
ÃËÎÑÑÀÐÈÉ

¹

ï/ï
Íîâûå ïîíÿòèÿ Ñîäåðæàíèå

1 2 3
1

Îðãòåõíèêà
òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà, ïðèìåíÿåìûå äëÿ ìåõàíèçàöèè è àâòîìàòè-
çàöèè óïðàâëåí÷åñêèõ è èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêèõ ðàáîò

2 Îôèñíàÿ èíôîðìàöèîííàÿ

òåõíèêà

âñå òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà, èñïîëüçóåìûå äëÿ õðàíåíèÿ, ïîèñêà, ïå-
ðåäà÷è è îáðàáîòêè èíôîðìàöèè â óñëîâèÿõ ñîâðåìåííîãî îôèñà

3 Ýëåêòðîííûé äîêóìåíò ôàéë íà ìàãíèòíîì èëè èíîì ìàøèííîì íîñèòåëå

4
Ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ ýëåê-

òðîííûìè äîêóìåíòàìè

íàáîðû óñòðîéñòâ è ïðîãðàìì, ïîçâîëÿþùèå ýôôåêòèâíî îðãàíèçî-
âàòü ïðîöåäóðû ñîçäàíèÿ, õðàíåíèÿ è ïåðåñûëêè ýëåêòðîííûõ äî-
êóìåíòîâ

5 Äèêòîôîííî-

êîìïüþòåðíàÿ òåõíîëîãèÿ

ñèñòåìà îïåðàòèâíîãî äîêóìåíòèðîâàíèÿ óñòíûõ ñîîáùåíèé ñ ïðè-
ìåíåíèåì êîìïüþòåðíûõ òåõíîëîãèé

6
Çâóêîâîé ñåðâåð

êîìïüþòåð, îáåñïå÷èâàþùèé ââîä-âûâîä àíàëîãîâûõ çâóêîâûõ
ñèãíàëîâ, ïðåîáðàçîâàíèå èõ  â öèôðîâóþ ôîðìó, çàïèñü è õðàíå-
íèå íà æåñòêîì äèñêå

7
Ìèêðîôèëüìèðîâàíèå

ïîëó÷åíèå ôîòîãðàôè÷åñêèì ïóòåì íà ñïåöèàëüíîì íîñèòåëå

óìåíüøåííûõ ìèêðîôîòîêîïèé äîêóìåíòîâ-îðèãèíàëîâ

8
Ãîëîãðàôèðîâàíèå

ñîçäàíèå ãîëîãðàôè÷åñêèõ êîïèé äîêóìåíòà ìåòîäîì åãî ñúåìêè íà
ñïåöèàëüíûé íîñèòåëü ñ ïîìîùüþ ëàçåðíîãî ëó÷à

9
Ñðåäñòâî êîïèðîâàíèÿ

òåõíè÷åñêîå ñðåäñòâî äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåáîëüøîãî êîëè÷åñòâà êîïèé
íåïîñðåäñòâåííî ñ äîêóìåíòà-îðèãèíàëà

10 Ñðåäñòâà ðàçìíîæåíèÿ

äîêóìåíòîâ

òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîïèé äîêóìåíòà-îðèãèíàëà ñ
ïðîìåæóòî÷íîé ïå÷àòíîé ôîðìû

11
Ýëåêòðîãðàôè÷åñêîå

êîïèðîâàíèå

ïðîöåññ ôîðìèðîâàíèÿ íåâèäèìîãî ýëåêòðîñòàòè÷åñêîãî èçîáðàæå-
íèÿ äîêóìåíòà íà ôîòîïîëóïðîâîäíèêîâîì ïîêðûòèè è ïåðåíîñ åãî

íà îñíîâó êîïèè ñ ïîìîùüþ êðàñèòåëÿ

12 Òåëåôîííàÿ ñåòü ñîâîêóïíîñòü ñèñòåì êîììóòàöèè è ñèñòåì ïåðåäà÷è

13 Ó÷ðåæäåí÷åñêèå ÀÒÑ

(ÓÀÒÑ)

ÀÒÑ, îáåñïå÷èâàþùèå âíóòðåííþþ ñâÿçü âñåõ ïîäðàçäåëåíèé
ôèðìû áåç îáðàùåíèÿ ê âíåøíåé ãîðîäñêîé òåëåôîííîé ñåòè

14
Äèñïåò÷åðñêàÿ òåëåôîííàÿ

ñâÿçü

îïåðàòèâíàÿ ïðîèçâîäñòâåííàÿ ñâÿçü ìåæäó ïîäðàçäåëåíèÿìè ïðåä-
ïðèÿòèÿ, íåïîñðåäñòâåííî ñâÿçàííûìè ñ õîäîì ïðîèçâîäñòâåííîãî
ïðîöåññà

15
Êîìïüþòåðíàÿ òåëåôîíèÿ

òåõíîëîãèÿ, â êîòîðîé êîìïüþòåðíûå ðåñóðñû ïðèìåíÿþòñÿ äëÿ
âûïîëíåíèÿ èñõîäÿùèõ è ïðèåìà âõîäÿùèõ çâîíêîâ è äëÿ óïðàâëå-
íèÿ òåëåôîííûì ñîåäèíåíèåì

16
Äåéòåôîííàÿ ñâÿçü

ïåðåäà÷à äîêóìåíòèðîâàííîé òåêñòîâîé èíôîðìàöèè ïî òåëåôîí-
íûì êàíàëàì

17
Ôàêñèìèëüíàÿ ñâÿçü

ïðîöåññ äèñòàíöèîííîé ïåðåäà÷è íåïîäâèæíûõ èçîáðàæåíèé è òåê-
ñòà

18 Ðàçâåðòêà èçîáðàæåíèÿ ïðîöåññ ðàçëîæåíèÿ ïåðåäàâàåìîãî èçîáðàæåíèÿ íà ýëåìåíòû

19 Òåðìîãðàôèÿ ïðîöåññ ïîëó÷åíèÿ èçîáðàæåíèÿ íà òåðìîðåàêòèâíîé áóìàãå

20 Ñîòà òåððèòîðèÿ, îáñëóæèâàåìàÿ îäíèì êîìïëåêòîì ðàäèîîáîðóäîâàíèÿ
21

Ðîóìèíã

ïåðåðåãèñòðàöèÿ àáîíåíòà ïðè ïåðåõîäå èç çîíû îáñëóæèâàíèÿ îä-
íîãî îïåðàòîðà ñîòîâîé ñâÿçè â çîíó îáñëóæèâàíèÿ äðóãîãî îïåðà-
òîðà

22
Çàùèòíûé êîä

êîä, óñòàíîâëåííûé â ñîòîâîì òåëåôîíå íà çàâîäå-èçãîòîâèòåëå,

èñïîëüçóåìûé äëÿ îãðàíè÷åíèÿ äîñòóïà ê íåêîòîðûì ôóíêöèÿì òå-
ëåôîíà

23
Òðàíêèíãîâàÿ ñâÿçü

âèä äâóõñòîðîííåé ìîáèëüíîé ðàäèîñâÿçè, äîïóñêàþùèé ñâÿçü ìå-
æäó àáîíåíòàìè áåç ó÷àñòèÿ áàçîâîé ñòàíöèè



1 2 3
24

Áåñøíóðîâîé òåëåôîí
òåëåôîííûé àïïàðàò, èìåþùèé ïðîâîäíóþ ñâÿçü ñ ÀÒÑ, â êîòîðîì

øíóð ê òðóáêå çàìåíåí íà ðàäèîëèíèþ

25
Äâóõñòîðîííèé ïåéäæåð

óñòðîéñòâî, ïîçâîëÿþùåå ïîñûëàòü ñèãíàë î ïðèåìå èíôîðìàöèè è
êîðîòêèå êîäèðîâàííûå îòâåòû

26
Êîðïîðàòèâíàÿ ïåéäæèí-

ãîâàÿ ñèñòåìà

ïåéäæèíãîâàÿ ñèñòåìà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ îðãàíèçàöèè ñâÿçè
âíóòðè îôèñà, çäàíèÿ, îòäåëüíîãî ïðåäïðèÿòèÿ è íà ïðèëåãàþùèõ ê
íåìó òåððèòîðèÿõ

27
Òîíîâûé ïåéäæåð

óñòðîéñòâî, èçâåùàþùåå àáîíåíòà î âûçîâå âèáðàöèîííûì, çâóêî-
âûì èëè ñâåòîâûì ñèãíàëîì

28
Öèôðîâîé ïåéäæåð

ïåéäæåð, íà äèñïëåé êîòîðîãî ìîæåò áûòü ïåðåäàíî öèôðîâîå ñî-
îáùåíèå

29
Òåêñòîâûé ïåéäæåð

ïåéäæåð, ïðèíèìàþùèé è âûâîäÿùèé íà ýêðàí ðàçëè÷íóþ òåêñòî-
âóþ èíôîðìàöèþ

30
Èçâåùàòåëü

òåõíè÷åñêîå óñòðîéñòâî, ôîðìèðóþùåå ýëåêòðè÷åñêèé ñèãíàë òðå-
âîãè ïðè âîçäåéñòâèè íà íåãî èëè ñîçäàâàåìûå èì ïîëÿ âíåøíèõ

ñèë èëè îáúåêòîâ

31 Ïðèåìíî-êîíòðîëüíûé

ïðèáîð

óñòðîéñòâî äëÿ ïðèåìà, îáðàáîòêè è ðåãèñòðàöèè ñèãíàëîâ òðåâîãè,
ïîñòóïàþùèõ îò èçâåùàòåëåé

32
Îáíàðóæèòåëü ïîëÿ

øèðîêîïîëîñíûé ïðèåìíèê ïðÿìîãî óñèëåíèÿ ñ èíäèêàöèåé íàëè-
÷èÿ ýëåêòðîìàãíèòíîãî èçëó÷åíèÿ ñ óðîâíåì íàïðÿæåííîñòè âûøå

óñòàíîâëåííîãî ïîðîãîâîãî çíà÷åíèÿ
33

Ïåðåäàò÷èê ïîìåõ
óñòðîéñòâî äëÿ ïîäàâëåíèÿ ïðèåìíèêîâ, êîòîðûå ñíèìàþò èíôîð-
ìàöèþ ñ ðàäèîçàêëàäîê

34
Øóìîãåíåðàòîð

óñòðîéñòâî äëÿ ñîçäàíèÿ øóìîâîé ïîëîñû çâóêîâûõ ñèãíàëîâ ñ öå-
ëüþ ïðåäîòâðàùåíèÿ àêóñòè÷åñêîãî ïðîñëóøèâàíèÿ ïîìåùåíèÿ

35 Àíàëèçàòîð òåëåôîííîé

ëèíèè

óñòðîéñòâî äëÿ ñèãíàëèçàöèè î íåñàíêöèîíèðîâàííîì ïîäêëþ÷å-
íèè ê òåëåôîííîé ëèíèè ïîñòîðîííèõ óñòðîéñòâ

36
Àíàëîãîâîå ñêðåìáëèðî-

âàíèå

ïðîöåññ èçìåíåíèÿ õàðàêòåðèñòèêè èñõîäíîãî ðå÷åâîãî ñîîáùåíèÿ

òàêèì îáðàçîì, ÷òî ïðåîáðàçîâàííîå ñîîáùåíèå ñòàíîâèòñÿ íåðàñ-
ïîçíàâàåìûì íà ñëóõ

37
Ìàñêèðàòîð òåëåôîííûõ

ðàçãîâîðîâ

óñòðîéñòâî äëÿ çàùèòû òåëåôîííûõ ïåðåãîâîðîâ îò íàìåðåííîãî

ïåðåõâàòà ïóòåì êðèïòîãðàôè÷åñêîãî ïðåîáðàçîâàíèÿ íà îñíîâå
ëè÷íîãî êëþ÷à-ïàðîëÿ àáîíåíòà

38

Ýðãîíîìè÷åñêèå ñâîéñòâà

îáîðóäîâàíèÿ

ñâîéñòâà îáîðóäîâàíèÿ, îïðåäåëÿþùèå óäîáñòâî è ëåãêîñòü ðàáîòû
íà íåì, âëèÿþò íà îáùåå ñîñòîÿíèå è ðàáîòîñïîñîáíîñòü ïîëüçîâà-
òåëÿ, îïðåäåëÿþò ñîîòâåòñòâèå ðàáî÷åãî ìåñòà àíòðîïîìåòðè÷åñêèì
ïîêàçàòåëÿì êîíêðåòíîãî ÷åëîâåêà è îáåñïå÷èâàþò åãî áåçîïàñ-
íîñòü

39
Ðàáî÷åå ìåñòî

çîíà, îñíàùåííàÿ íåîáõîäèìûìè òåõíè÷åñêèìè ñðåäñòâàìè, ãäå
ðàáîòíèê èëè ãðóïïà ðàáîòíèêîâ ïîñòîÿííî èëè âðåìåííî âûïîë-
íÿþò îäíó ðàáîòó èëè îïåðàöèþ

40
Ïëàíèðîâêà ðàáî÷åãî

ìåñòà

ïðîñòðàíñòâåííîå ðàñïîëîæåíèå îñíîâíîãî è âñïîìîãàòåëüíîãî
îáîðóäîâàíèÿ, îñíàñòêè è ïðåäìåòîâ òðóäà, à òàêæå ñàìîãî ðàáî-
òàþùåãî, îáåñïå÷èâàþùåå ðàöèîíàëüíîå âûïîëíåíèå òðóäîâûõ
äâèæåíèé è ïðèåìîâ, áëàãîïðèÿòíûå è áåçîïàñíûå óñëîâèÿ òðóäà

41

Ïëàíèðîâêà ïîìåùåíèé

ðàñïîëîæåíèå ïðîèçâîäñòâåííûõ ó÷àñòêîâ â ïðåäåëàõ îáùåé ïëî-
ùàäè ïðåäïðèÿòèé, ðàññòàíîâêà îáîðóäîâàíèÿ âíóòðè ýòèõ ó÷àñò-
êîâ, îáåñïå÷èâàþùàÿ ýôôåêòèâíîå âûïîëíåíèå ïðîèçâîäñòâåííîãî
ïðîöåññà

42
Óãëîâîé ðàçìåð çíàêà

óãîë ìåæäó ëèíèÿìè, ñîåäèíÿþùèìè êðàéíèå òî÷êè çíàêà ïî âûñî-
òå è ãëàç íàáëþäàòåëÿ
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43 Ìèêðîêëèìàò ïðîèçâîäñò-

âåííîé ñðåäû

ñî÷åòàíèå òåìïåðàòóðû, îòíîñèòåëüíîé âëàæíîñòè è ñêîðîñòè äâè-
æåíèÿ âîçäóõà

44
Òåõíèêà áåçîïàñíîñòè

ñèñòåìà îðãàíèçàöèîííûõ ìåðîïðèÿòèé è òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ,
ïðåäîòâðàùàþùèõ èëè óìåíüøàþùèõ âîçäåéñòâèå íà ðàáîòàþùèõ
îïàñíûõ ïðîèçâîäñòâåííûõ ôàêòîðîâ

45

Ïîæàðíàÿ ïðîôèëàêòèêà

êîìïëåêñ îðãàíèçàöèîííûõ è òåõíè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâ-
ëåííûõ íà îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè ëþäåé, íà ïðåäîòâðàùåíèå
ïîæàðà, îãðàíè÷åíèå åãî ðàñïðîñòðàíåíèÿ, à òàêæå íà ñîçäàíèå óñ-
ëîâèé äëÿ óñïåøíîãî òóøåíèÿ ïîæàðà

46
Ïðîèçâîäñòâåííàÿ

ñàíèòàðèÿ

ñèñòåìà îðãàíèçàöèîííûõ ìåðîïðèÿòèé è òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ,
ïðåäîòâðàùàþùèõ èëè óìåíüøàþùèõ âîçäåéñòâèå íà ðàáîòàþùèõ

âðåäíûõ ïðîèçâîäñòâåííûõ ôàêòîðîâ

47 Îáëàñòü ðàöèîíàëüíîãî

ïðèìåíåíèÿ îáîðóäîâàíèÿ

ïðîèçâîäñòâåííûå óñëîâèÿ, â êîòîðûõ ýêîíîìè÷åñêè öåëåñîîáðàçíî
èñïîëüçîâàòü îáîðóäîâàíèå

48 Êîíñòðóêòèâíàÿ ïðîèçâî-
äèòåëüíîñòü òåõíè÷åñêîãî

ñðåäñòâà

ìàêñèìàëüíî âîçìîæíàÿ ïðîèçâîäèòåëüíîñòü çà åäèíèöó âðåìåíè

íåïðåðûâíîé ðàáîòû ïðè ïîëíîì èñïîëüçîâàíèè ìîùíîñòè

49 Ýêñïëóàòàöèîííàÿ ïðîèç-
âîäèòåëüíîñòü òåõíè÷åñêî-

ãî ñðåäñòâà

âûðàáîòêà çà îïðåäåëåííîå âðåìÿ â êîíêðåòíûõ óñëîâèÿõ ñ ó÷åòîì

âñåõ ïðåäóñìîòðåííûõ ðåæèìîì ðàáîòû ïåðåðûâîâ


