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ÒÅÌÀÒÈ×ÅÑÊÈÉ ÏËÀÍ

Àóäèò êàññîâûõ îïåðàöèé.
Àóäèò îïåðàöèé ïî ðàñ÷åòíîìó, âàëþòíîìó è ïðî÷èì ñ÷åòàì â áàíêàõ.
Àóäèò ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé è öåííûõ áóìàã.
Àóäèò ñðåäñòâ â ðàñ÷åòàõ.
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ÒÅÌÀÒÈ×ÅÑÊÈÉ ÎÁÇÎÐ

ÂÂÅÄÅÍÈÅ

Àóäèòîðñêèé êîíòðîëü ñïîñîáñòâóåò ïðàâèëüíîé îðãàíèçàöèè è
îñóùåñòâëåíèþ äåíåæíûõ îòíîøåíèé íà ïðåäïðèÿòèè â ÷àñòè ñâîåâðåìåííîãî
è ïðàâèëüíîãî ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ â êàññå ïðåäïðèÿòèÿ, íà åãî ñ÷åòàõ â
áàíêàõ, à òàêæå ðàñ÷åòíûõ îòíîøåíèé ñ ïåðñîíàëîì, ãîñóäàðñòâåííûì
áþäæåòîì, âíåáþäæåòíûìè ôîíäàìè, áàíêàìè, ïîñòàâùèêàìè ñûðüÿ, òîâàðíî-
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé è îáîðóäîâàíèÿ, ðàçíûìè îðãàíèçàöèÿìè, ðàñ÷åòíûõ
îïåðàöèé ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè.

Âàæíåéøåé çàäà÷åé àóäèòà îïåðàöèé ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè ÿâëÿåòñÿ
îñóùåñòâëåíèå ïîñëåäóþùåãî êîíòðîëÿ çà âåäåíèåì êàññîâûõ îïåðàöèé,
ðàñõîäîâàíèåì äåíåæíîé íàëè÷íîñòè ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ,
ñâîåâðåìåííûì âçûñêàíèåì äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè è ðàñ÷åòàìè ñ
êðåäèòîðàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè.
Íà áóõãàëòåðèþ âîçëîæåíû çàäà÷è ïðåâåíòèâíîãî (íåïðåðûâíîãî) êîíòðîëÿ çà
ýòèìè îïåðàöèÿìè, â òîì ÷èñëå ïðåäâàðèòåëüíûé è òåêóùèé êîíòðîëü.

Ìîäåëü ñòàíäàðòà êîíòðîëÿ è àóäèòà îïåðàöèé ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè
ïðåäñòàâëåíà â òàáëèöå 1.

____________________________________________________________________________________________________
* Æèðíûì øðèôòîì âûäåëåíû íîâûå ïîíÿòèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óñâîèòü. Çíàíèå ýòèõ ïîíÿòèé

áóäåò ïðîâåðÿòüñÿ ïðè òåñòèðîâàíèè.
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Òàáëèöà 1. Ìîäåëü ñòàíäàðòà êîíòðîëÿ è àóäèòà îïåðàöèé ñ äåíåæíûìè

ñðåäñòâàìè
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Íèæå äàþòñÿ îáúÿñíåíèÿ íåêîòîðûõ ïîíÿòèé, ïðèâåäåííûõ â äàííîé
òàáëèöå:

Èíâåíòàðèçàöèÿ � ýòî ñïîñîá ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ ôàêòè÷åñêîãî
íàëè÷èÿ ñðåäñòâ â íàòóðå äàííûì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Íàáëþäåíèå � ìåòîä êîíòðîëÿ çà âûïîëíåíèåì äðóãèìè ëèöàìè ïðîöåäóð
â íåïîñðåäñòâåííîì ïðèñóòñòâèè àóäèòîðà äëÿ öåëåíàïðàâëåííîãî è
îáúåêòèâíîãî âîñïðèÿòèÿ ïîëó÷åííîé ïðè ýòîì èíôîðìàöèè.

Ýêñïåðòèçà � èññëåäîâàíèå îïûòíûì, ñâåäóùèì ëèöîì (ýêñïåðòîì)
êàêîãî-ëèáî âîïðîñà, òðåáóþùåãî ñïåöèàëüíûõ çíàíèé.

Ýêîíîìè÷åñêèé àíàëèç � íàóêà, èçó÷àþùàÿ ðåçóëüòàòû õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèé íà îñíîâå ïîêàçàòåëåé ïëàíîâ, ó÷åòà, îò÷åòíîñòè
è äðóãèõ èñòî÷íèêîâ èíôîðìàöèè.

Àíàëèç � ìåòîä èññëåäîâàíèÿ, çàêëþ÷àþùèéñÿ â ðàññìîòðåíèè îòäåëüíûõ
ñòîðîí, ñâîéñòâ, ñîñòàâíûõ ÷àñòåé ïðåäìåòà àíàëèçà. Â àóäèòå � âîçìîæíîñòü
íà îñíîâå àóäèòîðñêèõ ïðîöåäóð êîíñòàòèðîâàòü, ÿâëÿåòñÿ ëè òàêàÿ
áóõãàëòåðñêàÿ îò÷åòíîñòü äîñòîâåðíîé.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò � ó÷åò, äàþùèé äåòàëèçèðîâàííûå ïîêàçàòåëè â
äåíåæíîì, à â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ è â íàòóðàëüíîì âûðàæåíèè. Çàïèñè
ïðîèçâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ áóõãàëòåðñêèõ äîêóìåíòîâ.

Ðåãèñòðû àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà � êíèãè, êàðòî÷êè, âåäîìîñòè,
òàáóëÿãðàììû.

Ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò � ó÷åò, äàþùèé îáîáùåííûå ïîêàçàòåëè â äåíåæíîì
âûðàæåíèè. Òàêèå ïîêàçàòåëè íåîáõîäèìû äëÿ îáùåãî ïðåäñòàâëåíèÿ î íàëè÷èè
è äâèæåíèè ñðåäñòâ è èõ èñòî÷íèêîâ.

Ðåãèñòðû ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà � Ãëàâíàÿ êíèãà, æóðíàëû-îðäåðà.
Îáúåêòàìè êîíòðîëÿ è àóäèòà îïåðàöèé ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè

ÿâëÿþòñÿ: îáåñïå÷åíèå ñîõðàííîñòè äåíåæíûõ ñðåäñòâ; îïåðàöèè ñ
íàëè÷íûìè äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè; îïåðàöèè ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè íà
ñ÷åòàõ â áàíêå; öåííûå áóìàãè, èõ ñîõðàííîñòü è ó÷åò; áóõãàëòåðñêèé ó÷åò
äåíåæíûõ ñðåäñòâ è îïåðàöèé ñ íèìè.

Ïðè ðåâèçèè îïåðàöèé ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè èñïîëüçóåòñÿ ñëåäóþùàÿ
íîðìàòèâíî-ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ (ñì. òàáëèöó 2)
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Òàáëèöà 2

Íîðìàòèâíî-ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ, èñïîëüçóåìàÿ â êîíòðîëå
îïåðàöèé ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè

Èñòî÷íèêè Ñîäåðæàíèå
èíôîðìàöèè

Èñïîëüçîâàíèå
èíôîðìàöèè â

êîíòðîëüíî-
ðåâèçèîííîì ïðîöåññå

Ïîðÿäîê âåäåíèÿ êàññî-

âûõ îïåðàöèé â ÐÔ

Ïîðÿäîê õðàíåíèÿ,

ó÷åòà, ïðèåìêà è âûäà÷à
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, à

òàêæå äîêóìåíòèðîâà-

íèå êàññîâûõ îïåðàöèé

Êîíòðîëü îôîðìëåíèÿ

ïåðâè÷íîé äîêóìåíòà-
öèè íà ïîñòóïëåíèå è

ðàñõîäîâàíèå äåíåã,

õðàíåíèÿ äåíåæíûõ

ñðåäñòâ è ìàòåðèàëüíîé
îòâåòñòâåííîñòè çà íèõ

Ïðåäåëüíûé ïëàíîâûé
íîðìàòèâ êàññîâîé íà-

ëè÷íîñòè äåíåã íà ïðåä-
ïðèÿòèè. Óòâåðæäàåòñÿ

îáñëóæèâàþùèì áàí-

êîì

Íîðìàòèâ äåíåã â
ðóáëÿõ, îñòàâëÿåìûé

ïåðåõîäÿùèì îñòàòêîì
íà ñëåäóþùèé äåíü

Êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ
ëèìèòà îñòàòêà êàñ-

ñîâîé äåíåæíîé íàëè-
÷íîñòè íà ïðåäïðèÿòèè

Ïîëîæåíèå ïî âåäåíèþ

áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è

áóõãàëòåðñêîé îò÷åò-
íîñòè â ÐÔ

Ïîðÿäîê ñîçäàíèÿ è

îòðàæåíèÿ â

áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ

Ïðîâåðêà ôàêòè÷åñêîãî

îòðàæåíèÿ îïåðàöèé ñ

äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè
â äîêóìåíòàöèè, ó÷åòå è

îò÷åòíîñòè

Ïëàí ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñ-

êîãî ó÷åòà ôèíàíñîâî-

õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëü-
íîñòè ïðåäïðèÿòèé

Õàðàêòåðèñòèêà ñ÷åòîâ

áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïî

îòðàæåíèþ îïåðàöèé ñ
äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè

Ñîáëþäåíèå êîððåñïîí-

äåíöèè ñ÷åòîâ áóõãàë-

òåðñêîãî ó÷åòà äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ

Èñòî÷íèêîì èíôîðìàöèè ÿâëÿåòñÿ òàêàÿ ôàêòîãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ:
ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, ðåãèñòðû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò÷åòíîñòü, à òàêæå
èíôîðìàöèÿ, ïîëó÷åííàÿ àóäèòîðàìè â ïðîöåññå àóäèòà.

Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå îïåðàöèè ñ äåíåæíûìè
ñðåäñòâàìè, â îñíîâíîì íîñÿò ìåæîòðàñëåâîé õàðàêòåð.

Êðîìå òîãî, â èíôîðìàöèîííûõ öåëÿõ èñïîëüçóþòñÿ âåäîìñòâåííûå
íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû, ðåãóëèðóþùèå êàññîâûå îïåðàöèè è èìåþùèå
îòðàñëåâûå îñîáåííîñòè, íàïðèìåð, ïî èíêàññèðîâàíèþ òîðãîâîé âûðó÷êè,
ïî íàëè÷èþ öåíòðàëüíûõ (ãëàâíûõ) êàññ è îïåðàöèîííûõ êàññ â òîðãîâûõ
ïðåäïðèÿòèÿõ, ïî ýêñïëóàòàöèè êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí è ò.ä.

Êðîìå òîãî, â êà÷åñòâå èñòî÷íèêîâ èíôîðìàöèè èñïîëüçóþòñÿ ïåðâè÷íûå
äîêóìåíòû ïî ó÷åòó êàññîâûõ è áàíêîâñêèõ îïåðàöèé, ðåãèñòðû áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà ïî ñ÷åòàì: 50 �Êàññà�, 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�, 52 �Âàëþòíûé ñ÷åò�, 55
�Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ�, 56 �Äåíåæíûå äîêóìåíòû�, 57 �Ïåðåâîäû â
ïóòè� è äð. Èñïîëüçóåòñÿ òàêæå îò÷åòíîñòü î äâèæåíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ.
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Îñíîâíûìè ìåòîäè÷åñêèìè ïðèåìàìè àóäèòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ ÿâëÿþòñÿ
äîêóìåíòàëüíûå, â òîì ÷èñëå èíôîðìàöèîííîå ìîäåëèðîâàíèå, íîðìàòèâíî-
ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå, èññëåäîâàíèå äîêóìåíòîâ è ãðóïïèðîâêà
íåäîñòàòêîâ.

Ðàñ÷åòíî-àíàëèòè÷åñêèå ìåòîäè÷åñêèå ïðèåìû, âêëþ÷àþò:
- ïðîâåðêó àðèôìåòè÷åñêèõ ðàñ÷åòîâ;
- íàáëþäåíèå èëè ó÷àñòèå â èíâåíòàðèçàöèè;
- íàáëþäåíèå çà âûïîëíåíèåì õîçÿéñòâåííûõ èëè áóõãàëòåðñêèõ

îïåðàöèé;
- ïîëó÷åíèå ïèñüìåííîãî ïîäòâåðæäåíèÿ îò òðåòüèõ ëèö;
- óñòíûé îïðîñ;
- ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ îò òðåòüèõ ëèö;
- ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ, ïîäãîòîâëåííûõ íà ïðîâåðÿåìîì ïðåäïðèÿòèè;
- ýêîíîìè÷åñêèé àíàëèç.
Îáîáùåíèå è ðåàëèçàöèÿ ðåçóëüòàòîâ êîíòðîëÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ

îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì òàêèõ ìåòîäè÷åñêèõ ïðèåìîâ, êàê
äîêóìåíòèðîâàíèå ðåçóëüòàòîâ ïðîìåæóòî÷íîãî êîíòðîëÿ, àíàëèòè÷åñêàÿ
ãðóïïèðîâêà, þðèäè÷åñêîå îáîñíîâàíèå, ñèñòåìàòèçèðîâàííàÿ ãðóïïèðîâêà
íåäîñòàòêîâ â îò÷åòå àóäèòîðñêîé ôèðìû, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è êîíòðîëü çà
èõ âûïîëíåíèåì.

1. ÀÓÄÈÒ ÊÀÑÑÎÂÛÕ ÎÏÅÐÀÖÈÉ

Êàññîâûå îïåðàöèè âåñüìà ðàçíîîáðàçíû, íî ñðåäè íèõ ìîæíî âûäåëèòü
ñëåäóþùèå îñíîâíûå âèäû:

- âûäà÷à ñðåäñòâ íà îïëàòó òðóäà;
- âûäà÷à ñðåäñòâ íà ñîöèàëüíûå öåëè (ïîñîáèÿ, ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü

è ò.ä.);
- âûäà÷à ñðåäñòâ íà îïëàòó àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûõ ðàñõîäîâ;
- âûäà÷à ñðåäñòâ ïîäîò÷åòíûì ëèöàì è äð.
- âûäà÷à ñðåäñòâ ó÷ðåäèòåëÿì è àêöèîíåðàì (äèâèäåíäû è äð.).
Îïåðàöèè ïî äâèæåíèþ äåíåæíûõ  ñðåäñòâ ïðîâåðÿþòñÿ ñïëîøíûì

ìåòîäîì. Àóäèòîð äîëæåí ïðîâåðèòü ñîáëþäåíèå êàññîâîé äèñöèïëèíû.
Ïîðÿäîê âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óòâåðæäåí
ðåøåíèåì Ñîâåòà äèðåêòîðîâ Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèè îò 22.09.93 ¹ 40).

Óêàçàííûé ïîðÿäîê ïðåäïèñûâàåò:
- íàëè÷èå êàññû è âåäåíèå êàññîâîé êíèãè  (ó÷åòíîãî ðåãèñòðà,

ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ ó÷åòà êàññîâûõ îïåðàöèé êàññèðîì);
- õðàíåíèå âñåõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ â ó÷ðåæäåíèÿõ áàíêîâ;
- ðàñõîä íàëè÷íûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, ïîëó÷åííûõ èç áàíêîâ, íà öåëè,

óêàçàííûå â ÷åêå;
- õðàíåíèå íàëè÷íûõ äåíåã â êàññå îðãàíèçàöèè â ïðåäåëàõ ëèìèòîâ,

óñòàíîâëåííûõ ó÷ðåæäåíèåì áàíêà ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ðóêîâîäñòâîì
ïðåäïðèÿòèÿ.

Ñîñòàâëåíèþ ïëàíà ïðîâåðêè ïðåäøåñòâóåò îöåíêà ñîñòîÿíèÿ
âíóòðåííåãî êîíòðîëÿ çà äâèæåíèåì äåíåã è äðóãèõ öåííîñòåé â êàññå
ïðåäïðèÿòèÿ.

Àóäèòîð ñ ïîìîùüþ ñïåöèàëüíîãî âîïðîñíèêà îöåíèâàåò ñîñòîÿíèå
âíóòðåííåãî êîíòðîëÿ, äàåò ïðåäâàðèòåëüíóþ îöåíêó ñîáëþäåíèÿ íà
ïðåäïðèÿòèè êàññîâîé äèñöèïëèíû, îïðåäåëÿåò íàèáîëåå óÿçâèìûå, ñ òî÷êè
çðåíèÿ çëîóïîòðåáëåíèé, ìåñòà è ïëàíèðóåò îñíîâíûå ïðîöåäóðû (òàáëèöà
3).
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Òàáëèöà 3

Âîïðîñíèê àóäèòîðà äëÿ ïðîâåðêè êàññîâûõ îïåðàöèé

¹
ï/ï

Âîïðîñ Âàðèàíò îòâåòà Èíôîðìàöèÿ èëè
äîêóìåíò, êîòîðûé

ñëåäóåò çàïðîñèòü

1 2 3 4
Òîëüêî ãëàâíîìó

áóõãàëòåðó

Îáðàçåö ïîäïèñè

ãëàâíîãî
áóõãàëòåðà

1. Êîìó ïðåäîñòàâëåíî ïðàâî

ïîäïèñè ïðèõîäíûõ è

ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðîâ
â êà÷åñòâå ãëàâíîãî áóõãàëòåðà?

(Êàññîâûå îðäåðà, ïðèõîäíûå è

ðàñõîäíûå � ýòî äîêóìåíòû,
óäîñòîâåðÿþùèå çàêîííîñòü

ïîñòóïëåíèÿ äåíåã â êàññó

ïðåäïðèÿòèÿ è èõ ðàñõîäîâàíèÿ
ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ. Â íèõ

óêàçûâàåòñÿ îñíîâàíèå äëÿ

ñîñòàâëåíèÿ è ïåðå÷èñëÿþòñÿ
ïðèëàãàåìûå ê íèì äîêóìåíòû)

Óïîëíîìî÷åííîìó

ëèöó

Îáðàçåö ïîäïèñè

ýòîãî ëèöà è ïðèêàç
ðóêîâîäèòåëÿ

Òîëüêî

ðóêîâîäèòåëþ

Îáðàçåö ïîäïèñè

ðóêîâîäèòåëÿ

2. Êîìó ïðåäîñòàâëåíî ïðàâî

ïîäïèñè ðàñõîäíûõ êàññîâûõ
äîêóìåíòîâ â êà÷åñòâå

ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ?
Óïîëíîìî÷åííîìó

ëèöó

Îáðàçåö ïîäïèñè

ýòîãî ëèöà è ïðèêàç

ðóêîâîäèòåëÿ

Äà Æóðíàëû

ðåãèñòðàöèè
êàññîâûõ îðäåðîâ

3. Âåäóòñÿ ëè íà ïðåäïðèÿòèè

æóðíàëû ðåãèñòðàöèè
ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ

êàññîâûõ îðäåðîâ? Íåò

4. Â êàêîì ðàçìåðå áàíêîì

óñòàíîâëåí ëèìèò îñòàòêà
äåíåã â êàññå?
(Ëèìèò êàññû � ýòî ñóììà
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, êîòîðàÿ

ìîæåò ïîñòîÿííî íàõîäèòüñÿ â
êàññå ïðåäïðèÿòèÿ,

óñòàíàâëèâàåòñÿ áàíêîì, â

êîòîðîì íàõîäÿòñÿ ñ÷åòà

ïðåäïðèÿòèÿ).

Ñóììà ëèìèòà Ïèñüìî áàíêà îá

óñòàíîâëåíèè

ëèìèòà êàññû

Äà Íîìåð è äàòà

ïðèêàçà ñ
óêàçàíèåì ñðîêîâ;

àêòû ðåâèçèè

5. Óñòàíîâëåíû ëè ðóêîâîäèòåëåì

ïðåäïðèÿòèÿ ñðîêè âíåçàïíîé
ðåâèçèè êàññû ïðèêàçîì ïî

ïðåäïðèÿòèþ è ÿâëÿåòñÿ ëè ýòîò

äîêóìåíò êîíôèäåíöèàëüíûì;

ñîáëþäàëèñü ëè ñðîêè
âíåçàïíûõ ðåâèçèé?

Íåò
–
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1 2 3 4
Äà Àêòû ðåâèçèè

êàññû

6. Áûëà ëè ïðîâåäåíà ðåâèçèÿ

êàññû ïðè ñìåíå êàññèðîâ?

Íåò –
Äà. Ñîîòâåòñòâóåò Äàòà äîãîâîðà è

äàòà ïðèåìà

êàññû

7. Çàêëþ÷åí ëè äîãîâîð ñ

êàññèðîì î ïîëíîé

ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè;

ñîîòâåòñòâóåò ëè äàòà

çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà äàòå àêòà
ïðèåìà êàññû?

Íåò

–

Äà Êàññîâàÿ êíèãà8. Âåäåòñÿ ëè íà ïðåäïðèÿòèè

êàññîâàÿ êíèãà, îôîðìëåííàÿ

äîëæíûì îáðàçîì?

Íåò
–

Äà Æóðíàë

ðåãèñòðàöèè

âåäîìîñòåé

9. Âåäåòñÿ ëè æóðíàë ðåãèñòðàöèè

ïëàòåæíûõ (ðàñ÷åòíî-

ïëàòåæíûõ) âåäîìîñòåé?
(Ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü � ýòî

äîêóìåíò, ñîñòàâëÿåìûé

áóõãàëòåðèåé íà âûïëàòó

çàðàáîòíîé ïëàòû, àâàíñà â ñ÷åò

çàðàáîòêà, êîìàíäèðîâî÷íûõ

ðàñõîäîâ, îïëàòû çà îòïóñê è

ò.ä.)

Íåò

–

Äà Æóðíàë ó÷åòà

äåïîíåíòîâ

10. Âåäåòñÿ ëè íà ïðåäïðèÿòèè

æóðíàë ó÷åòà äåïîíåíòîâ?
(Äåïîíåíò � ïðåäïðèÿòèå èëè

ëèöî, ñðåäñòâà êîòîðîãî

âðåìåííî íàõîäÿòñÿ â äàííîì

ïðåäïðèÿòèè)

Íåò

–

Äà11. Âåäåòñÿ ëè æóðíàë âûäàííûõ

äîâåðåííîñòåé?

Íåò

Æóðíàë

âûäàííûõ

äîâåðåííîñòåé

–
Äà12. Îïðåäåëåí ëè êðóã ëèö,

êîòîðûì ðàçðåøåíî âûäàâàòü

äåíüãè íà õîçÿéñòâåííûå

ðàñõîäû? Íåò

Ïðèêàç îá

óòâåðæäåíèè

ñïèñêà ëèö

–
Äà13. Ïðîâîäèò ëè ïðåäïðèÿòèå

ðåàëèçàöèþ ãîòîâîé ïðîäóêöèè,

òîâàðîâ, óñëóã íàñåëåíèþ çà

íàëè÷íûé ðàñ÷åò? Íåò

Ó÷ðåäèòåëüíûå

äîêóìåíòû

–
Äà Êàðòî÷êè ó÷åòà

îñíîâíûõ ñðåäñòâ

íà ÊÊÌ è

ïëàòåæíûå

äîêóìåíòû

14. Èìåþòñÿ ëè íà ïðåäïðèÿòèè

êîíòðîëüíî-êàññîâûå ìàøèíû

(ÊÊÌ)?

Íåò –
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Ñâèäåòåëüñòâàìè íåíàäëåæàùåãî îñóùåñòâëåíèÿ âíóòðåííåãî êîíòðîëÿ
ÿâëÿþòñÿ:

- îòñóòñòâèå íà ïðåäïðèÿòèè ïðèêàçà ðóêîâîäèòåëÿ, óñòàíàâëèâàþùåãî
ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåðîê;

- íàëè÷èå ôàêòîâ ôîðìàëüíîãî ïðîâåäåíèÿ ðåâèçèé êàññû � íàçíà÷åíèå
â êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ èíâåíòàðèçàöèè îäíèõ è òåõ æå ëèö; îòñóòñòâèå
ïðèëàãàåìûõ ê àêòó ðàáî÷èõ çàïèñåé ðåâèçèîííîé êîìèññèè,
ñâèäåòåëüñòâóþùèõ î ïîëèñòíîì ïåðåñ÷åòå áàíêíîò, çà÷åòå ÷àñòè÷íî
îïëà÷åííûõ ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé è îá îñòàòêàõ äåíåã ïî äàííûì ó÷åòà;
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê êàññû íå âíåçàïíî, à íà îò÷åòíûå äàòû, êîãäà êàññèð
ãîòîâèòñÿ ê ïðîâåðêå è äð.;

- îòñóòñòâèå â øòàòå êàññèðà, êîãäà ýòè ôóíêöèè âîçëîæåíû íà ñ÷åòíîãî
ðàáîòíèêà áåç ïèñüìåííîãî ðàñïîðÿæåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ è áåç
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ñ ýòèì ðàáîòíèêîì î ïîëíîé ìàòåðèàëüíîé
îòâåòñòâåííîñòè;

- ôîðìàëüíîå ïðîâåäåíèå ðåâèçèè êàññû ïðè ñìåíå (óâîëüíåíèè, óõîäå
â îòïóñê è âîçâðàùåíèè èç íåãî) êàññèðà: áåç ñîñòàâëåíèÿ àêòà î ïðèåìå-
ïåðåäà÷å êàññû;

- îòñóòñòâèå ó êàññèðà íàâûêîâ ïîäãîòîâêè ê ðåâèçèè êàññû,
ñâèäåòåëüñòâóþùèõ î òîì, ÷òî òàêàÿ ïðîöåäóðà ÿâëÿåòñÿ äëÿ íåãî îáû÷íîé.

Îñíîâíûå íàðóøåíèÿ â îáëàñòè êàññîâûõ îïåðàöèé (çëîóïîòðåáëåíèÿ,
õèùåíèÿ, îøèáêè) ìîãóò áûòü êâàëèôèöèðîâàíû ñëåäóþùèì îáðàçîì.

1. Íè÷åì íå çàìàñêèðîâàííîå ïðÿìîå õèùåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ.
Ýòîò âèä íàðóøåíèé âûÿâëÿåòñÿ ïðè ïðîâåðêå êàññû ìåòîäîì

èíâåíòàðèçàöèè êàññîâîé íàëè÷íîñòè.
Ïðè ýòîì ñëåäóåò ó÷åñòü ñëåäóþùåå. Åñëè ïî äîãîâîðó àóäèòîðñêàÿ

ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ çà ïðåäûäóùèé ãîä èëè ðÿä ñìåæíûõ ïðåäûäóùèõ ëåò,
òî èíâåíòàðèçàöèþ êàññû ïðîâîäèòü íåîáõîäèìî. Íàïðèìåð, â 1998 ã.
ïðîâîäèòñÿ àóäèòîðñêàÿ ïðîâåðêà çà 1997 ã. èëè çà 1996-1997 ãã.

Åñëè àóäèòîðñêàÿ ïðîâåðêà ïðîâîäèòñÿ çà îòäàëåííûé ïåðèîä (íàïðèìåð,
â 1998 ã. � çà 1995-1996 ãã.), òî èíâåíòàðèçàöèþ êàññû ïðîâîäèòü
íåîáÿçàòåëüíî.

1 2 3 4
Äà Êàðòî÷êè

ðåãèñòðàöèè ÊÊÌ â

íàëîãîâûõ îðãàíàõ

15. Çàðåãèñòðèðîâàíû ëè ÊÊÌ â

íàëîãîâûõ îðãàíàõ?

Íåò –
Äà Äîãîâîð ñ öåíòðîì

òåõîáñëóæèâàíèÿ è

ðåìîíòà ÊÊÌ

16. Èìååò ëè ïðåäïðèÿòèå äîãîâîð

ñ êàêèì-ëèáî öåíòðîì

òåõîáñëóæèâàíèÿ è ðåìîíòà

ÊÊÌ? Íåò –
Äà. Îáåñïå÷èâàåòñÿ Àêò ïåðåäà÷è

îïå÷àòàííîãî

ïàêåòà ñ

äóáëèêàòàìè

êëþ÷åé

ðóêîâîäèòåëþ

ïðåäïðèÿòèÿ

17. Èìåþòñÿ ëè äóáëèêàòû êëþ÷åé

îò ñåéôà êàññèðà è

îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè èõ õðàíåíèå

â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì

âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé?

Íåò –
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Ïðèçíàêàìè îòñóòñòâèÿ èëè íåäîñòàòî÷íîñòè âíóòðåííåãî êîíòðîëÿ çà
äâèæåíèåì äåíåæíûõ ñðåäñòâ â êàññå ïðåäïðèÿòèÿ äëÿ àóäèòîðà ÿâëÿåòñÿ
îòñóòñòâèå íà ïðåäïðèÿòèè íàëàæåííîé ñèñòåìû ïðîâåäåíèÿ âíåçàïíûõ
ðåâèçèé êàññû (ñ ïîëíûì ïîëèñòíûì ïåðåñ÷åòîì äåíåæíîé íàëè÷íîñòè è
ïðîâåðêîé äðóãèõ öåííîñòåé, íàõîäÿùèõñÿ â êàññå).

Îáÿçàòåëüíîå ïðîâåäåíèå èíâåíòàðèçàöèè êàññû àóäèòîðîì
îñóùåñòâëÿåòñÿ, åñëè ðåâèçèÿ êàññû ïðåäóñìîòðåíà äîãîâîðîì íà
àóäèòîðñêóþ ïðîâåðêó.

Ïðàêòèêà ïðîâåäåíèÿ àóäèòîðñêèõ ïðîâåðîê ïîêàçûâàåò, ÷òî åñëè
âíåçàïíàÿ ðåâèçèÿ êàññû ïðîâîäèòñÿ íà ìîìåíò âûõîäà àóäèòà íà
ïðåäïðèÿòèå, òî êàññèð, êàê ïðàâèëî, çàðàíåå ãîòîâèòñÿ ê ýòîìó è ýëåìåíò
âíåçàïíîñòè îòïàäàåò. Äðóãîå äåëî, êîãäà àóäèòîð â õîäå ïðîâåäåíèÿ
àóäèòîðñêîé ïðîâåðêè âíåçàïíî äëÿ êàññèðà ïðîâîäèò èíâåíòàðèçàöèþ êàññû,
à åùå ëó÷øå � îðãàíèçóåò åå è âíèìàòåëüíî ñëåäèò çà åå ïðîâåäåíèåì.

Ñëåäóåò òàêæå ó÷åñòü, ÷òî â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåêîìåíäàöèÿìè Öåíòðîáàíêà
ÐÔ ïî ïðîâåäåíèþ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ êàññîâîé äèñöèïëèíû íà
ïðåäïðèÿòèÿõ, åñëè îñòàòîê êàññû ïî êàññîâîé êíèãå èìååò  êðóïíûå ðàçìåðû,
äëèòåëüíîå âðåìÿ íå ñíèæàåòñÿ è çíà÷èòåëüíî ïðåâûøàåò åæåäíåâíûå
ïîñòóïëåíèÿ è âûäà÷è äåíåæíûõ ñðåäñòâ, òî ïðîâåðÿþùèé èç áàíêà âïðàâå
ïîòðåáîâàòü îò ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ íàçíà÷åíèÿ ðåâèçèè êàññû.
Àíàëîãè÷íî äîëæåí ïîñòóïèòü â ýòîì ñëó÷àå è àóäèòîð.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ èíâåíòàðèçàöèè êàññû àóäèòîð äîëæåí
ïðèäåðæèâàòüñÿ ñëåäóþùåãî ïîðÿäêà:

1) Ïðè íàëè÷èè íà ïðåäïðèÿòèè íåñêîëüêèõ êàññ ïðåäñåäàòåëü
èíâåíòàðèçàöèîííîé êîìèññèè îïå÷àòûâàåò èõ.

2) Êàññèð íà äàòó îáúÿâëåíèÿ âíåçàïíîé ðåâèçèè êàññû â ïðèñóòñòâèè
÷ëåíîâ êîìèññèè ñîñòàâëÿåò îò÷åò î êàññîâûõ îïåðàöèÿõ çà ïîñëåäíèé äåíü,
âûâîäíîé îñòàòîê äåíåã ïî êàññîâîé êíèãå è äàåò ðàñïèñêó î òîì, ÷òî âñå
ïðèõîäíûå è ðàñõîäíûå êàññîâûå äîêóìåíòû âêëþ÷åíû â ñîñòàâëåííûé èì
êàññîâûé îò÷åò è ê ìîìåíòó èíâåíòàðèçàöèè êàññû íåîïðèõîäîâàííûõ è
íåñïèñàííûõ äåíåæíûõ ñóìì íå èìååòñÿ. Ýòà ðàñïèñêà âêëþ÷åíà â çàãëàâíóþ
÷àñòü ôîðìû àêòà èíâåíòàðèçàöèè êàññû (ô. ¹ ÈÍÂ.-15).

3) Îò÷åò ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâíûì áóõãàëòåðîì ïðåäïðèÿòèÿ.
4) Ïðîèçâîäèòñÿ ïåðåñ÷åò äåíåã è äðóãèõ öåííîñòåé, íàõîäÿùèõñÿ â êàññå.

Ïåðåñ÷åò ïðîèçâîäèòñÿ äâàæäû � ñíà÷àëà êàññèðîì, çàòåì ÷ëåíàìè êîìèññèè
(ïîä íàáëþäåíèåì àóäèòîðà).

Âî âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ èíâåíòàðèçàöèè â êàññå ìîãóò íàõîäèòüñÿ ÷àñòè÷íî
îïëà÷åííûå ïëàòåæíûå âåäîìîñòè íà âûïëàòó çàðàáîòíîé ïëàòû è ñîöèàëüíî-
òðóäîâûõ ëüãîò. Âûïëàòû ïî ÷àñòè÷íî îïëà÷åííûì ïëàòåæíûì âåäîìîñòÿì
àóäèòîð ïðèíèìàåò ê çà÷åòó, î ÷åì äåëàåòñÿ îòìåòêà â àêòå èíâåíòàðèçàöèè
êàññû.

Ðàçëè÷íîãî ðîäà ðàñïèñêè, íå îôîðìëåííûå íàäëåæàùèì îáðàçîì, â
îïðàâäàíèå íåäîñòà÷è äåíåæíûõ ñðåäñòâ â êàññå, íå ïðèíèìàþòñÿ.

5) Ïî îêîí÷àíèè ïåðåñ÷åòà äåíåã è öåííîñòåé ïîëó÷åííàÿ ñóììà
ñîïîñòàâëÿåòñÿ ñ äàííûìè îò èõ îñòàòêà, çàôèêñèðîâàííûìè â áóõãàëòåðñêîì
ó÷åòå.

6) Êîìèññèÿ îôîðìëÿåò ðåçóëüòàòû èíâåíòàðèçàöèè àêòîì, êîòîðûé
ïîäïèñûâàþò âñå ÷ëåíû êîìèññèè, à òàêæå êàññèð.

7) Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ íåäîñòà÷è àóäèòîð îáÿçûâàåò êàññèðà
ïðåäñòàâèòü ïèñüìåííîå îáúÿñíåíèå.

Ïî îêîí÷àíèè èíâåíòàðèçàöèè êàññû àóäèòîð ñîîáùàåò î ðåçóëüòàòàõ
ïðîâåðêè ðóêîâîäèòåëþ ïðåäïðèÿòèÿ.

Òàêèì îáðàçîì, íè÷åì íå çàìàñêèðîâàííàÿ íåäîñòà÷à äåíåæíûõ ñðåäñòâ
â êàññå ÿâëÿåòñÿ íàèáîëåå ïðîñòîé ôîðìîé íàðóøåíèÿ.
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2. Õèùåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ, ìàñêèðóåìîå ðàñïèñêàìè äîëæíîñòíûõ
ëèö è äðóãèõ ðàáîòíèêîâ ïðåäïðèÿòèÿ.

Ïîä ðàñïèñêîé, èñïîëüçóåìîé äëÿ ìàñêèðîâêè ðàñòðàòû äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, ïîíèìàåòñÿ äîêóìåíò (êàê ïðàâèëî, ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð), íå
ïîäòâåðæäåííûé õîòÿ áû îäíîé èç ïîäïèñåé:

- ïîëó÷àòåëÿ äåíåã;
- ãëàâíîãî áóõãàëòåðà èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ

ïðåäïðèÿòèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà;
- ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîãî ïðèêàçîì

ðóêîâîäèòåëÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà.
Î íàðóøåíèè ìîæíî ãîâîðèòü è â òîì ñëó÷àå, êîãäà íà ïðèëàãàåìûõ ê

ðàñõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó äîêóìåíòàõ (ñ÷åòàõ, çàÿâëåíèÿõ è äð.)
îòñóòñòâóåò ðàçðåøèòåëüíàÿ íàäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 27 Ïîðÿäêà âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé â ÐÔ âûäà÷à
äåíåã èç êàññû, íå ïîäòâåðæäåííàÿ ðàñïèñêîé ïîëó÷àòåëÿ â ðàñõîäíîì
êàññîâîì îðäåðå èëè çàìåíÿþùåì åãî äîêóìåíòå, â îïðàâäàíèå îñòàòêà
íàëè÷íûõ äåíåã â êàññå íå ïðèíèìàåòñÿ. Ýòà ñóììà ñ÷èòàåòñÿ íåäîñòà÷åé è
âçûñêèâàåòñÿ ñ êàññèðà. Íàëè÷íûå äåíüãè, íå ïîäòâåðæäåííûå ïðèõîäíûìè
êàññîâûìè îðäåðàìè, ïîäïèñàííûìè ãëàâíûì áóõãàëòåðîì, ñ÷èòàþòñÿ
èçëèøêàìè êàññû è çà÷èñëÿþòñÿ â äîõîä ïðåäïðèÿòèÿ.

Åñëè çàìåíÿþùèé ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð äîêóìåíò ñîñòàâëåí íà
âûäà÷ó äåíåã íåñêîëüêèì ëèöàì, òî ïîëó÷àòåëè, êàê è ïðè ïîëó÷åíèè äåíåã ïî
ðàñõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó, òàêæå ïðåäúÿâëÿþò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå
ëè÷íîñòü, è ðàñïèñûâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåé ãðàôå ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ.

Íî ïðè âûäà÷å äåíåã ïî âåäîìîñòè â íåé:
- íå ïðîèçâîäèòñÿ çàïèñü î äàííûõ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü;
- ñóììà äåíåã ïðîïèñüþ íå óêàçûâàåòñÿ.
Ïîýòîìó äëÿ ïðîâåðêè ïîäëèííîñòè ïîäïèñè ïîëó÷àòåëåé äåíåã â îäíèõ

äîêóìåíòàõ ñîïîñòàâëÿþòñÿ ñ ïîäïèñÿìè â äðóãèõ äîêóìåíòàõ, à â îòäåëüíûõ
ñëó÷àÿõ íåîáõîäèìî îïðîñèòü ïîëó÷àòåëåé äåíåã.

3. Íåîïðèõîäîâàíèå è ïðèñâîåíèå ïîñòóïèâøèõ ñóìì èç áàíêà.
Íåîïðèõîäîâàíèå äåíåã, ïîñòóïèâøèõ â êàññó ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà, èìååò

íàèáîëüøèé óäåëüíûé âåñ â îáùåì ÷èñëå çëîóïîòðåáëåíèé.
Ïðèâåäåì ïðèìåðû:
à) äëÿ ñîêðûòèÿ ôàêòîâ ïðèñâîåíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã ðàáîòíèê áóõãàëòåðèè

èñïðàâëÿë öèôðû â âûïèñêàõ áàíêà � øèôð, ñîîòâåòñòâóþùèé ïîëó÷åíèþ
íàëè÷íûõ äåíåã, èñïðàâëÿëñÿ íà øèôð (öèôðîâîå îáîçíà÷åíèå ó÷åòíûõ
ïîêàçàòåëåé), îáîçíà÷àþùèé áåçíàëè÷íûå ðàñ÷åòû, êîðåøîê ÷åêà, ïî êîòîðîìó
èç áàíêà áûëè ïîëó÷åíû äåíüãè, óíè÷òîæàëñÿ;

á) ãëàâíûé áóõãàëòåð âîñïîëüçîâàëñÿ òåì, ÷òî íåñêîëüêî ÷åêîâ â ÷åêîâûõ
êíèæêå áûëè çàðàíåå ïîäïèñàíû äèðåêòîðîì è ñêðåïëåíû ïå÷àòüþ
ïðåäïðèÿòèÿ: îí óêàçàë â ÷åêå ñóììó 11.000 ðóá., â êàññó ñäàë è îïðèõîäîâàë
ïî ó÷åòó 1.000 ðóá., ïðèñâîèâ 10.000 ðóá.

Â òîò æå äåíü ãëàâíûì áóõãàëòåðîì áûëà ïåðå÷èñëåíà ïëàòåæíûì
ïîðó÷åíèåì ñòîðîííåé îðãàíèçàöèè ñóììà â 1.000 ðóá. Â äàííîì ñëó÷àå
èñïðàâëåíèÿ øèôðîâ ïî âûïèñêå íå ïîòðåáîâàëîñü. Ãëàâíûé áóõãàëòåð
ïîìåòèë îáå ñóììû â âûïèñêå æèðíûìè �ãàëî÷êàìè�: â îäíîì ñëó÷àå (òàì,
ãäå áûëà ñóììà, ïîëó÷åííàÿ ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà) ïîä ýòîé �ãàëî÷êîé� ñêðûâàëàñü
öèôðà �1� îò öèôðû 11 òûñ. ðóá., à â äðóãîì � ñóììà 1 òûñ. ðóá. ñòàëà ñóììîé
â 11 òûñ. ðóá., òîëüêî öèôðû �1� ÿêîáû íå áûëî âèäíî ïîä æèðíîé �ãàëî÷êîé�.
Òàêèì îáðàçîì, ñóììà ïî äåáåòó âûïèñêè íå èçìåíÿëàñü. Â êîðåøêå ÷åêà
òàêæå áûëà óêàçàíà ñóììà 1 òûñ. ðóáëåé.

Ýòî çëîóïîòðåáëåíèå âûÿâëÿåòñÿ ñîâìåñòíûì ïðèìåíåíèåì äâóõ
ìåòîäîâ: ìåòîäà ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ, ïîäãîòîâëåííûõ íà ïðîâåðÿåìîì
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ïðåäïðèÿòèè, è ìåòîäà ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ êëèåíòîì îò òðåòüèõ
ëèö, à òàêæå ìåòîäîì ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî ïîäòâåðæäåíèÿ îò òðåòüèõ ëèö.

Äëÿ âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ ïðèñâîåíèÿ äåíåæíûõ îðäåðîâ â äàííîì ñëó÷àå
ïðîèçâîäèòñÿ âçàèìíàÿ ïðîâåðêà îïåðàöèé ïî êàññå è áàíêó. Ïðè ýòîì
äîêóìåíòàìè, èçãîòîâëåííûìè íà ïðåäïðèÿòèè, ÿâëÿþòñÿ: ïðèõîäíûå êàññîâûå
îðäåðà, îòðàæàþùèå ôàêò ïîñòóïëåíèÿ äåíåã ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà; ÷åêîâûå
êíèæêè; êîðåøêè ÷åêîâûõ êíèæåê. Äîêóìåíòîì, ïîëó÷åííûì îò òðåòüèõ ëèö,
ÿâëÿåòñÿ âûïèñêà èç áàíêà. Ïðè ýòîì ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå íà òî, ÷òî
íåêîòîðûå âûïèñêè áàíêà èìåþò ñëèøêîì áîëüøîå êîëè÷åñòâî âñåâîçìîæíûõ
îòìåòîê (�ãàëî÷åê�, �êðûæåé� è ò.ï.); â ýòîì ñëó÷àå àóäèòîðó ñëåäóåò ïîëó÷èòü
â áàíêå êîïèè âûïèñîê íà îïðåäåëåííûå äàòû.

Ñëåäóåò òàêæå èìåòü â âèäó, ÷òî ÷åêîâûå êíèæêè, êîðåøêè èñïîëüçîâàííûõ
÷åêîâ, à òàêæå íåèñïîëüçîâàííûå ÷åêè äîëæíû õðàíèòüñÿ ó ãëàâíîãî áóõãàëòåðà â
óñëîâèÿõ, èñêëþ÷àþùèõ âîçìîæíîñòü èõ óòåðè è äîñòóïà ê íèì ïîñòîðîííèõ ëèö.

Èñïîð÷åííûå ÷åêè ïîãàøàþòñÿ íàäïèñüþ �Àííóëèðîâàíî� è õðàíÿòñÿ
ïîäêëååíûìè ê êîðåøêàì ÷åêîâ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè ïîëíîòû îïðèõîäîâàíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã,
ïîëó÷åííûõ ñî ñ÷åòîâ ïðåäïðèÿòèÿ â áàíêå, öåëåñîîáðàçíî çàïîëíèòü
ñëåäóþùóþ òàáëèöó:

Òàáëèöà 4

Êîíòðîëü ïîëíîòû è ñâîåâðåìåííîñòè îïðèõîäîâàíèÿ íàëè÷íûõ
äåíåã, ïîëó÷åííûõ ñî ñ÷åòîâ ïðåäïðèÿòèÿ â áàíêå

Ïî ÷åêó Ïî âûïèñêàì

áàíêà

Îïðèõîäîâàíî ïî

êàññå, ïî ïðèõîäíîìó

îðäåðó
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Îäíîâðåìåííî ñ ïðîâåðêîé ïîëíîòû îïðèõîäîâàíèÿ ïîëó÷åííûõ èç áàíêà
äåíåã óñòàíàâëèâàþò ïðàâèëüíîñòü îòðàæåíèÿ ïî êàññå íàëè÷íûõ äåíåã,
âíåñåííûõ â áàíê è çà÷èñëåííûõ íà ñ÷åòà ïðåäïðèÿòèÿ. Ñ ýòîé öåëüþ
ñîñòàâëÿþò îòäåëüíóþ âåäîìîñòü ñ óêàçàíèåì äàòû, íîìåðà è ñóììû
ðàñõîäíîãî êàññîâîãî îðäåðà, ñóììû è äàòû çà÷èñëåíèÿ äåíåã íà ñ÷åò
ïðåäïðèÿòèÿ ñîãëàñíî âûïèñêå áàíêà, â êîòîðîé îòðàæåíî ïîñòóïëåíèå äåíåã.

Òàáëèöà 5

 Êîíòðîëü ñâîåâðåìåííîñòè è ïîëíîòû çà÷èñëåíèÿ äåíåã,
âíåñåííûõ íà ñ÷åòà â áàíêå

Ñïèñàíî ïî êàññå, ïî
ðàñõîäíîìó îðäåðó

Çà÷èñëåíî íà ñ÷åò
ïî âûïèñêå áàíêà
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4. Íåîïðèõîäîâàíèå è ïðèñâîåíèå ïîñòóïèâøèõ äåíåæíûõ ñóìì îò
ðàçëè÷íûõ þðèäè÷åñêèõ ëèö ïî äîâåðåííîñòè, ñâÿçàííîå ñ ñîêðûòèåì
îïåðàöèé ïî îïëàòå îêàçûâàåìûõ ïðåäïðèÿòèåì óñëóã, âûïîëíåííûõ ðàáîò, à
òàêæå ïî ïîãàøåíèþ çàäîëæåííîñòè, îïëàòå ìàòåðèàëîâ è ò.ï.

Ïðèìåð: îäíî ïðåäïðèÿòèå ïðîäàëî äðóãîìó ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè.
Áûë âûïèñàí ñ÷åò, êîòîðûé âðó÷èëè ïðåäïðèÿòèþ ÷åðåç ðàáîòíèêà ñíàáæåíèÿ.
Ïî ýòîìó ñ÷åòó ÷åðåç íåñêîëüêî äíåé ïîñòóïèëè íàëè÷íûå äåíüãè.

Ïðè ñâåðêå ðàñ÷åòîâ ìåæäó îðãàíèçàöèÿìè ñàëüäî ðàñ÷åòîâ îêàçàëîñü
îäèíàêîâûì, íî âûÿâèëîñü ðàñõîæäåíèå â ñóììàõ îáîðîòîâ. Îêàçàëîñü, ÷òî
ñ÷åò íà ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè áûë ïîä÷èùåí. Ýòîò ýêçåìïëÿð ñ÷åòà (íà
áîëüøóþ ñóììó) áûë ïðåäñòàâëåí ïîêóïàòåëþ, à äðóãîé ýêçåìïëÿð ñ÷åòà (íà
ìåíüøóþ ñóììó) îñòàëñÿ ó îðãàíèçàöèè, êîòîðàÿ ïîëó÷èëà äåíüãè. Ðàçíèöà â
ñóììàõ áûëà ïðèñâîåíà ðàáîòíèêîì ñíàáæåíèÿ.

Îïåðàöèÿ ñòàëà âîçìîæíîé ïîòîìó, ÷òî íà ëèöåâîé ñòîðîíå äîâåðåííîñòè
ïî ãðàôå �Íà ïîëó÷åíèå îò ___________ ïî ____________� áûëè óêàçàíû òîëüêî
íîìåð ñ÷åòà è äàòà, íî áåç óêàçàíèÿ ñóììû. Íå áûëà ïðèâåäåíà ñóììà è íà
îáîðîòíîé ñòîðîíå äîâåðåííîñòè.

Äðóãèì ìåòîäîì âûÿâëåíèÿ çëîóïîòðåáëåíèé ÿâëÿåòñÿ ìåòîä ïðîâåðêè
äîêóìåíòîâ, ïîäãîòîâëåííûõ íà ïðåäïðèÿòèè êëèåíòà. Â ýòîì ñëó÷àå æóðíàë
ðåãèñòðàöèè äîâåðåííîñòåé íà ïîëó÷åíèå äåíåæíûõ ñóìì è òîâàðíî-
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé îò äðóãèõ îðãàíèçàöèé (æóðíàë äîëæåí áûòü
ïðîíóìåðîâàí è ïðîøíóðîâàí).

Àóäèòîð äîëæåí âûÿñíèòü, âñå ëè âûäàâàåìûå äîâåðåííîñòè
ðåãèñòðèðóþòñÿ â óêàçàííîì æóðíàëå â ìîìåíò èõ âûäà÷è; óêàçûâàþòñÿ ëè â
äîâåðåííîñòÿõ ðåàëüíûå ñðîêè èõ äåéñòâèÿ; êîíòðîëèðóåòñÿ ëè áóõãàëòåðèåé
ïîëó÷åíèå îò ïîäîò÷åòíîãî ëèöà â êàññó ïðåäïðèÿòèÿ � íàëè÷íûõ äåíåã, à íà
ñêëàä � òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé ñîãëàñíî âûäàííîé äîâåðåííîñòè.
Íåèñïîëüçîâàííûå äîâåðåííîñòè äîëæíû áûòü âîçâðàùåíû ïðåäïðèÿòèþ íà
ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ äîâåðåííîñòè.

5. Ïîâòîðíîå èñïîëüçîâàíèå îäíèõ è òåõ æå äîêóìåíòîâ äëÿ ñïèñàíèÿ
äåíåã ïî êàññå.

Èçëèøíåå ñïèñàíèå äåíåã ïî êàññå ïóòåì ïîâòîðíîãî èñïîëüçîâàíèÿ
îäíèõ è òåõ æå äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûõ
ôîðì çëîóïîòðåáëåíèé.

Äëÿ ýòîãî îòðàáîòàííûé è ïðîâåäåííûé ïî êàññå â ïðîøëûõ îò÷åòíûõ
ïåðèîäàõ ðàñõîäíûé äîêóìåíò (âåäîìîñòü, îðäåð, îïðàâäàòåëüíûé äîêóìåíò)
èçûìàåòñÿ èç àðõèâà è âòîðè÷íî ïðåäúÿâëÿåòñÿ êàññèðîì â ñîñòàâå êàññîâîãî
îò÷åòà. Â ðåçóëüòàòå ïîäîáíûõ îïåðàöèé îáðàçóåòñÿ èçëèøåê, êîòîðûé
ïðèñâàèâàåòñÿ êàññèðîì. Ïîâòîðíîå èñïîëüçîâàíèå ðàñõîäíûõ äîêóìåíòîâ
ìîæåò ñîïðîâîæäàòüñÿ ïîä÷èñòêîé íîìåðîâ, äàò, ñóìì è ò.ä.

Ïðè ïðîâåðêå êàññîâûõ îïåðàöèé êàññîâûå îò÷åòû äîëæíû áûòü ñâåðåíû
ñî âñåìè ïðèëîæåíèÿìè � ðàñõîäíûìè äîêóìåíòàìè. Åñëè ïðèëîæåíèÿ
ïðåäñòàâëåíû íå ïîëíîñòüþ, ýòî ìîæåò îçíà÷àòü èçúÿòèå èëè ïîòåðþ
îïðàâäàòåëüíûõ äîêóìåíòîâ. Â ýòîì ñëó÷àå ñóììû, óêàçàííûå â êàññîâûõ
îò÷åòàõ è íå ïîäòâåðæäåííûå äîêóìåíòàìè, ñëåäóåò ïîñòàâèòü íà îñîáûé
êîíòðîëü � íå íàõîäÿòñÿ ëè îíè â äðóãèõ îò÷åòàõ.

Ïðèìåð: ïðîâåðÿÿ ïðåäïðèÿòèå, àóäèòîð îáðàòèë âíèìàíèå íà ðàñ÷åòíî-
ïëàòåæíóþ âåäîìîñòü  (ñâîäíûé äîêóìåíò, îòðàæàþùèé ðàñ÷åòû ñ
ðàáîòíèêàìè ïî îïëàòå èõ òðóäà; ñîñòàâëÿþòñÿ åæåìåñÿ÷íî ïî óñòàíîâëåííîé
ôîðìå, ãäå óêàçûâàþòñÿ: òàáåëüíûé íîìåð, ôàìèëèÿ, èíèöèàëû, äîëæíîñòü,
ñîñòîÿíèå ðàñ÷åòîâ íà íà÷àëî ìåñÿöà, íà÷èñëåííûå ñóììû îïëàòû òðóäà,
óäåðæàíèÿ èç íèõ, ñóììà ê âûäà÷å, ðîñïèñè â ïîëó÷åíèè). Îíà áûëà
ñîñòàâëåíà íà âûïëàòó 7.400 òûñ. ðóá. çà ðåìîíò êðîâëè ïî äîãîâîðó ïîäðÿäà,
èñïðàâëåí ãîä ñîñòàâëåíèÿ. Èìåëèñü ñëåäû èñïðàâëåíèÿ ãîäà è â äîãîâîðå.
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Àóäèòîð îïðîñèë ëèö, êîòîðûì ïî ýòîé âåäîìîñòè áûëè âûïëà÷åíû äåíüãè.
Îïðîøåííûå ñîîáùèëè, ÷òî îíè äåéñòâèòåëüíî ïîëó÷èëè òàêóþ ñóììó, íî íå
â îêòÿáðå 1997 ã., à â îêòÿáðå 1996 ã. Äàëüíåéøàÿ ïðîâåðêà ïîäòâåðäèëà, ÷òî
â îêòÿáðå 1996 ã. äåéñòâèòåëüíî áûëà ñïèñàíà ïî êàññîâîìó ðàñõîäíîìó
îðäåðó ñóììà 7.400 òûñ. ðóá. êàê âûäàííàÿ ïî äîãîâîðó ïîäðÿäà çàðàáîòíàÿ
ïëàòà. Îäíàêî âåäîìîñòü â äîêóìåíòàõ îòñóòñòâîâàëà. Êàññèð, òàêèì îáðàçîì,
ïîâòîðíî ñïèñàâ ñóììó ïî ðàñõîäíûì äîêóìåíòàì, èçúÿòûì èç îôîðìëåííûõ
ðàíåå êàññîâûõ îò÷åòîâ, ïðèñâîèë óêàçàííóþ â íèõ ñóììó.

Àóäèòîð äîëæåí ïðîâåðèòü íàëè÷èå íà ïðåäïðèÿòèè óñëîâèé,
ñïîñîáñòâóþùèõ ïîâòîðíîìó èñïîëüçîâàíèþ îäíèõ è òåõ æå îïðàâäàòåëüíûõ
äîêóìåíòîâ, è ïðîâåñòè ïðîâåðêó ïðàâèëüíîñòè ãàøåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 20 Ïîðÿäêà âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé êàññîâûå
îðäåðà èëè çàìåíÿþùèå èõ äîêóìåíòû íåìåäëåííî ïîñëå ïîëó÷åíèÿ èëè
âûäà÷è ïî íèì äåíåã ïîäïèñûâàþòñÿ êàññèðîì, à ïðèëîæåííûå ê íèì
äîêóìåíòû ïîãàøàþòñÿ øòàìïîì èëè íàäïèñüþ �Îïëà÷åíî� ñ îáÿçàòåëüíûì
óêàçàíèåì äàòû (÷èñëà, ìåñÿöà, ãîäà). Åñëè æå ïðè ãàøåíèè îïëà÷åííûõ
äîêóìåíòîâ íà íèõ ïðîñòàâëÿåòñÿ òîëüêî ñóììà, âûïëà÷åííàÿ ïî íèì, òî òàêîå
ãàøåíèå íå èìååò íèêàêîãî ýôôåêòà. Òàê êàê â ýòîì ñëó÷àå âïîëíå âîçìîæíî
ïîâòîðíîå èñïîëüçîâàíèå ïîãàøåííîãî äîêóìåíòà.

6. Èçëèøíåå ñïèñàíèå äåíåã ïî êàññå ïóòåì íåïðàâèëüíîãî ïîäñ÷åòà
èòîãîâ â êàññîâûõ äîêóìåíòàõ è êàññîâûõ îò÷åòàõ.

Ñîçíàòåëüíûå àðèôìåòè÷åñêèå îøèáêè â âåäîìîñòÿõ è êàññîâûõ îò÷åòàõ
ïðèâîäÿò ê îáðàçîâàíèþ èñêóññòâåííîãî èçëèøêà äåíåã â êàññå, êîòîðûé çàòåì
ìîæåò áûòü ïðèñâîåí.

Ýëåìåíòàðíûé õàðàêòåð çëîóïîòðåáëåíèÿ � â äàííîì ñëó÷àå íåò
íåîáõîäèìîñòè â ïîäëîãå äîêóìåíòîâ � îáëåã÷àåò åãî îñóùåñòâëåíèå è
çàòðóäíÿåò åãî âûÿâëåíèå.

Îñóùåñòâëÿÿ êîíòðîëü êàññîâûõ îïåðàöèé, íóæíî ïðîâåðÿòü
ïðàâèëüíîñòü ïîäñ÷åòà îáîðîòîâ ïî ïðèõîäó è ðàñõîäó â êàññîâûõ îò÷åòàõ,
îïðåäåëåíèÿ îñòàòêîâ íà êîíåö îò÷åòíîãî ïåðèîäà è ïåðåíîñà èõ ñ îäíîé
ñòðàíèöû íà äðóãóþ, à òàêæå ñîîòâåòñòâèå îñòàòêà ïî îò÷åòó êàññèðà íà êîíåö
ìåñÿöà îñòàòêó ïî ñ÷åòó 50 �Êàññà� â Ãëàâíîé êíèãå æóðíàëà-îðäåðà ¹ 1.

7. Èçëèøíåå ñïèñàíèå äåíåã ïî êàññå áåç îñíîâàíèé èëè ïî ïîäëîæíûì
äîêóìåíòàì.

Íà÷íåì ñ ïðèìåðà. Àóäèòîð ïðè ïðîâåðêå êàññîâûõ îïåðàöèé îáíàðóæèë
ñèñòåìàòè÷åñêóþ îïëàòó ÷åðåç êàññó â òå÷åíèå âñåãî ãîäà êîíñóëüòàöèîííûõ
óñëóã äðóãîé ôèðìå. Ê êàæäîìó ðàñõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó ïðèëàãàëèñü
çàâåðåííûå ïå÷àòüþ êâèòàíöèè ê ïðèõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó,
ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå ôèðìîé íàëè÷íûõ äåíåã çà îêàçàííûå óñëóãè.
Àóäèòîð ïîòðåáîâàë ïðåäñòàâëåíèÿ îò ïðîâåðÿåìîãî ïðåäïðèÿòèÿ ñëåäóþùèõ
äîêóìåíòîâ: äîãîâîðà èëè êîíòðàêòà íà îêàçàíèå óñëóã, àêòîâ ïðèåìà-ñäà÷è
ðàáîò, ñ÷åòîâ-ôàêòóð íà îêàçàííûå óñëóãè. Ïîñêîëüêó íè îäíîãî èç ýòèõ
äîêóìåíòîâ íå áûëî ïðåäñòàâëåíî, àóäèòîð ñäåëàë âûâîä, ÷òî ñïèñàíèå ïî
êàññå óêàçàííûõ â ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðàõ ñóìì ÿâëÿåòñÿ
çëîóïîòðåáëåíèåì ñî ñòîðîíû äîëæíîñòíûõ ëèö ïðîâåðÿåìîãî ïðåäïðèÿòèÿ.

Ñîâåðøåíèå çëîóïîòðåáëåíèé ïîñðåäñòâîì ïîäëîãîâ ñòàíîâèòñÿ
âîçìîæíûì òàêæå â ðåçóëüòàòå íåäîáðîêà÷åñòâåííîãî ñîñòàâëåíèÿ ïåðâè÷íûõ
êàññîâûõ äîêóìåíòîâ. Ýòî âûðàæàåòñÿ â ïðåäíàìåðåííîì íåîòðàæåíèè äàòû
ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, åãî íîìåðà, äðóãèõ ðåêâèçèòîâ.

Âûÿâëÿþòñÿ ïîäîáíûå íàðóøåíèÿ ïóòåì ôîðìàëüíîãî îñìîòðà ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ íà äîáðîêà÷åñòâåííîñòü.

Ïî öâåòó äîêóìåíòà âîçìîæíî îáíàðóæèòü äàâíîñòü åãî ñîñòàâëåíèÿ, ïî
ñëåäàì ïîäøèâêè � ôàêò òîãî, ÷òî îí èñïîëüçóåòñÿ ïîâòîðíî.

Ïðèçíàêîì ïîäëîãà ìîãóò ñëóæèòü òàêæå íàëè÷èå ñðåäè ïåðâè÷íûõ
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äîêóìåíòîâ êñåðîêîïèè.
Åñëè ïåðåñìîòð äîêóìåíòîâ îáíàðóæèâàåò ñëåäû ïðîøëîé ïîäøèâêè,

ïîä÷èñòêè è èñïðàâëåíèÿ íîìåðîâ, äàò è ñóìì, íåîáõîäèìî ïðîèçâåñòè:
- ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ ïóòåì îïðîñà ëèö, óêàçàííûõ â âåäîìîñòè â

êà÷åñòâå ïîëó÷àòåëåé äåíåã, à òàêæå èçó÷åíèå äîêóìåíòîâ, íà îñíîâå êîòîðûõ
ñîñòàâëÿëàñü âåäîìîñòü èëè ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð (íàðÿäîâ, òàáåëåé,
ñ÷åòîâ, ðàñ÷åòîâ);

- ñâåðêó êàññîâûõ äîêóìåíòîâ ñ æóðíàëîì ðåãèñòðàöèè ðàñõîäíûõ
êàññîâûõ îðäåðîâ;

- ñâåðêó ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé ñ æóðíàëîì èõ ðåãèñòðàöèè.
Îäíèì èç ñïîñîáîâ ïîäëîãà ÿâëÿåòñÿ âíåñåíèå â ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûå

âåäîìîñòè ïîäñòàâíûõ ëèö, íà êîòîðûõ âûïèñûâàåòñÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà ñ
öåëüþ åå ïðèñâîåíèÿ.

Òàêèå ôàêòû óñòàíàâëèâàþòñÿ ïóòåì ñâåðêè äàííûõ ïëàòåæíûõ (ðàñ÷åòíî-
ïëàòåæíûõ) âåäîìîñòåé ñ ïîêàçàòåëÿìè ó÷åòà ëè÷íîãî ñîñòàâà, òàáåëÿ, ñ
ïðèêàçàìè î çà÷èñëåíèè íà ðàáîòó è óâîëüíåíèè, ñ äàííûìè ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ î íà÷èñëåíèè çàðàáîòíîé ïëàòû.

Òàêîé êîíòðîëü ïðîèçâîäèòñÿ âûáîðî÷íûì ñïîñîáîì.
8. Ïðèñâîåíèå äåïîíèðîâàííîé çàðàáîòíîé ïëàòû è ñðåäñòâ, íà÷èñëåííûõ

ïî äðóãèì îñíîâàíèÿì.
Àóäèòîðó ñëåäóåò çíàòü, ÷òî íà ïðåäïðèÿòèÿõ åæåìåñÿ÷íî îôîðìëÿåòñÿ

íåñêîëüêî âåäîìîñòåé íà âûïëàòó çàðàáîòíîé ïëàòû. Îíè îôîðìëÿþòñÿ ïî
ó÷àñòêàì, îòäåëàì, âðåìåííûì òðóäîâûì êîëëåêòèâîì (ÂÒÊ) è ò.ä., îòäåëüíî
� íà âûïëàòû ðàçëè÷íûõ êîìïåíñàöèé, îïëàòó îòïóñêà, êîìàíäèðîâî÷íûõ
ðàñõîäîâ è ò.ä. Ïîýòîìó îáùàÿ ñóììà äåïîíèðîâàííûõ âûïëàò ïðåäñòàâëÿåò
ñîáîé ñóììó äåïîíèðîâàííûõ âûïëàò ïî êàæäîé îòäåëüíîé âåäîìîñòè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 18 Ïîðÿäêà âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé ïî èñòå÷åíèè
òðåõ ðàáî÷èõ äíåé, âêëþ÷àÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ äåíåã â áàíêå, êàññèð äîëæåí:

- â ïëàòåæíîé ôîðìå (ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíîé) âåäîìîñòè ïðîòèâ ôàìèëèè
ëèö, êîòîðûì íå ïðîèçâåäåíû âûïëàòû, ïîñòàâèòü øòàìï �Äåïîíèðîâàíî� èëè
ñäåëàòü òàêóþ íàäïèñü îò ðóêè;

- ñîñòàâèòü ðååñòð äåïîíèðîâàííûõ ñóìì;
- â êîíöå âåäîìîñòè ñäåëàòü íàäïèñü î ôàêòè÷åñêè âûïëà÷åííûõ è

äåïîíèðîâàííûõ ñóììàõ è ñêðåïèòü ýòó íàäïèñü ñâîåé ïîäïèñüþ;
- çàïèñàòü â êàññîâóþ êíèãó ôàêòè÷åñêè âûïëà÷åííóþ ñóììó (íà

îñíîâàíèè ñîñòàâëåííîãî ðàñõîäíîãî êàññîâîãî îðäåðà).
Ïîñëå ýòîãî âñå äåïîíèðîâàííûå ñóììû äîëæíû áûòü ñäàíû â áàíê.
Àóäèòîð ïðåæäå âñåãî ïðîâåðÿåò ñâîåâðåìåííîñòü è ïîëíîòó âíåñåíèÿ

äåïîíèðîâàííûõ ñóìì íà ñ÷åò â áàíêå. Äàëåå íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü íà
ïðåäïðèÿòèè ñîáëþäåíèå óñëîâèé, ïðåïÿòñòâóþùèõ âîçìîæíûì
çëîóïîòðåáëåíèÿì ñ äåïîíèðîâàííûìè ñóììàìè:

- â ñïèñêå äåïîíåíòîâ ëèöà, âûáûâøèå ñ ïðåäïðèÿòèÿ, äîëæíû áûòü
âûäåëåíû, è íà ïðåäïðèÿòèè äîëæåí áûòü óñòàíîâëåí îñîáûé ðåæèì âûäà÷è
ýòèõ ñóìì;

- âåäåíèå ðååñòðà äåïîíèðîâàííûõ ñóìì íå äîëæíî ïîðó÷àòüñÿ êàññèðó.
9. Ðàñ÷åòû ñóììàìè íàëè÷íûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, ïðåâûøàþùèìè

ïðåäåëüíóþ âåëè÷èíó.
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 2 Ïîðÿäêà âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé ïðåäïðèÿòèÿ

äîëæíû ïðîèçâîäèòü ðàñ÷åòû ïî ñâîèì îáÿçàòåëüñòâàì ñ äðóãèìè
ïðåäïðèÿòèÿìè, êàê ïðàâèëî, â áåçíàëè÷íîì ïîðÿäêå ÷åðåç áàíêè. Îäíàêî
ìíîãèå ïðåäïðèÿòèÿ, îñîáåííî èìåþùèå çàäîëæåííîñòü ïåðåä áþäæåòîì è
âíåáþäæåòíûìè ôîíäàìè, èñïîëüçóÿ ñóììû âûðó÷êè, íå ñäàâàåìîé ïîëíîñòüþ
â áàíê, ïðîâîäÿò áîëüøèíñòâî ïëàòåæåé ÷åðåç êàññó, íàëè÷íûìè äåíåæíûìè
ñðåäñòâàìè.
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Ãîñóäàðñòâî, ïðåñëåäóÿ öåëü íîðìàëèçîâàòü ñèñòåìó ðàñ÷åòîâ â ñòðàíå,
óñòàíîâèëî ïðåäåëüíûé ðàçìåð ðàñ÷åòîâ íàëè÷íûìè äåíüãàìè ìåæäó
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè:

Òàáëèöà 6

Äàòà ââîäà â

äåéñòâèå

Ðàçìåð ñóììû ïî

îäíîìó ïëàòåæó

Îñíîâàíèå

ñ 30.06.93 500 òûñ. ðóáëåé Ïîñòàíîâëåíèå ÑÌ ÐÔ îò

10.06.93 ¹ 626

ñ 17.11.97 2 ìëí. ðóáëåé Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò

17.11.94 ¹ 1258

ñ 29.09.97 3 ìëí. ðóáëåé Ïèñüìî Öåíòðîáàíêà ÐÔ îò

29.09.97 ¹ 525

ñ 07.10.98 10 òûñ. ðóáëåé Ïèñüìî Öåíòðîáàíêà îò

07.10.98 ¹ 375 � Ó

Ñàíêöèè çà îñóùåñòâëåíèå ðàñ÷åòîâ íàëè÷íûìè äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè
ñâåðõ óñòàíîâëåííûõ ïðåäåëüíûõ ñóìì âêëþ÷àþò: øòðàô â 2-êðàòíîì ðàçìåðå
ñóììû ïðîèçâåäåííîãî ïëàòåæà; çà íåîïðèõîäîâàíèå (íåïîëíîå
îïðèõîäîâàíèå) â êàññó äåíåæíîé íàëè÷íîñòè � øòðàô â 3-êðàòíîì ðàçìåðå
íåîïðèõîäîâàííîé ñóììû; çà íåñîáëþäåíèå äåéñòâóþùåãî ïîðÿäêà õðàíåíèÿ
ñâîáîäíûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, à òàêæå çà íàêîïëåíèå â êàññàõ íàëè÷íûõ äåíåã
ñâåðõ óñòàíîâëåííûõ ëèìèòîâ � øòðàô â 3-êðàòíîì ðàçìåðå âûÿâëåííîé
ñâåðõëèìèòíîé êàññîâîé íàëè÷íîñòè.

Ïðè ýòîì íà ðóêîâîäèòåëåé ïðåäïðèÿòèé, äîïóñòèâøèõ ýòè íàðóøåíèÿ,
íàëàãàþòñÿ àäìèíèñòðàòèâíûå øòðàôû â 50-êðàòíîì ðàçìåðå ìèíèìàëüíîé
ìåñÿ÷íîé îïëàòû òðóäà, äåéñòâóþùåé íà ìîìåíò óñòàíîâëåíèÿ íàðóøåíèé.

Íàëîæåíèå øòðàôîâ ïðîèçâîäèòñÿ íàëîãîâûìè îðãàíàìè ïî ïîñòóïèâøèì
ñâåäåíèÿì îò áàíêîâ è äðóãèõ êîíòðîëèðóþùèõ îðãàíîâ (îñíîâàíèå: Óêàç
Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 23.05.94 ¹ 1006 �Îá îñóùåñòâëåíèè êîìïëåêñíûõ ìåð ïî
ñâîåâðåìåííîìó è ïîëíîìó âíåñåíèþ â áþäæåò íàëîãîâ è äðóãèõ îáÿçàòåëüíûõ
ïëàòåæåé�).

10. Ïðî÷èå íàðóøåíèÿ, âûÿâëÿåìûå ïðè àóäèòå êàññîâûõ îïåðàöèé.
Ñðåäè äðóãèõ íàðóøåíèé, âûÿâëÿåìûõ ïðè àóäèòå êàññîâûõ îïåðàöèé,

ñëåäóåò íàçâàòü òàêæå è òàêèå, êàê ïðîâåäåíèå ðàñ÷åòîâ ñ íàñåëåíèåì
íàëè÷íûìè äåíüãàìè çà ãîòîâóþ ïðîäóêöèþ, âûïîëíåííûå ðàáîòû è îêàçàííûå
óñëóãè áåç ïðèìåíåíèÿ êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí (ÊÊÌ), à òàêæå áåç
ðåãèñòðàöèè ïîñëåäíèõ â íàëîãîâûõ îðãàíàõ (íàðóøåí Çàêîí ÐÔ îò 18.06.93
¹ 5215-1 �Î ïðèìåíåíèè êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí ïðè îñóùåñòâëåíèè
äåíåæíûõ ðàñ÷åòîâ ñ íàñåëåíèåì�).

Çà íàðóøåíèå ýòîãî çàêîíà íàëîãîâûå îðãàíû îáÿçàíû ïðèìåíÿòü ê
ïðåäïðèÿòèÿì è ôèçè÷åñêèì ëèöàì øòðàôíûå ñàíêöèè â ðàçìåðàõ,
óñòàíîâëåííûõ ñò. 7 óêàçàííîãî Çàêîíà.

Ïðè ó÷åòå èíîñòðàííîé âàëþòû â êàññå ñëåäóåò ó÷åñòü ñëåäóþùèå
îñîáåííîñòè:

- âñå êàññîâûå îïåðàöèè ïðåäïðèÿòèÿ êàê â ðóáëÿõ, òàê â èíîñòðàííîé
âàëþòå îòðàæàþòñÿ â îäíîé êàññîâîé êíèãå;

- çàïèñè â êàññîâûõ îðäåðàõ, êàññîâîé êíèãå è ðåãèñòðàõ áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà ïî âåäåíèþ êàññîâûõ îïåðàöèé ïðîèçâîäÿòñÿ äðîáüþ: â ÷èñëèòåëå � â
èíîñòðàííîé âàëþòå, à â çíàìåíàòåëå � â ðóáëÿõ ïî êóðñó ÖÁ ÐÔ íà äàòó
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ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèè, ò.å. íà äàòó îïðèõîäîâàíèÿ èëè âûáûòèÿ èíîñòðàííîé
âàëþòû èç êàññû;

- êðîìå òîãî, ïðîèçâîäèòñÿ îáÿçàòåëüíûé ïåðåñ÷åò èíîñòðàííîé âàëþòû
â ðóáëè íà ïîñëåäíåå ÷èñëî ìåñÿöà.

11. Íåêîððåêòíîå îòðàæåíèå êàññîâûõ îïåðàöèé â ðåãèñòðàõ
ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà.

Âñå ïðåäøåñòâóþùèå ïðîöåäóðû, âûïîëíåííûå àóäèòîðîì, â îñíîâíîì,
ñïîñîáñòâóþò âûÿâëåíèþ îøèáîê â àíàëèòè÷åñêîì ó÷åòå, à òàêæå îáíàðóæåíèþ
çëîóïîòðåáëåíèé, ñîâåðøàåìûõ ðàáîòíèêàìè ïðåäïðèÿòèÿ.

Äëÿ ó÷ðåäèòåëåé è ñîáñòâåííèêîâ ïðîâåðÿåìîãî ïðåäïðèÿòèÿ
îáúåêòèâíûé àíàëèç àóäèòîðîì ñîâåðøåííûõ êàññîâûõ îïåðàöèé ÿâëÿåòñÿ
ïîêàçàòåëåì ñòåïåíè èõ äîâåðèÿ ðàáîòíèêàì è ðóêîâîäèòåëÿì ïðåäïðèÿòèÿ.

Íåñêîëüêî èíûì íàïðàâëåíèåì ðàáîòû àóäèòîðà ÿâëÿåòñÿ ïðîâåðêà
îòðàæåíèÿ ôàêòîâ õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè â ðåãèñòðàõ ñèíòåòè÷åñêîãî
ó÷åòà.

Àóäèòîð äîëæåí ïðîâåðèòü, ïðàâèëüíî ëè óêàçàíà êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ
â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ è â îò÷åòàõ êàññèðà.

Î÷åíü ÷àñòî ñ êðåäèòà ñ÷åòà 50 �Êàññà� íà çàòðàòû ïðîèçâîäñòâà
îòíîñÿòñÿ ñóììû ïðåìèé, ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè, ïàìÿòíûõ ïîäàðêîâ,
àðåíäíîé ïëàòû, âûïëà÷åííîé ôèçè÷åñêèì ëèöàì, äèâèäåíäîâ, ïðè÷èòàþùèõñÿ
àêöèîíåðàì è äðóãèå âûïëàòû, êîòîðûå ñëåäîâàëî ïðîèçâîäèòü çà ñ÷åò ôîíäîâ
ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ èëè ïðèáûëè, îñòàþùåéñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ïðåäïðèÿòèÿ (ïîñëå íàëîãîîáëîæåíèÿ).

2. ÀÓÄÈÒ ÎÏÅÐÀÖÈÉ ÏÎ ÐÀÑ×ÅÒÍÎÌÓ Ñ×ÅÒÓ, ÂÀËÞÒÍÛÌ È
ÏÐÎ×ÈÌ Ñ×ÅÒÀÌ Â ÁÀÍÊÀÕ

Ïðè àóäèòå îïåðàöèè ïî âàëþòíûì è ïðî÷èì ñ÷åòàì â áàíêàõ, ñëåäóåò
ïðèäåðæèâàòüñÿ ñëåäóþùèõ ïðàâèë.

1. Ïåðåä íà÷àëîì àóäèòà íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü ñïðàâêó çà ïîäïèñüþ
ðóêîâîäèòåëÿ è ãëàâíîãî áóõãàëòåðà î âñåõ îòêðûòûõ ñ÷åòàõ â èñïîëíÿþùèõ
áàíêàõ ñ óêàçàíèåì, ñîîáùåíî ëè â íàëîãîâóþ èíñïåêöèþ îá îòêðûòèè ñ÷åòîâ.
Óêàçàííóþ ñïðàâêó íåîáõîäèìî ñëè÷èòü ñî ñïðàâêîé ïî òîìó æå âîïðîñó,
ïðèëîæåííóþ ê ãîäîâîìó îò÷åòó ïðåäïðèÿòèÿ çà ïðîâåðÿåìûé àóäèòîðîì
ïåðèîä.

2. Ïðîâåðêà îïåðàöèé ïî áàíêîâñêèì ñ÷åòàì êëèåíòà ïðîèçâîäèòñÿ ïóòåì
ñïëîøíîé ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ ñóìì ñïèñàíèÿ è ïîñòóïëåíèé ïî âûïèñêàì
èç ëèöåâûõ ñ÷åòîâ áàíêà � ñóììàì, óêàçàííûì â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ è
æóðíàëå-îðäåðå ¹ 2 ïî ñ÷åòàì 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� è 52 �Âàëþòíûé ñ÷åò�.

Âñå âûïèñêè èç ñ÷åòîâ áàíêà äîëæíû áûòü ïîäøèòû â õðîíîëîãè÷åñêîé
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïî êàæäîìó ñ÷åòó îòäåëüíî.

Êàæäóþ ïîñëåäóþùóþ âûïèñêó ñëåäóåò ïðîâåðèòü ñ òî÷êè çðåíèÿ:
- õðîíîëîãèè, ò.å. ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äàò, óêàçàííûõ â âûïèñêàõ;
- ñîîòâåòñòâèÿ ñóìì èñõîäÿùåãî ñàëüäî (îñòàòêà íà êîíåö äíÿ ïî

ïðåäûäóùåé âûïèñêå) è âõîäÿùåãî ñàëüäî (îñòàòêà íà íà÷àëî äíÿ â ñëåäóþùåé
ïî õðîíîëîãè÷åñêèì âûïèñêàì).

Åñëè æå ó àóäèòîðà âîçíèêàþò êàêèå-ëèáî ñîìíåíèÿ, ñëåäóåò ñäåëàòü
âñòðå÷íóþ ïðîâåðêó â áàíêå è ñîïîñòàâèòü ñîîòâåòñòâóþùèå ñïèñàíèÿ è
ïîñòóïëåíèÿ ïî äàííûì ïðåäïðèÿòèÿ è ïî ðàñ÷åòíîìó ñ÷åòó â áàíêå. Äëÿ
ýòîãî ïîòðåáóåòñÿ äîâåðåííîñòü íà èìÿ àóäèòîðà îò ïðîâåðÿåìîãî
ïðåäïðèÿòèÿ.

Íåîáõîäèìî ïîä÷åðêíóòü, ÷òî îïåðàöèè ïî âñåì áåç èñêëþ÷åíèÿ ñ÷åòàì
â áàíêàõ äîëæíû îôîðìëÿòüñÿ áàíêîâñêèìè âûïèñêàìè èç ñ÷åòîâ, ñ
îáÿçàòåëüíûì óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ áàíêà. Ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ äîëæíû áûòü
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çàðåãèñòðèðîâàíû â æóðíàëå è ïîãàøåíû øòàìïîì.
Ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå íà òî îáñòîÿòåëüñòâî, ÷òî ïðè çàïîëíåíèè

ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ â ãðàôå �Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà� èíîãäà ñ÷åòíûå ðàáîòíèêè
ïî îøèáêå óêàçûâàþò âìåñòî �Îïëàòà ïðåäâàðèòåëüíàÿ� - �Óñëóãè îêàçàíû�
èëè �Ðàáîòà âûïîëíåíà�, è íåêîòîðûå ïðåäïðèÿòèÿ, ïîëó÷èâ äåíüãè,
îòêàçûâàþòñÿ ïîñòàâëÿòü òîâàð, âûïîëíèòü ðàáîòû èëè âåðíóòü äåíüãè. Â ñâÿçè
ñ ýòèì, ïðåäïðèÿòèÿ, ïåðå÷èñëèâøèå äåíüãè, åñòåñòâåííî ïîíåñóò óáûòêè.

Â ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèÿõ â ýòîé æå ãðàôå âûäåëÿåòñÿ íàëîã íà
äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü îòäåëüíîé ñòðîêîé, ñ óêàçàíèåì ñóììû íàëîãà. Åñëè
æå íàëîã îòäåëüíîé ñòðîêîé â ïëàòåæíûõ äîêóìåíòàõ íå âûäåëåí, èñ÷èñëåíèå
ÍÄÑ ðàñ÷åòíûì ïóòåì íå ïðîèçâîäèòñÿ (ï. 16 Èíñòðóêöèè Ãîñíàëîãñëóæáû
ÐÔ îò 11.11.95 ¹ 39 �Î ïîðÿäêå èñ÷èñëåíèÿ è óïëàòû íàëîãà íà äîáàâëåííóþ
ñòîèìîñòü�).

3. Ïðàâèëüíîñòü è ïîëíîòà îïðèõîäîâàíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
ïîëó÷åííûõ èëè ñäàííûõ â áàíê íàëè÷íûìè ïî âñåì áàíêîâñêèì ñ÷åòàì
ïðîâåðÿåòñÿ.

Âñå îáîðîòû ñ íàëè÷íîñòüþ äîëæíû áûòü îòðàæåíû ïî êàññå ïðåäïðèÿòèÿ
(ðóáëåâîé èëè âàëþòíîé) è ïðîâåäåíû ïî ó÷åòó. Íåîáõîäèìî ñâåðèòü ñóììû,
óêàçàííûå â êîðåøêàõ ÷åêîâ ïî ÷åêîâûì êíèæêàì, ñ ñóììàìè, îòðàæåííûìè â
âûïèñêàõ áàíêà, à òàêæå ñ ñóììàìè ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ îðäåðîâ ïî
êàññå.

Âûïèñêà èç ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà â áàíêå � äîêóìåíò, âûäàâàåìûé áàíêîì
ïðåäïðèÿòèþ è îòðàæàþùèé äâèæåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíîì ñ÷åòå.

Åñëè ñóììû íàëè÷íîñòè íå îòðàæåíû ïî êàññå (íàïðèìåð, ñíÿòà íàëè÷íàÿ
âàëþòà ïî êîðïîðàòèâíîé êðåäèòíîé êàðòî÷êå), ñëåäóåò ïðîâåðèòü, êàê îíè
îòðàæåíû ïî ó÷åòó, êàêèå ïðèëîæåíû îïðàâäàòåëüíûå äîêóìåíòû, ïðàâîìåðíî
ëè îòíåñåíû ðàñõîäû íà ñåáåñòîèìîñòü è ò.ä.

Ïëàñòèêîâàÿ (êðåäèòíàÿ) êàðòî÷êà � èìåííîé äåíåæíûé äîêóìåíò,
âûïóùåííûé êðåäèòíîé èëè òîðãîâîé îðãàíèçàöèåé, óäîñòîâåðÿþùèé íàëè÷èå
â ñîîòâåòñòâóþùåé îðãàíèçàöèè ñ÷åòà âëàäåëüöà è äàþùèé ïðàâî íà
ïðèîáðåòåíèå òîâàðîâ è óñëóã â ðîçíè÷íîé òîðãîâîé ñåòè áåç óïëàòû íàëè÷íûìè
äåíüãàìè.

4. Âî âñåõ áàíêîâñêèõ äîêóìåíòàõ, âûïèñêàõ áàíêà íå äîïóñêàþòñÿ
èñïðàâëåíèÿ. Åñëè îíè âûÿâëåíû, òî íåîáõîäèìà äîïîëíèòåëüíàÿ ïðîâåðêà
íåïîñðåäñòâåííî â áàíêå.

5. Îñîáîå âíèìàíèå ñëåäóåò îáðàòèòü íà îïåðàöèè ñ ïåðåâîäîì äåíåæíûõ
ñðåäñòâ ñ îäíîãî ñ÷åòà ïðåäïðèÿòèÿ íà äðóãèå: êàêèå äîêóìåíòû ïðèëîæåíû
â îáîñíîâàíèå ïåðåâîäîâ, êàê äàííûå îïåðàöèè îòðàæåíû â ó÷åòå.

6. Ñëåäóåò âíèìàòåëüíî èçó÷èòü ïåðåâîäû ñ áàíêîâñêèõ ñ÷åòîâ
ïðåäïðèÿòèÿ íà áàíêîâñêèå ñ÷åòà ôèçè÷åñêèõ ëèö: â êà÷åñòâå ÷åãî ñäåëàíû
ïåðåâîäû (çàðïëàòà, âîçíàãðàæäåíèå, äèâèäåíä, äåïîçèò è ò.ä.), óäåðæàí ëè
ïîäîõîäíûé íàëîã, ïðîèçâåäåíû ëè îò÷èñëåíèÿ âî âíåáþäæåòíûå ôîíäû.

7. Ïðîâåðÿÿ îïåðàöèè ïî âàëþòíûì ñ÷åòàì, íàäî ïîìíèòü, ÷òî ðàñ÷åòû
âàëþòîé ìåæäó ðåçèäåíòàìè ÐÔ ïî âàëþòíîìó çàêîíîäàòåëüñòâó (Çàêîí ÐÔ
�Î âàëþòíîì ðåãóëèðîâàíèè è âàëþòíîì êîíòðîëå�) çàïðåùåíû.

Ê ðåçèäåíòàì îòíîñÿòñÿ:
- ôèçè÷åñêèå ëèöà, èìåþùèå ïîñòîÿííîå ìåñòîæèòåëüñòâî â ÐÔ, â òîì

÷èñëå âðåìåííî íàõîäÿùèåñÿ çà åå ïðåäåëàìè;
- þðèäè÷åñêèå ëèöà, íàõîäÿùèåñÿ íà òåððèòîðèè ÐÔ è

çàðåãèñòðèðîâàííûå â ÐÔ, â òîì ÷èñëå ïðåäïðèÿòèÿ ñ ó÷àñòèåì èíîñòðàííûõ
èíâåñòèöèé;

- ðîññèéñêèå äèïëîìàòè÷åñêèå, òîðãîâûå è èíûå îôèöèàëüíûå
ïðåäñòàâèòåëüñòâà çà ãðàíèöåé, à òàêæå èíûå ïðåäñòàâèòåëüñòâà ðîññèéñêèõ
ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé çà ãðàíèöåé, íå îñóùåñòâëÿþùèå õîçÿéñòâåííóþ
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èëè äðóãóþ êîììåð÷åñêóþ äåÿòåëüíîñòü.
Ïî âñå ïåðåâîäàì âàëþòû çà ãðàíèöó è èç-çà ãðàíèöû ñ âàëþòíûõ ñ÷åòîâ

ïðåäïðèÿòèé íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü íàëè÷èå êîíòðàêòîâ, ïàñïîðòîâ ñäåëîê,
ãðóçîâûõ òàìîæåííûõ äåêëàðàöèé, ñ÷åòîâ-ôàêòóð (èíâîéñîâ), ïîäòâåðæäàþùèõ
ïîñòàâêó (âûïîëíåíèå ðàáîò), ñðîêè ðàñ÷åòîâ (êàê ïðàâèëî, äî 180 äíåé).

Åñëè âàëþòà ïåðåâåäåíà ðåçèäåíòàìè, òî íåîáõîäèìî âûÿñíèòü, êàêèå
îñíîâàíèÿ ñóùåñòâóþò äëÿ ðàñ÷åòîâ âàëþòîé.

Ïðè ïðîâåðêå îïåðàöèé ïî êîðïîðàòèâíûì êðåäèòíûì êàðòàì íóæíî
îáðàòèòü âíèìàíèå íà íàëè÷èå ñëèïîâ, ñ÷åòîâ òîðãóþùèõ è äðóãèõ îðãàíèçàöèé;
âûÿñíèòü, èìåþòñÿ ëè ñîîòâåòñòâóþùèå àêòû è äðóãèå äîêóìåíòû íà ñïèñàíèå
ðàñõîäîâ è âåäåòñÿ ëè ó÷åò ñðåäñòâ, ïåðå÷èñëåííûõ íà ñïåöèàëüíûé êàðòî÷íûé
ñ÷åò, íà ñ÷åò 55 �Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ�.

Ïî âñåì áàíêîâñêèì îïåðàöèÿì, ñâÿçàííûì ñ äâèæåíèåì âàëþòû,
ïðîâåðÿåòñÿ ïðàâèëüíîñòü îïðåäåëåíèÿ ñóìì êóðñîâûõ ðàçíèö (ïî êóðñó ÖÁ
ÐÔ íà äàòó ñîâåðøåíèÿ ïëàòåæà). Ó÷åò ïîëîæèòåëüíûõ è îòðèöàòåëüíûõ
êóðñîâûõ ðàçíèö äîëæåí áûòü îðãàíèçîâàí ðàçäåëüíî, íà ðàçíûõ ñóáñ÷åòàõ
ñ÷åòà 80 �Ïðèáûëè è óáûòêè� (â ñîñòàâå âíåðåàëèçîâàííûõ äîõîäîâ è
ðàñõîäîâ).

Ïðîâåðÿåòñÿ òàêæå ïðàâèëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïðîäàæè è ïîêóïêè
âàëþòû ïî ñ÷åòàì 48 �Ðåàëèçàöèÿ ïðî÷èõ àêòèâîâ�, 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�, 76
�Ðàñ÷åòû ñ äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�.

8. Ïðè ïðîâåðêå îïåðàöèé ñ ðàçëè÷íûìè öåííûìè áóìàãàìè ïðîâåðÿþòñÿ:
- íàëè÷èå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè öåííûõ áóìàã;
- â êàêîé ôîðìå � äîêóìåíòàðíîé èëè áåçäîêóìåíòàðíîé � áûëè

ýìèòèðîâàíû öåííûå áóìàãè;
- èìååòñÿ ëè çàâåðåííàÿ âûïèñêà èç ðåãèñòðà àêöèîíåðîâ;
- ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ õðàíåíèå öåííûõ áóìàã: 1) ïî ðååñòðó ñ óêàçàíèåì

ýìèòåíòà (ò.å. þðèäè÷åñêîãî ëèöà, âûïóñêàþùåãî â îáðàùåíèå öåííûå áóìàãè),
íîìåðîâ, ñåðèé, ñðîêîâ ïîãàøåíèÿ è ò.ï. � íåïîñðåäñòâåííî íà ïðåäïðèÿòèè;
2) ïî äîãîâîðó îá îòâåòñòâåííîì õðàíåíèè â áàíêå; 3) ó àêöèîíåðà, î ÷åì
ñâèäåòåëüñòâóåò çàâåðåííàÿ âûïèñêà èç ðååñòðà àêöèîíåðîâ (ïðè
áåçäîêóìåíòàðíîé ôîðìå); 4) ïî äîãîâîðó óïðàâëåíèÿ öåííûìè áóìàãàìè â
ôèíàíñîâîé êîìïàíèè;

- êàêèì äîêóìåíòîì ïîäòâåðæäàåòñÿ ñòîèìîñòü ïîêóïêè (ïðîäàæè) öåííûõ
áóìàã.

9. Ïðè ïåðå÷èñëåíèè ñðåäñòâ â êà÷åñòâå äåïîçèòà, çàëîãà, êðåäèòà, ññóäû
è ò.ï. ïðîâåðÿåòñÿ íàëè÷èå ñîîòâåòñòâóþùåãî äîãîâîðà, à òàêæå âûïèñîê áàíêà,
ëèáî ïîäòâåðæäåíèÿ áèðæ, àóêöèîíîâ, ëîìáàðäîâ è äðóãèõ îðãàíèçàöèé î
ïîëó÷åíèè è îïðèõîäîâàíèè äàííûõ ñóìì, è ñðîêàõ âîçâðàòà. Ïðè ïîëó÷åíèè
çàéìîâ, ññóä ïðèìåíÿåòñÿ àíàëîãè÷íûé ïîðÿäîê ïðîâåðêè ñ îòðàæåíèåì ñóìì
êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè (ïî ñ÷åòàì 76, 90 �Êðàòêîñðî÷íûå êðåäèòû
áàíêîâ�).

10. Ïîäâåðãàþòñÿ ïðîâåðêå îïåðàöèè íà ïðî÷èõ ñ÷åòàõ â áàíêå
(àêêðåäèòèâû, ëèìèòèðîâàííûå ÷åêîâûå êíèæêè è ò.ä.). Àêêðåäèòèâ �
îäèí èç ñïîñîáîâ ðàñ÷åòîâ, ïðè êîòîðîì êðåäèòîð ïîëó÷àåò ïðè÷èòàþùóþñÿ
åìó ñóììó îò óêàçàííîãî â ñäåëêå áàíêà íà óñëîâèÿõ è â ñðîêè, îïðåäåëåííûå
ñòîðîíàìè, çàêëþ÷èâøèìè ñäåëêó. Ëèìèòèðîâàííûé ÷åê (÷åê èç
ëèìèòèðîâàííîé ÷åêîâîé êíèãè) � ðàñ÷åòíûé ÷åê (èìåííîé èëè íà
ïðåäúÿâèòåëÿ), âûïèñàííûé ÷åêîäàòåëåì (ïðè ýòîì îáùàÿ ñóììà âûäàâàåìûõ
÷åêîâ îïðåäåëåíà îïðåäåëåííûì ïðåäåëîì � ëèìèòîì).

Ïîðÿäîê ïðîâåðêè àíàëîãè÷åí: íàëè÷èå âûïèñîê áàíêà, ñîîòâåòñòâóþùèõ
äîãîâîðîâ, à òàêæå ïåðâè÷íûõ îïðàâäàòåëüíûõ äîêóìåíòîâ.

11. Ïðîâåðÿÿ äåíåæíûå ñðåäñòâà â ïóòè, íóæíî èçó÷èòü ñïëîøíûì
ñïîñîáîì âñå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ïðîèçâåäåíû
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çàïèñè ïî ñ÷åòó 57 �Ïåðåâîäû â ïóòè�. Ïðè ýòîì ñëåäóåò èìåòü â âèäó, ÷òî íà
ñ÷åòå 57 ó÷èòûâàþò äåíåæíûå ñóììû, âíåñåííûå â êàññû áàíêîâ èëè êàññû
ïî÷òîâûõ îòäåëåíèé äëÿ çà÷èñëåíèÿ íà ðàñ÷åòíûé èëè äðóãîé ñ÷åò
ïðåäïðèÿòèÿ, íî åùå íå çà÷èñëåííûå ïî íàçíà÷åíèþ.

Íóæíî ïðîâåðèòü ïî äàííûì ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ çàêîí÷åííîñòü è
îáîñíîâàííîñòü êàæäîé çàïèñè ïî ñ÷åòó 57 �Ïåðåâîäû â ïóòè�. Ñâåðÿÿ çàïèñè
ïî êðåäèòó ñ÷åòà 57 è äåáåòó ñ÷åòîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ó÷åòà äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, óñòàíàâëèâàþò ñâîåâðåìåííîñòü è ïîëíîòó çà÷èñëåíèÿ äåíåæíûõ
ñðåäñòâ (ïåðåâîäîâ) â ïóòè íà ñîîòâåòñòâóþùèå ñ÷åòà â áàíêàõ, à òàêæå
âûÿâëÿþò, íå çíà÷àòñÿ ëè ñðåäè ñóìì â ïóòè íåäîñòà÷è íàëè÷íûõ äåíåã â
êàññå èëè ïðèñâîåííûå ñóììû îòäåëüíûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.
Íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü äëèòåëüíîñòü íàõîæäåíèÿ îòäåëüíûõ ïåðåâîäîâ â
ïóòè, îïðèõîäîâàíèå ñóìì â íà÷àëå ñëåäóþùåãî ìåñÿöà íà ñ÷åò â áàíêå.
Îñîáåííî âíèìàòåëüíî ñëåäóåò ïðîâåðèòü ñóììû ïåðåâîäîâ â ïóòè,
ìåñòîíàõîæäåíèå êîòîðûõ íåèçâåñòíî, à ñðîêè çà÷èñëåíèÿ èõ íà ñ÷åò
ïðåäïðèÿòèÿ èñòåêëè. Óñòàíîâèâ ôàêòû íåïðàâèëüíîãî ñïèñàíèÿ ïåðåâîäîâ
â ïóòè èëè ôàêòû ñîêðûòèÿ ñóìì, íóæíî âûÿñíèòü, ñ êàêîé öåëüþ äîïóùåíû
íåïðàâèëüíûå äåéñòâèÿ âèíîâíûõ â ýòîì ëèö, ñóììó ïðè÷èíåííîãî óùåðáà,
êàê ïîâëèÿëè ýòè ôàêòû íà äîñòîâåðíîñòü áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà è
ôèíàíñîâîé îò÷åòíîñòè.

12. Ïî îïåðàöèÿì â áàíêå èñòî÷íèêîì èíôîðìàöèè ñëóæàò æóðíàëû-
îðäåðà ¹ 2, 3, 4 è âåäîìîñòè ê íèì, à ïðè êîìïüþòåðíîì ó÷åòå �
ñîîòâåòñòâóþùèå ìàøèíîãðàììû (ðàñïå÷àòêè). Ñàëüäî, îòðàæåííîå â æóðíàëå-
îðäåðå ïî êàæäîìó ñ÷åòó â áàíêå, ñâåðÿåòñÿ ñ äàííûìè Ãëàâíîé êíèãè è
ñóììàìè, îòðàæåííûìè â áàëàíñå ïðåäïðèÿòèÿ.

3. ÀÓÄÈÒ ÔÈÍÀÍÑÎÂÛÕ ÂËÎÆÅÍÈÉ È ÖÅÍÍÛÕ ÁÓÌÀÃ

Ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ, ïðîèçâåäåííûå ïðåäïðèÿòèåì ïîäðàçäåëÿþòñÿ
íà:

- äîëãîñðî÷íûå;
- êðàòêîñðî÷íûå.
Äîëãîñðî÷íûå âëîæåíèÿ (èíâåñòèöèè) � ýòî âëîæåíèÿ â:
- öåííûå áóìàãè äðóãèõ ïðåäïðèÿòèé;
- ïðîöåíòíûå îáëèãàöèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìåñòíûõ çàéìîâ;
- óñòàâíûå êàïèòàëû äðóãèõ ïðåäïðèÿòèé (íà òåððèòîðèè ÐÔ èëè çà

ðóáåæîì);
- çàéìû, ïðåäîñòàâëåííûå äðóãèì ïðåäïðèÿòèÿì.
Çàéìû îòíîñÿòñÿ ê äîëãîñðî÷íûì ôèíàíñîâûì âëîæåíèÿì, åñëè ñðîê

ïîãàøåíèÿ ïðåâûøàåò 1 ãîä. Âëîæåíèÿ â öåííûå áóìàãè, ïî êîòîðûì ñðîê
ïîãàøåíèÿ (âûïóñêà) íå óñòàíîâëåí (àêöèè è ò.ï.), ñ÷èòàþòñÿ äîëãîñðî÷íûìè.

Ê êðàòêîñðî÷íûì îòíîñÿòñÿ âëîæåíèÿ â òå æå îáúåêòû íà ñðîê ìåíåå
1 ãîäà.

Ïðè àóäèòå ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé àóäèòîð ïðîâåðÿåò ïî äîêóìåíòàì:
äîãîâîðû êóïëè-ïðîäàæè öåííûõ áóìàã (óñòàâû è ó÷ðåäèòåëüíûå äîãîâîðû â
ñëó÷àå âëîæåíèé â óñòàâíûé ôîíä äðóãîãî ïðåäïðèÿòèÿ), âûïèñêè èç ðååñòðà
àêöèîíåðîâ, ñåðòèôèêàòû, ïëàòåæíûå äîêóìåíòû. Êàæäàÿ öåííàÿ áóìàãà èìååò
ñëåäóþùèå õàðàêòåðèñòèêè: âèä, ýìèòåíò, íîìèíàëüíóþ ñòîèìîñòü, ðûíî÷íóþ
ñòîèìîñòü, êîëè÷åñòâî, îïðåäåëåííóþ ôîðìó � äîêóìåíòàðíóþ èëè
áåçäîêóìåíòàðíóþ (ñì. Ôåäåðàëüíûé çàêîí �Î ðûíêå öåííûõ áóìàã� îò 22.04.96
¹ 39-Ô3).

Ïðîâåðÿåòñÿ íàëè÷èå öåííûõ áóìàã èëè ñåðòèôèêàòîâ. Åñëè öåííûå
áóìàãè íàõîäÿòñÿ â äîâåðèòåëüíîì óïðàâëåíèè, íà îòâåòñòâåííîì õðàíåíèè,
òî ïðîâåðÿåòñÿ íàëè÷èå ñîîòâåòñòâóþùèõ äîãîâîðîâ, ñ ïðèëîæåíèåì ðååñòðà
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ïåðåäàííûõ öåííûõ áóìàã (ñ óêàçàíèåì âèäà, íîìåðîâ, ñåðèé, ýìèòåíòà,
íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè, êîëè÷åñòâà). Ïëàòåæíûå äîêóìåíòû òàêæå
ïðîâåðÿþòñÿ: êàê ïðîâîäèëàñü îïëàòà (ïî íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè, âûøå èëè
íèæå íîìèíàëà), âûïëà÷èâàëèñü ëè äèâèäåíäû (÷àñòü ïðèáûëè, åæåãîäíî
ðàñïðåäåëÿåìàÿ ìåæäó àêöèîíåðàìè ïîñëå óïëàòû îáÿçàòåëüíûõ ïëàòåæåé).

Àóäèòîð àíàëèçèðóåò îòðàæåíèå ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé â áóõãàëòåðñêîì
ó÷åòå. Îïåðàöèè ñ äîëãîñðî÷íûìè âëîæåíèÿìè îòðàæàþòñÿ íà ñ÷åòå 06
�Äîëãîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ�, ñ ñóáñ÷åòàìè:

06 � 1 �Ïàè è àêöèè�;
06 � 2 �Îáëèãàöèè�;
06 � 3 �Ïðåäîñòàâëåííûå çàéìû� è äðóãèå.
Àêöèè, îáëèãàöèè è äðóãèå öåííûå áóìàãè ïðèõîäóþòñÿ íà ñ÷åòå 06 ïî

ïîêóïíîé ñòîèìîñòè.
Äîëãîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ îòðàæàþòñÿ ïî äåáåòó ñ÷åòà 06 è

êðåäèòó ðàçëè÷íûõ ñ÷åòîâ.
Íàïðèìåð, ïðèîáðåòåíèå ïðåäïðèÿòèåì öåííûõ áóìàã äðóãèõ ïðåäïðèÿòèé

ïðîâîäèòñÿ ïî äåáåòó ñ÷åòà 06 è êðåäèòó ñ÷åòîâ 51, 52 èëè äðóãèõ ñ÷åòîâ
ó÷åòà ìàòåðèàëüíûõ è äðóãèõ öåííîñòåé (åñëè îïëàòà öåííûõ áóìàã
ïðîèçâîäèòñÿ ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ è èíûõ öåííîñòåé, êðîìå
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, â ñîáñòâåííîñòü ëèáî â ïîëüçîâàíèå ïðåäïðèÿòèþ-
ïðîäàâöó).

Ñðåäñòâà äîëãîñðî÷íûõ ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé, ïåðåâåäåííûå
ïðåäïðèÿòèþ, íî íà êîòîðûå â îò÷åòíîì ïåðèîäå íå ïîëó÷åíû äîêóìåíòû,
ïîäòâåðæäàþùèå ñîîòâåòñòâóþùèå ïðàâà ïðåäïðèÿòèÿ (àêöèè, îáëèãàöèè è
ò.ä.), îòðàæàþòñÿ íà îòäåëüíîì ñóáñ÷åòå ñ÷åòà 06.

Åñëè ïîêóïíàÿ ñòîèìîñòü ïðèîáðåòåííûõ ïðåäïðèÿòèåì öåííûõ áóìàã
áóäåò âûøå èõ íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè, òî ïðè êàæäîì íà÷èñëåíèè
ïðè÷èòàþùåãîñÿ ïî íèì äîõîäà ïðîèçâîäèòñÿ ñïèñàíèå ÷àñòè ðàçíèöû ìåæäó
ïîêóïíîé íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòüþ. Ïðè ýòîì äåëàþòñÿ çàïèñè:

- ïî äåáåòó ñ÷åòà 76 (íà ñóììó ïðè÷èòàþùåãîñÿ ê ïîëó÷åíèþ ïî öåííûì
áóìàãàì äîõîäà);

- êðåäèòó ñ÷åòîâ � 06 (íà ÷àñòü ðàçíèöû ìåæäó ïîêóïíîé è íîìèíàëüíîé
ñòîèìîñòüþ) è 80 (íà ðàçíèöó ìåæäó ñóììàìè, îòíåñåííûìè íà ñ÷åòà 76 è
06).

Åñëè æå ïîêóïíàÿ ñòîèìîñòü öåííûõ áóìàã íèæå íîìèíàëüíîé, òî ïðè
êàæäîì íà÷èñëåíèè ïðè÷èòàþùåãîñÿ ïî íèì äîõîäà ïðîèçâîäèòñÿ
äîíà÷èñëåíèå ÷àñòè ðàçíèöû ìåæäó ïîêóïíîé è íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòüþ.
Ïðè ýòîì äåëàþòñÿ çàïèñè:

- ïî äåáåòó ñ÷åòîâ 76 (íà ñóììó ïðè÷èòàþùåãîñÿ ê ïîëó÷åíèþ ïî öåííûì
áóìàãàì äîõîäà) è 06 (íà ÷àñòü ðàçíèöû ìåæäó ïîêóïíîé è íîìèíàëüíîé
ñòîèìîñòüþ);

- êðåäèòó ñ÷åòà 80 (íà îáùóþ ñóììó, îòíåñåííóþ íà ñ÷åòà 76 è 06).
Â îáîèõ óêàçàííûõ âûøå ñëó÷àÿõ ÷àñòü ðàçíèöû ìåæäó ïîêóïíîé è

íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòüþ, ñïèñûâàåìàÿ (äîíà÷èñëÿåìàÿ) ïðè êàæäîì
íà÷èñëåíèè ïðè÷èòàþùåãîñÿ ïðåäïðèÿòèþ äîõîäà ïî öåííûì áóìàãàì,
îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç îáùåé ñóììû ðàçíèöû è óñòàíîâëåííîé ïåðèîäè÷íîñòè
âûïëàòû äîõîäîâ ïî öåííûì áóìàãàì. Ê ìîìåíòó ïîãàøåíèÿ (âûïóñêà) öåííûõ
áóìàã îöåíêà, â êîòîðîé îíè ó÷èòûâàþòñÿ íà ñ÷åòå 06, äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü
íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè.

Ïîãàøåíèå (âûêóï) è ïðîäàæà öåííûõ áóìàã, ó÷èòûâàåìûõ íà ñ÷åòå 06,
îòðàæàåòñÿ:

- ïî äåáåòó ñ÷åòà 48;
- ïî êðåäèòó ñ÷åòà 06.
Ïðåäîñòàâëåííûå çàéìû îòðàæàþòñÿ:
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- ïî äåáåòó ñ÷åòà 06;
- ïî êðåäèòó ñ÷åòîâ 51 è 52.
Âîçâðàò çàéìà îòðàæàåòñÿ îáðàòíîé ïðîâîäêîé:
- ïî äåáåòó ñ÷åòîâ 51 è 52;
- ïî êðåäèòó ñ÷åòà 06.
Àóäèòîð äîëæåí ïðîâåðèòü, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî

ñ÷åòó 06: ïî âèäàì äîëãîñðî÷íûõ ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé è îáúåêòàì, â êîòîðûå
îñóùåñòâëåíû ýòè âëîæåíèÿ.

Îïåðàöèè ñ êðàòêîñðî÷íûìè ôèíàíñîâûìè âëîæåíèÿìè îòðàæàþòñÿ íà
îäíîèìåííîì ñ÷åòå 58, ê êîòîðîìó ìîãóò áûòü îòêðûòû ñóáñ÷åòà:

58 � 1 �Îáëèãàöèè è äðóãèå öåííûå áóìàãè�;
58 � 2 �Äåïîçèòû�;
58 � 3 �Ïðåäîñòàâëåííûå çàéìû� è äðóãèå.
Íà ñóáñ÷åòå 58-1 ó÷èòûâàåòñÿ íàëè÷èå è äâèæåíèå êðàòêîñðî÷íûõ

âëîæåíèé â ïðîöåíòíûå îáëèãàöèè è äðóãèå öåííûå áóìàãè, êîòîðûå
ïðèõîäóþòñÿ ïî ïîêóïíîé ñòîèìîñòè, ñ îòíåñåíèåì ïî äåáåòó ñ÷åòà 58 è
êðåäèòó ñ÷åòîâ 51, 52 èëè äðóãèõ ñ÷åòîâ (ïî ìåòîäèêå, îïèñàííîé âûøå, äëÿ
äîëãîñðî÷íûõ ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé).

Åñëè ïîêóïíàÿ ñòîèìîñòü îáëèãàöèé è èíûõ öåííûõ áóìàã îòëè÷àåòñÿ îò
èõ íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè, òî ñóììà ýòîé ðàçíèöû ïîäëåæèò ñïèñàíèþ
(äîíà÷èñëåíèþ) òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû ê ìîìåíòó ïîãàøåíèÿ (âûêóïà) öåííûõ
áóìàã îöåíêà, â êîòîðîé îíè ó÷èòûâàþòñÿ íà ñ÷åòå 58, ñîîòâåòñòâîâàëà
íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè.

Ïîãàøåíèå (âûêóï) è ïðîäàæà îáëèãàöèé è äðóãèõ öåííûõ áóìàã,
ó÷èòûâàåìûõ íà ñ÷åòå 58, îòðàæàþòñÿ ïî äåáåòó ñ÷åòà 48 �Ðåàëèçàöèÿ ïðî÷èõ
àêòèâîâ� è êðåäèòó ñ÷åòà 58.

Íà ñóáñ÷åòå 58-2 ó÷èòûâàåòñÿ äâèæåíèå ñðåäñòâ â ðîññèéñêîé è
èíîñòðàííîé âàëþòàõ, âëîæåííûõ ïðåäïðèÿòèåì â áàíêîâñêèå è äðóãèå âêëàäû
(ñáåðåãàòåëüíûå ñåðòèôèêàòû, íà äåïîçèòíûå ñ÷åòà â áàíêàõ è ò.ï.).

Ïåðå÷èñëåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ âî âêëàäû îòðàæàåòñÿ ïðåäïðèÿòèåì
ïî äåáåòó ñ÷åòà 58 â êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòîì 51 èëè 52. Ïðè âîçâðàòå
áàíêîì ñóìì âêëàäîâ â ó÷åòå ïðåäïðèÿòèÿ äåëàþòñÿ îáðàòíûå çàïèñè.

Íà ñóáñ÷åòå 58-3 ó÷èòûâàåòñÿ äâèæåíèå ïðåäîñòàâëåííûõ ïðåäïðèÿòèåì
äðóãèì ïðåäïðèÿòèÿì êðàòêîñðî÷íûõ äåíåæíûõ è äðóãèõ çàéìîâ.
Ïðåäîñòàâëåííûå çàéìû îòðàæàþòñÿ ïî äåáåòó ñ÷åòà 58 â êîððåñïîíäåíöèè
ñî ñ÷åòîì 51 èëè äðóãèìè ñîîòâåòñòâóþùèìè ñ÷åòàìè. Âîçâðàò çàéìà
îòðàæàåòñÿ îáðàòíîé áóõãàëòåðñêîé ïðîâîäêîé.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñ÷åòó 58 âåäåòñÿ ïî âèäàì êðàòêîñðî÷íûõ
ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé è îáúåêòàì, â êîòîðûå îñóùåñòâëÿþòñÿ ýòè âëîæåíèÿ
(ïî ïðåäïðèÿòèÿì-ïðîäàâöàì öåííûõ áóìàã, âêëàäàì è ò.ä.).

4. ÀÓÄÈÒ ÑÐÅÄÑÒÂ Â ÐÀÑ×ÅÒÀÕ

Ïðè ïðîâåäåíèè àóäèòà ñðåäñòâ â ðàñ÷åòàõ àóäèòîð èñïîëüçóåò äàííûå
áàëàíñà, ïðèëîæåíèé ê íåìó, ìàòåðèàëû èíâåíòàðèçàöèè, äîãîâîðû, êîíòðàêòû,
ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, äàííûå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (àíàëèòè÷åñêèå
âåäîìîñòè è ðàñøèôðîâêè ïî ñóáñ÷åòàì).

Äëÿ ðàñ÷åòíûõ îïåðàöèé â Ïëàíå ñ÷åòîâ ïðåäóñìîòðåíû ñëåäóþùèå
ñ÷åòà:

60 � �Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè�;
61 � �Ðàñ÷åòû ïî àâàíñàì âûäàííûì�;
62 � �Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè�;
63 � �Ðàñ÷åòû ïî ïðåòåíçèÿì�;
64 � �Ðàñ÷åòû ïî àâàíñàì ïîëó÷åííûì�;
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65 � �Ðàñ÷åòû ïî èìóùåñòâåííîìó è ëè÷íîìó ñòðàõîâàíèþ�;
67 � �Ðàñ÷åòû ïî âíåáþäæåòíûì ïëàòåæàì�;
68 � �Ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì�;
69 � �Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ è îáåñïå÷åíèþ�;
70 � �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�;
71 � �Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè�;
73 � �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî ïðî÷èì îïåðàöèÿì�;
75 � �Ðàñ÷åòû ñ ó÷ðåäèòåëÿìè�;
76 � �Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�;
78 � �Ðàñ÷åòû ñ äî÷åðíèìè (çàâèñèìûìè) îáùåñòâàìè�;
79 � �Âíóòðèõîçÿéñòâåííûå ðàñ÷åòû�.
Ñ÷åòà ýòîãî ðàçäåëà ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îáîáùåíèÿ èíôîðìàöèè î âñåõ

âèäàõ ðàñ÷åòîâ ïðåäïðèÿòèÿ ñ ðàçëè÷íûìè þðèäè÷åñêèìè è ôèçè÷åñêèìè
ëèöàìè, à òàêæå âíóòðèõîçÿéñòâåííûõ ðàñ÷åòîâ.

Ðàñ÷åòû ñ èíîñòðàííûìè âàëþòàìè îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è ó÷èòûâàþòñÿ íà ñ÷åòàõ ýòîãî ðàçäåëà â
ðóáëÿõ â ñóììàõ, îïðåäåëÿåìûõ ïóòåì ïåðåñ÷åòà èíîñòðàííîé âàëþòû ïî
êóðñó ÖÁ ÐÔ, äåéñòâóþùåìó íà äàòó âûïèñêè ðàñ÷åòíî-äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ.
Îäíîâðåìåííî ýòè ðàñ÷åòû îòðàæàþòñÿ â âàëþòå ðàñ÷åòîâ è ïëàòåæåé.
Êóðñîâûå ðàçíèöû ïî îïåðàöèÿì ñ èíîñòðàííûìè âàëþòàìè, â òîì ÷èñëå
ðàçíèöû îò ïåðåîöåíêè çàäîëæåííîñòè íà äàòó ñîñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî
áàëàíñà, îòíîñÿòñÿ íà ñ÷åò 80 �Ïðèáûëè è óáûòêè�. Ðàñ÷åòû èíîñòðàííûìè
âàëþòàìè ó÷èòûâàþòñÿ íà ñ÷åòàõ ýòîãî ðàçäåëà îáîñîáëåííî, òî åñòü íà
îòäåëüíûõ ñóáñ÷åòàõ.

4.1. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê àóäèòó ñðåäñòâ â ðàñ÷åòàõ

Ïðåæäå âñåãî ñëåäóåò ïðîàíàëèçèðîâàòü äåáèòîðñêóþ è êðåäèòîðñêóþ
çàäîëæåííîñòü ïî ðàñ÷åòàì ñ òî÷êè çðåíèÿ ñðîêîâ åå îáðàçîâàíèÿ (äî 3
ìåñÿöåâ; îò 3 äî 6 ìåñÿöåâ; îò 6 ìåñÿöåâ äî 1 ãîäà; äî 2 ëåò; äî 3 ëåò; ñâûøå
3 ëåò).

Ñòàòüÿ 196 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà ÐÔ óñòàíàâëèâàåò îáùèé ñðîê èñêîâîé
äàâíîñòè â òðè ãîäà.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì Ïëàíîì ñ÷åòîâ íà ñ÷åòå 80 �Ïðèáûëè è
óáûòêè� îòðàæàþòñÿ â òîì ÷èñëå è �óáûòêè îò ñïèñàíèÿ äåáèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè, áåçíàäåæíîé ê ïîëó÷åíèþ èç-çà ïðîïóñêà ñðîêà èñêîâîé
äàâíîñòè (åñëè ïî ýòîé çàäîëæåííîñòè ðàíåå íå áûë ñîçäàí ðåçåðâ ïî
ñîìíèòåëüíûì äîëãàì) � â êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòàìè ó÷åòà
ñîîòâåòñòâóþùèõ ðàñ÷åòîâ�.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ìåòîäè÷åñêèìè óêàçàíèÿìè ïî èíâåíòàðèçàöèè
èìóùåñòâà è ôèíàíñîâûõ îáÿçàòåëüñòâ, óòâåðæäåííûìè ïðèêàçîì Ìèíôèíà
ÐÔ îò 13.06.95 ¹ 49, â êîíöå ãîäà ïðîèçâîäèòñÿ èíâåíòàðèçàöèÿ èìóùåñòâà,
äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè. Ïðè ýòîì âûÿâëåííàÿ
äåáèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïëàíîì ñ÷åòîâ, ñïèñûâàåòñÿ
íà ôèíàíñîâûå ðåçóëüòàòû ïðîâîäêîé:

Äåáåò ñ÷åòà 80 �Ïðèáûëè è óáûòêè� � Êðåäèò ñ÷åòà 76 �Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè
äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�.

20.12.94 áûë ïðèíÿò Óêàç Ïðåçèäåíòà ÐÔ ¹ 2204 �Îá îáåñïå÷åíèè
ïðàâîïîðÿäêà ïðè îñóùåñòâëåíèè ïëàòåæåé ïî îáÿçàòåëüñòâàì çà ïîñòàâêó
òîâàðîâ (âûïîëíåíèå ðàáîò èëè îêàçàíèå óñëóã), êîòîðûì, â ÷àñòíîñòè,
óñòàíîâëåíî:

�Ïðåäåëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ îáÿçàòåëüñòâ ïî ðàñ÷åòàì çà ïîñòàâëåííûå
ïî äîãîâîðó òîâàðû (âûïîëíåííûå ðàáîòû, îêàçàííûå óñëóãè) ðàâåí òðåì
ìåñÿöàì ñ ìîìåíòà ôàêòè÷åñêîãî ïîëó÷åíèÿ òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò,
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îêàçàíèÿ óñëóã)�.
Ïóíêòîì 3 äàííîãî Óêàçà ïðåäóñìîòðåíî, ÷òî �ñóììû, íå èñòðåáîâàííûå

êðåäèòîðîì çàäîëæåííîñòè ïî îáÿçàòåëüñòâàì, �� ïîäëåæàò ñïèñàíèþ ïî
èñòå÷åíèè ÷åòûðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ ôàêòè÷åñêîãî ïîëó÷åíèÿ ïðåäïðèÿòèåì-
äîëæíèêîì òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò èëè îêàçàíèÿ óñëóã), êàê áåçíàäåæíàÿ
äåáèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü, íà óáûòêè ïðåäïðèÿòèÿ-êðåäèòîðà, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëó÷àåâ, êîãäà â åãî äåéñòâèÿõ îòñóòñòâóåò óìûñåë.

Âî èñïîëíåíèå äàííîãî Óêàçà Ïðåçèäåíòà ÐÔ Ïðàâèòåëüñòâî ÐÔ 18.05.95
ïðèíÿëî ïîñòàíîâëåíèå ¹ 817 �Î ìåðàõ ïî îáåñïå÷åíèþ ïðàâîïîðÿäêà ïðè
îñóùåñòâëåíèè ïëàòåæåé ïî îáÿçàòåëüñòâàì çà ïîñòàâêó òîâàðîâ (âûïîëíåíèå
ðàáîò èëè îêàçàíèÿ óñëóã)�. Ïóíêò 1 ýòîãî ïîñòàíîâëåíèÿ ãëàñèò:

�Óñòàíîâèòü, ÷òî âîñòðåáîâàííàÿ îðãàíèçàöèåé-êðåäèòîðîì äåáèòîðñêàÿ
çàäîëæåííîñòü, ïî êîòîðîé èñòåê óñòàíîâëåííûé ïðåäåëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ
îáÿçàòåëüñòâ ïî ðàñ÷åòàì, ïî èñòå÷åíèè 4 ìåñÿöåâ ñî äíÿ ôàêòè÷åñêîãî
ïîëó÷åíèÿ îðãàíèçàöèåé-äîëæíèêîì òîâàðîâ (âûïîëíåíèÿ ðàáîò èëè îêàçàíèÿ
óñëóã) â îáÿçàòåëüíîì  ïîðÿäêå ñïèñûâàåòñÿ íà óáûòêè è îòíîñèòñÿ íà
ôèíàíñîâûå ðåçóëüòàòû îðãàíèçàöèè-êðåäèòîðà. Ïðè ýòîì ñóììà ñïèñàííîé
çàäîëæåííîñòè íå óìåíüøàåò ôèíàíñîâûé ðåçóëüòàò, ó÷èòûâàåìûé ïðè
íàëîãîîáëîæåíèè ïðèáûëè îðãàíèçàöèè-êðåäèòîðà�.

Îäíàêî åùå ïóíêòîì 10 ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 26.09.94
�Îá îôîðìëåíèè âçàèìíîé çàäîëæåííîñòè ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé
âåêñåëÿìè åäèíîãî îáðàçöà è ðàçâèòèè âåêñåëüíîãî îáðàùåíèÿ� áûëî
ïðåäóñìîòðåíî, ÷òî �áëàíêè âåêñåëåé åäèíîãî îáðàçöà ìîãóò ïðèìåíÿòüñÿ
ïðè çàêëþ÷åíèè õîçÿéñòâåííûõ ñäåëîê íà ñðîê íå áîëåå 180 äíåé�.

Àíàëîãè÷íûé ñðîê â 180 äíåé óñòàíîâëåí è Çàêîíîì ÐÔ �Î âàëþòíîì
ðåãóëèðîâàíèè è âàëþòíîì êîíòðîëå� îò 09.10.92 ¹ 3615-1, â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 10 ñòàòüè 1 êîòîðîãî �ïðåäîñòàâëåíèå è ïîëó÷åíèå îòñðî÷êè ïëàòåæà
íà ñðîê áîëåå 180 äíåé ïî ýêñïîðòó è èìïîðòó òîâàðîâ ðàáîò è óñëóã� ñ÷èòàåòñÿ
�âàëþòíîé îïåðàöèåé, ñâÿçàííîé ñ äâèæåíèåì êàïèòàëà�. Îäíàêî â ïðåäåëàõ
180 äíåé òàêàÿ âàëþòíàÿ îïåðàöèÿ ñ÷èòàåòñÿ òåêóùåé.

Òàêèì îáðàçîì, îïðåäåëèëèñü òðè ïðåäåëüíûõ ñðîêà äàâíîñòè (â òå÷åíèå
êîòîðîãî îïåðàöèè ñ÷èòàþòñÿ òåêóùèìè) ïî çàäîëæåííîñòè çà ïîñòàâëåííûå
òîâàðû (âûïîëíåííûå ðàáîòû, îêàçàííûå óñëóãè):

- ïðè âîçíèêíîâåíèè çàäîëæåííîñòè äî 1995 ãîäà � 3 ãîäà;
- ïðè âîçíèêíîâåíèè çàäîëæåííîñòè ïîñëå 01.01.95 � 4 ìåñÿöà;
- ïðè ýêñïîðòíî-èìïîðòíûõ îïåðàöèÿõ � 180 äíåé.
Áîëåå âíèìàòåëüíî èçó÷àåòñÿ çàäîëæåííîñòü ñ äàâíèìè ñðîêàìè

îáðàçîâàíèÿ. Ïðè ýòîì ðàññìàòðèâàþòñÿ îñíîâàíèÿ âîçíèêíîâåíèÿ
çàäîëæåííîñòè (äîãîâîð, êîíòðàêò, ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, íàêëàäíûå, ñ÷åòà-
ôàêòóðû, àêòû êóïëè-ïðîäàæè). Óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñòü ëè ïîäòâåðæäåíèÿ ñóìì
çàäîëæåííîñòè çà ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä (àêòû âûâåðêè âçàèìîðàñ÷åòîâ,
äîïîëíèòåëüíûå ñîãëàøåíèÿ íà ïðîëîíãàöèþ ñðîêà äîãîâîðà, ïèñüìà, ôàêñû
è ò.ï.); êàêèå ìåðû ïðåäïðèíèìàëèñü ïðåäïðèÿòèåì ê âçûñêàíèþ (ïèñüìà,
ïåðåïèñêà, ïðåòåíçèè, ñîîáùåíèÿ â íàëîãîâûå îðãàíû, àðáèòðàæ è ò.ä.).
Ïðîâåðÿþòñÿ äàííûå äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòåé â ñîñòàâå
áóõãàëòåðñêîãî îò÷åòà, äàííûå àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà.

Äàëåå íàäî ïðîâåðèòü, â êàêîé âàëþòå ïëàòåæà çàäîëæåííîñòü áûëà
îòðàæåíà ïåðâîíà÷àëüíî. Åñëè â  èíâàëþòå, òî ïðîâåðèòü ñîîòâåòñòâèå
ïåðåñ÷åòà â ðóáëè ïî êóðñó ÖÁ ÐÔ íà äàòó ïëàòåæà è ïðàâèëüíîñòü
îïðåäåëåíèÿ êóðñîâûõ ðàçíèö íà äàòó ïðîâåðêè. Êàê îòìå÷åíî âûøå, ñîãëàñíî
âàëþòíîìó çàêîíîäàòåëüñòâó ïî òåêóùèì îïåðàöèÿì ñ èíîñòðàííîé
çàäîëæåííîñòüþ ðàñ÷åòû äîëæíû áûòü ïðîâåäåíû íå ïîçäíåå 180 äíåé ñî
äíÿ îáðàçîâàíèÿ çàäîëæåííîñòè.

Åñëè ñðîê ðàñ÷åòîâ â èíîñòðàííîé âàëþòå ïðåâûøàåò 180 äíåé, òî ñëåäóåò
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ïðîàíàëèçèðîâàòü, êàêèå îñíîâàíèÿ èìååò ïðåäïðèÿòèå äëÿ çàäåðæêè ïëàòåæåé
(èëè ïîëó÷åíèÿ ñóìì äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè) â èíâàëþòå.

Ïî îïåðàöèÿì â èíâàëþòå ïðîâåðÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû: äîãîâîð,
êîíòðàêò (ñåðòèôèêàò ðåãèñòðàöèè êîíòðàêòà â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ),
êîíîñàìåíò, ãðóçîâàÿ òàìîæåííàÿ äåêëàðàöèÿ, ïàñïîðò ñäåëêè (ýêñïîðòíîé
èëè èìïîðòíîé), çàïîëíåííûå ó÷åòíûå êàðòî÷êè òàìîæåííî-áàíêîâñêîãî
êîíòðîëÿ, ñ÷åòà-ôàêòóðû (èâîéñû), êîððåêòèðîâêè òàìîæåííîé ñòîèìîñòè,
èçâåùåíèÿ áàíêà è âûïèñêè èç òðàíçèòíîãî ñ÷åòà ïðåäïðèÿòèÿ î çà÷èñëåííûõ
ñóììàõ âàëþòíîé âûðó÷êè, à òàêæå âûïèñêè èç òåêóùåãî âàëþòíîãî ñ÷åòà áàíêà
ñ çàÿâëåíèÿìè íà ïåðåâîä âàëþòû ïî èìïîðòíûì êîíòðàêòàì.

Åñëè ñóììà íå îòíîñèòñÿ ê ïàñïîðòó ñäåëêè, íåîáõîäèìî îïðåäåëèòü åå
íàçíà÷åíèå: ýêñïîðò óñëóã; êîìèññèîííîå âîçíàãðàæäåíèå; âûðó÷êà îò ýêñïîðòà,
ïîëó÷åííàÿ ÷åðåç ïîñðåäíè÷åñêóþ îðãàíèçàöèþ; âîçâðàò àâàíñîâîãî ïëàòåæà,
ïðîèçâåäåííîãî ïî èìïîðòíîìó êîíòðàêòó; ïðî÷èå ñóììû âûðó÷êè, íå
ïîäëåæàùèå âàëþòíî-ýêñïîðòíîìó êîíòðîëþ.

Èçó÷àåòñÿ õðîíîëîãèÿ áóõãàëòåðñêèõ çàïèñåé çà ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä,
ò.å. äâèæåíèå ñóìì çàäîëæåííîñòè ïî ñ÷åòàì è ñóáñ÷åòàì íà îñíîâàíèè äàííûõ
àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà.

Ïðè àóäèòå äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ðàçëè÷àþò
ñëåäóþùèå åå êàòåãîðèè: òåêóùóþ (èëè íîðìàëüíóþ); íå îïëà÷åííóþ â ñðîê;
çàäîëæåííîñòü ñ èñòåêøèì ñðîêîì èñêîâîé äàâíîñòè; ñïîðíóþ; áåçíàäåæíóþ.

Òåêóùåé ñ÷èòàåòñÿ òàêàÿ çàäîëæåííîñòü, êîòîðàÿ âûòåêàåò èç
óñòàíîâëåííûõ ôîðì ðàñ÷åòîâ è ÿâëÿåòñÿ íåèçáåæíîé â ïðîöåññå
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè. Íàëè÷èå òàêîé çàäîëæåííîñòè íå ÿâëÿåòñÿ
íàðóøåíèåì ôèíàíñîâîé äèñöèïëèíû.

Çàäîëæåííîñòü, íå îïëà÷åííàÿ â ñðîê, � ýòî  çàäîëæåííîñòü ñ èñòåêøèì
ñðîêîì îïëàòû, êîòîðàÿ äîëæíà áûòü ïîãàøåíà.

Çàäîëæåííîñòü ñ èñòåêøèì ñðîêîì èñêîâîé äàâíîñòè îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì
ñîïîñòàâëåíèÿ ñðîêîâ âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâà íà èñê è ñðîêîâ èñêà,
óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì. Èñêîâàÿ äàâíîñòü èñ÷èñëÿåòñÿ ñ ìîìåíòà
âîçíèêíîâåíèÿ ïðàâà íà ïðåäúÿâëåíèå èñêà. Ïî ýòîìó âèäó çàäîëæåííîñòè
ñëåäóåò ïðîâåðèòü, íàïðàâëÿëèñü ëè ïèñüìà-íàïîìèíàíèÿ î íåîáõîäèìîñòè
ïîãàøåíèÿ äîëãà, âûñòàâëÿëèñü ëè ïðåòåíçèè, ïåðåäàíû ëè ìàòåðèàëû
þðèäè÷åñêîé ñëóæáå ïðåäïðèÿòèÿ äëÿ ïðåäúÿâëåíèÿ èñêà (òàáëèöà 8).

Òàáëèöà 8

Íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ñ
ïðîñðî÷åííûìè ñðîêàìè èñêîâîé äàâíîñòè

¹
ï/ï

Íàèìåíîâà-
íèå

äåáèòîðîâ

Ñèíòå-
òè÷åñêèé

ñ÷åò

Äàòà
âîçíèê-
íîâåíèÿ
çàäîëæå-

ííîñòè

Ïðè÷èíû
îáðàçî-
âàíèÿ

çàäîëæå-

ííîñòè

Õàðàêòåð
çàäîëæå-
ííîñòè

Ñóììà,
ðóá.

Ïðèíÿòûå ìåðû
ïî

óðåãóëèðîâà-
íèþ ðàñ÷åòîâ

1 Âîðîíåæñ-
êèé

êèðïè÷íûé
çàâîä ¹ 2

è ò.ä.
Âñåãî

60

–

10 àïðåëÿ
ïðîøëîãî

ãîäà

–

Íåäîïî-
ñòàâêà

êèðïè÷à

–

Ñïîðíàÿ

–

1250000

20150000

Ìàòåðèàë
ïåðåäàí â

àðáèòðàæíûé
ñóä

–
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Ê ñïîðíîé îòíîñèòñÿ çàäîëæåííîñòü ïî ïðåòåíçèÿì, ïðåäúÿâëåííûì
ïîñòàâùèêàì, ïîäðÿä÷èêàì, òðàíñïîðòíûì è äðóãèì îðãàíèçàöèÿì èëè
ïåðåäàííûì â àðáèòðàæíûé ñóä. Çäåñü íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü êîïèè èñêîâûõ
çàÿâëåíèé è ðàñïèñîê î ïðèåìå äåë íà ðàññìîòðåíèå ñóäîì. Ïðè ïðîâåðêå
ñëåäóåò îáðàùàòü âíèìàíèå íà ÿâíî íåîáîñíîâàííûå èñêè, ñîñòàâëÿåìûå ñ
òàêèì ðàñ÷åòîì, ÷òîáû èñïîëüçîâàòü îòêàç ñóäà â óäîâëåòâîðåíèè ïðåòåíçèè
äëÿ ñïèñàíèÿ íåðåàëüíîé çàäîëæåííîñòè íà óáûòêè.

Ïðè íàëè÷èè áåçíàäåæíîé çàäîëæåííîñòè, âî âçûñêàíèè êîòîðîé
àðáèòðàæíûé ñóä îòêàçàë, ñëåäóåò âûÿñíèòü ìîòèâû îòêàçà, îñîáåííî åñëè
îí áûë âûçâàí èñòå÷åíèåì ñðîêà èñêîâîé äàâíîñòè, íåîáîñíîâàííîñòüþ èñêà
è íåïðàâèëüíûì âåäåíèåì äåë.

Âûÿâëåííûå ôàêòû íåâçûñêàííîé ïðîñðî÷åííîé äåáèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè è íàðóøåíèé ðàñ÷åòíîé äèñöèïëèíû ðåêîìåíäóåòñÿ îáîáùèòü
â ñëåäóþùåé âåäîìîñòè (òàáëèöà 9).

Òàáëèöà 9

Í
àè

ì
åí

î
â

àí
è

å
ñè

í
òå

òè
÷å

ñê
î

ãî
 ñ

÷
åò

à,

ñó
áñ

÷
åò

à

Í
àè

ì
åí

î
â

àí
è

å 
ä

åá
è

òî
ðî

â 
è

êð
åä

è
òî

ð
î

â

Ä
àò

à 
â

î
çí

è
êí

îâ
åí

è
ÿ

çà
äî

ëæ
åí

í
î

ñò
è

Ï
ð

è
÷è

í
à 

î
á

ð
àç

îâ
àí

è
ÿ

çà
äî

ëæ
åí

í
î

ñò
è

Ñ
óì

ì
à

Ì
åð

û
 ï

î
 ó

ð
åã

ó
ëè

ð
î

â
àí

è
þ

ð
àñ

÷
åò

î
â

Ç
àê

ë
þ

÷
åí

è
å 

àó
ä

è
òî

ð
à 

î

ð
åà

ë
üí

î
ñò

è
 ç

àä
î

ë
æ

åí
í

î
ñò

è
ê 

âç
û

ñê
àí

è
þ

Ï
ð

è
ì

å÷
àí

è
ÿ

1 2 3 4 5 6 7 8

Ñëåäóåò òàêæå óñòàíîâèòü, ïðîâîäèëàñü ëè èíâåíòàðèçàöèÿ ðàñ÷åòîâ ñî
âñåìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè, îçíàêîìèòüñÿ ñ åå ðåçóëüòàòàìè, à â
íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ ïðîâåñòè âñòðå÷íóþ ñâåðêó ðàñ÷åòîâ ñ äåáèòîðàìè è
êðåäèòîðàìè. Òàêàÿ ïðîâåðêà äîëæíà áûòü îôîðìëåíà àêòîì âçàèìíîé ñâåðêè
ðàñ÷åòîâ:

ÀÊÒ
âçàèìíîé ñâåðêè ðàñ÷åòîâ ÑÓ-3 �Ýëåêòðîìîíòàæ�  ñ Âîðîíåæñêèì

êèðïè÷íûì çàâîäîì ¹ 2
20 ìàÿ 199___ã.

Àóäèòîðîì Èâàíîâûì Ï.Ï. ïðîèçâåäåíà âçàèìíàÿ ñâåðêà ðàñ÷åòîâ ìåæäó
ÑÓ-3 �Ýëåêòðîìîíòàæ� è Âîðîíåæñêèì êèðïè÷íûì çàâîäîì ¹ 2 ïî ñîñòîÿíèþ
íà 19 ìàÿ 199___ã.

Ïðè ïðîâåðêå ðàñ÷åòîâ óñòàíîâëåíî ñëåäóþùåå:
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Ñóììà ïðîïèñüþ: Òðè ìèëëèîíà âîñåìüäåñÿò ïÿòü òûñÿ÷ ñòî ðóáëåé.

Àóäèòîð Ï.Ï. Èâàíîâ ___________
(ïîäïèñü)

Ãëàâíûé áóõãàëòåð
Âîðîíåæñêîãî êèðïè÷íîãî
çàâîäà ¹ 2 À.Ï. Çîíòîâ____________
(ïîäïèñü)

Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ ÷èñëÿùèõñÿ ïî ó÷åòó ñóìì äåáèòîðñêîé è
êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè àóäèòîð äîëæåí íàïðàâèòü ïèñüìà-çàïðîñû îò
ñâîåãî èìåíè (íà áëàíêå àóäèòîðñêîé ôèðìû) â àäðåñ ïðåäïðèÿòèé (äîëæíèêîâ
èëè êðåäèòîðîâ) ñ ïðîñüáîé î ïîäòâåðæäåíèè ñóìì çàäîëæåííîñòè.
Ïðåäïî÷òèòåëüíî íàïðàâëÿòü ïèñüìà áåç óêàçàíèÿ ñóìì, ñ ïðîñüáîé
ïîäòâåðäèòü ñàëüäî ïî âçàèìîðàñ÷åòàì ñ ïðîâåðÿåìûì ïðåäïðèÿòèåì, òàê
êàê ýòî äàñò âîçìîæíîñòü ñðàâíèòü ïîëó÷åííûå öèôðû ñ äàííûìè ïî ó÷åòó
êëèåíòà.

Íèæå ìû îñòàíîâèìñÿ ïîäðîáíåå íà àóäèòå îòäåëüíûõ âèäîâ ðàñ÷åòîâ.

4.2. Àóäèò ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè

Îñíîâíûìè çàäà÷àìè êîíòðîëÿ ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè
ÿâëÿþòñÿ: óñòàíîâëåíèå ïðàâèëüíîãî è öåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ ïîäîò÷åòíûõ
ñóìì; âûÿâëåíèå íåçàêîííûõ ñ õîçÿéñòâåííîé òî÷êè çðåíèÿ ðàñõîäîâ;
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà âûäà÷è è âîçìåùåíèÿ êîìàíäèðîâî÷íûõ
ðàñõîäîâ.

Èñòî÷íèêàìè ïðîâåðêè ÿâëÿþòñÿ: ïðèêàçû è ðàñïîðÿæåíèÿ ïî
ïðåäïðèÿòèþ, àâàíñîâûå îò÷åòû ñ ïðèëîæåííûìè ê íèì îïðàâäàòåëüíûìè
äîêóìåíòàìè îá èñïîëüçîâàíèè ïîäîò÷åòíûõ ñóìì, îò÷åòû êàññèðà ñ
ïðèëîæåííûìè ïðèõîäíûìè è ðàñõîäíûìè êàññîâûìè äîêóìåíòàìè. Ãëàâíàÿ
êíèãà, áàëàíñ ïðåäïðèÿòèÿ, äàííûå àíàëèòè÷åñêîãî è ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà
ïî ñ÷åòó 71 �Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè�.

Ïî äàííûì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà

ÑÓ-3 «Ýëåêòðîìîíòàæ» Êèðïè÷íûé çàâîä ¹ 2

¹
ï/ï

Ñîäåðæàíèå çàïèñè

äåáåò êðåäèò äåáåò êðåäèò

1.

2.

Ñàëüäî äî âûâåðêè

ðàñ÷åòîâ:

Ïîñòóïèë êèðïè÷ ïî
òîâàðíî-

òðàíñïîðòíîé
íàêëàäíîé ¹ 151700

îò 10.04.199___ã.

Ïîñòóïèëè áëîêè ïî

ñ÷åòó ¹ 187 îò
15.04.199___ã.

25900

1500200

2400800

1500200

2403800

28900

Èòîãî: 25900 3901000 3904000 28900
Ñàëüäî ïîñëå

ïðîâåðêè ðàñ÷åòîâ

3875100 3875100
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Àâàíñîâûé îò÷åò � ýòî äîêóìåíò òèïîâîé ôîðìû, ïðåäúÿâëÿåìûé
ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè. Â íåì óêàçûâàþòñÿ ïîëó÷åííûå ïîä îò÷åò ñóììû,
ôàêòè÷åñêè ïðîèçâåäåííûå ðàñõîäû, îñòàòîê ïîëó÷åííûõ ñðåäñòâ èëè
ïåðåðàñõîäîâ. Ê àâàíñîâîìó îò÷åòó ïðèëàãàþòñÿ îïðàâäàòåëüíûå äîêóìåíòû.

Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè ïðîâåðÿþò, êàê ïðàâèëî, ñïëîøíûì
ñïîñîáîì. Ïðè ýòîì óñòàíàâëèâàåòñÿ: ñîáëþäåíèå ïðàâèë âûäà÷è àâàíñîâ;
ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ àâàíñîâûõ îò÷åòîâ; öåëåñîîáðàçíîñòü è
çàêîííîñòü èñïîëüçîâàíèÿ ïîäîò÷åòíûõ ñóìì; ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê àâàíñîâûì îò÷åòàì (îñîáåííî ñëèïîâ, ò.å.
êâèòàíöèé (÷åêîâ) íà îïëàòó ïðîèçâîäñòâåííîé ïîêóïêè èëè îêàçàííîé óñëóãè,
ïðîèçâåäåííûõ ñ êðåäèòíîé êàðòî÷êè); ïîðÿäîê ïîãàøåíèÿ îïðàâäàòåëüíûõ
äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïðåäîòâðàùåíèÿ èõ ïîâòîðíîãî èñïîëüçîâàíèÿ;
ñâîåâðåìåííîñòü âîçâðàòà íåèçðàñõîäîâàííûõ ïîäîò÷åòíûõ ñóìì.

Ïðè ïðîâåðêå çàêîííîñòè âûäà÷è ñóìì â ïîäîò÷åò íà õîçÿéñòâåííûå è
îïåðàöèîííûå íóæäû â ïåðâóþ î÷åðåäü îïðåäåëÿåòñÿ íàëè÷èå ñïèñêà
ðàáîòíèêîâ ïðåäïðèÿòèÿ, êîòîðûì ìîãóò âûäàâàòüñÿ â ïîäîò÷åò äåíåæíûå
ñðåäñòâà. Äàííûé ñïèñîê óòâåðæäàåòñÿ ïðèêàçîì èëè ðàñïîðÿæåíèåì
ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ. Â ñïèñîê âêëþ÷àþòñÿ òîëüêî ïîñòîÿííî
ðàáîòàþùèå íà ïðåäïðèÿòèè ëèöà, ëèáî âûïîëíÿþùèå ðàçîâûå ðàáîòû äëÿ
ïðåäïðèÿòèÿ íà îñíîâàíèè äîãîâîðîâ ïîäðÿäà.

Ïðè ïðîâåðêå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà âûäà÷è ïîäîò÷åòíûõ ñóìì ñëåäóåò
óñòàíîâèòü, íå âûäàâàëèñü ëè äåíüãè ïîä îò÷åò ëèöàì, êîòîðûå èìåëè
çàäîëæåííîñòü ïî ðàíåå ïîëó÷åííûì ñóììàì. Çàêîííîñòü è öåëåñîîáðàçíîñòü
ðàñõîäîâ ïî ïîäîò÷åòíûì ñóììàì íà õîçÿéñòâåííûå è îïåðàöèîííûå íóæäû
ïðîâåðÿþòñÿ ïóòåì ñîïîñòàâëåíèÿ äàííûõ àâàíñîâûõ îò÷åòîâ è ïðèëîæåííûõ
ê íèì äîêóìåíòîâ íà îïëàòó íàëè÷íûìè äåíüãàìè ïîãðóçî÷íî-ðàçãðóçî÷íûõ
ðàáîò è äðóãèõ óñëóã, à òàêæå îïëàòó ïðèîáðåòåííûõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé
ñ ïîêàçàòåëÿìè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ôàêòè÷åñêîå ïîñòóïëåíèå
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé íà ñêëàä. Äëÿ ýòîãî ñëè÷àþò ñ÷åòà, òîâàðíûå ÷åêè ñ
íàêëàäíûìè íà îïðèõîäîâàíèå ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ñ êíèãàìè
(êàðòî÷êàìè) ñêëàäñêîãî ó÷åòà, îò÷åòàìè äâèæåíèÿ ïðîäóêòîâ è ìàòåðèàëîâ.

Ïðîâåðÿÿ àâàíñîâûå îò÷åòû ïîäîò÷åòíûõ ëèö, íàäî ïîìíèòü, ÷òî ñîãëàñíî
èíñòðóêöèè Ãîñíàëîãñëóæáû ÐÔ îò 11.11.95 ¹ 39 ñóììû íàëîãà íà
äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü ïî ìàòåðèàëüíûì öåííîñòÿì (ðàáîòàì, óñëóãàì),
ïðèîáðåòåííûì äëÿ ïðîèçâîäñòâåííûõ íóæä ó îðãàíèçàöèé ðîçíè÷íîé òîðãîâëè
è ó íàñåëåíèÿ çà íàëè÷íûé ðàñ÷åò, ê çà÷åòó ó ïîêóïàòåëÿ íå ïðèíèìàþòñÿ è
ðàñ÷åòíûì ïóòåì íå âûäåëÿþòñÿ. Åñëè æå íàëîã íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü
(ÍÄÑ) âñå æå âûäåëåí îòäåëüíîé ñòðîêîé â òîâàðíîì ÷åêå ìàãàçèíà,
âûäàâàåìîì âìåñòå ñ ÷åêîì êîíòðîëüíî-êàññîâîé ìàøèíû, åãî âñå ðàâíî
íåëüçÿ îòíîñèòü íà ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì.

Â òî æå âðåìÿ ñëåäóåò îòìåòèòü, ÷òî ïî ãîðþ÷å-ñìàçî÷íûì ìàòåðèàëàì,
ïðèîáðåòàåìûì çà íàëè÷íûé ðàñ÷åò ÷åðåç ÀÇÑ (ïðè ñîîòâåòñòâóþùåì
îôîðìëåíèè), ðàñ÷åòíàÿ ñòàâêà ÍÄÑ ñîñòàâëÿåò 13,79%.

Ïðè ïðîâåðêå îïëàòû ïîãðóçî÷íî-ðàçãðóçî÷íûõ ðàáîò óñòàíàâëèâàåòñÿ
ïðàâèëüíîñòü íà÷èñëåííîé îïëàòû òðóäà è óäåðæàíèé ïîäîõîäíîãî íàëîãà.
Îñîáîå âíèìàíèå îáðàùàåòñÿ íà íàëè÷èå â ïëàòåæíîé âåäîìîñòè àäðåñîâ
ïîëó÷àòåëåé äåíåã, íîìåðîâ èõ ïàñïîðòîâ. Äîñòîâåðíîñòü äîêóìåíòîâ íà
âûäà÷ó îïëàòû òðóäà ñòîðîííèì ëèöàì èëè íà îïëàòó àðåíäû æèëûõ è ñêëàäñêèõ
ïîìåùåíèé ïðîâåðÿåòñÿ âûáîðî÷íî. Âçàèìíûì êîíòðîëåì îïåðàöèé
îïðåäåëÿþò, íå îïëà÷åíû ëè ýòè ðàáîòû è óñëóãè ðàñ÷åòíûìè ÷åêàìè èëè ñ
ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà.

Àóäèòîð ïðè ïðîâåðêå êîìàíäèðîâîê â çàðóáåæíûå ñòðàíû äîëæåí
ïðîâåðèòü ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà, óñòàíîâëåííîãî ïèñüìîì ÖÁ ÐÔ îò 25.06.97
¹62 �Î ïîðÿäêå ïîêóïêè è âûäà÷è èíîñòðàííîé âàëþòû äëÿ îïëàòû
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êîìàíäèðîâî÷íûõ ðàñõîäîâ�.
Â ïðîöåññå êîíòðîëÿ íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü çàêîííîñòü è

öåëåñîîáðàçíîñòü âîçìåùåíèÿ êîìàíäèðîâî÷íûõ ðàñõîäîâ. Ïðè ýòîì
óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëüíîñòü âåäåíèÿ æóðíàëà ðåãèñòðàöèè ðàáîòíèêîâ,
íàïðàâëåííûõ â êîìàíäèðîâêè.

Òàáëèöà 10

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ðàáîòíèêîâ, íàïðàâëåííûõ â êîìàíäèðîâêó
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1. Øèøêèí
Í.È.

Áóõãàëòåð Ìóðìàíñê Ïîâûøåíèå
êâàëèôèêàöèè

10 äíåé Ñ 10.10.19_ã.
ïî 20.10.19_ã.

Çàäàíèå
âûïîëíåíî

2. ò.ä.

Óñòàíàâëèâàåòñÿ, åñòü ëè îòìåòêè â êîìàíäèðîâî÷íûõ óäîñòîâåðåíèÿõ î
äàòàõ ïðèáûòèÿ è âûáûòèÿ èç ïóíêòîâ íàçíà÷åíèÿ, íåò ëè ïîä÷èñòîê, ïîìàðîê
â êîìàíäèðîâî÷íîì óäîñòîâåðåíèè, âñå ëè ðåêâèçèòû çàïîëíåíû. Ôàêòè÷åñêîå
âðåìÿ ïðåáûâàíèÿ â êîìàíäèðîâêå îïðåäåëÿþò ïî îòìåòêàì â
êîìàíäèðîâî÷íîì óäîñòîâåðåíèè î âûáûòèè è ïðèáûòèè. Ïðè ýòîì
äîñòîâåðíîñòü îòìåòîê êîìàíäèðîâî÷íîãî óäîñòîâåðåíèÿ îáÿçàòåëüíî
ñâåðÿåòñÿ ñ äàòàìè êîìïîñòåðà ïðîåçäíûõ áèëåòîâ. Â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ
ïðîèçâîäèòñÿ ñâåðêà äàííûõ êîìàíäèðîâî÷íîãî óäîñòîâåðåíèÿ ñ ïóòåâûìè
ëèñòàìè âîäèòåëåé è òàáåëÿìè ó÷åòà ðàáî÷åãî âðåìåíè äðóãèõ êàòåãîðèé
ðàáîòíèêîâ.

Ïðè ïðîâåðêå àâàíñîâûõ îò÷åòîâ ïî êîìàíäèðîâêàì â çàðóáåæíûå ñòðàíû
íåîáõîäèìî îáðàòèòü âíèìàíèå íà äàòû ïåðåñå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ãðàíèöû
ÐÔ ïî äàííûì çàãðàíè÷íîãî ïàñïîðòà êîìàíäèðîâàííîãî.

Ñîáëþäåíèå ñðîêà íàõîæäåíèÿ â êîìàíäèðîâêå íà òåððèòîðèè ÐÔ
îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì ñîïîñòàâëåíèÿ âðåìåíè, óêàçàííîãî â ïðèêàçå, ñî
âðåìåíåì ôàêòè÷åñêîãî ïðåáûâàíèÿ, èñ÷èñëÿåìûì ïî îòìåòêàì â
êîìàíäèðîâî÷íîì óäîñòîâåðåíèè. Îòäåëüíî ïðîâåðÿåòñÿ ïðàâèëüíîñòü îïëàòû
ñóòî÷íûõ ðàñõîäîâ, ðàñõîäîâ ïî íàéìó æèëüÿ è íà ïðîåçä.

Ïðîåçä ðàáîòíèêà ê ìåñòó êîìàíäèðîâêè è îáðàòíî îïëà÷èâàåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðîåçäíûõ äîêóìåíòîâ â ðàçìåðå ñòîèìîñòè ïðîåçäà íà âîçäóøíîì,
æåëåçíîäîðîæíîì, âîäíîì è àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ
(êðîìå òàêñè), âêëþ÷àÿ ïëàòåæè ïî ãîñóäàðñòâåííîìó îáÿçàòåëüíîìó
ñòðàõîâàíèþ ïàññàæèðîâ íà òðàíñïîðòå.

Â òàêîì æå ïîðÿäêå è â óêàçàííûõ ðàçìåðàõ âîçìåùàþòñÿ ðàñõîäû
ðàáîòíèêàì, íàïðàâëåííûì äëÿ âûïîëíåíèÿ ìîíòàæíûõ, íàëàäî÷íûõ è
ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò, à òàêæå äëÿ ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè â òå÷åíèå âñåãî
ñðîêà îáó÷åíèÿ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì î ñîñòàâå çàòðàò íà ñ÷åòà çàòðàò íà
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ïðîèçâîäñòâî (ñ÷åòà 20,26, 44) îòíîñÿòñÿ çàòðàòû íà êîìàíäèðîâêè, ñâÿçàííûå
ñ ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ. Ñóòî÷íûå è ðàñõîäû ïî íàéìó ïîìåùåíèÿ
ñâåðõ íîðì, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì, â êîíå÷íîì ñ÷åòå, îòíîñÿòñÿ
çà ñ÷åò ïðèáûëè, îñòàþùåéñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ïðåäïðèÿòèÿ (ïðè êîððåêòèðîâêå
ôèíàíñîâîãî ðåçóëüòàòà â öåëÿõ íàëîãîîáëîæåíèÿ). Ïðè ýòîì ñóòî÷íûå ñâåðõ
íîðì, à òàêæå ðàñõîäû, íå ïîäòâåðæäåííûå îïðàâäàòåëüíûìè äîêóìåíòàìè,
âêëþ÷àþòñÿ â ñîâîêóïíûé îáëàãàåìûé äîõîä êîìàíäèðîâàííîãî.

Ïðè íàïðàâëåíèè â êîìàíäèðîâêó ëèöà, ðàáîòàþùåãî ïî äîãîâîðó
ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà (äîãîâîðà-ïîäðÿäà, ïîðó÷åíèÿ, êîìèññèè,
ïåðåâîçêè è ò.ä.), òàêàÿ êîìàíäèðîâêà íå ïðèçíàåòñÿ ñëóæåáíîé, à
êâàëèôèöèðóåòñÿ, êàê ïîåçäêà çà ñ÷åò ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ (çà ñ÷åò ïðèáûëè,
îñòàþùåéñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ïðåäïðèÿòèÿ).

Òî÷íî òàêæå êâàëèôèöèðóþòñÿ ïîåçäêè ó÷ðåäèòåëåé è ÷ëåíîâ ñîâåòà
äèðåêòîðîâ, åñëè îíè íå ðàáîòàþò â êàêîì-ëèáî ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè
ó÷ðåæäåííîé èìè îðãàíèçàöèè.

Ñëåäóåò òàêæå îáðàòèòü âíèìàíèå íà òî, ïðåäúÿâëÿþòñÿ ëè ïðåäïðèÿòèÿì
ê âîçìåùåíèþ èç áþäæåòà ñóììû ÍÄÑ ïî çàòðàòàì íà ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè:
ðàñõîäàì ïî ïðîåçäó ê ìåñòó êîìàíäèðîâêè è îáðàòíî (âêëþ÷àÿ çàòðàòû çà
ïîëüçîâàíèå  â ïîåçäàõ ïîñòåëüíûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè), à òàêæå ðàñõîäàì
ïî íàéìó ïîìåùåíèÿ (ï. 19 Èíñòðóêöèè ÃÍÑ ÐÔ îò 11.11.95 ¹ 39 �Î ïîðÿäêå
èñ÷èñëåíèÿ è óïëàòû íàëîãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü�). Ñóììà ÍÄÑ â ýòèõ
ñëó÷àÿõ èñ÷èñëÿåòñÿ ïî äåáåòó ñ÷åòà 19 �ÍÄÑ ïî ïðèîáðåòåííûì öåííîñòÿì�
(ñóáñ÷åò �Ïî ðàáîòàì è óñëóãàì�).

Â ñèëó òîãî, ÷òî ñîãëàñíî ïèñüìó Ìèíôèíà ÐÔ îò 06.10.92 ¹ 94 (â
ðåäàêöèè ïèñüìà Ìèíôèíà ÐÔ îò 29.04.94 ¹ 56) ïðåäñòàâèòåëüñêèå
ðàñõîäû � ýòî çàòðàòû ïðåäïðèÿòèÿ ïî ïðèåìó è îáñëóæèâàíèþ
ïðåäñòàâèòåëåé äðóãèõ îðãàíèçàöèé, ïðèáûâøèõ äëÿ ïåðåãîâîðîâ, çàòðàòû
ïîäîò÷åòíîãî ëèöà íà ïðåäñòàâèòåëüñêèå ðàñõîäû â ïåðèîä êîìàíäèðîâêè (â
òîì ÷èñëå îôîðìëåííûå äîëæíûì îáðàçîì) íà ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè
ñïèñàíû áûòü íå ìîãóò, à îòíîñÿòñÿ çà ñ÷åò íåðàñïðåäåëåííîé ïðèáûëè (ñ÷åò
88).

Äëÿ òîãî, ÷òîáû ïðåäñòàâèòåëüñêèå ðàñõîäû áûëè òàêîâûìè ïðèçíàíû,
äîëæíû áûòü ïðåäñòàâëåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

à) ñìåòà ïëàíèðóåìûõ ðàñõîäîâ;
á) ñìåòà ôàêòè÷åñêèõ ðàñõîäîâ;
â) àêòû íà êàæäîå ïðîâåäåííîå ìåðîïðèÿòèå;
ã) ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðèîáðåòåíèå è îïëàòó

òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ðàáîò è óñëóã.
Óêàçàííûå ðàñõîäû âêëþ÷àþòñÿ â ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã)

â ïðåäåëàõ óòâåðæäåííûõ ñîâåòîì (ïðàâëåíèåì) ñìåò ïðåäïðèÿòèÿ íà
îò÷åòíûé ãîä. Îáùàÿ ñóììà ðàñõîäîâ ïî ñìåòå è ôàêòè÷åñêèå ðàñõîäû,
îòíîñèìûå íà ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã), íå äîëæíà ïðåâûøàòü
óñòàíîâëåííûõ óêàçàííûìè ïèñüìàìè ïðåäåëüíûõ ðàçìåðîâ, èñ÷èñëÿåìûõ ïî
íîðìàòèâàì.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ðàáîòíèê äîëæåí
îò÷èòàòüñÿ â òå÷åíèå òðåõ äíåé ïî âîçâðàùåíèè èç êîìàíäèðîâêè. Äëÿ
óêàçàííûõ öåëåé ïðåäíàçíà÷åí àâàíñîâûé îò÷åò, ñîñòàâëÿåìûé ðàáîòíèêîì è
óòâåðæäàåìûé ðóêîâîäèòåëåì ïðåäïðèÿòèÿ. Ê îò÷åòó ïðèëàãàþòñÿ
êîìàíäèðîâî÷íîå óäîñòîâåðåíèå ñ îòìåòêàìè î âðåìåíè âûáûòèÿ  â
êîìàíäèðîâêó, ïðèáûòèÿ â ïóíêò íàçíà÷åíèÿ, âûáûòèÿ èç íåãî è ïðèáûòèÿ ê
ìåñòó ðàáîòû, äîêóìåíòû î íàéìå æèëîãî ïîìåùåíèÿ è ôàêòè÷åñêèõ ðàñõîäàõ
íà ïðîåçä è äðóãèõ ðàñõîäàõ (ñëóæåáíûå ïåðåãîâîðû ïî òåëåôîíó, îòïðàâêà
òåëåãðàìì è ò.ï.). Ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ (èëè åãî çàìåñòèòåëü) îáÿçàí íå
ïîçäíåå ïÿòè äíåé ïðèíÿòü ðåøåíèå ïî îò÷åòó êîìàíäèðîâàííîãî.
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Âñå ñëó÷àè ïåðåïëàò èëè íåäîïëàò ôèêñèðóþòñÿ â îò÷åòå àóäèòîðà. Åñëè
óñòàíîâëåíî ìíîæåñòâî ôàêòîâ íàðóøåíèé ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè
ïî êîìàíäèðîâî÷íûì ðàñõîäàì, òî îíè ðåãèñòðèðóþòñÿ â îòäåëüíîé âåäîìîñòè.
Âåäîìîñòü ïîäïèñûâàåòñÿ àóäèòîðîì è ãëàâíûì áóõãàëòåðîì ïðåäïðèÿòèÿ.
Èòîãîâûå äàííûå âåäîìîñòè ôèêñèðóþòñÿ â îò÷åòå ïî ðåçóëüòàòàì
àóäèòîðñêîé ïðîâåðêè, ê êîòîðîé ïðèëàãàåòñÿ âåäîìîñòü.

Ïðè êîíòðîëå ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü
ïðàâèëüíîñòü áóõãàëòåðñêèõ çàïèñåé ïî îòðàæåíèþ ïîëó÷åííûõ ïîä îò÷åò ñóìì
è èõ ñïèñàíèþ.

Ñëåäóåò ïðîâåðÿòü ïðàâèëüíîñòü ïîäñ÷åòà îáîðîòîâ è âûâåäåíèÿ ñàëüäî
â òåõ ðåãèñòðàõ, â êîòîðûõ âåäåòñÿ àíàëèòè÷åñêèé è ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò
ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè, è ïðîâåñòè èõ ñâåðêó ñ çàïèñÿìè â äðóãèõ
ðåãèñòðàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Íåîáõîäèìî òàêæå ïðîâåðèòü ïðàâèëüíîñòü
îòðàæåíèÿ ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè â áàëàíñå ïðåäïðèÿòèÿ.

Âñå íàðóøåíèÿ, êîòîðûå ìîãóò âñòðå÷àòüñÿ ñðåäè îïåðàöèé ñ
ïîäîò÷åòíûìè ñóììàìè, äåëÿòñÿ íà äâå ãðóïïû:

1) äîïóñêàåìûå àäìèíèñòðàöèåé ïðåäïðèÿòèÿ;
2) âîçíèêàþùèå ïî âèíå ïîäîò÷åòíûõ ëèö ïðè íåäîñìîòðå èëè

ïîïóñòèòåëüñòâå àäìèíèñòðàöèè.
Ê ïåðâîé ãðóïïå îòíîñÿòñÿ:
- îòñóòñòâèå óòâåðæäåííîãî ñïèñêà ñòðîãî îãðàíè÷åííîãî êðóãà ëèö,

êîòîðûì ìîãóò âûäàâàòüñÿ ïîäîò÷åòíûå ñóììû íà îïåðàöèîííûå è
õîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû;

- âûäà÷à äåíåã ïîä îò÷åò íà îïåðàöèîííûå è õîçÿéñòâåííûå íóæäû
ðàáîòíèêàì, íå ïðåäóñìîòðåííûì â ñïèñêå;

- âûäà÷à ïîäîò÷åòíûõ ñóìì ëèöàì, íå èìåþùèì òðóäîâûõ îòíîøåíèé ñ
êîíòðîëèðóåìûì ïðåäïðèÿòèåì;

- âûäà÷à ïîäîò÷åòíûõ ñóìì íà ðàñõîäû, êîòîðûå ìîãóò áûòü îïëà÷åíû
èç êàññû èëè ÷åðåç áàíê;

- ñêðûòîå êðåäèòîâàíèå ðàáîòíèêîâ ïóòåì âûäà÷è èì àâàíñîâ ðàíåå
íàñòóïëåíèÿ ïîòðåáíîñòè â äåíüãàõ èëè âîîáùå áåç âñÿêîé ïîòðåáíîñòè;

- âûäà÷à ïîäîò÷åòíûõ ñóìì ëèöó, èìåþùåìó çàäîëæåííîñòü ïî ðàíåå
ïîëó÷åííîìó àâàíñó;

- ïðåâûøåíèå ïðåäåëüíûõ ðàçìåðîâ àâàíñîâ;
- íåñâîåâðåìåííîå ïðèíÿòèå ìåð ê ïðèíóäèòåëüíîìó âçûñêàíèþ

çàäîëæåííîñòè ïîäîò÷åòíîãî ëèöà, íå îò÷èòàâøåãîñÿ î ñâîèõ ðàñõîäàõ èëè
íå âåðíóâøåãî îñòàòîê ñðåäñòâ â êàññó ïóòåì óäåðæàíèÿ åãî äîëãà èç îïëàòû
òðóäà.

Êî âòîðîé ãðóïïå íàðóøåíèé îòíîñÿòñÿ:
- íåñâîåâðåìåííîå ïðåäîñòàâëåíèå àâàíñîâîãî îò÷åòà è âîçâðàùåíèÿ

îñòàòêà äåíåã â êàññó;
- ïåðåäà÷à äåíåã äðóãîìó ïîäîò÷åòíîìó ëèöó;
- ðàñõîäîâàíèå àâàíñà íå ïî íàçíà÷åíèþ;
- íåïðàâèëüíîå îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ

èñïîëüçîâàíèå àâàíñà èëè àâàíñîâîãî îò÷åòà;
- ïðåäîñòàâëåíèå îïðàâäàòåëüíûõ äîêóìåíòîâ, èñêàæàþùèõ ðàçìåðû èëè

íàïðàâëåíèÿ äåéñòâèòåëüíîãî ðàñõîäîâàíèÿ ñðåäñòâ.

4.3. Àóäèò ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè

Îñíîâíûìè çàäà÷àìè àóäèòà ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè
ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêà äîñòîâåðíîñòè è çàêîííîñòè ó÷åòíûõ äàííûõ î ñîñòîÿíèè
ðàñ÷åòîâ, ñîáëþäåíèÿ ðàñ÷åòíî-ôèíàíñîâîé äèñöèïëèíû è åå âëèÿíèÿ íà
ïëàòåæåñïîñîáíîñòü ïðåäïðèÿòèÿ, óñòàíîâëåíèå ðåàëüíîñòè çàäîëæåííîñòè.
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Ïðîâåðêà ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè íà÷èíàåòñÿ ñ
óñòàíîâëåíèÿ íàëè÷èÿ è ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, îïðåäåëÿþùèõ
ïðàâà è îáÿçàííîñòè ñòîðîí ïî ïîñòàâêå ìàòåðèàëüíûõ ðåñóðñîâ è âûïîëíåíèþ
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Â õîäå ïðîâåðêè íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü, ïðàâèëüíî ëè îòðàæåíû ïî
ñòàòüÿì áàëàíñà ñîîòâåòñòâóþùèå îñòàòêè çàäîëæåííîñòè. Äëÿ ýòîãî ñëè÷àþò
îñòàòêè ïî êàæäîìó âèäó ðàñ÷åòîâ íà îäíó è òó æå äàòó ïî äàííûì
àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà, ñ îñòàòêàìè ïî ñèíòåòè÷åñêîìó ñ÷åòó 60 �Ðàñ÷åòû ñ
ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè�, Ãëàâíîé êíèãè è áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà. Ïðè
íàëè÷èè ðàñõîæäåíèé ñëåäóåò ïðîâåðèòü ðåàëüíîñòü è äîêóìåíòàëüíóþ
îáîñíîâàííîñòü çàäîëæåííîñòè ïî êàæäîìó ïîñòàâùèêó è ïîäðÿä÷èêó. Òàêèå
ðàñõîæäåíèÿ ìîãóò áûòü ñëåäñòâèåì ëèáî çàïóùåííîñòè ó÷åòà ðàñ÷åòíûõ
îïåðàöèé, ëèáî ðåçóëüòàòîì çëîóïîòðåáëåíèé.

Ïðè àóäèòå ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü íàëè÷èå
äîãîâîðîâ ïîñòàâêè ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ, ïðîâåðèòü
öåëåñîîáðàçíîñòü èõ ïðèîáðåòåíèÿ, ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ äîãîâîðîì
ðàñ÷åòîâ.

Îñîáîå âíèìàíèå óäåëÿåòñÿ ïðîâåðêå ñâîåâðåìåííîñòè ïîñòàâîê
ñîîòâåòñòâóþùåãî êîëè÷åñòâà è êà÷åñòâà ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, à òàêæå
èñïîëüçîâàíèþ ðåâèçóåìûì ïðåäïðèÿòèåì ñâîèõ ïðàâ â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ
óñëîâèé äîãîâîðîâ ïîñòàâêè.

Ïðè ïðîâåðêå îáðàùàåòñÿ âíèìàíèå íà ïðàâèëüíîñòü ïðèìåíåíèÿ
ïîñòàâùèêàìè öåí, òàðèôîâ çà óñëóãè. Ïîäîáíûå ôàêòû îáíàðóæèâàþòñÿ
ñîïîñòàâëåíèåì öåí, óêàçàííûõ â ñ÷åòàõ ïîñòàâùèêîâ, ñ öåíàìè, óêàçàííûìè
â çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðàõ.

Ïðè àóäèòå ðàñ÷åòîâ ñ ïîäðÿä÷èêàìè óñòàíàâëèâàþò:
- âêëþ÷åíû ëè ñòðîÿùèåñÿ îáúåêòû â òèòóëüíûé ñïèñîê;
Òèòóëüíûé ñïèñîê � ýòî ïåðå÷åíü îáúåêòîâ ñòðîèòåëüñòâà è èõ

õàðàêòåðèñòèêà (îáùàÿ ñìåòíàÿ ñòîèìîñòü è ñòîèìîñòü ðàáîò íà ïëàíèðóåìûé
ãîä, ïðîåêòíàÿ ìîùíîñòü, ìåñòî ñòðîèòåëüñòâà, ñðîêè íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ
ðàáîò). Óòâåðæäåííûé òèòóëüíûé ñïèñîê ÿâëÿåòñÿ îäíèì èç íåîáõîäèìûõ
óñëîâèé äëÿ íà÷àëà ôèíàíñèðîâàíèÿ è îñóùåñòâëåíèÿ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà.

- îáåñïå÷åíû ëè îíè ñîîòâåòñòâóþùèìè èñòî÷íèêàìè ôèíàíñèðîâàíèÿ;
- èìååòñÿ ëè ïðîåêòíî-ñìåòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ íà ñòðîÿùèåñÿ îáúåêòû;
- çàêëþ÷åíû ëè äîãîâîðû ñ ïîäðÿä÷èêàìè è êàêîâû óñëîâèÿ ðàñ÷åòîâ (çà

îáúåêò â öåëîì, çà çàêîí÷åííûå òåõíîëîãè÷åñêèå ýòàïû è êîìïëåêñû ðàáîò);
- ïðàâèëüíî ëè ïðèìåíåíû öåíû, ðàñöåíêè, íåò ëè ïðèïèñîê îáúåìîâ

âûïîëíåííûõ ðàáîò;
- äîñòîâåðíû ëè ïðåäúÿâëåííûå ê îïëàòå ñ÷åòà ñ ïðèëîæåííûìè ê íèì

àêòàìè î âûïîëíåííûõ ðàáîòàõ.
Åñëè áóäóò âûÿâëåíû ôàêòû çàâûøåíèÿ îáúåìîâ âûïîëíåííûõ ðàáîò,

íåïðàâèëüíîãî ïðèìåíåíèÿ öåí, âêëþ÷åíèÿ â ñ÷åòà ðàñõîäîâ, íå
ïðåäóñìîòðåííûõ ñìåòîé, íåîáõîäèìî îðãàíèçîâàòü è ïðîâåñòè êîíòðîëüíûé
îáìåð âûïîëíåííûõ îáúåìîâ ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûõ ðàáîò (ñ ó÷àñòèåì
ïðåäñòàâèòåëåé çàêàç÷èêà è ïîäðÿä÷èêà).

4.4. Àóäèò ðàñ÷åòîâ ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè

Ïðè ïðîâåðêå ðàñ÷åòîâ ñ ïîêóïàòåëÿìè óñòàíàâëèâàþò, çàêëþ÷åíû ëè
äîãîâîðà ïîñòàâêè ïðîäóêöèè, ïðàâèëüíî ëè èñ÷èñëÿþòñÿ ñóììû (ñ ó÷åòîì
ñðîêîâ ðåàëèçàöèè, êà÷åñòâà ïðîäóêöèè è äðóãèõ ôàêòîðîâ), ïðè÷èòàþùèåñÿ
ïðåäïðèÿòèþ çà ïðèíÿòóþ ïîêóïàòåëåì ïðîäóêöèþ, à òàêæå ïðîâåðÿþò
ðåàëüíîñòü çàäîëæåííîñòè ïîêóïàòåëåé, ÷èñëÿùåéñÿ ïî ñ÷åòó 62 �Ðàñ÷åòû ñ
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ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè�.
Âàæíûì âîïðîñîì ÿâëÿåòñÿ ïðîâåðêà ïîëíîòû è ñâîåâðåìåííîñòè

ðàñ÷åòîâ ïîêóïàòåëåé çà ïðèíÿòóþ èìè ïðîäóêöèþ. Ñ ýòîé öåëüþ ïðîâîäèòñÿ
èíâåíòàðèçàöèÿ ðàñ÷åòîâ.

Èíâåíòàðèçàöèÿ ðàñ÷åòîâ ñ èíîãîðîäíèìè ïîêóïàòåëÿìè ïðîèçâîäèòñÿ
âûñûëêîé êîïèè êàðòî÷åê àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ðàñ÷åòîâ (êîíòîêîððåíòíîé
âûïèñêè).

Äàííóþ âûïèñêó ïîñëå ïðîâåðêè è âíåñåíèÿ íåîáõîäèìûõ èñïðàâëåíèé,
ïîäïèñè è çàâåðåíèÿ ïå÷àòüþ ïðåäïðèÿòèå-äåáèòîð âîçâðàùàåò ïðåäïðèÿòèþ-
êðåäèòîðó â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ. Åñëè ïîêóïàòåëè ÿâëÿþòñÿ
îäíîãîðîäíèìè, ïðè ïðîâåäåíèè èíâåíòàðèçàöèè ðàñ÷åòîâ ñîñòàâëÿåòñÿ àêò
âçàèìîâûâåðêè ðàñ÷åòîâ.

Ïî àêòó èíâåíòàðèçàöèè ðàñ÷åòîâ ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè
íåîáõîäèìî èññëåäîâàòü çàäîëæåííîñòü, ÷èñëÿùóþñÿ íà áàëàíñå â öåëîì è
ïî îòäåëüíûì äîëæíèêàì, â òîì ÷èñëå ïîäòâåðæäåííóþ è íå ïîäòâåðæäåííóþ
èìè, à òàêæå âûÿâëåííóþ èíâåíòàðèçàöèîííîé êîìèññèåé â êà÷åñòâå
ïðîñðî÷åííîé.

Ïî ñïðàâêå ê àêòó èíâåíòàðèçàöèè ðàñ÷åòîâ ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè,
ñîñòàâëåííîé áóõãàëòåðèåé ïðîâåðÿåìîãî ïðåäïðèÿòèÿ, óñòàíàâëèâàþò, çà
÷òî è êîãäà îáðàçîâàëàñü çàäîëæåííîñòü, à òàêæå ÿâëÿåòñÿ ëè îíà ðåàëüíîé.

Â çàêëþ÷åíèå àóäèòà ðàñ÷åòîâ ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè ïðîâåðÿåòñÿ
ñîáëþäåíèå äåéñòâóþùåé êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ÷òî
ïîçâîëÿåò íå òîëüêî âûÿâèòü îøèáêè â ó÷åòíîì îòðàæåíèè ðàñ÷åòíûõ îïåðàöèé,
íî è âñêðûòü ôàêòû óìûøëåííîãî èñêàæåíèÿ ó÷åòíûõ äàííûõ ñ öåëüþ ñîêðûòèÿ
äîïóùåííûõ çëîóïîòðåáëåíèé.

4.5. Àóäèò ðàñ÷åòîâ ïî ïðåòåíçèÿì

Îäíîé èç âàæíåéøèõ çàäà÷ êîíòðîëÿ ÿâëÿåòñÿ ïðîâåðêà ðàñ÷åòîâ ïî
ïðåòåíçèÿì çà íåâûïîëíåíèå äîãîâîðíûõ îáÿçàòåëüñòâ.

Ñóùåñòâóåò íåñêîëüêî ãðóïï ïðåòåíçèé:
- ê ïîñòàâùèêàì è ïîäðÿä÷èêàì çà âûÿâëåííûå ïðè ïðîâåðêå ñ÷åòîâ

(ïîñëå àêöåïòà , ò.å. ñîãëàñèÿ íà îïëàòó èëè ãàðàíòèðîâàíèå îïëàòû
äîêóìåíòîâ) çàâûøåíèÿ îáúåìîâ âûïîëíåííûõ ðàáîò, íåäîïîñòàâêó òîâàðíî-
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, çàâûøåíèå öåí è òàðèôîâ, çàâûøåíèå ñóìì â
ðåçóëüòàòå àðèôìåòè÷åñêèõ îøèáîê, íåñîîòâåòñòâèå êà÷åñòâà ïîñòàâëåííûõ
òîâàðîâ ñòàíäàðòàì èëè òåõíè÷åñêèì óñëîâèÿì, à òàêæå çà ïðîñòîè ïî âèíå
ïîñòàâùèêîâ;

- ê òðàíñïîðòíûì îðãàíèçàöèÿì çà íåäîñòà÷ó ãðóçà ñâåðõ íîðì
åñòåñòâåííîé óáûëè, îáðàçîâàâøåéñÿ â ïóòè, è çà èçëèøíå óïëà÷åííûå ñóììû
ïðè ïåðåâîçêå ãðóçîâ;

- ïî ñàíêöèÿì (øòðàôû, ïåíè, íåóñòîéêà) çà íåñîáëþäåíèå äîãîâîðíûõ
óñëîâèé, ïðèçíàííûì ïëàòåëüùèêàìè èëè ïðèñóæäåííûì àðáèòðàæíûì ñóäîì;

- ê áàíêàì ïî ñóììàì, îøèáî÷íî ñïèñàííûì ïî ðàñ÷åòíîìó, âàëþòíîìó
è äðóãèì ñ÷åòàì.

Ïðåòåíçèÿ ïðåäúÿâëÿåòñÿ ïîñëå òîãî, êàê ïðåäïðèÿòèå óçíàëî î
íàðóøåíèè ñâîèõ èìóùåñòâåííûõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äðóãèì
ïðåäïðèÿòèåì. Ïðåòåíçèè î âîçìåùåíèè ñòîèìîñòè íåäîñòàþùåé ïðîäóêöèè
(òîâàðîâ), íåíàäëåæàùåãî åå êà÷åñòâà èëè íåêîìïëåêòíîñòè, â òîì ÷èñëå îá
óïëàòå øòðàôà çà ïîñòàâêó òàêîé ïðîäóêöèè (òîâàðîâ), ïðåäúÿâëÿþòñÿ â
òå÷åíèå ìåñÿöà, à ïðåòåíçèè, âîçíèêàþùèå ïî äðóãèì îñíîâàíèÿì, â òå÷åíèå
äâóõ ìåñÿöåâ.

Ïî êàæäîé ïðåòåíçèè íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü åå îáîñíîâàííîñòü,
ñâîåâðåìåííîñòü è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòàöèè. Íåñîáëþäåíèå
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ñðîêîâ ïðåäúÿâëåíèÿ ïðåòåíçèé ÷àñòî èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ñîêðûòèÿ ôàêòîâ
õèùåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, òàê êàê ïðè îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè
ïðåòåíçèè ÷èñëÿùèåñÿ ñóììû ñïèñûâàþòñÿ íà èçäåðæêè ïðîèçâîäñòâà èëè
äðóãèå ñ÷åòà. Ïîýòîìó î÷åíü âàæíî èçó÷èòü ïðè÷èíû îòêàçà ïîñòàâùèêîâ èëè
òðàíñïîðòíûõ îðãàíèçàöèé â óäîâëåòâîðåíèè ïðåòåíçèé, ïðîòîêîëû
ðàññìîòðåíèÿ ïðåòåíçèîííûõ äåë â àðáèòðàæíîì ñóäå.

Â ñëó÷àå ïðåäúÿâëåíèÿ ïðåòåíçèé òðàíñïîðòíûì îðãàíèçàöèÿì çà
íåäîñòà÷ó ãðóçà â ïóòè, ñëåäóåò ïðîâåðèòü íàëè÷èå êîììåð÷åñêèõ àêòîâ è
ïðàâèëüíîñòü èõ îôîðìëåíèÿ.

4.6. Àóäèò ðàñ÷åòîâ ïî âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà

Ìàòåðèàëüíûì óùåðáîì ñ÷èòàåòñÿ: íåäîñòà÷à ìàòåðèàëüíûõ ðåñóðñîâ,
âûÿâëåííàÿ èíâåíòàðèçàöèåé; ïîð÷à, ïðèâåäøàÿ ê íåâîçìîæíîñòè äàëüíåéøåãî
õîçÿéñòâåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ; ïîòåðÿ ïîòðåáèòåëüñêèõ êà÷åñòâ; óòðàòà,
õèùåíèå, óíè÷òîæåíèå, óõóäøåíèå èëè ïîíèæåíèå öåííîñòè èìóùåñòâà è
âîçíèêíîâåíèå íåîáõîäèìîñòè äëÿ ïðåäïðèÿòèÿ ïðîèçâåñòè çàòðàòû íà
âîññòàíîâëåíèå è ïðèîáðåòåíèå èìóùåñòâà èëè èíûõ öåííîñòåé.

Ïðè ïðîâåðêå ðàñ÷åòîâ ïî âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà â ïåðâóþ
î÷åðåäü èñïîëüçóþò ñ÷åò 73 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî ïðî÷èì îïåðàöèÿì�, è
ñóáñ÷åò 3 �Ðàñ÷åòû ïî âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà�, ïî äàííûì êîòîðûõ
ìîæíî ïðîàíàëèçèðîâàòü èçìåíåíèå ðàñ÷åòîâ ïî âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî
óùåðáà íà ïðîòÿæåíèè âñåãî ðåâèçèîííîãî ïåðèîäà. Òàêàÿ ïðîâåðêà
îñóùåñòâëÿåòñÿ, êàê ïðàâèëî, ñïëîøíûì ìåòîäîì. Â ïðîöåññå åå íåîáõîäèìî
èçó÷èòü ïðè÷èíû âîçíèêíîâåíèÿ òàêîé çàäîëæåííîñòè è åå ðåàëüíîñòü. Ïðàêòèêà
ïîêàçûâàåò, ÷òî îñíîâíûìè ïðè÷èíàìè íåäîñòà÷, ðàñòðàò è õèùåíèé ÿâëÿþòñÿ
íåñîáëþäåíèå óñëîâèé õðàíåíèÿ òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, îòñóòñòâèå
äîëæíîãî êîíòðîëÿ çà èõ ñîõðàííîñòüþ, íåñâîåâðåìåííîå è ôîðìàëüíîå
ïðîâåäåíèå èíâåíòàðèçàöèè.

Ïðè ïðîâåðêå ðóêîâîäñòâóþòñÿ äåéñòâóþùèì ïîðÿäêîì ó÷åòà
ðåãóëèðîâàíèÿ âûÿâëåííûõ íåäîñòà÷, ïîòåðü, ðàñòðàò, ñïèñàíèÿ ðàçëè÷íûõ
äîëãîâ, ïî êîòîðûì èñòåêëè ñðîêè èñêîâîé äàâíîñòè.

Íåîáõîäèìî ïîìíèòü, ÷òî âûÿâëåííûå ïðè èíâåíòàðèçàöèè è äðóãèõ
ïðîâåðêàõ ðàñõîæäåíèÿ ôàêòè÷åñêîãî íàëè÷èÿ öåííîñòåé ïî ñðàâíåíèþ ñ
äàííûìè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ðåãóëèðóþòñÿ â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå.

Íåäîñòà÷à öåííîñòåé â ïðåäåëàõ íîðì åñòåñòâåííîé óáûëè îòíîñèòñÿ
íà èçäåðæêè ïðîèçâîäñòâà, à ñâåðõ íîðì åñòåñòâåííîé óáûëè, à òàêæå ïîòåðè
îò ïîð÷è öåííîñòåé îòíîñÿòñÿ íà âèíîâíûõ ëèö. Åñëè íåäîñòà÷è öåííîñòåé è
ïîòåðè áûëè ñëåäñòâèåì çëîóïîòðåáëåíèé, ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ, íå
ïîçäíåå ïÿòè äíåé ïîñëå îáíàðóæåíèÿ íåäîñòà÷ è õèùåíèé, äîëæåí íàïðàâèòü
äåëî â ñóäåáíî-ñëåäñòâåííûå îðãàíû è ïðåäúÿâèòü ãðàæäàíñêèé èñê. Íåäîñòà÷è
öåííîñòåé ñâåðõ íîðì åñòåñòâåííîé óáûëè è ïîòåðè îò ïîð÷è ìàòåðèàëîâ è
ïðîäóêöèè â ñëó÷àÿõ, êîãäà êîíêðåòíûå âèíîâíèêè íåäîñòà÷ è ïîð÷è íå
óñòàíîâëåíû, ïðåäïðèÿòèå ñïèñûâàåò íà èçäåðæêè ïðîèçâîäñòâà (èçäåðæêè
îáðàùåíèÿ).

Â äàëüíåéøåì ñëåäóåò ïðîâåðèòü ðåàëüíîñòü çàäîëæåííîñòè ïî
íåäîñòà÷àì, ðàñòðàòàì è õèùåíèÿì. Äëÿ ýòîãî íóæíî óñòàíîâèòü ïðàâèëüíîñòü
äîêóìåíòàëüíîãî îôîðìëåíèÿ èíâåíòàðèçàöèè: íàëè÷èå èíâåíòàðèçàöèîííûõ
îïèñåé, ñëè÷èòåëüíûõ âåäîìîñòåé (ñëè÷èòåëüíûå âåäîìîñòè ñîñòàâëÿþòñÿ
òîëüêî íà òå ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, ïî êîòîðûì èìåþòñÿ íåäîñòà÷è èëè
èçëèøêè), ðàñïèñîê ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö, ïðîòîêîëîâ çàñåäàíèé
èíâåíòàðèçàöèîííîé êîìèññèè î ðåãóëèðîâàíèè îòêëîíåíèé; ïðàâèëüíîñòü
ðàñ÷åòà ñóìì, îòíîñèìûõ íà ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö; íàëè÷èå
îáÿçàòåëüñòâà ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî ëèöà î ïîãàøåíèè íåäîñòà÷è
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ïîòåðü èëè ðåøåíèÿ ñóäà.
Â ñëó÷àå íåäîñòà÷è, õèùåíèÿ, óìûøëåííîãî óíè÷òîæåíèÿ èëè ïîð÷è

ãîñóäàðñòâåííûõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé óùåðá îïðåäåëÿåòñÿ ïî
äåéñòâóþùèì ðûíî÷íûì öåíàì, ñëîæèâøèìñÿ íà äåíü âûíåñåíèÿ ðåøåíèÿ î
åãî âçûñêàíèè. Ïðè ýòîì ñòîèìîñòü öåííîñòåé, ïðèîáðåòåííûõ çà èíîñòðàííóþ
âàëþòó, èñ÷èñëÿåòñÿ èñõîäÿ èç êóðñà ê èíîñòðàííîé âàëþòå, óñòàíàâëèâàåìîãî
ÖÁ ÐÔ. Ïî ìàòåðèàëüíûì öåííîñòÿì, íà êîòîðûå óñòàíîâëåíû ðûíî÷íûå öåíû,
óùåðá îïðåäåëÿåòñÿ ïî ýòèì öåíàì.

Âàæíî ïðîâåðèòü ïðàâèëüíîñòü áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ïî
íåäîñòà÷àì, ðàñòðàòàì è õèùåíèÿì. Â äåáåò ñóáñ÷åòà 73-3 �Ðàñ÷åòû ïî
âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà� îòíîñÿò ñòîèìîñòü íåäîñòàþùèõ òîâàðíî-
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé ñ êðåäèòà ñ÷åòà 84 �Íåäîñòà÷è è ïîòåðè îò ïîð÷è
öåííîñòåé�.

Â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå ïðîâåðÿþòñÿ ïîëíîòà è ñâîåâðåìåííîñòü
âçûñêàíèÿ ñóìì, ÷èñëÿùèõñÿ ïî ñóáñ÷åòó 73-3 �Ðàñ÷åòû ïî âîçìåùåíèþ
ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà�. Îñîáîå âíèìàíèå óäåëÿåòñÿ ïðîâåðêå îáîñíîâàííîãî
ñïèñàíèÿ îòäåëüíûõ ñóìì íà óáûòêè ââèäó èìóùåñòâåííîé íåñîñòîÿòåëüíîñòè
äîëæíèêîâ. Â ýòîì ñëó÷àå îáÿçàòåëüíûì äîêóìåíòîì, ïîäòâåðæäàþùèì
ïðàâèëüíîñòü òàêîãî äåéñòâèÿ, ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå ðåøåíèÿ ñóäà îá
èìóùåñòâåííîé íåñîñòîÿòåëüíîñòè îòâåò÷èêà. Ïðè ðåøåíèè ñóäà î
íåñîñòîÿòåëüíîñòè îòâåò÷èêà è íåâîçìîæíîñòè îáðàùåíèÿ âçûñêàíèÿ íà åãî
èìóùåñòâî ñïèñàíèå äîëãà íà óáûòêè íå ÿâëÿåòñÿ ïîëíûì àííóëèðîâàíèåì
çàäîëæåííîñòè. Ñïèñàííàÿ â óáûòîê çàäîëæåííîñòü äîëæíà ó÷èòûâàòüñÿ íà
çàáàëàíñîâîì ñ÷åòå 007 �Ñïèñàííàÿ â óáûòîê çàäîëæåííîñòü
íåïëàòåæåñïîñîáíûõ äåáèòîðîâ� â òå÷åíèå ïÿòè ëåò ñ ìîìåíòà ñïèñàíèÿ. Â
ñëó÷àå èçìåíåíèÿ èìóùåñòâåííîãî ïîëîæåíèÿ äîëæíèêîâ ïðåäïðèÿòèå îáÿçàíî
ïðèíÿòü ìåðû ïî âîçîáíîâëåíèþ âçûñêàíèÿ.

Èçó÷àÿ ïðè÷èíû, âûçâàâøèå íåäîñòà÷ó, õèùåíèÿ è ïîð÷ó ìàòåðèàëüíûõ
öåííîñòåé, ñëåäóåò óñòàíîâèòü, íå òðåáîâàëî ëè ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîå
ëèöî ïðèíÿòèÿ ìåð ê îáåñïå÷åíèþ íîðìàëüíûõ óñëîâèé õðàíåíèÿ, ïðèåìêè è
âûäà÷è ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé. Ïðè ýòîì óòî÷íÿåòñÿ, êàêèå ìåðû áûëè
ïðèíÿòû ïðåäïðèÿòèåì ïî óñòðàíåíèþ è íåäîïóùåíèþ â äàëüíåéøåì
íåäîñòàòêîâ â ñîõðàííîñòè òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ñûðüÿ, ãîòîâîé
ïðîäóêöèè.

Âàæíàÿ ðîëü â îáåñïå÷åíèè ñîõðàííîñòè ñîáñòâåííîñòè ïðåäïðèÿòèÿ
ïðèíàäëåæèò ïðåäâàðèòåëüíîìó ïèñüìåííîìó îôîðìëåíèþ ìàòåðèàëüíîé
îòâåòñòâåííîñòè ðàáîòíèêîâ (ò.å. îáÿçàííîñòè ðàáîòíèêà âîçìåñòèòü óùåðá
ïðè÷èíåííûé èì ïðåäïðèÿòèþ). Ïîýòîìó íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü, çàêëþ÷åíû
ëè ïèñüìåííûå äîãîâîðà ñî âñåìè ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè î
ïîëíîé ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè çà íåäîñòà÷ó ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé,
ïðèíÿòûõ ïîä îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòíèêà.

Äîãîâîðû î ïîëíîé ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè äîëæíû çàêëþ÷àòüñÿ:
ñ êàññèðàìè; çàâåäóþùèìè ñêëàäàìè, èõ ïîìîùíèêàìè è êëàäîâùèêàìè,
âåäàþùèìè îòäåëüíûìè êëàäîâûìè; àãåíòàìè äëÿ äåíåæíûõ è òîâàðíûõ
ïîðó÷åíèé; èíêàññàòîðàìè è ýêñïåäèòîðàìè; ãàðäåðîáùèêàìè; çàâåäóþùèìè
íåôòåõîçÿéñòâîì (ïðè âûïîëíåíèè èìè îáÿçàííîñòåé ïî ïðèåìó, âûäà÷å è
ó÷åòó ãîðþ÷åãî è ñìàçî÷íûõ ìàòåðèàëîâ); øîôåðàìè ãðóçîâûõ àâòîìîáèëåé,
ñîâìåùàþùèìè îáÿçàííîñòè àãåíòîâ-ýêñïåäèòîðîâ ïî ïðèåìó è ñäà÷å ãðóçîâ,
äðóãèìè ëèöàìè, âûïîëíÿþùèìè ðàáîòû ïî ïðèåìó è îòïóñêó ìàòåðèàëüíûõ
öåííîñòåé.
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4.7. Àóäèò ðàñ÷åòîâ ïî îïëàòå òðóäà

Îñíîâíîé çàäà÷åé êîíòðîëÿ ðàñ÷åòîâ ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà
ÿâëÿåòñÿ ïðîâåðêà ñîáëþäåíèÿ íîðìàòèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ ïðè íà÷èñëåíèè
îïëàòû òðóäà, óäåðæàíèÿ èç íåå è ïðàâèëüíîñòè âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
ðàñ÷åòîâ ïî îïëàòå òðóäà.

Èñòî÷íèêàìè èíôîðìàöèè, èñïîëüçóåìîé â ïðîöåññå êîíòðîëÿ, ÿâëÿþòñÿ
àíàëèòè÷åñêèå è ñèíòåòè÷åñêèå äàííûå ïî ñ÷åòàì: 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì
ïî îïëàòå òðóäà�, 81 �Èñïîëüçîâàíèå ïðèáûëè�, 88 �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü
(íåïîêðûòûé óáûòîê)�, 76 �Ðàñ÷åòû ñ  ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�
(ñóáñ÷åò �Ðàñ÷åòû ñ äåïîíåíòàìè�), ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ïî ó÷åòó âûðàáîòêè
è íà÷èñëåíèþ îïëàòû òðóäà (òàáåëÿ ó÷åòà ðàáî÷åãî âðåìåíè, íàðÿäû,
ìàðøðóòíûå ëèñòû è äð.), ëèñòêè î âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè,
íîðìàòèâíî-ïðàâîâàÿ äîêóìåíòàöèÿ, ðåãóëèðóþùàÿ ýòè îïåðàöèè.

Íà÷èíàòü ïðîâåðêó ðàñ÷åòîâ ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà ñëåäóåò ñ
óñòàíîâëåíèÿ ñîîòâåòñòâèÿ ïîêàçàòåëåé àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ïî îïëàòå òðóäà
äàííûì ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà ïî ñ÷åòó 70 â Ãëàâíîé êíèãå è áóõãàëòåðñêîãî
áàëàíñà íà îäíó è òó æå äàòó. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî ñâåðèòü ñàëüäî ïî ñ÷åòàì
70 íà 1-å ÷èñëî ìåñÿöà â Ãëàâíîé êíèãå è â áàëàíñå ïðåäïðèÿòèÿ ñ èòîãîâûìè
ñóììàìè (ñóììàìè ê âûäà÷å) ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé.

Ïðè âûÿâëåíèè ðàñõîæäåíèé ìåæäó äàííûìè àíàëèòè÷åñêîãî è
ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà ñëåäóåò óñòàíîâèòü èõ ïðè÷èíû. Îñíîâíûìè ïðè÷èíàìè
ðàñõîæäåíèé ìîãóò áûòü èñêàæåíèÿ äàííûõ â ðåçóëüòàòå çëîóïîòðåáëåíèé
(çàâóàëèðîâàíèå ðàñõîäà äåíåæíûõ ñðåäñòâ ïóòåì èñêëþ÷åíèÿ ñî ñ÷åòà 81
èëè 88 ðàçíûõ âûïëàò è óäåðæàíèé); íåïîëíîå óäåðæàíèé àâàíñîâ; ïîâòîðíîå
ñïèñàíèå äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ ñ îòíåñåíèåì âûïëàò ïî íèì â äåáåò ñ÷åòà
70; óìåíüøåíèå äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè èëè óâåëè÷åíèå êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè ïðè ïåðåíîñå ñàëüäî èç îäíîé ðàñ÷åòíîé âåäîìîñòè â äðóãóþ;
çàïóùåííîñòü ó÷åòà ïî ñ÷åòó 70.

Çàòåì èçó÷àþòñÿ äîñòîâåðíîñòü ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èõ çàïîëíåíèÿ. Ïðè ýòîì îñîáîå âíèìàíèå îáðàùàåòñÿ
íà ïðîâåðêó òàáåëåé ó÷åòà ðàáî÷åãî âðåìåíè è ãðàôèêîâ ðàáîòû.

Ïðè ïîâðåìåííîé îïëàòå òðóäà ïðîâåðÿþòñÿ ïðàâèëüíîñòü ïðèìåíåíèÿ
òàðèôíûõ ñòàâîê èëè óñëîâèé êîíòðàêòà, øòðàôíîãî ðàñïèñàíèÿ, à ïðè ñäåëüíîé
� âûïîëíåíèå êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé ðàáîòû,
ïðàâèëüíîñòü ïðèìåíåíèÿ íîðì è ðàñöåíîê. Ïðè ôîðìàëüíî-ïðàâîâîé
ïðîâåðêå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïî ó÷åòó òðóäà è åãî îïëàòû óñòàíàâëèâàþò
íàëè÷èå ïîäïèñåé äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ó÷åò âûïîëíåííûõ
ðàáîò, çàïîëíåííîñòü âñåõ ðåêâèçèòîâ, íåò ëè â äîêóìåíòàõ ïîä÷èñòîê,
èñïðàâëåíèé (íåîãîâîðåííûõ) è ò.ä. Ïðè ïðîâåðêå òàáåëåé ó÷åòà ðàáî÷åãî
âðåìåíè è íàðÿäîâ, à òàêæå äðóãèõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïî íà÷èñëåíèþ
îïëàòû òðóäà íåîáõîäèìî âûÿñíèòü, íåò ëè ñëó÷àåâ âêëþ÷åíèÿ â íèõ
âûìûøëåííûõ (ïîäñòàâíûõ) ëèö. Äëÿ ýòîãî ñëåäóåò ïðîàíàëèçèðîâàòü íàðÿäû
ïî äàòàì èõ âûäà÷è, ñîïîñòàâèòü ôàìèëèè ðàáî÷èõ â íàðÿäàõ è òàáåëÿõ ó÷åòà
ðàáî÷åãî âðåìåíè ñ äàííûìè ó÷åòà ëè÷íîãî ñîñòàâà â îòäåëå êàäðîâ.
Íåîáõîäèìî ïðîâåðèòü, íåò ëè ñëó÷àåâ ïîâòîðíîãî íà÷èñëåíèÿ ñóìì ïî ðàíåå
îïëà÷åííûì ïåðâè÷íûì äîêóìåíòàì, ïîâòîðåíèÿ ôàìèëèé îäíèõ è òåõ æå
ëèö â íåñêîëüêèõ ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûõ âåäîìîñòÿõ. Îñîáåííî âíèìàòåëüíî
ïðîâåðÿþòñÿ íàðÿäû, âûïèñàííûå íà ëèö, íå ñîñòîÿùèõ â ñïèñî÷íîì ñîñòàâå
ïðåäïðèÿòèÿ è ïðîðàáîòàâøèõ íåïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, à òàêæå íàðÿäû ïî
óñòðàíåíèþ áðàêà è ïåðåäåëêå íåêà÷åñòâåííî âûïîëíåííûõ ðàáîò. Ïðè
ïðîâåðêå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ è ðàñ÷åòíûõ âåäîìîñòåé áîëüøîå âíèìàíèå
óäåëÿåòñÿ ïðàâèëüíîñòè àðèôìåòè÷åñêèõ ïîäñ÷åòîâ.

Íà ñëåäóþùåì ýòàïå êîíòðîëÿ âûáîðî÷íî ïðîâåðÿåòñÿ ïðàâèëüíîñòü
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íà÷èñëåíèÿ îïëàòû òðóäà. Ýòà ïðîâåðêà ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëüíî ïî ðàáîòíèêàì
ñ ïîâðåìåííîé è ðàáîòíèêàì ñî ñäåëüíîé îïëàòîé òðóäà, à òàêæå ïî äîãîâîðàì
ïîäðÿäà. Ïî òàáåëÿì ó÷åòà ðàáî÷åãî âðåìåíè óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëüíîñòü
íà÷èñëåíèÿ îïëàòû òðóäà ðàáî÷èì ñ ïîâðåìåííîé îïëàòîé, ïðîâåðÿåòñÿ
ñîîòâåòñòâèå åå òàðèôíûì ðàçðÿäàì ðàáî÷èõ è ÷àñîâûì òàðèôíûì ñòàâêàì.
Çàòåì îïðåäåëÿåòñÿ ïðàâèëüíîñòü íà÷èñëåíèÿ îïëàòû òðóäà ðàáî÷èì-
ñäåëüùèêàì. Çäåñü íåîáõîäèìî âûÿñíèòü, îñóùåñòâëÿåòñÿ ëè
âíóòðèõîçÿéñòâåííûé êîíòðîëü çà ñîîòâåòñòâèåì ôàêòè÷åñêè âûïîëíåííîãî
îáúåìà ðàáîò îáúåìó ðàáîò, óêàçàííîìó â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòàõ (íàðÿäàõ è äð.). Àíàëèç ýòèõ ñîïîñòàâëåíèé ïîçâîëÿåò âûÿâèòü
ïðèïèñêè â îáúåìàõ âûïîëíåííûõ ðàáîò è èçëèøíèå íà÷èñëåíèÿ çàðàáîòíîé
ïëàòû.

Îñîáîå âíèìàíèå óäåëÿåòñÿ ïðîâåðêå ïðàâèëüíîñòè íà÷èñëåíèÿ
äîïîëíèòåëüíîé îïëàòû òðóäà, îäíèì èç îñíîâíûõ âèäîâ êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ
îïëàòà îòïóñêîâ. Â ïðîöåññå ïðîâåðêè íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü ïîëíîòó
âêëþ÷åíèÿ â ðàñ÷åò âûïëàò ïðè îïðåäåëåíèè ñðåäíåãî çàðàáîòêà, ïðàâèëüíîñòü
îïðåäåëåíèÿ ñðåäíåìåñÿ÷íîé è ñðåäíåäíåâíîé îïëàòû òðóäà, ñóììû îïëàòû
çà âðåìÿ îòïóñêà.

Ïðè èñ÷èñëåíèè ñðåäíåãî äíåâíîãî çàðàáîòêà ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå,
÷òî â ï. 4 Ïîðÿäêà èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà â 1998 ã. (ïîñòàíîâëåíèå
Ìèíòðóäà ÐÔ îò 16.01.98 ¹ 1) èçëîæåí ïîðÿäîê ðàñ÷åòà äëÿ ñëåäóþùèõ
ñëó÷àåâ:

- åñëè âåñü ðàñ÷åòíûé ïåðèîä îòðàáîòàí ïîëíîñòüþ;
- åñëè êàæäûé èç òðåõ ìåñÿöåâ ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà îòðàáîòàí íå

ïîëíîñòüþ;
- åñëè â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå îäèí èëè äâà ìåñÿöà îòðàáîòàíû íå

ïîëíîñòüþ.
Ïðè àóäèòå ðàñ÷åòîâ ïî îïëàòå òðóäà ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå íà

âûïëàòó êîìïåíñàöèè çà íåèñïîëüçîâàííûé îòïóñê çà ðÿä ëåò â ñëó÷àå
óâîëüíåíèÿ ðàáîòíèêà.

Ïðè ïðåêðàùåíèè òðóäîâûõ îòíîøåíèé ðàáî÷èé äîëæåí ïîëó÷èòü
êîìïåíñàöèþ çà íåèñïîëüçîâàííûå äíè îòïóñêà (êàê çà ïîñëåäíèé, òàê è çà
ïðåäûäóùèå ãîäû). Îäíàêî ïðè âîçíèêíîâåíèè ñïîðà îðãàí, ðàññìàòðèâàþùèé
ñïîð, íå ìîæåò âûíåñòè ðåøåíèÿ î âçûñêàíèè â ïîëüçó ðàáîòíèêà êîìïåíñàöèè
áîëåå ÷åì çà òðè îòïóñêà (ñò. 216 ÊÇîÒ).

Â ïðîöåññå êîíòðîëÿ ñëåäóåò ó÷èòûâàòü, ÷òî íà÷èñëåííàÿ îïëàòà òðóäà
çà âðåìÿ îòïóñêà âêëþ÷àåòñÿ â ôîíä îïëàòû òðóäà îò÷åòíîãî ìåñÿöà òîëüêî â
ñóììå, ïðèõîäÿùåéñÿ çà äíè îòïóñêà â îò÷åòíîì ìåñÿöå. Â òî æå âðåìÿ ñ
ñóììû îòïóñêíûõ, ïðèõîäÿùåéñÿ íà ñëåäóþùèé íåïîëíûé ìåñÿö, ïðè óõîäå â
îòïóñê ïîäîõîäíûé íàëîã íå óäåðæèâàåòñÿ. Íàëîã ñ ýòîé ñóììû óäåðæèâàåòñÿ
ïîñëå âîçâðàùåíèÿ èç îòïóñêà ïî ñîâîêóïíîìó çàðàáîòêó çà âåñü äàííûé ìåñÿö
â îáùåì ïîðÿäêå. Ïîýòîìó îïëàòà òðóäà çà âðåìÿ îòïóñêà äîëæíà áûòü îòðàæåíà
â òåêóùåì ìåñÿöå ïî êðåäèòó ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå
òðóäà� è äåáåòó ñ÷åòîâ ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò òîëüêî â ñóììå, ïðèõîäÿùåéñÿ
íà äíè îòïóñêà â äàííîì ìåñÿöå, à ñóììà, íà÷èñëåííàÿ çà äíè îòïóñêà,
ïðèõîäÿùèåñÿ íà ñëåäóþùèé ìåñÿö, äîëæíà îòðàæàòüñÿ íà ñ÷åòàõ ó÷åòà
ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò â ñëåäóþùåì ìåñÿöå; â îò÷åòíîì ìåñÿöå
ïðîèçâîäèòñÿ òîëüêî çàïèñü ïî âûïëàòå îòïóñêíûõ ñóìì èç êàññû ïî äåáåòó
ñ÷åòà 70 è êðåäèòó ñ÷åòà 50 �Êàññà�.

Ïðîâåðÿåòñÿ ïðàâèëüíîñòü ïðîèçâåäåííûõ óäåðæàíèé èç ñðåäñòâ îïëàòû
òðóäà. Êàê èçâåñòíî, èç ñðåäñòâ îïëàòû òðóäà ðàáîòàþùèõ ïðîèçâîäÿòñÿ
óäåðæàíèÿ ïîäîõîäíîãî íàëîãà ïî èñïîëíèòåëüíûì äîêóìåíòàì, ïî
ïîëó÷åííûì ññóäàì, çà ïðèîáðåòåííûå òîâàðû â êðåäèò, ñòðàõîâûõ âçíîñîâ
ïî äîãîâîðàì ëè÷íîãî è èìóùåñòâåííîãî ñòðàõîâàíèÿ, àâàíñîâ, âûäàííûõ â
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ñ÷åò îïëàòû òðóäà, â âîçìåùåíèå óùåðáà, ïðè÷èíåííîãî ïðåäïðèÿòèþ è äð.
Êðîìå òîãî, ïî ëè÷íîìó çàÿâëåíèþ ðàáîòíèêà èç åãî îïëàòû òðóäà ìîãóò
ïðîèçâîäèòüñÿ ïåðå÷èñëåíèÿ â ñáåðáàíê íà ñ÷åòà ëè÷íûõ âêëàäîâ.

Ïî ïðîâåðêå ïðàâèëüíîñòè óäåðæàíèé íóæíî óñòàíîâèòü èõ
äîêóìåíòàëüíóþ îáîñíîâàííîñòü è çàêîííîñòü, ñâîåâðåìåííîñòü ïåðå÷èñëåíèÿ
óäåðæàííûõ ñóìì ïî íàçíà÷åíèþ: áþäæåòó � âçûñêàííûå íàëîãè, îò÷èñëåíèÿ
âíåáþäæåòíûì ôîíäàì (ïåíñèîííîìó ôîíäó è äð.); èñòöàì � àëèìåíòû è
äðóãèå ñóììû. Îñîáåííî òùàòåëüíî ñëåäóåò ïðîâåðÿòü ïðàâèëüíîñòü
ñäåëàííûõ óäåðæàíèé ó ëèö, óâîëåííûõ çà ïðîâåðÿåìûé ïåðèîä. Îáùèé ðàçìåð
âñåõ óäåðæàíèé ïðè êàæäîé âûïëàòå çàðàáîòíîé ïëàòû íå ìîæåò ïðåâûøàòü
50% çàðàáîòêà.

Â ïðîöåññå êîíòðîëÿ ïðîâåðÿåòñÿ òàêæå ðàñõîäîâàíèå ñðåäñòâ çà ñ÷åò
ôîíäà ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ è, ïðåæäå âñåãî, íà âûïëàòó ïîñîáèé ïî
âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè. Ýòè ïîñîáèÿ íà÷èñëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè
ëèñòêîâ íåòðóäîñïîñîáíîñòè (áþëëåòåíåé), âûäàâàåìûõ ëå÷åáíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè. Îò ñîáëþäåíèÿ ïîðÿäêà èõ îôîðìëåíèÿ çàâèñèò ïðàâèëüíîñòü
íà÷èñëåíèÿ è âûïëàòû ïîñîáèé. Â ïðîöåññå êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ,
èìåþòñÿ ëè â ëèñòêàõ ïîäïèñè âðà÷åé, ïå÷àòè ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèé, íàñêîëüêî
òî÷íî îïðåäåëåí ñòàæ ðàáîòû.

Ïîñîáèÿ ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè èñ÷èñëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå îáåñïå÷åíèÿ ïîñîáèÿìè ïî ãîñóäàðñòâåííîìó
ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ, óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðåçèäèóìà
ÂÖÑÏÑ îò 12.11.84 ¹ 13-6 (ñ ïîñëåäóþùèìè èçìåíåíèÿìè).

Ðàçìåðû ïîñîáèÿ ïðè îáùåì çàáîëåâàíèè çàâèñÿò îò íåïðåðûâíîãî ñòàæà
ðàáîòû ðàáîòíèêà: äî 5 ëåò � 60% çàðàáîòêà; îò 5 äî 8 ëåò � 80% çàðàáîòêà; îò
8 ëåò � 100% çàðàáîòêà.

Çàêîíîäàòåëüñòâîì ïðåäóñìîòðåíû ñëó÷àè, êîãäà íåçàâèñèìî îò
íåïðåðûâíîãî ñòàæà ðàáîòû ðàáîòíèêà ïîñîáèå âûäàåòñÿ â ðàçìåðå 100%
çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêà:

- ðàáîòíèêàì, èìåþùèì 3-õ èæäèâåíöåâ äî 16 ëåò (ó÷àùèõñÿ � äî 18
ëåò);

- èíâàëèäàì âîéíû (â ñëó÷àå ïðîôçàáîëåâàíèÿ è ïðîôòðàâì);
- æåíùèíàì ïî áåðåìåííîñòè è ðîäàì.

4.8. Àóäèò ðàñ÷åòîâ ïî äðóãèì ïëàòåæàì

Ïî ðàñ÷åòàì ñ âíåáþäæåòíûìè ôîíäàìè (ñ÷åòà 67 è 69) àóäèòîð äîëæåí
ïðîâåðèòü íàëè÷èå åæåêâàðòàëüíûõ ðàñ÷åòíûõ âåäîìîñòåé ïî ñòðàõîâûì
âçíîñàì ñ íîðìàòèâàìè îò÷èñëåíèé: â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ � 28% (ñ
ðàáîòîäàòåëåé) è 1% � ñ ôèçè÷åñêèõ ëèö; ôîíäû îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ � 3,6%; Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ ÐÔ � 1,5%;
Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ÐÔ � 5,4% (òàðèôû ñòðàõîâûõ âçíîñîâ íà
1999 ãîä óñòàíîâëåíû Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 04.01.99 ¹ 1-Ô3).

Îñòàòêè çàäîëæåííîñòè, â òîì ÷èñëå ïðîñðî÷åííîé, äîëæíû áûòü
ïîäòâåðæäåíû øòàìïîì, ñ îòìåòêîé ñîîòâåòñòâóþùåãî ôîíäà.

Ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì (ñ÷åò 68) ïî íàëîãàì, ñáîðàì è îò÷èñëåíèÿì (â òîì
÷èñëå ïî ñóììàì, ïåðå÷èñëåííûì â äîðîæíûå ôîíäû, â ìåñòíûå áþäæåòû)
äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû ñîîòâåòñòâóþùèìè åæåìåñÿ÷íûìè è
åæåêâàðòàëüíûìè ðàñ÷åòàìè è àêòàìè âûâåðêè ðàñ÷åòîâ ïî íàëîãàì ñ
ñîîòâåòñòâóþùåé íàëîãîâîé èíêàññàöèåé.

Àóäèò ðàñ÷åòîâ ïî èìóùåñòâåííîìó è ëè÷íîìó ñòðàõîâàíèþ (ñ÷åò 65)
ñîñòîèò â ïðîâåðêå íàëè÷èÿ ñòðàõîâûõ ïîëèñîâ ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ
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ñòðàõîâàòåëÿ (ïðåäïðèÿòèÿ èëè åãî ñîòðóäíèêîâ) è ñòðàõîâùèêà èìóùåñòâà
èëè äðóãèõ îñíîâàíèé, ïðèíÿòûõ ê ñòðàõîâàíèþ, ñòðàõîâûõ ñóìì, ñòðàõîâûõ
ïðåìèé, ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè.

Ðàñ÷åòû ñ ó÷ðåäèòåëÿìè ïðîâåðÿþòñÿ íà îñíîâàíèè äàííûõ
àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ê ñóáñ÷åòàì ïî ñ÷åòó 75 �Ðàñ÷åòû ñ ó÷ðåäèòåëÿìè�:

75 � 1 �Ðàñ÷åòû ïî âêëàäàì â óñòàâíûé (ñêëàäî÷íûé) êàïèòàë�;
75 � 2 �Ðàñ÷åòû ïî âûïëàòå äîõîäîâ� è äð.
Ïðè ñîçäàíèè àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà ïî äåáåòó ñ÷åòà 75 â

êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòîì 85 �Óñòàâíûé êàïèòàë� ïðèíèìàåòñÿ íà ó÷åò ñóììà
çàäîëæåííîñòè ëèö, ïîäïèñàâøèõñÿ íà àêöèè.

Ïðè ôàêòè÷åñêîì ïîñòóïëåíèè ñóìì âêëàäîâ ó÷ðåäèòåëåé ïðîèçâîäÿòñÿ
çàïèñè: ïî êðåäèòó ñ÷åòà 75 â êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòàìè ïî ó÷åòó: äåíåæíûõ
ñðåäñòâ (ñ÷åò 51), îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ñ÷åò 01), íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ (ñ÷åò
04), ïðîèçâîäñòâåííûõ çàïàñîâ è äðóãèõ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çäàíèé, ñîîðóæåíèé è îáîðóäîâàíèÿ â ïîëüçîâàíèå
ïðåäïðèÿòèþ äåëàþòñÿ çàïèñè: ïî êðåäèòó ñ÷åòà 75 â êîððåñïîíäåíöèè ñî
ñ÷åòîì 04.

Îäíîâðåìåííî íà çàáàëàíñîâûé ñ÷åò 001 �Àðåíäîâàííûå îñíîâíûå
ñðåäñòâà� ïðèíèìàåòñÿ ñòîèìîñòü óêàçàííûõ çäàíèé, ñîîðóæåíèé è
îáîðóäîâàíèÿ.

Îïðèõîäîâàíèå èìóùåñòâà, ïðåäîñòàâëåííîãî â íàòóðàëüíîé ôîðìå â
ñîáñòâåííîñòü ïðåäïðèÿòèÿ çà ñ÷åò âêëàäîâ â óñòàâíûé êàïèòàë, ïðîèçâîäèòñÿ
â îöåíêå, îïðåäåëåííîé ïî äîãîâîðåííîñòè ó÷àñòíèêîâ.

Îïðèõîäîâàíèå èìóùåñòâà, ïðåäîñòàâëåííîãî â íàòóðàëüíîé ôîðìå â
ïîëüçîâàíèå ïðåäïðèÿòèþ çà ñ÷åò âêëàäîâ â óñòàâíûé êàïèòàë, ïðîèçâîäèòñÿ
â îöåíêå, îïðåäåëåííîé èñõîäÿ èç àðåíäíîé ïëàòû çà ïîëüçîâàíèå ýòèì
èìóùåñòâîì, èñ÷èñëåííîé çà âåñü óêàçàííûé â ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòàõ
ñðîê äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèÿ.

Çàïèñü ïî äåáåòó ñ÷åòà 75 è êðåäèòó 85 ïðîèçâîäèòñÿ íà âñþ âåëè÷èíó
óñòàâíîãî êàïèòàëà, îáúÿâëåííóþ â ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòàõ.

Íà ñóáñ÷åòå 75-2 ó÷èòûâàþòñÿ ðàñ÷åòû ñ ó÷ðåäèòåëÿìè ïðåäïðèÿòèÿ ïî
âûïëàòå èì äîõîäîâ. Íà÷èñëåíèå è âûïëàòà äîõîäîâ ðàáîòíèêàì ïðåäïðèÿòèÿ,
âõîäÿùèì â ÷èñëî åãî ó÷ðåäèòåëåé, ó÷èòûâàåòñÿ íà ñ÷åòå 70 �Ðàñ÷åòû ñ
ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�.

Íà÷èñëåíèå äîõîäîâ îò ó÷àñòèÿ â ïðåäïðèÿòèè îòðàæàåòñÿ çàïèñüþ: ïî
äåáåòó ñ÷åòà 88 �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü (íåïîêðûòûé óáûòîê)�, çà ñ÷åò
ïðèáûëè ïðîøëûõ ëåò, è êðåäèòó ñ÷åòà 75. Ïðè îòñóòñòâèè èëè íåäîñòàòî÷íîñòè
ïðèáûëè äëÿ âûïëàòû äîõîäîâ, íî ïðè íàëè÷èè îáÿçàòåëüñòâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì èëè ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, ïî
âûïëàòå äîõîäîâ çà ñ÷åò ðåçåðâíîãî êàïèòàëà, � íà÷èñëåíèå äîõîäîâ
îòðàæàåòñÿ ïî äåáåòó ñ÷åòà 86 �Ðåçåðâíûé êàïèòàë� è êðåäèòó ñ÷åòà 75.

Âûïëàòà íà÷èñëåííûõ ñóìì äîõîäîâ îòðàæàåòñÿ: ïî äåáåòó ñ÷åòà 75 â
êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòîì 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� èëè 52 �Âàëþòíûé ñ÷åò�.
Ïðè âûïëàòå äîõîäîâ îò ó÷àñòèÿ â ïðåäïðèÿòèè ïðîäóêöèåé (ðàáîòàìè,
óñëóãàìè) ýòîãî ïðåäïðèÿòèÿ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïðîèçâîäÿòñÿ çàïèñè: ïî
äåáåòó ñ÷åòà 75 â êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòîì 46 �Ðåàëèçàöèÿ ïðîäóêöèè
(ðàáîò, óñëóã)�.

Ñóììû íàëîãà íà äîõîäû îò ó÷àñòèÿ â ïðåäïðèÿòèè, ïîäëåæàùèå óïëàòå
ó èñòî÷íèêà, ò.å. íà ýòîì ïðåäïðèÿòèè, ó÷èòûâàþòñÿ: ïî äåáåòó ñ÷åòà 75 è
êðåäèòó ñ÷åòà 68 �Ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì�.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñ÷åòó 75 äîëæåí âåñòèñü ïî êàæäîìó ïðåäïðèÿòèþ.
Îñíîâàíèåì äëÿ ýòîãî ÿâëÿþòñÿ ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû: ó÷ðåäèòåëüíûé
äîãîâîð è óñòàâ ïðåäïðèÿòèÿ, çàðåãèñòðèðîâàííûå â ñîîòâåòñòâóþùèõ
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óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ.

Ðàñ÷åòû ñ äî÷åðíèìè ïðåäïðèÿòèÿìè è âíóòðèõîçÿéñòâåííûå ðàñ÷åòû
äîëæíû âåñòèñü ïî êàæäîìó äî÷åðíåìó ïðåäïðèÿòèþ, ôèëèàëó,
ïðåäñòàâèòåëüñòâó, îòäåëåíèþ, çàôèêñèðîâàííîìó â ó÷ðåäèòåëüíûõ
äîêóìåíòàõ ïðåäïðèÿòèÿ.

Ñóììû çàäîëæåííîñòè äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû äàííûìè ñìåò,
áàëàíñîâ, âûâåðêàìè âçàèìîðàñ÷åòîâ.
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ÇÀÄÀÍÈß ÄËß ÑÀÌÎÑÒÎßÒÅËÜÍÎÉ ÐÀÁÎÒÛ

1. Ñîñòàâüòå ëîãè÷åñêóþ ñõåìó áàçû çíàíèé ïî òåìå þíèòû.
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2. Ðåøèòå ñàìîñòîÿòåëüíî ñëåäóþùèå çàäàíèÿ

1. Ïðîèçâîäñòâåííîé ôèðìîé �Âîñõîä� ïîëó÷åíî èç áàíêà íà
õîçÿéñòâåííûå íóæäû è êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû 8000 ðóá.

Èç òðåõ âàðèàíòîâ âûáåðèòå áóõãàëòåðñêóþ ïðîâîäêó.

Âàðèàíòû îòâåòà:
A) Ä 50, Ê 51
B) Ä 51, Ê 50
C) Ä 50, Ê 71

2. Â êàññó ïðîèçâîäñòâåííîé ôèðìû �Âîñõîä� ïîñòóïèëà âûðó÷êà îò
ðåàëèçàöèè â ñóììå 30000 ðóá.

Èç òðåõ âàðèàíòîâ âûáåðèòå áóõãàëòåðñêóþ ïðîâîäêó.

Âàðèàíòû îòâåòà:
A) Ä 50, Ê 46
B) Ä 46, Ê 50
C) Ä 50, Ê 51

3. Â êàññó ïðîèçâîäñòâåííîé ôèðìû �Âîñõîä� ïîñòóïèëà ïðåäîïëàòà îò
òîðãîâîé ôèðìû �Çàðÿ� â ñóììå 11000 ðóá. Îïðåäåëèòå:

1.  Ìîæíî ëè áûëî ïðèíÿòü óêàçàííóþ ñóììó â êàññó?
2. Êàêóþ ïðàâèëüíóþ áóõãàëòåðñêóþ ïðîâîäêó ñëåäóåò ïðè ýòîì ñäåëàòü?

Èç ïðåäëîæåííûõ âàðèàíòîâ îòâåòîâ âûáåðèòå ïðàâèëüíûé.

Âàðèàíòû îòâåòà íà ïåðâûé âîïðîñ:
A) Íåëüçÿ, òàê êàê ïðåäåëüíûé ðàçìåð ðàñ÷åòîâ ìåæäó þðèäè÷åñêèìè

ëèöàìè â íàñòîÿùåå âðåìÿ óñòàíîâëåí â 10000 ðóá.
B) Óêàçàííóþ ñóììó ñëåäóåò ïåðå÷èñëèòü ÷åðåç áàíê.
C) Ïðèíÿòü â êàññó â ïåðâûé äåíü 10000 ðóá., à íà ñëåäóþùèé � îñòàëüíóþ

1000 ðóá.
D) Ïðèíÿòü â êàññó ìîæíî, íî ïîòðåáîâàòü ïèñüìî îò ôèðìû �Çàðÿ� ñ

îáúÿñíåíèåì ïðè÷èí ïðåâûøåíèÿ ïðåäåëüíîãî ðàçìåðà ñóììû ðàñ÷åòîâ.

Âàðèàíòû îòâåòà íà âòîðîé âîïðîñ:
A) Ä 50, Ê 64 10000
B) Ä 50, Ê 64  1000
C) Ä 51, Ê 64 11000
D) Ä 50, Ê 64 11000

4. Îïðåäåëèòå ñðîê äàâíîñòè äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ôèðìû �Çàðÿ�.

Èç ïðåäëîæåííûõ âàðèàíòîâ îòâåòîâ âûáåðèòå ïðàâèëüíûé

Âàðèàíòû îòâåòà:
A) 3 ãîäà
B) 1 ãîä
C) 4 ìåñÿöà
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5. Ó÷ðåäèòåëü ñîâìåñòíîãî ðîññèéñêî-ôðàíöóçñêîãî ïðåäïðèÿòèÿ
�Èíòåðìåòàëë� � ôðàíöóçñêàÿ ôèðìà �Ìåòàëëèê� � ïðåäîñòàâèëà â ïîëüçîâàíèå
â êà÷åñòâå âçíîñà â óñòàâíûé êàïèòàë, ñîáñòâåííîå îáîðóäîâàíèå äëÿ îôèñà
ñòîèìîñòüþ 700 òûñ. ðóá. Àðåíäíàÿ ïëàòà çà ïîëüçîâàíèå ýòèì îáîðóäîâàíèåì
îïðåäåëåíà â ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòàõ â 70 òûñ. ðóá. (çà âåñü ïåðèîä
äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèÿ).

Èç ïðåäëîæåííûõ âàðèàíòîâ âûáåðèòå ïðàâèëüíûå áóõãàëòåðñêèå
ïðîâîäêè ñ óêàçàíèåì ñóìì

Âàðèàíòû îòâåòà:
A)Ä 04, Ê 75 - 70.000 ðóá.
Ä 001 - 70.000 ðóá.
B) Ä 01, Ê 75 - 700.000 ðóá.
C) Ä 85, Ê 75 - 700.000 ðóá.

6. Òîðãîâàÿ ôèðìà �Çàðÿ� ïðåäîñòàâèëà ïðîèçâîäñòâåííîé ôèðìå
�Âîñõîä� çàåì â ñóììå 30 òûñ. ðóá. ñðîêîì íà 2 ãîäà.

Èç ïðåäëîæåííûõ âàðèàíòîâ âûáåðèòå, êàêóþ áóõãàëòåðñêóþ ïðîâîäêó
äîëæíà ñäåëàòü áóõãàëòåðèÿ òîðãîâîé ôèðìû �Çàðÿ�?

Âàðèàíòû îòâåòà:
A) Ä 06, Ê 51 - 30.000 ðóá.
B) Ä 58, Ê 51 - 30.000 ðóá.
C) Ä 51, Ê 06 - 30.000 ðóá.

7. Ðàáîòíèêàì ïðîèçâîäñòâåííîé ôèðìû �Âîñõîä� ïî èòîãàì ðàáîòû çà III
êâàðòàë 1998 ã. íà÷èñëåíû ïðåìèè â ñóììå 50 òûñ. ðóá.

Èç ïðåäëîæåííûõ âàðèàíòîâ âûáåðèòå, êàêóþ áóõãàëòåðñêóþ ïðîâîäêó
ñëåäóåò ñäåëàòü â ýòîì ñëó÷àå?

Âàðèàíòû îòâåòà:
A) Ä 81, Ê 70 - 50.000 ðóá.
B) Ä 80, Ê 70 - 50.000 ðóá.
C) Ä 96, Ê 70 - 50.000 ðóá.

8. Òîðãîâàÿ ôèðìà �Çàðÿ� âîçâðàòèëà ôèðìå �Ïàðóñ� çàåì, ðàíåå
ïðåäîñòàâëåííûé íà ñðîê 4 ìåñÿöà, â ñóììå 40 òûñ. ðóá.

Èç ïðåäëîæåííûõ âàðèàíòîâ âûáåðèòå, êàêóþ áóõãàëòåðñêóþ ïðîâîäêó
ñëåäóåò ñäåëàòü ôèðìå �Çàðÿ�?

Âàðèàíòû îòâåòà:
A) Ä 51, Ê 58 - 40.000 ðóá.
B) Ä 51, Ê 06 - 40.000 ðóá.
C) Ä 51, Ê 64 - 40.000 ðóá.



49
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

ÔÀÉË ÌÀÒÅÐÈÀËÎÂ

Ïîðÿäîê ïðîâåðêè è êîíòðîëÿ äîêóìåíòàöèè

1. Ïðîâåðêà îôîðìëåíèÿ ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðîâ.
1. Ñîïîñòàâëåíèå íóìåðàöèè è äàòèðîâàíèÿ îðäåðîâ ñ äàííûìè æóðíàëîâ

èõ ðåãèñòðàöèè.
2. Ïðîâåðêà íàëè÷èÿ â ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðàõ ïîäïèñåé

ðóêîâîäèòåëÿ, ãëàâíîãî áóõãàëòåðà, êàññèðà è ïîëó÷àòåëÿ.
3. Ïðîâåðêà íàëè÷èÿ â ïðèõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðàõ ïîäïèñåé ãëàâíîãî

áóõãàëòåðà è êàññèðà.
4. Ïðîâåðêà íàëè÷èÿ â êàññîâûõ îðäåðàõ óêàçàíèÿ îá îñíîâàíèè (öåëè)

ïðèåìà èëè âûäà÷è äåíåã.
5. Ñîïîñòàâëåíèå ïîäïèñåé ðóêîâîäèòåëÿ è ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ñ

îáðàçöàìè èõ ïîäïèñåé.

2. Ïðîâåðêà ïîëíîòû îïðèõîäîâàíèÿ äåíåã, ïîëó÷åííûõ èç áàíêà.
1. Äàòà âûïèñêè áàíêà.
2. Ñóììà ïî âûïèñêå áàíêà.
3. Íîìåð êîðåøêà ÷åêà.
4. Ñóììà ïî ÷åêó.
5. Äàòà îò÷åòà êàññèðà.
6. Ñóììà, îïðèõîäîâàííàÿ â êàññó.

3. Ïðîâåðêà ÷åêîâûõ êíèæåê ïðåäïðèÿòèÿ íà ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü
îôîðìëåíèÿ.

1. Íà÷àëüíûé íîìåð ÷åêà â ÷åêîâîé êíèæêå.
2. Çàêëþ÷èòåëüíûé íîìåð â ÷åêîâîé êíèæêå.
3. Íîìåð îòñóòñòâóþùåãî êîðåøêà ÷åêà.
4. Ðàñïèñêè êàññèðà â ïîëó÷åíèè ÷åêîâ (íà êàæäîì ÷åêå).
5. Íàëè÷èå íåçàïîëíåííûõ ÷åêîâ ñ ïîäïèñÿìè ðóêîâîäèòåëÿ è ãëàâíîãî

áóõãàëòåðà.

4. Ïðîâåðêà ñâîåâðåìåííîñòè ðàñ÷åòîâ ñîòðóäíèêîâ ïî ñðåäñòâàì,
âûäàííûì ïîä îò÷åò.

1. Âêëþ÷åíî ëè ïîäîò÷åòíîå ëèöî â ïðèêàç î êðóãå ïîäîò÷åòíûõ ëèö.
2. Ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð íà âûäà÷ó àâàíñà:
1) íîìåð;
2) äàòà;
3) ñóììà.

3. Ïðèõîäíûé êàññîâûé îðäåð íà ñäà÷ó â êàññó îñòàòêà íåèçðàñõîäîâàííûõ
ïîäîò÷åòíûõ ñóìì:

1) íîìåð;
2) äàòà;
3) ñóììà.

4. Àâàíñîâûé ñ÷åò:
1) íîìåð;
2) äàòà;
3) óòâåðæäåííàÿ ñóììà ïî àâàíñîâîìó ñ÷åòó;
4) ñóììà, ïîäëåæàùàÿ âîçâðàòó â êàññó.
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5. Ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè îïðèõîäîâàíèÿ ïîëó÷åííûõ ñðåäñòâ ïî
äîâåðåííîñòè.

1. Íîìåð è äàòà âûäàííûõ äîâåðåííîñòåé (ïî æóðíàëó ðåãèñòðàöèè
äîâåðåííîñòè).

2. Ñóììà, ïîäëåæàùàÿ ïîëó÷åíèþ.
3. Íîìåð è äàòà ñ÷åòà.
4. Îðãàíèçàöèÿ � ïëàòåëüùèê.
5. Ôàìèëèÿ è èíèöèàëû äîâåðåííîãî ëèöà.
Íîìåð è äàòà ïðèõîäíîé íàêëàäíîé (íà òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè).

6. Óñòàíîâëåíèå òîæäåñòâà âõîäÿùèõ è èñõîäÿùèõ îñòàòêîâ ïî êàññîâûì
îò÷åòàì.

1. Äàòà ïðåäûäóùåãî êàññîâîãî îò÷åòà.
2. Îñòàòîê íà êîíåö äíÿ.
3. Äàòà ñëåäóþùåãî îò÷åòà.
4. Îñòàòîê íà íà÷àëî äíÿ.

7. Êîíòðîëü ñîîòâåòñòâèÿ äàííûõ ïåðâè÷íîãî è ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà
êàññîâûõ îïåðàöèé.

1. Äàòà êàññîâîãî îò÷åòà.
2. Íîìåð ñòðîêè êàññîâîãî îò÷åòà.
3. Ñóììà.
4. Êîä ñ÷åòà:
1) ïî ðàñõîäíîìó îðäåðó;
2) ïî æóðíàëó-îðäåðó ¹ 1 �Êàññà�.

5. Êîä ñ÷åòà:
1) ïî ïðèõîäíîìó îðäåðó;
2) ïî âåäîìîñòè ¹ 1 æ/î ¹ 1.

Ðåäàêòîð Ë.À. Ñàâèíà
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