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ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ ÊÓÐÑÀ ïî äàííîé þíèòå
Îáùèå ñâåäåíèÿ î Windows, Windows 3.1. Ãðàôè÷åñêèé èíòåðôåéñ.

Äèñïåò÷åð Ïðîãðàìì. Äèñïåò÷åð Çàäà÷. Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ. Ñòàíäàðòíûå
ïðîãðàììû Windows 3.1. Ïðèíöèïû îáìåíà äàííûìè ìåæäó Windows�
ïðîãðàììàìè. Êîíôèãóðèðîâàíèå Windows 3.1. Windows 95. Ïîëüçîâàòåëüñêèé
èíòåðôåéñ. Ðàáîòà ñ äèñêàìè, ïàïêàìè, ôàéëàìè. ßðëûêè. Ñòàíäàðòíûå
ïðîãðàììû Windows 95. Íàñòðîéêà ïàðàìåòðîâ ðàáîòû â Windows 95.
Õàðàêòåðèñòèêà Windows 98 è Windows NT.
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ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÓÌÅÍÈÉ

¹

ï/ï
Óìåíèå Àëãîðèòì

1 2 3
1 Ðàáîòà ñ îêíàìè 1. Çàïóñòèòü Windows.

2. Îòêðûòü íåîáõîäèìûå îêíà (äëÿ Windows 3.1) èëè

ïàïêè (äëÿ Windows 95) äâîéíûì ùåë÷êîì íà
ïèêòîãðàììå.

3. Èçìåíèòü ìåñòîïîëîæåíèå èëè ðàçìåð îêíà,

èñïîëüçóÿ ðàçìåðíûå êíîïêè èëè êîìàíäû ìåíþ.
4. Çàêðûòü îêíî, âûáðàâ êîìàíäó "Çàêðûòü" ñèñòåìíîãî

ìåíþ (äëÿ Windows 3.1) èëè êíîïêó  îêíà "Çàêðûòü"
(äëÿ Windows 95).

2 Çàïóñê ïðîãðàìì

è ïåðåêëþ÷åíèå
ìåæäó çàäà÷àìè

Äëÿ  Windows 3.1 è Windows 95:
1. Îòêðûòü îêíî, ñîäåðæàùåå ïèêòîãðàììó íóæíîãî
ïðèëîæåíèÿ.

2. Çàïóñòèòü ïðîãðàììó äâîéíûì ùåë÷êîì íà

ïèêòîãðàììå èëè  âûïîëíèâ êîìàíäó "Îòêðûòü" èç
ìåíþ "Ôàéë".

3. Ïåðåêëþ÷èòüñÿ ñ îäíîé çàäà÷è íà äðóãóþ, ùåëêíóâ
ìûøüþ â ëþáîå ìåñòî íóæíîãî îêíà èëè  ñ ïîìîùüþ

êëàâèø Ctrl + Esc.
Äëÿ Windows 95:
1. Âûçâàòü ìåíþ "Ïóñê".
2.Âûáðàòü èìÿ íóæíîé ïðîãðàììû èëè äîêóìåíòà.

3. Ïåðåêëþ÷èòüñÿ ñ îäíîé çàäà÷è íà äðóãóþ

 ñ ïîìîùüþ áèðîê íà "Ïàíåëè çàäà÷".

3 Óïðàâëåíèå
îáúåêòàìè

(ôàéëàìè,
ïàïêàìè,

ãðóïïàìè
ïðîãðàìì)

1. Îòêðûòü íåîáõîäèìîå îêíî (â Windows 3.1 ÄÏ èëè
ÄÔ; â Windows 95 "Ìîé êîìïüþòåð" èëè "Ïðîâîäíèê").

2. Âûäåëèòü îáúåêò èëè ãðóïïó îáúåêòîâ.
3. Ïðîèçâåñòè äåéñòâèå íàä îáúåêòîì (êîïèðîâàíèå,

ïåðåèìåíîâàíèå, ïåðåìåùåíèå,  óäàëåíèå, ïðîñìîòð,
èçìåíåíèå ñâîéñòâ, âîññòàíîâëåíèå,  ïîèñê).

4 Ñîçäàíèå

êàòàëîãîâ, ãðóïï
ïðîãðàìì,

ïðîãðàììíûõ
ýëåìåíòîâ

Äëÿ Windows 3.1 è Windows 95:
1. Âûçâàòü íóæíóþ ïðîãðàììó (ÄÏ èëè ÄÔ äëÿ
Windows 3.1, "Ìîé êîìïüþòåð" èëè "Ïðîâîäíèê" äëÿ

Windows 95).
2. Âûáðàòü äèñêîâîä è êàòàëîã, ãäå òðåáóåòñÿ ñîçäàòü

íîâûé îáúåêò.
3. Âûïîëíèòü êîìàíäó "Ñîçäàòü" â ìåíþ "Ôàéë".

4. Âûáðàòü îáúåêò.
5. Ââåñòè èìÿ íîâîãî îáúåêòà è ñäåëàòü íóæíûå

óñòàíîâêè.
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1 2 3
Äëÿ Windows 95:
1. Âûçâàòü ìåíþ "Ïóñê".

2. Ñîçäàòü íîâûé ïóíêò â ìåíþ ïóòåì ïåðåòàñêèâàíèÿ

ÿðëûêà íà êíîïêó "Ïóñê" èëè ñ ïîìîùüþ ïóíêòà

"Íàñòðîéêà" "Ïàíåëü çàäà÷".

5 Èñïîëüçîâàíèå

ñòàíäàðòíûõ
ïðîãðàìì

Äëÿ Windows 3.1:
1. Îòêðûòü îêíî "Ðåêâèçèòû".
2. Âûáðàòü íåîáõîäèìóþ ñòàíäàðòíóþ ïðîãðàììó

(ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð Paintbrush, òåêñòîâûé ðåäàêòîð

Write, "Áëîêíîò", "Êàðòîòåêó", "Êàëåíäàðü", "×àñû",

"Êàëüêóëÿòîð").

3. Çàïóñòèòü ïðîãðàììó.

4. Âûïîëíèòü íåîáõîäèìóþ ðàáîòó â ïðèëîæåíèè.
5. Ñîõðàíèòü ðåçóëüòàòû ðàáîòû, åñëè ýòî íåîáõîäèìî.

Äëÿ Windows 95:
1. Âûçâàòü ìåíþ "Ïóñê".

2. Â ïóíêòå ìåíþ "Ïðîãðàììû Ñòàíäàðòíûå" âûáðàòü

òåêñòîâûé ðåäàêòîð Wordpad èëè ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð

Paint.
3. Çàïóñòèòü ïðîãðàììó.

4. Âûïîëíèòü ðàáîòó â  ðåäàêòîðå.

5. Ñîõðàíèòü ðåçóëüòàòû ðàáîòû.

6 Èçìåíåíèå

êîíôèãóðàöèè

Windows

1. Îòêðûòü îêíî "Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ" (äëÿ Windows 3.1
â ãðóïïå "Ãëàâíàÿ", äëÿ Windows 95 â îêíå "Ìîé

êîìïüþòåð" èëè ìåíþ "Ïóñê" "Íàñòðîéêà").

2. Âûáðàòü óòèëèòó äëÿ óñòàíîâêè íåîáõîäèìûõ

ïàðàìåòðîâ.
3. Çàïóñòèòü óòèëèòó íà âûïîëíåíèå.

4. Ñäåëàòü óñòàíîâêè.

5. Çàêðûòü îêíî óòèëèòû.
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ÒÅÌÀÒÈ×ÅÑÊÈÉ ÎÁÇÎÐ*

1. ÎÁÙÈÅ ÑÂÅÄÅÍÈß Î WINDOWS

Ïðîñòîòà èñïîëüçîâàíèÿ êîìïüþòåðîâ âî ìíîãîì îïðåäåëÿåòñÿ
óñòàíîâëåííîé íà íåì äèñêîâîé îïåðàöèîííîé ñèñòåìîé (DOS). Óøåë â
ïðîøëîå ïîäõîä, êîãäà ðàáîòà â MS�DOS ïðîèñõîäèëà â ìàëîïîíÿòíîì äëÿ
áîëüøèíñòâà ïîëüçîâàòåëåé êîìàíäíîì ðåæèìå. Ðàíüøå ñîçäàòåëè ðàçëè÷íûõ
ïðèëîæåíèé (òåêñòîâûõ ðåäàêòîðîâ, áàç äàííûõ, ñèñòåì ïðîãðàììèðîâàíèÿ è
äð.) ïðåäëàãàëè ñâîé ïîëüçîâàòåëüñêèé èíòåðôåéñ (ïðàâèëà ðàáîòû ñ ÏÊ). Â
ðåçóëüòàòå ïîëüçîâàòåëÿì ïðèõîäèëîñü, îñâîèâ ïðåìóäðîñòè ðàáîòû ñ îäíîé
ïðîãðàììîé, òóò æå ïåðåó÷èâàòüñÿ äëÿ ðàáîòû ñ äðóãîé ïðîãðàììîé � äàæå
åñëè îíà áûëà òîãî æå êëàññà, íàïðèìåð, òåêñòîâûì ðåäàêòîðîì.

Ñ ïðèõîäîì ãðàôè÷åñêèõ îáîëî÷åê èíòåðôåéñ ñòàë óíèôèöèðîâàííûì
êàê äëÿ ñàìèõ îïåðàöèîííûõ ñèñòåì, òàê è (÷òî îñîáåííî âàæíî!) äëÿ ìíîãèõ
òûñÿ÷ ïðèëîæåíèé. Ê òîìó æå îí ïîñòåïåííî ñòàíîâèòñÿ èíòóèòèâíî ïîíÿòíûì.

Îáðàòèìñÿ ê ïðåäûñòîðèè. Ñîâðåìåííûé ÏÊ äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷ ñîäåðæèò
òðè óðîâíÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ. Íèçøèé � ýòî ïðîãðàììà íà÷àëüíîé
óñòàíîâêè êîíôèãóðàöèè ÏÊ SETUP è áàçîâàÿ ñèñòåìà ââîäà�âûâîäà BIOS,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ ïðîãðàììíûì îáåñïå÷åíèåì, õðàíÿùèìñÿ â ïîñòîÿííîì
çàïîìèíàþùåì óñòðîéñòâå (ÏÇÓ) ÏÊ. BIOS âûïîëíÿåò ôóíêöèè óïðàâëåíèÿ
ââîäîì�âûâîäîì è õðàíèò òàáëèöó àäðåñîâ ïðåðûâàíèé ÏÊ. Íàïîìíèì, ÷òî
ïðåðûâàíèåì íàçûâàåòñÿ îñòàíîâêà ðàáîòû ÏÊ ïðè âîçíèêíîâåíèè
îïðåäåëåííîãî ñîáûòèÿ. Ïðåðûâàíèÿ èìåþò ïîñëåäîâàòåëüíûå íîìåðà, è ñ
íèìè ñâÿçàíà òàáëèöà ïðåðûâàíèé, õðàíÿùàÿñÿ â íà÷àëå àäðåñíîãî
ïðîñòðàíñòâà îïåðàòèâíîãî çàïîìèíàþùåãî óñòðîéñòâà (ÎÇÓ). Òàáëèöà
ïðåðûâàíèé � ýòî ïðîñòî íàáîð äâóõáàéòîâûõ àäðåñîâ, êàæäûé èç êîòîðûõ
óêàçûâàåò íà ìåñòî â ÏÇÓ ïîäïðîãðàììû, âåäóùåé îáðàáîòêó ïðåðûâàíèé.
Íàïðèìåð, åñëè âû ïðîñìàòðèâàåòå ñîäåðæàíèå äèñêà À, çàáûâ âñòàâèòü ñàì
äèñê â ùåëü äèñêîâîäà, òî ñîîòâåòñòâóþùåå ïðåðûâàíèå îñòàíîâèò ðàáîòó
ÏÊ, à ïîäïðîãðàììà îáðàáîòêè âûâåäåò íà ýêðàí äèñïëåÿ ñîîáùåíèå î âàøåé
îøèáêå è âîçîáíîâèò ðàáîòó ïîñëå âàøèõ äåéñòâèé, óñòðàíÿþùèõ âîçíèêøóþ
ñèòóàöèþ.

Ñðåäíèé óðîâåíü � îïåðàöèîííûå ñèñòåìû. Îïåðàöèîííûå ñèñòåìû
ÿâëÿþòñÿ ñâÿçóþùèì çâåíîì ìåæäó ñàìèì êîìïüþòåðîì, åãî �æåëåçîì�
(Hardware) è ïðèêëàäíûìè (ãèáêèìè) ïðîãðàììàìè (Software), îáðàçóþùèìè
âûñøèé óðîâåíü ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ. ÎÑ âûïîëíÿþò îñíîâíûå
îïåðàöèè ïî óïðàâëåíèþ âñåìè âàæíåéøèìè ðåñóðñàìè êîìïüþòåðà.
Îïåðàöèîííûõ ñèñòåì âåëèêîå ìíîæåñòâî � MS�DOS, PC�DOS, DR�DOS,
Windows 3.1, Windows 95, Windows NT, PS/2, UNIX è ò. ä. Ïîñêîëüêó æåëàòåëåí
âûáîð è óñòàíîâêà íà ÏÊ ðàçëè÷íûõ îïåðàöèîííûõ ñèñòåì, òî áîëüøèíñòâî èç
íèõ ÿâëÿþòñÿ äèñêîâûìè îïåðàöèîííûìè ñèñòåìàìè (DOS) � ýòî çíà÷èò, ÷òî
îíè õðàíÿòñÿ íà ìàãíèòíûõ äèñêàõ â âèäå îïðåäåëåííîãî íàáîðà ôàéëîâ.
Íàïîìíèì, ÷òî ôàéë � ýòî õðàíÿùàÿñÿ íà ìàãíèòíîì äèñêå ïîä îïðåäåëåííûì
èìåíåì èíôîðìàöèÿ (äàííûå, ïðîãðàììû), ôîðìàëüíî âîñïðèíèìàåìàÿ êàê
åäèíîå öåëîå. Òàê ÷òî ïðåæäå, ÷åì íà÷àòü ðàáîòó ñ ÏÊ, íàäî ïîçàáîòèòüñÿ îá
èíñòàëëÿöèè è çàãðóçêå DOS.

Îïåðàöèîííûå ñèñòåìû âìåñòå ñ ïðèêëàäíûìè ïðîãðàììàìè îáðàçóþò
ñìåííîå ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå � Software (â áóêâàëüíîì ïåðåâîäå �
ãèáêîå èëè ìÿãêîå). Â ïîñëåäíåå âðåìÿ òàêîå ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå
ïîñòàâëÿåòñÿ íà íîâûõ òèïàõ íîñèòåëåé, íàïðèìåð, îïòè÷åñêèõ êîìïàêò�äèñêàõ____________________________________________________________________________________________________

* Æèðíûì øðèôòîì âûäåëåíû íîâûå ïîíÿòèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óñâîèòü. Çíàíèå ýòèõ ïîíÿòèé
áóäåò ïðîâåðÿòüñÿ ïðè òåñòèðîâàíèè.
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ñ ëàçåðíûì ñ÷èòûâàíèåì èíôîðìàöèè � CD�ROM.
Äëÿ óâåëè÷åíèÿ ñêîðîñòè ðàáîòû îïåðàöèîííûå ñèñòåìû ñ ãèáêèõ äèñêîâ

èëè CD�ROM ïåðåíîñÿòñÿ íà áûñòðûé æåñòêèé äèñê ÏÊ, èìåþùèé áîëüøîé
îáúåì ïàìÿòè � ñîòíè Ìáàéò, à òî è íåñêîëüêî Ãáàéò. Ïðè ýòîì íåðåäêî
ïðîâîäèòñÿ ðàñïàêîâêà ôàéëîâ îïåðàöèîííîé ñèñòåìû, ïðåäñòàâëåííûõ â
óïàêîâàííîì âèäå, è óñòàíîâêà èõ â îïðåäåëåííûå äèðåêòîðèè (êàòàëîãè)
æåñòêîãî äèñêà. Ýòîò ïðîöåññ íàçûâàåòñÿ èíñòàëëÿöèåé (óñòàíîâêîé)
îïåðàöèîííîé ñèñòåìû.

Â íà÷àëå 80�õ ãîäîâ  ôèðìà Microsoft ñîçäàëà äèñêîâóþ îïåðàöèîííóþ
ñèñòåìó äëÿ ïîÿâèâøåãîñÿ â òî âðåìÿ è ñòàâøåãî ñàìûì ìàññîâûì
ïåðñîíàëüíîãî êîìïüþòåðà ôèðìû IBM � IBM PC. MS�DOS äî ñèõ ïîð
èñïîëüçóåò ïðèìèòèâíûé è ñòàâøèé ïðîñòî àðõàè÷åñêèì ïîëüçîâàòåëüñêèé
èíòåðôåéñ, áàçèðóþùèéñÿ íà ïðèìåíåíèè êîìàíä, íàáèðàåìûõ ïîñèìâîëüíî
â êîìàíäíîé ñòðîêå è â òåêñòîâîì ðåæèìå. Òàêîé ñïîñîá îáùåíèÿ ñ ÏÊ êðàéíå
íåóäîáåí, ïîñêîëüêó òðåáóåò çàïîìèíàíèÿ ìíîãèõ äåñÿòêîâ ðàçëè÷íûõ êîìàíä,
ê òîìó æå ïðèìåíÿåìûõ ñ ðàçëè÷íûìè îïåðàöèÿìè è êëþ÷àìè (òàê íàçûâàþò
ïàðàìåòðû, çàäàâàåìûå ïîñëå èìåíè ìíîãèõ êîìàíä). Ê ïðèìåðó, ÷òîáû
îòôîðìàòèðîâàòü äèñêåòó ïîä çàãðóçî÷íóþ, âàì ïðèõîäèòñÿ â êîìàíäíîé ñòðîêå
ââîäèòü òàêóþ êîìàíäó:

C:\dos\format/s, ãäå /s � êëþ÷, çàäàþùèé ñîçäàíèå äèñêà ñ ìèíèìóìîì
ôàéëîâ MS�DOS, íåîáõîäèìûõ äëÿ åå çàãðóçêè.

Äëÿ óäîáñòâà ðàáîòû ñ îïåðàöèîííîé ñèñòåìîé áûëè ðàçðàáîòàíû
ïðîãðàììû�îáîëî÷êè, íàïðèìåð Norton Commander. Ýòà ïðîãðàììà çàìåíÿåò
êîìàíäíûé ðåæèì MS�DOS èíòóèòèâíî ïîíÿòíûìè äåéñòâèÿìè ñ îêíàìè
(ïàíåëÿìè) è èìåíàìè ôàéëîâ è êàòàëîãîâ. Ýòà ïðîãðàììà èñïîëüçóåò
òåêñòîâûé ðåæèì ðàáîòû äèñïëåÿ.

Íåäîñòàòêè ïîëüçîâàòåëüñêîãî èíòåðôåéñà MS�DOS ïîáóäèëè
ðàçðàáîò÷èêîâ îïåðàöèîííûõ ñèñòåì ïåðåéòè ê áîëåå ñîâðåìåííîìó è
óäîáíîìó ãðàôè÷åñêîìó ìíîãîîêîííîìó èíòåðôåéñó ïîëüçîâàòåëÿ è
ñîâìåùåíèþ DOS ñ ðàçëè÷íûìè ïðèëîæåíèÿìè, îáëåã÷àþùèìè ðàáîòó ñ ÏÊ.
Ïðè òàêîì èíòåðôåéñå ôàéëû è êàòàëîãè ñ ôàéëàìè îáîçíà÷àþòñÿ êðàñî÷íûìè
è íàãëÿäíûìè ðèñóíêàìè � ïèêòîãðàììàìè, èëè �èêîíêàìè�, ïîìåùàåìûìè â
ìàñøòàáèðóåìûå è ïåðåìåùàåìûå îêíà (Windows). Îêíà ìîæíî îòêðûâàòü è
çàêðûâàòü, òàñêàòü ïî ýêðàíó è ìåíÿòü ðàçìåðû. Äëÿ óïðàâëåíèÿ ÏÊ øèðîêî
èñïîëüçóþòñÿ ïðîñòåéøèå ýëåìåíòû âèðòóàëüíîé (êàæóùåéñÿ) ðåàëüíîñòè �
îáúåìíûå êíîïêè ñ òåíÿìè, ïàíåëüíûå ïåðåêëþ÷àòåëè, ðàñïàõèâàþùèåñÿ îêíà
è ò. ä.

Ïèîíåðîì â ñîçäàíèè òàêîãî èíòåðôåéñà äëÿ ÏÊ ñòàëà ôèðìà Apple
Computers, ÷üè ÏÊ êëàññà Macintosh óæå äàâíî âûïóñêàþòñÿ ñ îïåðàöèîííûìè
ñèñòåìàìè, îñíîâàííûìè íà ãðàôè÷åñêîì ìíîãîîêîííîì èíòåðôåéñå
ïîëüçîâàòåëÿ. Â êîíöå 80�õ ãîäîâ ïîäîáíûé èíòåðôåéñ áûë ðàçðàáîòàí è
ôèðìîé Microsoft. Îí áûë ðåàëèçîâàí íà áàçå ïîñëåäíèõ âåðñèé MS�DOS
ïóòåì äîáàâëåíèÿ ê íèì ãðàôè÷åñêîé îáîëî÷êè (íàäñòðîéêè) Windows 3.0. Ýòîò
èíòåðôåéñ áûë íàçâàí GUI (Graphical User Interface � ãðàôè÷åñêèé èíòåðôåéñ
ïîëüçîâàòåëÿ).

Âñêîðå íà ñìåíó Windows 3.0 ïðèøëè äâå îñíîâíûå âåðñèè ïîïóëÿðíûõ
ãðàôè÷åñêèõ îáîëî÷åê Windows:

Windows 3.1 � ãðàôè÷åñêàÿ íàäñòðîéêà äëÿ ÏÊ,  îðèåíòèðîâàííûõ â
îñíîâíîì íà èíäèâèäóàëüíîå ïðèìåíåíèå. Îáîëî÷êà ñëàáî çàùèùåíà îò îøèáîê
ïîëüçîâàòåëÿ è èñïîëüçóåò òîëüêî 16�áèòîâûå êîìàíäû ìèêðîïðîöåññîðà. Ñ
ïîìîùüþ ñïåöèàëüíûõ ïðîãðàìì�ðàñøèðåíèé îíà ìîæåò ÷àñòè÷íî
èñïîëüçîâàòü 32�áèòîâûå (èëè 32�ðàçðÿäíûå) êîìàíäû ìèêðîïðîöåññîðà;

Windows 3.11 for Workgroups � ãðàôè÷åñêàÿ íàäñòðîéêà äëÿ ÏÊ,
ðàáîòàþùèõ â ìàëûõ ëîêàëüíûõ êîìïüþòåðíûõ ñåòÿõ.
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Windows 3.1/3.11 øèðîêî ïðèìåíÿþòñÿ è ïîíûíå. Íåñìîòðÿ íà
çàêðåïëåííûé çà íèìè ôèðìîé Microsoft ñòàòóñ îïåðàöèîííûõ ñèñòåì, îíè
âñå æå íå ÿâëÿþòñÿ ïîëíîöåííûìè ñèñòåìàìè, ïîñêîëüêó ìîãóò ðàáîòàòü òîëüêî
ïðè íàëè÷èè îòäåëüíî óñòàíîâëåííîé íà ÏÊ MS�DOS. Ôàêòè÷åñêè Windows
3.1/3.11 ÿâëÿþòñÿ íå áîëåå ÷åì íàäñòðîéêàìè íàä MS�DOS.

Ïðîèçâîäèòåëüíîñòü è âû÷èñëèòåëüíàÿ ìîùíîñòü îïðåäåëÿþòñÿ ñåðäöåì
êîìïüþòåðà � ìèêðîïðîöåññîðîì. Íà÷èíàÿ ñ ìèêðîïðîöåññîðà Intel 386
ïðîöåññîðû ñòàëè 32�ðàçðÿäíûìè. Ýòî çíà÷èò, ÷òî ó íèõ äàííûå ïåðåäàþòñÿ
ïî øèíàì, èìåþùèì 32 ïðîâîäà. Äî ýòîãî ïðîöåññîðû áûëè 16�ðàçðÿäíûìè.
Ñîâåðøåíñòâóåòñÿ àðõèòåêòóðà ìèêðîïðîöåññîðà,  â ÷àñòíîñòè, â îòíîøåíèè
âîçìîæíîñòè ïàðàëëåëüíîãî è êîíâåéåðíîãî âûïîëíåíèÿ íåñêîëüêèõ êîìàíä.
Îïåðàöèîííûå ñèñòåìû MS�DOS è Windows 3.1/3.11 èñïîëüçîâàëè òîëüêî 16�
ðàçðÿäíûå âîçìîæíîñòè ÏÊ. Íàèáîëåå ýôôåêòèâíûå 32�ðàçðÿäíûå êîìàíäû
èñïîëüçîâàëèñü òîëüêî ñ ïîìîùüþ îòäåëüíî èíñòàëëèðóåìîãî ðàñøèðåíèÿ
Win32 äëÿ Windows 3.1/3.11. Îäèí àâòîð ïðåäëîæèë ñëåäóþùåå ñðàâíåíèå:
ïðåäñòàâüòå ñåáå, ÷òî ìèêðîïðîöåññîð � ýòî àâòîáóñ ñ 32�ìÿ ñèäåíüÿìè.
Êîãäà âîäèòåëåì àâòîáóñà ðàáîòàåò Windows 3. èëè MS�DOS, îíè âïóñêàþò
îäíîâðåìåííî òîëüêî 16 ïàññàæèðîâ. Òàêèì îáðàçîì, 16 ìåñò âñåãäà îñòàþòñÿ
ïóñòûìè. Microsoft ñîçäàëà ïîëíîöåííóþ ãðàôè÷åñêóþ 32�ðàçðÿäíóþ
îïåðàöèîííóþ ñèñòåìó Windows NÒ äëÿ ìîùíûõ ÏÊ. Ïðîäîëæèì àíàëîãèþ:
àâòîáóñ íå ìîæåò äâèãàòüñÿ ïî ãîðîäó áûñòðåå, íî îí ðàáîòàåò â äâà ðàçà
ïðîèçâîäèòåëüíåå, òàê êàê ïåðåâîçèò âäâîå áîëüøå ïàññàæèðîâ. Êðîìå òîãî,
÷òî Windows NT ÿâëÿåòñÿ 32�ðàçðÿäíîé îïåðàöèîííîé ñèñòåìîé, îíà
ïîääåðæèâàåò ñèììåòðè÷íóþ îáðàáîòêó. Ñèììåòðè÷íàÿ îáðàáîòêà îçíà÷àåò,
÷òî NT ìîæåò ðàáîòàòü íà êîìïüþòåðàõ ñ íåñêîëüêèìè ìèêðîïðîöåññîðàìè.
Ýòî íåîáõîäèìî òåì, êòî ðàáîòàåò ñ íåâîîáðàçèìî ìîùíûìè ïðîãðàììàìè,
ñêàæåì ñ ïðîãðàììàìè ÑÀÏÐ. Windows NT íóæäàåòñÿ â áîëüøèõ àïïàðàòíûõ
ðåñóðñàõ, íàïðèìåð, îïåðàòèâíîé ïàìÿòè (íå ìåíåå 32 Ìáàéò). Áîëüøåé ÷àñòè
ïîëüçîâàòåëåé íå íóæåí êîìïüþòåð ñ äâóìÿ ìèêðîïðîöåññîðàìè.

Ìèêðîïðîöåññîðû ôèðìû Intel ìîãóò ðàáîòàòü â òðåõ îñíîâíûõ ðåæèìàõ
� â ðåàëüíîì (Real Mode), â êîòîðîì ðàáîòàëè ñòàðûå òèïû ìèêðîïðîöåññîðîâ
8086/8088, ñòàíäàðòíîì (Standart Mode) è çàùèùåííîì, èëè ðàñøèðåííîì
(Enchanged Mode). Çàùèùåííûé ðåæèì íàèáîëåå ïåðñïåêòèâåí, ïîñêîëüêó
ïîçâîëÿåò ëèíåéíî (óêàçàíèåì îäíîãî àäðåñà) àäðåñîâàòüñÿ ê áîëüøèì
îáúåìàì îïåðàòèâíîé ïàìÿòè è ñïîñîáåí ðåàëèçîâàòü âûïîëíåíèå ñðàçó
íåñêîëüêèõ çàäà÷. Íî îí âîçìîæåí, åñëè åìêîñòü ÎÇÓ ïðåâûøàåò 2 Ìáàéòà
(æåëàòåëüíî 4 Ìáàéòà), à ìèêðîïðîöåññîð èñïîëüçóåòñÿ òèïà 386 è âûøå.

Â 1995 ãîäó íà ðûíêå ïîÿâèëàñü íîâàÿ ãðàôè÷åñêàÿ îïåðàöèîííàÿ ñèñòåìà
Windows 95, èñïîëüçóþùàÿ âîçìîæíîñòè 32�ðàçðÿäíûõ ìèêðîïðîöåññîðîâ.
Ïîÿâëåíèþ Windows 95 ïðåäøåñòâîâàëè îáøèðíûå èññëåäîâàíèÿ â îáëàñòè
ïñèõîëîãèè ïîëüçîâàòåëåé ÏÊ. Ïîëüçîâàòåëüñêèé èíòåðôåéñ Windows 95
èçíà÷àëüíî îðèåíòèðîâàí íà ïîëüçîâàòåëÿ, ñîâñåì íåçíàêîìîãî ñ ðàáîòîé íà
ÏÊ. Îí ñäåëàí èíòóèòèâíî ïîíÿòíûì, ïðîñòûì è äîâîëüíî ñòðîãèì è ñêðîìíûì.
Íî âîçìîæíîñòè åãî ðàñøèðåíèÿ äîñòàòî÷íî âåëèêè. ÏÊ, îñíàùåííûå Windows
95,  ðàáîòàþò ñ íîâåéøèìè 32�ðàçðÿäíûìè ïðèëîæåíèÿìè,  ìîãóò
îáúåäèíÿòüñÿ â ëîêàëüíûå ñåòè,  ñïîñîáíû ðàáîòàòü â êðóïíûõ ñåòÿõ ñ
ñåòåâûìè ñåðâåðàìè íà áàçå ñåòåâîé ÎÑ Windows NT. Windows 95 îáëàäàåò
àâòîìàòè÷åñêîé íàñòðîéêîé êîíôèãóðàöèè ÏÊ ïîä óñòàíîâëåííîå
ïåðèôåðèéíîå îáîðóäîâàíèå, ïîëíîöåííî èñïîëüçóåò ñðåäñòâà ìóëüòèìåäèà
è ðàáîòó â íîâåéøèõ òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñðåäàõ (òåëåôîí, ôàêñ,
ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, êîìïüþòåðíûå ñåòè è ò. ä.).

Îïåðàöèîííûå ñèñòåìû êëàññà MS�DOS ìîãëè èñïîëüçîâàòü òîëüêî
ðåàëüíûé ðåæèì ðàáîòû ìèêðîïðîöåññîðîâ. Windows 3.0 ìîãëà ðàáîòàòü ïî
âûáîðó â ëþáîì ðåæèìå, Windows 3.1 ðàáîòàåò â ñòàíäàðòíîì è ðàñøèðåííîì
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ðåæèìàõ, Windows 3.11 - òîëüêî â ðàñøèðåííîì ðåæèìå. Windows 3.0 ìîãëà
ýêñïëóàòèðîâàòüñÿ íà ìàøèíàõ ñ ïðîöåññîðàìè 8088/8086. Ôîðìàëüíî äëÿ
ðàáîòû ñ Windows 3.1 äîñòàòî÷íî ïðîöåññîðà 80286 ñ 1 Ìáàéòîì îïåðàòèâíîé
ïàìÿòè è 6 Ìáàéòàìè íà äèñêå, ôàêòè÷åñêè (äëÿ ñêîëüêî�íèáóäü ïðèåìëåìîé
ñêîðîñòè ðàáîòû) òðåáóåòñÿ ïðîöåññîð 80386 ñ íå ìåíåå ÷åì 4 Ìáàéòàìè
îïåðàòèâíîé ïàìÿòè è íå ìåíåå 40 Ìáàéò íà äèñêå. Êîìôîðòíàÿ æå ðàáîòà
îáåñïå÷èâàåòñÿ ëèøü ïðè íàëè÷èè ïðîöåññîðà 80486 ñ 8 Ìáàéòàìè
îïåðàòèâíîé ïàìÿòè è íå ìåíåå 80 � 100 Ìáàéò íà äèñêå äëÿ Windows è
Windows�ïðèëîæåíèé.

Ìèíèìàëüíûå àïïàðàòíî�ïðîãðàììíûå òðåáîâàíèÿ äëÿ óñòàíîâêè
Windows 95: ÏÊ ñ ïðîöåññîðîì 386 ñ ÷àñòîòîé 20 ÌÃö è âûøå; ìûøêà èëè
àíàëîãè÷íîå êîîðäèíàòíîå óñòðîéñòâî; ÎÇÓ 4 Ìáàéòà è âûøå (ðåêîìåíäóåòñÿ
8 Ìáàéò); âèäåîñèñòåìà VGA (ðåêîìåíäóåòñÿ Super VGA); 20 Ìáàéò ñâîáîäíîãî
ïðîñòðàíñòâà íà æåñòêîì äèñêå. Ïðè òàêèõ òåõíè÷åñêèõ õàðàêòåðèñòèêàõ ÏÊ
ñòàðûå âåðñèè Windows ðàáîòàþò áûñòðåå. Äëÿ ðàáîòû ñ Windows 95
ðåêîìåíäóåòñÿ êîìïüþòåð ñ ïðîöåññîðîì 486 è ÷àñòîòîé 66 ÌÃö (è âûøå)
èëè ëþáîé êîìïüþòåð ñ ïðîöåññîðîì Pentium.

Â äàííûé ìîìåíò âðåìåíè íà ðûíêå ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ ïîÿâèëñÿ
íîâûé ïðîãðàììíûé ïðîäóêò � Windows 98. Ýòî íîâàÿ îáîëî÷êà ñ ñèñòåìíûìè
îáíîâëåíèÿìè ÿâëÿåòñÿ ðàçâèòèåì ïðåäûäóùåé âåðñèè.  Öåíòðàëüíóþ ðîëü
â íåé èãðàåò Internet Explorer (ïðîâîäíèê ïî Èíòåðíåò). Windows 98
îðèåíòèðîâàíà íà èñïîëüçîâàíèå íîâûõ àïïàðàòíûõ ñðåäñòâ è ïðîãðàììíûõ
ïðîäóêòîâ. Ðàçðàáîò÷èêè èç Microsoft óòâåðæäàþò, ÷òî äëÿ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ
íîâîé ñèñòåìû äîñòàòî÷íî ïðîöåññîðà 486, 16 Ìáàéò ÎÇÓ è 125 Ìáàéò
äèñêîâîãî ïðîñòðàíñòâà, íî òàêàÿ êîíôèãóðàöèÿ âðÿä ëè ïîçâîëèò ðàáîòàòü
íîðìàëüíî.

2. WINDOWS 3.1

Îïåðàöèîííàÿ îáîëî÷êà Windows 3.1 � ýòî ðàçðàáîòàííàÿ ôèðìîé
Microsoft íàäñòðîéêà íàä îïåðàöèîííîé ñèñòåìîé DOS, îáåñïå÷èâàþùàÿ
óäîáíûé èíòåðôåéñ äëÿ ïîëüçîâàòåëåé. Íà ìîìåíò íàïèñàíèÿ äàííîãî
ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ ýòî îáîëî÷êà åùå øèðîêî èñïîëüçóåòñÿ â ïðàêòèêå, õîòÿ
óæå äîñòàòî÷íî ñåðüåçíî âûòåñíåíà äðóãèìè áîëåå ìîùíûìè îáîëî÷êàìè.
Âñå�òàêè èçó÷åíèå îáîëî÷êè Windows 3.1 èìååò ñìûñë, âî�ïåðâûõ, êàê îáúåêòà
èñòîðèè, âî�âòîðûõ, â ïîñëåäóþùèõ âåðñèÿõ Windows èñïîëüçóþòñÿ òàêèå æå
ïðèíöèïû ðàáîòû ñ ãðàôè÷åñêèì èíòåðôåéñîì.

Windows ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé çàìêíóòóþ ðàáî÷óþ ñðåäó. Ïðàêòè÷åñêè
ëþáûå îïåðàöèè, äîñòóïíûå íà óðîâíå îïåðàöèîííîé ñèñòåìû, ìîãóò áûòü
âûïîëíåíû áåç âûõîäà èç Windows. Çàïóñê ïðèêëàäíîé ïðîãðàììû,
ôîðìàòèðîâàíèå äèñêåò, ïå÷àòü òåêñòîâ � âñå ýòî ìîæíî âûçâàòü èç Windows
è âåðíóòüñÿ â Windows ïî çàâåðøåíèè îïåðàöèè.

Windows ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ãðàôè÷åñêóþ îáîëî÷êó. Îò ïîëüçîâàòåëÿ
íå òðåáóåòñÿ ââîä äèðåêòèâ ñ êëàâèàòóðû â âèäå òåêñòîâûõ ñòðîê. Íåîáõîäèìî
òîëüêî âíèìàòåëüíî ñìîòðåòü íà ýêðàí è âûáèðàòü èç ïðåäëàãàåìîãî íàáîðà
òðåáóåìóþ îïåðàöèþ ñ ïîìîùüþ ìàíèïóëÿòîðà-ìûøè.

Windows îáåñïå÷èâàåò íåçàâèñèìûé çàïóñê è ïàðàëëåëüíîå âûïîëíåíèå
íåñêîëüêèõ ïðîãðàìì.

Ïîä óïðàâëåíèåì îáîëî÷êè Windows ìîãóò ðàáîòàòü íå òîëüêî ñïåöèàëüíûå
ïðîãðàììû, ðàçðàáîòàííûå äëÿ Windows, íî è �îáû÷íûå� ïðîãðàììû,
ðàáîòàþùèå â ñðåäå DOS.

Â ñðåäå Windows ìîæíî ñîçäàâàòü ñâÿçàííûå äîêóìåíòû. Ýòà
ðàçíîâèäíîñòü äîêóìåíòîâ ïîçâîëÿåò ñîãëàñîâûâàòü ïðîöåññû âíåñåíèÿ
èçìåíåíèé â îäíè è òå æå îáúåêòû ðàçíûìè ïðîãðàììàìè, à òàêæå
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àâòîìàòè÷åñêè ðàñïðîñòðàíÿòü èçìåíåíèÿ èç îäíîãî äîêóìåíòà íà âñå
ñâÿçàííûå ñ íèì.

Â ñðåäå Windows 3.1 ðåàëèçîâàí íîâûé íàáîð øðèôòîâ � òàê íàçûâàåìûå
TrueType�øðèôòû. Îíè ëåãêî àäàïòèðóþòñÿ ïðàêòè÷åñêè ê ëþáîìó òèïó
ïðèíòåðà, ëåãêî ïîääàþòñÿ ìàñøòàáèðîâàíèþ, ðàçëè÷íîãî ðîäà äåôîðìàöèÿì,
âðàùåíèþ è ò. ï.

Â îáîëî÷êó Windows 3.1 âêëþ÷åíû ìóëüòèìåäèà�ïðîãðàììû. Èõ
èñïîëüçîâàíèå ïðåäïîëàãàåò íàëè÷èå ñïåöèàëüíîé àïïàðàòíîé ïîääåðæêè
(àêóñòè÷åñêèé àäàïòåð, íàêîïèòåëü CD�ROM).

Äëÿ ðàáîòû ñ ãðóïïîé êîìïüþòåðîâ (ñåòüþ) ðàçðàáîòàíà âåðñèÿ Windows
äëÿ Ðàáî÷èõ ãðóïï 3.11.

Èíñòàëëÿöèÿ Windows 3.1 ïðîèçâîäèëàñü ñ �ôèðìåííûõ� äèñêåò è ìîãëà
áûòü àâòîìàòè÷åñêîé èëè �ðó÷íîé�. Àâòîìàòè÷åñêàÿ èíñòàëëÿöèÿ ïðîùå è
áûñòðåå, íî ïðè ðó÷íîé èíñòàëëÿöèè åñòü âîçìîæíîñòü óêàçàòü, êàêèå èìåííî
÷àñòè îáîëî÷êè áóäóò èíñòàëëèðîâàíû. Â çàêëþ÷åíèå èíñòàëëÿöèîííîãî
ïðîöåññà Setup�ïðîãðàììà ïðîñìàòðèâàåò âñå íàêîïèòåëè â ïîèñêàõ ïðîãðàìì,
êîòîðûå ìîãóò áûòü èíòåãðèðîâàíû â ñðåäó Windows. Åñëè òàêèå ïðîãðàììû
íàéäåíû, îíè âñòðàèâàþòñÿ â îáîëî÷êó è ñòàíîâÿòñÿ äîñòóïíûìè ïîëüçîâàòåëþ
ïîñðåäñòâîì ïèêòîãðàìì. Windows 3.1 çàïóñêàåòñÿ êîìàíäîé Win â êîìàíäíîé
ñòðîêå.

Îñíîâíûìè ïîíÿòèÿìè ïîëüçîâàòåëüñêîãî èíòåðôåéñà â ñðåäå Windows
ÿâëÿþòñÿ îêíî è ïèêòîãðàììà. Â êà÷åñòâå óñòðîéñòâà óêàçàíèÿ èñïîëüçóåòñÿ
ìàíèïóëÿòîð-ìûøü.

Ìíîãîîêîííûé èíòåðôåéñ

Èíòåðôåéñ � ýòî ñðåäñòâî, ïðåäîñòàâëÿåìîå ÎÑ äëÿ âçàèìîäåéñòâèÿ
ñ ÏÊ. Åñëè îáîëî÷êà Windows çàïóùåíà è ðàáîòàåò, òî îáùåíèå ïîëüçîâàòåëÿ
ñ íåé ïðîèñõîäèò ïîñðåäñòâîì ìíîãîîêîííîãî èíòåðôåéñà � ÷åðåç ñèñòåìó
îêîí. Windows îáåñïå÷èâàåò íåçàâèñèìûé çàïóñê è ïàðàëëåëüíîå âûïîëíåíèå
íåñêîëüêèõ ïðîãðàìì. Êàæäàÿ èç âûïîëíÿåìûõ ïðîãðàìì èìååò ñâîå
ñîáñòâåííîå îêíî. Ïåðåêëþ÷åíèå ìåæäó âûïîëíÿåìûìè ïðîãðàììàìè
ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîìîùüþ ìûøè. Îêíà èëè ïðåäñòàâëÿþùèå èõ ïèêòîãðàììû
ðàñïîëîæåíû íà ïîëå ýêðàíà, êàê áóìàãè íà ðàáî÷åì ñòîëå (ïîëå ýêðàíà
íàçûâàåòñÿ Desktop � ïîâåðõíîñòü ñòîëà). Ðå÷ü èäåò î ìàëåíüêîì ñòîëå, íà
êîòîðîì ìíîãî áóìàã, ëåæàùèõ â áåñïîðÿäêå. Ïîñðåäñòâîì îêîí è ïèêòîãðàìì
âûïîëíÿþòñÿ âñå ìàíèïóëÿöèè ñ ïðîãðàììàìè è ôàéëàìè äîêóìåíòîâ â ñðåäå
Windows. Ýòî òîëüêî ãðàôè÷åñêèé èíòåðôåéñ. Ïðèíöèïû è ïîíÿòèÿ ñðåäû
Windows íå îòëè÷àþòñÿ îò ñîîòâåòñòâóþùèõ ïðèíöèïîâ è ïîíÿòèé ñðåäû DOS.

 Íîâèíêîé îáîëî÷êè Windows ÿâëÿåòñÿ îêíî êàê ýëåìåíò ýêðàíà. Îêíî
ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïðîñòðàíñòâî äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ (òåêñòà, ðèñóíêîâ,
ïèêòîãðàìì è äðóãèõ îêîí) è âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé (íàïèñàíèå òåêñòà,
ðèñîâàíèå, ââîä äèðåêòèâ, âûâîä ñîîáùåíèé).

Îêíî ìîæåò èìåòü ðàçëè÷íûé ðàçìåð è íàõîäèòüñÿ â ðàçíûõ ìåñòàõ ýêðàíà.
Êàæäîå îêíî ñîäåðæèò ïîëå çàãîëîâêà è ðàáî÷åå ïîëå.

Âåðõíÿÿ ñòðîêà îêíà íàçûâàåòñÿ çàãîëîâêîì. Îíà ïðèñóòñòâóåò âî âñåõ
îêíàõ. Åñëè îêíî àêòèâíî, òî çàãîëîâîê ñîäåðæèò íàäïèñü �áåëûì ïî ÷åðíîìó�,
òî åñòü ñâåòëûì øðèôòîì íà òåìíîì ôîíå. Àêòèâíûì íàçûâàåòñÿ òî îêíî, ñ
êîòîðûì â äàííûé ìîìåíò âðåìåíè ðàáîòàåò ïîëüçîâàòåëü. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå
íàäïèñü â ñòðîêå çàãîëîâêà òåìíàÿ íà ñâåòëîì ôîíå. Íà ðèñ. 1 îêíî ñ
íàçâàíèåì �Ðåêâèçèòû� ÿâëÿåòñÿ àêòèâíûì.
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Ðèñ. 1. Âîçìîæíûé âèä ýêðàíà ïðè ðàáîòå ñ Windows 3.1.

Â ñåðåäèíå ñòðîêè çàãîëîâêà îòîáðàæàåòñÿ íàçâàíèå îêíà, à â ïðàâîé è
ëåâîé ÷àñòÿõ ñòðîêè çàãîëîâêà ìîãóò ðàñïîëàãàòüñÿ êíîïêè ñèñòåìíîãî ìåíþ,
ñâîðà÷èâàíèÿ îêíà, ðàçâîðà÷èâàíèÿ îêíà èëè êíîïêà âîññòàíîâëåíèÿ îêíà.

Ðèñ. 2. Ýëåìåíòû îêíà.

Êíîïêà ñèñòåìíîãî ìåíþ íàõîäèòñÿ íà ëåâîì êîíöå ñòðîêè çàãîëîâêà,
îíà ñëóæèò äëÿ âûçîâà ñèñòåìíîãî ìåíþ. Ñèñòåìíîå ìåíþ ñîäåðæèò
äèðåêòèâû óïðàâëåíèÿ îêíîì.
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Ïî ðàçìåðàì îêíà ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà:
ïîëíîýêðàííîå, íîðìàëüíîå, ïèêòîãðàììó.
Ïåðåéòè îò îäíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ ê äðóãîìó ìîæíî ñ ïîìîùüþ ðàçìåðíûõ

ïåðåêëþ÷àòåëåé. Ïèêòîãðàììà � ýòî îêíî ñâåðíóòîå â ìàëåíüêóþ êàðòèíêó.
Íèæå êàðòèíêè ðàñïîëàãàåòñÿ íàçâàíèå îêíà. Ïîëíîýêðàííîå ïðåäñòàâëåíèå
îêíà � ýòî îêíî, çàíèìàþùåå âåñü ýêðàí. Íîðìàëüíîå ïðåäñòàâëåíèå
îêíà � ýòî òàêîå ñîñòîÿíèå îêíà, â êîòîðîì åãî ðàçìåðû ìîæíî ïëàâíî ìåíÿòü.

 Îêíî â ïèêòîãðàììó ìîæíî ïðåâðàòèòü, èñïîëüçóÿ ðàçìåðíóþ êíîïêó .
Ê ïîëíîýêðàííîìó ïðåäñòàâëåíèþ îêíà ïåðåõîäÿò, èñïîëüçóÿ êíîïêó . Â
ïîëíîýêðàííîì ïðåäñòàâëåíèè âèä ïðàâîãî ðàçìåðíîãî ïåðåêëþ÷àòåëÿ â ñòðîêå
çàãîëîâêà ìåíÿåòñÿ íà . Ýòî ïåðåêëþ÷àòåëü èç ïîëíîýêðàííîãî
ïðåäñòàâëåíèÿ â íîðìàëüíîå.

Ñîäåðæèìîå íåêîòîðûõ îêîí ìîæåò íå ïîìåùàòüñÿ öåëèêîì â îòâåäåííîì
îêíó ìåñòå ýêðàíà. Â ýòîì ñëó÷àå îêîëî ïðàâîé è íèæíåé ãðàíèö îêíà ìîãóò
ïîÿâèòüñÿ âåðòèêàëüíàÿ è ãîðèçîíòàëüíàÿ ëèíåéêè ïðîêðóòêè, ïîçâîëÿþùèå
óâèäåòü èíôîðìàöèþ, íàõîäÿùóþñÿ çà ãðàíèöàìè îêíà. Ëèíåéêè ïðîêðóòêè
� ýòî ñåðâèñíîå ñðåäñòâî, ïîçâîëÿþùåå ïðîñìàòðèâàòü ñîäåðæèìîå îêíà,
åñëè âñå ñîäåðæèìîå íå óìåùàåòñÿ â îêíå. Ëèíåéêè ïîçâîëÿþò ïðîêðó÷èâàòü
â îêíå äîêóìåíò ïîäîáíî ðóëîíó.

Îêíà åùå ïîäðàçäåëÿþòñÿ ïî òèïàì:
ïðèêëàäíûå, ïîä÷èíåííûå, äèàëîãîâûå.
Ïðèêëàäíûå îêíà � ýòî îêíà, â êîòîðûõ âûïîëíÿþòñÿ êîíêðåòíûå

ïðèëîæåíèÿ, ò. å. îêíà ïðîãðàìì. Íàïðèìåð, îêíî òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà, îêíî
�Äèñïåò÷åðà Ïðîãðàìì� è äð. Ðàñïîçíàòü ïðèêëàäíîå îêíî ëåãêî ïî äâóì
îòëè÷èòåëüíûì ïðèçíàêàì: â çàãîëîâêå óêàçûâàåòñÿ èìÿ ïðèëîæåíèÿ, êîòîðîìó
ïðèíàäëåæèò ýòî îêíî; ïîä çàãîëîâêîì ðàñïîëîæåíà åùå îäíà ñòðîêà,
íàçûâàåìàÿ ñòðîêîé ìåíþ, â êîòîðîé ïåðå÷èñëÿåòñÿ ðÿä îïåðàöèé, äîñòóïíûõ
ïðèëîæåíèþ. Íà ðèñ. 2 èçîáðàæåíî îêíî ïðèêëàäíîé ïðîãðàììû. Âûçâàíà
ïðîãðàììà Write � íåñëîæíûé òåêñòîâûé ðåäàêòîð. Ïðèêëàäíîå îêíî ìîæåò
ñîäåðæàòü íåñêîëüêî ïîä÷èíåííûõ îêîí. Òàê, òåêñòîâûé ðåäàêòîð Word ìîæåò
ðàáîòàòü ñðàçó ñ íåñêîëüêèìè äîêóìåíòàìè (ðèñ. 3). Êàæäûé äîêóìåíò â ýòîì
ñëó÷àå áóäåò ðàñïîëîæåí â ñâîåì îêíå.

Ðèñ. 3. Îêíî òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà Word ñ äâóìÿ ïîä÷èíåííûìè îêíàìè.
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Ïîä÷èíåííîå îêíî � ýòî äîêóìåíòû, ñîçäàâàåìûå ïðîãðàììàìè.
Ïîä÷èíåííûì ÿâëÿåòñÿ è òàê íàçûâàåìîå ãðóïïîâîå îêíî. Ãðóïïîâîå îêíî
ñîçäàåòñÿ ñïåöèàëüíîé ïðîãðàììîé �Äèñïåò÷åð Ïðîãðàìì�. Â çàãîëîâêå
ïîä÷èíåííîãî îêíà ñòîèò íå èìÿ ïðèëîæåíèÿ, à ñïåöèàëüíîå èìÿ, êîòîðîå Âû
ìîæåòå çàäàòü ñàìè. Ãðóïïîâûå îêíà ñ íàçâàíèÿìè �Èãðû�, �Ïðèëîæåíèÿ�,
�Ãëàâíàÿ�, �Ðåêâèçèòû� ñì. íà ðèñ. 1. Ïîä÷èíåííûå îêíà íå èìåþò ìåíþ.
Ïîä÷èíåííûå îêíà ìîãóò ïåðåìåùàòüñÿ òîëüêî âíóòðè îêîí, êîòîðûì îíè
ïîä÷èíÿþòñÿ.

Äèàëîãîâûå îêíà âûâîäÿòñÿ ïðèëîæåíèÿìè Windows äëÿ çàïðîñà
ïàðàìåòðîâ ðàáîòû, äëÿ èíôîðìàöèîííûõ ñîîáùåíèé. Äèàëîãîâûå îêíà ìîãóò
áûòü î÷åíü ïðîñòûìè ñ îäíîé èëè äâóìÿ êíîïêàìè äëÿ îòâåòà èëè âåñüìà
ñëîæíûìè � ñ äåñÿòêàìè ïîëåé ðàçëè÷íûõ òèïîâ. Ïðèìåðû äèàëîãîâûõ îêîí
ïðèâåäåíû íèæå.

Îêíàì ðàçíîãî âèäà ñîîòâåòñòâóþò ðàçíûå ïèêòîãðàììû (ðèñ. 4 è 5).
Ïèêòîãðàììû âñåõ ãðóïïîâûõ îêîí îäèíàêîâû è îòëè÷àþòñÿ òîëüêî ïîäïèñÿìè.
Îñîáåííîñòüþ ãðóïïîâûõ îêîí ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî îíè ñîäåðæàò â ñåáå íå
ðàáî÷åå ïîëå èëè äîêóìåíò, à íàáîð ïèêòîãðàìì, ïîñðåäñòâîì êîòîðûõ
çàïóñêàþòñÿ ïðèëîæåíèÿ (ýòî êàê áû êàòàëîã).

Ïðèêëàäíûå ïèêòîãðàììû ðàçëè÷íû. Windows èìååò íàáîð
ñòàíäàðòíûõ êàðòèíîê. Êàðòèíêó äëÿ ïèêòîãðàììû ìîæíî òàêæå
ñîçäàòü ñàìîìó.

Ðèñ. 4. Ïèêòîãðàììà ãðóïïû �Ïðèëîæåíèÿ�.

Ðèñ. 5. Ïðèìåðû ïèêòîãðàìì.

Ãðàôè÷åñêèé èíòåðôåéñ îáîëî÷êè Windows îðèåíòèðîâàí íà
èñïîëüçîâàíèå â êà÷åñòâå óñòðîéñòâà óêàçàíèÿ ìàíèïóëÿòîðà-ìûøè. Óêàçàòåëü
ìûøè (êóðñîð) � ýòî ãðàôè÷åñêèé ýëåìåíò, êîòîðûé ìîæíî ïåðåäâèãàòü ïî
ýêðàíó. Ïåðåìåùåíèå óêàçàòåëÿ ìûøè ïðîèñõîäèò ñèíõðîííî ñ ïåðåìåùåíèåì
ñàìîãî ìàíèïóëÿòîðà ïî ïîâåðõíîñòè ñòîëà. Áîëüøóþ ÷àñòü âðåìåíè óêàçàòåëü
âûãëÿäèò êàê ìàëåíüêàÿ ñòðåëêà, íî åãî âèä ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò
îïåðàöèé, êîòîðûå âûïîëíÿåò ïîëüçîâàòåëü. Íàëè÷èå íà ìàíèïóëÿòîðå êíîïîê
ïîçâîëÿåò âûïîëíÿòü ðÿä îïåðàöèé. Âûçûâàåìàÿ ïðè íàæàòèè êíîïêè íà
ìàíèïóëÿòîðå îïåðàöèÿ çàâèñèò îò òîãî, â êàêîé çîíå îêíà íàõîäèòñÿ êóðñîð
ìûøè, îò õàðàêòåðà íàæàòèÿ êíîïêè è îò òîãî, êàêàÿ êíîïêà íàæèìàåòñÿ.
Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûìè ÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå ìàíèïóëÿöèè ìûøüþ.

Ôèêñàöèÿ êóðñîðà ìûøè (ùåë÷îê) � êðàòêîâðåìåííîå íàæàòèå ëåâîé
êíîïêè ìàíèïóëÿòîðà.

Äâîéíàÿ ôèêñàöèÿ êóðñîðà ìûøè (äâîéíîé ùåë÷îê) � äâóêðàòíîå
êðàòêîâðåìåííîå íàæàòèå êíîïêè ìàíèïóëÿòîðà ñ ìàëûì èíòåðâàëîì ìåæäó
ùåë÷êàìè.

Ïåðåòàñêèâàíèå (òðàíñïîðòèðîâêà) êóðñîðà  � ïåðåìåùåíèå
ìàíèïóëÿòîðà ïðè íàæàòîé êíîïêå. Ýòà îïåðàöèÿ íàçûâàåòñÿ Drag & Drop
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(Ïåðåòàùè è Ïîëîæè).
Òèïû ìûøåé ðàçëè÷àþòñÿ ÷èñëîì è íàçíà÷åíèåì  êëàâèø. Ïåðâàÿ êëàâèøà

(îáû÷íî ëåâàÿ) ñ÷èòàåòñÿ îñíîâíîé, êîòîðàÿ èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âûáîðà è
ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòîâ íà ýêðàíå. Äðóãàÿ êëàâèøà � îáû÷íî ïðàâàÿ �
íàçûâàåòñÿ äîïîëíèòåëüíîé, à òàêæå êëàâèøåé êîíòåêñòíîãî ìåíþ.

Åñëè ùåëêíóòü ïî ðàçìåðíîé êíîïêå ñî ñòðåëêîé ââåðõ, îêíî ïðèìåò
ïîëíîýêðàííûé âèä. Åñëè ùåëêíóòü ïî ðàçìåðíîé êíîïêå ñî ñòðåëêîé âíèç,
îêíî ïðèìåò âèä ïèêòîãðàììû. Ïèêòîãðàììû âîçíèêàþò íå â ïðîèçâîëüíîì
ìåñòå ýêðàíà, à â íèæíåì ëåâîì óãëó åãî. Åñëè ýòî ìåñòî óæå çàíÿòî íåêîòîðîé
ïèêòîãðàììîé, òî ñëåäóþùàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ ïðàâåå â òîì æå óãëó.
Ïîëíîýêðàííîå îêíî ïðåâðàùàåòñÿ â íîðìàëüíîå, åñëè ùåëêíóòü ïî êíîïêå ñ
äâóõñòîðîííèìè ñòðåëêàìè. Îêíî íîðìàëüíîãî ðàçìåðà îòêðîåòñÿ, åñëè
îñóùåñòâèòü äâîéíóþ ôèêñàöèþ êóðñîðà íà ïèêòîãðàììå.

Ïèêòîãðàììó èëè îêíî íîðìàëüíîãî ðàçìåðà ìîæíî ïåðåìåùàòü ïî ýêðàíó.
×òîáû ïåðåìåñòèòü îáúåêò, íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü íà íåãî óêàçàòåëü, íàæàòü
êíîïêó ìûøè è, íå îòïóñêàÿ êíîïêè, ïåðåìåñòèòü  îáúåêò, äâèãàÿ ìûøü. Îêíî
íîðìàëüíîãî ðàçìåðà ïåðåìåùàåòñÿ, åñëè êóðñîð ìûøè çàôèêñèðîâàòü íà
ïîëå çàãîëîâêà.

Ðàçìåð îêíà ìîæåò ìåíÿòüñÿ íå òîëüêî ñêà÷êîîáðàçíî, íî è ïëàâíî. Ýòî
ïðèìåíèìî òîëüêî äëÿ îêíà íîðìàëüíîãî ðàçìåðà. Ïðîöåäóðà ïëàâíîãî
èçìåíåíèÿ ðàçìåðà îêíà ñ ïîìîùüþ ìûøè âûãëÿäèò êàê ïðîöåññ ïåðåìåùåíèÿ
ðàìîê. Íåîáõîäèìî ðàñïîëîæèòü êóðñîð ìûøè òî÷íî íà òîé ñòîðîíå ðàìêè
îêíà, êîòîðóþ òðåáóåòñÿ ïåðåìåñòèòü (îñòðèå ñòðåëêè äîëæíî óêàçûâàòü íà
óçêóþ ïîëîñêó ðàìêè). Ïðè ýòîì êóðñîð ìåíÿåò âèä � íà ýêðàíå âîçíèêàåò
äâóíàïðàâëåííàÿ ñòðåëêà (ïðèçíàê ïîïàäàíèÿ íà ðàìêó). Íàæàâ êíîïêó ìûøè è
óäåðæèâàÿ åå, ìîæíî �ïåðåòàùèòü� ðàìêó â íóæíóþ ñòîðîíó. Îñâîáîæäåíèåì
êíîïêè ôèêñèðóåòñÿ íîâûé ðàçìåð îêíà. Ìîæíî ïåðåìåùàòü ñðàçó äâå êðîìêè,
�âçÿâøèñü� çà óãîë îêíà. Åñëè êóðñîð ïîçèöèîíèðóåòñÿ òî÷íî íà óãîë îêíà, òî
îí ïðèîáðåòàåò âèä äâóíàïðàâëåííîé íàêëîííîé ñòðåëêè.

Óïðàâëÿòü ðàçìåðàìè îêíà, à òàêæå çàêðûâàòü è îòðûâàòü îêíà ìîæíî ñ
ïîìîùüþ ñèñòåìíîãî ìåíþ. Ñèñòåìíîå ìåíþ âûçûâàåòñÿ ùåë÷êîì íà êíîïêå
ñèñòåìíîãî ìåíþ èëè íà ïèêòîãðàììå. Ñèñòåìíîå ìåíþ ñîäåðæèò ñëåäóþùèå
ïóíêòû:

Âîññòàíîâèòü
Ïåðåìåñòèòü
Ðàçìåð
Ñâåðíóòü
Ðàçâåðíóòü
Çàêðûòü                Alt + F4
Ïåðåêëþ÷èòüñÿ     Ctrl + Esc
Ïîñðåäñòâîì äèðåêòèâ ýòîãî ìåíþ ìîæíî ìåíÿòü ïðåäñòàâëåíèå îêíà

òî÷íî òàê æå, êàê ñ ïîìîùüþ ðàçìåðíûõ ïåðåêëþ÷àòåëåé. Âîññòàíîâèòü �
óñòàíîâêà íîðìàëüíîãî ðàçìåðà îêíà. Ïåðåìåñòèòü  � èçìåíèòü
ìåñòîïîëîæåíèå îêíà íà ýêðàíå ñ ïîìîùüþ êëàâèø óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì
(êëàâèøè ñî ñòðåëêàìè). Ðàçìåð � èçìåíåíèå ðàçìåðà îêíà ñ ïîìîùüþ êëàâèø
óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì. Ðàçâåðíóòü � ïåðåéòè â ïîëíîýêðàííîå ïðåäñòàâëåíèå
îêíà. Çàêðûòü � çàêîí÷èòü ðàáîòó ñ äàííûì îêíîì. Ïåðåêëþ÷èòüñÿ �
ïåðåéòè â äðóãîå îòêðûòîå îêíî.

Ðÿäîì ñ ïîñëåäíèìè ïóíêòàìè ñèñòåìíîãî ìåíþ çàïèñàíû êîìáèíàöèè
êëàâèø, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ìîæíî âûïîëíèòü äàííûå äåéñòâèÿ. Íóæíî ñêàçàòü,
÷òî â Windows ìîæíî ðàáîòàòü,  íå èñïîëüçóÿ ìàíèïóëÿòîðà. Äëÿ ýòîãî
íåîáõîäèìî çíàòü êîìáèíàöèè êëàâèø äëÿ âûïîëíåíèÿ òîãî èëè èíîãî äåéñòâèÿ.
Óñëîâèìñÿ, ÷òî ìû ðàáîòàåì ñ ìûøêîé, à åñëè ïðèäåòñÿ èñïîëüçîâàòü �ãîðÿ÷èå
êëàâèøè�, òî îáðàòèìñÿ ê øïàðãàëêå, ïðèâåäåííîé  â ïðèëîæåíèè.
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Ïðè ðàáîòå ñ îáîëî÷êîé èëè ïðèëîæåíèÿìè ÷àñòî ïðèõîäèòñÿ
ñòàëêèâàòüñÿ ñ òàê íàçûâàåìûìè äèàëîãîâûìè îêíàìè (ðèñ. 6, 7, 8). Ýòî
ïðîèñõîäèò òîãäà, êîãäà ñèñòåìà íå ìîæåò âûïîëíèòü êàêîé�ëèáî ïðèêàç áåç
äîïîëíèòåëüíûõ ðàçúÿñíåíèé. Äèàëîãîâîå îêíî èìååò çàãîëîâîê, êíîïêó
ñèñòåìíîãî ìåíþ. Ñèñòåìíîå ìåíþ äèàëîãîâûõ îêîí èìååò òîëüêî äâå
äèðåêòèâû � äèðåêòèâó �Ïåðåìåñòèòü� è äèðåêòèâó �Çàêðûòü�. Â äèàëîãîâîì
îêíå âñåãäà èìååòñÿ íåñêîëüêî ïîëåé ïåðåêëþ÷àòåëåé � íåáîëüøèõ
ïðÿìîóãîëüíèêîâ ñ çàêëþ÷åííûìè â íèõ íàäïèñÿìè. Ïåðåêëþ÷àòåëè �Îòìåíà�
è �ÎÊ� èìåþòñÿ ïðàêòè÷åñêè âî âñåõ äèàëîãîâûõ îêíàõ. Ùåë÷îê íà ïîëå
�Îòìåíà� ïðèâîäèò ê îòêàçó îò âûïîëíåíèÿ äèðåêòèâû, ïîðîäèâøåé äàííîå
äèàëîãîâîå ïîëå. Ïðè ôèêñàöèè êóðñîðà íà ïîëå ïåðåêëþ÷àòåëÿ �ÎÊ� äèðåêòèâà
íà÷èíàåò âûïîëíÿòüñÿ, ïðè÷åì ïðèíèìàþòñÿ âî âíèìàíèå âñå ñäåëàííûå â
äàííîì äèàëîãîâîì îêíå óñòàíîâêè.

Â äèàëîãîâûõ îêíàõ èìåþòñÿ òàê íàçûâàåìûå ïîëÿ ââîäà. Ýòî
îãðàíè÷åííûå ïðÿìîóãîëüíîé ðàìêîé îáëàñòè, â êîòîðûõ ïîëüçîâàòåëü ìîæåò
ââîäèòü ñ êëàâèàòóðû òåêñò (íà ðèñ. 7 ÷åòûðå òàêèõ ïîëÿ). Â äèàëîãîâûõ îêíàõ
ñóùåñòâóþò: ôëàæêè, êîòîðûå  âêëþ÷àþò è âûêëþ÷àþò äåéñòâèå ïàðàìåòðà
íåçàâèñèìî îò äðóãèõ; ïåðåêëþ÷àòåëè, êîòîðûå   ìîæíî óñòàíîâèòü òîëüêî
îäèí ðàç, åñëè ùåëêíóòü ïî äðóãîìó ïåðåêëþ÷àòåëþ,  òî óñòàíîâëåííûé ðàíåå,
âûêëþ÷èòñÿ (íà ðèñ. 6 âêëþ÷àåòñÿ ëèáî �Ãðóïïà ïðîãðàìì�, ëèáî �Ïðîãðàììíûé
ýëåìåíò�); êíîïêè (�Îòìåíà�, �ÎÊ�, �Ïðîëèñòàòü�, �Ñïðàâêà� è äð.);
ðàñêðûâàþùèåñÿ ñïèñêè äàþò âîçìîæíîñòü âûáðàòü îäíî çíà÷åíèå èç
íåñêîëüêèõ (ðèñ. 8); ÷èñëîâûå îêíà � ÷èñëî ìîæíî ââåñòè êàê
íåïîñðåäñòâåííî, òàê è ùåëêàÿ íà ñòðåëêàõ äëÿ åãî èçìåíåíèÿ (ðèñ. 12).

Âñÿêîå äèàëîãîâîå îêíî ÿâëÿåòñÿ ñâÿçàííûì, ò. å. ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé
ðàçíîâèäíîñòü ïîä÷èíåííîãî îêíà. Îíî ïðèíàäëåæèò îïðåäåëåííîé äèðåêòèâå
îïðåäåëåííîé ïðîãðàììû. Êàê ïðàâèëî, ðàçìåð äèàëîãîâîãî îêíà íåèçìåíåí.

Äèñïåò÷åð Ïðîãðàìì

Äèñïåò÷åð Ïðîãðàìì (ÄÏ) � ýòî îêíî, îáëàäàþùåå îñîáåííûìè
ñâîéñòâàìè è ÿâëÿþùååñÿ öåíòðîì óïðàâëåíèÿ îáîëî÷êîé. Ñ îäíîé ñòîðîíû,
ñâîéñòâà ýòîãî îêíà íå îòëè÷àþòñÿ îò ñâîéñòâ äðóãèõ îêîí. Ñ äðóãîé ñòîðîíû,
ýòî îêíî îáëàäàåò ðÿäîì ñïåöèàëüíûõ ñâîéñòâ, îïðåäåëÿþùèõ îñîáûé
õàðàêòåð îêíà. Ê íèì îòíîñÿòñÿ íàëè÷èå ïîä÷èíåííûõ ãðóïïîâûõ îêîí, êîòîðûå
è ñîñòàâëÿþò öåëü ñóùåñòâîâàíèÿ ýòîãî îêíà. Îñíîâíîé öåëüþ
ñóùåñòâîâàíèÿ Äèñïåò÷åðà Ïðîãðàìì ÿâëÿåòñÿ äåìîíñòðàöèÿ
�àññîðòèìåíòà� äîñòóïíûõ ïðèëîæåíèé, èõ óïîðÿäî÷åíèå è çàïóñê. Ïðè çàïóñêå
Windows 3.1 íà ýêðàíå îáÿçàòåëüíî ïîÿâëÿåòñÿ îêíî ÄÏ èëè åãî ïèêòîãðàììà.
Çàâåðøåíèå ðàáîòû ÄÏ çàêàí÷èâàåò è ñåàíñ ðàáîòû ñ Windows. Ýòî êàê áû
êîðíåâîé êàòàëîã äëÿ Windows ñ ïîääèðåêòîðèÿìè � ãðóïïîâûìè îêíàìè. Â
ãðóïïîâûõ îêíàõ ãðóïïèðóþòñÿ ïèêòîãðàììû ïðîãðàìì ïî ïðèçíàêàì,
íåîáõîäèìûì ïîëüçîâàòåëþ. Îêíî ÄÏ ðàâíîïðàâíî ñî âñåìè îêíàìè. Åãî ìîæíî
óâåëè÷èâàòü, óìåíüøàòü, ïåðåìåùàòü è ïðî÷åå.

Ãðóïïîâûå îêíà �Ãðóïïà Çàïóñêà�, �Ðåêâèçèòû�, �Ãëàâíàÿ�, �Ïðèëîæåíèÿ�,
�Èãðû� ñîçäàþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè óñòàíîâêå  Windows.

 Â ãðóïïå �Ãëàâíàÿ� ðàñïîëîæåíû ïèêòîãðàììû âàæíåéøèõ ïðîãðàìì,
ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ðàáîòû ñ ôàéëàìè, äëÿ íàñòðîéêè ñèñòåìíîé
êîíôèãóðàöèè, óïðàâëåíèÿ ïðèíòåðîì è ò. ä. �Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ� � ïðîãðàììà
äëÿ ðàáîòû ñ ôàéëîâîé ñèñòåìîé. Îíà ïîçâîëÿåò ïðîñìàòðèâàòü äåðåâî
êàòàëîãîâ, ñîçäàâàòü è óäàëÿòü êàòàëîãè, êîïèðîâàòü ôàéëû è äð. �Ïàíåëü
óïðàâëåíèÿ� � óïðàâëÿþùàÿ ïàíåëü Windows. Ñ åå ïîìîùüþ ìîæíî ìåíÿòü
ïàðàìåòðû, âëèÿþùèå íà âíåøíèé âèä è ïîâåäåíèå Windows. �Äèñïåò÷åð
Ïå÷àòè� � ïðîãðàììà äëÿ âûïîëíåíèÿ ïå÷àòè â ôîíîâîì ðåæèìå è óïðàâëåíèÿ
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ïðîöåññîì ïå÷àòè. �Îêíî Áóôåðà Îáìåíà� � ïðîãðàììà äëÿ ïðîñìîòðà
ñîäåðæèìîãî óíèâåðñàëüíîãî áóôåðà îáìåíà Clipbord, ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ
ïåðåäà÷è èíôîðìàöèè (òåêñòà, ãðàôèêè, çâóêà è ò. ä.) èç îäíîé ïðîãðàììû â
äðóãóþ. �MS�DOS� � çàïóñê îïåðàöèîííîé ñèñòåìû MS�DOS êàê îäíîé èç
ïðîãðàìì, ðàáîòàþùèõ â ñðåäå Windows. Ðåäàêòîð PIF � èíñòðóìåíò äëÿ
âíåäðåíèÿ â îáîëî÷êó Windows DOS�ïðèëîæåíèé. Windows Setup � ïðîãðàììà
äëÿ èçìåíåíèÿ êîíôèãóðàöèè àïïàðàòóðû, èíòåãðàöèè íîâûõ ïðèëîæåíèé,
äîáàâëåíèÿ è óäàëåíèÿ êîìïîíåíòîâ îáîëî÷êè.

 Äðóãàÿ âàæíàÿ ãðóïïà ïðîãðàìì íàçûâàåòñÿ �Ðåêâèçèòû�. Â íåå âõîäèò
íàáîð ïðîãðàìì äëÿ âûïîëíåíèÿ íåñëîæíûõ ðàáîò íà êîìïüþòåðå. Ýòî
ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð, òåêñòîâûé ïðîöåññîð, ýëåêòðîííàÿ êàðòîòåêà
(íåáîëüøàÿ áàçà äàííûõ), êàëüêóëÿòîð, ÷àñû è äð. Ýòà ãðóïïà íàçûâàåòñÿ åùå
�Àêñåññóàðû�.

Äëÿ çàïóñêà ëþáîé ïðîãðàììû èç ãðóïïû äîñòàòî÷íî óñòàíîâèòü êóðñîð
ìûøè íà åå ïèêòîãðàììó è âûïîëíèòü äâîéíîé ùåë÷îê ìûøüþ.

Ëþáàÿ ïðîãðàììíàÿ ïèêòîãðàììà ìîæåò áûòü ïåðåíåñåíà èç îäíîãî
îêíà â äðóãîå. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî çàôèêñèðîâàòü êóðñîð íà íåé è, íå îòïóñêàÿ
êíîïêè, ïåðåòàùèòü ïèêòîãðàììó â äðóãîå îêíî. Îêíî íàçíà÷åíèÿ ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíî è ïèêòîãðàììîé.

Â îêíå ÄÏ èìååòñÿ ìåíþ. Îíî ñîñòîèò èç ÷åòûðåõ ïóíêòîâ:
�Ôàéë�, �Ïàðàìåòðû�, �Îêíî�, �Ñïðàâêà�.
Ñ ïîìîùüþ ïóíêòà ìåíþ �Ôàéë� ìîæíî ñîçäàâàòü íîâûå ïðîãðàììíûå

îáúåêòû, óäàëÿòü, êîïèðîâàòü, ïåðåìåùàòü îêíà èëè ïèêòîãðàììû,
ïðîñìàòðèâàòü èõ ñâîéñòâà. Â ïóíêòå �Ïàðàìåòðû� óñòàíàâëèâàþòñÿ ñâîéñòâà
ñàìîãî ÄÏ. Â ïóíêòå �Îêíî� çàäàåòñÿ âèä ðàñïîëîæåíèÿ îêîí è âûâîäèòñÿ
ñïèñîê îòêðûòûõ îêîí. Â ïóíêòå �Ñïðàâêà� ïðèâîäèòñÿ ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ
ïî Windows, â òîì ÷èñëå è �Ó÷åáíèê ïî Windows�, ñ êîòîðîãî íóæíî áûëî áû
íà÷èíàòü îáó÷åíèå.

Ïóíêò ìåíþ �Ôàéë� ñîäåðæèò ñëåäóþùèå ïîäïóíêòû:
Ñîçäàòü
Îòêðûòü               Enter
Ïåðåìåñòèòü        F7
Êîïèðîâàòü          F8
Óäàëèòü                Del
Ñâîéñòâà...           Alt + Enter
Âûïîëíèòü...
Âûõîä èç Windows
Êàê âñåãäà ñïðàâà óêàçàíû �ãîðÿ÷èå� êëàâèøè.
Ñ ïîìîùüþ ïóíêòà �Ñîçäàòü� ñîçäàþò íîâûå ãðóïïîâûå îêíà è èíòåãðèðóþò

íîâûå ïðîãðàììû â îáîëî÷êó. ×òîáû èíòåãðèðîâàòü ïðîãðàììó â îáîëî÷êó
íåîáõîäèìî ðàçâåðíóòü îêíî ÄÏ äî íîðìàëüíîãî ðàçìåðà. Äàëåå íåîáõîäèìî
âûáðàòü ãðóïïîâîå îêíî, â êîòîðîì òðåáóåòñÿ ðàñïîëîæèòü ïðîãðàììíóþ
ïèêòîãðàììó èíòåãðèðóåìîé ïðîãðàììû, è àêòèâèçèðîâàòü åãî. Â ïóíêòå ìåíþ
�Ôàéë� íåîáõîäèìî âûáðàòü ïîäïóíêò �Ñîçäàòü� � íà ýêðàíå âîçíèêíåò íîâîå
îêíî.

Ðèñ. 6. Ñîçäàíèå íîâîãî ïðîãðàììíîãî îáúåêòà.
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Äàííîå äèàëîãîâîå îêíî ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü âûáðàòü  òèï
îáúåêòà: ãðóïïîâîå îêíî èëè ïðîãðàììíàÿ åäèíèöà.  Ïðè ñîçäàíèè ãðóïïîâîãî
îêíà äîñòàòî÷íî áóäåò ââåñòè òîëüêî èìÿ îêíà. Ïðè èíòåãðàöèè ïðîãðàììû
âîçíèêíåò íîâîå äèàëîãîâîå îêíî.

Ðèñ. 7. Äèàëîãîâîå îêíî óñòàíîâêè ïðîãðàììû.

Â ýòîì îêíå íåîáõîäèìî óêàçàòü èìÿ ïðèëîæåíèÿ (Íîâàÿ), ïîëíîå èìÿ
ôàéëà (C:\WIN31R\CALENDAR.EXE), ìåñòîïîëîæåíèå äîêóìåíòîâ, ñ êîòîðûìè
ðàáîòàåò äàííîå ïðèëîæåíèå (ðàáî÷èé êàòàëîã, êîòîðûé íå çàäàí), êîìáèíàöèþ
êëàâèø äëÿ áûñòðîãî âûçîâà ïðîãðàììû. Äâå ïîñëåäíèõ õàðàêòåðèñòèêè
óêàçûâàòü íåîáÿçàòåëüíî. Åñëè Âû çàáûëè ïîëíîå èìÿ ïðîãðàììû, òî
êîìàíäíóþ ñòðîêó ìîæåò çàïîëíèòü ñàìà îáîëî÷êà. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî
íàæàòü íà êëàâèøó �Ïðîëèñòàòü� (ùåëêíóòü íà íåé ìûøüþ). Ïðè ýòîì îòêðîåòñÿ
åùå îäíî äèàëîãîâîå îêíî.

Ðèñ. 8. Ïîèñê ïðîãðàììíûõ ôàéëîâ.

Ýòî ñòàíäàðòíîå äèàëîãîâîå îêíî Windows äëÿ ïîèñêà, îòêðûòèÿ è
ñîõðàíåíèÿ ôàéëîâ.  Â ëåâîì âåðõíåì îêíå îòðàæåíû ãðóïïîâûå èìåíà
ôàéëîâ .exe, .pif, .com, .bat. Åñòåñòâåííî, ýòî ÷àñòíûé ñëó÷àé. Ýòîò íàáîð
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îïðåäåëèëñÿ ñàìûì íèæíèì ëåâûì îêíîì. Â ýòîì îêíå çàïèñûâàåòñÿ ìàñêà,
â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðîé âûâîäÿòñÿ èìåíà ôàéëîâ â ñïèñêå. Â äàííîì ñëó÷àå
âûâîäÿòñÿ òîëüêî èñïîëíÿåìûå ôàéëû � ïðîãðàììû.  Â ñïèñêå ïåðå÷èñëåíû
èìåíà ôàéëîâ òåêóùåãî êàòàëîãà: _defalt.pif, add866.exe è äð. Ñïðàâà îò îêíà ñ
èìåíàìè ôàéëîâ ðàñïîëîæåíî îêíî äåðåâà êàòàëîãîâ, ãäå  â âèäå ïàïîê
èçîáðàæåíû êàòàëîãè (òåêóùèé êàòàëîã èçîáðàæåí â âèäå îòêðûòîé ïàïêè). Ìîæíî
ñìåíèòü òåêóùèé êàòàëîã. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî äâàæäû ùåëêíóòü ìûøêîé íà
íóæíîé ïàïêå.  Íèæå îêíà êàòàëîãîâ  ïîìåùåíà ïèêòîãðàììà òåêóùåãî
äèñêîâîäà. Òåêóùèé äèñêîâîä ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî ñìåíèòü. Äëÿ ýòîãî
íóæíî ùåëêíóòü ïî êëàâèøå ñî ñòðåëêîé � îòêðîåòñÿ ñïèñîê äîñòóïíûõ
äèñêîâîäîâ. Èç ñïèñêà íåîáõîäèìî âûáðàòü íóæíûé. Âñå îêíà ìîãóò èìåòü
ëèíåéêè ïðîêðóòêè.

Íåîáõîäèìî ùåëêíóòü â îêíå ôàéëîâ íà âûáðàííîé ïðîãðàììå (â íàøåì
ñëó÷àå calendar.exe), à çàòåì íà êëàâèøå ÎÊ. Îêíî �Ïðîëèñòàòü� çàêðîåòñÿ è â
�Êîìàíäíîé Ñòðîêå� ïîëó÷èòñÿ çàïèñü, çàïå÷àòëåííàÿ íà ðèñ. 7.

Â îêíå �Âûïîëíÿòü Ñâåðíóâ� ìîæíî ïîñòàâèòü ãàëî÷êó (ùåëêíóòü ìûøüþ),
åñëè íóæíî ïðè âûïîëíåíèè ïðîãðàììû ñâåðíóòü îêíî äî ïèêòîãðàììû. Â
ñâåðíóòîì ñîñòîÿíèè îêíî çàíèìàåò ìåíüøå ìåñòà â îïåðàòèâíîé ïàìÿòè, è
åñëè ïàìÿòü îãðàíè÷åíà, òî ýòî ñëåäóåò äåëàòü.

Ñ ïîìîùüþ êëàâèøè �Èçìåíèòü Çíà÷îê� äëÿ âíåäðÿåìîé ïðîãðàììû ìîæíî
ïîìåíÿòü âèä ïèêòîãðàììû. ÄÏ ïðåäîñòàâèò íàáîð èìåþùèõñÿ â íàëè÷èè
ñòàíäàðòíûõ çíà÷êîâ. Èñïîëüçóÿ ëèíåéêó ïðîêðóòêè, ëåãêî ïðîèçâåñòè ïðîñìîòð
âñåé êîëëåêöèè è âûáðàòü ïèêòîãðàììó ïî âêóñó. Êàðòèíêè ìîæíî ïîèñêàòü è
ñðåäè äðóãèõ ôàéëîâ, åñëè âûáðàòü êíîïêó �Ïðîëèñòàòü�. Êëàâèøó �Èçìåíèòü
Çíà÷îê� ìîæíî îñòàâèòü â ïîêîå, òîãäà ÄÏ ñàì ïîäáåðåò  íóæíóþ ïèêòîãðàììó.

Ïîäïóíêòû �Îòêðûòü�, �Ïåðåìåñòèòü�, �Êîïèðîâàòü�, �Óäàëèòü� ïóíêòà ìåíþ
�Ôàéë� ïðàêòè÷åñêè íå èñïîëüçóþòñÿ, òàê êàê ýòè äåéñòâèÿ óäîáíåå âûïîëíÿòü,
ïîëüçóÿñü ìûøüþ. �Îòêðûòü� � äâîéíîé ùåë÷îê; �Ïåðåìåñòèòü� �
ïåðåòàñêèâàíèå ìûøüþ; �Êîïèðîâàòü� � ïåðåòàñêèâàíèå ìûøüþ ïðè
íàæàòîé êëàâèøå Ctrl; �Óäàëèòü� � âûäåëèòü îáúåêò è íàæàòü êëàâèøó
Del. Ïðè óäàëåíèè ïðîãðàììíîé ïèêòîãðàììû ñàìà ïðîãðàììà ñ âèí÷åñòåðà
íå óäàëÿåòñÿ. Åñëè íóæíî óäàëèòü ãðóïïó, ïðåäñòàâëåííóþ îòêðûòûì ãðóïïîâûì
îêíîì, òî ñëåäóåò ïðåäâàðèòåëüíî óäàëèòü èç íåå âñå ïðîãðàììíûå
ïèêòîãðàììû. Íî åñëè óäàëÿòü ïèêòîãðàììó ãðóïïû, òî òðåáîâàíèå �ïóñòîòû
ãðóïïû� òåðÿåò ñâîþ ñèëó.

Âñå ïåðå÷èñëåííûå äåéñòâèÿ (êîïèðîâàíèå, ïåðåìåùåíèå, óäàëåíèå)
âûïîëíÿþòñÿ íàä âûäåëåííûìè îáúåêòàìè (ïèêòîãðàììàìè, ïàïêàìè,
ôàéëàìè). Â Windows îáúåêò âûäåëÿåòñÿ îäèíàðíûì ùåë÷êîì ìûøè. Ïðè
âûäåëåíèè ïîñëåäîâàòåëüíîñòè îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ ðÿäîì äðóã ñ
äðóãîì ïðîèçâîäèòñÿ ùåë÷îê íà ïåðâîì îáúåêòå, çàòåì íàæèìàåòñÿ êëàâèøà
Shift è äåëàåòñÿ ùåë÷îê íà ïîñëåäíåì îáúåêòå. Åñëè  âûäåëÿþòñÿ îáúåêòû,
ðàñïîëîæåííûå â ðàçíûõ ìåñòàõ, íóæíî âûïîëíÿòü ùåë÷êè ìûøè ïðè
íàæàòîé êëàâèøå Ctrl.

Ñ ïîìîùüþ ïîäïóíêòà �Ñâîéñòâà� ìîæíî ïðîñìîòðåòü ñâîéñòâà
âûäåëåííîãî îáúåêòà èëè èçìåíèòü íåêîòîðûå åãî õàðàêòåðèñòèêè. Ïðè ýòîì
âûâîäèòñÿ òî÷íî òàêîå æå îêíî, êàê íà ðèñ. 7. Ìîæíî èçìåíèòü:

ïîäïèñü ïîä ïèêòîãðàììîé;
èìÿ ïðîãðàììû è äèðåêòîðèè, â êîòîðîé îíà ðàñïîëîæåíà;
èìÿ äèðåêòîðèè, èñïîëüçóåìîé äëÿ õðàíåíèÿ ôàéëîâ, îáðàáàòûâàåìûõ

äàííîé ïðîãðàììîé;
êëàâèàòóðíóþ êîìáèíàöèþ äëÿ áûñòðîãî çàïóñêà äàííîé ïðîãðàììû;
ïðèçíàê, óêàçûâàþùèé, ñëåäóåò ëè ñâåðíóòü îêíî äàííîé ïðîãðàììû ñðàçó

æå ïîñëå çàïóñêà;
èçìåíèòü ïèêòîãðàììó (�Èçìåíèòü Çíà÷îê�).



21
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Ïîäïóíêò �Âûïîëíèòü� ïóíêòà �Ôàéë� çàïðîñèò ââîä ïîëíîãî èìåíè ïðîãðàììû,
êîòîðóþ íóæíî âûïîëíèòü. Ìîæíî âûïîëíÿòü è ïðîãðàììû DOS. Åñëè ýòà ïðîãðàììà
ïðåäñòàâëåíà ïèêòîãðàììîé, òî ëåã÷å çàïóñòèòü åå äâîéíûì ùåë÷êîì.

�Âûõîä èç Windows� � ýòî çàâåðøåíèå ðàáîòû ñ ãðàôè÷åñêîé îáîëî÷êîé
Windows. Ýòî òî æå ñàìîå äåéñòâèå, ÷òî è �Çàêðûòü� â ñèñòåìíîì ìåíþ.

Ïóíêò ìåíþ ÄÏ �Ïàðàìåòðû� ñîäåðæèò ïîäïóíêòû:
�Àâòîóïîðÿäî÷èâàíèå�;
�Ñâîðà÷èâàòü ïðè Ðàáîòå�;
�Ñîõðàíÿòü Ïàðàìåòðû ïðè Âûõîäå�.
Íàçâàíèÿ ýòèõ ïîäïóíêòîâ ãîâîðÿò ñàìè çà ñåáÿ. Ýòè ïóíêòû ðàáîòàþò

êàê ïåðåêëþ÷àòåëè. Åñëè ïàðàìåòð óñòàíîâëåí, òî ïåðåä íèì ïîÿâëÿåòñÿ
ãàëî÷êà. �Àâòîóïîðÿäî÷èâàíèå� � âñÿêîå ïåðåìåùåíèå ïðîãðàììíûõ
ïèêòîãðàìì â ÄÏ áóäåò ñîïðîâîæäàòüñÿ èõ àâòîìàòè÷åñêèì
ïåðåóïîðÿäî÷åíèåì (ðàñïîëîæåíèåì çíà÷êîâ âäîëü íèæíåé êðîìêè îêíà ñëåâà
íàïðàâî). �Ñâîðà÷èâàòü ïðè Ðàáîòå� � ÄÏ ïðè çàãðóçêå îáîëî÷êè ñâîðà÷èâàåòñÿ
â ïèêòîãðàììó. �Ñîõðàíÿòü Ïàðàìåòðû ïðè Âûõîäå� � ñîõðàíÿòü âèä îáîëî÷êè
áåç èçìåíåíèé äî ñëåäóþùåãî ñåàíñà ðàáîòû.

Ïóíêò ìåíþ �Îêíî� ñëóæèò äëÿ óïîðÿäî÷èâàíèÿ ãðóïïîâûõ îêîí â ÄÏ
èëè ïðîãðàììíûõ ïèêòîãðàìì â  àêòèâíîì îêíå è ñîäåðæèò ïîäïóíêòû:

�Êàñêàä�                      Shift + F5
�Ìîçàèêà�                    Shift + F4
�Óïîðÿäî÷èòü Çíà÷êè�.
Äàëåå ïåðå÷èñëÿþòñÿ ïÿòü ïîñëåäíèõ àêòèâèçèðîâàííûõ îáúåêòîâ. Ê

ëþáîìó èç íèõ ìîæíî ïåðåéòè, ùåëêíóâ ïî íàäïèñè ìûøêîé.

Ðèñ. 9. Ðàñïîëîæåíèå îêîí ìîçàèêîé.

Ñîñòîÿíèå �Ìîçàèêà� � ýòî ðàñïîëîæåíèå îêîí áåç ïåðåêðûòèÿ;
�Êàñêàä� � ðàñïîëîæåíèå îêîí ñ ïåðåêðûòèåì òàê, ÷òî âèäíû çàãîëîâêè âñåõ
îêîí, íî öåëèêîì âèäíî òîëüêî âåðõíåå ãðóïïîâîå îêíî (ðèñ. 9, 10).
�Óïîðÿäî÷èòü çíà÷êè� � ýòî çíà÷èò âûñòðîèòü ïèêòîãðàììû â àêòèâíîì
ãðóïïîâîì îêíå â ðÿä âäîëü íèæíåé êðîìêè.

Ïóíêò ìåíþ �Ñïðàâêà� ñîäåðæèò ïîäïóíêòû:
�Ïîèñê ñïðàâêè î...�;
�Èñïîëüçîâàíèå ñïðàâêè�;
�Ó÷åáíèê ïî Windows�;
�Î ïðîãðàììå�.



22
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Ðèñ. 10. Ðàñïîëîæåíèå îêîí êàñêàäîì.

Îáîëî÷êà Windows ðàñïîëàãàåò õîðîøî ñòðóêòóðèðîâàííîé ñïðàâî÷íîé
ïîäñèñòåìîé ñ áîëüøèì îáúåìîì ñïðàâî÷íûõ òåêñòîâ. Ïðèíöèï ïîñòðîåíèÿ
ñïðàâî÷íîé ïîäñèñòåìû ïîçâîëÿåò ñîáëþäàòü åäèíîîáðàçèå â äåéñòâèÿõ ïðè
ïîëó÷åíèè ñïðàâêè â ðàçëè÷íûõ ñèòóàöèÿõ. Ïóíêò �Èñïîëüçîâàíèå Ñïðàâêè�
ñîäåðæèò ñïåöèàëüíóþ ñïðàâêó î ìåòîäàõ ðàáîòû ñ íåé. Âûçâàòü ñïðàâêó
ìîæíî ðàçëè÷íûìè ñïîñîáàìè. Íàèáîëåå óäîáíûì ÿâëÿåòñÿ òàê íàçûâàåìûé
êîíòåêñòíûé âûçîâ ñ ïîìîùüþ êëàâèøè F1. Ïîä ýòèì òåðìèíîì êðîåòñÿ
óäîáíîå ñâîéñòâî ñïðàâî÷íîé ïîäñèñòåìû � åå ñïîñîáíîñòü â ìîìåíò âûçîâà
îïðåäåëÿòü, êàêàÿ èìåííî ñïðàâêà íóæíà â äàííîé ñèòóàöèè. Îïðåäåëèâ ýòî,
ïîäñèñòåìà íàõîäèò íà äèñêå òðåáóåìûé ôàéë, çàãðóæàåò åãî è âûäàåò íà
ýêðàí ïîäîáðàííóþ ñïðàâêó. Ïðèêëàäíûå îêíà èìåþò â ñòðîêå ìåíþ
îáÿçàòåëüíûé ýëåìåíò �Ñïðàâêà� èëè �Èíôî� äëÿ îáðàùåíèÿ ê ñïðàâî÷íîé
ïîäñèñòåìå. Â äèàëîãîâûõ îêíàõ ñóùåñòâóåò ñïåöèàëüíîå ïîëå êíîïêè
�Ñïðàâêà�.

Äèñïåò÷åð Çàäà÷

Êàê óêàçûâàëîñü ðàíåå, â Windows âîçìîæíà ïàðàëëåëüíàÿ ðàáîòà
íåñêîëüêèõ  ïðèëîæåíèé. Ìîæíî ðàáîòàòü ñ íåêîòîðûì ïðèëîæåíèåì �íà
ïåðåäíåì ïëàíå�, çàïóñòèâ â òî æå âðåìÿ äëÿ ðàáîòû â ôîíîâîì ðåæèìå (íà
çàäíåì ïëàíå) äðóãîå ïðèëîæåíèå. Íàïðèìåð, ìîæíî ðàáîòàòü ñ òåêñòîâûì
ðåäàêòîðîì Write, ïîäãîòàâëèâàÿ òåêñò ïèñüìà, â òî âðåìÿ êàê ïðîãðàììà
�Òåðìèíàë� áóäåò ïðèíèìàòü êîððåñïîíäåíöèþ è çàíîñèòü åå â ôàéëû.

Ïðåäñòàâèì ñåáå ñëåäóþùóþ ñèòóàöèþ, ñâÿçàííóþ ñ ñîâìåñòíîé
îáðàáîòêîé äàííûõ íåñêîëüêèìè ïðîãðàììàìè. Íåîáõîäèìî âñòàâèòü
ðåçóëüòàòû ðàñ÷åòîâ, ïðîèçâåäåííûå íà êàëüêóëÿòîðå, â òåêñò ïèñüìà,
ãîòîâÿùåãîñÿ â Write, â íàáðîñîê ïëàíà, ñîçäàâàåìîãî â �Áëîêíîòå�, è â
êàðòîòåêó èçäåëèé, âåäóùóþñÿ ñ ïîìîùüþ �Êàðòîòåêè� (Cardfile). Òðåáóåòñÿ
òàêæå ïåðåäàòü íåêîòîðûå ñâåäåíèÿ èç êàðòîòåêè â òåêñòû äîêóìåíòîâ,
ïîäãîòàâëèâàåìûõ â Write è �Áëîêíîòå�.
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Ïîðÿäîê îáðàùåíèÿ ê íàçâàííûì ïðèëîæåíèÿì îïðåäåëÿåòñÿ ïîðÿäêîì
íàìå÷åííûõ ê âûïîëíåíèþ äåéñòâèé. Â äàííîì ñëó÷àå ïðèäåòñÿ ñíà÷àëà
ïîðàáîòàòü ñ êàëüêóëÿòîðîì, çàòåì îáðàòèòüñÿ ê ðåäàêòîðó òåêñòà è ê çàïèñíîé
êíèæêå, à ïîòîì ê êàðòîòåêå. Ïîñëå ýòîãî ïðèäåòñÿ âåðíóòüñÿ ê ðåäàêòîðó è
çàïèñíîé êíèæêå. Ïåðåõîäû îò îäíîãî ïðèëîæåíèÿ ê äðóãîìó âûïîëíÿþòñÿ â
ñðåäå Windows äîñòàòî÷íî ïðîñòî, åñëè ïðåäâàðèòåëüíî âñå òðåáóåìûå
ïðèëîæåíèÿ çàïóùåíû.

Ñóùåñòâóåò íåñêîëüêî ñïîñîáîâ ïåðåêëþ÷åíèÿ ñ îäíîé ïðîãðàììû íà
äðóãóþ.

Ïðîùå âñåãî ïåðåêëþ÷èòüñÿ íà äðóãóþ ïðîãðàììó, åñëè åå îêíî âèäíî
íà ýêðàíå � íàäî ùåëêíóòü ìûøüþ â ëþáîå ìåñòî ýòîãî îêíà.

Åñëè îêíî íóæíîé ïðîãðàììû ñâåðíóòî â ïèêòîãðàììó, è ýòà ïèêòîãðàììà
âèäíà íà ýêðàíå, íàäî äâàæäû ùåëêíóòü ìûøüþ ýòó ïèêòîãðàììó.

Ìîæåò ñëó÷èòüñÿ, ÷òî îêíî ïðîãðàììû íå âèäíî íà ýêðàíå. Ïðèäåòñÿ
ðàçäâèãàòü ïðèêëàäíûå îêíà äðóãèõ ïðîãðàìì äëÿ ïîèñêà òðåáóåìîé è ò. ï.
Ñóùåñòâóåò áîëåå áûñòðûé ñïîñîá ïåðåêëþ÷åíèÿ íà ðàáîòàþùóþ çàäà÷ó. Íóæíî
íàæàòü êëàâèøó Alt è, óäåðæèâàÿ åå, íàæèìàòü êëàâèøó Tab äî òåõ ïîð, ïîêà â
öåíòðå ýêðàíà íå ïîÿâèòñÿ íàçâàíèå íóæíîé ïðîãðàììû. Êàê òîëüêî îíî
ïîÿâèòñÿ, îòïóñòèòü êëàâèøè.

Åñëè îêíî íóæíîé ïðîãðàììû íà ýêðàíå íå âèäíî, ìîæíî, íàæàâ Ctrl +
Esc, âûâåñòè íà ýêðàí ñïèñîê çàäà÷, âûäåëèòü íàçâàíèå íóæíîé ïðîãðàììû è
íàæàòü êíîïêó �Ïåðåêëþ÷èòüñÿ â� (èëè äâàæäû ùåëêíóòü íà íàçâàíèå çàäà÷è).

Äèñïåò÷åð Çàäà÷ (ÄÇ) � ýòî ñïåöèàëüíàÿ ïðîãðàììà, ïîçâîëÿþùàÿ
ïåðåêëþ÷àòüñÿ ñ çàäà÷è íà çàäà÷ó â ïàðàëëåëüíî ðàáîòàþùèõ ïðèëîæåíèÿõ.
Âûçâàòü ÄÇ ìîæíî òàê æå èç ñèñòåìíîãî ìåíþ (�Ïåðåêëþ÷èòüñÿ â�). ÄÇ êðîìå
ñïèñêà àêòèâíûõ çàäà÷ ñîäåðæèò êíîïêè äëÿ íàâåäåíèÿ ïîðÿäêà â
ðàñïîëîæåíèè îêîí è ïèêòîãðàìì íà ýêðàíå (ðèñ. 11).

Ðèñ. 11. Ñïèñîê àêòèâíûõ çàäà÷.

Ïåðåäà÷à ñîîáùåíèé ïðîèçâîäèòñÿ ÷åðåç áóôåð (Clipboad). Äëÿ ýòîãî âî
âñåõ Windows�ïðîãðàììàõ èìååòñÿ ïîäïóíêò �Êîïèðîâàòü� â ïóíêòå
�Ðåäàêòèðîâàíèå�. Äëÿ âñòàâêè ñîäåðæèìîãî áóôåðà ñëåäóåò   ÷àùå âñåãî
âûáèðàòü ïóíêò ìåíþ �Ðåäàêòèðîâàòü�, �Âñòàâèòü�. Î ïðèíöèïàõ îáìåíà
äàííûìè ìåæäó Windows�ïðîãðàììàìè åùå áóäåò èäòè ðå÷ü.
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Äèñïåò÷åð ïå÷àòè

Äèñïåò÷åð ïå÷àòè ïðåäñòàâëÿåò îäíî èç èíòåãðèðîâàííûõ â îáîëî÷êó
ïðèëîæåíèé (ãðóïïà �Ãëàâíàÿ�). Îí ïðåäíàçíà÷åí äëÿ óïðàâëåíèÿ ïðîöåññîì
ïå÷àòè äëÿ  Windows�ïðèëîæåíèé.

�Äèñïåò÷åð Ïå÷àòè� ãàðàíòèðóåò âîçìîæíîñòü ïå÷àòè äîêóìåíòîâ
îäíîâðåìåííî ñ ðàáîòîé äðóãèõ ïðîãðàìì. Ïå÷àòü ïðîèçâîäèòñÿ â ôîíîâîì
ðåæèìå.

�Äèñïåò÷åð Ïå÷àòè� êîíòðîëèðóåò ïðîöåññ ïå÷àòè è ðåøàåò âîçíèêàþùèå
ïðè ýòîì ïðîáëåìû (âûäàåò ñîîáùåíèÿ îá îøèáêàõ, îæèäàåò ïîäãîòîâêó íîâîãî
ëèñòà áóìàãè, âêëþ÷åíèå ïðèíòåðà è ò. ï.).

Ïðè íàëè÷èè íåñêîëüêèõ äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïå÷àòè, �Äèñïåò÷åð
Ïå÷àòè� îðãàíèçóåò èõ  î÷åðåäü, äàâàÿ âîçìîæíîñòü ïîëüçîâàòåëþ óïðàâëÿòü
åþ â îêíå Äèñïåò÷åðà.

Êðîìå òîãî, ñ ïîìîùüþ �Äèñïåò÷åðà Ïå÷àòè� ìîæíî:
èíèöèèðîâàòü ïå÷àòü äîêóìåíòîâ ñ ïîìîùüþ îïåðàöèè �ïåðåìåñòèòü è

ïîëîæèòü� (ïîäëåæàùèé ðàñïå÷àòêå äîêóìåíò ïåðåòàñêèâàåòñÿ ìûøêîé íà
ïèêòîãðàììó �Äèñïåò÷åðà Ïå÷àòè�);

èíñòàëëèðîâàòü/êîíôèãóðèðîâàòü ïðèíòåð è øðèôòû äëÿ íåãî.

Øðèôòû

Îäíèì èç íîâøåñòâ Windows ÿâëÿþòñÿ TrueType�øðèôòû. Äëÿ TrueType�
øðèôòîâ ñóùåñòâóåò íàáîð ìàòåìàòè÷åñêèõ ôîðìóë, îïèñûâàþùèõ êîíòóð
ëèòåð. Äëÿ ýêðàííîãî ïðåäñòàâëåíèÿ òàêèõ øðèôòîâ íå ñóùåñòâóåò íèêàêèõ
ïðåäâàðèòåëüíî ñôîðìèðîâàííûõ è õðàíèìûõ ðàñòðîâ. Êàæäûé ðàç ðàñòð
ðàññ÷èòûâàåòñÿ ñíîâà äëÿ êàæäîé íîâîé ïîçèöèè. Ïðè ýòîì ðàññ÷èòûâàþòñÿ
è ïðîïîðöèîíàëüíûå ðàññòîÿíèÿ ìåæäó ëèòåðàìè. Â ñâÿçè ñ ýòèì ïðè
ðàñïå÷àòêå äîêóìåíòîâ ïîëó÷àþòñÿ òî÷íûå êîïèè òîãî, ÷òî ìû âèäèì íà ýêðàíå.
Ýòî ñâîéñòâî ïðîãðàìì íàçûâàþò WYSIWYG (What You See Is What You Get �
òî, ÷òî âèäèòå, òî è ïîëó÷àåòå).

Ñóùåñòâóåò áîëüøîé íàáîð òèïîâ TrueType�øðèôòîâ: Arial, New Times
Roman è äð. Êàæäûé èç íèõ ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ â îáû÷íîì, êóðñèâíîì è
æèðíîì èñïîëíåíèè. Ðàçìåðû áóêâ ìåíÿþòñÿ â øèðîêîì äèàïàçîíå.

Ðèñ. 12. Äèàëîãîâîå îêíî âûáîðà øðèôòà.
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Äëÿ óñòàíîâêè øðèôòà â ïðèëîæåíèÿõ âûâîäÿòñÿ äîñòàòî÷íî ïðîñòûå
äèàëîãîâûå îêíà, ãäå âûáèðàþòñÿ òèï øðèôòà, ðàçìåð è íà÷åðòàíèå
(íîðìàëüíîå, æèðíîå, êóðñèâ). Íà ðèñ. 12 ïîêàçàíî òàêîå îêíî.

Â Windows øðèôòû óñòàíàâëèâàþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñïåöèàëüíîé óòèëèòû
�Øðèôòû� �Ïàíåëè Óïðàâëåíèÿ�.

Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ

Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ (ÄÔ) â Windows 3.1 ÿâëÿåòñÿ âñïîìîãàòåëüíîé
ïðîãðàììîé, ïðåäíàçíà÷åííîé äëÿ ðàáîòû ñ ôàéëàìè, ðàñïîëîæåííûìè íà
äèñêàõ êîìïüþòåðà. Îí ïîçâîëÿåò ïðîñìàòðèâàòü ñîäåðæèìîå êàòàëîãîâ íà
äèñêàõ, êîïèðîâàòü, ïåðåìåùàòü, óäàëÿòü è ïåðåèìåíîâûâàòü ôàéëû è
êàòàëîãè, ïðîèçâîäèòü ïîèñê ôàéëîâ, ðàñïå÷àòêó ôàéëîâ, ôîðìàòèðîâàíèå
äèñêåò, êîïèðîâàíèå äèñêåò è ò. ä. Îí ïîõîæ íà Norton Commander. Ïèêòîãðàììà
ÄÔ ïðèâåäåíà íà ðèñ. 13.

Â îáåèõ ñðåäàõ (DOS è Windows) ïðèíöèïû õðàíåíèÿ
èíôîðìàöèè íà äèñêå îäèíàêîâû: äàííûå îðãàíèçóþòñÿ â
ôàéëû, èìåþùèå óíèêàëüíûå èìåíà, èíôîðìàöèÿ î ôàéëàõ
õðàíèòñÿ â êàòàëîãàõ. ÄÔ ïîêàçûâàåò, íà êàêèõ äèñêîâîäàõ,
â êàêèõ äèðåêòîðèÿõ è êàêèå èìåííî ôàéëû äîñòóïíû.

Îêíî ÄÔ îáû÷íî âêëþ÷àåò â ñâîé ñîñòàâ íåñêîëüêî
ïîä÷èíåííûõ îêîí, à â îñòàëüíîì åãî ñòðóêòóðà ïîõîæà íà
îáû÷íîå ïðèêëàäíîå îêíî. Â íåì åñòü ñòðîêà çàãîëîâêà,
ñòðîêà ìåíþ, êíîïêà âûçîâà ñèñòåìíîãî ìåíþ, ðàçìåðíûå
êíîïêè è, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ëèíåéêè ïðîêðóòêè.

Ðèñ. 13. Ïèêòîãðàììà �Äèñïåò÷åðà Ôàéëîâ�.

Ìåíþ ÄÔ ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ïóíêòîâ: �Ôàéë�, �Äèñê�, �Äåðåâî�,
�Ïðîñìîòð�, �Ïàðàìåòðû�, �Îêíî�, �Ñïðàâêà�.

Ïîäïóíêò ìåíþ �Ôàéë�  � ïðåäëàãàåò ìíîãèå èç êîìàíä DOS:
êîïèðîâàíèå, óäàëåíèå, ïåðåèìåíîâàíèå, ñîçäàíèå êàòàëîãà, ïå÷àòü. Äî
èíèöèèðîâàíèÿ êîìàíäû íåîáõîäèìî âûáðàòü èç ëèñòèíãà êàòàëîãà îäèí èëè
íåñêîëüêî ôàéëîâ (âûäåëèòü) è âûáðàòü äåéñòâèå â ìåíþ.

Ïîäïóíêò ìåíþ �Äèñê� � ñîäåðæèò êîìàíäû äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ è
êîïèðîâàíèÿ äèñêåò.

Ïîäïóíêò ìåíþ �Äåðåâî� � îáåñïå÷èâàåò êîìàíäû äëÿ ðàñøèðåíèÿ è
ñæàòèÿ âåòâåé äåðåâà êàòàëîãîâ.

Ïîäïóíêò ìåíþ �Ïðîñìîòð� � ïîçâîëÿåò èçìåíèòü êðèòåðèé, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì âûâîäÿòñÿ ëèñòèíãè êàòàëîãîâ, âêëþ÷àÿ èìÿ ôàéëà,
òèï ôàéëà, àòðèáóòû ôàéëà, äàòû è ò. ï.

Ïîäïóíêò ìåíþ �Ïàðàìåòðû� ñîäåðæèò ïóíêòû ïî îôîðìëåíèþ ÄÔ.
Íàïðèìåð, ïóíêò �Ïîäòâåðæäåíèå� ïîçâîëÿåò îïðåäåëèòü âûâîä äèàëîãîâîãî
îêíà äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ äåéñòâèé. Ýòî îñîáåííî âàæíî ïðè âûïîëíåíèè
óäàëåíèÿ êàòàëîãîâ èëè ôàéëîâ.

Ïîäïóíêò ìåíþ �Îêíî� ïîçâîëÿåò: 1) îòêðûòü íîâîå îêíî; 2) îïðåäåëèòü
ôîðìó âûâîäà îêîí íà ýêðàí (êàñêàä, ìîçàèêà);  3) ñäåëàòü àêòèâíûì îäíî èç
îòêðûòûõ îêîí.

Ïîäïóíêò ìåíþ �Ñïðàâêà� � ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ, îòíîñÿùàÿñÿ ê
ÄÔ.

Â îêíå  ÄÔ èìåþòñÿ ïîä÷èíåííûå îêíà, êîòîðûå íàçûâàþòñÿ îêíàìè
äèðåêòîðèé. Íà ðèñ. 14 â ÄÔ îòêðûòî îäíî ïîä÷èíåííîå îêíî.

Â  çàãîëîâêå ïîä÷èíåííîãî îêíà (îêíà äèðåêòîðèé) îòðàæàåòñÿ
íàèìåíîâàíèå òåêóùåãî äèñêîâîäà, èìÿ òåêóùåãî êàòàëîãà è èìåíà îòðàæàåìûõ
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â îêíå ôàéëîâ ( íà ðèñóíêå � ãðóïïîâîå èìÿ  ôàéëîâ Ñ:\WIN31.R).
Íèæå çàãîëîâêà ðàñïîëîæåíû ïèêòîãðàììû äîñòóïíûõ íàêîïèòåëåé. Íà

ðèñ. 11 èçîáðàæåíû äâå ïèêòîãðàììû: äëÿ äèñêà À è äèñêà Ñ. Ñîñòàâ ñòðîêè
ïèêòîãðàìì íàêîïèòåëåé çàâèñèò îò êîíôèãóðàöèè êîìïüþòåðà.

Ðèñ. 14. Îêíî �Äèñïåò÷åðà Ôàéëîâ� ñ îäíèì ïîä÷èíåííûì îêíîì.

Ïðè ñòàíäàðòíîé êîíôèãóðàöèè ÄÔ ïîä÷èíåííîå îêíî ñîäåðæèò îáçîðíóþ
èíôîðìàöèþ î ôàéëàõ íà íîñèòåëå. Â íåì ìîæíî âèäåòü:

ñëåâà � �óêðóïíåííûé� îáçîð ñòðóêòóðû äåðåâà äèðåêòîðèé íîñèòåëÿ;
ñïðàâà � áîëåå òîíêèé îáçîð ñòðóêòóðû òåêóùåé äèðåêòîðèè â âèäå ñïèñêà

ôàéëîâ, ïðèíàäëåæàùèõ äàííîé äèðåêòîðèè, è â òîì ÷èñëå ñïèñêà äèðåêòîðèé,
ïîä÷èíåííûõ äàííîé (íà ðèñ. 14 �  system).

Â ïðàâîé ÷àñòè îêíà äèðåêòîðèé ÄÔ âñåãäà ïîêàçûâàåò ñïèñîê ôàéëîâ
òåêóùåé äèðåêòîðèè. Â ñïèñêå ïåðâûìè âñåãäà èäóò ïîääèðåêòîðèè, à çàòåì
óæå ôàéëû. Ïåðâàÿ ñòðîêà ñïèñêà � ïèêòîãðàììà ñòðåëêè ââåðõ ñ äâóìÿ
òî÷êàìè. Ýòî ïðèçíàê íàõîæäåíèÿ â ïîääèðåêòîðèè. Ùåë÷îê íà ýòîé
ïèêòîãðàììå ïåðåâîäèò íàñ â äèðåêòîðèþ áîëåå âûñîêîãî óðîâíÿ.

Ïî ðàñøèðåíèþ ìîæíî îïðåäåëèòü ÿâëÿåòñÿ ëè ôàéë èñïîëíÿåìûì
(ïðèêëàäíîé ïðîãðàììîé) èëè ýòî ðàáî÷èé ôàéë (äîêóìåíò). Èñïîëíÿåìûå
ôàéëû èìåþò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðàñøèðåíèé: .EXE, .COM, .BAT è äëÿ ñðåäû
Windows � .PIF. Â îòëè÷èå îò Norton Commander â ñïèñêàõ êàòàëîãîâ è ôàéëîâ
ïðèñóòñòâóþò ïèêòîãðàììû. Êàòàëîãè èçîáðàæàþòñÿ ïàïêàìè. Òåêóùèé êàòàëîã
èçîáðàæàåòñÿ îòêðûòîé ïàïêîé. Äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ôàéëîâ ñóùåñòâóþò òðè
òèïà ïèêòîãðàìì:

 � äëÿ ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì (ïðèëîæåíèé);

� äëÿ ñâÿçàííûõ äîêóìåíòîâ;
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 � äëÿ íåñâÿçàííûõ äîêóìåíòîâ.
Äîêóìåíòû ñîçäàþòñÿ ñ ïîìîùüþ ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì. Îíè íå ìîãóò

áûòü ñàìîñòîÿòåëüíî çàïóùåíû è âñåãäà íóæäàþòñÿ â ïðèêëàäíîé ïðîãðàììå,
êîòîðàÿ áû èõ ñîçäàâàëà, îòîáðàæàëà íà ýêðàíå è îáðàáàòûâàëà. Ñâÿçàííûå
äîêóìåíòû �ïðèâÿçàíû� ê êîíêðåòíûì ïðèêëàäíûì ïðîãðàììàì. Ýòî çíà÷èò,
÷òî äâîéíûì ùåë÷êîì íà èõ èìåíè èëè ïèêòîãðàììå â ÄÔ (è â ÄÏ) çàïóñêàåòñÿ
ïðèêëàäíàÿ ïðîãðàììà è îäíîâðåìåííî äàííûé äîêóìåíò çàãðóæàåòñÿ â ýòó
ïðèêëàäíóþ ïðîãðàììó. Íåñâÿçàííûå äîêóìåíòû íå èìåþò ýòîãî ñâîéñòâà.
Äëÿ ðàáîòû ñ òàêèì äîêóìåíòîì íåîáõîäèìî âûçâàòü íóæíóþ ïðèêëàäíóþ
ïðîãðàììó, çàòåì â ýòîé ïðîãðàììå îòêðûòü íåñâÿçàííûé äîêóìåíò. Ìîæíî
òàêæå ïåðåòàùèòü ïèêòîãðàììó íåñâÿçàííîãî äîêóìåíòà íà ïèêòîãðàììó
ïðîãðàììû (Drag and Drop).

Äëÿ ïåðåõîäà â íóæíûé êàòàëîã íåîáõîäèìî äâàæäû ùåëêíóòü íà
ïèêòîãðàììå êàòàëîãà.

Äëÿ ïåðåõîäà íà äðóãîé äèñêîâîä íåîáõîäèìî äâàæäû ùåëêíóòü íà
ïèêòîãðàììå íóæíîãî äèñêîâîäà.

Èíôîðìàöèÿ íà ïàíåëè ìîæåò âûâîäèòüñÿ ïî-ðàçíîìó. Âèä ïàíåëåé
çàâèñèò îò óñòàíîâîê, ñäåëàííûõ â ïóíêòàõ ìåíþ �Äåðåâî�, �Ïðîñìîòð�
�Äèñïåò÷åðà Ôàéëîâ�.

Ïðè ðàáîòå ñ ôàéëàìè ÷àñòî òðåáóåòñÿ îäíîâðåìåííûé äîñòóï ê
íåñêîëüêèì äèðåêòîðèÿì è íàêîïèòåëÿì (íàïðèìåð, ïðè êîïèðîâàíèè èëè
ïåðåìåùåíèè ôàéëîâ). Â ýòîì ñëó÷àå íåîáõîäèìî îòêðûòü íåñêîëüêî îêîí.

Ïîñëåäóþùèå îêíà ÄÔ ìîæíî îòêðûâàòü îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:
äâîéíûì ùåë÷êîì íà ïèêòîãðàììå íàêîïèòåëÿ, ñîäåðæèìîå êîòîðîãî òðåáóåòñÿ
óâèäåòü â îêíå;

âûïîëíåíèåì äèðåêòèâû �Íîâîå Îêíî� â ïóíêòå ìåíþ ÄÔ �Îêíî�.
Åñëè îòêðûòü íîâîå îêíî, çàòåì îòðàçèòü â íåì ñîäåðæèìîå äèñêà À,

äâàæäû ùåëêíóâ íà ïèêòîãðàììå äèñêîâîäà, òî âî âòîðîì îêíå ïîëó÷èì
ñîäåðæèìîå äèñêà À.

Ïîñêîëüêó ðàçìåðû è ïîëîæåíèå îêîí äèðåêòîðèé ïîçâîëÿþò èõ ïëàâíî
ìåíÿòü ìåñòàìè, ìîæíî ðàñïîëîæèòü îêíà òàê, êàê ýòî ïîêàçàíî íà ðèñ. 15.

Ðèñ. 15. �Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ� ñ äâóìÿ ïîä÷èíåííûìè îêíàìè.
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Êðîìå âîçìîæíîñòè èçìåíåíèÿ ðàçìåðà âñåãî ïîä÷èíåííîãî îêíà ïóòåì
ìàíèïóëÿöèé ñ ðàìêàìè, åñòü âîçìîæíîñòü ïåðåðàñïðåäåëèòü ïëîùàäü ýòîãî
îêíà ìåæäó äâóìÿ åãî ÷àñòÿìè ( ñòðóêòóðîé äåðåâà è ñïèñêîì ôàéëîâ). Åñëè
óáðàòü ïàíåëè äåðåâà, òî ïîëó÷èì âûëèòûé Norton Commander.
Èíôîðìàöèîííàÿ ñòðîêà, êîòîðàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ â ñàìîé íèæíåé ñòðîêå ýêðàíà,
ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ î ðàçìåðå âûäåëåííîãî ôàéëà èëè äðóãîãî âûäåëåííîãî
îáúåêòà.

Ïóíêò ìåíþ �Ôàéë� ÄÔ ïðåäëàãàåò ìíîãèå èç êîìàíä DOS.
Îòêðûòü                    Enter
Ïåðåìåñòèòü             F7
Êîïèðîâàòü               F8
Óäàëèòü                    Del
Ïåðåèìåíîâàòü
Ñâîéñòâà
Âûïîëíèòü
Ïå÷àòü
Ñâÿçàòü
Ñîçäàòü êàòàëîã
Ïîèñê
Âûáðàòü ôàéëû
Âûõîä

Ìíîãèå îïåðàöèè áûñòðåé âûïîëíÿþòñÿ ìûøêîé.
Åñëè âñå ïîäãîòîâèòåëüíûå îïåðàöèè (ñîçäàíèå è ðàñïîëîæåíèå îêîí)

âûïîëíåíû, òî ñàìî êîïèðîâàíèå âûãëÿäèò î÷åíü ïðîñòî. Íåîáõîäèìî â îêíå�
èñòî÷íèêå íàéòè êîïèðóåìûé ôàéë, âûäåëèòü åãî, ùåëêíóâ ìûøüþ, è ïðè
íàæàòîé êëàâèøå Ctrl ïåðåòàùèòü ïèêòîãðàììó ôàéëà â îêíî-ïðèåìíèê. Çàòåì
îòïóñêàåòñÿ êëàâèøà Ctrl è ïîÿâëÿåòñÿ çàïðîñ íà ïîäòâåðæäåíèå âûïîëíåíèÿ
êîïèðîâàíèÿ. Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ íàæèìàåì êëàâèøó OK.

Ïðè êîïèðîâàíèè ìåæäó ðàçëè÷íûìè äèñêîâîäàìè ìîæíî îáîéòèñü
ïðîñòûì ïåðåòàñêèâàíèåì áåç Ctrl.

Åñëè íóæíî ñêîïèðîâàòü íåñêîëüêî ôàéëîâ, íóæíî ñíà÷àëà èõ âûäåëèòü,
à çàòåì ñêîïèðîâàòü âìåñòå. Äëÿ âûäåëåíèÿ íåñêîëüêèõ ôàéëîâ, íåîáõîäèìî
ùåëêíóòü íà èõ ïèêòîãðàììàõ ïðè íàæàòîé êëàâèøå Ctrl. Ñàìî êîïèðîâàíèå íå
îòëè÷àåòñÿ îò êîïèðîâàíèÿ îäíîãî ôàéëà.

Äëÿ êîïèðîâàíèÿ ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ òàêæå ïîäïóíêòîì �Êîïèðîâàòü�
ïóíêòà �Ôàéë� èëè êëàâèøåé F8.

Ïåðåìåùåíèå ôàéëîâ ïðîèçâîäèòñÿ àíàëîãè÷íî, íî âìåñòî êëàâèøè Ctrl
èñïîëüçóåòñÿ êëàâèøà Alt, à â ïðåäåëàõ îäíîãî äèñêà ïåðåìåùåíèå
îñóùåñòâëÿåòñÿ îáû÷íûì ïåðåòàñêèâàíèåì. Äðóãîé ñïîñîá � â ìåíþ
âûáèðàåòñÿ ïîäïóíêò �Ïåðåìåñòèòü�  âìåñòî ïóíêòà �Êîïèðîâàòü�.

Óäàëèòü ôàéë ëåã÷å âñåãî êëàâèøåé Del. Ïðè ýòîì èìÿ óäàëÿåìîãî ôàéëà
äîëæíî áûòü âûäåëåíî. Ïðè óäàëåíèè îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ îïåðàöèè óäàëåíèÿ. Óäàëèòü âûäåëåííûé ôàéë ìîæíî ñ
ïîìîùüþ ïîäïóíêòà �Óäàëèòü�.

Íîâûé êàòàëîã ñîçäàåòñÿ ÷åðåç ìåíþ âûïîëíåíèåì êîìàíäû �Ñîçäàòü
Êàòàëîã�.  Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå ñëåäóåò çàäàòü èìÿ ñîçäàâàåìîé
äèðåêòîðèè è íàæàòü êíîïêó ÎÊ. Ïåðåìåùåíèå, ïåðåèìåíîâàíèå, óäàëåíèå
êàòàëîãîâ ðåàëèçóåòñÿ òàê æå, êàê òå æå îïåðàöèè ñ ôàéëàìè.

Åñëè ïðåäñòàâèòü, ÷òî íà æåñòêîì äèñêå íàõîäèòñÿ î÷åíü ìíîãî ôàéëîâ
è äèðåêòîðèé, òî ñòàíåò ïîíÿòíûì, îò÷åãî âîçíèêàåò ïðîáëåìà ïîèñêà ôàéëîâ
è äèðåêòîðèé. Èñïîëüçóÿ ïîäïóíêò �Ïîèñê�, ìîæíî çàäàòü èìÿ íóæíîãî ôàéëà
èëè ìàñêó (ãðóïïîâîå èìÿ) è îñóùåñòâèòü ïðîöåäóðó ïîèñêà àâòîìàòè÷åñêè.

Âûäåëèòü ÷àñòü ôàéëîâ íà ïàíåëè ïî ìàñêå ìîæíî, èñïîëüçóÿ ïîäïóíêò
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�Âûáðàòü Ôàéëû�.
Âûäåëèâ ôàéë (ùåë÷îê) è íàæàâ �Ñâîéñòâà�, ïîëó÷èì èíôîðìàöèþ îá

ýòîì ôàéëå. Ïðèìåð îêíà ñâîéñòâ ôàéëà ïðèâåäåí íà ðèñ. 16. Íà ýêðàí
âûâîäèòñÿ: èìÿ ôàéëà (812.BMP); ðàçìåð ôàéëà; äàòà ïîñëåäíåãî îáíîâëåíèÿ
ôàéëà; ïóòü ê ôàéëó; àòðèáóòû. Àòðèáóòû ìîæíî èçìåíèòü, åñëè â ýòîì åñòü
íåîáõîäèìîñòü.

Ðèñ. 16. Îêíî ñâîéñòâ ôàéëà.

Èíîãäà âîçíèêàåò íåîáõîäèìîñòü ñäåëàòü íåñâÿçàííûé ôàéë ñâÿçàííûì
èëè ñâÿçàòü ôàéë ñ äðóãèì ïðèëîæåíèåì. Íàïðèìåð, äîêóìåíòû ñ ðàñøèðåíèåì
TXT àâòîìàòè÷åñêè íàïðàâëÿþòñÿ ê ðåäàêòîðó Áëîêíîò (Notepage), à âàì
íåîáõîäèìî, ÷òîáû âûçûâàëñÿ Ëåêñèêîí. Åñòåñòâåííûì âûõîäîì èç ýòîé
ñèòóàöèè áóäåò èçìåíåíèå ñâÿçè � ïåðåíàçíà÷åíèå îáðàáàòûâàþùåé
ïðîãðàììû äëÿ ôàéëîâ ñ ðàñøèðåíèåì .TXT. Äëÿ ýòîãî â ïðàâîé ÷àñòè
ïîä÷èíåííîãî îêíà âûäåëÿåòñÿ ôàéë ñ ðàñøèðåíèåì .TXT, âûáèðàåòñÿ ïóíêò
�Ñâÿçàòü� (ðèñ. 17). Â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå çàïèñûâàåòñÿ ïîëíîå
èìÿ èñïîëíÿåìîãî ôàéëà Ëåêñèêîíà (äèñê + ìàðøðóò + lex.exe). Â äèàëîãîâîì
îêíå ýòîé äèðåêòèâû èìååòñÿ ñïèñîê óæå çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðèêëàäíûõ
ïðîãðàìì, ñ êîòîðûìè ìîæíî ñâÿçàòü ôàéë (êíîïêà �Ïðîëèñòàòü�).

Ðèñ. 17. Îêíî ñâÿçûâàíèÿ äîêóìåíòîâ.
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Äîêóìåíò, ñîçäàííûé ñ ïîìîùüþ Windows�ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì, ìîæíî
ðàñïå÷àòàòü, èñïîëüçóÿ ìåõàíèçì Drag and Drop. Ïðè ýòîì íåîáõîäèìî, ÷òîáû
îäíîâðåìåííî ðàáîòàëè ÄÔ è Äèñïåò÷åð Ïå÷àòè. Äîñòàòî÷íî, ÷òîáû ïîñëåäíèé
áûë ïðåäñòàâëåí ïèêòîãðàììîé. Äëÿ ïå÷àòè âûäåëåííîãî ôàéëà ìîæíî
èñïîëüçîâàòü òàêæå êîìàíäó �Ïå÷àòü�.

Ïóíêò ìåíþ �Äèñê� ñîäåðæèò ïîäïóíêòû:
�Êîïèðîâàíèå Äèñêà�;
�Ôîðìàòèðîâàíèå Äèñêà�;
�Ñîçäàíèå Ñèñòåìíîãî Äèñêà�;
�Âûáîð Óñòðîéñòâà�.
Â ýòîì ïóíêòå ïðåäóñìîòðåíî âûïîëíåíèå êîìàíä DOS � Diskcopy è

Format. Êîìàíäà Format ãîòîâèò äèñêåòó ê ðàáîòå, êîìàíäà Diskcopy êîïèðóåò
ñîäåðæèìîå äèñêåòû öåëèêîì. ÄÔ ðàáîòàåò òîëüêî ñ äèñêåòàìè. Àíàëîãè÷íàÿ
ðàáîòà ñ æåñòêèìè äèñêàìè íå ïðåäóñìîòðåíà.

Ôîðìó âûâîäà èíôîðìàöèè íà ïàíåëè îêíà äèðåêòîðèé çàäàþò êîìàíäû
ïóíêòîâ �Äåðåâî� è �Ïðîñìîòð�. Ñîäåðæàíèå ýòèõ ïóíêòîâ:

Äåðåâî Ïðîñìîòð
Ïîêàçûâàòü îäèí óðîâåíü Äåðåâî è Êàòàëîãè
Ïîêàçàòü Âåòâè Òîëüêî Äåðåâî
Ïîêàçàòü Âñå Òîëüêî Êàòàëîãè
Ñïðÿòàòü Âåòâè Ðàçáèòü
Îòìå÷àòü Ðàñøèðÿåìûå Èìÿ

Âñå õàðàêòåðèñòèêè Ôàéëà
Îòäåëüíûå Õàðàêòåðèñòèêè
Ñîðòèðîâêà ïî Èìåíè
Ñîðòèðîâêà ïî Òèïó
Ñîðòèðîâêà ïî Ðàçìåðó
Ñîðòèðîâêà ïî Äàòå
Ïî Òèïó Ôàéëà

Íà ïàíåëü ìîæíî âûâåñòè òîëüêî äåðåâî êàòàëîãîâ èëè ñîäåðæàíèå
òåêóùåãî êàòàëîãà (�Òîëüêî äåðåâî�, �Òîëüêî Êàòàëîãè�), ìîæíî âûâåñòè è òî è
äðóãîå (�Äåðåâî è Êàòàëîãè�), êàê íà ðèñ. 15.  Äåðåâî ìîæåò îòîáðàæàòüñÿ
ïîëíîñòüþ ñî âñåìè åãî âåòâÿìè (�Ïîêàçàòü Âåòâè�) èëè áåç âåòâåé
(�Ïîêàçûâàòü îäèí óðîâåíü�, �Ñïðÿòàòü Âåòâè�). Åñëè óñòàíîâèòü îïöèþ
�Îòìå÷àòü Ðàñøèðÿåìûå�, òî êàòàëîãè, èìåþùèå ïîäêàòàëîãè, îòìå÷àþòñÿ
çíàêîì �+� íà æåëòîì êåéñå.

Â ìåíþ �Ïàðàìåòðû� ñâåäåíû äèðåêòèâû è îïöèè, ïîçâîëÿþùèå
ñêîíôèãóðèðîâàòü ÄÔ:

�Ïîäòâåðæäåíèå�;
�Øðèôò�;
�Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ�;
�Ñâîðà÷èâàòü ïðè ðàáîòå�;
�Ñîõðàíÿòü Ïàðàìåòðû ïðè Âûõîäå�.
Äèðåêòèâà �Ïîäòâåðæäåíèå� îòêðûâàåò îêíî, â êîòîðîì ìîæíî óñòàíîâèòü

ðÿä îïöèé. Îíè îïðåäåëÿþò, áóäåò ëè çàïðàøèâàòüñÿ ïîäòâåðæäåíèå ïåðåä
âûïîëíåíèåì òîé èëè èíîé îïåðàöèè. Ðå÷ü èäåò â ïåðâóþ î÷åðåäü î
ðèñêîâàííûõ îïåðàöèÿõ (óäàëåíèå è ò.ï.). Ïóíêò �Øðèôò� îòêðûâàåò
âîçìîæíîñòè âûáîðà òèïà øðèôòà äëÿ îòîáðàæåíèÿ èìåí ôàéëîâ â ñïèñêàõ.
�Ñòðîêà Ñîñòîÿíèÿ� îïðåäåëÿåò ïðèñóòñòâèå íà ýêðàíå íåêîòîðûõ
èíôîðìàöèîííûõ ýëåìåíòîâ. Â ñòðîêå, ðàñïîëîæåííîé â íèæíåé ÷àñòè ýêðàíà,
âûäàåòñÿ èíôîðìàöèÿ îá îáùåì îáúåìå è ÷èñëå ôàéëîâ â àêòèâíîé
äèðåêòîðèè, à òàêæå î ðàçìåðå ñâîáîäíîãî è çàíÿòîãî ìåñòà íà äàííîì
íîñèòåëå.
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Ïóíêò �Îêíî� ñîäåðæèò:
�Íîâîå Îêíî�;
�Êàñêàä�;
�Ìîçàèêà�;
�Óïîðÿäî÷èòü Çíà÷êè�;
�Îáíîâèòü Ýêðàí�.

DOS�ïðèëîæåíèÿ â ñðåäå Windows

Ïðè íåîáõîäèìîñòè çàïóñêà íåêîòîðîãî DOS�ïðèëîæåíèÿ èç ñðåäû
Windows âîâñå íå îáÿçàòåëüíî èíòåãðèðîâàòü åãî â îáîëî÷êó. Äëÿ òàêîãî çàïóñêà
ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå âîçìîæíîñòè: çàïóñòèòü èç �Äèñïåò÷åðà Ôàéëîâ�;
çàïóñòèòü ïîñðåäñòâîì äèðåêòèâû �Âûïîëíèòü� ìåíþ �Ôàéë� �Äèñïåò÷åðà
Ïðîãðàìì�. Â ýòèõ ñëó÷àÿõ òðåáóåòñÿ çíàòü òî÷íîå èìÿ ôàéëà ïðîãðàììû è
äèðåêòîðèþ, â êîòîðîé îíà íàõîäèòñÿ (ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìàíäó
�Ïðîëèñòàòü� â äèàëîãîâîì îêíå).

Ïðè ÷àñòîì èñïîëüçîâàíèè íåêîòîðîãî DOS�ïðèëîæåíèÿ â ðàìêàõ Windows
öåëåñîîáðàçíî âûïîëíèòü �áîëåå ãëóáîêóþ� åãî èíòåãðàöèþ â îáîëî÷êó.
Ïðîöåäóðà èíòåãðàöèè ïðèëîæåíèé â îáîëî÷êó âûïîëíÿåòñÿ ñïåöèàëüíîé
óòèëèòîé  Windows Setup (îïåðàöèÿ �Óñòàíîâêà Ïðèëîæåíèÿ�), ïðèíàäëåæàùåé
ãðóïïå �Ãëàâíàÿ�. Ïðèëîæåíèÿ, îðèåíòèðîâàííûå íà ðàáîòó â ñðåäå Windows,
ðàñïîçíàþòñÿ â ïðîöåññå òàêîé èíòåãðàöèè àâòîìàòè÷åñêè. Åñëè ïðèëîæåíèå
èíòåãðèðîâàíî â îáîëî÷êó Windows, òî ó íåãî âîçíèêàþò òå æå âîçìîæíîñòè,
÷òî è ó ñïåöèàëüíûõ ïðîãðàìì äëÿ Windows. Ó èíòåãðèðîâàííîé ïðîãðàììû
ñóùåñòâóåò ïèêòîãðàììà. Îíà ìîæåò âûïîëíÿòüñÿ ïàðàëëåëüíî ñ äðóãèìè
ïðîãðàììàìè. Âîçìîæåí îáìåí äàííûìè ÷åðåç áóôåð îáìåíà.

Ïðè èíòåãðèðîâàíèè DOS�ïðîãðàììû ñîçäàåòñÿ ñïåöèàëüíûé ôàéë �
PIF�ôàéë (Program Information File), ãäå õðàíèòñÿ ðÿä ïàðàìåòðîâ, îïðåäåëÿþùèõ
ðåæèì ðàáîòû äàííîãî ïðèëîæåíèÿ. Ïðè çàïóñêå òàêîãî ïðèëîæåíèÿ â ïåðâóþ
î÷åðåäü çàãðóæàåòñÿ åãî PIF�ôàéë. Â ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàííûìè â ýòîì ôàéëå
çíà÷åíèÿìè ïàðàìåòðîâ îáîëî÷êà êîíôèãóðèðóåò ñðåäó äëÿ âûïîëíåíèÿ
ïðèëîæåíèÿ.

Íîâûå DOS�ïðèëîæåíèÿ, êàê ïðàâèëî, ñíàáæàþòñÿ ãîòîâûì PIF�ôàéëîì.
Äëÿ êîððåêòèðîâêè PIF�ôàéëà ñóùåñòâóåò ñïåöèàëüíûé PIF�ðåäàêòîð.

Ñòàíäàðòíûå ïðîãðàììû Windows 3.1 (Ðåêâèçèòû)

Â ôèðìåííîé ïîñòàâêå ïàêåòà Windows íàõîäèòñÿ íåñêîëüêî ïðèëîæåíèé.
Ýòî íåáîëüøèå ïî ðàçìåðó è âîçìîæíîñòÿì ïðèêëàäíûå ïðîãðàììû,
ñîñòàâëÿþùèå �äæåíòëüìåíñêèé� íàáîð ïîëüçîâàòåëÿ. Â àíãëèéñêîé âåðñèè
ýòà ãðóïïà ïðîãðàìì íàçûâàëàñü Accessories. Ýòè ïðîãðàììû íå îáëàäàþò
âîçìîæíîñòÿìè ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ïàêåòîâ, íî îíè ïðåêðàñíî èëëþñòðèðóþò
âîçìîæíîñòè îáîëî÷êè è îáåñïå÷èâàþò ìèíèìàëüíûé ñåðâèñ. Â ïåðâóþ
î÷åðåäü ýòî ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð Paintbrush, òåêñòîâûé ðåäàêòîð Write,
Êàðòîòåêà (Cardfile). Ê ñòàíäàðòíûì ïðîãðàììàì òàêæå îòíîñÿòñÿ Êàëåíäàðü
(Calendar), ×àñû (Ñlock), Áëîêíîò (Notepad), Òåðìèíàë (Terminal), Òàáëèöà
ñèìâîëîâ (Character Ìap), Çâóêîçàïèñü (Sound Recorder), Ìåäèàïëååð (Media
Player), Óïàêîâùèê îáúåêòîâ, Ðàñêëàäêà êëàâèàòóðû.

Paintbrush
Paintbrush îòíîñèòñÿ ê êëàññó òàê íàçûâàåìûõ Bitmap�ãðàôè÷åñêèõ

(ðàñòðîâûõ) ïðîãðàìì. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî êàæäîå èçîáðàæåíèå ñòðîèòñÿ íà
ðàñòðå ìàëåíüêèõ ðàâíûõ ïî âåëè÷èíå êâàäðàòèêîâ (ýëåìåíòîâ èçîáðàæåíèÿ).
Ïðè ñòàíäàðòíîé óñòàíîâêå ðàçìåð ýëåìåíòà èçîáðàæåíèÿ ñîîòâåòñòâóåò
ìèíèìàëüíîìó ðàçìåðó òî÷êè íà ýêðàíå ìîíèòîðà.
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Çàïóñê ïðîãðàììû îñóùåñòâëÿåòñÿ, êàê îáû÷íî, ïóòåì äâîéíîé ôèêñàöèè
óêàçàòåëÿ ìûøè íà ïèêòîãðàììå, ò. å. íà ìàëåíüêîé ïàëèòðå â îêíå �Ðåêâèçèòû�.

Ðèñ. 18. Îêíî Paintbrush.

Îôîðìëåíèå îêíà Paintbrush � òèïè÷íîå îôîðìëåíèå ïðèêëàäíîé
ïðîãðàììû Windows (ðèñ. 18).

Â âåðõíåé ÷àñòè îêíà ðàñïîëîæåíû ñòðîêà çàãîëîâêà è ñòðîêà ìåíþ. Ñëåâà
íàõîäÿòñÿ äâà ñòîëáöà ïèêòîãðàìì � ýòî ìåíþ ãðàôè÷åñêèõ îïåðàöèé
(èíñòðóìåíòû). Íèæå íàõîäèòñÿ ïîëå îáðàçöîâ òîëùèíû ëèíèé. Âäîëü íèæíåé
êðîìêè � ïàëèòðà äîñòóïíûõ öâåòîâ. Öåíòðàëüíàÿ ÷àñòü îêíà � ðàáî÷åå
ïîëå. Íàëè÷èå íà ðàáî÷åì ïîëå ëèíååê ïðîêðóòêè ïîçâîëÿåò ðàáîòàòü ñ
ðèñóíêàìè, çíà÷èòåëüíî ïðåâûøàþùèìè ïî ðàçìåðó âèäèìóþ íà ýêðàíå ÷àñòü.

Ïðè âûïîëíåíèè ðèñóíêîâ îïðåäåëÿåòñÿ èíñòðóìåíò, ñ ïîìîùüþ êîòîðîãî
âûïîëíÿåòñÿ äåéñòâèå. Ýòî ìîæåò áûòü ðèñîâàíèå îò ðóêè, ðèñîâàíèå
îêðóæíîñòåé èëè äðóãèõ ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð, çàëèâêà çàìêíóòûõ îáëàñòåé
êðàñêîé è ò. ä. Îäíîêðàòíûì ùåë÷êîì ìûøè íà ïèêòîãðàììå èíñòðóìåíòà
âêëþ÷àåòñÿ ðàáîòà ýòîãî èíñòðóìåíòà.

�Íîæíèöû ñ ïðÿìîóãîëüíèêîì� èñïîëüçóþòñÿ äëÿ âûäåëåíèÿ îáúåêòà
ïðÿìîóãîëüíîé ôîðìû, ñî �çâåçäî÷êîé� � ïðîèçâîëüíîé ôîðìû. Ïðè
âûäåëåíèè ïðÿìîóãîëüíîãî îáúåêòà íåîáõîäèìî ïîìåñòèòü êóðñîð â ëåâûé
âåðõíèé óãîë âûäåëÿåìîãî ó÷àñòêà, íàæàòü êëàâèøó ìûøè è îáõâàòèòü
ïóíêòèðíûì ïðÿìîóãîëüíèêîì âåñü âûäåëÿåìûé ó÷àñòîê. Äëÿ âûäåëåíèÿ
ïðîèçâîëüíîé îáëàñòè íóæíûé îáúåêò îáâîäèòñÿ êóðñîðîì. Âûäåëåííûå
îáëàñòè ìîæíî ïåðåìåùàòü, êîïèðîâàòü, óäàëÿòü, èñïîëüçîâàòü íà íèõ
ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû.

Ñëåäóþùèé ðÿä ïèêòîãðàìì � íàïûëåíèå è òåêñò. Íàïûëåíèå � ýòî
ðàçáðûçãèâàíèå êðàñêè ïóëüâåðèçàòîðîì. Òåêñò � âñòàâêà òåêñòà â ðèñóíîê.
Âèä òåêñòà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïóíêòîì ìåíþ �Òåêñò�.

Äàëåå ðàñïîëàãàþòñÿ äâå ñòèðàòåëüíûå ðåçèíêè. Ñëåâà � ïèêòîãðàììà
ðåçèíêè äëÿ ñòèðàíèÿ âûáðàííîãî öâåòà. Ñïðàâà � ïèêòîãðàììà ðåçèíêè,
ñòèðàþùåé âñå öâåòà.
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Âàëèê ïðåäíàçíà÷åí äëÿ çàëèâêè çàìêíóòûõ îáëàñòåé öâåòîì ïåðâîãî
ïëàíà. Êèñòü ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ñâîáîäíîãî ðèñîâàíèÿ ïîäîáíî îáû÷íîé êèñòè.
Ôîðìó êèñòè ìîæíî âûáðàòü äâîéíûì íàæàòèåì ìûøè ïðè íàõîæäåíèè êóðñîðà
â ïîëå èíñòðóìåíòîâ �êèñòü� èëè ÷åðåç ìåíþ �Ïàðàìåòðû� �Ôîðìà êèñòî÷êè�.

Ïðÿìàÿ ëèíèÿ ðèñóåòñÿ îò òî÷êè íàæàòèÿ íà êëàâèøó ìûøè äî òî÷êè, â
êîòîðîé ìûøü áóäåò îòïóùåíà. Ïðè ðèñîâàíèè êðèâîé ñíà÷àëà ðèñóåòñÿ
ëèíèÿ ñ ïîìîùüþ ïèêòîãðàììû êðèâîé, à çàòåì åå ìîæíî èñêðèâèòü, åñëè
�îòòÿãèâàòü� ìûøüþ.

Äàëåå ðàñïîëàãàþòñÿ ïèêòîãðàììû äëÿ ðèñîâàíèÿ ïðÿìîóãîëüíèêîâ,
ïðÿìîóãîëüíèêîâ ñ çàêðóãëåííûìè óãëàìè, îêðóæíîñòåé èëè ýëëèïñîâ,
ìíîãîóãîëüíèêîâ. Èíñòðóìåíòû ïðîäóáëèðîâàíû äëÿ ðèñîâàíèÿ çàêðàøåííûõ
ôèãóð.

Ïàëèòðà â íèæíåé ÷àñòè ýêðàíà ïîêàçûâàåò äîñòóïíûå äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ
öâåòà. Ìîæíî âûáðàòü ëþáîé öâåò äëÿ ïåðâîãî è âòîðîãî ïëàíà (ôîí). Âûáîð
öâåòà ïåðâîãî ïëàíà ïðîèçâîäèòñÿ ëåâîé êëàâèøåé ìûøè, âòîðîãî �
ïðàâîé. Äâîéíîå íàæàòèå êëàâèøè ìûøè âûçûâàåò íà ýêðàí îêíî
ðåäàêòèðîâàíèÿ äàííîãî öâåòà, â êîòîðîì èìååòñÿ âîçìîæíîñòü ñîçäàíèÿ
ñâîåãî ñîáñòâåííîãî öâåòà íà îñíîâå èçìåíåíèÿ åãî ýëåìåíòàðíûõ
ñîñòàâëÿþùèõ (èëè ìåíþ �Ïàðàìåòðû� �Ðåäàêòèðîâàíèå Öâåòîâ�).

Èñïîëüçóÿ ïîëå âûáîðà òîëùèíû ëèíèè, ìîæíî óêàçàòü îðèåíòèðîâî÷íî
òîëùèíó ëèíèè íà ðèñóíêå.

Äëÿ ðèñîâàíèÿ êàêîãî�ëèáî îáúåêòà ïðåæäå âñåãî íóæíî çàôèêñèðîâàòü
óêàçàòåëü ìûøè íà òîé èç âîñüìè ïðåäñòàâëåííûõ ëèíèé, òîëùèíà êîòîðîé
íóæíà äëÿ äàííîé ðàáîòû. Äàëåå â ïàëèòðå âûáèðàåòñÿ æåëàåìûé öâåò ëåâîé
êíîïêîé ìûøè. Ôèêñàöèåé êóðñîðà íà ïèêòîãðàììå èíñòðóìåíòà íà ëåâîì êðàþ
ýêðàíà óñòàíàâëèâàåòå, ÷åì áóäåòå ðàáîòàòü. Èñïîëüçóÿ ëåâóþ êëàâèøó ìûøè,
ðàáîòàåòå âûáðàííûì èíñòðóìåíòîì. Åñëè ðåçóëüòàòû âûïîëíÿåìîãî äåéñòâèÿ
âàñ íå óäîâëåòâîðÿþò, òî ñ ïîìîùüþ ïðàâîé êëàâèøè ìûøè èõ ìîæíî îòìåíèòü.
Îòìåíèòü ðåçóëüòàòû ðèñîâàíèÿ ìîæíî, èñïîëüçóÿ â ïóíêòå ìåíþ
�Ðåäàêòèðîâàíèå� ïîäïóíêò �Îòìåíèòü�. Ýòî äåéñòâèå âîçìîæíî äî òåõ ïîð,
ïîêà ðåçóëüòàòû ðàáîòû íå áûëè çàôèêñèðîâàíû. Ôèêñàöèÿ âûïîëíÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè ïðè âûáîðå äðóãîãî èíñòðóìåíòà èëè èñïîëüçîâàíèè ëèíåéêè
ïðîêðóòêè.

Âñå âûðåçàííîå �íîæíèöàìè� ìîæíî ïîäâåðãàòü äàëüíåéøåé îáðàáîòêå.
Ìîæíî ñäåëàòü êîïèþ çàìàðêèðîâàííîé îáëàñòè ñ ïîìîùüþ  �Êîïèðîâàíèå� â
ïóíêòå ìåíþ �Ðåäàêòèðîâàíèå�. Êîïèÿ ïîïàäåò â áóôåð ïðîìåæóòî÷íîãî
õðàíåíèÿ îáîëî÷êè Windows. Êîïèþ ìîæíî âñòàâèòü â òîò æå ñàìûé ðèñóíîê,
à ìîæíî ïåðåíåñòè íà ÷èñòûé ëèñò èëè â òåêñòîâûé ôàéë. Äëÿ âñòàâêè
âûðåçàííîãî ôðàãìåíòà ââîäèòñÿ êîìàíäà �Ðåäàêòèðîâàíèå� �Âñòàâêà�. (Äëÿ
âñòàâêè â äðóãîé ãðàôè÷åñêèé ôàéë èñïîëüçóåòñÿ êîìàíäà �Âñòàâèòü èç��).
Âñòàâêà ïîÿâëÿåòñÿ â ëåâîì âåðõíåì óãëó ðàáî÷åãî ïîëÿ. Åå íóæíî
ïåðåìåñòèòü ìûøüþ íà ìåñòî ïîêà ñóùåñòâóåò ìàðêèðîâî÷íàÿ ðàìêà.

Îïåðàöèè èç ìåíþ �Ïðåîáðàçîâàíèÿ� ïðèìåíÿþòñÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû
ïðåîáðàçîâàòü ôðàãìåíòû èëëþñòðàöèé îñîáûì îáðàçîì, à èìåííî: ñäåëàòü
èõ çåðêàëüíî îòðàæåííûìè, èíâåðòèðîâàííûìè, óìåíüøåííûìè/óâåëè÷åííûìè
èëè îáðåçàííûìè.

Â ìåíþ �Ôàéë� ñóùåñòâóþò ñòàíäàðòíûå äëÿ âñåõ Windows�ïðèëîæåíèé
ïóíêòû �Ñîçäàòü�, �Îòêðûòü�, �Ñîõðàíèòü�, �Ñîõðàíèòü êàê�, �Ïå÷àòü�, ñ ïîìîùüþ
êîòîðûõ ðèñóíêè çàïèñûâàþòñÿ â ôàéë íà äèñêå èëè ñ÷èòûâàþòñÿ èç ôàéëà,
âûâîäÿòñÿ íà ïå÷àòàþùåå óñòðîéñòâî.

Write
Write ÿâëÿåòñÿ òåêñòîâûì ðåäàêòîðîì, óñòóïàþùèì ïî âîçìîæíîñòÿì

ïðîôåññèîíàëüíûì ïðîãðàììàì îáðàáîòêè òåêñòîâ. Íî äëÿ ìíîãèõ ïðîñòûõ
ðàáîò, â ÷àñòíîñòè äëÿ çàïèñè è îáðàáîòêè êîðîòêèõ òåêñòîâ, Write îêàçûâàåòñÿ
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ïîëåçíûì. Îêíî Write ïðèâîäèòñÿ íà ðèñ. 19.

Ðèñ. 19. Îêíî Write.

Â ñòðîêå çàãîëîâêà Write � èìÿ ïðîãðàììû è èìÿ ôàéëà äîêóìåíòà. �Áåç
Èìåíè� âûñâå÷èâàåòñÿ äî òåõ ïîð, ïîêà èìÿ äîêóìåíòà íå îïðåäåëåíî.

 Â ðàáî÷åå ïîëå îêíà ââîäèòñÿ òåêñò. Ðåäàêòîð àâòîìàòè÷åñêè ðàçðûâàåò
ñòðîêè. Ñëîâî, íå óìåùàþùååñÿ â òîëüêî ÷òî çàïèñàííîé ñòðîêå, àâòîìàòè÷åñêè
ïåðåâîäèòñÿ â íà÷àëî ñëåäóþùåé. Íàæàòèå êëàâèøè Enter îïðåäåëÿåò êîíåö
àáçàöà. Ñ ïîìîùüþ êëàâèøè Enter ìîæíî ðàçáèòü ñòðîêó èëè îðãàíèçîâàòü
ïóñòóþ ñòðîêó. Â ëþáîå ìåñòî òåêñòà ìîæíî ïåðåéòè, ïîçèöèîíèðóÿ êóðñîð
ìûøè îäíèì ùåë÷êîì. Ñîåäèíèòü äâå ñòðîêè ìîæíî, óñòàíîâèâ êóðñîð â
êîíåö ïåðâîé è íàæàâ êëàâèøó Del.

Ëþáàÿ ÷àñòü òåêñòà ìîæåò áûòü âûäåëåíà. ×òîáû âûäåëèòü îäíî ñëîâî,
íà íåì íóæíî ïðîèçâåñòè äâîéíóþ ôèêñàöèþ ìûøè. ×òîáû âûäåëèòü ÷àñòü
òåêñòà, ïî ýòîìó ôðàãìåíòó òåêñòà  íåîáõîäèìî ïðîòàùèòü óêàçàòåëü ìûøè
ïðè íàæàòîé ëåâîé êëàâèøå. Âûäåëÿòü ôðàãìåíòû ìîæíî êëàâèøàìè
óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì ïðè íàæàòîé Shift. Ñ âûäåëåííûì ôðàãìåíòîì ìîæíî
ïðîèçâîäèòü ðàçëè÷íûå äåéñòâèÿ: êîïèðîâàòü, óäàëÿòü, ìåíÿòü øðèôò,
ïàðàìåòðû àáçàöà è äð.

Êîïèðîâàòü, óäàëÿòü, âñòàâëÿòü ôðàãìåíòû òåêñòà ìîæíî ÷åðåç ìåíþ è ñ
ïîìîùüþ �ãîðÿ÷èõ� êëàâèø. Ïðèíöèïû äåéñòâèé äëÿ âñåõ Windows�ïðèëîæåíèé
îäèíàêîâû. Ïóíêò ìåíþ �Ðåäàêòèðîâàíèå� ñîäåðæèò ïîäïóíêòû �Âûðåçàòü�,
�Êîïèðîâàòü�, �Óäàëèòü�. Äëÿ òîãî, ÷òîáû âûïîëíèòü êàêîå�íèáóäü èç ýòèõ
äåéñòâèé, íóæíî ïðåäâàðèòåëüíî âûäåëèòü ôðàãìåíò. Âûäåëåííûé ôðàãìåíò
òàêæå: óäàëÿåòñÿ, åñëè íàæàòü êëàâèøó Del; êîïèðóåòñÿ êîìáèíàöèåé
êëàâèø Ctrl + Ins; âñòàâëÿåòñÿ êîìáèíàöèåé êëàâèø Shift + Ins. Ïðè
ðàáîòå ñ Windows�ïðîãðàììàìè ýòè êëàâèøè ñòàíîâÿòñÿ ïðèâû÷íûìè.
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Â ðåäàêòîðå Write âîçìîæíî ôîðìàòèðîâàíèå ñèìâîëîâ . Ìîæíî
èçìåíèòü òèï øðèôòà, ðàçìåðû ñèìâîëîâ. Âîçìîæíî èñïîëüçîâàíèå âåðõíèõ
è íèæíèõ èíäåêñîâ. Ñóùåñòâóåò êóðñèâíîå è ïîëóæèðíîå íà÷åðòàíèå
ñèìâîëîâ, à òàêæå ñ ïîä÷åðêèâàíèåì (ïóíêò ìåíþ �Ñèìâîë�).

Èìååòñÿ âîçìîæíîñòü ôîðìàòèðîâàíèÿ ñòðîê è àáçàöåâ (ïóíêò
�Àáçàö�). Åñòü ëåâîñòîðîííåå, ïðàâîñòîðîííåå è öåíòðèðîâàííîå
âûðàâíèâàíèå òåêñòà. Ïðè ëåâîñòîðîííåì âûðàâíèâàíèè òåêñò ïëîòíî
ïðèìûêàåò ê ëåâîìó êðàþ, à ïðàâûé êðàé îñòàåòñÿ íåðîâíûì. Öåíòðèðîâàííûé
òåêñò áóäåò ðàñïîëîæåí â ñåðåäèíå ñòðîêè, è êðàÿ åãî áóäóò èìåòü ðàâíîå
óäàëåíèå îò ïîëåé ñòðàíèöû. Ìåæñòðî÷íûé èíòåðâàë ìîæåò áûòü ðàâåí îäíîé
ñòðîêå, ïîëóòîðà èëè äâóì ñòðîêàì. Ìîæíî óñòàíîâèòü àáçàöíûå îòñòóïû:
îòñòóï îò ëåâîãî êðàÿ, îòñòóï îò ïðàâîãî êðàÿ è êðàñíóþ ñòðîêó. Àáçàöíûå
îòñòóïû  â òåêñòå ìîæíî èçìåíèòü, åñëè ïðè âûäåëåííîì àáçàöå âûïîëíèòü
óñòàíîâêó îòñòóïîâ â ïóíêòå ìåíþ �Àáçàö� èëè èçìåíèòü ïîëîæåíèå òðåóãîëüíîé
ìàðêè íà ëèíåéêå. Àâòîìàòè÷åñêîå ðàçäåëåíèå íà ñëîãè â Write îòñóòñòâóåò.

Â Write ñóùåñòâóåò âîçìîæíîñòü ôîðìàòèðîâàíèÿ ñòðàíèö (ïóíêò
�Äîêóìåíò�) ñ ïîìîùüþ ïîëåé, âåðõíèõ è íèæíèõ êîëîíòèòóëîâ, à òàêæå
ïîñòðàíè÷íàÿ ðàçáèâêà.

Îïåðàöèè ïîèñêà è çàìåíû ñîñðåäîòî÷åíû â ìåíþ �Ïîèñê�. Ïðè
âûïîëíåíèè êîìàíäû �Íàéòè� Write ïðåäëîæèò ââåñòè ñòðîêó äëÿ ïîèñêà è ïðè
íàæàòèè Enter íàéäåò ïåðâîå âõîæäåíèå ýòîé ñòðîêè íèæå ïîëîæåíèÿ êóðñîðà.
Äëÿ îïðåäåëåíèÿ ñëåäóþùåãî âõîæäåíèÿ íàæèìàåòñÿ F3. Àíàëîãè÷íî
ïðîèçâîäèòñÿ çàìåíà.

Òåêñòû, ñîçäàííûå ñ ïîìîùüþ Write, ñîõðàíÿþòñÿ è çàãðóæàþòñÿ ïðè
èñïîëüçîâàíèè êîìàíä ìåíþ �Ôàéë�.

Äàííûå, ïåðåäàâàåìûå èç äðóãèõ ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì Windows â áóôåð
ïðîìåæóòî÷íîãî õðàíåíèÿ (íàïðèìåð, òåêñòû, ãðàôèêè è òàáëèöû), ìîæíî
âñòàâèòü â Write�äîêóìåíòû, íà÷èíàÿ ñ ïîçèöèè òåêñòîâîãî êóðñîðà. Êàê è âî
âñåõ ïðèêëàäíûõ ïðîãðàììàõ Windows, äëÿ ýòîãî èñïîëüçóåòñÿ äèðåêòèâà
�Âñòàâèòü� â ìåíþ �Ðåäàêòèðîâàíèå�. Â Write�äîêóìåíòû ìîæíî âñòàâèòü ëþáóþ
èíôîðìàöèþ òðàäèöèîííûì ñïîñîáîì (ñòàòè÷åñêèå îáúåêòû), à ìîæíî
ñâÿçûâàòü è âñòðàèâàòü îáúåêòû. Âñòðîåííûé îáúåêò îñòàåòñÿ ñâÿçàííûì ñ
èñòî÷íèêîì. Îá ýòîì áóäåò ðàçãîâîð â ñëåäóþùåé ãëàâå. Äëÿ âñòðàèâàíèÿ
îáúåêòîâ èìååòñÿ ðÿä òàêèõ êîìàíä â ìåíþ �Ôàéë�, êàê: �Óñòàíîâèòü ñâÿçü�,
�Ïîìåñòèòü Îáúåêò�, �Ñâÿçü�, �Îáúåêò�.

Êàðòîòåêà (Cardfile)
Ïðîãðàììà �Êàðòîòåêà� ÿâëÿåòñÿ ïðîñòåéøåé áàçîé äàííûõ. Êàê è â

îáû÷íîé êàðòîòåêå, â íåé ìîæíî ñîçäàâàòü íîâûå êàðòî÷êè, çàíîñèòü â íèõ
èíôîðìàöèþ è âûáèðàòü òðåáóåìûå äàííûå. Ïðîãðàììà áûëà ñîçäàíà äëÿ
ñîñòàâëåíèÿ è ñîðòèðîâêè íåáîëüøîãî êîëè÷åñòâà ïðîñòûõ äàííûõ, êîòîðûå
òåì íå ìåíåå ìîãóò ñîäåðæàòü èëëþñòðàöèè. Ïðè íàëè÷èè ìîäåìà ìîæíî
èñïîëüçîâàòü õðàíÿùèåñÿ â êàðòîòåêå íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñîåäèíåíèÿ ñ
àáîíåíòàìè.

Ïðè çàïóñêå �Êàðòîòåêè� íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ îêíî êàðòîòåêè. Òàê êàê
êóðñîð óæå óñòàíîâëåí â îáëàñòè ðåäàêòèðîâàíèÿ êàðòî÷êè, ìîæíî íà÷èíàòü
ââîä èíôîðìàöèè. Íà ðèñ. 20 ïðèìåð òåëåôîííîé êàðòîòåêè. Ââåäåì â êàðòî÷êó
ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà, à çàòåì îïðåäåëèì äëÿ íåå çàãîëîâîê, èñïîëüçóÿ
êîìàíäó �Ðåäàêòèðîâàíèå� �Çàãîëîâîê� èëè ïðîñòî íàæàâ êëàâèøó F6. Â
êà÷åñòâå çàãîëîâêà ìîæíî ââåñòè ëþáóþ èíôîðìàöèþ, õàðàêòåðèçóþùóþ
ñîäåðæàíèå êàðòî÷êè. Íà ðèñ. 20 â êà÷åñòâå çàãîëîâêà èñïîëüçóåòñÿ ôàìèëèÿ.
Ýòà èíôîðìàöèÿ â äàëüíåéøåì ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ äëÿ áûñòðîãî ïîèñêà.
Äëÿ äîáàâëåíèÿ ñëåäóþùåé êàðòî÷êè âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà �Êàðòî÷êà�
�Äîáàâèòü� (F7).

Êàðòî÷êè â êàðòîòåêå ðàñïîëîæåíû îäíà çà äðóãîé è âèäíû òîëüêî èõ
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çàãîëîâêè. Äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî êàðòî÷êè íåîáõîäèìî âûâåñòè
êàðòî÷êó íà ïåðåäíèé ïëàí, ùåëêíóâ ìûøüþ íà çàãîëîâêå êàðòî÷êè.

Ðèñ. 20. Îêíî �Êàðòîòåêè�.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ñîäåðæèìîå êàðòî÷êè ìîæíî ñêîïèðîâàòü â
íîâóþ êàðòî÷êó êîìàíäîé �Êàðòî÷êà� �Äóáëèðîâàòü�. Äëÿ óäàëåíèÿ êàðòî÷êè
íóæíî âûâåñòè åå íà ïåðåäíèé ïëàí è âûïîëíèòü êîìàíäó �Êàðòî÷êà� �Óäàëèòü�.

Â êàðòî÷êó ìîæíî äîáàâëÿòü íå òîëüêî òåêñò, íî è ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû.
Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå ñîçäàòü ðèñóíîê, ñêîïèðîâàòü
åãî âî âðåìåííûé áóôåð Windows è âñòàâèòü â íóæíóþ êàðòî÷êó êîìàíäîé
�Ðåäàêòèðîâàíèå� �Âñòàâèòü�.

Ïîñëå òîãî, êàê ââîä äàííûõ çàêîí÷åí, êàðòîòåêó íóæíî ñîõðàíèòü ñ
ïîìîùüþ êîìàíäû �Ôàéë� �Ñîõðàíèòü êàê�.

Ïîèñê êàðòî÷åê ìîæíî îñóùåñòâèòü ïî çàãîëîâêàì èëè ïî ñîäåðæèìîìó
êàðòî÷åê. Äëÿ ïîèñêà ïî çàãîëîâêàì âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà �Ïîèñê� �Ïåðåéòè
ê� (êëàâèøà F4). Äàëåå â îêíå äèàëîãà ââîäèòñÿ èñêîìûé çàãîëîâîê. Èñïîëüçóÿ
êîìàíäó �Ïðîñìîòð� �Ñïèñîê�, ìîæíî îòîáðàçèòü íà ýêðàíå ñïèñîê âñåõ
çàãîëîâêîâ. Òàêîé ñïèñîê ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàí íå òîëüêî äëÿ ïîèñêà, íî
è äëÿ óäàëåíèÿ, äóáëèðîâàíèÿ è èçìåíåíèÿ çàãîëîâêà.

Äëÿ ïîèñêà ïî ñîäåðæèìîìó êàðòî÷êè íóæíî âûïîëíèòü êîìàíäó
�Ïîèñê� �Íàéòè� è â îêíå äèàëîãà �Ïîèñê� ââåñòè èíôîðìàöèþ äëÿ ïîèñêà.

Äëÿ îáúåäèíåíèÿ íåñêîëüêèõ îòäåëüíûõ êàðòî÷åê â îäíó èñïîëüçóåòñÿ
êîìàíäà �Ôàéë� �Îáúåäèíèòü�.

Êàê è ëþáîé äðóãîé äîêóìåíò Windows, êàðòî÷êè ìîæíî ðàñïå÷àòàòü.
Ðàñïå÷àòàòü ìîæíî òåêóùóþ êàðòî÷êó èëè âñþ êàðòîòåêó öåëèêîì. Äëÿ ïå÷àòè
òåêóùåé êàðòî÷êè èñïîëüçóåòñÿ êîìàíäà �Ôàéë� �Ïå÷àòü�, à äëÿ ïå÷àòè âñåé
êàðòîòåêè � êîìàíäà �Ôàéë� �Íàïå÷àòàòü âñå�. Äëÿ íàñòðîåê ïàðàìåòðîâ
ïå÷àòè âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà �Ôàéë� �Ïàðàìåòðû ñòðàíèöû�.
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Êàëåíäàðü (Calendar)
Ïðîãðàììà �Êàëåíäàðü� ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ïëàíèðîâàíèÿ ðàáî÷åãî

âðåìåíè è íàçíà÷åíèÿ ðàçëè÷íûõ âñòðå÷.
Ñóùåñòâóåò äâà âàðèàíòà îòîáðàæåíèÿ êàëåíäàðÿ: äíåâíîé è ìåñÿ÷íûé.

Äëÿ ââîäà è ïðîñìîòðà ìåðîïðèÿòèé íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü ðåæèì
îòîáðàæåíèÿ �Äíåâíîé�.

Ðèñ. 21. Îêíî �Êàëåíäàðÿ�.

Äëÿ íàçíà÷åíèÿ íîâîãî ìåðîïðèÿòèÿ äîñòàòî÷íî âûáðàòü ñ ïîìîùüþ ìûøè
äåíü è ÷àñ, à çàòåì ââåñòè õàðàêòåðèçóþùóþ ñîáûòèå èíôîðìàöèþ.  Íàïðèìåð,
íà 10.00 5 ÿíâàðÿ 1999 ãîäà íàçíà÷åí ýêçàìåí ïî èíôîðìàòèêå (ðèñ. 21).
Ïðåæäå âñåãî íóæíî âûáðàòü äàòó 5 ÿíâàðÿ è âðåìÿ íà÷àëà ýêçàìåíà, à çàòåì
ââåñòè ïîÿñíÿþùèé òåêñò. Äëÿ âûáîðà äàòû ìîæíî èñïîëüçîâàòü ñòðåëêè
ëèñòàíèÿ äàò èëè æå êîìàíäó �Ïîêàç� �Äàòà� è â îêíå äèàëîãà ââåñòè èñêîìóþ
äàòó.

Âðåìÿ â îêíå êàëåíäàðÿ óêàçûâàåòñÿ ñ äèñêðåòíîñòüþ â îäèí ÷àñ. Ìîæíî
óñòàíîâèòü äèñêðåòíîñòü â 15 è 30 ìèíóò, à òàêæå íà÷àëî äíåâíîãî âðåìåíè ñ
ïîìîùüþ êîìàíäû �Ïàðàìåòðû� �Ïàðàìåòðû äíÿ�.

Î÷åíü óäîáíûì ñâîéñòâîì �Êàëåíäàðÿ� ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü
îïîâåùåíèÿ î ìåðîïðèÿòèè â ìîìåíò åãî íà÷àëà èëè æå çà íåêîòîðîå âðåìÿ
äî òîãî, êàê îíî äîëæíî ïðîèçîéòè. Ïðè îïîâåùåíèè âûäàåòñÿ òðè êîðîòêèõ
çâóêîâûõ ñèãíàëà è íà÷èíàåò ìåðöàòü ïèêòîãðàììà èëè çàãîëîâîê ïðîãðàììû
�Êàëåíäàðü�. Äëÿ óñòàíîâêè ïðèçíàêà îïîâåùåíèÿ âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà
�Áóäèëüíèê� �Óñòàíîâêà�. Îïîâåùåíèå âûäàåòñÿ äàæå â òîì ñëó÷àå, åñëè îêíî
�Êàëåíäàðü� ñâåðíóòî.

�Êàëåíäàðü� ïîçâîëÿåò óñòàíàâëèâàòü äî ïÿòè ðàçíûõ òèïîâ
çíàìåíàòåëüíûõ äàò. Íàïðèìåð, ìîæíî ïîìåñòèòü â êàëåíäàðå ïðàçäíèêè è
äíè ðîæäåíèÿ çíàêîìûõ. Äëÿ îïðåäåëåíèÿ çíàìåíàòåëüíîé äàòû êóðñîð
óñòàíàâëèâàåòñÿ íà òðåáóåìîé äàòå è âûïîëíÿåòñÿ êîìàíäà �Ïàðàìåòðû�
�Ïîìåòêè�. Â îêíå äèàëîãà �Ïîìåòêè Äíÿ� ïîìå÷àþò äàòó îäíîé èëè íåñêîëüêèìè
ìåòêàìè.

Ñïèñîê ìåðîïðèÿòèé ìîæíî ðàñïå÷àòàòü.
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Êàëüêóëÿòîð (Calculator)
�Êàëüêóëÿòîð� â Windows ñóùåñòâóåò â äâóõ âàðèàíòàõ. Îáû÷íî ýòà

ïðîãðàììà çàïóñêàåòñÿ â âàðèàíòå ïðîñòîãî ñòàíäàðòíîãî êàëüêóëÿòîðà,
âûïîëíÿþùåãî ãëàâíûå àðèôìåòè÷åñêèå îïåðàöèè (ðèñ. 22). Îäíàêî ïðè
íåîáõîäèìîñòè ñ ïîìîùüþ ìåíþ �Âèä� ìîæíî âûçâàòü è âòîðîé åãî âàðèàíò
� íàó÷íûé êàëüêóëÿòîð.

Ïåðåêëþ÷åíèå ñ îäíîãî
âàðèàíòà âûïîëíåíèÿ íà
äðóãîé âîçìîæíî â ïðîöåññå
ðàáîòû ñ �Êàëüêóëÿòîðîì�,
ïðè ýòîì äàííûå ñîõðàíÿþò-
ñÿ.

Âìåñòî ïàëüöà íà êëàâè-
øè íàæèìàþò ìûøüþ.

�Êàëüêóëÿòîð� ìîæåò
îáìåíèâàòüñÿ äàííûìè ñ
äðóãèìè ïðèêëàäíûìè
ïðîãðàììàìè òðàäèöèîííûì
äëÿ Windows ñïîñîáîì
Clipboard.

×àñû (Clock)
Ïðîãðàììà îòîáðàæàåò

òåêóùåå ñèñòåìíîå âðåìÿ
â âèäå îáû÷íûõ èëè ýëåêòðîí-
íûõ ÷àñîâ. ×åðåç îñíîâíîå
ìåíþ îêíà ïðîãðàììû
âîçìîæíà óñòàíîâêà
�âñïëûâàíèÿ� ÷àñîâ íà
ïåðâûé ïëàí äëÿ ëþáîé
Windows�ïðîãðàììû.

Áëîêíîò (Notepad)
Ïðîãðàììà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïðîñòåéøèé òåêñòîâûé ðåäàêòîð è ñëóæèò

äëÿ òîãî, ÷òîáû áûñòðî ââåñòè èëè ïðîñìîòðåòü íåáîëüøóþ ïî îáúåìó
èíôîðìàöèþ. Çàïèñü ïðîèçâîäèòñÿ â îäíîì âèäå øðèôòà ñ ïîñòîÿííûì
ðàçìåðîì, îòñóòñòâóåò áîëüøèíñòâî âîçìîæíîñòåé îôîðìëåíèÿ òåêñòà èëè
âñòàâêè ãðàôèêè. Ýòà ìàëåíüêàÿ ïðîãðàììà îñîáåííî óäîáíà äëÿ îáðàáîòêè
êîìàíäíûõ è êîíôèãóðàöèîííûõ ôàéëîâ.

Òàáëèöà Ñèìâîëîâ (Character Map)
Ýòà ïðîãðàììà ÿâëÿåòñÿ óäîáíûì ñðåäñòâîì äëÿ âñòàâêè â òåêñò

äîïîëíèòåëüíûõ ñèìâîëîâ, íå íàáèðàþùèõñÿ ñ êëàâèàòóðû. Ïðè âûçîâå äàííîé
óòèëèòû ïîÿâëÿåòñÿ òàáëèöà ñèìâîëîâ. Âûáðàííûé ñèìâîë â íåîáõîäèìîì
øðèôòå ìîæåò áûòü ñêîïèðîâàí ÷åðåç áóôåð â äîêóìåíò.

Çàïèñü Ìàêðîêîìàíä (Recoder)
Ïðè ðàáîòå íà êîìïüþòåðå ÷àñòî ïîâòîðÿþòñÿ îäíè è òå æå äåéñòâèÿ.

Îñîáåííî ýòî îòíîñèòñÿ ê òåì ïîëüçîâàòåëÿì, êîòîðûå âûïîëíÿþò
îäíîîáðàçíóþ ðàáîòó. ×åì äëèííåå ïîâòîðÿåìàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ÷åì
÷àùå îíà ïîâòîðÿåòñÿ, òåì ñèëüíåå æåëàíèå àâòîìàòèçàöèè � âûçîâà äàííîé
ïðîãðàììû ïî èìåíè. Ýòî ïîçâîëÿåò ñäåëàòü ïðîãðàììà äëÿ ñîçäàíèÿ è
�ïðîèãðûâàíèÿ� ìàêðîêîìàíä. Ìàêðîêîìàíäà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ëþáóþ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ìàíèïóëÿöèé ñ êîìïüþòåðîì, êîòîðàÿ áûëà ñîõðàíåíà â
êîìïüþòåðå è ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà âòîðè÷íî. Âîñïðîèçâåäåíèå òîé èëè
èíîé ñîõðàíåííîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïðîèçâîäèòñÿ íàæàòèåì ïðîñòîé
êëàâèàòóðíîé êîìáèíàöèè.

Ðèñ. 22. Ñòàíäàðòíàÿ âåðñèÿ.
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Òåðìèíàë (Terminal)
Ýòà ïðîãðàììà ñëóæèò äëÿ îáìåíà äàííûìè ñ äðóãîé ÝÂÌ ïîñðåäñòâîì

ëèíèè ñâÿçè. Ëèíèÿ ñâÿçè ìîæåò ïðåäñòàâëÿòü ñîáîé: òåëåôîííóþ ñåòü èëè
ñåòü ïåðåäà÷è äàííûõ; ïðÿìîå êàáåëüíîå ñîåäèíåíèå ñ êîìïüþòåðîì,
ðàñïîëîæåííûì â íåïîñðåäñòâåííîé áëèçîñòè. Äëÿ ïðèìåíåíèÿ ýòîé
ïðîãðàììû íóæíû äîïîëíèòåëüíûå àïïàðàòíûå ñðåäñòâà � ìîäåì.

Óòèëèòû �Ìåäèàïëååð� è �Çâóêîçàïèñü� ïîíàäîáÿòñÿ òîìó, ó êîãî
óñòàíîâëåíû: àêóñòè÷åñêèé àäàïòåð; ñðåäñòâà ïðèåìà è âîñïðîèçâåäåíèÿ
àêóñòè÷åñêèõ ñèãíàëîâ, ñîåäèíÿþùèå �âíåøíèé ìèð� ñ àäàïòåðîì (ìèêðîôîí,
óñèëèòåëü è ò. ï.); íàêîïèòåëü CD�ROM, îáåñïå÷èâàþùèé âîñïðîèçâåäåíèå
âèäåî� è àóäèîçàïèñåé. Ìóëüòèìåäèà�ðàñøèðåíèÿ äàþò âîçìîæíîñòü
äîïîëíèòü �òðàäèöèîííûå� äîêóìåíòû òàêèìè ýëåìåíòàìè, êàê çâóêîâîå
ñîïðîâîæäåíèå, àíèìàöèÿ è äàæå ôðàãìåíòû âèäåîôèëüìîâ.

Äëÿ ðàáîòû ñ ãðóïïîé êîìïüþòåðîâ (ñåòüþ) ðàçðàáîòàíà âåðñèÿ Windows
äëÿ Ðàáî÷èõ ãðóïï 3.11. Â ýòîé âåðñèè âñå âñïîìîãàòåëüíûå ïðîãðàììû,
îòíîñÿùèåñÿ ê ðàáîòå â ñåòè, îáúåäèíåíû â îòäåëüíóþ ïðîãðàììíóþ ãðóïïó
�Ñåòü�. Åñëè â ñåòè ðàáîòàåò âåðñèÿ Windows 3.1, òî ïðèõîäèòñÿ ñàìèì
ñîçäàâàòü ïîäîáíóþ ãðóïïó èç ïðèëîæåíèé �Ìîíèòîð ñåòè� èç ãðóïïû �Ãëàâíàÿ�,
�Ïî÷òà�, �Ðàñïèñàíèå� è WinMeter èç ãðóïïû �Ðåêâèçèòû�.

Ïðèíöèïû îáìåíà äàííûìè ìåæäó Windows�ïðîãðàììàìè

Îáîëî÷êà Windows ñîâåðøèëà â ñôåðå îáðàáîòêè èíôîðìàöèè ïåðåâîðîò
â ïåðâóþ î÷åðåäü áëàãîäàðÿ íîâèíêå � ñâÿçàííûì äîêóìåíòàì. Òàêèå
äîêóìåíòû ìîãóò ñîñòîÿòü èç ôðàãìåíòîâ, ïîäãîòîâëåííûõ ðàçëè÷íûìè
ïðîãðàììàìè, è ïðè ýòîì íå ïðèõîäèòñÿ çàáîòèòüñÿ î ñîâìåñòèìîñòè èëè
ïðåîáðàçîâàíèè ôîðìàòîâ.

Ïåðåäàâàòü ôðàãìåíòû èíôîðìàöèè ìåæäó ïðèëîæåíèÿìè ìîæíî ñ
ïîìîùüþ áóôåðà ïðîìåæóòî÷íîãî õðàíåíèÿ Clipboard. Clipboard ïðåäñòàâëÿåò
ñîáîé óòèëèòó (ñåðâèñíóþ ïðîãðàììó), ïðåäíàçíà÷åííóþ äëÿ ïðîìåæóòî÷íîãî
õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè, ïåðåäàâàåìîé îäíèì ïðèëîæåíèåì äðóãîìó (èëè
ñàìîìó ñåáå). Ñëåäóåò âûäåëèòü ïîäëåæàùèé ïåðåäà÷å ôðàãìåíò, à çàòåì
âûïîëíèòü ïåðåäà÷ó åãî â áóôåð ñ ïîìîùüþ äèðåêòèâû �Âûðåçàòü� �Êîïèðîâàòü�
ìåíþ �Ðåäàêòèðîâàíèå�. Ïðèåì ñîäåðæèìîãî áóôåðà â äðóãîì (èëè ýòîì æå
ñàìîì) ïðèëîæåíèè ïðîèçâîäèòñÿ êîìàíäîé �Âñòàâèòü� òîãî æå ìåíþ
�Ðåäàêòèðîâàíèå�. Áóôåð àâòîìàòè÷åñêè ðàñïîçíàåò âèä ïåðåäàâàåìîé
èíôîðìàöèè è åå ôîðìàò. Îí æå îñóùåñòâëÿåò ïî ìåðå âîçìîæíîñòè è åå
ïðåîáðàçîâàíèå, îáåñïå÷èâàÿ äîñòóïíîñòü äëÿ ìíîãèõ ïðèëîæåíèé.

Â ãðóïïå �Ãëàâíàÿ� �Äèñïåò÷åðà Ïðîãðàìì� íàõîäèòñÿ ïèêòîãðàììà ñ
ïîäïèñüþ Clipboard. Äâîéíîé ùåë÷îê íà ýòîé ïèêòîãðàììå çàïóñêàåò âîâñå íå
ñàì áóôåð, à ïðîãðàììó åãî îáñëóæèâàíèÿ � Îêíî Áóôåðà Îáìåíà (Clipboard
Viewer). Îíà ïîçâîëÿåò ïðîñìîòðåòü ñîäåðæèìîå áóôåðà, ñîõðàíèòü
ñîäåðæèìîå â ôàéëå (èëè çàãðóçèòü èç ôàéëà) è î÷èñòèòü áóôåð.

Ïðåäåëüíûé îáúåì èíôîðìàöèè, ïåðåäàâàåìîé ÷åðåç áóôåð ñîñòàâëÿåò
ïîðÿäêà äåñÿòè ñòðàíèö äëÿ òåêñòà  è îäíî ïîëíîýêðàííîå öâåòíîå èçîáðàæåíèå
äëÿ ãðàôèêè.

Âñòàâêè ÷åðåç áóôåð ìîãóò áûòü ñòàòè÷åñêèìè è äèíàìè÷åñêèìè.
Ñòàòè÷åñêèå âñòàâêè ñîçäàþò ñòàòè÷åñêèå îáúåêòû â ïðèëîæåíèÿõ,
ïîääàþùèåñÿ èçìåíåíèþ òîëüêî ïóòåì çàìåíû ýòîãî îáúåêòà íà äðóãîé.
Äîïóñòèì, ÷òî ñòîèò çàäà÷à ñîñòàâëåíèÿ íåêîòîðîãî òåêñòîâîãî äîêóìåíòà,
ñîäåðæàùåãî ñâåäåíèÿ èç áàçû äàííûõ. ×åðåç áóôåð îáìåíà ìû ïåðåäàäèì
ýòè äàííûå â òåêñòîâûé ðåäàêòîð.  Åñëè ñâåäåíèÿ â áàçå äàííûõ ÷åðåç êàêîå�
òî âðåìÿ èçìåíÿòñÿ, òî â òåêñòîâîì äîêóìåíòå âñòàâêó ïðèäåòñÿ óäàëèòü è
ñäåëàòü íîâóþ. Ñóùåñòâóåò DDE�ìåòîä (Dynamic Date Embedding), êîòîðûé
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óñòàíàâëèâàåò ñâÿçü ìåæäó èñòî÷íèêîì è êîïèÿìè. Ýòà ñâÿçü îáåñïå÷èâàåò
àâòîìàòè÷åñêîå (èëè ïî òðåáîâàíèþ) îáíîâëåíèå êîïèè ïî ìåðå ïîÿâëåíèÿ
èçìåíåíèé â èñòî÷íèêå.

 Äëÿ òîãî, ÷òîáû èñïîëüçîâàòü DDE�ìåòîä, Windows�ïðèëîæåíèÿ äîëæíû
ïîääåðæèâàòü ýòó ìåòîäèêó. Ýòî óñëîâèå, ê ñîæàëåíèþ, íå âûïîëíÿåòñÿ
äëÿ ìíîãèõ ïðîãðàìì èç ãðóïïû �Ðåêâèçèòû�. Âàæíî òàêæå, â êàêîì êà÷åñòâå
äàííîå ïðèëîæåíèå áóäåò ó÷àñòâîâàòü â DDE: â êà÷åñòâå èñòî÷íèêà èëè
ïðèåìíèêà. Íå âñå ïðèëîæåíèÿ ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ â îáîèõ êà÷åñòâàõ. Åñòü
âîçìîæíîñòü ïåðåäàâàòü äàííûå èç Paintbrush â äîêóìåíòû, ðåäàêòèðóåìûå â
Write èëè â �Êàðòîòåêå�, íî íå îáðàòíî. Ïîäãîòîâëåííûé â Paintbrush äîêóìåíò
(êàðòèíêà) ïîìåùàåòñÿ â áóôåð îáìåíà è âñòàâëÿåòñÿ â äîêóìåíò òåêñòîâîãî
ðåäàêòîðà Write èëè â êàðòîòåêó  ñ ïîìîùüþ ïóíêòà ìåíþ �Ðåäàêòèðîâàíèå�
�Óñòàíîâèòü Ñâÿçü�. Òåïåðü ïðè èçìåíåíèè èñõîäíîé êàðòèíêè â Paintbrush,
èçìåíÿòñÿ è âñòàâêè â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå è â êàðòîòåêå. Èçìåíåíèÿ
îðèãèíàëà àêòóàëèçèðóþòñÿ â êîïèÿõ ïðè óñëîâèè ñîõðàíåíèÿ îðèãèíàëà íà
äèñêå. Ìîæíî ðåàëèçîâàòü è òàê íàçûâàåìóþ öåïíóþ ñâÿçü, êîãäà ïåðâûé
äîêóìåíò ÿâëÿåòñÿ èñòî÷íèêîì äëÿ âòîðîãî, âòîðîé � äëÿ òðåòüåãî è ò.ä.
Ïåðåìåùåíèå ôàéëîâ äîêóìåíòîâ, ñâÿçàííûõ â ðåæèìå DDE, â äðóãóþ
äèðåêòîðèþ ïðèâåäåò ê ðàçðóøåíèþ ñâÿçè. Äëÿ òîãî, ÷òîáû ïðîñìîòðåòü, êàêèå
ñâÿçè èìååò äàííûé äîêóìåíò ñ äðóãèìè, ñëåäóåò âîñïîëüçîâàòüñÿ äèðåêòèâîé
�Ñâÿçè� ïóíêòà ìåíþ �Ðåäàêòèðîâàíèå�.

Ñâÿçàííûå êîïèè, ïðèñóòñòâóþùèå â äîêóìåíòå êàê âñòàâêè, ìîãóò
ñëóæèòü èñõîäíîé òî÷êîé äëÿ îáðàáîòêè äàííûõ èç äîêóìåíòà�èñòî÷íèêà. Â
Windows 3.1  òàêîå íîâîââåäåíèå  íàçûâàåòñÿ OLE�òåõíîëîãèÿ (Object Linking
and Embedding � Ñâÿçûâàíèå è Âñòðàèâàíèå Îáúåêòîâ). OLE�òåõíîëîãèÿ �
îáúåäèíåíèå â îäíîì äîêóìåíòå ÷àñòåé, ïîðîæäåííûõ ðàçíûìè ïðèëîæåíèÿìè
è ñîõðàíÿþùèõ èõ îðèãèíàëüíûå ÷åðòû. Íèêàêèõ îñîáåííîñòåé â ïðîöåäóðå
âñòàâêè îáúåêòîâ íåò � ãëàâíîå, ÷òîáû ïðèëîæåíèÿ ïîääåðæèâàëè OLE�
òåõíîëîãèþ.

Ïðåäïîëîæèì, ÷òî íåîáõîäèìî âñòðîèòü ðèñóíîê Paintbrush â äîêóìåíò
Write èëè â êàðòî÷êó �Êàðòîòåêè�. Çàïóñêàåì Paintbrush, äåëàåì ðèñóíîê,
íåîáõîäèìûé ôðàãìåíò ìàðêèðóåì íîæíèöàìè è êîïèðóåì â áóôåð. Çàêðûâàåì
îêíî Paintbrush áåç ñîõðàíåíèÿ äîêóìåíòà â ôàéëå. Çàïóñêàåì Write (èëè
�Êàðòîòåêó�) è äåëàåì âñòàâêó (�Ðåäàêòèðîâàòü� �Âñòàâèòü�). Ôðàãìåíò
ïîÿâëÿåòñÿ íà ýêðàíå. Íèêàêèõ îñîáåííîñòåé â ïðîöåäóðå êîïèðîâàíèÿ íåò.
Íî ýòî òîëüêî âèäèìîñòü. Åñëè äâàæäû ùåëêíóòü íà  îáúåêòå, ïîðîæäåííîì
ãðàôè÷åñêèì ðåäàêòîðîì Paintbrush, òî íà ïåðåäíåì ïëàíå îòêðûâàåòñÿ îêíî
ðåäàêòîðà Paintbrush, è â íåãî çàãðóæàåòñÿ âûáðàííûé ùåë÷êîì îáúåêò. Äëÿ
âîçâðàòà â Write  àâòîìàòè÷åñêè ïîÿâëÿåòñÿ íîâàÿ êîìàíäà �Âûéòè è
Âîçâðàòèòüñÿ�. Ýòîò àâòîìàòè÷åñêèé çàïóñê è îòêðûòèå ïîñðåäñòâîì äâîéíîãî
ùåë÷êà íà îáúåêòå ÿâëÿåòñÿ îòëè÷èòåëüíîé ÷åðòîé OLE.

Ïðè èñïîëüçîâàíèè OLE�òåõíîëîãèè ïîëüçîâàòåëü âñåãäà èìååò äåëî ñ
îäíèì âåäóùèì ïðèëîæåíèåì (ãëàâíûì) è îäíèì âåäîìûì (ïîä÷èíåííûì).
Â íàøåì ïðèìåðå â ðîëè ïîä÷èíåííîãî ïðèëîæåíèÿ âûñòóïàë Paintbrush,
êîòîðûé èñïîëüçîâàëñÿ â êà÷åñòâå ñåðâèñíîãî ñðåäñòâà äëÿ îáðàáîòêè
îáúåêòà, âñòðîåííîãî â Write�äîêóìåíò. Íåêîòîðûå Windows�ïðèëîæåíèÿ ìîãóò
âûñòóïàòü òîëüêî â ðîëè ïîä÷èíåííûõ (èñòî÷íèêîâ), à íåêîòîðûå � òîëüêî â
ðîëè âåäóùèõ. Íàïðèìåð, Paintbrush â OLE�òåõíîëîãèè ìîæåò èãðàòü òîëüêî
ðîëü ïîä÷èíåííîãî ïðèëîæåíèÿ. Write è �Êàðòîòåêà� ìîãóò èãðàòü òîëüêî ðîëü
ãëàâíûõ è öåëåâûõ ïðèëîæåíèé. ×òîáû îïðåäåëèòü, êàêèå èç ïðèëîæåíèé
ïîääåðæèâàþò OLE, íåîáõîäèìî èç OLE�ñîâìåñòèìîãî ïðèëîæåíèÿ âûïîëíèòü
äèðåêòèâó �Âñòàâèòü Îáúåêò� â ìåíþ �Ðåäàêòèðîâàíèå�. Â îòêðûâøåìñÿ îêíå
áóäåò ïðîäåìîíñòðèðîâàí ñïèñîê äîñòóïíûõ ê âñòðàèâàíèþ îáúåêòîâ.

Íîâûå îáúåêòû íå ÿâëÿþòñÿ êîïèÿìè. Ýòî îðèãèíàëû.  Âñòðîåííûå
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îáúåêòû ñóùåñòâóþò òîëüêî â åäèíñòâåííîì ýêçåìïëÿðå, è òîëüêî òàì, ãäå
îíè âñòðîåíû, � â öåëåâîì äîêóìåíòå. Íî âñòðîåííûå îáúåêòû îñòàþòñÿ
ñâÿçàííûìè ñ ïîðîäèâøèìè èõ ïðèëîæåíèÿìè.

Â íåêîòîðûå ïðèëîæåíèÿ ìîæíî âñòàâëÿòü ïèêòîãðàììû êàê ññûëêè íà
îáúåêòû. Ïèêòîãðàììû âñòàâëÿþòñÿ ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû Óïàêîâùèê
îáúåêòîâ (Object Packager). ×àñòî âîçíèêàåò íåîáõîäèìîñòü ñîñëàòüñÿ èç
äàííîãî äîêóìåíòà íà íåêîòîðûé äðóãîé, íå âñòàâëÿÿ åãî â òåêñò öåëèêîì.
Òàê, ñîñòàâëÿÿ îò÷åò çà òåêóùèé êâàðòàë, ìîæíî ñîñëàòüñÿ íà îò÷åò çà
ïðåäûäóùèé. Âñòàâëÿòü åãî öåëèêîì íå èìååò ñìûñëà � ìîæíî âñòàâèòü
ïèêòîãðàììó ýòîãî äîêóìåíòà. Äâîéíîé ùåë÷îê ïî ýòîé ïèêòîãðàììå ïðèâåäåò
ê çàïóñêó ïðèëîæåíèÿ, îáðàáàòûâàþùåãî ñâÿçàííûé äîêóìåíò (âûâåäåòñÿ íà
ýêðàí  îò÷åò çà ïðåäûäóùèé êâàðòàë). Ïðîöåäóðà âñòðàèâàíèÿ ìîæåò î÷åíü
ïðîñòî âûïîëíÿòüñÿ â �Äèñïåò÷åðå Ôàéëîâ�. Íàïðèìåð, íóæíî âñòðîèòü
ïèêòîãðàììó ðèñóíêà â òåêñò. Íà ýêðàíå íåîáõîäèìî îòðàçèòü  îêíî  òåêñòîâîãî
ðåäàêòîðà ñ íóæíûì òåêñòîì è ÄÔ ñ ïèêòîãðàììîé ðèñóíêà, çàòåì ìûøüþ
ïåðåòàùèòü ïèêòîãðàììó â òåêñò.

Îáîëî÷êà Windows 3.1 àâòîìàòè÷åñêè îïðåäåëÿåò, ìîæåò ëè äàííîå
ïðèëîæåíèå ó÷àñòâîâàòü âî âñòðàèâàíèè è ñâÿçûâàíèè. Äëÿ ýòîãî
èñïîëüçóåòñÿ ìàëåíüêàÿ áàçà äàííûõ. Åå ñîäåðæèìîå ìîæíî ïðîñìîòðåòü è
ïðè íåîáõîäèìîñòè èçìåíèòü ñ ïîìîùüþ regedit.exe.

Ðàáîòà, ïðè êîòîðîé îáîëî÷êà áåðåò íà ñåáÿ âîïðîñû âûçîâà òðåáóåìûõ
äëÿ îáðàáîòêè äàííîãî âèäà èíôîðìàöèè ïðèëîæåíèé, êîîðäèíàöèþ èõ ðàáîòû,
îáúåäèíåíèå è ñîãëàñîâàíèå ÷àñòåé äîêóìåíòà, ïîäãîòîâëåííûõ â ðàçíûõ
ïðèëîæåíèÿõ, íàçûâàåòñÿ äîêóìåíòîîðèåíòèðîâàííîé ðàáîòîé.

Êîíôèãóðèðîâàíèå îáîëî÷êè Windows

Îáîëî÷êà Windows ðàññ÷èòàíà íà àäàïòàöèþ ê òðåáîâàíèÿì è âêóñàì
îòäåëüíûõ ïîëüçîâàòåëåé. Êàæäûé ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ
èçìåíÿòü ðàçëè÷íûå ïàðàìåòðû îáîëî÷êè � îò öâåòîâîãî îôîðìëåíèÿ
ýëåìåíòîâ ýêðàíà äî ñïîñîáà óïîðÿäî÷èâàíèÿ èëè âûäà÷è çàïðîñîâ
ïîäòâåðæäåíèÿ.

Äëÿ êîíôèãóðèðîâàíèÿ è óñòàíîâêè ïàðàìåòðîâ îáîëî÷êè ÷àùå âñåãî
ïîëüçóþòñÿ óòèëèòîé �Ïàíåëü Óïðàâëåíèÿ� (Control Panel) â ãðóïïå
�Ãëàâíàÿ�. Ñ ïîìîùüþ îáúåäèíåííûõ â ýòîì ãðóïïîâîì îêíå ïðîãðàìì
èçìåíÿþòñÿ ïàðàìåòðû îôîðìëåíèÿ, óñòàíàâëèâàþòñÿ íîâûå âåêòîðíûå
øðèôòû, ïîäêëþ÷àþòñÿ ïðèíòåðû è íîâûå äðàéâåðû (ðèñ. 23).

Ðèñ. 23. �Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ�.
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�Îôîðìëåíèå� îïðåäåëÿåò òèï ìîçàèêè äëÿ çàïîëíåíèÿ ôîíà ýêðàíà
(�ïîâåðõíîñòè ðàáî÷åãî ñòîëà�). Â ïîëå �Óçîð� ìîæíî ïîñìîòðåòü ñïèñîê èìåí,
ãîòîâûõ ê óïîòðåáëåíèþ øàáëîíîâ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ðåãóëÿðíûõ îðíàìåíòîâ
ïîêðûòèÿ ïîâåðõíîñòè ðàáî÷åãî ñòîëà. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî ùåëêíóòü íà
êíîïêå îòêðûòèÿ ñïèñêà. �Ðåäàêòèðîâàíèå Óçîðà� îòêðûâàåò äîïîëíèòåëüíîå
äèàëîãîâîå îêíî   (ðèñ. 24) è ïîçâîëÿåò ðåäàêòèðîâàòü áàçîâûé ýëåìåíò
ìîçàèêè. Âìåñòî ôîíà ìîæíî ïîìåñòèòü êàêîé�ëèáî ðèñóíîê. Ðèñóíîê äîëæåí
áûòü ïðåäñòàâëåí â ôîðìàòå Paintbrush è íàõîäèòüñÿ â äèðåêòîðèè îáîëî÷êè.
Ðèñóíîê óñòàíàâëèâàåòñÿ â çîíå �Îáîè�. Çäåñü òàêæå èìååòñÿ (çàêðûòûé) ñïèñîê
ôàéëîâ êàðòèíîê.

Â ýòîì æå äèàëîãîâîì îêíå äåëàåòñÿ óñòàíîâêà íà èñïîëüçîâàíèå
êîìáèíàöèè êëàâèø Alt + Tab äëÿ ïåðåêëþ÷åíèÿ ìåæäó îòêðûòûìè îêíàìè. Ýòî
ïåðåêëþ÷àòåëü òèïà Âêë/Âûêë.  Â ñëåäóþùåì ïîëå äåëàåòñÿ óñòàíîâêà íà
ãàøåíèå ýêðàíà àíàëîãè÷íî òîìó, êàê ýòî äåëàåòñÿ â Norton Commander. Â
Windows èñïîëüçóþòñÿ ðàçíîîáðàçíûå ïîäâèæíûå êàðòèíêè íà òåìíîì ôîíå,
â òîì ÷èñëå è øèðîêî èçâåñòíûå Flying Windows. Ñëåäóþùèå ïîëÿ ýòîãî
äèàëîãîâîãî îêíà óñòàíàâëèâàþò ïàðàìåòðû ïèêòîãðàìì (âûñîòó, äëèíó
ïîäïèñè, øàã êîîðäèíàòíîé ñåòêè äëÿ ðàçìåùåíèÿ ïèêòîãðàìì è îêîí) è ÷àñòîòó
ìèãàíèÿ êóðñîðà.

Ðèñ. 24. Äèàëîãîâîå îêíî ïðîãðàììû �Îôîðìëåíèå�.

Ïðîãðàììà �Øðèôòû� ïîçâîëÿåò äîáàâëÿòü è èñêëþ÷àòü âåêòîðíûå
øðèôòû. Â âåðõíåé ÷àñòè îêíà ïîêàçûâàåòñÿ ñïèñîê óñòàíîâëåííûõ øðèôòîâ,
â íèæíåé � îáðàçåö íàïèñàíèÿ ñèìâîëîâ øðèôòà. Äëÿ äîáàâëåíèÿ øðèôòîâ
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îòðàæàåòñÿ äèñê è êàòàëîã ñ íóæíûì ôàéëîì è âûáèðàåòñÿ êëàâèøà �Äîáàâèòü�.
Ïðè óäàëåíèè îòìå÷àåòñÿ øðèôò, ïîäëåæàùèé óäàëåíèþ, è âûáèðàåòñÿ êëàâèøà
�Óäàëèòü�.

Äèàëîãîâîå îêíî äëÿ óñòàíîâêè øðèôòîâ ïðåäñòàâëåíî íà ðèñ. 25.

Ðèñ. 25. Äèàëîãîâîå îêíî äëÿ óñòàíîâêè øðèôòîâ.

Ïðîãðàììà �Öâåò� óñòàíàâëèâàåò öâåòà, êîòîðûìè îôîðìëåíû ýëåìåíòû
îêîí Windows. Äëÿ âûáîðà äîñòàòî÷íî îòêðûòü ñïèñîê è âûáðàòü æåëàåìîå
ñî÷åòàíèå. Â öåíòðàëüíîé ÷àñòè îêíà ïðè ýòîì áóäåò äåìîíñòðèðîâàòüñÿ
âàðèàíò îôîðìëåíèÿ îêíà. Ýòî ìàëåíüêèé ìàêåò îêíà ñ ðàçíîîáðàçíûìè
ýëåìåíòàìè îáîëî÷êè, íà êîòîðîì èëëþñòðèðóåòñÿ âûáðàííîå öâåòîâîå
îôîðìëåíèå.

Äèàëîãîâîå îêíî �Öâåò� ïðåäñòàâëåíî íà ðèñ. 26.
Ïðîãðàììà �Ïîðòû� ïîçâîëÿåò óñòà-

íàâëèâàòü ïàðàìåòðû ïîñëåäîâàòåëüíûõ
ïîðòîâ êîìïüþòåðà: COM1 ... ÑÎÌ4. Â
äèàëîãîâîì îêíå ïðîãðàììû ñëåäóåò
âûáðàòü èíòåðôåéñ, äëÿ êîòîðîãî áóäóò
óñòàíàâëèâàòüñÿ ïàðàìåòðû, è íàæàòü êíîïêó
�Óñòàíîâèòü�. Çäåñü óñòàíàâëèâàþòñÿ
ñêîðîñòè ïåðåäà÷è äàííûõ, òèï êîíòðîëÿ
ïðàâèëüíîñòè ïåðåäà÷è äàííûõ è ò. ä.
Îáû÷íî èñïîëüçóþòñÿ çíà÷åíèÿ ïî
óìîë÷àíèþ.

Ïðîãðàììà �Ìûøü� óñòàíàâëèâàåò
ñêîðîñòü ïåðåìåùåíèÿ êóðñîðà è âðåìÿ äëÿ
îïðåäåëåíèÿ äâîéíîãî íàæàòèÿ. Îáû÷íî
èñïîëüçóþòñÿ çíà÷åíèÿ ïî óìîë÷àíèþ.

Ïðîãðàììà �Êëàâèàòóðà�  óñòàíàâ-
ëèâàåò ñêîðîñòü ðàáîòû íà êëàâèàòóðå. Âñå

Ðèñ. 26. Äèàëîãîâîå îêíî �Öâåò�.



44
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

äîñòóïíûå äëÿ èçìåíåíèÿ ïàðàìåòðû êëàâèàòóðû îáñëóæèâàþòñÿ äâóìÿ
ëèíåéêàìè ïðîêðóòêè. Âåðõíÿÿ ëèíåéêà ïîçâîëÿåò óñòàíîâèòü âðåìÿ óäåðæàíèÿ
êëàâèøè, ñâåðõ êîòîðîãî íà÷èíàåò ãåíåðèðîâàòüñÿ ïîâòîð, à íèæíÿÿ
îïðåäåëÿåò ÷àñòîòó ãåíåðèðóåìûõ ïîâòîðîâ.

Ïðîãðàììà �Ïðèíòåðû� èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ ïðèíòåðà è
îïðåäåëåíèÿ åãî êîíôèãóðàöèè.

Ïðîãðàììà �Ñòàíäàðòû� óñòàíàâëèâàåò ïàðàìåòðû, îòëè÷àþùèåñÿ â
ðàçíûõ ñòðàíàõ (ïîðÿäîê íàïèñàíèÿ ÷èñåë, äàò, òèï ðàçäåëèòåëÿ è ò. ä.).

Ïðîãðàììà �Äàòà/Âðåìÿ� óñòàíàâëèâàåò çíà÷åíèÿ ñèñòåìíîãî âðåìåíè.
Âîçìîæíîñòè êîíôèãóðèðîâàíèÿ ìóëüòèìåäèà�ïðîãðàìì ñîñðåäîòî÷åíû

â ýëåìåíòàõ �Äðàéâåðû� è �Çâóê�. Ïîëüçîâàòüñÿ ìóëüòèìåäèà�ïðîãðàììàìè
ìîæíî òîëüêî ïðè íàëè÷èè ñîîòâåòñòâóþùåé àïïàðàòóðû. Äëÿ óïðàâëåíèÿ
óñòðîéñòâàìè ìóëüòèìåäèà êîìïüþòåð äîëæåí áûòü óêîìïëåêòîâàí
ñïåöèàëüíûìè ïðîãðàììàìè � äðàéâåðàìè, îáñëóæèâàþùèìè òàêèå óñòðîéñòâà
(ðèñ. 27).

Ðèñ. 27. Ïîäêëþ÷åíèå äðàéâåðîâ.

Óòèëèòà �Çâóê� ïîçâîëÿåò ñâÿçàòü ñ íåêîòîðûìè ñîáûòèÿìè (çàïóñêîì è
çàâåðøåíèåì ïðèëîæåíèé, âûäà÷åé ñîîáùåíèé) â ñðåäå Windows îïðåäåëåííûå
ìóçûêàëüíûå çàñòàâêè.

3. WINDOWS 95

Windows 95 � ýòî çàêîí÷åííàÿ ìíîãîçàäà÷íàÿ îïåðàöèîííàÿ ñèñòåìà ñ
ñîâðåìåííûì ãðàôè÷åñêèì èíòåðôåéñîì, à íå ãðàôè÷åñêàÿ îáîëî÷êà ïîä MS�
DOS, êîåé áûëè äî ñèõ ïîð âåðñèè Windows 3.0/3.1/3.11. Ïîñëå óñòàíîâêè
Windows 95 îíà áåðåò íà ñåáÿ âñå ôóíêöèè óïðàâëåíèÿ ÏÊ, íå òðåáóåò
îòäåëüíîé ïîêóïêè è óñòàíîâêè MS�DOS. Windows 95 íå ïðîñòî îïåðàöèîííàÿ
ñèñòåìà � ýòî ñãóñòîê ñðåäñòâ óïðàâëåíèÿ ðåñóðñàìè ÏÊ è íîâåéøèõ
ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì. Ïðîèçîøëà äàëüíåéøàÿ èíòåãðàöèÿ  îïåðàöèîííîé
ñèñòåìû ñ ïðèêëàäíûìè ïðîãðàììíûìè ïðîäóêòàìè. Ïðîãðàììû èìåþò  åäèíûé
ïîëüçîâàòåëüñêèé èíòåðôåéñ, ñîâìåñòèìû äðóã ñ äðóãîì è ïîääåðæèâàþò
äèíàìè÷åñêèé îáìåí äàííûìè ìåæäó ñîáîé.

Windows 95 èìååò ìíîæåñòâî ïîëåçíûõ è ñîâåðøåííûõ äðàéâåðîâ,
ïðîãðàììíûõ óòèëèò è ïðèêëàäíûõ ïðèëîæåíèé. Ïîääåðæèâàåò íîâåéøèå 32�
ðàçðÿäíûå ïðèëîæåíèÿ, à èìåííî çàäåéñòâóåò â ðàáîòå âåñü íàáîð êîìàíä
32�ðàçðÿäíûõ ÌÏ ñåðèé 386/486/Pentium. Ýòî îáåñïå÷èâàåò çàìåòíîå
ïîâûøåíèå ñêîðîñòè âûïîëíåíèÿ îäíîâðåìåííî ðÿäà ïðèëîæåíèé, â ÷àñòíîñòè
Microsoft Office 95 (97) � íîâåéøåãî íàáîðà ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ äëÿ
àâòîìàòèçàöèè îôèñíîé äåÿòåëüíîñòè.
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Ïðè äîñòàòî÷íîì îáúåìå ÎÇÓ (8 Ìáàéò è âûøå) ñèñòåìà îáåñïå÷èâàåò
ïîâûøåíèå ñêîðîñòè âûïîëíåíèÿ ïðèëîæåíèé ïðèìåðíî íà 25 � 30%. Çàìåòíî
óñêîðÿåòñÿ ðàáîòà ñ äèñêàìè. Ñêîðîñòü ïå÷àòè ïîâûøåíà ïî÷òè âäâîå. Íîâûé
ìåõàíèçì âûòåñíÿþùåé ìíîãîçàäà÷íîñòè ïîçâîëÿåò îäíîâðåìåííî çàïóñêàòü
íåñêîëüêî ïðîãðàìì, íå èñïûòûâàÿ ïðè ýòîì íèêàêèõ òðóäíîñòåé. Â ÷àñòíîñòè,
êîãäà ïðîãðàììà âûïîëíÿåò êàêóþ�íèáóäü îïåðàöèþ, óêàçàòåëü ìûøè
ïðèíèìàåò ôîðìó ïåñî÷íûõ ÷àñîâ, ïðåäëàãàþùèõ äîæäàòüñÿ çàâåðøåíèÿ
íà÷àòîãî äåéñòâèÿ. Îäíàêî, ñòîèò âûâåñòè åãî çà ïðåäåëû îêíà ïðîãðàììû,
êàê ïîÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü, íå òåðÿÿ âðåìåíè è áåç ïîìåõ, ðàáîòàòü ñ äðóãîé
ïðîãðàììîé.

Çàìåòíî óëó÷øåí ïîëüçîâàòåëüñêèé èíòåðôåéñ. Ñàìà ãðàôè÷åñêàÿ
îáîëî÷êà Windows 95 òðåáóåò ãîðàçäî ìåíüøåãî ïðîöåíòà ñèñòåìíûõ ðåñóðñîâ,
÷åì îáîëî÷êà Windows 3.1.

Ðåàëèçîâàí ðåæèì Plug and Play (Âêëþ÷è è Ðàáîòàé). Ïðè íåì ñèñòåìà
àâòîìàòè÷åñêè ðàñïîçíàåò âñå ïåðèôåðèéíûå óñòðîéñòâà, ïîäêëþ÷åííûå ê
êîíêðåòíîìó ÏÊ, è àâòîìàòè÷åñêè óñòàíàâëèâàåò íóæíûå äëÿ èõ ðàáîòû
äðàéâåðû. Òàê ÷òî ïîñëå óñòàíîâêè Windows 95 äàæå ïðåäåëüíî íàïè÷êàííûé
ïåðèôåðèéíûìè è ìóëüòèìåäèéíûìè óñòðîéñòâàìè ÏÊ ãîòîâ ê ðàáîòå.

Óëó÷øåíà ïîääåðæêà èãð, à òàêæå ïðîèãðûâàíèå âèäåî- è çâóêîâûõ ôàéëîâ.
Óâåëè÷åíà ïðåäåëüíàÿ äëèíà èìåíè ôàéëîâ � òåïåðü îíè ìîãóò

ñîäåðæàòü 255 ñèìâîëîâ è âêëþ÷àòü áóêâû ðóññêîãî àëôàâèòà.
Ðàñøèðåíû ñðåäñòâà ñâÿçè � êàê ãëîáàëüíîé ýëåêòðîííîé ïî÷òû, òàê è

ëîêàëüíûõ ñåòåé. Îñíàùåííûå Windows 95, ÏÊ óäîáíî îáúåäèíÿòü â ëîêàëüíûå
ñåòè.

Â Windows 95 èñïîëüçóåòñÿ íîâàÿ ðåàëèçàöèÿ ìåõàíèçìà OLE�2. Ýòà
ðåàëèçàöèÿ äåëàåò äèíàìè÷åñêèé îáìåí äàííûìè è îáúåêòíîå ñâÿçûâàíèå
áîëåå ïðîñòûì è ýôôåêòèâíûì, ÷åì ðàíåå.

Windows 95 óñòàíàâëèâàåòñÿ íà ÏÊ ñ ìàãíèòíûõ äèñêîâ èëè ñ îïòè÷åñêèõ
äèñêîâ CD�ROM. Windows 95 âûïóñêàåòñÿ â äâóõ ìîäèôèêàöèÿõ � ïîëíîé è
ðàññ÷èòàííîé íà óñòàíîâêó ïîâåðõ ðàíåå óæå óñòàíîâëåííûõ ïðîãðàììíûõ
ïðîäóêòîâ MS�DOS è Windows 3.1/3.11. Êðîìå òîãî, êàæäàÿ ìîäèôèêàöèÿ ìîæåò
áûòü àìåðèêàíñêîé, ìíîãîÿçû÷íîé ïàíúåâðîïåéñêîé èëè ðóññêîé.

Õîòÿ àâòîìàòèçèðîâàííàÿ èíñòàëëÿöèÿ  Windows 95 íå ñëèøêîì ñëîæíà,
ëó÷øå âñåãî äîâåðèòü åå ñïåöèàëèñòó. Óñòàíîâêà ëþáîé îïåðàöèîííîé ñèñòåìû
äåëî î÷åíü ñåðüåçíîå è òîíêîå, òðåáóþùåå ïðîôåññèîíàëüíûõ çíàíèé.

Íèêàêèõ äåéñòâèé ïî çàïóñêó (çàãðóçêå) óñòàíîâëåííîé îïåðàöèîííîé
ñèñòåìû ïðåäïðèíèìàòü íå íóæíî. Ïîñëå âêëþ÷åíèÿ êîìïüþòåðà çàãðóæàåòñÿ
Windows 95.

Ïîëüçîâàòåëüñêèé èíòåðôåéñ

Ïîñëå çàãðóçêè Windows áîëüøóþ ÷àñòü ýêðàíà çàíèìàåò òàê íàçûâàåìûé
�Ðàáî÷èé ñòîë� (DeskTop). Íà Ðàáî÷åì ñòîëå ðàçìåùàþòñÿ ïàïêè è çíà÷êè
îñíîâíûõ ïðîãðàìì äëÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì, à òàêæå ÿðëûêè íàèáîëåå
÷àñòî èñïîëüçóåìûõ ïðîãðàìì, äîêóìåíòîâ è ïðèíòåðîâ (ðèñ. 28).

 Ôàéëû, ïðåäñòàâëÿþùèå îáúåêòû ðàáî÷åãî ñòîëà, õðàíÿòñÿ â ñïåöèàëüíîé
ïîääèðåêòîðèè (ïîäêàòàëîãå �Windows\Ðàáî÷èé ñòîë�).

 Ïî  óìîë÷àíèþ ðàáî÷àÿ ïîâåðõíîñòü ñòîëà óñòëàíà çåëåíîâàòî�ñåðûì
�ñóêíîì� (â Windows 3.1 ïðîñòðàíñòâî ìåæäó îêíàìè èìåíóåòñÿ îáîÿìè).
�Ñóêíî� ìîæíî çàìåíèòü êðàñî÷íûìè êàðòèíêàìè. Ðàáî÷èé ñòîë âûïîëíåí
àñêåòè÷íî, è íà íåì íåò ëèøíèõ ïàïîê è èíûõ �ïðåäìåòîâ�, èìåíóåìûõ
îáúåêòàìè. Îí êàê áû íàñòðàèâàåò íàñ íà ñåðüåçíóþ ðàáîòó, òðåáóþùóþ
àêêóðàòíîñòè è òî÷íîñòè.
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Ðèñ. 28. �Ðàáî÷èé ñòîë� Windows 95.

Ñðàçó ïîñëå èíñòàëëÿöèè íà ïîâåðõíîñòè ñòîëà ïîÿâëÿþòñÿ ïèêòîãðàììû
ñ ïîäïèñÿìè:

�Ìîé êîìïüþòåð� � ñðåäñòâà óïðàâëåíèÿ êîìïüþòåðîì è ðàáîòû ñ
ôàéëàìè, õðàíÿùèìèñÿ íà âñòðîåííûõ â ÏÊ íàêîïèòåëÿõ;

�Êîðçèíà� � �ìóñîðíàÿ êîðçèíêà� äëÿ ñáîðà íåíóæíîãî õëàìà, ò. å.
ôàéëîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ íà âûáðîñ;

�Âõîäÿùèå� � óñòàíîâêà ñðåäñòâ òåëåêîììóíèêàöèé, ýëåêòðîííîé ïî÷òû
è ôàêñà è ðàáîòà ñ íèìè;

�Ñåòåâîå îêðóæåíèå� � ñðåäñòâà ñåòåâîãî îêðóæåíèÿ ÏÊ, ïîçâîëÿþùèå
ðàáîòàòü ñ êîìïüþòåðíûìè ñåòÿìè è ïîëüçîâàòüñÿ ðåñóðñàìè ñåòè, à òàêæå
óñòàíàâëèâàòü è êîíòðîëèðîâàòü ñåòåâîå îáîðóäîâàíèå.

Íà ðèñ. 28 äâà ïîñëåäíèõ çíà÷êà îòñóòñòâóþò. Îò íèõ îòêàçàëèñü íà ýòàïå
èíñòàëëÿöèè. Äâà ïåðâûõ çíà÷êà îáÿçàòåëüíû. Çíà÷îê �Ìîé êîìïüþòåð� ìîæíî
ïåðåèìåíîâàòü. Íà ñòîëå ïðèñóòñòâóþò ÷åòûðå ÿðëûêà: òðè ÿðëûêà äëÿ
òåêñòîâûõ ôàéëîâ è îäèí ÿðëûê äëÿ ïðèêëàäíîé ïðîãðàììû Paintbrush. ßðëûê
îáúåêòà � ýòî ïóòü ê îáúåêòó. Ñàì îáúåêò õðàíèòñÿ ãäå�íèáóäü â äðóãîì
ìåñòå. ßðëûêè ÿâëÿþòñÿ ñðåäñòâàìè áûñòðîãî äîñòóïà ê îáúåêòàì,
ðàñïîëîæåííûì â êàêîé�ëèáî äèðåêòîðèè èëè â ñåòè, ê êîòîðîé ïîäêëþ÷åí
êîìïüþòåð.

Â íèæíåé ÷àñòè ðàáî÷åãî ñòîëà íàõîäèòñÿ �Ïàíåëü çàäà÷�. Îíà ñîäåðæèò
êíîïêó �Ïóñê�, êîòîðàÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ áûñòðîãî çàïóñêà ïðîãðàìì è ïîèñêà
ôàéëîâ, à òàêæå îáåñïå÷èâàåò äîñòóï ê ñïðàâêå. Åñëè íà ñòîëå îòêðûâàåòñÿ
îêíî, òî íà �Ïàíåëè çàäà÷� ïîÿâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ îòêðûòîìó îêíó
êíîïêà. Íà �Ïàíåëè çàäà÷� èìåþòñÿ äâå òàêèå êíîïêè: �Microsoft Word Glava3�
è �Áåç èìåíè�Paint� (ñì. ðèñ. 28). Íàæàòèå ýòîé êíîïêè ïîçâîëÿåò áûñòðî
ïåðåéòè â âûáðàííîå îêíî (áèðêè Windows 95 âìåñòî ïèêòîãðàìì Windows
3.1).

Îòäåëüíûå ôàéëû îáúåäèíÿþò â ïàïêè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ àíàëîãîì
êàòàëîãîâ. Â ïîâñåäíåâíîé æèçíè ìû ñòðåìèìñÿ ðàçëîæèòü ìíîãî÷èñëåííûå
áóìàãè ïî ïàïêàì è äàòü êàæäîé ïàïêå êàêîå�íèáóäü íàçâàíèå. Òåëåôîí,
êàëüêóëÿòîð è ïàïêè, åñëè îíè ëåæàò íà íàøåì ðàáî÷åì ñòîëå, ìû ðàñïîëàãàåì
â îïðåäåëåííîì óäîáíîì äëÿ íàñ ïîðÿäêå. Äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ïðåäìåòîâ,
ëåæàùèõ íà ñòîëå, Windows 95, êàê è  ïðåäûäóùèå âåðñèè, èñïîëüçóåò
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ãðàôè÷åñêèå ñèìâîëû. Ïàïêè ÿâëÿþòñÿ ñðåäñòâîì îðãàíèçàöèè è
ïðåäñòàâëåíèÿ ñèñòåìíûõ ðåñóðñîâ ÏÊ (êàòàëîãîâ, ôàéëîâ è ò. ä.). Ïàïêà
ìîæåò ñîäåðæàòü äðóãèå ïàïêè (âëîæåííûå ïàïêè), ïðîãðàììû, à òàêæå òàêèå
îáúåêòû, êàê, íàïðèìåð, ïðèíòåðû è äèñêè. Ïàïêà èìååò âèä çàêðûòîãî êåéñà
æåëòîãî öâåòà. Ïèêòîãðàììà � ïðèëîæåíèå ïîä Windows, àññîöèèðîâàííîå
ñî ñâîèì èíäèâèäóàëüíûì çíà÷êîì (òàêîâû çíà÷êè íà �Ðàáî÷åì ñòîëå�).
Èñïîëíÿåìûé ôàéë MS�DOS èìååò âèä ïóñòîãî îêíà ñ òèòóëüíîé ñòðîêîé, â
êîòîðîé âèäíû òðè ìàëåíüêèå êíîïêè. Êîìàíäíûé ôàéë MS�DOS èìååò âèä
îêíà ñ øåñòåðåíêîé â íåì. Äèñêîâîä � èçîáðàæåíèå äèñêîâîäà äëÿ ãèáêèõ
èëè æåñòêèõ äèñêîâ.

Ðèñ. 29. Ïàïêà �Ìîé êîìïüþòåð�.

Êàê è â ïðåäûäóùèõ âåðñèÿõ Windows, ÷òîáû îòêðûòü ïàïêó èëè çàïóñòèòü
îáúåêò íà âûïîëíåíèå, íåîáõîäèìî äâàæäû ùåëêíóòü íà âûáðàííîì îáúåêòå.
Îêíî, èçîáðàæåííîå íà ðèñ. 29, îòêðûëîñü ïðè äâîéíîì ùåë÷êå íà çíà÷êå
�Ìîé êîìïüþòåð�. Ýòî îêíî îòðàæàåò ñîäåðæàíèå ÏÊ.

Ïðåäûäóùèå âåðñèè DOS è Windows èñïîëüçóþò èìåíà ôàéëîâ â òàê
íàçûâàåìîì ôîðìàòå 8.3. Â ýòîì ôîðìàòå äëèíà èìåíè ôàéëà îãðàíè÷èâàåòñÿ
âîñåìüþ ñèìâîëàìè, à ðàñøèðåíèÿ èìåíè � òðåìÿ ñèìâîëàìè. Èìÿ è
ðàñøèðåíèå ðàçäåëÿþòñÿ òî÷êîé. Windows 95 äîïîëíèòåëüíî ïîääåðæèâàåò
äëèííûå èìåíà ôàéëîâ. Ïðèêëàäíûå ïðîãðàììû, íàïèñàííûå ñîîòâåòñòâóþùèì
îáðàçîì, ìîãóò ðàáîòàòü ñ  èìåíàìè ôàéëîâ äëèíîé äî 255 ñèìâîëîâ,
ñîäåðæàùèìè áóêâû ðóññêîãî àëôàâèòà è ïðîáåëû.

Ñîñòàâëÿþùèå ÷àñòè îêíà

Ñòàíäàðòíîå îêíî Windows 95 î÷åíü ïîõîæå íà îêíî Windows 3.1 (ñì.
ðèñ. 29). Îêíî ñîäåðæèò ñòðîêó çàãîëîâêà (ðèñ. 30), êíîïêó ñèñòåìíîãî ìåíþ
(òåïåðü îíà èçîáðàæåíà â âèäå ïèêòîãðàììû), êíîïêè èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ
îêíà, ñòðîêó ìåíþ, ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ, ëèíåéêè ïðîêðóòêè, ðàáî÷óþ îáëàñòü,
ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ.
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Ðèñ. 30. Ñòðîêà çàãîëîâêà.

Êíîïêà ñâåðòûâàíèÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ñâåðòûâàíèÿ îêíà è ïîìåùåíèÿ
åãî íà �Ïàíåëü çàäà÷�. (Íåêîòîðûå ïðèêëàäíûå ïðîãðàììû ñâîðà÷èâàþòñÿ â
ñòðîêó íà ðàáî÷åì ñòîëå, à íå â êíîïêó íà �Ïàíåëè çàäà÷�). Êíîïêà
ðàçâåðòûâàíèÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ óâåëè÷åíèÿ îêíà äî ðàçìåðîâ ýêðàíà
äèñïëåÿ. Ïðè ðàçâåðòûâàíèè îêíà åãî êíîïêà ðàçâåðòûâàíèÿ ïåðåõîäèò â êíîïêó
âîññòàíîâëåíèÿ. Êíîïêà çàêðûòèÿ çàâåðøàåò ðàáîòó ïðèêëàäíîé ïðîãðàììû.
Êíîïêà ñèñòåìíîãî ìåíþ ïîâòîðÿåò ôóíêöèè ýòîãî èíñòðóìåíòà â Windows
3.1.

Áîëüøèíñòâî êîìàíä óïðàâëåíèÿ îêíîì ñîñðåäîòî÷åíû â ñòðîêå ìåíþ.
Íà �Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ� íàõîäÿòñÿ êíîïêè äëÿ áûñòðîãî âûçîâà íåêîòîðûõ
ïóíêòîâ ìåíþ. Òàêèå èíñòðóìåíòû îòñóòñòâóþò â îáîëî÷êå Windows 3.1, íî
äîâîëüíî äàâíî ïðèìåíÿþòñÿ â ïðèëîæåíèÿõ, íàïðèìåð, òåêñòîâîì ðåäàêòîðå
Word. Âèä �Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ� ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò ïðîãðàììû èëè
îò ôóíêöèè îêíà. �Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ� ìîæíî óáðàòü.

Íåêîòîðûå îêíà èìåþò â íèæíåé ÷àñòè îêíà ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ, â êîòîðîé
âûâîäèòñÿ èíôîðìàöèÿ îá îáúåêòå. Âî ìíîãèõ îêíàõ âûáîð ïóíêòîâ ìåíþ èëè
äðóãèõ îáúåêòîâ âûçûâàåò ïîÿâëåíèå â ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ îïèñàíèå îáúåêòà
èëè âûáðàííîãî ïóíêòà ìåíþ. Íà ðèñ. 29 â ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ âûâîäèòñÿ
èíôîðìàöèÿ î òîì, ÷òî â ïàïêå �Ìîé êîìïüþòåð� çàôèêñèðîâàíî 5 îáúåêòîâ.

Òàê æå, êàê è â Windows 3.1, îêíà ìîæíî èçìåíÿòü â ðàçìåðàõ è ïåðåìåùàòü
ïî ýêðàíó.

Ïî ñðàâíåíèþ ñ Windows 3.1 äèàëîãîâûå îêíà óñëîæíèëèñü â ñâÿçè ñ
òåì, ÷òî âîçìîæíîñòåé â Windows 95 ñòàëî áîëüøå. Òåïåðü äèàëîãîâîå îêíî
÷àñòî èìååò íåñêîëüêî âêëàäîê, çàñëîíÿþùèõ äðóã äðóãà. ×òîáû âûâåñòè
ñîîòâåòñòâóþùóþ âêëàäêó íà ïåðåäíèé ïëàí íóæíî ùåëêíóòü ïî íåé ìûøüþ
(ðèñ. 38, 48). Äèàëîãîâîå îêíî ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü óñòàíîâêîé
ïàðàìåòðîâ è äðóãèìè ñïîñîáàìè óïðàâëÿòü èñïîëíåíèåì ïðîãðàììû è
âûïîëíÿåìûìè åþ ôóíêöèÿìè. Windows 95 âêëþ÷àåò ìíîãî îáùèõ äèàëîãîâûõ
îêîí äëÿ âûïîëíåíèÿ íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûõ îïåðàöèé, òàêèõ, íàïðèìåð,
êàê îòêðûòèå è ñîõðàíåíèå äîêóìåíòîâ (ðèñ. 47), âûáîð ïðèëîæåíèÿ (ðèñ.
42), óñòàíîâêà ïàðàìåòðîâ ïðèíòåðà è âûáîð øðèôòîâ. Ýòè îáùèå äèàëîãîâûå
îêíà èñïîëüçóþòñÿ ìíîãèìè ïðèêëàäíûìè ïðîãðàììàìè äëÿ Windows è äåëàþò
ñõîæåé ðàáîòó ñ ðàçíûìè ïðèêëàäíûìè ïðîãðàììàìè.

Îæèâëåíèå ïðàâîé êëàâèøè ìûøêè

Â ñòàðûõ âåðñèÿõ Windows âîçìîæíîñòè ìûøêè ÿâíî èñïîëüçîâàëèñü íå
ïîëíîñòüþ � êðîìå âñåìîãóùåé ëåâîé êëàâèøè, îñòàëüíûå áåçäåéñòâîâàëè.

Â Windows 95 äëÿ ïðàâîé êëàâèøè íàéäåíî âàæíîå îïåðàòèâíîå
ïðèìåíåíèå � ñòîèò ùåëêíóòü åþ, êàê íà ìåñòå êóðñîðà ìûøêè ñîçäàåòñÿ
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íåáîëüøîå îêíî ñ ïåðå÷íåì ðÿäà îïåðàöèé, äîïóñòèìûõ äëÿ çàäàííîãî
(âûäåëåííîãî â äàííûé ìîìåíò) îáúåêòà. Òàêîå ìåíþ íàçûâàåòñÿ êîíòåêñòíûì.
Êîíòåêñòíîå ìåíþ � ìåíþ, êîòîðîå ñîäåðæèò îñíîâíîé íàáîð êîìàíä
âûäåëåííîãî îáúåêòà,  âûçûâàþùååñÿ íàæàòèåì ïðàâîé êëàâèøè ìûøè,

Ðèñ. 31. Ïðèìåðû êîíòåêñòíîãî ìåíþ.

Íà ðèñ. 31 èçîáðàæåíî êîíòåêñòíîå ìåíþ äëÿ çíà÷êà �Ìîé êîìïüþòåð� è
äëÿ ÿðëûêà. Ñîäåðæàíèå ïóíêòîâ ìåíþ çàâèñèò îò òîãî, êàêîé îáúåêò âûäåëåí.
Ïîýòîìó ìåíþ è íàçûâàåòñÿ êîíòåêñòíûì.

Ïóíêòû êîíòåêñòíîãî ìåíþ äóáëèðóþò ïóíêòû îñíîâíîãî ìåíþ. Ìíîãèå
ïîëüçîâàòåëè çàáûâàþò ïðî îñíîâíîå ìåíþ è ðàáîòàþò òîëüêî ïðàâîé êëàâèøåé
ìûøè. Ñîâðåìåííûå ïðèëîæåíèÿ ñîõðàíÿþò ýòî ñâîéñòâî ïðàâîé êëàâèøè.

Ñ ïîìîùüþ êîíòåêñòíîãî ìåíþ î÷åíü óäîáíî ïðîñìîòðåòü è èçìåíèòü
ñâîéñòâà îáúåêòà. Íàïðèìåð: íàñòðîèòü öâåòà ýêðàíà â ïóíêòå �Ñâîéñòâà�
êîíòåêñòíîãî ìåíþ �Ðàáî÷åãî ñòîëà�; ïîñìîòðåòü êîëè÷åñòâî èñïîëüçóåìîãî
è ñâîáîäíîãî ïðîñòðàíñòâà íà ëþáîì äèñêå â ïóíêòå �Ñâîéñòâà� êîíòåêñòíîãî
ìåíþ ïèêòîãðàììû äèñêîâîäà; ðàçìåð ëþáîãî ôàéëà èëè ïàïêè â ïóíêòå
�Ñâîéñòâà� êîíòåêñòíîãî ìåíþ âûäåëåííîãî ôàéëà èëè ïàïêè.

Ïðè íàæàòîé ïðàâîé êëàâèøå ìûøè ìîæíî
òàêæå îñóùåñòâëÿòü îïåðàöèè êîïèðîâàíèÿ èëè
ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòîâ. Â ýòîì ñëó÷àå ïðè
ïåðåíåñåíèè îáúåêòà íà íîâîå ìåñòî
ïîÿâëÿåòñÿ íåáîëüøîå äèàëîãîâîå îêíî, â
êîòîðîì ìîæíî âûáðàòü ñëåäóþùèå ïîçèöèè:
ïåðåìåùåíèå, êîïèðîâàíèå, ñîçäàíèå ÿðëûêà
(èëè íåñêîëüêèõ ÿðëûêîâ) è îòìåíà äåéñòâèÿ.

Çíà÷îê �Ìîé êîìïüþòåð�

Ãëàâíîé ïèêòîãðàììîé ÿâëÿåòñÿ çíà÷îê
�Ìîé êîìïüþòåð�. Ïèêòîãðàììà �Ìîé êîìïüþòåð� ïðåäñòàâëÿåò íà ðàáî÷åì
ñòîëå ïàïêó, êàê áû ñîäåðæàùóþ âåñü êîìïüþòåð öåëèêîì. Îíà ïîÿâëÿåòñÿ â
ëåâîì âåðõíåì óãëó ðàáî÷åãî ñòîëà. Ýòîò çíà÷îê äàåò äîñòóï ê ôàéëîâîé
ñèñòåìå êîíêðåòíîãî ÏÊ è ïîçâîëÿåò çàïóñòèòü ëþáîå ïðèëîæåíèå. Îí
âûïîëíÿåò ôóíêöèè �Äèñïåò÷åðà Ïðîãðàìì�, íî â îòëè÷èå îò ÄÏ äàåò äîñòóï
êî âñåì ñîñòàâëÿþùèì êîìïüþòåðà. Íàïîìíèì, ÷òî ÄÏ ïðåäñòàâëÿåò òîëüêî
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âíåäðåííûå â îáîëî÷êó îáúåêòû. �Ìîé êîìïüþòåð� áîëüøå ïîõîæ íà Norton
Commander. ×òîáû ïðîñìîòðåòü íàõîäÿùèåñÿ â êîìïüþòåðå ïàïêè è ôàéëû,
íåîáõîäèìî äâàæäû ùåëêíóòü  çíà÷îê �Ìîé êîìïüþòåð�.

Ïàïêà �Ìîé êîìïüþòåð� ñîäåðæèò çíà÷êè âñåõ äèñêîâûõ íàêîïèòåëåé ÏÊ
(íà ðèñ. 29 ïðåäñòàâëåíû  íàêîïèòåëü íà ãèáêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ À:, æåñòêèé
äèñê Ñ:, CD ROM D:), ïàïêó �Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ�, ïàïêó �Ïðèíòåðû�. Çíà÷êîâ
ìîæåò áûòü çíà÷èòåëüíî áîëüøå, ÷åì ýòî ïîêàçàíî íà ðèñ. 29. Çíà÷êè íàãëÿäíî
èëëþñòðèðóþò íàçíà÷åíèå òîãî èëè èíîãî îáúåêòà, îòíîñÿùåãîñÿ ê àïïàðàòíîé
÷àñòè ÏÊ èëè ê åãî ïðîãðàììíîìó îáåñïå÷åíèþ. Îêíî ñ ñîäåðæàíèåì äèñêà
ïîêàçàíî íà ðèñ. 32.

Òàê æå, êàê è â Windows 3.1, îäèí ùåë÷îê ëåâîé êëàâèøåé ìûøè ïðèâîäèò
ê âûäåëåíèþ îáúåêòà, äâîéíîé ùåë÷îê çàïóñêàåò çàêðåïëåííîå çà çíà÷êîì
ïðèëîæåíèå. Ùåëêíóâ äâàæäû íà ïèêòîãðàììå äèñêîâîäà Ñ:, ìîæíî ïîëó÷èòü
äîïîëíèòåëüíîå îêíî ñ ñîäåðæàíèåì ýòîãî äèñêà. Ïîäêàòàëîãè â íåì
ïðåäñòàâëåíû ïàïêàìè, à îòäåëüíûå ôàéëû çíà÷êàìè.

Ðèñ. 32. Îêíî ñ ñîäåðæàíèåì äèñêà Ñ:.

Âèä ïèêòîãðàììû ôàéëà çàâèñèò îò òîãî, êàêîé ïðèêëàäíîé ïðîãðàììîé
îí ñîçäàâàëñÿ. Â ýòîì ñìûñëå â Windows 95 áîëüøå ðàçíîîáðàçèÿ, ÷åì â
Windows 3.1.

Ãëàâíîå ìåíþ ïðèëîæåíèÿ �Ìîé êîìïüþòåð� (ñì. ðèñ. 29) ñîäåðæèò
ñëåäóþùèå ïóíêòû:

�Ôàéë� � ðàáîòà ñ ôàéëàìè (çíà÷êàìè, ÿðëûêàìè, ïàïêàìè);
�Ïðàâêà� � îïåðàöèè ðåäàêòèðîâàíèÿ;
�Âèä� � èçìåíåíèå âèäà îêíà;
? � âêëþ÷åíèå ïîìîùè áàçû äàííûõ.
Ðàáîòà ñ êîìàíäàìè ìåíþ ëþáîãî îêíà ñàìàÿ îáû÷íàÿ. Äëÿ âûáîðà

ïîçèöèè ìåíþ ìîæíî èñïîëüçîâàòü êëàâèøè ïåðåìåùåíèÿ êóðñîðà è, âûáðàâ
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íóæíóþ ïîçèöèþ, íàæàòü êëàâèøó Enter. Ýòî ìîæíî ñäåëàòü è áûñòðåå � íàæàâ
êëàâèøó ñ ïîä÷åðêíóòîé áóêâîé â íàèìåíîâàíèè íóæíîé êîìàíäû. Ìîæíî
âûáðàòü íóæíóþ ïîçèöèþ ìåíþ ìûøêîé è äâàæäû ùåëêíóòü ëåâîé êëàâèøåé.

Êîìàíäû ìåíþ èìåþò êîíòåêñòíûé õàðàêòåð. Êîìàíäû ìîãóò áûòü ðàçíûìè
äëÿ äèñêîâ, ïàïîê, ÿðëûêîâ èëè èíûõ îáúåêòîâ. Ïðåæäå ÷åì ðàáîòàòü ñ ïóíêòàìè
ìåíþ íóæíî âûäåëèòü òîò îáúåêò, ñ êîòîðûì áóäåò ïðîèçâîäèòüñÿ ðàáîòà.

Åñëè â îêíå �Ìîé êîìïüþòåð� íåò âûäåëåííûõ îáúåêòîâ, òî â ïóíêòå
�Ôàéë� ñîñðåäîòî÷åíû ñëåäóþùèå îïåðàöèè:

�Ñîçäàòü ßðëûê� � ñîçäàíèå íîâîãî ÿðëûêà;
�Óäàëèòü� � óäàëåíèå âûäåëåííûõ îáúåêòîâ;
�Ïåðåèìåíîâàòü� � ïåðåèìåíîâàíèå îáúåêòà;
�Ñâîéñòâà� � îáçîð è èçìåíåíèå ñâîéñòâ îáúåêòîâ;
�Çàêðûòü� � çàâåðøåíèå ðàáîòû ñ ïðèëîæåíèåì.
Ïðè÷åì, ÷åòûðå ïåðâûõ ïóíêòà âûâîäÿòñÿ áëåêëûì öâåòîì è

ñëåäîâàòåëüíî, ÿâëÿþòñÿ íåäîñòóïíûìè. Ìîæåò áûòü âûïîëíåíà òîëüêî
êîìàíäà �Çàêðûòü�.

Åñëè âûäåëåí êàêîé�ëèáî äèñê, òî â ìåíþ �Ôàéë� ïîÿâëÿþòñÿ
äîïîëíèòåëüíûå ïîçèöèè:

�Îòêðûòü� � îòêðûòèå îêíà ñ ïàïêàìè è çíà÷êàìè âûäåëåííîãî äèñêà;
�Ïðîâîäíèê� � îòêðûòèå îêíà �Ïðîâîäíèêà� ïî Windows (ïðèìåðíî

�Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ�);
�Íàéòè� � îòêðûòèå äèàëîãîâîãî îêíà äëÿ ïîèñêà ôàéëîâ ïî çàäàííîìó

èìåíè è ïðèçíàêàì;
�Ôîðìàòèðîâàòü� � ïîçâîëÿåò îòôîðìàòèðîâàòü äèñê.
Äëÿ ñðàâíåíèÿ ïðèâåäåì ñîäåðæàíèå  ãëàâíîãî ìåíþ â îòêðûòîì îêíå â

ñëó÷àå, åñëè âûäåëåííûì îáúåêòîì ÿâëÿåòñÿ ëèáî ïàïêà, ëèáî ôàéë.
Ñîäåðæàíèå ïóíêòà ìåíþ �Ôàéë�:
Äëÿ ïàïêè Äëÿ ôàéëà
Îòêðûòü Îòêðûòü ñ ïîìîùüþ
Ïðîâîäíèê Ïå÷àòü
Íàéòè Èçìåíèòü
Îòïðàâèòü· Àäðåñàò Îòïðàâèòü· Àäðåñàò

Äèñê À: Äèñê À:
Íà äèñê Ñ: Íà äèñê Ñ:
Ïîðòôåëü Ïîðòôåëü

Ñîçäàòü· ïàïêà, ÿðëûê, çâóê Ñîçäàòü· ïàïêà, ÿðëûê, çâóê
è ò. ä.     è ò. ä.

Ñîçäàòü ÿðëûê Ñîçäàòü ÿðëûê
Óäàëèòü Óäàëèòü
Ïåðåèìåíîâàòü Ïåðåèìåíîâàòü
Ñâîéñòâà Ñâîéñòâà
Çàêðûòü Çàêðûòü
Êàê ìîæíî çàìåòèòü, ñîäåðæàíèå ïóíêòîâ ìåíþ äèíàìè÷íî ìåíÿåòñÿ  â

çàâèñèìîñòè îò âûäåëåííîãî îáúåêòà. Äàæå äëÿ ðàçíûõ ôàéëîâ ïîäïóíêòû
áûâàþò ðàçíûìè.

Çàìåòèì, ÷òî äëÿ äèñêîâ â  ïóíêòå ìåíþ �Ôàéë� èìååòñÿ ïîçèöèÿ
�Ôîðìàòèðîâàòü�. Åñëè âûáðàòü ýòó êîìàíäó, òî íà ýêðàíå âîçíèêíåò
äèàëîãîâîå îêíî �Ôîðìàò� äëÿ ââîäà ïàðàìåòðîâ ôîðìàòèðîâàíèÿ. ×òîáû
íà÷àòü ôîðìàòèðîâàíèå, íóæíî íàæàòü êíîïêó �Íà÷àòü�.

Ïóíêò �Ïðàâêà� ñîäåðæèò ñëåäóþùèå êîìàíäû:
�Îòìåíèòü� � îòìåíà ïîñëåäíåé ñäåëàííîé îïåðàöèè;
�Âûðåçàòü� � ïåðåíîñ îáúåêòà â áóôåð ñ åãî óñòðàíåíèåì â   íà÷àëüíîì

ìåñòå;
�Êîïèðîâàòü� � êîïèðîâàíèå îáúåêòà â áóôåð ñ åãî ñîõðàíåíèåì â
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íà÷àëüíîì ìåñòå;
�Âñòàâèòü� � ïåðåíîñ îáúåêòà íà íîâîå ìåñòî;
�Âñòàâèòü ßðëûê� � ïåðåíîñ ÿðëûêà;
�Âûäåëèòü âñå� � âûäåëåíèå âñåõ îáúåêòîâ;
�Îáðàòèòü âûäåëåíèå� � èíâåðòèðîâàíèå âûäåëåíèÿ.
Êîìàíäû ïîçèöèè �Âèä� ñóùåñòâåííî âëèÿþò íà âèä îêíà ïðèëîæåíèÿ

�Ìîé êîìïüþòåð� (è äðóãèõ ïðèëîæåíèé, èìåþùèõ ïîçèöèþ �Âèä� ìåíþ).
Ïîýòîìó êîìàíäû ýòîé ïîçèöèè ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ ïîäñòðîéêè
ïîëüçîâàòåëüñêîãî èíòåðôåéñà. Ìîæíî âûâîäèòü îáúåêòû íà ýêðàí â âèäå
êðóïíûõ çíà÷êîâ, ìåëêèõ çíà÷êîâ, ñïèñêà èëè òàáëèöû. Åñëè âûáðàí ïðîñìîòð
êðóïíûõ èëè ìåëêèõ çíà÷êîâ, òî îáúåêòû âûâîäÿòñÿ â îêíî â âèäå ïèêòîãðàììû
ñ îïèñàíèåì. Äëÿ ïàïîê îïèñàíèåì ÿâëÿåòñÿ èìÿ ïàïêè, äëÿ ôàéëà � èìÿ
ôàéëà. Åñëè âûáèðàåòñÿ ïóíêò �Òàáëèöà�, òî äëÿ êàæäîãî îáúåêòà êðîìå çíà÷êà
è îïèñàíèÿ âûâîäèòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ (òèï ôàéëà, äàòà ñîçäàíèÿ
è äð.).

Ïóíêò �Âèä� ïîçâîëÿåò ââåñòè ñëåäóþùèå êîìàíäû:
�Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ�       � âêëþ÷åíèå/âûêëþ÷åíèå ëèíåéêè ïèêòîãðàìì

áûñòðîãî óïðàâëåíèÿ ïðèëîæåíèåì;
�Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ�       � âêëþ÷åíèå/âûêëþ÷åíèå ñòðîêè ñ âûâîäîì

îïåðàòèâíîé èíôîðìàöèè (ñòðîêè ñîñòîÿíèÿ â íèæíåé ÷àñòè îêíà);
�Êðóïíûå çíà÷êè�             � óñòàíîâêà áîëüøîãî ðàçìåðà ïèêòîãðàìì;
�Ìåëêèå çíà÷êè�             � óñòàíîâêà ìàëîãî ðàçìåðà ïèêòîãðàìì (èêî-

íîê);
�Ñïèñîê�                         � ïðåäñòàâëåíèå èêîíîê â âèäå ñïèñêà;
�Òàáëèöà�                         � ïðåäñòàâëåíèå òàáëèöû èêîíîê ñ äåòàëüíîé

èíôîðìàöèåé î íèõ;
�Óïîðÿäî÷èòü çíà÷êè�     � ïðèâåäåíèå â ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèå çíà÷-

êîâ (ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ ïðåäëàãàåòñÿ âûáðàòü);
�Âûñòðîèòü çíà÷êè�         � ðàñïîëîæåíèå çíà÷êîâ â ëèíèþ;
�Îáíîâèòü�                        � îáíîâëåíèå âèäà îêíà (ñ÷èòàòü çàíîâî èíôîð-

ìàöèþ ñ äèñêà î ñîäåðæàíèè îêíà);
�Ïàðàìåòðû�                 � óñòàíîâêà äîïîëíèòåëüíûõ îïöèé (ïàðà-

ìåòðîâ).

Ïóíêò �?� ïîðîæäàåò ïîäìåíþ ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû.
Â �Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ�, íàõîäÿùóþñÿ ïîä ñòðîêîé ãëàâíîãî ìåíþ (ñì.

ðèñ. 29), âûíåñåíû ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ: ïåðåõîä íà îäèí óðîâåíü ââåðõ,
óäàëèòü â áóôåð, êîïèðîâàòü â áóôåð, âñòàâèòü èç áóôåðà, îòìåíèòü
êîïèðîâàíèå, óäàëèòü. Íàçíà÷åíèå êàæäîãî èíñòðóìåíòà ëåãêî óçíàòü, óñòàíîâèâ
ñòðåëêó êóðñîðà íà ñîîòâåòñòâóþùåì èíñòðóìåíòå. ×åðåç ñåêóíäó íèæå
êàðòèíêè ïîÿâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ èíôîðìàöèÿ.

Ïðè îòêðûòèè êàêîãî�ëèáî îáúåêòà (íàêîïèòåëÿ, ïàïêè) åãî ñîäåðæèìîå
îòðàæàåòñÿ â îêíå, ïðè÷åì, åñëè îòêðûòî íåñêîëüêî îáúåêòîâ, òî ïîÿâèòñÿ
íåñêîëüêî îêîí. Êàæäîå îêíî èìååò ìåíþ. Ýòè ìåíþ ïî÷òè àíàëîãè÷íû ãëàâíîìó
ìåíþ �Ìîé êîìïüþòåð�.

Åñëè ðàñïîëîæåíèå îòêðûòûõ îêîí íóæíî óïîðÿäî÷èòü, òî äëÿ ýòîãî
íåîáõîäèìî ùåëêíóòü ïðàâîé êëàâèøåé ìûøè íà �Ïàíåëè çàäà÷�. Ïðè ýòîì
îòêðîåòñÿ ìåíþ, ïðåäîñòàâëÿþùåå âûáîð ñïîñîáà óïîðÿäî÷èâàíèÿ îêîí:
�Êàñêàäîì�, �Ñâåðõó âíèç�, �Ñëåâà íàïðàâî�, �Ñâåðíóòü âñå�. Ïîñëåäíèé ïóíêò
ïðåâðàùàåò âñå îòêðûòûå îêíà â áèðêè íà �Ïàíåëè çàäà÷�.

Çíà÷îê �Ìóñîðíàÿ êîðçèíà�

�Êîðçèíà� ðàñïîëîæåíà íåïîñðåäñòâåííî íà �Ðàáî÷åì ñòîëå�. Â íåå
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ïîìåùàþòñÿ êîïèè óäàëåííûõ ôàéëîâ â êàêîé áû ïàïêå íè ïðîèçâîäèëîñü
óäàëåíèå. Ôàéëû ìîæíî óäàëÿòü ïóòåì ïåðåòàñêèâàíèÿ ïèêòîãðàììû ôàéëà
íà �Êîðçèíó�. Êîðçèíà ïîçâîëÿåò âîññòàíîâèòü ôàéëû, óäàëåííûå ïî îøèáêå.
Ìû ìîæåì ïîñòóïàòü ñ îáúåêòàìè ðàáî÷åãî ñòîëà òî÷íî òàê, êàê ýòî äåëàåò
ðàññåÿííûé ðàáîòíèê ñ âàæíûìè áóìàæêàìè, ñëó÷àéíî âûáðîøåííûìè â
êîðçèíó äëÿ ìóñîðà è çàòåì ñ ïîñïåøíîñòüþ âûíóòûìè èç íåå äëÿ ïðîäîëæåíèÿ
ðàáîòû. Ïîñëå î÷èñòêè êîðçèíû âîññòàíîâèòü ôàéëû ìîæíî òîëüêî ñ ïîìîùüþ
ñïåöèàëüíûõ ïðîãðàìì (óòèëèò), íî è ýòî ïðîáëåìàòè÷íî.

Äâîéíûì ùåë÷êîì ïî ïèêòîãðàììå îòêðûâàåòñÿ îêíî êîðçèíû (ðèñ. 33).
Îíî èìååò ãëàâíîå ìåíþ, âî ìíîãîì ïîõîæåå íà ãëàâíîå ìåíþ ïðèëîæåíèÿ
�Ìîé êîìïüþòåð�.

×òîáû âîññòàíîâèòü óäàëåííûå ôàéëû è ÿðëûêè, íåîáõîäèìî âûäåëèòü
âîññòàíàâëèâàåìûé ôàéë èëè ÿðëûê è â ìåíþ �Ôàéë� âûïîëíèòü êîìàíäó
âîññòàíîâèòü.

Ðèñ. 33. Îêíî �Êîðçèíû�.

×òîáû óäàëèòü èç �Êîðçèíû� ÷àñòü îáúåêòîâ, íåîáõîäèìî èõ âûäåëèòü,
çàòåì âûáðàòü â ìåíþ �Ôàéë� êîìàíäó �Óäàëèòü�.

Äëÿ î÷èñòêè �Êîðçèíû� âûáèðàåòñÿ êîìàíäà �Î÷èñòèòü êîðçèíó� â ìåíþ
�Ôàéë�. Ïåðåïîëíåííàÿ �Êîðçèíà� çàíèìàåò ïàìÿòü ÏÊ, è åå âðåìÿ îò âðåìåíè
íàäî ÷èñòèòü.

ßðëûêè

ßðëûê ñîäåðæèò â ñåáå òîëüêî ññûëêó íà îáúåêò (ïðîãðàììó, ôàéë, ïàïêó,
ïðèíòåð è ò.ä.). Ôàéë äîêóìåíòà ìîæåò õðàíèòüñÿ, íàïðèìåð, â êàòàëîãå
\WORD\DOCUMENTS, íî áûòü ïðåäñòàâëåí çíà÷êîì íà �Ðàáî÷åì ñòîëå�. Ñàì
ôàéë äîêóìåíòà íå ñóùåñòâóåò íà �Ðàáî÷åì ñòîëå� (â êàòàëîãå
\WINDOWS\Ðàáî÷èé ñòîë). Âìåñòî ýòîãî íà �Ðàáî÷èé ñòîë� (è â êàòàëîã
\WINDOWS\Ðàáî÷èé ñòîë) ïîìåùåí ñïåöèàëüíûé ôàéë ñâÿçè. Êîãäà
âûïîëíÿåòñÿ äâîéíîé ùåë÷îê íà ÿðëûêå, Windows 95 èñïîëüçóåò èíôîðìàöèþ,
êîòîðàÿ õðàíèòñÿ â ôàéëå ñâÿçè, ÷òîáû íàéòè è îòêðûòü îáúåêò, ñâÿçàííûé ñ
ýòèì ÿðëûêîì.

Êâàäðàòèê ñî ñòðåëêîé â ëåâîì íèæíåì óãëó çíà÷êà îçíà÷àåò, ÷òî ýòîò
îáúåêò � ÿðëûê.

ßðëûêè îáúåêòîâ ïîçâîëÿþò ñäåëàòü îáúåêò äîñòóïíûì èç ðàçíûõ ìåñò.
ßðëûê ê ïðîãðàììå, äîêóìåíòó èëè ïðèíòåðó ìîæåò áûòü ñîçäàí â ëþáîé ïàïêå,
à òàêæå íà �Ðàáî÷åì ñòîëå�. Ñîçäàòü ÿðëûê òàê æå ëåãêî, êàê è ñêîïèðîâàòü
èëè ïåðåìåñòèòü îáúåêò � ýòè îïåðàöèè î÷åíü ïîõîæè.

×òîáû ïîìåñòèòü ÿðëûê íà �Ðàáî÷èé ñòîë� íåîáõîäèìî:
1) âûäåëèòü îáúåêò (ôàéë, ïàïêó, ïðèíòåð èëè êîìïüþòåð), äëÿ êîòîðîãî

íåîáõîäèìî ñîçäàòü ÿðëûê;
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2) âûáðàòü â ìåíþ �Ôàéë� êîìàíäó �Ñîçäàòü ÿðëûê�;
3) ïåðåòàùèòü ÿðëûê íà �Ðàáî÷èé ñòîë�.
Óäàëèòü ÿðëûê ìîæíî ïåðåòàñêèâàíèåì åãî â êîðçèíó èëè êëàâèøåé Del.

Óäàëåíèå ÿðëûêà íà ñàì îáúåêò íå âëèÿåò.
Ñîçäàòü ÿðëûê ìîæíî ñ ïîìîùüþ ïåðåòàñêèâàíèÿ ïðàâîé êëàâèøåé ìûøè

è ñ ïîìîùüþ ïóíêòà êîíòåêñòíîãî ìåíþ.
Ïðèìåð. Íà ðàáî÷åì ñòîëå íåîáõîäèìî ñîçäàòü ÿðëûê èãðû �Ïàñüÿíñ�.
Èãðà �Ïàñüÿíñ� çàïóñêàåòñÿ ïðîãðàììîé Sol.exe â îêíå �New1�. Îòêðîåì

îêíî �Èãðà�: äâîéíîé ùåë÷îê íà çíà÷êå �Ìîé êîìïüþòåð�, çàòåì íà ïèêòîãðàììå
äèñêîâîäà Ñ:, çàòåì îòêðîåì ïàïêó �Èãðà�. Â îêíå �Èãðà� îòêðîåì ïàïêó �New1�
(ðèñ. 34).

Ðèñ. 34. Îòêðûòû ïîñëåäîâàòåëüíî îêíà �Ìîé êîìïüþòåð�, �MS-DOS 6
Ñ:�, �Èãðà�, �New1�.

Âûäåëÿåì ïèêòîãðàììó ïðîãðàììû Sol.exe, âûçûâàåì êîíòåêñòíîå ìåíþ
ïðàâîé êëàâèøåé ìûøè è âûïîëíÿåì êîìàíäó �Ñîçäàòü ÿðëûê�. Â ðåçóëüòàòå
ïîëó÷àåì ÿðëûê ýòîé ïðîãðàììû (ðèñ. 35).

Ðèñ. 35. Â îêíå �New1� ñîçäàí ÿðëûê ïðîãðàììû Sol.exe.
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Òåïåðü, ÷òîáû ÿðëûê ïîÿâèëñÿ íà �Ðàáî÷åì ñòîëå� íåîáõîäèìî
ïåðåòàùèòü åãî ìûøüþ íà ïîâåðõíîñòü ñòîëà.

Êíîïêà �Ïóñê� � ãëàâíàÿ äåòàëü èíòåðôåéñà

Êíîïêà �Ïóñê� � ñàìàÿ ëåâàÿ êíîïêà íà �Ïàíåëè çàäà÷�. Êíîïêå �Ïóñê�
ïðèíàäëåæèò âåäóùàÿ ðîëü â íîâàöèÿõ ïîëüçîâàòåëüñêîãî èíòåðôåéñà Windows
95. Êíîïêó �Ïóñê� ìîæíî ñðàâíèòü ñ �Äèñïåò÷åðîì Ïðîãðàìì�. Êíîïêà �Ïóñê�
îáåñïå÷èâàåò äðóãîé ñïîñîá îòêðûòèÿ ïðîãðàìì è äîêóìåíòîâ. Ïðè íàæàòèè
íà êëàâèøó �Ïóñê� âûâîäèòñÿ ìåíþ (ðèñ. 36), êîòîðîå ôîðìèðóåòñÿ â ïóíêòå
�Íàñòðîéêà� �Íàñòðîéêà ìåíþ� ýòîãî æå ìåíþ.

Ðèñ. 36. Ìåíþ êíîïêè �Ïóñê�.

Ñ ïîìîùüþ ýòîãî ìåíþ îñóùåñòâëÿåòñÿ áûñòðûé äîñòóï ê ïðîãðàììàì,
äîêóìåíòàì è äðóãèì îáúåêòàì, âêëþ÷åííûì â ìåíþ �Ïóñê�. Èìååòñÿ
âîçìîæíîñòü çàïóñòèòü ïðîãðàììó èç êîìàíäíîé ñòðîêè, îáðàòèòüñÿ ê
ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè, íàéòè íóæíûé ôàéë èëè ïàïêó.  Ñòàíäàðòíûìè
ïóíêòàìè ýòîãî ìåíþ ÿâëÿþòñÿ:

Ïðîãðàììû. Ýòî êàñêàäíîå ìåíþ äàåò áûñòðûé äîñòóï êî âñåì
ñòàíäàðòíûì ïðîãðàììàì, êîòîðûå ïîñòàâëÿþòñÿ â ñîñòàâå Windows 95 (êàê
�Ðåêâèçèòû� â Windows 3.1).

Äîêóìåíòû. Ýòîò ïóíêò ñîäåðæèò ïîäìåíþ ñ ïÿòíàäöàòüþ ïîñëåäíèìè
äîêóìåíòàìè è ïàïêàìè, ñ êîòîðûìè âû ðàáîòàëè, âêëþ÷àÿ òå, ñ êîòîðûìè âû
ðàáîòàëè â òåêóùåì ñåàíñå.

Íàñòðîéêà. Ýòî êàñêàäíîå ìåíþ äàåò âîçìîæíîñòü äîñòóïà ê �Ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ� (èñïîëüçóåòñÿ äëÿ êîíôèãóðèðîâàíèÿ ñèñòåìû), ê ïàïêå
�Ïðèíòåðû� (êîòîðàÿ ïîçâîëÿåò óïðàâëÿòü âñåìè èìåþùèìèñÿ ïðèíòåðàìè) è
ê ëèñòàì ñâîéñòâ ñàìîé �Ïàíåëè çàäà÷�.

Ïîèñê. Ýòîò ïóíêò ìåíþ ïîçâîëÿåò íàéòè ôàéë èëè ïàïêó â êîìïüþòåðå
èëè â ñåòè, à òàêæå íàéòè â ñåòè îïðåäåëåííûé êîìïüþòåð.

Ñïðàâêà. Îòêðûâàåò ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó Windows 95.
Âûïîëíèòü. Ýòà êîìàíäà îáåñïå÷èâàåò áûñòðûé çàïóñê ïðîãðàìì. Ìîæíî

ââåñòè êîìàíäó íåïîñðåäñòâåííî èëè ïðîñìîòðåòü êàòàëîãè, ÷òîáû íàéòè
íóæíóþ ïðîãðàììó.
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Îñòàíîâêà. Ýòà êîìàíäà ïîÿâëÿåòñÿ â ìåíþ �Ïóñê�, åñëè äàííûé ÏÊ
ïîääåðæèâàåò ðåæèì ýêîíîìèè ïèòàíèÿ. Îíà èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïåðåâîäà ÏÊ
â ýòîò ðåæèì (íà ðèñ. 36 ýòîé êîìàíäû íåò).

Çàâåðøåíèå ðàáîòû. Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ çàâåðøåíèÿ ðàáîòû ñ Windows
ñ çàïðîñàìè î õàðàêòåðå çàâåðøåíèÿ ðàáîòû.  Windows 95 � ýòî ñëîæíàÿ
ãðàôè÷åñêàÿ ñðåäà, ïîýòîìó, çàâåðøàÿ ðàáîòó ñ íåé, íåëüçÿ ïðîñòî âçÿòü è
âûêëþ÷èòü êîìïüþòåð. Â ýòîì ñëó÷àå ìîæíî ïîòåðÿòü äàííûå. Óòèëèòà
�Çàâåðøåíèå ðàáîòû� âûâåäåò ïðîñòîå äèàëîãîâîå îêíî ñ òðåìÿ
âîçìîæíîñòÿìè çàâåðøåíèÿ: çàâåðøèòü ðàáîòó; ïåðåçàïóñòèòü ÏÊ; âûõîä â
MS�DOS. Ïðè çàâåðøåíèè ðàáîòû áóäåò ïðîêîíòðîëèðîâàí ôàêò çàêðûòèÿ âñåõ
îòêðûòûõ ïðèëîæåíèé è çàïèñè âñåõ íåçàïèñàííûõ äîêóìåíòîâ.

Åñëè ïîçèöèÿ ìåíþ èìååò òðåóãîëüíèê, îñòðèåì îáðàùåííûé âïðàâî, òî,
ñòîèò çàäåðæàòü íà íåé êóðñîð ìûøè, èç íåå âûïàäàåò î÷åðåäíîå ïîäìåíþ.
Ñèñòåìà ìåíþ, ïðè êîòîðîé ïóíêòû  ìîãóò ñîäåðæàòü ïîäïóíêòû, êàñêàäíûå
ìåíþ èëè êîìáèíàöèè òîãî è äðóãîãî, àâòîìàòè÷åñêè îòêðûâàþùèåñÿ ïðè
óñòàíîâêå íà ïîçèöèþ ïóíêòà  êóðñîðà, íàçûâàåòñÿ êàñêàäíûì ìåíþ.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ïîçèöèè çàïóñêà èñïîëíÿåìîãî ïðèëîæåíèÿ â âåðõíåé ÷àñòè
ìåíþ �Ïóñê� äîñòàòî÷íî ïåðåòàùèòü ìûøêîé ê êíîïêå �Ïóñê� ÿðëûê
ñîîòâåòñòâóþùåãî ïðèëîæåíèÿ. Ìîæíî îñóùåñòâèòü ýòó ïðîöåäóðó, âûáðàâ â
ìåíþ �Ïóñê� ïóíêò �Íàñòðîéêà� �Ïàíåëü çàäà÷�  �Íàñòðîéêà ìåíþ�.

Ìåíþ �Ïóñê� è ìåíþ �Ïðîãðàììû� îáåñïå÷èâàþò ïðîñìîòð êàòàëîãà
�\Windows\Ãëàâíîå ìåíþ� è åãî ïîäêàòàëîãà �Ïðîãðàììû� íà æåñòêîì äèñêå.
Îíè ñîäåðæàò ñïèñîê â ôîðìàòå ìåíþ �Ïóñê� âñåõ óêàçàòåëåé îáúåêòîâ,
ïðîãðàìì, ïàïîê (êàòàëîãîâ), äîêóìåíòîâ è äðóãèõ îáúåêòîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â
ýòèõ êàòàëîãàõ.

Ïîìèìî ìåíþ �Ïóñê� íà �Ïàíåëè çàäà÷� ðàñïîëàãàþòñÿ êíîïêè âñåõ ïàïîê
è ïðîãðàìì, îòêðûòûõ íà äàííûé ìîìåíò. Äëÿ âûáîðà îáúåêòà íåîáõîäèìî
ùåëêíóòü íà åãî êíîïêå íà �Ïàíåëè çàäà÷�. Ïðè ýòîì îáúåêò ïåðåìåùàåòñÿ íà
ïåðåäíèé ïëàí, ïîñëå ÷åãî ñ íèì ìîæíî ðàáîòàòü.

Ïî óìîë÷àíèþ �Ïàíåëü çàäà÷� ïîÿâëÿåòñÿ â ñàìîé íèæíåé ÷àñòè ýêðàíà,
íî åå ìîæíî ïåðåòàùèòü ìûøüþ â ëþáîå ìåñòî ýêðàíà. Ìîæíî òàêæå
ñêîíôèãóðèðîâàòü �Ïàíåëü çàäà÷� òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû îíà èñ÷åçàëà, êîãäà
åþ íå ïîëüçóþòñÿ.

Ðèñ. 37. Âûçîâ òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà Excel.
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Â ìåíþ �Ïóñê� îòðàæàþòñÿ íå âñå ïðîãðàììû êîìïüþòåðà, à òîëüêî òå,
êîòîðûå ìû ñàìè çàõîòåëè òóäà ïîìåñòèòü. Èìåííî ýòî ñâîéñòâî ðîäíèò �Ïóñê�
ñ �Äèñïåò÷åðîì Ïðîãðàìì�.

Ïðåäïîëîæèì, íåîáõîäèìî âûçâàòü íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó Excel.åõå.
Äîñòóï ê ýòîé ïðîãðàììå èìååòñÿ â ìåíþ �Ïóñê� � �Ïðîãðàììû� � MS Excel
5.0" (ñì. ðèñ. 36). Ïðè÷åì, ïóíêò �MS Excel 5.0� èìååò åùå îäèí óðîâåíü
êàñêàäíîãî ìåíþ: �Microsoft Excel�, �Readme�ôàéë�, �Óñòàíîâêà MS Excel�. Äëÿ
çàïóñêà òàáëè÷íîãî ïðîöåññîðà âûáèðàåòñÿ ïóíêò ïåðâûé. Ýòà æå ïðîãðàììà
âûçûâàåòñÿ èç ïàïêè �Ìîé êîìïüþòåð� îòêðûòèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïàïîê
� MS-DOC_6 (Ñ:) � Win95r � Excel5r è äâîéíûì ùåë÷êîì íà ïèêòîãðàììå
Excel.exe (ðèñ. 37).

Óïðàâëåíèå ïàïêàìè è ôàéëàìè

Âñå ïàïêè âûãëÿäÿò è ôóíêöèîíèðóþò îäèíàêîâî áåçîòíîñèòåëüíî ê èõ
ñîäåðæèìîìó.

Ñîçäàòü ïàïêó ìîæíî, èñïîëüçóÿ îêíà ìåíþ �Ôàéë�, â êîòîðîì ñîçäàåòñÿ
íîâàÿ ïàïêà, èëè èñïîëüçóÿ êîíòåêñòíîå ìåíþ. Äëÿ ýòîãî âûáèðàåòñÿ êîìàíäà
�Ñîçäàòü� �Ïàïêà�. Windows 95 ñîçäàñò íà ýêðàíå íîâóþ ïàïêó è ïðèñâîèò åé
èìÿ èç âîñüìè çíàêîâ �ìèíóñ�. Âìåñòî ìèíóñîâ æåëàòåëüíî íàáðàòü èìÿ íîâîé
ïàïêè. Ñîçäàòü ïàïêó � çíà÷èò ñîçäàòü êàòàëîã.

×òîáû ñêîïèðîâàòü îáúåêò (ïàïêó, ôàéë) èç ïàïêè íà �Ðàáî÷èé ñòîë� èëè
â äðóãóþ ïàïêó, íóæíî
íàæàòü êëàâèøó Ctrl è,
óäåðæèâàÿ åå, ïåðåòàùèòü
îáúåêò èç ïàïêè íà ñòîë
èëè íà äðóãóþ ïàïêó (èëè
îòêðûòîå îêíî ýòîé ïàïêè).

Äëÿ òîãî, ÷òîáû ïå-
ðåìåñòèòü îáúåêò, åãî
íàäî ïðîñòî òàùèòü èç
îäíîé ïàïêè â äðóãóþ, íå
íàæèìàÿ ïðè ýòîì íèêàêèõ
êëàâèø. Ïðè ïåðåòàñêèâà-
íèè îáúåêòà íà äðóãîé äèñê
îí áóäåí ñêîïèðîâàí. Äëÿ
ïåðåìåùåíèÿ áåç êîïèðî-
âàíèÿ íà äðóãîé äèñê èñ-
ïîëüçóåòñÿ êëàâèøà Shift.

Åñëè òðóäíî âñïîì-
íèòü, êàêóþ êëàâèøó íåîá-
õîäèìî íàæèìàòü ïðè êî-
ïèðîâàíèè èëè ïðè ïåðå-
ìåùåíèè, ìîæíî âîñïîëü-
çîâàòüñÿ ïðàâîé êëàâèøåé
ìûøè. Êîíòåêñòíîå ìåíþ
ïðåäëîæèò âûáîð.

Äëÿ óñòàíîâêè ïà-
ðàìåòðîâ îòêðûòûõ ïàïîê
èñïîëüçóåòñÿ ïóíêò �Âèä�
�Ïàðàìåòðû�. Ïðè ýòîì íà
ýêðàíå ïîÿâëÿþòñÿ ëèñòû

Ðèñ. 38. Äèàëîãîâîå îêíî �Ïàðàìåòðû� â ìåíþ �Âèä�.
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ñâîéñòâ ïàïêè (òðè âêëàäûøà äèàëîãîâîãî îêíà). Ëèñò ñâîéñòâ �Ïàïêà� (âêëàäûø
ïåðâûé) ïîçâîëÿåò óïðàâëÿòü ñïîñîáîì îòîáðàæåíèÿ íà ýêðàíå íîâûõ îêîí.
Ìîæíî îòêðûâàòü íîâîå îêíî êàæäûé ðàç, êîãäà âûáèðàåòñÿ âëîæåííàÿ ïàïêà,
èëè èñïîëüçîâàòü îäíî îêíî. ×àùå èñïîëüçóþòñÿ îòäåëüíûå îêíà.

Ëèñò ñâîéñòâ �Ïðîñìîòð� (âòîðîé âêëàäûø) ïîçâîëÿåò óïðàâëÿòü
ñîäåðæèìûì, êîòîðîå ïîÿâëÿåòñÿ â ïàïêå ïðè åå îòêðûòèè. Ýòîò ëèñò íà
ïåðåäíåì ïëàíå íà ðèñ. 38. Åñëè óñòàíîâëåí ôëàæîê îïöèè �Îòîáðàæàòü âñå
ôàéëû�, ïàïêà âûâîäèò íà ýêðàí âñå ôàéëû, êîòîðûå îíà ñîäåðæèò, âêëþ÷àÿ
ñêðûòûå è ñèñòåìíûå. Ïðè óñòàíîâêå ñëåäóþùåé îïöèè íå âûâîäÿòñÿ ôàéëû,
ïåðå÷èñëåííûå â ñïèñêå íèæå ôëàæêà. Ñëåäóþùèé ôëàæîê íåîáõîäèìî
ïîñòàâèòü, åñëè â çàãîëîâêå íóæåí ïîëíûé ïóòü ê âûáðàííîìó îáúåêòó (ïàïêå).
Äàëåå äåëàåòñÿ óñòàíîâêà íà âûâîä ôàéëîâ áåç ðàñøèðåíèÿ, åñëè ýòè ôàéëû
äîëæíûì îáðàçîì çàðåãèñòðèðîâàíû. Ëèñò ñâîéñòâ �Òèïû ôàéëîâ� ïîçâîëÿåò
ïðîñìîòðåòü è èçìåíèòü ñïèñîê çàðåãèñòðèðîâàííûõ ðàñøèðåíèé.

Äëÿ ïðîñìîòðà ñâîéñòâ ïàïêè èëè ôàéëà íåîáõîäèìî âûäåëèòü íóæíûé
îáúåêò è âûáðàòü êîìàíäó �Ñâîéñòâà� èç ìåíþ �Ôàéë�. Íà ýêðàí âûâåäåòñÿ
äèàëîãîâîå îêíî ïðîñìîòðà ñâîéñòâ âûäåëåííîãî îáúåêòà: èìÿ; òèï;
äèðåêòîðèÿ, ê êîòîðîé ôàéë îòíîñèòñÿ; ðàçìåð ôàéëà; èìÿ äëÿ MS�DOS
(äëèííûå èìåíà ôàéëîâ ñîêðàùàþòñÿ); äàòà ñîçäàíèÿ è äàòà ïîñëåäíåé
ìîäèôèêàöèè; àòðèáóòû ôàéëà, êîòîðûå ïðè íåîáõîäèìîñòè ìîæíî èçìåíèòü
(ðèñ. 39).

Ðèñ. 39. Äèàëîãîâîå îêíî �Ñâîéñòâà�.
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Äëÿ ïîèñêà ïàïîê è ôàéëîâ èñïîëüçóþò ïóíêò ìåíþ �Ôàéë� �Íàéòè�. Ïîèñê
ôàéëîâ ëåãêî îñóùåñòâèòü ñ ïîìîùüþ ìåíþ êíîïêè �Ïóñê� èëè ñ ïîìîùüþ
�Ïðîâîäíèêà�.

Ïðèìåð. Íà ðèñ. 40 èìåþòñÿ  äâà îòêðûòûõ îêíà Windows 95. Íåîáõîäèìî
ïðîñìîòðåòü ôàéë Òextrisu.doc è ïåðåìåñòèòü åãî â êàòàëîã Rabprog. Ôàéë
íåîáõîäèìî ðàñïå÷àòàòü.

Ðèñ. 40. Ôàéë Òextrisu.doc íóæíî ðàñïå÷àòàòü.

Îñóùåñòâèâ äâîéíîé ùåë÷îê ëåâîé êëàâèøåé ìûøè íà ïèêòîãðàììå
Textrisu.doc, çàïóñòèì ýòîò äîêóìåíò íà âûïîëíåíèå. Ðàñøèðåíèå .doc ñâÿçàíî
ñ òåêñòîâûì ðåäàêòîðîì Word, ñëåäîâàòåëüíî, âûçûâàåòñÿ òåêñòîâûé ðåäàêòîð
è â òåêñòîâûé ðåäàêòîð ïîìåùàåòñÿ âûäåëåííûé äîêóìåíò.

Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ôàéëà â êàòàëîã Rabprog íåîáõîäèìî ïåðåòàùèòü
ïèêòîãðàììó ôàéëà Textrisu.doc íà ïèêòîãðàììó êàòàëîãà Rabprog. Äëÿ
ðàñïå÷àòêè ñîäåðæèìîãî ôàéëà äîñòàòî÷íî ïåðåòàùèòü ïèêòîãðàììó ôàéëà
íà ïèêòîãðàììó ïå÷àòàþùåãî óñòðîéñòâà, ïðåäâàðèòåëüíî îòðàçèâ ïèêòîãðàììó
ïå÷àòàþùåãî óñòðîéñòâà â îòäåëüíîì îêíå òàê, êàê ýòî ïîêàçàíî íà ðèñ.40.

Ïðîãðàììà �Ïðîâîäíèê�

Â Windows 3.1 äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî ëîêàëüíûõ è ñåòåâûõ äèñêîâ,
ïîèñêà êàòàëîãîâ è ôàéëîâ èñïîëüçîâàëñÿ �Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ�. Äëÿ îáçîðà
ôàéëîâîé ñèñòåìû â Windows 95 èñïîëüçóåòñÿ îêíî, âîçíèêàþùåå ïðè
àêòèâèçàöèè ïèêòîãðàììû �Ìîé êîìïüþòåð�, ÷òî óæå îïèñûâàëîñü. Ôàéëîâûå
îïåðàöèè ìîæíî óñïåøíî âûïîëíÿòü, çàïóñòèâ èç Windows 95 Norton
Commander. Íî åùå â ñîñòàâ Windows 95 âõîäèò ïðîãðàììà �Ïðîâîäíèê�,
êîòîðàÿ ñëóæèò äëÿ ïðîñìîòðà è óïðàâëåíèÿ ôàéëàìè è äðóãèìè îáúåêòàìè.

Îêíî �Ïðîâîäíèêà�  (ðèñ. 41) ïîõîæå íà îêíî ÄÔ Windows 3.1.
Åñòü äâà ñïîñîáà îòêðûòü �Ïðîâîäíèê�. Ïåðâûé ñïîñîá çàêëþ÷àåòñÿ â

îòêðûòèè ìåíþ �Ïóñê� è âûáîðå ïóíêòà �Ïðîâîäíèê� èç ìåíþ �Ïðîãðàììû�.
Îòêðûòü �Ïðîâîäíèê�  ìîæíî, íàõîäÿñü â îêíå ïàïêè (âòîðîé ñïîñîá). Íàïðèìåð,
ìîæíî îòêðûòü ïàïêó �Ìîé êîìïüþòåð�, ùåëêíóòü íà çíà÷êå Ñ:, ÷òîáû âûäåëèòü
åãî, çàòåì âûáðàòü ïóíêò ìåíþ �Ôàéë� �Ïðîâîäíèê�. Ïîÿâèòñÿ îêíî ïðîâîäíèêà
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ñ îòêðûòîé âûáðàííîé ïàïêîé (â äàííîì ñëó÷àå äèñêà Ñ:).
Ïî óìîë÷àíèþ îêíî �Ïðîâîäíèêà� âêëþ÷àåò äâå ïàíåëè. Ëåâàÿ ïàíåëü

ïîêàçûâàåò âñå ðåñóðñû, ïðåäñòàâëåííûå â âèäå èåðàðõè÷åñêîãî äåðåâà. Ýòà
ïàíåëü âêëþ÷àåò âñå îáúåêòû, âêëþ÷àÿ ïàïêè �Ìîé êîìïüþòåð� è �Ñåòåâîå
îêðóæåíèå� (åñëè ýòà ïàïêà óñòàíîâëåíà).

Ðèñ. 41. Îêíî �Ïðîâîäíèêà�.

Â ïðàâîé îáëàñòè (ïàíåëè ñîäåðæèìîãî) íà ýêðàí âûâîäèòñÿ ñîäåðæèìîå
âûáðàííîé ïàïêè. Äëÿ ïðîñìîòðà ëþáîé äðóãîé ïàïêè íåîáõîäèìî ùåëêíóòü
ìûøüþ íà åå çíà÷êå â ëåâîé èëè â ïðàâîé ïàíåëè. Â ïðàâîé ïàíåëè ïîÿâèòñÿ
åå ñîäåðæèìîå. Òî, â êàêîì âèäå îáúåêò ïîÿâëÿåòñÿ íà ïàíåëè ñîäåðæèìîãî,
çàâèñèò îò âûáðàííîãî ñïîñîáà ïðîñìîòðà (ïóíêò ìåíþ �Âèä�).

Â ëåâîé ïàíåëè ïåðåä íåêîòîðûìè ïàïêàìè ìîæåò ñòîÿòü ïðÿìîóãîëüíèê
ñî çíàêîì �+� èëè ���. Çíàêîì �+� îòìå÷åíû ïàïêè, âíóòðè êîòîðûõ åñòü åùå
ïàïêè (ò.å. ïîääèðåêòîðèè âíóòðè äèðåêòîðèè). Åñëè ùåëêíóòü ìûøêîé ïî çíàêó
�+�, òî ïàïêà ðàñêðîåòñÿ è íà äåðåâå ôàéëîâîé ñèñòåìû ïîÿâèòñÿ íîâàÿ âåòâü.
Ùåëêíóâ ïî çíàêó ���, ìîæíî óáðàòü îòîáðàæåíèå âåòâè � ýòî ïîëåçíî, åñëè
äàííàÿ âåòâü âàñ íå èíòåðåñóåò.

�Ïðîâîäíèê� èìååò ãëàâíîå ìåíþ, ïðàêòè÷åñêè àíàëîãè÷íîå îïèñàííîìó
äëÿ ïðèëîæåíèÿ �Ìîé êîìïüþòåð�. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî ñ ïîìîùüþ �Ïðîâîäíèêà�
ìîæíî âûïîëíÿòü áîëüøèíñòâî îïåðàöèé, êîòîðûå âûïîëíÿþòñÿ ïðèëîæåíèåì
�Ìîé êîìïüþòåð�.

Íàäî îòìåòèòü ëèøü íîâóþ ïîçèöèþ ìåíþ �Ñåðâèñ� ñ äâóìÿ êîìàíäàìè:
�Íàéòè� � ïîèñê îáúåêòà (ïàïêè èëè çíà÷êà) ïî èìåíè;
�Ïåðåéòè� � ïåðåõîä ê îáúåêòó ïî èìåíè, çàäàííîìó â äèàëîãîâîì îêíå.
Íèæå ñòðîêè ìåíþ íàõîäèòñÿ ðàñêðûâàþùèéñÿ ñïèñîê îáúåêòîâ. Ýòîò

ñïèñîê êàê áû äóáëèðóåò äåðåâî ïàïîê. Â íåðàñêðûòîì ñîñòîÿíèè ýòîò ñïèñîê
ñîñòîèò èç îäíîé ñòðîêè, ñîäåðæàùåé èìÿ àêòèâíîé ïàïêè.
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Ðÿäîì ñî ñïèñêîì � ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ, êàê âñåãäà ñîäåðæàùàÿ
èíñòðóìåíòû íàèáîëåå ÷àñòî âñòðå÷àþùèõñÿ îïåðàöèé. Êðîìå òåõ, ÷òî èìåþòñÿ
â îêíå �Ìîé êîìïüþòåð�, çäåñü ïðåäñòàâëåíû ñëåäóþùèå èíñòðóìåíòû:

ñâîéñòâà � äèàëîãîâîå îêíî, îòðàæàþùåå ñâîéñòâà âûäåëåííîãî îáúåêòà;
ïèêòîãðàììû, îòâå÷àþùèå çà ôîðìó âûâîäà ïàïîê è çíà÷êîâ íà ïàíåëü

(â âèäå êðóïíûõ è ìåëêèõ çíà÷êîâ, à òàêæå â âèäå ñïèñêà è òàáëèöû).
Íèæíÿÿ ñòðîêà îêíà � èíôîðìàöèîííàÿ ñòðîêà � ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ

î âûäåëåííîì îáúåêòå.
Äëÿ òîãî, ÷òîáû îòêðûòü îáúåêò, íàõîäÿùèéñÿ âíóòðè ïàïêè, íóæíî äâàæäû

ùåëêíóòü íà íåì â ïàíåëè ñîäåðæèìîãî èëè âûäåëèòü åãî è âûáðàòü èç ìåíþ
êîìàíäó �Ôàéë� �Îòêðûòü�. Ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ êîíòåêñòíûì ìåíþ. Åñëè
îáúåêò ÿâëÿåòñÿ ïðîãðàììîé, Windows 95 çàïóñêàåò ýòó ïðîãðàììó. Åñëè îáúåêò
ÿâëÿåòñÿ äîêóìåíòîì, òî Windows 95 çàïóñêàåò ïðîãðàììó, â êîòîðîé ýòîò
äîêóìåíò áûë ñîçäàí, è çàãðóæàåò â íåå äîêóìåíò. Åñëè Windows 95 íå ìîæåò
ðàñïîçíàòü òèï îáúåêòà, êîòîðûé âû ïûòàåòåñü îòêðûòü, òî âûâîäèò íà ýêðàí
äèàëîãîâîå îêíî (ðèñ. 42). Ýòî äèàëîãîâîå îêíî ïðåäëàãàåò âàì óêàçàòü òèï
îáúåêòà. Îáû÷íî íóæíî âûáðàòü èç ïðåäëàãàåìîãî ñïèñêà ïðîãðàììó, ñ
ïîìîùüþ êîòîðîé îòêðûâàåòñÿ äîêóìåíò. ×àùå âñåãî   òàêèå   îáúåêòû èìåþò

ïèêòîãðàììó .

Ðèñ. 42. Äèàëîãîâîå îêíî  óêàçàíèÿ ïðèëîæåíèÿ äëÿ îòêðûòèÿ äîêóìåíòà.

Åñëè íóæíî óâèäåòü ñîäåðæàíèå îáúåêòà, íî íå ìîäèôèöèðîâàòü åãî è
Windows ðàñïîçíàåò òèï îáúåêòà, ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ êîìàíäîé �Áûñòðûé
ïðîñìîòð� èç ïóíêòà ìåíþ �Ôàéë�. Â ýòîì ñëó÷àå ñîäåðæèìîå ôàéëà âûâåäåòñÿ
â îêíî �Áûñòðûé ïðîñìîòð�. Â Windows 3.1 òàêîé âîçìîæíîñòè íå áûëî.

Êîïèðîâàíèå, ïåðåìåùåíèå, ïåðåèìåíîâàíèå îáúåêòîâ â îêíå
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�Ïðîâîäíèêà� ïðîèçâîäèòñÿ àíàëîãè÷íî ýòèì äåéñòâèÿì â äðóãèõ îêíàõ. Ïðè
âûïîëíåíèè ýòèõ äåéñòâèé ðàñïîëîæèòå äåðåâî íà ëåâîé ïàíåëè òàê, ÷òîáû
ìîæíî áûëî âèäåòü òåêóùåå ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ ôàéëà è áóäóùåå ìåñòî
ðàñïîëîæåíèÿ êîïèè.

 Äëÿ ïåðåèìåíîâàíèÿ îáúåêòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ìûøè íåîáõîäèìî
âûäåëèòü îáúåêò, çàòåì ùåëêíóòü íà åãî èìåíè è ââåñòè íîâîå èìÿ.

×òîáû íàïå÷àòàòü äîêóìåíò èç �Ïðîâîäíèêà�, íóæíî âûäåëèòü äîêóìåíò è
âûáðàòü ïóíêò ìåíþ �Ïå÷àòü�. Ìîæíî äîêóìåíò ïîëîæèòü íà çíà÷îê ïå÷àòàþùåãî
óñòðîéñòâà, åñëè îí âèäåí íà ýêðàíå.

Óäàëèòü ôàéë èëè ïàïêó ìîæíî, åñëè, âûäåëèâ îáúåêò, íàæàòü êëàâèøó
Del (èëè âûáðàòü êîìàíäó �Óäàëèòü� èç ïóíêòà �Ôàéë�). Óäàëåííûé ôàéë ìîæíî
âîññòàíîâèòü íåìåäëåííî ïîñëå óäàëåíèÿ. Äëÿ ýòîãî ñëóæèò êîìàíäà
�Îòìåíèòü�  ïóíêòà �Ïðàâêà�.

Ñ ïîìîùüþ �Ïðîâîäíèêà� ìîæíî íàéòè ïàïêó èëè ôàéë. Äëÿ ýòîãî ñëóæèò
êîìàíäà �Íàéòè� èç ïóíêòà �Ñåðâèñ�. Ïðè ýòîì �Ïðîâîäíèê� îòêðîåò äèàëîãîâîå
îêíî �Íàéòè� (ðèñ. 43). Äèàëîãîâîå îêíî �Íàéòè� îáåñïå÷èâàåò áîëüøîé âûáîð
îïöèé, êîòîðûå äàþò âîçìîæíîñòü óïðàâëÿòü ïîèñêîì. Çäåñü ìîæíî ââåñòè
èìÿ ôàéëà èëè ïàïêè, óêàçàòü â êàêîé ïàïêå íà÷èíàòü ïîèñê, íóæíî ëè
ïðîñìàòðèâàòü âñå ïàïêè, ñóçèòü ãðàíèöû ïîèñêà, óñòàíîâèâ îãðàíè÷åíèå ïî
äàòå ñîçäàíèÿ èëè ìîäèôèêàöèè ôàéëà èëè ïî òèïó äîêóìåíòà.  Â Windows 3.1
íå áûëî âîçìîæíîñòè óïðàâëÿòü ïîèñêîì.

Ðèñ. 43. Äèàëîãîâîå îêíî �Íàéòè�.

Äëÿ òîãî, ÷òîáû îòôîðìàòèðîâàòü äèñê, íåîáõîäèìî âûäåëèòü çíà÷îê
äèñêîâîäà â îêíå �Ïðîâîäíèêà�, âûçâàòü êîíòåêñòíîå ìåíþ ïðàâîé êëàâèøåé
ìûøè, âûáðàòü ïóíêò �Ôîðìàòèðîâàòü�.

Èëëþñòðàöèÿ ðàáîòû ñ �Ïðîâîäíèêîì� è ñîçäàíèå íîâîé ïàïêè
ïðåäñòàâëåíû íà ðèñ. 44 è 45.

Ïðèìåð. Ñîçäàòü òåêñòîâûé ôàéë. Â ïàïêå �Program Files� ñîçäàòü ñâîé
êàòàëîã. Ñêîïèðîâàòü â ñâîé êàòàëîã ïðîãðàììó Wordpad.exe è âíîâü ñîçäàííûé
ôàéë.

Äëÿ òîãî, ÷òîáû ñîçäàòü òåêñòîâûé ôàéë, ìîæíî èñïîëüçîâàòü ïðîãðàììó
Wordpad.exe. Çàïóñòèòü òåêñòîâûé ðåäàêòîð Wordpad äâîéíûì ùåë÷êîì íà
ïèêòîãðàììå. Ââåñòè òåêñò. Òåêñò ñîõðàíèòü, íàïðèìåð ïîä èìåíåì text_1.doc.
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Âûéòè èç òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà.

Ðèñ. 44. Èëëþñòðàöèÿ ðàáîòû ñ �Ïðîâîäíèêîì�.

Äâîéíûì ùåë÷êîì ìûøè îòêðûòü êàòàëîã �Program Files�. Âûáðàòü â ïóíêòå
�Ôàéë� ïîäïóíò �Ñîçäàòü� �Ïàïêà�. Â ïðàâîé ÷àñòè îêíà �Ïðîâîäíèêà� ïîÿâèòñÿ
íîâàÿ ïàïêà ñ âûäåëåííîé ïîäïèñüþ, ñîñòîÿùåé èç ìèíóñîâ. Âìåñòî ìèíóñîâ
íóæíî ââåñòè íîâîå èìÿ. Òåïåðü íåîáõîäèìî îòðàçèòü ñîäåðæèìîå ïàïêè
�Aññessories� â ïðàâîé ïàíåëå. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî äâàæäû ùåëêíóòü íà
ïàïêå �Aññessories�. Âûäåëèòü ôàéë Wordpad.exe, íàæàòü êëàâèøó Ctrl è,
óäåðæèâàÿ åå, âûäåëèòü ôàéë text_1.doc. Âûäåëåííûå ôàéëû ïåðåòàùèòü íà
ïèêòîãðàììó �Íîâàÿ� â ëåâîé ïàíåëå �Ïðîâîäíèêà�.

Åñëè ïàïêà �Íîâàÿ� íå âèäíà, òî ùåëêíóòü íà çíà÷êå �+� äëÿ òîãî, ÷òîáû
ïîäêàòàëîãè ïàïêè �Program Files� ñòàëè âèäíû íà äåðåâå êàòàëîãîâ.

Ðèñ. 45. Â ïàïêå �Program Files� ñîçäàíà íîâàÿ ïàïêà ïîä èìåíåì �Íîâàÿ�.
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Ðàáîòà ñî ñïðàâî÷íîé ñèñòåìîé

Windows 95 ñîäåðæèò ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó, êîòîðàÿ ïîçâîëÿåò â ëþáîé
ìîìåíò ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î Windows 95 è îá óñòàíîâëåííûõ â íåé
ïðèêëàäíûõ ïðîãðàììàõ.  Ñïðàâî÷íàÿ ñèñòåìà âûïîëíåíà â ôîðìå
òåìàòè÷åñêèõ ðàçäåëîâ, êàæäûé èç êîòîðûõ ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ íà
îïðåäåëåííóþ òåìó.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè âûáèðàåòñÿ ïóíêò �Ñïðàâêà� â ìåíþ �Ïóñê�. Êðîìå
ýòîãî êàæäîå îêíî ñîäåðæèò ïóíêò �?�, âûçûâàþùèé ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó.

Îêíî �Ñïðàâî÷íàÿ ñèñòåìà� ñîäåðæèò òðè âêëàäûøà: ñîäåðæàíèå,
ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü, ïîèñê.

Ïåðâûé âêëàäûø âûâîäèò ïåðå÷åíü òåì â ñïðàâêå. Êàæäûé ðàçäåë
ïðåäñòàâëåí çíà÷êîì êíèæêè. Äëÿ ïðîñìîòðà ïîäðàçäåëîâ íóæíî äâàæäû
ùåëêíóòü íà íóæíîé êíèæêå. Ïðè ýòîì ðàçäåë ðàçâåðòûâàåòñÿ, è íà ýêðàíå
ïîÿâëÿåòñÿ ñïèñîê ïîäðàçäåëîâ è ñòðàíèö ñïðàâêè, êîòîðûå îí ñîäåðæèò.
Ùåëêíóâ íà èíòåðåñóþùåé âàñ òåìå, ïîëó÷èì ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ â
ìàëîì èëè áîëüøîì òåêñòîâîì îêíå.

Îòäåëüíûå òåðìèíû â òåìàòè÷åñêèõ ðàçäåëàõ âûäåëåíû öâåòîì è
ïîä÷åðêíóòû ïóíêòèðíîé ëèíèåé. Êîãäà óêàçàòåëü ðàñïîëîæåí íà òàêîì
âûäåëåííîì òåðìèíå, åãî ôîðìà èçìåíÿåòñÿ è ïðèíèìàåò âèä óêàçûâàþùåé
ðóêè. Ìîæíî âûâåñòè íà ýêðàí îáúÿñíåíèå âûäåëåííîãî òåðìèíà, ùåëêíóâ íà
íåì.

Ïîìèìî âûäåëåííûõ òåðìèíîâ â òåìàòè÷åñêèõ ðàçäåëàõ ÷àñòî ìîæíî
âñòðåòèòü êíîïêè ññûëîê. Îíè, êàê ïðàâèëî, çàïóñêàþò ïðîãðàììû, êîòîðûå
ïîçâîëÿþò âûïîëíèòü îïèñûâàåìûå äåéñòâèÿ. Êíîïêè ññûëîê ìîãóò ññûëàòüñÿ
íà äðóãèå òåìàòè÷åñêèå ðàçäåëû, êîòîðûå ñîäåðæàò èíôîðìàöèþ, ëîãè÷åñêè
ñâÿçàííóþ ñ èíôîðìàöèåé òåêóùåãî ðàçäåëà.

Âî ìíîãèõ äèàëîãîâûõ îêíàõ, â òîì ÷èñëå è íà ëèñòàõ ñïðàâêè, ðÿäîì ñ
êíîïêîé çàêðûòèÿ èìååòñÿ êíîïêà, ïîìå÷åííàÿ âîïðîñèòåëüíûì çíàêîì. Åñëè
íà íåé ùåëêíóòü, óêàçàòåëü ìûøè ïðèîáðåòåò âèä ñòðåëêè ñ âîïðîñèòåëüíûì
çíàêîì. Ïîñëå ýòîãî ùåë÷îê íà êàêîì�ëèáî îáúåêòå (íàïðèìåð, îêíå ñïèñêà,
ïåðåêëþ÷àòåëå, ôëàæêå îïöèè) âûâåäåò íà ýêðàí îáúÿñíåíèå ôóíêöèé ýòîãî
îáúåêòà.

Òåëåêîììóíèêàöèîííûå âîçìîæíîñòè

ÏÊ ñ óñòàíîâëåííîé íà íåì îïåðàöèîííîé ñèñòåìîé Windows 95 è ñ
ñîîòâåòñòâóþùèìè àïïàðàòíûìè ñðåäñòâàìè îðãàíèçóåò ýëåêòðîííóþ ïî÷òó è
ìîæåò áûòü ïîäêëþ÷åí ê ãëîáàëüíîé êîìïüþòåðíîé ñåòè. Ñ òàêèì îñíàùåíèåì
ÏÊ ïîçâîëÿåò ñâÿçàòüñÿ ñ ëþáûì äðóãèì êîìïüþòåðîì â ñåòè, ñ àáîíåíòîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû â ëþáîé òî÷êå çåìíîãî øàðà è íàëàäèòü äâóõñòîðîííèé
îáìåí èíôîðìàöèåé.

Äëÿ ñâÿçè êîìïüþòåðîâ èñïîëüçóþòñÿ òåëåôîííûå ëèíèè, êàíàëû ñâÿçè
÷åðåç òðàíñîêåàíñêèå êàáåëè, ñâåòîâîëîêîííûå ëèíèè ñâÿçè ñ îãðîìíîé
ïðîïóñêíîé ñïîñîáíîñòüþ, ðàäèîðåëåéíûå ìíîãîêàíàëüíûå ëèíèè ñâÿçè è
ëèíèè ñïóòíèêîâîé ñâÿçè.

Äëÿ ñîåäèíåíèÿ êîìïüþòåðîâ â ñåòè ìîæíî èñïîëüçîâàòü ñïåöèàëüíûå
ñåòåâûå êàðòû. Ìîæíî îñóùåñòâèòü ïðÿìîå ñîåäèíåíèå êîìïüþòåðîâ ÷åðåç
ïîñëåäîâàòåëüíûå èëè ïàðàëëåëüíûå ïîðòû ñ ïîìîùüþ ñïåöèàëüíûõ êàáåëåé.
Ìîæíî èñïîëüçîâàòü ìîäåì.

Ñëîâî �ìîäåì� ïðîèñõîäèò îò íà÷àëüíûõ áóêâ äâóõ ñëîâ � ÌÎÄóëÿòîð è
ÄÅÌîäóëÿòîð. Ñ ïîìîùüþ ìîäåìà ÏÊ ìîæåò ñîåäèíÿòüñÿ ñ äðóãèìè ÏÊ ÷åðåç
îáû÷íóþ òåëåôîííóþ ëèíèþ, ñïîñîáíóþ ïåðåäàâàòü ëèøü çâóêîâûå ñèãíàëû.
Öèôðîâûå ñèãíàëû ÏÊ ïðåîáðàçóþòñÿ â çâóêîâûå ñèãíàëû, íà ïåðåäà÷ó
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êîòîðûõ ðàññ÷èòàíà òåëåôîííàÿ ëèíèÿ. È íàîáîðîò, çâóêîâûå ñèãíàëû
ïðåîáðàçóþòñÿ â öèôðîâûå. Â ìîäåìàõ ñîñðåäîòî÷åíû ñïåöèàëüíûå
àïïàðàòíûå ñðåäñòâà äëÿ áîðüáû ñ ïîìåõàìè.

Åñëè ìîäåì óñòàíîâëåí, òî ïðè èíñòàëëÿöèè Windows 95 èäåíòèôèöèðóåò
ìîäåì è àâòîìàòè÷åñêè óñòàíàâëèâàåò íóæíûå äëÿ ðàáîòû ìîäåìà ñèñòåìíûå
ïðîãðàììíûå ñðåäñòâà � äðàéâåðû. Íà �Ðàáî÷åì ñòîëå� ïîÿâèòñÿ çíà÷îê
�Âõîäÿùèå�. Êîãäà ìîäåì íå ðàñïîçíàí, òî âîçìîæíà óñòàíîâêà åãî äðàéâåðà,
ïîñòàâëÿåìîãî ðàçðàáîò÷èêîì ìîäåìà.

Åñëè ôèçè÷åñêàÿ óñòàíîâêà ìîäåìà ïðîøëà ïîñëå èíñòàëëÿöèè Windows
95, òî ïðèäåòñÿ îáðàòèòüñÿ ê �Ìàñòåðó� óñòàíîâêè îáîðóäîâàíèÿ (�Ïàíåëü
óïðàâëåíèÿ�, �Óñòàíîâêà îáîðóäîâàíèÿ�). Ïðîöåññ îòâåòà íà âîïðîñû �Ìàñòåðà�
íàçûâàåòñÿ óñòàíîâêîé ñâîéñòâ ñîåäèíåíèÿ. Ñâîéñòâà ñîåäèíåíèÿ ìîãóò áûòü
çàäàíû ñ ïîìîùüþ óòèëèòû �Ìîäåìû� �Ïàíåëè óïðàâëåíèÿ�. Èñïîëüçóÿ
ïðîãðàììó �Ìîäåìû� ìîæíî èçìåíèòü íàñòðîéêè ìîäåìà. Îáû÷íî ïðè óñòàíîâêå
îáîðóäîâàíèÿ Windows 95 ñàìà ïðîèçâîäèò íåîáõîäèìûå íàñòðîéêè. Äàëåå
íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ ê  �Ïðîãðàììå ñâÿçè� (HyperTerminal). Ïðîãðàììà ñâÿçè
HyperTerminal îáåñïå÷èâàåò óäàëåííîå ïîäêëþ÷åíèå ê äðóãèì êîìïüþòåðàì,
ýëåêòðîííûì äîñêàì îáúÿâëåíèé è èíòåðàêòèâíûì ñëóæáàì. Âûçâàâ ýòó
ïðîãðàììó, íàäî óêàçàòü èìÿ äëÿ ñâÿçè, ïîñëå ÷åãî ìîæíî ïðèñòóïàòü ê ñåàíñó
ñâÿçè: íàáîðó òåëåôîííîãî íîìåðà, êóäà îòïðàâëÿåòñÿ ñîîáùåíèå, âõîäó â
çàäàííóþ ñåòü, ïåðåäà÷å è ïðèåìó èíôîðìàöèè.

Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà � ýòî ñðåäñòâî ñâÿçè ñ ëþáûì àáîíåíòîì ÷åðåç
òåëåôîííûå ëèíèè. Îíà ïðåäïîëàãàåò íàëè÷èå ñïåöèàëüíûõ öåíòðîâ,
îñíàùåííûõ ìîùíûìè êîìïüþòåðàìè�ñåðâåðàìè. Åñëè îòïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî
èç Ñìîëåíñêà â Íüþ�Éîðê, òî ýòî ïèñüìî ïîñòóïàåò âíà÷àëå íà ñåðâåð
ýëåêòðîííîé ïî÷òû â Ìîñêâå. Òîò â ïîäõîäÿùåå âðåìÿ îòïðàâëÿåò ýòî ïèñüìî
íà ñåðâåð â Íüþ�Éîðêå, èñïîëüçóÿ âûñâîáîäèâøèéñÿ êàíàë ñïóòíèêîâîé ñâÿçè.

Åñëè óñòàíîâëåí íå ìîäåì, à ôàêñ�ìîäåì, òî ÏÊ ãîòîâ ê îòïðàâêå è
ïðèåìó ôàêñîâ. Ôàêñ � ñîêðàùåííîå íàçâàíèå àïïàðàòà äëÿ ïåðåäà÷è/ïðèåìà
ãðàôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ (fac simile � ñåáåïîäîáíûé). Â ñîñòàâ Windows âõîäèò
ïðîãðàììà ïðèåìà è îòïðàâêè ôàêñèìèëüíûõ ñîîáùåíèé Microsoft Fax.
Îòïðàâèòü ôàêñ ìîæíî òàêæå è íåïîñðåäñòâåííî èç ïðîãðàììû, â êîòîðîé
ñîîáùåíèå áûëî ïîäãîòîâëåíî, íàïðèìåð èç Microsoft Word. Äîñòóï ê
ôàêñèìèëüíûì ñîîáùåíèÿì äëÿ èõ ïðîñìîòðà è ïå÷àòè îáåñïå÷èâàåò Microsoft
Exchange, êîòîðàÿ îòêðûâàåòñÿ çíà÷êîì �Âõîäÿùèå� íà �Ðàáî÷åì ñòîëå�.
Microsoft Exchange ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé óíèâåðñàëüíóþ ïî÷òîâóþ ñèñòåìó,
ïîçâîëÿþùóþ ïðèíèìàòü è îòïðàâëÿòü ýëåêòðîííóþ ïî÷òó è ôàêñèìèëüíûå
ñîîáùåíèÿ, à òàêæå ðàáîòàòü ñ èíòåðàêòèâíûìè èíôîðìàöèîííûìè ñèñòåìàìè.
Ïàïêè Microsoft Exchange äàþò âîçìîæíîñòü ïðîèçâåñòè ãðóïïèðîâêó
ñîîáùåíèé è îðãàíèçîâàòü ñîâìåñòíûé äîñòóï ê íèì.

Åñëè âûïîëíèòü êîìàíäó �Ñåðâèñ� �Ñëóæáû� â Microsoft Exchange, òî
îòêðîåòñÿ îêíî èíôîðìàöèîííûõ ñëóæá, êîòîðûå ñîäåðæèò äàííàÿ
êîíôèãóðàöèÿ. Íàïðèìåð:

Microsoft Fax
Microsoft Mail
Ëè÷íàÿ àäðåñíàÿ êíèãà
Ëè÷íûå ïàïêè
Ñëóæáà äîñòóïà ê Microsoft Network.
Îêíî �Âõîäÿùèå� ïîçâîëÿåò áûñòðî ïðîâåðèòü ïîñòóïàþùóþ ïî÷òó è

ïîäãîòîâèòü ñâîþ. Îáû÷íî â îêíå âèäíû äâå ïàíåëè, àíàëîãè÷íûå ïàíåëÿì
�Ïðîâîäíèêà�.

Windows 95 ïîääåðæèâàåò ðàáîòó ïðàêòè÷åñêè âñåõ èçâåñòíûõ âèäîâ ñåòåé
è îáåñïå÷èâàåò ïðÿìîé äîñòóï ê èíòåðàêòèâíîé èíôîðìàöèîííîé ñëóæáå
Microsoft Network. Ýòà ñëóæáà äàåò âîçìîæíîñòü îáìåíèâàòüñÿ ñîîáùåíèÿìè
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ñ ëþäüìè ïî âñåìó ìèðó, ÷èòàòü ýêîíîìè÷åñêèå, ïîëèòè÷åñêèå è ñïîðòèâíûå
íîâîñòè, óçíàâàòü ïðîãíîç ïîãîäû, íàõîäèòü îòâåòû íà òåõíè÷åñêèå âîïðîñû,
çàãðóæàòü òûñÿ÷è ïîëåçíûõ ïðîãðàìì, âûõîäèòü â ñåòü Internet è ìíîãîå äðóãîå.
Äîñòóï ê íîâîé èíôîðìàöèîííîé ñëóæáå Microsoft Network ÿâëÿåòñÿ
îòëè÷èòåëüíîé îñîáåííîñòüþ Windows95. Äëÿ âêëþ÷åíèÿ â ñåòü ÏÊ ïîñëå
óñòàíîâêè ñåòåâîãî àäàïòåðà íàäî çàïóñòèòü ïðèëîæåíèå Network â îêíå
�Ïàíåëè óïðàâëåíèÿ�. Ýòî ïðèëîæåíèå óñòàíîâèò ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå
äëÿ  ñåòåâîãî àäàïòåðà.

Â ýòîì ñëó÷àå íà �Ðàáî÷åì ñòîëå� åñòü çíà÷îê �Ñåòåâîå îêðóæåíèå�.
�Ñåòåâîå îêðóæåíèå� èäåíòèôèöèðóåò ÷àñòè ñåòè: äîìåíû è êîìïüþòåðû â
íèõ. Äîìåíû ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ãðóïïû êîìïüþòåðîâ. ×òîáû ïðîñìîòðåòü
ñïèñîê êîìïüþòåðîâ, âõîäÿùèõ â ðàáî÷óþ ãðóïïó èëè ñòðóêòóðó ñåòè â öåëîì
íóæíî äâàæäû ùåëêíóòü íà çíà÷êå �Ñåòåâîå îêðóæåíèå�. Â îêíå áóäåò âèäåí,
ïî êðàéíåé ìåðå, çíà÷îê �Âñÿ ñåòü�. Åñëè êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê äðóãèì
êîìïüþòåðàì â ñåòè, òî âèäíû è èõ çíà÷êè.

×òîáû ïðîñìîòðåòü ñïèñîê âñåõ äîñòóïíûõ ðåñóðñîâ, èñïîëüçóåòñÿ
çíà÷îê �Âñÿ ñåòü�. Íî íå âñå ðåñóðñû ìîãóò áûòü äîñòóïíû. Ïðè ïîäêëþ÷åíèè
ê ñåòè êàæäûé ïîëüçîâàòåëü ñàì îïðåäåëÿåò, ÷òî ñäåëàòü �âèäèìûì� äëÿ ñåòè
èç íàáîðà ñîáñòâåííûõ àïïàðàòíûõ è ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ.

Ê êàæäîìó  èç êîìïîíåíòîâ ñåòè ìîæíî îáðàòèòñÿ, êàê  ê ïàïêå ñâîåãî
êîìïüþòåðà, è, ñëåäîâàòåëüíî, ìîæíî ïåðåïèñûâàòü ôàéëû, çàïóñêàòü
èñïîëíÿåìûå ôàéëû, ïðîñìàòðèâàòü ðèñóíêè è ò. ä. Îêíî �Ñåòåâîå îêðóæåíèå�
ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ ðàáîòû ñ äèñêàìè äðóãèõ êîìïüþòåðîâ òàê æå, êàê
îêíî �Ìîé êîìïüþòåð� ñ äèñêàìè ñîáñòâåííîãî ÏÊ.

Åñëè êàêàÿ�ëèáî ïàïêà â ñåòè èñïîëüçóåòñÿ ÷àñòî, óäîáíî ñîïîñòàâèòü
åé èìÿ äèñêà. Äëÿ ýòîãî ñóùåñòâóåò ñïåöèàëüíàÿ êíîïêà íà �Ïàíåëè
èíñòðóìåíòîâ� îêíà �Ñåòåâîå îêðóæåíèå�. Ïîñëå ââîäà èìåíè ïàïêè (èìååòñÿ
â âèäó ïîëíîå èìÿ âìåñòå ñ èìåíåì êîìïüþòåðà) è èìåíè (â âèäå áóêâû),
êîòîðîå Âû õîòèòå íàçíà÷èòü äàííîìó óñòðîéñòâó, ýòî ñåòåâîå ñîåäèíåíèå
áóäåò ïðè êàæäîì çàïóñêå ïîÿâëÿòüñÿ â îêíå  �Ñåòåâîå îêðóæåíèå�.

Â ñåòè ÷àñòî âûäåëÿåòñÿ îäèí ìîùíûé ÏÊ, íà êîòîðîì óñòàíàâëèâàþòñÿ
íàèáîëåå âàæíûå è îáúåìíûå ïðîäóêòû. Òàêîé ÏÊ èìåíóþò ñåðâåðîì. Îí
íàõîäèòñÿ âî âëàñòè äèðåêòîðà (àäìèíèñòðàòîðà) ñåòè. Ê ñåðâåðó ïîäêëþ÷àþòñÿ
êëèåíòû, èëè àáîíåíòû, � ìåíåå ìîùíûå ÏÊ, ÷àñòî èìåíóåìûå ðàáî÷èìè
ñòàíöèÿìè. Windows 95 íå ñîçäàâàëàñü êàê îïåðàöèîííàÿ ñèñòåìà äëÿ
ñåðâåðîâ, íî ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ êàê íà ñåðâåðàõ, òàê è íà ðàáî÷èõ ñòàíöèÿõ.
Äëÿ óïðàâëåíèÿ ñåðâåðàìè èñïîëüçóåòñÿ Windows NT.

Èíòåðíåò (Internet) � ýòî ìèðîâàÿ ñåòü êîìïüþòåðîâ, îáúåäèíåííûõ
îáùèì ñòàíäàðòîì îáìåíà äàííûìè è ñïîñîáîì íàçíà÷åíèÿ èìåí. Ìîæíî
îòïðàâèòü ïîñëàíèå íà ëþáîé èç ýòèõ êîìïüþòåðîâ, ìîæíî ïîèíòåðåñîâàòüñÿ
ñîäåðæèìûì ýòèõ ìàøèí è ñêîïèðîâàòü èíòåðåñóþùóþ âàñ èíôîðìàöèþ. Ïî
Internet ïåðåäàåòñÿ ñàìàÿ ðàçíàÿ èíôîðìàöèÿ ñ íîâîñòÿìè èç æèçíè âñåé
ïëàíåòû. ×òîáû âîñïîëüçîâàòüñÿ óñëóãàìè ñåòè Internet, íóæíî ê íåé
ïîäêëþ÷èòüñÿ. Ïîäêëþ÷àþòñÿ ê Internet ÷åðåç ñåòü (ñåòü â ýòîì ñëó÷àå óæå
ïîäêëþ÷åíà) èëè ÷åðåç ìîäåì. Åñëè ïîäêëþ÷åíèå îñóùåñòâëåíî ÷åðåç ìîäåì,
òî â ýòîì ñëó÷àå âîçíèêàåò ïîñðåäíèê â âèäå ôèðìû�ïðîâàéäåðà, ñ êîòîðîé
çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð î ïðåäîñòàâëåíèè àäðåñà è/èëè âðåìåíè â Internet. Òàêèõ
ôèðì ñåé÷àñ äîñòàòî÷íî ìíîãî.

Äëÿ ðàáîòû â ñåòè ïîòðåáóåòñÿ äîïîëíèòåëüíîå ïðîãðàììíîå
îáåñïå÷åíèå � áðîóçåð. Ïîïóëÿðíîñòüþ ïîëüçóåòñÿ Microsoft Internet Explorer,
êîòîðûé ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü ïðîñìàòðèâàòü ñòðàíèöû WoldWideWeb,
ñîäåðæàùèå ðàçíîîáðàçíûå íîâîñòè. Ýòà ïðîãðàììà ïîäêëþ÷àåòñÿ ñ ïîìîùüþ
óòèëèòû �Óñòàíîâêà è óäàëåíèå ïðîãðàìì� è íå ÿâëÿåòñÿ ñîñòàâíîé ÷àñòüþ
Windows 95.
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Windows 3.1 òîæå äàåò ïîääåðæêó òåëåêîììóíèêàöèîííûì ñðåäñòâàì.
Ýòî îòäåëüíûå ïðîãðàììû, êîòîðûå â ñòàíäàðòíîì âàðèàíòå â �Äèñïåò÷åð
Ïðîãðàìì� íå âêëþ÷àþòñÿ. Â Windows 95 âíåñåíû ñëåäóþùèå
óñîâåðøåíñòâîâàíèÿ:

 ïîâûøåíû ïîìåõîóñòîé÷èâîñòü, íàäåæíîñòü è ñêîðîñòü ïåðåäà÷è
èíôîðìàöèè;

 îáåñïå÷åíà áîëåå êà÷åñòâåííàÿ ðàáîòà â óñëîâèÿõ ìíîãîçàäà÷íîñòè;
 ðàñøèðåí êðóã èñïîëüçóåìûõ óñòðîéñòâ;
 ðåæèì Plug and Play ðåçêî îáëåã÷àåò îïðåäåëåíèå ïîäêëþ÷àåìûõ

ìîäåìîâ;
 óëó÷øåíà ñîâìåñòíàÿ ðàáîòà íåñêîëüêèõ ïðèëîæåíèé íà òåëåôîííîì

ìîäåìå;
 îáåñïå÷åíà íåçàâèñèìîñòü ðàáîòû îò òèïà êîíêðåòíîé ñåòè.

Ïðè ðàáîòå â ëîêàëüíûõ êîìïüþòåðíûõ ñåòÿõ Windows 95:
ïîääåðæèâàåò äâå íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûå ñåòè Microsoft è Novell

Netware;
óïðîùàåò ðàáîòó ñ ãëîáàëüíîé ñåòüþ Internet;
îáåñïå÷èâàåò ïîâûøåíèå óäîáñòâà ðàáîòû â ìîáèëüíûõ ñåòÿõ ñ

ïîðòàòèâíûìè ÏÊ êëàññà Notebook è äð.
Ëîêàëüíàÿ ñåòü � ýòî îáúåäèíåíèå íåêîòîðîãî ÷èñëà ( îò äâóõ äî ìíîãèõ

òûñÿ÷) êîìïüþòåðîâ â åäèíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó. Êàæäûé êîìïüþòåð
îñíàùàåòñÿ ñïåöèàëüíûì ñåòåâûì àäàïòåðîì, à ñîåäèíÿþòñÿ îíè êàáåëÿìè
ñ âûñîêîé ïðîïóñêíîé ñïîñîáíîñòüþ.

Ñòàíäàðòíûå ïðîãðàììû

Â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîãî âàðèàíòà óñòàíîâêè Windows 95 ìîæåò èìåòü
â ìåíþ �Ñòàíäàðòíûå� äî 15 è áîëüøå ïðîãðàìì. Â ìåíþ �Ñòàíäàðòíûå� ìîæíî
ïîïàñòü èç ìåíþ �Ïðîãðàììû�, êîòîðîå â ñâîþ î÷åðåäü âûâîäèòñÿ íà ýêðàí
ùåë÷êîì íà êíîïêå �Ïóñê�.

Áîëüøèíñòâî ðåêâèçèòîâ Windows 3.1 âêëþ÷åíû â òîì èëè èíîì âèäå â
Windows 95. Ïðè ýòîì ñîñòàâ ñòàíäàðòíûõ ïðîãðàìì Windows 95 çíà÷èòåëüíî
èçìåíåí.

Ìèíèìàëüíûé íàáîð âêëþ÷àåò: òåêñòîâûé ðåäàêòîð, ãðàôè÷åñêèé
ðåäàêòîð, Ìóëüòèìåäèà, Ïîðòôåëü, Ñëóæåáíûå ïðîãðàììû, Áëîêíîò,
Êàëüêóëÿòîð, Íîìåðîíàáèðàòåëü,  Ïðîãðàììà ñâÿçè, Ïðîñìîòð áóôåðà îáìåíà.

WordPad
Ðåäàêòîð Write â Windows 95 îòñóòñòâóåò. Âìåñòî íåãî ïîñòàâëÿåòñÿ

ðåäàêòîð WordPad, ïî ñâîèì ôóíêöèîíàëüíûì âîçìîæíîñòÿì íàõîäÿùèéñÿ
ìåæäó ïðîãðàììàìè Write è Word äëÿ Windows, íî, êîíå÷íî, áëèæå ê Write.

WordPad çàïóñêàåòñÿ èç ìåíþ �Ïóñê� ïóíêòà �Ïðîãðàììû� �Ñòàíäàðòíûå�
�Òåêñòîâûé ðåäàêòîð WordPad�. Ìîæíî, êîíå÷íî, îòûñêàòü åãî ÷åðåç îêíà èëè
�Ïðîâîäíèê�.

Îêíî òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà WordPad ïðèâîäèòñÿ íà ðèñ. 46.
Ïîëüçîâàòåëüñêèé èíòåðôåéñ WordPad ÿâëÿåòñÿ ñâîåîáðàçíûì ýòàëîíîì

äëÿ áîëüøèíñòâà Windows�ïðèëîæåíèé, ñîçäàííûõ è ñîçäàâàåìûõ äëÿ
îïåðàöèîííîé ñèñòåìû Windows 95. Â îêíå ðåäàêòîðà âûâîäÿòñÿ: ïàíåëü
èíñòðóìåíòîâ; ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ; ëèíåéêà; ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ.
Âàæíåéøèå èç êîìàíä ðåäàêòîðà ïðîäóáëèðîâàíû ïèêòîãðàììàìè
èíñòðóìåíòàëüíîãî ÿùèêà. Íàïðèìåð, ïèêòîãðàììà â âèäå ÷èñòîãî ëèñòà
îçíà÷àåò ââîä êîìàíäû �Ñîçäàòü�, ïèêòîãðàììà â âèäå îòêðûâàþùåéñÿ ïàïêè
îçíà÷àåò êîìàíäó �Îòêðûòü�, ïèêòîãðàììà â âèäå äèñêåòû îçíà÷àåò çàïèñü íà
äèñê, íîæíèöû � âûðåçàíèå îòìå÷åííîãî ôðàãìåíòà òåêñòà, áèíîêëü � ïîèñê
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çàäàííîãî ôðàãìåíòà òåêñòà. Ñîâåðøåííî î÷åâèäíî íàçíà÷åíèå ïèêòîãðàìì ñ
ðàçíûìè ñòèëÿìè áóêâ è ðàçíûì âèäîì âûðàâíèâàíèÿ òåêñòîâ � ïî ïðàâîé
êðîìêå, ïî ñåðåäèíå è ïî ëåâîé êðîìêå.

Ðèñ. 46. Òåêñòîâûé ðåäàêòîð WordPad.

Î âîçìîæíîñòÿõ ýòîãî ðåäàêòîðà ìîæíî ñóäèòü ïî ñîäåðæàíèþ ïóíêòîâ
ìåíþ:

Ôàéë Ïðàâêà
Ñîçäàòü Îòìåíèòü
Îòêðûòü Âûðåçàòü
Ñîõðàíèòü Êîïèðîâàòü
Ñîõðàíèòü êàê Âñòàâèòü
Ïå÷àòü Ñïåö. âñòàâêà
Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð Óäàëèòü
Ìàêåò Ñòðàíèöû Âûäåëèòü âñå

Íàéòè
Âñòàâêà Íàéòè äàëåå

Çàìåíèòü
Äàòà è âðåìÿ Ñâÿçè
Îáúåêò Ñâîéñòâà îáúåêòà

Îáúåêò
Âèä Ôîðìàò
Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ Øðèôò
Ïàíåëü ôîðìàòèðîâàíèÿ Ìàðêåð
Ëèíåéêà Àáçàö
Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ Òàáóëÿöèÿ
Ïàðàìåòðû
Ïóíêò �Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ� îòâå÷àåò çà âûâîä ïèêòîãðàìì â ñòðîêó

ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ (ìîæíî âûâåñòè òîëüêî òå ïèêòîãðàììû, êîòîðûå íóæíû).
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Íà ðèñ. 47 ïðèâåäåíî ñòàíäàðòíîå äèàëîãîâîå îêíî îòêðûòèÿ ôàéëà.
Ýòî îêíî ÿâëÿåòñÿ ñòàíäàðòíûì äëÿ âñåõ ïðèëîæåíèé. Â âåðõíåé ÷àñòè îêíà
åñòü ïðÿìîóãîëüíàÿ îáëàñòü äëÿ âûáîðà äèðåêòîðèè. Íèæå ðàñïîëàãàåòñÿ îêíî
ñ ñîäåðæèìûì ýòîé äèðåêòîðèè. Åùå íèæå îêíî ââîäà èìåíè ôàéëà. Ìîæíî
âûáðàòü èìÿ ôàéëà èç ñïèñêà, à ìîæíî ââåñòè åãî îò ðóêè. Àíàëîãè÷íîå îêíî
âûâåäåòñÿ ïðè ñîõðàíåíèè ôàéëà, òîëüêî êëàâèøó �Îòêðûòü� çàìåíèò êëàâèøà
�Ñîõðàíèòü�.

Ðèñ. 47. Äèàëîãîâîå îêíî îòêðûòèÿ ôàéëà.

Â ìåíþ ïîÿâèëèñü íîâûå ïóíêòû �Ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð�, âñòàâêà
�Äàòà è âðåìÿ�. Êîëè÷åñòâî èñïîëüçóåìûõ øðèôòîâ òîæå óâåëè÷èëîñü, íî
ýòî îïðåäåëÿåòñÿ áîëüøå íå îáîëî÷êîé Windows,  à âðåìåíåì. Â îòëè÷èå îò
Write ìîæíî óñòàíîâèòü ðåæèì ïåðåíîñà ñëîâ. Íîâûé ðåäàêòîð ïîçâîëÿåò
çàäàâàòü öâåò ëþáîãî ôðàãìåíòà. WordPad ìîæåò îòêðûâàòü ôàéëû, çàïèñàííûå
â ðàçíûõ ôîðìàòàõ.

Paint
Ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð Paint Windows 95 � óñîâåðøåíñòâîâàííàÿ 32�

ðàçðÿäíàÿ âåðñèÿ ðåäàêòîðà PaintBrush, âõîäÿùåãî â Windows 3.1. Ãðàôè÷åñêèé
ðåäàêòîð Paint ïîçâîëÿåò ñîçäàâàòü, èçìåíÿòü è ïðîñìàòðèâàòü ðèñóíêè. Paint
ñîäåðæèò ìíîãî íîâûõ âîçìîæíîñòåé, âêëþ÷àÿ ïåðåìåùàåìûå íàáîð
èíñòðóìåíòîâ è ïàëèòðó, à òàêæå ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð ðèñóíêîâ ïåðåä
ïå÷àòüþ.

Ìóëüòèìåäèà
Ìóëüòèìåäèà � ýòî íàáîð àïïàðàòíûõ è ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ,

ïîçâîëÿþùèõ ïîëüçîâàòåëþ îäíîâðåìåííî èñïîëüçîâàòü âñå áîãàòñòâî
ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè â ñàìûõ ðàçëè÷íûõ åå ôîðìàõ � òåêñòîâîé,
÷èñëîâîé, ãðàôè÷åñêîé, çâóêîâîé, àíèìàöèîííîé è âèäåî. Ïåðåðàáîòàííûå è
äîïîëíåííûå ñðåäñòâà ìóëüòèìåäèà � âàæíîå îòëè÷èå Windows 95 îò
ïðåäûäóùèõ âåðñèé. Âñå ñðåäñòâà ìóëüòèìåäèà ñòàëè 32�ðàçðÿäíûìè è
áëàãîäàðÿ ðåæèìó Plug and Play èíñòàëëèðóþòñÿ áåç ãîëîâíîé áîëè. Ýòî ïðåæäå
âñåãî êîäèðîâàíèå/äåêîäèðîâàíèå àóäèî� è âèäåîèíôîðìàöèè (êîäåêè),
âñåâîçìîæíûå äðàéâåðû ìóëüòèìåäèà óñòðîéñòâ (àóäèî� è âèäåîàäàïòåðîâ,
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CD�ROM�äðàéâåðîâ è äð.). Äëÿ ðåàëèçàöèè ìóëüòèìåäèéíûõ âîçìîæíîñòåé
ÏÊ äîëæåí áûòü îñíàùåí: àóäèîàäàïòåðîì, ìèêðîôîíîì, àêóñòè÷åñêèìè
êîëîíêàìè äëÿ âîñïðîèçâåäåíèÿ çâóêà; CD�ROM�äðàéâåðîì äëÿ ñ÷èòûâàíèÿ
èíôîðìàöèè ñ êîìïàêò�äèñêîâ; âèäåîáëàñòåðîì äëÿ ñâÿçè ÏÊ ñ òåëåâèçîðîì,
âèäåîìàãíèòîôîíîì, ò. å. äëÿ âîñïðèÿòèÿ âèäåîèíôîðìàöèè òåëåâèçèîííûõ
ñòàíäàðòîâ è çàïèñè åå â âèäå ôàéëîâ.

Åñëè â ÏÊ óñòàíîâëåí àóäèîàäàïòåð, òî â êîíöå ëèíåéêè �Ïàíåëè çàäà÷�
åñòü êíîïêà ñ èçîáðàæåíèåì äèíàìèêà, àêòèâèçàöèÿ êîòîðîé âûçûâàåò
ïîÿâëåíèå íà ýêðàíå ðåãóëÿòîðà ãðîìêîñòè. Âíåøíèé âèä ðåãóëÿòîðîâ ñî
øêàëàìè íàïîìèíàåò ðåàëüíûé ìèêøåð. Ñòîèò óöåïèòüñÿ êóðñîðîì ìûøêè çà
ñîîòâåòñòâóþùèé ïîëçóíîê ðåãóëÿòîðà, êàê åãî ìîæíî òóò æå äâèãàòü ïðè
íàæàòîé êëàâèøå ìûøêè, èçìåíÿÿ ïðè ýòîì óðîâåíü çâóêîâîãî ñèãíàëà.

�Óíèâåðñàëüíûé ïðîèãðûâàòåëü� â ïðèëîæåíèè �Ìóëüòèìåäèà�
ïîçâîëÿåò ðàáîòàòü ñ ðàçëè÷íûìè óñòðîéñòâàìè è ôàéëàìè ìóëüòèìåäèà. Â
îòëè÷èå îò Windows 3.1  äëÿ ÏÊ, èìåþùåãî ïëàòó çâóêà, ïîñëå èíñòàëëÿöèè
Windows 95 èìååòñÿ  íåñêîëüêî ðåæèìîâ ïðîèãðûâàòåëÿ: ïðîèãðûâàíèå
âèäåîôèëüìîâ, ïðîèãðûâàíèå çâóêîâûõ êîìïàêò�äèñêîâ, ïðîèãðûâàíèå ôàéëîâ
ñèíòåçèðîâàííîé ìóçûêè. Äëÿ ïðîèãðûâàíèÿ âèäåîêëèïîâ â �Óíèâåðñàëüíîì
ïðîèãðûâàòåëå� âûáèðàåòñÿ êîìàíäà �Óñòðîéñòâî�, çàòåì �Video äëÿ Windows�.
Äëÿ ïðîèãðûâàíèÿ çâóêîâûõ êîìïàêò�äèñêîâ âûáèðàåòñÿ êîìàíäà �Óñòðîéñòâî�
�Àóäèî êîìïàêò�äèñê�. Äàëåå âûáèðàåòñÿ ôàéë, êîòîðûé íóæíî âîñïðîèçâåñòè.
Ñ ïîìîùüþ �Ôîíîãðàôà� ìîæíî ñîçäàâàòü ñâîè çâóêîâûå ôàéëû. Äëÿ
ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü â òàêèõ öåëÿõ
ñïåöèàëüíûå ïðîãðàììû.

Äëÿ ïðîèãðûâàíèÿ çâóêîâûõ êîìïàêò�äèñêîâ â Windows èìååòñÿ
ïðîãðàììà �Ëàçåðíûé ïðîèãðûâàòåëü�, êîòîðîé â Windows 3.1 íå áûëî.

Ïîðòôåëü
Â ñîñòàâ Windows 95 âêëþ÷åí íîâûé òèï ïàïêè, íàçâàííûé �Ïîðòôåëü�,

êîòîðûé ñïðîåêòèðîâàí ñïåöèàëüíî äëÿ òîãî, ÷òîáû ïîìî÷ü ðàçðàáàòûâàòü
äîêóìåíòû íà íåñêîëüêèõ ÏÊ îäíîâðåìåííî. �Ïîðòôåëü� ÿâëÿåòñÿ
ñïåöèàëüíûì òèïîì ñèñòåìíîé ïàïêè, êîòîðàÿ ïîìîãàåò ñëåäèòü çà
ìíîãî÷èñëåííûìè êîïèÿìè ôàéëîâ è îïðåäåëÿòü, êîòîðàÿ èç íèõ ÿâëÿåòñÿ
íàèáîëåå ñâåæåé.

Ïðåäïîëîæèì, ÷òî ó âàñ íà íàñòîëüíîì ÏÊ åñòü îò÷åò, êîòîðûé íóæíî
âçÿòü ñ ñîáîé â äåëîâóþ ïîåçäêó. Äëÿ ýòîãî âû ñîçäàåòå �Ïîðòôåëü� â
ïîðòàòèâíîì ÏÊ, çàòåì êîïèðóåòå â íåãî îò÷åò èç íàñòîëüíîãî ÏÊ. Íàõîäÿñü â
ïîåçäêå, âû ìîäèôèöèðóåòå îò÷åò. Ïîñëå âîçâðàùåíèÿ âû ìîæåòå
èñïîëüçîâàòü �Ïîðòôåëü� äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî îáíîâëåíèÿ êîïèè îò÷åòà íà
íàñòîëüíîì ÏÊ. Åñëè êòî�òî åùå ðàáîòàë íàä îò÷åòîì âî âðåìÿ âàøåãî
îòñóòñòâèÿ, �Ïîðòôåëü� ïðîèíôîðìèðóåò âàñ îá ýòîì è ïîìîæåò óñòðàíèòü
ðàçëè÷èÿ ìåæäó äâóìÿ äîêóìåíòàìè. �Ïîðòôåëü� ïîëåçåí âî âñåõ ñèòóàöèÿõ,
êîãäà íóæíî óïðàâëÿòü ôàéëîì, êîòîðûé èìååòñÿ â íåñêîëüêèõ êîìïüþòåðàõ
îäíîâðåìåííî.

Ñîçäàòü �Ïîðòôåëü� ìîæíî â ëþáîì îêíå ñ ïîìîùüþ êîìàíäû �Ñîçäàòü�
ïóíêòà ìåíþ �Ôàéë�. Ñðåäè ñîçäàâàåìûõ îáúåêòîâ â ýòîì ïóíêòå ïåðå÷èñëåí
è �Ïîðòôåëü�. Ïóíêò �Ïîðòôåëü� îáû÷íî âêëþ÷àåòñÿ â ñîñòàâ ïðîãðàìì
�Ñòàíäàðòíûå�, êîòîðûå îòêðûâàþòñÿ ïðè âûáîðå ìåíþ �Ïóñê� �Ïðîãðàììû�.

×òîáû èñïîëüçîâàòü �Ïîðòôåëü�, äâà êîìïüþòåðà äîëæíû áûòü ñîåäèíåíû
âìåñòå êàêèì�òî òèïîì ëîêàëüíîé ñåòè ëèáî íåïîñðåäñòâåííî êàáåëåì. Èëè
æå �Ïîðòôåëü� ñîçäàåòñÿ íà ãèáêîì äèñêå íà ïåðâîì ÏÊ è çàòåì ãèáêèé äèñê
èñïîëüçóåòñÿ íà äðóãîì ÏÊ.

Äëÿ îáíîâëåíèÿ âñåõ äîêóìåíòîâ â �Ïîðòôåëå� èñïîëüçóåòñÿ êîìàíäà
�Îáíîâèòü âñå�. Ïîñëå ýòîãî �Ïîðòôåëü� ïðîâåðèò ñîñòîÿíèå è äàòû
ìîäèôèêàöèé îðèãèíàëîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ â �Ïîðòôåëå�. Åñëè îðèãèíàëû
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è êîïèè íå èçìåíÿëèñü, òî �Ïîðòôåëü� âûâåäåò íà ýêðàí ñîîáùåíèå,
óêàçûâàþùåå, ÷òî îáíîâëåíèÿ íå òðåáóåòñÿ. Åñëè �Ïîðòôåëü� îáíàðóæèò, ÷òî
äîêóìåíò áûë ìîäèôèöèðîâàí, òî îí âûâåäåò íà ýêðàí äèàëîãîâîå îêíî, ãäå â
ëåâîé êîëîíêå ïîêàæåò ñîñòîÿíèå äîêóìåíòà â �Ïîðòôåëå�, â ñðåäíåé áóäåò
òðåáóåìàÿ îïåðàöèÿ îáíîâëåíèÿ, â ïðàâîé � ñîñòîÿíèå èñõîäíîé êîïèè
äîêóìåíòà. Âûáðàâ ñïîñîá îáíîâëåíèÿ äîêóìåíòîâ (çàìåíèòü èñõîäíûé
äîêóìåíò êîïèåé, çàìåíèòü êîïèþ èñõîäíûì äîêóìåíòîì, îñòàâèòü áåç
èçìåíåíèÿ) èçìåíÿþò ñîäåðæèìîå �Ïîðòôåëÿ� èëè äîêóìåíòîâ â ÏÊ.

Íîìåðîíàáèðàòåëü � íîâàÿ ñòàíäàðòíàÿ ïðîãðàììà Windows 95 äëÿ
íàáîðà òåëåôîííûõ íîìåðîâ. Îí ïðåâðàùàåò ÏÊ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
òåëåôîííûé àïïàðàò, ïîçâîëÿþùèé âåñòè òåëåôîííûå ðàçãîâîðû, íå ïðåðûâàÿ
ðàáîòó íà ÏÊ. Ýòî òåëåôîííûé èíòåðôåéñ, êîòîðûé îáåñïå÷èâàåò äîñòóï
ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì ê òåëåôîííîé ñâÿçè (ïðè íàëè÷èè ìîäåìà). Òåëåôîííûé
íîìåðîíàáèðàòåëü âåäåò ïðîòîêîë ñåàíñîâ ñâÿçè. Åñëè àáîíåíò îòâåòèë (ñàì
èëè ÷åðåç àâòîîòâåò÷èê), òî íàáèðàòåëü çàïèñûâàåò ÷èñëî, äàòó è âðåìÿ
êàæäîãî âûçîâà â ïðîòîêîë.

Microsoft Exchange ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé óíèâåðñàëüíóþ ïî÷òîâóþ
ñèñòåìó, ïîçâîëÿþùóþ ïðèíèìàòü è îòïðàâëÿòü ýëåêòðîííóþ ïî÷òó è
ôàêñèìèëüíûå ñîîáùåíèÿ, à òàêæå ðàáîòàòü ñ èíòåðàêòèâíûìè
èíôîðìàöèîííûìè ñèñòåìàìè. Microsoft Fax � ïðîãðàììà ïðèåìà è îòïðàâêè
ôàêñèìèëüíûõ ñîîáùåíèé. Microsoft Network � ïðîãðàììà äëÿ îðãàíèçàöèè
ñåòåé (òåçêà  êîììåð÷åñêîé  ñåòåâîé ñëóæáû).

Â Windows 95 âñå óñòàíîâëåííûå øðèôòû íàõîäÿòñÿ â ïàïêå �Øðèôòû�.
Ýòà ïàïêà ïîçâîëÿåò óñòàíàâëèâàòü íîâûå øðèôòû, ïðîñìàòðèâàòü
óñòàíîâëåííûå øðèôòû è óäàëÿòü èõ.

Ñëóæåáíûå ïðîãðàììû � ýòî óòèëèòû ïî óõîäó çà äèñêàìè.
�Äåôðàãìåíòàòîð äèñêîâ� óñòðàíÿåò ñèëüíóþ ôðàãìåíòàöèþ ôàéëîâ è òåì
ñàìûì óñêîðÿåò èõ ñ÷èòûâàíèå. Óòèëèòà Scan Disk (�Ïðîâåðêà äèñêà�)
îáåñïå÷èâàåò ïîèñê äåôåêòîâ, âîçíèêøèõ ïîñëå ôîðìàòèðîâàíèÿ äèñêîâ, è
èõ óñòðàíåíèå.

�Êàëüêóëÿòîð�, �Áëîêíîò� è �Ïðîãðàììà ñâÿçè� (HyperTerminal) â
ñîñòàâå ñòàíäàðòíûõ ïðîãðàìì Windows 95 âûïîëíÿþò òå æå ôóíêöèè, ÷òî è â
Windows 3.1.

Ïðîãðàììà çàïèñè ïîñëåäîâàòåëüíîñòè íàæàòûõ êëàâèø (�Çàïèñü
ìàêðîêîìàíä�) íå âêëþ÷åíà â Windows 95.

�Êàðòîòåêà� â ñîñòàâ Windows 95 íå âêëþ÷åíà.
Ïðîãðàììû �×àñû� òîæå íåò, íî íà �Ïàíåëè çàäà÷� åñòü íàñòðàèâàåìûå

öèôðîâûå ÷àñû.
Óïàêîâùèê îáúåêòîâ îáåñïå÷èâàë ïîëüçîâàòåëÿì Windows 3.1 âîçìîæíîñòü

âíåäðåíèÿ â äîêóìåíòû äðóãèõ äîêóìåíòîâ, ñîçäàííûõ ïðîãðàììàìè, íå
ïîääåðæèâàþùèìè DDE èëè OLE. Ïîñêîëüêó âñå áîëüøåå ÷èñëî ïðîãðàìì
ïîääåðæèâàþò ñâÿçûâàíèå è âíåäðåíèå îáúåêòîâ, ïîòðåáíîñòü â íåì èñ÷åçëà.
Îí âõîäèò â ñîñòàâ Windows 95, íî ïðè óñòàíîâêå íå âêëþ÷àåòñÿ â ìåíþ
�Ñòàíäàðòíûå�.

Äèíàìè÷åñêèé îáìåí äàííûìè

Äëÿ ðåàëèçàöèè âîçìîæíîñòè äèíàìè÷åñêîãî îáìåíà äàííûìè
ñîîòâåòñòâóþùèå ïðèëîæåíèÿ äîëæíû èìåòü îïöèþ �Îáúåêò� â ìåíþ. ×òîáû
âêëþ÷èòü ðèñóíîê â òåêñò, ñîçäàâàåìûé â WordPad, íå ïîíàäîáèòñÿ çàïóñêàòü
ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð � îí áóäåò ê âàøèì óñëóãàì, êàê òîëüêî â ýòîì âîçíèêíåò
íåîáõîäèìîñòü. Íàáåðèòå òåêñò è ïîìåñòèòå êóðñîð â òî ìåñòî, ãäå âû õîòèòå
âñòàâèòü ðèñóíîê. Äàëåå çàïóñòèòå îïöèþ �Îáúåêò� â ïóíêòå ìåíþ �Âñòàâêà�.
Âû óâèäèòå äèàëîãîâîå îêíî ñ çàïðîñîì î òîì, èç êàêîãî ïðèëîæåíèÿ ââåñòè
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ðèñóíîê èëè â êàêîì ïðèëîæåíèè åãî ñîçäàòü. Äèàëîãîâîå îêíî ñîäåðæèò
âíóøèòåëüíûé ñïèñîê ïðèëîæåíèé, ñ êîòîðûìè ìîæåò ðàáîòàòü WordPad.
Âûáðàâ èç ñïèñêà êàêîå�ëèáî ïðèëîæåíèå, âû âðåìåííî îêàçûâàåòåñü â ñðåäå
ýòîãî ïðèëîæåíèÿ è ñîçäàåòå îáúåêò (â íàøåì ïðèìåðå ðèñóíîê). Ìîæíî
âêëþ÷èòü â òåêñò, íàïðèìåð, ìàòåìàòè÷åñêèå ðàñ÷åòû èç ïðîãðàììû ìàòåìàòèêè
Mathcad, äàííûå èç ýëåêòðîííîé òàáëèöû, çàäàòü ïðîèãðûâàíèå çâóêîâûõ è
âèäåîôàéëîâ.

Âîçìîæíîñòè ïî ñâÿçûâàíèþ è âíåäðåíèþ îáúåêòîâ Windows 95
ðàñøèðèëèñü è îäíîâðåìåííî óïðîñòèëèñü.

Â Windows 95 äëÿ êîïèðîâàíèÿ èíôîðìàöèè ìåæäó ïðèëîæåíèÿìè ìîæíî
èñïîëüçîâàòü Scrap.  Ýòî ôàéë, ñîçäàâàåìûé Windows 95 ïðè ïåðåòàñêèâàíèè
èíôîðìàöèè íà �Ðàáî÷èé ñòîë�. Ìîæíî ïåðåòàùèòü Scrap ñî ñòîëà â äðóãîå
ïðèëîæåíèå. Ïðåèìóùåñòâî òàêîé òåõíîëîãèè êîïèðîâàíèÿ èíôîðìàöèè
çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî Scrap â îòëè÷èå îò Clipboard ñóùåñòâóåò òàê äîëãî, êàê
ýòî íåîáõîäèìî. Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ òàêîãî ìåõàíèçìà îáìåíà èíôîðìàöèåé
ïðîãðàììû äîëæíû ïîääåðæèâàòü ôóíêöèè OLE drag�and�drop.

Êîíôèãóðèðîâàíèå îáîëî÷êè Windows 95

Windows 95 èìååò âîçìîæíîñòè ìîäèôèêàöèè  ìåíþ �Ïóñê� è âõîäÿùèõ â
íåãî ïîäìåíþ. Äëÿ ýòîãî íàäî âîñïîëüçîâàòüñÿ ïîçèöèåé �Íàñòðîéêà� ýòîãî
ìåíþ. Ó ïóíêòà �Íàñòðîéêà� òðè ïîçèöèè: �Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ�, �Ïðèíòåðû�,
�Ïàíåëü çàäà÷�. Çà êîíôèãóðàöèþ ìåíþ �Ïóñê� îòâå÷àåò ïîçèöèÿ �Ïàíåëü çàäà÷�.
Ïðè âûáîðå ýòîé ïîçèöèè ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî ñ äâóìÿ âêëàäûøàìè:
�Ïàðàìåòðû ïàíåëè çàäà÷�; �Íàñòðîéêà ìåíþ� (ðèñ. 48).

Ðèñ. 48. Äèàëîãîâîå îêíî íàñòðîéêè ìåíþ �Ïóñê� è �Ïàíåëè çàäà÷�.
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Ïåðâûé âêëàäûø ââîäèò ñëåäóþùèå îïöèè:
çàäàåò ðàñïîëîæåíèå �Ïàíåëè çàäà÷� ïîâåðõ âñåõ îêîí,  ÷òî

íàèáîëåå óäîáíî ïðè ðàáîòå â ìíîãîçàäà÷íîì ðåæèìå;
çàäàåò àâòîìàòè÷åñêîå óïîëçàíèå �Ïàíåëè çàäà÷� ñ ýêðàíà, åñëè

íà íåå ïîïàäàåò îêíî ïðèëîæåíèÿ;
çàäàåò âûâîä â ìåíþ �Ïóñê� ìåëêèìè çíà÷êàìè, ÷òî ïîëåçíî

ïðè áîëüøîì êîëè÷åñòâå ïóíêòîâ;
çàäàåò îòîáðàæåíèå öèôðîâûõ ÷àñîâ â êîíöå �Ïàíåëè çàäà÷�.
Âòîðîé âêëàäûø îáåñïå÷èâàåò íàñòðîéêó ìåíþ �Ïóñê�: ñðåäñòâà

ì î ä è ô è ê à ö è è  ã ë à â í î ã î  ì å í þ ;  ñ ð å ä ñ ò â à  ì î ä è ô è ê à ö è è  ì å í þ
äîêóìåíòîâ .  Êëàâèøà  �Äîáàâèòü �  îáåñïå÷èâàåò  äîáàâëåíèå  â
ãëàâíîå ìåíþ íîâûõ ïîçèöèé. �Óäàëèòü� � îáåñïå÷èâàåò óäàëåíèå
èç ãëàâíîãî ìåíþ èìåþùèõñÿ ïîçèöèé (ïðîãðàìì). �Äîïîëíèòåëüíî�
�  î ò ê ð û â à å ò  î ê í î  � Ï ð î â î ä í è ê à � ,  ê î ò î ð û é  î á å ñ ï å ÷ è â à å ò
âîçìîæíîñòü ïðîèçâîëüíîãî ïåðåìåùåíèÿ ïðèëîæåíèé èç îäíîé
ïîçèöèè ìåíþ �Ïóñê� è åãî ïîäìåíþ â äðóãóþ, à òàêæå óäàëåíèå
ëþáîãî ôàéëà, ïàïêè èëè ïðèëîæåíèÿ.

Ä ë ÿ  ä î á à â ë å í è ÿ  ï ó í ê ò î â  â  ì å í þ  � Ï ó ñ ê �  ñ ë å ä ó å ò
ïîñëåäîâàòåëüíî âûïîëíèòü äåéñòâèÿ:

1) âûáðàòü â ìåíþ �Ïóñê� ïóíêò �Íàñòðîéêà�,  äàëåå �Ïàíåëü
çàäà÷�, äàëåå �Íàñòðîéêà ìåíþ�;

2) â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå íàæàòü êíîïêó �Äîáàâèòü�
è êíîïêó �Îáçîð�;

3) â ñëåäóþùåì îòêðûâàþùåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå íàéòè íóæíóþ
ïðîãðàììó,   äâàæäû ùåëêíóòü  åå ïèêòîãðàììó è íàæàòü êíîïêó
�Äàëåå�;

4)  íàéòè è   äâàæäû ùåëêíóòü  íóæíóþ ïàïêó  â  îòêðûâøåéñÿ
ñòðóêòóðå ìåíþ;

5)  ââåñòè  â  ïîëå  íàçâàíèå íîâîé êîìàíäû,  äîáàâëÿåìîé â
ìåíþ, è íàæàòü êëàâèøó �Ãîòîâî�.

Àíàëîãè÷íî âûïîëíÿåòñÿ ïðîöåäóðà óäàëåíèÿ: â ìåíþ �Ïóñê�
�Íàñòðîéêà� �Ïàíåëü çàäà÷� �Íàñòðîéêà ìåíþ� íàæèìàåì êíîïêó
�Óäàëèòü�; â ïîÿâèâøåéñÿ ñòðóêòóðå íàõîäèì óäàëÿåìóþ ïàïêó èëè
ïðîãðàììó, âûäåëÿåì åå è íàæèìàåì êíîïêó �Óäàëèòü�. Ïðè ýòîì
óäàëÿåòñÿ  òîëüêî  ÿðëûê ,  ñîçäàííûé  â  ìåíþ.  Ñàìà  ïðîãðàììà
îñòàåòñÿ íà äèñêå.

Windows 95 ìîæíî ïîäñòðîèòü ïîä ñâîè ïðèâû÷êè è æåëàåìûå
âîçìîæíîñòè. Äëÿ ýòîãî Windows 95 èìååò ðÿä ñðåäñòâ � óòèëèòû
� Ï à í å ë è  ó ï ð à â ë å í è ÿ �  è  � Ì à ñ ò å ð à �  ï î  ó ñ ò à í î â ê å  í î â û õ
ï å ð è ô å ð è é í û õ  ó ñ ò ð î é ñ ò â  è  ï ð î ã ð à ì ì .  � Ï à í å ë ü  ó ï ð à â ë å í è ÿ �
ÿâëÿåòñÿ ãëàâíûì öåíòðîì óïðàâëåíèÿ ðåñóðñàìè Windows 95. Îíà
îáåñïå÷èâàåò íàñòðîéêó âíåøíåãî âèäà èíòåðôåéñà, îïðåäåëÿåò
òèï øðèôòîâ (ôîíòîâ),  ðàçìåðû è öâåò íàäïèñåé, ôîí ðàáî÷åãî
îêíà, ïîçâîëÿåò íàñòðàèâàòü ðàçëè÷íûå ïåðèôåðèéíûå óñòðîéñòâà.
Íåâîçìîæíî ïðèâåñòè âñå ìíîãî÷èñëåííûå âàðèàíòû óñòàíîâîê è
íàñòðîåê, êîòîðûå äàåò �Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ�. ×èñëî âêëþ÷åííûõ â
�Ïàíåëü  óïðàâëåíèÿ �  ó òèëèò  çàâèñèò  î ò  ïîëíîòû  èíñòàëëÿöèè
ñ è ñ ò å ì û  W i n d o w s  9 5 .  Ï ð è â å ä å ì  ñ ð à â í å í è å  ó ò è ë è ò  � Ï à í å ë è
óïðàâëåíèÿ� äëÿ Windows 3.1 è Windows 95.
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Óòèëèòà Ñîñòîÿíèå Ïðèìå÷àíèå

1 2 3
Ñòàíäàðòû Ïåðåèìåíîâàíà Óñòàíîâêè íàöèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ âû-

ïîëíÿþòñÿ óòèëèòîé "ßçûê è ñòàíäàðòû".

Äàòà/âðåìÿ Ìîäèôèöèðîâàíà Çíà÷èòåëüíî ìîäèôèöèðîâàíà, èìååò

áîëüøîå êîëè÷åñòâî ïàðàìåòðîâ è íîâóþ

âîçìîæíîñòü âûáîðà ëþáîãî ÷àñîâîãî

ïîÿñà, à òàêæå àâòîìàòè÷åñêîãî ïåðåõîäà

íà ëåòíåå âðåìÿ.

Äðàéâåðû Ïåðåìåùåíà Óñòàíîâêàìè äðàéâåðîâ óñòðîéñòâ ìóëü-
òèìåäèà óïðàâëÿåò óòèëèòà "Ìóëüòèìå-
äèà".

Çâóê Ìîäèôèöèðîâàíà Èìååòñÿ íåñêîëüêî çàðàíåå ïîäãîòîâëåí-
íûõ çâóêîâûõ ñõåì; ïîëüçîâàòåëü ëåãêî

ìîæåò ñîçäàâàòü çâóêîâûå ñõåìû è ñî-
õðàíÿòü èõ, à òàêæå áûñòðî ïåðåêëþ÷àòü-
ñÿ ñ îäíîé íà äðóãóþ.

Êëàâèàòóðà Ìîäèôèöèðîâàíà Ïîçâîëÿåò óñòàíàâëèâàòü ðàñêëàäêó è

ÿçûê êëàâèàòóðû; ïîçâîëÿåò èñïîëüçîâàòü
áîëåå äâóõ ÿçûêîâ.

Ìîäåìû Íîâàÿ Ïîçâîëÿåò óñòàíàâëèâàòü è êîíôèãóðèðî-
âàòü ìîäåìû.

Ìóëüòèìåäèà Íîâàÿ Îñóùåñòâëÿåò óïðàâëåíèå âñåìè ïàðà-
ìåòðàìè óñòðîéñòâ ìóëüòèìåäèà, âêëþ-
÷àÿ ñðåäñòâà óïðàâëåíèÿ çâóêîì, èçîáðà-
æåíèÿìè è ìèêøåðîì.

Ìûøü Ìîäèôèöèðîâàíà Â îñíîâíîì òå æå âîçìîæíîñòè, íî äî-
áàâëåíà âîçìîæíîñòü óñòàíîâêè íîâîé

ìûøè è äðàéâåðà.

Îôîðìëåíèå Ïåðåìåùåíà Óñòàíîâêè ðàáî÷åãî ñòîëà âûïîëíÿþòñÿ
óòèëèòîé "Ýêðàí".

Ïàðîëè Íîâàÿ Óñòàíàâëèâàåò ïàðîëü äîñòóïà äëÿ îáðà-
ùåíèÿ ê ñåòåâûì ñåðâåðàì, äîïóñêàåò

êîíôèãóðàöèþ ïîëüçîâàòåëåì, äèñòàíöè-
îííîå óïðàâëåíèå è äð.

Ïîðòû Ïåðåìåùåíà Óñòàíîâêè ïîðòîâ âûïîëíÿþòñÿ óòèëèòîé
"Ñèñòåìà".

Ñåòü Ìîäèôèöèðîâàíà Çíà÷èòåëüíî óïðîùåííûé èíòåðôåéñ çà-
äàíèÿ îïöèé ñåòè äëÿ îáîðóäîâàíèÿ è

ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ; ïîçâîëÿåò

çàäàâàòü èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ, ïàðîëü è ðà-
áî÷óþ ãðóïïó, à òàêæå óñëîâèÿ ñîâìåñò-
íîãî èñïîëüçîâàíèÿ ôàéëîâ.
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Â îêíå �Ïàíåëè óïðàâëåíèÿ� êàæäàÿ ïèêòîãðàììà ñîîòâåòñòâóåò óòèëèòå,
ìåíÿþùåé óñòàíîâêè ñèñòåìû. Ïðè âûçîâå óòèëèòû ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîãîâîå
îêíî äëÿ óñòàíîâêè îïöèé. Ýòè îêíà ïîëó÷èëè íàçâàíèå �Ìàñòåðîâ� èëè
�Âîëøåáíèêîâ� (Wizards) çà ïðîñòîòó è èíòóèòèâíîñòü áîëüøèíñòâà óñòàíîâîê
(ðèñ. 49).

Íà ðèñ. 50 ïîêàçàíî  äèàëîãîâîå îêíî, êîòîðîå îòêðûâàåòñÿ ïðè âûáîðå
óòèëèòû �Ýêðàí�. Ýòà óòèëèòà ïîçâîëÿåò óñòàíàâëèâàòü ïàðàìåòðû äëÿ
îôîðìëåíèÿ Windows 95.

Íà âêëàäûøå �Ôîí� ìîæíî âûáðàòü ôîí ñêàòåðòè, êîòîðîé áóäåò íàêðûò
íàø ñòîë. Äëÿ ýòîãî èñïîëüçóþòñÿ çàãîòîâêè èç èìåþùåãîñÿ ñïèñêà ðèñóíêîâ.
Ðåçóëüòàò áóäåò ñðàçó æå ïðîäåìîíñòðèðîâàí â ýêðàíå ìîíèòîðà íà âêëàäûøå.
Ïðè æåëàíèè ìîæíî ñäåëàòü ñîáñòâåííûé ðèñóíîê. Â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå
Paint äàæå åñòü ïóíêò ìåíþ �Ïîìåñòèòü íà ñòîë�.

1 2 3
Ñèñòåìà Íîâàÿ Ïîçâîëÿåò ïðîñìàòðèâàòü ìíîæåñòâî ïà-

ðàìåòðîâ êîíôèãóðàöèè è èçìåíÿòü ïî÷-
òè âñå èç íèõ, íàïðèìåð: èíôîðìàöèþ î

âåðñèè Windows 95, èñïîëüçîâàíèè ïàìÿ-
òè, êîíôèãóðàöèè ïîðòîâ, äðàéâåðîâ è

óñòðîéñòâ.

Ñïåöèàëüíûå

âîçìîæíîñòè

Íîâàÿ Óñòàíàâëèâàåò ïàðàìåòðû, îáëåã÷àþùèå

èñïîëüçîâàíèå êîìïüþòåðà ëþäüìè ñ ïî-
íèæåííûì çðåíèåì è ñëóõîì, à òàêæå îá-
ëåã÷àåò ðàáîòó íà êëàâèàòóðå îäíîé ðó-
êîé

Óñòàíîâêà è

óäàëåíèå ïðî-
ãðàìì

Íîâàÿ Óñòàíàâëèâàåò íîâûå ïðèëîæåíèÿ è óäà-
ëÿåò ïî æåëàíèþ ñòàðûå (ýòî âàæíî äëÿ

òîãî, ÷òîáû íå îñòàâàëîñü "ìóñîðà" íà

äèñêå).

Óñòàíîâêà îáî-
ðóäîâàíèÿ

Íîâàÿ Ïîøàãîâàÿ ïðîöåäóðà äîáàâëåíèÿ íîâîãî
îáîðóäîâàíèÿ è êîíôèãóðàöèÿ íîâîãî è

óæå èìåþùåãîñÿ îáîðóäîâàíèÿ.

Öâåòà Ïåðåìåùåíà Óñòàíîâêè öâåòîâ âûïîëíÿþòñÿ óòèëèòîé

"Ýêðàí".

Øðèôòû Ìîäèôèöèðîâàíà Ïðåîáðàçîâàíà â ïàïêó. Äîáàâëåíû íî-
âûå âîçìîæíîñòè è óïðîùåíî èñïîëüçî-
âàíèå.

Ýêðàí Ìîäèôèöèðîâàíà Ïðåäóñìàòðèâàåò âîçìîæíîñòü ýêîíîìèè
ýíåðãèè è âêëþ÷àåò óïðàâëåíèå øðèôòà-
ìè è öâåòîì.

Ïðèíòåðû Íîâàÿ Äëÿ óñòàíîâêè ïðèíòåðîâ

ßçûê è ñòàí-
äàðòû

Íîâàÿ Óïðàâëÿåò íàñòðîéêîé Windows 95 íà òà-
êèå ìåñòíûå ïàðàìåòðû, êàê èñïîëüçóå-
ìàÿ âàëþòà, ïðåäñòàâëåíèå ÷èñåë, âðåìÿ

è äàòà.
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Ðèñ. 49. Âèä �Ìàñòåðà� äëÿ óòèëèòû �Óñòàíîâêà îáîðóäîâàíèÿ�.

Ðèñ. 50. Äèàëîãîâîå îêíî äëÿ óñòàíîâêè ïàðàìåòðîâ ýêðàíà
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Íà âêëàäûøå �Çàñòàâêà� ìîæíî çàäàòü òî, ÷òî â Windows 3.1 íàçûâàëîñü
�Õðàíèòåëåì ýêðàíà�: âûáðàòü òèï çàñòàâêè è èíòåðâàë âðåìåíè, ñïóñòÿ
êîòîðîå âåñü ýêðàí ïîêðîåòñÿ ëåòÿùèìè ýìáëåìêàìè Windows èëè èíûìè
îáúåêòàìè. Çäåñü æå ìîæíî ââåñòè ïàðîëü, êîòîðûé ââîäèòñÿ êàæäûé ðàç
ïîñëå òîãî, êàê íà ýêðàíå ïîÿâèëàñü çàñòàâêà. Ýòî íóæíî íà ñëó÷àé,  åñëè âû
íå õîòèòå, ÷òîáû âàøèì êîìïüþòåðîì âîñïîëüçîâàëñÿ êòî�íèáóäü åùå â ìîìåíò
âàøåãî îòñóòñòâèÿ.

Ñëåäóþùèé âêëàäûø � �Îôîðìëåíèå�. Çäåñü çàäàþòñÿ öâåòà ýêðàííûõ
ýëåìåíòîâ � êíîïîê, ðàìîê, ìåíþ. Èç ñïèñêà �Ñõåìà� ìîæíî âûáðàòü
ñòàíäàðòíûå öâåòîâûå íàáîðû, ïîäãîòîâëåííûå äèçàéíåðàìè ôèðìû Microsoft.
Ìîæíî çàäàâàòü è ñâîè ñõåìû, îïðåäåëÿòü öâåòà è ïðî÷åå. Íà ÷åòâåðòîì
âêëàäûøå �Ïàðàìåòðû� çàäàþòñÿ êîëè÷åñòâî öâåòîâ è ðàçðåøåíèå ýêðàíà.
Íàæàâ êíîïêó �Ñìåíèòü òèï ìîíèòîðà�, ìîæíî òàêæå ïîìåíÿòü äðàéâåð ýêðàíà,
âçÿâ åãî èç àðñåíàëà Windows èëè çàãðóçèâ ñ äèñêåòû.

Óñòàíîâêà ïàðàìåòðîâ ýêðàíà ïðèâåäåíà â êà÷åñòâå äåìîíñòðàöèè òîãî,
íàñêîëüêî èíòóèòèâíî ïîíÿòíûì ÿâëÿåòñÿ ðàáîòà ñ óòèëèòàìè �Ïàíåëè
óïðàâëåíèÿ�.

4. WINDOWS 98

Ê íàñòîÿùåìó ìîìåíòó Windows 98 òîëüêî ïîñòóïèëà â ïðîäàæó. Ïåðâûå
ïîëüçîâàòåëè óòâåðæäàþò, ÷òî ýòà ñèñòåìà ñëåãêà ïåðåäåëàííàÿ Windows 95
ñ äîáàâëåíèåì Internet Explorer 4.0 (Ïðîâîäíèê ïî Èíòåðíåòó).

Âíåøíå Windows 98 î÷åíü ïîõîæà íà Windows 95. Òîò æå �Ðàáî÷èé ñòîë�,
�Ïàíåëü çàäà÷�, çíà÷êè è ïàïêè. Ðàáîòà ñ ïàïêàìè è ôàéëàìè ìàëî îòëè÷àåòñÿ
îò ïðåäûäóùåé âåðñèè. Âíåøíåé îñîáåííîñòüþ îêíà Windows 98 ÿâëÿþòñÿ
ïëîñêèå êíîïêè íà  �Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ�. Êíîïêè ïðèîáðåòàþò îáúåìíóþ
ôîðìó ïðè ïðèêîñíîâåíèè ê íèì óêàçàòåëÿ ìûøè. Êíîïêè ñíàáæåíû
ïîäïèñÿìè. Ðàáî÷àÿ îáëàñòü îêíà ðàçäåëåíà íà äâå ÷àñòè: èíôîðìàöèîííóþ
è ðàáî÷óþ.  Â ïðàâîé ÷àñòè îêíà âûâîäèòñÿ êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà
âûäåëåííîãî â îêíå îáúåêòà. Íàïðèìåð, ïðè âûäåëåííîì ãðàôè÷åñêîì ôàéëå
â ïðàâîé ÷àñòè ðàáî÷åé îáëàñòè âûâîäèòñÿ ìàêåò ñîäåðæàùåãîñÿ â ôàéëå
ðèñóíêà. Íà ðèñ. 51 íåò âûäåëåííîãî îáúåêòà.

Ðèñ. 51. Îêíî Windows 98.
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Âàæíåéøàÿ îñîáåííîñòü Windows 98 � ïîä÷åðêíóòàÿ îðèåíòàöèÿ íà
Internet: ïðàêòè÷åñêè â ëþáîì ýëåìåíòå ñèñòåìû ïðåäóñìîòðåíû âîçìîæíîñòè
äëÿ âçàèìîäåéñòâèÿ ñ ñåòüþ. Íà ðèñ. 51 â âåðõíåì ïðàâîì óãëó ïðèñóòñòâóåò
ðèñóíîê � ýòî êíîïêà âûõîäà â ñåòü. Òðè ëåâûõ çíà÷êà íà �Ïàíåëè
èíñòðóìåíòîâ� çàèìñòâîâàíû èç Web�ñòðàíèöû. Ýòî ïåðåõîä ê ïðåäûäóùåìó
ñîñòîÿíèþ ñèñòåìû. Òàê îñóùåñòâëÿåòñÿ íàâèãàöèÿ ïî Internet.

Äâà íîâûõ ïóíêòà â ìåíþ òîæå ñâÿçàíû ñ âíåäðåíèåì Internet â
îïåðàöèîííóþ îáîëî÷êó. Ïðèâåäåì òîëüêî ñîäåðæàíèå ýòèõ ïóíêòîâ:

Ïåðåõîä Èçáðàííîå
Íàçàä Äîáàâèòü â èçáðàííîå
Âïåðåä Óïîðÿäî÷èòü èçáðàííîå
Íà îäèí óðîâåíü ââåðõ Óïðàâëåíèå ïîäïèñêîé
Äîìàøíÿÿ ñòðàíèöà Îáíîâèòü âñþ ïîäïèñêó
Ïîèñê â Web Êàíàëû
Ïóòåâîäèòåëü ïî êàíàëàì Îáíîâëåíèå ïðèëîæåíèé
Ìîé êîìïüþòåð Ññûëêè: Microsoft

    Áåñïëàòíàÿ ïî÷òà
    Çíàêîì. ñ Intern.
    Ëó÷øàÿ ñòðàíèöà
    è ò. ä.

Îðèåíòàöèÿ íîâîé ñèñòåìû íà Internet òðåáóåò â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå
óñòàíîâêè Internet Explorer. Â äàííûé ìîìåíò âðåìåíè â íàøåé ñòðàíå ýòî
íóæíî äàëåêî íå êàæäîìó.

�Ðàáî÷èé ñòîë� îêàçàëñÿ òåñíåéøèì îáðàçîì ñâÿçàííûì ñ Ñåòüþ. Åñòü
âîçìîæíîñòü ïðåäñòàâèòü ñîäåðæèìîå æåñòêîãî äèñêà íå ñïèñêîì ïðèâû÷íûõ
çíà÷êîâ, à â âèäå Web�ñòðàíèöû ñ ãèïåðññûëêàìè. Ïðàêòè÷åñêè èñ÷åçëà
ðàçíèöà ìåæäó äîñòóïîì ê ñîäåðæèìîìó ëîêàëüíîãî æåñòêîãî äèñêà è
îáðàùåíèåì ê ðåñóðñàì Internet.  Íîâûé �Àêòèâíûé ðàáî÷èé ñòîë� ïîçâîëÿåò
ïîìåñòèòü íà ýêðàí Web�ñòðàíèöû, êîòîðûå çàòåì áóäóò àâòîìàòè÷åñêè
îáíîâëÿòüñÿ. Äëÿ òîãî, ÷òîáû ïðåäñòàâèòü ñòîë â âèäå Web�ñòðàíèöû, ñëåäóåò
ùåëêíóòü íà ñâîáîäíîé ïîâåðõíîñòè ýêðàíà ïðàâîé êíîïêîé ìûøè, â
êîíòåêñòíîì ìåíþ âûáðàòü �Àêòèâíûé ðàáî÷èé ñòîë� è àêòèâèçèðîâàòü îïöèþ
�Ïîêàçûâàòü êàê Web�ñòðàíèöó�.

 �Ïðîâîäíèê� Windows 98 òåïåðü íàçûâàåòñÿ �Îáîçðåâàòåëåì�. Îí
îáçàâåëñÿ ïàíåëÿìè èíñòðóìåíòîâ, çàèìñòâîâàííûìè èç Internet Exlorer. Òåïåðü
ïåðåõîä îò îäíîé ïàïêè ê äðóãîé ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ òî÷íî òàê æå, êàê
íàâèãàöèÿ â Web. ×òîáû â îêíå �Ïðîâîäíèêà� Windows 98 ïðåäñòàâèòü
ñîäåðæèìîå ïàïîê â âèäå Web�ñòðàíèöû, íóæíî â ìåíþ �Ïóñê� äàòü êîìàíäó
�Íàñòðîéêà� è â ðàçäåëå �Ïàïêè è çíà÷êè� âûáðàòü îïöèþ �Ñòèëü Web�.

Â íîâîé âåðñèè ÎÑ âêëþ÷åíû äîïîëíèòåëüíûå ôóíêöèè ïîääåðæêè
àïïàðàòíûõ ñðåäñòâ. Íåêîòîðûå èç ýòèõ ñðåäñòâ ëèáî åùå íàõîäÿòñÿ â ñòàäèè
ðàçðàáîòêè, ëèáî  íåäîñòàòî÷íî åùå øèðîêî ïðèìåíÿþòñÿ. Ê íèì, íàïðèìåð,
îòíîñÿòñÿ óñîâåðøåíñòâîâàííàÿ ãðàôè÷åñêàÿ øèíà, íàêîïèòåëè DVD (íîâîå
ïîêîëåíèå êîìïàêò�äèñêîâ).

Íîâàÿ ñèñòåìà äîëæíà îáåñïå÷èòü ïîääåðæêó ñòàíäàðòà OnNow � ýòî
îçíà÷àåò, ÷òî ñ óñòðîéñòâîì ìîæíî ðàáîòàòü ñðàçó ïîñëå âêëþ÷åíèÿ â ñåòü
(êàê äîìàøíèé ïðèáîð).

Íîâàÿ ñèñòåìà âêëþ÷àåò óòèëèòû TV Tuner è TV Viewer, ïðåäíàçíà÷åííûå
äëÿ ïðîñìîòðà íà êîìïüþòåðå îáû÷íûõ òåëåïåðåäà÷. Äëÿ ðàáîòû ýòèõ óòèëèò
òðåáóåòñÿ åùå è ïëàòà òåëåâèçèîííîãî ïðèåìíèêà.

Â íîâîé âåðñèè Windows ôèðìà Microsoft çàìåíèëà èëè
óñîâåðøåíñòâîâàëà ìíîãèå âíóòðåííèå ìåõàíèçìû ñèñòåìû. Èíôîðìàöèÿ íà
æåñòêèõ äèñêàõ òåïåðü îðãàíèçîâàíà ñ ïîìîùüþ ôàéëîâîé ñèñòåìû FAT32,
ïîçâîëÿþùåé áîëåå ýêîíîìíî ðàñõîäîâàòü äèñêîâîå ïðîñòðàíñòâî. Äëÿ
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ïðåîáðàçîâàíèÿ ñòàðîé ôàéëîâîé ñèñòåìû â Windows 98 âêëþ÷åíà ñïåöèàëüíàÿ
óòèëèòà.

Ïðè ïåðåõîäå íà íîâóþ âåðñèþ îïåðàöèîííîé ñèñòåìû ïîÿâëÿþòñÿ
äîïîëíèòåëüíûå óäîáñòâà, â ÷àñòíîñòè óñêîðèëñÿ ïðîöåññ çàãðóçêè ñèñòåìû;
âñå èçìåíåíèÿ ïàðàìåòðîâ ýêðàíà (ðàçðåøåíèå, ãëóáèíà öâåòíîñòè)
ïðîèçâîäÿòñÿ áåç ïåðåçàãðóçêè ñèñòåìû; óñêîðèëñÿ ïðîöåññ çàâåðøåíèÿ
ðàáîòû è ïîäãîòîâêè ê âûêëþ÷åíèþ ïèòàíèÿ.

Ðàçðàáîò÷èêè èç Microsoft óòâåðæäàþò, ÷òî äëÿ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ íîâîé
ñèñòåìû äîñòàòî÷íî ïðîöåññîðà 486 è 16 Ìáàéò ÎÇÓ. ×òîáû ïîëüçîâàòüñÿ
�Àêòèâíûì ðàáî÷èì ñòîëîì�, æåëàòåëüíî èìåòü ïðîöåññîð Pentium è 32 Ìáàéò
ïàìÿòè. Äëÿ óñòàíîâêè ñèñòåìû íåîáõîäèìî 125 Ìáàéò ïðîñòðàíñòâà íà
æåñòêîì äèñêå.

Ïåðåõîä íà Windows 98 öåëåñîîáðàçåí äëÿ òåõ, êòî ðàáîòàåò ñ Èíòåðíåò.

5. WINDOWS NT

Â Windows 3.11 è â Windows 95 âêëþ÷åíû ñðåäñòâà äëÿ ïîñòðîåíèÿ
îäíîðàíãîâûõ ñåòåé èëè äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ ê ñåòÿì ñ âûäåëåííûì ñåðâåðîì â
êà÷åñòâå êëèåíòà. Îïåðàöèîííàÿ ñèñòåìà Windows NT îáëàäàåò âñåìè
ñðåäñòâàìè ñîçäàíèÿ ñåòè ñ âûäåëåííûì ñåðâåðîì. Ýòó ñèñòåìó îòëè÷àåò
ñêîðîñòü, íàäåæíîñòü è áåçîïàñíîñòü.

Ñêîðîñòü NT îáóñëîâëåíà äâóìÿ ïðè÷èíàìè: NT ÿâëÿåòñÿ ïîëíîñòüþ 32�
ðàçðÿäíîé îïåðàöèîííîé ñèñòåìîé è ïîääåðæèâàåò ñèììåòðè÷íóþ îáðàáîòêó.
Ñèììåòðè÷íàÿ îáðàáîòêà îçíà÷àåò, ÷òî NT ìîæåò ðàáîòàòü íà êîìïüþòåðàõ ñ
íåñêîëüêèìè ìèêðîïðîöåññîðàìè. Ñóùåñòâóåò íåñêîëüêî âåðñèé Windows NT.
NT Workstation ìîæåò ðàáîòàòü íà êîìïüþòåðàõ ñ äâóìÿ ìèêðîïðîöåññîðàìè.
NT Server èñïîëüçóåò äî 32 ìèêðîïðîöåññîðîâ.

Âòîðîé îòëè÷èòåëüíîé ÷åðòîé NT ÿâëÿåòñÿ âñòðîåííàÿ ñèñòåìà
áåçîïàñíîñòè. Â îòëè÷èå îò äðóãèõ îïåðàöèîííûõ ñèñòåì NT êîíòðîëèðóåò
äîïóñê ê êîìïüþòåðó. Âî�ïåðâûõ, NT íå äàñò ÷åëîâåêó âîñïîëüçîâàòüñÿ
êîìïüþòåðîì, åñëè îí íå ââåäåò ïðàâèëüíîå èìÿ è ïàðîëü. Âî�âòîðûõ, NT íå
ïîçâîëèò ïîëüçîâàòåëþ (÷åëîâåêó, êîòîðûé ââåë èìÿ è ïàðîëü) ðàáîòàòü ñ
ôàéëîì, åñëè îí íå âõîäèò â ñïèñîê òåõ, êîìó ýòî ðàçðåøåíî.

Íà êîìïüþòåðàõ ñ MS�DOS, Windows 3.1, Windows 95 â ñëó÷àå
íåíîðìàëüíîé ðàáîòû îäíîé ïðîãðàììû îñòàëüíûå ïðîãðàììû,
âûïîëíÿâøèåñÿ â ýòî âðåìÿ, òîæå ïîñòðàäàþò. Ïðåäïîëîæèì, ÷òî âû ðàáîòàåòå
ñ òåêñòîâûì ïðîöåññîðîì è äëÿ ðàçâëå÷åíèÿ çàïóñòèëè äðóãóþ ïðîãðàììó,
íàïðèìåð êàêóþ�íèáóäü ïðåçåíòàöèþ. Åñëè â ðàáîòå ïðîãðàììû ïðåçåíòàöèè
ïðîèçîøåë ñáîé, òî âåðîÿòíåå âñåãî è òåêñò, íàáðàííûé âàìè, ïîòåðÿí. NT
äåéñòâóåò êàê ïðèäèð÷èâûé ñóäüÿ íà ñïîðòèâíîé ïëîùàäêå. Åñëè NT çàìå÷àåò,
÷òî îäíà ïðîãðàììà äàåò ñáîé, òî îíà íå äàñò íàíåñòè óùåðá äðóãèì
ïðîãðàììàì èëè äàííûì. Âûñîêàÿ íàäåæíîñòü ðàáîòû äîñòèãàåòñÿ çà ñ÷åò
âñåîáúåìëþùåãî êîíòðîëÿ, ÷òî ïðèâîäèò ê çàìåäëåíèþ ðàáîòû êîìïüþòåðà è
òðåáóåò áûñòðîäåéñòâóþùåãî ïðîöåññîðà è áîëüøîãî îáúåìà ïàìÿòè.

NT ñòîèò äîðîæå ëþáîé äðóãîé îïåðàöèîííîé ñèñòåìû äëÿ íàñòîëüíîãî
ïåðñîíàëüíîãî êîìïüþòåðà, íàïðèìåð Windows 95. Òåõíè÷åñêîå îáñëóæèâàíèå
ýòîé ñèñòåìû òîæå ñòîèò äîðîæå.

Äëÿ ðàáîòû ñ Windows NT íåîáõîäèìî íå ìåíåå 32 Ìáàéò ÎÇÓ.
NT ìîæåò ðàáîòàòü ñ îãðàíè÷åííûì íàáîðîì ïåðèôåðèéíûõ óñòðîéñòâ.
Èíòåðôåéñ NT íè÷åì íå îòëè÷àåòñÿ îò Windows 95. Ðàáîòà ñ ïàïêàìè è

ôàéëàìè ïðîèçâîäèòñÿ ïî òåì æå ïðàâèëàì. Íàáîð ñòàíäàðòíûõ ïðîãðàìì
ïðèìåðíî òàêîé æå, êàê â Windows 95.

Íà÷àëî ðàáîòû ñ Windows NT  ñîâñåì äðóãîå. Ïîñëå âêëþ÷åíèÿ ÏÊ íà
îêíå ïîÿâëÿåòñÿ ïðèâåòñòâèå �Äîáðî ïîæàëîâàòü!�. Òðåáóåòñÿ íàæàòü Ctrl +
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Alt + Del, çàòåì ââåñòè èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü. Ïðè âûêëþ÷åíèè êîìïüþòåðà
îêíî �Çàâåðøåíèå ðàáîòû� ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü âûáîðà: �Âûêëþ÷èòü
êîìïüþòåð� èëè �Âîéòè â ñèñòåìó ïîä äðóãèì èìåíåì�. Åñëè âû îòîøëè îò
êîìïüþòåðà è íå õîòèòå, ÷òîáû ñ âàøèìè äàííûìè ðàáîòàë êòî�òî äðóãîé,
íàæìèòå Ctrl + Alt + Del. Êîãäà ïîÿâèòñÿ îêíî �Áåçîïàñíîñòü Windows NT�,
ùåëêíèòå íà êíîïêå �Áëîêèðîâêà�. ×òîáû ñíÿòü áëîêèðîâêó, íóæíî íàæàòü Ctrl
+ Alt + Del è ââåñòè èìÿ è ïàðîëü.

Â NT èìååòñÿ ïÿòü ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè: ó÷åòíûå çàïèñè,
ïðàâà ðàçðåøåíèÿ, ãðóïïû è æóðíàëû àóäèòà. Ó÷åòíûå çàïèñè ðåãèñòðèðóþò
ïîëüçîâàòåëÿ. Ïðàâà ðàâíîçíà÷íû îñîáûì ïðèâèëåãèÿì. Ðàçðåøåíèÿ
èñïîëüçóþòñÿ äëÿ óïðàâëåíèÿ äîñòóïîì ê ðàçëè÷íûì îáúåêòàì. Ãðóïïû
óïðîùàþò ðàáîòó àäìèíèñòðàòîðà. Æóðíàëû àóäèòà îòñëåæèâàþò îïðåäåëåííûå
äåéñòâèÿ è ñîáûòèÿ.  Âñåìè ýòèìè ñðåäñòâàìè óïðàâëÿåò �Äèñïåò÷åð
ïîëüçîâàòåëåé�.
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ÇÀÄÀÍÈß ÄËß ÑÀÌÎÑÒÎßÒÅËÜÍÎÉ ÐÀÁÎÒÛ

1. Ñîñòàâüòå ëîãè÷åñêóþ ñõåìó áàçû çíàíèé ïî òåìå êóðñà.
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2. Âûïîëíèòå ñëåäóþùèå çàäàíèÿ.

Çàäàíèå 1. Âïèøèòå â òàáëèöó ìèíèìàëüíûå è æåëàòåëüíûå àïïàðàòíûå
òðåáîâàíèÿ äëÿ óñòàíîâêè Windows.

Òðåáîâàíèÿ  \ Windows 3.1 95 NT 98
Ïðîöåññîð   Ìèíèìàëüíî
                     Æåëàòåëüíî

×àñòîòà         Ìèíèìàëüíî

                     Æåëàòåëüíî

ÎÇÓ              Ìèíèìàëüíî

                     Æåëàòåëüíî

Âèäåîñèñò.   Ìèíèìàëüíî

                     Æåëàòåëüíî
Ïàìÿòü íà æåñòêîì äèñêå
                     Ìèíèìàëüíî

                     Æåëàòåëüíî

Äîïîëíèòåëüíûå óñòðîéñòâà

Çàäàíèå 2. Âïèøèòå â ïðÿìîóãîëüíûå îáëàñòè íà ðèñ. 52 íàçâàíèÿ òèïà
îêíà è ýëåìåíòîâ îêíà.

Ðèñ. 52. Ðèñóíîê äëÿ çàäàíèÿ 2.

Çàäàíèå 3.  Íà ðèñ. 53 ïîêàçàíû äâà ñîñòîÿíèÿ îêíà Windows 3.1. Çàïèøèòå
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé, êîòîðûå ïðèâîäÿò îêíî èç ïåðâîãî ñîñòîÿíèÿ
âî âòîðîå.
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Ðèñ. 53. Ðèñóíîê äëÿ çàäàíèÿ 3.

Çàäàíèå 4. Çàïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé, êîòîðûå ïðèâåäóò
ñîñòîÿíèå 2 îêíà  ÄÏ ê âèäó, ïðè êîòîðîì  âñå îêíà áóäóò ïðåäñòàâëåíû
ïèêòîãðàììàìè è ðàñïîëîæåíû âäîëü íèæíåé êðîìêè îêíà ÄÏ. Ïðîäóáëèðóéòå
äåéñòâèÿ  ñ ïîìîùüþ ñèñòåìíîãî ìåíþ.

Çàäàíèå 5. ×òî íóæíî ñäåëàòü, ÷òîáû îòêðûâ â îêíå �Äèñïåò÷åðà
Ïðîãðàìì� ÷åòûðå îêíà, ðàñïîëîæèòü èõ âäîëü íèæíåãî êðàÿ îêíà? Çàïèøèòå
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé, åñëè èñõîäíîå ñîñòîÿíèå îêíà � ñîñòîÿíèå
1 íà ðèñ. 53.

Çàäàíèå 6. Êàêèå äåéñòâèÿ íóæíî âûïîëíèòü äëÿ âûäåëåíèÿ îáúåêòîâ â
îêíå? Çàïîëíèòå òàáëèöó.
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Çàäàíèå 7. Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå ýêðàíà � ñîñòîÿíèå 2 íà ðèñ. 53. Âàì
íåîáõîäèìî âûïîëíèòü ðèñóíîê â Paintbrush. Çàïèøèòå äâà âàðèàíòà äåéñòâèé,
ïðèâîäÿùèõ ê çàïóñêó ýòîé ïðîãðàììû.

Çàäàíèå 8. Íåîáõîäèìî âûïîëíèòü ïðîãðàììó king.exe, íå ïîäêëþ÷åííóþ
ê Windows 3.1. Âû çíàåòå, ÷òî ïðîãðàììà íàõîäèòñÿ íà äèñêå Ñ: â ïîäêàòàëîãå
KING êîðíåâîãî êàòàëîãà. Çàïèøèòå âàøè äåéñòâèÿ.

Çàäàíèå 9. Íåîáõîäèìî ñîçäàòü íîâîå ãðóïïîâîå îêíî è ñêîïèðîâàòü â
íåãî äâà òåêñòîâûõ ðåäàêòîðà: Write èç ãðóïïû �Ðåêâèçèòû� è Word èç ãðóïïû
�Ïðèëîæåíèÿ�. Ïèêòîãðàììàì äàòü íîâûå èìåíà. Çàïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
äåéñòâèé.

Çàäàíèå 10. Â �Äèñïåò÷åðå Ïðîãðàìì� îòêðûòî
äâà ãðóïïîâûõ îêíà �Îêíî1� è îêíî �Ïðèëîæåíèÿ�
(ðèñ. 54). Â îêíå �Ïðèëîæåíèÿ� íàõîäèòñÿ òåêñòîâûé
äîêóìåíò â âèäå ïèêòîãðàììû �Ìîé òåêñò�. Çàïîëíèòå
äâà ñòîëáöà â òàáëèöå. Â ïåðâîì ñòîëáöå çàïèñàíû
äåéñòâèÿ, êîòîðûå ïðîèçâîäèëèñü. Âî âòîðîì
ñòîëáöå çàïèøèòå ðåçóëüòàòû ýòèõ äåéñòâèé.  Òðåòèé
ñòîëáåö çàïîëíèòå êîìàíäàìè ìåíþ,
ñîîòâåòñòâóþùèìè ïðîèçâåäåííûì äåéñòâèÿì.

×òî ñäåëàòü Êàê ñäåëàòü

Âûäåëèòü îäèí îáúåêò

Âûäåëèòü íåñêîëüêî îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ
ðÿäîì

Âûäåëèòü íåñêîëüêî îáúåêòîâ, ðàñïîëîæåííûõ
â ðàçíûõ ìåñòàõ îêíà

Äåéñòâèå ×òî ïîëó÷èëîñü Ïóíêòû ìåíþ

Äâîéíîé ùåë÷îê íà
ïèêòîãðàììå

Ïåðåòàùèòå ïèêòîãðàììó
ìûøüþ â îêíî "Îêíî1"
Ïåðåòàùèòå ïèêòîãðàììó â
îêíî "Îêíî1" ïðè íàæàòîé
êëàâèøå Ctrl
Ñäåëàéòå îäèí ùåë÷îê ïî
ïèêòîãðàììå è íàæìèòå
êëàâèøó Del

Çàäàíèå 11. Â ïðåäûäóùåì çàäàíèè íà ðèñ. 54 â ãðóïïîâîì îêíå
�Ïðèëîæåíèÿ� íàõîäèòñÿ ïèêòîãðàììà �Ìîé òåêñò�. Òåêñò äîêóìåíòà ñîçäàâàëñÿ
â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå Write. Êàê ïèêòîãðàììà �Ìîé òåêñò� ïîÿâèëàñü â îêíå
�Ïðèëîæåíèÿ�?

Ðèñ. 54
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Çàäàíèå 12. Íà ðèñ. 55 � îêíî �Äèñïåò÷åðà Ôàéëîâ�. Âíåñèòå â òàáëèöó
ðåçóëüòàòû äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøüþ ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó îáúåêòó.

Îáúåêò Ðåçóëüòàò

Ôàéë doc2.bas
Ôàéë doc2.txt

Ôàéë qbasic.exe

Ïàïêà arhivato

Ðèñ. 55. Îêíî �Äèñïåò÷åðà Ôàéëîâ�.

Çàäàíèå 13. Â ñëåäóþùåì îïèñàíèè îêíà íà ðèñ. 55 âìåñòî çíàêà
ïîä÷åðêèâàíèÿ âñòàâüòå, ãäå íóæíî,  ïðîïóùåííûå öèôðû è íàçâàíèÿ:

Â îêíå �Äèñïåò÷åðà ôàéëîâ� îòêðûòî __ ïîä÷èíåííîå îêíî. Èìÿ òåêóùåãî
êàòàëîãà � _________. Èìÿ òåêóùåãî äèñêîâîäà ___. Äîñòóïíû ____ äèñêîâûõ
íàêîïèòåëÿ, à èìåííî ______. Íà ëåâîé ïàíåëè îòðàæåíû ___ âñå êàòàëîãè
òåêóùåãî äèñêîâîäà. Êàòàëîã �Ðascal� ___ èìååò ïîäêàòàëîãè(îâ). Êàòàëîã �Ðrog�
___ èìååò ïîäêàòàëîãè(îâ). Íà ïðàâîé ïàíåëè îòðàæåíû ___ ïîäêàòàëîãà, êàòàëîãà

________. Åñëè ùåëêíóòü ïî çíà÷êó , íà ïðàâîé ïàíåëè áóäåò îòðàæåí êàòàëîã
________. Ñàìàÿ íèæíÿÿ ñòðîêà â îêíå ÄÔ íàçûâàåòñÿ ______________.
Îòôîðìàòèðîâàòü äèñêåòó ìîæíî, èñïîëüçóÿ ïóíêò ìåíþ ________. Ïðîñìîòðåòü
ñâîéñòâà ôàéëà èëè êàòàëîãà ìîæíî ñ ïîìîùüþ ïóíêòà ìåíþ __________. ×òîáû
îðãàíèçîâàòü ïîèñê ôàéëà, íåîáõîäèìî âûïîëíèòü êîìàíäû __________. Ôàéëû
â ïðàâîé ïàíåëè îòñîðòèðîâàíû ________. Íà ïàïêàõ èçîáðàæàþòñÿ �+� è ���,
ïîòîìó ÷òî âûïîëíåíà êîìàíäà ___________ ïóíêòà ìåíþ ___________. ×òîáû
îòêðûòü âòîðîå ïîä÷èíåííîå îêíî, íóæíî âûïîëíèòü êîìàíäó _____ ïóíêòà ìåíþ
_________.

Çàäàíèå 14. Â êàòàëîãå �Ãàñáó� (ñì. ðèñ. 55) ñîçäàòü ñâîé êàòàëîã.
Ïåðåìåñòèòü â ñâîé êàòàëîã âñå ôàéëû ñ ðàñøèðåíèåì txt. Ôàéë doc2.txt
ïåðåèìåíîâàòü, îïðåäåëèòü åãî ðàçìåð è èçìåíèòü àòðèáóò ýòîãî ôàéëà. Âàøè
äåéñòâèÿ?
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Çàäàíèå 15.  Â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå Write, êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ãðóïïå
�Ðåêâèçèòû�, ñîçäàòü òåêñòîâûé ôàéë è ïåðåïèñàòü åãî íà äèñêåòó, èñïîëüçóÿ
�Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ�. Çàïèøèòå àëãîðèòì âàøèõ äåéñòâèé.

Çàäàíèå 16. Êàê ïîìåñòèòü ñâîé ðèñóíîê, ñäåëàííûé â Paintbrush, â
äîêóìåíò ðåäàêòîðà Write? Îïèøèòå àëãîðèòì äåéñòâèé.

Çàäàíèå 17. Â òàáëèöå ïðèâåäåíû ýëåìåíòû ïîëüçîâàòåëüñêîãî
èíòåðôåéñà Windows 95. Âïèøèòå â ïðàâûé ñòîëáåö àíàëîãè÷íûé êîìïîíåíò
îáîëî÷êè Windows 3.1. Åñëè òàêîãî ýëåìåíòà íåò, ïîñòàâüòå ìèíóñ. Åñëè åñòü
âîçìîæíîñòü ñîçäàòü òàêîé ýëåìåíò â îáîëî÷êå Windows 3.1, òî çàïèøèòå,
êàêèì îáðàçîì ìîæíî ýòî ñäåëàòü.

Windows 95 Windows 3.1
Êíîïêà "Ïóñê"

"Ïàíåëü çàäà÷"
ßðëûê

"Êîðçèíà"

Êíîïêà çàêðûòèÿ îêíà

Ïèêòîãðàììà ñèñòåìíîãî ìåíþ

Ïèêòîãðàììû èíñòðóìåíòîâ â îêíå

Ñòðîêà ìåíþ â îêíå

Ñòðîêà ñîñòîÿíèÿ â îêíå
×àñû â ïðàâîì íèæíåì óãëó

Ïðîãðàììà "Ïðîâîäíèê"

Ïàïêà

Çíà÷îê "Ìîé êîìïüþòåð"

Ïóíêòû ìåíþ êíîïêè "Ïóñê":

"Çàâåðøåíèå ðàáîòû"

"Äîêóìåíòû"
"Ïðîãðàììû"

"Âûïîëíèòü"

"Ïîèñê"

"Íàñòðîéêà"

Çàäàíèå 18. Êàêîâà ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðåîáðàçîâàíèÿ
ñîñòîÿíèÿ îêíà, èçîáðàæåííîãî íà ðèñ. 29, â ñîñòîÿíèå íà ðèñ. 37 (ñì.
òåìàòè÷åñêèé îáçîð). ×òî íóæíî ñäåëàòü, ÷òîáû îêíà íà ðèñ. 37 ðàñïîëîæèëèñü
â âèäå ìîçàèêè?

Çàäàíèå 19. Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå �Ðàáî÷èé ñòîë�. Ñêîïèðîâàòü òåêñòîâûé
ôàéë ïîäêàòàëîãà Accessories (ñì. ðèñ. 44 òåìàòè÷åñêîãî îáçîðà) íà äèñêåòó è
ðàñïå÷àòàòü íà ïðèíòåðå. Çàïèñàòü àëãîðèòì.

 Çàäàíèå 20. Çàïèøèòå õîòÿ áû ïî òðè ñïîñîáà êîïèðîâàíèÿ,
ïåðåìåùåíèÿ, ïåðåèìåíîâàíèÿ è óäàëåíèÿ îáúåêòîâ â Windows 95.

Êîïèðîâàíèå
1.
2.
3.
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Ïåðåìåùåíèå
1.
2.
3.
Ïåðåèìåíîâàíèå
1.
2.
3.
Óäàëåíèå
1.
2.
3.
Êàêèå òðè ñïîñîáà ïåðåèìåíîâàíèÿ îáúåêòîâ îòñóòñòâóþò â Windows 3.1?
1.
2.
3.

Çàäàíèå 21. Íóæíî ñîçäàòü ÿðëûê äëÿ Wordpad (ñì. ðèñ. 44) íà �Ðàáî÷åì
ñòîëå�. Çàïèøèòå âàøè äåéñòâèÿ.
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Çàäàíèå 22. Ñëó÷àéíî óäàëåíû íóæíûå ôàéëû. ×òî íóæíî ñäåëàòü äëÿ
âîññòàíîâëåíèÿ ôàéëîâ â Windows 95 è â Windows 3.1?
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Çàäàíèå 23. Çàïèøèòå ÷åòûðå ñïîñîáà çàïóñêà ïðîãðàììû Wordpad.
1.
2.
3.
4.

Çàäàíèå 24. Íóæíî, ÷òîáû ôàéëû â ïðàâîé ïàíåëè �Ïðîâîäíèêà� (ñì.
ðèñ. 44) ñòàëè íåâèäèìûìè. Çàïèøèòå, ÷òî íóæíî äëÿ ýòîãî ñäåëàòü, åñëè â
ïóíêòå  �Ñåðâèñ� �Ïàðàìåòðû� ñäåëàíà óñòàíîâêà íå ïîêàçûâàòü ôàéëû ñ
àòðèáóòîì �Ñêðûòûé�.
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Çàäàíèå 25. Êàê ëó÷øå îðãàíèçîâàòü ïîèñê ôàéëà ñ ðàñøèðåíèåì doc,
ñîçäàííûé 1 àïðåëÿ 1998 ãîäà?
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Çàäàíèå 26. Â ïðàâîé ÷àñòè òàáëèöû ïîìåñòèòå íàèìåíîâàíèå
ñòàíäàðòíîãî ïðèëîæåíèÿ Windows 3.1 è Windows 95, ñ ïîìîùüþ êîòîðîãî
ìîæíî âûïîëíèòü ïåðå÷èñëåííûå â ëåâîé ÷àñòè îïåðàöèè. Åñëè âàì èçâåñòíû
íåñêîëüêî ïðîãðàìì äëÿ óêàçàííîãî äåéñòâèÿ, òî âïèøèòå âñå, êîòîðûå çíàåòå.
Åñëè òàêîãî ñòàíäàðòíîãî ïðèëîæåíèÿ íåò, òî ïîñòàâüòå â òàáëèöå çíàê ���.
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Çàäàíèå 27. Â ñîçäàííûé âàìè òåêñò âíåäðèòå ðèñóíîê ñ èçîáðàæåíèåì
îêíà �Äèñïåò÷åðà Ôàéëîâ� èëè �Ïðîâîäíèêà�. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
çàïèøèòå.

Ï ð è ì å ÷ à í è å. Ïðåæäå âñåãî âíèìàòåëüíî èçó÷èòå Ïðèëîæåíèå.

Çàäàíèå 28. Çàïèøèòå, êàêèì îáðàçîì â Windows 3.1 è â Windows 95
ìîæíî èçìåíèòü ïàðàìåòðû êîíôèãóðàöèè:

                À. Öâåò �Ðàáî÷åãî ñòîëà�
Windows 3.1 Windows 95

                     Á. Ôîíîâûé óçîð
Windows 3.1 Windows 95

              Â. Çàñòàâêó ãàøåíèÿ ýêðàíà
Windows 3.1 Windows 95

  Ã. Óñòàíîâèòü öâåò îôîðìëåíèÿ îêíà â îáîëî÷êå
Windows 3.1 Windows 95

Ä. Óñòàíîâèòü çíà÷åíèå ñèñòåìíîãî âðåìåíè
Windows 3.1 Windows 95

Å. Óñòàíîâèòü íîâîå ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå
Windows 3.1 Windows 95

    Æ. Ïîäêëþ÷èòü íîâîå îáîðóäîâàíèå
Windows 3.1 Windows 95

Îïåðàöèÿ Windows 3.1 Windows 95
Ñîçäàòü òåêñòîâûé äîêóìåíò.

Ñîçäàòü òåêñòîâûé äîêóìåíò, èñïîëüçóÿ ñèìâîëû
ðàçëè÷íîé âåëè÷èíû.

Ñîçäàòü òåêñòîâûé äîêóìåíò ñî âñòàâêîé èç ãðàôè÷åñêîãî
ðåäàêòîðà.

Ñîçäàòü òåêñòîâûé äîêóìåíò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïåðåíîñà
ñëîâ.

Ñîçäàòü òåêñòîâûé äîêóìåíò, â êîòîðîì çàãîëîâêè
âûäåëèòü êðàñíûì öâåòîì.
Ñîçäàòü ðèñóíîê.

Îïîâåñòèòü î íàìå÷åííîì ìåðîïðèÿòèè

Îñóùåñòâèòü ïîèñê äåôåêòîâ íà äèñêå

Ñîçäàòü íåáîëüøóþ áàçó äàííûõ

Óñòàíîâèòü ñâÿçü ìåæäó êîìïüþòåðàìè â ñåòè

Ñäåëàòü àðèôìåòè÷åñêèå âû÷èñëåíèÿ

Ïðîñìîòðåòü âèäåîôèëüì

Ïðîñëóøàòü êîìïàêò�äèñê

Ñîçäàòü ìàêðîêîìàíäó äëÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
ìàíèïóëÿöèé ñ êîìïüþòåðîì
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   Ç. Âíåäðèòü íîâûé øðèôò â ñèñòåìó
Windows 3.1 Windows 95

  Å. Óñòàíîâèòü ñòàíäàðò íàïèñàíèÿ äàòû
Windows 3.1 Windows 95

                 È. Óñòàíîâèòü ìîäåì
Windows 3.1 Windows 95

Ê. Óñòàíîâèòü ïàðàìåòðû äëÿ ëþäåé ñ ïîíèæåííûì çðåíèåì
Windows 3.1 Windows 95

Çàäàíèå 29. Â ìåíþ �Ïóñê� íóæíî äîáàâèòü ïóíêò âûçîâà òåêñòîâîãî
ðåäàêòîðà Word (ïðîãðàììó Winword.exe ñì. íà ðèñ. 40). Çàïèøèòå àëãîðèòì
äåéñòâèé.
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
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ÒÐÅÍÈÍÃ ÓÌÅÍÈÉ

1. Ðàáîòà ñ îêíàìè

Çàäàíèå 1.
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå îêíà íà ðèñ. 1.

Ðèñ. 1. Ñîñòîÿíèå îêíà 1.

Çàïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé, êîòîðûå ïðèâåäóò îêíî â
ñîñòîÿíèå íà ðèñ. 2. Çàêðûòü âñå îòêðûòûå îêíà.

Ðèñ. 2. Ñîñòîÿíèå îêíà 2.
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Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ.

¹

ï/ï
Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

1.  Çàïóñòèòü Windows. Êîìàíäà Win â êîìàíäíîé ñòðîêå.

2. Îòêðûòü íåîáõîäèìûå îêíà (äëÿ
Windows 3.1) èëè ïàïêè (äëÿ Windows
95).

Îòêðûòü îêíà "Ðåêâèçèòû", "Ãëàâíàÿ",
"Ïðèëîæåíèÿ"  äâîéíûì ùåë÷êîì íà
ïèêòîãðàììå.

3. Èçìåíèòü ìåñòîïîëîæåíèå èëè ðàçìåð
îêíà, èñïîëüçóÿ ðàçìåðíûå êíîïêè èëè
êîìàíäû ìåíþ.

Èçìåíèòü ìåñòîïîëîæåíèå îòêðûòûõ îêîí,
âûáðàâ êîìàíäó "Ìîçàèêà" ïóíêòà ìåíþ
"Îêíî".

4. Çàêðûòü îêíî, âûáðàâ êîìàíäó
"Çàêðûòü" ñèñòåìíîãî ìåíþ (äëÿ
Windows 3.1) èëè êíîïêó  îêíà
"Çàêðûòü" (äëÿ Windows 95).

Çàêðûòü îêíà "Ðåêâèçèòû", "Ãëàâíàÿ",
"Ïðèëîæåíèÿ", âûáðàâ êîìàíäó "Çàêðûòü"
ñèñòåìíîãî ìåíþ.

Çàäàíèå 1.1
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå ýêðàíà ñì. íà ðèñ. 1. Îòêðûòü âñå ãðóïïîâûå îêíà è

ðàñïîëîæèòü èõ êàñêàäîì.

Çàäàíèå 1.2
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå îêíà ÄÏ íà ðèñ. 3. Ïðèâåñòè îêíî â ñîñòîÿíèå íà

ðèñ. 1. Çàêîí÷èòü ñåàíñ ðàáîòû â Windows 3.1.

Ðèñ. 3. Ñîñòîÿíèå îêíà 3.

Çàäàíèå 1.3
Çàïóñòèòü Windows 95. Îòêðûòü îêíî �Ìîé êîìïüþòåð�, îêíî äëÿ

ñîäåðæèìîãî äèñêà Ñ:, îêíî ïàïêè Dn. Ðàñïîëîæèòü îêíà êàñêàäîì.
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Ðèñ. 4. Îêíà Windows 95.

Çàäàíèå 1.4
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå ýêðàíà íà ðèñ. 4. Ñäåëàòü ðàçìåð îêîí îäèíàêîâûì

è ðàñïîëîæèòü èõ ðÿäîì â íèæíåé ÷àñòè ýêðàíà. Çàêðûòü âñå îòêðûòûå îêíà.

2. Çàïóñê ïðîãðàìì è ïåðåêëþ÷åíèå ìåæäó çàäà÷àìè.

Çàäàíèå 2
Çàïóñòèòü òðè ñòàíäàðòíûå ïðîãðàììû: òåêñòîâûé ðåäàêòîð, ãðàôè÷åñêèé

ðåäàêòîð, êàëüêóëÿòîð. Ïåðåêëþ÷èòüñÿ èç ïðîãðàììû �Êàëüêóëÿòîð� â
ïðîãðàììó ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà. Ïåðåêëþ÷èòüñÿ èç ïðîãðàììû
ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà â ïðîãðàììó òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà.

Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ (Äëÿ  Windows 3.1).

¹

ï/ï
Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

1. Îòêðûòü îêíî, ñîäåðæàùåå ïèêòîãðàììó
íóæíîãî ïðèëîæåíèÿ.

Îòêðûòü îêíî ÄÏ, äàëåå îêíî "Ðåêâèçèòû".

2. Çàïóñòèòü ïðîãðàììó äâîéíûì ùåë÷êîì
íà ïèêòîãðàììå èëè  âûïîëíèâ êîìàíäó
"Îòêðûòü" èç ìåíþ "Ôàéë".

Çàïóñòèòü ïðîãðàììó Write äâîéíûì ùåë÷êîì
íà ïèêòîãðàììå. Çàïóñòèòü ïðîãðàììó
Paintbrush. Çàïóñòèòü ïðîãðàììó
"Êàëüêóëÿòîð".

3. Ïåðåêëþ÷èòüñÿ ñ îäíîé çàäà÷è íà
äðóãóþ, ùåëêíóâ ìûøüþ â ëþáîå ìåñòî
íóæíîãî îêíà èëè  ñ ïîìîùüþ êëàâèø
Ctrl + Esc.

Íàæàòü êëàâèøè Ctrl + Esc è â ñïèñêå
ðàáîòàþùèõ ïðèëîæåíèé âûáðàòü ïðîãðàììó
Paintbrush. Íàæàòü êëàâèøè Ctrl + Esc è â
ñïèñêå ðàáîòàþùèõ ïðèëîæåíèé âûáðàòü
ïðîãðàììó Write.
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Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ (Äëÿ  Windows 95).

¹

ï/ï
Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

1. Âûçâàòü ìåíþ "Ïóñê". Ùåë÷îê íà êíîïêå "Ïóñê".
2. Âûáðàòü èìÿ íóæíîé ïðîãðàììû èëè

äîêóìåíòà.

Â êàñêàäíîì ìåíþ "Ïðîãðàììû" "Ñòàíäàðòíûå"

âûáðàòü ïðîãðàììó Wordpad.
Ïîâòîðèòü ïóíêòû 1, 2 äëÿ ïðîãðàììû Paint,
"Êàëüêóëÿòîð".

3. Ïåðåêëþ÷èòüñÿ ñ îäíîé çàäà÷è íà
äðóãóþ ñ ïîìîùüþ áèðîê íà "Ïàíåëè
çàäà÷".

Äëÿ ïåðåõîäà â îêíî òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà íàæàòü
ñîîòâåòñòâóþùóþ áèðêó íà "Ïàíåëè çàäà÷". Äëÿ
ïåðåõîäà â îêíî "Êàëüêóëÿòîðà" íàæàòü
ñîîòâåòñòâóþùóþ áèðêó íà "Ïàíåëè çàäà÷".

Çàäàíèå 2.1
Â Windows 3.1 çàïóñòèòü íà âûïîëíåíèå óòèëèòó �Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ� èç

ãðóïïû �Ãëàâíàÿ� è ñòàíäàðòíóþ ïðîãðàììó �Êàëåíäàðü� èç ãðóïïû �Ðåêâèçèòû�.
Èç ïðîãðàììû �Êàëåíäàðü� ïåðåêëþ÷èòüñÿ â ÄÔ. Çàêðûòü âñå îòêðûòûå îêíà.
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå ýêðàíà ñì. íà ðèñ. 1.

Çàäàíèå 2.2
Â Windows 95 çàïóñòèòü íà âûïîëíåíèå ñòàíäàðòíóþ ïðîãðàììó

�Íîìåðîíàáèðàòåëü� è äîêóìåíò ñ èìåíåì �Doc1.doc�, ñ êîòîðûì Âû ðàáîòàëè
â ïðåäûäóùåì ñåàíñå. Ïåðåêëþ÷èòüñÿ èç òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà â
�Íîìåðîíàáèðàòåëü� è îáðàòíî. Çàêðûòü âñå îòêðûòûå îêíà.

3. Óïðàâëåíèå îáúåêòàìè (ôàéëàìè, ïàïêàìè, ãðóïïàìè ïðîãðàìì)

Çàäàíèå 3 (äëÿ Windows 3.1)
À. Óòèëèòó �Ðåäàêòîð PIF� ïåðåìåñòèòü â îêíî �Ðåêâèçèòû�.
Á. Ñòàíäàðòíûå ïðîãðàììû �Êàëåíäàðü� è Paintbrush ñêîïèðîâàòü â îêíî

�Ãëàâíàÿ�.
Â. Ïðîãðàììó ReadMe óäàëèòü.
Ã. Ñòàíäàðòíóþ ïðîãðàììó �Òàáëèöà� ïåðåèìåíîâàòü â �Òàáëèöó ñèìâîëîâ�.

Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå � îêíî �Äèñïåò÷åðà Ïðîãðàìì� íà ðèñ. 5.

Ðèñ. 5. �Äèñïåò÷åð Ïðîãðàìì� â Windows 3.1.
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Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ.

¹

ï/ï
Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

1. Îòêðûòü
íåîáõîäèìîå îêíî
(â Windows 3.1 ÄÏ
èëè ÄÔ; â Windows
95 "Ìîé
êîìïüþòåð" èëè
"Ïðîâîäíèê").

Ïåðâûé ýòàï ïðîïóñêàåòñÿ, òàê êàê âñå íåîáõîäèìûå îêíà óæå
îòêðûòû.

2. Âûäåëèòü           À. Á. Â. Ã.
îáúåêò èëè ãðóïïó
îáúåêòîâ.

Âûäåëèòü
ïèêòîãðàììó
"Ðåäàêòîð PIF"
îäèíî÷íûì
ùåë÷êîì íà
ïèêòîãðàììå.

Âûäåëèòü
ïèêòîãðàììó
"Êàëåíäàðü" è
Paintbrush —
ùåë÷îê ìûøüþ
íà ïèêòîãðàììå
ïðè íàæàòîé
êëàâèøå Shift.

Âûäåëèòü
ïèêòîãðàììó
ReadMe —
ùåë÷îê
ìûøüþ íà
ïèêòîãðàììå.

Âûäåëèòü
ïèêòîãðàììó
"Òàáëèöà" �
ùåë÷îê
ìûøüþ íà
ïèêòîãðàììå.

3. Ïðîèçâåñòè
äåéñòâèå íàä
îáúåêòîì
(êîïèðîâàíèå,
ïåðåèìåíîâàíèå,
ïåðåìåùåíèå,
óäàëåíèå,
ïðîñìîòð,
èçìåíåíèå ñâîéñòâ,
âîññòàíîâëåíèå,
ïîèñê).

Ïèêòîãðàììó
"Ðåäàêòîð PIF"
ïåðåòàùèòü â
îêíî
"Ðåêâèçèòû".

Ïåðåòàùèòü
ìûøüþ
âûäåëåííûå
ïèêòîãðàììû â
îêíî "Ãëàâíàÿ"
ïðè íàæàòîé
êëàâèøå Ctrl.

Íàæàòü
êëàâèøó Del.

Âûïîëíèòü
êîìàíäó
"Ñâîéñòâà" èç
ïóíêòà ìåíþ
"Ôàéë" è
ââåñòè íîâîå
íàçâàíèå
îáúåêòà â
äèàëîãîâîì
îêíå
"Ñâîéñòâà"

Çàäàíèå 3 (äëÿ Windows 95)
À. Ïàïêè SendTo è spool (ðèñ. 6) ñêîïèðîâàòü íà äèñêåòó.
Á. Ôàéëû _msrstrt.bak è  _mssetup.bak  óäàëèòü.
Â. Ôàéë 20 oceans.bmp ïåðåèìåíîâàòü. Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå � �Ðàáî÷èé

ñòîë�.

Ðèñ. 6. Îêíî ïàïêè �Win95� â Windows 95.
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Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ.

¹

ï/ï
Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

1. Îòêðûòü
íåîáõîäèìîå îêíî
(â Windows 3.1 ÄÏ
èëè ÄÔ; â Windows
95 "Ìîé
êîìïüþòåð" èëè
"Ïðîâîäíèê").

Îòêðûòü îêíî "Ìîé êîìïüþòåð", äàëåå îêíî äèñêîâîäà À.
Ðàñïîëîæèòü îêíà äèñêîâîäà À è ïàïêè "Win95" íà "Ðàáî÷åì ñòîëå"
òàê, ÷òîáû îáà îêíà áûëè âèäíû.

2. Âûäåëèòü             À.   Á.  Â.
îáúåêò èëè ãðóïïó
îáúåêòîâ.

Âûäåëèòü ïàïêè
SendTo è spool —
ùåë÷êè ïðè íàæàòîé
êëàâèøå Ctrl.

Âûäåëèòü ôàéëû
_msrstrt.bak è
_mssetup.bak
ùåë÷êîì ìûøè ïðè
íàæàòîé êëàâèøå
Shift.

 Âûäåëèòü ôàéë
20oceans.bmp ùåë÷êîì
ìûøè.

3. Ïðîèçâåñòè
äåéñòâèå íàä
îáúåêòîì

(êîïèðîâàíèå,
ïåðåèìåíîâàíèå,
ïåðåìåùåíèå,
óäàëåíèå,

ïðîñìîòð,
èçìåíåíèå ñâîéñòâ,
âîññòàíîâëåíèå,
ïîèñê).

Ïåðåòàùèòü
âûäåëåííûå îáúåêòû
â îêíî äèñêà À:

(ìîæíî ïðè íàæàòîé
êëàâèøå Ctrl).

Íàæàòü êëàâèøó Del. Ââåñòè íîâîå èìÿ
âìåñòî ñòàðîãî è
íàæàòü êëàâèøó Enter.

Çàäàíèå 3.1
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå � îêíî �Äèñïåò÷åðà ïðîãðàìì� ñì. íà ðèñ. 5.
À.  Ôàéë ReadMe ïåðåìåñòèòü â îêíî �Ðåêâèçèòû� è ïåðåèìåíîâàòü.
Á. Ñòàíäàðòíûå ïðîãðàììû  �Òàáëèöà� è �Òåðìèíàë� óäàëèòü.
Â. Ïðîãðàììû �Êàëåíäàðü�, Paintbrush è �Êàðòîòåêà� ñêîïèðîâàòü â îêíî

�Ïðèëîæåíèÿ�, êîòîðîå íà ýêðàíå íå âèäíî.

Çàäàíèå 3.2
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå � îêíî ïàïêè �Win95� ñì. íà ðèñ. 6. Ñêîïèðîâàòü

ïàïêó Temp â êîðíåâîé êàòàëîã íà äèñêå Ñ. Ïàïêè ShellNew, spool, StartMenu
óäàëèòü. Äëÿ ôàéëà 20 îceans.bmp óñòàíîâèòü àòðèáóò �Ñêðûòûé�.

Çàäàíèå 3.3
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå � îêíî �Ïðîâîäíèêà� íà ðèñ. 7. Ñêîïèðîâàòü ôàéëû

50convrt.gly, 55convrt.gly, 60convrt.gly â êàòàëîã Temp. Ôàéëû Hy_en.lex è Hy_ru.lex
ïåðåìåñòèòü â ïàïêó �Ñãó�. Ïàïêó �Ñãó� ïåðåèìåíîâàòü.
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Ðèñ. 7. Îêíî �Ïðîâîäíèêà�.

Çàäàíèå 3.4
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå � îêíî �Äèñïåò÷åðà Ôàéëà� íà ðèñ. 8.
À. Ïåðåìåñòèòü ôàéëû 50convrt.gly, 55convrt.gly, 60convrt.gly â êàòàëîã

Temp.
Á. Ôàéëû Hy_en.lex è Hy_ru.lex ïåðåèìåíîâàòü.
Â. Êàòàëîã Ñãó ñêîïèðîâàòü â êàòàëîã history.

Ðèñ. 8. Îêíî �Äèñïåò÷åðà Ôàéëîâ�.
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4. Ñîçäàíèå êàòàëîãîâ, ãðóïï ïðîãðàìì, ïðîãðàììíûõ ýëåìåíòîâ.

Çàäàíèå 4 (äëÿ Windows 3.1)
Èñõîäíîå ñîñòîÿíèå ñì. íà ðèñ. 8.
À. Ñîçäàòü íîâûé êàòàëîã â ïîäêàòàëîãå rabprog.
Á. Ñîçäàòü íîâîå ãðóïïîâîå îêíî.
Â. Âî âíîâü ñîçäàííóþ ãðóïïó âíåäðèòü ïðîãðàììó Winword.exe.

Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ.

¹

ï/ï

Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

 À. Á. Â.

1. Âûçâàòü íóæíóþ

ïðîãðàììó (ÄÏ èëè

ÄÔ äëÿ Windows 3.1,
"Ìîé êîìïüþòåð"

èëè "Ïðîâîäíèê" äëÿ
Windows 95).

Ïåðâûé ïóíêò

àëãîðèòìà óæå

âûïîëíåí � âûçâàíà
ïðîãðàììà

"Äèñïåò÷åð Ôàéëîâ".

Îòêðûòü îêíî

"Äèñïåò÷åðà

Ïðîãðàìì".

Îòêðûòü îêíî

"Äèñïåò÷åðà

Ïðîãðàìì".

2. Âûáðàòü äèñêîâîä è

êàòàëîã, ãäå

òðåáóåòñÿ ñîçäàòü
íîâûé îáúåêò.

Ïåðåéòè â êàòàëîã

Rabprog — äâàæäû

ùåëêíóòü ïî
ïèêòîãðàììå

êàòàëîãà.

Âòîðîé ïóíêò

àëãîðèòìà óæå

âûïîëíåí, òàê êàê
ãðóïïîâîå îêíî

äîëæíî áûòü ñîçäàíî

â "Äèñïåò÷åðå

Ïðîãðàìì".

Îòêðûòü ãðóïïîâîå

îêíî New.

3. Âûïîëíèòü êîìàíäó

"Ñîçäàòü" â ìåíþ

"Ôàéë"

Âûïîëíèòü êîìàíäó

"Ñîçäàòü" â ìåíþ

"Ôàéë".

Â ìåíþ "Ôàéë" ÄÏ

âûïîëíèòü êîìàíäó

"Ñîçäàòü".

Â ìåíþ "Ôàéë" ÄÏ

âûïîëíèòü êîìàíäó

"Ñîçäàòü".

4. Âûáðàòü îáúåêò. Âûáðàòü ïóíêò
"Ñîçäàòü êàòàëîã".

Â äèàëîãîâîì îêíå
óñòàíîâèòü

ïåðåêëþ÷àòåëü â
ïîëîæåíèå "Ãðóïïà

ïðîãðàìì".

Â äèàëîãîâîì îêíå
óñòàíîâèòü

ïåðåêëþ÷àòåëü â
ïîëîæåíèå

"Ïðîãðàììíûé

ýëåìåíò".

5. Ââåñòè èìÿ íîâîãî
îáúåêòà è ñäåëàòü

íóæíûå óñòàíîâêè.

Ââåñòè èìÿ íîâîãî
êàòàëîãà.

Çàïîëíèòü ïîëå äëÿ
ââîäà èìåíè ãðóïïû

ïðîãðàìì â

äèàëîãîâîì îêíå

"Ñâîéñòâà" è çàêðûòü
äèàëîãîâîå îêíî

(ÎÊ).

Çàïîëíèòü ïîëå
"Îïèñàíèå" äëÿ

ââîäà èìåíè

ïðîãðàììíîãî

ýëåìåíòà  â
äèàëîãîâîì îêíå

"Ñâîéñòâà".  Â ïîëå

"Êîìàíäíàÿ ñòðîêà"
ââåñòè ñòðîêó

C:\win95r\winword6\
winword.exe
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Çàäàíèå 4 (äëÿ Windows 95)
À. Ñîçäàòü íîâóþ ïàïêó â ìåíþ �Ïóñê� �Ïðîãðàììû� ñ íàçâàíèåì �Ëþáèìûå

èãðû�.
Á. Äîáàâèòü ïðîãðàììíûå ýëåìåíòû â ìåíþ �Ïðîãðàììû� â ïàïêó

�Ëþáèìûå èãðû�. Âíåäðÿåìûå îáúåêòû King.exe è Lines.exe íàõîäÿòñÿ â ïàïêàõ
King è Lines (ðèñ. 9).

Ðèñ. 9. Îêíî ïàïêè �Èãðà�.

 Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ.

¹

ï/ï
Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

1. Âûçâàòü ìåíþ "Ïóñê". À. Á.
Ùåë÷îê ïðàâîé êëàâèøåé
ìûøè ïî êíîïêå "Ïóñê".

Ùåë÷îê ïî êíîïêå  "Ïóñê".

2. Ñîçäàòü íîâûé ïóíêò â
ìåíþ ïóòåì
ïåðåòàñêèâàíèÿ ÿðëûêà íà
êíîïêó "Ïóñê" èëè ñ
ïîìîùüþ ïóíêòîâ
"Íàñòðîéêà" è «Ïàíåëü
çàäà÷»

Ïåðåòàùèòü ÿðëûê
"Ëþáèìûå èãðû",
ïðåäâàðèòåëüíî ñîçäàâ åãî íà
ðàáî÷åì ñòîëå ("Ñîçäàòü",
äàëåå "ßðëûê").

Âûáðàòü ïóíêò "Íàñòðîéêà",
äàëåå "Ïàíåëü çàäà÷". Â
äèàëîãîâîì îêíå "Ñâîéñòâà:
Ïàíåëü çàäà÷" âûáðàòü
âêëàäûø "Íàñòðîéêà ìåíþ".
Íàæàòü  êíîïêó "Äîáàâèòü".
Â òåêñòîâîì ïîëå
"Êîìàíäíàÿ ñòðîêà" íàáðàòü
Ñ:\èãðû\king.exe. Íàæàòü
êíîïêó "Äàëåå". Âûáðàòü èìÿ
ïàïêè ("Ëþáèìûå èãðû"), â
êîòîðóþ íóæíî äîáàâèòü
ïðîãðàììíûé ýëåìåíò.
Íàæàòü êíîïêó "Äàëåå".
Ââåñòè îïèñàíèå ïðîãðàììû
(íàïðèìåð, Êèíã) è íàæàòü
êíîïêó "Ãîòîâî".
Àíàëîãè÷íûå äåéñòâèÿ
íåîáõîäèìî ïîâòîðèòü äëÿ
îáúåêòà Lines.exe.
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Çàäàíèå 4.1
Çàïóñòèòü Windows 3.1. Ñîçäàòü íîâîå ãðóïïîâîå îêíî ñ íàçâàíèåì

�Ëþáèìûå èãðû�. Ñîçäàòü äâà ïðîãðàììíûõ ýëåìåíòà â îêíå �Ëþáèìûå èãðû�.
Ïîëíîå èìÿ ïåðâîãî ïðîãðàììíîãî ýëåìåíòà � Ñ:\èãðû\Lines.exe. Ïîëíîå
èìÿ âòîðîãî ïðîãðàììíîãî ýëåìåíòà � Ñ:\èãðû\king.exe.

Çàäàíèå 4.2
Çàïóñòèòü Windows 95. Â ïàïêå Ñãó (ñì. ðèñ. 7) ñîçäàòü íîâûé êàòàëîã ñ

èìåíåì �Íîâûé�. Ñîçäàòü ÿðëûê íîâîãî êàòàëîãà íà �Ðàáî÷åì ñòîëå�. Â ìåíþ
�Ïðîãðàììû� �Ñòàíäàðòíûå� äîáàâèòü íîâûé ïðîãðàììíûé ýëåìåíò �
òåêñòîâûé ðåäàêòîð Word. Ïîëíîå èìÿ èñïîëíÿåìîãî ôàéëà �
Ñ:\win95r\winword6\winword.exe.

Çàäàíèå 4.3
Ñîçäàòü íîâûé ïóíêò â ìåíþ �Ïóñê� äëÿ âûçîâà òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà

Word. Ìåñòîïîëîæåíèå èñïîëíÿåìîãî ôàéëà äëÿ òåêñòîâîãî ðåäàêòîðà Word
óêàçàíî â ïðåäûäóùåé çàäà÷å.

5. Èñïîëüçîâàíèå ñòàíäàðòíûõ ïðîãðàìì

Çàäàíèå 5. (Äëÿ Windows 3.1)
Èñïîëüçóÿ ñòàíäàðòíûå ïðîãðàììû Windows 3.1, âûïîëíèòü ñëåäóþùóþ

ðàáîòó: ñîñòàâèòü äåëîâîå ïèñüìî.

¹

ï/ï
Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

1. Îòêðûòü îêíî "Ðåêâèçèòû". Îòêðûòü îêíî "Ðåêâèçèòû".

2. Âûáðàòü íåîáõîäèìóþ ñòàíäàðòíóþ
ïðîãðàììó (ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð
Paintbrush, òåêñòîâûé ðåäàêòîð Write,
"Áëîêíîò", "Êàðòîòåêó", "Êàëåíäàðü",
"×àñû", "Êàëüêó-ëÿòîð").

Âûáðàòü ñòàíäàðòíóþ ïðîãðàììó Write
(ùåë÷îê íà ïèêòîãðàììå).

3. Çàïóñòèòü ïðîãðàììó. Çàïóñòèòü ïðîãðàììó Write. (äâîéíîé
ùåë÷îê íà ïèêòîãðàììå).

4. Âûïîëíèòü íåîáõîäèìóþ ðàáîòó â
ïðèëîæåíèè.

Âûïîëíèòü íåîáõîäèìóþ ðàáîòó â
ðåäàêòîðå Write. Ââåñòè è îòðåäàêòèðîâàòü
òåêñò ïèñüìà.

5. Ñîõðàíèòü ðåçóëüòàòû ðàáîòû, åñëè ýòî
íåîáõîäèìî.

×òîáû ñîõðàíèòü ðåçóëüòàòû, ñëåäóåò
âûïîëíèòü êîìàíäó "Ñîõðàíèòü" ïóíêòà

ìåíþ "Ôàéë".

Çàäàíèå 5.1
Íàçíà÷èòü ìåðîïðèÿòèå (íàïðèìåð, êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäìåòó

�Èíôîðìàòèêà�) è ñäåëàòü óñòàíîâêó îá îïîâåùåíèè ïðåäñòîÿùåãî
ìåðîïðèÿòèÿ â Windows 3.1.

Çàäàíèå 5.2
Ñîçäàòü áàçó äàííûõ íîìåðîâ òåëåôîíîâ ãðóïïû ñòóäåíòîâ è âñòàâèòü â

êàæäóþ êàðòî÷êó ôèðìåííûé çíàê, õðàíÿùèéñÿ â ôàéëå Ris_1.bmp.

Çàäàíèå 5.3
Èñïîëüçóÿ ñòàíäàðòíûå ïðîãðàììû Windows 95, âûïîëíèòü ñëåäóþùóþ

ðàáîòó: ñîñòàâèòü äåëîâîå ïèñüìî, â êîòîðîå âíåäðèòü ôèðìåííûé çíàê,
õðàíÿùèéñÿ â ôàéëå Ris_1.bmp.
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6. Èçìåíåíèå êîíôèãóðàöèè Windows

Çàäàíèå 6
Â Windows 3.1 èçìåíèòü òèï ìîçàèêè äëÿ çàïîëíåíèÿ ôîíà ýêðàíà.

Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ.

¹

ï/ï
Àëãîðèòì Êîíêðåòíîå äåéñòâèå

1. Îòêðûòü îêíî "Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ" (äëÿ
Windows 3.1 â ãðóïïå "Ãëàâíàÿ", äëÿ
Windows 95 â îêíå "Ìîé êîìïüþòåð" èëè
ìåíþ "Ïóñê" "Íàñòðîéêà").

Îòêðûòü îêíî "Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ" â
ãðóïïå "Ãëàâíàÿ".

2. Âûáðàòü óòèëèòó äëÿ óñòàíîâêè
íåîáõîäèìûõ ïàðàìåòðîâ.

Âûáðàòü óòèëèòó "Îôîðìëåíèå".

3. Çàïóñòèòü óòèëèòó íà âûïîëíåíèå. Äâîéíîé ùåë÷îê íà ïèêòîãðàììå.

4. Ñäåëàòü óñòàíîâêè. Â ïîëå "Óçîð" îòêðûòü ñïèñîê
ïðåäëàãàåìûõ óçîðîâ è ùåëêíóòü ìûøüþ íà
âûáðàííîì.

5. Çàêðûòü îêíî óòèëèòû. Â ñèñòåìíîì ìåíþ âûáðàòü ïóíêò
"Çàêðûòü".

Çàäàíèå 6.1
Â Windows 3.1 èçìåíèòü êàðòèíêó �Õðàíèòåëÿ ýêðàíà� è âûáðàòü âðåìÿ

çàäåðæêè ýêðàíà ïåðåä ãàøåíèåì.

Çàäàíèå 6.2
Â Windows 95 èçìåíèòü öâåòîâóþ ñõåìó îôîðìëåíèÿ ýêðàíà.

Çàäàíèå 6.3
Â Windows 95 èçìåíèòü ôîí �Ðàáî÷åãî ñòîëà�.
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ÔÀÉË ÌÀÒÅÐÈÀËÎÂ

Ïðèëîæåíèå. Êëàâèàòóðíûå êîìáèíàöèè

Îêíà è ñèñòåìíûå êîìáèíàöèè

[Alt] + [F4] Çàêðûòèå ïðèêëàäíîãî îêíà èëè çàâåðøåíèå ïðèëîæåíèÿ

[Alt] èëè [F10] Âûáîð ïåðâîãî ýëåìåíòà â ñòðîêå ìåíþ

[Alt] + ïðîáåë Îòêðûòèå ñèñòåìíîãî ìåíþ (â ïðèêëàäíîì îêíå)

[Alt] + äåôèñ Îòêðûòèå ñèñòåìíîãî ìåíþ (â ãðóïïîâîì îêíå èëè îêíå äîêóìåíòà)

[Alt] + [Esc] Ïåðåêëþ÷åíèå íà ñëåäóþùåå ïðèêëàäíîå îêíî èëè ïèêòîãðàììó

(ïîñëåäíÿÿ íå îòêðûâàåòñÿ)

[Alt] +[ Òàb] Ïåðåêëþ÷åíèå íà ñëåäóþùåå ïðèêëàäíîå îêíî èëè ïèêòîãðàììó

(ïîñëåäíÿÿ îòêðûâàåòñÿ)

[Ctrl] + [Esc] Ïåðåêëþ÷åíèå íà "Äèñïåò÷åð Çàäà÷"

[Ctrl] + [F4] Çàêðûòèå ãðóïïîâîãî îêíà èëè îêíà äîêóìåíòà

[Ctrl] + [F6] Ïåðåêëþ÷åíèå íà ñëåäóþùåå ãðóïïîâîå îêíî èëè îêíî äîêóìåíòà

[PrtScr] Êîïèðîâàíèå ñîäåðæèìîãî ýêðàíà â áóôåð ïðîìåæóòî÷íîãî õðàíåíèÿ

[Alt] + [PrtScr] Êîïèðîâàíèå ñîäåðæèìîãî àêòèâíîãî îêíà â áóôåð ïðîìåæóòî÷íîãî

õðàíåíèÿ

[Esc] Çàêðûòèå ìåíþ

[F1] Âûçîâ ñïðàâî÷íîé ïîäñèñòåìû

[Shift] + [F4] Ðàñïîëîæåíèå ãðóïïîâûõ îêîí â ïðåäåëàõ îêíà "Äèñïåò÷åðà Ïðîãðàìì"

áåç ïåðåêðûòèÿ

[Shift] + [F5] Êàñêàäíîå ðàñïîëîæåíèå ãðóïïîâûõ îêîí â ïðåäåëàõ îêíà "Äèñïåò÷åð

Ïðîãðàìì"

Äèàëîãîâûå îêíà

[Tab] Ïåðåõîä îò îïöèè ê îïöèè (âïåðåä)

[Shift] + [Tab] Ïåðåõîä îò îïöèè ê îïöèè (íàçàä)

[Esc] Çàêðûòèå äèàëîãîâîãî îêíà

Ïðîáåë Âûáîð â ñïèñêå / îòêàç îò âûáîðà
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Îáðàáîòêà â Windows�ïðèëîæåíèÿõ

[Alt] + [Backspace] Îáðàòíîå âûïîëíåíèå ïîñëåäíåãî ïðåîáðàçîâàíèÿ

[Ctrl] + [X] Ïåðåíîñ (âûðåçàíèå) ìàðêèðîâàííîãî îáúåêòà â áóôåð

ïðîìåæóòî÷íîãî õðàíåíèÿ

[Ctrl] + [C] Êîïèðîâàíèå ìàðêèðîâàííîãî îáúåêòà â áóôåð ïðîìåæóòî÷íîãî

õðàíåíèÿ

[Ctrl] + [V] Âñòàâêà ñîäåðæèìîãî áóôåðà ïðîìåæóòî÷íîãî õðàíåíèÿ â àêòèâíîå

îêíî

[Ctrl] + [Home] Ïåðåìåùåíèå êóðñîðà ê íà÷àëó äîêóìåíòà

[Ctrl] + [End] Ïåðåìåùåíèå êóðñîðà ê êîíöó äîêóìåíòà
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