
ÃËÎÑÑÀÐÈÉ

¹
ï/ï

Íîâûå ïîíÿòèÿ Ñîäåðæàíèå

1 2 3

1 Òåêñòîâûé ðåäàêòîð
ïðîãðàììíûé ïðîäóêò, îáåñïå÷èâàþùèé ïîëüçîâàòåëÿ ÏÊ
ñðåäñòâàìè ñîçäàíèÿ, îáðàáîòêè è õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ ðàç-
ëè÷íîé ñòåïåíè ñëîæíîñòè

2 Âåðñòêà òåêñòà ðàçìåùåíèå òåêñòà ïî ñòðàíèöàì ñîçäàâàåìîãî äîêóìåíòà,
âñòàâêà ðèñóíêîâ, èñïîëüçîâàíèå ðàçëè÷íûõ øðèôòîâ

3 Êóðñîð
êîðîòêàÿ, êàê ïðàâèëî, ìèãàþùàÿ ëèíèÿ, ïîêàçûâàþùàÿ ïîçè-
öèþ ðàáî÷åãî ïîëÿ, â êîòîðóþ áóäåò ïîìåùåí ââîäèìûé ñèìâîë
èëè ýëåìåíò òåêñòà

4 Ðåæèì âñòàâêè
ðåæèì ðàáîòû ñ äîêóìåíòîì, ïðè êîòîðîì äîáàâëåíèå íîâûõ
ñèìâîëîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñäâèãà âïðàâî òåêñòà, ñòîÿùå-
ãî çà êóðñîðîì

5 Ðåæèì çàìåíû ðåæèì ðàáîòû ñ äîêóìåíòîì, ïðè êîòîðîì ââîäèìûé ñ êëàâèà-
òóðû ñèìâîë çàìåíÿåò ñèìâîë, ñòîÿùèé â ïîçèöèè êóðñîðà

6 Ìíîãîîêîííûé ðåæèì ðåæèì, ïîçâîëÿþùèé îäíîâðåìåííî ðàáîòàòü ñ íåñêîëüêèìè
äîêóìåíòàìè â ðàçëè÷íûõ îêíàõ

7 Àêòèâíîå îêíî îêíî, ñ êîòîðûì ðàáîòàåò ïîëüçîâàòåëü è â êîòîðîì âîçìîæåí
äîñòóï ê êîìàíäàì ìåíþ

8 «Ìÿãêèå» ïðîáåëû ïðîáåëû, êîòîðûå òåêñòîâûé ðåäàêòîð àâòîìàòè÷åñêè âñòàâëÿåò
â òåêñò äëÿ âûðàâíèâàíèÿ ñòðîê

9 «Æåñòêèå» ïðîáåëû ïðîáåëû, âíîñèìûå â òåêñò ïðè íàæàòèè ïîëüçîâàòåëåì êëàâè-
øè Ïðîáåë íà êëàâèàòóðå ÏÊ

10
«Ìÿãêèé» ïðèçíàê êîíöà

ñòðîêè

ïðèçíàê, ñîçäàâàåìûé òåêñòîâûì ðåäàêòîðîì àâòîìàòè÷åñêè
ïðè ïåðåíîñå òåêñòà ñ îäíîé ñòðîêè ýêðàíà íà äðóãóþ ïî äîñòè-
æåíèè ïîçèöèè ïðàâîé ãðàíèöû ñòðîêè

11
«Æåñòêèé» ïðèçíàê êîíöà

ñòðîêè
ñîçäàåòñÿ ïðè íàæàòèè ïîëüçîâàòåëåì êëàâèøè <Enter> äëÿ
óêàçàíèÿ çàâåðøåíèÿ àáçàöà

12 Ôðàãìåíò íåïðåðûâíàÿ ÷àñòü òåêñòà

13 Ñòðî÷íûé ôðàãìåíò ôðàãìåíò, ñîñòîÿùèé èç ïîñëåäîâàòåëüíîñòè öåëûõ ñòðîê

14 Áëî÷íûé ôðàãìåíò ôðàãìåíò, êîòîðûé îáû÷íî îáúåäèíÿåò ÷àñòè ñòðîê, îáðàçóþ-
ùèå â ñîâîêóïíîñòè ïðÿìîóãîëüíèê

15 Ëèíåéíûé ôðàãìåíò ôðàãìåíò, âêëþ÷àþùèé â ñåáÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü (íåîáÿçà-
òåëüíî) öåëûõ ñòðîê

16
Áóôåð ïðîìåæóòî÷íîãî

õðàíåíèÿ (áóôåð îáìåíà)
÷àñòü îïåðàòèâíîé ïàìÿòè äëÿ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ êîïèðóå-
ìîãî èëè ïåðåìåùàåìîãî ôðàãìåíòà

17 Àáçàö ôðàãìåíò òåêñòà, ïðîöåññ ââîäà êîòîðîãî çàêîí÷èëñÿ íàæàòèåì
íà êëàâèøó ââîäà <Enter>

18
«Ìÿãêèå» ðàçäåëèòåëè

ñòðàíèö

ðàçäåëèòåëè, óñòàíîâêà êîòîðûõ ïðîèçâîäèòñÿ ñàìèì òåêñòî-
âûì ðåäàêòîðîì; ïðè ðåäàêòèðîâàíèè îíè ìîãóò èçìåíÿòü ñâîå
ïîëîæåíèå, íàïðèìåð, ïîñëå óäàëåíèÿ ÷àñòè òåêñòà

19
«Æåñòêèå» ðàçäåëèòåëè

ñòðàíèö ðàçäåëèòåëè, óñòàíîâêó êîòîðûõ ïðîèçâîäèò ïîëüçîâàòåëü

20 Îïåðàöèÿ ñîõðàíåíèÿ
îïåðàöèÿ, êîòîðàÿ çàïèñûâàåò îòðåäàêòèðîâàííûé äîêóìåíò,
íàõîäÿùèéñÿ â îïåðàòèâíîé ïàìÿòè, íà äèñê äëÿ ïîñòîÿííîãî
õðàíåíèÿ

21 Âèñÿ÷àÿ ñòðîêà
ïåðâàÿ ñòðîêà èëè çàãîëîâîê íîâîãî àáçàöà, îêàçàâøèéñÿ íà
ïîñëåäíåé ñòðîêå ñòðàíèöû (Widow), èëè ïîñëåäíÿÿ ñòðîêà àá-
çàöà, îêàçàâøàÿñÿ â íà÷àëå ñòðàíèöû (Orphan)

22 Êîëîíòèòóë çàãîëîâî÷íîå äàííîå, ïîìåùàåìîå â íà÷àëå èëè êîíöå êàæäîé
ñòðàíèöû äîêóìåíòà

23 Øàáëîí ñïåöèàëüíûé âèä äîêóìåíòà, ïðåäñòàâëÿþùèé îñíîâíûå ñðåäñò-
âà ôîðìàòèðîâàíèÿ ñîçäàâàåìîãî äîêóìåíòà



1 2 3

24 Ñòèëü íàáîð ôîðìàòèðóþùèõ êîìàíä, ñîõðàíÿåìûé ïîä ñâîèì èìå-
íåì, äëÿ ìíîãîêðàòíîãî èñïîëüçîâàíèÿ

25 Ìàêðîñ ôàéë, â êîòîðîì õðàíèòñÿ ïðîãðàììà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåé-
ñòâèé, çàäàííàÿ ïîëüçîâàòåëåì. Ìàêðîñ èìååò óíèêàëüíîå èìÿ

26 Øðèôò êîìïëåêò áóêâ, öèôð è ñïåöèàëüíûõ ñèìâîëîâ, îôîðìëåííûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ åäèíûìè òðåáîâàíèÿìè

27 Ãàðíèòóðà øðèôòà íàáîð õóäîæåñòâåííûõ ðåøåíèé, îòëè÷àþùèé äàííûé øðèôò îò
äðóãèõ

28 Êåãëü âåðòèêàëüíûé ðàçìåð øðèôòà, èçìåðÿåìûé â ïóíêòàõ

29 Ðàñòðîâûå øðèôòû øðèôòû, êîòîðûå ñòðîÿòñÿ â âèäå áèòîâîãî ìàññèâà òî÷åê - ðàñ-
òðà

30 Âåêòîðíûå øðèôòû øðèôòû, êîòîðûå õðàíÿòñÿ â âèäå íàáîðà ìàòåìàòè÷åñêèõ óðàâ-
íåíèé, îïèñûâàþùèõ íà÷åðòàíèå ñèìâîëà

31 Øðèôòû TrueType øðèôòû, îáåñïå÷èâàþùèå ïîëíîå ñîîòâåòñòâèå èçîáðàæåíèÿ
ñèìâîëîâ äîêóìåíòà íà áóìàãå è íà ýêðàíå

32 Îòñòóï ðàññòîÿíèå ìåæäó òåêñòîì àáçàöà è ëåâûì èëè ïðàâûì ïîëåì
ñòðàíèöû

33 Ðåæèì WYSIWIG ðåæèì, îçíà÷àþùèé, ÷òî âèä äîêóìåíòà â ðàáî÷åì îêíå ðåäàê-
òîðà áëèçîê ê òîìó, ÷òî ïîëó÷èòñÿ íà áóìàãå

34 Áóêñèðîâêà ïåðåìåùåíèå âûäåëåííîãî ôðàãìåíòà âñëåä çà êóðñîðîì ìûøè
35 Êîëîíëèíåéêà ÷åðòà, îòäåëÿþùàÿ íîìåð ñòðàíèöû îò òåêñòà

36 Êàäðèðîâàíèå èçìåíåíèå ìàñøòàáà ðèñóíêà è îáðåçàíèå åãî ñ òîé èëè èíîé
ñòîðîíû

37
Ìîíòàæíîå ïîëå èëè

ìîíòàæíûé ñòîë ïóñòàÿ îáëàñòü ïðîãðàììû PageMaker, îêðóæàþùàÿ ñòðàíèöó


