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ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ ÊÓÐÑÀ ïî äàííîé þíèòå

Ó÷åò êàññîâûõ îïåðàöèé: ó÷åò â ãëàâíîé è â îïåðàöèîííûõ êàññàõ.
Ó÷åò áåçíàëè÷íûõ ðàñ÷åòîâ â ðóáëÿõ.
Ó÷åò îïåðàöèé íà âàëþòíîì ñ÷åòå.
Ó÷åò îïåðàöèé ïî äðóãèì ñ÷åòàì â áàíêàõ è äåíåæíûõ ñðåäñòâ â ïóòè.
Ó÷åò ðàñ÷åòîâ: ñ ïîñòàâùèêàìè, ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè, ñ äåáèòîðàìè è

êðåäèòîðàìè.
Ó÷åò êðåäèòîâ áàíêîâ, çàéìîâ è ôèíàíñèðîâàíèÿ.
Îáùèå ïîëîæåíèÿ ïî ó÷åòó òðóäà.
Îðãàíèçàöèÿ îïëàòû òðóäà. Ïîðÿäîê íà÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ íà îïëàòó òðóäà.
Ó÷åò îò÷èñëåíèé âî âíåáþäæåòíûå ôîíäû îò íà÷èñëåííîé çàðàáîòíîé

ïëàòû.
Äîêóìåíòàëüíîå îôîðìëåíèå ðàáîò è âûïëàò ïî äîãîâîðàì ãðàæäàíñêî-

ïðàâîâîãî õàðàêòåðà.
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170).

16.  Ïëàí ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèé è Èíñòðóêöèÿ ïî åãî ïðèìåíåíèþ (óòâåðæäåíû
ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ ÑÑÑÐ îò 1 íîÿáðÿ 1991 ã. ¹ 56 ñ ó÷åòîì
èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé).

17.  Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ ÐÔ. ×. 1 è 2.
18.  Ïîëîæåíèå Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 5 ÿíâàðÿ

1998 ã. ¹ 14-Ï «Î ïðàâèëàõ îðãàíèçàöèè íàëè÷íîãî äåíåæíîãî îáðàùåíèÿ íà
òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

__________________________________________________________________________________________________
Ïðèìå÷àíèå. Çíàêîì (*) îòìå÷åíû ðàáîòû, âûäåðæêàìè èç êîòîðûõ ñôîðìèðîâàí òåìàòè÷åñêèé îáçîð.
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19.  Èíñòðóêöèÿ î áåçíàëè÷íûõ ðàñ÷åòàõ (óòâåðæäåíà Öåíòðàëüíûì áàíêîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 9 èþëÿ 1992 ã. ¹ 14).

20.  «Ïîðÿäîê âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».
Èíñòðóêöèÿ Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ¹ 18 îò 4 îêòÿáðÿ
1993 ã.

21.  «Î ïðèìåíåíèè êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí ïðè îñóùåñòâëåíèè
äåíåæíûõ ðàñ÷åòîâ ñ íàñåëåíèåì». Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18 èþíÿ
1993 ã. ¹ 5215-1.

22.  Èíñòðóêöèÿ î ðàñ÷åòíûõ, òåêóùèõ è áþäæåòíûõ ñ÷åòàõ, îòêðûâàåìûõ â
ó÷ðåæäåíèÿõ Ãîñáàíêà ÑÑÑÐ ¹ 28 (óòâåðæäåíà Ãîñóäàðñòâåííûì áàíêîì ÑÑÑÐ
30 îêòÿáðÿ 1986 ã., ñ ïîñëåäóþùèìè èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè).

23.  Êîäåêñ çàêîíîâ î òðóäå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
24.  Èíñòðóêöèÿ î ñîñòàâå ôîíäà çàðàáîòíîé ïëàòû è âûïëàò ñîöèàëüíîãî

õàðàêòåðà (óòâåðæäåíà ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñêîìñòàòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 10 èþëÿ 1995 ã. ¹ 89 ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ìèíýêîíîìèêè Ðîññèè, Ìèíôèíîì
Ðîññèè, Ìèíòðóäà Ðîññèè).

25.  «Î ïîäîõîäíîì íàëîãå ñ ôèçè÷åñêèõ ëèö». Èíñòðóêöèÿ ÃÍÑ ÐÔ îò 29
èþíÿ 1995 ã. ¹ 35 (ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè).

26. «Î Ïîðÿäêå èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà â 1998 ãîäó». Ïîñòàíîâëåíèå
Ìèíèñòåðñòâà òðóäà è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ ÐÔ îò 16 ÿíâàðÿ 1998 ã. ¹ 1.

27. «Î òàðèôàõ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ, Ôîíä
ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ÐÔ, Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ
ÐÔ è â Ôîíäû îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ íà 1997 ã.».
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 8 ÿíâàðÿ 1998 ã. ¹ 9-Ô3.

28. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 31 äåêàáðÿ 1997 ã. ¹ 159-Ô3 «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î ïîäîõîäíîì íàëîãå
ñ ôèçè÷åñêèõ ëèö».

29. Ïðèêàç ÃÍÑ ÐÔ îò 29 ôåâðàëÿ 1998 ã. ¹ ÀÏ-3-08/28. «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â èíñòðóêöèþ Ãîñíàëîãñëóæáû Ðîññèè» îò 29.06.95
ã. ¹ 35 «Ïî ïðèìåíåíèþ Çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î ïîäîõîäíîì íàëîãå
ñ ôèçè÷åñêèõ ëèö».

30. Ïîñòàíîâëåíèå ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21 èþëÿ 1998 ã.
¹ 800 «Î ìåðàõ ïî îáåñïå÷åíèþ ñâîåâðåìåííîé âûïëàòû ãîñóäàðñòâåííûõ
ïåíñèé»

31. Ïîðÿäîê âçèìàíèÿ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ è âðåìåííîãî öåëåâîãî ñáîðà â
Ïåíñèîííûé ôîíä Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (óòâåðæäåí ïîñòàíîâëåíèåì
ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 21.07.98 ¹ 800).
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ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÓÌÅÍÈÉ

¹
ï/ï

Óìåíèå Àëãîðèòìû

1 Îôîðì-
ëåíèå
ïëàòåæ-
íîãî ïî-
ðó÷åíèÿ

1. Íîìåð ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ    (ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð).

2. Äàòà âûïóñêà ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ.
3. Âèä ïëàòåæà óêàçûâàåòñÿ ïðîïèñüþ: «ïî÷òîé», «òå-

ëåãðàôîì», «ýëåêòðîííî».
4. Íàçâàíèå ïðåäïðèÿòèÿ-ïëàòåëüùèêà ïî óñòàâó ñ óêà-

çàíèåì èäåíòèôèêàöèîííîãî íîìåðà (ÈÍÍ).
5. Ïîëíîå íàçâàíèå áàíêà ïðåäïðèÿòèÿ-ïëàòåëüùèêà ñ

óêàçàíèåì ãîðîäà (íàñåëåííîãî ïóíêòà), åãî ìåñòî-
íàõîæäåíèÿ è èäåíòèôèêàöèîííîãî íîìåðà.

6. Íàçâàíèå ïðåäïðèÿòèÿ-ïîëó÷àòåëÿ ïî óñòàâó ñ óêà-
çàíèåì ÈÍÍ.

7. Ïîëíîå íàçâàíèå áàíêà ïîëó÷àòåëÿ ñ óêàçàíèåì ãî-
ðîäà (íàñåëåííîãî ïóíêòà) ìåñòîíàõîæäåíèÿ è
ÈÍÍ.

8. Íîìåð ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ïðåäïðèÿòèÿ-ïëàòåëüùèêà.
9. Áàíêîâñêèé èäåíòèôèêàöèîííûé êîä (ÁÈÊ) áàíêà

ïðåäïðèÿòèÿ-ïëàòåëüùèêà è íîìåð ñ÷åòà äëÿ ïðîâå-
äåíèÿ ðàñ÷åòíûõ îïåðàöèé.

10. Òî æå äëÿ áàíêà ïðåäïðèÿòèÿ-ïîëó÷àòåëÿ.
11. Ñóììà ïëàòåæà (îáùàÿ), óêàçûâàåìàÿ â ðóáëÿõ è

êîïåéêàõ.
12. Ñóììà ïëàòåæà ïðîïèñüþ.
13. Ñîäåðæàíèå îïåðàöèè, ïðîâîäèìîé ïëàòåæíûì ïî-

ðó÷åíèåì.
14. Îòòèñê ïå÷àòè ïðåäïðèÿòèÿ.
15. Ïåðâàÿ ïîäïèñü - ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðè-

ÿòèÿ.
16. Âòîðàÿ ïîäïèñü - ïîäïèñü ãëàâíîãî áóõãàëòåðà

ïðåäïðèÿòèÿ.
2 Îôîðì-

ëåíèå
ïðèõîä-
íîãî êàñ-
ñîâîãî
îðäåðà

1. Íàçâàíèå âàøåãî ïðåäïðèÿòèÿ ïî óñòàâó.
2. Íîìåð îðäåðà.
3. Äàòà ñîñòàâëåíèÿ îðäåðà.
4. Íîìåð ñ÷åòà, êîððåñïîíäèðóþùåãî ñ äåáåòîì ñ÷åòà

50 �Êàññà�.
5. Ëèñò, ãðàôà, ñòðîêà ó÷åòà (êîä) äîêóìåíòà â àíàëè-

òè÷åñêîì ó÷åòå.
6. Ñóììà ïðèõîäà íàëè÷íûõ â êàññó öèôðàìè è ïðîïè-

ñüþ.
7. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, âíåñøåãî â êàññó íà-

ëè÷íûå.
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¹
ï/ï

Óìåíèå Àëãîðèòìû

2 Îôîðìëåíèå ïðèõîäíî-
ãî êàññîâîãî îðäåðà

8. Ñîäåðæàíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè
ñî ññûëêîé íà äîêóìåíòû ñ óêàçàíèåì
èõ íîìåðîâ è äàò ñîñòàâëåíèÿ èëè ïî-
ëó÷åíèÿ.

9. Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê ïðèõîäíîìó
êàññîâîìó îðäåðó äîêóìåíòîâ.

10. Ïîäïèñè îòâåòñòâåííûõ ëèö: ãëàâíîãî
áóõãàëòåðà è êàññèðà.

11. Ïå÷àòü ïðåäïðèÿòèÿ íà êâèòàíöèè ê
ïðèõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó.

3 Îôîðìëåíèå ðàñõîäíî-
ãî êàññîâîãî îðäåðà

1. Íàçâàíèå ïðåäïðèÿòèÿ.
2. Íîìåð îðäåðà.
3. Äàòà ñîñòàâëåíèÿ îðäåðà.
4. Ñ÷åò, êîððåñïîíäèðóþùèé ñ äåáåòîì

ñ÷åòà 50 �Êàññà�.
5. Íîìåð äîêóìåíòà àíàëèòè÷åñêîãî ó÷å-

òà.
6. Ñóììà ðàñõîäà öèôðàìè è ïðîïèñüþ.
7. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, ïîëó-

÷èâøåãî íàëè÷íûå.
8. Ñîäåðæàíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè.
9. Ïðèëàãàåìûå ê ðàñõîäíîìó êàññîâîìó

îðäåðó äîêóìåíòû.
10. Ïîäïèñè: ðóêîâîäèòåëÿ, ãëàâíîãî áóõ-

ãàëòåðà, ëèöà, ïîëó÷èâøåãî íàëè÷íûå
ñðåäñòâà, êàññèðà.

11. Ðåêâèçèòû äîêóìåíòà ëèöà, ïîëó÷àþ-
ùåãî íàëè÷íûå ïî ðàñõîäíîìó îðäåðó.

4 Ðàñ÷åò çàðàáîòíîé ïëà-
òû:
ÇÏ ÇÏ Í Í

ÇÏ ÇÏ ÇÏ

ÇÏ Ç Ê Ë

ïåí ïîä

ìèí

ê âûä = − + =
= − ⋅ − ⋅ −
− ⋅ − ⋅ +

( )

, , (

, ),

0 03 012

003

ãäå ÇÏ � çàðàáîòíàÿ
ïëàòà;
Íïåí  - îò÷èñëåíèÿ â
Ïåíñèîííûé ôîíä;

Íïåí  = 0,03⋅ÇÏ;
Íïîä  � ïîäîõîäíûé
íàëîã;

1. Îïðåäåëåíèå  çàðàáîòíîé ïëàòû.
2. Îïðåäåëåíèå îò÷èñëåíèÿ â Ïåíñèîí-

íûé ôîíä.
3.  Ðàñ÷åò ïîäîõîäíîãî íàëîãà:
1) îïðåäåëåíèå âåëè÷èíû ëüãîòû ïî ïî-

äîõîäíîìó íàëîãó øòàòíûì ñîòðóä-

íèêàì (Ç ìèí  ⋅ Ê);
2) îïðåäåëåíèå ñóììû çàðàáîòíîé ïëà-

òû, íå îáëàãàåìîé íàëîãîì;
3) ðàñ÷åò ïîäîõîäíîãî íàëîãà.
4. Ðàñ÷åò óäåðæàíèé èç çàðïëàòû

Í ïåí  + Í ïîä .
5. Ðàñ÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû ê âûäà÷å ïî

ôîðìóëå.
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¹
ï/ï

Óìåíèå Àëãîðèòìû

Çìèí  - ðàçìåð
ìèíèìàëüíîé
çàðàáîòíîé
ïëàòû;
Ê � ÷èñëî  ðàç-
ìåðîâ ìèíè-
ìàëüíîé çàðà-
áîòíîé ïëàòû;
Ë � íàëîã íà
çàðàáîòíóþ
ïëàòó.

5 Ñèíòåòè÷åñêèé
ó÷åò îïëàòû òðóäà:
I. Íà÷èñëåíà

çàðïëàòà
Ä20   Ê70.

II. Íà÷èñëåíû
ïîäîõîäíûé
íàëîã è îò-
÷èñëåíèå â
Ïåíñèîííûé
ôîíä

Ä70    Ê 68, 69.

III. Âûïëà÷åíû
íàëîãè

Ä68, 69    Ê 51.

IV. Çàðàáîòíàÿ
ïëàòà âûäàíà

Ä70    Ê50,51.

I.  Ðàçíåñòè ïî ñ÷åòàì:
1) â äåáåò ñ÷åòà 20 «Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî»;
2) â êðåäèò ñ÷åòà 70 «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì  ïî

îïëàòå òðóäà»;
3) ñîñòàâèòü áóõãàëòåðñêóþ çàïèñü: Ä20 Ê70.

 II. Ðàçíåñòè  ïî ñ÷åòàì:
1) â äåáåò ñ÷åòà 70 «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî

îïëàòå òðóäà»;
2) â êðåäèò ñ÷åòà 68 «Ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì»;
3) â êðåäèò ñ÷åòà 69 «Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó

ñòðàõîâàíèþ».
4) Ñîñòàâèòü  áóõãàëòåðñêóþ çàïèñü: Ä70 Ê68,

69.

III. Ðàçíåñòè ïî ñ÷åòàì:
1) â äåáåò ñ÷åòà 68 «Ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì»;
2) â äåáåò ñ÷åòà 69 «Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó

ñòðàõîâàíèþ»;
3) â êðåäèò ñ÷åòà 51 «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò»;
4) ñîñòàâèòü áóõãàëòåðñêóþ çàïèñü: Ä68, 69

Ê51.

IV. Ðàçíåñòè  ïî ñ÷åòàì:
1) â äåáåò ñ÷åòà 70 «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî

îïëàòå òðóäà»;
2) â êðåäèò ñ÷åòà 50 «Êàññà»;
3) â êðåäèò ñ÷åòà 51 «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò»;
4) ñîñòàâèòü áóõãàëòåðñêóþ  çàïèñü: Ä70 Ê

50,51.
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ÒÅÌÀÒÈ×ÅÑÊÈÉ ÎÁÇÎÐ*

1. Ó×ÅÒ ÊÀÑÑÎÂÛÕ ÎÏÅÐÀÖÈÉ: Ó×ÅÒ Â ÃËÀÂÍÎÉ ÊÀÑÑÅ È Â
ÎÏÅÐÀÖÈÎÍÍÛÕ ÊÀÑÑÀÕ

1.1. Öåëè è ïðèíöèïû ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ðàñ÷åòîâ

Â ïðîöåññå õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè ïîñòîÿííî âåäóò
ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè çà ïðèîáðåòåííûå ó íèõ îñíîâíûå ñðåäñòâà, ñûðüå,
ìàòåðèàëû è äðóãèå òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè è îêàçàííûå óñëóãè; ñ
ïîêóïàòåëÿìè çà êóïëåííûå èìè òîâàðû; çàêàç÷èêàìè çà âûïîëíåííûå ðàáîòû
è îêàçàííûå óñëóãè; ñ êðåäèòíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ïî ññóäàì è äðóãèì
ôèíàíñîâûì îïåðàöèÿì; ñ áþäæåòîì ïî ðàçëè÷íîãî ðîäà ïëàòåæàì; ñ äðóãèìè
þðèäè÷åñêèìè è ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè ïî ðàçíûì õîçÿéñòâåííûì îïåðàöèÿì.

Äåíåæíûå ðàñ÷åòû ïðîèçâîäÿòñÿ ëèáî â âèäå áåçíàëè÷íûõ ïëàòåæåé,
ëèáî íàëè÷íûìè äåíüãàìè.

Áåçíàëè÷íûå ðàñ÷åòû â óñëîâèÿõ ðàçâèòîé ðûíî÷íîé ýêîíîìèêè
îñóùåñòâëÿþòñÿ ñ ïîìîùüþ ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé è äðóãèõ ðàñ÷åòíûõ
äîêóìåíòîâ, à òàêæå âåêñåëåé è ÷åêîâ, çàìåùàþùèõ íàëè÷íûå äåíüãè; ïóòåì
ïåðå÷èñëåíèé ïî ðàñ÷åòíûì è òåêóùèì ñ÷åòàì êëèåíòîâ â áàíêàõ; ïîñðåäñòâîì
ñèñòåìû êîððåñïîíäåíòñêèõ ñ÷åòîâ ìåæäó ðàçëè÷íûìè áàíêàìè, à òàêæå
êëèðèíãîâûõ çà÷åòîâ âçàèìíûõ òðåáîâàíèé ÷åðåç ðàñ÷åòíûå ïàëàòû.

Áåçíàëè÷íûå ðàñ÷åòû âåäóòñÿ ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ (ïåðåâîäà)
äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà ïëàòåëüùèêà íà ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ ñ ïîìîùüþ
ðàçëè÷íûõ áàíêîâñêèõ, êðåäèòíûõ è ðàñ÷åòíûõ îïåðàöèé, çàìåùàþùèõ
íàëè÷íûå äåíüãè â îáîðîòå. Ïðèìåíåíèå áåçíàëè÷íûõ ðàñ÷åòîâ ñîêðàùàåò
ïîòðåáíîñòü â íàëè÷íûõ äåíüãàõ, ñíèæàåò ðàñõîäû íà äåíåæíîå îáðàùåíèå,
ñïîñîáñòâóåò êîíöåíòðàöèè â áàíêàõ ñâîáîäíûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ
îðãàíèçàöèé, îáåñïå÷èâàåò èõ áîëåå íàäåæíóþ ñîõðàííîñòü.

Äåíåæíûå ñðåäñòâà îðãàíèçàöèè íàõîäÿòñÿ â êàññå â âèäå íàëè÷íûõ
äåíåã è äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ, íà ñ÷åòàõ â áàíêàõ, â âûñòàâëåííûõ àêêðåäèòèâàõ
è îòêðûòûõ îñîáûõ ñ÷åòàõ, ÷åêîâûõ êíèæêàõ è ïð. Èõ ïðèóìíîæåíèå,
ïðàâèëüíîå èñïîëüçîâàíèå, êîíòðîëü çà ñîõðàííîñòüþ - âàæíåéøàÿ çàäà÷à
áóõãàëòåðèè.

Èç ýòîãî âûòåêàþò ñëåäóþùèå îñíîâíûå çàäà÷è áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, ðàñ÷åòíûõ è êðåäèòíûõ îïåðàöèé:

ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè äîêóìåíòàëüíîãî îôîðìëåíèÿ è çàêîííîñòè
îïåðàöèé ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè, ðàñ÷åòíûõ è êðåäèòíûõ îïåðàöèé,
ñâîåâðåìåííîå è ïîëíîå îòðàæåíèå èõ â ó÷åòå;

îáåñïå÷åíèå ñâîåâðåìåííîñòè, ïîëíîòû è ïðàâèëüíîñòè ðàñ÷åòîâ ïî
âñåì âèäàì ïëàòåæåé è ïîñòóïëåíèé; âûÿâëåíèå äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè;

ñâîåâðåìåííîå âûÿâëåíèå ðåçóëüòàòîâ èíâåíòàðèçàöèè äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ è ðàñ÷åòîâ, îáåñïå÷åíèå èçûñêàíèÿ
äåáèòîðñêîé è ïîãàøåíèÿ êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè è ññóä êðåäèòíûõ
ó÷ðåæäåíèé â óñòàíîâëåííûå ñðîêè;

îáåñïå÷åíèå ñîõðàííîñòè äåíåæíûõ ñðåäñòâ, äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ â
êàññå è äðóãèõ ìåñòàõ èõ õðàíåíèÿ è âûäà÷è, áåñïåðåáîéíîå óäîâëåòâîðåíèå
äåíåæíîé íàëè÷íîñòüþ íåîòëîæíûõ íóæä îðãàíèçàöèè, ãäå ïî óñëîâèÿì
ðàñ÷åòîâ èëè èñõîäÿ èç õàðàêòåðà äåÿòåëüíîñòè îíà íåîáõîäèìà;

èçûñêàíèå âîçìîæíîñòåé íàèáîëåå ðàöèîíàëüíîãî âëîæåíèÿ ñâîáîäíûõ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ êàê èñòî÷íèêà ôèíàíñîâûõ èíâåñòèöèé, ïðèíîñÿùèõ äîõîä.____________________________________________________________________________________________________

* Æèðíûì øðèôòîì âûäåëåíû íîâûå ïîíÿòèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óñâîèòü. Çíàíèå ýòèõ ïîíÿòèé
áóäåò ïðîâåðÿòüñÿ ïðè òåñòèðîâàíèè.
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Òåêóùèìè çàáîòàìè ýòîãî ó÷àñòêà áóõãàëòåðèè ÿâëÿþòñÿ êîíòðîëü çà
îïëàòîé ñ÷åòîâ, ïîëó÷åíèå äîëãîâ ñ çàåìùèêîâ è äåáèòîðîâ, íàáëþäåíèå çà
ðàñõîäàìè, ñîâåðøàåìûìè ïóòåì îïëàòû ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà è èç êàññû,
óïðàâëåíèå äåíåæíîé íàëè÷íîñòüþ îðãàíèçàöèè.

Äëÿ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ðàñ÷åòíûõ îïåðàöèé ïðèìåíÿåòñÿ ñèñòåìà
ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, îáúåäèíåííûõ â ðàçäåëû �Äåíåæíûå ñðåäñòâà�
è �Ðàñ÷åòû�. Îíè âêëþ÷àþò ñ÷åòà êàññû, ðàñ÷åòíîãî, âàëþòíîãî è ñïåöèàëüíûõ
ñ÷åòîâ, äåíåæíûå äîêóìåíòû, ïåðåâîäû â ïóòè, êðàòêîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ è âñå âèäû âíóòðèõîçÿéñòâåííûõ è âíåøíèõ ðàñ÷åòîâ îðãàíèçàöèè.

Äëÿ ó÷åòà êðåäèòíûõ îïåðàöèé ïðèìåíÿþò ñ÷åòà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà,
ñîñðåäîòî÷åííûå â ðàçäåëå �Êðåäèòû è ôèíàíñèðîâàíèå�.

1.2. Ó÷åò êàññîâûõ îïåðàöèé

Ïîðÿäîê õðàíåíèÿ, ðàñõîäîâàíèÿ è ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ â êàññå
óñòàíîâëåí Èíñòðóêöèåé Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ¹ 18 îò
4 îêòÿáðÿ 1993 ã. «Ïîðÿäîê âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè».

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòèì äîêóìåíòîì îðãàíèçàöèè íåçàâèñèìî îò
îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûõ ôîðì è ñôåðû äåÿòåëüíîñòè îáÿçàíû õðàíèòü
ñâîáîäíûå äåíåæíûå ñðåäñòâà â ó÷ðåæäåíèÿõ áàíêîâ.

Ïðåäïðèÿòèÿ ìîãóò èìåòü â ñâîèõ êàññàõ íàëè÷íûå äåíüãè òîëüêî â
ïðåäåëàõ ëèìèòîâ, óñòàíîâëåííûõ áàíêàìè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ðóêîâîäèòåëÿìè
ïðåäïðèÿòèÿ. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ëèìèòû îñòàòêîâ êàññ ïåðåñìàòðèâàþòñÿ.

Óñòàíîâëåíî, ÷òî ïðåäïðèÿòèÿ îáÿçàíû ñäàâàòü â áàíê âñþ äåíåæíóþ
íàëè÷íîñòü ñâåðõ óñòàíîâëåííûõ ëèìèòîâ îñòàòêà íàëè÷íûõ äåíåã â êàññå â
ïîðÿäêå è ñðîêè, ñîãëàñîâàííûå ñ îáñëóæèâàþùèìè áàíêàìè.

Ïðåäïðèÿòèÿ èìåþò ïðàâî õðàíèòü â ñâîèõ êàññàõ íàëè÷íûå äåíüãè ñâåðõ
óñòàíîâëåííûõ ëèìèòîâ òîëüêî äëÿ îïëàòû òðóäà, âûïëàòû ïîñîáèé ïî
ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ è ñòèïåíäèé íå ñâûøå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé (äëÿ
ïðåäïðèÿòèé, ðàñïîëîæåííûõ â ðàéîíàõ Êðàéíåãî Ñåâåðà è ïðèðàâíåííûõ ê
íèì ìåñòíîñòÿõ, - äî 5 äíåé), âêëþ÷àÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ èõ â áàíêå.

Çà íàêîïëåíèåì íàëè÷íûõ ñðåäñòâ â êàññàõ ïðåäïðèÿòèé ñâåðõ
óñòàíîâëåííûõ ëèìèòîâ îáÿçàíû ñëåäèòü îáñëóæèâàþùèå èõ áàíêè, êîòîðûå,
èñïîëüçóÿ Ðåêîìåíäàöèè ïî îñóùåñòâëåíèþ ó÷ðåæäåíèÿìè áàíêîâ ïðîâåðîê
ñîáëþäåíèÿ ïðåäïðèÿòèÿìè, îðãàíèçàöèÿìè è ó÷ðåæäåíèÿìè Ïîðÿäêà âåäåíèÿ
êàññîâûõ îïåðàöèé, íàïðàâëÿþò ñâåäåíèÿ î ñîîòâåòñòâóþùèõ íàðóøåíèÿõ â
íàëîãîâûå îðãàíû äëÿ ïðèíÿòèÿ ìåð ôèíàíñîâîé è àäìèíèñòðàòèâíîé
îòâåòñòâåííîñòè. Òàê, çà íàêîïëåíèå â êàññàõ íàëè÷íûõ äåíåã ñâåðõ
óñòàíîâëåííûõ ëèìèòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 23.05.94 ã. ¹ 1006 âçèìàåòñÿ øòðàô â òðåõêðàòíîì ðàçìåðå
îáíàðóæåííîé ñâåðõëèìèòíîé êàññîâîé íàëè÷íîñòè.

Òàêæå áàíêè ïðè ïðîâåðêàõ âûÿâëÿþò ôàêòû ðàñ÷åòîâ íàëè÷íûìè
äåíüãàìè ñâåðõ óñòàíîâëåííûõ ïðåäåëüíûõ ðàçìåðîâ. Â íàñòîÿùåå âðåìÿ
Öåíòðàëüíûé áàíê óñòàíîâèë, ÷òî ñóììà íàëè÷íûõ ðàñ÷åòîâ ìåæäó
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïî îäíîé èç îïåðàöèé íå ìîæåò ïðåâûøàòü 3000 ðóá.
Äàííûå ñóììû èìåþò òåíäåíöèþ ê óâåëè÷åíèþ.

Ïðè ýòîì ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî ïðåäåëüíàÿ ñóììà ðàñ÷åòîâ íàëè÷íûìè
äåíüãàìè ÿâëÿåòñÿ ïðåäåëüíîé ïî îäíîìó ïëàòåæó. Âìåñòå ñ òåì ïëàòåæè,
ïðîèçâåäåííûå îäíèì þðèäè÷åñêèì ëèöîì â àäðåñ äðóãîãî â îäèí äåíü ïî
íåñêîëüêèì äåíåæíûì äîêóìåíòàì â ïîðÿäêå ðåàëèçàöèè îäíîãî äîãîâîðà,
ðàññìàòðèâàþòñÿ êàê åäèíûé ñóììàðíûé ïëàòåæ.

Çà äàííîå íàðóøåíèå âçûñêèâàåòñÿ øòðàô â äâóõêðàòíîì ðàçìåðå ñóììû
ïðîèçâåäåííîãî ïëàòåæà. Ïðè ýòîì ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî íåîïðèõîäîâàíèå
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èëè íåïîëíîå îïðèõîäîâàíèå äåíåæíîé íàëè÷íîñòè íàêàçûâàåòñÿ øòðàôîì â
òðåõêðàòíîì ðàçìåðå íåîïðèõîäîâàííîé ñóììû.

Êðîìå òîãî, íà ðóêîâîäèòåëåé îðãàíèçàöèé, äîïóñòèâøèõ ñîîòâåòñòâóþ-
ùèå íàðóøåíèÿ Ïîðÿäêà âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé, íàëàãàåòñÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûé øòðàô â 50-êðàòíîì óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ðàçìåðå
ìèíèìàëüíîé ìåñÿ÷íîé îïëàòû òðóäà.

Ïðåäïðèÿòèÿ íàðÿäó ñ ðàñ÷åòàìè ñ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè (ïðè ñóììàõ
äî 5 òûñ. ðóá. ïî ñîñòîÿíèþ íà 1998 ã.) ìîãóò ÷åðåç êàññû ïðîâîäèòü òàêæå
ðàñ÷åòû ñ íàñåëåíèåì, êîòîðûå ñîãëàñíî Çàêîíó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè �Î
ïðèìåíåíèè êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí ïðè îñóùåñòâëåíèè äåíåæíûõ
ðàñ÷åòîâ ñ íàñåëåíèåì� îò 18.06.93 ã. ¹ 5215-1 ïðîèçâîäÿòñÿ ïðåäïðèÿòèÿìè
âñåõ ôîðì ñîáñòâåííîñòè ñ îáÿçàòåëüíûì ïðèìåíåíèåì êîíòðîëüíî-
êàññîâûõ ìàøèí (çà èñêëþ÷åíèåì íåêîòîðûõ êàòåãîðèé ïðåäïðèÿòèé ñì.
Ïåðå÷åíü îò 30.07.93 ã. ¹ 745 ñ ó÷åòîì èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
23.10.95 ã. ¹ 1028). Ïðè ýòîì òîðãîâûå ïðåäïðèÿòèÿ îáÿçàíû:

ðåãèñòðèðîâàòü êîíòðîëüíî-êàññîâûå ìàøèíû;
èñïîëüçîâàòü èñïðàâíûå êîíòðîëüíî-êàññîâûå ìàøèíû äëÿ îñóùåñòâëå-

íèÿ äåíåæíûõ ðàñ÷åòîâ ñ íàñåëåíèåì;
âûäàâàòü ïîêóïàòåëþ (êëèåíòó) âìåñòå ñ ïîêóïêîé (ïîñëå îêàçàíèÿ óñëóãè)

îòïå÷àòàííûé êîíòðîëüíî-êàññîâîé ìàøèíîé ÷åê çà ïîêóïêó (óñëóãó), ïîäòâåð-
æäàþùèé èñïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè (îêàçàíèÿ óñëóã)
ìåæäó ïîêóïàòåëåì (êëèåíòîì) è ñîîòâåòñòâóþùèì ïðåäïðèÿòèåì.

îáåñïå÷èâàòü ðàáîòíèêàì íàëîãîâûõ îðãàíîâ è öåíòðîâ òåõíè÷åñêîãî
îáñëóæèâàíèÿ êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï ê
êîíòðîëüíî-êàññîâûì ìàøèíàì;

âûâåøèâàòü â äîñòóïíîì ïîêóïàòåëþ (êëèåíòó) ìåñòå öåííèêè íà
ïðîäàâàåìûå òîâàðû (ïðåéñêóðàíòû íà îêàçûâàåìûå óñëóãè), êîòîðûå äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü äîêóìåíòàì, ïîäòâåðæäàþùèì îáúÿâëåííûå öåíû è òàðèôû.

Ðåãèñòðàöèÿ è ïåðåðåãèñòðàöèÿ êàññîâûõ àïïàðàòîâ îñóùåñòâëÿþòñÿ
ïóòåì ïîäà÷è ïðåäïðèÿòèÿìè â íàëîãîâûé îðãàí ïî ìåñòó ñâîåãî íàõîæäåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåíèåì ïàñïîðòà àïïàðàòà è
ïðîèçâîäÿòñÿ â òå÷åíèå 5 äíåé; ïðè ýòîì ïðåäïðèÿòèå ïîëó÷àåò êàðòî÷êó
ðåãèñòðàöèè.

Íàëîãîâûå îðãàíû îñóùåñòâëÿþò êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïðàâèë
èñïîëüçîâàíèÿ êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí, ïðè ýòîì çà èõ íàðóøåíèå
âîçìîæíî ïðèìåíåíèå øòðàôíûõ ñàíêöèé.

Òàêèì îáðàçîì, íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ïðàâèëà ïðèìåíåíèÿ äåíåæíûõ
ðàñ÷åòîâ ñ íàñåëåíèåì. Äàííûå ðàñ÷åòû íà òîðãîâûõ ïðåäïðèÿòèÿõ
îñóùåñòâëÿþò êàññèðû-îïåðàöèîíèñòû ÷åðåç îïåðàöèîííûå êàññû, ò.å. íà
ïðåäïðèÿòèÿõ ìîãóò ôóíêöèîíèðîâàòü êàê îïåðàöèîííûå, òàê è ãëàâíàÿ êàññà.

1.3. Ó÷åò â ãëàâíîé êàññå

Êàññîâûå îïåðàöèè îôîðìëÿþòñÿ òèïîâûìè ìåæâåäîìñòâåííûìè
ôîðìàìè ïåðâè÷íîé ó÷åòíîé äîêóìåíòàöèè äëÿ ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé,
êîòîðûå óòâåðæäàþòñÿ Ãîñêîìñòàòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñîãëàñîâàíèþ
ñ Öåíòðàëüíûì áàíêîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðèåì íàëè÷íûõ äåíåã êàññàìè ïðåäïðèÿòèé ïðîèçâîäèòñÿ ïî
ïðèõîäíûì êàññîâûì îðäåðàì, ïîäïèñàííûì ãëàâíûì áóõãàëòåðîì èëè
ëèöîì, íà ýòî óïîëíîìî÷åííûì ïèñüìåííûì ðàñïîðÿæåíèåì ðóêîâîäèòåëÿ
ïðåäïðèÿòèÿ. Ïðè ýòîì î ïðèåìå äåíåã âûäàåòñÿ êâèòàíöèÿ ê ïðèõîäíîìó
êàññîâîìó îðäåðó çà ïîäïèñÿìè ãëàâíîãî áóõãàëòåðà èëè ëèöà, íà ýòî
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óïîëíîìî÷åííîãî, è êàññèðà, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ (øòàìïîì) êàññèðà èëè
îòòèñêîì êàññîâîãî àïïàðàòà. Â ó÷åòå ýòî îòðàæàåòñÿ îäíîé èç ñëåäóþùèõ
ïðîâîäîê:

Ä50 � Ê46,47,48,51,62,71,76,94 � ïðèõîä íàëè÷íûõ äåíåã â êàññó, ãäå
ñ÷åòà 50 «Êàññà», 46 «Ðåàëèçàöèÿ ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã)», 47 «Ðåàëèçàöèÿ è
ïðî÷åå âûáûòèå îñíîâíûõ ñðåäñòâ», 48 «Ðåàëèçàöèÿ ïðî÷èõ àêòèâîâ», 51
«Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò», 62 «Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè», 71 «Ðàñ÷åòû ñ
ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè», 76 «Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè»,
94 «Êðàòêîñðî÷íûå çàéìû».

Ñëåäóåò îòìåòèòü, ÷òî ïðè ïîñòóïëåíèè íàëè÷íûõ äåíåã èç áàíêà â êàññó
ïðåäïðèÿòèÿ òàêæå ñîñòàâëÿåòñÿ ïðèõîäíûé êàññîâûé îðäåð. Ïðè ýòîì
êâèòàíöèÿ ïîäêàëûâàåòñÿ ê ñîîòâåòñòâóþùåé âûïèñêå áàíêà.

Ïðåäïðèÿòèÿ, ïðèíèìàþùèå ñðåäñòâà îò íàñåëåíèÿ çà ðàçëè÷íûå óñëóãè
âíå äåéñòâèÿ ãëàâíîé êàññû (ïàðèêìàõåðñêèå, ôîòîãðàôèè, òî÷êè ðîçíè÷íîé
òîðãîâëè) è èìåþùèå èëè íå èìåþùèå êàññîâûå àïïàðàòû, ìîãóò ïðèõîä äåíåã
îôîðìëÿòü â êîíöå äíÿ îäíèì ïðèõîäíûì îðäåðîì ñ ïðèëîæåíèåì ê íåìó
êîïèé ïëàòåæíûõ êâèòàíöèé (ïðè ðàáîòå áåç ÊÊÌ) èëè êîíòðîëüíûõ ëåíò (ïðè
ðàáîòå ñ ÊÊÌ).

Ïðèìåð çàïîëíåíèÿ ïðèõîäíîãî êàññîâîãî îðäåðà è êâèòàíöèè ê íåìó
ïðèâåäåí íèæå.

Íóìåðàöèÿ ïðèõîäíûõ îðäåðîâ âåäåòñÿ ïî ïîðÿäêó íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ è
äî êîíöà ãîäà. Ïðîñòàâëÿåòñÿ òàêæå äàòà îôîðìëåíèÿ îðäåðà. Â ãðàôå
�êîððåñïîíäèðóþùèé ñ÷åò, ñóáñ÷åò� óêàçûâàåòñÿ êðåäèòóåìûé â äàííîé
îïåðàöèè ñ÷åò, ò å. ôèêñèðóåòñÿ áóõãàëòåðñêàÿ ïðîâîäêà. Íèæå ïèøåòñÿ
íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî èëè ôèçè÷åñêîãî ëèöà, îò êîòîðîãî ïîëó÷åíû
ñðåäñòâà. Â ãðàôå �Îñíîâàíèå� óêàçûâàåòñÿ èñòî÷íèê íàëè÷íûõ äåíåã,
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ïðèõîäóåìûõ â êàññó, ò.å. îòðàæàåòñÿ ñîäåðæàíèå ôèíàíñîâîé îïåðàöèè (ýòî
ìîæåò áûòü âûðó÷êà îò ðåàëèçàöèè, çàåì îò ôèçè÷åñêîãî ëèöà, âêëàä â
óñòàâíûé êàïèòàë, ñïîíñîðñêèé âçíîñ, îñòàòîê íåèñïîëüçîâàííîãî àâàíñà,
êîìïåíñàöèÿ íåäîñòà÷ ïî ðåçóëüòàòàì èíâåíòàðèçàöèè è ò. ä.). Êàññîâûå
äîêóìåíòû ñîñòàâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿþùèõ
õîçÿéñòâåííóþ îïåðàöèþ, êîòîðàÿ â äàííîì äîêóìåíòå óêàçûâàåòñÿ êàê
ïðèëîæåíèå (íàïðèìåð, ïðè ïîëó÷åíèè â êàññó îò ïîäîò÷åòíîãî ëèöà îñòàòêà
íåèñïîëüçîâàííîãî àâàíñà - ýòî àâàíñîâûé îò÷åò, ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè -
çàÿâëåíèå ñ âèçîé ðóêîâîäèòåëÿ, âêëàäà îò ó÷ðåäèòåëÿ - ðåøåíèå ñîáðàíèÿ
ó÷ðåäèòåëåé è ò. ä.).

×òî êàñàåòñÿ âûäà÷è íàëè÷íûõ äåíåã èç êàññ ïðåäïðèÿòèé, òî îíà
ïðîèçâîäèòñÿ ïî ðàñõîäíûì êàññîâûì îðäåðàì èëè íàäëåæàùå îôîðìëåí-
íûì äðóãèì äîêóìåíòàì (ïëàòåæíûì âåäîìîñòÿì, çàÿâëåíèÿì íà âûäà÷ó äåíåã,
ñ÷åòàì è äð.) ñ íàëîæåíèåì íà ýòèõ äîêóìåíòàõ øòàìïà ñ ðåêâèçèòàìè
ðàñõîäíîãî êàññîâîãî îðäåðà. Äîêóìåíòû íà âûäà÷ó äåíåã äîëæíû áûòü
ïîäïèñàíû ðóêîâîäèòåëåì, ãëàâíûì áóõãàëòåðîì ïðåäïðèÿòèÿ èëè ëèöàìè,
íà ýòî óïîëíîìî÷åííûìè.

Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà íà ïðèëàãàåìûõ ê ðàñõîäíûì êàññîâûì îðäåðàì
äîêóìåíòàõ, çàÿâëåíèÿõ, ñ÷åòàõ è äð. èìååòñÿ ðàçðåøèòåëüíàÿ íàäïèñü
ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ, ïîäïèñü åãî íà ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðàõ íå
îáÿçàòåëüíà.

Ïðè âûäà÷å äåíåã ïî ðàñõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó èëè çàìåíÿþùåìó
åãî äîêóìåíòó îòäåëüíîìó ëèöó êàññèð òðåáóåò ïðåäúÿâëåíèÿ äîêóìåíòà
(ïàñïîðòà èëè äðóãîãî äîêóìåíòà), óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïîëó÷àòåëÿ,
çàïèñûâàåò íàèìåíîâàíèå è íîìåð äîêóìåíòà, êåì è êîãäà îí âûäàí è îòáèðàåò
ðàñïèñêó ïîëó÷àòåëÿ. Ïðèìåð îôîðìëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî îðäåðà ñì. íèæå.
Åñëè çàìåíÿþùèé ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð äîêóìåíò ñîñòàâëåí íà âûäà÷ó
äåíåã íåñêîëüêèì ëèöàì, òî ïîëó÷àòåëè òàêæå ïðåäúÿâëÿþò óêàçàííûå
äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå èõ ëè÷íîñòü, è ðàñïèñûâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåé
ãðàôå ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ. Îäíàêî â ïîñëåäíåì ñëó÷àå çàïèñü î äàííûõ
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü íà äåíåæíîì äîêóìåíòå, çàìåíÿþùåì
êàññîâûé ðàñõîäíûé îðäåð, íå ïðîèçâîäèòñÿ.

Êàññèð âûäàåò äåíüãè òîëüêî ëèöó, óêàçàííîìó â ðàñõîäíîì êàññîâîì
îðäåðå èëè çàìåíÿþùåì åãî äîêóìåíòå. Åñëè âûäà÷à äåíåã ïðîèçâîäèòñÿ ïî
äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â òåêñòå îðäåðà ïîñëå
ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà ïîëó÷àòåëÿ äåíåã áóõãàëòåðèåé óêàçûâàþòñÿ
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ëèöà, êîòîðîìó äîâåðåíî ïîëó÷åíèå äåíåã.

Âûäà÷à íàëè÷íûõ äåíåã ïîä îò÷åò ïðîèçâîäèòñÿ èç êàññ ïðåäïðèÿòèé.
Ïðè âðåìåííîì îòñóòñòâèè ó ïðåäïðèÿòèé êàññû ðàçðåøàåòñÿ âûäàâàòü

ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ áàíêîì êàññèðàì ïðåäïðèÿòèé èëè ëèöàì, èõ çàìåíÿþùèì,
÷åêè íà ïîëó÷åíèå íàëè÷íûõ äåíåã íåïîñðåäñòâåííî èç êàññû áàíêà.

Ïðåäïðèÿòèÿ âûäàþò íàëè÷íûå äåíüãè ïîä îò÷åò íà õîçÿéñòâåííî-
îïåðàöèîííûå ðàñõîäû, à òàêæå íà ðàñõîäû ýêñïåäèöèé, ãåîëîãîðàçâåäî÷íûõ
ïàðòèé, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé, îòäåëüíûõ ïîäðàçäåëå-
íèé õîçÿéñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, â òîì ÷èñëå ôèëèàëîâ, íå ñîñòîÿùèõ íà
ñàìîñòîÿòåëüíîì áàëàíñå è íàõîäÿùèõñÿ âíå ðàéîíà äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçà-
öèé, â ðàçìåðàõ è íà ñðîêè, îïðåäåëÿåìûå ðóêîâîäèòåëÿìè ïðåäïðèÿòèé.

Âûäà÷à íàëè÷íûõ äåíåã ïîä îò÷åò íà ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñî ñëóæåáíûìè
êîìàíäèðîâêàìè, ïðîèçâîäèòñÿ â ïðåäåëàõ ñóìì, ïðè÷èòàþùèõñÿ
êîìàíäèðîâàííûì ëèöàì íà ýòè öåëè.

Ëèöà, ïîëó÷èâøèå íàëè÷íûå äåíüãè ïîä îò÷åò, îáÿçàíû íå ïîçäíåå òðåõ
ðàáî÷èõ äíåé ïî èñòå÷åíèè ñðîêà, íà êîòîðûé îíè âûäàíû, èëè ñî äíÿ
âîçâðàùåíèÿ èç êîìàíäèðîâêè ïðåäúÿâèòü â áóõãàëòåðèþ ïðåäïðèÿòèÿ îò÷åò
îá èçðàñõîäîâàííûõ ñóììàõ è ïðîèçâåñòè îêîí÷àòåëüíûé ðàñ÷åò ïî íèì.
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Âûäà÷à íàëè÷íûõ äåíåã ïîä îò÷åò ïðîèçâîäèòñÿ ïðè óñëîâèè ïîëíîãî
îò÷åòà êîíêðåòíîãî ïîäîò÷åòíîãî ëèöà ïî ðàíåå âûäàííîìó àâàíñó.

Ïîñëå âîçâðàùåíèÿ èç êîìàíäèðîâêè èëè ïðîâåäåííûõ õîçîïåðàöèîííûõ
ðàñõîäîâ ïîäîò÷åòíîå ëèöî ïðåäñòàâëÿåò â áóõãàëòåðèþ àâàíñîâûé îò÷åò
(ñì. íèæå), íà îñíîâàíèè êîòîðîãî èç ïîä îò÷åòà ñïèñûâàåòñÿ âûäàííûé ðàíåå
àâàíñ èëè âûïëà÷èâàåòñÿ ïåðåðàñõîä ðàáîòíèêó èç êàññû.

×òî êàñàåòñÿ õîçîïåðàöèîííûõ ðàñõîäîâ, òî ñòîèìîñòü ìàòåðèàëüíûõ
öåííîñòåé (ðàáîò, óñëóã), ïðèîáðåò¸ííûõ äëÿ ïðîèçâîäñòâåííûõ íóæä ó
îðãàíèçàöèé ðîçíè÷íîé òîðãîâëè è ó íàñåëåíèÿ çà íàëè÷íûé ðàñ÷åò, ê çà÷åòó ó
ïîêóïàòåëÿ íå ïðèíèìàåòñÿ è ðàñ÷åòíûì ïóòåì íå âûäåëÿåòñÿ.

Ïðèõîäíûå êàññîâûå îðäåðà è êâèòàíöèè ê íèì, à òàêæå ðàñõîäíûå
êàññîâûå îðäåðà è çàìåíÿþùèå èõ äîêóìåíòû äîëæíû áûòü çàïîëíåíû
áóõãàëòåðèåé ÷åòêî è ÿñíî ÷åðíèëàìè, øàðèêîâîé ðó÷êîé èëè âûïèñàíû íà
ìàøèíå (ïèøóùåé, âû÷èñëèòåëüíîé). Ïîä÷èñòêè, ïîìàðêè èëè èñïðàâëåíèÿ â
ýòèõ äîêóìåíòàõ íå äîïóñêàþòñÿ.

Â ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðàõ óêàçûâàåòñÿ îñíîâàíèå äëÿ
èõ ñîñòàâëåíèÿ è ïåðå÷èñëÿþòñÿ ïðèëàãàåìûå ê íèì äîêóìåíòû.

Âûäà÷à ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðîâ èëè çàìåíÿþùèõ èõ
äîêóìåíòîâ íà ðóêè ëèöàì, âíîñÿùèì èëè ïîëó÷àþùèì äåíüãè, çàïðåùàåòñÿ.

Ïðèåì è âûäà÷à äåíåã ïî êàññîâûì îðäåðàì ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ òîëüêî
â äåíü èõ ñîñòàâëåíèÿ.

Ïðè ïîëó÷åíèè ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðîâ èëè
çàìåíÿþùèõ èõ äîêóìåíòîâ êàññèð îáÿçàí ïðîâåðèòü:

íàëè÷èå è ïîäëèííîñòü íà äîêóìåíòàõ ïîäïèñè ãëàâíîãî áóõãàëòåðà è íà
ðàñõîäíîì êàññîâîì îðäåðå èëè çàìåíÿþùåì åãî äîêóìåíòå � ðàçðåøèòåëüíîé
íàäïèñè (ïîäïèñè) ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ èëè ëèö, íà ýòî óïîëíîìî÷åííûõ;

ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
íàëè÷èå ïåðå÷èñëåííûõ â äîêóìåíòàõ ïðèëîæåíèé.
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Îáîðîò
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Â ñëó÷àå íåñîáëþäåíèÿ îäíîãî èç ýòèõ òðåáîâàíèé êàññèð âîçâðàùàåò
äîêóìåíòû â áóõãàëòåðèþ äëÿ íàäëåæàùåãî îôîðìëåíèÿ. Ïðèõîäíûå è
ðàñõîäíûå êàññîâûå îðäåðà èëè çàìåíÿþùèå èõ äîêóìåíòû äî ïåðåäà÷è â
êàññó ðåãèñòðèðóþòñÿ áóõãàëòåðèåé â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ïðèõîäíûõ è
ðàñõîäíûõ êàññîâûõ äîêóìåíòîâ (ñì. íèæå).

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ êàññîâûõ îðäåðîâ
(ìàðò 1998 ã. ÀÎ �Þëèÿ�)

Ïðèõîäíûé
äîêóìåíò

Ñóì-
ìà,

ðóá.

Êîð.
ñ÷åò
(êðå-
äèò)

Ïðèìå÷àíèå Ðàñõîäíûé
äîêóìåíò

Ñóì-
ìà,
ðóá.

Êîð.
ñ÷åò
(äå-
áåò)

Ïðèìå÷àíèå

Äàòà ¹ Äàòà ¹

01.03.98 35 8200 51
Ïîëó÷åíî  èç
áàíêà

03.03.98 51 200 69
Ïåíñèè  ïî
âåäîìîñòè  13

01.03.98 36 2000 75/2

Îò  Èâàíîâà  È.È.
â ñ÷åò îïëàòû
óñòàâíîãî êàïèò à-
ëà

03.03.98 52 4500 70
Çàðïëàòà  ïî
âåäîìîñòè  18

01.03.98 37 2000 62
Çàäîëæåííîñòü
ïîêóïàòåëÿ  îò
ÀÎ  "Èêñ"

03.03.98 53 500 51

Âíåñåíà  íà  ð/ñ
äåïîíèðîâàí-
íàÿ çàðïëàòà
(êâèò. 208)

03.03.98 38 1800
68, 80,

83
Àðåíäíàÿ   ïëàòà
çà  êâàðòàë

03.03.98 54 400 71
Â  ïîäîò÷åò
Ïåòðîâó

03.03.98 39 1200 48
Âûðó÷êà  îò  ðåà-
ëèçàöèè ìàòåðèà-
ëîâ

03.03.98 55 50 73/2
Ìàòåðèàëüíàÿ
ïîìîùü  Ñèäî-
ðîâó

... ... ... ... ... ... ... ... ...

05.03.98 40 1440 64
Ïîëó÷åí  àâàíñ îò
ÀÎ "Èêñ"

26.03.98 66 10 84
Âûÿâëåíà  íå-
äîñòà÷à  â êàññå
(àêò 8)

20.03.98 41 2500 93
Ññóäà  äëÿ  ðà-
áîòíèêîâ

28.03.98 67 1250 56
Çà  ïîëó÷åííûå
ïóòåâêè

26.03.98 42 100 73/2
Îò  Çîëîòîâà  çà
íåäîñòà÷ó

28.03.98 68 1040 04
Îïëà÷åíî  çà
ëèöåíçèþ

Ðàñõîäíûå êàññîâûå îðäåðà, îôîðìëåííûå íà ïëàòåæíûå (ðàñ÷åòíî-
ïëàòåæíûå) âåäîìîñòè íà îïëàòó òðóäà è äðóãèå ïðèðàâíåííûå ê íåé ïëàòåæè,
ðåãèñòðèðóþòñÿ ïîñëå èõ âûäà÷è.

Ðåãèñòðàöèÿ ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ êàññîâûõ äîêóìåíòîâ ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ïðèìåíåíèåì ñðåäñòâ âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè. Ïðè ýòîì
â ìàøèíîãðàììå «Âêëàäíîé ëèñò æóðíàëà ðåãèñòðàöèè ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ
êàññîâûõ îðäåðîâ», ñîñòàâëÿåìîé çà ñîîòâåòñòâóþùèé äåíü, îáåñïå÷èâàåòñÿ
òàêæå ôîðìèðîâàíèå äàííûõ äëÿ ó÷åòà äâèæåíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ ïî
öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ.
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Âåäåíèå êàññîâîé êíèãè. Âñå ïîñòóïëåíèÿ è âûäà÷è íàëè÷íûõ äåíåã
ïðåäïðèÿòèÿ ó÷èòûâàþòñÿ â êàññîâîé êíèãå. Êàæäîå ïðåäïðèÿòèå âåäåò
òîëüêî îäíó êàññîâóþ êíèãó, êîòîðàÿ äîëæíà áûòü ïðîíóìåðîâàíà,
ïðîøíóðîâàíà è îïå÷àòàíà ñóðãó÷íîé èëè ìàñòè÷íîé ïå÷àòüþ.

Êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàññîâîé êíèãå çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñÿìè ðóêîâîäèòåëÿ
è ãëàâíîãî áóõãàëòåðà äàííîãî ïðåäïðèÿòèÿ. Çàïèñè â êàññîâîé êíèãå âåäóòñÿ
â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ÷åðåç êîïèðîâàëüíóþ áóìàãó ÷åðíèëàìè èëè øàðèêîâîé
ðó÷êîé. Âòîðûå ýêçåìïëÿðû ëèñòîâ äîëæíû áûòü îòðûâíûìè, îíè ñëóæàò
îò÷åòîì êàññèðà. Ïåðâûå ýêçåìïëÿðû ëèñòîâ îñòàþòñÿ â êàññîâîé êíèãå.
Ïåðâûå è âòîðûå ýêçåìïëÿðû ëèñòîâ íóìåðóþòñÿ îäèíàêîâûìè íîìåðàìè.

Ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî ïîä÷èñòêè è íåîãîâîðåííûå èñïðàâëåíèÿ â êàññîâîé
êíèãå íå äîïóñêàþòñÿ. Ñäåëàííûå èñïðàâëåíèÿ çàâåðÿþòñÿ ïîäïèñÿìè
êàññèðà, à òàêæå ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ïðåäïðèÿòèÿ èëè ëèöà, åãî çàìåíÿþùåãî.

Çàïèñè â êàññîâóþ êíèãó ïðîèçâîäÿòñÿ êàññèðîì ñðàçó æå ïîñëå
ïîëó÷åíèÿ èëè âûäà÷è äåíåã ïî êàæäîìó îðäåðó èëè äðóãîìó çàìåíÿþùåìó
åãî äîêóìåíòó. Åæåäíåâíî â êîíöå ðàáî÷åãî äíÿ êàññèð ïîäñ÷èòûâàåò èòîãè
îïåðàöèé çà äåíü (ñóììàðíûé ïðèõîä êàññû - îáîðîò ïî äåáåòó, èç íåãî
âû÷èòàåòñÿ ñóììàðíûé ðàñõîä - îáîðîò ïî êðåäèòó), âûâîäèò, èñïîëüçóÿ
îñòàòîê ñðåäñòâ â êàññå íà íà÷àëî ðàáî÷åãî äíÿ, îñòàòîê äåíåã â êàññå íà
êîíåö ðàáî÷åãî äíÿ (îí æå ÿâëÿåòñÿ îñòàòêîì íà íà÷àëî ñëåäóþùåãî äíÿ) è
ïåðåäàåò â áóõãàëòåðèþ â êà÷åñòâå îò÷åòà êàññèðà âòîðîé îòðûâíîé ëèñò (êîïèþ
çàïèñåé â êàññîâîé êíèãå çà äåíü) ñ ïðèõîäíûìè è ðàñõîäíûìè êàññîâûìè
äîêóìåíòàìè ïîä ðàñïèñêó â êàññîâîé êíèãå. Áóõãàëòåð ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü
ïðîñòàâëåííîé êîððåñïîíäåíöèè è àðèôìåòè÷åñêèõ äåéñòâèé. Ïðèìåð
çàïîëíåíèÿ êàññîâîé êíèãè íà ñòð. 20.

Íà ïðåäïðèÿòèÿõ ïðè óñëîâèè îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîé ñîõðàííîñòè êàññîâûõ
äîêóìåíòîâ êàññîâàÿ êíèãà ìîæåò âåñòèñü àâòîìàòèçèðîâàííûì ñïîñîáîì,
ïðè êîòîðîì åå ëèñòû ôîðìèðóþòñÿ â âèäå ìàøèíîãðàììû �Âêëàäíîé ëèñò
êàññîâîé êíèãè�. Îäíîâðåìåííî ñ íåé ôîðìèðóåòñÿ ìàøèíîãðàììà �Îò÷åò
êàññèðà�. Îáå íàçâàííûå ìàøèíîãðàììû äîëæíû ñîñòàâëÿòüñÿ ê íà÷àëó
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ, èìåòü îäèíàêîâîå ñîäåðæàíèå è âêëþ÷àòü âñå
ðåêâèçèòû, ïðåäóñìîòðåííûå ôîðìîé êàññîâîé êíèãè.

Íóìåðàöèÿ ëèñòîâ êàññîâîé êíèãè â ýòèõ ìàøèíîãðàììàõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè â ïîðÿäêå âîçðàñòàíèÿ ñ íà÷àëà ãîäà.

Â ìàøèíîãðàììå �Âêëàäíîé ëèñò êàññîâîé êíèãè� íà ïîñëåäíåì ëèñòå çà
êàæäûé ìåñÿö äîëæíî àâòîìàòè÷åñêè ïå÷àòàòüñÿ îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ
êàññîâîé êíèãè çà êàæäûé ìåñÿö, à íà ïîñëåäíåì çà êàëåíäàðíûé ãîä - îáùåå
êîëè÷åñòâî ëèñòîâ êàññîâîé êíèãè çà ãîä.

Êàññèð ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ìàøèíîãðàìì �Âêëàäíîé ëèñò êàññîâîé êíèãè�
è �Îò÷åò êàññèðà� îáÿçàí ïðîâåðèòü ïðàâèëüíîñòü ñîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàòü èõ è ïåðåäàòü îò÷åò êàññèðà âìåñòå ñ ïðèõîäíûìè è
ðàñõîäíûìè êàññîâûìè äîêóìåíòàìè â áóõãàëòåðèþ ïîä ðàñïèñêó âî âêëàäíîì
ëèñòå êàññîâîé êíèãè.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè è óäîáñòâà èñïîëüçîâàíèÿ
ìàøèíîãðàììû �Âêëàäíîé ëèñò êàññîâîé êíèãè� â òå÷åíèå ãîäà õðàíèòñÿ
êàññèðîì îòäåëüíî çà êàæäûé ìåñÿö. Ïî îêîí÷àíèè êàëåíäàðíîãî ãîäà (èëè ïî
ìåðå íåîáõîäèìîñòè) ìàøèíîãðàììû �Âêëàäíîé ëèñò êàññîâîé êíèãè�
áðîøþðóþòñÿ â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå. Îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ çà ãîä
çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñÿìè ðóêîâîäèòåëÿ è ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ïðåäïðèÿòèÿ, è
êíèãà îïå÷àòûâàåòñÿ.

Êîíòðîëü çà ïðàâèëüíûì âåäåíèåì êàññîâîé êíèãè âîçëàãàåòñÿ íà ãëàâíîãî
áóõãàëòåðà ïðåäïðèÿòèÿ.

Âûäà÷à äåíåã èç êàññû, íå ïîäòâåðæäåííàÿ ðàñïèñêîé ïîëó÷àòåëÿ â
ðàñõîäíîì êàññîâîì îðäåðå èëè äðóãîì çàìåíÿþùåì åãî äîêóìåíòå, â
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îïðàâäàíèå îñòàòêà íàëè÷íûõ äåíåã â êàññå íå ïðèíèìàåòñÿ. Ýòà ñóììà
ñ÷èòàåòñÿ íåäîñòà÷åé è âçûñêèâàåòñÿ ñ êàññèðà. Íàëè÷íûå äåíüãè, íå
ïîäòâåðæäåííûå ïðèõîäíûìè êàññîâûìè îðäåðàìè, ñ÷èòàþòñÿ èçëèøêîì êàññû
è çà÷èñëÿþòñÿ â äîõîä ïðåäïðèÿòèÿ.

Åæåäíåâíî êàññèð ïåðåäàåò áóõãàëòåðó â êà÷åñòâå ñâîåãî îò÷åòà âòîðîé
îòðûâíîé ëèñò êàññîâîé êíèãè ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó ïðèõîäíûìè è
ðàñõîäíûìè îðäåðàìè. Îò÷åò êàññèðà, â êîòîðîì áóõãàëòåðîì ïðîñòàâëåíà
êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ, ñëóæèò îñíîâàíèåì äëÿ çàïîëíåíèÿ æóðíàëà-îðäåðà
è âåäîìîñòè ïî ñ÷åòó 50 �Êàññà�. Èìåííî äàííûé àêòèâíûé áóõãàëòåðñêèé
ñ÷åò ñëóæèò äëÿ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ è îïåðàöèé ñ íèìè.
Ïðè ïîñòóïëåíèè ñðåäñòâ â êàññó óâåëè÷èâàþòñÿ èìåþùèåñÿ ó ïðåäïðèÿòèÿ

Íîìåð
äîêó-
ìåíòà

Îò êîãî ïîëó÷åíî èëè êîìó âûäàíî
Íîìåð êîððåñ-
ïîíäèðóþùåãî

ñ÷åòà
Ïðèõîä Ðàñõîä

1 2 3 4 5

Îñòàòîê íà íà÷àëî äíÿ 12201

51 Ïåíñèè (âåäîìîñòü 13) 69 200

52 Çàðïëàòà (âåäîìîñòü 18) 70 4500

53 Ñäàíà äåïîíèðîâàííàÿ çàðïëàòà 51 500

54 Ïåòðîâó Ï.Ï. â ïîäîò÷åò 71 400

38 Àðåíäíàÿ ïëàòà îò  ÇÀÎ «Èãðåê» 80, 83, 68 1800

39
Âûðó÷êà îò ÎÎÎ ÂÄ «Çåò» çà
ìàòåðèàëû

48 1200

55 Ñèäîðîâó Ñ.Ñ.

Ìàòåðèàëüíàÿ ïîìîùü 73/2 50

56 ÀÎ «Êâàäðàò» çà ÌÁÏ 12 960

Èòîãî çà äåíü 3000 6610

Îñòàòîê íà êîíåö äíÿ 8591 Õ

Â ò. ÷. íà çàðïëàòó Õ

Êàññèð Ôîìèí

Çàïèñè â êàññîâîé êíèãå ïðîâåðèë è äîêóìåíòû â êîëè÷åñòâå

äâóõ ïðèõîäíûõ è øåñòè  ðàñõîäíûõ ïîëó÷èë
       (ïðîïèñüþ)                (ïðîïèñüþ)

         Áóõãàëòåð Îñîêèí

Êàññà çà 03 ìàðòà 1998 ã.
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ñðåäñòâà, ò.å. ñ÷åò 50 äåáåòóåòñÿ; â ñëó÷àå ðàñõîäîâàíèÿ äåíåã èç êàññû
ñðåäñòâà óìåíüøàþòñÿ, ò.å. àêòèâíûé ñ÷åò 50 êðåäèòóåòñÿ.

Êðîìå òîãî, èìåþùèåñÿ öåííîñòè â êàññå ìîãóò ó÷èòûâàòüñÿ è ïî äðóãîìó
ñ÷åòó. Íàïðèìåð, öåííûå áóìàãè êàê âûïóñêàåìûå ïðåäïðèÿòèåì, òàê è
ïðèîáðåòàåìûå èì (àêöèè, âåêñåëÿ, îáëèãàöèè, ïóòåâêè, áèëåòû, ìàðêè),
õðàíÿùèåñÿ â êàññå, áóõãàëòåð ó÷èòûâàåò ïî ñïåöèàëüíîìó àêòèâíîìó ñ÷åòó
56 «Äåíåæíûå äîêóìåíòû». Äëÿ èõ ó÷åòà îòêðûâàåòñÿ îòäåëüíàÿ êàññîâàÿ
êíèãà ñ âûäåëåíèåì íà êàæäûé âèä äîêóìåíòîâ îòäåëüíîé ñòðàíèöû.

Ïîñòóïëåíèå äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ ôèêñèðóåòñÿ ïî äåáåòó ñ÷åòà 56 ïî
íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè è îòðàæàåòñÿ íà îñíîâàíèè íàêëàäíîé, âûïèñûâàåìîé
êàññèðàì ïðè ïðèåìå äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç
êîòîðûõ âðó÷àåòñÿ ëèöó, äîñòàâèâøåìó äîêóìåíòû, à âòîðîé ñëóæèò
îñíîâàíèåì äëÿ çàïèñè â êàññîâóþ êíèãó ïî ïðèõîäó.

Âûäà÷à èç êàññû äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè
âûïèñûâàåìîãî áóõãàëòåðîì òðåáîâàíèÿ è îôîðìëÿåòñÿ ïðîâîäêîé ïî êðåäèòó
ñ÷åòà 56 �Äåíåæíûå äîêóìåíòû�.

×òî êàñàåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî îïåðàöèé ñ äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè â
êàññå, òî æóðíàë-îðäåð è âåäîìîñòü ïî ñ÷åòó 50 �Êàññà� ÿâëÿþòñÿ âòîðè÷íûìè
áóõãàëòåðñêèìè äîêóìåíòàìè, êîòîðûå ñîñòàâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ
(ðàñõîäíûõ, ïðèõîäíûõ îðäåðîâ, îò÷åòà êàññèðà). Äàííûå ýòèõ äîêóìåíòîâ íà
êîíåö îò÷åòíîãî ïåðèîäà çàíîñÿòñÿ â ôîðìó îò÷åòíîñòè ¹ 1 �Áóõãàëòåðñêèé
áàëàíñ�, ïîýòîìó ñëåäóåò óäåëÿòü îñîáîå âíèìàíèå èõ ñîñòàâëåíèþ. Ïðèìåð
æóðíàëà-îðäåðà è âåäîìîñòè ïî ñ÷åòó 50 «Êàññà»:

Âåäîìîñòü ïî ñ÷åòó 50 �Êàññà� çà ìàðò 1998 ã.

Â  äåáåò  50 ñ êðåäèòà ñ÷ åòîâÍ îì åð
îò÷ åòà
êàññè-

ðà

Äàòà

51 62 75/2 48 64 93 73/2 80 83 68

È òîãî
ïî äåáå-

òó

Ñàëüäî íà÷àëüíîå íà 01.03.98 . 1

104 01..03 8200 2000 2000 12200

105 03..03 1200 500 1000 300 3000

106 05.03 1440 1440

107 20.03 2500 2500

108 26.02 100 100

109 28.03 -

Î áîðîòû  çà
ì àðò

8200 2000 2000 1200 1440 2500 100 500 1000 300 19240

Ñàëüäî êîíå÷íîå íà 01.04.98 ã. ðàâíî 1077,2:

Ñê= Ñí + Îä � Îê

Ñê = 1 + 19240 � 18163,8 = 1077,2.
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Æóðíàë-îðäåð ïî ñ÷åòó 50 �Êàññà� çà ìàðò 1998 ã.

Ñ êðåäèòà ñ÷ åòà 50 â ä åáåò ñ÷åòîâ
Íîìåð
îò÷åòà
êàññè-

ðà

Äàòà

70 51 71 73/2 61 12 69 43 19 84 26 56 04

Èòîãî
ïî êðå-

äèòó

104 01.03

105 03.03 4500 500 400 50 960 200 6610

106 05.03 5000 200 1000 200 6400

107 20.03 20 2500 300 2820

108 26.03 10 33,8 43,8

109 28.03 1250 1040 2290

Îáîðîòû çà
ì àðò

4500 5500 620 2550 300 960 200 1000 200 10 33,8 1250 1040 18163,8

Ïðè ýòîì êàæäûé èìåþùèéñÿ îò÷åò êàññèðà ôîðìèðóåò ñòðîêó äàííîãî
ðåãèñòðà. Â êîíöå îò÷åòíîãî ìåñÿöà ïîäñ÷èòûâàþòñÿ äåáåòîâûå è êðåäèòîâûå
îáîðîòû ïî ñ÷åòó 50 �Êàññà� è, èñïîëüçóÿ íà÷àëüíûé îñòàòîê ñðåäñòâ íà íà÷àëî
ìåñÿöà, âû÷èñëÿåòñÿ îñòàòîê íà êîíåö ìåñÿöà ïî äàííîìó ñ÷åòó. Äàííàÿ ñóììà
äîëæíà ñîâïàäàòü ñ ñóììîé ïî ïîñëåäíåìó îò÷åòó êàññèðà è ñ ñóììîé
ôàêòè÷åñêè èìåþùèõñÿ äåíåã â êàññå.

1.4. Ó÷åò â îïåðàöèîííûõ êàññàõ

Îïåðàöèîííûå êàññû îáñëóæèâàþòñÿ êàññèðàìè-îïåðàöèîíèñòàìè,
êîòîðûå ïîëó÷àþò íàëè÷íûå ñðåäñòâà çà ïðîäàííûå öåííîñòè. Îôîðìëÿþòñÿ
äàííûå ðàñ÷åòû ñ ïðèìåíåíèåì êàññîâûõ àïïàðàòîâ. Ãîñóäàðñòâåííàÿ
íàëîãîâàÿ ñëóæáà ïèñüìîì ÞÓ-4-14/294 îò 22.06.95 ã. ïðåäîñòàâèëà ïðàâî
îïðåäåëåííûì êàòåãîðèÿì îðãàíèçàöèé è ôèçè÷åñêèõ ëèö âåñòè ðàñ÷åòû ñ
íàñåëåíèåì áåç ïðèìåíåíèÿ êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí, íî ñ îáÿçàòåëüíûì
èñïîëüçîâàíèåì â êà÷åñòâå äîêóìåíòîâ ñòðîãîé îò÷åòíîñòè îïðåäåëåííûõ
ôîðì áëàíêîâ.

Ïðåäïðèÿòèÿ, îñóùåñòâëÿþùèå ðàñ÷åòû ñ ïîìîùüþ êîíòðîëüíî-êàññîâûõ
àïïàðàòîâ, îáÿçàíû âûäàâàòü ïîêóïàòåëÿì (çàêàç÷èêàì) ÷åê, ïîäòâåðæäàþùèé
ïðèåì îò íåãî íàëè÷íûõ ñðåäñòâ. Ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî âûäàâàåìûå
ïðåäïðèÿòèÿìè ñ÷åòà, êâèòàíöèè è äðóãèå äîêóìåíòû íå ÿâëÿþòñÿ çàìåíèòåëåì
÷åêà. ×åê äåéñòâèòåëåí òîëüêî â äåíü âûäà÷è åãî ïîêóïàòåëþ, îí äîëæåí
ïîãàøàòüñÿ îäíîâðåìåííî ñ âûäà÷åé òîâàðà (èëè êâèòàíöèè íà âûïîëíåííûå
ðàáîòû) ñ ïîìîùüþ øòàìïîâ èëè íàäðûâà â óñòàíîâëåííûõ ìåñòàõ. Íà
êàññîâûõ ÷åêàõ ïðèìåíÿþòñÿ óñëîâíûå øèôðû, øòàìïû ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ
êàññîâûõ ìàøèí, äàò ïðèåìà íàëè÷íûõ äåíåã è ïîëó÷åííûõ ñóìì.

Ê ðàáîòå íà êàññîâîé ìàøèíå äîïóñêàþòñÿ ëèöà, îñâîèâøèå ïðàâèëà ïî
ýêñïëóàòàöèè êàññîâûõ ìàøèí â îáúåìå òåõíè÷åñêîãî ìèíèìóìà è èçó÷èâøèå
�Òèïîâûå ïðàâèëà ýêñïëóàòàöèè êîíòðîëüíî-êàññîâûõ ìàøèí�, óòâåðæäåííûå
Ìèíôèíîì ÐÔ 30.08.93 ã. Ñ ëèöàìè, äîïóùåííûìè ê ðàáîòå, çàêëþ÷àåòñÿ
äîãîâîð î ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè, òàê æå, êàê è ñ êàññèðàìè ãëàâíîé
êàññû.
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Êíèãà êàññèðà-îïåðàöèîíèñòà

Êîíòðîëüíî-êàññîâàÿ ìàøèíà ¹ 35267

Íà÷àòà       01 ìàðòà  1998 ãîäà
Îêîí÷åíà_________   199_ãîäà
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 Íà êàæäóþ êàññîâóþ ìàøèíó àäìèíèñòðàöèÿ çàâîäèò êíèãó êàññèðà-
îïåðàöèîíèñòà ïî ôîðìå ¹ 24, êîòîðàÿ äîëæíà áûòü ïðîøíóðîâàíà,
ïðîíóìåðîâàíà è ñêðåïëåíà ïîäïèñÿìè íàëîãîâîãî èíñïåêòîðà, äèðåêòîðà è
ãëàâíîãî (ñòàðøåãî) áóõãàëòåðà ïðåäïðèÿòèÿ è ïå÷àòüþ. Îäíàêî êíèãà êàññèðà-
îïåðàöèîíèñòà íå çàìåíÿåò êàññîâîãî îò÷åòà. Ïðè óñòàíîâêå êàññîâûõ ìàøèí
íà ïðèëàâêàõ ìàãàçèíîâ èëè äëÿ ðàáîòû îôèöèàíòà êíèãà êàññèðà-
îïåðàöèîíèñòà âåäåòñÿ ïî ñîêðàùåííîé ôîðìå ¹ 24-à.

Ïðè ðàñõîæäåíèè ôàêòè÷åñêàÿ ñóììà âûðó÷êè îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì
ñëîæåíèÿ ñóìì, íàïå÷àòàííûõ íà êîíòðîëüíîé ëåíòå. Ïðè ðàñõîæäåíèè
ðåçóëüòàòîâ ñëîæåíèÿ ñóìì íà êîíòðîëüíîé ëåíòå ñ âûðó÷êîé, îïðåäåëåííîé
ïî ñ÷åò÷èêàì (ðåãèñòðàì), ïðåäñòàâèòåëü àäìèíèñòðàöèè ñ êàññèðîì äîëæíû
âûÿñíèòü ïðè÷èíó ðàñõîæäåíèé. Âûÿâëåííûå íåäîñòà÷è èëè èçëèøêè çàíîñÿòñÿ
â ñîîòâåòñòâóþùèå ãðàôû êíèãè êàññèðà-îïåðàöèîíèñòà.

1.5. Ó÷åò äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ è õðàíåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ

Ê äåíåæíûì äîêóìåíòàì îòíîñÿò ìàðêè ãîñóäàðñòâåííûõ ïîøëèí è
ñáîðîâ, ïî÷òîâûå è âåêñåëüíûå ìàðêè, îïëà÷åííûå, íî íå âûäàííûå
àâèàáèëåòû, ïóòåâêè â äîìà îòäûõà è ñàíàòîðèè, èçâåùåíèÿ î äåíåæíûõ
ïåðåâîäàõ, íå ïîñòóïèâøèõ íà ñ÷åòà â áàíê èëè â êàññó, è äð. Äåíåæíûå
äîêóìåíòû ó÷èòûâàþòñÿ ïî íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè. Àêöèîíåðíûå îáùåñòâà
ìîãóò ó÷èòûâàòü â ñîñòàâå äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ ñîáñòâåííûå àêöèè,
âûêóïëåííûå ó àêöèîíåðîâ äëÿ èõ ïîñëåäóþùåé ïåðåïðîäàæè èëè
àííóëèðîâàíèÿ.

Äåíåæíûå äîêóìåíòû õðàíÿòñÿ îáû÷íî â êàññå îðãàíèçàöèè è ó÷èòûâàþòñÿ
íà ñïåöèàëüíîì ñèíòåòè÷åñêîì ñ÷åòå 56 òàêîãî æå íàèìåíîâàíèÿ. Ïîñòóïëåíèå
è ñïèñàíèå äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ îôîðìëÿþòñÿ êàññîâûìè ïðèõîäíûìè è
ðàñõîäíûìè îðäåðàìè. Òàêèì æå ïóòåì, êàê è ïî äåíåæíûì ñðåäñòâàì, êàññèð
ñîñòàâëÿåò îò÷åò ïî äâèæåíèþ äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ è ñäàåò åãî ãëàâíîìó
áóõãàëòåðó. Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ýòèõ öåííîñòåé âåäåòñÿ ïî èõ âèäàì.

Ðóêîâîäèòåëè ïðåäïðèÿòèé îáÿçàíû îáîðóäîâàòü  êàññó
(èçîëèðîâàííîå ïîìåùåíèå, ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ ïðèåìà, âûäà÷è è
âðåìåííîãî õðàíåíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã) è îáåñïå÷èòü ñîõðàííîñòü äåíåã â
ïîìåùåíèè êàññû, à òàêæå ïðè äîñòàâêå èõ èç ó÷ðåæäåíèÿ áàíêà è ñäà÷å â
áàíê. Åñëè ïî âèíå ðóêîâîäèòåëåé ïðåäïðèÿòèé íå áûëè ñîçäàíû íåîáõîäèìûå
óñëîâèÿ, îáåñïå÷èâàþùèå ñîõðàííîñòü äåíåæíûõ ñðåäñòâ ïðè èõ õðàíåíèè è
òðàíñïîðòèðîâêå, îíè íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñò-
âîì ïîðÿäêå.

Ïîìåùåíèå êàññû äîëæíî áûòü èçîëèðîâàííî, à äâåðè â êàññó âî âðåìÿ
ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèé çàïåðòû ñ âíóòðåííåé ñòîðîíû. Äîñòóï â ïîìåùåíèå
êàññû ëèöàì, íå èìåþùèì îòíîøåíèÿ ê åå ðàáîòå, âîñïðåùàåòñÿ. Êàññû
ïðåäïðèÿòèé ìîãóò áûòü çàñòðàõîâàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Âñå íàëè÷íûå äåíüãè è öåííûå áóìàãè íà ïðåäïðèÿòèÿõ õðàíÿòñÿ, êàê
ïðàâèëî, â íåñãîðàåìûõ ìåòàëëè÷åñêèõ øêàôàõ, à â îòäåëüíûõ ñëó÷àÿõ - â
êîìáèíèðîâàííûõ è îáû÷íûõ ìåòàëëè÷åñêèõ øêàôàõ, êîòîðûå ïî îêîí÷àíèè
ðàáîòû êàññû çàêðûâàþòñÿ êëþ÷îì è îïå÷àòûâàþòñÿ ïå÷àòüþ êàññèðà. Êëþ÷è
îò øêàôîâ è ïå÷àòè õðàíÿòñÿ ó êàññèðîâ, êîòîðûì çàïðåùàåòñÿ îñòàâëÿòü èõ
â óñëîâëåííûõ ìåñòàõ, ïåðåäàâàòü ïîñòîðîííèì ëèöàì ëèáî èçãîòàâëèâàòü
íåó÷òåííûå äóáëèêàòû.

Ó÷òåííûå äóáëèêàòû êëþ÷åé â îïå÷àòàííûõ êàññèðàìè ïàêåòàõ, øêàòóëêàõ
è ò. ï. õðàíÿòñÿ ó ðóêîâîäèòåëåé ïðåäïðèÿòèé. Íå ðåæå îäíîãî ðàçà â êâàðòàë
ïðîâîäèòñÿ èõ ïðîâåðêà êîìèññèåé, íàçíà÷àåìîé ðóêîâîäèòåëåì ïðåäïðèÿòèÿ,
ðåçóëüòàòû åå ôèêñèðóþòñÿ â àêòå. Ïðè îáíàðóæåíèè óòðàòû êëþ÷à
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ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ ñîîáùàåò î ïðîèñøåñòâèè â îðãàíû âíóòðåííèõ
äåë è ïðèíèìàåò ìåðû ê íåìåäëåííîé çàìåíå çàìêà ìåòàëëè÷åñêîãî øêàôà.

Õðàíåíèå â êàññå íàëè÷íûõ äåíåã è äðóãèõ öåííîñòåé, íå ïðèíàäëåæàùèõ
äàííîìó ïðåäïðèÿòèþ, çàïðåùàåòñÿ.

Ïåðåä îòêðûòèåì ïîìåùåíèÿ êàññû è ìåòàëëè÷åñêèõ øêàôîâ êàññèð
îáÿçàí îñìîòðåòü ñîõðàííîñòü çàìêîâ, äâåðåé, îêîííûõ ðåøåòîê è ïå÷àòåé,
óáåäèòüñÿ â èñïðàâíîñòè îõðàííîé ñèãíàëèçàöèè.

Êàññèð � äîëæíîñòíîå ëèöî, íà êîòîðîå âîçëîæåíà îáÿçàííîñòü ó÷åòà,
ïðèåìà, õðàíåíèÿ è âûäà÷è äåíåã èç êàññû. Êàññèð â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì î ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè ðàáî÷èõ è
ñëóæàùèõ íåñåò ïîëíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü âñåõ ïðèíÿòûõ èì
öåííîñòåé è çà óùåðá, ïðè÷èíåííûé ïðåäïðèÿòèþ êàê â ðåçóëüòàòå óìûøëåííûõ
äåéñòâèé, òàê è âñëåäñòâèå íåáðåæíîãî èëè íåäîáðîñîâåñòíîãî îòíîøåíèÿ ê
ñâîèì îáÿçàííîñòÿì.

Êàññèðó çàïðåùàåòñÿ ïåðåäîâåðÿòü âûïîëíåíèå ïîðó÷åííîé åìó ðàáîòû
äðóãèì ëèöàì. Íà ïðåäïðèÿòèÿõ, èìåþùèõ îäíîãî êàññèðà, â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè âðåìåííîé åãî çàìåíû èñïîëíåíèå îáÿçàííîñòåé êàññèðà
âîçëàãàåòñÿ íà äðóãîãî ðàáîòíèêà ïî ïèñüìåííîìó ïðèêàçó ðóêîâîäèòåëÿ
ïðåäïðèÿòèÿ (ðåøåíèþ, ïîñòàíîâëåíèþ). Ñ ýòèì ðàáîòíèêîì çàêëþ÷àåòñÿ
äîãîâîð î ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè.

1.6. Èíâåíòàðèçàöèÿ è ðåâèçèÿ êàññû

Èíâåíòàðèçàöèÿ íàëè÷èÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ â êàññå ïðîèçâîäèòñÿ
ñîãëàñíî Ïîëîæåíèþ î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè íå ìåíåå îäíîãî
ðàçà â ìåñÿö.

Ðåâèçèÿ êàññû ïðîâîäèòñÿ âíåçàïíî êîìèññèåé, íàçíà÷åííîé ïðèêàçîì
ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ, â ïðèñóòñòâèè êàññèðà. Ïðè ýòîì ïîëèñòíî
ïðîâåðÿþòñÿ íàëè÷íûå äåíüãè, äåíåæíûå äîêóìåíòû, öåííûå áóìàãè è áëàíêè
ñòðîãîé îò÷åòíîñòè.

Ðàñïèñêè íà âûäàííûå ñóììû íàëè÷íûìè, íå îôîðìëåííûå ðàñõîäíûìè
êàññîâûìè îðäåðàìè, â îñòàòîê ïî êàññå íå âêëþ÷àþòñÿ. Õðàíåíèå â êàññå
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, íå ïðèíàäëåæàùèõ ïðåäïðèÿòèþ, çàïðåùàåòñÿ, è ïðè èõ
îáíàðóæåíèè îíè ñ÷èòàþòñÿ èçëèøêàìè. Ðåçóëüòàòû èíâåíòàðèçàöèè
îôîðìëÿþòñÿ àêòîì (ôîðìà ¹ èíâ.15).

Íà îáîðîòíîé ñòîðîíå àêòà ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîå ëèöî ïèøåò
îáúÿñíåíèå î ïðè÷èíàõ èçëèøêîâ èëè íåäîñòà÷, óñòàíîâëåííûõ èíâåíòàðèçà-
öèåé, à ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ � ðåøåíèå ïî ðåçóëüòàòàì èíâåíòàðèçàöèè.
Âûÿâëåííûå èçëèøêè íàëè÷íûõ äåíåã ïðèõîäóþòñÿ ñ ïîñëåäóþùèì
ïåðå÷èñëåíèåì èõ â äîõîä ïðåäïðèÿòèÿ:

äåáåò ñ÷åòà 50 «Êàññà»,
êðåäèò ñ÷åòà 80 «Ïðèáûëè è óáûòêè».

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåäîñòà÷ èõ ñóììû ïîäëåæàò âçûñêàíèþ ñ
ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî ëèöà (êàññèðà) è îôîðìëÿþòñÿ çàïèñüþ:

1) äåáåò ñ÷åòà 84 «Íåäîñòà÷è è ïîòåðè îò ïîð÷è öåííîñòåé»,
êðåäèò ñ÷åòà 50 «Êàññà»;

2) äåáåò ñ÷åòà 73 «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî ïðî÷èì îïåðàöèÿì»,
êðåäèò ñ÷åòà 84 «Íåäîñòà÷è è ïîòåðè îò ïîð÷è öåííîñòåé».

Ïðè íàëè÷èè ó ïðåäïðèÿòèÿ âàëþòíîãî ñ÷åòà è ñðåäñòâ â âàëþòå äðóãèõ
ãîñóäàðñòâ ìîæåò âîçíèêíóòü íåîáõîäèìîñòü â èñïîëüçîâàíèè íàëè÷íîé
èíîñòðàííîé âàëþòû. Îòäåëüíîãî ñ÷åòà äëÿ ýòèõ öåëåé íå ïðåäóñìîòðåíî,
ïîýòîìó â ñîñòàâå ñ÷åòà 50 «Êàññà» îòêðûâàåòñÿ ñóáñ÷åò, íàïðèìåð ñóáñ÷åò
50-2 «Êàññà â èíîñòðàííîé âàëþòå». Â êàññîâîé êíèãå âûäåëÿåòñÿ íåñêîëüêî
ñòðàíèö â çàâèñèìîñòè îò ïðåäïîëàãàåìîãî îáúåìà îïåðàöèé. Ó÷åò îïåðàöèé
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îðãàíèçóåòñÿ ïî âèäàì âàëþò. Áàíê âûäàåò ïðåäïðèÿòèþ íàëè÷íóþ èíîñòðàí-
íóþ âàëþòó òîëüêî íà îïðåäåëåííûå öåëè: êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû è äð.
Ïðè ïîëó÷åíèè â áàíêå äåëàåòñÿ áóõãàëòåðñêàÿ ïðîâîäêà:

äåáåò ñ÷åòà 50-2 «Êàññà â èíîñòðàííîé âàëþòå»,
êðåäèò ñ÷åòà 52-2 «Òåêóùèé âàëþòíûé ñ÷åò».

Ïðè âûäà÷å ïîä îò÷åò:
äåáåò ñ÷åòà 71-2 «Ðàñõîäû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè ïî çàãðàíêîìàíäè-
ðîâêàì»,
êðåäèò ñ÷åòà 50-2 «Êàññà â èíîñòðàííîé âàëþòå».

2. Ó×ÅÒ ÁÅÇÍÀËÈ×ÍÛÕ ÐÀÑ×ÅÒÎÂ Â ÐÓÁËßÕ

2.1. Ïîðÿäîê îòêðûòèÿ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà

Äåíåæíûå ñðåäñòâà êàê ñîáñòâåííûå, òàê è çàåìíûå, çà èñêëþ÷åíèåì
ïåðåõîäÿùèõ îñòàòêîâ äåíåã â êàññå, îðãàíèçàöèè îáÿçàíû õðàíèòü íà ñ÷åòàõ
â áàíêå. Ïîäàâëÿþùåå áîëüøèíñòâî ïîñòóïëåíèé ïðè÷èòàþùèõñÿ ïëàòåæåé è
îïëàòó ðàñõîäîâ îðãàíèçàöèÿ îñóùåñòâëÿåò áåçíàëè÷íûì ïóòåì ÷åðåç ñ÷åòà
â áàíêå. Áåçíàëè÷íûå ðàñ÷åòû âåäóòñÿ ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ (ïåðåâîäà)
äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà ïëàòåëüùèêà íà ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ ñ ïîìîùüþ
ðàçëè÷íûõ áàíêîâñêèõ îïåðàöèé. Ïîñðåäíèêîì â ýòèõ ðàñ÷åòàõ ÿâëÿåòñÿ áàíê.

Áàíê � ýòî ó÷ðåæäåíèå, ñîçäàííîå äëÿ ïðèâëå÷åíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ
ïðåäïðèÿòèé è ðàçìåùåíèÿ èõ íà óñëîâèÿõ âîçâðàòíîñòè, ïëàòíîñòè è
ñðî÷íîñòè.

Áàíêîâñêàÿ ñèñòåìà ñîñòîèò èç ñèñòåìû Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè è êîììåð÷åñêèõ áàíêîâ.

Áåçíàëè÷íûå ðàñ÷åòû îñóùåñòâëÿþòñÿ ïî òîâàðíûì è íåòîâàðíûì
îïåðàöèÿì.

Ê òîâàðíûì îïåðàöèÿì îòíîñÿò êóïëþ-ïðîäàæó ñûðüÿ, ìàòåðèàëîâ,
ãîòîâîé ïðîäóêöèè è ò.ï. Èõ ó÷èòûâàþò íà ñ÷åòàõ 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè
è ïîäðÿä÷èêàìè», 62 «Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè», 45 «Òîâàðû
îòãðóæåííûå» è äð.

Ê íåòîâàðíûì îïåðàöèÿì îòíîñÿò ðàñ÷åòû ñ êîììóíàëüíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè, íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèìè îðãàíèçàöèÿìè, ó÷åáíûìè çàâåäåíèÿìè
è ò.ï. Èõ ó÷èòûâàþò íà ñ÷åòå 76 «Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè».

Â çàâèñèìîñòè îò ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîñòàâùèêà è ïîêóïàòåëÿ
áåçíàëè÷íûå ðàñ÷åòû ðàçäåëÿþò íà èíîãîðîäíèå è îäíîãîðîäíèå (ìåñòíûå).

Èíîãîðîäíèìè íàçûâàþò ðàñ÷åòû ìåæäó îðãàíèçàöèÿìè, îáñëóæèâàå-
ìûìè ó÷ðåæäåíèÿìè áàíêà, íàõîäÿùèìèñÿ â ðàçíûõ íàñåëåííûõ ïóíêòàõ, à
îäíîãîðîäíèìè � ðàñ÷åòû ìåæäó îðãàíèçàöèÿìè, îáñëóæèâàåìûìè îäíèì
èëè äâóìÿ ó÷ðåæäåíèÿìè áàíêà, íàõîäÿùèìèñÿ â îäíîì íàñåëåííîì ïóíêòå.

Ïðåäïðèÿòèÿ ìîãóò îòêðûâàòü â áàíêàõ ðàñ÷åòíûå è òåêóùèå ñ÷åòà.
Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ÿâëÿåòñÿ îñíîâíûì ñ÷åòîì ïðåäïðèÿòèÿ, ÷åðåç êîòîðûé

ïðîâîäÿòñÿ âñå äåíåæíûå îïåðàöèè áåç îãðàíè÷åíèÿ èõ ïåðå÷íÿ.
Òåêóùèå ñ÷åòà îòêðûâàþòñÿ âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðîèñõîäèò

îáîñîáëåíèå êàêèõ-ëèáî îïåðàöèé. Ê òåêóùèì ñ÷åòàì îòíîñÿòñÿ: âàëþòíûå,
ññóäíûå, ñ÷åòà ïî îïåðàöèÿì ñî ñðåäñòâàìè öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ, ñ÷åòà,
îáóñëîâëåííûå îñîáåííîñòÿìè ðàñ÷åòîâ, è ò.ï.

Êîððåñïîíäåíòñêèé ñ÷åò � ñ÷åò, íà êîòîðîì îòðàæàþòñÿ ðàñ÷åòû,
ïðîèçâåäåííûå áàíêîì ïî ïîðó÷åíèþ è çà ñ÷åò äðóãîãî áàíêà íà îñíîâå
çàêëþ÷åííîãî êîððåñïîíäåíòñêîãî äîãîâîðà.

Ïðåäïðèÿòèå âïðàâå îòêðûòü ðàñ÷åòíûé ñ÷åò â ëþáîì áàíêå äëÿ õðàíåíèÿ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ è îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ âèäîâ ðàñ÷åòíûõ, êðåäèòíûõ è
êàññîâûõ îïåðàöèé.
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Îáîðîò
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Ïðè âûÿâëåíèè ôàêòîâ îòêðûòèÿ ñ÷åòîâ áåç óâåäîìëåíèÿ íàëîãîâîãî
îðãàíà íà ðóêîâîäèòåëåé ïðåäïðèÿòèÿ è áàíêîâ íàëàãàþòñÿ àäìèíèñòðàòèâíûå
øòðàôû â ðàçìåðå 100 ìèíèìàëüíûõ ðàçìåðîâ ìåñÿ÷íûõ îïëàò òðóäà. Ïðè
ïîâòîðíûõ íàðóøåíèÿõ ïîðÿäêà îòêðûòèÿ ñ÷åòîâ ìîæåò áûòü ïðèíÿòî ðåøåíèå
î ëèêâèäàöèè áàíêà è ïðåäïðèÿòèÿ è âçûñêàíèè ïîëó÷åííûõ èìè äîõîäîâ â
ïîëüçó ãîñóäàðñòâà.

Íàëîãîïëàòåëüùèêè îáÿçàíû åæåêâàðòàëüíî ïðåäñòàâëÿòü â íàëîãîâûå
îðãàíû èíôîðìàöèþ îáî âñåõ îòêðûòûõ èìè ñ÷åòàõ êàê íà òåððèòîðèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òàê è çà ðóáåæîì.

Äëÿ îòêðûòèÿ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ïðåäïðèÿòèå ïðåäñòàâëÿåò â áàíê
ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

çàÿâëåíèå íà îòêðûòèå ñ÷åòà;
äîêóìåíò î çàêîííîñòè îáðàçîâàíèÿ ïðåäïðèÿòèÿ (ðåøåíèå ó÷ðåäèòåëåé

î ñîçäàíèè ïðåäïðèÿòèÿ, çàâåðåííîå íîòàðèàëüíî);
êîïèè óñòàâà è ó÷ðåäèòåëüíîãî äîãîâîðà, çàâåðåííûå íîòàðèàëüíî;
âðåìåííîå ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ñ ïîñëåäóþùåé çàìåíîé íà

ïîñòîÿííîå;
ñïðàâêó íàëîãîâîé èíñïåêöèè î ïîñòàíîâêå íà íàëîãîâûé ó÷åò;
ñïðàâêè ñîöèàëüíûõ ôîíäîâ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò;
êàðòî÷êó ñ îáðàçöàìè ïîäïèñè è îòòèñêîì ïå÷àòè (äâà ýêçåìïëÿðà).
Ñ÷åò îòêðûâàåòñÿ ïî ðàçðåøåíèþ óïðàâëÿþùåãî áàíêîì. Ïðè îòêðûòèè

ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ãëàâíûé áóõãàëòåð áàíêà íà ïîäëèííîì ýêçåìïëÿðå óñòàâà
äåëàåò îòìåòêó îá îòêðûòèè ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ñ óêàçàíèåì åãî íîìåðà è çàâåðÿåò
ãåðáîâîé ïå÷àòüþ.

Âñå äîêóìåíòû õðàíÿòñÿ â äåëå ïî îôîðìëåíèþ ñ÷åòà, îäèí ýêçåìïëÿð
êàðòî÷êè ñ îáðàçöàìè ïîäïèñåé è îòòèñêîì ïå÷àòè (ñì. 27) õðàíèòñÿ â
ñïåöèàëüíîé êàðòîòåêå ó îòâåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ (êîíòðîëåðà).

Â ñëó÷àå ðåîðãàíèçàöèè ïðåäïðèÿòèÿ â ðåçóëüòàòå ñëèÿíèÿ,
ïðèñîåäèíåíèÿ, ðàçäåëåíèÿ, âûäåëåíèÿ äëÿ ïåðåîôîðìëåíèÿ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà
ïðåäñòàâëÿþòñÿ âñå äîêóìåíòû çàíîâî.

Ïðè èçìåíåíèè íàçâàíèÿ ïðåäïðèÿòèÿ èëè ïîä÷èíåííîñòè â áàíê
ïåðåäàþòñÿ çàÿâëåíèå îá îòêðûòèè ñ÷åòà, êîïèÿ ðåøåíèÿ îá èçìåíåíèè, íîâàÿ
êàðòî÷êà ñ ïîäïèñÿìè è îòòèñêîì ïå÷àòè. Íà îñíîâàíèè ýòèõ äîêóìåíòîâ
ïðîèçâîäèòñÿ ïåðåîôîðìëåíèå ñ÷åòà.

Ïðè èçìåíåíèè õàðàêòåðà äåÿòåëüíîñòè â áàíê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ êîïèÿ
íîâîãî óñòàâà ïðåäïðèÿòèÿ.

Ìåæäó áàíêîì è ïðåäïðèÿòèåì çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð íà ðàñ÷åòíî-êàññîâîå
îáñëóæèâàíèå, â êîòîðîì, êàê ïðàâèëî, îãîâàðèâàþòñÿ:

ñòîèìîñòü îòêðûòèÿ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà;
ñòîèìîñòü óñëóã ïî ðàñ÷åòíî-êàññîâîìó îáñëóæèâàíèþ;
ñòîèìîñòü íàëè÷íîãî îáðàùåíèÿ;
ïðîöåíòû, âûïëà÷èâàåìûå áàíêîì êëèåíòó çà ñðåäñòâà íà ñ÷åòàõ.

2.2. Äîêóìåíòû ïî ðàñ÷åòíîìó ñ÷åòó

Ïðèåì è âûäà÷à äåíåã ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà èëè áåçíàëè÷íûå ðàñ÷åòû
ïðîèçâîäÿòñÿ áàíêîì íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ, óòâåðæäåííûõ èì æå.
Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûìè ñðåäè íèõ ÿâëÿþòñÿ: îáúÿâëåíèå íà âçíîñ
íàëè÷íûìè, äåíåæíûé ÷åê, ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå, ðàñ÷åòíûé ÷åê, ïëàòåæíîå
òðåáîâàíèå-ïîðó÷åíèå, àêêðåäèòèâ, âåêñåëü.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã íåîáõîäèìî â áàíêå ïîëó÷èòü ÷åêîâóþ
êíèæêó, äëÿ ÷åãî îôîðìëÿåòñÿ çàÿâëåíèå óñòàíîâëåííîé ôîðìû.

Ðàáîòíèêè áàíêà ïðîâåðÿþò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ,
ñîîòâåòñòâèå îòòèñêà ïå÷àòè è ïîäïèñåé, ïðîñòàâëÿþò íà ÷åêàõ ðåêâèçèòû
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(íàèìåíîâàíèå âëàäåëüöà, íîìåð ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà), çàïèñûâàþò íîìåðà ÷åêîâ
â êàðòî÷êó ñ îáðàçöàìè ïîäïèñåé äàííîãî êëèåíòà. ×åêîâàÿ êíèæêà âûäàåòñÿ
èç êàññû áàíêà ïîä ðàñïèñêó íà çàÿâëåíèè. Åñëè ÷åêîâàÿ êíèæêà íå ïîëó÷åíà
â òå÷åíèå 30 äíåé, òî îíà àííóëèðóåòñÿ.

Ïî äåíåæíîìó ÷åêó äåíüãè âûïëà÷èâàþòñÿ òîìó ëèöó, êîòîðîå óêàçàíî â
÷åêå. Íå ïîëîæåíî äåíüãè ïî ÷åêó ïîëó÷àòü ãëàâíîìó áóõãàëòåðó, íî åñëè
äðóãîãî ðàáîòíèêà íåò, òî ýòî äîëæíî áûòü ïîäòâåðæäåíî ñîîòâåòñòâóþùåé
íàäïèñüþ âëàäåëüöà ñ÷åòà â êàðòî÷êå.

Áåçíàëè÷íûå ðàñ÷åòû ïðîèçâîäÿòñÿ ïðè ñîáëþäåíèè ñëåäóþùèõ
óñëîâèé:

áàíê õðàíèò äåíåæíûå ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèé íà ñ÷åòàõ, çà÷èñëÿåò
ïîñòóïàþùèå íà ýòè ñ÷åòà ñóììû, âûïîëíÿåò ðàñïîðÿæåíèÿ ïðåäïðèÿòèé îá
èõ ïåðå÷èñëåíèè è âûäà÷å ñî ñ÷åòîâ è î ïðîâåäåíèè äðóãèõ áàíêîâñêèõ
îïåðàöèé, ïðåäóñìîòðåííûõ áàíêîâñêèìè ïðàâèëàìè è äîãîâîðàìè;

ñðåäñòâà ñî ñ÷åòîâ ïðåäïðèÿòèé ñïèñûâàþòñÿ ïî ðàñïîðÿæåíèþ
âëàäåëüöà ñ÷åòîâ;

áåç ðàñïîðÿæåíèÿ êëèåíòà ñïèñàíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ, íàõîäÿùèõñÿ
íà ñ÷åòå, äîïóñêàåòñÿ ïî ðåøåíèþ ñóäà, à òàêæå â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîì èëè ïðåäóñìîòðåííûõ äîãîâîðîì ìåæäó áàíêîì è êëèåíòîì;

ïðè íàëè÷èè íà ñ÷åòå äåíåæíûõ ñðåäñòâ, ñóììà êîòîðûõ äîñòàòî÷íà äëÿ
óäîâëåòâîðåíèÿ âñåõ òðåáîâàíèé, ïðåäúÿâëåííûõ ê ñ÷åòó, ñïèñàíèå ýòèõ
ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå ïîñòóïëåíèÿ ðàñïîðÿæåíèé
êëèåíòà è äðóãèõ äîêóìåíòîâ íà ñïèñàíèå (êàëåíäàðíàÿ î÷åðåäíîñòü), åñëè
èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîì;

ïðè íåäîñòàòî÷íîñòè äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ñ÷åòå äëÿ óäîâëåòâîðåíèÿ
âñåõ ïðåäúÿâëåííûõ ê íåìó òðåáîâàíèé ñïèñàíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùåé î÷åðåäíîñòè:

1) ñïèñàíèå ïî èñïîëíèòåëüíûì äîêóìåíòàì, ïðåäóñìàòðèâàþùèì
ïåðå÷èñëåíèå èëè âûäà÷ó äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà äëÿ óäîâëåòâîðåíèÿ
òðåáîâàíèé î âîçìåùåíèè âðåäà, ïðè÷èíåííîãî æèçíè è çäîðîâüþ, à òàêæå
òðåáîâàíèé î âçûñêàíèè àëèìåíòîâ;

2) ñïèñàíèå ïî èñïîëíèòåëüíûì äîêóìåíòàì, ïðåäóñìàòðèâàþùèì
ïåðå÷èñëåíèå èëè âûäà÷ó äåíåæíûõ ñðåäñòâ äëÿ ðàñ÷åòîâ ïî âûïëàòå âû-
õîäíûõ ïîñîáèé è îïëàòå òðóäà ñ ëèöàìè, ðàáîòàþùèìè ïî òðóäîâîìó äîãîâîðó,
â òîì ÷èñëå ïî êîíòðàêòó, ïî âûïëàòå âîçíàãðàæäåíèé ïî àâòîðñêîìó äîãîâîðó;

3) ñïèñàíèå ïî ïëàòåæíûì äîêóìåíòàì, ïðåäóñìàòðèâàþùèì
ïåðå÷èñëåíèå èëè âûäà÷ó äåíåæíûõ ñðåäñòâ äëÿ ðàñ÷åòîâ ïî îïëàòå òðóäà ñ
ëèöàìè, ðàáîòàþùèìè ïî òðóäîâîìó äîãîâîðó (êîíòðàêòó), à òàêæå ïî
îò÷èñëåíèÿì â Ïåíñèîííûé Ôîíä ÐÔ, Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ÐÔ è
Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ ÐÔ;

4) ñïèñàíèå ïî ïëàòåæíûì äîêóìåíòàì, ïðåäóñìàòðèâàþùèì ïëàòåæè â
áþäæåò è âî âíåáþäæåòíûå ôîíäû;

5) ñïèñàíèå ïî èñïîëíèòåëüíûì äîêóìåíòàì, ïðåäóñìàòðèâàþùèì
óäîâëåòâîðåíèå äðóãèõ äåíåæíûõ òðåáîâàíèé;

6) ñïèñàíèå ïî äðóãèì ïëàòåæíûì äîêóìåíòàì â ïîðÿäêå êàëåíäàðíîé
î÷åðåäíîñòè.

Ñïèñàíèå ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà ïî òðåáîâàíèÿì, îòíîñÿùèìñÿ ê îäíîé
î÷åðåäè, ïðîèçâîäèòñÿ â ïîðÿäêå êàëåíäàðíîé î÷åðåäíîñòè ïîñòóïëåíèÿ
äîêóìåíòîâ.

Ôîðìû ðàñ÷åòîâ ìåæäó ïëàòåëüùèêîì è ïîëó÷àòåëåì ñðåäñòâ
îïðåäåëÿþòñÿ äîãîâîðîì (ñîãëàøåíèåì, îòäåëüíûìè äîãîâîðåííîñòÿìè).

Âçàèìíûå ïðåòåíçèè ïî ðàñ÷åòàì ìåæäó ïëàòåëüùèêîì è ïîëó÷àòåëåì
ñðåäñòâ ðàññìàòðèâàþòñÿ ñòîðîíàìè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå áåç ó÷àñòèÿ
áàíêîâñêèõ ó÷ðåæäåíèé.
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Â ñëó÷àÿõ íåñâîåâðåìåííîãî çà÷èñëåíèÿ íà ñ÷åò ïîñòóïèâøèõ êëèåíòó
äåíåæíûõ ñðåäñòâ ëèáî èõ íåîáîñíîâàííîãî ñïèñàíèÿ áàíêîì ñî ñ÷åòà, à
òàêæå íåâûïîëíåíèÿ óêàçàíèé êëèåíòà î ïåðå÷èñëåíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñî
ñ÷åòà ëèáî îá èõ âûäà÷å ñî ñ÷åòà áàíê îáÿçàí óïëàòèòü íà ýòó ñóììó ïðîöåíòû
â ïîðÿäêå è â ðàçìåðå, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîì.

Îãðàíè÷åíèå ïðàâ êëèåíòà íà ðàñïîðÿæåíèå äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè,
íàõîäÿùèìèñÿ íà ñ÷åòå, íå äîïóñêàåòñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì íàëîæåíèÿ àðåñòà
íà äåíåæíûå ñðåäñòâà, íàõîäÿùèåñÿ íà ñ÷åòå, èëè ïðèîñòàíîâëåíèÿ îïåðàöèé
ïî ñ÷åòó â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîì.

Ðàñ÷åòíûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì óñòàíîâëåí-
íûõ ñòàíäàðòîâ è ñîäåðæàòü:

íàèìåíîâàíèå ðàñ÷åòíîãî äîêóìåíòà;
íîìåð ðàñ÷åòíîãî äîêóìåíòà, ÷èñëî, ìåñÿö, ãîä åãî âûïèñêè;
íîìåð è íàèìåíîâàíèå áàíêà ïëàòåëüùèêà;
íàèìåíîâàíèå ïëàòåëüùèêà, íîìåð åãî ñ÷åòà â áàíêå è èäåíòèôèêàöèîí-

íûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà (ÈÍÍ). ÈÍÍ óêàçûâàåòñÿ ïåðåä íàèìåíîâàíèåì
ïëàòåëüùèêà;

íàèìåíîâàíèå ïîëó÷àòåëÿ ñðåäñòâ, íîìåð åãî ñ÷åòà â áàíêå, èäåíòèôèêà-
öèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà. Íàèìåíîâàíèå áàíêà-ïîëó÷àòåëÿ (â ÷åêå
íå óêàçûâàåòñÿ), íîìåð áàíêà-ïîëó÷àòåëÿ ñðåäñòâ;

íàçíà÷åíèå ïëàòåæà (â ÷åêå íå óêàçûâàåòñÿ);
ñóììó ïëàòåæà, îáîçíà÷åííóþ öèôðàìè è ïðîïèñüþ;
ïîäïèñè ïðåäïðèÿòèÿ íà ïåðâîì ýêçåìïëÿðå ðàñ÷åòíîãî äîêóìåíòà

íåçàâèñèìî îò ñïîñîáà åãî èçãîòîâëåíèÿ, íà ïåðâîì ýêçåìïëÿðå äîêóìåíòà
ïðîñòàâëÿåòñÿ òàêæå îòòèñê ïå÷àòè.

Ðàñ÷åòíûå äîêóìåíòû ïðèíèìàþòñÿ áàíêîì ê èñïîëíåíèþ ïðè íàëè÷èè
ïîäïèñåé, ó÷èíåííûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, èìåþùèìè ïðàâî ïîäïèñè äëÿ
ñîâåðøåíèÿ ðàñ÷åòíî-äåíåæíûõ îïåðàöèé ïî ñ÷åòàì â áàíêå.

Ðàñ÷åòíûå äîêóìåíòû ïî îïåðàöèÿì, îñóùåñòâëÿåìûì ôèëèàëàìè,
ïðåäñòàâèòåëüñòâàìè, îòäåëåíèÿìè îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
ïîäïèñûâàþòñÿ ëèöàìè, óïîëíîìî÷åííûìè ýòèì þðèäè÷åñêèì ëèöîì.

Ðàñ÷åòíûå äîêóìåíòû ïî îïåðàöèÿì, îñóùåñòâëÿåìûì ïðåäïðèíèìà-
òåëåì áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïðèíèìàþòñÿ ê èñïîëíåíèþ ïðè
íàëè÷èè íà íèõ îäíîé ïîäïèñè, óêàçàííîé â êàðòî÷êå, ñ îáðàçöîì ïîäïèñè,
áåç îòòèñêà ïå÷àòè.

Ðàñ÷åòíûå äîêóìåíòû ïðèíèìàþòñÿ ê èñïîëíåíèþ íåçàâèñèìî îò èõ
ñóììû.

Ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ, ïëàòåæíûå òðåáîâàíèÿ-ïîðó÷åíèÿ âûïèñûâàþòñÿ,
êàê ïðàâèëî, ñ èñïîëüçîâàíèåì òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ â îäèí ïðèåì ïîä êîïèðêó
èëè ïóòåì ðàçìíîæåíèÿ ïîäëèííèêîâ â êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ, íåîáõîäèìîì
äëÿ âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â ðàñ÷åòàõ ñòîðîí.

×åêè âûïèñûâàþòñÿ îò ðóêè ÷åðíèëàìè èëè øàðèêîâûìè ðó÷êàìè.
Ïîìàðêè è ïîä÷èñòêè â ðàñ÷åòíûõ äîêóìåíòàõ íå äîïóñêàþòñÿ.
Ñïèñàíèå ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà ïëàòåëüùèêà ïðîèçâîäèòñÿ òîëüêî íà

îñíîâàíèè ïåðâîãî ýêçåìïëÿðà ðàñ÷åòíîãî äîêóìåíòà (äîêóìåíòà, ïåðåäàííîãî
ïî òåëåôàêñó), åñëè èíîå íå îãîâîðåíî óêàçàíèÿìè Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèè.

Ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïèñüìåííîå ðàñïîðÿæåíèå
ïëàòåëüùèêà îáñëóæèâàþùåìó åãî ó÷ðåæäåíèþ áàíêà î ïåðå÷èñëåíèè
îïðåäåëåííîé ñóììû ñî ñâîåãî ñ÷åòà íà ñ÷åò äðóãîãî ïðåäïðèÿòèÿ â òîì æå
èëè äðóãîì îäíîãîðîäíåì èëè èíîãîðîäíåì ó÷ðåæäåíèè áàíêà. Ôîðìà
ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ åäèíà äëÿ âñåõ âèäîâ ïåðå÷èñëåíèé.

Ïëàòåæíûìè ïîðó÷åíèÿìè îïëà÷èâàþòñÿ òîâàðû, ðàáîòû è óñëóãè;
ïåðå÷èñëÿþòñÿ íàëîãè è îò÷èñëåíèÿ; óäåðæàíèÿ èç çàðàáîòíîé ïëàòû
ðàáîòíèêîâ ïðåäïðèÿòèÿ ôèçè÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì; çàðàáîòíàÿ ïëàòà
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ðàáîòíèêîâ ÷åðåç îòäåëåíèÿ Ñáåðáàíêà; ïåðåâîäû ÷åðåç ïðåäïðèÿòèÿ ñâÿçè.
Ïîðó÷åíèÿ ïðèíèìàþòñÿ îò ïëàòåëüùèêà ê èñïîëíåíèþ òîëüêî ïðè íàëè÷èè

ñðåäñòâ íà ñ÷åòå, åñëè èíîå íå îãîâîðåíî ìåæäó áàíêîì è âëàäåëüöåì ñ÷åòà.
Ïî äîãîâîðåííîñòè ñòîðîí ïëàòåæè ïîðó÷åíèÿìè ìîãóò áûòü ñðî÷íûìè,

äîñðî÷íûìè è îòñðî÷åííûìè.
Ñðî÷íûé ïëàòåæ ñîâåðøàåòñÿ â ñëåäóþùèõ âàðèàíòàõ:
 àâàíñîâûé ïëàòåæ, ò. å. äî îòãðóçêè òîâàðîâ;
 ïîñëå îòãðóçêè òîâàðà, ò. å. ïóòåì ïðÿìîãî àêöåïòà òîâàðà;
 ÷àñòè÷íûå ïëàòåæè ïðè êðóïíûõ ñäåëêàõ.
Äîñðî÷íûé è îòñðî÷åííûé ïëàòåæè ìîãóò èìåòü ìåñòî â ðàìêàõ

äîãîâîðíûõ îòíîøåíèé áåç óùåðáà äëÿ ôèíàíñîâîãî ïîëîæåíèÿ ñòîðîí.
Ïîðÿäîê ðàñ÷åòà ïëàòåæíûìè ïîðó÷åíèÿìè ïîêàçàí íà ñõåìå.

Ïëàòåëüùèê ïðåäñòàâëÿåò â áàíê ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå íà áëàíêå óñòàíîâ-
ëåííîé ôîðìû. Â ñâÿçè ñ ââåäåíèåì â äåéñòâèå ñ ïåðâîãî ÿíâàðÿ 1998 ã.
íîâûõ Ïðàâèë âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â Öåíòðàëüíîì áàíêå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è Ïðàâèë âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Öåíòðàëüíûé áàíê
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïèñüìîì ¹ 529 îò 14 îêòÿáðÿ 1997 ã. èçìåíèë
ðàñïîëîæåíèå è ðàçìåðíîñòü ïîëåé áëàíêà ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ.

Íîâàÿ ôîðìà ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ ïîêàçàíà íà ñòð. 32.
Â ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàííûì ïèñüìîì ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå îôîðìëÿåòñÿ

íà áëàíêå ôîðìû ¹ 0401060 Îáùåðîññèéñêîãî êëàññèôèêàòîðà óïðàâëåí÷åñ-
êîé äîêóìåíòàöèè ÎÊ 011-93 (êëàññ «Óíèôèöèðîâàííàÿ ñèñòåìà áàíêîâñêîé
äîêóìåíòàöèè») â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ íîâîãî îáðàçöà âûïèñûâàþòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì
òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ â îäèí ïðèåì ïîä êîïèðêó èëè ïóòåì ðàçìíîæåíèÿ
ïîäëèííèêîâ â êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ, íåîáõîäèìîì äëÿ áàíêà è âñåõ
ó÷àñòâóþùèõ â ðàñ÷åòàõ ñòîðîí.

       Áàíê ïîñòàâùèêà                                                   Áàíê ïîêóïàòåëÿ
          (ïîëó÷àòåëü)                                                           (ïëàòåëüùèê)

                    Ïîñòàâùèê                                                        Ïîêóïàòåëü
         (ïîëó÷àòåëü)            (ïëàòåëüùèê)

1 � ïëàòåëüùèê ïðåäñòàâëÿåò â áàíê ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå; 2 � áàíê ïîêóïàòåëÿ
ñïèñ ûâàåò ñî ñ÷åòà ïëàòåëüùèêà äåíüãè; 3 � áàíê ïîêóïàòåëÿ íàïðàâëÿåò â áàíê

ïîñòàâùèêà (ïîëó÷àò åëÿ) ïëàòåæíûå ïî ðó÷åíèÿ; 4 � áàíê ïîñòàâùèêà (ïîëó÷àòåëÿ)
çà÷èñëÿåò íà åãî ñ÷åò äåíüãè â ñîî òâåòñòâèè ñ ïëàòåæíûì ïîðó÷åíèåì; 5 - áàíêè

âûäàþò ñâîèì êëèåíòàì âûïèñêè èç ðàñ÷åòíûõ ñ÷ åòîâ.
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1

2
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Â ïëàòåæíîì ïîðó÷åíèè óêàçûâàþòñÿ åãî íîìåð, ÷èñëî, ìåñÿö è ãîä
âûïèñêè � öèôðàìè.

Çíà÷åíèå ðåêâèçèòà �Âèä ïëàòåæà� óêàçûâàåòñÿ ïðîïèñüþ: �ïî÷òîé�,
�òåëåãðàôîì�, �ýëåêòðîííî�.

Â ãðàôå (ÈÍÍ) ïî ïëàòåëüùèêó è ïîëó÷àòåëþ ñðåäñòâ óêàçûâàåòñÿ
äåñÿòèçíà÷íûé èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà.

ÈÍÍ ïðèñâàèâàåòñÿ îðãàíàìè Ãîñíàëîãñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïðè ïîñòàíîâêå íàëîãîïëàòåëüùèêîâ íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå è óêàçûâàåòñÿ
â ïëàòåæíîì ïîðó÷åíèè âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà îí ïðèñâîåí ïëàòåëüùèêó
(ïîëó÷àòåëþ) äåíåæíûõ ñðåäñòâ.

ÈÍÍ íå óêàçûâàåòñÿ â ñëó÷àÿõ èñïîëüçîâàíèÿ êðåäèòíîé îðãàíèçàöèåé
ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ â êà÷åñòâå ñâîäíîãî äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ðàñ÷åòíûõ
äîêóìåíòîâ ñâîèõ êëèåíòîâ â ó÷ðåæäåíèÿ Áàíêà Ðîññèè.

Â ïîëÿõ «Ïëàòåëüùèê», «Ïîëó÷àòåëü» ïîñëå (ÈÍÍ) óêàçûâàþòñÿ:
íàèìåíîâàíèå ïëàòåëüùèêà, ïîëó÷àòåëÿ; íîìåð ñ÷åòà â êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè
(ôèëèàëå) èëè ïîäðàçäåëåíèè ðàñ÷åòíîé ñåòè Áàíêà Ðîññèè. Ïî êðåäèòíûì
îðãàíèçàöèÿì óêàçûâàþòñÿ èõ íàèìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ, áàíêîâñêèé
èäåíòèôèêàöèîííûé êîä (ÁÈÊ) è íîìåð ñ÷åòà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ðàñ÷åòíûõ
îïåðàöèé.

ÁÈÊ óêàçûâàåòñÿ äëÿ ïîäðàçäåëåíèé ðàñ÷åòíîé ñåòè Áàíêà Ðîññèè,
êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèé è òåõ ôèëèàëîâ êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèé, êîòîðûì îí
ïðèñâîåí, â ñîîòâåòñòâèè ñî �Ñïðàâî÷íèêîì ÁÈÊ ÐÔ�.

Äëÿ ôèëèàëà êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè, êîòîðûé íå èìååò ÁÈÊ, óêàçûâàåòñÿ
ÁÈÊ ãîëîâíîé êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè èëè äðóãîãî ôèëèàëà ýòîé êðåäèòíîé
îðãàíèçàöèè, ÷åðåç êîòîðûé ôèëèàë îñóùåñòâëÿåò ðàñ÷åòû; â ýòîì ñëó÷àå

ÏËÀÒÅÆÍÎÅ ÏÎÐÓ×ÅÍÈÅ ¹ 121
23.04.98

(Äàòà)

Ïî÷òîé

(Âèä ïëàòåæà)
0401060

Ñóììà ïðî-
ïèñüþ

Ñòî ïÿòüäåñÿò âîñåìü òûñÿ÷ òðèñòà äâàäöàòü ïÿòü ðóáëåé 78 êîïååê

Ñóììà 158325-78ÈÍÍ 6533018754 ÀÎ «Áóðåâåñòíèê»

Ïëàòåëüùèê
Ñ÷. ¹ 40702810200000000001

ÁÈÊ 046505720ÔÀÊÁ Óðàëïðîìñòðîéáàíê, ã. Åêàòåðèíáóðã

Áàíê ïëàòåëüùèêà Ñ÷. ¹ 3010180800000000720

ÁÈÊ 040326930ÊÁ Êðîïîòêèíïðîì, ã. Êðîïîòêèí

Áàíê ïîëó÷àòåëÿ Ñ÷. ¹ 30101810200000000930

Ñ÷. ¹ 40702810600000000020

Âèä.oï. Ñðîê ïëàò. 24.09.97

Íàç.îï. Î÷åð. ïëàò. 6

ÈÍÍ 0390564636
ÀÎÇÒ «Ïîëþñ»

Ïîëó÷àòåëü
Êîä

01

Ðåç. Ïîëå

Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà, íàèìåíîâàíèå òîâàðà, âûïîëíåííûõ ðàáîò, îêàçàííûõ óñëóã, ¹¹ è äàòû òîâàðíûõ
äîêóìåíòîâ, äîãîâîðîâ, ÍÄÑ
Ñ÷åò ¹ 1217 îò22.09.97 çà êîìïëåêòóþùèå ñîãëàñíî äîãîâîðó ¹ 255 îò 12.12.96, â ò.÷. ÍÄÑ 20% - 26392-90

Îòìåòêè áàíêà

Ì.Ï.                                                                                                       Ïîäïèñè
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âìåñòå ñ íàèìåíîâàíèåì ôèëèàëà óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèå è ìåñòî
íàõîæäåíèÿ ãîëîâíîé êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè èëè òîãî ôèëèàëà, ÷åé ÁÈÊ óêàçàí,
ïðè ýòîì íîìåð ñ÷åòà ìåæôèëèàëüíûõ ðàñ÷åòîâ â ïîëå íîìåðà ñ÷åòà íå
óêàçûâàåòñÿ.

Íîìåðà ñ÷åòîâ ïëàòåëüùèêà è ïîëó÷àòåëÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, à òàêæå
íîìåðà ñ÷åòîâ áàíêîâ ïëàòåëüùèêà è ïîëó÷àòåëÿ, ïî êîòîðûì ïðîâîäÿòñÿ
ðàñ÷åòíûå îïåðàöèè, ïðîñòàâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëÿõ ïëàòåæíîãî
ïîðó÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå, åñëè ïëàòåëüùèêîì èëè ïîëó÷àòåëåì ÿâëÿåòñÿ êðåäèòíàÿ
îðãàíèçàöèÿ, â ïîëÿõ �Ïëàòåëüùèê� èëè �Ïîëó÷àòåëü� óêàçûâàåòñÿ íàèìåíîâàíèå
êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè, â ïîëÿõ �Áàíê ïëàòåëüùèêà� èëè �Áàíê ïîëó÷àòåëÿ�
ñîîòâåòñòâåííî íàèìåíîâàíèå êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè óêàçûâàåòñÿ ïîâòîðíî.

Â ïëàòåæíîì ïîðó÷åíèè, ïðåäñòàâëÿåìîì êðåäèòíîé îðãàíèçàöèåé
(ôèëèàëîì) â ðàñ÷åòíóþ ñåòü Áàíêà Ðîññèè, â ðåêâèçèòàõ «Áàíê ïëàòåëüùèêà»
è «Áàíê ïîëó÷àòåëÿ» äîëæíû áûòü óêàçàíû íàèìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ
êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè � ó÷àñòíèêà ðàñ÷åòíîé ñåòè Áàíêà Ðîññèè, â ïîëå «ÁÈÊ»
ïðîñòàâëÿåòñÿ ÁÈÊ êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè (ôèëèàëà), à â ïîëå «Ñ÷åò ¹» �
íîìåð êîððåñïîíäåíòñêîãî ñ÷åòà (ñóáñ÷åòà), îòêðûòîãî êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè
(ôèëèàëó) â ðàñ÷åòíîé ñåòè Áàíêà Ðîññèè.

Ñóììà ïëàòåæà ïðîïèñüþ ïå÷àòàåòñÿ ñ çàãëàâíîé áóêâû, óêàçûâàåòñÿ â
ðóáëÿõ è êîïåéêàõ. Åå öèôðîâîå çíà÷åíèå ïîâòîðÿåòñÿ â ïðàâîì âåðõíåì
óãëó.

Â ãðàôå «Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà» óêàçûâàþòñÿ:
 íàèìåíîâàíèå îïåðàöèè (îïëàòà çà òîâàð, óïëàòà íàëîãà íà ïðèáûëü è

ò.ä.);
îñíîâàíèå äëÿ îïëàòû � íîìåð äîãîâîðà è äàòà åãî çàêëþ÷åíèÿ ëèáî

íîìåð ñ÷åòà-ôàêòóðû íà ïîëó÷åííûé òîâàð è äàòà åãî âûïèñêè; âûäåëÿåòñÿ
íàëîã íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü.

Ïðè ðàñ÷åòàõ ñ áþäæåòîì ðàñøèôðîâûâàþòñÿ ðàçäåë è ïàðàãðàô,
ñîîòâåòñòâóþùèå äàííîìó âèäó íàëîãà.

Âíèçó ïîäðîáíî óêàçûâàåòñÿ íàçíà÷åíèå ïëàòåæà, ñòàâÿòñÿ ïîäïèñü
ðàñïîðÿäèòåëÿ ñðåäñòâ, ãëàâíîãî áóõãàëòåðà è ïå÷àòü ïðåäïðèÿòèÿ.

Ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ äåéñòâèòåëüíû â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ âûïèñêè.
Ðàáîòíèê áàíêà, ïðèíèìàÿ ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå ê èñïîëíåíèþ, íà ïîñëåäíåì
ýêçåìïëÿðå åãî ñòàâèò øòàìï è âîçâðàùàåò áóõãàëòåðó äëÿ îòðàæåíèÿ ýòîé
îïåðàöèè â ó÷åòå.

Ïðè ðàñ÷åòå ïëàòåæíûìè òðåáîâàíèÿìè-ïîðó÷åíèÿìè ïîëó÷àòåëè
ñðåäñòâ ïðåäñòàâëÿþò â îáñëóæèâàþùèé åãî áàíê ðàñ÷åòíûé äîêóìåíò,
ñîäåðæàùèé òðåáîâàíèå ê ïëàòåëüùèêó îá óïëàòå ïîëó÷àòåëþ îïðåäåëåííîé
ñóììû ÷åðåç áàíê çà òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, âûïîëíåííûå ðàáîòû
è îêàçàííûå óñëóãè.

Îïëàòà ïëàòåæíûõ òðåáîâàíèé-ïîðó÷åíèé ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ èõ
àêöåïòîì è áåç àêöåïòà.

Àêöåïò â ðàñ÷åòàõ îçíà÷àåò ñîãëàñèå ïëàòåëüùèêà íà îïëàòó. Àêöåïò
òðåáîâàíèé ìîæåò áûòü ïîñëåäóþùèì è ïðåäâàðèòåëüíûì.

 Ïðè ïðåäâàðèòåëüíîì àêöåïòå áàíê ïðîèçâîäèò ñïèñàíèå ñðåäñòâ ñî
ñ÷åòà ïëàòåëüùèêà, åñëè îí íå çàÿâèò â óñòàíîâëåííûé ñðîê îòêàç îò àêöåïòà.
Ïðè ïîñëåäóþùåì àêöåïòå áàíê ïëàòåëüùèêà îïëà÷èâàåò ïëàòåæíîå
òðåáîâàíèå ñðàçó ïîñëå åãî ïîñòóïëåíèÿ. Åñëè ïëàòåëüùèê â óñòàíîâëåííûé
ñðîê çàÿâèò îá îòêàçå îò àêöåïòà, òî áàíê íåìåäëåííî âîññòàíàâëèâàåò ñóììó
ïëàòåæà íà ñ÷åòå ïëàòåëüùèêà è ñïèñûâàåò åå ñî ñ÷åòà ïîëó÷àòåëÿ. Áàíê
ïðèíèìàåò ïîñëåäóþùèå îòêàçû îò àêöåïòà èíîãîðîäíèõ è îäíîãîðîäíèõ
òðåáîâàíèé â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ òðåáîâàíèÿ â
áàíê ïëàòåëüùèêà.
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Òðåáîâàíèå ïðåäúÿâëÿåòñÿ â áàíê ïðè èíîãîðîäíèõ ðàñ÷åòàõ â òðåõ
ýêçåìïëÿðàõ, ïðè îäíîãîðîäíèõ - â ÷åòûðåõ ýêçåìïëÿðàõ.

Ïëàòåëüùèê èìååò ïðàâî îòêàçàòüñÿ îò àêöåïòà ñ÷åòà â ïîëíîé ñóììå â
ñëó÷àÿõ îòãðóçêè ïîñòàâùèêîì ïðîäóêöèè íåçàêàçàííîé, íåäîáðîêà÷åñòâåííîé,
íåñòàíäàðòíîé, íåêîìïëåêòíîé, äîñðî÷íîé ïîñòàâêè òîâàðîâ èëè äîñðî÷íîãî
îêàçàíèÿ óñëóã è äð. ×àñòè÷íûé îòêàç îò àêöåïòà ìîæåò áûòü ïðè íàðóøåíèè
ïîñòàâùèêîì öåí, ñêèäîê, äîïóùåíèè àðèôìåòè÷åñêèõ îøèáîê â òðåáîâàíèè
èëè â òîâàðíî-òðàíñïîðòíîì äîêóìåíòå, ïîñòóïëåíèè ÷àñòè íåçàêàçàííîé,
íåäîáðîêà÷åñòâåííîé, íåñòàíäàðòíîé ïðîäóêöèè è äð.

Çà íåîáîñíîâàííûé îòêàç îò àêöåïòà ïî ðåøåíèþ àðáèòðàæíîãî ñóäà
ïîêóïàòåëü ìîæåò íåñòè ìàòåðèàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü.

Â ñëó÷àå àêöåïòà ïëàòåæíîãî òðåáîâàíèÿ-ïîðó÷åíèÿ îòäåëåíèå áàíêà
ïîêóïàòåëÿ èçâåùàåò îòäåëåíèå áàíêà ïîñòàâùèêà îá îïëàòå ïîêóïàòåëåì
ðàñ÷åòíîãî äîêóìåíòà. Ñóììà ïëàòåæà çà÷èñëÿåòñÿ îòäåëåíèåì áàíêà
ïîñòàâùèêà íà ðàñ÷åòíûé èëè äðóãîé ñ÷åò ïîñòàâùèêà.

Ñõåìà äîêóìåíòîîáîðîòà ïðè ðàñ÷åòå ïëàòåæíûìè òðåáîâàíèÿìè ñ
èñïîëüçîâàíèåì ïðåäâàðèòåëüíîãî àêöåïòà ïðèâåäåíà íèæå.

1 - îòïðàâêà äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ îòãðóçêó òîâàðîâ; 2 - ñäà÷à ïîñòàâùèêîì
ïëàòåæíîãî òðåáîâàíèÿ-ïîðó÷åíèÿ â ÷åòûðåõ èëè òðåõ ýêçåìïëÿðàõ íà èíêàññî; 3 -
îòïðàâêà ïëàòåæíîãî òðåáîâàíèÿ-ïîðó÷åíèÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ó÷ðåæäåíèþ áàíêà
ïëàòåëüùèêà; 4 - èçâåùåíèå ïîêóïàòåëÿ î ïîñòóïëåíèè ïëàòåæíîãî òðåáîâàíèÿ-ïîðó÷åíèÿ;
5 - îòïðàâêà ïîêóïàòåëþ îïëà÷åííîãî ïëàòåæíîãî òðåáîâàíèÿ-ïîðó÷åíèÿ; 6 - èçâåùåíèå
îá îïëàòå ïîêóïàòåëåì ñ÷åòà; 7 - ïåðå÷èñëåíèå ïëàòåæà çà ñ÷åò ïîñòàâùèêà è èçâåùåíèå
îá ýòîì ïîñòàâùèêà.

Äîñòîèíñòâîì àêöåïòíîé ôîðìû ðàñ÷åòîâ ïëàòåæíûìè òðåáîâàíèÿìè
ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî îíà ïîçâîëÿåò ïëàòåëüùèêó êîíòðîëèðîâàòü ñîáëþäåíèå
ïîñòàâùèêîì óñëîâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ äîãîâîðàìè. Åå íåäîñòàòîê
çàêëþ÷àåòñÿ â ñðàâíèòåëüíî ìåäëåííîì ïîñòóïëåíèè ñðåäñòâ íà ñ÷åò
ïîñòàâùèêà (3 äíÿ íà àêöåïò è äâîéíîé ñðîê ïî÷òîâîãî ïðîáåãà).

Ðàñ÷åòû ïëàòåæíûìè òðåáîâàíèÿìè-ïîðó÷åíèÿìè ìîãóò îñóùåñòâëÿòüñÿ
è áåç èõ àêöåïòà. Íàïðèìåð, ñî ñ÷åòîâ ïëàòåëüùèêà áåç àêöåïòà îïëà÷èâàþòñÿ
òðåáîâàíèÿ çà ãàç, âîäó, ýëåêòðè÷åñêóþ è òåïëîâóþ ýíåðãèþ, êàíàëèçàöèþ,
ïîëüçîâàíèå òåëåôîíîì, ïî÷òîâî-òåëåãðàôíûå è íåêîòîðûå äðóãèå óñëóãè.

Ïðè ðàñ÷åòàõ ïëàòåæíûìè òðåáîâàíèÿìè-ïîðó÷åíèÿìè ðàñ÷åòû ó
ïîñòàâùèêîâ îòðàæàþò êàê ðåàëèçàöèþ ïðîäóêöèè, ò.å. ñ ïðèìåíåíèåì ñ÷åòîâ
45 �Òîâàðû îòãðóæåííûå�, 46 �Ðåàëèçàöèÿ ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã)�, 62
�Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè� è äð. Ïîêóïàòåëü èñïîëüçóåò ñ÷åòà
60 �Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè�, 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�, 63 �Ðàñ÷åòû
ïî ïðåòåíçèÿì� è äð.
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Àêêðåäèòèâíàÿ ôîðìà ðàñ÷åòîâ ïðèìåíÿåòñÿ â äâóõ ñëó÷àÿõ: êîãäà îíà
óñòàíîâëåíà äîãîâîðîì è êîãäà ïîñòàâùèê ïåðåâîäèò ïîêóïàòåëÿ íà ýòó ôîðìó
ðàñ÷åòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè î ïîñòàâêàõ ïðîäóêöèè ïðîèçâîäñò-
âåííî-òåõíè÷åñêîãî íàçíà÷åíèÿ è òîâàðîâ íàðîäíîãî ïîòðåáëåíèÿ.

Îñîáåííîñòü àêêðåäèòèâíîé ôîðìû ðàñ÷åòîâ ñîñòîèò â òîì, ÷òî îïëàòó
ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäÿò ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ ïîñòàâùèêà ñðàçó
ïîñëå îòãðóçêè èì ïðîäóêöèè.

Àêêðåäèòèâ - ýòî ïîðó÷åíèå îòäåëåíèÿ áàíêà ïîêóïàòåëÿ îòäåëåíèþ áàíêà
ïîñòàâùèêà îá îòêðûòèè ñïåöèàëüíîãî àêêðåäèòèâíîãî ñ÷åòà äëÿ íåìåäëåííîé
îïëàòû ïîñòàâùèêà íà óñëîâèÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ â àêêðåäèòèâíîì çàÿâëåíèè
è â ïðåäåëàõ óêàçàííîé â çàÿâëåíèè ñóììû. Êàæäûé àêêðåäèòèâ ïðåäíàçíà÷åí
äëÿ ðàñ÷åòîâ òîëüêî ñ îäíèì ïîñòàâùèêîì è âûñòàâëÿåòñÿ íà ñðîê, óêàçàííûé
â äîãîâîðå, êîòîðûé ìîæåò áûòü ïðîäëåí ïî ñîãëàñèþ ïîñòàâùèêà è ïîêóïàòåëÿ.

Âûïëàòû ïî àêêðåäèòèâó ïðîèçâîäÿò â òå÷åíèå ñðîêà åãî äåéñòâèÿ â
áàíêå ïîñòàâùèêà â ïîëíîé ñóììå àêêðåäèòèâà èëè ïî ÷àñòÿì ïðîòèâ
ïðåäñòàâëåííûõ ïîñòàâùèêîì ðååñòðîâ ñ÷åòîâ è òðàíñïîðòíûõ èëè ïðèåìî-
ñäàòî÷íûõ äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ îòãðóçêó òîâàðà. Ðååñòðû ñ÷åòîâ
äîëæíû ñäàâàòüñÿ ïîñòàâùèêîì â îáñëóæèâàþùåå åãî ó÷ðåæäåíèå áàíêà, êàê
ïðàâèëî, íà ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå îòãðóçêè (îòïóñêà).

Ñõåìà äîêóìåíòîîáîðîòà ïðè àêêðåäèòèâíîé ôîðìå ðàñ÷åòîâ ñëåäóþùàÿ:

1 - àêêðåäèòèâíîå çàÿâëåíèå; 2 - ïîðó÷åíèå îá îòêðûòèè àêêðåäèòèâà; 3 - èçâåùåíèå îá
îòêðûòèè àêêðåäèòèâà; 4 - îòãðóçêà ïðîäóêöèè è îòïðàâêà ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ; 5
- ïðåäúÿâëåíèå ðååñòðà ñ÷åòîâ äëÿ íåìåäëåííîé îïëàòû.

Àêêðåäèòèâ ó÷èòûâàþò íà ñ÷åòå 55 �Ïðî÷èå ñ÷åòà â áàíêàõ�, ñóáñ÷åò 1
�Àêêðåäèòèâû�.

Àêêðåäèòèâ ìîæåò áûòü âûñòàâëåí çà ñ÷åò ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ è çà
ñ÷åò áàíêîâñêîãî êðåäèòà. Â ïåðâîì ñëó÷àå âûñòàâëåíèå àêêðåäèòèâà
îôîðìëÿþò ñëåäóþùåé áóõãàëòåðñêîé çàïèñüþ:

äåáåò ñ÷åòà 55 �Ïðî÷èå ñ÷åòà â áàíêàõ�, ñóáñ÷åò 1 �Àêêðåäèòèâû�,
êðåäèò ñ÷åòà 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�.
Êîãäà àêêðåäèòèâ âûñòàâëÿþò çà ñ÷åò áàíêîâñêîãî êðåäèòà, òî ñîñòàâëÿþò

ñëåäóþùóþ çàïèñü:
äåáåò ñ÷åòà 55 �Ïðî÷èå ñ÷åòà â áàíêàõ�, ñóáñ÷åò 1 �Àêêðåäèòèâû�,
êðåäèò ñ÷åòà 90 �Êðàòêîñðî÷íûå ññóäû áàíêà�.
Îïëàòó ñ÷åòîâ ïîñòàâùèêîâ ñ àêêðåäèòèâíîãî ñ÷åòà îôîðìëÿþò

ñëåäóþùåé çàïèñüþ:
äåáåò ñ÷åòà 60 �Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè�,
êðåäèò ñ÷åòà 55 �Ïðî÷èå ñ÷åòà â áàíêàõ�, ñóáñ÷åò 1 �Àêêðåäèòèâû�.
Îñòàòîê íåèñïîëüçîâàííîãî àêêðåäèòèâà âîçâðàùàþò ïðåäïðèÿòèþ-

ïîêóïàòåëþ è çà÷èñëÿþò íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò, åñëè àêêðåäèòèâ âûñòàâëåí çà
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ñ÷åò ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ, èëè ïåðå÷èñëÿþò â ïîãàøåíèå çàäîëæåííîñòè ïî
ññóäå, åñëè àêêðåäèòèâ âûñòàâëåí çà ñ÷åò áàíêîâñêîãî êðåäèòà.

Ê íåäîñòàòêàì àêêðåäèòèâíîé ôîðìû ðàñ÷åòîâ ñëåäóåò îòíåñòè çà-
ìîðàæèâàíèå ñðåäñòâ ïîêóïàòåëåé íà ïåðèîä äåéñòâèÿ àêêðåäèòèâà äî åãî
ôàêòè÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå âîçìîæíîñòü çàäåðæêè îòãðóçêè
ïðîäóêöèè ïîñòàâùèêîì äî ïîñòóïëåíèÿ àêêðåäèòèâà. Âìåñòå ñ òåì îíà
ãàðàíòèðóåò íåìåäëåííóþ îïëàòó ñ÷åòîâ ïîñòàâùèêîâ è ñïîñîáñòâóåò
ñîáëþäåíèþ ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíîé äèñöèïëèíû.

Ðàñ÷åòíûé ÷åê ñîäåðæèò ïèñüìåííîå ïîðó÷åíèå âëàäåëüöà ñ÷åòà
(÷åêîäàòåëÿ) îáñëóæèâàþùåìó åãî áàíêó íà ïåðå÷èñëåíèå óêàçàííîé â ÷åêå
ñóììû äåíåã ñ åãî ñ÷åòà íà ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ ñðåäñòâ (÷åêîäåðæàòåëÿ). Äàííàÿ
ôîðìà ðàñ÷åòîâ â ïîñëåäíèå ãîäû âñå øèðå èñïîëüçóåòñÿ ïðè îäíîãîðîäíèõ
ðàñ÷åòàõ (îñîáåííî äëÿ ðàñ÷åòîâ ñ òðàíñïîðòíûìè îðãàíèçàöèÿìè).

Ðàçëè÷àþò ÷åêè èç ëèìèòèðîâàííûõ è íåëèìèòèðîâàííûõ ÷åêîâûõ êíèæåê.
Ëèìèòèðîâàííûå ÷åêîâûå êíèæêè âûäàþòñÿ äëÿ ðàñ÷åòîâ òîëüêî ñ îäíèì
ïîñòàâùèêîì èëè ïîäðÿä÷èêîì. Ñóììà ëèìèòà è ñðîê äåéñòâèÿ êíèæêè äîëæíû
áûòü îãðàíè÷åíû.

Ïðè ïîñòóïëåíèè òîâàðîâ (îêàçàíèè óñëóã) ïëàòåëüùèê âûïèñûâàåò ÷åê
èç êíèæêè è ïåðåäàåò åãî ïðåäñòàâèòåëþ ïîñòàâùèêà èëè ïîäðÿä÷èêà, êîòîðûé
ñòàíîâèòñÿ ÷åêîäåðæàòåëåì. ×åêîäåðæàòåëü ïðåäñòàâëÿåò âûïèñàííûé ÷åê â
ñâîå ó÷ðåæäåíèå áàíêà, êàê ïðàâèëî, íà ñëåäóþùèé äåíü ñî äíÿ âûïèñêè äëÿ
çà÷èñëåíèÿ äåíåã íà åãî ðàñ÷åòíûé ñ÷åò.

Äåïîíèðîâàíèå ñðåäñòâ ïðè âûäà÷å ÷åêîâûõ êíèæåê ó ïëàòåëüùèêà
ó÷èòûâàåòñÿ íà ñ÷åòå 55 �Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ�, ñóáñ÷åò 2 �×åêîâûå
êíèæêè� ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�, 90 �Êðàòêîñðî÷íûå êðåäèòû
áàíêîâ è äðóãèõ ïîäîáíûõ ñ÷åòîâ. Ïî ìåðå îïëàòû çàäîëæåííîñòè ÷åêàìè èõ
ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà ñ÷åòà 55 â äåáåò ñ÷åòà 76 �Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè
è êðåäèòîðàìè� è äðóãèõ ïîäîáíûõ ñ÷åòîâ.

Ðàñ÷åòû â ïîðÿäêå ïëàíîâûõ ïëàòåæåé ïðîèçâîäÿò â òåõ ñëó÷àÿõ,
êîãäà ìåæäó ïîñòàâùèêàìè è ïîêóïàòåëÿìè ñëîæèëèñü óñòîé÷èâûå
õîçÿéñòâåííûå è ðàñ÷åòíûå îòíîøåíèÿ, à ïîñòàâêè íîñÿò ðåãóëÿðíûé õàðàêòåð.
Ñóùíîñòü äàííîé ôîðìû çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî ïîêóïàòåëü îïëà÷èâàåò
ïîñòóïàþùèé òîâàð ðàâíûìè ñóììàìè â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì
ìåæäó ïîñòàâùèêàìè è ïîêóïàòåëÿìè (êàê ïðàâèëî, íå ðåæå ÷åì ÷åðåç 5 äíåé).
Ðàñ÷åòíûå äîêóìåíòû ïðè äàííîé ôîðìå ðàñ÷åòîâ ìîãóò âûïèñûâàòüñÿ êàê
ïîëó÷àòåëåì (ïëàòåæíûå òðåáîâàíèÿ-ïîðó÷åíèÿ), òàê è ïëàòåëüùèêîì
(ïîðó÷åíèÿ, ÷åêè). Ñòîðîíû ïåðèîäè÷åñêè óòî÷íÿþò ñîñòîÿíèå ðàñ÷åòîâ è íà
îñíîâàíèè ôàêòè÷åñêîãî îòïóñêà òîâàðîâ ïðîèçâîäÿò ïåðåðàñ÷åò.

Ðàñ÷åòû â ïîðÿäêå ïëàíîâûõ ïëàòåæåé ïîêóïàòåëè îòðàæàþò íà ñ÷åòå 60
�Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè�, ïîñòàâùèêè - íà ñ÷åòå 62 �Ðàñ÷åòû
ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè�.

Íà ñòîèìîñòü îòïóùåííîé ïðîäóêöèè ïî îïòîâûì öåíàì ïîñòàâùèê äåëàåò
ñëåäóþùóþ áóõãàëòåðñêóþ çàïèñü:

äåáåò ñ÷åòà 62 �Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè�,
êðåäèò ñ÷åòà 46 �Ðåàëèçàöèÿ�.
Ôàêòè÷åñêóþ ñåáåñòîèìîñòü ðåàëèçîâàííîé ïðîäóêöèè ñïèñûâàþò

ñëåäóþùåé ïðîâîäêîé:
äåáåò ñ÷åòà 46 �Ðåàëèçàöèÿ ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã)�,
êðåäèò ñ÷åòà 40 �Ãîòîâàÿ ïðîäóêöèÿ�.
Âûðó÷êó, ïîñòóïèâøóþ â ïîðÿäêå ïëàíîâûõ ïëàòåæåé, îôîðìëÿþò

ñëåäóþùåé çàïèñüþ:
äåáåò ñ÷åòà 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� èëè äðóãèõ ñ÷åòîâ,
êðåäèò ñ÷åòà 62 �Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè�.
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Ðàñ÷åòû, îñíîâàííûå íà çà÷åòå âçàèìíûõ òðåáîâàíèé - ïðè äàííîé
ôîðìå ðàñ÷åòîâ âçàèìíûå òðåáîâàíèÿ è îáÿçàòåëüñòâà äîëæíèêîâ è êðåäèòîðîâ
äðóã ê äðóãó ïîãàøàþòñÿ â ðàâíîâåëèêèõ ñóììàõ, è ëèøü íà ðàçíèöó
ïðîèçâîäèòñÿ ïëàòåæ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Âçàèìíûå ðàñ÷åòû ìîãóò áûòü ðàçîâûìè è ïîñòîÿííûìè, ìåæäó äâóìÿ
îðãàíèçàöèÿìè èëè èõ ãðóïïîé. Ñðîêè è ïîðÿäîê ðàñ÷åòîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ
ñîãëàøåíèåì ñòîðîí ìåæäó îðãàíèçàöèÿìè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ó÷ðåæäåíèåì
áàíêà.

×åê äåíåæíûé ÿâëÿåòñÿ ïðèêàçîì ïðåäïðèÿòèÿ áàíêó î âûäà÷å ñ
ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ïðåäïðèÿòèÿ óêàçàííîé â íåì ñóììû íàëè÷íûõ äåíåã,
íåîáõîäèìûõ íà âûïëàòó çàðàáîòíîé ïëàòû, ïîñîáèé èëè ïåíñèé, êîìàíäèðî-
âî÷íûõ ðàñõîäîâ, ðàñõîäîâ äëÿ õîçÿéñòâåííûõ íóæä.

Ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ è ïîëüçîâàíèÿ ÷åêàìè ïðåäñòàâëåí íà ñòð. 38.
1. Ñóììà ÷åêà öèôðàìè è ïðîïèñüþ, à òàêæå äàòà âûäà÷è (ìåñÿö ïðîïèñüþ)

çàïîëíÿþòñÿ ÷åðíèëàìè îò ðóêè èëè øàðèêîâîé ðó÷êîé.
2. Â ðåêâèçèòå «ñóììà öèôðàìè» ñâîáîäíûå ìåñòà âïåðåäè è ïîñëå ñóììû

ðóáëåé äîëæíû áûòü îáÿçàòåëüíî ïðî÷åðêíóòû.
3. Ïîñëå ñëîâà «çàïëàòèòå» âïèñûâàåòñÿ ÷åðíèëàìè èëè øàðèêîâîé ðó÷êîé

íà èìåííîì ÷åêå - ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ëèöà, íà èìÿ êîòîðîãî âûäàåòñÿ
÷åê.

4. Ñóììà ïðîïèñüþ äîëæíà íà÷èíàòüñÿ îáÿçàòåëüíî â ñàìîì íà÷àëå
ñòðîêè. Ñóììà «ðóáëåé» äîëæíî óêàçûâàòüñÿ âñëåä çà ñóììîé ïðîïèñüþ áåç
îñòàâëåíèÿ ñâîáîäíîãî ìåñòà.

5. ×åê ïîäïèñûâàåòñÿ ÷åêîäàòåëåì îáÿçàòåëüíî ÷åðíèëàìè èëè øàðèêîâîé
ðó÷êîé.

6. Ïîäïèñàíèå ÷åêà äî çàïîëíåíèÿ âñåõ åãî ðåêâèçèòîâ êàòåãîðè÷åñêè
çàïðåùàåòñÿ.

7. Íèêàêèå ïîïðàâêè â òåêñòå ÷åêà íå äîïóñêàþòñÿ, òàê êàê äåëàþò ÷åê
íåäåéñòâèòåëüíûì.

8. Ïðè íàëè÷èè â ïðåäñòàâëåííîé áàíêó âëàäåëüöåì ÷åêà êàðòî÷êå ñ
îáðàçöàìè ïîäïèñåé îòìåòêè î òîì, ÷òî îðãàíèçàöèè ïå÷àòü íå ïðèñâîåíà,
÷åêè ïðèíèìàþòñÿ áàíêîì áåç ñêðåïëåíèÿ èõ îòòèñêîì ïå÷àòè.

9. Ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äåíåã îòáèðàåòñÿ áàíêîì òîëüêî íà èìåííîì
÷åêå, íà îáîðîòíîé ñòîðîíå ÷åêà.

10. Îäíîâðåìåííî ñ ñîñòàâëåíèåì ÷åêà äîëæíû áûòü çàïîëíåíû âñå
ðåêâèçèòû êîðåøêà ÷åêà.

11. Ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè ÷åêà îòáèðàåòñÿ âëàäåëüöåì ñ÷åòà íà êîðåøêå
÷åêà.

12. Êîðåøêè îïëà÷åííûõ è èñïîð÷åííûõ ÷åêîâ, à òàêæå èñïîð÷åííûå ÷åêè
÷åêîäàòåëü îáÿçàí õðàíèòü íå ìåíåå òðåõ ëåò.

13. Âëàäåëåö ñ÷åòà îáÿçàí ïðè çàêðûòèè ñ÷åòà âîçâðàòèòü ó÷ðåæäåíèþ
áàíêà ÷åêîâûå êíèæêè ñ îñòàâøèìèñÿ íåèñïîëüçîâàííûìè êîðåøêàìè è ÷åêàìè
ïðè çàÿâëåíèè ñ óêàçàíèåì ¹¹ ÷åêîâ.

Îáúÿâëåíèå íà âçíîñ íàëè÷íûìè âûïèñûâàåòñÿ ïðè âçíîñå íàëè÷íûõ
äåíåã íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò. Îáúÿâëåíèå ñîñòîèò èç òðåõ ÷àñòåé. Âåðõíÿÿ ÷àñòü
îñòàåòñÿ â áàíêå, ñðåäíÿÿ ÷àñòü (êâèòàíöèÿ) ïåðåäàåòñÿ êàññèðó. Íèæíÿÿ ÷àñòü
îáúÿâëåíèÿ (îðäåð) òîæå âîçâðàùàåòñÿ êàññèðó, íî òîëüêî ïîñëå ïðîâåäåíèÿ
áàíêîì ñîîòâåòñòâóþùåé îïåðàöèè è âìåñòå ñ áàíêîâñêîé âûïèñêîé.

Íà êàæäîé èç òðåõ ÷àñòåé ïðîñòàâëÿþòñÿ: äàòà, îò êîãî ïðèíÿòû äåíüãè,
áàíê ïîëó÷àòåëÿ è ïîëó÷àòåëü, íàçíà÷åíèå âçíîñà. Â ïðàâîì âåðõíåì óãëó
ïåðâîé è âòîðîé ÷àñòè ïðîñòàâëÿþò íîìåð ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà è ñóììó öèôðàìè.
Òà æå ñóììà çàïèñûâàåòñÿ ïðîïèñüþ â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå. Íà÷èíàòü çàïèñü
íàäî âïëîòíóþ ê íà÷àëó îòâåäåííîãî äëÿ íåå ìåñòà ñ çàãëàâíîé áóêâû.
Îñòàâøèåñÿ íà ïîëå ìåñòà ñëåäóåò ïðî÷åðêíóòü ãîðèçîíòàëüíîé ëèíèåé.
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Îáîðîò
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Òðåòüÿ ÷àñòü çàïîëíÿåòñÿ íåñêîëüêî èíà÷å. Â îðäåðå íóæíî óêàçàòü êîä
áàíêà-ïîëó÷àòåëÿ è ñóììó ïî êðåäèòó (íà ðàñ÷åòíîì ñ÷åòå ýòà ñóììà ïðîéäåò
ïî äåáåòó, à â áàíêå � ïî êðåäèòó).

Ïðåäïðèÿòèå ïåðèîäè÷åñêè (åæåäíåâíî èëè â äðóãèå óñòàíîâëåííûå
áàíêîì ñðîêè) ïîëó÷àåò îò áàíêà âûïèñêó èç ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà, ò.å. ïåðå÷åíü
ïðîèçâåäåííûõ èì çà îò÷åòíûé ïåðèîä îïåðàöèé. Ê âûïèñêå áàíêà ïðèëàãàþòñÿ
äîêóìåíòû, ïîëó÷åííûå îò äðóãèõ ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé, íà îñíîâàíèè
êîòîðûõ çà÷èñëåíû èëè ñïèñàíû ñðåäñòâà, à òàêæå äîêóìåíòû, âûïèñàííûå
ïðåäïðèÿòèåì.

Âûïèñêà èç ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà � âòîðîé ýêçåìïëÿð ëèöåâîãî ñ÷åòà
ïðåäïðèÿòèÿ, îòêðûòîãî åìó áàíêîì. Ñîõðàíÿÿ äåíåæíûå ñðåäñòâà
ïðåäïðèÿòèé, áàíê ñ÷èòàåò ñåáÿ äîëæíèêîì ïðåäïðèÿòèÿ (åãî êðåäèòîðñêàÿ
çàäîëæåííîñòü), ïîýòîìó îñòàòêè ñðåäñòâ è ïîñòóïëåíèÿ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
çàïèñûâàåò ïî êðåäèòó ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà, à óìåíüøåíèå ñâîåãî äîëãà
(ñïèñàíèÿ, âûäà÷à íàëè÷íûìè) � ïî äåáåòó. Îáðàáàòûâàÿ âûïèñêè, áóõãàëòåð
äîëæåí ïîìíèòü îá ýòîé îñîáåííîñòè è çàïèñûâàòü çà÷èñëåííûå ñóììû è
îñòàòîê ïî äåáåòó ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà. À ñïèñàíèÿ � ïî êðåäèòó. Âûïèñêà èç
ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà èìååò îïðåäåëåííûå ïîêàçàòåëè, ÷àñòü êîòîðûõ êîäèðóåòñÿ
áàíêîì, è ýòè æå êîäû èñïîëüçóþòñÿ ïðåäïðèÿòèÿìè.

Ôèíàíñîâûå îïåðàöèè ïðåäïðèÿòèÿ, îôîðìëåííûå ïëàòåæíûìè è èíûìè
ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûìè áàíêîâñêèìè äîêóìåíòàìè, â âûïèñêå êîäèðóþòñÿ, ò. å.
ïîëó÷àþò óñòàíîâëåííûé äëÿ äàííîé îïåðàöèè êîä (öèôðîâîé øèôð):

01 � ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå;
02 � ïëàòåæíîå òðåáîâàíèå-ïîðó÷åíèå;
03 � äåíåæíûé ÷åê (ïîëó÷åíèå íàëè÷íûõ ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà â êàññó);
04 � ÷åê ðàñ÷åòíûé;
05 - àêêðåäèòèâ;
06 � ìåìîðèàëüíûé îðäåð;
07 � ïîãàøåíèå ññóäû;
08 - âûäà÷à ëèìèòèðîâàííîé ÷åêîâîé êíèæêè;
09 � ðàñïîðÿæåíèå áàíêà ïî ðåãóëèðîâàíèþ ñïåöèàëüíûõ ññóäíûõ ñ÷åòîâ

è ñ÷åòîâ ïîä ðàñ÷åòíûå äîêóìåíòû â ïóòè;
10 � ñïèñàíèå ïðîöåíòîâ çà ïîëó÷åííóþ ññóäó.
Âûïèñêà áàíêà çàìåíÿåò ñîáîé ðåãèñòð àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ïî

ðàñ÷åòíîìó ñ÷åòó è îäíîâðåìåííî ñëóæèò îñíîâàíèåì äëÿ áóõãàëòåðñêèõ
çàïèñåé. Âñå ïðèëîæåííûå ê âûïèñêå äîêóìåíòû ãàñÿòñÿ øòàìïîì «ïîãàøåíî».
Îøèáî÷íî çà÷èñëåííûå èëè ñïèñàííûå ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ñóììû ïðèíèìàþòñÿ
íà ñ÷åò 63 «Ðàñ÷åòû ïî ïðåòåíçèÿì», à áàíêó íåìåäëåííî ñîîáùàåòñÿ î òàêèõ
ñóììàõ äëÿ âíåñåíèÿ èñïðàâëåíèé. Â ïîñëåäóþùèõ âûïèñêàõ áàíê âíîñèò
èñïðàâëåíèÿ, à â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïðåäïðèÿòèÿ çàäîëæåííîñòü
ñïèñûâàåòñÿ.

Íà ïîëÿõ ïðîâåðåííîé âûïèñêè ïðîòèâ ñóììû îïåðàöèé è â äîêóìåíòàõ
ïðîñòàâëÿþòñÿ êîäû ñ÷åòîâ, êîððåñïîíäèðóþùèõ ñî ñ÷åòîì 51 «Ðàñ÷åòíûé
ñ÷åò», à íà äîêóìåíòàõ óêàçûâàåòñÿ åùå è ïîðÿäêîâûé íîìåð åãî çàïèñè â
âûïèñêå. Ýòè äàííûå íåîáõîäèìû äëÿ êîíòðîëÿ çà äâèæåíèåì äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, àâòîìàòèçàöèè ó÷åòíûõ ðàáîò, ñïðàâîê, ïðîâåðîê è ïîñëåäóþùåãî
õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ. Ïðîâåðêà è îáðàáîòêà âûïèñîê äîëæíû ïðîèçâîäèòüñÿ
â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ïîëó÷åííàÿ èç áàíêà âûïèñêà ïðîâåðÿåòñÿ è îáðàáàòûâàåòñÿ: ïîäáèðà-
þòñÿ âñå îïðàâäàòåëüíûå äîêóìåíòû, ïðîñòàâëÿþòñÿ êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà (êîäû), à ïî ðàñõîäàì íà ñîäåðæàíèå è ýêñïëóàòàöèþ ìàøèí è îáîðóäî-
âàíèÿ, îáùåïðîèçâîäñòâåííûì è îáùåõîçÿéñòâåííûì èçäåðæêàì îáðàùåíèÿ,
ðàñ÷åòàì ñ áþäæåòîì è äðóãèì, êðîìå òîãî, ïðîñòàâëÿþòñÿ è êîäû ñòàòåé.
Ýòî íåîáõîäèìî ïîòîìó, ÷òî àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ìíîãèì ñìåòàì îðãàíèçóåòñÿ



41
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

â ðàçðåçå ñòàòåé. Ãðóïïèðîâêà ñóìì ïî ñòàòüÿì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ëèñòêàõ-
ðàñøèôðîâêàõ, êîòîðûå îòêðûâàþòñÿ åæåìåñÿ÷íî â ðàçðåçå ñ÷åòîâ, öåõîâ è
çàïîëíÿþòñÿ ïî äàííûì äîêóìåíòîâ ê ñîîòâåòñòâóþùèì æóðíàëàì-îðäåðàì.

Âûïèñêà èç ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ¹ 3435010 çà 08-10 äåêàáðÿ 199__ã.
Îñòàòîê íà íà÷àëî äíÿ � 20805200 ðóá.

Ñóììà, ðóá.

Äàòà
Íîìåð

äîêóìåíòà
Êîä îïå-

ðàöèè
äåáåò êðåäèò

Ðàçìåòêà êîððåñ-
ïîíäèðóþùèõ

ñ÷åòîâ (çàïîëíÿ-
åòñÿ áóõãàëòåðîì

ïðåäïðèÿòèÿ)

08�10 300 03 6400000 � 50
08�10 795 02 4855680 � 60

08�10 425 01 384000 � 69

08�10 1101 02 � 29312000 45,46

08�10 346 02 30360 60000 76

08�10 912 05 � 40000 55

08�10 253 03 � 37000 50

Èòîãî 11943280 29449000

Îñòàòîê íà
êîíåö äíÿ

38310920 ðóá.

Ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò îïåðàöèé ïî ðàñ÷åòíîìó ñ÷åòó áóõãàëòåðèÿ
ïðåäïðèÿòèÿ âåäåò íà ñ÷åòå 51 «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò». Äëÿ îòðàæåíèÿ îáîðîòîâ
ïî êðåäèòó ñ÷åòà 51 ñëóæèò æóðíàë-îðäåð ¹ 2. Îáîðîòû ïî äåáåòó ýòîãî
ñ÷åòà çàïèñûâàþòñÿ â ðàçíûõ æóðíàëàõ-îðäåðàõ è, êðîìå òîãî, êîíòðîëèðóþòñÿ
âåäîìîñòüþ ¹ 2. Îñíîâàíèåì äëÿ çàïîëíåíèÿ ýòèõ ðåãèñòðîâ ÿâëÿþòñÿ
ïðîâåðåííûå è îáðàáîòàííûå âûïèñêè èç ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà.

Ñóììû ñ îäíîèìåííûìè êîððåñïîíäèðóþùèìè ñ÷åòàìè êàæäîé âûïèñêè
ñêëàäûâàþòñÿ è çàïèñûâàþòñÿ â æóðíàë-îðäåð è â âåäîìîñòü èòîãàìè.

Îáÿçàòåëüíîå óñëîâèå äëÿ çàïîëíåíèÿ ðåãèñòðîâ � èñïîëüçîâàíèå îäíîé
ñòðîêè äëÿ êàæäîé âûïèñêè íåçàâèñèìî îò òîãî, çà êàêîé ïåðèîä îíà ñîñòàâëåíà
(çà îäèí, äâà, òðè, ïÿòü äíåé). Êîëè÷åñòâî çàíÿòûõ ñòðîê æóðíàëà-îðäåðà ¹ 2
è âåäîìîñòè ¹ 2 çà êàæäûé ìåñÿö äîëæíî áûòü îäèíàêîâûì è ðàâíî êîëè÷åñòâó
ïîëó÷åííûõ çà ýòîò ïåðèîä âûïèñîê èç áàíêà. Êàê â æóðíàëå-îðäåðå ¹ 2, òàê
è â âåäîìîñòè ¹ 2 ñóììû çàïèñûâàþòñÿ â ðàçðåçå êîððåñïîíäèðóþùèõ ñ÷åòîâ
ñ äåáåòîì è êðåäèòîì ñ÷åòà 51. Íàëè÷èå ýòèõ ïîêàçàòåëåé çà êàæäûé îò÷åòíûé
äåíü è ìåñÿö ïîçâîëÿåò ñ÷åòíûì ðàáîòíèêàì àíàëèçèðîâàòü èñòî÷íèêè
ïîñòóïëåíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ïðåäïðèÿòèÿ,
êîíòðîëèðîâàòü öåëåâîå èñïîëüçîâàíèå ñðåäñòâ, èñïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ
ïåðåä áþäæåòîì è ïðî÷èìè õîçÿéñòâåííûìè îðãàíàìè ñîãëàñíî óòâåðæäåí-
íîìó êàëåíäàðíîìó ãðàôèêó ôèíàíñîâûõ ïëàòåæåé.

2.3. Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì âåêñåëåé

Ïðè âåêñåëüíîé îïëàòå ïîñòóïàþùèõ ðåñóðñîâ èëè ïðîäàâàåìîé
ïðîäóêöèè (âûïîëíåííûõ ðàáîò, îêàçàííûõ óñëóã) ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ
ïðîñòûå è ïåðåâîäíûå âåêñåëè.
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Ïðîñòîé âåêñåëü - ïèñüìåííîå äîëãîâîå äåíåæíîå îáÿçàòåëüñòâî îäíîé
ñòîðîíû (âåêñåëåäàòåëÿ) óïëàòèòü îïðåäåëåííóþ ñóììó äåíåã ïî íàñòóïëåíèþ
ñðîêà ïëàòåæà äðóãîé ñòîðîíå (âåêñåëåäåðæàòåëþ) çà ñîâåðøåííûå òîðãîâûå
ñäåëêè èëè â óïëàòó çà âûïîëíåííûå ðàáîòû èëè îêàçàííûå óñëóãè.

Â íåì óêàçûâàþò ìåñòî è äàòó âûäà÷è, ñóììó îáÿçàòåëüñòâ â öåëîì èëè
âûäåëåíèå îáÿçàòåëüñòâ ïî îïëàòå ïðîöåíòîâ, ñðîê è ìåñòî ïëàòåæà,
íàèìåíîâàíèå ïîëó÷àòåëÿ, ïîäïèñü âåêñåëåäàòåëÿ.

Ïåðåâîäíîé âåêñåëü (òðàòòà) âûïèñûâàåòñÿ êðåäèòîðîì (òðàññàíòîì) è
ñîäåðæèò ïðèêàç äåáèòîðó (òðàññàòó) óïëàòèòü óêàçàííóþ â âåêñåëå ñóììó
òðåòüåìó ëèöó (ðåìèòåíòó) èëè ïðåäúÿâèòåëþ. Ýòîò äîêóìåíò ïðåâðàùàåòñÿ â
äîëãîâîå îáÿçàòåëüñòâî ïîñëå åãî àêöåïòà òðàññàòîì. Ñ ïîìîùüþ ïåðåäàòî÷íîé
íàäïèñè (èíäîññàìåíòà) âåêñåëü ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ íåîäíîêðàòíî, òåì
ñàìûì âûïîëíÿÿ ôóíêöèþ óíèâåðñàëüíîãî êðåäèòíî-ðàñ÷åòíîãî äîêóìåíòà.
Ñóùåñòâåííî óáûñòðÿåò îáîðîò ñðåäñòâ ó÷åò (äèñêîíòèðîâàíèå) âåêñåëåé â
áàíêàõ. Â ýòîì ñëó÷àå âåêñåëåäåðæàòåëü ïîñðåäñòâîì èíäîññàìåíòà ïåðåäàåò
âåêñåëü áàíêó äî íàñòóïëåíèÿ ñðîêà ïëàòåæà è ïîëó÷àåò âåêñåëüíóþ ñóììó çà
âû÷åòîì ó÷åòíîãî ïðîöåíòà â ïîëüçó áàíêà, íàçûâàåìîãî äèñêîíòîì.

Â ðàçâèòèè âåêñåëüíîãî îáðàùåíèÿ â ñòðàíå ñóùåñòâåííà ðîëü
ïîñòàíîâëåíèÿ ïðàâèòåëüñòâà îò 26 ñåíòÿáðÿ 1994 ã. ¹ 1094 (14), â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ñ 1 íîÿáðÿ 1994 ã. â õîçÿéñòâåííûé îáîðîò ââåäåíû
åäèíûå îáðàçöû áëàíêîâ äëÿ ïðîñòîãî è ïåðåâîäíîãî âåêñåëåé. Óêàçàííûå
áëàíêè ìîãóò ïðèìåíÿòüñÿ ïðè çàêëþ÷åíèè õîçÿéñòâåííûõ äîãîâîðîâ íà ñðîê
íå áîëåå 180 äíåé.

Â ïîñòàíîâëåíèè ñîäåðæàòñÿ ðåêîìåíäàöèè Öåíòðàëüíîìó áàíêó ÐÔ
èñïîëüçîâàòü äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåó÷åòíûõ îïåðàöèé âåêñåëÿ è ïðåäñòàâèòü
ïðàâèòåëüñòâó äàííûå îá ó÷òåííûõ êîììåð÷åñêèìè áàíêàìè âåêñåëÿõ
íåáàíêîâñêèõ ó÷ðåæäåíèé, íî íå ïîãàøåííûõ â ñðîê. Ïðåäóñìîòðåíû
óñêîðåííûå ïðîöåäóðû âíåî÷åðåäíûõ îáÿçàòåëüñòâ, îôîðìëåííûõ âåêñåëÿìè.

Ó÷åò ðàñ÷åòîâ âåêñåëÿìè ó ïîëó÷àòåëåé. Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ó÷åò
ðàñ÷åòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì âåêñåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ îñóùåñòâëÿòü ïî
óïðîùåííîé ñõåìå íà òåõ æå ñ÷åòàõ, íà êîòîðûõ îòðàæàþòñÿ ðàñ÷åòû áåç
èñïîëüçîâàíèÿ âåêñåëåé. Âûäåëåíèå ðàñ÷åòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì âåêñåëåé
îñóùåñòâëÿåòñÿ â àíàëèòè÷åñêîì ó÷åòå.

Âûäàííûå âåêñåëÿ ïîä ïðèîáðåòåíèå òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé
îòðàæàþò ïî êðåäèòó ñ÷åòà 60 �Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè� èëè
äðóãèõ ïîäîáíûõ ñ÷åòîâ. Íà ýòèõ ñ÷åòàõ çàäîëæåííîñòü, îáåñïå÷åííàÿ
âåêñåëåì, ÷èñëèòñÿ äî ìîìåíòà åå ïîãàøåíèÿ. Ïî ìåðå ïîãàøåíèÿ
çàäîëæåííîñòè ïî âåêñåëÿì åå ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ ïî ó÷åòó äåíåæíûõ
ñðåäñòâ (50, 51, 52 è äð.) â äåáåò ñ÷åòà 60. Âåêñåëÿ ñ ïðîñðî÷åííûì ñðîêîì
îïëàòû îòðàæàþò â àíàëèòè÷åñêîì ó÷åòå îòäåëüíî.

Ó÷åò âåêñåëåé ó ïîñòàâùèêà. Îðãàíèçàöèè, ïîëó÷èâøèå îò ïîêóïàòåëåé
âåêñåëÿ, ó÷èòûâàþò èõ íà ñ÷åòå 62 �Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè�,
ñóáñ÷åò 3 �Âåêñåëÿ ïîëó÷åííûå�. Ñ÷åò 62 äåáåòóþò íà óêàçàííûå â âåêñåëÿõ
ñóììû ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ ó÷åòà ðåàëèçàöèè ãîòîâîé ïðîäóêöèè (ñ÷åò 46) è (èëè)
äðóãîãî âèäà èìóùåñòâà (ñ÷åòà 47 è 48).

Îïëà÷åííûå âåêñåëÿ îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ
è êðåäèòó ñ÷åòà 62.

Ïðîöåíòû ïî âåêñåëþ îáû÷íî âêëþ÷àþò â åãî íîìèíàëüíóþ öåíó. Åñëè
ïðîöåíòû ïî âåêñåëþ îïëà÷èâàþò ñâåðõ íîìèíàëüíîé ñóììû âåêñåëÿ, òî
âåëè÷èíó íà÷èñëåííîãî ïðîöåíòà îòðàæàþò ïî êðåäèòó ñ÷åòà 80 �Ïðèáûëè è
óáûòêè� è äåáåòó ñ÷åòà 62.

Ïðèìåð. Îòãðóæåíî ïðîäóêöèè íà 3 òûñ. ðóá. ñ îòñðî÷êîé ïëàòåæà íà 6
ìåñ. Îò ïîêóïàòåëÿ ïðèíÿò âåêñåëü íà 4,5 òûñ. ðóá. (ïðîäóêöèÿ îòïóùåíà â
äîëã èç ðàñ÷åòà 100% ãîäîâûõ). ×åðåç 6 ìåñ. âåêñåëü áûë îïëà÷åí.
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Áóõãàëòåðñêèå çàïèñè:

1. Äåáåò ñ÷åòà 62 "Ðàñ÷åòû ñ ïîêó-
ïàòåëÿìè è çàêàç÷èêàìè»

Êðåäèò ñ÷åòà 46 «Ðåàëèçàöèÿ 
ïðîäóêöèè, ðàáîò, óñëóã».

- íà ñòîèìîñòü ïðîäóêöèè 3 òûñ. ðóá.

 2. Äåáåò ñ÷åòà 62
     Êðåäèò ñ÷åòà 80.

- íà ñóììó íà÷èñëåííûõ ïðîöåíòîâ 
ïî âåêñåëþ � 1,5 òûñ. ðóá.

 3. Äåáåò ñ÷åòà 51
     Êðåäèò ñ÷åòà 62

- íà ñóììó, ïîñòóïèâøóþ â îïëàòó 
âåêñåëÿ � 4,5 òûñ. ðóá.

Íå îïëà÷åííûå â ñðîê âåêñåëÿ ñ÷èòàþòñÿ îòêàçíûìè. Äëÿ îôèöèàëüíîãî
óäîñòîâåðåíèÿ íåïîëó÷åíèÿ ïëàòåæà ïî âåêñåëþ â óñòàíîâëåííûé ñðîê
âåêñåëü îïðîòåñòîâûâàþò â íîòàðèàëüíîé êîíòîðå ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ
ïëàòåëüùèêà äî 12 ÷ äíÿ, íàñòóïàþùåãî ÷åðåç äåíü ïîñëå èñòå÷åíèÿ ñðîêà
ïëàòåæà.

Ïîñëå òîãî êàê âåêñåëü îïðîòåñòîâàí, ïîäàþò èñê â ñóä íà ïîãàøåíèå
äîëãîâûõ îáÿçàòåëüñòâ âåêñåëåäàòåëÿìè è èíäîññàíòàìè, êîòîðûå íåñóò
ñîëèäàðíóþ îòâåòñòâåííîñòü ïî îáÿçàòåëüñòâàì.

Íîìèíàëüíóþ ñóììó îòêàçíîãî âåêñåëÿ ñ ïðîöåíòàìè ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà
ñ÷åòà 62, ñóáñ÷åò 3 �Âåêñåëÿ ïîëó÷åííûå� â äåáåò ñ÷åòà 63 �Ðàñ÷åòû ïî
ïðåòåíçèÿì�.

Äî íàñòóïëåíèÿ ñðîêà îïëàòû ïî âåêñåëþ îðãàíèçàöèÿ-âåêñåëåäåðæàòåëü
ìîæåò ïîëó÷èòü â áàíêàõ ññóäû ïîä âåêñåëÿ.

Ïðè âêëþ÷åíèè ïðîöåíòîâ ïî âåêñåëþ â åãî íîìèíàëüíóþ öåíó îïåðàöèÿ
ó÷åòà (äèñêîíòà) âåêñåëåé è èíûõ äîëãîâûõ îáÿçàòåëüñòâ îòðàæàåòñÿ
îðãàíèçàöèåé-âåêñåëåäåðæàòåëåì ïî íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè âåêñåëåé ïî
êðåäèòó ñ÷åòîâ 90 �Êðàòêîñðî÷íûå êðåäèòû áàíêîâ» èëè 92 �Äîëãîñðî÷íûå
êðåäèòû áàíêîâ� è äåáåòó ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ (50,51,52 è äð.) â
ôàêòè÷åñêè ïîëó÷åííûõ ñóììàõ, à òàêæå ñ÷åòà 80 «Ïðèáûëè è óáûòêè� íà ñóììó
ó÷åòíîãî ïðîöåíòà, óïëà÷åííîãî áàíêó. Ïðè ýòîì çàäîëæåííîñòü ïî ðàñ÷åòàì
ñ ïîêóïàòåëÿìè, îáåñïå÷åííàÿ âåêñåëÿìè, ïðîäîëæàåò ó÷èòûâàòüñÿ ïî ñ÷åòàì
äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè (ñ÷åò 62 è äð.).

Åñëè ïðîöåíòû ïî âåêñåëþ ïðåäóñìîòðåíî îïëà÷èâàòü ñâåðõ
ìèíèìàëüíîé ñóììû âåêñåëÿ, òî ñîâîêóïíóþ ñóììó âåêñåëÿ îòðàæàþò ïî
êðåäèòó ñ÷åòîâ 90 èëè 92; ôàêòè÷åñêè ïîëó÷åííûå ñóììû ñðåäñòâ ïî
íîìèíàëüíîé öåíå âåêñåëÿ îòðàæàþò ïî ñ÷åòàì ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ;
ïðîöåíòû ïî âåêñåëþ - ïî äåáåòó ñ÷åòà 80.

Ïî äàííûì ïðèâåäåííîãî ïðèìåðà íà ñ÷åòå 90 áóäåò îòðàæåíî 4,5 òûñ.
ðóá., íà ñ÷åòå 80 - 1,5 òûñ. ðóá., íà ñ÷åòå 51 - 3 òûñ. ðóá.

Ïðè íåâûïîëíåíèè âåêñåëåäàòåëåì èëè äðóãèì ïëàòåëüùèêîì äîëãîâûõ
îáÿçàòåëüñòâ îðãàíèçàöèÿ-âåêñåëåäåðæàòåëü îáÿçàíà âîçâðàòèòü áàíêàì
ïîëó÷åííûå â ðåçóëüòàòå äèñêîíòèðîâàíèÿ âåêñåëåé äåíåæíûå ñðåäñòâà.
Ïåðå÷èñëåííûå ñðåäñòâà ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà äåíåæíûõ ñ÷åòîâ â äåáåò ñ÷åòîâ
90 èëè 92. Ïðîñðî÷åííûå îáÿçàòåëüñòâà îñòàþòñÿ íà ñ÷åòàõ ó÷åòà äåáèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè.
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3. Ó×ÅÒ ÎÏÅÐÀÖÈÉ ÍÀ ÂÀËÞÒÍÎÌ Ñ×ÅÒÅ

3.1. Îöåíêà èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ îðãàíèçàöèé â
èíîñòðàííîé âàëþòå

Ñïåöèôèêà ó÷åòà èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ â èíîñòðàííîé âàëþòå
çàêëþ÷àåòñÿ â ïåðåñ÷åòå èíîñòðàííîé âàëþòû â ðóáëè, óñòàíîâëåíèè
ïåðèîäè÷íîñòè ïåðåñ÷åòà è èñ÷èñëåíèè è ó÷åòå êóðñîâûõ ðàçíèö.

Ïîðÿäîê îöåíêè èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ îðãàíèçàöèé â èíîñòðàííîé
âàëþòå óñòàíîâëåí ñïåöèàëüíûì Ïîëîæåíèåì ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó «Ó÷åò
èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ îðãàíèçàöèé, ñòîèìîñòü êîòîðûõ âûðàæåíà â
èíîñòðàííîé âàëþòå», óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 13 èþíÿ 1995 ã. ¹ 50.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàííûì Ïîëîæåíèåì ñòîèìîñòü èìóùåñòâà è
îáÿçàòåëüñòâ îðãàíèçàöèé, âûðàæåííàÿ â èíîñòðàííîé âàëþòå, äëÿ îòðàæåíèÿ
â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè ïîäëåæèò ïåðåñ÷åòó â ðóáëè ïî êóðñó
Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ, äåéñòâóþùåìó íà äàòó ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèè â
èíîñòðàííîé âàëþòå èëè äàòó ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè.

Çà äàòó ïðåäñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè ïðèíèìàþò ïîñëåäíèé
êàëåíäàðíûé äåíü â îò÷åòíîì ïåðèîäå.

Äàòà ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèè â èíîñòðàííîé âàëþòå - ýòî äåíü
âîçíèêíîâåíèÿ ó îðãàíèçàöèè ïðàâà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ
èëè äîãîâîðîì ïðèíÿòèÿ ê áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ ðåçóëüòàòîì ýòîé îïåðàöèè.

Â ï. 3.4 Ïîëîæåíèÿ ïðèâåäåí ïåðå÷åíü âèäîâ èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ,
ñòîèìîñòü êîòîðûõ ïîäëåæèò ïåðåñ÷åòó íà äàòó ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèè â
èíîñòðàííîé âàëþòå, à òàêæå íà äàòó ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè: äåíåæíûå çíàêè
â êàññå, ñðåäñòâà â ðàñ÷åòàõ â áàíêàõ è èíûõ êðåäèòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ,
äåíåæíûå è ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, êðàòêîñðî÷íûå öåííûå áóìàãè, ñðåäñòâà
â ðàñ÷åòàõ (â òîì ÷èñëå ïî çàåìíûì îáÿçàòåëüñòâàì) ñ ëþáûìè þðèäè÷åñêèìè
è ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, îñòàòêè ñðåäñòâ öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ,
ïîëó÷åííûõ èç áþäæåòà èëè èíîñòðàííûõ èñòî÷íèêîâ â ðàìêàõ òåõíè÷åñêîé
èëè èíîé ïîìîùè ÐÔ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûìè äîãîâîðàìè èëè ñîãëàøå-
íèÿìè. Ñëåäóåò îòìåòèòü, ÷òî ïåðåñ÷åòó ïîäëåæàò òîëüêî êðàòêîñðî÷íûå öåííûå
áóìàãè. Çàéìû, ïîëó÷åííûå è âûäàííûå îðãàíèçàöèåé â èíîñòðàííîé âàëþòå,
ïîäëåæàò ïåðåñ÷åòó íåçàâèñèìî îò ñðîêà çàéìîâ.

Ïåðåñ÷åò ñòîèìîñòè äåíåæíûõ çíàêîâ â êàññå îðãàíèçàöèè è ñðåäñòâ íà
ñ÷åòàõ â áàíêàõ è èíûõ êðåäèòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, âûðàæåííûõ â èíîñòðàííîé
âàëþòå, ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ, êðîìå òîãî, ïî ìåðå èçìåíåíèÿ êóðñîâ
èíîñòðàííûõ âàëþò, êîòèðóåìûõ Öåíòðàëüíûì áàíêîì ÐÔ.

Äëÿ ñîñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè ïåðåñ÷åò ñòîèìîñòè ïå-
ðå÷èñëåííûõ â ï. 3.4 èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ â ðóáëè ïðîèçâîäèòñÿ ïî êóðñó,
ïîñëåäíåìó ïî âðåìåíè êîòèðîâêè Öåíòðàëüíûì áàíêîì ÐÔ â îò÷åòíîì ïåðèîäå.

Ñòîèìîñòü èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ, íå ïåðå÷èñëåííûõ â ï. 3.4
(îñíîâíûõ ñðåäñòâ, íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ, ïðîèçâîäñòâåííûõ çàïàñîâ,
òîâàðîâ, êàïèòàëîâ è äð.), ïåðåñ÷åòó íå ïîäëåæèò è ïðèíèìàåòñÿ â îöåíêå â
ðóáëÿõ ïî êóðñó Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ, äåéñòâîâàâøåìó íà äàòó ñîâåðøåíèÿ
îïåðàöèé â èíîñòðàííîé âàëþòå. Òåì ñàìûì ñîáëþäàåòñÿ ïðèíöèï íåèçìåííîé
îöåíêè ïðèîáðåòåííûõ öåííîñòåé.

3.2. Ó÷åò êóðñîâîé ðàçíèöû

Êóðñîâàÿ ðàçíèöà - ýòî ðàçíèöà ìåæäó ðóáëåâîé îöåíêîé ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî èìóùåñòâà èëè îáÿçàòåëüñòâ, ñòîèìîñòü êîòîðûõ âûðàæåíà â
èíîñòðàííîé âàëþòå, èñ÷èñëåííîé ïî êóðñó, êîòèðóåìîìó Öåíòðàëüíûì áàíêîì
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ÐÔ íà äàòó ðàñ÷åòà èëè äàòó ñîñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè çà îò÷åòíûé
ïåðèîä, è ðóáëåâîé îöåíêîé ýòèõ èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ, èñ÷èñëåííîé ïî
êóðñó, êîòèðóåìîìó Öåíòðàëüíûì áàíêîì ÐÔ íà äàòó ïðèíÿòèÿ èõ ê
áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó â îò÷åòíîì ïåðèîäå èëè äàòó ñîñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé
îò÷åòíîñòè çà ïðåäûäóùèé îò÷åòíûé ïåðèîä.

Â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè îòðàæàåòñÿ êóðñîâàÿ ðàçíèöà,
âîçíèêàþùàÿ ïî ñëåäóþùèì îïåðàöèÿì:

ïî ïîëíîìó èëè ÷àñòè÷íîìó ïîãàøåíèþ äåáèòîðñêîé èëè êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè, âûðàæåííîé â èíîñòðàííîé âàëþòå, åñëè êóðñ Öåíòðàëüíîãî
áàíêà ÐÔ íà äàòó ðàñ÷åòà îòëè÷àëñÿ îò åãî êóðñà íà äàòó ïðèíÿòèÿ ýòîé
äåáèòîðñêîé èëè êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ê áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó â
îò÷åòíîì ïåðèîäå ëèáî îò êóðñà íà äàòó ñîñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè
çà îò÷åòíûé ïåðèîä, â êîòîðîì ýòà äåáèòîðñêàÿ èëè êðåäèòîðñêàÿ
çàäîëæåííîñòü áûëà ïåðåñ÷èòàíà â ïîñëåäíèé ðàç;

ïî ïåðåñ÷åòó ñòîèìîñòè èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ, ïåðå÷èñëåííûõ â ï.
3.4 Ïîëîæåíèÿ ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó «Ó÷åò èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ
îðãàíèçàöèé, ñòîèìîñòü êîòîðûõ âûðàæåíà â èíîñòðàííîé âàëþòå»;

ñâÿçàííûì ñ ôîðìèðîâàíèåì óñòàâíîãî êàïèòàëà.
Ïîä êóðñîâîé ðàçíèöåé, ñâÿçàííîé ñ ôîðìèðîâàíèåì óñòàâíîãî êàïèòàëà,

ïðèçíàåòñÿ ðàçíîñòü ìåæäó ðóáëåâîé îöåíêîé çàäîëæåííîñòè ó÷ðåäèòåëÿ
(ó÷àñòíèêà) ïî âêëàäó â óñòàâíûé êàïèòàë, îöåíåííîìó â ó÷ðåäèòåëüíûõ
äîêóìåíòàõ â èíîñòðàííîé âàëþòå, èñ÷èñëåííîé ïî êóðñó, êîòèðóåìîìó
Öåíòðàëüíûì áàíêîì ÐÔ, íà äàòó ïîñòóïëåíèÿ ñóììû âêëàäîâ, è ðóáëåâîé
îöåíêîé ýòîé çàäîëæåííîñòè, èñ÷èñëåííîé ïî êóðñó, êîòèðóåìîìó
Öåíòðàëüíûì áàíêîì ÐÔ, íà äàòó ïîäïèñàíèÿ ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ.

Êóðñîâûå ðàçíèöû ïîäëåæàò çà÷èñëåíèþ â ïðèáûëü èëè óáûòîê
îðãàíèçàöèè (êðîìå îïåðàöèè ïî ôîðìèðîâàíèþ óñòàâíîãî êàïèòàëà). Ïðè ýòîì
êóðñîâûå ðàçíèöû ìîãóò çà÷èñëÿòüñÿ â ïðèáûëü èëè óáûòîê îðãàíèçàöèè ëèáî
ïî ìåðå èõ ïðèíÿòèÿ ê áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó, ëèáî åäèíîâðåìåííî â êîíöå
îò÷åòíîãî ãîäà (â âèäå ñàëüäî).

Â ïåðâîì ñëó÷àå êóðñîâûå ðàçíèöû ñïèñûâàþò íà ñ÷åò 80 �Ïðèáûëè è
óáûòêè�. Ïîëîæèòåëüíûå êóðñîâûå ðàçíèöû îòðàæàþò ïî êðåäèòó ñ÷åòà 80 è
äåáåòó ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ðàñ÷åòîâ. Îòðèöàòåëüíûå êóðñîâûå
ðàçíèöû ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ðàñ÷åòîâ â
äåáåò ñ÷åòà 80. Íà íàëîãîîáëàãàåìóþ ïðèáûëü êóðñîâûå ðàçíèöû íå âëèÿþò.

Âî âòîðîì ñëó÷àå ïîëîæèòåëüíûå è îòðèöàòåëüíûå êóðñîâûå ðàçíèöû
ñïèñûâàþò â òå÷åíèå ãîäà íà ñ÷åò 83 �Äîõîäû áóäóùèõ ïåðèîäîâ�, ñóáñ÷åò 4
�Êóðñîâûå ðàçíèöû�. Â êîíöå îò÷åòíîãî ãîäà äåáåòîâûé è êðåäèòîâûé îáîðîòû
ïî äàííîìó ñ÷åòó ñîïîñòàâëÿþò è ïîëó÷åííîå ñàëüäî ñïèñûâàþò ñî ñ÷åòà 83
íà ñ÷åò 80 (êðîìå ñóìì, íå ïîäëåæàùèõ ñïèñàíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüíûìè è äðóãèìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè).

Êóðñîâûå ðàçíèöû, ñâÿçàííûå ñ ôîðìèðîâàíèåì óñòàâíîãî êàïèòàëà
îðãàíèçàöèè, ïîäëåæàò îòíåñåíèþ íà åå äîáàâî÷íûé êàïèòàë.

Ïîëîæèòåëüíûå êóðñîâûå ðàçíèöû îòíîñÿò íà óâåëè÷åíèå ñ÷åòîâ ïî ó÷åòó
äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ðàñ÷åòîâ ñ êðåäèòà ñ÷åòà 87 �Äîáàâî÷íûé êàïèòàë�, à
îòðèöàòåëüíûå îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 87 è êðåäèòó ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ
ñðåäñòâ è ðàñ÷åòîâ.

Êóðñîâûå ðàçíèöû îòðàæàþò â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè â òîì
îò÷åòíîì ïåðèîäå, ê êîòîðîìó îòíîñèòñÿ äàòà ðàñ÷åòà èëè çà êîòîðûé
ñîñòàâëåíà áóõãàëòåðñêàÿ îò÷åòíîñòü.

Èíôîðìàöèÿ î ñïîñîáå îòíåñåíèÿ êóðñîâûõ ðàçíèö íà ñ÷åò 80 �Ïðè-
áûëè è óáûòêè� è î êóðñå Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ èíîñòðàííûõ âàëþò ïî
îòíîøåíèþ ê ðóáëþ íà äàòó ñîñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè ïîäëåæèò
ðàñêðûòèþ â ñîñòàâå èíôîðìàöèè îá ó÷åòíîé ïîëèòèêå îðãàíèçàöèè.



46
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

3.3. Ïîðÿäîê îòêðûòèÿ âàëþòíîãî ñ÷åòà

Âàëþòíûå ñ÷åòà îòêðûâàþòñÿ ðåçèäåíòàì è íåðåçèäåíòàì â áàíêàõ,
èìåþùèõ ëèöåíçèþ Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèè íà âåäåíèå âàëþòíûõ îïåðàöèé:

Õàðàêòåðèñòèêà êëèåíòîâ Ðåçèäåíòû Íåðåçèäåíòû

1. Ôèçè÷åñêèå ëèöà:
 èìåþùèå ïîñòîÿííîå ìåñòîæè-
òåëüñòâî

Â ÐÔ Çà ïðåäåëàìè ÐÔ

2. Þðèäè÷åñêèå ëèöà:
ñîçäàííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-

êîíîäàòåëüñòâîì

èìåþùèå ìåñòîíàõîæäåíèå

ÐÔ

Â ÐÔ

Èíîñòðàííûõ ãîñó-
äàðñòâ

Çà ïðåäåëàìè ÐÔ

3. Ïðåäïðèÿòèÿ è îðãàíèçàöèè,
íå ÿâëÿþùèåñÿ þðèäè÷åñêèìè
ëèöàìè:

ñîçäàííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì

èìåþùèå ìåñòîíàõîæäåíèå

ÐÔ

Â ÐÔ

Èíîñòðàííûõ ãîñó-
äàðñòâ

Çà ïðåäåëàìè ÐÔ

4. Äèïëîìàòè÷åñêèå è èíûå îôè-
öèàëüíûå ïðåäñòàâèòåëüñòâà:

ñòðàíû

èìåþùèå ìåñòîíàõîæäåíèå

ÐÔ

Çà ïðåäåëàìè
ÐÔ

Èíîñòðàííûõ ãîñó-
äàðñòâ, ìåæäóíàðîä-
íûå îðãàíèçàöèè, èõ
ôèëèàëû è ïðåäñòà-
âèòåëüñòâà

Â ÐÔ

5. Ôèëèàëû è ïðåäñòàâèòåëüñòâà
ïðåäïðèÿòèé, óêàçàííûõ â ï. 2 è
3, èìåþùèå ìåñòîíàõîæäåíèå

Çà ïðåäåëàìè
ÐÔ

Â ÐÔ

Âàëþòíûå ñ÷åòà ìîãóò îòêðûâàòüñÿ â ñëåäóþùèõ ñâîáîäíî êîíâåðòèðóå-
ìûõ èíîñòðàííûõ âàëþòàõ: àâñòðàëèéñêèé äîëëàð, àâñòðèéñêèé øèëëèíã,
àíãëèéñêèé ôóíò ñòåðëèíãîâ, áåëüãèéñêèé ôðàíê, íåìåöêàÿ ìàðêà, ãîëëàíäñêèé
ãóëüäåí, äàòñêàÿ êðîíà, èòàëüÿíñêàÿ ëèðà, êàíàäñêèé äîëëàð, íîðâåæñêàÿ êðîíà,
äîëëàð ÑØÀ, ôèíëÿíäñêàÿ ìàðêà, ôðàíöóçñêèé ôðàíê, øâåäñêàÿ êðîíà,
øâåéöàðñêèé ôðàíê, ÿïîíñêàÿ èåíà, ÝÊÞ, èñïàíñêàÿ ïåñåòà, ãðå÷åñêàÿ äðàõìà,
èðëàíäñêèé ôóíò, ïîðòóãàëüñêîå ýñêóäî, ñèíãàïóðñêèé äîëëàð, òóðåöêàÿ ëèðà.

ÝÊÞ � ýòî åâðîïåéñêàÿ âàëþòíàÿ åäèíèöà, êîòîðàÿ áàçèðóåòñÿ íà íàáîðå
(êîðçèíå) âàëþò ñòðàí � ÷ëåíîâ Åâðîïåéñêîãî ýêîíîìè÷åñêîãî ñîîáùåñòâà.
Êâîòà (äîëÿ) íàöèîíàëüíûõ âàëþò â ñîñòàâå ÝÊÞ îïðåäåëÿåòñÿ ýêîíîìè÷åñêèì
ïîòåíöèàëîì ñòðàí: èõ äîëÿìè â ñîâîêóïíîì âàëîâîì íàöèîíàëüíîì ïðîäóêòå
è òîâàðîîáîðîòå ñîîáùåñòâà. Ýòà êâîòà ïîäëåæèò ïåðåñìîòðó îäèí ðàç â ïÿòü
ëåò.

Âàëþòíûå ñ÷åòà ìîãóò òàêæå îòêðûâàòüñÿ â çàìêíóòûõ (íàöèîíàëüíûõ)
âàëþòàõ â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííûõ êâîò íà ýêñïîðò òîâàðîâ (ðàáîò, óñëóã) ïî
âçàèìíîé äîãîâîðåííîñòè èëè â âàëþòå êëèðèíãîâûõ ñ÷åòîâ.
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Âàëþòíûé êëèðèíã  � ýòî ìåæïðàâèòåëüñòâåííîå ñîãëàøåíèå î
âçàèìíîì çà÷åòå âñòðå÷íûõ òðåáîâàíèé è îáÿçàòåëüñòâ, âûòåêàþùèõ èç
ñòîèìîñòíîãî ðàâåíñòâà òîâàðíûõ ïîñòàâîê è îêàçûâàåìûõ óñëóã. Îí âêëþ÷àåò
â ñåáÿ íàáîð îáÿçàòåëüíûõ ýëåìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ â ìåæïðàâèòåëüñò-
âåííîì ñîãëàøåíèè:

ñèñòåìó êëèðèíãîâûõ ñ÷åòîâ, îòêðûâàåìûõ â óïîëíîìî÷åííûõ áàíêàõ;
îáúåì êëèðèíãà;
âàëþòó êëèðèíãà�ñîãëàñîâàííóþ âàëþòó ðàñ÷åòîâ;
îáúåì òåõíè÷åñêîãî êðåäèòà�ïðåäåëüíî äîïóñòèìîå ñàëüäî çàäîëæåí-

íîñòè, íåîáõîäèìîå äëÿ áåñïåðåáîéíîñòè ðàñ÷åòîâ;
ñèñòåìó âûðàâíèâàíèÿ ïëàòåæåé�ñïîñîá ïîãàøåíèÿ ñàëüäî çàäîëæåí-

íîñòè;
ñõåìó îêîí÷àòåëüíîãî ïîãàøåíèÿ ñàëüäî ïî èñòå÷åíèè ïðàâèòåëüñòâåí-

íîãî ñîãëàøåíèÿ.
Îðãàíèçàöèè (þðèäè÷åñêèå ëèöà) èìåþò ïðàâî îòêðûòü âàëþòíûé ñ÷åò íà

òåððèòîðèè ÐÔ â ëþáîì áàíêå, óïîëíîìî÷åííîì Öåíòðàëüíûì áàíêîì ÐÔ íà
ïðîâåäåíèå îïåðàöèé ñ èíîñòðàííûìè âàëþòàìè. Îáû÷íî áàíêè îòêðûâàþò
ñ÷åòà ïî îòäåëüíûì âèäàì èíîñòðàííûõ âàëþò. Ìîæíî îòêðûâàòü ñ÷åòà ñðàçó
â íåñêîëüêèõ âàëþòàõ, ÷òî ïîçâîëÿåò èçáåæàòü êîíâåðòàöèè âàëþòû èç îäíîé
â äðóãóþ, îñóùåñòâëÿåìîé çà ïëàòó ïî äåéñòâóþùåìó êóðñó ìåæäóíàðîäíîãî
âàëþòíîãî ðûíêà íà äåíü ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèè. Âîçíèêàþùèå ïðè ýòîì
êóðñîâûå ðàçíèöû îòíîñÿòñÿ íà ñ÷åò îðãàíèçàöèè.

Äëÿ îòêðûòèÿ âàëþòíîãî ñ÷åòà îðãàíèçàöèÿ îáÿçàíà ïðåäîñòàâèòü â
óïîëíîìî÷åííûé áàíê ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) ñïðàâêó î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå;
2) çàÿâëåíèå, ñîäåðæàùåå ïîëíîå è òî÷íîå íàèìåíîâàíèå ïðåäïðèÿòèÿ,

åãî þðèäè÷åñêèé àäðåñ, íîìåðà òåëåôîíîâ, òåëåêñà, òåëåôàêñà, ñêðåïëåííîå
äâóìÿ ïîäïèñÿìè è ïå÷àòüþ. Â çàÿâëåíèè ñîäåðæèòñÿ îáÿçàòåëüñòâî êëèåíòà
ñîáëþäàòü áàíêîâñêèå ïðàâèëà âåäåíèÿ âàëþòíîãî ñ÷åòà. Íà îáîðîòå çàÿâëåíèÿ
ðàáîòíèê áàíêà ôèêñèðóåò íîìåð ïðèñâàèâàåìîãî êëèåíòó ñ÷åòà, îòðàæàåò
ðàçðåøèòåëüíûå âèçû;

3) êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (óñòàâ, ó÷ðåäèòåëüíûé äîãîâîð),
çàâåðåííûå â íîòàðèàëüíîé êîíòîðå èëè ðåãèñòðèðóþùèì îðãàíîì;

4) êîïèè äîêóìåíòîâ î ðåãèñòðàöèè, çàâåðåííûå òàêæå íîòàðèàëüíîé
êîíòîðîé èëè ðåãèñòðèðóþùèì îðãàíîì;

5) êàðòî÷êó óñòàíîâëåííîé ôîðìû ñ îáðàçöàìè ïîäïèñåé è îòòèñêà ïå÷àòè,
çàâåðåííóþ íîòàðèàëüíî;

6) ñïðàâêó î ðåãèñòðàöèè â Ïåíñèîííîì ôîíäå ÐÔ.
Ñîâìåñòíûå îðãàíèçàöèè è èíîñòðàííûå ôèðìû, êðîìå òîãî, îáÿçàíû

ïðåäñòàâèòü â áàíê ñâèäåòåëüñòâî î âíåñåíèè èõ â ðååñòð ïðåäïðèÿòèé ñ
èíîñòðàííûìè èíâåñòèöèÿìè.

Ïîñëå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ þðèñòîì è ãëàâíûì
áóõãàëòåðîì áàíê îôîðìëÿåò ðàñïîðÿæåíèå íà îòêðûòèå ñ÷åòà, êîïèÿ êîòîðîãî
(çàâåðåííàÿ áàíêîì) äàåò âîçìîæíîñòü îðãàíèçàöèè îñóùåñòâëÿòü îïåðàöèè
ïî âàëþòíîìó ñ÷åòó.

Íà îñíîâàíèè ïðîâåðåííûõ äîêóìåíòîâ áàíê çàêëþ÷àåò ñ êëèåíòîì äîãîâîð
î ðàñ÷åòíî-êàññîâîì îáñëóæèâàíèè, â êîòîðîì îãîâàðèâàþòñÿ òàðèôû
êîìèññèîííîãî âîçíàãðàæäåíèÿ çà îêàçûâàåìûå áàíêîì óñëóãè, ñðîêè ïðèíÿòèÿ
áàíêîì ïðåòåíçèé ïî ñïèñàíèþ èëè çà÷èñëåíèþ ñðåäñòâ íà âàëþòíûé ñ÷åò è
äð.

Ïîñëå çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà áàíê îòêðûâàåò êëèåíòó ñðàçó äâà ñ÷åòà:
òðàíçèòíûé âàëþòíûé ñ÷åò è òåêóùèé âàëþòíûé ñ÷åò. Ýòè ñ÷åòà âåäóòñÿ
ïàðàëëåëüíî. Âàëþòíóþ âûðó÷êó, ïîñòóïàþùóþ çà ýêñïîðò òîâàðà, çà÷èñëÿþò
ñíà÷àëà íà òðàíçèòíûé âàëþòíûé ñ÷åò. Ïîñëå îáÿçàòåëüíîé ïðîäàæè â âàëþòíûé
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ðåçåðâ è íà âíóòðåííåì âàëþòíîì ðûíêå îñòàòîê âàëþòû çà÷èñëÿþò íà òåêóùèé
âàëþòíûé ñ÷åò îðãàíèçàöèè.

Íà âàëþòíûé ñ÷åò îðãàíèçàöèè ìîãóò áûòü çà÷èñëåíû â èíîñòðàííîé
âàëþòå ñëåäóþùèå ñóììû:

ïåðåâåäåííûå èç-çà ãðàíèöû ÷åðåç óïîëíîìî÷åííûé áàíê â îïëàòó
ýêñïîðòíûõ òîâàðîâ (ðàáîò, óñëóã) è îñòàâøèåñÿ ïîñëå îáÿçàòåëüíîé ïðîäàæè
â âàëþòíûé ðåçåðâ è íà âíóòðåííåì âàëþòíîì ðûíêå;

ïåðå÷èñëåííûå ñ âàëþòíûõ ñ÷åòîâ äðóãèõ âëàäåëüöåâ â îïëàòó êóïëåííûõ
òîâàðîâ;

êóïëåííûå âëàäåëüöåì ñ÷åòà íà âàëþòíûé áèðæå è íà âàëþòíîì àóêöèîíå;
äðóãèå ïîñòóïëåíèÿ ñ ðàçðåøåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî áàíêà, Öåíòðàëüíîãî

áàíêà ÐÔ èëè Ìèíôèíà ÐÔ.
Ñóììû, ÷èñëÿùèåñÿ íà âàëþòíûõ ñ÷åòàõ, ïî ðàñïîðÿæåíèþ âëàäåëüöåâ

ìîãóò áûòü ïåðåâåäåíû çà ãðàíèöó ïî ýêñïîðòíî-èìïîðòíûì îïåðàöèÿì,
ïåðå÷èñëåíû íà ñ÷åòà âíåøíåýêîíîìè÷åñêèõ îðãàíèçàöèé äëÿ ïîñëåäóþùåãî
ïåðåâîäà çà ãðàíèöó â îïëàòó çà èìïîðòíûå òîâàðû è íà âàëþòíûå ñ÷åòà äðóãèõ
îðãàíèçàöèé â îïëàòó òîâàðîâ, èñïîëüçîâàíû íà îïëàòó çàäîëæåííîñòè ïî
êðåäèòàì â èíîñòðàííîé âàëþòå, êîìàíäèðîâî÷íûõ ðàñõîäîâ, ïî÷òîâî-
òåëåãðàôíûõ ðàñõîäîâ, äëÿ ïðîäàæè íà âàëþòíîé áèðæå è íà âàëþòíûõ
àóêöèîíàõ è íà äðóãèå öåëè ñ ðàçðåøåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî áàíêà, Öåíòðàëüíîãî
áàíêà ÐÔ èëè Ìèíôèíà ÐÔ.

Áàíê íà÷èñëÿåò è âûïëà÷èâàåò ïðîöåíòû ïî âàëþòíûì ñ÷åòàì â òåõ
âàëþòàõ, ïî êîòîðûì èìååò äîõîäû îò èõ ðàçìåùåíèÿ íà ìåæäóíàðîäíîì
âàëþòíîì ðûíêå. Ïî òåêóùèì âàëþòíûì ñ÷åòàì ïðîöåíòíàÿ ñòàâêà
îïðåäåëÿåòñÿ íà îñíîâå ñòàâîê ïî îäíîäíåâíûì äåïîçèòàì íà ìåæäóíàðîäíîì
âàëþòíîì ðûíêå (èñ÷èñëÿåòñÿ ñðåäíÿÿ ñòàâêà ïî âèäàì âàëþòû çà èñòåêøèé
êâàðòàë è óìåíüøàåòñÿ íà 1,5%).

Îðãàíèçàöèÿ ìîæåò îñóùåñòâëÿòü â óïîëíîìî÷åííîì áàíêå âêëàäû íà
1,2,3,6,9 è 12 ìåñÿöåâ â çàâèñèìîñòè îò âàëþòû âêëàäà. Ïî âêëàäàì íà
äåïîçèòíûõ ñ÷åòàõ íà÷èñëÿþòñÿ ïðîöåíòû ëèáî íà äîãîâîðíîé îñíîâå ìåæäó
âêëàä÷èêîì è áàíêîì, ëèáî ïî ñòàâêå, áàçèðóþùåéñÿ íà ñòàâêàõ, äåéñòâîâàâøèõ
íà ìåæäóíàðîäíîì áàíêîâñêîì ðûíêå.

Äëÿ îáîáùåíèÿ èíôîðìàöèè î íàëè÷èè è äâèæåíèè ñðåäñòâ â èíî-
ñòðàííîé âàëþòå èñïîëüçóþò ñ÷åò 52 �Âàëþòíûé ñ÷åò�. Ïî äåáåòó ýòîãî ñ÷åòà
îòðàæàþò ïîñòóïëåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà âàëþòíûå ñ÷åòà îðãàíèçàöèè, ïî
êðåäèòó - ñïèñàíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñ âàëþòíûõ ñ÷åòîâ. Îïåðàöèè ïî
âàëþòíûì ñ÷åòàì îòðàæàþò íà îñíîâàíèè âûïèñîê áàíêà è ïðèëîæåííûõ ê
íèì äåíåæíî-ðàñ÷åòíûõ äîêóìåíòîâ. Ñóììû, îøèáî÷íî îòíåñåííûå â äåáåò
èëè êðåäèò âàëþòíûõ ñ÷åòîâ è îáíàðóæåííûå ïðè ïðîâåðêå âûïèñîê áàíêà,
îòðàæàþò íà ñ÷åòå 63 �Ðàñ÷åòû ïî ïðåòåíçèÿì�.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñ÷åòó 52 âåäóò â ðàçðåçå êàæäîãî ñ÷åòà, îòêðûòîãî
â ó÷ðåæäåíèÿõ áàíêîâ äëÿ õðàíåíèÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ â èíîñòðàííûõ âàëþòàõ.

3.4. Ó÷åò îïåðàöèé ïî îáÿçàòåëüíîé ïðîäàæå âàëþòíîé âûðó÷êè

Îðãàíèçàöèè íåçàâèñèìî îò ôîðì ñîáñòâåííîñòè îñóùåñòâëÿþò îáÿçàòåëüíóþ
ïðîäàæó 50% âàëþòíîé âûðó÷êè îò ýêñïîðòà òîâàðîâ (ðàáîò, óñëóã) íà âíóòðåííåì
âàëþòíîì ðûíêå ÷åðåç óïîëíîìî÷åííûå áàíêè ÐÔ ïî ðûíî÷íîìó êóðñó ðóáëÿ.

Îáÿçàòåëüíîé ïðîäàæå íå ïîäëåæàò ñëåäóþùèå ïîñòóïëåíèÿ îò íå-
ðåçèäåíòîâ:

â êà÷åñòâå âçíîñîâ â óñòàâíûé êàïèòàë (ôîíä), à òàêæå äîõîäû (äè-
âèäåíäû), ïîëó÷åííûå îò ó÷àñòèÿ â êàïèòàëå;

îò ïðîäàæè ôîíäîâûõ öåííîñòåé (àêöèé, îáëèãàöèé), à òàêæå äîõîäû
(äèâèäåíäû) ïî ôîíäîâûì öåííîñòÿì;
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â âèäå ïðèâëå÷åííûõ êðåäèòîâ (äåïîçèòîâ, âêëàäîâ), à òàêæå ñóììû,
ïîñòóïàþùèå â ïîãàøåíèå ïðåäîñòàâëåííûõ êðåäèòîâ (äåïîçèòîâ, âêëàäîâ),
âêëþ÷àÿ íà÷èñëåííûå ïðîöåíòû;

â âèäå ïîæåðòâîâàíèé íà áëàãîòâîðèòåëüíûå öåëè;
îò ðåàëèçàöèè ãðàæäàíàì â óñòàíîâëåííîì Öåíòðàëüíûì áàíêîì ÐÔ

ïîðÿäêå òîâàðîâ (ðàáîò, óñëóã) íà òåððèòîðèè ÐÔ.
Îáÿçàòåëüíîé ïðîäàæå íå ïîäëåæàò òàêæå ïîñòóïèâøèå îò ðåçèäåíòîâ

ïëàòåæè â èíîñòðàííîé âàëþòå, êîòîðûå ïðîèçâîäÿòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ,
îñòàâøèõñÿ ïîñëå îáÿçàòåëüíîé ïðîäàæè ÷àñòè ýêñïîðòíîé âûðó÷êè, à òàêæå
ñðåäñòâà â èíîñòðàííîé âàëþòå, êóïëåííûå íà âíóòðåííåì âàëþòíîì ðûíêå
ÐÔ.

Îáÿçàòåëüíàÿ ïðîäàæà âàëþòû â ðàçìåðå 50% îò âàëþòíîé âûðó÷êè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ òðàíçèòíîãî âàëþòíîãî ñ÷åòà. Ïðè çà÷èñëåíèè âàëþòíîé
âûðó÷êè íà òðàíçèòíûé âàëþòíûé ñ÷åò îðãàíèçàöèè óïîëíîìî÷åííûé áàíê íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ èçâåùàåò îá ýòîì îðãàíèçàöèþ ñ
ïðèëîæåíèåì âûïèñêè ïî òðàíçèòíîìó âàëþòíîìó ñ÷åòó. Ïî ïîëó÷åíèè
óêàçàííîãî èçâåùåíèÿ îðãàíèçàöèÿ ïîðó÷àåò óïîëíîìî÷åííîìó áàíêó
îáÿçàòåëüíóþ ïðîäàæó âàëþòû è ïåðå÷èñëåíèå îñòàâøåéñÿ ÷àñòè âàëþòíîé
âûðó÷êè íà òåêóùèé âàëþòíûé ñ÷åò.

Îáÿçàòåëüíàÿ ïðîäàæà ñðåäñòâ â èíîñòðàííîé âàëþòå â âàëþòíûé ðåçåðâ
Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ ïðîèçâîäèòñÿ ïî êóðñó ðóáëÿ Öåíòðàëüíîãî áàíêà
ÐÔ, äåéñòâîâàâøåìó íà ìîìåíò ïðåäñòàâëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé áàíê
ïîðó÷åíèÿ íà ïðîäàæó âàëþòû.

Ïî îïåðàöèÿì îáÿçàòåëüíîé ïðîäàæè ÷àñòè âàëþòíîé âûðó÷êè
îñóùåñòâëÿþò ñëåäóþùèå áóõãàëòåðñêèå çàïèñè:

1.  Äåáåò ñ÷åòà 52 «Âàëþòíûé ñ÷åò»,
ñóáñ÷åò 1 «Òðàíçèòíûé âàëþòíûé ñ÷åò»
Êðåäèò ñ÷åòà 62 «Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿ-
ìè è çàêàç÷èêàìè».

- íà îáùóþ ñóììó âàëþòíîé 
âûðó÷êè.

2. Äåáåò ñ÷åòà 48 «Ðåàëèçàöèÿ ïðî÷èõ àê-
òèâîâ»
Êðåäèò ñ÷åòà  52 «Âàëþòíûé ñ÷åò», 
ñóáñ÷åò 1 «Òðàíçèòíûé âàëþòíûé ñ÷åò».

- íà ÷àñòü ïðîäàííîé âàëþò-
íîé âûðó÷êè.

3. Äåáåò ñ÷åòà 51 «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò»
Êðåäèò ñ÷åòà 48 «Ðåàëèçàöèÿ ïðî÷èõ
àêòèâîâ».

- íà ðóáëåâûé ýêâèâàëåíò 
ïðîäàííîé âàëþòû.

4.  Äåáåò ñ÷åòà 52 «Âàëþòíûé ñ÷åò»,
ñóáñ÷åò 2 «Òåêóùèé âàëþòíûé ñ÷åò»,
Êðåäèò ñ÷åòà 52 «Âàëþòíûé ñ÷åò»
ñóáñ÷åò 1 «Òðàíçèòíûé âàëþòíûé ñ÷åò».

- íà ÷àñòü âûðó÷êè, çà÷èñëåí-
íîé íà òåêóùèé ñ÷åò.

5. Äåáåò ñ÷åòà 48 «Ðåàëèçàöèÿ ïðî÷èõ àê-
òèâîâ»
Êðåäèò ñ÷åòà 80 «Ïðèáûëè è óáûòêè».

- ñïèñàíèå ïîëîæèòåëüíîé 
êóðñîâîé ðàçíèöû îò ïðîäà-
æè âàëþòû.

6. Äåáåò ñ÷åòà 80
Êðåäèò ñ÷åòà 48

- ñïèñàíèå îòðèöàòåëüíîé 
êóðñîâîé ðàçíèöû îò ïðîäà-
æè âàëþòû.
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4. Ó×ÅÒ ÎÏÅÐÀÖÈÉ ÏÎ ÄÐÓÃÈÌ Ñ×ÅÒÀÌ Â ÁÀÍÊÀÕ,
ÄÅÍÅÆÍÛÕ ÑÐÅÄÑÒÂ Â ÏÓÒÈ

4.1. Ó÷åò îïåðàöèé íà ñïåöèàëüíûõ ñ÷åòàõ

Ó÷åò îïåðàöèé íà ñïåöèàëüíûõ ñ÷åòàõ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ñ÷åòå 55
«Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ». Ýòîò ñ÷åò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ó÷åòà äâèæåíèÿ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ â ðîññèéñêîé è èíîñòðàííîé âàëþòàõ, íàõîäÿùèõñÿ íà
òåððèòîðèè ñòðàíû è çà ðóáåæîì â àêêðåäèòèâàõ, ÷åêîâûõ êíèæêàõ, èíûõ
ïëàòåæíûõ äîêóìåíòàõ (êðîìå âåêñåëåé) íà òåêóùèõ, îñîáûõ è èíûõ
ñïåöèàëüíûõ ñ÷åòàõ, à òàêæå äâèæåíèÿ ñðåäñòâ öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ
(ïîñòóïëåíèé) â òîé èõ ÷àñòè, êîòîðàÿ ïîäëåæèò îáîñîáëåííîìó õðàíåíèþ.

Ê ñ÷åòó 55 ìîãóò áûòü îòêðûòû ñóáñ÷åòà:
55-1 «Àêêðåäèòèâû»;
55-2 «×åêîâûå êíèæêè»;
55-3 «Äåïîçèò ó÷àñòíèêîâ ïîäïèñêè»;
55-4 «Äåïîçèò äèâèäåíäîâ»;
55-5 «Äåïîçèòíûå ñåðòèôèêàòû».
Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ ðàñ÷åòîâ ïî óêàçàííûì ñóáñ÷åòàì ðåãóëèðóåòñÿ

ïðàâèëàìè áàíêîâ.
Íà ñóáñ÷åòå 55-1 «Àêêðåäèòèâû» ó÷èòûâàþòñÿ äåíåæíûå ñðåäñòâà â ñëó÷àå,

êîãäà ïëàòåëüùèê ïîðó÷àåò îáñëóæèâàþùåìó åãî áàíêó ïðîèçâåñòè çà ñ÷åò
ñâîèõ ñðåäñòâ èëè ññóä, äåïîíèðîâàííûõ â áàíêå ïëàòåëüùèêà, îïëàòó òîâàðíî-
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé è îêàçàííûõ óñëóã ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ ïîëó÷àòåëÿ
ñðåäñòâ. Óñëîâèÿ ðàñ÷åòîâ óêàçûâàþòñÿ â çàÿâëåíèè íà âûñòàâëåíèå
àêêðåäèòèâà.

Àêêðåäèòèâíàÿ ôîðìà ðàñ÷åòîâ ïðèíèìàåòñÿ â ñëó÷àÿõ, êîãäà ýòà ôîðìà
ðàñ÷åòîâ óñòàíîâëåíà äîãîâîðîì è êîãäà ïëàòåëüùèê ïåðåâîäèò ïîêóïàòåëÿ
íà àêêðåäèòèâíóþ ôîðìó ðàñ÷åòîâ.

Ïëàòåëüùèê ìîæåò çàêëþ÷èòü äîãîâîð ñ áàíêîì íà îòêðûòèå äîêó-
ìåíòàëüíîãî àêêðåäèòèâà áåç äåïîíèðîâàíèÿ ñðåäñòâ íà áàëàíñîâîì ñ÷åòå
«Àêêðåäèòèâû». Â ýòîì ñëó÷àå áàíê ãàðàíòèðóåò ïðè âðåìåííîì îòñóòñòâèè
ñðåäñòâ íà ñ÷åòå ïëàòåëüùèêà ïðîèçâîäèòü îïëàòó ïîñòóïàþùèõ ïëàòåæíûõ
äîêóìåíòîâ ïîñòàâùèêà çà ñ÷åò ñðåäñòâ áàíêà. Çà âðåìÿ ïîëüçîâàíèÿ
ñðåäñòâàìè áàíêà ïëàòåëüùèê óïëà÷èâàåò ïðîöåíòû â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Íà ñóáñ÷åòå 55-2 «×åêîâûå êíèæêè» ó÷èòûâàåòñÿ äâèæåíèå ñðåäñòâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ÷åêîâûõ êíèæêàõ.

Ðàñ÷åòíûå ÷åêè ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà ñëåäóþùèå âèäû:
 ðàñ÷åòíûå äëÿ âîçâðàòà ôèíîðãàíàìè äîõîäîâ áþäæåòà;
 èç ëèìèòèðîâàííûõ êíèæåê;
 èç íåëèìèòèðîâàííûõ êíèæåê.
Ñðîê äåéñòâèÿ ÷åêîâîé êíèæêè óñòàíàâëèâàåòñÿ ó÷ðåæäåíèåì áàíêà ïî

ñîãëàñîâàíèþ ñ ïðåäïðèÿòèåì. Âûïèñàííûå ÷åêè äåéñòâèòåëüíû â òå÷åíèå
10 äíåé, íå ñ÷èòàÿ äíÿ èõ âûïèñêè. Îíè ïîäïèñûâàþòñÿ ëèöàìè, èìåþùèìè
ïðàâî ïîäïèñûâàòü ðàñïîðÿæåíèÿ ïî ðàñ÷åòíîìó ñ÷åòó, è äîëæíû èìåòü îòòèñê
ïå÷àòè âëàäåëüöà êíèæêè. Åñëè ó ÷åêîäàòåëÿ èìååòñÿ äîâåðåííîñòü íà
ñîâåðøåíèå îïåðàöèè ïî ðàñ÷åòíûì ÷åêàì, òî îí èìååò ïðàâî âûäàâàòü è
ïîäïèñûâàòü ÷åêè.

Ñ ïðåäïðèÿòèÿìè, ñâîåâðåìåííî âûïîëíÿþùèìè îáÿçàòåëüñòâà ïåðåä
áàíêîì è ïîñòàâùèêàìè, ó÷ðåæäåíèÿ áàíêà ìîãóò çàêëþ÷àòü äîãîâîð íà âûäà÷ó
÷åêîâûõ êíèæåê áåç äåïîíèðîâàíèÿ (ïåðå÷èñëåíèÿ) ñðåäñòâ íà ñ÷åò
«Ëèìèòèðîâàííûå ÷åêîâûå êíèæêè è ëèìèòèðîâàííûå ñïðàâêè» è ãàðàíòèðîâàòü
÷åêîäàòåëþ ïëàòåæè ïî ÷åêàì â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñðåäñòâ íà åãî ñ÷åòå çà
ñ÷åò ñðåäñòâ áàíêà.
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×åêè, ïîñòóïèâøèå â ïëàòåæ, äîëæíû ñäàâàòüñÿ ÷åêîäåðæàòåëåì â
îáñëóæèâàþùåå ó÷ðåæäåíèå áàíêà, êàê ïðàâèëî, íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü
ñî äíÿ èõ âûïèñêè.

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ ðàñ÷åòîâ ÷åêàìè ðåãóëèðóåòñÿ ïðàâèëàìè
Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ.

Äåïîíèðîâàíèå ñðåäñòâ ïðè âûäà÷å ÷åêîâûõ êíèæåê îòðàæàåòñÿ ïî
äåáåòó ñ÷åòà 55 «Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ» è êðåäèòó ñ÷åòîâ 51 «Ðàñ÷åòíûé
ñ÷åò», 52 «Âàëþòíûé ñ÷åò», 90 «Êðàòêîñðî÷íûå êðåäèòû áàíêîâ» è äðóãèõ
ïîäîáíûõ ñ÷åòîâ. Ñóììû ïî ïîëó÷åííûì â áàíêå ÷åêîâûì êíèæêàì
ñïèñûâàþòñÿ ïî ìåðå îïëàòû âûäàííûõ ïðåäïðèÿòèåì ÷åêîâ, ò.å. â ñóììàõ
ïîãàøåíèÿ áàíêîì ïðåäúÿâëåííûõ åìó ÷åêîâ ñîãëàñíî âûïèñêàì áàíêà, ñ
êðåäèòà ñ÷åòà 55 «Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ» â äåáåò ñ÷åòîâ ó÷åòà ðàñ÷åòîâ
(76 «Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè» è äð.). Ñóììû ïî ÷åêàì,
âûäàííûì, íî íå îïëà÷åííûì áàíêîì (íå ïðåäúÿâëåííûì ê îïëàòå), ïî
ñóáñ÷åòó 55-2 «×åêîâûå êíèæêè» äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàëüäî ïî âûïèñêå
áàíêà. Ñóììû ïî âîçâðàùåííûì â áàíê ÷åêàì (îñòàâøèìñÿ íåèñïîëüçîâàííûìè)
îòðàæàþòñÿ ïî êðåäèòó ñ÷åòà 55 «Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ» â
êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòîì 51 «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò» èëè 52 «Âàëþòíûé ñ÷åò».

Êîíòðîëü çà äâèæåíèåì ñðåäñòâ â ÷åêîâûõ êíèæêàõ, âûäàííûõ ïîä îò÷åò
ðàáîòíèêàì ïðåäïðèÿòèÿ äëÿ ðàñ÷åòîâ ñ ïðåäïðèÿòèÿìè-êðåäèòîðàìè, âåäåòñÿ
îïåðàòèâíî.

Íà ñóáñ÷åòå 55-3 «Äåïîçèò ó÷àñòíèêîâ ïîäïèñêè» ó÷èòûâàåòñÿ äâèæåíèå
ñðåäñòâ, ïåðå÷èñëåííûõ ïîäïèñ÷èêàìè íà àêöèè â áàíê íà ñïåöèàëüíûé ñ÷åò
îáùåñòâà.

Íà ñóáñ÷åòå 55-4 «Äåïîçèò äèâèäåíäîâ» ó÷èòûâàþòñÿ äîõîäû ïî öåííûì
áóìàãàì, çà÷èñëåííûå íà ñïåöèàëüíûé ñ÷åò è ïðè÷èòàþùèåñÿ âêëàä÷èêàì,
êîòîðûå ïî ïîðó÷åíèþ ýìèòåíòà áóäóò âûïëà÷èâàòüñÿ áàíêîì.

Ïîñëå ïîäòâåðæäåíèÿ áàíêà âûïëà÷åííàÿ âêëàä÷èêàì ñóììà îòðàæàåòñÿ
ïî äåáåòó ñ÷åòà 75 è êðåäèòó ñ÷åòà 55.

Íà ñóáñ÷åòå 55-5 «Äåïîçèòíûå ñåðòèôèêàòû» ó÷èòûâàþòñÿ äåïîçèòíûå
ñåðòèôèêàòû áàíêîâ, ïðèîáðåòåííûå ó áàíêà. Â ñëó÷àå ïîêóïêè äåïîçèòíîãî
ñåðòèôèêàòà ó âêëàä÷èêà èëè åãî ïðàâîïðååìíèêà ó÷åò âåäåòñÿ íà ñ÷åòàõ 58,
06.

Íà îòäåëüíûõ ñóáñ÷åòàõ, îòêðûâàåìûõ ê ñ÷åòó 55 «Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â
áàíêàõ», ó÷èòûâàåòñÿ äâèæåíèå îáîñîáëåííî õðàíÿùèõñÿ â áàíêå ñðåäñòâ
öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ (ïîñòóïëåíèé), â ÷àñòíîñòè ñðåäñòâ, ïîñòóïèâøèõ
íà ñîäåðæàíèå ñîöèàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (äåòñêîãî ñàäà, ÿñëåé è äð.) îò
ðîäèòåëåé è ïðî÷èõ èñòî÷íèêîâ; ñðåäñòâ íà ôèíàíñèðîâàíèå êàïèòàëüíûõ
âëîæåíèé, àêêóìóëèðîâàííûõ è ðàñõîäóåìûõ ïî ïðîñüáå ïðåäïðèÿòèÿ ñ
îòäåëüíîãî ñ÷åòà; ñóáñèäèé ïðàâèòåëüñòâåííûõ îðãàíîâ è ò.ä.

Äâèæåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ â èíîñòðàííûõ âàëþòàõ ó÷èòûâàþò íà ñ÷åòå
55 «Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ» îáîñîáëåííî.

Àíàëîãè÷íûì ïîðÿäêîì îòðàæàþòñÿ îïåðàöèè ó ôèëèàëîâ, ñòðóêòóðíûõ
åäèíèö, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ ïðåäïðèÿòèÿ è âûäåëåííûõ íà îòäåëüíûé áàëàíñ.
Äëÿ íèõ îòêðûâàþò òåêóùèé ñ÷åò ïî ìåñòó èõ íàõîæäåíèÿ. Îïåðàöèè
îòðàæàþòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè ñðåäñòâ: äåáåò ñóáñ÷åòà 55-4 «Òåêóùèé ñ÷åò»
(ñóáñ÷åò ìîæåò èìåòü è äðóãîé êîä) è êðåäèò ñ÷åòà 51 «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò»
ïðåäïðèÿòèÿ. Ñ ýòîãî ñ÷åòà îíè îñóùåñòâëÿþò ðàçëè÷íûå ðàñõîäû, ñâÿçàííûå
ñî ñâîèìè âèäàìè äåÿòåëüíîñòè. Ïîìèìî áàëàíñà, ôèëèàëû ïðåäñòàâëÿþò
íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ äëÿ âêëþ÷åíèÿ èõ â ñîñòàâ ðàñõîäîâ îñíîâíîãî
ïðåäïðèÿòèÿ.

Åñëè íà ñïåöèàëüíîì ñ÷åòå ó÷èòûâàåòñÿ èíîñòðàííàÿ âàëþòà, òî
îïåðàöèè ïî íåé îñóùåñòâëÿþòñÿ â òàêîì æå ïîðÿäêå, ÷òî è ïî äåíåæíûì
ñðåäñòâàì â ðîññèéñêèõ ðóáëÿõ. Ó÷åò ïî ñ÷åòó 55 «Ñïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ»
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ïðîèçâîäÿò ñ âûïèñîê ïî ýòèì ñ÷åòàì. Ïîñòðîåíèå àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ïî
ýòîìó ñ÷åòó äîëæíî îáåñïå÷èòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äàííûõ î íàëè÷èè è
äâèæåíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ â àêêðåäèòèâàõ, ÷åêîâûõ êíèæêàõ è ò.ï.

4.2. Ó÷åò äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ

Ó÷åò äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ñ÷åòå 56 «Äåíåæíûå
äîêóìåíòû». Íà ýòîì ñ÷åòå îòðàæàþòñÿ îïåðàöèè î íàëè÷èè è äâèæåíèè
äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â êàññå ïðåäïðèÿòèÿ (ïî÷òîâûõ ìàðîê,
ìàðîê ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âåêñåëüíûõ ìàðîê, îïëà÷åííûõ àâèàáèëåòîâ,
îïëà÷åííûõ ïóòåâîê â äîìà îòäûõà è ñàíàòîðèè è äð.).

Äåíåæíûå äîêóìåíòû ó÷èòûâàþòñÿ íà ñ÷åòå 56 ïî íîìèíàëüíîé
ñòîèìîñòè. Àêöèîíåðíûå îáùåñòâà ìîãóò îòêðûâàòü ê ñ÷åòó 56 «Äåíåæíûå
äîêóìåíòû» ñïåöèàëüíûé ñóáñ÷åò «Ñîáñòâåííûå àêöèè, âûêóïëåííûå ó àê-
öèîíåðîâ». Íà íåì ó÷èòûâàþòñÿ ñîáñòâåííûå àêöèè, âûêóïëåííûå
àêöèîíåðíûì îáùåñòâîì ó àêöèîíåðîâ äëÿ ïîñëåäóþùåé ïåðåïðîäàæè èëè
àííóëèðîâàíèÿ. Èíûå õîçÿéñòâåííûå òîâàðèùåñòâà èñïîëüçóþò ýòîò ñóáñ÷åò
äëÿ ó÷åòà äîëè ó÷àñòíèêà, ïðèîáðåòåííîé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ñàìèì
òîâàðèùåñòâîì ñ öåëüþ ïåðåäà÷è äðóãèì ó÷àñòíèêàì èëè òðåòüèì ëèöàì.

Ïðè âûêóïå àêöèîíåðíûì îáùåñòâîì (òîâàðèùåñòâîì) ó àêöèîíåðà
(ó÷àñòíèêà) ïðèíàäëåæàùèõ åìó àêöèé (äîëè) â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå äåëàåòñÿ
çàïèñü ïî äåáåòó ñ÷åòà 56 «Äåíåæíûå äîêóìåíòû» è êðåäèòó ñ÷åòîâ ó÷åòà
äåíåæíûõ ñðåäñòâ.

Àííóëèðîâàíèå âûêóïëåííûõ àêöèîíåðíûì îáùåñòâîì ñîáñòâåííûõ àêöèé
ïðîâîäèòñÿ ïî êðåäèòó ñ÷åòà 56 «Äåíåæíûå äîêóìåíòû» è äåáåòó ñ÷åòà 85

Áóõãàëòåðñêèå çàïèñè ïî ñ÷åòó 56 «Äåíåæíûå äîêóìåíòû»

Êîððåñïîíäè-
ðóþùèå ñ÷åòà¹¹

ï/ï
Ñîäåðæàíèå çàïèñåé

äåáåò êðåäèò

1
Ïðèîáðåòåíû äåíåæíûå äîêóìåíòû (ïóòåâêè, áè-
ëåòû è ò.ï.)

56 50

2 Òî æå, ïî áåçíàëè÷íîìó ðàñ÷åòó 56 51,52

3 Òî æå, ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè 56 71

4
Ïîñòóïèëè äåíåæíûå äîêóìåíòû îò îðãàíèçàöèé
è ëèö

56 76

5
Ïîñòóïèëè äåíåæíûå äîêóìåíòû îò äî÷åðíèõ
ïðåäïðèÿòèé

56 78, 79

6 Âûäàíû â ïîäîò÷åò äåíåæíûå äîêóìåíòû 71 56

7
Âûäàíû äåíåæíûå äîêóìåíòû ðàáîòíèêàì ïðåä-
ïðèÿòèÿ

73 56

8
Âûäàíû äåíåæíûå äîêóìåíòû çà ñ÷åò ðàñïðåäåëå-
íèÿ  ïðèáûëè

81 56

9 Îòðàæåíà íåäîñòà÷à äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ 84 56

10
Âûäàíû äåíåæíûå äîêóìåíòû çà ñ÷åò ñðåäñòâ
ôîíäîâ ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ

88 56

11
Àííóëèðîâàíû âûêóïëåííûå àêöèîíåðíûì îáùå-
ñòâîì ñîáñòâåííûå àêöèè

85 56
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«Óñòàâíûé êàïèòàë» ïîñëå âûïîëíåíèÿ ýòèì îáùåñòâîì âñåõ ïðåäóñìîòðåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ïðîöåäóð.

Ó÷åò äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ â êíèãå ïî äâèæåíèþ äåíåæíûõ
äîêóìåíòîâ. Ïîñòóïëåíèå è ñïèñàíèå äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ îôîðìëÿþò
êàññîâûìè ïðèõîäíûìè è ðàñõîäíûìè îðäåðàìè. Òàêèì æå ïóòåì, êàê è ïî
äåíåæíûì ñðåäñòâàì, êàññèð ñîñòàâëÿåò îò÷åò ïî äâèæåíèþ äåíåæíûõ
äîêóìåíòîâ è ñäàåò åãî ãëàâíîìó áóõãàëòåðó.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò âåäåòñÿ ïî âèäàì äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ.

4.3. Ó÷åò ïåðåâîäîâ â ïóòè

Ó÷åò ïåðåâîäîâ â ïóòè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ñ÷åòå 57 «Ïåðåâîäû â ïóòè».
Íà ýòîì ñ÷åòå îòðàæàþòñÿ îïåðàöèè î äâèæåíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ
(ïåðåâîäîâ) â ðîññèéñêîé è èíîñòðàííîé âàëþòàõ â ïóòè, ò.å. äåíåæíûõ ñóìì
(ïðåèìóùåñòâåííî òîðãîâàÿ âûðó÷êà), âíåñåííûõ â êàññû áàíêîâ,
ñáåðåãàòåëüíûå êàññû èëè êàññû ïî÷òîâûõ îòäåëåíèé äëÿ çà÷èñëåíèÿ íà
ðàñ÷åòíûé èëè èíîé ñ÷åò ïðåäïðèÿòèÿ, íî åùå íå çà÷èñëåííûõ ïî íàçíà÷åíèþ.
Îñíîâàíèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò ïî ñ÷åòó 57 «Ïåðåâîäû â ïóòè» ñóìì
(íàïðèìåð, ïðè ñäà÷å âûðó÷êè) ÿâëÿþòñÿ êâèòàíöèè ó÷ðåæäåíèé áàíêà,
Ñáåðáàíêà, ïî÷òîâîãî îòäåëåíèÿ, êîïèè ñîïðîâîäèòåëüíûõ âåäîìîñòåé íà
ñäà÷ó âûðó÷êè èíêàññàòîðàì áàíêà è ò.ï.

Íåöåëåñîîáðàçíî îòðàæàòü âñþ çà÷èñëÿåìóþ â êàññó âûðó÷êó è
èíêàññèðóåìóþ â áàíê íà ñ÷åò 57, åñëè èíêàññàöèÿ ÷àñòàÿ. Ëó÷øå íà ñ÷åòå 57
îòðàæàòü âûðó÷êó, ñäàâàåìóþ â ïîñëåäíèå äíè ìåñÿöà (29, 30, 31 ÷èñëà).

Íà äåáåò ñ÷åòà 57 îòíîñÿòñÿ ñóììû ñîãëàñíî äîêóìåíòàì, ïîäòâåð-
æäàþùèì ïåðå÷èñëåíèå ñðåäñòâ íà ñ÷åò ïðåäïðèÿòèÿ.

5. Ó×ÅÒ ÐÀÑ×ÅÒÎÂ: Ñ ÏÎÑÒÀÂÙÈÊÀÌÈ, ÏÎÄÎÒ×ÅÒÍÛÌÈ
ËÈÖÀÌÈ, Ñ ÄÅÁÈÒÎÐÀÌÈ È ÊÐÅÄÈÒÎÐÀÌÈ

5.1. Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè

Ïîñòàâùèêè è ïîäðÿä÷èêè � ýòî îðãàíèçàöèè, ïîñòàâëÿþùèå ñûðüå,
ìàòåðèàëû è äðóãèå òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, à òàêæå îêàçûâàþùèå
ðàçëè÷íûå âèäû óñëóã è âûïîëíÿþùèå ðàçíûå ðàáîòû.

Ïîñòóïëåíèå ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé îò ïîñòàâùèêîâ, âûïîëíåíèå ðàáîò
è óñëóã ïîäðÿä÷èêàìè ïðîèçâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííûõ ìåæäó
ïðåäïðèÿòèåì, ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè äîãîâîðîâ. Â äîãîâîðàõ
îãîâàðèâàþòñÿ âèä ïîñòàâëÿåìûõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, âûïîëíÿåìûõ ðàáîò
è óñëóã; êîììåð÷åñêèå óñëîâèÿ ïîñòàâêè, êîëè÷åñòâåííûå è ñòîèìîñòíûå
ïîêàçàòåëè ïîñòàâîê ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé (âûïîëíÿåìûõ ðàáîò, óñëóã); ñðîêè
îòãðóçêè ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé (âûïîëíåíèÿ ðàáîò, óñëóã); ïîðÿäîê ðàñ÷åòîâ
(óñëîâèÿ ïëàòåæåé) ìåæäó ïðåäïðèÿòèÿìè è ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè.

Ïîðÿäîê ðàñ÷åòîâ ìåæäó ïðåäïðèÿòèåì è ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè
ïî âíóòðèðîññèéñêèì ïîñòàâêàì îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè
áåçíàëè÷íûõ ðàñ÷åòîâ â ÐÔ; ïî èìïîðòíûì ïîñòàâêàì � â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïðàâèëàìè ìåæäóíàðîäíûõ ðàñ÷åòîâ.

Óñëîâèÿ âíóòðèðîññèéñêèõ ïîñòàâîê ôîðìèðóþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïðèíÿòûìè â ñòðàíå óñëîâèÿìè (ôðàíêî-çàâîä; ôðàíêî-ñòàíöèÿ îòïðàâëåíèÿ;
ôðàíêî-âàãîí è äð.), îïðåäåëÿþùèìè ïðàâà è îáÿçàííîñòè ïðîäàâöîâ è
ïîêóïàòåëåé ïî îòíîøåíèþ ê òîâàðó.

Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè âåäåòñÿ íà ñ÷åòå 60
«Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè». Ïî ýòîìó ñ÷åòó ïðîèçâîäÿòñÿ
ðàñ÷åòû çà:
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ïîëó÷åííûå òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, ïðèíÿòûå âûïîëíåííûå
ðàáîòû è ïîòðåáëåííûå óñëóãè, âêëþ÷àÿ ïðåäîñòàâëåíèå ýëåêòðîýíåðãèè, ãàçà,
ïàðà, âîäû è ò.ï.;

òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, ðàáîòû è óñëóãè, ðàñ÷åòû ïî êîòîðûì
ïðîèçâîäÿòñÿ â ïîðÿäêå ïëàíîâûõ ïëàòåæåé;

òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, ðàáîòû è óñëóãè, íà êîòîðûå ðàñ÷åòíûå
äîêóìåíòû îò ïîñòàâùèêîâ èëè ïîäðÿä÷èêîâ íå ïîñòóïèëè (òàê íàçûâàåìûå
íåîòôàêòóðîâàííûå ïîñòàâêè);

èçëèøêè òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, âûÿâëåííûå ïðè èõ ïðèåìêå;
ïîëó÷åííûå óñëóãè ïî ïåðåâîçêàì, â òîì ÷èñëå ðàñ÷åòû ïî íåäîáîðàì è

ïåðåáîðàì òàðèôà, à òàêæå çà âñå âèäû óñëóã ñâÿçè.
Ïîäðÿäíûå ñòðîèòåëüíûå è ìîíòàæíûå, íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèå è

äðóãèå àíàëîãè÷íûå îðãàíèçàöèè, êîãäà îíè ÿâëÿþòñÿ ãåíåðàëüíûìè
ïîäðÿä÷èêàìè (ãîëîâíûìè îðãàíèçàöèÿìè), ðàñ÷åòû ñî ñâîèìè ñóáïîä-
ðÿä÷èêàìè (ñîèñïîëíèòåëÿìè) òàêæå îòðàæàþò íà ñ÷åòå 60 «Ðàñ÷åòû ñ
ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè».

Âñå îïåðàöèè, ñâÿçàííûå ñ ðàñ÷åòàìè çà ïðèîáðåòåííûå ìàòåðèàëüíûå
öåííîñòè, ïðèíÿòûå ðàáîòû èëè ïîòðåáëåííûå óñëóãè, ïðîâîäÿòñÿ ïî ñ÷åòó
60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè» íåçàâèñèìî îò âðåìåíè îïëàòû
ïðåäúÿâëåííîãî ñ÷åòà.

 Ñ÷åò 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè» êðåäèòóåòñÿ íà
ñòîèìîñòü ôàêòè÷åñêè ïîñòóïèâøèõ òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé,
ïðèíÿòûõ ðàáîò, ïîòðåáëåííûõ óñëóã â êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòàìè ýòèõ
öåííîñòåé èëè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàòðàò. Çà óñëóãè ïî äîñòàâêå ìàòåðèàëüíûõ
öåííîñòåé (òîâàðîâ), à òàêæå ïåðåðàáîòêå ìàòåðèàëîâ íà ñòîðîíå çàïèñè ïî
êðåäèòó ñ÷åòà 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè» ïðîèçâîäÿòñÿ â
êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòàìè ó÷åòà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàïàñîâ, òîâàðîâ,
èçäåðæåê îáðàùåíèÿ è ò.ï.

Íåçàâèñèìî îò îöåíêè òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé â àíàëèòè÷åñêîì
ó÷åòå ñ÷åò 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè» â ñèíòåòè÷åñêîì
ó÷åòå êðåäèòóåòñÿ ñîãëàñíî ðàñ÷åòíûì äîêóìåíòàì ïîñòàâùèêà â ïðåäåëàõ
ñóìì àêöåïòà. Êîãäà ñ÷åò ïîñòàâùèêà áûë àêöåïòîâàí è îïëà÷åí äî ïîñòóïëåíèÿ
ãðóçà, à òàêæå åñëè ïðè ïðîâåðêå ñ÷åòà ïîñòàâùèêà èëè ïîäðÿä÷èêà (ïîñëå
òîãî êàê ñ÷åò áûë àêöåïòîâàí) áûëî îáíàðóæåíî íåñîîòâåòñòâèå öåí,
îáóñëîâëåííûõ äîãîâîðîì, èëè àðèôìåòè÷åñêèå îøèáêè, ñ÷åò 60 «Ðàñ÷åòû ñ
ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè» êðåäèòóåòñÿ íà ñîîòâåòñòâóþùóþ ñóììó â
êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòîì 63 «Ðàñ÷åòû ïî ïðåòåíçèÿì».

Ñ÷åò 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè» äåáåòóåòñÿ íà ñóììû
îïëàòû ñ÷åòîâ (â êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòàìè ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ), íà
ñóììû çà÷åòîâ ïî ïðåäâàðèòåëüíî âûäàííûì àâàíñàì (â êîððåñïîíäåíöèè ñî
ñ÷åòîì 61 «Ðàñ÷åòû ïî àâàíñàì âûäàííûì»). Ñóììû çàäîëæåííîñòè
ïîñòàâùèêàì è ïîäðÿä÷èêàì, îáåñïå÷åííûå âûäàííûìè ïðåäïðèÿòèåì
âåêñåëÿìè, íå ñïèñûâàþòñÿ ñî ñ÷åòà 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è
ïîäðÿä÷èêàìè», à ó÷èòûâàþòñÿ îáîñîáëåííî â àíàëèòè÷åñêîì ó÷åòå.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñðåäñòâ íà ñ÷åòå ïëàòåëüùèêà îïëàòà ïåíè ïî-
ñòàâùèêó çà íåñâîåâðåìåííûé ïëàòåæ îòíîñèòñÿ íà ñ÷åò 80 «Ïðèáûëè è
óáûòêè».

Êîãäà ðàñ÷åòû ïðîèçâîäÿòñÿ ñ ïîìîùüþ âåêñåëåé, òî ïîêóïàòåëü
(ïëàòåëüùèê) âûäàåò ïîñòàâùèêó âåêñåëü.

Ïðè ó÷åòå ðàñ÷åòîâ ïî èìïîðòó èñïîëüçóåòñÿ ñ÷åò 60 ñóáñ÷åò «Èìïîðòíûå
ïîñòàâêè». Îí êðåäèòóåòñÿ íà ñóììó ðàñ÷åòíûõ äîêóìåíòîâ èíîñòðàííîãî
ïîñòàâùèêà. Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè îñóùåñòâëÿþòñÿ â âàëþòå, ïðåäóñìîòðåí-
íîé â êîíòðàêòå. Ó÷åò èìïîðòíûõ îïåðàöèé âåäåòñÿ îäíîâðåìåííî â âàëþòå è
â ðóáëÿõ, ïîëó÷åííûõ ïóòåì ïåðåñ÷åòà âàëþòû â ðóáëè ïî êóðñó Öåíòðàëüíîãî
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áàíêà íà äåíü ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèè. Êóðñîâàÿ ðàçíèöà, âîçíèêàþùàÿ ïî
îïåðàöèÿì àêöåïòà ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ è èõ îïëàòû, ñïèñûâàåòñÿ íà ñ÷åò
80 «Ïðèáûëè è óáûòêè» èëè 83 «Äîõîäû áóäóùèõ ïåðèîäîâ».

Åñëè ïðè çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ïðåäóñìîòðåí àâàíñ ïîñòàâùèêó
(ïîäðÿä÷èêó), òî îí îòðàæàåòñÿ íà ñ÷åòå 61. Ïðè îêîí÷àòåëüíîì ðàñ÷åòå
ïîñòàâùèê ïðîèçâîäèò çà÷åò ñóììû ïîëó÷åííîãî àâàíñà.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñ÷åòó 60 âåäåòñÿ ïî êàæäîìó ïðåäúÿâëåííîìó
ñ÷åòó, à ðàñ÷åòîâ â ïîðÿäêå ïëàíîâûõ ïëàòåæåé � ïî êàæäîìó ïîñòàâùèêó è
ïîäðÿä÷èêó.

5.2. Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè

Ïîäîò÷åòíûå ëèöà - ýòî ðàáîòíèêè ïðåäïðèÿòèÿ, ïîëó÷èâøèå àâàíñîì
íàëè÷íûå äåíüãè èç êàññû íà õîçÿéñòâåííûå, êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû è íà
ïðèîáðåòåíèå ìàòåðèàëîâ. Ñïèñîê äîëæíîñòåé è ëèö, èìåþùèõ ïðàâî ïîëó÷àòü
â êàññå íàëè÷íûå äåíüãè íà õîçÿéñòâåííûå è äðóãèå ðàñõîäû, óòâåðæäàåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ïðåäïðèÿòèÿ, à ñðåäñòâà íà êîìàíäèðîâêè âûäàþòñÿ íà îñíîâå
åãî ïðèêàçà.

Ðàçìåð âûäàâàåìûõ ñóìì îãðàíè÷èâàåòñÿ íîðìàòèâàìè, óñòàíàâëèâàå-
ìûìè Öåíòðàëüíûì áàíêîì Ðîññèè äëÿ êàññîâûõ îïåðàöèé.

Îñíîâíûå äîêóìåíòû, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ ïðè ó÷åòå ðàñ÷åòîâ ñ
ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè, ñëåäóþùèå:

ðàñõîäíûé è ïðèõîäíûé êàññîâûå îðäåðà,
êîìàíäèðîâî÷íîå óäîñòîâåðåíèå,
ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü,
àâàíñîâûé îò÷åò,
ïðî÷èå (ñ÷åò, êâèòàíöèÿ, ïðîåçäíûå áèëåòû, òîðãîâî-çàêóïî÷íûé àêò è ò.ï.).
Âûäà÷à äåíåã íà õîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû îôîðìëÿåòñÿ ðàñõîäíûì

êàññîâûì îðäåðîì. Åñëè ðóêîâîäèòåëåì ïðåäïðèÿòèÿ ïèñüìåííî îïðåäåëåí
ñðîê, íà êîòîðûé ýòè äåíüãè âûäàíû, òî ïîäîò÷åòíîå ëèöî îáÿçàíî îò÷èòàòüñÿ
çà ïîëó÷åííóþ ñóììó â òå÷åíèå òðåõ äíåé ïîñëå èñòå÷åíèÿ óñòàíîâëåííîãî
ñðîêà. Ñ ýòîé öåëüþ îíî äîëæíî ïðåäñòàâèòü â áóõãàëòåðèþ àâàíñîâûé îò÷åò.
Åñëè äîïóùåí ïåðåðàñõîä ïîëó÷åííîé ñóììû, òî ïî ïèñüìåííîìó
ðàñïîðÿæåíèþ ðóêîâîäèòåëÿ (ïóòåì çàïèñè â àâàíñîâîì îò÷åòå) ïîäîò÷åòíîìó
ëèöó ïî ðàñõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó âûäàåòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ ñóììà â
ïîãàøåíèå ïåðåðàñõîäà.

Åñëè ïîëó÷åíà ýêîíîìèÿ ñóììû, òî èçëèøåê äîëæåí áûòü ñäàí â êàññó
ïî ïðèõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó. Åñëè â îòâåäåííûå äëÿ àâàíñîâîãî îò÷åòà
ñðîêè ïîäîò÷åòíîå ëèöî åãî íå ïðåäñòàâèëî, òî âûäàííàÿ åìó ñóììà ìîæåò
áûòü ïðè÷èñëåíà ê åãî äîõîäàì è ñ íåå äîëæåí áûòü óäåðæàí ïîäîõîäíûé
íàëîã.

Âûäà÷à äåíåã íà êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû îôîðìëÿåòñÿ ðàñõîäíûì
êàññîâûì îðäåðîì èëè (åñëè â êîìàíäèðîâêó îòïðàâëÿåòñÿ ãðóïïà ëþäåé)
ïëàòåæíîé âåäîìîñòüþ. Êîìàíäèðîâî÷íûå óäîñòîâåðåíèÿ âûïèñûâàþòñÿ è
äåíüãè íà êîìàíäèðîâêó âûäàþòñÿ òîëüêî íà îñíîâàíèè ïðèêàçà ðóêîâîäèòåëÿ,
â êîòîðîì äîëæíû áûòü óêàçàíû: öåëü, ìåñòî è ñðîêè êîìàíäèðîâêè.

Âûäà÷à íàëè÷íûõ äåíåã ïîä îò÷åò íà êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû
ïðîèçâîäèòñÿ â ïðåäåëàõ ñóìì, óñòàíàâëèâàåìûõ ïðåäïðèÿòèåì ñàìîñòîÿòåëü-
íî. Íîðìû íà êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû ðåãëàìåíòèðóþòñÿ ïîñòàíîâëåíèÿìè
ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ.

Ïèñüìîì îò 27 ìàÿ 1996 ãîäà ¹ 48 ñ 1 èþëÿ 1996 ãîäà óñòàíîâëåíû
ñëåäóþùèå íîðìû âîçìåùåíèÿ ðàñõîäîâ, ñâÿçàííûõ ñ êîìàíäèðîâêîé
ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè:
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îïëàòà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ - ïî ôàêòè÷åñêèì ðàñõîäàì, ïîä-
òâåðæäåííûì ñîîòâåòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè, íî íå áîëåå 145 ðóá. â ñóòêè,
à ïðè îòñóòñòâèè ïîäòâåðæäàþùèõ ðàñõîäû äîêóìåíòîâ - â ðàçìåðå 4,5 ðóá. â
ñóòêè;

îïëàòà ñóòî÷íûõ - 22 ðóá. çà êàæäûé äåíü íàõîæäåíèÿ â êîìàíäèðîâêå.
Ðàñõîäû íà ïðîåçä ê ìåñòó êîìàíäèðîâêè è îáðàòíî îïëà÷èâàþòñÿ ïî

ôàêòè÷åñêèì ðàñõîäàì, ïîäòâåðæäåííûì ñîîòâåòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè (ñ
ó÷åòîì óñòàíîâëåííûõ îãðàíè÷åíèé íà ïîëüçîâàíèå ñîîòâåòñòâóþùèì
òðàíñïîðòîì).

Ðóêîâîäèòåëè îðãàíèçàöèé ìîãóò ðàçðåøèòü â ïîðÿäêå èñêëþ÷åíèÿ ïðîèçâîäèòü
äîïîëíèòåëüíûå âûïëàòû, ñâÿçàííûå ñ êîìàíäèðîâêàìè, ñâåðõ óñòàíîâëåííûõ
íîðì. Äîïîëíèòåëüíûå âûïëàòû îòíîñÿò íà ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè.

Ñóììû, âûïëà÷èâàåìûå ïîäîò÷åòíûì ëèöàì (çà íàéì æèëüÿ, ñóòî÷íûå)
äëÿ öåëåé íàëîãîîáëîæåíèÿ, ïðèíèìàþòñÿ â ïðåäåëàõ, óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì. Êðîìå òîãî, ñðåäñòâà, ïðåâûøàþùèå íîðìû, âêëþ÷àþòñÿ
â äîõîä ðàáîòíèêà (ïîäëåæàò îáëîæåíèþ ïîäîõîäíûì íàëîãîì).

Ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî ñîãëàñíî Èíñòðóêöèè ÃÍÑ ÐÔ ¹39 îò 11.10.95 ã. ñ
èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè ñóììû ðàñõîäîâ ïî ïðîåçäó ê ìåñòó ñëóæåáíîé
êîìàíäèðîâêè è îáðàòíî, âêëþ÷àÿ çàòðàòû çà ïîëüçîâàíèå â ïîåçäàõ
ïîñòåëüíûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè, à òàêæå ðàñõîäû ïî íàéìó æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, âîçìåùàåìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè, óñòàíîâëåííûìè
çàêîíîäàòåëüñòâîì, âêëþ÷àþòñÿ â ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã) áåç
íàëîãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü. Ïðè ýòîì ñóììà íàëîãà, îïëà÷åííàÿ ïðè
âîçìåùåíèè òàêèõ ðàñõîäîâ (â ïðåäåëàõ íîðìû), îïðåäåëÿåòñÿ ïî ðàñ÷åòíîé
ñòàâêå (16,67%) îò ñóììû óêàçàííûõ ðàñõîäîâ, à ñâåðõ íîðìû - íàëîã
âîçìåùåíèþ íå ïîäëåæèò.

Ñóììó àâàíñà, âûäàâàåìîãî ïîä îò÷åò, îïðåäåëÿþò ïî ïðåäâàðèòåëüíîìó
ðàñ÷åòó ñòîèìîñòè ïðîåçäà, ñóòî÷íûõ, êâàðòèðíûõ è äðóãèõ ðàñõîäîâ.
Ïîëó÷åííûå äåíüãè ðàçðåøàåòñÿ ðàñõîäîâàòü ïîäîò÷åòíûì ëèöàì òîëüêî íà
òå öåëè, íà êîòîðûå îíè âûäàíû. Â óñòàíîâëåííûå ñðîêè ïîäîò÷åòíûå ëèöà
îáÿçàíû ïðåäñòàâèòü îò÷åòû î äåéñòâèòåëüíî èçðàñõîäîâàííûõ ñóììàõ ñ
ïðèëîæåíèåì îïðàâäàòåëüíûõ äîêóìåíòîâ. Îò÷åòû î ðàñõîäàõ ïî
êîìàíäèðîâêàì, íàïðèìåð, äîëæíû áûòü ïðåäñòàâëåíû â òå÷åíèå 3 äíåé ïî
âîçâðàùåíèè èç êîìàíäèðîâêè. Íåèçðàñõîäîâàííûå ñóììû àâàíñà ïîäîò÷åòíûå
ëèöà âîçâðàùàþò â êàññó. Íîâûé àâàíñ ïîäîò÷åòíûì ëèöàì âûäàþò òîëüêî
ïîñëå ïîëíîãî ðàñ÷åòà ïî ðàíåå âûäàííîìó àâàíñó. Â áóõãàëòåðèè àâàíñîâûå
îò÷åòû ïðîâåðÿþò è îïðåäåëÿþò ðàñõîäû, ïîäëåæàùèå óòâåðæäåíèþ. Îò÷åòû
óòâåðæäàåò ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ.

Ïîäîò÷åòíûå ñóììû ó÷èòûâàþò íà àêòèâíîì ñèíòåòè÷åñêîì ñ÷åòå 71
�Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè�. Âûäà÷ó äåíåæíûõ àâàíñîâ ïîäîò÷åòíûì
ëèöàì îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 71 è êðåäèòó ñ÷åòà 50 �Êàññà�.

Ðàñõîäû, îïëà÷åííûå èç ïîäîò÷åòíûõ ñóìì, ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà ñ÷åòà
71 â äåáåò ñ÷åòîâ 10 �Ìàòåðèàëû�, 26 �Îáùåõîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû� è äðóãèå
â çàâèñèìîñòè îò õàðàêòåðà ðàñõîäîâ. Âîçâðàùåííûå â êàññó îñòàòêè
íåèñïîëüçîâàííûõ ñóìì ñïèñûâàþò ñ ïîäîò÷åòíûõ ëèö â äåáåò ñ÷åòà 50
�Êàññà�. Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè âåäóò ïî êàæäîé
àâàíñîâîé âûäà÷å.

Ïðè êîìàíäèðîâêå ðàáîòíèêîâ çà ãðàíèöó èì âûäàåòñÿ àâàíñ â âàëþòå
ñòðàíû êîìàíäèðîâàíèÿ èñõîäÿ èç óñòàíîâëåííûõ íîðì ñóòî÷íûõ è êâàðòèðíûõ.
Íîðìû ñóòî÷íûõ â èíîñòðàííîé âàëþòå ïðè êðàòêîñðî÷íûõ êîìàíäèðîâêàõ çà
ãðàíèöó íà òåððèòîðèè èíîñòðàííûõ ãîñóäàðñòâ óñòàíîâëåíû ïîñòàíîâëåíèåì
Ñîâåòà Ìèíèñòðîâ - ïðàâèòåëüñòâîì ÐÔ îò 1 äåêàáðÿ 1993 ã. ¹ 1261. Íîðìû
îïëàòû çà ïðîæèâàíèå â ãîñòèíèöå óñòàíàâëèâàþòñÿ è ïåðèîäè÷åñêè
ïåðåñìàòðèâàþòñÿ Ìèíôèíîì ÐÔ ñîâìåñòíî ñ ÌÈÄ ÐÔ.
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Ïîëó÷åííóþ â áàíêå âàëþòó îïðèõîäóþò ïî ñ÷åòó 50 �Êàññà� ñ êðåäèòà
ñ÷åòà 52 �Âàëþòíûé ñ÷åò�. Âûäàííóþ ïîä îò÷åò âàëþòó ñïèñûâàþò ñî ñ÷åòà 50
â äåáåò ñ÷åòà 71 è îòðàæàþò â ó÷åòå â âàëþòå ïëàòåæà è åå ðóáëåâîì
ýêâèâàëåíòå ïî êóðñó Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ íà ìîìåíò âûäà÷è.

Ïî âîçâðàùåíèè èç êîìàíäèðîâêè è ñäà÷è àâàíñîâîãî îò÷åòà ñ ïðè-
ëîæåíèåì îïðàâäàòåëüíûõ äîêóìåíòîâ çàäîëæåííîñòü ïîäîò÷åòíûõ ëèö
ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà ñ÷åòà 71 â äåáåò ñ÷åòîâ 26 �Îáùåõîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû�
è äðóãèõ  â çàâèñèìîñòè îò âèäà ðàñõîäîâ ïî êóðñó íà äåíü ïðåäñòàâëåíèÿ
îò÷åòà. Ïðè èçìåíåíèè çà ïåðèîä êîìàíäèðîâêè êóðñà âàëþò êóðñîâóþ ðàçíèöó
ñïèñûâàþò íà ñ÷åò 80 �Ïðèáûëè è óáûòêè�: ïîëîæèòåëüíóþ - íà ïðèáûëü (äåáåò
ñ÷åòà 71, êðåäèò ñ÷åòà 80), îòðèöàòåëüíóþ - íà óáûòîê (äåáåò ñ÷åòà 80, êðåäèò
ñ÷åòà 71).

Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè ìîæíî âåñòè íà ñ÷åòå 76, âûäåëèâ
äëÿ ýòîãî îòäåëüíûé ñóáñ÷åò.

Åñëè ïîäîò÷åòíûõ ëèö ìíîãî, ìîæíî âåñòè èõ àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò â
âåäîìîñòè ñëåäóþùåé ôîðìû.

Âåäîìîñòü ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè

Îñòàòîê íà

 íà÷àëî ìå-
ñÿöà

Âûäàíî (äåáåò
ñ÷åòà 71)

Èçðàñõîäîâà-
íî (êðåäèò
ñ÷åòà 71)

Îñòàòîê íà
êîíåö ìå-

ñÿöà

¹
ï/ï

Äàòà

Ôà-
ìè-
ëèÿ,
èìÿ,
îò÷å-
ñòâî

çà ðà-
áîò-
íè-

êàìè

çà
ïðåä-
ïðèÿ-
òèåì

êîððåñ-
ïîíäè-

ðóþùèé

ñ÷åò

ñóì-
ìà

Êîððåñ-
ïîíäè-

ðóþùèé

ñ÷åò

ñóì-
ìà

çà ðà-
áîò-
íè-

êàìè

çà
ïðåä-
ïðè-

ÿòèåì

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

5.3. Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè

Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè ó ïðåäïðèÿòèÿ âîçíèêàþò
ïî ìíîãèì ïðè÷èíàì: ïî ïðåòåíçèÿì ê ïîñòàâùèêàì è ïîäðÿä÷èêàì; ïî
ñòðàõîâàíèþ èìóùåñòâà è ïåðñîíàëà; çà òîâàðû, êóïëåííûå â êðåäèò; ïî
âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà; ïî ïðåäîñòàâëåííûì ðàáîòíèêàì
ïðåäïðèÿòèÿ çàéìàì è äð.

Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè ó÷èòûâàþòñÿ íà îñíîâå
ñàìûõ ðàçíîîáðàçíûõ äîêóìåíòîâ; èñïîëíèòåëüíûõ ëèñòîâ, àêòîâ, ñïðàâîê è
ò.ï.

Äëÿ ó÷åòà ðàçëè÷íûõ ðàñ÷åòíûõ îòíîøåíèé ñ äðóãèìè ïðåäïðèÿòèÿìè,
îðãàíèçàöèÿìè, îòäåëüíûìè ëèöàìè èñïîëüçóþò àêòèâíî-ïàññèâíûé ñ÷åò 76
«Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè». Íà ýòîì ñ÷åòå ó÷èòûâàþò
ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè îðãàíèçàöèÿìè ïî îïåðàöèÿì íåêîììåð÷åñêîãî õàðàêòåðà
(ó÷åáíûìè çàâåäåíèÿìè, íàó÷íûìè îðãàíèçàöèÿìè è äð.), òðàíñïîðòíûìè
îðãàíèçàöèÿìè çà óñëóãè, îïëà÷èâàåìûå ÷åêàìè, ïî äåïîíèðîâàííîé
çàðàáîòíîé ïëàòå, ñóììàì óäåðæàíèé èç çàðàáîòíîé ïëàòû â ïîëüçó îðãàíèçàöèé
è îòäåëüíûõ ëèö ïî èñïîëíèòåëüíûì äîêóìåíòàì è äð.

Ê ñ÷åòó 76 «Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè» ìîãóò áûòü
îòêðûòû ñóáñ÷åòà:

76-1 «Ðàñ÷åòû ïëàíîâûìè ïëàòåæàìè»;
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76-2 «Ðàñ÷åòû ñ ïðî÷èìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè»;
76-3 «Ðàñ÷åòû çà ïðèîáðåòàåìûå àêöèè»;
76-4 «Ïðîöåíòû ïî îáëèãàöèÿì ê ïîëó÷åíèþ»;
76-5 «Ïðîöåíò ïî îáëèãàöèÿì îïëà÷åííûé» è äð.
Ñàëüäî íà ñ÷åòå 76 ïîêàçûâàåòñÿ â ðàçâåðíóòîì âèäå.
Íà÷èñëåíèå ðàçíîé äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè îòðàæàåòñÿ ñëåäóþùåé

ïðîâîäêîé:
äåáåò ñ÷åòà 76,
êðåäèò ñ÷åòà 47, 48, 80.
Íà÷èñëåíèå ðàçíîé êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè:
äåáåò ñ÷åòà 25, 26, 43, 44, 81, 88 è äð.,
êðåäèò ñ÷åòà 76.
Êîãäà ïðîèçâîäÿòñÿ îäíîðàçîâûå ðàñ÷åòíûå îïåðàöèè, òî èõ íå

îáÿçàòåëüíî ïðîâîäèòü ÷åðåç ñ÷åò 76. Ýòî â ïåðâóþ î÷åðåäü îòíîñèòñÿ ê
îïåðàöèÿì, ñâÿçàííûì ñ îïëàòîé òðàíñïîðòíûõ ðàñõîäîâ, êîòîðûå ìîæíî
ïðÿìî îòíîñèòü íà ñ÷åòà ïî èõ ïðèíàäëåæíîñòè (îñíîâíûå ñðåäñòâà,
ïðîèçâîäñòâåííûå çàïàñû, çàòðàòû íà ïðîèçâîäñòâî, èçäåðæêè îáðàùåíèÿ).

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñ÷åòó 76 âåäåòñÿ ïî êàæäîìó äåáèòîðó è êðåäèòîðó.
Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ ïåðñîíàëîì ïî ïðî÷èì îïåðàöèÿì âåäóò íà ñèí-

òåòè÷åñêîì ñ÷åòå 73 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî ïðî÷èì îïåðàöèÿì�. Ê ýòîìó
ñ÷åòó ìîãóò áûòü îòêðûòû ñóáñ÷åòà:

1 �Ðàñ÷åòû çà òîâàðû, ïðîäàííûå â êðåäèò�;
2 �Ðàñ÷åòû ïî ïðåäîñòàâëåííûì çàéìàì�;
3 �Ðàñ÷åòû ïî âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà� è äð.
Ïî äåáåòó ñ÷åòà 73 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî ïðî÷èì îïåðàöèÿì�

îòðàæàþò çàäîëæåííîñòü ðàáîòíèêîâ çà ïåðåäàííûå èì öåííîñòè è âûäàííûå
ññóäû, à ïî êðåäèòó - ñïèñàíèå ýòîé çàäîëæåííîñòè.

Íà ñóáñ÷åòå 73-1 ó÷èòûâàþò ðàñ÷åòû ñ ðàáîòíèêàìè îðãàíèçàöèè çà òîâàðû,
ïðîäàííûå â êðåäèò. Ïîðÿäîê ó÷åòà ýòèõ ðàñ÷åòîâ çàâèñèò îò âûáîðà
èñòî÷íèêîâ ïîãàøåíèÿ êðåäèòîâ çà òîâàðû, ïðîäàííûå â êðåäèò.

Åñëè îðãàíèçàöèè ðàáîòíèêîâ, ïîëó÷èâøèõ êðåäèòû, âîçìåùàþò òîðãîâûì
îðãàíèçàöèÿì ñóììû ïðåäîñòàâëåííîãî èìè ïîêóïàòåëÿì êðåäèòà çà ñ÷åò
êðåäèòîâ áàíêîâ, òî ïðè îïëàòå áàíêîì ñîîòâåòñòâóþùèõ ðàñ÷åòíûõ äîêóìåíòîâ
äåáåòóþò ñ÷åò 73-1 è êðåäèòóþò ñ÷åò 93 �Êðåäèòû áàíêîâ äëÿ ðàáîòíèêîâ�. Ïî
ìåðå óäåðæàíèÿ ñ ðàáîòíèêîâ î÷åðåäíûõ ïëàòåæåé äåáåòóþò ñ÷åò 70 �Ðàñ÷åòû
ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà� â êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòîì 73-1.
Îäíîâðåìåííî óäåðæàííûå ñ ðàáîòíèêîâ ñóììû ïåðå÷èñëÿþò â ïîãàøåíèå
êðåäèòîâ áàíêà (äåáåò ñ÷åòà 93, êðåäèò ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ).

Îðãàíèçàöèè, íå ïîëüçóþùèåñÿ êðåäèòàìè áàíêà äëÿ ïîãàøåíèÿ
çàäîëæåííîñòè ñâîèõ ðàáîòíèêîâ çà ïðèîáðåòåííûå èìè òîâàðû â êðåäèò, íà
îñíîâàíèè âûäàííûõ ýòèìè ðàáîòíèêàìè ïîðó÷åíèé-îáÿçàòåëüñòâ óäåðæèâàþò
ñóììû î÷åðåäíûõ ïëàòåæåé èç íà÷èñëåííîé ðàáîòíèêàì çàðàáîòíîé ïëàòû
(äåáåò ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�, êðåäèò ñ÷åòà 76).
Ïåðå÷èñëåííûå òîðãîâûì îðãàíèçàöèÿì ñóììû óäåðæàíèé ñïèñûâàþò â äåáåò
ñ÷åòà 76 ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ.

Íà ñóáñ÷åòå 73-2 �Ðàñ÷åòû ïî ïðåäîñòàâëåííûì çàéìàì� ó÷èòûâàþò
ðàñ÷åòû ñ ðàáîòíèêàìè ïî ïðåäîñòàâëåííûì èì çàéìàì (íà èíäèâèäóàëüíîå
æèëèùíîå ñòðîèòåëüñòâî, ïðèîáðåòåíèå ñàäîâîãî äîìèêà è äð.).

Ñóììó ïðåäîñòàâëåííîãî ðàáîòíèêó çàéìà îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 73-
2 ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ (50, 51 è äð.) èëè 93 �Êðåäèòû
áàíêîâ äëÿ ðàáîòíèêîâ�, åñëè ñðåäñòâà âûäàíû ðàáîòíèêó áàíêîì áåç
ïðåäâàðèòåëüíîãî çà÷èñëåíèÿ ýòèõ ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò îðãàíèçàöèè.

Ïðè ïîãàøåíèè çàéìà êðåäèòóþò ñ÷åò 73 è äåáåòóþò ñ÷åòà ó÷åòà äåíåæíûõ
ñðåäñòâ (50, 51 è äð.) èëè ñ÷åò 70 â çàâèñèìîñòè îò ïðèíÿòîãî ïîðÿäêà ïëàòåæà.
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Ïîãàøåíèå êðåäèòîâ áàíêà îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 93 è êðåäèòó ñ÷åòîâ
ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ.

Íà ñóáñ÷åòå 73-3 �Ðàñ÷åòû ïî âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà�
ó÷èòûâàþò ðàñ÷åòû ïî âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà, ïðè÷èíåííîãî
ðàáîòíèêîì îðãàíèçàöèè â ðåçóëüòàòå õèùåíèé è íåäîñòà÷ òîâàðíî-
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, áðàêà, à òàêæå ïî âîçìåùåíèþ äðóãèõ âèäîâ óùåðáà.
Ñóììû, ïîäëåæàùèå âçûñêàíèþ ñ ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè, ñïèñûâàþò â äåáåò
ñ÷åòà 73-3 ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ 84 �Íåäîñòà÷è è ïîòåðè îò ïîð÷è öåííîñòåé�, 83
�Äîõîäû áóäóùèõ ïåðèîäîâ�, 28 �Ïîòåðè îò áðàêà� è äð. Âçûñêàííûå ñ
ðàáîòíèêîâ ñóììû óäåðæàíèé îòíîñÿò â êðåäèò ñ÷åòà 73-3 è äåáåò ñ÷åòîâ 70
(íà ñóììó óäåðæàíèé èç çàðàáîòíîé ïëàòû), 84 (ïðè îòêàçå âî âçûñêàíèè ââèäó
íåîáîñíîâàííîãî èñêà) è äð.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñ÷åòó 73 âåäóò ïî ðàáîòíèêàì îðãàíèçàöèè.

6. Ó×ÅÒ ÊÐÅÄÈÒÎÂ ÁÀÍÊÎÂ, ÇÀÉÌÎÂ È ÔÈÍÀÍÑÈÐÎÂÀÍÈß

6.1. Âèäû êðåäèòîâ

Êðåäèò  ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñèñòåìó ýêîíîìè÷åñêèõ îòíîøåíèé,
ñêëàäûâàþùèõñÿ ïðè ïåðåäà÷å ñòîèìîñòè â íàòóðàëüíîé èëè äåíåæíîé ôîðìå
îäíèìè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè äðóãèì âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå íà óñëîâèÿõ
âîçâðàòíîñòè è îáû÷íî ñ óïëàòîé ïðîöåíòà.

Â óñëîâèÿõ ðûíî÷íîé ýêîíîìèêè ðàçëè÷àþò êîììåð÷åñêèé è áàíêîâñêèé
êðåäèòû.

Êîììåð÷åñêèé êðåäèò ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îðãàíèçàöèÿìè äðóã äðóãó â
âèäå îòñðî÷êè óïëàòû äåíåã çà ïðîäàííûå òîâàðû.

Áàíêîâñêèé êðåäèò  âûäàåòñÿ áàíêàìè â âèäå äåíåæíûõ ññóä,
èñïîëüçóåìûõ äëÿ ðàñøèðåíèÿ ïðîèçâîäñòâà è â êà÷åñòâå èñòî÷íèêà ïëàòåæíûõ
ñðåäñòâ äëÿ òåêóùåé äåÿòåëüíîñòè.

Ïîðÿäîê âûäà÷è è ïîãàøåíèÿ êðåäèòîâ îïðåäåëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì è ðåãóëèðóåòñÿ êðåäèòíûì äîãîâîðîì ìåæäó îðãàíèçàöèåé
è áàíêîì. Â íåì óñòàíàâëèâàþòñÿ îáúåêòû êðåäèòîâàíèÿ, óñëîâèÿ è ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ êðåäèòà, ñðîêè åãî ïîãàøåíèÿ, ôîðìû âçàèìíîãî îáåñïå÷åíèÿ
îáÿçàòåëüñòâ, ïðîöåíòíûå ñòàâêè, ïîðÿäîê èõ óïëàòû, ïðàâà è îòâåòñòâåííîñòü
ñòîðîí, ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïåðèîäè÷íîñòü èõ ïðåäñòàâëåíèÿ è äð.

Ïðåæäå ÷åì îáðàòèòüñÿ â êîíêðåòíûé áàíê çà ññóäîé, îðãàíèçàöèÿ äîëæíà
òùàòåëüíî âçâåñèòü öåëåñîîáðàçíîñòü åå ïîëó÷åíèÿ è âîçìîæíîñòè âîçâðàòà,
îöåíèòü è ñîïîñòàâèòü óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ è ïîãàøåíèÿ êðåäèòà ðàçíûìè
êîììåð÷åñêèìè áàíêàìè ñ òî÷êè çðåíèÿ ñðîêîâ, íà êîòîðûå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
êðåäèò, ðàçìåðîâ ïðîöåíòíûõ ñòàâîê è äðóãèõ òðåáîâàíèé. Â ñâîþ î÷åðåäü
áàíê òùàòåëüíî àíàëèçèðóåò ïëàòåæåñïîñîáíîñòü è ëèêâèäíîñòü îðãàíèçàöèè,
îöåíèâàÿ åå âîçìîæíîñòè ñâîåâðåìåííî âîçâðàòèòü ññóäó è óïëàòèòü
ïðîöåíòû. Äëÿ ýòîãî îí âïðàâå çàïðîñèòü áàëàíñ è äðóãóþ îò÷åòíîñòü
îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâèòü ïðîâåðêó îáåñïå÷åíèÿ êðåäèòà ñîîòâåòñòâóþùèìè
òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûìè öåííîñòÿìè, îçíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè, îò÷åòàìè
è ò. ï.

6.2. Ó÷åò êðåäèòîâ áàíêîâ

Â çàâèñèìîñòè îò öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðàçëè÷àþò êðàòêîñðî÷íûé è äîëãîñðî÷íûé êðåäèòû.

Êðàòêîñðî÷íûé êðåäèò âûäàåòñÿ íà íóæäû òåêóùåé äåÿòåëüíîñòè
ïðåäïðèÿòèé (íåîáõîäèìûå äëÿ âûïîëíåíèÿ ïëàíà) è ïðåäñòàâëÿåòñÿ, êàê
ïðàâèëî, íà ñðîê äî 1 ãîäà.
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Äîëãîñðî÷íûé êðåäèò èñïîëüçóåòñÿ íà öåëè ïðîèçâîäñòâåííîãî è
ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ îðãàíèçàöèè (äëÿ ñòðîèòåëüñòâà è ïðèîáðåòåíèÿ
îñíîâíûõ ôîíäîâ, ðàñøèðåíèÿ è ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ïðîèçâîäñòâà è äð.) è
âûäàåòñÿ íà ñðîê ñâûøå 1 ãîäà.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ êðåäèòà îðãàíèçàöèÿ íàïðàâëÿåò áàíêó çàÿâëåíèå ñ
ïðèëîæåíèåì êîïèé ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ, ðàñ÷åòîâ, áóõãàëòåðñêèõ è
ñòàòèñòè÷åñêèõ îò÷åòîâ è äðóãèõ äàííûõ, ïîäòâåðæäàþùèõ îáåñïå÷åííîñòü
êðåäèòà è ðåàëüíîñòü åãî âîçâðàòà.

Áàíêè è äðóãèå êðåäèòíûå ó÷ðåæäåíèÿ îïðåäåëÿþò ïðîöåíòíûå ñòàâêè
çà êðåäèò äëÿ îðãàíèçàöèé äèôôåðåíöèðîâàííî - â çàâèñèìîñòè îò ñðîêà
ïîëüçîâàíèÿ ññóäîé, à òàêæå ñ ó÷åòîì ñêëàäûâàþùåãîñÿ ñïðîñà è ïðåäëîæåíèÿ
íà êðåäèòíûå ðåñóðñû.

Êîíêðåòíûå ïðîöåíòíûå ñòàâêè çà ïîëüçîâàíèå êðåäèòàìè, ïîðÿäîê óïëàòû
ïðîöåíòîâ è äðóãèå óñëîâèÿ êðåäèòîâàíèÿ ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ â êðåäèòíîì
äîãîâîðå.

Íà äîãîâîðíîé îñíîâå ìåæäó áàíêîì è îðãàíèçàöèÿìè ïî îñòàòêàì íà
ðàñ÷åòíûõ, òåêóùèõ è äðóãèõ ñ÷åòàõ (êðîìå áþäæåòíûõ è äåïîçèòíûõ)
îðãàíèçàöèÿì ìîãóò âûïëà÷èâàòüñÿ ïðîöåíòû çà õðàïåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ
â áàíêå.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì î ñîñòàâå çàòðàò çàòðàòû íà îïëàòó ïðîöåí-
òîâ ïî ïîëó÷åííûì êðåäèòàì áàíêîâ (çà èñêëþ÷åíèåì ññóä, ñâÿçàííûõ ñ
ïðèîáðåòåíèåì îñíîâíûõ ñðåäñòâ, íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ è èíûõ âíåîáîðîò-
íûõ àêòèâîâ, ó÷èòûâàåìûõ ïî ñ÷åòó 08 �Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ�), à òàêæå
ïðîöåíòîâ çà îòñðî÷êè îïëàòû (êîììåð÷åñêèì êðåäèòàì), ïðåäîñòàâëÿåìûõ
ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè ïîêóïàòåëÿì, âêëþ÷àþòñÿ â ñåáåñòîèìîñòü
ïðîäóêöèè, âûïîëíåííûõ ðàáîò è îêàçàííûõ óñëóã.

Äëÿ öåëåé íàëîãîîáëîæåíèÿ çàòðàòû íà îïëàòó ïðîöåíòîâ ïî ïðîñðî÷åí-
íûì êðåäèòàì íå ïðèíèìàþòñÿ, à íà îïëàòó ïðîöåíòîâ áàíêîâ ïðèíèìàþòñÿ â
ïðåäåëàõ ó÷åòíîé ñòàâêè, óñòàíîâëåííîé Öåíòðàëüíûì áàíêîì ÐÔ, óâåëè÷åí-
íîé íà 3 ïóíêòà ïî ññóäàì, ïîëó÷åííûì â ðóáëÿõ èëè ñòàâêè ËÈÁÎÐ (LIBOR),
óâåëè÷åííîé íà 3 ïóíêòà ïî ññóäàì, ïîëó÷åííûì â èíîñòðàííîé âàëþòå.
Ñëåäîâàòåëüíî, çàòðàòû íà îïëàòó ïðîöåíòîâ ïî êîììåð÷åñêèì êðåäèòàì
âêëþ÷àþòñÿ â ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò) â ñóììå ôàêòè÷åñêèõ ðàñõîäîâ.

Âíîâü óñòàíàâëèâàåìàÿ ñòàâêà ïî êðåäèòàì Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ
êîììåð÷åñêèì áàíêàì ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âíîâü çàêëþ÷àåìûå è
ïðîëîíãèðîâàííûå äîãîâîðû, à òàêæå íà ðàíåå çàêëþ÷åííûå äîãîâîðû, â
êîòîðûõ ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ èçìåíåíèå ïðîöåíòíîé ñòàâêè.

Äëÿ ó÷åòà îïåðàöèé ïî ïîëó÷åíèþ è ïîãàøåíèþ êðåäèòîâ èñïîëüçóþò
ïàññèâíûå ñ÷åòà 90 �Êðàòêîñðî÷íûå êðåäèòû áàíêîâ� è 92 �Äîëãîñðî÷íûå
êðåäèòû áàíêîâ�. Ïîëó÷åííûå ññóäû îòðàæàþò ïî êðåäèòó ýòèõ ñ÷åòîâ â
êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòàìè ïî ó÷åòó äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ðàñ÷åòîâ, à
ïîãàøåíèå ññóä - ïî äåáåòó ñ÷åòîâ â êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòàìè äåíåæíûõ
ñðåäñòâ. Íàïðèìåð, çà÷èñëåíèå íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ïîëó÷åííîé êðàòêîñðî÷-
íîé ññóäû îôîðìëÿåòñÿ áóõãàëòåðñêîé çàïèñüþ ïî äåáåòó ñ÷åòà 51 �Ðàñ÷åòíûé
ñ÷åò� è êðåäèòó ñ÷åòà 90, à ïîãàøåíèå ññóäû ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà îáðàòíîé
çàïèñüþ.

Íà÷èñëåíèÿ è âûïëàòû ïðîöåíòîâ çà ïîëüçîâàíèå êðåäèòîì ìîæíî
îñóùåñòâëÿòü äâóìÿ ñïîñîáàìè. Åñëè ïðîöåíòû ïî ïîëó÷åííûì êðåäèòàì
îòðàæàþò ïî ìåðå èõ âûïëàòû, òî âûïëà÷åííûå ñóììû ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà
ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ â äåáåò ñ÷åòîâ ó÷åòà èñòî÷íèêîâ ýòèõ âûïëàò
(08 �Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ�, 26 �Îáùåõîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû�, 81
�Èñïîëüçîâàíèå ïðèáûëè� è äð.).

Åñëè ïðîöåíòû ïî ïîëó÷åííûì êðåäèòàì îòðàæàþòñÿ ïî ìåðå èõ
íà÷èñëåíèÿ, òî íà ñóììó íà÷èñëåííûõ ïðîöåíòîâ äåáåòóþò ñ÷åòà èçäåðæåê
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ïðîèçâîäñòâà è îáðàùåíèÿ è èñïîëüçîâàííîé ïðèáûëè è êðåäèòóþò ñ÷åòà 90 è
92. Ïðè ýòîì â àíàëèòè÷åñêîì ó÷åòå ïî ñ÷åòàì 90 è 92 ñóììû êðåäèòà è
ïðîöåíòîâ ïî íåìó ó÷èòûâàþò îáîñîáëåííî.

Çàòðàòû íà îïëàòó ïðîöåíòîâ ïî êðåäèòàì ïîñòàâùèêîâ (ïðîèçâîäèòåëåé
ðàáîò, óñëóã) çà ïðèîáðåòåííûå ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè èëè âûïîëíåííûå
ðàáîòû è îêàçàííûå óñëóãè îòíîñÿòñÿ íà ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè.

Íà÷èñëåííûå îðãàíèçàöèè ïðîöåíòû çà õðàíåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ â
áàíêàõ îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 51 è êðåäèòó ñ÷åòà 80 �Ïðèáûëè è óáûòêè�.

Êðåäèòû áàíêîâ, ïîëó÷àåìûå îðãàíèçàöèåé äëÿ âûäà÷è çàéìîâ ðàáîòíèêàì
íà èíäèâèäóàëüíîå æèëèùíîå ñòðîèòåëüñòâî è äðóãèå öåëè, à òàêæå äëÿ
âîçìåùåíèÿ òîðãîâûì îðãàíèçàöèÿì ñóìì çà òîâàðû, ïðîäàííûå â êðåäèò,
ó÷èòûâàþò íà ñ÷åòå 93 �Êðåäèòû áàíêîâ äëÿ ðàáîòíèêîâ�.

Ñóììû êðåäèòîâ, ïîëó÷åííûå îðãàíèçàöèåé äëÿ âûäà÷è çàéìîâ ðà-
áîòíèêàì íà èíäèâèäóàëüíîå æèëèùíîå ñòðîèòåëüñòâî è äðóãèå öåëè, îòðàæàþò
ïî êðåäèòó ñ÷åòà 93 è äåáåòó ñ÷åòîâ äåíåæíûõ ñðåäñòâ. Îïëàòó áàíêîì
ðàñ÷åòíûõ äîêóìåíòîâ çà òîâàðû, ïðîäàííûå â êðåäèò ðàáîòíèêàì ïðåäïðèÿòèÿ,
îòðàæàþò ïî êðåäèòó ñ÷åòà 93 è äåáåòó ñ÷åòà 73 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî
ïðî÷èì îïåðàöèÿì�. Ïîãàøåíèå êðåäèòîâ áàíêà äëÿ ðàáîòíèêîâ ïðåäïðèÿòèÿ
îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 93 è êðåäèòó ñ÷åòîâ äåíåæíûõ ñðåäñòâ.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò êðåäèòîâ áàíêà îðãàíèçóþò ïî èõ âèäàì; áàíêàì,
ïðåäîñòàâèâøèì êðåäèòû; è îòäåëüíûì êðåäèòàì. Íà îòäåëüíîì àíàëèòè÷åñêîì
ñ÷åòå âåäóò ó÷åò ïðîñðî÷åííûõ ññóä, ÷òî ïîçâîëÿåò îïåðàòèâíî êîíòðîëèðî-
âàòü èõ îáðàçîâàíèå è ïîêðûòèå.

6.3. Ó÷åò çàéìîâ è ãîñóäàðñòâåííûõ öåëåâûõ êðåäèòîâ

Îðãàíèçàöèè ìîãóò ïîëó÷àòü êðàòêîñðî÷íûå è äîëãîñðî÷íûå çàéìû ïóòåì
âûïóñêà è ïðîäàæè àêöèé òðóäîâîãî êîëëåêòèâà, àêöèé è îáëèãàöèé
ïðåäïðèÿòèÿ, à òàêæå ïîä âåêñåëÿ è äðóãèå îáÿçàòåëüñòâà.

Ó÷åò çàéìîâ îñóùåñòâëÿþò íà ñ÷åòàõ 94 �Êðàòêîñðî÷íûå çàéìû� è 95
�Äîëãîñðî÷íûå çàéìû�. Íà ïåðâîì ñ÷åòå îòðàæàþò çàéìû, ïîëó÷åííûå íà ñðîê
äî 1 ãîäà, à íà âòîðîì - íà ñðîê áîëåå 1 ãîäà.

Ïîñòóïëåíèå ñðåäñòâ îò ïðîäàæè àêöèé òðóäîâîãî êîëëåêòèâà, àêöèé è
îáëèãàöèé îðãàíèçàöèé, à òàêæå ïî äðóãèì îáÿçàòåëüñòâàì îòðàæàþò ïî äåáåòó
äåíåæíûõ ñ÷åòîâ èëè ñ÷åòîâ 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà� è
êðåäèòó ñ÷åòîâ 94 �Êðàòêîñðî÷íûå çàéìû� èëè 95 �Äîëãîñðî÷íûå çàéìû�.

Åñëè öåííûå áóìàãè ðåàëèçîâàíû îðãàíèçàöèåé ïî öåíå, ïðåâûøàþùåé
èõ íîìèíàëüíóþ ñòîèìîñòü, òî ðàçíèöó ìåæäó öåíîé ðåàëèçàöèè è íîìèíàëüíîé
ñòîèìîñòüþ îòðàæàþò ïî êðåäèòó ñ÷åòà 83 �Äîõîäû áóäóùèõ ïåðèîäîâ�, à çàòåì
ðàâíîìåðíî íà ïðîòÿæåíèè âñåãî ñðîêà çàéìà ñïèñûâàþò ñ äåáåòà ñ÷åòà 83 â
êðåäèò ñ÷åòà 80 �Ïðèáûëè è óáûòêè�.

Ðåàëèçàöèþ öåííûõ áóìàã ïî öåíàì âûøå èõ íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè
îôîðìëÿþò áóõãàëòåðñêîé ïðîâîäêîé:

äåáåò ñ÷åòà 51 �Âàëþòíûé ñ÷åò� è äðóãèå ñ÷åòà - íà ñòîèìîñòü ïî öåíå
ðåàëèçàöèè,

êðåäèò ñ÷åòà 94 �Êðàòêîñðî÷íûå çàéìû� èëè 95 �Äîëãîñðî÷íûå çàéìû� -
íà ñòîèìîñòü öåííûõ áóìàã ïî íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè,

êðåäèò ñ÷åòà 83 �Äîõîäû áóäóùèõ ïåðèîäîâ� - íà ðàçíèöó ìåæäó
ñòîèìîñòüþ ïî öåíå ðåàëèçàöèè è íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòüþ.

Åñëè ïðîöåíòû ïî ïîëó÷åííûì çàéìàì îòðàæàþòñÿ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå
ïî ìåðå èõ âûïëàòû, òî íà èõ ñóììó äåáåòóþò ñ÷åòà ó÷åòà èñòî÷íèêîâ âûïëàòû
ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ (ìèíóÿ ñ÷åòà 94 è 95).

Åñëè ïðîöåíòû ïî ïîëó÷åííûì çàéìàì îòðàæàþòñÿ â ó÷åòå ïî ìåðå èõ
íà÷èñëåíèÿ, òî íà èõ ñóììû ïðîèçâîäÿò çàïèñü ïî êðåäèòó ñ÷åòîâ 94 è 95 â
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êîððåñïîíäåíöèè ñî ñ÷åòàìè ó÷åòà èñòî÷íèêîâ âûïëàòû. Íà÷èñëåííûå ñóììû
ïðîöåíòîâ ó÷èòûâàþò îòäåëüíî.

Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ âûïóñêîì è ðàñïðîñòðàíåíèåì öåííûõ áóìàã,
ó÷èòûâàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 80 �Ïðèáûëè è óáûòêè� ñ êðåäèòà ñîîòâåòñòâóþùèõ
ðàñ÷åòíûõ, äåíåæíûõ è ìàòåðèàëüíûõ ñ÷åòîâ.

Ïðè ïîãàøåíèè è âîçâðàòå öåííûõ áóìàã èõ îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 58
«Êðàòêîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ» èëè 06 «Äîëãîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ» è êðåäèòó äåíåæíûõ ñ÷åòîâ.

Ãîñóäàðñòâåííûå ïðåäïðèÿòèÿ è îðãàíèçàöèè, àêöèîíåðíûå îáùåñòâà ñ
äîëåé ãîñóäàðñòâà â óñòàâíîì êàïèòàëå áîëåå 50%, à òàêæå ïðèâàòèçèðîâàííûå
ïðåäïðèÿòèÿ íåçàâèñèìî îò èõ îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû ìîãóò ïîëó÷àòü
ëüãîòíûé ãîñóäàðñòâåííûé êðåäèò íà ïîïîëíåíèå îáîðîòíûõ ñðåäñòâ è äðóãèå
íóæäû. Êðåäèò ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ïëàâàþùåé ïðîöåíòíîé ñòàâêå, íå
ïðåâûøàþùåé ó÷åòíóþ ñòàâêó Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ.

Ïîëó÷åíèå öåëåâîãî ãîñóäàðñòâåííîãî êðåäèòà íà ïîïîëíåíèå îáîðîòíûõ
ñðåäñòâ îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� è êðåäèòó ñ÷åòà 95
�Äîëãîñðî÷íûå çàéìû�, ñóáñ÷åò �Öåëåâîé ãîñóäàðñòâåííûé êðåäèò�.

Ïî ìåðå ïîãàøåíèÿ îñíîâíîãî äîëãà ïî óêàçàííîìó êðåäèòó îðãàíèçàöèÿ
ñïèñûâàåò åãî ñ êðåäèòà ñ÷åòà 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� â äåáåò ñ÷åòà 95.
Îäíîâðåìåííî îòðàæàåòñÿ íàïðàâëåíèå ïðèáûëè íà ýòè öåëè ïðîâîäêîé ïî
äåáåòó ñ÷åòà 81 �Èñïîëüçîâàíèå ïðèáûëè� è êðåäèòó ñ÷åòà 88, ñóáñ÷åò �Ôîíä
ïîïîëíåíèÿ îáîðîòíûõ ñðåäñòâ�.

Ðàñõîäû íà óïëàòó ïðîöåíòîâ çà ïîëüçîâàíèå êðåäèòîì â ïðåäåëàõ
óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ ïîãàøåíèÿ îòíîñÿò íà ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò,
óñëóã).

Ðàñõîäû íà óïëàòó ïðîöåíòîâ çà ïîëüçîâàíèå êðåäèòîì íà ïîïîëíåíèå
îáîðîòíûõ ñðåäñòâ ïðè ïðîñðî÷êå ïëàòåæà îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 81 è
êðåäèòó ñ÷åòà 51. Ïðè ýòîì çà âðåìÿ ïðîñðî÷êè ïðèìåíÿåòñÿ ïðîöåíòíàÿ
ñòàâêà íà óðîâíå ó÷åòíîé ñòàâêè Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ.

6.4. Ó÷åò öåëåâûõ ôèíàíñèðîâàíèÿ è ïîñòóïëåíèé

Ê öåëåâûì ôèíàíñèðîâàíèþ è ïîñòóïëåíèÿì îòíîñÿò ñðåäñòâà,
ïîëó÷àåìûå îðãàíèçàöèåé íà ñòðîãî îïðåäåëåííûå öåëè: ñîäåðæàíèå äåòñêèõ
ó÷ðåæäåíèé, ïîäãîòîâêó êàäðîâ, íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèå ðàáîòû, èìåþùèå
íàðîäíîõîçÿéñòâåííîå çíà÷åíèå, è äð. Èõ ôèíàíñèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
çà ñ÷åò àññèãíîâàíèé èç áþäæåòà, âçíîñîâ ðîäèòåëåé, ïëàòû çà îáó÷åíèå,
ñðåäñòâ ôîíäîâ ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ, ñðåäñòâ, ïîëó÷åííûõ îò äðóãèõ
îðãàíèçàöèé, è ò.ï.

Îáû÷íî èç öåëåâûõ èñòî÷íèêîâ ÷àñòè÷íî ôèíàíñèðóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùèå ìåðîïðèÿòèÿ. Íàïðèìåð, âçíîñû ðîäèòåëåé ñîñòàâëÿþò ëèøü íåáîëüøóþ
÷àñòü â èñòî÷íèêàõ ïîêðûòèÿ çàòðàò íà ñîäåðæàíèå äåòñêèõ ñàäîâ è ÿñëåé;
äëÿ ýòîãî èñïîëüçóþò ñðåäñòâà ôîíäîâ ïîòðåáëåíèÿ è äðóãèõ èñòî÷íèêîâ.

Ñðåäñòâà öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ è öåëåâûõ ïîñòóïëåíèé ðàñõîäóþòñÿ
â ñòðîãîì ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûìè ñìåòàìè. Çàïðåùàåòñÿ èñïîëüçî-
âàíèå öåëåâûõ ñðåäñòâ íå ïî íàçíà÷åíèþ, à òàêæå íàïðàâëÿòü äðóãèå ñðåäñòâà
íà íóæäû, ôèíàíñèðîâàíèå êîòîðûõ äîëæíî îñóùåñòâëÿòüñÿ òîëüêî çà ñ÷åò
öåëåâûõ èñòî÷íèêîâ.

Îáðàçîâàíèå ñðåäñòâ öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ è öåëåâûõ ïîñòóïëåíèé
îòðàæàåòñÿ ïî êðåäèòó ñ÷åòà 96 «Öåëåâûå ôèíàíñèðîâàíèå è ïîñòóïëåíèÿ»,
à èñïîëüçîâàíèå ïî åãî äåáåòó. Õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè ïî ó÷åòó öåëåâîãî
ôèíàíñèðîâàíèÿ è öåëåâûõ ïîñòóïëåíèé îòðàæàþòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì:
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äåáåò ñ÷åòîâ 50 «Êàññà», 
51 «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò», 52 «Âàëþòíûé ñ÷åò»,
êðåäèò ñ÷åòà 96  «Öåëåâûå ôèíàíñèðîâà-
íèå è ïîñòóïëåíèÿ»

- ïîñòóïëåíèå ñðåäñòâ, ïîëó-
÷åííûõ îò äðóãèõ îðãàíèçàöèé,
ó÷ðåæäåíèé è ëèö

äåáåò ñ÷åòà  76  «Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äå-
áèòîðàìè è êðåäèòîðàìè»,
êðåäèò ñ÷åòà 96 «Öåëåâûå ôèíàíñèðîâà-
íèå è ïîñòóïëåíèÿ»

� íà÷èñëåíèå ïðè÷èòàþùèõñÿ 
ê óïëàòå âçíîñîâ ðîäèòåëåé íà
ñîäåðæàíèå äåòåé â ÿñëÿõ è 
ñàäàõ, ïëàòû çà îáó÷åíèå íà 
ñïåöèàëüíûõ êóðñàõ è ò.ï.

äåáåò ñ÷åòà  96  «Öåëåâûå ôèíàíñèðîâà-
íèå è ïîñòóïëåíèÿ»,
êðåäèò ñ÷åòà 29   «Îáñëóæèâàþùèå ïðî-
èçâîäñòâà è õîçÿéñòâà»

êðåäèò ñ÷åòîâ 08 «Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ»,
10 «Ìàòåðèàëû», 70 «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíà-
ëîì ïî îïëàòå òðóäà», 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñ-
òàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè» è äð.

- ñïèñàíèå ðàñõîäîâ íà ñîäåð-
æàíèå äåòñêèõ ó÷ðåæäåíèé çà 
ñ÷åò öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ
- íà ñóììó çàòðàò, îñóùåñò-
âëåííûõ çà ñ÷åò ñðåäñòâ öåëå-
âûõ ôèíàíñèðîâàíèÿ è ïîñòó-
ïëåíèé.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ñðåäñòâ öåëåâûõ ôèíàíñèðîâàíèÿ è ïîñòóïëåíèé
âåäóò ïî èõ âèäàì è íàïðàâëåíèÿì èñïîëüçîâàíèÿ íà îñíîâå ñîîòâåòñòâóþùèõ
ìàøèíîãðàìì - ãðóïïèðîâî÷íûõ âåäîìîñòåé.

Ñ 01.01.94 ã. çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ïðåäïðèÿòèÿ ïðîèçâîäÿò âûïëàòû
åäèíîãî åæåìåñÿ÷íîãî ïîñîáèÿ íà êàæäîãî ðåáåíêà. Åäèíîå åæåìåñÿ÷íîå
ïîñîáèå íàçíà÷àåòñÿ è âûïëà÷èâàåòñÿ íà êàæäîãî ðåáåíêà â ñåìüå ñ ðîæäåíèÿ
äî èñïîëíåíèÿ åìó 16 ëåò (íà ó÷àùèõñÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé �
äî îêîí÷àíèÿ èìè îáó÷åíèÿ, íî íå ïîçäíåå ÷åì äî äîñòèæåíèÿ èìè
âîñåìíàäöàòè ëåò); íà ðîæäåííûõ, óñûíîâëåííûõ è ïðèíÿòûõ ïîä îïåêó
(ïîïå÷èòåëüñòâî) äåòåé - íåçàâèñèìî îò ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïåíñèè
íà ðåáåíêà (ñîöèàëüíîé ïåíñèè èëè ïåíñèè ïî ñëó÷àþ ïîòåðè êîðìèëüöà) è
àëèìåíòîâ.

Åæåìåñÿ÷íîå ïîñîáèå íà ðåáåíêà âûïëà÷èâàåòñÿ â ðàçìåðå 70%
ìèíèìàëüíîé îïëàòû òðóäà (ñ 24.05.95 ã.). Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 30.12.96 ã. ¹ 162-Ô3 ñ 1 ÿíâàðÿ 1997 ã. ðàçìåð ïîñîáèÿ óâåëè÷åí
íà 100 % íà äåòåé îäèíîêèõ ìàòåðåé è íà 50 % - íà äåòåé, ðîäèòåëè êîòîðûõ
óêëîíÿþòñÿ îò óïëàòû àëèìåíòîâ èëè â äóãèõ ñëó÷àÿõ, êîãäà âçûñêàíèå
àëèìåíòîâ íåâîçìîæíî, à òàêæå íà äåòåé âîåííîñëóæàùèõ, ïðîõîäÿùèõ
âîåííóþ ñëóæáó ïî ïðèçûâó.

Ïîñîáèå íà ðåáåíêà íå âûïëà÷èâàåòñÿ: íà äåòåé â ïåðèîä èõ íàõîæäåíèÿ
íà ïîëíîì ãîñóäàðñòâåííîì îáåñïå÷åíèè; íà äåòåé, íàõîäÿùèõñÿ ïîä îïåêîé
(ïîïå÷èòåëüñòâîì), îïåêóíû (ïîïå÷èòåëè) êîòîðûõ ïîëó÷àþò äåíåæíûå ñðåäñòâà
íà èõ ñîäåðæàíèå; íà äåòåé, ïðîæèâàþùèõ ñ ðîäèòåëÿìè (îïåêóíàìè,
ïîïå÷èòåëÿìè), ðàáîòàþùèìè (ïðîõîäÿùèìè ñëóæáó) â ïîñîëüñòâàõ,
êîíñóëüñòâàõ, ìèññèÿõ, íà ïðåäïðèÿòèÿõ ÐÔ, â ìåæäóíàðîäíûõ îðãàíèçàöèÿõ
èíîñòðàííûõ ãîñóäàðñòâ çà ðóáåæîì (ïðè ïðîæèâàíèè ðåáåíêà ñ îäíèì èç
ðîäèòåëåé íà òåððèòîðèè ÐÔ ïîñîáèå íà ðåáåíêà âûïëà÷èâàåòñÿ ýòîìó
ðîäèòåëþ); ðîäèòåëÿì íà äåòåé, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îíè ëèøåíû ðîäèòåëüñêèõ
ïðàâ.

Ïðè ïåðåõîäå ïîëó÷àòåëÿ ïîñîáèÿ íà äðóãóþ ðàáîòó (ñëóæáó, ó÷åáó)
âûïëàòà ïîñîáèÿ ïî ìåñòó ïðåæíåé ðàáîòû (ñëóæáû, ó÷åáû) ïðåêðàùàåòñÿ è
âîçîáíîâëÿåòñÿ ïî íîâîìó ìåñòó ðàáîòû (ñëóæáû, ó÷åáû) ñ òîãî âðåìåíè, ñ
êîòîðîãî áûëà ïðåêðàùåíà ïî ïðåæíåìó ìåñòó ðàáîòû (ñëóæáû, ó÷åáû).
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Óâîëèâøåìóñÿ ðàáîòíèêó ïðåäïðèÿòèå âûäàåò ñïðàâêó îá îêîí÷àíèè âûïëàòû
ïîñîáèÿ ñ óêàçàíèåì ìåñÿöà, ïî êîòîðûé ýòî ïîñîáèå áûëî âûïëà÷åíî. Ïðè
äëèòåëüíîì ïåðåðûâå (áîëåå îäíîãî ìåñÿöà) ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñïðàâêè îò
îðãàíîâ ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ è ñ ìåñòà ðàáîòû ðîäèòåëåé (îïåêóíîâ,
ïîïå÷èòåëåé) î òîì, ÷òî âûïëàòà ïîñîáèÿ íå ïðîèçâîäèëàñü.

7. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß ÏÎ Ó×ÅÒÓ ÒÐÓÄÀ

7.1. Çàäà÷è ó÷åòà

Â ïðîèçâîäñòâåííîì è èíûõ õîçÿéñòâåííûõ ïðîöåññàõ èñïîëüçóþò íå
òîëüêî ñðåäñòâà òðóäà è ðàñõîäóþò ïðåäìåòû òðóäà, íî è ïîòðåáëÿþò ñàì
òðóä. Öåëü ýòîé ãëàâû � äàòü óãëóáëåííîå ïðåäñòàâëåíèå î òðóäå è çàòðàòàõ
íà åãî îïëàòó. Ñòóäåíòàì ïðåäñòîèò èçó÷èòü ñîñòàâ ôîíäà îïëàòû òðóäà,
äîêóìåíòàëüíîå îôîðìëåíèå îïåðàöèé ïî îïëàòå òðóäà, ïîðÿäîê âêëþ÷åíèÿ
çàòðàò íà îïëàòó òðóäà â ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò è óñëóã) è äðóãèå
àñïåêòû ó÷åòà.

Ïðîöåññ ëþáîé õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, îñîáåííî ïðîöåññ
ïðîèçâîäñòâà, ñâÿçàí ñ çàòðàòàìè íå òîëüêî îâåùåñòâëåííîãî (â ñðåäñòâàõ è
ïðåäìåòàõ òðóäà), íî è æèâîãî òðóäà. Òðóä ÿâëÿåòñÿ âàæíåéøèì ýëåìåíòîì
èçäåðæåê ïðîèçâîäñòâà è îáðàùåíèÿ. Ïîâûøåíèåì åãî ïðîèçâîäèòåëüíîñòè â
ïåðâóþ î÷åðåäü îáúÿñíÿåòñÿ ðîñò ýôôåêòèâíîñòè ïðîèçâîäñòâà, à
ñëåäîâàòåëüíî, åãî ðåíòàáåëüíîñòè è ïðèáûëüíîñòè.

Âìåñòå ñ òåì ýòè ïðîöåññû ñîïðîâîæäàþòñÿ ïîòðåáëåíèåì æèâîãî òðóäà,
âåëè÷èíà êîòîðîãî èçìåðÿåòñÿ êîëè÷åñòâîì îòðàáîòàííûõ ÷åëîâåêî-÷àñîâ.
Îòñþäà âûòåêàåò íåîáõîäèìîñòü èñ÷èñëåíèÿ ðàçìåðà îïëàòû òðóäà êàæäîìó
ðàáîòíèêó ïî âñåì îñíîâàíèÿì è îòíåñåíèÿ çàòðàò ïî îïëàòå òðóäà íà èçäåðæêè
ïðîèçâîäñòâà (îáðàùåíèÿ).

Â ñâÿçè ñ ýòèì îïðåäåëÿþòñÿ è çàäà÷è ó÷åòà è êîíòðîëÿ çà ìåðîé òðóäà
è åãî îïëàòîé. Ïðåæäå âñåãî îíè çàêëþ÷àþòñÿ â òîì, ÷òîáû ñîçäàâàòü
ýêîíîìè÷åñêè îáîñíîâàííóþ è äîñòîâåðíóþ èíôîðìàöèþ î òðóäå è åãî îïëàòå,
ïðîèçâîäèòü òî÷íóþ è ñâîåâðåìåííóþ åãî îïëàòó, ñëåäèòü çà çàêîííîñòüþ
îïåðàöèé, ñâÿçàííûõ ñ íà÷èñëåíèåì è âûïëàòîé ïðè÷èòàþùåãîñÿ çàðàáîòêà,
çà óñòðàíåíèåì íåïðîèçâîäèòåëüíûõ âûïëàò, ñêðûòûõ è ÿâíûõ ïîòåðü ðàáî÷åãî
âðåìåíè, ýôôåêòèâíîñòüþ ïðèìåíÿåìûõ ôîðì îðãàíèçàöèè è ñòèìóëèðîâàíèÿ
òðóäà íà ðàçíûõ ó÷àñòêàõ. Íà îñíîâàíèè ýòîé èíôîðìàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ
êîíòðîëü çà èñïîëüçîâàíèåì ðàáî÷åãî âðåìåíè, âíåäðåíèåì ïðîãðåññèâíûõ
ìåòîäîâ òðóäà, ñîáëþäåíèåì ñîîòíîøåíèÿ ìåæäó ðîñòîì ïðîèçâîäèòåëüíîñòè
òðóäà è îïëàòîé òðóäà, çà óðîâíåì ñîîòâåòñòâóþùèõ çàòðàò.

7.2. Ðåãóëèðîâàíèå òðóäîâûõ îòíîøåíèé

Äåéñòâóþùàÿ ñèñòåìà îðãàíèçàöèè è îïëàòû òðóäà ïîçâîëÿåò, ñ îäíîé
ñòîðîíû, ïðåäîñòàâëÿòü îðãàíèçàöèÿì çíà÷èòåëüíûå ïðàâà â âûáîðå ôîðì
îïëàòû òðóäà, óñòàíîâëåíèè ðåæèìà ðàáîòû è ò. ï., à ñ äðóãîé - îáåñïå÷èâàòü
ìåõàíèçì çàùèòû ðàáîòíèêîâ, â ÷àñòíîñòè, ïî íèæíåìó óðîâíþ îïëàòû òðóäà,
ìèíèìàëüíîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè òðóäîâîãî îòïóñêà, ëüãîòàì äëÿ îòäåëüíûõ
êàòåãîðèé ïåðñîíàëà, ìàêñèìàëüíîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè ðàáî÷åãî äíÿ. Ïðè
ýòîì ñîõðàíÿåòñÿ öåíòðàëèçîâàííîå ðåãóëèðîâàíèå òðóäîâûõ îòíîøåíèé,
óñòàíàâëèâàþùåå íîðìû, îáÿçàòåëüíûå äëÿ êàæäîé îðãàíèçàöèè, íåçàâèñèìî
îò âèäà äåÿòåëüíîñòè è îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû.

Îòíîñèòñÿ ýòî è ê ó÷åòó òðóäà è åãî îïëàòû, êîòîðûé äîëæåí áûòü ñòðîãî
äîêóìåíòàëüíûì, äîñòîâåðíûì è âî ìíîãîì åäèíîîáðàçíûì íà âñåé
òåððèòîðèè ñòðàíû. Ïðåæäå âñåãî, ïåðñîíàë îðãàíèçàöèè ðàçëè÷àþò ïî òàêîìó
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ïðèçíàêó, êàê ñôåðà ïðèìåíåíèÿ òðóäà - ïðîèçâîäñòâåííûé è íåïðîèçâîäñò-
âåííûé ïåðñîíàë.

Ê ïðîèçâîäñòâåííîìó ïåðñîíàëó îòíîñÿò ðàáîòíèêîâ îñíîâíûõ,
âñïîìîãàòåëüíûõ è äðóãèõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, ñâÿçàííûõ ñ
îñóùåñòâëåíèåì îñíîâíîé óñòàâíîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè, ò. å.
ó÷àñòâóþùèõ â ïðîöåññàõ ïðîèçâîäñòâà ïðîäóêöèè, âûïîëíåíèÿ ðàáîò è
îêàçàíèÿ óñëóã, óïðàâëÿþùèõ ýòèìè ïðîöåññàìè èëè îáñëóæèâàþùèõ èõ.

Ê íåïðîèçâîäñòâåííîìó ïåðñîíàëó ïðè÷èñëÿþò ðàáîòíèêîâ
îðãàíèçàöèè, çàíÿòûõ â íåïðîèçâîäñòâåííîé ñôåðå (æèëèùíîì õîçÿéñòâå,
êóëüòóðíî-áûòîâûõ ó÷ðåæäåíèÿõ - äåòñêèõ äîøêîëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ìåäè-
öèíñêèõ ïóíêòàõ è äð.).

Çàòåì ïåðñîíàë ðàçëè÷àþò ïî êàòåãîðèÿì  - ðàáî÷èå (îñíîâíîãî è
âñïîìîãàòåëüíîãî ïðîèçâîäñòâ), ðóêîâîäèòåëè, ñïåöèàëèñòû, ñëóæàùèå.
Íàïðèìåð, ðàáî÷èìè âñïîìîãàòåëüíûõ ïðîèçâîäñòâ ÿâëÿþòñÿ ñëåñàðè
ðåìîíòíî-ìåõàíè÷åñêèõ öåõîâ, ñìàç÷èêè, ëèöà, çàíÿòûå íà ïîãðóçî÷íî-
ðàçãðóçî÷íûõ è ïðî÷èõ òðàíñïîðòíûõ ðàáîòàõ, è äð. Ðóêîâîäÿùèå ðàáîòíèêè -
ýòî ðóêîâîäèòåëè îðãàíèçàöèè, èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, ñëóæá è ò. ä.;
ñïåöèàëèñòû - ýòî èíæåíåðû, òåõíèêè, ìåõàíèêè, òîâàðîâåäû, áóõãàëòåðû,
ýêîíîìèñòû è äð.; ñëóæàùèå - ñíàáæåí÷åñêî-ñáûòîâîé è ñ÷åòíûé ïåðñîíàë,
ìàøèíèñòêè, ÷åðòåæíèêè è äð.

Åñòü åùå ïðîôåññèîíàëüíî-êâàëèôèêàöèîííûå è äðóãèå ïðèçíàêè
äåëåíèÿ ïåðñîíàëà - ñëåñàðè, òîêàðè, ôðåçåðîâùèêè, ìîíòåðû, èíæåíåðû-
ìåõàíèêè, êîíñòðóêòîðû, áóõãàëòåðû, ýêîíîìèñòû è äð. Êâàëèôèêàöèÿ ðàáî÷èõ
îïðåäåëÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò ïðèñâîåííûõ èì ðàçðÿäîâ. Ïî ìåðå ïîâûøåíèÿ
êâàëèôèêàöèè èì ïðèñâàèâàåòñÿ áîëåå âûñîêèé ðàçðÿä.

7.3. Îïåðàòèâíûé ó÷åò ÷èñëåííîñòè ðàáîòíèêîâ
è îòðàáîòàííîãî âðåìåíè

Ýòîò ó÷åò âåäåòñÿ íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ. Òàê,
ïðèìåíèòåëüíî ê ãîñóäàðñòâåííûì è ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèÿì
ñâåäåíèÿ î êîëè÷åñòâå îòðàáîòàííûõ äíåé è ÷àñîâ, î âûðàáîòêå è äðóãèå
äàííûå áåðóòñÿ èç òàáåëåé, íàðÿäîâ, ðàïîðòîâ, âåäîìîñòåé âûðàáîòêè,
ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûõ âåäîìîñòåé è ñïåöèàëüíûõ êàðòî÷åê ðàáîòíèêîâ,
ñèñòåìàòèçèðóåìûõ îïðåäåëåííûì îáðàçîì.

Íàïðèìåð, äëÿ ó÷åòà ðàáî÷åãî âðåìåíè èñïîëüçóåòñÿ òàáåëü, êîòîðûé
âåäåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî â öåõàõ è ñëóæáàõ ïðåäïðèÿòèÿ. Ñ åãî ïîìîùüþ
ïîëó÷àþò ñâåäåíèÿ îá îòðàáîòàííîì âðåìåíè è íå îòðàáîòàííûõ ïî ðàçíûì
ïðè÷èíàì ÷àñàõ è äíÿõ, îáåñïå÷èâàåòñÿ òåêóùåå íàáëþäåíèå çà âûõîäàìè íà
ðàáîòó, ñîáëþäåíèåì ïðàâèë ïðèõîäà è óõîäà, ñîñòîÿíèåì òðóäîâîé äèñöèïëèíû.

Íåÿâêè èëè îïîçäàíèÿ íà ðàáîòó ïî óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì îôîðìëÿþòñÿ
äîêóìåíòàìè: ëèñòêàìè âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè, ñïðàâêàìè î
âûïîëíåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è îáùåñòâåííûõ îáÿçàííîñòåé è äð. Ýòè
äîêóìåíòû ñäàþòñÿ òàáåëüùèêàì è ïîñëå îòìåòêè â òàáåëå ïåðåäàþòñÿ â
áóõãàëòåðèþ äëÿ ðàñ÷åòîâ ñ ðàáîòíèêàìè.

Ñâåðõóðî÷íûå ðàáîòû, ðàçðåøåííûå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå,
ôèêñèðóþòñÿ â ñïèñêàõ ìàñòåðàìè è êîíòðîëèðóþòñÿ òàáåëüùèêîì. Âðåìÿ
ïðîñòîåâ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïî ëèñòêàì î ïðîñòîå, êîòîðûå ïîäïèñûâàåò
àäìèíèñòðàöèÿ öåõà.

Âíóòðèñìåííûå ïðîñòîè ïî ïðè÷èíàì ó÷èòûâàþòñÿ íà îñíîâå ôîòîãðàôèè
ðàáî÷èõ ìåñò è äðóãèõ ïîêàçàòåëåé î ïðîñòîÿõ. Ýòè îáîáùåííûå ïî
ïðåäïðèÿòèþ äàííûå, õàðàêòåðíûå äëÿ îïðåäåëåííîãî îò÷åòíîãî ïåðèîäà,
èñïîëüçóþòñÿ â àíàëèçå ïîêàçàòåëåé òðóäà äëÿ âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ ïðè÷èí,
ïîðîæäàþùèõ íåïðîèçâîäèòåëüíûå ïîòåðè ðàáî÷åãî âðåìåíè.
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Çàòðàòû ðàáî÷åãî âðåìåíè ãðóïïèðóþòñÿ íî ñëåäóþùèì ïðèçíàêàì:
îòðàáîòàííîå âðåìÿ, íåîòðàáîòàííîå îïëà÷èâàåìîå âðåìÿ è íåîòðàáîòàííîå
íåîïëà÷èâàåìîå âðåìÿ. Âíóòðè êàæäîé èç ýòèõ ãðóïï âûäåëÿþòñÿ:
îòðàáîòàííîå âðåìÿ â ïðåäåëàõ ðàáî÷åãî äíÿ, ñâåðõóðî÷íûå ÷àñû, ðàáîòà â
âûõîäíûå è ïðàçäíè÷íûå äíè, ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè, åæåãîäíûå îòïóñêà,
öåëîñìåííûå, âíóòðèñìåííûå ïðîñòîè, íåÿâêè íà ðàáîòó â ñâÿçè ñ
âûïîëíåíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è îáùåñòâåííûõ îáÿçàííîñòåé, íåâûõîäû íà
ðàáîòó âñëåäñòâèå âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè (áîëåçíü, ðîäû), ëüãîòíûå
÷àñû äëÿ êîðìÿùèõ ìàòåðåé, ïîäðîñòêîâ è ðàáî÷èõ, çàíÿòûõ íà âðåäíûõ äëÿ
çäîðîâüÿ ïðîèçâîäñòâàõ, ïðîãóëû, îïîçäàíèÿ è ïðåæäåâðåìåííûé óõîä ñ
ðàáîòû.

Ñãðóïïèðîâàííûå çà ìåñÿö íà îñíîâàíèè òàáåëåé ïîêàçàòåëè õàðàêòåðè-
çóþò òðóäîâûå ðåñóðñû ïî ïðåäïðèÿòèþ â öåëîì. Ýòè ïîêàçàòåëè íåîáõîäèìû
äëÿ êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì ðàáî÷åé ñèëû íà ïðîèçâîäñòâå, ëèêâèäàöèè
ïðîñòîåâ, ñîêðàùåíèÿ íåâûõîäîâ íà ðàáîòó, óñòðàíåíèÿ äðóãèõ íåïðîèçâîäè-
òåëüíûõ çàòðàò ðàáî÷åãî âðåìåíè è äëÿ ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòîâ ïî òðóäó.

Íà ìíîãèõ ïðåäïðèÿòèÿõ (â îðãàíèçàöèÿõ) óñïåøíî èñïîëüçóþòñÿ ïðèåìû
ðàöèîíàëüíîãî ó÷åòà îòðàáîòàííûõ ÷àñîâ. Â òàáåëÿõ îòðàæàþò òîëüêî
îòêëîíåíèÿ îò íîðìàëüíûõ óñëîâèé ðàáîòû: íåâûõîäû íà ðàáîòó îïðåäåëÿþòñÿ,
íàïðèìåð, ïî îòñóòñòâóþùèì ïðîïóñêàì; ó÷åò ðàáî÷åãî âðåìåíè âåäåòñÿ âî
ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ïóòåì ðåãèñòðàöèè òîëüêî íåîòðàáîòàííûõ ÷àñîâ. Íà îñíîâàíèè
äàííûõ î íåâûõîäàõ íà ðàáîòó è íåîòðàáîòàííûõ ÷àñàõ îïðåäåëÿåòñÿ
îòðàáîòàííîå âðåìÿ.

7.4. Ïîêàçàòåëè òðóäà è åãî îïëàòû

Ê ÷èñëó âàæíåéøèõ ïîêàçàòåëåé, îòðàæàþùèõ çàòðàòû òðóäà, îòíîñÿòñÿ
íîðìû òðóäà, õàðàêòåðèçóþùèå âûðàáîòêó ïðîäóêöèè.

Ïîä íîðìîé òðóäà  ïîíèìàþòñÿ íîðìû: âûðàáîòêè, âðåìåíè,
îáñëóæèâàíèÿ, ÷èñëåííîñòè, óñòàíàâëèâàåìûå äëÿ ðàáîòíèêîâ â ñîîòâåòñòâèè
ñ äîñòèãíóòûì óðîâíåì òåõíèêè, òåõíîëîãèè, îðãàíèçàöèè ïðîèçâîäñòâà è
òðóäà.

Íîðìîé âûðàáîòêè èçìåðÿþò óñòàíîâëåííûé îáúåì ðàáîòû, ïîäëåæàùèé
âûïîëíåíèþ â åäèíèöó ðàáî÷åãî âðåìåíè.

Íîðìà âðåìåíè - ýòî âåëè÷èíà çàòðàò ðàáî÷åãî âðåìåíè, óñòàíîâëåííàÿ
äëÿ âûïîëíåíèÿ åäèíèöû ðàáîòû.

Ðàçíîâèäíîñòüþ íîðì âûðàáîòêè ÿâëÿþòñÿ íîðìû îáñëóæèâàíèÿ,
íîðìèðîâàííûå çàäàíèÿ.

Â óñëîâèÿõ êîëëåêòèâíûõ ôîðì îðãàíèçàöèè è îïëàòû òðóäà íåðåäêî
ïðèìåíÿþò óêðóïíåííûå è êîìïëåêñíûå íîðìû òðóäà.

Ó÷åò âûïîëíåíèÿ íîðì òðóäà íà îòäåëüíûõ ñòàäèÿõ ïðîèçâîäñòâà
ïðîäóêöèè ñëóæèò îñíîâîé äëÿ îïðåäåëåíèÿ îáúåìà âûïîëíåííûõ ðàáîò,
ïðè÷èòàþùåéñÿ îïëàòû òðóäà ïðîèçâîäñòâåííîé áðèãàäå (÷ëåíàì áðèãàäû èëè
îòäåëüíûì ðàáî÷èì, âûïîëíÿþùèì çàäàíèÿ ïî èíäèâèäóàëüíûì ñäåëüíûì
ðàñöåíêàì).

Ó÷åò âûðàáîòêè ïðèçâàí îáåñïå÷èòü ïîëó÷åíèå äàííûõ î äâèæåíèè
äåòàëåé è ïîëóôàáðèêàòîâ, ãîòîâîé ïðîäóêöèè è çàáðàêîâàííûõ èçäåëèé. Â
ñâÿçè ñ ýòèì íåìàëîâàæíîå çíà÷åíèå èìååò ïðàâèëüíûé âûáîð ñèñòåìû ó÷åòà
âûðàáîòêè, à òàêæå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ äëÿ îôîðìëåíèÿ âûðàáîòêè.

Ñèñòåìà ó÷åòà âûðàáîòêè îòðàáîòàííîãî âðåìåíè çàâèñèò îò îðãàíèçàöèè
ïðîèçâîäñòâà è íîðìèðîâàíèÿ òðóäà, òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðîöåññà, ïðèìåíåíèÿ
ðàöèîíàëüíûõ ñïîñîáîâ ïîëó÷åíèÿ ýòîé èíôîðìàöèè, îò ñèñòåìû îïëàòû òðóäà
è ñïîñîáà ïðèåìêè ðàáîò.
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Íèæå ïðèâîäÿòñÿ íåñêîëüêî ïðèìåíÿåìûõ íà ïðàêòèêå âàðèàíòîâ â
çàâèñèìîñòè îò õàðàêòåðà è òèïà ïðîèçâîäñòâà â îðãàíèçàöèÿõ, çàíÿòûõ
èçãîòîâëåíèåì ïðîìûøëåííîé ïðîäóêöèè.

Â ìàññîâûõ ïðîèçâîäñòâàõ îáû÷íî òðóä ðàáî÷èõ íà ìíîãèõ ó÷àñòêàõ
îðãàíèçóþò â áðèãàäàõ, âûïîëíÿþùèõ îïðåäåëåííûé öèêë ðàáîò. Ïðèåìêà
ïðîäóêöèè, êàê ïðàâèëî, âåäåòñÿ ïî êîíå÷íîé îïåðàöèè (áðèãàäîêîìïëåêòó,
òåõíîëîãè÷åñêè îáîñîáëåííîìó ïðîöåññó, óçëó, èçäåëèþ). Íî âñòðå÷àåòñÿ òàêæå
ïîîïåðàöèîííàÿ ñèñòåìà ó÷åòà âûðàáîòêè (ó÷åòà âûïîëíåíèÿ íîðìû âûðàáîòêè,
íîðìû âðåìåíè èëè íîðìû îáñëóæèâàíèÿ).

Â ñåðèéíûõ ïðîèçâîäñòâàõ âûðàáîòêà è çàðàáîòîê ðåãèñòðèðóþòñÿ âî
ìíîãèõ ñëó÷àÿõ â ñìåííîì ðàïîðòå-íàðÿäå.

Íåìàëî ïðåäïðèÿòèé â ðàñêðîéíî-çàãîòîâèòåëüíûõ, ìåõàíè÷åñêèõ è
ñáîðî÷íûõ ïðîèçâîäñòâàõ ñ ñåðèéíûì õàðàêòåðîì ïðîèçâîäñòâà âìåñòî
ñìåííûõ ðàïîðòîâ èëè â ñî÷åòàíèè ñ íèìè ïðèìåíÿþò ñèñòåìó ìàðøðóòíûõ
êàðò (ëèñòîâ), îòêðûâàåìûõ íà êàæäóþ ïàðòèþ äåòàëåé èëè óçåë äåòàëåé.
Îíè âûïèñûâàþòñÿ ïðîèçâîäñòâåííîé ñëóæáîé è ñîïðîâîæäàþò ñîîòâåòñòâóþ-
ùóþ ïàðòèþ äåòàëåé äî îêîí÷àíèÿ èõ èçãîòîâëåíèÿ. Èíîãäà ýòè ìàðøðóòíûå
êàðòû ïðèìåíÿþòñÿ äëÿ ó÷åòà âûðàáîòêè â èíñòðóìåíòàëüíûõ è êóçíå÷íûõ
ïðîèçâîäñòâàõ.

Â åäèíè÷íûõ è ìåëêîñåðèéíûõ ïðîèçâîäñòâàõ íåðåäêî èñïîëüçóþò
ðàçîâûå äîêóìåíòû - íàðÿäû,  ôèêñèðóþùèå âûïîëíåíèå áðèãàäîé
îïðåäåëåííîé ðàáîòû. Íåêîòîðûå ïðåäïðèÿòèÿ äàííîãî òèïà âìåñòî íàðÿäîâ
ïðèìåíÿþò ìåñÿ÷íûå íàêîïèòåëüíûå äîêóìåíòû â âèäå ëèöåâûõ ñ÷åòîâ
âûðàáîòêè, ÷òî ñîêðàùàåò ïîòîê äîêóìåíòîâ.

Â õîçÿéñòâóþùèõ ñóáúåêòàõ äðóãèõ îòðàñëåé ìàòåðèàëüíîãî ïðîèçâîäñòâà
ïðèìåíÿþòñÿ ñâîè ñïåöèôè÷åñêèå ñèñòåìû ó÷åòà èñïîëüçîâàííîãî âðåìåíè;
íåðåäêî îíè îãðàíè÷åíû òåìè äàííûìè, êîòîðûå íåîáõîäèìû äëÿ íà÷èñëåíèÿ
îïëàòû òðóäà (çàðàáîòíîé ïëàòû è ïðåìèé).

8. ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈß ÎÏËÀÒÛ ÒÐÓÄÀ

8.1. Ôîðìû è ñèñòåìû îïëàòû òðóäà

Ïîä îïëàòîé òðóäà ïðèíÿòî ïîíèìàòü âûðàæåííóþ â äåíåæíîé ôîðìå
äîëþ òðóäà ðàáîòíèêîâ â îáùåñòâåííîì ïðîäóêòå, êîòîðàÿ ïîñòóïàåò â ëè÷íîå
ïîòðåáëåíèå. Îïëàòà òðóäà êàæäîãî ðàáîòíèêà çàâèñèò îò åãî ëè÷íîãî òðóäîâîãî
âêëàäà è êà÷åñòâà òðóäà.

Îðãàíèçàöèÿì ïðåäîñòàâëåíî ïðàâî ñàìîñòîÿòåëüíî óñòàíàâëèâàòü
ñèñòåìû îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ. Ïðè ýòîì ìàêñèìàëüíûé ðàçìåð îïëàòû íå
îãðàíè÷èâàåòñÿ. Â òî æå âðåìÿ ìåñÿ÷íàÿ îïëàòà òðóäà ðàáîòíèêà, ïîëíîñòüþ
îòðàáîòàâøåãî îïðåäåëåííóþ íà ýòîò ïåðèîä íîðìó ðàáî÷åãî âðåìåíè è
âûïîëíèâøåãî ñâîè òðóäîâûå îáÿçàííîñòè (íîðìû òðóäà), íå ìîæåò áûòü íèæå
óñòàíîâëåííîãî â öåíòðàëèçîâàííîì ãîñóäàðñòâîì ïîðÿäêå ìèíèìàëüíîãî
ìåñÿ÷íîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà.

Â îðãàíèçàöèè îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ïðèìåíÿåòñÿ íåñêîëüêî ôîðì è
ñèñòåì.

Ðàçëè÷àþò îñíîâíóþ è äîïîëíèòåëüíóþ îïëàòó òðóäà.
Ê îñíîâíîé îòíîñèòñÿ îïëàòà, íà÷èñëÿåìàÿ ðàáîòíèêàì çà îòðàáî-

òàííîå âðåìÿ, êîëè÷åñòâî è êà÷åñòâî âûïîëíåííûõ ðàáîò: îïëàòà ïî ñäåëüíûì
ðàñöåíêàì, òàðèôíûì ñòàâêàì, îêëàäàì, ïðåìèè ñäåëüùèêàì è ïîâðåìåíùèêàì,
äîïëàòû â ñâÿçè ñ îòêëîíåíèÿìè îò íîðìàëüíûõ óñëîâèé ðàáîòû, çà ðàáîòó â
íî÷íîå âðåìÿ, çà ñâåðõóðî÷íûå ðàáîòû, çà áðèãàäèðñòâî, îïëàòà ïðîñòîåâ íå
ïî âèíå ðàáî÷èõ è ò.ï.



68
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Ê äîïîëíèòåëüíîé çàðàáîòíîé ïëàòå îòíîñÿòñÿ âûïëàòû çà íåïðî-
ðàáîòàííîå âðåìÿ, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî òðóäó: îïëàòà
î÷åðåäíûõ îòïóñêîâ, ïåðåðûâîâ â ðàáîòå êîðìÿùèõ ìàòåðåé, ëüãîòíûõ ÷àñîâ
ïîäðîñòêîâ, çà âðåìÿ âûïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è îáùåñòâåííûõ
îáÿçàííîñòåé, âûõîäíîãî ïîñîáèÿ ïðè óâîëüíåíèè è äð.

Îñíîâíûìè ôîðìàìè îïëàòû òðóäà ÿâëÿþòñÿ ïîâðåìåííàÿ, ñäåëüíàÿ è
àêêîðäíàÿ. Ïåðâûå äâå ôîðìû îïëàòû òðóäà èìåþò ñâîè ñèñòåìû:ïðîñòàÿ
ïîâðåìåííàÿ, ïîâðåìåííî-ïðåìèàëüíàÿ; ïðÿìàÿ ñäåëüíàÿ, ñäåëüíî-
ïðåìèàëüíàÿ, ñäåëüíî-ïðîãðåññèâíàÿ, êîñâåííî-ñäåëüíàÿ.

Ïîâðåìåííàÿ ôîðìà îïëàòû ïðåäóñìàòðèâàåò îïëàòó òðóäà çà
îïðåäåëåííîå êîëè÷åñòâî îòðàáîòàííîãî âðåìåíè íåçàâèñèìî îò êîëè÷åñòâà
âûïîëíåííûõ ðàáîò.

Çàðàáîòîê ðàáî÷èõ îïðåäåëÿþò óìíîæåíèåì ÷àñîâîé èëè äíåâíîé
òàðèôíîé ñòàâêè åãî ðàçðÿäà íà êîëè÷åñòâî îòðàáîòàííûõ èì ÷àñîâ èëè äíåé.
Çàðàáîòîê äðóãèõ êàòåãîðèé ðàáîòíèêîâ îïðåäåëÿþò ñëåäóþùèì îáðàçîì: åñëè
ýòè ðàáîòíèêè îòðàáîòàëè âñå ðàáî÷èå äíè ìåñÿöà, òî èõ îïëàòó ñîñòàâÿò
óñòàíîâëåííûå äëÿ íèõ îêëàäû; åñëè æå îíè îòðàáîòàëè íåïîëíîå ÷èñëî
ðàáî÷èõ äíåé, òî èõ çàðàáîòîê îïðåäåëÿþò äåëåíèåì óñòàíîâëåííîé ñòàâêè
íà êàëåíäàðíîå êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ äíåé è óìíîæåíèåì ïîëó÷åííîãî ðåçóëüòàòà
íà êîëè÷åñòâî îïëà÷èâàåìûõ çà ñ÷åò ïðåäïðèÿòèÿ ðàáî÷èõ äíåé.

Ïðè ïîâðåìåííî-ïðåìèàëüíîé ñèñòåìå îïëàòû òðóäà ê ñóììå çà-
ðàáîòêà ïî òàðèôó ïðèáàâëÿþò ïðåìèþ â îïðåäåëåííîì ïðîöåíòå ê òàðèôíîé
ñòàâêå èëè ê äðóãîìó èçìåðèòåëþ. Ïåðâè÷íûìè äîêóìåíòàìè ïî ó÷åòó òðóäà
ðàáîòíèêîâ ïðè ïîâðåìåííîé îïëàòå ÿâëÿþòñÿ òàáåëè.

Ïðè ïðÿìîé ñäåëüíîé ñèñòåìå îïëàòû òðóäà çàðàáîòîê ðàáî÷èì
íà÷èñëÿåòñÿ çà ÷èñëî åäèíèö èçãîòîâëåííîé èìè ïðîäóêöèè è âûïîëíåííûõ
ðàáîò èñõîäÿ èç òâåðäûõ ñäåëüíûõ ðàñöåíîê, óñòàíîâëåííûõ ñ ó÷åòîì íå-
îáõîäèìîé êâàëèôèêàöèè.

Ñäåëüíî-ïðåìèàëüíàÿ ñèñòåìà îïëàòû òðóäà ðàáî÷èõ ïðåäóñìàòðè-
âàåò ïðåìèðîâàíèå çà ïåðåâûïîëíåíèå íîðì âûðàáîòêè è äîñòèæåíèå
îïðåäåëåííûõ êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé (îòñóòñòâèå áðàêà, ðåêëàìàöèé è ò.ï.).

Ïðè ñäåëüíî-ïðîãðåññèâíîé ñèñòåìå îïëàòû òðóäà îíà ïîâûøàåòñÿ
çà âûðàáîòêó ñâåðõ íîðìû.

Ïðè êîñâåííî-ñäåëüíîé ñèñòåìå îïëàòû òðóäà íàëàä÷èêîâ,
êîìïëåêòîâùèêîâ, ïîìîùíèêîâ ìàñòåðîâ è äðóãèõ ðàáî÷èõ çàðàáîòíàÿ ïëàòà
ðàññ÷èòûâàåòñÿ â ïðîöåíòàõ ê çàðàáîòêó îñíîâíûõ ðàáî÷èõ îáñëóæèâàåìîãî
ó÷àñòêà.

Òðóä íåêîòîðûõ ðàáîòíèêîâ èíîãäà îïëà÷èâàåòñÿ è ïî ñäåëüíîé, è ïî
ïîâðåìåííîé îïëàòå òðóäà, íàïðèìåð îïëàòà òðóäà ðóêîâîäèòåëÿ íåáîëüøîãî
êîëëåêòèâà, ñîâìåùàþùåãî ðóêîâîäñòâî êîëëåêòèâîì (ïîâðåìåííàÿ îïëàòà) ñ
íåïîñðåäñòâåííîé ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ, îïëà÷èâàåìîé ïî
ñäåëüíûì ðàñöåíêàì.

Àêêîðäíàÿ ôîðìà îïëàòû òðóäà ïðåäóñìàòðèâàåò îïðåäåëåíèå ñî-
âîêóïíîãî çàðàáîòêà çà âûïîëíåíèå îïðåäåëåííûõ ñòàäèé ðàáîòû èëè
ïðîèçâîäñòâî îïðåäåëåííîãî îáúåìà ïðîäóêöèè.

Ðàñ÷åò çàðàáîòêà ïðè ñäåëüíîé ôîðìå îïëàòû òðóäà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
äîêóìåíòàì î âûðàáîòêå.

Äëÿ áîëåå ïîëíîãî ó÷åòà òðóäîâîãî âêëàäà êàæäîãî ðàáî÷åãî â ðåçóëüòàòû
òðóäà áðèãàäû ñ ñîãëàñèÿ åå ÷ëåíîâ ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ êîýôôèöèåíòû
òðóäîâîãî ó÷àñòèÿ (ÊÒÓ).
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8.2. Òàðèôíàÿ ñèñòåìà

Äëÿ îïðåäåëåíèÿ ñïðàâåäëèâîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà ñ ó÷åòîì åãî
ñëîæíîñòè, çíà÷èìîñòè è óñëîâèé òðóäà ðàçëè÷íûõ êàòåãîðèé ïåðñîíàëà
ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå èìååò òàðèôíàÿ ñèñòåìà. Òàðèôíàÿ ñèñòåìà âêëþ÷àåò:
òàðèôíî-êâàëèôèêàöèîííûå ñïðàâî÷íèêè, íîðìû âûðàáîòêè (íîðìû âðåìåíè,
íîðìû îáñëóæèâàíèÿ, íîðìèðîâàííîå çàäàíèå), òàðèôíûå ñåòêè è òàðèôíûå
ñòàâêè.

Òàðèôíî-êâàëèôèêàöèîííûå ñïðàâî÷íèêè ñîäåðæàò ïîäðîáíûå
õàðàêòåðèñòèêè îñíîâíûõ âèäîâ ðàáîò ñ óêàçàíèåì òðåáîâàíèé, ïðåäúÿâëÿåìûõ
ê êâàëèôèêàöèè èñïîëíèòåëÿ. Òðåáóåìàÿ êâàëèôèêàöèÿ ïðè âûïîëíåíèè òîé
èëè èíîé ðàáîòû îïðåäåëÿåòñÿ ðàçðÿäîì. Áîëåå âûñîêèé ðàçðÿä ñîîòâåòñòâóåò
ðàáîòå áîëüøåé ñëîæíîñòè.

Òàðèôíàÿ ñåòêà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé òàáëèöû ñ ïî÷àñîâûìè èëè
äíåâíûìè òàðèôíûìè ñòàâêàìè, íà÷èíàÿ ñ ïåðâîãî, íèçøåãî, ðàçðÿäà. Äëÿ
áîëüøèíñòâà îòðàñëåé ïðîìûøëåííîñòè ðåêîìåíäîâàíî ïðèìåíÿòü
øåñòèðàçðÿäíûå òàðèôíûå ñåòêè, äèôôåðåíöèðóåìûå â çàâèñèìîñòè îò
óñëîâèé ðàáîòû. Â êàæäîé ñåòêå ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ òàðèôíûå ñòàâêè äëÿ
îïëàòû ðàáîò ñäåëüùèêîâ è ïîâðåìåíùèêîâ.

Òàðèôíûå ñòàâêè ñëóæàò äëÿ óñòàíîâëåíèÿ ñîîòíîøåíèé â îïëàòå òðóäà
ìåæäó ðàçðÿäàìè ðàáîò. Òàê, òàðèôíàÿ ñòàâêà ïåðâîãî ðàçðÿäà îïðåäåëÿåò
ðàçìåð îïëàòû òðóäà çà åäèíèöó âðåìåíè ðàáî÷åãî íèçøåé êâàëèôèêàöèè.
Òàðèôíûå ñòàâêè ïî ðàçðÿäàì îïðåäåëåíû íåïîñðåäñòâåííî â òàáëèöàõ èñõîäÿ
èç óñëîâèé è âèäà ðàáîòû. Ñîîòíîøåíèå îïëàòû òðóäà ðàáî÷èõ áîëåå âûñîêîãî
ðàçðÿäà è ïåðâîãî óñòàíàâëèâàåòñÿ ñ ïîìîùüþ òàðèôíîãî êîýôôèöèåíòà.

Îïëàòà òðóäà ðóêîâîäèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ ïðîèçâîäèòñÿ,
êàê ïðàâèëî, íà îñíîâå äîëæíîñòíûõ îêëàäîâ, óñòàíàâëèâàåìûõ
àäìèíèñòðàöèåé òàêæå ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòüþ è
êâàëèôèêàöèåé ðàáîòíèêà. Îðãàíèçàöèè ìîãóò äëÿ ýòèõ ðàáîòíèêîâ
óñòàíàâëèâàòü è èíûå âèäû îïëàòû ãðóäà, íàïðèìåð â ïðîöåíòàõ îò âûðó÷êè,
â äîëÿõ îò ïîëó÷åííîé ïðèáûëè.

Ðàçðÿäû, ïðèñâîåííûå ðàáî÷èì, à òàêæå êîíêðåòíûå äîëæíîñòíûå îêëàäû,
óñòàíîâëåííûå ðàáîòíèêàì, óêàçûâàþò â êîíòðàêòàõ, äîãîâîðàõ èëè â ïðèêàçàõ
ïî îðãàíèçàöèè. Ýòè äîêóìåíòû äîâîäÿò è äî áóõãàëòåðèè äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
ðàñ÷åòîâ ñ ðàáîòíèêàìè.

8.3. Ñîñòàâ è õàðàêòåðèñòèêà ôîíäà îïëàòû òðóäà

Îáùóþ ñóììó ñðåäñòâ â äåíåæíîé è íàòóðàëüíîé ôîðìàõ, ðàñïðåäåëÿå-
ìûõ ìåæäó ðàáîòíèêàìè îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ êîëè÷åñòâîì è
êà÷åñòâîì èõ òðóäà, íàçûâàþò ôîíäîì îïëàòû òðóäà.

Â ôîíä îïëàòû òðóäà âõîäÿò âñå íà÷èñëåííûå îðãàíèçàöèåé ñóììû îïëàòû
òðóäà íåçàâèñèìî îò èñòî÷íèêà ôèíàíñèðîâàíèÿ, ñòèìóëèðóþùèå è
êîìïåíñèðóþùèå âûïëàòû, à òàêæå ñòîèìîñòü ïðîäóêöèè, âûäàâàåìîé â
ïîðÿäêå íàòóðàëüíîé îïëàòû òðóäà.

Ó÷åò ýòîãî ôîíäà ïðîèçâîäèòñÿ âî âñåì íàðîäíîì õîçÿéñòâå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè àêòàìè, èçäàâàåìûìè ñîîòâåòñòâóþùèìè
ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè.

Ê îáùåé ñóììå îïëàòû òðóäà ïðèíÿòî îòíîñèòü:
 çàðàáîòíóþ ïëàòó çà ôàêòè÷åñêè âûïîëíåííóþ ðàáîòó, íà÷èñëåííóþ â

ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèíÿòûìè â îðãàíèçàöèè ôîðìàìè è ñèñòåìàìè îïëàòû òðóäà;
 âûïëàòû ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà ïî ñèñòåìíûì ïîëîæåíèÿì (ïðåìèè,

íàäáàâêè è ò. ä.);
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 âûïëàòû êîìïåíñèðóþùåãî õàðàêòåðà, ñâÿçàííûå ñ ðåæèìîì ðàáîòû è
óñëîâèÿìè òðóäà;

 îïëàòó íåïðîðàáîòàííîãî âðåìåíè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
î òðóäå è êîëëåêòèâíûìè äîãîâîðàìè;

 ñòîèìîñòü ïðîäóêöèè, âûäàâàåìîé ðàáîòíèêàì â ïîðÿäêå íàòóðàëüíîé
îïëàòû;

 ñòîèìîñòü áåñïëàòíî ïðåäîñòàâëÿåìûõ ðàáîòíèêàì â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì êîììóíàëüíûõ óñëóã, ïèòàíèÿ è ïðîäóêòîâ,
ôîðìåííîé îäåæäû è îáìóíäèðîâàíèÿ è äð.

Çàðàáîòíàÿ ïëàòà íà÷èñëÿåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî îòðàáîòàííîìó
âðåìåíè (âûïîëíåííîé ðàáîòå) ïî ñäåëüíûì ðàñöåíêàì, òàðèôíûì ñòàâêàì,
äîëæíîñòíûì îêëàäàì è àêêîðäíûì íàðÿäàì.

Ê âûïëàòàì ñòèìóëèðóþùåãî õàðàêòåðà îòíîñÿò ïðåìèè (çà
ïðîèçâîäñòâåííûå ðåçóëüòàòû ïî ïðèíÿòûì â îðãàíèçàöèè ïîëîæåíèÿì),
íàäáàâêè ê òàðèôíûì ñòàâêàì è îêëàäàì çà ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî,
çà âûñîêèå äîñòèæåíèÿ â òðóäå è ò. ä., à òàêæå âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûñëóãó
ëåò, ñòàæ ðàáîòû, ïî èòîãàì ðàáîòû çà ãîä è äðóãèå ïîäîáíûå èì âûïëàòû è
âîçíàãðàæäåíèÿ.

Ïîä âûïëàòàìè êîìïåíñèðóþùåãî õàðàêòåðà ïîäðàçóìåâàþò äîïëàòû,
îáóñëîâëåííûå ðàéîííûì ðåãóëèðîâàíèåì îïëàòû òðóäà (ðàéîííûå
êîýôôèöèåíòû, íàäáàâêè ê çàðàáîòíîé ïëàòå çà ðàáîòó â ðàéîíàõ Êðàéíåãî
Ñåâåðà è äð.), äîïëàòû çà óñëîâèÿ òðóäà (çà ðàáîòó â òÿæåëûõ è âðåäíûõ
óñëîâèÿõ òðóäà, â íî÷íîå âðåìÿ, çà ïîäâèæíîé è ðàçúåçäíîé õàðàêòåð ðàáîòû,
â âûõîäíûå è ïðàçäíè÷íûå äíè, â ñâåðõóðî÷íîå âðåìÿ), íàäáàâêè ïðè âûïîëíå-
íèè ðàáîò â îïðåäåëåííûõ óñëîâèÿõ (íàïðèìåð, âàõòîâûì ìåòîäîì) è äð.

Îïëàòîé íåïðîðàáîòàííîãî âðåìåíè ïðèíÿòî ñ÷èòàòü îïëàòó î÷åðåä-
íûõ è äîïîëíèòåëüíûõ îòïóñêîâ, ðàáî÷åãî âðåìåíè ðàáîòíèêîâ, ïðèâëåêàåìûõ
ê âûïîëíåíèþ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè îáùåñòâåííûõ îáÿçàííîñòåé; ïðîñòîåâ
íå ïî âèíå ðàáîòíèêà; ïåðåðûâîâ â ðàáîòå êîðìÿùèõ ìàòåðåé, ëüãîòíûõ ÷àñîâ
ïîäðîñòêîâ; âûïëàòû íà ïåðèîä òðóäîóñòðîéñòâà óâîëåííûì ðàáîòíèêàì â
ñâÿçè ñ ñîêðàùåíèåì ÷èñëåííîñòè èëè øòàòà ðàáîòíèêîâ, ðåîðãàíèçàöèåé èëè
ëèêâèäàöèåé îðãàíèçàöèè è äð.

Â ôîíä îïëàòû òðóäà âõîäÿò òàêæå âûïëàòû ðàáîòíèêàì, íå ñîñòîÿùèì â
ñïèñî÷íîì ñîñòàâå îðãàíèçàöèè, íî ïðèâëå÷åííûì íà îáóñëîâëåííûå ñðîêè
äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî îñíîâíîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè.

Êðîìå òîãî, ñóùåñòâóþò ðàçëè÷íûå äîïëàòû è âûïëàòû, íå âêëþ÷àåìûå â
ôîíä îïëàòû òðóäà, íî óâåëè÷èâàþùèå äîõîäû ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè. Ê
òàêèì äîïëàòàì è âûïëàòàì îòíîñÿò ìàòåðèàëüíóþ ïîìîùü, äèâèäåíäû è
ïðîöåíòû ïî àêöèÿì, òðóäîâûå è ñîöèàëüíûå ëüãîòû, êîìïåíñàöèîííûå
âûïëàòû â ñâÿçè ñ ïîâûøåíèåì öåí, íàäáàâêè ê ïåíñèÿì è äð.

Ñëåäóåò ðàçëè÷àòü çàòðàòû (âûïëàòû â äåíåæíîé è íàòóðàëüíîé ôîðìå),
âêëþ÷àåìûå â ôîíä îïëàòû òðóäà îðãàíèçàöèè, è çàòðàòû íà îïëàòó òðóäà,
îòíîñèìûå íà èçäåðæêè ïðîèçâîäñòâà è îáðàùåíèÿ. Åñëè â ïåðâûå âõîäÿò
âñå ñóììû îïëàòû òðóäà íåçàâèñèìî îò òîãî, îòíîñÿòñÿ îíè íà èçäåðæêè
ïðîèçâîäñòâà è îáðàùåíèÿ îñíîâíîãî è âñïîìîãàòåëüíûõ ïðîèçâîäñòâ, íà
çàòðàòû îáñëóæèâàþùèõ ïðîèçâîäñòâ è õîçÿéñòâ èëè âûïëà÷èâàþòñÿ èç ôîíäîâ
íàêîïëåíèÿ, ïðèáûëè â ïîðÿäêå åå èñïîëüçîâàíèÿ è äð., òî êî âòîðûì îòíîñÿò
òîëüêî òó ÷àñòü çàòðàò íà îïëàòó òðóäà, êîòîðóþ âêëþ÷àþò â ñåáåñòîèìîñòü
ïðîäóêöèè (ðàáîò è óñëóã) è èçäåðæêè îáðàùåíèÿ.

Äëÿ öåëåé áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (â îñíîâíîì äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â
êà÷åñòâå áàçû ïðè ðàñïðåäåëåíèè êîñâåííûõ ðàñõîäîâ) îïëàòó òðóäà,
âêëþ÷àåìóþ â ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã), ïîäðàçäåëÿþò íà
îñíîâíóþ è äîïîëíèòåëüíóþ çàðàáîòíóþ ïëàòó.
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9. ÏÎÐßÄÎÊ ÍÀ×ÈÑËÅÍÈß ÑÐÅÄÑÒÂ ÍÀ ÎÏËÀÒÓ ÒÐÓÄÀ

9.1. Ïîðÿäîê íà÷èñëåíèÿ çàðàáîòêà ïðè íîðìàëüíûõ
óñëîâèÿõ òðóäà

Ó÷åò òðóäà è çàðàáîòíîé ïëàòû ÿâëÿåòñÿ îäíèì èç íàèáîëåå òðóäîåìêèõ
è îòâåòñòâåííûõ ó÷àñòêîâ ðàáîòû áóõãàëòåðà. Âûøå óæå ãîâîðèëîñü, ÷òî
îñíîâíûìè ôîðìàìè îïëàòû òðóäà ÿâëÿþòñÿ ïîâðåìåííàÿ, ñäåëüíàÿ è
àêêîðäíàÿ. Ðàññìîòðèì íåêîòîðûå ïðèìåðû ïî ðàñ÷åòó çàðàáîòêà.

Ïðèìåð ðàñ÷åòà ñäåëüíîãî çàðàáîòêà. ×àñîâàÿ òàðèôíàÿ ñòàâêà ðàáî÷åãî
- 0,5 äåí. åä. Íîðìà íà èçãîòîâëåíèå åäèíèöû ïðîäóêöèè - 30 ìèí. Ðàñöåíêà
çà åäèíèöó - 0,25 äåí. åä. (0,5 õ 30/60). Èçãîòîâëåíî çà ìåñÿö 400 äåòàëåé.
Ñóììà ñäåëüíîãî çàðàáîòêà ñîñòàâèò 100 äåí.åä. (0,25 õ 400).

Ïðèìåðû ðàñ÷åòà ïîâðåìåííîãî çàðàáîòêà. 1. Ðàáî÷èé îòðàáîòàë çà ìåñÿö
120 ÷ ïðè ÷àñîâîé òàðèôíîé ñòàâêå 1 äåí. åä. Åãî ïîâðåìåííûé çàðàáîòîê
áóäåò ðàâåí 120 äåí. åä. (1 äåí. åä. õ 120). 2. Äîëæíîñòíîé îêëàä ðàáîòíèêà
230 äåí.åä. Îòðàáîòàíî 16 äíåé âìåñòî 23, çàòåì ðàáîòíèê óøåë â îòïóñê.
Ñðåäíåäíåâíîé çàðàáîòîê îò÷åòíîãî ìåñÿöà - 10 äåí. åä. (230 äåí. åä : 23).
Ñóììà ïîâðåìåííîãî çàðàáîòêà (áåç ó÷åòà îòïóñêíûõ) ñîñòàâèò 160 äåí. åä.
(10 äåí. åä. õ 16).

Ðàçëè÷àþò òàêæå îñíîâíóþ îïëàòó (çà çàòðà÷åííûé òðóä èëè îòðàáîòàííîå
âðåìÿ) è äîïîëíèòåëüíóþ (çà íåîòðàáîòàííîå âðåìÿ, ïîäëåæàùåå îïëàòå â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèìè çàêîíàìè). Ýòî îïëàòà îòïóñêîâ, áîëüíè÷íûõ
ëèñòîâ ò.ä. Ê äîïîëíèòåëüíîé çàðàáîòíîé ïëàòå îòíîñÿòñÿ òàêæå íàäáàâêè â
ðàéîíàõ Êðàéíåãî Ñåâåðà è ïðèðàâíåííûõ ê íèì ìåñòíîñòÿõ.

Áîëüøîå çíà÷åíèå èìååò ñòðîãîå äîêóìåíòèðîâàíèå îïåðàöèé ïî
âûïîëíåíèþ ðàáîò è îêàçàíèþ óñëóã. Ó÷åò âûðàáîòêè îðãàíèçóåòñÿ íå òîëüêî
ïðè ñäåëüíîé, íî è ïðè ïîâðåìåííîé îïëàòå òðóäà è ìàòåðèàëüíîì
ñòèìóëèðîâàíèè çà âûïîëíåíèå íîðìèðîâàííûõ çàäàíèé (íîðì âðåìåíè,
âûðàáîòêè, îáñëóæèâàíèÿ). Îïëàòà îòðàáîòàííîãî âðåìåíè áåç ó÷åòà
âûïîëíåíèÿ êîíêðåòíîãî çàäàíèÿ íå ñòèìóëèðóåò óñèëèé ïî ñíèæåíèþ
òðóäîåìêîñòè, ðîñòó ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà.

9.2. Äîïëàòû çà îòêëîíåíèå îò íîðìàëüíûõ óñëîâèé ðàáîòû

Äëÿ ïðàâèëüíîãî íà÷èñëåíèÿ îïëàòû òðóäà ðàáî÷èì áîëüøîå çíà÷åíèå
èìååò ó÷åò îòñòóïëåíèé îò íîðìàëüíûõ óñëîâèé ðàáîòû, êîòîðûå òðåáóþò
äîïîëíèòåëüíûõ çàòðàò òðóäà è îïëà÷èâàþòñÿ äîïîëíèòåëüíî ê äåéñòâóþùèì
ðàñöåíêàì íà ñäåëüíóþ ðàáîòó. Äîïëàòû îôîðìëÿþò ñëåäóþùèìè
äîêóìåíòàìè:

 äîïîëíèòåëüíûå îïåðàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûå òåõíîëîãèåé ïðî-
èçâîäñòâà, - íàðÿäîì íà ñäåëüíóþ ðàáîòó, êîòîðûé îáû÷íî ñîäåðæèò êàêîé-
ëèáî îòëè÷èòåëüíûé çíàê (íàïðèìåð, ÿðêàÿ ÷åðòà ïî äèàãîíàëè);

 îòêëîíåíèÿ îò íîðìàëüíûõ óñëîâèé ðàáîòû - ëèñòêîì íà äîïëàòó, êîòîðûé
âûïèñûâàþò íà áðèãàäó èëè îòäåëüíîãî ðàáî÷åãî. Â íåì óêàçûâàþò íîìåð
îñíîâíîãî äîêóìåíòà (íàðÿäà, âåäîìîñòè è äð.), ïî êîòîðîìó ïðîèçâîäèòñÿ
äîïëàòà, ñîäåðæàíèå äîïîëíèòåëüíîé îïåðàöèè, ïðè÷èíó, âèíîâíèêà äîïëàò
è ðàñöåíêó. Ðàçìåðû äîïëàò è óñëîâèÿ èõ âûïëàòû ïðåäïðèÿòèÿ óñòàíàâëèâà-
þò ñàìîñòîÿòåëüíî è ôèêñèðóþò èõ â êîëëåêòèâíîì äîãîâîðå (ïîëîæåíèå îá
îïëàòå òðóäà). Ïðè ýòîì ðàçìåðû äîïëàò íå ìîãóò áûòü íèæå óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì;

 ïðîñòîè íå ïî âèíå ðàáî÷èõ - ëèñòêîì ó÷åòà ïðîñòîåâ, â êîòîðîì
óêàçûâàþò âðåìÿ íà÷àëà, îêîí÷àíèÿ è äëèòåëüíîñòü ïðîñòîÿ, ïðè÷èíû è
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âèíîâíèêîâ ïðîñòîÿ è ïðè÷èòàþùóþñÿ ðàáî÷èì çà ïðîñòîé ñóììó îïëàòû.
Ïðîñòîè ïî âèíå ðàáî÷èõ íå îïëà÷èâàþò è äîêóìåíòàìè íå îôîðìëÿþò.

Íåèñïðàâèìûé, èëè îêîí÷àòåëüíûé, áðàê îôîðìëÿþò àêòîì î áðàêå èëè
âåäîìîñòüþ î áðàêå è, êðîìå òîãî, åãî îòìå÷àþò â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ ïî
ó÷åòó âûðàáîòêè. Èñïðàâèìûé áðàê àêòîì èëè âåäîìîñòüþ î áðàêå íå
îôîðìëÿþò. Åñëè áðàê èñïðàâëÿåò ðàáî÷èé, äîïóñòèâøèé åãî, òî íèêàêîãî
äîïîëíèòåëüíîãî äîêóìåíòà íå ñîñòàâëÿþò âîîáùå; åñëè áðàê èñïðàâëÿåò
äðóãîé ðàáî÷èé, òî ñîñòàâëÿþò íàðÿä íà ñäåëüíóþ ðàáîòó ñ ïîìåòêîé îá
èñïðàâëåíèè áðàêà.

Áðàê, âîçíèêøèé íå ïî âèíå ðàáîòíèêà, îïëà÷èâàåòñÿ ïî ïîíèæåííûì
ðàñöåíêàì. Ìåñÿ÷íàÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáîòíèêà â ýòîì ñëó÷àå íå ìîæåò
áûòü íèæå 2/3 òàðèôíîé ñòàâêè óñòàíîâëåííîãî åìó ðàçðÿäà (îêëàäà). Áðàê,
êîòîðûé ïðîèçîøåë âñëåäñòâèå ñêðûòîãî äåôåêòà â îáðàáàòûâàåìûõ
ìàòåðèàëàõ, à òàêæå áðàê íå ïî âèíå ðàáîòíèêà, îáíàðóæåííûé ïîñëå ïðèåìêè
èçäåëèÿ îðãàíàìè òåõíè÷åñêîãî êîíòðîëÿ, îïëà÷èâàåòñÿ ðàáîòíèêó íàðàâíå ñ
ãîäíûìè èçäåëèÿìè.

Îïëàòà ÷àñîâ íî÷íîé ðàáîòû (ñ 22 äî 6 ÷àñîâ). ×àñ íî÷íîé ðàáîòû
îïëà÷èâàåòñÿ â ïîâûøåííîì ðàçìåðå, ïðåäóñìîòðåííîì êîëëåêòèâíûì äîãîâî-
ðîì îðãàíèçàöèè, íî íå íèæå ðàçìåðîâ, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì.
Ïðîäîëæèòåëüíîñòü íî÷íîé ðàáîòû (ñìåíû) ñîêðàùàåòñÿ íà 1 ÷àñ.

Îïëàòà ÷àñîâ ñâåðõóðî÷íîé ðàáîòû. Ñâåðõóðî÷íûå ðàáîòû äîïóñêàþòñÿ
â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ è ñ ðàçðåøåíèÿ ïðîôêîìà îðãàíèçàöèè. Ðàáîòà â
ñâåðõóðî÷íîå âðåìÿ îïëà÷èâàåòñÿ çà ïåðâûå 2 ÷àñà íå ìåíåå ÷åì â
ïîëóòîðíîì ðàçìåðå, à çà ïîñëåäóþùèå ÷àñû - íå ìåíåå ÷åì â äâîéíîì ðàçìåðå
çà êàæäûé ÷àñ ñâåðõóðî÷íîé ðàáîòû. Ñâåðõóðî÷íûå ðàáîòû íå äîëæíû
ïðåâûøàòü äëÿ êàæäîãî ðàáîòíèêà 4 ÷ â òå÷åíèå 2 äíåé ïîäðÿä è 120 ÷àñîâ â
ãîä. Êîìïåíñàöèÿ ñâåðõóðî÷íûõ ÷àñîâ îòãóëîì íå äîïóñêàåòñÿ.

Ê ñâåðõóðî÷íûì ðàáîòàì è ê ðàáîòå â íî÷íîå âðåìÿ íå äîïóñêàþòñÿ
áåðåìåííûå æåíùèíû è æåíùèíû, èìåþùèå äåòåé â âîçðàñòå äî 3 ëåò,
ðàáîòíèêè ìîëîæå 18 ëåò è äðóãèõ êàòåãîðèé, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì.

Îïëàòà ðàáîòû â âûõîäíûå è ïðàçäíè÷íûå äíè. Ðàáîòà â âûõîäíûå è
ïðàçäíè÷íûå äíè êîìïåíñèðóåòñÿ ðàáîòíèêó ïðåäîñòàâëåíèåì äðóãîãî äíÿ
îòäûõà èëè, ïî ñîãëàøåíèþ ñòîðîí, â äåíåæíîé ôîðìå. Ðàáîòà â âûõîäíûå è
ïðàçäíè÷íûå äíè îïëà÷èâàåòñÿ íå ìåíåå ÷åì â äâîéíîì ðàçìåðå:

à) ñäåëüùèêàì - íå ìåíåå ÷åì ïî äâîéíûì ñäåëüíûì ðàñöåíêàì;
á) îïëà÷èâàåìûì ïî ÷àñîâûì (äíåâíûì) ñòàâêàì - â ðàçìåðå íå ìåíåå

äâîéíîé ÷àñîâîé (äíåâíîé) ñòàâêè;
â) ïîëó÷àþùèì ìåñÿ÷íûé îêëàä - â ðàçìåðå íå ìåíåå îäíîé ÷àñîâîé

(äíåâíîé) ñòàâêè ñâåðõ îêëàäà, åñëè ðàáîòà ïðîâîäèëàñü â ïðåäåëàõ ìåñÿ÷íîé
íîðìû ðàáî÷åãî âðåìåíè, è â ðàçìåðå íå ìåíåå äâîéíîé ÷àñîâîé (äíåâíîé)
ñòàâêè ñâåðõ îêëàäà, åñëè ðàáîòà ïðîâîäèëàñü ñâåðõ ìåñÿ÷íîé íîðìû.

Îïëàòà î÷åðåäíûõ îòïóñêîâ. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì î òðóäå ïðàâî íà îòïóñê ðàáîòíèêàì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî
èñòå÷åíèè 11 ìåñ. íåïðåðûâíîé ðàáîòû íà äàííîì ïðåäïðèÿòèè. Çà
ðàáîòíèêîì, íàõîäÿùèìñÿ â îòïóñêå, ñîõðàíÿþò åãî ñðåäíèé çàðàáîòîê.

Îïëàòà ïåðåðûâîâ â ðàáîòå êîðìÿùèõ ìàòåðåé. Äëÿ êîðìÿùèõ ìàòåðåé
è æåíùèí, èìåþùèõ äåòåé â âîçðàñòå äî ïîëóòîðà ëåò, óñòàíîâëåíû
äîïîëíèòåëüíûå ïåðåðûâû. Âðåìÿ ýòèõ ïåðåðûâîâ çàñ÷èòûâàåòñÿ â ñ÷åò
ðàáî÷åãî âðåìåíè è ïîäëåæèò îïëàòå. Ïðè ïîâðåìåííîé îïëàòå êîðìÿùàÿ
ìàòü ïîëó÷àåò ïîëíóþ äíåâíóþ ñòàâêó, ïðè ñäåëüíîé îïëàòå çà âðåìÿ
ïåðåðûâîâ - ñðåäíèé çàðàáîòîê.

Îïëàòà çà âðåìÿ âûïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è îáùåñòâåííûõ
îáÿçàííîñòåé.  Çà âðåìÿ âûïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è îáùåñòâåííûõ
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îáÿçàííîñòåé (ó÷àñòèå â ñóäåáíûõ çàñåäàíèÿõ â êà÷åñòâå íàðîäíûõ çà-
ñåäàòåëåé, îáùåñòâåííûõ îáâèíèòåëåé, ýêñïåðòîâ èëè ñâèäåòåëåé; îñó-
ùåñòâëåíèå èçáèðàòåëüíîãî ïðàâà è ò.ï.) ðàáîòíèêè ïîëó÷àþò ñâîé ñðåäíèé
çàðàáîòîê ïî ìåñòó ðàáîòû.

Ïîñîáèÿ ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè âûïëà÷èâàþò ðàáî÷èì è
ñëóæàùèì çà ñ÷åò îò÷èñëåíèé íà ñîöèàëüíîå ñòðàõîâàíèå. Îñíîâàíèåì äëÿ
âûïëàòû ïîñîáèé ÿâëÿþòñÿ áîëüíè÷íûå ëèñòêè, âûäàâàåìûå ëå÷åáíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè è ïîäïèñàííûå ìåñòíûì êîìèòåòîì ïðîôñîþçà. Ðàçìåð ïîñîáèÿ
ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè çàâèñèò îò ñòàæà ðàáîòû ðàáîòíèêà è åãî
ñðåäíåãî çàðàáîòêà:

 ïðè íåïðåðûâíîì ñòàæå ðàáîòû äî 5 ëåò - 60% çàðàáîòêà;
 îò 5 äî 8 ëåò - 80% çàðàáîòêà;
 îò 8 ëåò è áîëåå - 100 % çàðàáîòêà.
Íåçàâèñèìî îò ñòàæà ðàáîòû ïîñîáèå âûäàåòñÿ â ðàçìåðå 100%:
 âñëåäñòâèå òðóäîâîãî óâå÷üÿ èëè ïðîôåññèîíàëüíîãî çàáîëåâàíèÿ;
 ðàáîòàþùèì èíâàëèäàì ÂÎÂ è äðóãèì èíâàëèäàì, ïðèðàâíåííûì ïî

ëüãîòàì ê èíâàëèäàì ÂÎÂ;
 ëèöàì, èìåþùèì íà ñâîåì èæäèâåíèè òðîèõ äåòåé è áîëåå, íå äîñ-

òèãøèõ 16 ëåò (ó÷àùèåñÿ - 18 ëåò);
 ïî áåðåìåííîñòè è ðîäàì.
Ïîìèìî óêàçàííûõ ñëó÷àåâ (îïëàòà ïåðåðûâîâ â ðàáîòå êîðìÿùèõ

ìàòåðåé, çà âðåìÿ âûïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è îáùåñòâåííûõ îáÿ-
çàííîñòåé, îòïóñêîâ, ïîñîáèé ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè (ñ ó÷åòîì
ñòàæà ðàáîòû), ñðåäíèé çàðàáîòîê ñîõðàíÿåòñÿ:

 çà ðàáîòíèêàìè, íàõîäÿùèìèñÿ â ìåäèöèíñêîì ó÷ðåæäåíèè íà îá-
ñëåäîâàíèè, îáÿçàííûìè ïðîõîäèòü òàêîå îáñëåäîâàíèå;

 çà äîíîðàìè â äåíü îáñëåäîâàíèÿ è â äåíü ñäà÷è êðîâè, à òàêæå çà
ïðåäîñòàâëåííûé èì äåíü îòäûõà ïîñëå êàæäîãî äíÿ ñäà÷è êðîâè. Ïî æåëàíèþ
ðàáîòíèêà ýòîò äåíü ïðèñîåäèíÿåòñÿ ê åæåãîäíîìó îòïóñêó;

 çà ðàáîòíèêàìè - àâòîðàìè èçîáðåòåíèé èëè ðàöèîíàëèçàòîðñêèõ
ïðåäëîæåíèé - ïðè îñâîáîæäåíèè îò îñíîâíîé ðàáîòû äëÿ ó÷àñòèÿ âî
âíåäðåíèè èçîáðåòåíèÿ èëè ðàöèîíàëèçàòîðñêîãî ïðåäëîæåíèÿ íà òîì æå
ïðåäïðèÿòèè;

 ïðè çàäåðæêå âûäà÷è ðàáîòíèêó òðóäîâîé êíèæêè ïî âèíå àäìèíèñòðàöèè
- çà âñå âðåìÿ âûíóæäåííîãî ïðîãóëà;

 ïðè ïåðåâîäå ðàáîòíèêà íà äðóãóþ ïîñòîÿííóþ íèæåîïëà÷èâàåìóþ ðàáîòó
- â òå÷åíèå 2 íåäåëü ñî äíÿ ïåðåâîäà;

 ïðè âðåìåííîì ïåðåâîäå íà äðóãóþ ðàáîòó â ñëó÷àå ïðîèçâîäñòâåííîé
íåîáõîäèìîñòè ñ îïëàòîé òðóäà ïî âûïîëíÿåìîé ðàáîòå, íî íå íèæå ñðåäíåãî
çàðàáîòêà ïî ïðåæíåé ðàáîòå;

 çà ðàáîòíèêàìè, âûïîëíÿþùèìè íîðìû âûðàáîòêè ïðè âðåìåííîì
ïåðåâîäå íà äðóãóþ, íèæåîïëà÷èâàåìóþ ðàáîòó âñëåäñòâèå ïðîñòîÿ. Çà
ðàáîòíèêàìè, íå âûïîëíÿþùèìè íîðìû èëè ïåðåâåäåííûìè íà ðàáîòó,
îïëà÷èâàåìóþ ïîâðåìåííî, ñîõðàíÿåòñÿ èõ òàðèôíàÿ ñòàâêà (îêëàä);

 çà ðàáîòíèêàìè, ïåðåâåäåííûìè ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ íà áîëåå ëåãêóþ,
íèæåîïëà÷èâàåìóþ ðàáîòó, - â òå÷åíèå 2 íåäåëü ñî äíÿ ïåðåâîäà;

 çà ðàáîòíèêàìè, âðåìåííî ïåðåâåäåííûìè íà íèæåîïëà÷èâàåìóþ ðàáîòó
âñëåäñòâèå óâå÷üÿ èëè èíîãî ïîâðåæäåíèÿ çäîðîâüÿ, ñâÿçàííîãî ñ ðàáîòîé,
ïî âèíå ïðåäïðèÿòèÿ - äî âîññòàíîâëåíèÿ òðóäîñïîñîáíîñòè èëè óñòàíîâëåíèÿ
ñòîéêîé óòðàòû òðóäîñïîñîáíîñòè ëèáî èíâàëèäíîñòè;

 ïðè óâîëüíåíèè áåðåìåííûõ æåíùèí è æåíùèí, èìåþùèõ äåòåé, ïî
ïðè÷èíå ïîëíîé ëèêâèäàöèè ïðåäïðèÿòèÿ - íà ïåðèîä èõ òðóäîóñòðîéñòâà, íî
íå ñâûøå 3 ìåñ. ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ ñðî÷íîãî òðóäîâîãî äîãîâîðà;
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 çà æåíùèíàìè, èìåþùèìè äåòåé â âîçðàñòå äî ïîëóòîðà ëåò, - ïðè
íåâîçìîæíîñòè âûïîëíåíèÿ ïðåæíåé ðàáîòû è ïåðåâîäà èõ íà äðóãóþ ðàáîòó
ñ ñîõðàíåíèåì ñðåäíåãî çàðàáîòêà ïî ïðåæíåé ðàáîòå äî äîñòèæåíèÿ ðåáåíêîì
âîçðàñòà 1,5 ëåò.

9.3. Ïîðÿäîê èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà

Ñ 1 èþëÿ 1993 ã. äåéñòâîâàë ïîðÿäîê èñ÷èñëåíèÿ çàðàáîòêà, ââåäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì Ìèíòðóäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, êîòîðûé èñïîëüçîâàëñÿ
âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êðîìå òåõ, ïî êîòîðûì áûë óñòàíîâëåí ñïåöèàëüíûé ïîðÿäîê
åãî ðàñ÷åòà.

Ñ 1 ÿíâàðÿ 1998 ã. ïîñòàíîâëåíèåì Ìèíòðóäà è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ÿíâàðÿ 1998 ã. ââåäåí íîâûé ïîðÿäîê
èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà.

Íàñòîÿùèé ïîðÿäîê îïðåäåëÿåò ïðàâèëà èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà
âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êðîìå òåõ, êîãäà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
óñòàíîâëåíû èíûå ïðàâèëà åãî ïîäñ÷åòà, è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âñå
îðãàíèçàöèè íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûõ ôîðì è ôîðì
ñîáñòâåííîñòè.

Äëÿ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà ðàñ÷åòíûì ïåðèîäîì ÿâëÿþòñÿ
òðè êàëåíäàðíûõ ìåñÿöà (ñ 1-ãî äî 1-ãî ÷èñëà), ïðåäøåñòâóþùèõ ñîáûòèþ, ñ
êîòîðûì ñâÿçàíà ñîîòâåòñòâóþùàÿ âûïëàòà. Ñ ó÷åòîì ñïåöèôèêè ðàáîòû
îòäåëüíûõ îðãàíèçàöèé ñ ñîãëàñèÿ Ìèíèñòåðñòâà òðóäà è ñîöèàëüíîãî
ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà
ðàñ÷åòíûì ïåðèîäîì ìîãóò áûòü òàêæå 12 êàëåíäàðíûõ ìåñÿöåâ (ñ 1-ãî äî 1-
ãî ÷èñëà), ïðåäøåñòâóþùèõ ñîáûòèþ, ñ êîòîðûì ñâÿçàíà ñîîòâåòñòâóþùàÿ
âûïëàòà.

Âî âñåõ ñëó÷àÿõ (çà èñêëþ÷åíèåì îðãàíèçàöèé, ãäå ïðèìåíÿåòñÿ
ñóììèðîâàííûé ó÷åò ðàáî÷åãî âðåìåíè) äëÿ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà
êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà èñïîëüçóåòñÿ ñðåäíèé äíåâíîé çàðàáîòîê.

Ñðåäíèé äíåâíîé çàðàáîòîê, êðîìå îïëàòû îòïóñêîâ è âûïëàòû
êîìïåíñàöèè çà íåèñïîëüçîâàííûé îòïóñê, îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì äåëåíèÿ
íà÷èñëåííîé ñóììû çàðàáîòíîé ïëàòû â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå íà êîëè÷åñòâî
ðàáî÷èõ äíåé â ýòîì ïåðèîäå èñõîäÿ èç íîðìàëüíîé èëè ñîêðàùåííîé
ïðîäîëæèòåëüíîñòè ðàáî÷åãî âðåìåíè, óñòàíîâëåííîé çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî êàëåíäàðþ ïÿòèäíåâíîé ðàáî÷åé íåäåëè.

Ðàçìåð ñðåäíåãî çàðàáîòêà êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà îïðåäåëÿåòñÿ ïóòåì
óìíîæåíèÿ ñðåäíåãî äíåâíîãî çàðàáîòêà íà êîëè÷åñòâî äíåé, ïîäëåæàùèõ
îïëàòå.

Â îðãàíèçàöèÿõ, ãäå ïðèìåíÿåòñÿ ñóììèðîâàííûé ó÷åò ðàáî÷åãî âðåìåíè,
äëÿ èñ÷èñëåíèÿ ñðåäíåãî çàðàáîòêà êîíêðåòíîãî ðàáîòíèêà èñïîëüçóåòñÿ
ñðåäíèé ÷àñîâîé çàðàáîòîê.

Ñðåäíèé ÷àñîâîé çàðàáîòîê ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïóòåì äåëåíèÿ ñóììû
íà÷èñëåííîé çàðàáîòíîé ïëàòû â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå íà êîëè÷åñòâî ðàáî÷èõ
÷àñîâ â ýòîì ïåðèîäå èñõîäÿ èç ñðåäíåìåñÿ÷íîãî êîëè÷åñòâà ðàáî÷èõ ÷àñîâ.
Òàê, â 1998 ã. ïðè 40-÷àñîâîé ðàáî÷åé íåäåëå - 166,75, ïðè 36-÷àñîâîé ðàáî÷åé
íåäåëå - 150,6, ïðè 30-÷àñîâîé ðàáî÷åé íåäåëå - 125,5, ïðè 24-÷àñîâîé ðàáî÷åé
íåäåëå - 100,4.

Èç ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà äëÿ ïîäñ÷åòà ñðåäíåãî çàðàáîòêà èñêëþ÷àåòñÿ
íåîòðàáîòàííîå âðåìÿ.

Ïðè èñ÷èñëåíèè ñðåäíåãî çàðàáîòêà ó÷èòûâàþòñÿ âûïëàòû, âêëþ÷àåìûå
â ôîíä çàðàáîòíîé ïëàòû. Ïðè ýòîì ïðåìèè è âîçíàãðàæäåíèÿ, íîñÿùèå
ðåãóëÿðíûé èëè ïåðèîäè÷åñêèé õàðàêòåð, ó÷èòûâàþò ïðè ïîäñ÷åòå ñðåäíåãî
çàðàáîòêà â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:
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 åæåìåñÿ÷íûå çà îäíè è òå æå ïîêàçàòåëè - íå áîëåå îäíîé çà êàæäûé
ìåñÿö ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà;

 çà ïåðèîäû ðàáîòû, ïðåâûøàþùèå 1 ìåñÿö, çà îäíè è òå æå ïîêàçàòåëè -
íå áîëåå îäíîé â ðàçìåðå ìåñÿ÷íîé ÷àñòè çà êàæäûé ìåñÿö ðàñ÷åòíîãî ïåðèîäà.

Âîçíàãðàæäåíèå ïî èòîãàì ðàáîòû çà ãîä è åäèíîâðåìåííîå
âîçíàãðàæäåíèå çà âûñëóãó ëåò (ñòàæ ðàáîòû), íà÷èñëåííûå çà ãîä, ó÷èòûâàþò
ïðè ïîäñ÷åòå ñðåäíåãî çàðàáîòêà â ðàçìåðå 1/12 çà êàæäûé ìåñÿö ðàñ÷åòíîãî
ïåðèîäà íåçàâèñèìî îò âðåìåíè íà÷èñëåíèÿ.

Âî âñåõ ñëó÷àÿõ ñðåäíèé çàðàáîòîê, ïðè÷èòàþùèéñÿ ðàáîòíèêó,
îòðàáîòàâøåìó ïîëíîñòüþ îïðåäåëåííóþ íà ýòîò ïåðèîä íîðìó ðàáî÷åãî
âðåìåíè, íå ìîæåò áûòü ìåíåå óñòàíîâëåííîãî çàêîíîäàòåëüñòâîì íà äåíü
âûïëàòû ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà.

Ïîðÿäîê îïëàòû îòïóñêîâ. Åæåãîäíûé îïëà÷èâàåìûé îòïóñê ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ ðàáîòíèêàì ïðîäîëæèòåëüíîñòüþ íå ìåíåå 24 ðàáî÷èõ äíåé â ðàñ÷åòå
íà øåñòèäíåâíóþ ðàáî÷óþ íåäåëþ. Êðîìå òîãî, îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì
ðàáîòíèêîâ (çàíÿòûì íà ðàáîòàõ ñ âðåäíûìè óñëîâèÿìè òðóäà, ñ
íåíîðìèðîâàííûì ðàáî÷èì äíåì è äð.) ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äîïîëíèòåëüíûå
îòïóñêà. Êîëè÷åñòâî äíåé òàêîãî îòïóñêà îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è êîëëåêòèâíûìè äîãîâîðàìè.

Îïëàòà âðåìåíè åæåãîäíîãî îòïóñêà èñ÷èñëÿåòñÿ ïî âñåì âèäàì
çàðàáîòêà, ñðåäíåãî çà òðè êàëåíäàðíûõ ìåñÿöà (ñ 1-ãî äî 1-ãî ÷èñëà),
ïðåäøåñòâóþùèõ ìåñÿöó óõîäà â îòïóñê. Â îòäåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ
äîïóñêàåòñÿ ðàñ÷åòíûì ïåðèîäîì ñ÷èòàòü 12 êàëåíäàðíûõ ìåñÿöåâ. Êàê
ïðàâèëî, ýòî îòíîñèòñÿ ê îðãàíèçàöèÿì ñ ñåçîííûì õàðàêòåðîì ðàáîòû.

Ñðåäíèé äíåâíîé çàðàáîòîê ðàáîòíèêó çà âðåìÿ îòïóñêà îïðåäåëÿþò ïóòåì
äåëåíèÿ ôàêòè÷åñêè âûïëà÷åííûõ ñóìì â ðàñ÷åòíîì ïåðèîäå íà òðè è íà
ñîîòâåòñòâóþùèå êîýôôèöèåíòû â çàâèñèìîñòè îò òîãî, â ðàáî÷èõ èëè
êàëåíäàðíûõ äíÿõ óñòàíîâëåí îòïóñê. Â ðåçóëüòàòå îïðåäåëÿþò ñðåäíåäíåâíîé
çàðàáîòîê è óìíîæàþò åãî íà êîëè÷åñòâî äíåé îòïóñêà.

Ïðèìåð. Ðàáî÷åìó çà 3 êàëåíäàðíûõ ìåñÿöà, ïðåäøåñòâóþùèõ ìåñÿöó
óõîäà â îòïóñê, áûëî íà÷èñëåíî 1840 ðóá. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îòïóñêà -24
ðàáî÷èõ äíÿ. Ñðåäíåìåñÿ÷íîå ÷èñëî ðàáî÷èõ äíåé ñîñòàâèëî 76 (3 � 25,25).
Ïîñëåäíÿÿ öèôðà ïðåäñòàâëÿåò êîýôôèöèåíò îò ïåðåñ÷åòà ñðåäíåìåñÿ÷íîãî
÷èñëà ðàáî÷èõ äíåé ïðè îïëàòå îòïóñêà, óñòàíîâëåííîãî â ðàáî÷èõ äíÿõ.
Ñðåäíåäíåâíîé çàðàáîòîê ïî êàëåíäàðþ øåñòèäíåâíîé ðàáî÷åé íåäåëè
ñîñòàâèò 24,21 ðóá. è ñóììà çàðàáîòêà çà âðåìÿ îòïóñêà � 581, 04 ðóá. (24,21
� 24).

9.4. Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò îïëàòû òðóäà

Ó÷åò ëè÷íîãî ñîñòàâà ðàáîòíèêîâ âåäåò îòäåë êàäðîâ èëè ñïåöèàëüíî
íàçíà÷åííîå ëèöî. Íà êàæäîãî ïðèíÿòîãî íà ðàáîòó (ïîñòîÿííî, âðåìåííî,
ñåçîííî) çàïîëíÿåòñÿ ëè÷íàÿ êàðòî÷êà è åìó ïðèñâàèâàåòñÿ òàáåëüíûé íîìåð.

 Íà îñíîâàíèè ïðèêàçîâ èëè ðàñïîðÿæåíèé ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ
áóõãàëòåð îòêðûâàåò íà êàæäîãî ðàáîòíèêà ëèöåâîé ñ÷åò (ñì. ñîîòâåòñòâóþùóþ
ôîðìó). Â íåì óêàçûâàþòñÿ ñïðàâî÷íûå äàííûå ðàáîòíèêà è íàêàïëèâàþòñÿ
âñå ñâåäåíèÿ î íà÷èñëåííûõ ñóììàõ è óäåðæàíèÿõ.

Äëÿ îïðåäåëåíèÿ îáùåé ñóììû âûïëàò çà ìåñÿö íåîáõîäèìî
ñãðóïïèðîâàòü ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, ñóììèðîâàòü çàðàáîòîê çà âûðàáîòàííóþ
ïðîäóêöèþ, äîáàâèòü âûïëàòû è äîïëàòû è ïðîèçâåñòè óäåðæàíèÿ. Äîêóìåíòû,
îáîáùàþùèå äàííûå î ïðè÷èòàþùåéñÿ è ïîäëåæàùåé âûïëàòå çàðàáîòíîé
ïëàòå, íàçûâàþòñÿ ðàñ÷åòíîé èëè ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíîé âåäîìîñòÿìè (ñì.
ñîîòâåòñòâóþùóþ ôîðìó).

Ïðè÷èòàþùèéñÿ çàðàáîòîê ïîêàçûâàåòñÿ â ýòèõ âåäîìîñòÿõ ðàñ÷ëåíåííî
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ïî ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèÿì è ñëóæáàì îðãàíèçàöèè è âèäàì âûïëàò, ò.å.
â ðàçðåçå, êîòîðûé íåîáõîäèì äëÿ êîíòðîëÿ çà èñïîëüçîâàíèåì ôîíäà îïëàòû
òðóäà è ñîñòàâëåíèÿ ðàçëè÷íûõ ñïðàâîê è îò÷åòíîñòè. Òàêèì îáðàçîì,
ðàñ÷åòíûå èëè ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûå âåäîìîñòè âûïîëíÿþò äâîéíóþ ôóíêöèþ:
âî-ïåðâûõ, ïî íèì ïðîèçâîäÿò ðàñ÷åòû ñ ðàáîòíèêàìè, âî-âòîðûõ, îíè ÿâëÿþòñÿ
ôîðìîé àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ê ñ÷åòó «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà»,
ïîêàçàòåëè êîòîðîãî èñïîëüçóþòñÿ òàêæå äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ñïðàâîê è îò÷åòà
ïî òðóäó.

Íà ìíîãèõ ïðîèçâîäñòâåííûõ ïðåäïðèÿòèÿõ è â êîììåð÷åñêèõ
îðãàíèçàöèÿõ ïëàòåæíûå âåäîìîñòè íå ñîñòàâëÿþò. Èõ çàìåíÿþò ïëàòåæíûìè
÷åêàìè, âûäàâàåìûìè êàæäîìó ðàáîòíèêó.

Ðàññ÷èòûâàòü ñðåäíèé çàðàáîòîê îòäåëüíûõ ðàáîòíèêîâ (äëÿ îïðåäåëåíèÿ
ñóìì ïîñîáèé çà âðåìÿ áîëåçíè ïî ëèñòêàì âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè,
çà âðåìÿ îòïóñêà è äð.) ïî íåñêîëüêèì ðàñ÷åòíûì âåäîìîñòÿì òåõíè÷åñêè
íåóäîáíî. Ïîýòîìó íà êàæäîãî ðàáîòíèêà îòêðûâàþò ñïðàâî÷íûå êàðòî÷êè
(ëèöåâûå ñ÷åòà).

Âûäà÷ó çàðàáîòíîé ïëàòû, ïðåìèé è äðóãèõ âûïëàò îñóùåñòâëÿþò èç êàññû
ïîä ðàñïèñêó â ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûõ âåäîìîñòÿõ, à ïðè äåöåíòðàëèçàöèè âûïëàò
(íåïîñðåäñòâåííî â öåõàõ âûäåëåííûìè äëÿ ýòîãî ðàáîòíèêàìè, ïîäîò÷åòíûìè
êàññèðó) - ïî ïëàòåæíûì âåäîìîñòÿì. Ìíîãèå îðãàíèçàöèè äëÿ ýòîé öåëè
èñïîëüçóþò ëèöåâûå ñ÷åòà è ïëàòåæíûå ÷åêè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì î òðóäå çàðàáîòîê
ðàáîòíèêàì âûäàåòñÿ íå ðåæå ÷åì îäèí ðàç â ìåñÿö â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå
êîëëåêòèâíûì äîãîâîðîì è ñîãëàñîâàííûå ñ ó÷ðåæäåíèÿìè áàíêà. Äëÿ
îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ðàáîòíèêîâ ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû äðóãèå ñðîêè
âûïëàòû.

Ïðè âûïëàòå äâà ðàçà â ìåñÿö (çà êàæäûå ïîëìåñÿöà) ìîæåò ïðèìåíÿòüñÿ
àâàíñîâûé èëè áåçàâàíñîâûé ïîðÿäîê ðàñ÷åòîâ îïëàòû òðóäà.

 Ïðè àâàíñîâîì ïîðÿäêå ðàñ÷åòîâ ðàáîòíèêàì âûäàþò àâàíñ çà ïåðâóþ
ïîëîâèíó ìåñÿöà, à îêîí÷àòåëüíûé ðàñ÷åò ïðîèçâîäÿò ïðè âûïëàòå çà âòîðóþ
ïîëîâèíó. Ðàçìåð àâàíñà îïðåäåëÿåòñÿ â êîëëåêòèâíîì äîãîâîðå, íî îí íå
ìîæåò áûòü íèæå ñóììû çàðàáîòêà ïî òàðèôíîé ñòàâêå ðàáî÷åãî çà
îòðàáîòàííîå âðåìÿ. Îñíîâàíèåì äëÿ îïðåäåëåíèÿ êîëè÷åñòâà îòðàáîòàííîãî
âðåìåíè, çà êîòîðîå âûäàåòñÿ àâàíñ, ñëóæèò óïîìèíàâøèéñÿ ðàíåå òàáåëü
èëè òàáåëü-ðàñ÷åò.

Ïðè áåçàâàíñîâîì ïîðÿäêå ðàñ÷åòîâ çàðàáîòîê íà÷èñëÿþò çà ìåñÿö íà
îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ î ôàêòè÷åñêè âûðàáîòàííîé ïðîäóêöèè è îòðàáîòàííîì
âðåìåíè.

9.5. Óäåðæàíèÿ èç îïëàòû òðóäà

Èç îïëàòû òðóäà ÷ëåíîâ òðóäîâîãî êîëëåêòèâà è ëèö, ðàáîòàþùèõ â
îðãàíèçàöèè ïî òðóäîâûì ñîãëàøåíèÿì, äîãîâîðàì ïîäðÿäà, ïî ñîâìåñòèòåëüñò-
âó, âûïîëíÿþùèõ ðàçîâûå è ñëó÷àéíûå ðàáîòû, ïðîèçâîäÿòñÿ ðàçëè÷íîãî ðîäà
óäåðæàíèÿ. Ïî ñâîåìó õàðàêòåðó ýòè óäåðæàíèÿ ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà äâå ãðóïïû:
îáÿçàòåëüíûå óäåðæàíèÿ è óäåðæàíèÿ ïî èíèöèàòèâå îðãàíèçàöèè.

Ê ÷èñëó îáÿçàòåëüíûõ óäåðæàíèé (äåáåò ñ÷åòà 70) îòíîñÿò ïîäîõîäíûé
íàëîã (êðåäèò ñ÷åòà 68), óäåðæàíèÿ â Ïåíñèîííûé ôîíä (êðåäèò ñóáñ÷åòà 69-
2), ïî èñïîëíèòåëüíûì ëèñòàì è íàäïèñÿì íîòàðèàëüíûõ êîíòîð â ïîëüçó
þðèäè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö (êðåäèò ñóáñ÷åòà 76-1).

Ê óäåðæàíèÿì ïî èíèöèàòèâå îðãàíèçàöèè îòíîñÿò ñóììû, óäåðæàííûå ñ
÷ëåíîâ òðóäîâîãî êîëëåêòèâà è ðàáîòàþùèõ â íåì ëèö (äåáåò ñ÷åòà 70) çà
ïðè÷èíåííûé ìàòåðèàëüíûé óùåðá (êðåäèò ñóáñ÷åòà 73-3); äîïóùåííûé áðàê
(êðåäèò ñ÷åòà 28); ñâîåâðåìåííî íå âîçâðàùåííûå ñóììû, ïîëó÷åííûå ïîä
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îò÷åò (êðåäèò ñ÷åòà 71); ñâîåâðåìåííî íå ïîãàøåííûå áåñïðîöåíòíûå ññóäû,
âûäàííûå ÷ëåíàì òðóäîâîãî êîëëåêòèâà (êðåäèò ñóáñ÷åòà 73-2); çà ôîðìåííóþ
îäåæäó (êðåäèò ñóáñ÷åòà 73-4).

Óäåðæàííûå ñóììû â óñòàíîâëåííûå ñðîêè (êàê ïðàâèëî, â äíè âûäà÷è
çàðàáîòíîé ïëàòû) ïîäëåæàò ïåðå÷èñëåíèþ â áþäæåò (äåáåò ñ÷åòà 68, êðåäèò
ñ÷åòà 51); Ïåíñèîííûé ôîíä (äåáåò ñóáñ÷åòà 69-2, êðåäèò ñ÷åòà 51);
þðèäè÷åñêèì è ôèçè÷åñêèì ëèöàì (äåáåò ñóáñ÷åòà 76-1, êðåäèò ñ÷åòà 51).

Òðóäîâûå äîõîäû â íàñòîÿùåå âðåìÿ ìàêñèìàëüíûìè ðàçìåðàìè íå
îãðàíè÷èâàþòñÿ, èõ âåëè÷èíà ðåãóëèðóåòñÿ òîëüêî ïîäîõîäíûì íàëîãîì ñ
ôèçè÷åñêèõ ëèö. Åñëè ðàíüøå îí ðàññ÷èòûâàëñÿ èñõîäÿ èç ìåñÿ÷íûõ äîõîäîâ,
òî òåïåðü èñõîäÿ èç ñîâîêóïíîãî äîõîäà ïîëó÷åííîãî â êàëåíäàðíîì ãîäó.

Ïîäîõîäíûé íàëîã óäåðæèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè �Î ïîäîõîäíîì íàëîãå ñ ôèçè÷åñêèõ ëèö� îò 7 äåêàáðÿ 1991 ã ¹
1998-1 â ðåäàêöèè Çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 31 äåêàáðÿ 1997 ã. ¹
159-ÔÇ, â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Èíñòðóêöèåé ïî ïðèìåíåíèþ Çàêîíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè �Î ïîäîõîäíîì íàëîãå ñ ôèçè÷åñêèõ ëèö� ¹ 35,
óòâåðæäåííîé Ãîñóäàðñòâåííîé íàëîãîâîé ñëóæáîé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
29 èþíÿ 1995 ã., ñ ïîñëåäóþùèìè èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíèÿìè.

Óäåðæàííûé ïîäîõîäíûé íàëîã (äåáåò ñ÷åòà 70, êðåäèò ñ÷åòà 68) ïîäëåæèò
ïåðå÷èñëåíèþ â áþäæåò (äåáåò ñ÷åòà 68, êðåäèò ñ÷åòà 51) íå ïîçäíåå äíÿ
ôàêòè÷åñêîãî ïîëó÷åíèÿ â áàíêå íàëè÷íûõ ñðåäñòâ íà îïëàòó òðóäà (ï. 31
Èíñòðóêöèè ¹ 35).

Íå äîïóñêàåòñÿ óïëàòà ïîäîõîäíîãî íàëîãà ñ äîõîäîâ ãðàæäàí çà ñ÷åò
ñðåäñòâ îðãàíèçàöèè (ï.66-à Èíñòðóêöèè ¹ 35).

Ïîäîõîäíûé íàëîã ñ îáëàãàåìîãî ñîâîêóïíîãî äîõîäà â êàëåíäàðíîì ãîäó
âçèìàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:

Ðàçìåð îáëàãàåìîãî ñîâîêóïíîãî
äîõîäà, ïîëó÷åííîãî â

êàëåíäàðíîì ãîäó

Ñóììà íàëîãà

Äî 20 000 ðóá. 12 ïðîöåíòîâ

Îò 20 001 äî 40 000 ðóá.
2 400 ðóá. + 15 ïðîöåíòîâ ñ ñóììû,
ïðåâûøàþùåé 20 000 ðóá.

Îò 40 001 äî 60 000 ðóá.
5 400 ðóá. + 20 ïðîöåíòîâ ñ ñóììû,
ïðåâûøàþùåé 40 000 ðóá.

Îò 60 001 äî 80 000 ðóá.
9 400 ðóá. + 25 ïðîöåíòîâ ñ ñóììû,
ïðåâûøàþùåé 60 000 ðóá.

Îò 80 001 äî 100 000 ðóá.
14 400 ðóá.+30 ïðîöåíòîâ ñ ñóììû,
ïðåâûøàþùåé 80 000 ðóá.

Îò 100 001 è âûøå
20 400 ðóá.+35 ïðîöåíòîâ ñ ñóììû,
ïðåâûøàþùåé 100 000 ðóá.

Ñ ñóìì êîýôôèöèåíòîâ è ñóìì íàäáàâîê çà ñòàæ ðàáîòû, íà÷èñëÿåìûõ ê
çàðàáîòíîé ïëàòå è âûïëà÷èâàåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà
ðàáîòó â ðàéîíàõ Êðàéíåãî Ñåâåðà è ïðèðàâíåííûõ ê íåìó ìåñòíîñòÿõ, íàëîã
âçèìàåòñÿ îòäåëüíî ïî ñòàâêå 12%.

Áóõãàëòåðó ïðè óäåðæàíèè ïîäîõîäíîãî íàëîãà íàäî èìåòü â âèäó, ÷òî èç
ñóììû íà÷èñëåííîé çàðàáîòíîé ïëàòû ñíà÷àëà âû÷èòàåòñÿ ñóììà, óäåðæàííàÿ
â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ, à çàòåì óæå ïîäñ÷èòûâàåòñÿ âåëè÷èíà ïîäîõîäíîãî
íàëîãà. Äåëàåòñÿ ýòî äëÿ òîãî, ÷òîáû èçáåæàòü äâîéíîãî íàëîãîîáëîæåíèÿ.
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Ïóíêòîì 8 Èíñòðóêöèè ¹ 35 ÃÍÑ ÐÔ îïðåäåëåí ïåðå÷åíü âûïëàò ÷ëåíàì
òðóäîâîãî êîëëåêòèâà, êîòîðûå íå âêëþ÷àþòñÿ â ñîâîêóïíûé ãîäîâîé äîõîä
ðàáîòíèêà è, ñëåäîâàòåëüíî, íå ïîäëåæàò íàëîãîîáëîæåíèþ.

Èíñòðóêöèåé ïðåäóñìîòðåí ðÿä ëüãîò. Â ÷àñòíîñòè, â ï. 9 óêàçàíû
ôèçè÷åñêèå ëèöà, ñîâîêóïíûé äîõîä êîòîðûõ â öåëÿõ íàëîãîîáëîæåíèÿ
óìåíüøàåòñÿ íà ñóììó, íå ïðåâûøàþùóþ â êàëåíäàðíîì ãîäó ðàçìåð
ñîâîêóïíîãî äîõîäà, îáëàãàåìîãî ïî ìèíèìàëüíîé ñòàâêå. Â ïï. 10,11 óêàçàíû
ôèçè÷åñêèå ëèöà, ñîâîêóïíûé äîõîä êîòîðûõ óìåíüøàåòñÿ ñîîòâåòñòâåííî
íà ïÿòèêðàòíûé è òðåõêðàòíûé óñòàíîâëåííûé çàêîíîì ðàçìåð ìèíèìàëüíîé
ìåñÿ÷íîé îïëàòû òðóäà (ÌÌÎÒ).

Ó ôèçè÷åñêèõ ëèö, íå ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòàõ 9, 10 è 11 Èíñòðóêöèè,
äîõîä, ïîëó÷åííûé â íàëîîáëàãàåìîì ïåðèîäå, åæåìåñÿ÷íî óìåíüøàåòñÿ:

ó ôèçè÷åñêèõ ëèö, äîõîä êîòîðûõ â òå÷åíèå ãîäà íå ïðåâûñèë 5000 ðóá.,
- íà ñóììó äîõîäà â äâóõêðàòíîì ðàçìåðå óñòàíîâëåííîãî çàêîíîì
ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà;

ó ôèçè÷åñêèõ ëèö, äîõîä êîòîðûõ â òå÷åíèå ãîäà ñîñòàâèë îò 5000 ðóá. 1
êîï. äî 20000 ðóá., - íà ñóììó äîõîäà â äâóõêðàòíîì ðàçìåðå óñòàíîâëåííîãî
çàêîíîì ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà äî ìåñÿöà, â êîòîðîì äîõîä,
èñ÷èñëåííûé íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà ãîäà, íå ïðåâûñèë 5000 ðóá.; íà
ñóììó äîõîäà â ðàçìåðå îäíîãî óñòàíîâëåííîãî çàêîíîì ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà
îïëàòû òðóäà íà÷èíàÿ ñ ìåñÿöà, â êîòîðîì äîõîä, èñ÷èñëåííûé íàðàñòàþùèì
èòîãîì ñ íà÷àëà ãîäà, ïðåâûñèë 5000 ðóá.;

ó ôèçè÷åñêèõ ëèö, äîõîä êîòîðûõ â òå÷åíèå ãîäà ïðåâûñèë 20000 ðóá., -
íà ñóììó äîõîäà â äâóõêðàòíîì ðàçìåðå óñòàíîâëåííîãî çàêîíîì ìèíèìàëüíîãî
ðàçìåðà îïëàòû òðóäà äî ìåñÿöà, â êîòîðîì äîõîä, èñ÷èñëåííûé íàðàñòàþùèì
èòîãîì ñ íà÷àëà ãîäà, íå ïðåâûñèë 5000 ðóá.; íà ñóììó äîõîäà â ðàçìåðå
îäíîãî óñòàíîâëåííîãî çàêîíîì ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà íà÷èíàÿ
ñ ìåñÿöà, â êîòîðîì äîõîä, èñ÷èñëåííûé íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà ãîäà,
ïðåâûñèë 5000 ðóá., äî ìåñÿöà, â êîòîðîì òàêîé äîõîä íå ïðåâûñèë 20000
ðóá.; íà÷èíàÿ ñ ìåñÿöà, â êîòîðîì äîõîä, èñ÷èñëåííûé íàðàñòàþùèì èòîãîì
ñ íà÷àëà ãîäà, ïðåâûñèë 20000 ðóá., óìåíüøåíèå íå ïðîèçâîäèòñÿ.

Àíàëîãè÷íî ýòîìó ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëÿþòñÿ è âû÷åòû íà äåòåé è èæäèâåíöåâ.
 íà êàæäîãî ðåáåíêà � â âîçðàñòå äî 18 ëåò;
 íà ñòóäåíòîâ è ó÷àùèõñÿ äíåâíîé ôîðìû îáó÷åíèÿ � äî 24 ëåò;
 íà êàæäîãî äðóãîãî èæäèâåíöà, íå èìåþùåãî ñàìîñòîÿòåëüíîãî èñòî÷íèêà

äîõîäà, íåçàâèñèìî îò òîãî, ïðîæèâàþò èæäèâåíöû ñîâìåñòíî ñ ëèöîì, åãî
ñîäåðæàùèì, èëè íåò.

Íåøòàòíûå ðàáîòíèêè (íàïðèìåð, ðàáîòàþùèå ïî äîãîâîðàì ïîäðÿäà) íå
ïîëüçóþòñÿ ýòèìè ëüãîòàìè ïî ìåñòó îñíîâíîé ðàáîòû.

Íå âçèìàåòñÿ ïîäîõîäíûé íàëîã ñ ïîñîáèé ïî ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ
è îáåñïå÷åíèþ (êðîìå ïîñîáèé ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè), ïåíñèé,
ñ ñóìì ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè ïðåäïðèÿòèÿ, îêàçûâàåìîé â ñâÿçè ñî ñòèõèé-
íûìè áåäñòâèÿìè è äðóãèìè ÷ðåçâû÷àéíûìè îáñòîÿòåëüñòâàìè; ñ âûõîäíîãî
ïîñîáèÿ, âûïëà÷èâàåìîãî ïðè óâîëüíåíèè; êîìàíäèðîâî÷íûõ âûïëàò â ÷àñòè
çàòðàò íà ïèòàíèå è ñ íåêîòîðûõ äðóãèõ âûïëàò.

Ïðèìåð. Øòàòíûé ðàáîòíèê èìååò íà ñâîåì èæäèâåíèè äâîèõ äåòåé äî
18 ëåò. Îïðåäåëèòü ðàçìåð ïîäîõîäíîãî íàëîãà èç ñóììû ê âûäà÷å çà ÿíâàðü.
Çà ÿíâàðü åìó íà÷èñëåíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà â ðàçìåðå 2000 ðóá. Òðåáóåòñÿ
îïðåäåëèòü ñóììó ê âûäà÷å.

1. Ïîäëåæèò óäåðæàíèþ 3% â Ïåíñèîííûé ôîíä.

Íïåí = 0,03 ⋅ Çï = 0,03⋅ 2000=60 ðóá.,

ãäå Íïåí � îò÷èñëåíèÿ â Ïåíñèîííûé ôîíä;
Çï � íà÷èñëåííàÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà.
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2. Îïðåäåëåíèå ëüãîò ïî ïîäîõîäíîìó íàëîãó. Êàê øòàòíûé ñîòðóäíèê,
ñîâîêóïíûé äîõîä êîòîðîãî íå ïðåâûøàåò 5 òûñ. ðóá., îí èìååò äâå ëüãîòû è
ïî äâå ëüãîòû íà êàæäîãî ðåáåíêà, èòîãî øåñòü ëüãîò.

3. Îáëàãàåìàÿ ïîäîõîäíûì íàëîãîì ñóììà ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî ôîðìóëå:

W = Çï � Íïåí � (3ìèí ⋅ Ê + Ë);

W = 2000 � 60 � (6 ⋅ 83,49) = 1439,06 ðóá,

ãäå W � îáëàãàåìàÿ ïîäîõîäíûì íàëîãîì ñóììà;
Çìèí � ðàçìåð ìèíèìàëüíîé ìåñÿ÷íîé îïëàòû òðóäà (ÌÌÎÒ);

Ê � ÷èñëî ÌÌÎÒ;
Ë � ñóììà çàðàáîòíîé ïëàòû, íå îáëàãàåìàÿ íàëîãîì.

4. Ïîäëåæèò óäåðæàíèþ ïîäîõîäíûé íàëîã â ñóììå:

Íïîä=0,12 ⋅ W
0,12 ⋅ 1439,06= 172,48 ðóá.

Îêðóãëÿåì äî öåëûõ ðóáëåé � 173 ðóá.

5. Îïðåäåëèì ñóììó íàëîãîâûõ óäåðæàíèé:

Ííàë = Íïîä + Íïåí

173 + 60 = 233 ðóá.

6. Îïðåäåëèì ñóììó ê âûäà÷å:

2000 � 233 = 1767 ðóá.

9.6. Ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò ðàñ÷åòîâ ïî îïëàòå òðóäà

Ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ ïåðñîíàëîì (ñîñòîÿùèì è íå ñîñòîÿùèì
â ñïèñî÷íîì ñîñòàâå ïðåäïðèÿòèÿ) ïî îïëàòå òðóäà (ïî âñåì âèäàì çàðàáîòíîé
ïëàòû, ïðåìèÿì, ïîñîáèÿì, ïåíñèÿì ðàáîòàþùèì ïåíñèîíåðàì è äðóãèì
âûïëàòàì), à òàêæå âûïëàòå äîõîäîâ ïî àêöèÿì è äðóãèì öåííûì áóìàãàì
äàííîãî ïðåäïðèÿòèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ñ÷åòå 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî
îïëàòå òðóäà�. Ýòîò ñ÷åò, êàê ïðàâèëî, ïàññèâíûé. Ïî êðåäèòó ñ÷åòà îòðàæàþò
íà÷èñëåíèÿ ïî îïëàòå òðóäà, ïîñîáèé çà ñ÷åò îò÷èñëåíèé íà ãîñóäàðñòâåííîå
ñîöèàëüíîå ñòðàõîâàíèå, ïåíñèé è äðóãèõ àíàëîãè÷íûõ ñóìì, à òàêæå äîõîäîâ
îò ó÷àñòèÿ â ïðåäïðèÿòèè, à ïî äåáåòó - óäåðæàíèÿ èç íà÷èñëåííîé ñóììû
îïëàòû òðóäà è äîõîäîâ, âûäà÷ó ïðè÷èòàþùèõñÿ ñóìì ðàáîòíèêàì è íå
âûïëà÷åííûå â ñðîê ñóììû îïëàòû òðóäà è äîõîäîâ. Ñàëüäî ýòîãî ñ÷åòà, êàê
ïðàâèëî, êðåäèòîâîå è ïîêàçûâàåò çàäîëæåííîñòü ïðåäïðèÿòèÿ ïåðåä ðàáî÷èìè
è ñëóæàùèìè ïî çàðàáîòíîé ïëàòå è äðóãèì óêàçàííûì âûïëàòàì.

Îïåðàöèþ ïî íà÷èñëåíèþ è ðàñïðåäåëåíèþ îïëàòû òðóäà, âêëþ÷àåìîé â
èçäåðæêè ïðîèçâîäñòâà è îáðàùåíèÿ, îôîðìëÿþò ñëåäóþùåé áóõãàëòåðñêîé
ïðîâîäêîé:

äåáåò ñ÷åòà 20 �Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî� - îïëàòà òðóäà ïðîèçâîäñòâåííûõ
ðàáî÷èõ,

äåáåò ñ÷åòà 23 �Âñïîìîãàòåëüíûå ïðîèçâîäñòâà� - îïëàòà òðóäà ðàáî÷èì
âñïîìîãàòåëüíûõ ïðîèçâîäñòâ,

äåáåò ñ÷åòà 25 �Îáùåïðîèçâîäñòâåííûå ðàñõîäû� - îïëàòà òðóäà
öåõîâîãî ïåðñîíàëà,

äåáåò ñ÷åòà 29 �Îáñëóæèâàþùèå ïðîèçâîäñòâà è õîçÿéñòâà� - îïëàòà
òðóäà ðàáîòíèêîâ îáñëóæèâàþùèõ ïðîèçâîäñòâ è õîçÿéñòâ,
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äåáåò äðóãèõ ñ÷åòîâ èçäåðæåê (28, 30, 31, 43, 44, 45, 47, 48),
êðåäèò ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà� - íà âñþ ñóììó
íà÷èñëåííîé îïëàòû òðóäà.

Íà÷èñëåíèå îïëàòû òðóäà ïî îïåðàöèÿì, ñâÿçàííûì ñ çàãîòîâëåíèåì è
ïðèîáðåòåíèåì ïðîèçâîäñòâåííûõ çàïàñîâ, îáîðóäîâàíèÿ ê óñòàíîâêå è
îñóùåñòâëåíèåì êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé, îòðàæàþò, êàê óæå îòìå÷àëîñü, ïî
äåáåòó ñ÷åòîâ 07, 08, 10, 11, 12, 15 è êðåäèòó ñ÷åòà 70.

Íà÷èñëåííûå ñóììû ïðåìèé, ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè, ïîñîáèé, îïëàòû
òðóäà ïî ðàáîòàì, ïðîèçâîäèìûì çà ñ÷åò ñðåäñòâ öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ,
îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 88 �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü (íåïîêðûòûé
óáûòîê)�, 81 �Èñïîëüçîâàíèå ïðèáûëè�, 96 �Öåëåâûå ôèíàíñèðîâàíèå è
ïîñòóïëåíèÿ� è êðåäèòó ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�.

Íà÷èñëåíèå äîõîäîâ ðàáîòíèêàì îðãàíèçàöèè ïî àêöèÿì è âêëàäàì â åãî
èìóùåñòâî îôîðìëÿþò ñëåäóþùåé áóõãàëòåðñêîé çàïèñüþ:

äåáåò ñ÷åòà 87 �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü (íåïîêðûòûé óáûòîê)� - çà
ñ÷åò ïðèáûëè îò÷åòíîãî ãîäà èëè íåðàñïðåäåëåííîé ïðèáûëè ïðîøëûõ
ëåò,

êðåäèò ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�.
Ïðè íåäîñòàòî÷íîñòè ïðèáûëè äëÿ âûïëàòû äèâèäåíäîâ, à òàêæå ïðè

íàëè÷èè äðóãèõ, íå ïîêðûòûõ ïðèáûëüþ îáÿçàòåëüñòâ íà÷èñëåíèå äîõîäîâ
îñóùåñòâëÿþò çà ñ÷åò ðåçåðâíîãî êàïèòàëà è îôîðìëÿþò ñëåäóþùåé
áóõãàëòåðñêîé çàïèñüþ:

äåáåò ñ÷åòà 86 �Ðåçåðâíûé êàïèòàë�,
êðåäèò ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà� - ðàáîòíèêàì
îðãàíèçàöèè,

êðåäèò ñ÷åòà 75 �Ðàñ÷åòû ñ ó÷ðåäèòåëÿìè� - ñòîðîííèì ó÷àñòíèêàì.
Â íåêîòîðûõ îðãàíèçàöèÿõ ââèäó ñåçîííîñòè ïðîèçâîäñòâà îòïóñêà

ðàáîòíèêàì ïðåäîñòàâëÿþò â òå÷åíèå ãîäà íåðàâíîìåðíî. Ïîýòîìó äëÿ áîëåå
ïðàâèëüíîãî îïðåäåëåíèÿ ñåáåñòîèìîñòè ïðîäóêöèè ñóììû, âûïëà÷èâàåìûå
ðàáîòíèêàì çà îòïóñêà, îòíîñÿò íà èçäåðæêè ïðîèçâîäñòâà â òå÷åíèå ãîäà
ðàâíîìåðíûìè äîëÿìè íåçàâèñèìî îò òîãî, â êàêîì ìåñÿöå ýòè ñóììû áóäóò
âûïëà÷èâàòüñÿ. Òåì ñàìûì ñîçäàåòñÿ ðåçåðâ äëÿ îïëàòû îòïóñêîâ ðàáîòíèêàì.
Îðãàíèçàöèÿ ìîæåò ñîçäàâàòü ðåçåðâ íà âûïëàòó âîçíàãðàæäåíèé çà âûñëóãó
ëåò.

Ðåçåðâèðóåìûå ñóììû îòíîñÿò â äåáåò òåõ æå ñ÷åòîâ ïðîèçâîäñòâåííûõ
çàòðàò, íà êîòîðûå îòíåñåíà íà÷èñëåííàÿ çàðïëàòà ðàáîòíèêîâ, è â êðåäèò
ñ÷åòà 89 �Ðåçåðâ ïðåäñòîÿùèõ ðàñõîäîâ è ïëàòåæåé�.

Ïî ìåðå óõîäà ðàáî÷èõ â îòïóñê ôàêòè÷åñêè íà÷èñëåííûå èì ñóììû çà
îòïóñêíîé ïåðèîä ñïèñûâàþò íà óìåíüøåíèå ñîçäàííîãî ðåçåðâà. Ïðè ýòîì
ñîñòàâëÿþò ñëåäóþùóþ áóõãàëòåðñêóþ çàïèñü:

äåáåò ñ÷åòà 89 «Ðåçåðâ ïðåäñòîÿùèõ ðàñõîäîâ è ïëàòåæåé»
êðåäèò ñ÷åòà 70 «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà».
Òàêîé æå ïðîâîäêîé îôîðìëÿþò íà÷èñëåíèå ðàáîòíèêàì âîçíàãðàæäåíèé

çà âûñëóãó ëåò.
Ïðè íà÷èñëåíèè ñóìì åæåãîäíûõ è äîïîëíèòåëüíûõ îòïóñêîâ ñëåäóåò

èìåòü â âèäó, ÷òî íà÷èñëåííûå ñóììû îòïóñêîâ âêëþ÷àþòñÿ â ôîíä îïëàòû
òðóäà îò÷åòíîãî ìåñÿöà òîëüêî â ñóììå, ïðèõîäÿùåéñÿ íà äíè îòïóñêà â
îò÷åòíîì ìåñÿöå. Â ñëó÷àå ïåðåõîäà ÷àñòè îòïóñêà íà ñëåäóþùèé ìåñÿö
âûïëà÷åííóþ ðàáîòíèêàì çà ýòè äíè ñóììó îòïóñêíûõ îòðàæàþò â îò÷åòíîì
ìåñÿöå êàê âûäàííûé àâàíñ (ïî äåáåòó ñ÷åòà 70 è êðåäèòó ñ÷åòà 50 �Êàññà�).
Â ñëåäóþùåì ìåñÿöå ýòó ñóììó âêëþ÷àþò â ñîñòàâ ôîíäà îïëàòû òðóäà è
îáû÷íî îòðàæàþò ïðîâîäêîé ïî íà÷èñëåíèþ îòïóñêíûõ ñóìì (êðåäèò ñ÷åòà 70
è äåáåò ñ÷åòîâ ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò èëè ñ÷åòà 89).

Ïðè íàòóðàëüíîé ôîðìå îïëàòû òðóäà, ò.å. âûäà÷å ðàáîòíèêàì â êà÷åñòâå
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îïëàòû òðóäà ãîòîâîé ïðîäóêöèè, òîâàðîâ è ò.ï., ñîñòàâëÿþò ñëåäóþùèå
áóõãàëòåðñêèå çàïèñè:

1.
Äåáåò ñ÷åòîâ 20,23,25, 
26 è  äð. 
 Êðåäèò ñ÷åòà 70.

- íà ñóììó íà÷èñëåííîé çàðàáîòíîé ïëàòû.

2. Äåáåò ñ÷åòà 70
Êðåäèò ñ÷åòà 46,48.

- íà ñóììó âûäàííîé ïðîäóêöèè, òîâàðîâ, ìà-
òåðèàëîâ â íàòóðå ïî öåíàì ðåàëèçàöèè, 
âêëþ÷àÿ ÍÄÑ è àêöèçíûé íàëîã.

3. Äåáåò ñ÷åòîâ 46,48
Êðåäèò ñ÷åòîâ 40,41,10.

- íà ïðîèçâîäñòâåííóþ ñåáåñòîèìîñòü ãîòî-
âîé ïðîäóêöèè, ôàêòè÷åñêóþ ñåáåñòîèìîñòü 
òîâàðîâ è ìàòåðèàëîâ, âûäàííûõ â ïîðÿäêå 
íàòóðàëüíîé îïëàòû.

Óäåðæàíèÿ èç ñóìì íà÷èñëåííîé îïëàòû òðóäà ñïèñûâàþò ñ êðåäèòà
ñîîòâåòñòâóþùèõ ñ÷åòîâ â äåáåò ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå
òðóäà�.

Âûäà÷ó ñóìì çàðàáîòíîé ïëàòû è ïîñîáèé îôîðìëÿþò ñëåäóþùåé
áóõãàëòåðñêîé çàïèñüþ:äåáåò ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�,

êðåäèò ñ÷åòà 50 �Êàññà�.
Íå ïîëó÷åííàÿ â ñðîê çàðàáîòíàÿ ïëàòà îôîðìëÿåòñÿ ñëåäóþùåé

áóõãàëòåðñêîé çàïèñüþ:
äåáåò ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�,
êðåäèò ñ÷åòà 76 �Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�, ñóáñ÷åò
�Ðàñ÷åòû ñ äåïîíåíòàìè�.

Îñòàòêè íå âûäàííîé â ñðîê çàðàáîòíîé ïëàòû (çàäåïîíèðîâàííûõ ñóìì)
ïî èñòå÷åíèè 3 äíåé äîëæíû áûòü ñäàíû â áàíê íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò. Ïðè ýòîì
ñîñòàâëÿþò ñëåäóþùóþ áóõãàëòåðñêóþ çàïèñü:

äåáåò ñ÷åòà 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�,
êðåäèò ñ÷åòà 50 �Êàññà�.
Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ äåïîíåíòàìè âåäóò â êíèãå ó÷åòà äåïîíèðîâàííîé

çàðàáîòíîé ïëàòû, çàïîëíÿåìîé ïî äàííûì ðååñòðà íåâûäàííîé çàðàáîòíîé
ïëàòû. Êíèãó îòêðûâàþò íà ãîä. Äëÿ êàæäîãî äåïîíåíòà â íåé îòâîäÿò îòäåëüíóþ
ñòðîêó, â êîòîðîé óêàçûâàþò òàáåëüíûé íîìåð äåïîíåíòà, åãî ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî, äåïîíèðîâàííóþ ñóììó è îòìåòêè î åå âûäà÷å. Ñóììû, îñòàâøèåñÿ
íà êîíåö ãîäà íåâûïëà÷åííûìè, ïåðåíîñÿò â íîâóþ êíèãó, îòêðûâàåìóþ òàêæå
íà ãîä.

Ïîñëåäóþùóþ âûïëàòó äåïîíèðîâàííîé çàðàáîòíîé ïëàòû îñóùåñòâëÿþò
ïî ðàñõîäíîìó êàññîâîìó îðäåðó è îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 76 è êðåäèòó
ñ÷åòà 50 �Êàññà�.

10. Ó×ÅÒ ÎÒ×ÈÑËÅÍÈÉ ÂÎ ÂÍÅÁÞÄÆÅÒÍÛÅ ÔÎÍÄÛ ÎÒ
ÍÀ×ÈÑËÅÍÍÎÉ ÇÀÐÀÁÎÒÍÎÉ ÏËÀÒÛ

10.1. Ó÷åò îò÷èñëåíèé â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ

Ñ öåëüþ ìàòåðèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ ðàáîòíèêîâ ïåíñèÿìè ïî ñòàðîñòè,
ïî èíâàëèäíîñòè è ïî ñëó÷àþ ïîòåðè êîðìèëüöà, à íåêîòîðûõ êàòåãîðèé
ðàáîòíèêîâ � òàêæå ïåíñèÿìè çà âûñëóãó ëåò êàæäàÿ îðãàíèçàöèÿ åæåìåñÿ÷íî
ïðîèçâîäèò ñâåðõ îïëàòû òðóäà îò÷èñëåíèÿ â Ïåíñèîííûé ôîíä â ñîîòâåòñòâèè
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ñ óñòàíîâëåííûì â öåíòðàëèçîâàííîì ïîðÿäêå òàðèôîì ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â
ïðîöåíòàõ îò íà÷èñëåííîé îïëàòû òðóäà ðàáîòíèêîâ ïî âñåì îñíîâàíèÿì
ïîìèìî âçíîñîâ, ïðîèçâîäèìûõ èç çàðàáîòêà êàæäîãî ðàáîòíèêà.

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 5 ôåâðàëÿ 1997 ãîäà
¹ 26-ÔÇ «Î òàðèôàõ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è â ôîíäû
îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ íà 1997 ãîä» (äåéñòâèå êîòîðîãî
ñîõðàíåíî íà 1998 ãîä Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 8 ôåâðàëÿ 1998 ãîäà ¹ 9-
ÔÇ) óñòàíîâëåíû ñëåäóþùèå òàðèôû âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè:

 äëÿ ðàáîòîäàòåëåé îðãàíèçàöèé � â ðàçìåðå 28%, äëÿ ðàáîòîäàòåëåé
îðãàíèçàöèé, çàíÿòûõ â ïðîèçâîäñòâå ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé ïðîäóêöèè, � â
ðàçìåðå 20,6% îò âûïëàò, íà÷èñëåííûõ â ïîëüçó ðàáîòíèêîâ ïî âñåì
îñíîâàíèÿì íåçàâèñèìî îò èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ, âêëþ÷àÿ
âîçíàãðàæäåíèÿ ïî äîãîâîðàì ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà, ïðåäìåòîì
êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ âûïîëíåíèå ðàáîò è îêàçàíèå óñëóã, â òîì ÷èñëå ïî
äîãîâîðàì, çàêëþ÷åííûì ñ èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèÿòèÿìè, à òàêæå ïî
àâòîðñêèì äîãîâîðàì;

 äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ
ãðàæäàí, à òàêæå äëÿ ÷àñòíûõ äåòåêòèâîâ, çàíèìàþùèõñÿ ÷àñòíîé ïðàêòèêîé
íîòàðèóñîâ, ÷àñòíûõ àóäèòîðîâ - â ðàçìåðå 28% ñ ñóììû ïîëó÷åííîãî äîõîäà
çà âû÷åòîì ðàñõîäîâ, ñâÿçàííûõ ñ åãî èçâëå÷åíèåì, ëèáî ñ ñóììû äîõîäîâ,
îïðåäåëÿåìûõ èñõîäÿ èç ñòîèìîñòè ïàòåíòà;

 äëÿ àäâîêàòîâ � 28% îò âûïëàò, íà÷èñëåííûõ â ïîëüçó àäâîêàòîâ;
 äëÿ ðàáîòàþùèõ ãðàæäàí, âêëþ÷àÿ íàåìíûõ ðàáîòíèêîâ, â ðàçìåðå 1%

îò óñòàíîâëåííûõ âûïëàò*.
Íà÷èñëåíèå âçíîñîâ ïðîèçâîäèòñÿ ðàáîòîäàòåëÿìè ñî âñåõ âûïëàò

ðàáîòíèêó íåçàâèñèìî îò èõ ðàçìåðà è èñòî÷íèêà ôèíàíñèðîâàíèÿ, çà
èñêëþ÷åíèåì âûïëàò, íà êîòîðûå ñòðàõîâûå âçíîñû è âðåìåííûå öåëåâûå
ñáîðû íå íà÷èñëÿþòñÿ (ñì. Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ
îò 21.07.98 ¹ 800 «Ïîðÿäîê âçèìàíèÿ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ è âðåìåííîãî
öåëåâîãî âçíîñà â Ïåíñèîííûé ôîíä Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»).

Íå ïðåäóñìîòðåíî íà÷èñëåíèå ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä
ÐÔ íà âñå âûïëàòû, íà÷èñëåííûå ðàáîòíèêó íåðàáîòîäàòåëåì.

Ïîðÿäîê ðàñ÷åòà è óïëàòû ñòðàõîâûõ âçíîñîâ èíäèâèäóàëüíûìè
ïðåäïðèíèìàòåëÿìè � ñóáúåêòàìè ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, ïåðåøåäøèìè
íà óïðîùåííóþ ñèñòåìó íàëîãîîáëîæåíèÿ, ðàçúÿñíåí â ïèñüìå Ïåíñèîííîãî
ôîíäà îò 7 ìàÿ 1998 ãîäà ¹ ÅÂ-16-28/3471 «Î ðàñ÷åòå ñóìì ñòðàõîâûõ âçíîñîâ
â Ïåíñèîííûé ôîíä Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé � ñóáúåêòîâ ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà».

Ïðè ïåðåõîäå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ íà óïðîùåííóþ ñèñ-
òåìó íàëîãîîáëîæåíèÿ, ó÷åòà è îò÷åòíîñòè åìó âûäàåòñÿ ïàòåíò íà çàíÿòèå
ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòüþ. Ïðè ýòîì ïàòåíò îïëà÷èâàåòñÿ îòäåëüíî
ïî êàæäîìó âèäó äåÿòåëüíîñòè.

Àíàëîãè÷íî ðàññ÷èòûâàåòñÿ è ñóììà ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé
ôîíä ÐÔ. Èíûìè ñëîâàìè, åñëè èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü çàíèìàåòñÿ
îäíîâðåìåííî íåñêîëüêèìè âèäàìè äåÿòåëüíîñòè è îïëà÷èâàåò ñòîèìîñòü
äâóõ è áîëåå ïàòåíòîâ, ðàñ÷åò ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ
äîëæåí ïðîèçâîäèòüñÿ îòäåëüíî ïî êàæäîìó ïàòåíòó, à íå ïîñðåäñòâîì
ñóììèðîâàíèÿ âñåõ ïàòåíòîâ.

__________________________________________________________________________________________________
(*) Òàðèôû âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ ìîãóò áûòü èçìåíåíû. Ñëåäèòå çà íîðìàòèâíûìè

äîêóìåíòàìè.
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Åñëè èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü îäíîâðåìåííî îñóùåñòâëÿåò ðàç-
ëè÷íûå âèäû äåÿòåëüíîñòè êàê ïî óïðîùåííîé ñèñòåìå íàëîãîîáëîæåíèÿ, ó÷åòà
è îò÷åòíîñòè, òàê è ïî óñòàíîâëåííîé ðàíåå ñèñòåìå íàëîãîîáëîæåíèÿ, òî ïëàòà
ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ ïðîèçâîäèòñÿ òàêæå îòäåëüíî ïî
êàæäîìó âèäó äåÿòåëüíîñòè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå: â ïåðâîì ñëó÷àå - íà
îñíîâå ñòîèìîñòè ïàòåíòà, à âî âòîðîì - ñ ñóììû äåêëàðèðîâàííîãî äîõîäà.

Òàêæå ñëåäóåò îáðàòèòü âíèìàíèå íà òî, ÷òî ñòîèìîñòü ïàòåíòà ÿâëÿåòñÿ
ôèêñèðîâàííûì ïëàòåæîì è ïåðåðàñ÷åòó ïî ôàêòè÷åñêè ïîëó÷åííîìó äîõîäó
íå ïîäëåæèò.

Ñðîêè óïëàòû âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ â 1996 ã. óñòàíîâëåíû ñò.
6 Ôåäåðàëüíîãî Çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 8 èþëÿ 1996 ãîäà ¹ 88-ÔÇ
«Î áþäæåòå Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà 1996 ãîä».

Óñòàíîâëåíî, ÷òî ðàáîòîäàòåëè åæåìåñÿ÷íî óïëà÷èâàþò ñòðàõîâûå
âçíîñû â ñðîêè ïîëó÷åíèÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ áàíêà ñðåäñòâ íà îïëàòó òðóäà çà
èñòåêøèé ìåñÿö, íî íå ïîçäíåå 15-ãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì,
çà êîòîðûé èñ÷èñëåíû ñòðàõîâûå âçíîñû. Â ñëó÷àå çàäåðæêè ïëàòåæåé
óñòàíîâëåíà ïåíÿ â ðàçìåðå 0,3% çà êàæäûé äåíü ïðîñðî÷êè.

Ê ðàáîòîäàòåëÿì è èíûì ïëàòåëüùèêàì ñòðàõîâûõ âçíîñîâ ïðèìåíÿþòñÿ
øòðàôíûå ñàíêöèè â âèäå âçûñêàíèÿ âñåé ñîêðûòîé èëè çàíèæåííîé ïðè
íà÷èñëåíèè ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ ñóììû îïëàòû òðóäà
è øòðàôà â ðàçìåðå òîé æå ñóììû, à ïðè ïîâòîðíîì íàðóøåíèè � øòðàôà â
äâîéíîì ðàçìåðå.

Øòðàôíûå ñàíêöèè ïðåäóñìîòðåíû òàêæå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
çà îòêàç îò ðåãèñòðàöèè â êà÷åñòâå ïëàòåëüùèêà ñòðàõîâûõ âçíîñîâ � 10%

ïðè÷èòàþùèõñÿ ê óïëàòå ñóìì ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ;
çà íåïðåäñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííûå ñðîêè ðàñ÷åòíîé âåäîìîñòè - 10%

ïðè÷èòàþùèõñÿ â îò÷åòíîì êâàðòàëå ê óïëàòå ñóìì ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â
Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ.

10.2. Ó÷åò îò÷èñëåíèé â Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè
íàñåëåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ ÐÔ ñîçäàí äëÿ ôèíàíñèðîâà-
íèÿ ìåðîïðèÿòèé, ñâÿçàííûõ ñ ðàçðàáîòêîé è ðåàëèçàöèåé ãîñóäàðñòâåííîé
ïîëèòèêè çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ.

Ïëàòåëüùèêàìè ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè
íàñåëåíèÿ ÐÔ ÿâëÿþòñÿ òîëüêî ðàáîòîäàòåëè � ïðåäïðèÿòèÿ, îðãàíèçàöèè,
ó÷ðåæäåíèÿ è èíûå õîçÿéñòâóþùèå ñóáúåêòû.

Íå óïëà÷èâàþò ñòðàõîâûå âçíîñû â Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè
íàñåëåíèÿ ÐÔ îáùåñòâåííûå îðãàíèçàöèè èíâàëèäîâ, ðåëèãèîçíûå
îáúåäèíåíèÿ; íàõîäÿùèåñÿ â èõ ñîáñòâåííîñòè ïðåäïðèÿòèÿ, îáúåäèíåíèÿ è
ó÷ðåæäåíèÿ, ñîçäàííûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ èõ óñòàâíûõ öåëåé è íåêîòîðûå
äðóãèå îðãàíèçàöèè.

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 5 ôåâðàëÿ 1997 ã. ¹
26-ÔÇ, äåéñòâèå êîòîðîãî ñîõðàíåíî íà 1998 ãîä, óñòàíîâëåí òàðèô âçíîñîâ
â Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ â ðàçìåðå 1,5% îò ôîíäà îïëàòû
òðóäà ïî âñåì îñíîâàíèÿì, âêëþ÷àÿ âûïîëíåíèå ðàáîò ïî äîãîâîðàì ïîäðÿäà
è ïîðó÷åíèÿ.

Èíñòðóêöèÿ î ïîðÿäêå èñ÷èñëåíèÿ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ôîíä çàíÿòîñòè
íàñåëåíèÿ íå èçäàâàëàñü. Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà çàíÿòîñòè ðàñïîðÿæåíèåì îò
5 ìàÿ 1996 ãîäà ¹ 7-1-30 óñòàíîâèëà, ÷òî ïåðå÷åíü âûïëàò, íà êîòîðûå âçíîñû
íå íà÷èñëÿþòñÿ, àíàëîãè÷åí ïðèíÿòîìó äëÿ Ïåíñèîííîãî ôîíäà.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18 àâãóñòà
1996 ãîäà ¹ 1211 «Î ìåðàõ ïî îáåñïå÷åíèþ ïîëíîòû è ñâîåâðåìåííîñòè



87
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

ïîñòóïëåíèÿ îáÿçàòåëüíûõ ïëàòåæåé â Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çàíÿòîñòè
íàñåëåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ñ 1 ÿíâàðÿ 1997 ã. êîíòðîëü çà
ñâîåâðåìåííîñòüþ è ïîëíîòîé âíåñåíèÿ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ãîñóäàðñòâåííûé
ôîíä çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ âîçëîæåí íà Ãîñóäàðñòâåííóþ íàëîãîâóþ ñëóæáó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

10.3. Ó÷åò îò÷èñëåíèé â ôîíäû îáÿçàòåëüíîãî
ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ

Îáÿçàòåëüíîå ìåäèöèíñêîå ñòðàõîâàíèå ïðèçâàíî îáåñïå÷èòü âñåì
ãðàæäàíàì ñòðàíû ðàâíûå âîçìîæíîñòè â ïîëó÷åíèè ìåäèöèíñêîé è ëåêàðñò-
âåííîé ïîìîùè. Â ñîîòâåòñòâèè ñ «Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå óïëàòû ñòðàõîâûõ
âçíîñîâ â Ôåäåðàëüíûé è òåððèòîðèàëüíûé ôîíäû îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñ-
êîãî ñòðàõîâàíèÿ», óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Âåðõîâíîãî Ñîâåòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24 ôåâðàëÿ 1993 ãîäà ¹ 4543-1 ïëàòåëüùèêàìè
ñòðàõîâûõ âçíîñîâ ÿâëÿþòñÿ ïðåäïðèÿòèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè è èíûå
õîçÿéñòâóþùèå ñóáúåêòû íåçàâèñèìî îò ôîðì ñîáñòâåííîñòè.

Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 5 ôåâðàëÿ 1997 ãîäà
¹ 26-ÔÇ óñòàíîâëåí òàðèô âçíîñîâ â ôîíäû îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ â ðàçìåðå 3,6% ïî îòíîøåíèþ ê íà÷èñëåííîé îïëàòå òðóäà ïî
âñåì îñíîâàíèÿì, âêëþ÷àÿ âûïîëíåíèå ðàáîò ïî äîãîâîðàì ïîäðÿäà è
ïîðó÷åíèÿ (â òîì ÷èñëå â Ôåäåðàëüíûé ôîíä îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ � 0,2%).

Ïîñòàíîâëåíèåì ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11 îêòÿáðÿ
1993 ãîäà ¹ 1018 óòâåðæäåíà Èíñòðóêöèÿ «Î ïîðÿäêå âçèìàíèÿ è ó÷åòà
ñòðàõîâûõ âçíîñîâ (ïëàòåæåé) íà îáÿçàòåëüíîå ìåäèöèíñêîå ñòðàõîâàíèå».

Ïóíêòîì 8 óêàçàííîé Èíñòðóêöèè óñòàíîâëåíî, ÷òî ñòðàõîâûå âçíîñû
íà÷èñëÿþòñÿ íà ñðåäñòâà, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îïëàòû òðóäà, áåç âû÷åòà
ñîîòâåòñòâóþùèõ íàëîãîâ è íåçàâèñèìî îò èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ.

Ïåðå÷åíü âûïëàò, íà êîòîðûå ñòðàõîâûå âçíîñû íå çà÷èñëÿþòñÿ,
îïðåäåëåí ï. 9 Èíñòðóêöèè.

Ñ 1 ñåíòÿáðÿ 1993 ã. ó÷åò è êîíòðîëü çà ïîñòóïëåíèåì âçíîñîâ â
Ôåäåðàëüíûé è òåððèòîðèàëüíûé ôîíäû îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ îñóùåñòâëÿþò òåððèòîðèàëüíûå ôîíäû (èëè íàëîãîâûå îðãàíû
ïî çàêëþ÷åííîìó ñîãëàøåíèþ ìåæäó íàëîãîâûìè îðãàíàìè è ôîíäàìè).

«Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå óïëàòû ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ôåäåðàëüíûé è
òåððèòîðèàëüíûé ôîíäû îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ» óñòàíîâ-
ëåíî ñëåäóþùåå.

Ïëàòåëüùèêè ïðåäñòàâëÿþò â ó÷ðåæäåíèÿ áàíêîâ ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ
íà ïåðå÷èñëåíèå âçíîñîâ â ôîíäû ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ îäíîâðåìåííî
ñ ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ íà âûäà÷ó ñðåäñòâ íà îïëàòó òðóäà.

Çà êàæäûé äåíü ïðîñðî÷êè íà÷èñëÿåòñÿ ïåíÿ â ðàçìåðå 1% îò ñóììû
íåäîèìêè.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ â óñëîâèÿõ, êîãäà ïåíÿ çà íåñâîåâðåìåííóþ óïëàòó
íàëîãîâ, âçíîñîâ â Ïåíñèîííûé ôîíä ñíèæåíà äî 0,3%, â ñîîòâåòñòâèè ñ
óêàçàííûì âûøå Ïîëîæåíèåì ê ïëàòåëüùèêàì, íàðóøàþùèì ïîðÿäîê óïëàòû
âçíîñîâ, ïðèìåíÿþòñÿ ôèíàíñîâûå ñàíêöèè:

 çà îòêàç ðàáîòîäàòåëÿ îò ðåãèñòðàöèè â êà÷åñòâå ïëàòåëüùèêà øòðàô â
ðàçìåðå 10 % ïðè÷èòàþùèõñÿ ê óïëàòå âçíîñîâ;

 â ñëó÷àå ñîêðûòèÿ èëè çàíèæåíèÿ ñóìì, ñ êîòîðûõ äîëæíû íà÷èñëÿòüñÿ
ñòðàõîâûå âçíîñû, â òîì ÷èñëå è ïðè îòêàçå îò ðåãèñòðàöèè â êà÷åñòâå
ïëàòåëüùèêà, - øòðàô â ðàçìåðå ñòðàõîâîãî âçíîñà ñ çàíèæåííîé ñóììû,
âçèìàåìîé ñâåðõ ïðè÷èòàþùåãîñÿ ïëàòåæà ñ ó÷åòîì ïåíè, ïðè ïîâòîðíîì
íàðóøåíèè â òå÷åíèå ãîäà øòðàô âçèìàåòñÿ â äâîéíîì ðàçìåðå.
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10.4. Ó÷åò îò÷èñëåíèé â Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Ñîöèàëüíîå ñòðàõîâàíèå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà âñå êàòåãîðèè òðóäÿùèõñÿ
íåçàâèñèìî îò ìåñòà èõ ðàáîòû è äîëæíîñòè, ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì è
îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò âçíîñîâ ïðåäïðèÿòèÿ.

Çà ñ÷åò ñðåäñòâ Ôîíäà ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ âûïëàòà
ðàçëè÷íûõ ïîñîáèé, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñàíàòîðíî-êóðîðòíîå ëå÷åíèå è
îçäîðîâëåíèå òðóäÿùèõñÿ è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé.

 Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 5 ôåâðàëÿ 1997 ãîäà
¹ 26-ÔÇ óñòàíîâëåí òàðèô ñòðàõîâûõ âçíîñîâ â Ôîíä ñîöèàëüíîãî
ñòðàõîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ðàçìåðå 5,4 ïðîöåíòà ïî îòíîøåíèþ ê
íà÷èñëåííîé îïëàòå òðóäà ïî âñåì îñíîâàíèÿì.

Âçíîñû â Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íà÷èñëÿþòñÿ íà òå æå âûïëàòû, ÷òî è âçíîñû â Ïåíñèîííûé ôîíä Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Ïåðå÷åíü âèäîâ çàðàáîòíîé ïëàòû è äðóãèõ âûïëàò, íà êîòîðûå íå
íà÷èñëÿþòñÿ ñòðàõîâûå âçíîñû, òàêîé æå, êàê è â Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ.
Ïðèìåíåíèå ôèíàíñîâûõ ñàíêöèé ïðè íàðóøåíèè ïîðÿäêà óïëàòû ñòðàõîâûõ
âçíîñîâ â óêàçàííûé ôîíä îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì óïëàòû
ñòðàõîâûõ âçíîñîâ ðàáîòîäàòåëÿìè è ãðàæäàíàìè â Ïåíñèîííûé ôîíä
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Äëÿ îïðåäåëåíèÿ ðàçìåðà âçíîñîâ èç íà÷èñëåííîé çàðàáîòíîé ïëàòû è
äðóãèõ âûïëàò âû÷èòàþòñÿ ñóììû, ïî êîòîðûì ñòðàõîâûå âçíîñû íå
íà÷èñëÿþòñÿ, è ïîëó÷åííàÿ âåëè÷èíà óìíîæàåòñÿ íà ñòðàõîâîé òàðèô (5,4%).
Ïðèìåðíî 74-75% îò ïîëó÷åííîé òàêèì îáðàçîì ñóììû îñòàåòñÿ â ðàñïîðÿ-
æåíèè ïðåäïðèÿòèÿ-ñòðàõîâàòåëÿ è â òå÷åíèå ìåñÿöà èñïîëüçóåòñÿ íà âûïëàòó
ïîñîáèé è íà ñàíàòîðíî-êóðîðòíîå îáñëóæèâàíèå òðóäÿùèõñÿ è ÷ëåíîâ èõ
ñåìåé.

Èç ñðåäñòâ Ôîíäà ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ âûïëà÷èâàþòñÿ ñëåäóþùèå
ïîñîáèÿ:

ïîñîáèå ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè;
ïîñîáèå ïî áåðåìåííîñòè è ðîäàì;
åäèíîâðåìåííîå ïîñîáèå æåíùèíàì, âñòàâøèì íà ó÷åò â ìåäèöèíñêèõ

ó÷ðåæäåíèÿõ â ðàííèå ñðîêè áåðåìåííîñòè (äî 12 íåäåëü);
åäèíîâðåìåííîå ïîñîáèå ïðè ðîæäåíèè ðåáåíêà;
åæåìåñÿ÷íîå ïîñîáèå ïî óõîäó çà ðåáåíêîì äî äîñòèæåíèÿ èì âîçðàñòà

1,5 ëåò;
ïîñîáèå íà ïîãðåáåíèå.
Íåèçðàñõîäîâàííûé îñòàòîê âìåñòå ñ îñòàëüíûìè 25-26% âçíîñîâ

ïåðå÷èñëÿþòñÿ â îòäåëåíèå Ôîíäà, ãäå ïðåäïðèÿòèå ñòîèò íà ó÷åòå.
Ñ 1 ÿíâàðÿ 1997 ãîäà ââåäåíà â äåéñòâèå Èíñòðóêöèÿ «Î ïîðÿäêå

íà÷èñëåíèÿ, óïëàòû ñòðàõîâûõ âçíîñîâ, ðàñõîäîâàíèÿ è ó÷åòà ñðåäñòâ
ãîñóäàðñòâåííîãî ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ», óòâåðæäåííàÿ ïîñòàíîâëåíèåì
Ôîíäà ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìèíèñòåðñòâà òðóäà
è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ãîñóäàðñòâåííîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèè îò 2
îêòÿáðÿ 1996 ãîäà ¹ 162/2/87/07.

10.5. Ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò îò÷èñëåíèé
âî âíåáþäæåòíûå ôîíäû

Äëÿ ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ïî âçíîñàì â Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ, â
Ïåíñèîííûé ôîíä, â ôîíäû ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ è â Ôîíä çàíÿòîñòè
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íàñåëåíèÿ èñïîëüçóåòñÿ ïàññèâíûé ñ÷åò 69 �Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó
ñòðàõîâàíèþ è îáåñïå÷åíèþ�. Ýòîò ñ÷åò èìååò ñóáñ÷åòà:

1 �Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ�,
2 �Ðàñ÷åòû ïî ïåíñèîííîìó îáåñïå÷åíèþ�,
3 �Ðàñ÷åòû ïî ìåäèöèíñêîìó ñòðàõîâàíèþ�,
4 �Ðàñ÷åòû ïî Ôîíäó çàíÿòîñòè�.
Íà÷èñëåííûå ñóììû â Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ, Ïåíñèîííûé ôîíä,

â ôîíäû îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ è â Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä
çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ îòíîñÿò â äåáåò òåõ ñ÷åòîâ, íà êîòîðûå îòíåñåíà íà÷èñ-
ëåííàÿ îïëàòà òðóäà, è â êðåäèò ñ÷åòà 69 �Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ
è îáåñïå÷åíèþ�. Ïðè ýòîì ñîñòàâëÿþò ñëåäóþùóþ áóõãàëòåðñêóþ çàïèñü:

äåáåò ñ÷åòà 20 �Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî�,
äåáåò äðóãèõ ñ÷åòîâ ïðîèçâîäñòâåííûõ çàòðàò (23, 25, 26 è äð.),
êðåäèò ñ÷åòà 69 �Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ è îáåñïå÷åíèþ�,
ñóáñ÷åòà 1,2,3,4.

×àñòü ñóìì, íà÷èñëåííûõ â Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ è â Ïåí-
ñèîííûé ôîíä, èñïîëüçóåòñÿ îðãàíèçàöèåé äëÿ âûïëàòû ðàáîòíèêàì ñî-
îòâåòñòâóþùèõ ïîñîáèé ïî âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè, áåðåìåííîñòè è
ðîäàì, ïîñîáèé íà äåòåé è äð.

Íà÷èñëåíèå ðàáîòíèêàì îðãàíèçàöèè óêàçàííûõ ïîñîáèé îôîðìëÿþò
ñëåäóþùåé çàïèñüþ:

äåáåò ñ÷åòà 69 �Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ è îáåñïå÷åíèþ�,
ñóáñ÷åòà 1 è 2,

êðåäèò ñ÷åòà 70 �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�.
Îñòàëüíóþ ÷àñòü ñóìì îò÷èñëåíèé ïî ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ ïå-

ðå÷èñëÿþò â Ôîíä ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ; îò÷èñëåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå
äëÿ Ïåíñèîííîãî ôîíäà, - â óêàçàííûé Ôîíä; îò÷èñëåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå
äëÿ ôîíäîâ ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ è Ãîñóäàðñòâåííîãî ôîíäà çàíÿòîñòè,
- â ñîîòâåòñòâóþùèå ôîíäû.

Ïåðå÷èñëåíèå îôîðìëÿþò ñëåäóþùåé áóõãàëòåðñêîé çàïèñüþ:
äåáåò ñ÷åòà 69 �Ðàñ÷åòû ïî ñòðàõîâàíèþ�, ñóáñ÷åòà 1, 2, 3, 4,
êðåäèò ñ÷åòà 51 �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�.
Ñëåäóåò îòìåòèòü, ÷òî îò÷èñëåíèÿ íà ñîöèàëüíîå ñòðàõîâàíèå, ïåí-

ñèîííîå îáåñïå÷åíèå, îáÿçàòåëüíîå ìåäèöèíñêîå ñòðàõîâàíèå è â Ôîíä
çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ ïðîèçâîäÿò îò ñóìì îïëàòû òðóäà íå òîëüêî ðàáîòíèêîâ,
çàíÿòûõ ïðîèçâîäñòâîì ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã), íî è ðàáîòíèêîâ
íåïðîèçâîäñòâåííîé ñôåðû (æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà, äåòñêèõ
äîøêîëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, îáúåêòîâ êóëüòóðíî-ïðîñâåòèòåëüíîé ðàáîòû è äð.).

Íà÷èñëåííóþ îïëàòó òðóäà ðàáîòíèêîâ íåïðîèçâîäñòâåííîé ñôåðû è
âûøåóêàçàííûå îò÷èñëåíèÿ íà íåå îòíîñÿò íà ñ÷åòà öåëåâûõ èñòî÷íèêîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ñìåòàìè íà ñîäåðæàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ îáúåêòîâ.

Îáû÷íî íà÷èñëåííóþ îïëàòó òðóäà è îò÷èñëåíèÿ íà ñîöèàëüíûå íóæäû
îòðàæàþò ïî äåáåòó ñ÷åòà 29 �Îáñëóæèâàþùèå ïðîèçâîäñòâà è õîçÿéñòâà� (ñ
êðåäèòà ñ÷åòîâ 70, 67,69). Ïî îêîí÷àíèè ìåñÿöà ó÷òåííûå íà ñ÷åòå 29 çàòðàòû
ñïèñûâàþò â çàâèñèìîñòè îò èìåþùèõñÿ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ â äåáåò
ñ÷åòà 88 �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü (íåïîêðûòûé óáûòîê)� - â ÷àñòè ôîíäîâ
ïîòðåáëåíèÿ; 96 �Öåëåâûå ôèíàíñèðîâàíèå è ïîñòóïëåíèÿ� - çà ñ÷åò ñðåäñòâ
öåëåâûõ ïîñòóïëåíèé è ôèíàíñèðîâàíèÿ; 81 �Èñïîëüçîâàíèå ïðèáûëè� - çà
ñ÷åò îñòàþùåéñÿ â îðãàíèçàöèè ïðèáûëè.
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11. ÄÎÊÓÌÅÍÒÀËÜÍÎÅ ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÐÀÁÎÒ È ÂÛÏËÀÒ ÏÎ
ÄÎÃÎÂÎÐÀÌ ÃÐÀÆÄÀÍÑÊÎ-ÏÐÀÂÎÂÎÃÎ ÕÀÐÀÊÒÅÐÀ

Â óñëîâèÿõ ðûíî÷íûõ îòíîøåíèé ñîçäàåòñÿ âîçìîæíîñòü âòîðè÷íîé
çàíÿòîñòè ôèçè÷åñêèõ ëèö, êîòîðàÿ ðåàëèçóåòñÿ ÷åðåç ìåõàíèçì ãðàæäàíñêî-
ïðàâîâûõ äîãîâîðîâ. Ôèçè÷åñêèå ëèöà ìîãóò áûòü çàðåãèñòðèðîâàíû â
êà÷åñòâå ïðåäïðèíèìàòåëåé áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è íå áûòü
òàêîâûìè. Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåíû ñëåäóþùèå âèäû ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûõ
äîãîâîðîâ, çàêëþ÷àåìûõ ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè: àðåíäû, ïîäðÿäà, ïîðó÷åíèÿ,
ïåðåâîçêè ãðóçîâ, âîçìåçäíîãî îêàçàíèÿ óñëóã, êóïëè-ïðîäàæè. Ïðè çàêëþ÷åíèè
äîãîâîðîâ ñ ïðåäïðèíèìàòåëÿìè ñëåäóåò ó÷èòûâàòü òî, ÷òî äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
îòäåëüíûõ âèäîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè òðåáóþòñÿ ëèöåíçèè.
Ïðè çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ïåðåâîçêè ïðåäïðèíèìàòåëü äîëæåí èìåòü ëèöåíçèþ
íà ïåðåâîçêó, ïðè çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà âîçìåçäíîãî îêàçàíèÿ óñëóã ïî
àóäèòîðñêîé ïðîâåðêå - ëèöåíçèþ íà îñóùåñòâëåíèå àóäèòîðñêîé äåÿòåëüíîñòè,
âûäàííóþ Öåíòðàëüíîé àòòåñòàöèîííîé ëèöåíçèîííîé êîìèññèåé Ìèíèñòåðñò-
âà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Åñëè äîãîâîð ñ ïðåäïðèíèìàòåëåì íà âûïîëíåíèå ðàáîò, òðåáóþùèõ
ëèöåíçèè, çàêëþ÷åí ïðè îòñóòñòâèè ëèöåíçèè (ïðîñðî÷åííîé ëèöåíçèè), òî îí
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîæåò áûòü ïðèçíàí íè÷òîæíûì.

Ñäà÷à èìóùåñòâà â àðåíäó íå òðåáóåò íàëè÷èÿ ó àðåíäîäàòåëÿ ëèöåíçèè,
è äîãîâîð àðåíäû ìîæåò áûòü çàêëþ÷åí ñ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, íå îáÿçàòåëüíî
ÿâëÿþùèìñÿ ïðåäïðèíèìàòåëåì.

Ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, íå ÿâëÿþùèìèñÿ ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ìîãóò áûòü
çàêëþ÷åíû òîëüêî îïðåäåëåííûå äîãîâîðû: àðåíäû, ïîäðÿäà, êóïëè-ïðîäàæè.

Ïðè çàêëþ÷åíèè ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè äîãîâîðîâ ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî
õàðàêòåðà ñëåäóåò ÷åòêî ñîáëþäàòü òðåáîâàíèÿ ãðàæäàíñêîãî çàêîíîäàòåëüñòâà
� ïèñüìåííàÿ ôîðìà çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðîâ, íàëè÷èå â íèõ îáÿçàòåëüíûõ
ðåêâèçèòîâ.

Óêàçàííûå äîãîâîðû ñîñòàâëÿþòñÿ íå ìåíåå ÷åì â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ:
îäèí èç íèõ âûäàåòñÿ ðàáîòíèêó-èñïîëíèòåëþ, âòîðîé îñòàåòñÿ ó îðãàíèçàöèè.
Ôîðìó äîãîâîðîâ ðàçðàáàòûâàåò ñàìà îðãàíèçàöèÿ, íî â íåé äîëæíû áûòü
ïðåäóñìîòðåíû âñå ðåêâèçèòû, íåîáõîäèìûå äëÿ äîêóìåíòîâ ïîäîáíîãî âèäà
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà, îðãàíèçàöèÿ, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíèçàöèè (èëè äðóãîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà) è ðàáîòíèêà-èñïîëíèòåëÿ, èõ
ïîäïèñè, ìåñòî è äàòà ñîñòàâëåíèÿ äîãîâîðà, åãî ñîäåðæàíèå, ñðîêè
âûïîëíåíèÿ ðàáîò, ïîðÿäîê èõ ïðèåìêè, ïå÷àòü îðãàíèçàöèè).

Äîãîâîðû ðåãèñòðèðóþòñÿ â áóõãàëòåðèè èëè îòäåëå êàäðîâ.
Âûïîëíåííûå ïî äîãîâîðàì ðàáîòû îïëà÷èâàþò ïî ñ÷åòó-çàÿâëåíèþ

èñïîëíèòåëÿ, ôîðìó êîòîðîãî òàêæå ðàçðàáàòûâàåò ñàìà îðãàíèçàöèÿ. Â íåì
óêàçûâàþòñÿ ñîäåðæàíèå çàÿâëåíèÿ, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ðóêîâîäèòåëÿ, íà
÷üå èìÿ ïîäàåòñÿ çàÿâëåíèå, ññûëêà íà äîãîâîð, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è
ïàñïîðòíûå äàííûå çàÿâèòåëÿ, åãî ïîäïèñü, äàòà, ñâåäåíèÿ î ëüãîòàõ ïî
íàëîãàì.

Îñíîâàíèåì äëÿ îïëàòû ðàáîò ïî ñ÷åòó-çàÿâëåíèþ ñëóæèò ðåçîëþöèÿ
ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè.

Ó÷åò ðàñ÷åòîâ ïî äîãîâîðàì, çàêëþ÷åííûì ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè,
îòðàæàåòñÿ íà ñ÷åòå 76 �Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�,
ñóáñ÷åò 4 �Ðàñ÷åòû ïî äîãîâîðàì ãðàæäàíñêî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà�.

Ñóììû, íà÷èñëåííûå ôèçè÷åñêèì ëèöàì ïî ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûì
äîãîâîðàì (êðåäèò ñóáñ÷åòà 76-4), â çàâèñèìîñòè îò õàðàêòåðà âûïîëíÿåìûõ
ðàáîò:

îòíîñÿòñÿ íà ñåáåñòîèìîñòü ïðèîáðåòåííîãî èìóùåñòâà - îáîðóäîâàíèÿ
(äåáåò ñ÷åòà 07); îáîðóäîâàíèÿ, íå òðåáóþùåãî ìîíòàæà (äåáåò ñ÷åòà 08);
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Ñîäåðæàíèå îïåðàöèé
Äåáåò ñ÷åòà
(ñóáñ÷åòà)

Ïî äîãîâîðó àðåíäû íà÷èñëåíà àðåíäíàÿ ïëàòà çà àðåíäó
èìóùåñòâà:

 èñïîëüçóåìîãî äëÿ èçâëå÷åíèÿ äîõîäîâ â çàâèñèìîñòè îò
ìåñòà ýêñïëóàòàöèè

 èñïîëüçóåìîãî â îáñëóæèâàþùèõ ïðîèçâîäñòâàõ è õî-
çÿéñòâàõ

 èñïîëüçóåìîãî äëÿ íåïðîèçâîäñòâåííûõ öåëåé

20,23,25,26,
43
29

81-2,88,96
Ïî äîãîâîðó ïîäðÿäà âûïîëíåíû ðàáîòû:

 ïî êàïèòàëüíîìó ñòðîèòåëüñòâó
 èçãîòîâëåíû çàïàñíûå ÷àñòè
 èçãîòîâëåíû ìàëîöåííûå ïðåäìåòû
 ïî ðåìîíòó îñíîâíûõ ñðåäñòâ:

ýêñïëóàòèðóåìûõ  â ïîäðàçäåëåíèÿõ îñíîâíîãî ïðîèç-
âîäñòâà
ýêñïëóàòèðóåìûõ âî âñïîìîãàòåëüíûõ ïðîèçâîäñòâàõ
îáùåïðîèçâîäñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ
îáùåõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ
ýêñïëóàòèðóåìûõ â îáñëóæèâàþùèõ ïðîèçâîäñòâàõ è
õîçÿéñòâàõ

08
10
12

20

23
25
26
29

Ïî äîãîâîðó ïåðåâîçêè:
  äîñòàâëåíî îáîðóäîâàíèå

     òðåáóþùåå ìîíòàæà
     íå òðåáóþùåå ìîíòàæà

  äîñòàâëåíû ïðîèçâîäñòâåííûå çàïàñû, ìàëîöåííûå ïðåä-
ìåòû, òîâàðû
  äîñòàâëåíà ãîòîâàÿ ïðîäóêöèÿ ïîêóïàòåëþ íà ñòàíöèþ
(ïðèñòàíü) îòïðàâëåíèÿ
  âûâåçåí ìóñîð îò ëèêâèäàöèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ (çäàíèé,
ñîîðóæåíèé)

07
08

10,12,41

43

47

ïðîèçâîäñòâåííûõ çàïàñîâ (äåáåò ñ÷åòà 10); ìàëîöåííûõ ïðåäìåòîâ (äåáåò
ñ÷åòà 12); òîâàðîâ (äåáåò ñ÷åòà 40);

ïîäëåæàò âêëþ÷åíèþ â èçäåðæêè ïðîèçâîäñòâà (äåáåò ñ÷åòîâ 20, 23, 25,
26, 29, 31);

ñïèñûâàþòñÿ çà ñ÷åò ÷èñòîé ïðèáûëè (äåáåò ñóáñ÷åòà 81-2);
îòíîñÿòñÿ íà óìåíüøåíèå ñïåöèàëüíûõ ôîíäîâ (äåáåò ñ÷åòà 88�ïî

ñîîòâåòñòâóþùèì ñóáñ÷åòàì) èëè çà ñ÷åò ñðåäñòâ öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ (äåáåò
ñ÷åòà 96).

Â îêîí÷àòåëüíûé ðàñ÷åò ïî èñïîëíåíèè äîãîâîðà ôèçè÷åñêèì ëèöàì, íå
ÿâëÿþùèìñÿ ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ïðè÷èòàþùàÿñÿ ñóììà ïåðå÷èñëÿåòñÿ (äåáåò
ñóáñ÷åòà 76-4, êðåäèò ñ÷åòà 51) èëè âûäàåòñÿ íàëè÷íûìè (êðåäèò ñ÷åòà 50) çà
ìèíóñîì óäåðæàííîãî ïîäîõîäíîãî íàëîãà (äåáåò ñóáñ÷åòà 76-4, êðåäèò ñ÷åòà
68), ïåðå÷èñëÿåìîãî â áþäæåò (äåáåò ñ÷åòà 68, êðåäèò ñ÷åòà 51).

 Îïåðàöèè ïî êðåäèòó ñóáñ÷åòà 76-4 «Ðàñ÷åòû ïî äîãîâîðàì ãðàæäàíñêî-
ïðàâîâîãî õàðàêòåðà»:
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âûïîëíåíà ïåðåâîçêà, ôèíàíñèðóåìàÿ çà ñ÷åò ñïåöèàëüíûõ
èñòî÷íèêîâ:

     ÷èñòîé ïðèáûëè
     ñïåöèàëüíûõ ôîíäîâ
     ñðåäñòâ öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ

81-2
88
96

Ïî äîãîâîðàì âîçìåçäíîãî îêàçàíèÿ óñëóã:
  àóäèò, êîíñóëüòàöèè, ìàðêåòèíã è äð. 20,26 è äð.

Ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè ïðèîáðåòåíû:
  îáîðóäîâàíèå:

    òðåáóþùåå ìîíòàæà
    íå òðåáóþùåå ìîíòàæà

  ïðîèçâîäñòâåííûå çàïàñû, ìàëîöåííûå ïðåäìåòû, òîâàðû

07
08

10,12,41

Ïîäîõîäíûé íàëîã íå óäåðæèâàåòñÿ ñ ãðàæäàí, çàðåãèñòðèðîâàííûõ â
êà÷åñòâå ïðåäïðèíèìàòåëåé.
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ÇÀÄÀÍÈß ÄËß ÑÀÌÎÑÒÎßÒÅËÜÍÎÉ ÐÀÁÎÒÛ

1. Ñîñòàâüòå ëîãè÷åñêóþ ñõåìó áàçû çíàíèé ïî òåìå êóðñà.
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2. Ïèðàìèäà ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ ãîðèçîíòàëüíûõ ðÿäîâ, êàæäûé èç
êîòîðûõ ðàçáèò íà áëîêè-êàìíè.

Íàéäèòå òàêîé ïóòü îò âåðøèíû ïèðàìèäû ê åå îñíîâàíèþ, ÷òîáû êàæäûé
«êàìåíü» ïî õîäó ñëåäîâàíèÿ îáîçíà÷àë ïåðâè÷íûé äîêóìåíò, â êîòîðîì
âåäåòñÿ ó÷åò äåíåæíûõ ñðåäñòâ.

1.
Îáúÿâëåíèå íà

âçíîñ íàëè÷-
íûìè

2.
Æóðíàë-îðäåð

ïî ñ÷åòó 50
«Êàññà»

3.
Àêêðåäèòèâ

4.
Èíâåíòàðíàÿ

êàðòî÷êà

5.
Âåêñåëü

6.
Ëèöåíçèÿ

7.
Íàêëàäíàÿ

8.
Ðàñõîäíûé
êàññîâûé

îðäåð

9.
Âåäîìîñòü

ïðîáåãà àâòî-
ìîáèëåé çà

ìåñÿö

10.
Òåõíè÷åñêèé

ïàñïîðò

3. Âûïîëíèòå ñëåäóþùèå çàäàíèÿ:

Çàäàíèå 1

Â ñîîòâåòñòâèè ñ æóðíàëîì õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ñîñòàâüòå è
çàïèøèòå áóõãàëòåðñêèå ïðîâîäêè.

Êîððåñïîíäè-
ðóþùèå ñ÷åòà

¹
ï/ï

Äàòà Êðàòêîå ñîäåðæàíèå îïåðàöèé
äåáåò êðåäèò

Ñóììà,
ðóá.

1 01.09
Ïîëó÷åíî èç áàíêà íà ïåíñèè
ðàáîòàþùèì ïåíñèîíåðàì

2 300

2 03.09
Ïîëó÷åíî îò Èâàíîâà È.È. â
ñ÷åò âçíîñà â óñòàâíûé êàïèòàë

2 000

3 03.09
Ïîëó÷åíà çàäîëæåííîñòü ÀÎ
«Ëèäåð» çà ïîñòàâëåííóþ ïðî-
äóêöèþ

1 500

4 03.09
Âûäàíû ïåíñèè ðàáîòàþùèì
ïåíñèîíåðàì

2300
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Çàäàíèå 2

Èíæåíåð çàâîäà «Ìàíîìåòð» Ïîëÿêîâ Â.È. ïîñûëàåòñÿ ðóêîâîäñòâîì â
êîìàíäèðîâêó íà 6 äíåé � âñå ðàçðåøàþùèå ïîäïèñè èì ñîáðàíû. Îí
îáðàùàåòñÿ â áóõãàëòåðèþ, ò.å. ê Âàì ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å àâàíñà íà
êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû íà ñóììó 1000 ðóá.

Êàêèå äîêóìåíòû Âû äîëæíû îôîðìèòü Ïîëÿêîâó íà âûäà÷ó äåíåã è ïî
âîçâðàùåíèè èç ïîåçäêè?

Ïðîâåäèòå ñ íèì ïîëíûé ðàñ÷åò ïî êîìàíäèðîâêå.

Êîððåñïîíäè-
ðóþùèå ñ÷åòà

¹
ï/ï

Äàòà Êðàòêîå ñîäåðæàíèå îïåðàöèé
äåáåò êðåäèò

Ñóììà,
ðóá.

5 08.09
Âûäàíî Ïåòðîâó Ï.Ï. â ïîäîò-
÷åò íà êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñ-
õîäû

400

6 15.09

Ïîñòóïèëà íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
âûðó÷êà îò ÎÎÎ «Çåòà» çà ðåà-
ëèçîâàííûå ìàòåðèàëû (âêëþ-
÷àÿ ÍÄÑ)

1 200

 . . . . . .

7 15.09
Âûïëà÷åíà Ñèäîðîâó Ñ.Ñ. ìà-
òåðèàëüíàÿ ïîìîùü

500

8 15.09
Îïëà÷åíî ÀÎ «Êâàäðàò» çà
ÌÁÏ (ïðèîáðåòåíî â ðîçíè÷-
íîé òîðãîâëå)

960

9 20.09
Âûäàíà Àçîâó À.À. êîìïåíñà-
öèÿ íà õîçðàñõîäû

1 200

10 20.09
Ïîëó÷åíî (âêëþ÷àÿ ÍÄÑ) îò
ÀÎ «Ëþêñ» â êà÷åñòâå àâàíñà

1 240
 . . . . . .

11 28.09
Ïîëó÷åíà â êàññó ññóäà äëÿ ðà-
áîòíèêîâ íà ñòðîèòåëüñòâî ñà-
äîâûõ äîìèêîâ

12 000

12 28.09
Âûäàíî Ïåòðîâó Ï.Ï. íà
ñòðîèòåëüñòâî ñàäîâîãî äîìèêà

7000

13 28.09 Âûÿâëåíà íåäîñòà÷à ïî êàññå 100

14 28.09
Îïëà÷åíà èç êàññû ëèöåíçèÿ,
êîòîðàÿ ñðàçó ïðèíÿòà íà ó÷åò

10 400
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Çàäàíèå 3

Âàì ïðèøëîñü îôîðìèòü íà 9 ìåñ. êðåäèò â áàíêå «Ïðîãðåññ». Îôîðìèòå
ïðîâîäêè äëÿ ñëó÷àåâ, åñëè Âû ïîëó÷èëè ýòîò êðåäèò íàëè÷íûìè äåíüãàìè è
íà àêêðåäèòèâ.

Êàê èçìåíèòñÿ ïðîâîäêà ïðè ïîëó÷åíèè êðåäèòà íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò?
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Çàäàíèå 4

Âàì ïðèøëîñü îôîðìèòü íà 9 ìåñ. êðåäèò â áàíêå «Ïðîãðåññ». ×åðåç 9 ìåñ
Âû ïîãàñèëè êðàòêîñðî÷íûé êðåäèò áàíêà. Êàê îôîðìëÿåòñÿ ýòî ïîãàøåíèå,
åñëè Âû ãàñèòå êðåäèò:

èç êàññû íàëè÷íûìè äåíüãàìè;
ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà;
ñ àêêðåäèòèâà;
÷åêàìè ñ êíèæêè.

Çàäàíèå 5

Âû ïîëó÷èëè èçâåùåíèå áàíêà î òîì, ÷òî îïëà÷åíû Âàøè âåêñåëÿ è
äîëãîâûå îáÿçàòåëüñòâà, ïîëó÷åííûå îò ïîêóïàòåëåé è ïî ïðåòåíçèÿì.

Îôîðìèòå âñå ïðîâîäêè ïî ýòèì îïåðàöèÿì.
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ÒÐÅÍÈÍÃ ÓÌÅÍÈÉ

Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ çàäàíèé òðåíèíãà íà óìåíèå ¹ 1

Çàäàíèå

Íà îñíîâå ñëåäóþùèõ äàííûõ äëÿ âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ îôîðìèòå
ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå ¹ 27:

1. Îïëàòèòå ñ÷åò ¹ 1356 îò 22.09.98 çà òîâàðû ïî äîãîâîðó ¹ 43-2196
îò 12.06.98 íà ñóììó 8500 ðóá.

2. Ðåêâèçèòû ïëàòåëüùèêà:
ÈÍÍ 77727132926, ÐÃÒÊ «Òàíòàë», Ð/ñ÷åò ¹ 40702810905000000033
Ðåêâèçèòû áàíêà ïëàòåëüùèêà:
ÁÈÊ 044585235, ÔÀÊÁ Äàëüíåâîñòî÷íîãî áàíêà, ã. Ìîñêâà
Êîð/ñ÷åò 30101810300000000235

3. Ðåêâèçèòû ïîëó÷àòåëÿ:
ÈÍÍ 7595342644, ÀÎ «Áîðåö», Ð/ñ÷åò 40702810700000000005
Ðåêâèçèòû áàíêà ïîëó÷àòåëÿ:
ÁÈÊ 044545179, ÊÁ Ìîñêîìïðèâàòáàíê, ã. Ìîñêâà
Êîð/ñ÷åò 30101810800000000179

Ðåøåíèå

ÏËÀÒÅÆÍ ÎÅ   ÏÎÐÓ ×ÅÍÈÅ  ¹  27 23 .09 .9 8

(äàòà)

Ï î÷òî é

(Âèä
ïëàòå æà )

04 010 60

Ñ óììà
ïð îïèñü

Âîñå ìü òû ñÿ÷ ïÿòü ñîò ðó áëå é 0 0 êîïå åê

Ñ óììà  8 500 � 00
È ÍÍ  77 27 1329 26
ÐÃÒÊ  «Òà íòàë»

Ï ëà òåëüùè ê

Ñ ÷. ¹

Á ÈÊ
ÔÀ ÊÁ  Äàëüíå âîñ òî÷í îãî áà íêà,
ã.Ìîñ êâ à

Á àíê ï ëàòåëüùè êà
Ñ ÷. ¹

40 702 8109 050 000 000 33

04 458 5235

30 101 8103 000 000 002 35

Á ÈÊÊÁ  Ìîñ êî ìïðè âàòáà íê, ã.Ìîñêâ à.

 Á àí ê ïîëó÷àòåëÿ Ñ ÷. ¹

Ñ ÷. ¹

04 454 5179

30 101 8108 000 000 001 79

40 702 8107 000 000 000 05

Âèä.
îï ëà ò.

Ñ ðîê ï ëà ò.

Í àç.
îï ëà ò.

Î ÷åð. ïëàò.

È ÍÍ  75 953 426 44
À Î «Á îðåö »

Ï îëó ÷àòåëü

Êî ä

01

Ðåç. ïîëå

 2 4.0 9.9 8

Íàçíà÷åíèå ïëàòåæà, íàèìåíîâàíèå òîâàðà, âûïîëíåííûõ  ðàáîò, îêàçàííûõ  ó ñ ëóã, ¹¹ è äàòû
òîâàðíûõ äîêóìåíòîâ, äîãîâîðîâ, ÍÄÑ

Ñ ÷åò ¹  135 6 î ò 2 2.09.98 çà  òîâà ðû  ïî äîãîâîðó  ¹  43-219 6 îò 1 2.0 6.9 8, â ò.÷. ÍÄ Ñ   -  141 6-67

                                  Ï îäïèñè                                  Î òìåòêè áà íêà

Ì.Ï.
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Ðåøèòå ñàìîñòîÿòåëüíî ñëåäóþùèå çàäàíèÿ:

Çàäàíèå 1

Íà îñíîâå ñëåäóþùèõ äàííûõ îôîðìèòå ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå ¹ 28:
1. Îïëàòèòå ñ÷åò ¹ 1217 îò 23.09.98 çà êîìïëåêòóþùèå ñîãëàñíî äîãîâîðó

¹ 255 îò 12.12.97 íà ñóììó 1580 ðóá. 75 êîï.

2. Ðåêâèçèòû ïëàòåëüùèêà:
ÈÍÍ 6533018754
ÀÎ «Áóðåâåñòíèê»
Ð/ñ÷åò ¹ 40702810200000000001
Ðåêâèçèòû áàíêà ïëàòåëüùèêà:
ÁÈÊ 046505720
ÔÀÊÁ «Óðàëïðîìñòðîéáàíê», ã. Åêàòåðèíáóðã
Êîð/ñ÷åò ¹ 30101808000000000720.

3. Ðåêâèçèòû ïîëó÷àòåëÿ:
ÈÍÍ 0390564636
ÇÀÎ «Ïîëþñ»
Ð/ñ÷åò ¹ 40702810600000000020
Ðåêâèçèòû áàíêà ïîëó÷àòåëÿ:
ÁÈÊ 040326930
ÊÁ «Êðîïîòêèíïðîì», ã. Êðîïîòêèí
Êîð/ñ÷åò ¹ 30101810200000000930
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Çàäàíèå 2

Íà îñíîâå ñëåäóþùèõ äàííûõ îôîðìèòå ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå ¹ 29:
1. Îïëàòèòå óñëóãè ïî äîãîâîðó ¹ 356 îò 05.01.98 íà ñóììó 3000 ðóá.

2. Ðåêâèçèòû ïëàòåëüùèêà:
ÈÍÍ 7795342514
ÎÎÎ «Ðîñïðîì»
Ð/ñ÷åò ¹ 40702810000000000008
Ðåêâèçèòû áàíêà ïëàòåëüùèêà:
ÁÈÊ 044583420
ÀÊÁ «Âåðåùàãèí», ã. Ìîñêâà
Êîð/ñ÷åò ¹ 30101810700000000420.

3. Ðåêâèçèòû ïîëó÷àòåëÿ:
ÈÍÍ 5097543765
ÎÎÎ «Óþò»
Ð/ñ÷åò ¹ 40702810600000000020
Ðåêâèçèòû áàíêà ïîëó÷àòåëÿ:
ÁÈÊ 047501703
ÊÁ «Ìåãàë-áàíê», ã. ×åëÿáèíñê
Êîð/ñ÷åò ¹ 30101810900000000703



101
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèÿ òðåíèíãà íà óìåíèå ¹ 2

Çàäàíèå 1

Â ÇÀÎ «Þëèÿ» 12.09.98 ã. ïîñòóïèëè äåíüãè èç áàíêà ïî ÷åêó ¹ 380905
íà âûäà÷ó çàðàáîòíîé ïëàòû â ñóììå 8700 ðóá. 00 êîï.

Îôîðìèòå ïðèõîäíûé êàññîâûé îðäåð ¹ 20.

Ðåøåíèå

Ðåøèòå ñàìîñòîÿòåëüíî ñëåäóþùèå çàäàíèÿ:

Çàäàíèå 1

Â ÇÀÎ «Ïðèìóñ» 13.09.98 ã. áûëè ïðèíÿòû äåíüãè îò Èâàíîâà È.È. â
êà÷åñòâå âçíîñà â óñòàâíîé êàïèòàë îáùåñòâà â ñóììå 2000 ðóá. 00 êîï.

Îôîðìèòå ïðèõîäíûé êàññîâûé îðäåð ¹ 21.
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Çàäàíèå 2

Â ÎÎÎ «Ëèäåð» 14.09.98 ã. â êàññó ïîñòóïèëè äåíüãè îò ÇÀÎ «Þëèÿ» çà
ðåàëèçîâàííóþ ïðîäóêöèþ ñîãëàñíî ñ÷åòó ¹ 183 îò 11.09.98 ã. (äîãîâîð íà
ïîñòàâêó ¹ 20 îò 10.08.98 ã.) â ñóììå 4700 ðóá. 65 êîï.

Îôîðìèòå ïðèõîäíûé êàññîâûé îðäåð ¹ 32.
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Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèÿ òðåíèíãà íà óìåíèå ¹ 3

Çàäàíèå

Â ÇÀÎ «Þëèÿ» 10.09.98 ã. èç êàññû áûëà âûäàíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà
ñîòðóäíèêàì îðãàíèçàöèè ïî ïëàòåæíîé âåäîìîñòè ¹ 18 íà ñóììó 8500 ðóá.
00 êîï.

Îôîðìèòå ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð ¹ 52.

Ðåøåíèå

Ðåøèòå ñàìîñòîÿòåëüíî ñëåäóþùèå çàäàíèÿ:

Çàäàíèå 1

Â ÇÀÎ «Ïðèìóñ» 12.09.98 ã. èç êàññû âûäàíà çàâõîçó ßêîâëåâó À.À.
êîìïåíñàöèÿ íà õîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû ñîãëàñíî àâàíñîâîìó îò÷åòó ¹ 22
îò 11.09.98 ã. â ñóììå 1500 ðóá. 00 êîï.

Îôîðìèòå ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð ¹ 34.
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Çàäàíèå 2

Â ÎÎÎ «Ëèäåð» 12.09.98 ã. èç êàññû îïëà÷åí ñ÷åò ïîñòàâùèêà ¹ 17 îò
10.09.98 ã. çà ìàòåðèàëû â ñóììå 1200 ðóá. 00 êîï. ñîãëàñíî äîãîâîðó ¹ 8 îò
02.08.98 ã. Äåíüãè âûäàíû ïðåäñòàâèòåëþ ïîñòàâùèêà Ãîð÷àêîâó À.Í. ïî
äîâåðåííîñòè ¹ 5 îò 08.09.98 ã.

Îôîðìèòå ðàñõîäíûé êàññîâûé îðäåð ¹ 27.



105
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèÿ òðåíèíãà íà óìåíèå ¹ 4

Çàäàíèå

Ãåíåðàëüíîìó äèðåêòîðó ÎÀÎ «Äèàëåêñ» Ñåìåíîâó È.Ï. çà ÿíâàðü 1998 ã.
áûëà íà÷èñëåíà çàðïëàòà 3500 ðóá. 00 êîï.

È.Ï. Ñåìåíîâ ÿâëÿåòñÿ øòàòíûì ñîòðóäíèêîì îðãàíèçàöèè è èìååò äâîèõ
äåòåé äî 18 ëåò.

Ðàññ÷èòàéòå íàëîãè, óäåðæèâàåìûå èç çàðïëàòû È.Ï. Ñåìåíîâà, è ñóììó
ê âûäà÷å.

Ðåøåíèå

1. Îïðåäåëÿåì çàðïëàòó ãåíåðàëüíîãî äèðåêòîðà ÎÀÎ «Äèàëåêñ»
Ñåìåíîâà È.Ï. Â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàäàíèÿ çàðïëàòà
ñîñòàâëÿåò 3500 ðóá. 00 êîï.

2. Îïðåäåëÿåì îò÷èñëåíèÿ â Ïåíñèîííûé ôîíä, êîòîðûå ñîñòàâëÿþò
105 ðóá. 00 êîï., ò.å. Íïåí = 0,03 ⋅ 3500.

3. Ðàññ÷èòûâàåì ïîäîõîäíûé íàëîã Íïîä:
1) îïðåäåëÿåì âåëè÷èíó ëüãîòû ïî ïîäîõîäíîìó íàëîãó

Çìèí ⋅ Ê = 83,49 ⋅ 6 = 500,94 ðóá.;

2) îïðåäåëÿåì ñóììó çàðïëàòû, íå îáëàãàåìóþ íàëîãîì, ò.å. Ë = 0.
3) Íïîä = 0,12 ⋅ (3500-105-500,94) = 347,29 = 347 ðóá.
4. Ðàññ÷èòûâàåì óäåðæàíèÿ èç çàðïëàòû:

Íïåí + Íïîä = 105 + 347 = 452 ðóá.

5. Ðàññ÷èòûâàåì çàðïëàòó ê âûäà÷å:

ÇÏê âûä = 3500 � 452 = 3048 ðóá.

Ðåøèòå ñàìîñòîÿòåëüíî ñëåäóþùèå çàäàíèÿ:

Çàäàíèå 1

Ãëàâíîìó áóõãàëòåðó ÎÀÎ «Äèàëåêñ» Ñìèðíîâîé Ï.À. áûëà íà÷èñëåíà
çàðïëàòà 3200 ðóá. 00 êîï. çà ÿíâàðü 1998 ã.

Ï.À. Ñìèðíîâà ÿâëÿåòñÿ øòàòíûì ñîòðóäíèêîì îðãàíèçàöèè, èìååò îäíîãî
ðåáåíêà - 22 ãîäà, ñòóäåíòà.

Ðàññ÷èòàéòå íàëîãè, óäåðæèâàåìûå èç çàðïëàòû Ï.À. Ñìèðíîâîé, è ñóììó
ê âûäà÷å.
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Çàäàíèå 2

Êàññèðó ÎÀÎ «Äèàëåêñ» Êëèìîâîé À.Í. áûëà íà÷èñëåíà çàðïëàòà 2000
ðóá. 00 êîï. çà ÿíâàðü 1998 ã.

À.Í. Êëèìîâà ÿâëÿåòñÿ øòàòíûì ñîòðóäíèêîì îðãàíèçàöèè, èìååò òðîèõ
äåòåé (12,14,19 ëåò); äâåíàäöàòè- è ÷åòûðíàäöàòèëåòíèé ó÷àòñÿ, äåâÿòíàäöàòè-
ëåòíÿÿ ðàáîòàåò.

Ðàññ÷èòàéòå íàëîãè, óäåðæèâàåìûå èç çàðïëàòû À.Í. Êëèìîâîé, è ñóììó
ê âûäà÷å.

Ïðèìåð âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé òðåíèíãà íà óìåíèå ¹ 5

Çàäàíèå

Èñïîëüçóÿ äàííûå çàäàíèÿ íà óìåíèå ¹ 4, ñîñòàâüòå áóõãàëòåðñêèå
ïðîâîäêè ïî îïëàòå òðóäà.

Ðåøåíèå

I. Íà÷èñëåíà çàðïëàòà: Ä20 Ê70 35000
II. Íà÷èñëåíû ïîäîõîäíûé íàëîã è îò÷èñëåíèÿ â Ïåíñèîííûé ôîíä:

Ä70 Ê68 347
Ä70 Ê69 105

III. Âûïëà÷åíû íàëîãè:

Ä68, 69 Ê51 452

IV. Çàðàáîòíàÿ ïëàòà âûäàíà:

Ä70 Ê51 3048
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Ðåøèòå ñàìîñòîÿòåëüíî ñëåäóþùèå çàäàíèÿ:

Çàäàíèå 1

Èñïîëüçóÿ äàííûå çàäàíèÿ 1 íà óìåíèå ¹ 4, ñîñòàâüòå áóõãàëòåðñêèå
ïðîâîäêè ïî îïëàòå òðóäà.

Çàäàíèå 2

Èñïîëüçóÿ äàííûå çàäàíèÿ 2 íà óìåíèå ¹ 4, ñîñòàâüòå áóõãàëòåðñêèå
ïðîâîäêè ïî îïëàòå òðóäà.
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Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

1
Ïîñòóïëåíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã îò ðåàëèçàöèè ïðî-
äóêöèè, îñíîâíûõ ñðåäñòâ, ïðî÷èõ àêòèâîâ

50
46,62,47,

48

2 Ïîñòóïëåíèå íàëè÷íûõ äåíåã ñî ñ÷åòîâ â áàíêàõ 50 51,52,55

3
Âîçâðàò â êàññó ðàíåå âûäàííûõ àâàíñîâ, èçëèøíå
âûïëà÷åííûõ ñóìì çàðàáîòíîé ïëàòû, íåèçðàñõîäî-
âàííûõ ïîäîò÷åòíûõ ñóìì

50 61,70,71

4

Ïîñòóïëåíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã â ïîãàøåíèå çàäîë-
æåííîñòè ïî ìàòåðèàëüíîìó óùåðáó è  î÷åðåäíûì
ïëàòåæàì  ðàáîòíèêîâ-çàåìùèêîâ,  ïî âêëàäàì â
óñòàâíûé  êàïèòàë îðãàíèçàöèè, îò  êâàðòèðîñúåì-

ùèêîâ è ïî èñïîëíèòåëüíûì äîêóìåíòàì

50 73,75,76

5
Ïîñòóïëåíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã îò äî÷åðíèõ îðãàíè-
çàöèé è ïîäðàçäåëåíèé îðãàíèçàöèè 50 78,79

6
Ïîñòóïëåíèå â êàññó ïðîöåíòîâ  ïî âåêñåëÿì, äèâè-
äåíäîâ ïî öåííûì áóìàãàì, äîõîäîâ îò äîëåâîãî
ó÷àñòèÿ â äðóãèõ îðãàíèçàöèÿõ è ò.ä.

50 80

7  Âûÿâëåíû  èçëèøêè â êàññå 50 80

8
Ïîñòóïëåíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã â ñ÷åò äîõîäîâ áóäó-
ùèõ ïåðèîäîâ (àðåíäíàÿ ïëàòà àâàíñîì, ïëàòà çà
êîììóíàëüíûå óñëóãè è ò.ï.)

50 83

9

Ïîëó÷åíû íàëè÷íûìè  êðàòêîñðî÷íûå è äîëãî-
ñðî÷íûå êðåäèòû áàíêîâ, êðåäèòû äëÿ âûäà÷è çàé-
ìîâ ðàáîòíèêàì íà èíäèâèäóàëüíîå æèëèùíîå
ñòðîèòåëüñòâî, ïðèîáðåòåíèå êâàðòèð è ò.ï.

50 90,92,93

10

Ïîñòóïëåíèÿ íàëè÷íûõ äåíåã îò çàèìîäàâöåâ ïî
ïðåäîñòàâëåííûì èìè êðàòêîñðî÷íûì è äîëãîñðî÷-
íûì êðåäèòàì è äðóãèì ïðèâëå÷åííûì ñðåäñòâàì, à
òàêæå ñðåäñòâàì öåëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ

50 94,95,96

11

Îïëà÷åíû èç êàññû ðàñõîäû ïî ïðèîáðåòåíèþ îáî-
ðóäîâàíèÿ, òðåáóþùåãî ìîíòàæà; îáúåêòîâ îñíîâ-
íûõ ñðåäñòâ, ìàòåðèàëîâ,  ÌÁÏ, òîâàðîâ, à òàêæå
ðàñõîäû îñíîâíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ öåõîâ, îáùå-
ïðîèçâîäñòâåííîãî è îáùåõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷å-
íèÿ, îáñëóæèâàþùèõ ïðîèçâîäñòâ è õîçÿéñòâ, áó-
äóùèõ ïåðèîäîâ, êîììåð÷åñêèå ðàñõîäû, çàòðàòû
ïî ðåàëèçàöèè ãîòîâîé ïðîäóêöèè, îñíîâíûõ
ñðåäñòâ è ïðî÷èõ àêòèâîâ

07,08,10,
12,41,20,

23,25,
26,29,31,
43,46,47,

48

50

12
Ñäàíû èç êàññû äåíåæíûå ñðåäñòâà  äëÿ çà÷èñëåíèÿ
íà ðàñ÷åòíûé è âàëþòíûé ñ÷åòà, äëÿ ïðèîáðåòåíèÿ
äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ è íà äåíåæíûå ïåðåâîäû

51,52,56,
57

50

13

Îïëà÷åíû íàëè÷íûìè êðàòêîñðî÷íûå è äîëãîñðî÷-
íûå ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ, çàäîëæåííîñòü ïîñòàâ-
ùèêàì è ïî àâàíñàì ïîëó÷åííûì,   ðàçëè÷íûì âíå-
áþäæåòíûì ôîíäàì, áþäæåòó, ïî îò÷èñëåíèÿì â
ñîöèàëüíûå ôîíäû

58,06,60,
64,67,68,

69
50

ÔÀÉË ÌÀÒÅÐÈÀËÎÂ

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 1

Êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ ïî îïåðàöèÿì ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ
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Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

14

Âûäàíû èç êàññû çàðàáîòíàÿ ïëàòà, ïîäîò÷åòíûå
ñóììû, çàéìû ðàáîòíèêàì, íà÷èñëåííûå äèâèäåíäû
ñòîðîííèì ðàáîòíèêàì, ñóììû ïî èñïîëíèòåëüíûì
äîêóìåíòàì

70,71,73,
75,

76

50

15
Âûäàíû èç êàññû íàëè÷íûå äåíåæíûå ñðåäñòâà äî-
÷åðíèì îðãàíèçàöèÿì è ïîäðàçäåëåíèÿì îðãàíèçà-
öèè

78,79 50

16
Îïëà÷åíû èç êàññû  íåêîìïåíñèðóåìûå ðàñõîäû,
ñâÿçàííûå ñî  ñòèõèéíûìè áåäñòâèÿìè 80 50

17
Âûÿâëåíà ïðè èíâåíòàðèçàöèè êàññû íåäîñòà÷à äå-
íåæíûõ ñðåäñòâ   è äåíåæíûõ äîêóìåíòîâ 84 50,56

18
Âûäàíû èç êàññû ñóììû  åäèíîâðåìåííîé ïîìîùè
ðàáîòíèêàì è  äðóãèå âûïëàòû çà ñ÷åò ôîíäîâ ïî-
òðåáëåíèÿ

88 50

19
Ïîãàøåíà çàäîëæåííîñòü ïî êðåäèòàì è çàåìíûì
îáÿçàòåëüñòâàì íàëè÷íûìè

90,92,93,

94,95
50

20
Îïëà÷åíû èç êàññû ðàñõîäû,  îñóùåñòâëåííûå çà
ñ÷åò ñðåäñòâ öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ

96 50

21
Âûñòàâëåí àêêðåäèòèâ çà ñ÷åò ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ
è êðåäèòîâ áàíêà 55

50,51,52,

90,92

22
Îïëà÷åíà çà ñ÷åò àêêðåäèòèâîâ çàäîëæåííîñòü ïî-
ñòàâùèêàì è äðóãèì êðåäèòîðàì

60,76 55

23
Íåèñïîëüçîâàííàÿ ñóììà àêêðåäèòèâà íàïðàâëåíà
íà âîññòàíîâëåíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî ñ÷åòà

50,51,52,

90, 92
55

24
Îïëà÷åíà ñî ñïåöèàëüíûõ ñ÷åòîâ çàäîëæåííîñòü ïî
ðàíåå âûäàííûì àâàíñàì

64 55

25
Îïëà÷åíà ñî ñïåöèàëüíûõ ñ÷åòîâ çàäîëæåííîñòü ïî
îáÿçàòåëüíîìó èìóùåñòâåííîìó è ëè÷íîìó ñòðàõî-
âàíèþ, ïî âíåáþäæåòíûì ôîíäàì, ïåðåä áþäæåòîì

65,67,68 55

Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

1

Ïðèíÿòû ê îïëàòå ñ÷åòà ïîñòàâùèêîâ çà ïîñòóïèâøèå
îáîðóäîâàíèå, ñûðüå è ìàòåðèàëû,  ÌÁÏ, à òàêæå
âûïîëíåííûå ðàáîòû ïî êàïèòàëüíîìó ñòðîèòåëüñòâó,
äëÿ öåõîâ îñíîâíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ ïðîèçâîäñòâ,
îáùåïðîèçâîäñòâåííîãî è îáùåõîçÿéñòâåííîãî íà-
çíà÷åíèÿ, ïî ðåàëèçàöèè ïðîäóêöèè, çà îêàçàííûå
óñëóãè ïî ïðèîáðåòåíèþ òîâàðîâ, ïî ðåàëèçàöèè ïðî-
äóêöèè, îòíåñåííûå çà ñ÷åò ïîêóïàòåëåé
Ïîëó÷åíû îò ïîñòàâùèêîâ ñóììû ïî ïåðåðàñ÷åòàì
(ïî òàðèôàì, öåíàì, îøèáêàì â ñ÷åòàõ è ò.ï.)

07,10,12,
08,20,23,

25,26,
43,44,45

50,51,52

60

60

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 2

Êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ ïî îïåðàöèÿì ó÷åòà
òåêóùèõ îáÿçàòåëüñòâ è ðàñ÷åòîâ
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Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

2
Ïðåäúÿâëåíû ïðåòåíçèè ïîñòàâùèêàì çà îáíàðóæåí-
íóþ íåäîñòà÷ó  ÒÌÖ ïðè èõ ïðèåìêå

63 60

3
Àêöåïòîâàíû ñ÷åòà ïîñòàâùèêîâ   çà óñëóãè ïî ëèêâè-
äàöèè ñòèõèéíûõ áåäñòâèé  è èõ ïðåäîòâðàùåíèþ

80 60

4 Ñïèñàíû îòðèöàòåëüíûå êóðñîâûå ðàçíèöû 80,83 60

5
Îáíàðóæåíà íåäîñòà÷à  ÒÌÖ (äî èõ îïðèõîäîâàíèÿ) â
ïðåäåëàõ íîðì åñòåñòâåííîé óáûëè èëè ïî âèíå îðãà-
íèçàöèè

84 60

6
Ïîãàøåíà çàäîëæåííîñòü ïåðåä ïîñòàâùèêàìè íà-
ëè÷íûìè, ïåðå÷èñëåíèÿìè ñî ñ÷åòîâ ó÷åòà äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, ïîëó÷åííûìè êðåäèòàìè áàíêà

60
50,51,52,55,

90,92

7
Ïðîèçâåäåí çà÷åò ïî çàäîëæåííîñòè ïîñòàâùèêàì ïî
ïðåäâàðèòåëüíî âûäàííûì àâàíñàì

60 61

8

Ïîãàøåíà çàäîëæåííîñòü ïî  òîâàðîîáìåííûì îïå-

ðàöèÿì ïðè ìåòîäå ðåàëèçàöèè:
"ïî îïëàòå"
 "ïî îòãðóçêå"

60
60

46,47,48
62

9

Âûäàíû àâàíñû ïîä ïîñòàâêó ÒÌÖ  è ïîä âûïîëíåíèå
ðàáîò  íàëè÷íûìè ñ ðàñ÷åòíîãî è âàëþòíîãî ñ÷åòîâ,
ñïåöèàëüíûõ ñ÷åòîâ â áàíêàõ, çà ñ÷åò ïîëó÷åííûõ êðå-
äèòîâ áàíêîâ, çàéìîâ

61
50,51,52,55,
90,92,94,95

10
Îïëà÷åíû çà ñ÷åò âûäàííûõ àâàíñîâ ñ÷åòà ïîñòàâùè-
êîâ è ïîäðÿä÷èêîâ

60,76 61

11 Ïðåäúÿâëåíà ïðåòåíçèÿ ïîñòàâùèêàì è ïîäðÿä÷èêàì 63 60

12 Âîçâðàùåíû ðàíåå âûäàííûå àâàíñû
50,51,55,90,

92,94,95
61

13 Ñïèñàíû ðàíåå âûäàííûå  è íåâîñòðåáîâàííûå àâàíñû 80 61

14
Ïðåäúÿâëåíû ïðåòåíçèè ïî âûÿâëåííûì íåñîîòâåòñò-
âèÿì öåí, òàðèôîâ, îøèáêàì â ñ÷åòàõ (ïîñëå àêöåïòà)

íà ïîñòóïèâøèå  ÒÌÖ è âûïîëíåííûå ðàáîòû

63
07,08,10,11,
12,15,26,28,

29,41,44,45

15
Ïðåäúÿâëåíû ïðåòåíçèè ê áàíêàì ïî îøèáî÷íî ñïè-
ñàííûì ñóììàì

63 51,52,55

16
Ïðåäúÿâëåíû ïðåòåíçèè ïîñòàâùèêàì ïðè îïðèõîäî-
âàíèè ÒÌÖ

63 60

17 Ïðåäúÿâëåí èñê ïîêóïàòåëþ  íà ñóììó âåêñåëÿ 63 62

18

Îòðàæåíû ñóììû øòðàôîâ, ïåíè, íåóñòîåê, ïðåäúÿâ-
ëåííûõ äðóãèì îðãàíèçàöèÿì çà íåñîáëþäåíèå äîãî-
âîðíûõ îáÿçàòåëüñòâ, à òàêæå ïîëîæèòåëüíûå êóðñî-
âûå ðàçíèöû

63 80,83

19
Îòðàæåíû ñóììû  íåóäîâëåòâîðåííûõ ïðåòåíçèé (ïî
îïåðàöèÿì 14 è 15)

07,08,10,11,
12,15,20,23,
25,26,29,41,

43,44,45,51,
52, 55

63

20
Ñïèñàíû ïðåäúÿâëåííûå ïðåòåíçèè ïî èñòå÷åíèè ñðî-
êà èñêîâîé äàâíîñòè

80 63
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Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

21
Ñïèñàíû ñóììû øòðàôîâ, íåóñòîåê, íå ïðèçíàííûõ
àðáèòðàæåì

81 63

22
Ïîëó÷åíû àâàíñû ïîä ïîñòàâêó ÒÌÖ è âûïîëíåíèå
ðàáîò íàëè÷íûìè, íà ñ÷åòà ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ, à
òàêæå â âèäå ïåðåâîäà

50,51,52,55,
57

64

23 Îòðàæåíà ñóììà ÍÄÑ ïî ïîëó÷åííûì àâàíñàì 64 68

24
Çà÷òåíû ñóììû àâàíñîì ïðè îòãðóçêå ïðîäóêöèè (ïðè
ðåàëèçàöèè "ïî îïëàòå"), à òàêæå ïðè ðåàëèçàöèè îñ-
íîâíûõ è ïðî÷èõ àêòèâîâ

64 46,47,48

25
Çà÷òåíû ñóììû àâàíñîâ îòãðóæåííîé ïðîäóêöèè (ïðè
ðåàëèçàöèè "ïî îòãðóçêå")

64 62

26
Âîçâðàùåíû íåèñïîëüçîâàííûå ïîëó÷åííûå àâàíñû
(ïî îïåðàöèè 22)

64
50,51,52,55,

57

27
Ïîëó÷åííûå àâàíñû ïîãàøåíû çà ñ÷åò êðåäèòîâ áàíêà
è çàéìîâ

64 90,92,94,95

28
Ñïèñàíû íåâîñòðåáîâàííûå ïîëó÷åííûå àâàíñû è
ïîëîæèòåëüíûå êóðñîâûå ðàçíèöû

64 80,83

29

Íà÷èñëåíû ïëàòåæè ïî îáÿçàòåëüíîìó ñòðàõîâàíèþ
èìóùåñòâà è ïåðñîíàëà â êàïèòàëüíîì ñòðîèòåëüñòâå,
îñíîâíîì è âñïîìîãàòåëüíîì ïðîèçâîäñòâàõ, öåõîâî-
ãî è îáùåõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, â îáñëóæèâàþ-
ùèõ ïðîèçâîäñòâàõ è õîçÿéñòâàõ

08,20,23,25,
26,29

65

30
Îòðàæåíà ñóììà ñòðàõîâàíèÿ, ïðè÷èòàþùàÿñÿ ïî
äîãîâîðó ðàáîòíèêàì îðãàíèçàöèè

65 73

31
Ïîñòóïèëè îò ñòðàõîâûõ îðãàíèçàöèé ñóììû âîçìå-
ùåíèÿ

51,52,55 65

32 Ñïèñàíû ïîòåðè ÒÌÖ ïî ñòðàõîâûì ñëó÷àÿì 65
10,11,12,40,

41

33
Ñïèñàíû íåêîìïåíñèðóåìûå  ñòðàõîâûìè âîçìåùå-
íèÿìè ïîòåðè

80,81,86 65

34
Ñïèñàíû ïîëîæèòåëüíûå âàëþòíûå êóðñîâûå ðàçíè-
öû ïî îïåðàöèÿì óïëàòû îðãàíèçàöèåé ñòðàõîâûõ
ïëàòåæåé

65 80,83

35

Íà÷èñëåíû ñóììû âî âíåáþäæåòíûå ïëàòåæè ñ ñóìì
êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé, ïðèîáðåòåíèÿ ìàòåðèàëîâ,
îòíîñèìûå íà ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè, íà êîììåð-
÷åñêèå ðàñõîäû è èçäåðæêè îáðàùåíèÿ, îáñëóæèâàþ-
ùèå ïðîèçâîäñòâà è õîçÿéñòâà, ðàñõîäû áóäóùèõ ïå-
ðèîäîâ

08,10,26,29,
43,

44,31
67

36 Ïåðå÷èñëåíû ñóììû âî âíåáþäæåòíûå ôîíäû 67 50,51,52,55
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Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

1
Ïîñòóïèëè ìàòåðèàëû, îïëà÷åííûå çà ñ÷åò êðàòêî-
ñðî÷íûõ  êðåäèòîâ áàíêà

10 90

2
Ïîëó÷åíû êðåäèòû áàíêà íàëè÷íûìè è íà äðóãèå ñ÷å-
òà ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ

50,51,52,55 90

3 Íà÷èñëåíû ïðîöåíòû ïî ïîëó÷åííûì ññóäàì áàíêà
26,08,81

è äð.
90

4
Âûäàí àâàíñ ïîä çàêóïêó  ÒÌÖ çà ñ÷åò êðåäèòîâ áàí-
êà

51,61 90,51

5
Ïîëó÷åíû êðåäèòû áàíêà ïîä ïðèçíàííûå è ïðèñóæ-
äåííûå ñóììû ïðåòåíçèé

63 90

6

Ïîãàøåíû çàäîëæåííîñòè çà ñ÷åò êðàòêîñðî÷íûõ
áàíêîâñêèõ êðåäèòîâ:

ïåðåä ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè
ïî ïîëó÷åííûì àâàíñàì

ïî äîëãîñðî÷íûì êðåäèòàì
ïî ïðîñðî÷åííûì êðàòêîñðî÷íûì êðåäèòàì
ïî çàéìàì

60
64

92
90

94,95

90
90

90
90
90

7

Ïîãàøåíà çàäîëæåííîñòü ïî êðàòêîñðî÷íûì êðåäè-
òàì áàíêà:

çà ñ÷åò äåíåæíûõ âçíîñîâ è ïåðå÷èñëåíèé
çà ñ÷åò äî÷åðíèõ (çàâèñèìûõ) îðãàíèçàöèé
ïî îïåðàöèÿì ó÷åòà (äèñêîíòà) âåêñåëåé

90
90
90

50,51,52,55
78
62

8

Ïîëó÷åíû äîëãîñðî÷íûå êðåäèòû áàíêîâ:
íà îïëàòó ïîñòóïèâøåãî îáîðóäîâàíèÿ
íà îïëàòó ðàñõîäîâ ïî ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûì ðà-
áîòàì
íà îïëàòó ïðèâàòèçèðîâàííîãî èìóùåñòâà

íà ïîãàøåíèå çàäîëæåííîñòè ïåðåä ïîñòàâùèêàìè è
áþäæåòîì

íà äðóãèå öåëè

07,51
08,51

51

60,68

50,51,52,55

51,92
51,92

92

92

92

9
Íà÷èñëåíû ïðîöåíòû ïî äîëãîñðî÷íûì êðåäèòàì
áàíêîâ

08,26,81 è
äð.

92,51

10 Ïîãàøåíà çàäîëæåííîñòü ïî äîëãîñðî÷íûì êðåäèòàì 92 51,52,55

11

Îòðàæåíû êóðñîâûå ðàçíèöû ïî êðàòêîñðî÷íûì è
äîëãîñðî÷íûì êðåäèòàì:

ïîëîæèòåëüíûå
îòðèöàòåëüíûå

90,92
80,83

80,83
90,92

12
Îòðàæåíû îáÿçàòåëüñòâà ïðèâàòèçèðîâàííîé îðãàíè-
çàöèè ïî êðåäèòàì è çàéìàì

67 90,92,94,95

13
Ïåðå÷èñëåíû àâàíñû çà ñ÷åò ïîëó÷åííûõ êðåäèòîâ
áàíêîâ

61 90,92

14 Ïîãàøåíû äîëãîñðî÷íûå êðåäèòû êðàòêîñðî÷íûìè 92 90

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 3

Êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ ïî îïåðàöèÿì ó÷åòà êðåäèòîâ áàíêîâ,
çàéìîâ, öåëåâûõ ôèíàíñèðîâàíèÿ è ïîñòóïëåíèé
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Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

15
Âîçâðàùåíû âåêñåëåäåðæàòåëåì äåíåæíûå ñðåäñòâà

èç-çà íåâûïîëíåíèÿ âåêñåëåäàòåëåì ñâîèõ îáÿçà-
òåëüñòâ

92 51,52

16
Ïîñòóïèëè ñðåäñòâà öåëåâûõ ôèíàíñèðîâàíèÿ è ïî-
ñòóïëåíèé

50,51,52,55,
57

96

17
Ñïèñàíû çàòðàòû è íà÷èñëåíû ïëàòåæè, îñóùåñòâëåí-
íûå çà ñ÷åò ñðåäñòâ öåëåâûõ ôèíàíñèðîâàíèÿ è ïîñòó-
ïëåíèé

96

10,12,13,20,
23,26,29,50,
51,52,55,67,
69,70,71,76

18
Íàïðàâëåíû â óñòàâíûé è  äîáàâî÷íûé êàïèòàë ñðåä-
ñòâà öåëåâîãî  ôèíàíñèðîâàíèÿ

96 85,87

19
Ïîñòóïèëè áåçâîçìåçäíî îò äðóãèõ îðãàíèçàöèé îñ-
íîâíûå ñðåäñòâà, íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû, ìàòåðèàëû,
äåíåæíûå ñðåäñòâà, öåííûå áóìàãè

01,04,10,50,
51,52,58,06

87

20
Ïîñòóïèëè â êà÷åñòâå ñóáñèäèè ïðàâèòåëüñòâåííîãî
îðãàíà îáîðóäîâàíèå è ïðîèçâîäñòâåííûå çàïàñû

07,10,11,12 87

Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

1
Íà÷èñëåíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáî÷èì îñíîâíîãî è

âñïîìîãàòåëüíîãî ïðîèçâîäñòâà, à òàêæå çàíÿòûì
ñáûòîì è ðåàëèçàöèåé ïðîäóêöèè

20,23,43,44 70

2

Íà÷èñëåíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáîòíèêàì óïðàâëåíèÿ
îáùåïðîèçâîäñòâåííîãî è îáùåõîçÿéñòâåííîãî íà-
çíà÷åíèÿ, à òàêæå îáñëóæèâàþùèõ ïðîèçâîäñòâ è õî-
çÿéñòâ

25,26,29 70

3
Íà÷èñëåíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáîòíèêàì, çàíÿòûì
çàãîòîâêîé è ïðèîáðåòåíèåì ìàòåðèàëîâ, êàïèòàëü-
íûìè âëîæåíèÿìè, íåêàïèòàëüíûìè ðàáîòàìè

10,12,08,30 70

4
Íà÷èñëåíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà ïî îïåðàöèÿì âûáûòèÿ
îñíîâíûõ ñðåäñòâ,   íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ è ìàòå-
ðèàëîâ

47,48 70

5
Íà÷èñëåíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáî÷èì, çàíÿòûì èñ-
ïðàâëåíèåì áðàêà

28 70

6
Íà÷èñëåíû äîõîäû (äèâèäåíäû) ðàáîòíèêàì îò ó÷à-
ñòèÿ â îðãàíèçàöèè

81,86,88 70

7
Íà÷èñëåíû âûïëàòû ðàáîòíèêàì çà ñ÷åò ñðåäñòâ öåëå-

âîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ
96 70

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 4

Êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ ïî îïåðàöèÿì íà÷èñëåíèÿ çàðàáîòíîé
ïëàòû, äðóãèõ âûïëàò è óäåðæàíèÿì èç íà÷èñëåííûõ âûïëàò
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Êîððåñïîíäèðóþùèå
ñ÷åòà

¹
ï/ï

Îïåðàöèè

äåáåò êðåäèò

8
Íà÷èñëåíû ñòðàõîâûå âçíîñû îðãàíàì ñîöèàëüíîãî
ñòðàõîâàíèÿ, â Ïåíñèîííûé ôîíä, â ôîíäû ìåäèöèí-
ñêîãî ñòðàõîâàíèÿ è çàíÿòîñòè

20,23,43,44,
25,26,29,10,
12,08,30,47,
48,28,81,86,

88,96

69

9
Íà÷èñëåíû ðàáîòíèêàì ïîñîáèÿ ïî âðåìåííîé íåòðó-
äîñïîñîáíîñòè

69 70

10
Ïåðå÷èñëåíî â ïîãàøåíèå çàäîëæåííîñòåé ïî îò÷èñ-
ëåíèÿì íà ñîöèàëüíûå  íóæäû

69 51

11

Óäåðæàíû ñ íà÷èñëåííîé çàðàáîòíîé   ïëàòû è äðóãèõ

âûïëàò ïîäîõîäíûé íàëîã, óäåðæàíèÿ â Ïåíñèîííûé
ôîíä, ïî èñïîëíèòåëüíûì ëèñòàì, ñ âèíîâíèêîâ áðà-
êà, ïî âîçìåùåíèþ ìàòåðèàëüíîãî óùåðáà

70
28,68,69,73,

76

12
Âûäàíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáîòíèêàì   è ïðîèçâåäåíû
ïåðå÷èñëåíèÿ ñî ñ÷åòîâ áàíêà

70 50,51,52,55

13
Âûäàíû ðàáîòíèêàì â ïîðÿäêå íàòóðàëüíîé îïëàòû
ìàòåðèàëû è ãîòîâàÿ ïðîäóêöèÿ ïî öåíàì ðåàëèçàöèè

70 48,46

14
Ñïèñàíà ñåáåñòîèìîñòü ìàòåðèàëîâ è ãîòîâîé ïðî-
äóêöèè, âûäàííûõ â ïîðÿäêå íàòóðàëüíîé îïëàòû

48,46 10,40

15
Ïåðå÷èñëåíà íà ñ÷åòà äåïîíåíòîâ íå âûäàííàÿ â ñðîê
çàðàáîòíàÿ ïëàòà

70 76

16 Ïîãàøåíà äåïîíåíòñêàÿ çàäîëæåííîñòü 76 50

17 Ïîãàøåíà çàäîëæåííîñòü ïî  èñïîëíèòåëüíûì ëèñòàì 76 50,51
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ÞÍÈÒÀ 5
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