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BBEOEHUE

Llenbto 7-4 n 8- 1oHNT Bba3oBoro Kypca HeMeLKKOro sidblka siBNAeTcH
00y4eHne CTygeHTOB OCHOBaM [EeSTIOBOro OOLEHMSI B YCTHLIX M MUCbMEHHbIX
dopmax Ha NpMMepe TUMOBbLIX CUTYALMIA KyMniv 1 NPoAau OnpeaerieHHbIX TOBapoB
N yCnyr.

CnepnyeTt OTMETUTB, YTO AENOBOE 06LLEHME OXBATLIBAET BOMPOCHI HE TONBKO
Kynnu-npogaxu, Ho n obLweHnst mpm no Bonpocam obmeHa onbiTom pabdoThbl B
NPON3BOACTBEHHOM U Hay4yHOW cdepax, B y4eOHbIX 3aBEAEHUSX, PELUEHUS
KOHGIUKTHBLIX CUTyauuin, TpebyoLmMx BMeLLaTenbLCTBa opucta 1 T.4. [Npn atom
HaZo yMeTb MpaBUSIbHO HaMMcaTb AeNoBOe MMCbMO, BECTU AENOBOV TeNedOHHbIN
pas3roBop, y4acTBOBaTb B NeperoBopax no nogrotoBke NpoeKTa 4oroBopa umm
cornaweHusi. Takum odpasom, A3bIK 4ENOBOro 00LeHNst HE0OOXOAMM CTyaeHTaM
BCeX crnevunanbHOCTEN.

B BYX lOHUTax pacCMOTPEH TEXHONOMMYECKNIA MPOLLECC OT YCTAHOBIEHNS
[enoBbIX KOHTAKTOB Mexay doupmamu (Mnm YacTHbIM KIMEHTOM U hpMOIA) A0
BELlEHNS1 NEPErOBOPOB M 3aKIMHOYEHNsI 4OroBopa (KOHTpakTa).

Kypc paccumTaH Ha CTy4eHTOB C pa3nuyHbIM YPOBHEM BIiadeHNsi HEMELKUM
sA3blkoM. CTyfeHTbl, BNagetoLme pa3roBOpPHOM peyblo, M3ydatoT MOJHbIN Kypc,
BKItOYasi guanoru, TenedoHHbIe pa3roBopbl. B ntore oHM MoryT ocBouTh BegeHne
NneperoBOpOB Mo OCHOBHbLIM NMyHKTam Aorosopa. CTyAeHTbI C HEBBICOKAM YPOBHEM
BMNafeHns 3biKa JOIMKHLI OPUEHMPOBATLCA HA UTEHUE TEKCTOB A (C napanmnesnbHbIM
PYCCKMM TEKCTOM), MEPEBOA M HaNMcaHne AenoBbIX MMCEM, NOATOTOBKY TEKCTa
npoekTa goroeopa. PasroBopHbie TeMbI ANs HUX HOCAT NULLb 03HAKOMUTENbHbIN
XapakTep.

lMepeBoa AENOBLIX MUCEM MOXET BbINOMHATLCSH BCEMU CTYAEHTaMM Kak B
ayavTopum, Tak U B AOMALLHKX YCIOBUSX. TO ke caMoe OTHOCUTCS U K MUCbMEHHBIM
YNpa)KHEHUSAM, KOTOPbIE MOTYT BbINOMHATHCA U YCTHO B ayAUTOPUMN.

Kypc copgepxxut okono 700 crnoB 1 CrioBoCOYETaHWI No AEN0BOMY OOLLEHNIO,
nepeBo KOTOPbIX B OCHOBHOM AaH B nocobun. 3agaya cTygeHTa — 0OCBOUTb UX B
yNpaxXHeHUsxX 1 guanorax, ons ycneBawLwWwmx CTyOEHTOB 3TO KOJIMYECTBO
coctaenseT 300-350 crnos B akTuBHOM hopmMe. OBy4eHWe 3akaHIMBaAETCS AESOBON
Urpow No BeAEHMWIO NEPETOBOPOB MeXAY hpMamm 1 BbIpabOTKOW NPOeKTa JoroBopa.

B tOHWTbI BKINIOYEHBI KpaTKne TEPMUHONOIMYECKNE crioBapu (rmoccapum)
HEKOTOPbIX TEPMUHOB, KOTOPblIE MOTYT Bbi3BaTb BOMPOCHI Y CTYAEHTOB.
pammaTmyeckme Tembl NPUONMKEHDI K cdhepe AenoBoro Mmpa.

TeKcTbl U guanoru, 3anucaHHble Ha ayanokacceTy, 0003Ha4YeHbl 3Ha4YKOM
“B8 “ Mopsiaok paboTbl ¢ kacceTamu cnegytowmin. CHavana npoyntanTe cnoea
TekcTa (auanora), a 3atem BbINorHUTe nepeBoA. BknounTe 3anuck 1 nepshbin pa3
npocnylianTe ee, He 3arnsabiBasi B TEKCT. Ecnm Bce NoHATHO, NpocnyLianTe elle
OfVH-ABa pa3a (MOXHO M B MOCneayoLme gHKU), NOBTOPSAs 3a AnkTopom. Ecnu
OTAENbHbIE CIOBA HEMOHATHBI, MOAYEPKHNUTE NX U MOBTOPUTE MO CITOBAPH K TEKCTY
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(Vokabular), a 3atem Bo3Bpatutech Kk 3anucu Ha kaccete. OCBOMB 3anucb gmnanora
(TenedhoHHOro pasroeopa), nonpobynTe pasbirpath ero B fiMuax.

CoBpeMeHHbIN M'ymaHuTapHblii YHuBepcuteT



LEKTION 1 YPOK 1

Thema: DIE AUFNAHME VON GESCHAFTSKONTAKTEN

|
lMepeeedume mekcm A no MemoduKe napassesibHo20 nepeeooda c
pycckozo Ha Hemeukuli (IMPH). Ucnonb3ylime Ans 3mo20 kpamkul
cnoeapb k mekcmy (Vokabular).

M Text A: Die grundsatzliche Struktur und das Personal
einer Firma

Eine Firma besitzt einen Firmeninhaber, aber es gibt auch einen
Geschaéftsfuhrer, der die Firma unmittelbar leitet.

Lernen Sie die grundsatzliche Struktur und das Personal einer Firma
kennen (Abb. 1).

Firmeninhaber
Geschéftsfilhrer Chefsekretarin

I
Abteilungen einer Firma und ihre Leiter
|

[ I |
Produktionsabteilung| [ Verkaufsabteilung Finanzabteilung Personalabteilung

Produktionsleiter Verkaufschef Finanzleiter Personalleiter
[
i iFirmenangestelltfn i
Ingenieure Handelsvertreter| | Buchhalter Sachbearbeiter (-inli
N
Facharbeiter Prokurist Kontorist (-in) Sekretérin
Programmierer Lagerverwalter
(Lagerist)

Lehrlinge Abb. 1
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Die Firma besteht aus verschiedenen Abteilungen, an deren Spitze
Abteilungsleiter stehen. Die Abteilungsleiter sind dem Geschaftsfiihrer unterstellt.
Sie sind fur die Angestellten in ihrer eigenen Abteilung verantwortlich.

Die Handelsvertreter reisen im Lande und im Ausland umher, um Produkte
der Firma zu verkaufen. Der Lagerverwalter kontrolliert alles im Lager.

Der Buchhalter und die Kontoristen arbeiten in der Buchfiihrung und machen
die Buchhaltung. Die Chefsekretarin spricht mit Kunden aus dem In —und Ausland,
bereitet Termine und Vertragsentwirfe vor, Gibersetzt und schreibt Geschéftsbriefe,
besucht Messen und Ausstellungen. Sie arbeitet auch viel mit dem Computer.

Die Sachbearbeiterinnen sind in jeder Abteilung tatig und fiir ein bestimmtes
Gebiet zustandig.

Der Prokurist ist berechtigt, den gesamten Geschéaftsverkehr vorzunehmen,
der Uber den tiblichen Rahmen des Geschéfts hinausgeht. Dabei sind alle Rechte
dem Inhaber vorbehalten.

Der Firmeninhaber (der Unternehmensbesitzer) heil3t Arbeitgeber
(paboTopartens), das gesamte Personal der Firma sind Arbeitnehmer
(«paboToB3AaTENMY», HAEMHbIE Cry>KaLLme).

TekcT A: lNpuHUMNManbHaa CTPYKTypa u nepcoHasn pupmbl
(pycckuii nepeBog)

Y hrpmbl MMeeTcs BriageneL, Ho CyLLeCTBYET Talkoke KOMMEPYECKNA ANPEKTOP,
KOTOPbI HENOCPEACTBEHHO PYKOBOAUT OMPMONA.

Mo3HakoMBTECH C MPUHLUMNANbHOM CTPYKTYPOM U NepcoHanom dmpmsl (puc. 1)

durpma CocToUT N3 pasnmyHbIX OTAENOB, KOTOPbIE BO3rMAaBNAT HaYarnbHUKN
oTAenoB. HavyanbHWKM O0TAEeN0B NOAUYNHATCA KOMMeEpYeCcKoMy AnpekTopy. OHu
OTBETCTBEHHbI 3a CNy>KaLLMX CBONX OTAEOB.

MpeacTtaBuTenu ToproBon oMpMbl €344T No CTpaHe U 3a rpaHuuy, YTobbl
npogasaTb NPOAYKLUMIO CBOen hmpMbl. 3aBeayoLmiA CKNagoM KOHTPONMpyeT Bee
Ha cknage. byxranTtep 1 KOHTOpCKME cnyxalume paboTatoT B Oyxrantepum n BegyT
OyxranTepcKkui y4er.

CexpeTapb (hupMbl pa3roBapuBaET C KITMEHTaMM CBOEN CTpaHbl U 13-3a pybexa,
roTOBUT NPOBEAEHNE AENOBbIX BCTPEY Y MPOEKTbl KOHTPAKTOB, NEPEBOAUT U NMULLET
JenoBble NMcbMa, NoceLlaeT spMapKku U BbICTaBKM.

Henonpoussogntenu paboTatoT B KaxxgoM OTAene 1 BegaroT onpegeneHHbIM
y4acTKoM paboThbl.

[MpoKypuCT MMeeT NONHOMOYMSA BECTM BCE CAENKN U MPEANPUHUMATL AENCTBIS,
KOoTopble BbIXOOAT 3a 0OblYHbIe pamku caenok. [pu aTom 3a Bnagenbuem
COXpaHsIloTCA BCe NpaBa COOCTBEHHOCTW.

Brnagenev dupmbl asnsieTca pabotogartenem, BECb JIMYHbIN COCTaB prpMbl
ABNsieTCA «paboToB3sATENEMY» (HAEMHbIE CIy>KaLLme).
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die Kontaktaufnahme, -n
die Firma

das Geschaft

das Unternehmen

der Firmeninhaber -s,
der Unternehmensbesitzer
unterstellt sein (D)
besitzen vt

leiten vt

der Geschaftsfihrer -s ,-
das Personal, -s

der Abteilungsleiter -s,-
Syn. der Abteilungschef
die Abteilung

der Firmenangestellte

der Manager, -s,- [ menedser]

der Produktionsleiter
die Personalabteilung
der Verkaufschef

die Verkaufsabteilung
der Finanzleiter s,-

der Lagerverwalter, -s,-
der Handelsvertreter
der Facharbeiter -s,-
der Programmierer, -s
der Lehrling, -s, e

der Prokurist, -e, -en
der Buchhalter -s,-

der Sachbearbeiter, -s,-
der Komissionar, -s,e
der Kontorist -e

die Kontoristin -nen }
zustandig sein (fiir A)

tatig sein

berechtigt sein

der Geschéftsverkehr -s,-
vornehmen vt

etw. ist j-m vorbehalten

Vokabular zum Text A

YCTaHOBJ1€EHUNE KOHTaKTOB

dvpva
Bnageney pvpmbl

NOAYMHATLCS (KOMY-1.)
BnageTb

PYKOBOAMUTb
KOMMepYeCKuUiA ANPeKTop
NNYHBIN COCTaB
HavarnbHUK oTAena

oTAen, oTaeneHve
cnyxawimmn onpmbl

MeHekep

HavarnbHWK NPOM3BOACTBEHHOIO OTAENA
OoTAen kagpos

HavanbHUK oTaena cobita

oTaen cobitTa

HadarnbHUK OMHAHCOBOrO OTAENA
3aBeayoLLMI CKITagoM

npeacTaBUTENb TOProBon upmbl
cneumanuct

nporpaMmmmcT

YYEHUK

NPOKYPUCT, AOBEPEHHbI TOProBON pMbI
OyxranTtep

OernonponsBognTenb

KOMMWCCUOHEP, MOCPEaHWK, TOProBbIA areHT
Krepku

ObITb KOMMETEHTHBIM (B YEM-I1.), 3aHUMATBLCS YEM-
nvoo, BeaaTtb YeM-nmbo

paboTaTb (B Ka4eCTBE KOro-l.)

NUMeTb NpaBo (MOSTHOMOYKME) (4TO-N. Aenatb)
[enoBble CBA3M

npoBoauTb (paboTy), NpeanpuHUMaTh (4To-.)
YTO-1. ABNSIETCH NPEVNMYLLECTBEHHLIM MPABOM
KOro-i.
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Aufgaben zum Text A

I. Erzéhlen Sie, aus wieviel Grundabteilungen eine Firma besteht.

Il. Nennen Sie diese Abteilungen, ihre Leiter, ihre Angestellten.

Il. Beschreiben Sie, welche Funktionen diese Leiter und Angestellten
erfullen.

IV. Wenn Sie bei einer Firma arbeiten, erzahlen Sie von lhrer Firma.

CoBpeMeHHbIN M'ymaHuTapHblii YHuBepcuteT



V. Fragen Sie und zeigen Sie mit Linien deutsche und russische
Entsprechungen.

Lagerverwalter Lwodbep

Geschaftsfuhrer KBanMmLmMpoBaHHbIN paboumn
Personalleiter NHXEHEp

Sachbearbeiterin / KOMMEPYECKNIN OUPEKTOP
Ingenieur 3aB. CKIlagom

Facharbeiter 3aB. OTAENOM KagpoB

Fahrer OEenonponsBoanTerb

Vertreter Krnepk

Stenotypistin YYEHMK

Programmierer cekpeTapb

Kontorist 3aB. OTAENOM hHaHCoB
Lehrling cTeHorpaducTka

Finanzleiter KOMMMBOSIKEP, NPeAcTaBUTENb
Sekretarin nporpaMmmMucT (oneparop)

|
Text B: Die aulRere Form des Geschéftsbriefes

[enoBoe NUCbMO NULIETCS 0ObIYHO Ha PMPMEHHOM BnaHKe U UMEET, Kak
npasuIo, CreayroLLme COCTaBHble YacTy:

1. ATpnOyThl GnaHka nucbma (der Briefkopf)

2. Appec nonyyaTtens (das Anschriftsfeld)

3. Ccbinka (das Bezugszeichen) un gata (das Datum)

4. Tema nucbma (der Betreff)

5. O6paLeHue (die Anrede)

6. Tekct nucbma (der Brieftext)

7. 3akntountenbHasa popmyna BexxnmeocTtu (die SchluRformel)

8. Mognuck (die Unterschrift)

9. Npunoxexwne (die Anlage)

10. NomeTka o0 pasgaye konui nucbma gpyrim nuuam. (der Verteilervermerk)

1. ATpubyTtbl 6naHka nucbma (Briefkopf). K atpubytam GnaHka nucbma
OTHOCSTCS: HauMeHoBaHue dupmbl-oTnpaesutens (der Name der Firma) u ee
ToproBbIn 3HaK (das Firmenzeichen), agpec dupmel (die Postanschrift), Homep
MexayHapogHoro TenedoHa, tenekca, tenegakca (die Telefon-, Telex- und
Faxnummern). ViHorga ykasbiBaeTcst aboHeMeHTHbIN ALwmK (das Postfach), kotopbin
apeHayeTCca Ha no4vTe opraHu3aumen (4acTHbIM NULOM) AN CBOeW
KOppecnoHAeHLUN.

2.Appec nony4arens (Adresse des Empfangers). B agpece ocdvumanbHbin
TnTyn (Herrn Rechtsanwalt) ctouT nepeq yyeHbiM 3BaHWEM, KOTOpbIE Bcerga
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nuwyTcsa cokpaweHHo (Dr. = Doktor; Dr. med. = Doktor der Medizin). Ecnv nucbemo
HanpaBnseTCs XeHLMHe, TO BCeraa nuweTcs Frau, Aaxe B TOM criydae, Kkorga
agpecart — He3aMyXHsis xxeHwuHa. Ecnn agpecoBaHHoOe NpeanpusiTuio NMCbMo
[OOIMKHO NOMYyYnUTb ONpeaeneHHoe Nnuo, neped hamunuen nuwyT z. H. (zu Handen
Herrn/Frau ... — IM4HO TakOMy-TO fnnLly).

Hanee cnepyet agpec, KOTOPbI B NPOTUBOMONOXHOCTb PYCCKOMY afipecy
nuweTca B obpaTtHom nopsgke. Nocne agpeca MoxeT ObiTb YKasaH xapakrtep
pocTtaBku (nedaTHbin mMaTepuan, 6aHgepone — Drucksache, 3akasHoe —
Einschreiben, cpodHasa goctaBka — Eilzustellung, HanoXeHHbIM NraTeXom —
Nachnahme, po BoctpeboBaHusa — Postlagernd, aBnanoyton — Luftpost, HApoYHbIM
— Eilboten);

Hwxke npmBogsaTCs BapuaHTbl HanucaHws agpeca:
a) YaCmMHOMY 1UUY, MyXXHUHe:

Herrn Rechtsanwalt — obpaLleHme K My>xunHe, obmLmanbHbIn TUTYN

Dr. Hans Miiller — y4yeHoe 3BaHue, UMsi, hamunus

Kastanienallee 77 —ynuua, Homep goma

8000 Miinchen 80 — NOYTOBbLIN MHAEKC, FOPOA, NOYTOBOE OTAENEeHe
©) yacmHomy nuyy, XeHuWUHe:

Frau — obpaLleHne K KEHLLNHE

Hilde Kdcher — nms, hamunust

Postlagernd — 0o BocTpeboBaHust

7000 Stuttgart 1 — MOYTOBbIN UHAEKC, FOPOA, MOYTOBOE OTAENEHNE
B) lMucbmo Ha hupmy:

Firma —dmpma

Carl Wagner — Ha3BaHwne oupmbl

Engelbertstr. 23 —ynuua, HoMep goma

6000 Frankfurt 11 — MOYTOBbIN UHAEKC, FOPOA, NMOYTOBOE OTAENEHNE

Ecnun nssectHa copma (Bug) mpmel, Hanpumep AG, GmbH vnun KG, To crnoso
«Firma» onyckaeTcs, Hanpumep:

Miller & Meier GmbH unu Maschinenbau — AG
Postfach 8100 44— no4ToBbLIV AWMK — - Postfach 3105
6300 Giel3en 1 4850 Krefeld 3
r) dpyaue eapuaHmoi:
Brauer AG Winter & Co. KG
z.H. Frau llse Schneider Frau Johanna Merters
UberstralRe 62 RheinstralRe 55
6000 Frankfurt 2 5600 Wuppertal 1

B nucbmax, otnpaensiemMbIx B 3anagHble 3eMnu epmaHnm, noYToBbIN MHAEKC
MOXeT ObiTb JOMOMHEH uHAgekcom W, a B BOCTOYHbIe 3emnn — nHgekcom O.
Hanpumep:

Herm
Rolf Scheider
Ganghoferstr. 34
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W — 8000 Minchen 12

3. Ccbinka un para (Bezugszeichen und Datum) . B oTBeTe Ha nucbmo
HeMeL Kol hupme pekoMeHAYETCs CCbINaTbCs Kak Ha CBoe npeaplayllee
nucemo: Unser Zeichen | Unsere Zeichen | Unsere Nachricht vom ..., Tak u Ha
nucbmo otnpasutens: lhr Zeichen! Ihre Zeichen | Ihre Nachricht vom ...

MucbMa-oTBETHI MOTyT BbITb OTNEYaTaHbl Ha 6riaHke. CCbINKM MULLYTCH HKE
agpeca. [lata oTnpaBneHns IMCbMa yKa3blBaeTCs CrpaBa, Ha YPOBHE CCbINKN U
nuwieTcs criegyowwmm obpasom (MOXHO ncnonb3oBaTb Jan., Feb., Aug., Dez.):

6. September 200...

6. Sept., 200...

6. 9. 200...

4. Tema nucbma (Betreff). OcHoBHOM MOTUB NCbMa BbIHOCUTCS B
OTAENbHYI CTPOKY, €ro NULYT OTAENbHO, nHoraa 6e3 3aronoska: Betreff (unn
COKpaLleHHo Betr.) n He nogyepkusatoT. Hanpumep: lhre Anfrage wnv Betreff:
Ihre Anfrage.

K opyrum moTBam nucbma oTHocaTes npurnawenue (die Einladung), peknama
(Werbeangebot), peknamauus (die Mangelriige) n 1.4.

5. O6paweHue (Anrede). CtaHgapTHOe obpalleHne K OTAeNbHOMY Ly
(nocne obpalueHus cTaBuTCs 3ansitasd) hopMynupyeTcs crieqytowmnm obpasom:

Sehr geehrter Herr Miiller (Herr Direktor, Herr Dr. Mliller).
CtaHgapTHOe obpaLlleHne Kk mpmam n opraHm3aumsiMm HauMHaeTCs Co CroB:
Sehr geehrte Damen und Herren.
(Obpawenne Sehr geehrte Herren ynotpebnsitoT TOMbKO TOrga, Korga TOYHO
N3BECTHO, YTO XXEHLUMHbI B JAHHOW OpraHn3auum He paboTatoT).

B peknamHbIX nncbMax ynotpeodnstoTtcst obpallenns Sehr geehrter Kunde,
Sehr geehrte Kundin. Obpawienune Sehr verehrte ... cautaeTca ycTapeBLUNM.

6. TekcT nucbma (Brieftext) . Ecnn TekcT cocTomT n3 Heckonbkmnx ab3aues,
TO Kaxabl ab3aL, HaUMHAETCHA C HOBOW CTPOKM U JaeTcs B kpaw (6e3 oTcTyna,
KaK 3TO MPUHSATO B PyCCKOM sA3bike). Ho mexay ab3auamm oba3atensHo
nenaetca npoben (ogHa nycras CTpoka).

Ecnv nncbMo 3aHMmaeT 6onee 0gHOM CTPaHWLbI, TO B KOHLE KaXKA0M CTPaHMULbI
CTaBUTCA MHOTOTOYMNE, CBUAETENBCTBYIOLLEE O NPOAOITKEHNM NUCbMA.

7. 3akntountenbHasa dopma BexxnuBocTtu (SchlulR3formel) . dopma
BEXIIMBOCTM NOMELLIAETCs HUXKE TEKCTa crnesa. B HacTosLee Bpems
ynotpebnsetca: Mit freundlichen Griil3en.

K opyrum BO3MOXHbIM BapuaHTam oTHocaTcs: Mit freundlichem Griifs,
Freundliche Grtile.

Ecnun napTHep XOpoLLIO 3HAKOM, UCMONb3YIOT crieaytowme popmbl: Mit bestem
Gru3, Mit herzlichen Grii3en, Herzliche Griif3e.

PaHee ncnonb3yemasa saknwouuntenoHasa dopmyna Hochachtungsvoll B
HacTosiLee BPEMSI CHUTAETCS YepecHyp YOMOPHOM M ynoTpebnseTcsa Tonbko B
ohmumanbHbIX rocyaapcTBEHHbIX MMCbMax. B hakcax 1 Tenekcax ucnonb3yercs
cokpaLyeHue mgf.
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8. Moanuck (Unterschrift) . 3a 3akntountenbHOM dhopMor BEXKITMBOCTU
cnepgyeT nognuck. MNoanuceliBaTe MMCbMO UMEKDT NpaBo Bnagernew oupMbl, ero
3aKOHHblE NPeaCTaBUTENM U YNONIHOMOYEHHbIE Cry>Kalume. YNoNMHOMOYEHHBIN
CTaBUT CBOIO NOANUCH Nod paMuUnuert Toro, KTo Aarn emy COOTBETCTBYHOLLEE
nopy4eHue. lNepen NOANMCHIO YNOMHOMOYEHHOTO yKasbiBaeTtcs: i.V. (in
Vollmacht — no gosepeHHocTK), i. A. (im Auftrag — no nopy4veHuto), pp —
NPOKYPUCT (OOBEPEHHLIN TOProBow hMpMbl) v ppa — pPer procura.

9. MNpunoxeHune (Anlage). lNomeTka 0 HaNUYMM NPUNOXKEHWA AenaeTcs
BHM3Y cneBa. [lanee cnegyet nHdopmauus o Buae npunoxerums (Preisliste —
NpPenckypaHT U T.M.) UK UX KONM4YecTBe:

Anlage

2 Anlagen
Anlagen
Preisliste
Prospekt

10. MNomeTKka o0 pasgaye KoNuM NUCbMa ApPyrum nuuam
(Verteilervermerk). Ecnu nncbmo agpecoBaHO HECKOMNbKUM NULam, TO nocne
NPUNOXEHWS AenaeTcs NOMETKa, KOMY crieyeT HanpaBuTb KOMUN:

Verteiler: Herrn Muller, Verkauf
Frau Braun, Werbung

Ha cTp. 17 npuBogutcsa obpaseL 4enoBoro nucbmMa

Ecnuny dpmpmbl HET cneumansHoro Tunorpadockoro GrnaHka, To atpubyTel nMcbMa
pacnonaratwTcs Ha cTaHgapTHoM nmucte A-4 (cM. obpaseu Ha cTp. 18).
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I BahnhofstraBe 17
@ Radlo TV Center 6000 Frankfurt 1
B Tel. 069/88 79 76
RICHARD MULLER & CO Telefax. 069/85 64 27
Richard Miiller & Co. Postfach 860/880 Bahnhofstral3e 17, 6000 Frankfurt 1

Video-Import-Export GmbH
Langgasse 44
8900 Augsburg

@ Ihr Zeichen lhre Nachricht vom Unsere Zeichen Frankfurta. M., den
Mi/se 28.01.200...

Videokassetten
Unsere Bestellung vom 30.01.200...

@ Sehr geehrte Damen und Herren,
leider mussen wir lhnen mitteilen, daf? die von uns mit Schreiben vom
30.11.1990 bestellten Videocassetten immer noch nicht eingetroffen sind.
Wir bitten um Klarung der Angelegenheit.

Unserem Schreiben legen wir eine Kopie der Bestellung bei.

Mit freundlichen Grif3en
RICHARD MULLER & CO.

‘ 8 i.V. Marianne Kastner
@ 1 Anlage

Verteiler

Abb.2
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akad. Grad Vorname Name
StraRe Hausnummer @
PLZ Ort

Herrn offiz. Titel
akad. Grad Vorname Name
StraRe Hausnummer @

PLZ Ort

Bezug @
®
®

Ort, den Tag, Monat, Jahr

Textbeginn

Textende

Schluformel

Unterschrift @

akad. Grad Vorname Familienname

Anlage(n): @

Abb.3
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1. — Absender (omnpasumerib)

2. — Empfédnger (nonyyamerib)

3. — Ort, Datum (mecmo omnpaeneHusi, dama)

4. - Bezug (ccbinka)

5. — Betreff (mema nucema)

6. — Anrede (obpaweHue)

7. — Text (mekcm nucbma)

8. — Schlu3formel (3akno4umernsHas hopmyria 8exxrnueocmu)
9. — Unterschrift (nodnucs)

10. — Akad. Grad. Vorname Familienname (y4eHoe 38aHue, umsi, gpamuriusi)
11. — Anlage (npurnoxeHue)

Mucbmo BKnagbiBaeTCs B KOHBEPT, KOTOPLIN 0chopMNsieTcs crieayowmum
ob6pasom:

Heinz Kordes

Briller Stral3e 214

5600 Wuppertal 1 @
Firma
Carl Wagensonner
RheinstralRe 55
5300 Bonn 1

Abb.4

1. — Absender (omnpasumeris)
2. — Empféanger (nony4yamerib)
3. — Briefmarke (noumoeasi Mapka)
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1l
Geschaftsbriefe

Ubersetzen Sie Geschéftbriefe liber die Firmennachweis!

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir sind Hersteller von Gasturbinen und méchten gern mit italienischen Firmen in
Verbindung treten, die solche Aggregate benétigen.

Damit Sie einen Uberblick tiber unser Produktionsprogramm gewinnen kénnen,
legen wir einige Prospekte bei. Wir sind seit tiber 30 Jahren auf Gasturbinen
spezialisiert und verfligen deshalb Uber grof3e Erfahrung auf diesem Gebiet.
Bitte nennen Sie uns Unternehmen in lItalien, die sich eventuell fir unsere
Erzeugnisse interessieren kénnten. Wir werden uns dann direkt an diese Firmen
wenden.

Vielen Dank im voraus fur lhre Bemihungen.
Mit freundlichen GruRen

Gasturbinenfabrik Mannheim GmbH
(Unterschrift)

i.V. Kurt Schneider

Anlagen: Prospekte
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Moskau, den 15.02.200...
Sehr geehrte Herren,

Gestatten Sie uns, unser Fertigungsprogramm vorzustellen.
Wir mdchten gern mit lhrer Firma geschaftliche Kontakte aufnehmen. Unser
Unternehmen bietet Systeme Kulon zum Verkauf an.

Wir legen dem Brief unsere Prospekte bei und sind bereit, Ihnen unsere Angebote
zu senden.

Zu unseren Kunden gehdren bekannte Fabriken, und diese Kunden sind mit unseren
Waren sehr zufrieden. Wir freuen uns im voraus, von lhnen Anfragen zu bekommen.

Mit freundlichen GriiRen
Firma Buchwald und Co

Anlage: Fertigungsprogramm

M.
Spett. ditta
Cora S. p. A.
Piazza Vecchia
1-13051 Biella
31.01.200..
Sehr geehrte Damen und Herren,

die Italienische Handelskammer in Miinchen war so freundlich, uns lhre Anschrift
zur Verflgung zu stellen.
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Wir sind Hersteller von Damenkostiimen und benétigen laufend Wollstoffe guter
Qualitat in den gangigen Farben. Bitte senden Sie uns so bald wie méglich ein
Angebot mit Mustern Ihrer Stoffe und ausfiihrliche Angaben Uber Lieferzeiten,
Preise, Liefer- und Zahlungsbedingungen.

Auskunfte Gber unsere Firma erhalten Sie jederzeit von der Dresdner Bank in
Minchen.

Sollten lhre Erzeugnisse im Hinblick auf Preis und Qualitat konkurenzfahig sein,
so waren wir an einer dauerhaften Geschaftsverbindung interessiert.

Mit freundlichen GriiRen
Hartmann und Co
Karl Rahner

IV.
YBaxkaemsble rocnoaa!

Mpeacrasutens dpupmbl «Nagel und Bruder» pekomeHgoBan Ham Bawy
dunpmMy kak bupmy-mmnopTep KomnbloTepoB. Mbl cneunanusnpyemca Ha
Npor3BoACTBE KOMMbIOTEPOB. Hawm komnbloTepbl «Microft» n3aBecTHbl BO Bcem
Mupe. OTO KOMMbIOTEPDI BbICLLErO kadecTBa M HagexHocTn. Mbl 6yaem pagbl
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nonyynTb OT Bac 3akas Ha Halm usgenus.
K nMcbmy npunaraem Halum NpoCneKTbl U KaTanoru.
C OpyXecKknm NnpuBETOM .......

V.
YBakaeMmsble rocrnoaa!l
Mbl npounTanu Bawe o6baBneHne B xxypHane « AkoHoMuka». CoobLiaem, 4To Mbl
MOXeM NOCTaBUTb HeobxoaMMble Bam ToBapbl. Hageemcs, 4TO HaLl SKCMOPTHbIN
npenckypaHT yoeant Bac B 6oraTctee HalLero accopTMmeHTa.
MbI 66111 Bbl 0O4EHb paabl NONy4MTL OT Bac BCkope 3akas.
C OpyXecknm NpuBeTOM ...
MpunoxeHne: 5 NpencKypaHToB.

Vokabular zu den Geschéftsbriefen

der Firmennachweis es, e npencraeneHne hupmbl
empfehlen (a, o) (D) pekoMeHaoBaTb (KOro-si., KoMy-.)
der Vertreter, -s, - npeacraBuTenb

die Importfirma, -men dvpma-mmnopTep

spezialisiert sein (auf A) crneunanmnsMpoBaTbes (B Yem-.)
in aller Welt BO BCEM MMpe

eine Bestellung (einen Auftrag) bekommen nonyyartb 3aka3
das Erzeugnis, -es, -se usgenve
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Uberzeugen vt

bendotigt

die Gasturbine, -, -n

in Verbindung treten (mit D)

das Aggregat, -s, e

das Produktionsprogramm

das Fertigungsprogramm }

die Erfahrung, -en

eventuell

sich wenden (an A)

direkt

gestatten vt

vorstellen vt (D)

anbieten (o, o) vt

der Verkauf -s, -e

beilegen vt (D)

bereit sein (zu D)

das Angebot -s, -e

die Offerte -, n

im voraus

die Anfrage, -, -n

Anfragen (Uber, auf) machen, erteilen,
aufgeben, unterbreiten

Anfragen bekommen, tibergeben
verbleiben (ie, ie) (-s) vt }
geschéftliche Kontakte aufnehmen

zum Verkauf

die Handelskammer
laufend

die Qualitat -, en

gangige Farben
ausfihrliche Angaben
Auskiinfte erhalten (Uber A)

jederzeit

im Hinblick (auf A)
konkurrenzfahig
dauerhaft

y6exaatb (koro-1.)
HeobXxoaNMbI

rasosasi TypbuHa

cBA3aTbCs (C KeM-n.)

arperat

Npou3BOACTBEHHAsi NporpaMmmMa

onbIT
BO3MOXHO, BO3MOXHbII
obpawaTbes (K Komy-11.)
HenocpeacTBEHHO

No3BONATb, pa3peLlaTb
NPeaCTaBnsATb (KOro-., YTo-r. KoMy-1.)
npegnaratb (YTO-NMbO)

npogaxa

NPUNOXNUTL (Y4TO-IT1. K YeMy-I1.)
ObITb rOTOBbLIM (K Yemy-1.)
npeanoxeHne

3apaHee
3anpoc
BblgaTb 3anpoc (Ha 4To-1.)

nony4nTb, Nnepedats 3anpoc
ocTaBaTtbCs (B 4eNOBbIX MMCbMax)
yCTaHaBnMBaThb AeroBble
OTHOLLIEHNSA

K npogaxe

Toprosas nanata

NOCTOSIHHbIN, HENPEPLIBHLIN
Ka4ecTBo

XOA0BbIX pacuBeTOK
ncyepnbiBaoLLme JaHHbIe
Nony4nTb MHPOPMAaLMIO (O YEM-
nmbo)

B nto6oe Bpems

B OTHOLLEHWM (4ero-nmobo)
KOHKYPEHTOCMNOCOOHbIN
[ONroBpeMEHHbIN, MPOYHbLIN
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Aufgaben zu den Geschéftsbriefen

I. Was gehort wohin? Verteilen Sie die folgenden Briefkomponenten auf
das Blatt:

O Mit besten GrlfRen

O Herrn
KLEMM AG Wilhelm Meistner

Rosenstralle 31
Ernst Enders

Versandleiter 8000 Muinchen 2

O Ihre Bestellung vom 1.10.1990 O 1 Anlage

O Sehr geehrter Herr Meistner, O Versandanzeige

O KLEMMAG (O Hannover, den 9.01.200...
—Versand—
gggg ::.azrlﬁover die von lhnen bestellten 5000 Stiick

GlUhlampen, Best. — Nr. 22.115,
sind heute per Bahnfracht an Sie
abgegangen.

Text

Abb. 5
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. Ubersetzen Sie aus dem Deutschen ins Russische die Uiblichen Satze

des Anfangs und des Endes eines Geschéftsbriefes. Priifen Sie nach
dem Schlussel.

. Wir bestatigen den Empfang lhres Briefes vom 10.d.M.?

. In Beantwortung Ihres Schreibens vom 5.v.M.2 ...

. Wir benutzen die Gelegenheit, um lhre Aufmerksamkeit auf ... zu lenken.

. In Bestatigung unseres gestrigen Telegramms ...

. Im Nachgang zu unserem Brief vom ... teilen wir lhnen mit, daf3 ...

. Unter Bezugnahme auf Ihr Fernschreiben vom ... Glbersenden wir lhnen ...

. Wir sehen lhren Auftrdgen mit Interesse entgegen.

. Entschuldigen Sie uns, bitte, fiir die lhnen verursachten Bemiihungen.

. Wir bedauern auf3erordentlich, Ihnen diese Mitteilung machen zu miissen.

10. Wir betrachten damit diese Angelegenheit als erledigt.

11. Wir erwarten lhre Antwort mit Rlickpost.

12. Wir sehen lhrer Stellungnahme entgegen ...
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IIl. Ubersetzen Sie aus dem Russischen ins Deutsche die Uiblichen Satze
des Anfangs und des Endes eines Geschéftsbriefes.

1. Mol nonyyunu Bawwe nncbmo 21 sHeaps 200... roga.

2. C bnarogapHoOCTbIO MOATBEPKAAEM NofyveHne Bawen tenerpammbi U ...

3. MbI ccbinaemcs (cebinasicb) Ha ...

4. Mbl pagbl coobwuTs Bam, uto ...

5. B GnarogapHOCTbIo NoATBepKaaeM noslyvyeHune BoileykasaHHOro nmcbMa.

6. B oxxungaHum Bawero ckoporo oTeeTa.

7. Mbl HageeMmcs, YTO Mbl MOfyYMM OT Bac ckopo NMonoXXuTenbHbIV OTBET.

8. Mbl npocum coobLmnTb Ham Balue pelueHne kak MOXHO ckopee.

9. Mbl Griarogapvm Bac 3apaHee 3a CnofHeHWe Haller NPockLObI.

10. Bnarogapum Bac 3a Bawum xnonothl.

11. Mo Bawew npocbbe ...

12. o nopyyeHuio ...
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lMpocnywaiime, npodyumaitime u nepeeedume Auasnoau, Nod2omoebme
00uH-0ea duaiioza o meme ypoka os1st ce0600H020 06LEHUST C NapMHEPOM.

M Dialoge

Dialog 1: Unsere Firma ist auf Export von Personalcomputern

spezialisiert

M. — Mller
P.— Petrow

M. Guten Tag! Ich mochte Herrn Petrow sprechen.

P

M.

P

Das binich. Guten Tag, Herr ...

Miiller, Vertreter der deutschen Firma «Ask» aus Kéln.

Freut mich, Sie kennenzulernen. Bitte nehmen Sie Platz. Womit kann ich
Ihnen dienen?

. Ich kenne Ihre Firma als Importfirma, Herr Petrow. Unser Unternehmen ist auf

den Export von Personalcomputern spezialisiert. Unsere Firma besteht schon
seit 80 Jahren und hat viele Kunden. Wir kbnnen Computer neuester Typen
anbieten. Mich interessieren Perspektiven unserer Geschaftsbeziehungen.
Wir sind am Ausbau gegenseitig vorteilhafter Geschaftsbeziehungen interessiert.
Sie wissen wohl, wir haben eine grof3e Nachfrage nach Computern in unserem
Land, und lhr Angebot ware vielleicht annehmbar. Kénnen Sie uns lhre Prospekte
und Kataloge zur Verfligung stellen?

. Ja, sicher. Hier sind unsere Kataloge fir dieses Jahr. Ich hoffe, wir kdnnen mit

Ihrer Firma ins Geschéaft kommen.
Das hoffe ich auch. Wir werden lhre Unterlagen studieren und Stellung dazu
nehmen.

Vokabular zum Dialog 1

der Export (e)s, e BbIBO3

der Import (e), e BBO3

der Personalcomputer (PC), -s nepCcoHarnbHbIA KOMMbIOTEP
spezialisiert sein (auf A) crneunanmn3MpoBaTbCs Ha (Yem-

nmobo), 3aHNMaTbCA YeM-NMBo

der Kunde, -n, -n KIMeHT
interessieren vt WHTepecoBaTb (KOro-nnbo)
interessiert sein (an D) ObITb 3aMHTEPECOBAHHLIM (B YEM-

nmbo)

bestehen (a, a) 3[.: CyLLLeCTBOBATb

CoBpeMeHHbIN M'ymaHuTapHblii YHuBepcuteT



die Geschaftsbeziehungen [JenoBble CBA3N

der Ausbau (e)s, -ten pacLuMpeHune, passuTune

gegenseitig vorteilhafte B3aMMOBbIrOHblE AEMNOBbIE CBA3N

Geschaftsbeziehungen

annehmbar npuemnemblIii

die Nachfrage (nach D), -, n Cnpoc Ha 4To-Nnbo, (B 4eM-nnbo)

der Bedarf (an D), -s noTpebHoCTb (B 4eM-1MB0)

zur Verflgung stellen (A) (D) npegocTaBnaTb (4To-nnbo, komy-
nnbo) B pacnopsbkeHne

ins Geschaft kommen COTpyOHMYaTh

die Unterlagen OOKYMEHTbI

die Dokumentation }

die Stellung -, en Nno3numsi, MHEHNE, TOYKa 3pPEHMS

Stellung nehmen (zu D) BbICKa3blBaTb CBOE MHEHMeE (Mo

noeogay 4Yero-nmodo)

Dialog 2: Wir interessieren uns fir die neue Faser

P. —Pawlow
K. —Krause
Handelsvertretung einer russischen Firma in Koln. Herr Pawlow ist
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stellvertretender Direktor. Herr Krause ist Vertreter einer sterreichischen Firma.

K. Guten Tag! Darfich mich vorstellen ... Krause, ich bin von der dsterreichischen
Firma «Interlink>.

P, Guten Tag! Ich freue mich, Sie kennenzulernen, Herr Krause! Pawlow, Vertreter
der Firma. Sie kénnen hier ablegen. Bitte nehmen Sie Platz. Was fuhrt Sie in
unsere Handelsvertretung?

K. Wir haben einer Zeitungsnotiz entnommen, daf3 Ihre Firma die Antimikrobenfa-
ser Z. entwickelt hat. Wir sind eine Verbandstoffabrik. Die Fabrik ist auf
Herstellung und Export von Verbandstoffen spezialisiert. Wir zahlen zu den
fihrenden Unternehmen auf dem Gebiet Verbandstoffe. Darum
interessieren wir uns fur die neue Faser.

P Worum geht es eigentlich, Herr Krause?

K. Es gehtum folgendes. Wir hatten gerne nahere Informationen. An wen kénnen
wir uns wenden, um ein Angebot zu bekommen? Wir sind der Meinung, daf3
eine Zusammenarbeit zwischen unseren Firmen maglich ware.

P, Bitte wenden Sie sich an das Joint Venture A. in Moskau. Es ist auf Import und
Export von medizinischen Praparaten spezialisiert. Dort kénnen Sie nahere

Auskiinfte einholen.

K. Kénnen Sie mir Adresse und Faxnummer dieser Firma geben?

P Aber naturlich, hier sind sie!
K. Schoénen Dank!

Vokabular zum Dialog 2

sich vorstellen

Ich binvon der Firma ...
ablegen vt

entnehmen (A) (D)

die Zeitungsnotiz -, en
entwickeln vt

die Herstellung, -, en

die Faser, -, n

die Verbandstoffabrik, -en

das Joint Venture (aHrn.) [d3oint ventfe]
Auskinfte einholen

sich wenden (an A)

die Zusammenarbeit -, en

zahlen (zu D)

gehdren (zu D)

das Préaparat, -s, -e

einholen vt

auf dem Gebiet ...

nahere Auskiinfte

npeacTaBnATLCA
A n3 pupmsil ...

CHMMaTb (Nanesro)

y3HaTb (0 Yem-n., oTKyaa-I.)
raseTHasi CTaTbsl
paspabaTbiBaTb, U306peTaTb
NpoV3BOACTBO

BOJIOKHO

Gabpuika nepeBsA30YHbIX
maTepuanos

COBMECTHOE Npeanpusitve
HaBeCTW CnpaBKku
obpawaTbes (K Komy-1.)
CoBMecCTHasd paboTta
OTHOCUTBLCA (K YemMy-I1.)
npuyHagnexaTtb (K Yemy-n.)

npenapat
nony4nTb (0O6bITL)
B obracTu ... (0 AeATENbHOCTH)

©onee nogpobHasn nHpopmaumst
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Dialog 3: Worum handelt es sich?

F. — Frank
S. — Smirnow
Moskau. Herr Smirnow, Vertreter einer russischen Firma. Er empfangt Vertreter
verschiedener auslandischer Firmen. Er ist fir den Export zustandig.
F.: Herr Smirnow?

S.:Ja, und Sie sind wohl Herr Frank von der Firma N aus Niurnberg?
F.: Genau.
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S.:Ich erwarte Sie, Herr Frank. Bitte nehmen Sie Platz!

F.: Danke, wissen Sie, Herr Smirnow, Herr Kolosow aus lhrer Handelsvertretung in
Deutschland hat uns Ihre Firma empfohlen.

S.: Worum handelt es sich denn, Herr Frank?

F.: Es handelt sich um den Kauf der Ausriistungen Typ X. Wir hatten gerne einige
Informationen Uber Ihre Ausriistungen.

S.: Wir sind bereit, alle lhre Fragen zu beantworten.

F.: Zuerst, Herr Smirnow, mdchte ich Sie um Kataloge und Prospekte fir diese
Ausrustungen bitten.

S.: Die Unterlagen bekommen Sie. Die Preislisten Uberreiche ich Ihnen auch.

F.: Danke, wir werden Ihr Informationsmaterial sorgféltig studieren. Erlauben Sie

mir, Sie in ein paar Tagen wieder zu besuchen?

.. Aber gewil3. Wie verabreden wir uns? Was schlagen Sie vor?

- Ich rufe Sie an, und wir vereinbaren einen Termin.

.. Gut, ich warte auf Ihren Anruf, Herr Frank.

T nm

Vokabular zum Dialog 3

der Kontakt, -(e)s, -e
zustandig sein (fur A)
die Handelsvertretung
die Ausristung -, en
bereit sein (zu D)
bitten (a,e) (um A)

der Einkauf, -es, -kdufe
empfehlen (a, 0)
handeln

die Preisliste -, n

der Katalog, -s,-e

der Prospekt, -s, -e

der Termin, -s, -e
erlauben vt

verabreden sich (Uber A)
vereinbaren vt

KOHTaKT
Beaathb (4em-n.)

TOProBoe NpeacTaBUTENbCTBO
obopygoBaHue

ObITb FOTOBLIM (K YeMY-T1.)
NpocuTb (KOro-m. 0 Yem-n.)
MOKyrKa, 3aKynka
pekomMeHOoBaTb

1) OelicTBOBaTL, NOCTYNATh
2) Toproeatb

npemncKypaHT

KaTtanor

npocnekT

CpOoK

Nno3BonsATb, pa3peLlaTb
[orosapuaTbes (0 YeM-I1.)
CornacoBbIBaThb YTO-NMBO
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Dialog 4: Es hat mich trotzdem gefreut

O. - 0Ott
F. — Frolow

.:Guten Tag! Mein Name ist Ott, ich bin von der Firma «Kristi».
: Freut mich, Nerr Ott! Mein Name ist Frolow! Womit kann ich Ihnen dienen?
.:Herr Frolow, wir sind am Kauf lhrer Anlagen X. sehr interessiert.Ein Vertreter

der Firma «Schroder und Briider» hat uns Ihre Firma empfohlen.

. Es tut mir leid, Herr Ott. Wir haben wirklich vor zwei Jahren die Anlagen X. an

die Firma «Schréder und Brider» geliefert. Aber jetzt gehdrt diese Ware zum
Produktionsprogramm der Firma Metallurgexport!

.:Waren Sie wohl so freundlich, mir Adresse und Telefonnummer dieser Firma

Zu geben?

: Ja,gern. Gleich bekommen Sie die Adresse und die Telefonnummer.
.:S0, Herr Frolow, es hat mich trotzdem gefreut, Sie kennenzulernen.
: Mich ebenfalls, Herr Ott. Vielleicht kommen wir doch noch in Zukunft

miteinander ins Geschétft.
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Vokabular zum Dialog 4

freuen vt

Ich bin von der Firma ...
dienen (a,0) vt
interessiert sein (an D)

die Ware, -, n

sich freuen (auf A)
sich freuen (Uber A)
sich freuen (an D)
gehdren (zu D)

das Geschaft, -s, -e
ein Geschéaft machen

Mit jemandem ins Geschaft kommen.

wirklich
die Zukunft
kennenlernen

der Kauf, s, -e
die Anlage, die Ausristung

pagoBaTb
A una pupmel ...

nomorartb, ObITb NONE3HbIM

ObITb 3aMHTEPECOBAHHOM (B KOM-I1.,
yem-n.)

ToBap

pagoBaTtbCa (Mpeacrosiemy)
pagoBaTbCs (COBEPLUMBLLEMYCS)
pagoBaTbCcs (HacTosiemy)
npuHagnexartb, OTHOCUTbCS (K
yemy-I.)

30.: coenka

COBEPLUUTL COENKY
YcTaHaBnmBathb C keM -11. AENoBble
OTHOLLIEHUSI.

[OENCTBUTENBHO

Gyayuiee

NO3HAKOMMUTbLCS (C KEM-11., Y-11.),
y3HaBaTb (4TO-I1.)

rMokyrka, 3akynka

obopynoBaHue (3aBOACKOE)
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Vv
GRAMMATIK

Infinitiv B AenoBOM fi3blKe

B pycckom s3bike ynoTpebneHne B 0O4HOM NPeasioXkeHUn ABYX [Naronos He
BbI3bIBAET HUKAKUX TPYAHOCTEN, Hanpumep:

Mb1 Hamepesaemcsi nodnucame 002080p yxKe Ce200HS.

B npnBegéHHoOM npumepe BTOpow rnaron (modnucame, nodnucbiéams) CTOUT
B HeonpegeneHHon (cnoeapHou) cdopme. lNepsbit rnaron (Hamepesaemcs)
cornacyeTcsi ¢ nognexaiimm.

B HemeLKoM si3bIke ynoTpebrneHne AByX rMaronos B 04HOM NPeasiokeHnn
UMEET HEKOTOpble OCOBEHHOCTUN, O KOTOPbIX HemMb3s 3abblBaTb, @ MMEHHO: C
OONbLUMHCTBOM rnarosoB (COornacyrLmnxcs ¢ nognexaimm) HeonpeneneHHas
chopMa BTOPOTO Ir1arorna ynotpebnsercsi C HenepeBogMMon YacTULEl Zu, Hanpumep:

Wir bitten Sie, diesen Betrag auf unserem Konto zu verbuchen.

Mbi npocum Bac 3aHecmu amy CyMMy Ha Hauwl cHem.

Ecnwv BTOpOW rnaron umeeT oTaensieMyo NpucTaBky, To YacTuua zu CTOUT
MeXay NPUCTaBKOW M KOPHEM Frarosa u NULWETCS CIINTHO C rMarosioM:

Wir bitten Sie, diesen Betrag unserem Konto gutzuschreiben.

Mbi1 npocum Bac kpedumogamb amoti cyMMoU Haw cHem.

Yactuua zu nepep Infinitiv ynotpebnsieTca Takke nocre ckasyembix B
KOHCTPYKLUMAX 2r1a20/1 + cyuecmeumeribHoe, 21a2o/ + npuazamesibHoe/Hapeyue,
haben + crnosa Recht, Gliick, Aufgabe, Mdglichkeit, Hanpnmep:

Wir haben die Absicht, ein neues Modell zu entwickeln.

Mb1 Hamepesaemcs paspabomamb HO8YH MOOETTb.

Ich bin froh, Sie in unserem Biro zu begrifRen.

Pad npueemcmeosame Bac e Hawem 610po.

To e HabnogaeTcsa B KOHCTPYKUMNAX «es ist + npunazamesibHoe:

Es ist schwer, die Bestellung rechtzeitig durchzufiihren.

C MoganbHbIM 3Ha4YeHeM YacTumLua zu ynotpebnseTcs B KOHCTpyKumsix haben
+ zu + Infinitiv n sein + zu + Infinitiv. Tak, KOHCTpyKuna haben + zu + Infinitiv
UMeeT creayoLme 3HauYeHNs:
a) HeobXxooUMOCTH:
Sie haben die Lieferung schnell zu erledigen = Sie missen die Lieferung
schnell erledigen.
b) BO3MOXHOCTK:
Was hast du zu erzahlen? = Was kannst du erzahlen?
KoHcTpyKumsa sein + zu + Infinitiv nmeeT cnegytowme 3Ha4YeHus:
a) HeobXxooUMOCTH:
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Eine weitere Verzégerung ist zu vermeiden. = Eine weitere Verzégerung
mufd vermieden werden.

b) BOBMOXXHOCTN B NACCMBHOM BbIpaXKEHWUN;
Die Arbeit istim 3 Tagen zu erledigen. = Die Arbeit kann in 3 Tagen
erledigt werden.

Wtak, 3anomHuTe!

haben + zu + Infinitiv
sein + zu + Infinitiv

YacTtuua zu He ynoTpebnisietcst, ecnu Infinitiv ynotpebneH c:
1) mMoganbHbIM rnarosiom:
Wir méchten diese Ware bestellen.
2) rnaronamw bleiben, heif3en, nennen:
Ich bleibe noch im Institut arbeiten.
Jetzt heildt es reisen.
Das nenne ich arbeiten
3) rnaronamu gBwxeHusi gehen, laufen, fahren:
Ich gehe essen.
Ich sehe den LKW fahren.
4) rnaronom werden (Futurum):
Wir werden diese Ware liefern.
5) B koHCTpyKuuun sehen/ horen/ fiihlen + Infinitiv
YnotpebneHune yactuubl zu konebnetcst nocne rnaronos lernen, lehren,
helfen (ecnn MHMUHUTUMBHAZA rpynna ABASETCA pacnpoCTPaHEHHON, zu
ynoTpebnsercs), Hanpumep:
Diese Importfirma half uns die Ware bekommen.
Diese Importfirma half uns vor zwei Jahren, eine grof3e Partie der Ware zu
bekommen.
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LEKTION 2 YPOK 2

Thema: DIE ANFRAGE
I

lMepeeedume mekcm A no Mmemoduke napasisiesibHoO20 nepeeoda c
pycckozo Ha Hemeukuli (IMPH). Ucnonb3ylime A5ns 3mo20 kpamkul
cnoeapb k mekcmy (Vokabular).

M Text A: Arten der Anfragen

Im AuRenhandel werden Geschéfte dadurch getétigt, dal’ der zukiinftige
Kéaufer Beziehungen mit einem geeigneten Verkaufer aufnimmt. Man beginnt mit
einer Anfrage.

Unter einer Anfrage versteht man einen Geschéftsbrief. Einen solchen Brief
sendet eine Importfirma ihrem Geschéftspartner, um die Mdglichkeit von Lieferungen
bestimmter Waren zu erfahren.

Anfragen werden gewdéhnlich aufgrund von Katalogen, Prospekten und
anderen Informationen verschickt. Solche Informationen werden bei den Besuchen
der offiziellen Handelsvertretungen von auslandischen Firmen in unserem Land, in
den Handelsvertretungen im Ausland, in den Handelskammern gesammelt. Man
bekommt solche Informationen auch bei Verhandlungen und aus der Presse. Und
nur nach griindlichem Studium des Marktes erfolgen Anfragen. Man beginnt im
ersten Brief Gblicherweise mit einem Hinweis darauf, wie man die Anschrift des
Adressaten bekommen hat.

Man unterscheidet allgemeine und spezielle (bestimmt gehaltene) Anfragen.

Die allgemeine Anfrage liegt dann vor, wenn eine Firma anstrebt, lediglich
Kataloge und Prospekte zu bekommen. Bei einer speziellen Anfrage wird die
Bitte geaul3ert, sowohl die Bezeichnung der Ware, Menge und Qualitat der Ware,
Bestimmungsort und Lieferfristen, Verpackungsart als auch die Preise und die
Zahlungsbedingungen anzuzeigen. Je bestimmter alle Punkte der Anfrage angefihrt
sind, desto weniger Unklarheiten, Rickfragen und Zeitverlust werden sich ergeben
und desto eher kann mit einem Geschéaftsabschlul3 gerechnet werden. Eine
logische Antwort auf die Anfrage des Kéufers soll ein Angebot (eine Offerte) sein.

TekcT A: Buabl 3anpocos
(pycckui nepeBop)

Bo BHelwHen TOproBJie caenkn 3akrnk4yarTcda nocpeancTtBoOM TOro, 4To
6y,D,yLLI,I/Il7I nokynartesib yCTaHaBriMBaeT OTHOLWEeHNA C noaxoaAaWwnm npoaasLoM.
HaunHatot c 3anpoca.
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Moa 3anpocom noHnmatoT genosoe Ncbmo. lNogodHoe NMCbMO NockinaeT
hvpMa-MMnopTep CBOEMY AENOBOMY NapTHEPY, YTOObI y3HATb O BO3MOXXHOCTH
NMocTaBKu OnpeaeneHHoro Topapa.

3anpochbl nockINarTcs 06bIYHO HA OCHOBE KaTasnoros, MPOCMNEKTOB U APYrMX
WMHCOPMALIMOHHBIX MaTepmarnoB. Takas nHdopmMaumnsa cobupaeTcs Npu NoceLleHnm
ochuumManbHbIX TOProBbIX NPeACTaBUTENBCTB 3apybexHbIX hMPM B HaLLEl CTpaHe,
B TOProBbIX NpeacTaBUTENbCTBaX 3a pyOexoMm, B TOProBbiX manatax. Takyto
MHGOPMaLMIO NONyYaloT TaKKe Ha NeperoBopax u n3 npeccbl. M Tonbko nocne
OCHOBATENbHOIO M3YYeHWs pbiHKa CreaytoT 3anpockl. B nepeom nncbme HaunHaroT
No 06bIKHOBEHWMIO C yKa3aHUs Ha To, Kak Obln nony4veH agpec oupmbl.

PasnunyatoT obLupe n cneupanbHble (KOHKPETHbIE) 3anpochl. O6LLmMe 3anpockl
HanpaensTCA B TOM Cllyyae, ecnv dompmMa CTPEMMUTCS NMOSYYUTb TONBKO MNPOCMEKTbI
n katanoru. MNpu cneumanbHOM 3anpoce BbiCKa3biBaeTCs Npocbba yka3aTb Kak
HanuMeHoBaHWe ToBapa, KONMYECTBO 1 Ka4ECTBO TOBapa, MECTO HAa3HAYEHUs], CPOKM
NnocTaBkW, BMA YNAKOBKW, Tak U LieHbl 1 yCrioBus onnaTtkl. Yem onpeaeneHHee
npvBeAeHbl BCe NyHKTbI 3anpoca, TeM MeHblue OyaeT HesICHOCTEN, 0BpaTHbIX
3arnpocoB 1 NOTEPU BPEMEHU 1 TEM CKOPEE MOXHO PacCYMTbIBaTh HA CAENKY.

Jlornyeckmm oTBETOM Ha 3anpoc NoKynaTens AOrMKHO BbITe NpeanoxeHue

(ocbepTa).

Vokabular zum Text A

ein Geschaft tatigen
Beziehungen aufnehmen
der zukinftige Kaufer

der geeignete Verkaufer
der Geschaftspartner, -s, -
bestimmte Waren

aufgrund (G; von D)
schicken vt }

senden vt

die Handelsvertretung, -, en
die Handelskammer, -, n
Verhandlungen pl.
Ublicherweise

der Hinweis, (-e)s, -e

der Adressat, -en, -en
allgemeine Anfrage
spezielle Anfrage

bestimmt gehaltene Anfrage
Bezeichnung der Ware

der Bestimmungsort, (-e)s, -e

die Menge, -, n

3aKnoyaTb CAENKy
yCTaHaBMNMBaTb OTHOLLIEHUS]
OyoyLwun nokynaTernb
NOaXOAALMNIA, YAOOHbIN
Jernosou napTHep
onpeaereHHbIe ToBaphbl

Ha OCHoBe (4ero-n.)
nocbinartb

TOProBOE NPeACTaBUTENLCTBO
ToproBas nanara

neperoBopbI

No 0ObLIKHOBEHMIO

yKasaHue, cCbifika, ynoMMHaHue
agpecar, nonyyarenb

obwmn 3anpoc

cneumanbHbIN 3anpoc
KOHKPETHbIM 3anpoc

Ha3BaHWe, HaMMEeHOBaHMe ToBapa
MEeCTO Ha3Ha4YeHus

KONMN4ecTBo
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anzeigen vt yKasblBaTb

lediglich NULLb, TOMBKO, UCKIMHOYNTENBHO
die Lieferfrist, -, en CPOK MOCTaBKn

die Verpackungsart, -, en BU, YNAKOBKMN
Zahlungsbedingungen p/ ycroBus onnaTbl

eine Bitte aullern BbICKa3bIBaTb NPOCLOY
anzeigen vt yKasblBaTb

die Riickfrage, -, n oBpaTHbIf 3anpoc

der Zeitverlust, -, en noTepsi BpeMeHn

mit einem Geschaftsabschlufd rechnen paccunTbiBaTb Ha COENKY

sich ergeben oKasblBaTbCS, MOSy4YaTbCs

Geschéftsbriefe
Mucbmo-3anpoc (die Anfrage)

lMncbMo-3anpoc nMeeT cneayoLLyo CTPYKTYpY:
1. YKa3zaHue Ha UCTOYHUK agpeca 3anpawumnBaemon pmpmbl (Hinweis auf die
Herkunft der Anschrift).
2. NpwnumHa 3anpoca (Grund der Anfrage).
3. MNpeamer 3anpoca (Gegenstand der Anfrage):
— onucaHue xxenaemoro ToBapa (Beschreibung der gewiinschten Ware);
— yKasaHue Ha Tpebyemoe konunyecTtBo (Angabe der gewlinschten Menge);
—npocbba BbiCnaTb katanoru, npenckypaHTbl, 06pasLbl, HepTeXu, 1 T.M.
(Bitte um Kataloge, Preislisten, Muster, Zeichnungen u.a.);
— npocbba coobLWNTL yCcnoBus noctaeky 1 onnatsl (Bitte um Angabe von
Zahlungs- und Lieferungsbedingungen)
4. Tlo BO3MOXHOCTW yKa3aHus Ha pekoMeHgauun (Eventuelle Angabe von
Referenzen).
Hwxke npuBognTcAa npMmMep ncbma-3anpoca.

Firma RF-Export Firma Udo Seifert

...... Kastanienstr. 12

....... 6450 Hanau 1

112047 Moskau

Ihr Zeichen Unser Zeichen .... ....
E/ST

Betr. ....

Sehr geehrte Herren,
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lhre Adresse verdanken wir der Handelsvertretung der RF in der Bundesrepublik
Deutschland.

In der Handelsvertretung wurde uns mitgeteilt, dal3 von lhrem Unternehmen
Spezialmotoren vom Typ A exportiert werden. Die Prospekte und Kataloge ftir
diese Motoren wurden uns ebenfalls ibergeben. Unsere Kunden haben grof3en
Bedarf an den obigen Waren, und wir méchten eventuell unseren ganzen Bedarf
bei Ihnen decken. Wir brauchen 30 Motoren schon in diesem Jahr.

Wir bitten Sie deswegen, uns lhre Preise, Liefer- und Zahlungsbedingungen
mitzuteilen. Unser Vertreter, Herr Schrdder, ist bereit, zu jeder beliebigen Zeit
nach Moskau zu kommen und mit lhren Fachleuten alle kaufménnischen und
technischen Fragen (iber eine Lieferung noch in diesem Jahr zu vereinbaren.

Mit freundlichen Grii3en
(die Unterschrift)

Vokabular zum Geschéftsbriefen

verdanken (A) (D) ObITb 06A3aHHBIM (YeM-11. KOMY-11.)

das Unternehmen, -s npeanpuaTne, pmpma, geno

obig BbILLEYNOMSIHYThIN,
BblLLeyKa3aHHbIN (B MMCbMax)

ebenfalls TaKke, TOXe, paBHbIM 06pa3om

der Preis LeHa

eventuell BO3MOXHbIN; CMOTPS MO
obcToaTenscTBam

die Lieferbedingung, -, en YCIOBME NOCTaBKU

die Zahlungsbedingung, -, en ycrosue onnatbl

kaufmannisch TOProBbIA, KOMMEPYECKNIA

decken MoKpbIBaTb, YAOBNETBOPATL

den Bedarf decken MOKPbITb MOTPEOHOCTL

deswegen noaToMy

beliebig nobon

zu jeder beliebigen Zeit B Ntoboe Bpems

der Fachmann, die Fachleute cneynanucT, cneumanucTbl

der Briefbaustein ©Onok genoBoro nMcbMa
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Aufgaben zum Geschéftsbrief

I. Antworten Sie auf die Fragen zum Muster das Geschéaftsbriefes.

1.

Welche Firma sendet Anfrage an die russische Firma RF-Export?

Von wem wurde der deutschen Firma die Anschrift der Firma RF-Export
genannt?

Wie heil3t die deutsche Firma, die sich in Hanau befindet?

Was brauchen die Kunden der deutschen Firma?

Wie ist die Anschrift des Empféangers?

Welche Erzeugnisse exportiert die russische Firma RF-Export?

Wieviel Motoren brauchen die deutschen Kunden?

Wer ist bereit, nach Moskau zu kommen, um die kaufmannischen und
technischen Fragen Uber die Lieferung zu vereinbaren?

Was bittet die deutsche Firma zur Zeit mitzuteilen?

. Merken Sie sich Briefbausteine zu den Punkten der Anfrage.

zum Punkt 1

. Ich habe Ihre Anzeige in der ... (Zeitschrift, Zeitung) gelesen und bitte Sie ...

A npoyuman Bawe obbsienieHue 8 ... (XKypHarne, easeme) u ripowy Bac ...

. Durch Herrn ... habe ich erfahren, daR Sie ...herstellen.

Yepes eocrioduHa ... s1 y3Har, Ymo Bbi npoussodume ...

. Auf der Herbstmesse wurde ich auf lhre Erzeugnisse aufmerksam.
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Ha oceHHel sipmapke s obpamust sHUMaHue Ha Bawu usdenus.

. Wir sind von den Vertretern der Firma ... an Sie empfohlen worden.

Bac Ham pekomeHdosarnu ripedcmasumernu ¢hupmai ...

. Wir verdanken lhre Adresse lhrem Vertreter in ..., der uns mitgeteilt hat, daf3 ...
Mb1 06513aHb1 Bawemy npedcmasumernto 8 ..., Komopabit dan Ham Baw adpec
u coobwust, 4mo ...

. Unter Bezugnahme auf Ihre Anzeige in ..., bitten wir Sie um Zusendung ...
Co ccbinkol Ha Bawe obbsienieHue 8 ... npocum Bac npucnams ...

. Wir haben von einem unserer Kunden erfahren, daf3 ...

Mb1 y3Hanu om 0OHO20 U3 Hawux KITUeHmMos, 4mo ...

zum Punkt 2

. Ilch méchte mein Lager erganzen und bitte um Ihr Angebot mit Mustern.

A1 xomen 6b1 NoOMonHUMb ceoli ckiad u Mpouwly npucriams MHe rpedrioXeHUs ¢
obpasuyamu.

. Meine Kundschaft verlangtin letzter Zeit haufig ... Senden Sie uns bitte lhren
Katalog und die Preisliste.

Mou knueHmebI npocsim 4acmo 6 nocredHee epewms .... [powly, noxaryticma,
npucnams Baw kamarioe u ripelckypaHm.

. Am ... (das Datum) will ich ... Geschéaft er6ffnen; ich suche daher Lieferanten
fur ... (Gerate u.s.w.)

... (Bama) 51 xo4y OmKpbImb Maz2a3suH ...; M03MOMy 5 Uy MoCMasLuiuKkos ...
(npubopoes um.n.)

. Wir bitten Sie, uns ein Angebot zu machen, das zu Geschéftsabschliissen in
gréRerem Umfang fihren kénnte.

Mbi1 npocum Bac cdennameb Ham npedrioxeHue, Komopoe Mo2as10 bbi npusecmu
K KOHmMpakmam 8 6osbwux macuimabax.

. Wir sind an lhren Erzeugnissen sehr interessiert und bitten Sie daher, ...

Mb1 oueHb 3auHMepecosaHbl 8 Bawiux usdenusix u moamomy rpocum Bac ...

. Wir haben Bedarfan ...

Mbi HyxOaemcs 8 .../ Y Hac ecmb nompebHOCMb 8 ...

. Wirwerden in nachster Zeit eine gré3ere Menge von ... brauchen.

B 6nuxadwee spemsi Ham nompebyemcsi 6oribuioe Koru4ecmeo ...

zum Punkt 3

. Bitte teilen Sie uns lhre Verkaufsbedingungen fir ... mit.

lNoxanytdcma, coobuwume Ham Bawiu ycriogusi ipodaxu ... (usdenus ...)

. Wir haben Interesse an ... und bitten Sie, uns ... zu senden.

Mbi 3auHmepecosaHsb! 8 ... U IPOCUM rpucsiams Ham ...

. Wir brauchen dringend ... Machen Sie uns bitte telegraphisch unter Angabe
Ihrer kiirzesten Lieferfrist ein Angebot.
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9.

Ham cpoyHO HyxHbI ... COenalime Ham rpedrioxXeHuUe o mesneegpagy ¢
yKasaHueM Kpamuyaluwiux CPOKO8 Mocmasku.

Bitte senden Sie uns lhre neueste Preisliste und einige Warenmuster/
Warenprobenvon ...

lNoxanylticma, npuwnume HaMm Baw Hoebil nipelickypaHm U HeKomopbie
obpasupl ...

Wir bitten Sie um Ausarbeitung einer festen Offerte (eines festen Angebots) fur
Maschinen laut den beigefiigten technischen Daten.

Mbi npocum paspabomame meepdoe rpedioxeHue rno cmaHKkam coaracHo
MPUIIOXKEHHbIM MEXHUYECKUM rapamempam.

Wir bitten Sie, uns ein Angebot in dreifacher Ausfertigung tber ... (Erzeugnisse)
entsprechend lhrem Katalog fiir das Jahr ... zu senden.

lpocum npucriame rpedrioXKeHUe 8 3-x 3K3eMrisapax o ... (U3desiuro) coaracHo
Bawemy kamanoey Ha ... (200).

Durfen wir Sie bitten, uns Kataloge zu Ubermitteln?

Paspewume Bac nonpocums ripucriame HaM kKamajsoau.

Geben Sie uns bitte an, welche Mengen Sie auf Lager haben und ob sie sofort
geliefert werden kdnnen.

Ykaxkume, roxkarylticma, kakue Kosiudecmea Bbl umeeme Ha ckiade u Moxxeme
J1u Bbl ux momyac nocmasumae?

Wir brauchen von diesem Artikel groRe Mengen.

Ham Hy>xHbI 60orbLUUE KOTUYecmea 3moao moeapa.

10.Zu welchen Bedingungen waren Sie bereit, uns Ihre Muster zu schicken?

1.

Ha kakux ycriogusix Bbl 20moebi ripucnams Ham obpa3subi?
zum Punkt 4
Sie kdnnen lber uns bei der Firma ... Erkundigungen einholen.
Bbi1 Moxxem oceedomMumbcsi (Hagecmu cripasku) 0 Hac Ha gpupme ...
Die Firma ... ist gern bereit, Auskunft Gber uns zu erteilen.
@upma ... 20moea Oamb 0 Hac UHoOPMaUUIo.

Ubersetzen Sie folgende Briefbausteine der Anfrage, prifen Sie nach

dem Schlissel.

B nonyyeHnn Bawero agpeca Mbl 0683aHbI hnpme X.

2.

dupma ... oTocnana Hac k Bam.
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Mbi npounu Bawe o6bsiBneHne B ...

4. Mol nwem /mHTepecyemMmcs/ meem NOCTOAHHO NOTPEBHOCTL B ...

5. Hasosute, noxanyiicTa, Bawm ycnosms npoaaxu u Cpoku NOCTaBKM NS ...

6. Mol GbM 661 Bam GniarogapHbl 3a nogpo0HY0 MHpopMaLuio 3a NPUCHINKY
Baluero HoBerwlero katanora).

7. B kadectBe nopyumTenen Mol Mornun 66l Bam HassaTb cnegyowime ovpmbl ...

8. Mol rotoBbl coobwmTh Bam o cebe cnepytowyto mHTepecywwy Bac
WHdOpMaLIMIO.

9. Ecnn Bawwn ueHbl KOHKYPEHTOCMOCOOHbI ... /kayecTBO Bawwmnx nagenun
COOTBETCTBYET HALIMM OXMAAHUSM .../ TOBaAp yOOBNETBOPSIET HaLUMM
TpeboBaHuAM ...

10. Mbl 6binn Gbl roToBbI AaTb Bam npo6GHbIv 3akas.

11. MoxeTe paccynTbiBaTb Ha MOCTOSAHHbIE 3aKasbl.

12. 3gecb mornu 6l NOABUTBLCA BbIrOAHbIE YCIOBUS MTPOLAXMW.
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IV. Offnen Sie die Klammern und setzen Sie notigenfalls die fehlenden
Prépositionen ein.

1. Unsere Firma benétigt (der Katalog, der Prospekt), um (der
VertragsabschluR) zu tatigen.

2. Die Vertreter der Firma ersuchen Sie, ein Angebot (doppelte Ausfertigung)
zu Ubermitteln.

3. Wir bitten Sie, (der Brief) Zeichnungen beizufiigen,

4. Wir haben (die Zeitschrift ...) entnommen, daf3 Ihre Werke Maschinen vom
Modell A (Serienproduktion) aufgenommen haben.

5. Ddrften wir Sie bitten, uns (der Ersatzteilkatalog) zur Verfiigung zu stellen?

6. Unsere Vereinigung wurde (Ihre Firma) verwiesen, und wir waren lhnen
dankbar, wenn Sie uns eine Offerte (der Lastkraftwagen) zusenden kdnnten.

7. Wir sind leider noch nicht im Besitz (lhre neuesten Prospekte und
Kataloge).

8. Wir bitten Sie, (das Angebot) Bedienungsanleitungen beizulegen sowie (der
Richtpreis) anzugeben.
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9. Wirwirden Ihnen fir (der Bescheid) unseren Dank aussprechen.

10.Wir haben grof3en Bedarf ( die Elektroausriistung) und wir rechnen (die Lieferung)
der Ware (das erste Quartal).

11.In der Beilage Uibersendet uns die Firma Bedienungsanleitungen (die deutsche
Sprache).

12.Unsere Firma beabsichtigt (der Bedarf) an Modell A. bei Ihnen zu decken und
(der genannte Typ) zu bestellen.

13.Wir beziehen uns (lhre Offerte) und bitten Sie (die Zusendung) lhrer Preisliste
(doppelte Ausfertigung).

14.Wir haben (den Einkauf) der Maschinen X. Interesse, und bitten Sie deshallb,
uns separat (das Kreuzband) Kataloge und Prospekte zukommenzulassen .

15.Von den Konkurrenzfirmen liegen schon einige Angebote (grof3e Mengen)
Kaffee vor.

16.Wir verdanken Ihre Adresse (der Vertreter der Firma X.) Herrn Miiller, der uns
mitgeteilt hat, daR Sie Maschinen des Modells A exportieren.

'zukommenlassen — goctaBnaTb (KOMy-1., YTO-11.), NpUcbINaTb (4OKYMEHTbI)

CoBpeMeHHbIN M'ymaHuTapHblii YHuBepcuteT



V. Ubersetzen Sie ins Deutsche die tiblichen Satze zum Thema
«Anfrage»

—_

MpencraBuTenu pmpmel ... pekomeHgoBanm Ham Bac.

2. Mol nonyyunnu Baw agpec ot Bawwero npeactaButensi B ..., KOTOPbIN
CcoOOLLWMMA HaM, YTO ...

3. [pocum Bac npucnatb Baw nocnegHum npenckypaHT n HECKOMNbKO
o6pasuoB...

4. [lpocum Bac npucnatb HaMm onNMcaHne MaLluH ....

5. Ccbinasicb Ha Bawe o6baBneHne B ...., npocnm Bac o BbiCbinke
(MNNCTPMPOBAHHOIO) MPENCKypaHTa Ha ...

6. Mol Y3HallM OT O4HOro U3 Hallnx KInneHToB, 4To ...

7. Tpocum Bac npucnatb Ham NpegioxkeHne, KOTopoe MOrso Gbl MOCNYXWUTb
Hayanom Ans KpynHblX CAENOK ...

8. [lpocum Bac paspaboTtaTb TBEpAOE NPeAnoXeHne Ha MallWHBbI ... COrfiacHo
NPUNOXEHHBIM TEXHUYECKMM OaHHBLIM.

9. [Hanee* npocum Bac npucnatb Ham Balum HoBewLme kaTanoru.

10. Mbl 04eHb 3anHTepecoBaHbl B Balumx nsgenvsix u npocum nosTomy
npucraTb Ham HOBEMLUVE KaTanoru.

11. Mpocum Bac npucnatb Ham NpeasioKeHme B TPEX IK3EMMIAPAX Ha ... COrMacHo
Bawewmy katanory Ha 200... roa.

*nanee - desweiteren
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12. lMpocum Bac (Paspelwumnte nonpocuts Bac ...) npucnarte Ham kaTanoru.

13. Ham o4eHb xoTenoch 6bl y3HaTb, MOXeTe N Bbl B Gnnkanwiee Bpemsi
npeanoXknTb HaM ...

14. Mbl Hy>kKgaeMmcsa B ...

15. Mbl sBnsiemcsi NOCTOSAHHLIMM noKynaTtenaMu ...

16. MNMpocum Bac ykasaTb, kakoe KonM4eCcTBO TOBapoB uMeeTcs y Bac Ha
cknage, U MOXeT N OHO ObITb HEMEANEHHO NOCTaBMNEHO.

17. Ham Hy>xHO GorbLUOe KONMMYeCTBO 3TOro ToBapa.

18. B bnivkanwee BpemMs Ham NoTpedyeTcs 3HaYNTENbHOE KONMYECTRO ...

19. Mbl JOmKHbI (ELL€) YNTOMSIHYThb, YTO TOBapP HaM HY>XE€H CPOYHO.

VI. Ubersetzen Sie ins Deutsche die folgenden Satze.

1. Mbl y3Hanu ot Bawero npegcrasutens, 4to Bawwm 3aBogbl NpUcTynunm K
CepuHOMY NPOU3BOACTBY MaLLWH Moaenm X.

2. Mbl 6binin 661 Bam GnarogapHbl, ecnu 6bl Bbl npegocTaBunm B Hawe
pacropsiKeHne KaTanorn 1 kKapToTeku

3. MNpegcTtasutens dupmbl X. cO0OLLMIT HaM, YTO Bbl Npomn3BoguTe Hy>XHbI HAM
TOBap, NO3TOMY NPOCKM BbicnaTb Ham Balu npenckypaHT.
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4. Mbl nony4nnu Baw agpec ot Toprnpeactea B KenbHe, KOTOpoe coobLnno
HaMm, 4To Bbl 3KkCnopTupyeTe MawmHbl Mmogenu X,

5. Y Hac nmetoTcA 3anpockbl OT MHOTMX OUPM Ha MaLUnHbI Tuna X.

6. KcoxaneHuto, O CMX MOP Mbl eLLe He Nonyynnm Bawm HoBewnLwme NpocneKkTbI
M KaTaroru Ha 3anacHble 4acTu.

7. Ccblnasicb Ha NeperoBopbl, COCTOSIBLUMECS B MPOLLSIOM MecsiLe, NoCbiiaemM
BaM cnucok n3genui, kKoTopblie Mbl 3KCMOPTUPYEM.

8. B 3akntoyeHune, mbl xotenu 6el Bam HanomHuTb, 4To Bbl Ykasanu B Baluem
NpeanoXeHnUn KpaTyanLLnin CpoK NoCTaBku 06opyaoBaHUS.

9. Tpocrm NpunoXxuTb K ododepTe KaTasor, YepTeXun, a Takke onnMcaHne MalluHbI.

10.4100bI N36exaTh Kaknx-Nnnbo HegopasymMeHu, nocbinaem Bam onncaHne
MaLLUHbI HA PYCCKOM S13bIKE.

11. Hageemcs B Gnivkariee BpeMsi NonyyYnTb OT Bac npegnoxeHne Ha nocTaBKy
TOBAPOB Ha BbIrOAHbIX YCIOBUSIX.

12.Mbl y3Hanu ua xypHana .... Yto Bbl 3aHMMaeTech SKCNOpTOM
anekTpoobopyaoBaHusi. Ham HeGxoanmel ...
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13.Ham pekomeHgoBanu Bawuy hmpmy kak noctaBLiyKa XMMUYECKOTO
obopyaoBaHuMs BbICOKOro kadecTBa. Ho npexae yem 3aknountb ¢ Bamum
KOHTPaKT, Mbl ObInn 661 Bam GnarogapHsl, ecnv 6bl Bbl npucnanm Ham katanorm
1 NpencKypaHTbl Ha 3To 06opyaoBaHMeE.

14.B oTBeT Ha HaLLe MMCbMO OT 5-ro cero mecsua Mbl nony4unu ot Bac katanoru
N YepTeXM BbllLieyKasdaHHbIX CTaHKOB, 3a YTO BblpaxkaeMm Bam GonbLuyio
OnarogapHoCTb.

VIl. Ubersetzen Sie folgende Geschaftsbriefe aus dem Deutschen ins
Russische.

Firma RF-Export
Moskau

Betr.: Anfrage

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihre Adresse teilte uns die Industrie — und Handelskammer fur Miinchen mit. Wir
sind eine mittelstandische dsterreichische Brauerei und suchen fiir unser geplantes
neues WeilRbier “Linzer WeiRe hefetriib” einen Etikettenlieferanten. Unser
geschatzter Jahresbedarf liegt bei ca. 100.000 Stiick.

Bitte senden Sie uns so bald wie mdglich ein unverbindliches Angebot mit Mustern
Ihrer Etiketten zu. AuBerdem bendétigen wir ausfiihrliche Angaben tber Lieferzeiten,

Preise, Liefer —und Zahlungsbedingungen.

Bei Rickfragen steht Ihnen unsere Mitarbeiterin Hermine Brunnauer gern zur
Verfligung.

Mit freundlichen GriiRen
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Vokabular zum Geschéftsbriefe |

die Industrie — und Handelskammer ToproBo — NpoMbILLIIEHHAst nanarta
mittelstandisch CpeaHero ypoBHs

die Braurei -, en NMBOBaPEHHbIN 3aBOA

das Weilbier (e)s, e CBETII0E NBO

das Etikett (e)s, eun s 3TUKETKA

Sehr geehrte Herren!

Wir beziehen uns auf Ihre Anfrage vom 20.04.200.. Giber die Spezialmotoren und
mochten |hnen sehr fir die Anfrage danken. Wir bitten Sie ebenfalls um
Entschuldigung fur die Verzégerung der Antwort.

In der Zwischenzeit haben wir unsere Liefermdglichkeiten genau tberpriift und
mussen Ihnen leider mitteilen, daR die angefragten Erzeugnisse von uns in diesem
Jahr nicht mehr angeboten werden kénnen. Unsere Betriebe sind fir dieses Jahr
zu 100 Prozent ausgelastet, und wir bedauern sehr, da® wir lhnen in diesem Fall
kein Angebot unterbreiten kénnen.

Trotzdem bitten wir Sie, uns in Zukunft Ihre Anfragen vorzulegen. Wir sind gern
bereit, Angebote fir Lieferungen im nachsten Jahr auszuarbeiten.
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Mit freundlichen GriiRen
(Unterschrift)
Firma RF-Export

Vokabular zum Geschéftsbrief 11

sich beziehen (0, 0), (auf A)
die Verzégerung,-, -en
Uberprifen vt

angefragt

angefragte Waren
auslasten vt

ausgelastet sein (zu ...)
das MiRRverstandnis, -ses, -se
bedauern vt

das Angebot unterbreiten
vorlegen (A) (D)

ausarbeiten

CCbInaTtbeCs Ha (4To-11.)
3agepxka, onosgaHvie
NpoBepsTb, KOHTPONMPOBATL
3anpoLUEeHHbIN

3anpoLUeHHble ToBapbI
3arpyxatb (pabotoin)

ObITb 3arpy>keHHbIM (4eM-1.)
HegopasyMeHue, oLmbka
coxaneTtb (0 4em-1.)

JenaTtb NpeanoxeHve
NpeAcTaBnATb (4TO-1. KOMY-J1.) Ha
paccMoTpeHue, n3yyeHve
BblpabaTbiBaTh (NPeanoXeHne)
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lpocnywatime, npoyumaitime u nepesedume duasiozu, nodzomosbme
o0duH-0dea duasio2a o meme ypoka 07151 c0600H020 ob6ujeHus ¢
napmHépom.

M Dialoge
Dialog 1: Eine Anfrage wird vorbereitet
M. — Miiller

K. —Kusnezow
Moskau. Kusnezow ist Mitarbeiter der Firma RF-Export. Miller ist Vertreter

der auslandischen Firma.

M.:
K.:
M.:

T Xz =X

Herr Kusnezow, ich habe eine Bitte an Sie.

Ja, bitte. Worum geht es?

Es geht um folgendes. Von unseren Kunden wird jetzt eine Anfrage
vorbereitet. Die Kunden sind am Einkauf der Geréte Typ N. interessiert. Die
Gerate stehen doch in Threm Exportprogramm, nicht wahr?

: Das stimmt. Diese Geréate werden von uns fir den Export angeboten. Und

welche Anzahl wird von Ihnen bendtigt?

: Vorlaufig beabsichtigen wir, 50 Stiick zu bestellen.
: Eine solche Partie kann schon in diesem Jahr geliefert werden. Aber worin

besteht eigentlich lhre Bitte, Herr Miller?

: Fur die Vorbereitung der Anfrage brauchen wir zuséatzliche Informationen.

Unter anderem interessieren uns die Preise fur Einzelteile. Kbnnen Sie uns
Spezifikationen zukommen lassen?

K.: Gewil3, das wird gemacht. Alle erforderlichen Unterlagen werden Ihnen

unverziiglich tibergeben.

M.: Danke.
Vokabular zum Dialog 1
der Mitarbeiter, -s, - COTPYLHUK
die Bitte (an A) npocbba (K komy-1.)
interessiert sein (an D) ObITb 3aMHTEPECOBAHHBIM (B YEM-1.)
zusatzlich [JOMOSTHUTENBHO
vorbereiten (auf, fir A; zu D) MOAroTaBnMBaTh (YTO-I1. K YeMy-I1.)
das Programm, -es, -e nporpaMmma
bestellen vt 3aKasblBaTb
die Anzahl HeKoTopoe YnCIo (KONMYECTBO)
bendtigen vt Hy>XgaTbCs (B YeM-I1.)
vorlaufig npeaBapuTernbHO, BPEMEHHO

beabsichtigen vt HamepeBaTbCs (YTO-M. coenartb)
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liefern vt (an A) NOCTaBMATb (4TO-11. KOMY-I1.)

bestehen (a, a) (in D) COCTOSATb, 3aKroyaTbCA (B YeM-.)
die Vorbereitung (auf, fir A;zu D) MOAroTOBKa, MPUroToBrieHne (K4.-11.)
das Einzelteil, -(e)s, -e oTAenbHas YacTb, JeTanb

die Spezifikation, -, -en cneumndurkaums

Ubergeben (D) nepegarb (YTO-1. KOMy-I1.)

j-dem etwas zukommen lassen [OCTaBUTb (YTO-M1. KOMY-11.)

Dialog 2: Womit kann ich lhnen dienen?

R.—Reiner
I.—Iwanow
Moskau. Firma RF-Geréate
l.. Guten Tag, Herr Reiner.Womit kann ich Ihnen dienen?
R.:Herr lwanow, es geht um unsere letzte Anfrage. Bis heute haben wir keine
Antwort auf die Anfrage bekommen. Wie erklaren Sie sich das ?
l.: Meinen Sie die Anfrage vom 20.10. Uiber die Gerate C, Herr Reiner?
R.: Eben, und wir benétigen die Ware dringend.
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I.: Das weild ich, und ich weif3 auch genau, daf3 Ihre Anfrage schon vor einem
Monat an das zustandige Lieferwerk gesandt wurde.
..Ich habe gedacht, Sie waren dafir zustandig.
Das bin ich auch, aber ich war verreist und ich bin tGber das Schweigen des
Lieferwerkes auch erstaunt. Es ist wohl ein MiBverstandnis, nichts weiter.
R.: Bestimmt, Herr Iwvanow. Wie kann die Angelegenheit jetzt geregelt werden ?
I.: Ich verspreche Ihnen, Herr Reiner, daR alles unverziiglich geklart wird. Ich bitte
Sie um Entschuldigung, Herr Reiner. Noch heute rufe ich Sie an und gebe
Ihnen endgliltig Bescheid.
R.: Gut, Herr Iwanow. Dann warte ich auf lhren Anruf. Auf Wiedersehen.

T

Vokabular zum Dialog 2

dienen (D) (mit D) nomorarb (KOMy-J1. YeM-11.)

erklaren vt OO bSACHATb, TONKOBATD,

senden (sandte, gesandt) nocbinaTtb

zustandig KOMMETEHTHbIN

zustandiger Fachmann KOMMETEHTHbIN cneuuanmncT

zustandig sein (fiir A) Beaatb (Yem-11.), ObITb
KOMMETEHTHbIM (B YeM-11.)

verreist sein ObITb B OTbE3E

regeln vt yperynmpoBaTb, ynaxunearb,
NpUBOAUTbL B NMOPSIAOK

unverziglich HemeaneHHo, 6e3oTnaratenbHO

Bescheid geben coobwuTh, NnepenaBatb (KOMy-I1.

YyTO-1.)

COBpPEMEHHbIN [ YMaHUTapHbIN YHUBEPCUTET



Dialog 3: Darf ich mich vorstellen?

S. — Sobolew
W. — Weil3
Koln. Herr Weil3, Geschéftsfiihrer der deutschen Firma empfangt den Vertreter

der Moskauer Firma.

hsou

" ®» 2 0

. Darfich mich vorstellen? Mein Name ist Sobolew. Ich bin Chefingenieur bei

der Moskauer Firma «Kosmos».

.. Sehr angenehm! Weil3, Geschéftsfiuhrer der Firma «Ingo». Herr Sobolew, in

welcher Angelegenheit kommen Sie?

: Ich bin beauftragt, direkte Geschaftskontakte mit auslandischen Firmen

aufzunehmen.

:Ihre Firma st ein Joint Venture?
. Nein, eine Aktiengesellschaft. Wir wirden aber sehr gern ein

Gemeinschaftsunternehmen griinden. Wir haben interessante Erfindungen in
unserem Zweig, aber wir haben keine moderne Ausriistung in unserem Werk,
um sie in die Serienproduktion aufzunehmen. Was meinen Sie, kénnten wir
auf diesem Grund zusammenarbeiten?

. Also Sie méchten mit unserer Firma zusammenarbeiten? Sagen Sie bitte,

was wird in lThrem Betrieb produziert? Und was kénnen Sie zum Verkauf
anbieten?

. Maschinen, Gerate und Anlagen fir Flugzeugwerke.
. Sind lhre Erzeugnisse auf dem Weltmarkt konkurrenzfahig?
. Ja, die Firma hat einen guten Ruf. Wir produzieren Ware von héchster Qualitét.

Unsere Erzeugnisse sind im In- und Ausland sehr gefragt. Und wir haben ein
breites Sortiment.

:Wie sind Ihre Preise, wie sind die Lieferungsbedingungen und die

Zahlungsbedingungen? Haben Sie vielleicht entsprechende Unterlagen mit?

. Bitte, hier sind unsere Kataloge und Prospekte. Machen Sie sich damit bekannt!

Ich Giberlasse Ihnen diese Unterlagen, und Sie kénnen sie grindlich studieren.
Unsere Preise sind sehr giinstig.

. Uns pafdt lhr Vorschlag, aber wir missen ihn uns erst grindlich Uberlegen.

Wissen Sie, solche Fragen kann nur der Vorstand unserer Firma
entscheiden.Wo kénnen wir Ihre Anlagen in Funktion sehen ?
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S.. Die Muster werden hier in Kéln in einigen Tagen auf der Ausstellung vorgestellt
werden. Und ich bin Giberzeugt — sie werden Erfolg haben.

W.: Ich hoffe es auch.Wir besuchen unbedingt die Ausstellung. Machen wir es so.
In einem Monat werden der Prokurist und der stellvertretende Werkleiter unserer
Firma in Moskau sein. Sie kénnten dann auf diese Frage zurickkommen.

=0

: Ja, wir kdnnten uns treffen und Verhandlungen in unserem Betrieb flihren.
. Gut! Teilen Sie uns bitte Ihre Adresse, Ihr Fax und Ihr Telex mit. Hier ist meine

Visitenkarte. Wir werden also eine Nachricht von lhnen erwarten.

Vokabular zum Dialog 3

der Chefingenieur, -s, -e

die Angelegenheit,-, -en

In welcher Angelegenheit ... ?
beauftragen vt (mit D)

Ich bin beauftragt ...

das Joint Venture

die Aktiengesellschaft,-, -en
zusammenarbeiten vi

in die Serienproduktion aufnehmen
produzieren vt

das Flugzeugwerk, -(e)s, -e
zum Verkauf anbieten
konkurrenzfahig

von hdchster Qualitat

Die Firma hat einen guten Ruf
Unterlagen p/

passen vi (D)

der Vorstand, -es, -stdnde
entscheiden (ie, ie)

der stellvertretende Werkleiter
in Funktion

zurlickkommen (a, o) (auf A)
die Visitenkarte, -, n

sich Uiberleigen (D)

rnaBHbIA MHXeHep

gerno

Mo kakomy peny ... ?
nopy4aTtb (KOMy-f1. 4TO-11.)
MHe nopy4eHo ...
COBMECTHOE npeanpusatne
aKUMOHepHoe obLLecTBo
COTpyAHUYaThb

NMPUHSTb B CEPUNHOE NPOM3BOACTBO
Npoun3BOaNTL

aBMaLUVOHHbIN 3aBOA,
npegnaratb K npogaxe
KOHKYPEHTOCMNOCOOHbI
BbICLLUEro KayecTaa

drpMa MMeEeT XOPOLLYIO penyTaLmio
OOKyMeHTaums

NnoaxoavTb

34.: coBeT

pewwaTtb

3aMecTuTeNb AnpekTopa

B paboTe

BEPHYTLCSA (K NPEXHEN TEME)
BM3WTHas KapToyka
06aymbIBaTh, (MbICIIEHHO)
B3BELUMBATb
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Dialog 4: «Wir haben das Schreiben noch nicht erhalten!»

(Gesprach im «Haus von Hammer», Moskau )
Die beteiligten Personen: Herr Malachow — Chefingenieur einer russischen Firma;
Herr Grabe — Mitarbeiter der deutschen Firmenvertretung in Moskau.

CoBpeMeHHbIN M'ymaHuTapHblii YHuBepcuteT
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M.: Guten Tag, Herr Grabe. Ich habe nicht erwartet, Sie hier zu treffen! Sonst
hatte ich Ihnen unser Schreiben personlich Giberreicht.

G.: Worum geht es?

M.: Beider Uberpriifung des Vertrages Nr.749 stellten wir fest, da’ gewisse Mengen
nicht geliefert wurden. Gemarn vertraglicher Vereinbarung muf3te die Ware
am 10.11. geliefert werden. Heute ist schon der 15. November, und wir haben
keine Ware und keine Nachricht von lhnen. Das ist eine grobe

Vertragsverletzung. Finden Sie nicht ?

G.: Ja, das stimmt. Ich bitte um Entschuldigung.Wir haben Sie aber mit unserem
Schreiben vom 20.10. Uber den Lieferverzug informiert.

M.: Leider haben wir das Schreiben noch nicht erhalten. Wollen Sie mir gleich
sagen, wann wir mit der Lieferung rechnen kénnen ?

G.: Ich kann lhnen versichern, dal® wir bis zum 20.11. ab Werk direkt diese Waren
liefern.

M.: Danke im voraus. Es ist uns recht. Auf Wiedersehen.

G.: Ichbitte nochmals um Entschuldigung fir den Lieferverzug. Auf Wiedersehen.

Vokabular zum Dialog 4

Sonst hatte ich lhnen unser Schreiben MHaue s nepegan 661 Bam nucbmo

persoénlich Gberreicht. B PYKU (NINYHO).

Uberreichen vt nepegaesarb, BpyyaTtb

die Uberpriifung -, -en (nepe)npoBepka

feststellen yCTaHaBnNMBaTh, ONpeaensiTh,

KOHCTaTVpoBaTb

geman (D) CornacHo, B COOTBETCTBUM

geman vertraglicher Vereinbarung COrnacHo 4oroBopy

die Vertragsverletzung, -en HapyLLeH1e yCnoBui 4orosopa

gewisse HeKoTopble

der Lieferverzug, -s, -e 3a4eprKKa NocTaBoOkK

das Schreiben,-s,- nMcbMo, Nocnanune (oduumnansHas)

Oymara

ab Werk direkt NoCcTaBNATb NPSMO C 3aBofa

termingerecht YCTaHOBIEHHbIA CPOK

rechnen (mit D) 34.: cumTaTtbes (C Yem-n.)

einlagern vt CKIagmpoBaTb, 3aknagbiBaTb Ha

XpaHeHWe, XpaHWUTb Ha ckrage
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Héren, lesen, und (bersetzen Sie!
M Text B: Geschaftliches Telefongesprach

Das Telefon ist das verbreiteste Kommunikationsmedium, das es erméglicht,
schnelle Kontakte zu Personen herzustellen, die man direkt nicht erreichen kann.
Per Telefon werden mannigfaltige private, geschaftliche und offizielle Gespréache
gefihrt.

Der Stil der geschétftlichen Telefongesprache soll férmlich und offiziell sein.
Die Wortwahl und die Intonation diirfen nicht zu kameradschaftlich wirken (auch
zu bekannten Personen). Man darf nicht in den saloppen Stil verfallen. Auch der
geschraubte Stil wéare nicht am Platze. Vergleichen Sie zum Beispiel:

1. Die Ausstellung war toll. (salopp)
2. Die Ausstellung war beeindruckend. (formlich)
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3. Ich bitte Sie ergebenst. (geschraubt)

Mit Abnahme des Telefonhérers beginnt die Kontakterdffnung. Der Angerufene
meldet sich und gri3t den Anrufer. Bei institutionellen Gesprachen meldet man
sich zuerst als Vertreter der Institution: «Universitatsbibliothek, Schulz, guten Tag!»
Im Biro eines Geschéftspartners kann die Sekretarin des Chefs so antworten:
«Russische AuRenwirtschaftsvertretung Exportles, guten Tag!»

Der Gesprachspartner am anderen Ende der Leitung meldet sich auch. Er
gruRt zurtick. Dabei nennt er seinen Namen oder den der Institution, zum Beispiel:

«Guten Tag! Hier ist (spricht) Miller aus Miinchen.
«Guten Tag! Firma «Bayer» in Leverkusen, Schmidt.
Auf solche Weise wird Gesprachsbereitschaft erklart und werden Kontakte
aufgenommen.
Wenn die Nummer falsch gewéhlt wurde, sagt man:
— Entschuldigung. Ich habe mich verwabhit.
—Verzeihung. Ich habe falsch gewahlt.

Wenn man nicht direkt den Adressaten erreicht, folgt die Bitte:
— Ich mdéchte bitte Herrn / Frau ... sprechen

oder
—Ich hatte gerne Herrn Beljakow gesprochen.
— Kann ich bitte ... sprechen?
—Ist...zu sprechen?

Dann folgt das eigentliche Telefongesprach.

Bei der Beendigung des Telefongesprachs sagt man:
— (Auf) Wiederhdren!

Vokabular zum Text B

geschéftliches Telefongesprach [enoBov TenedOHHbIN PasroBop

das Kommunikationsmedium, -s, -dien CpeacTBa KOMMYHMKaLMn
(oBweHmns)

verbreitest pacnpoCTpaHEHHbIN

ermoglichen vt caenarb BO3MOXHbIM (YTO-I1.),
CcoaencTeoBaTb

mannigfaltig pasnu4HbIf, pasHOObpa3HbIN

formlich HOpMasIbHbIN

wirken vt 3[,. NPOM3BOANTL BrievaTrieHne

salopp YKaproHHbIN

verfallen vt 3[.: nepexoanTb (B NePEHOCHOM
cMmbicne)

geschraubt HanbILWEHHbIN, HATAHYTbIN

der Angerufene, der Adressat, -en TOT, KOMY MO3BOHUN

der Anrufer, -s NMO3BOHMBLUNIA

institutionelles Gesprach pa3roBop C y4pexaeHnem
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die Institution yupexageHue
auf diese Weise Taknm obpasom
die Gesprachsbereitschaft, -en rOTOBHOCTb K Pa3roBopy
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Héren, lesen, libersetzen und inszenieren Sie folgende Telefongespréche!

M Telefongesprache

Telefongespréch 1: Ich méchte meine Dienst-, Privat- und

Mobiltelefonnummern hinterlassen
S. — Sekretarin
M. — Herr Muller

S.: Vertretung Exportles. Guten Tag!

H.: Hallo! Guten Tag! Hier ist Miller von der Zeitung «Markt».

S.: Bitte, ich hére Sie.

M.:Kdénnten Sie mir nicht sagen, ob Herr Beljaew von der Exportabteilung zu
sprechen ist?

S.: Legen Sie nicht auf! Ich erkundige mich danach.

M.: Danke, ich warte.

(Nach einer Zeitlang)

S.: Sind Sie am Apparat, Herr Muller?

M.: Ja.

S.: Leider ist Herr Beljaew nicht im Hause. Er ist auf Dienstreise. Wenn Sie es
bitte morgen nochmals versuchen wirden ...

M.: Wirden Sie ihm bitte ausrichten, wenn er zuriick ist, er mdchte mich anrufen.
Meine Dienstnummer ist 2049, und der Privatruf ist 3581.

S.: Wann sind Sie zu erreichen?

M.: Ich bin morgen bis 20 Uhr und tibermorgen ab 9 Uhr zu erreichen. Darf ich
noch meine Mobiltelefonnummer hinterlassen?

S.: Bitte, ich notiere.

M.: Die Mobiltelefonnummer ist: Vorwahl 48 und der Apparat ist 2052. Ich danke
Ihnen. Auf Wiederhdren.

S.: Auf Wiederhdren.

Vokabular zum Telefongespréch 1

die Vertretung -, en NpeacTaBUTENbCTBO

Legen Sie nicht auf! He knagute Tpy6bky!

sich erkundigen (nach D) crnpocuTb, cnpaBuTbes (0 KOM-11., O

4yem-I.)

am Apparat sein ObITb y annapara, y TenedoHa

im Hause sein ObITb Ha paboTe («B AOMEY)

nicht im Hause sein OTCYTCTBOBaTb Ha paboyem mecte

auf Dienstreise sein ObITb B KOMAHONPOBKE

ausrichten (D) vt nepegaTb UHOpMaLMIO (KOMy-11.)

Wiirden Sie ihm ausrichten, Bbl emy He nepenaanTe, 4TOOLI OH
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daf er mich bitte anrufen méchte?
Er mochte die 2049 anrufen
(telefonisch) erreichen vt

anrufen vt

die Dienstnummer

der Dienstruf

die Privathnummer -n

der Privatruf, -s, -e

Wann sind Sie zu erreichen?

das Mobiltelefon, -s, -e
hinterlassen vt
aufschreiben, notieren vt
die Vorwahl

der Apparat (cokp. App.)
Apparat 67

MHe no3BoHuN?

[MycTb OH NO3BOHUT MO HoMepy 2049
[03BOHUTLCSA (K KOMY-I1.), 3aCTaBUTb
Koro-11. (no TenecoHy)

3BOHUTb (KOMY-11.)

CrnyxebHbIN TeENnedoH

JomMaluHu TenedhoH

Korga Bac MmoxHo 3actatb (no
TenedoHy)?
MOBUMBHBIA/COTOBbIN TENEOoH
OCTaBM1Tb (TENEGOH)

3anvcatb

KOMMyTaTOp, KO

TenecdoH

[006aBOYHbIN 67
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Aufgaben zum Telefongespréch 1
I. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1.Bam MOXXHO NO3BOHUTL?

2.Kak Bam no3BoHUTL?

3.EMy MOXXHO MO3BOHUTb MO COTOBOMY TeNEeOoHy.

4.Korga 51 Mmory ero 3actartb?

5.4 cnpasntock y cekpeTapumn? He otxoguTe ot TenedoHa.

6.3anuwnte, Nnoxanyncra, Homep TenedoHa rocnoguHa lNeTposa: kommyTaTop 29,
Homep 4715.

7.Celiyac OH B KOMaHAMPOBKE, HO Yepes [jBa AHA BEPHETCS, NONpoOyiTe NO3BOHUTL
BO BTOPHUIK.

8.Mory s noroBopuTb C €ro Konsneromn?

9.0H cenvac, kK coxxarneHuto, He MOXeT MOLONTU K TeNnedoHy.

10. OcraBbTe Baw TenedoH.

11. OH Bam no3BoHUT.

12. MepepanTe, noxanywncta, rocrnoguHy Mronnepy,4tobbl OH NO3BOHWI, KaK TONbKO
BEpHeTCH.
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13. lMNMycTb rocnoamH LWynbL MHE NO3BOHUT, Kak TONbKO HANOET BPEMS.

Il. Fragen Sie danach, wann Sie einen Mitarbeiter der Firma telefonisch

erreichen kdnnen.

I1l. Bitten Sie, dafd der Mitarbeiter der Botschaft N. Sie anrufen und daf? die

Sekretéarin ihm lhre Bitte ausrichten mochte.

IV. Hinterlassen Sie der Sekretéarin fiir inren Chef lhre Dienst-, Privat- und

Mobiltelefonnummer.

V. Erzahlen Sie, wie Sie anrufen ( Ich nehme den Hérer ab, ... u.s.w. ).

Benutzen Sie dabei zusatzliches Vokabular.

am Apparat bleiben
in zwei Tagen
telefonieren (D, mit D, nach D)

zurickrufen vt
verbinden vt (mit D)

Unter welcher Nummer
sollich anrufen?

den Horer abnehmen

eine Nummer wahlen

ein Telefongesprach flihren
Es klingelt!

niemand meldet sich

das Besetzzeichen

kein Anschlul? unter dieser Nummer
nochmals versuchen
Falsch verbunden!

XOatb y TenedoHa

Yyepes OBa aHsA

3BOHUTbL NO TenedoHy (KoMy-1. Unm
Kyga-n.), pasroBapusathb Mo
TenedoHy

Nepes3BoOHUTL (MOBTOPHO)
COEaMHATb KOro-11. C KEM-1., €CIN
€CTb KOMMyTaTop

Mo KakoMy HOMEpPY MHE HYXHO
MO3BOHUTL?

CHSITb TPYOKY

HabpaTb HOMep

BECTU TeNeOHHbLIN pa3roBop
3BOHOK!

HWKTO He OTBEYaeT

CUrHan «3aHaTo»

Mo 3TOMY HOMEpPY HET CBS3N
nonbITaThCs eLLe pas

Bbl owmbnucee! Bel He Tyga nonanu!

Telefongespréach 2: Das ist auch fiir uns sehr interessant.

L.—Lind
A. — Angestellte
J.—Jung

Die Anzeige in der Zeitschrift «<Mdbelrundschau» von 05.10.19...»
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Renomiertes Mdbelhaus in Norddeutschland ist bereit, den Vetrieb fiir auslandliche
Produkte zu tibernehmen.

2.000 gm Lagerflache, gute Kontakte im gesamten Bundesgebiet. Mébelhaus Jung
Am Markt 66, D — 232774 Heiligenhafen.

Tel: 04362/8847 Telefax: 04362/886254

Diese Anzeige hat die Sekretérin des Herrn Lind gelesen. Jetzt ruft Herr

Lind das Mdbelhaus in Norddeutschland an.

A.. Firma Mébelhaus Jung. Guten Tag!
L.: Hierist Henrik Lind. Ich méchte Herrn Jung sprechen.

A
;Ja? ... Ja, gut, ich ibernehme. Jung, Guten Morgen!

* Henrik Lind, Firma ARBORUM in Kalmar.

: Guten Morgen, Herr Lind.

; Herr Jung, ich bin Geschaftsfuhrer unserer Firma, und ich rufe wegen lhrer

I

- S

=S

[

Ich verbinde Sie, Herr Lind.

Annonce in der letzten «Mdbelrundschau» an. Wir sind ein mittelstandischer
Mdbelhersteller in Schweden und produzieren Qualitatsmdbel fir den
anspruchsvollen Kunden.

: Daklingt ja ganz interessant, Herr Lind.
. Zur Zeit sind wir dabei, unseren Export auszubauen, und wie ich auf der

Landkarte sehe, liegt Ihre Stadt unter Vertriebsaspekten gesehen sehr giinstig
fur uns. Sie haben Autobahn- und DB-Anschluf3 .

;. Ja, Heiligenhafen hat sicherlich grol3e Standortvorteile.
. Herr Jung, ich finde, das ist auch fir uns sehr interessant. Darf ich lhnen

folgendes vorschlagen: in zwei Wochen mache ich eine Dienstreise nach
Libeck. An Vormittag habe ich einen Termin. Und am Nachmittag kénnten wir
uns vielleicht treffen?

: Moment, ich mu3 mal meinen Terminkalender befragen ... Ja, das palf3t

ausgezeichnet. Wie ware es mit 15.00 Uhr? Oder ist das dann zu spat fur Sie
wegen anderer Verpflichtungen?

. Nein, das ist auch fur uns O.K.
. Gut, ich halte den ganzen Nachmittag fiir Sie frei. Eine Frage hatte ich noch.

Konnten Sie mir noch lhre Telefonnummer und Ihre Anschrift geben? Es kénnte
ja sein, daf3 irgendwas mal dazwischen kommen kénnte.

; Ja, selbstverstandlich. Hier ist meine Adresse und Telefonnummer ... Sollich

Ihnen vorab einige Prospekte schicken?

: Ja, gern.

. Wir telefonieren sicherlich noch einmal, Herr Jung.

- O.K., danke fir Ihren Anruf. Auf Wiederhodren, Herr Lind.
. Auf Wiederhoren, Herr Jung.

7 DB — AnschluB: Die Stadt Heiligenhafen ist an das Eisenbahnnetz der Deutschen
Bundesbahn (DB) angeschlossen.
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Vokabular zum Telefongespréch 2

die Anzeige, -, n

die Annonce-, n

das Inserat (e)s, e
Ubernehmen (a, e) vt
die Rundschau, -, en
der Vertrieb, -s, -e
renommiert

wegen
mittelstandisch

der Mobelhersteller, -s, -

produzieren vt
anspruchsvoll

ausbauen vt

der Vertriebsaspekt s, e
einen Termin haben

der Terminkalender, -s, -

das pafit ausgezeichnet
die Verpflichtung -, en
dazwischen

O.K!

vorab

Prospekte schicken
verbinden (a, u) vt

o0bsiBNeHe (B rasete)

OpaTb Ha cebs

06o3peHne

chbIT, Nnpogaxxa

M3BECTHbIN, MONb3YOLLMIACA
XopoLuen penytaumen

no nosogy

CpeaHero ypoBHS
npoussoauTens mebenu
Npou3BoanTb
B3bICKaTENbHbIN

paclmpsTh, pa3BMBaTb
acnekT cobiTa, Npoaaxm
MMETb Ha3HaYeHHY0 BCTpeYy
KarneHaapb € 3anMcsiMm 0 4eroBbIX
BCTpeYax

YTO OYEeHb NOAXOAUT
005s13aHHOCTb, 00513aTENBLCTBO
Mexay TeM, Mexay aTum

0, ken!; xopouuo!

npexage Bcero, cHavana
nocnarb NPOCMEKThbI
CBA3bIBaTb, COEAUHATL (MO
TenedoHy)
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Telefongespréch 3: Wir suchen Verbindung zu guten Lieferanten

K. — Herr Krause
M. — Herr Monigetti

. Hallo! Guten Tag! Firma Hartmann, Krause.
.. Guten Tag! Italienische Handelskammer in Miinchen, Monigetti.
. Herr Monigetti, es handelt sich um folgendes: wir sind Hersteller von

Damenkostiimen und suchen Verbindung zu italienischen Firmen, die Wollstoffe
guter Qualitat liefern. Wir waren lhnen sehr dankbar, wenn Sie uns einige
Firmen nennen wirden oder Auskunftstellen angeben kénnten, wo wir
Informationen einholen kdnnen.

:Wir kénnen Sie an die Firma Cora in Biella verweisen. Das ist ein bekanntes

Unternehmen. Sollen wir Ihnen die Anschrift oder auch die Faxnummer nennen?

CoBpeMeHHbIii MymaHuTapHbil YHUBepcuteT
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K.: Bitte sowohl eine als auch das andere. (Herr Monigetti nennt Anschrift und
Faxnummer). Ich danke lhnen verbindlichst. Auf Wiederhéren!

M.: Gern geschehen! Auf Wiederhéren.

Vokabular zum Telefongespréch 3

die Handelskammer -, n

es handelt sich um ...
Verbindung suchen (zu D)

die Wollstoffe guter Qualitat
angeben (a, e) vt

einholen vt

verweisen (ie, ie) vt (an A)
sowohl eine als auch das andere
Ich danke Ihnen verbindlich

Gern geschehen!

ToproBasi nanarta
peyb MOeTo ...

ncKkaTb KOHTaKThl (C KeM-11.)
LLIEePCTb XOPOLLEro KavecTBa
yKa3blBaTb, aBaTb AaHHbIE
[JocTaBaTb, JOObIBaTh
agpecoBaTb (KOro-. K KoMy-I1.)
TO 1 gpyroe

A nckntounMTENBHO (Ype3BblHariHO)
Bam GnarogapeH.

He ctout (6narogapHocTn)!
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Telefongespréch 4: Wir haben eine offizielle Anfrage erhalten

P.— Petrov
W. —Weinert
Firma «Chemikalien-Export», Petrow am Apparat.

. Guten Morgen, Herr Petrow. Hier Weinert aus der Handelsvertretung der

Bundesrepublik Deutschland.
Guten Tag, Herr Weinert. Worum geht es?

. Es geht um folgendes. Wir haben von unseren Kunden eine offizielle Anfrage

Uber Laborchemikalien erhalten. Im Brief wird mitgeteilt, daf3 Unterredungen
dartber mit Ihnen schon gefuihrt wurden.

P: Ja, die Laborchemikalien wurden von uns im vorigen Jahr auf der Leipziger
Messe gezeigt, und die Lieferung an lhre Kunden wurde schon damals
besprochen.

W.: Sehr gut, Herr Petrow. Sie sind also bereits informiert. Dann kénnen wir uns
wohl einmal treffen und alle Probleme besprechen? Nicht wahr ?

P: Bestimmt. Solche Angelegenheiten kdnnen telefonisch nicht erledigt werden.
Wann kdnnten Sie uns besuchen?

W.: Ich richte mich ganz nach lhnen, Herr Petrow.

P: Dann treffen wir uns gleich nachste Woche. Ich setze mich in der Zwischenzeit
mit dem Lieferwerk in Verbindung und tberpriife unsere Liefermdéglichkeiten.

W.. Ich bin einverstanden.

P: Abgemacht. Wir erwarten Sie Mittwoch nachster Woche um 10 Uhr.

Vokabular zum Telefongespréch 4

die Laborchemikalien nabopaTopHbIe XMMMKanum

folgendes cnepytoulee

die Lieferung (an A) -, en nocraeka (Komy-r.)

Unterredungen p/ neperoBopbI

besprechen (a,0) vt obecyxpaTb

erledigen vt paspeLuatb (BONpoc, npobnemy)

das Lieferwerk s, e 3aBOA-NOCTaBLUUK

die Zwischenzeit NPOMEXYTOK BPEMEHU, UHTEPBAr

in der Zwischenzeit Mexay TeM, B 3TO BpeMS

inzwischen

Uberprifen vt nepenpoBepsTb

sich richten (nach D) nognaxmsartbcs (Mo4 Koro-n.)

die Liefermoglichkeit BO3MOXXHOCTb NOCTaBKU

einverstanden sein (mit D) ObITb COrnacHbIM (C KEM-11., YEM-I1.)

sich in Verbindung setzen (mit D) CBA3bIBATbCA N0 TeNedoHy (C kem-

nmbo)
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GRAMMATIK

Passiv B 1ef10BOM HEMELIKOM A3bIKe

HaunbGonee yacto Passiv ynotpebnsierca kak npu neperosopax no NoarotoBke
KOHTpaKTa Kynnu-npoaaxwu, Tak U B 4enoBbiX nMcbmax. C ero noMoLLbo MOXHO
YeTKO ONPeaEnUTb BPEMEHHbBIE COCTOSIHUSI TOProBOW cAEerku. Tak, ANs BblpaXKeHus!
OeNCTBMA B HAcCTOsALLEM M ByayLleM MCnonb3yeTcst BCMOMOraTenbHbllA rnaros
werden B Prasens + Partizip |l rnarona, HecyLiero nHcopmaumio, Hanpumep:

Die Ware wird geliefert.
Tosap nocmasrnsemcs. Tosap 6ydem nocmaerseH.

[ns BblpaXXeHUs AeNCTBMSA B NPOLUSIOM, UCMOSb3yeTCsl BCMOMOraTernbHbIN
rnaron werden B Imperfekt / Perfekt + Partizip |l rmnarona, HecyLuero nHdopmauuto,
Hanpumep:

Die Ware wurde geliefert. (Imperfekt)
Toeap nocmaensscs.
dopma Perfekt noguepknBaeT 3aBepLUEHHOCTb ENCTBUS:
Die Ware ist geliefert worden. (Perfekt)
Tosap nocmaserieH.
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[ns Bblpa)keHUsi 3aBEPLLEHHOCTUN AEUCTBUS (COCTOSIHWS NOCTE 3aBEPLLEHHOO
nencrteusn) ynotpebnsaetcs popma Zustandpassiv (maccue COCTOSAHUA U NAcCcuB
cTaTmB), koTopas 0bpasyeTcs C MOMOLLBI BCMOMOraTenbHOro rnarona sein +
Parizip Il, Hanpumep:

Die Ware ist geliefert.
Tosap nocmaerneH (yxe kakoe-mo epemsi Hadad).

YnotpebutenbHa n chopma Infinitiv Passiv (HeonpeaeneHHas hopma naccusa
— geliefert werden) B coveTaHuM ¢ MOganbHbIMM rfarosiamm Hanpumep:

Die Ware muf geliefert werden

Toeap dormkeH bbimb MOCMAas/IeH.

Die Ware muf3te geliefert werden.

Toeap dormkeH 6bir 6bImb MOCMassieH.

LEKTION 3 YPOK 3

Thema: DAS ANGEBOT
|

lNepesedume mexkcm A no Memoduke napa’siiesibHoO20 rnepegoda c
pycckozo Ha Hemeuykud (IMIMPH). Ucnonb3ylime A5 3moa2o kpamkul

cnoeapb k mekcmy (Vokabular).

M Text A: Arten der Angebote

Ein Angebot (oder eine Offerte) ist eine schriftliche Kaufeinladung an den
potentiellen Kaufer. Das Angebot ist auch die Erklarung des Anbietenden, dafl3 er
bereit ist, eine bestimmte Ware zu bestimmten Bedingungen zu liefern.

Das Angebot kann sich auf eine Unterredung, eine Zeitungsanzeige, eine
Empfehlung und, was 6fters der Fall ist, auf eine Anfrage beziehen.

Der Lieferant kann auch eine Offerte verschicken, wenn ein Kunde die
Ware nicht angefragt hat. Ein solches unverlangtes Angebot wird an den Kunden
gerichtet zur:

— Belebung alter Geschéftsverbindungen:
— Ankniipfung neuer Geschéaftsverbindungen, um neue Kunden zu
gewinnen.

Man unterscheidet feste und freibleibende Angebote:

Das feste (oder verbindliche) Angebot (Festangebot) wird fur einen
eventuellen Kaufer erarbeitet. Es enthalt genaue Angaben Uber die angebotene
Warenmenge, einen festen Preis, und wird unbedingt befristet. Der Verkaufer
verpflichtet sich zur Lieferung zu den genannten Bedingungen, wenn das Angebot
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binnen der festgesetzten Frist angenommen wird. In dieser Frist darf der Verkaufer
sein Angebot nicht zurtickziehen. Wenn der Kaufer im Laufe dieser Frist das
Angebot akzeptiert, gilt das Geschéft als abgeschlossen.

Wenn das Angebot nicht angenommen wird, muR3 der Verkaufer davon in
Kenntnis gesetzt werden, manchmal werden ihm auch die Gruinde fir die Ablehnung
des Angebots angegeben (z.B. kein Bedarf, Preise zu hoch usw.)

Das freibleibende (oder unverbindliche) Angebot. Wenn in einer Offerte
der Preis oder der ganze Inhalt mit der Klausel «freibleibend» bezeichnet wird, so
bringt der Anbietende damit zum Ausdruck, das er sich nicht an die Offerte
gebunden fuhlt. Aufgrund dieser Klausel kann der Verkaufer tiber die Ware anders
verfiigen.

Das unverbindliche Angebot veranlaf3t den Kunden, sich rasch zur
Bestellung zu entschlieen, da er nicht weil3, ob die Ware ansonsten noch
vorhanden ist.

Das Angebot ist eine Grundlage zum Vertragsabschluf3 und muf3 alle
Hauptbedingungen des kiinftigen Vertrages erhalten.

Vokabular zum Text A

die Ablehnung OTKITOHEHWNE

das Angebot (auf, Gber A)

die Offerte } npeanoxeHue (Ha 4To-n.)

das Offert

ein festes Angebot TBEPAOE NpeasiokeHne

ein freibleibendes Angebot npeanoxeHune 6e3 oba3aTenscTs

ein unverbindliches Angebot

ein bindendes Angebot npeanoXxeHue c 0683aTenbCTBOM

ein Angebot erarbeiten paspaboTaTb NpeasioxkeHne

ein Angebot erteilen (machen, unterbreiten) cpgenatb (BblaaTth) NpeanoxeHne

ein Angebot zurlickziehen 0TO3BaTb NPELIOXKEHNE

ein Angebot annehmen (akzeptieren) NPVHATbL NPeanoxeHne

prompt 0e3 3agepkkn (HeMeaneHHo)

binnen (D oder G) B TEeYeHne

Anknlpfung neuer Geschéftsverbindungen  yctaHoBneHue HOBbIX 4EMNOBbIX
OTHOLLIEHUI

Belebung alter Geschaftsverbindungen OXMBIEHWE CTapbIX AENOBbIX

die Klausel -, n OroBOPKa, OrpaHNYnTENbLHOE
ycrnosue

die Unterredung -, en neperosopbl

veranlassen vt nobyxagatb, (KOro-m.K4yemy-1i.)

verflgen (lUber A) pacnonaratb (4em-n.)

Uber die Ware anders verfligen pacnopsaguTbcs TOBAapoOM UHaYe

vorhanden sein MMETbCS B Hann4mnm
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Tekct A: Bugbl npeanoxeHumn
(pyccknin nepeBon)

MpeanoxeHue (nnu ocepra) — 93TO NMUCbMEHHOE NpUrnaweHne
noTeHUManbHOMYy MOKynaTemnto Ha MoKymnky. [pegnoxeHne aBndeTcs Takke
3agBneHveM npeanaratLero, YTo OH FOTOB NOCTaBUTb ONpeAerneHHbIN ToBap Ha
onpeneneHHbIX yCNoBUSIX.

MpeanoxeHne MOXeT OCHOBLIBATbLCS Ha AesioBon (cnyxebHown)
[OrOBOPEHHOCTU, Ha ra3eTHOM OOBABMEHUN, HA pekoMeHZauun, Ha 3anpoce
(Hamnbonee yacTbIv criyyan). MNocTaBLUMK MOXET Takke NocraTb NpeanoXeHme n
npu OTCYTCTBUWM 3anpoca Ha ToBap OT KnueHTa. Takoe HeBocTpeboBaHHOe
npeasiokeHne MoxeT ObITb HanpaBneHo KIMEeHTY ANs:

— OXMBINEHMWS CTapbIX AETOBbIX CBA3EN;

— 3aB#3bIBaHNS HOBbIX AEN0BbIX CBA3eN, YTOObl 3aBOEBAaTh HOBbIX KITMEHTOB.

PasznuyatoTt TBEpAOE NpeanoxeHue n npegnoxeHne 6e3 oba3aTenscrs.

Teepdoe npedrioxeHue paspadaTbiBaeTcsa Ans BEpOATHOro nokynarens. OHo
COOEPXMT TOYHbIE JaHHbIE NPEaSIOKEHHOIO KONMYeCTBa ToBapa, TBEPAYHO LEHY, U
obga3aTenbHO ycTaHaBnvMBaeT cpoku. [Mpogasel, 06s3yeTcsa K NOCTaBKe Ha
Ha3BaHHbIX YCIOBUSX, €CINN NPEANOXEeHNE NPUHUMAETCH B TEHYEHME Ha3Ha4YeHHOro
cpoka. B aToT cpok npogaseL He MMeET npaBa 0TO3BaTb CBOE NpeanoxeHve. Ecrn
nokynaTesnb B 3TOT CPOK MPUHUMAaET npeanoxXeHne, TO caernka cdyntaeTcs
3aKIMOYEHHON.

Ecnu npegnoxeHune He NnpMHMMaeTcH, npoaaseL A0IKeH ObiTb NocTaBneH
06 9TOM B M3BECTHOCTb, MHOIAa COOBLLATCS NPUYMHBI OTKIOHEHWS NPEANOXKEHUS
(Hanpumep, oTcyTCTBME NOTPEOHOCTU, CAINLLKOM BbICOKME LIEHbI U T.4.).

lNpednoxeHue 6e3 obs3amenibcms. Ecnn B odepTe LeHa unu Bce
coaepxumoe 0603HavYeHbI OroBOPKON «6e3 06513aTenbCTBY», TO 3TMM NpeasiaratoLLmn
NnokasbIBa€eT, YTO OH He CBs3blBaeT cebs oepTon. Ha ocHoBe 3TON OroBopKM
npogaseL, MOXeT pacrnopsiAMTbCs TOBAPOM NO-NHOMY.

MpeanoxeHne 6e3 06a3aTenbCTB NOGYXKAAET KNMEHTA ObICTPO PELUNTLCS
Ha 3aKa3, TaK Kak OH He 3HaeT, UMEeeTCs N eLLe TOBap B HaNn4mu.

MpeanoxeHune ABNSETCA OCHOBaHWEM K 3aKIHOYEHMWIO KOHTpaKTa 1 JOMKHO
cogepaTb BCe OCHOBHbIE YCNoBMSA Ansa 6yayLero KOHTpakTa.
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Geschéftsbriefe
a) Mucbmo-npeanoxeHune (das Angebot)

Mucbmo-npeanoxenune (das Angebot) umeeT cnenyoLLyo CTPyKTypy:
1. MpunumHa nucbma-npegnoxeHus (Grund fir das Angebot);
2. OtBeThbl Ha Bonpockl (Beantwortung der gestellten Fragen);
3. JononHuteneHble NpeanoxeHus (Zusatzangebote);
4. Hapexpaa Ha 3aka3s (Hoffnung auf Bestellung)

OTBeyas Ha Bompockl, cnegyeT AaTb TOYHOE OnucaHve ToBapa, Mo
BO3MOXHOCTM CONPOBOAUTL choTOMaTepuanamm unnm pucyHkamm n/mnm obpasuamm
(das Muster). Npwn onpegeneHun Lenbl ( der Preis) ykasbiBatoTcs yCroBums onnarbl
(Zahlungsbedingungen), BoamoxkHocTu ckmnakm (der Preisnachlal, der Rabatt, der
/ das Skonto). OTaenbHO pellaeTcss BONPOC pacxodoB No ynakoske (die
Verpackungskosten) n TpaHcnopTHbIx pacxogoB (die Frachtkosten), BpemeHun
noctaeku (die Lieferzeit) n ycnosun noctaekm (Lieferungsbedingungen).

MHorve pmpmbl B CBONX NPeANIOKEHUSAX CCbINatoTCs Ha OOLLEeNpUHATBIE
KoMMmep4eckue ycnosus. B Takom cnyvae nonydatenb npeanoxeHus (der
Empféanger) nomkeH uMeTb BO3MOXHOCTb O3HAKOMUTBCS C STUMM YCITOBUSMM.

B cBA3M ¢ nucbMOM-NpeanoxeHneMm Heo6xoauMo ynomsaHyTb AenoBoe
nMcbMo pekriamHoro xapaktepa (der Werbebrief). Takoe nncemMo He 06s3aTeNbHO
NpPUBOAMT K 3aKa3y nnu goroopy. OHO paccblnaeTcs Yalle Bcero psigy agpecaTos
1 UMeeT Liefbio BbI3BaTb MHTEPEC K TOBapY, K (hupme y BO3MOXKHOIO MOoKynaTens,
nobyauTb ero 3anpocutb 6onee NoapoGHY MHOPMAaLMIO, MOMNbITATLCS YCTaHOBUTL
Bonee TeCHble KOHTaKTbI.

Hwxe npuBognTCa Npumep NUCbMa-NpeasoxkeHms.

Spielwarenhandlung
Karl Reinhardt
Bremer Stral3e 28
2000 Hamburg 12

Ihr Zeichen Unser Zeichen
privt wi—s
Betreff: Angebot liber Spielwaren

Sehr geehrter Herr Reinhardit,

wir freuen uns, dal3 Sie Interesse an unseren Holzspielwaren haben und senden
Ihnen gern den gewiinschten Katalog mit der neuesten Preisliste. Im Katalog
haben wir die Spielwaren nach Altersgruppen sortiert.
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Beachten Sie bitte unsere glinstigen Liefer- und Zahlungsbedingungen am Ende
des Katalogs.

Wir hoffen, dal3 unsere Holzspielwaren Ihren Preisvorstellungen entsprechen und
wir Sie bald beliefern kénnen.

Mit freundlichen Grii3en
Herbert Henneberg & Co

ppa.
(Unterschrift)

Annete Prollins
Anlagen: Kataloge, Preisliste

Vokabular zum Angebotsmuster

die Spielwarenhandlung -,en MarasviH nrpyLuek

Interesse (an D) haben ObITb 3aNHTEPECOBAHHBIM (B KOM-IT.,
B YeM-1.)

die Holzspielware -, n OepeEBSHHbIE UTPYLLIKU

gewunscht Xernaembin

Altersgruppen pl/ rpynnbl, pa3geneHHble o Bo3pacTty

sortieren vt CopTMpOBaTh, pa3dmparb

die Preisvorstellung -, en NpeacTaBneHne O NPOAAKHOM LiEHe

beliefern vt NnocTaBnsATb

die Verkaufsvorstellung npeLcTaBneHne O NPOAAKHON LieHe

Aufgaben zum Geschéftsbrief (das Angebot)
I. Antworten Sie auf die Fragen zum Angebotsmuster

1. Wer sendet das Angebot an Herrn Reinhardt?

2. Anwen wird das Angebot gesandt?

3. Worlber freut sich Herr Henneberg?

4. Was sendet Herr Henneberg an Herrn Reinhardt?
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Was fiir Waren bietet Herr Henneberg an?

Wie sind die Spielwaren sortiert?

Wie sind die Liefer- und Zahlungsbedingungen fir die angebotenen Waren?

Worauf hofft Herr Henneberg?

Was enthalt die Anlage?

. Merken Sie sich Briefbausteine zu den Punkten des Angebots.

zum Punkt 1

. Ich freue mich, daR Sie mit uns in Geschéaftskontakt treten wollen.

A pad, ymo Bbl xomume Hanadums ¢ Hamu 0erioeblie KOHMaKmal.

. Gern senden wir lhnen die gewiinschten Muster und bieten Ihnen an ...

Mbi ¢ ydosoribecmeuem riockiriaem Bam xenaembie obpa3supi U npednazaem ...

. Unser Vertreter, Herr ... hat uns mitgeteilt, daR Sie lebhaftes Interesse an

unseren Waren ... haben.
Haw npedcmasumerib, 20crioduH ... coobwun Ham, Ymo Bbi nposisunu
JKUBOU UHMepPEC K Halum moesapam ...

. lhrer Bitte (Ihrem Wunsch) gemafs ...

CoenacHo Baweli npocbbe (Bawemy xenaHuro) ...

. Auf lhre Anfrage vom ... teilen wir Ihnen mit, dali3 ...

Ha Bauw 3anpoc om ... Mbl coobwaem Bam, ymo ...

. Wir bestatigen unser gestriges Angebot und teilen Ihnen mit, daf wir ...

liefern kdnnen.
Mbi nodmeepxGaem Halwly 84epaulHo mesnegpammy u coobuwaem Bam, 4mo
MOXem rnocmasume ...

. Mit Bezug auf Ihr Schreiben vom ... (Unter Bezug auf Ihr Schreiben /

Bezugnehmend auf Ihr Schreiben vom ...) erlauben wir uns ...
Co ccbinkol Ha Bawe rnucbMo om ... (ccbinasicb Ha ... ) Mbl 1038os1siem cebe

zum Punkt 2

. In der Anlage senden wir lhnen unseren Katalog mit der neuesten Preisliste.
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B npunoxeHuu mbl noceinaem Bam Haw kamarioe ¢ Hogelwum
rpelcKypaHmMom.

2. Unsere ausfiihrliche Preisliste wird Sie von der Reichhaltigkeit unseres
Sortiments Uberzeugen.
Haw nodpobHbit npetickypaHm ybedum Bac e 6oeamcmee Hawe20
accopmumeHma.

3. Das Angebot ist unverbindlich /freibleibend.
lpednoxeHue 6e3 obssizamernibcme.

4. Unser Angebot gilt nur bis zum ... (das Datum).
Hauwe npednoxeHue deticmayem moribko 00 ... (dama).

5. Unsere Preise gelten ab Werk. ?
Hauwu yeHb! OeticmeumeribHbl hpaHKO 3a800-10CMasuiUK.

6. Wir liefern frei zum angegebenen Bestimmungsort. ?

*) MoppobHee 0 TpaHCNOPTHbLIX pacxofax CM. B lOHUTE 8.

Mpbi nocmaernsiem 00 ykazaHHO20 Mecma Ha3HaqYeHUs.
7. Verpackung und Fracht sind im Preis enthalten.
LleHa sknro4aem yrniakoeky U mpaHCcropmHbie pacxoobi.
8. Wir sind bereit, Ihnen einen 5 %-igen Rabatt zu gewahren.
Mpbi1 2omosbi npedocmasums Bam 5 % -Hyro CKUOKY.
9. Unsere Preise ermafiigen sich um 5 %.
Hawu ueHbl cHuxxaromesi Ha 5 %.
10. Sie kbnnen aus unserer Preisliste ersehen, dalR unsere Preise mindestens
5 % unter dem Marktpreis liegen.
Bbl MOXeTE YBMAETHL U3 HALLIEro NPENCKypaHTa, YTO HaLUM LieHbl MO KpanHewn
mMepe Ha 5 % HWXKe PbIHOYHbIX.
11. Wir raumen lhnen einen Skonto in Héhe von 10 % ein.
Mbi npegoctaBunm Bam 10 % -Hyto ckuaky.

zum Punkt 3

1. Auf Nr. ... weise ich besonders hin.
41 obpauwjaro Bawe eHumaHue ocobeHHO Ha no3uyuro Ne ...

2. Fur Ihre Zwecke wird sich das Modell ... am besten eignen.
[nsa Bawux uerned nydue ece2o nodotidem mModers ...

3. Die in der Preisliste angekreuzten Artikel kann ich Ihnen besonders
empfehlen, weil die Waren aus ... hergestellt sind.
lMosuyuu (mosapbl), ommedeHHbIe 38€3004KOU 8 rpelickypaHme, si Mocy Bam
ropekomeHA08amb 0COBEHHO, MaK Kak OHU U320MOBJIEHbI U3 ...

4. Ich kbénnte einen groReren Posten ... vorteilhaft einkaufen.
1 Moz 6b1 8b1200HO 3aKynumb 60IbWY0 NapMuUio ...

*) CKOHTO — CKMAKa C LeHbl 3a onyiaty Hann4HbIMn
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zum Punkt 4

1. Wir wiirden uns freuen, bald eine Bestellung von lhnen zu erhalten.

2.

Mbi 6b151u 661 O4eHBb padbi rnony4Yums om Bac eckope 3akaa.

Ich empfehle Ihnen, recht bald zu bestellen, weil ich nur geringe Mengen auf
Lager habe.

51 pekomeHdAyro Bam buicmpee ogpopmume 3aKkas, m.K. Ha ckrade y MeHsi
ocmaroch Jiulub HebosbWOoe KOMUYecmeo amozo moesapa.

3. Wir bitten Sie nochmals, unser Angebot zu tberprifen und uns mitzuteilen,

ob mit einer Auftragserteilung zu rechnen ist.
Mbi1 npocum Bac ewe pas nposepumse Hawe rpedrioxeHue U coobuums
HaM, MOXKHO J1U pacc4umbi8amb Ha rofly4yeHue 3akasa.

4. Sollte Ihnen unser Angebot nicht zusagen, wéaren wir fiir die Angabe der

Grunde dankbar.
Ecnu Bam He nodxo0um Hawe ripedrnoxeHue, mo Mbi bbiriu 661 Bam
6nazodapHbi 3@ Mo, Ymo Bbl 03Hakomume Hac ¢ npu4yuHamu.

1. Ubersetzen Sie folgende Briefbausteine des Angebots und priifen sie
nach dem Schlussel.

BonbLuoe cnacmbo 3a Bawe nucbMo oOT ... Mbl pagbl Bawemy nHtepecy kK
Bawwmm nsgenusam n nocbiniaem Bam otaensHo ... (OTAENBHO Mo noyTe ...)
Hall NOCNeaHn KaTanor.

Bnarogapum Bac 3a Baw 3anpoc ot ... nnpegnaraem Bam ... (aenaem
Bam 0xoTHO cnegytouee npeasioxxeHue) ...

Hawwu ueHbl — o6 Mambypr, Bknoyasa ynakoBky.

LleHbl 4encTBYIOT C MecTa CKraavpoBaHusi.

Mpwn onnate B TedeHne 14 gHewn cornacHo gate cyeta Bbl nonyyunte 2 %
CKOHTO.

MokynHas ueHa 6e3 BblveTa nognexuT onnarte B TedeHme 30 gHen nocne
nosy4eHus cyeTa.
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7. CpoK NoCTaBKM COCTaBNAET 4 Heaenw.

8. T[locTaBka MOXET NPOM3ONTM NPEANOSIOKUTENBHO (BEPOSITHO) B KOHLIE
cnepytoLLero mecsiua.

9. Hawe npegnoxeHne mMbl OCTaBrsieM OTKPbITbIM 40 ...

10. Hawe npegnoxeHue He siBNsAeTcs 0bs13aTenbHbIM (OCTaeTCs OTKPbITHIM).

11. OctaBnsieM 3a cob6om NpaBo NPOMEXYTOUYHOW MPOLAXKM.

12. Mbl 6binm 661 pagbl nonyyunTb Balw 3aka3 n obelaemM akkypaTHYH Y TOYHYHO
MocTaBKy.

13. Mbl pagbl npeacTosLemMy 3akasy U yBepeHbl, 4To Bbl Oyaete 4OBOMbHbI
HalLlen NoCTaBKOMN.

IV.'Gebrauchen Sie die eingeklammerten Substantive im richtigen
Kasus, setzen Sie nétigenfalls die Prapositionen ein.

1. Bezugnehmend (lhre Anfrage) vom 20. 01.200... und im AnschluR’ (das
Telefongesprach) mdchten wir Ihnen ein festes Angebot machen.

2. Es wird flr die Ausristung eine Garantiefrist (12 Monate) gewéhrt.

3. Der Verkaufer hofft, daR der Kunde (dieses Angebot) Gebrauch macht und
steht jederzeit (seine Verfligung).

4. Die Firma teilt mit, daf3 sie (die Erneuerung des Auftrages) einen Rabatt von
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3% gewahren kann.

5. Wenn Sie (der Absatz) der Maschinen Modell C (interessiert sein), sind wir
bereit, Ihnen die entsprechende technische Dokumentation zur Verfligung zu
stellen.

6. Wir waren lhnen sehr dankbar, wenn Sie uns mitteilen kénnten, (welcher
Preis) und (welche Frist) Sie uns diese Ware liefern kénnen.

7. Der Lieferant méchte (die Frage) zurtickkommen, sobald er die
Angelegenheit geprift hat.

8. Die Firma hofft, daf3 dieses Angebot (ihre Anforderungen) entsprechen wird
und wartet (eine baldige Auftragserteilung).

9. Die Vereinigung bestatigt (der Empfang) des Briefes und ist bereit, ein
Festangebot (glinstige Bedingungen) zu unterbreiten.

10. Ein Angebot wird an (der Kunde) zur Ankntpfung (neue
Geschaftsverbindungen) gerichtet.

11. Der Kaufer sendet (der Lieferant) ein Gegenangebot, wenn er (die
angebotene Ware) interessiert ist, aber die Bedingungen (der Verkaufer) passen
ihm nicht.

12. Wir bieten (der Hebekran)d mit (normales Zubeht‘jr)4 an, und wir kénnen auch
(das erforderliche Ersatzteil) mitliefern.
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13. Die Lieferzeit (ger ganze Lieferumfang)b betragt 6 Monate nach (die
Auftragserteilung) und (die Klarstellung aller Einzelheiten).

14. Unter Bezugnahme (lhr Brief) setzen wir Sie in Kenntnis, dal3 wir lhnen die
Ware (die Bedingungen) franko N. liefern kénnen.

1 im Anschlu® an ... (A) — ccbinasch Ha ...:

2 von etw. (D) Gebrauch machen — ynotpebnsitb, ucrnons3oBatb (4To-.)
3 der Hebekran — rpysonogbemHbIn kpaH

4 das Zubehdr — npuHagnexHocTn, apmaTypa

5 der Lieferumfang — o6bem nocraBok

6 die Auftragserteilung — Bblgava 3akasa

V. Ubersetzen Sie aus dem Deutschen ins Russische.

1. Im Nachgang zu unserem Angebot, daf3 Ihnen am 10.v.M. Gbermittelt
(geschickt) wurde, bieten wir laut Ihrer Spezifikation die Maschinen A. und B.
an.

2. Der Preis flr die Ausriistung dieser Firma griindet sich auf den letzten
Notierungen.

3. In der Offerte der Firma ist angezeigt, dal3 40% vom Gesamtwert der
Medikamente gegen die Mitteilung (Benachrichtigung) tiber die
Versandbereitschaft, 60% — gegen Versandtdokumente bezahlt werden.

4. Man mul3 berlicksichtigen, dal alle Defekte (Betriebsstérungen) an der
Maschine am Ort (beim Ort ) ihrer Aufstellung beseitigt werden und alle Kosten
zugunsten des Lieferanten gehen sollen.
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5. Die Preise verstehen sich franko ... Grenze, einschliel3lich Verpackung,
geeignet zur Beférderung mit der Eisenbahn ohne Transportversicherung.

6. In der Offerte sollen die Preise fiir die Maschine und fir alle Zubehorteile
getrennt (separat) angezeigt werden.

7. Wir sind bereit, mit Ihnen zusammenzutreffen, wenn Sie noch einige
Fragen in bezug auf unsere Werkbanke klaren méchten.

8. Die Preise verstehen sich einschlief3lich Fracht und Verpackung, ohne
Montagekosten.

9. Nach der Auftragserteilung und der Klarung aller Einzelheiten ist die Frist
fur die Lieferung das erste Quartal 200..

10. Die Zahlung erfolgt in Rubeln in Ubereinstimmung mit der Berechnung
vom ... per Inkasso mit Nachakzept.

11. Im Zusammenhang mit der Preiserh6hung auf dem Weltmarkt kénnen
wir nicht unsere Preise herabsetzen (ermafiigen).

VI. Ubersetzen Sie aus dem Deutschen ins Russische.

1. Mit Bezug auf lhr Schreiben vom ...
(Unter Bezugnahme auf Ihr Schreiben vom ...)
(Bezugnehmend auf lhr Schreiben vom ...) erlauben wir uns ...
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2. Auf Ihre Anfrage vom ... teilen wir [hnen mit, daf3 ...

3. Wir bestatigen unser Angebot vom 10.v. M. und bitten Sie, uns
mitzuteilen:

a/ ob Ihnen unser Angebot zusagt,

b/ ob unsere Preise fir Sie annehmbar sind.

4. Wir benutzen die Gelegenheit, Sie auf unsere Erzeugnisse aufmerksam
zu machen.

5. Wir hoffen, daf3 das Angebot Ihren Anforderungen entspricht und wiirden
uns freuen, in dieser Angelegenheit wieder von Ihnen zu héren.

6. Wir wollen diese Gelegenheit nicht versdumen, ohne lhre
Aufmerksamkeit auf ... zu lenken.

7. Wir kdnnen Ihnen zu weit glinstigeren Bedingungen anbieten als
irgendeine andere Firma.

8. Sie kdnnen aus unserer Preisliste ersehen, dall unsere Preise
mindestens 5% unter dem Marktpreis liegen.

9. Um das Geschaft zwischen uns zu férdern, sind wir bereit, lhnen einen
Rabatt von 5% zu gewahren.
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10. Wir kdnnen dieses Angebot aufrechterhalten bis ...

11. Wir hoffen, dal? wir darauf zuriickkommen, sobald wir von dem Kunden
die Riuckantwort bekommen.

12. Da wir auf unser Angebot vom ... noch keine Antwort erhalten haben,
bitten wir um Mitteilung, ob Sie noch am Bezug der offerierten Ware interessiert
sind.

13. Wir beziehen uns auf unser Angebot vom ... und méchten Sie darauf
aufmerksam machen, dal3 dessen Gultigkeitsdauer inzwischen abgelaufen ist.

14. Wir bitten Sie nochmals, unser Angebot zu Uberpriifen und uns
mitzuteilen, ob mit einer Auftragserteilung zu rechnen ist.

VII. Ubersetzen Sie aus dem Russischen ins Deutsche.

1. Mbl npocum Bac Ha ocHOBe Hallern MHopMaLmn NpoBEPUTb, yCTpanBaeT
v aTa MalunHa Balero 3akasuuka.

2. bnarogapum Bac 3a Bawu 3anpoc v BbiCbinlaem B NPUIIOXEHWUM HaLLe
TBEPAOE NpeanoXeHue.

3. PaspewuTte co crnegyowmm nucbMoM Beicnate Bam nogpobHoe
NpeanoXeHue Ha ... B 3-x akaeMnnsipax.

4. Hawe npegnoxeHune 6e3 obs13atensCeTs. LieHbl nogHumatrotesa oo ...,
BKITHOYAs MOPCKYHO YMaKOBKY.
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5. B HacTosiLee BpeMsi Mbl pacrosiaraeéM HeCKOSTbKUMU NMPeanoXeHUsIMm
Ha pyAay.

6. Mbl BnpaBe 0T03BaTb Halle NpeanoxeHne B noboe Bpemsi.

7. Mpopaeey, 065a3yeTca 6ecnnaTHo 3aMeHUTb O4HY AeTarnb MaLUMHbI
Opyromu.

8. Ecnv nokynatenb B Te4eHWe onpeaeneHHoro cpoka noaTeepauT
NpearoxeHne, caenka cCHMTaeTCsl 3aKIo4YeHHOM.

9. B HacTosiLLee BpeMs y HAac MMeroTCs KaTanoru U NpocnekTbl Ha
KOHdpeKLmIo.

10. MNMnaTex npomnseoanTcs No 6€30T3LIBHOMY, 4ENTUMOMY,
noaTBEPXOEHHOMY aKKpeauTUBY.

VIII. Ubersetzen Sie die tblichen Satze des Angebots ins Deutsche.

1. B otBeT Ha Baw 3anpoc o1 10-ro npoLusoro mecsua .......

2. CornacHo Bawen npocbbe (Bawwemy xxenaHuio) ........

3. Mbl oueHb pagbl Bawemy 3anpocy n coobiaem Bam Hawm nocnegHve
UEHbI .....

4, HacTtoswmm gocbinaem Bam Halum katanoru.

5. C cerogHsiLLHen No4Ton Mbl Nocbiniaem Bam oguH ak3eMnnsip Hawero
npeunckypaHTa ......
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6. MNoaTeepgaem Hally BYEpaLLHIO TenerpaMmmy n coodwaem Bam, uto
Mbl MOX€EM NOCTaBMUTb ....

7. HassaHue 1 agpec Baluen doupmbl Mbl y3HanM OT HaLero ToprnpeacTea

8. Ha Baw 3anpoc o1 10-ro npoLunoro mecsaua Mbl oTnpasuiv Bam TouHble
OaHHbIE O ...

8. MblI rotoBbl Novit Bam HaBcTpeyy u caenatb NpeanoXeHne cneumansHo
ans Bac.

10. Mbl roToBbI NpegocTaBute Bam cknaky B 5%.

11. Hawwm ueHbl cHukatotesa Ha 5%.

12. Mbl MOXXEM CHU3UTb HaLly LieHy Ha 3TOT TOBap Ao ...

13. Tak KaKk Mbl eLLe He nony4ymnu ot Bac oTeeTa, npocnm coobLmnTb HaMm,
MHTepecyeTech N Bbl eLle HAaWNM NpeanoXKeHNEM.

14. Ccbinaemcs Ha Halle NpeasioKeHne oT ... Ha ...

15. K coxxaneHuto, Mbl 0 CMp Nop He 3HaeM Bawlero MHeHMs nNo gaHHOMY
NpeanoXeHuHo.

16. Tak kaK Mbl, HECMOTpPS Ha HaLLy NPocbOy, 4O CUX NOP HE NOMYYUNn
OTBETA, CYMTAEM HaLLE NpeanoXeHne HeJeNCTBUTENbHbBIM.
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IX. Machen Sie eine Ubersetzung und Riickiibersetzung der folgenden
Satze.

1. Wir waren Ihnen dankbar, wenn Sie uns méglichst ungehend mitteilen
koénnten, ob Sie fur die angebotenen Mengen Interesse haben.

2. Gegebenenfallsl ist die Firma in der Lage, kurzfristig ein ausfihrliches
Angebot zu unterbreiten.

3. Wir danken fiir Ihre obige Anfrage und Gibersenden lhnen als Anlage
unser Projekt mit dem zugehérigen Angebot.

4. Wir hoffen, daf? Ihnen unser Angebot zusagt und warten gern auf weitere
Nachricht von Ihnen.

6. Der vorstehend genannte Gesamtpreis ist ein Nettopreis und versteht
sich fir die Lieferung fob ...., ohne Montage und ohne alle sonstigen Abgaben
aul3erhalb unseres Landes.

7. Die Preise sind Festpreise. Wir halten uns fiir zwei Monate an das
Angebot gebunden.

8. Unsere Preise sind ermittelt bei Zugrundelegung folgender
Zahlungsbedingungen: 15% — Anzahlung, 85% — bei Vorlage der
Versanddokumente.

9. Der Gesamtpreis versteht sich fiir die Lieferung franko ... Grenze

'gegebenfalls — npu cnyyae, B cny4ae Heo6xoaAMMOCTH
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einschliel3lich Exportverpackug soweit erforderlich.

6) NMucbmo-BcTpeyHoe npepnoxeHue (Das Gegenangebot)

Ecnu nokynaTenb HTEpECyeTCs npeanaraeMbiM TOBApOM, HO YCIOBUS
MOKYMKW €ro He yCTpaunBatoT, OH BO3BPALLIAET Ha NMCbMO-NPeanoXeHne NMCbMO —
BCTpeYHoe npeanoxeHue. Npueeaém npumep nnMcbMa — BCTPEYHOTO NPeasIoKeHUs
(Das Gegenangebot).

Sehr geehrte Herren,

besten Dank fir Ihr Angebot und das uns (iberlassene Muster des Artikels 88/
44,

Mit der Qualitadt des Musters sind wir zufrieden, der Preis scheint uns aber
etwas hoch zu sein. Von einem anderen Lieferanten wurde uns eine &hnliche
Qualitédt zu DM 15. — pro Meter angeboten. Wenn Sie uns den gleichen Preis
machen kénnten, wédren wir gerne bereit, 30 Stiick zu bestellen. Es wiirde uns
freuen, wenn es Ihnen méglich wére, unseren Vorschlag anzunehmen.

Mit freundlichen Gri3en

Vokabular zum Geschéftsbrief( das Gegenangebot)

das tberlassene Muster nepenaHHbI obpaseLy

die Qualitat -, en Ka4ecTBO

scheint ... etwas hoch zu sein Ka)KeTCHA HECKOMbKO BbICOKOW
der gleiche Preis ncxoaHas ueHa

Aufgaben zu den Geschéftsbriefen

I. Ubersetzen Sie folgende Geschéaftsbriefe. Benutzen Sie das Vokabular.
(s.94)

Sehr geehrte Herren!

Wir bedanken uns bei lhnen fiir Inre Anfrage vom 7. 01.200... Wunschgeman
bieten wir Ihnen die in der Anlage angegebenen Maschinen Model A, B und C in
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automatischer und halbautomatischer Ausfiihrung an.

Wir bieten diese Maschinen mit normalem Zubehor an.

Selbstverstandlich kénnen wir auch die erforderlichen Details mitliefern. Dazu
bendétigen wir jedoch Zeichnungsunterlagen. Wir hoffen, da’ das Angebot lhren
Anforderungen entspricht und wiirden uns freuen, in dieser Angelegenheit
wieder von Ihnen zu héren.

Sehr geehrte Herren!

Mit grolRem Dank bestéatigen wir den Erhalt Ihrer Anfrage. Wir kdnnen lhnen
mitteilen, dal wirim Moment in der Lage sind, Ihnen eine Reihe von
Sondereinrichtungen sowie Schreibtischen und Steuerpulten anzubieten.
Da wir annehmen, daR Sie Bedarf an diesen Sondereinrichtungen haben,
unterbreiten wir Ihnen folgendes freibleibendes Angebot.

Stuck
Steuerpulle 52 cm 110
Steuerpulle 57 cm 215
Schreibtische 250

Liefertermin: sofort
Zahlungsbedingung: per Inkasso
Lieferbasis: franko Grenze

Dieses Angebot gilt bis: 22.03.200... .
Wir waren Ihnen sehr dankbar, wenn wir baldméglichst eine Antwort von [hnen
erhielten.
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M.
Sehr geehrte Herren!

Wir haben einen neuen Automaten entwickelt, Modell 105. Der ausfihrliche
Prospekt fur diese Maschine befindet sich im Druck. Als Information erhalten
Sie vorab Prospektblatter, in denen gleichzeitig das Fertigungsprogramm
dargestellt ist. Wir machen Sie darauf aufmerksam, daf3 dieses Modell auf der
Ausstellung in Kéln in der Zeit vom 10. -20. 200 ... in der Halle 12 Stand 125
ausgestellt wird. AuRerdem sehen Sie dort die modernsten hochwertigen
Maschinen unserer Firma. Wir laden Sie herzlich ein und bitten um lhre
Mitteilung, ob wir lhnen Zimmer reservieren dirfen.

Vokabular zu den Geschéftsbriefen 1 — 3

sich bedanken (bei D) (fir A) GnarogapuTb (KOro-si. 3a 4To-1.)

wunschgemarn COrNacHo XenaHno

erforderlich HeoBXoaNMbIN, MOTPEGHLIN

das Detall, -s, -s Jetanb

Zeichnungsunterlagen p/ yepTexm

den Anforderungen entsprechen COOTBETCTBOBaTL TPEOOBAHMAM

der Erhalt (e) s nosny4eHve

in der Lage sein (zu + Inf.) ObITb B COCTOSAHUW (4TO-11.
caenarb)

ein Angebot unterbreiten (auf A) caenartb npeanoXxexue (Ha YTo-1.)

in der Zeit B nepvop

hochwertig BbICOKOKaY€CTBEHHbIV

Antwort von lhnen erhalten nony4nTb OT Bac oTBeT

der Automat, -en CTaHOK-aBTOMAaT
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einen neuen Automaten entwickeln pa3paboTaTb HOBbI CTAHOK-

aBTOMaT
sich an das Angebot gebunden halten ObITb CBA3AHHbLIM
obsi3aTenscTBamMm Nno
NPEeANOXEHUO
sich in Druck befinden HaxoaMTbCS B neYaTu
gleichzeitig OHOBPEMEHHO
auf der Ausstellung Ha BbICTaBKe
wir bitten um lhre Mitteilung npocum Bac coobwmTb
das Zimmer reservieren 3abpoHupoBaTh HoMep (B
roCTUHMLE)
IV.
Firma ... den 12.4.200...

Moskau
Sehr geehrte Herren!

Ihre Adresse verdanken wir Ihrer Handelsmission in KéIn. Wir sind seit 25
Jahren Hersteller von ... und sind in der Lage, grof3e Mengen sehr preisgiinstig
zu liefern. Normalerweise bieten wir unsere Erzeugnisse zu folgenden
Bedingungen an:

Unsere Preise verstehen sich netto, ab Werk, ausschlieB3lich Verpackung und
gelten fur Bestellungen im laufenden Jahr. Fir Verpackung berechnen wir 0,5%
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des Warenwertes, fir Fracht frei deutsche Grenze weitere 1,5%.

Die Zahlung erfolgt durch ein unwiderrufliches bestatigtes Akkreditiv. Das
Akkreditiv soll bei der Deutschen Bank in Hamburg im Laufe von 30 Tagen nach
Vertragsabschluf? eréffnet werden.

Die Verladung kann sofort nach Eréffnung der Akkreditivs erfolgen. Da wir die
russische Fachwelt mit unseren Erzeugnissen bekanntmachen wollen,
beabsichtigen wir, im Herbst an der Ausstellung «Intorg-Technika» in Moskau
teilzunehmen. Wir sind zu dieser Ausstellung eingeladen, und der Besuch bei
Ihnen ist auch vorgesehen, da wir Ihnen unser Angebot ebenfalls naherbringen
wollen.

Wir sind jederzeit bereit, Ihnen weitere Informationen und Unterlagen vorzulegen
und wirden uns freuen, von Ihnen zu Gesprachen eingeladen zu werden.

Mit freundlichen GriiRen
Firma Kramer

Nlrnberg
Vokabular zum Geschéftsbrief 4
verdanken (D) ObITb 00513@HHBIM (YEM-I1., KOMY-11./
yemy-I.)
der Hersteller, -s, - NpOn3BOANTESb, U3rOTOBUTESb
grof3e Menge OonbLUOE KONNMYECTBO
preisgiinstig 37.: N0 BbIFOAHOM LieHe
liefern NoCTaBnsTh (TOBapbl), AOCTaBNATb
normalerweise 06bI4HO
das Erzeugnis; Erzeugnisse (roTtoBoe) nsgenve; npoaykumsa pl
sich verstehen (a, a) 3[.: MOHUMaTLCA (O LieHe)
ausschlielich (G) WCKITHOYast, 3@ MCKIMOYEHNEM
laufend TEKyLLMIA
die Fracht, -, en dpaxT, rpys
die Verpackung, -, en yrnakoBka
gelten (a, o) vt nencTeoBatb, ObiTb
OEeNCTBUTENBHBIM, UMETL CUMY
der Warenwert (e)s, e CTOMMOCTbL TOBapa
berechnen paccunTbiBaTh, CTaBUTb KOMY-I1. B
cuet
ein Akkreditiv eréffnen OTKPbITb aKKpEANTUB
im Laufe (G), (von D) B TeYeHne

die Verladung, -en norpyska, oTrpy3ka
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die Fachwelt, -en 0enoBon mup

bekanntmachen (mit D) 3HAKOMUTb (KOrO-11. C KEM-T1., YeM-T1.)
vorsehen (a, e) vt npenycMoTpeTb
naherbringen (a, a) (D) (A) 03HaKoMUTL Gonee nogpobHo

(koro-n. cyem-n.)
jederzeit Korga yrogHo, B noboe Bpems
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Gebr. Marklin & Co. GmbH Gdppingen marklin

Telefon (07161) 608-1
Telex 727784

Telefax (07161) 69820
Telegramm Méarklin
Holzheimerstralle 8

Gebr Marklin & Co. GmbH Postfach 860/880 7320 Géppingen

Representaciones |.R.

Apartado 56466

Bogota

Kolumbien

Ihre Zeichen Ihre Nachricht Unser Zeichen Durchwahl Datum

Ba 608-236 07.07.200...
Betr.: Ihre Anfrage

Sehr geehrte Damen und Herren,

besten Dank fiir Ihr Schreiben vom 30.06. und Ihr Interesse, unsere Produkte
auf dem kolumbianischen Markt einzufiihren. Gerne unterbreiten wir hnen das
nachstehende Angebot:

Um Ihnen die Einflhrung unserer Produkte in Kolumbien zu erleichtern,
gewahren wir Ihnen auf die Preise unserer beiliegenden DM-Exportpreisliste
einen 10%igen Handelsrabatt. Die Preise verstehen sich frei deutsche Grenze,
einschlieB3lich Verpackung.

Zahlungsbedingungen: gegen Vorauskasse mit 5% Skonto.

Im allgemeinen kann die Lieferung innerhalb 1 bis 2 Wochen nach Erhalt der
Auftrage erfolgen. Mit getrennter Post senden wir Ihnen je ein Exemplar unserer
neuesten Kataloge der Spurweiten 1, die Ihnen einen Uberblick tiber unser
komplettes Programmangebot geben. Sollten Sie nach Durchsicht dieser
Unterlagen weitere Fragen haben, stehen wir lhnen selbstverstandlich jederzeit
gerne zur Verfligung.

Wir wiirden uns freuen, wenn wir aufgrund unseres Angebots einen Auftrag von
Ihnen erhielten und dies der Beginn einer fiir beide Seiten zufriedenstellenden
Geschéftsbeziehung ware.

Mit freundlichen GriRen
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Gebr. Marklin & Cie.GmbH

Anlage
Vorteiler:
Vokabular zum Geschéftsbrief 5

gewahren vt npenocTaBnATb, 4aBaTth (CKMOKY U
T.Nn.)

der Handelsrabatt, (e)s, e Toprosas ckngka

die Preisliste, -n NpemncKypaHT

die Spurweite, -n LUMpUWHa Koneun

der Auftrag,-(e)s, -e 3aKas

die DM — Exportpreisliste 3KCMNOPTHLIN NpenckypaHT 8 DM

zufriedenstellend 3[.: XopoLuue,
YOOBMNETBOPUTESNBHbIE

einfihren vt BBO3WTb, UMMOPTMPOBATb

erleichtern vt obneryaTb
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II. Ubersetzen Sie folgende Geschaftsbriefe aus dem Russischen ins
Deutsche. Benutzen Sie die Vokabulare.

dupma ...

Mockga ...
16.12.200...
KacartencHo: ...
YBaxkaemsble rocnoaa!

Mol 6narogapvm Bac 3a Bawe nucemo ot 10.2. u pagbl, 4To Bbl
WMHTEpEeCyeTeCh HalLen NPOM3BOACTBEHHOM NporpaMmmoi. Mel nocbinaem Bam
BaHgeponblo MaTepman ¢ NpocnekTamm o Hawwmx npnbéopax, KoTopble Mbl
nocTaBnseM B HacTosiLLee BpeMs. [1pocnekTbl cogepxaT OnMcaHns Kaxagoro 13
npnbopos.

LleHbl cogepxaTcd B npunaraemMom 3KCNOPTHOM nperckypaHTe. LieHbl
NoHMMatoTCs (BKNOYaKT B cebs1) hpaHKo HeMeLKasi rpaHuLa, BKIIOYUTENBHO
ynakoBka. Mbl ocTaBnsiem 3a coboi NpaBo U3MEHATb LIEHbI.

Halum ycnosusi noctaeku: Npy NepBOM 3akase — OTKpbIT1e 6e30T3bIBHOro
aKKpeauTMBa, BbinnadnsaemMoro B [JpesneHckom 6aHke B MioHXeHe.

B HacTosiLee Bpems A4S NOCTaBKM BCEX HALLMX NpnbopoB TpebyeTcs
Bpems B 6-8 Heaenb.

Ha npounsBoacTee NpoeKkTopoB Mbl crielmanmanpyemcs ¢ 1950 roga.
Hawwm npnbopbl OXOTHO NOKyNatTCs BHYTPU CTPaHbI 1 3a rpaHuuen BBUA4Y Ux
TOYHOCTU M HagexHocTU. Mbl HageemMca Nony4YnTb BCkope oT Bac npobHbI
3akas. OH 6ygeT TOYHO BbIMOSHEH.

C OpyXeCckumu npMBeTami ...
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©aHpgepornb

©angeponbio

3KCMOPTHbIN NPENCKYPaHT
dpaHko (becnnaTtHo)
BKItOYas

3akas, 3akasbl

nepsblIi 3aKas
Bbinsia4nBaeMbIn

ocTaBnsieM 3a coboii Npaso Ha ...

B HacTtosLllee BpemMA
HY>XOaTbCA

crneunannsMpoBaTbcs (B Yem-11.)
ObITb CNeumnanmManpoBaHHbIM (B YEM-I1.)

TOYHOCTb
HaeXHOCTb

Vokabular zum Brief 1

die Drucksache -, n

als Drucksache

die Exportpreisliste -, n
frei, franko
einschlie3lich (G)

der Auftrag, die Auftrage
der Erstauftrag (e)s, -e
auszahlbar

behalten wir uns vor ...
zur Zeit

bendtigen

sich spezialisieren (auf A)
spezialisiert sein

die Prazision -, en

die Zuverlassigkeit -, en
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©GnarogapuTb (KOro-i. 3a 4To-n.) danken (j-m fur A)

NpoeKTop der Projektor s, e
mMaTepuarn ¢ npocnekraMmm das Prospektmaterial
[pes3neHckuin 6aHk die Dresdener Bank
BPEMS MOCTaBKM die Lieferzeit

dupma «PD-OkenopT»
Mocksa
KacaTenbHo Bawero 3anpoca ot 12.03.200...
MHoroyBakaemble rocnoga!
Mol 6narogapum Bac 3a Baw 3anpoc ot 12.03.200... u npegnaraem
cnepytoLme 3anpoLUeHHble Npubopsi:
50 Empfanger «Riwera» no ueHe ... DM 3a WTyky
50 Empfanger «Atlantik» no ueHe ... DM 3a WwTyKy
50 kacceTHbIx MarHMTodoHoB «T 350» no ueHe ... DM 3a WwTyky
LleHa noHumaetca fob Mambypr, BKNOUNTENBHO MOpPCKas ynakoBka.
MepeBo3ka no mopto Mambypr — TannmMHH U pacxodbl N0 CTPaxoBKe COCTABMSAOT

Hawum ycnoBusi onnatbl: OTKpbITUE 6E30T3bIBHOMO JOKYMEHTaNbHOIo
aKKpeauTMBa B Hally nonb3y. [octaBka MOXeET nocrnenoBaTh B TeveHue 14
OHe nocne nNocTynneHns NoaATBEPXAEHNS NOCTYNNEHNS HA aKKPEAUTMB.

3anpoLueHHbIe NPOCNEKTbI HA PYCCKOM S3blke Mbl oTOCnanu Bam cerogHs
NOYTOBOW MOCLISTKON, YTOObI Bbl Kak MOXXHO ObICTPEE MOTTIM NO3HAKOMUTBLCH C
HaLLMMW HOBbLIMW NPOAYKTaMW.

Mbl pagbl, 4To Bbl cunTaete GnaronpuaTHbLIMU BO3MOXHOCTM CObITa HaLLMX
nagenun B Poccuickon degepawmm n Hageemcs nony4v1Tb Bckope Ball 3akas.
C Apyxeckumu npmeeTamm

Vokabular zum Brief 2

Xenaembln, 3anpoLLeHHbIN gewtinscht

NPUEMHMK der Empfanger, -s
KaCCeTHbIN MarHUTOGOH der Kassettenrecorder, -s
COCTaBNATb betragen

aKKkpeanTmB das Akkreditiv
[OOKYMEHTaIbHbIN akKpeaMTuB das Dokumentenakkreditiv
B YblO-I1. MONb3Yy zu j-s Gunsten

B TEYEHNE, 33, B innerhalb (G; von D)

KaK MOXHO ObICTpee mdglichst schnell
BO3MOXHOCTM CObITa die Absatzmdglickeiten, -en

cnegywowme wie folgt
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(no) cnepoBaTtb erfolgen (s)

pacxofbl No CTPaxoBKe die Versicherungsspesen
noYyTOBast NOChIska das Postpaket, -(e)s, -e
Poccuinckas ®egepauus die Russische Foderation
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lpocnywaitime, npoyumaiume u nepeeedume duasno2u, nodz2omoebme
00uH-08a duastoza rno meme ypoka 0s1s1 ce0600H020 06U eHUsT C NapMHEPOM.

M Dialoge
Dialog 1: Am Ausstellungsstand einer Firma

Moskau. Ausstellung im Park «Sokolniki».
Beteiligte Personen: Antonow — stellvertretender Direktor einer russischen

Importfirma; Bauer, Hartmann — Mitarbeiter der Vertretung einer deutschen
Firma in Moskau.

B.: Herr Antonow, darf ich Sie bekanntmachen: Herr Hartmann — Herr Antonow.

H.: Wir kennen uns bereits.

A.: Ja, Herr Hartmann. Jetzt erinnere ich mich auch. Wir haben uns auf der
Leipziger Messe kennengelernt, nicht wahr? Als der Vertrag Uber
Spezialmotoren unterzeichnet wurde.

H.: Eben.

B.: Herr Antonow, wir méchten Sie einen Augenblick sprechen. Wir werden Sie
nicht lange aufhalten.

A.: Aber bitte. Ich habe genug Zeit.

H.: Wir beabsichtigen, Ihnen unser Angebot Giber optische Gerate X zu
unterbreiten.

A.: Ein Richtangebot also?

H.: Ja, und dieses Angebot ist schon vorbereitet. Wir mdchten es lhnen
Ubergeben.

A.:Ist gut. Ich werde das Angebot an unseren Kunden weiterleiten. Im Moment
aber kann ich nichts Bestimmtes sagen, weil das Gerét auf unserem
Binnenmarkt noch nicht bekannt ist.

B.: Ja, das ist unsere Neuheit. Aber wir sind der Meinung, daR die Geréte lhren
Kunden zusagen werden, weil sie dem Weltniveau entsprechen. Aul3erdem
sind die Liefer- und Zahlungsbedingungen sehr gtinstig. Ich brauche nicht
weiter unsere Gerate anzupreisen.

A.: Selbstverstandlich wird die Offerte aufmerksam gepruft werden.

B.: Ja, wir bitten Sie, das Angebot zu prifen und uns so bald wie méglich Uber
das Ergebnis zu informieren.

Vokabular zum Dialog 1
sich kennen 3HaTb (apyr apyra), 6biTb

3HAaKOMbIMU

CoBpeMeHHbIN M'ymaHuTapHblii YHuBepcuteT



sich erinnern (an D, G)
aufhalten (ie, a) vt

beabsichtigen vt

das Richtangebot
weiterleiten vt

im Moment
der Binnenmarkt (e)s, -e
zusagen (D) vi

entsprechen (a, o) vt
das Weltniveau [-nivo:]
glnstig

anpreisen vt

j-nin Anspruch nehmen

NOMHWUTb, BCMOMUHATL (0 YeM-11.)
30.: 3aepXXnBaTh, OTHUMATb
Bpems

HamepeBaTbCsl, UMETb HAMEPEHWE
(4To-n. coenartb)
OPVEHTUPOBOYHOE NPEAJSIOKEHNE
nepenaeatb, NepenpaensTb
Aanblue

B HacTosiLLiee BpeMsi
BHYTPEHHUIA PbIHOK

NOAXOONTb KOMY-IT., HPABUTbCH,
ObITb MO BKyCYy

COOTBETCTBOBATh

MMPOBOW YPOBEHb
OnaronpusiTHbIN

XBanuTb, peKnaMmmpoBaTb
OTHMMATb Y KOro-f1. Bpems
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Dialog 2: Wann kénnen wir mit der endgultigen Antwort rechnen?
Die Vertretung der deutschen Firma in Moskau.

A. — Antonow
H.—Hartmann
.. Guten Tag, Herr Hartmann

: Guten Tag, Herr Antonow, ich mdchte Sie an unser Angebot erinnern.
Was kdnnen Sie zu unserem Angebot sagen? Es ist sicher schon gepriift?
;Ja, ich mu3 um Entschuldigung bitten. Wir haben die Antwort ein wenig
verzdgert, weil wir erst gestern den Bescheid von unseren Kunden bekommen
haben.
.- So. Ist unser Angebot akzeptiert oder abgelehnt?

: Die Kunden haben das Angebot akzeptiert. Ich meine die technische Seite.
Die kaufmannischen Bedingungen miissen aber noch Uberpriift werden.
: Esist Ihr gutes Recht, Herr Antonow, aber ich kann lhnen im voraus sagen,
daR unsere Preise den Weltmarktpreisen entsprechen. Wann kénnen wir
also mit einer endgltigen Antwort rechnen?
: Ich glaube, in ein paar Tagen ist schon alles erledigt.

Vokabular zum Dialog 2

endgultig OKOHYaTesbHbIN

erinnern (an D) HaMnoMUHaTb (KOMy-I1. O YeM-T1.)
verzogern vt 3ararmBaTtb (4eno, NoCTaBKy)
Bescheid bekommen nomnyyartb OTBeT

akzeptieren vt NPUHUMaTb, CHUTATb NMpUuemMIieMbIM
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die Bedingung -, en ycrnosue

zu der Bedingung

zuden Bedingungen} Ha yCroBmusax

rechnen (mit D) cuuTaTtbes (Cyem-n.),
paccyMTbIBaTh HA YTO-I., NPUHMMATb
B pacyeT YTo-n.

erledigen vt paspeLuatb, ynaxvearb,
3aKaH4MBaTb
im voraus sagen cKkasaTb 3apaHee

Dialog 3: Kdnnen Sie uns ein Angebot fir funf Maschinen unterbreiten?

Moskau. Russische Aktiengesellschaft. Herr Weidner — Vertreter der deutschen

Firma. Herr Frolow — Angestellter der Aktiengesellschaft.

W.: Darf ich mich vorstellen? Weidner, Vertreter der deutschen Firma “Kollins” in
Koburg.

F.: Ich bin froh, Sie kennenzulernen. Frolow, Abteilungsleiter. Nehmen Sie bitte
Platz, Herr Weidner. Welche Angelegenheit fiihrt Sie zu uns?

W.: Herr Frolow, mir ist Ihre Aktiengesellschaft gut bekannt, darum habe ich
eine konkrete Frage an Sie. Konnen Sie uns ein Angebot fiir 5
Werkzeugmaschinen Typ MX erteilen? Und zu welchen Bedingungen ?

F.: Ja.Im Moment sind wir in der Lage, lhnen 5 Maschinen dieses Typs zu
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liefern. Die Richtpreise sind in der Preisliste angegeben. Wir kdnnen lhnen
die Preisliste Gibersenden. Das ist unser Renner.

. Wir bitten Sie auch, Preise flir Maschinen, Automatisierungsmittel,

Ersatzteile und Verpackung getrennt anzugeben.

Das haben wir in der Preisliste vorgesehen. Sie interessieren sich wohl fir
die Lieferfristen? Wir kdnnen die Maschinen innerhalb von 3 Monaten nach
Vertragsabschluf3 liefern.

. Und wie sind die Zahlungsbedingungen?

Die Zahlung erfolgt aus einem unwiderruflichen Akkreditiv, das bei der X-
Bank eréffnet wird. Die Hélfte der Auftragssumme wird gegen Vorlage der
Versandbereitschaftsmeldung gezahlt und die andere Halfte innerhalb von
30 Tagen nach dem Eintreffen der Ware.

. Schon, aber vorher méchten wir unsere Fachleute mit dem Modell vertraut

machen. Wir mochten Sie auch bitten, uns Kataloge und technische
Unterlagen in 3facher Ausfertigung méglichst in deutscher Sprache zu
Ubersenden.

Das tun wir. Wir haben unsere Kataloge auch in deutscher Sprache.

Vokabular zum Dialog 3

in 3facher Ausfertigung B TPEX 9K3emnnapax
die Werkzeugmaschine -, n CTaHOK

Lieferfristen pl. CPOKW NOCTaBKM

wir sind in der Lage ... Mbl B COCTOSHUN ...
Die Zahlung erfolgt onnara npon3BoauTcst
vorsehen vt npegycMmaTtpmeaTtb
Ubersenden vt nepecbinaTtb

innerhalb von 3 Monaten B TeYeHune 3-x MecsLeB
mdglichst Mo BO3MOXHOCTM

der Renner, -s X040BOW TOBap
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Text B: Die Informationsmedien
(MMHrBOoCTpaHOBEAYE€CKMI KOMMEHTapUN)

[o HepaBHEro BpeMeHM OCHOBHBLIM CPeACTBOM Nepeaayn nHpopmaumm
o Tenetann, Tenekc (das Fernschreiben, der Telex). TenetannHas cBs3b 6bina
LUMPOKO pa3suTa B [epMaHmm 1 3aHMMana 2-e Mecto B Mmupe co ceoumm 170000
HomepoB. [MNepeaaya coobLLeHNI BO3MOXHA NpW 3TOM MO BCEMY CBETY, OOHAKO
TONbKO Ha 6a3e nepegatoLwmx 1 NpMHUMatoLWmuX annapartos (sende- und
empfangsfahige Gerate). B aton cetn onepatop (der Telexist) HabupaeT kog (die
Kennung) aboHeHTa 1, nocne ycTaHOBMEHUs CBA3W, NepeaaeT MHpopmMaLmio,
Habupas ee Ha knaBmaType nevaTtarowero yctponcrea (auf dem
Fernschreibgerat). ihdopmaumsa moxeT ObITb HabpaHa npeaBapUTENbHO
(vorgeschrieben werden), 3anncaHa B 3anommuHatoLLee ycTponcTeo (gespeichert
werden), a 3aTem B ygo6Hoe 1 BbirogHoe (kostengiinstig) Bpems ¢ 6onbLuom
CKOPOCTLIO NepeaaHa (telexen, per Fernschreiben mitteilen).

OpaHako B HacTosiLLee BpeMsi 60MbLUIMHCTBO hMpM npeanoyntaeT
Tenedakc (das Telefax, der Teletext). Cnyx6a tenedakca (Telefaxdienst)
OTHOCUTCS K MOYTOBbIM ycryram. Mpu noMoLum TenedakcHbIX annapaToB MOXHO
nepeaatb no tenecoHHon cetu (faxen, durchfaxen, per Fax mitteilen, Fax
schicken — nepegatb hakc) NMMCbMEHHbIE TEKCThI U rpadhuky. Mpu aToM Takke
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nucnonb3yeTcs cneumanbHbeli annapar (das Faxgerat), HO OH He HaMHOro
bonbLue TenedoHHOro annapaTa 1 MOXeT HaXoAUTLCS B FIMYHOM NOMb30BaHUN,
poma. TeneTannHble Xe annaparsl — 3TO F(POMO3AKas annapartypa 4ns oduca,
Npou3BOACTBA.

Mpn nomoLm dakcos (mit Faxgeraten) MoxxHO nepedaBaTb COOOLLEHNS
no obbl4HOM TenedoHHOM ceTu. Ha annapar apyroro yyacTHuka casu (anderer
Fax-Teilnehmer) nepenaetcs B kpatyanwume cpoku (innerhalb kiirzester Zeit)
konua nucbma ¢ nognucamm (mit Unterschriften), yueptexu, pucyHkm n T.n.
Takum o6pa3om, n3-3a NPOCTOTbI, 4OCTYNHOCTM B 0OpaLLeHUN dhakcChbl CTanm
©onee nonynsapHbl, 1 TenekcHasa ceadb (der Fernschreibverkehr) B 3HauntensHom
Mepe notepsna ceoe 3HadveHne. bonbMHCTBO hmnpM cerogHs npegnoyntaeTt
Tenedakc (Telefax vorziehen), OH LUMPOKO NCNONb3yeTca cneymanucTamm
pa3sHbIx Npodeccnin n B JOMAaLLHMX ycnoBuax. Huxe npuBoantcsa obpasel
CTPYKTYypbl Tenedakca.

Koag nonyuatens

(Kennung des Empféngers) 968827a POMO D

Kopg otnpasutens

(Kennung des Absenders) 3452117 REXMD

d)Mpma nony4vyartens

(Firma des Empfangers) AN: PURMETALL
damunua nonyyartens
(Name des Empfangers) (z.H.) HERRN WOLF
dupma oTnpaeuTens
(Firma des Absenders) VON: NIEDERMINZ
Homep Tenekca, gata
(Telexnummer, Datum) TLX—-NR. 0516 12.05.98

IHR AUFTRAG UEBERST

TekcT ALUMINIUMSILIKAT
(Text)

MFG

G. BAUER

MosTOpeHue kopos oTnpasutens u | 3452117 REX N
nonyvartens

968827a ROMO D
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CTunb TekcTa Tenekca — cBOGOAHLIN, COOTBETCTBYET TenerpacgpHoMy, a
TaKke CTUIMI AenoBOoro nucbma. LLIMpoko cnonb3ytoTcs CoKpaLleHNst, KOTopble
NpUBEAEHbI HUXE.

Abkdlrzungen
Art. — der Artikel apTuKyr; ToBap; CTaTbs
a.d.D. —an diesem Datum B yKa3aHHbIN AeHb (CPOK)
AG — Aktiengesellschaft aKUMOHepHoe obLLecTBo
AGB — Allgemeine Geschaftsbedingungen o06Lue ToproBbie ycroBus
Fa. —Firma dvpma
Beil. — Beilage NpuIoXxeHune
Betr. —der Betreff no noBsoAay, Hac4eT
b.w. — bitte wenden CcM. Ha obopoTe
ca. —circa OKOIo
d.h. — das heil3t Te.
e.h. —eigenhéandig NNYHO B PyKH
etc. — et cetera (nar.) nT.4.
ewvtl. —eventuell BO3MOXHO, Mpu cny4yae
exkl. —exlusive ncknoYast
Einschl. — einschlieBlich BKIHOYas
fr. — frei, franko dpaHKko
or. — gratis fecnnartHo, 6e3B03mMe34HO
fv. —freivon ... cBob6OAHO ... (0T Yyero-n.)
fs, Fs —das Fernschreiben Ternekc, Tenetann
TLX. —der Telex
Hrst — Hersteller NpPoAYLEHT, U3roTOBUTENMb
i.V. —in Vollmacht ... Mo NMOPYYEHMIO ...
i.W. —in Worten nponucbto (0 cymme)
Ifd. —laufend TEKyLLMIA
NO/Nr. —die Nummer Homep
p.p./p.p.p. —perprokura Nno AOBEPEHHOCTM
PLz — Postleitzahl MOYTOBbLIN MHOEKC
S. —siehe CMm.

USW. —und so weiter V TaK ganee
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val.

u.a.
w.n.

W.V.

z.H.
z.B.
z2.Z.

—Valuta BanoTa

(m.) —und anderes (mehr) v gpyrue
—wie nachstehend KaK yKasaHo Huxe
—wir vorstehend KaK yKa3aHo BblLle
—zu Handen von... B PYKMW...
— zum Beispiel Hanpumep
—zur Zeit B HacTosiLLee BpeEMS

\'

Héren, lesen, lbersetzen und inszenieren Sie folgende Telefongespréche!

M Telefongesprache

Telefongespréch 1: Wir haben Ihr Angebot mit Mustern erhalten

L. - Herr Larin
K. - Herr Kiihn
Guten Tag! Hier spricht Larin von der Firma «Salut» in Moskau.

 Guten Tag! Firma Atlant, Kiihn. Sehr erfreut, Herr Larin! Auf unsere Anfrage

haben wir Ihr Angebot fiir Wollstoffe mit Mustern erhalten. Wir bedanken
uns dafur. Der Preis aber scheint uns etwas zu hoch zu sein. Von einem
anderen Lieferanten in Italien wurde uns eine @hnliche Qualitat zu 15 DM
pro Meter angeboten. Wenn Sie uns den gleichen Preis machen kénnten,
wirden wir 300 Meter jeder Stoffart bestellen.

In unserem Angebot wurden die auf3ersten Preise angeboten. Wir beraten
die Angelegenheit und geben Ihnen telefonisch Bescheid.

Danke. Ich habe noch ein wichtiges Anliegen bezuiglich der Lieferanten von
Seidenstoffen. Wir méchten um eine Vertragsanderung bitten, namlich den
Versand zu beschleunigen und den Liefertermin auf Anfang Juni zu
verlegen.

Das ist sehr bedauerlich, aber wir sind nicht in der Lage, diesem Wunsch
entgegenzukommen, sonst werden wir die Lieferbedingungen fiir andere
Abnehmer nicht einhalten kdnnen. GemanR dem Vertrag soll die Ware im
August geliefert werden, aber vielleicht &3t sich doch noch einiges andern.
Ich werde lhre Bitte dem Direktor vortragen und Sie dann informieren.

- Wir waren lhnen sehr dankbar fir lhre Einsicht. Grii3en Sie den Direktor.

Aur Wiederhoren!
Auf Wiederhoren!
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Vokabular zum Telefongespréch 1

der Wollstoff, -(e)s, -e

der Lieferant, -en, -en

der &uRerste Preis

das Anliegen s, -

die Angelegenheit beraten
telefonisch Bescheid geben (a, e)

Es ist sehr bedauerlich

dem Wunsch entgegenkommen

Es laRt sich doch einiges andern.

die Bitte (dem Direktor) vortragen (u, a)
Wir wéren Ihnen sehr

dankbar fir Ihre Einsicht

den Liefertermin verlegen
den Versand beschleunigen
gemal’ dem Vertrag
gestalten vt

LUepCTsHas TKaHb
MoCTaBLLMK

MakcumarnbHas (KparHsast) ueHa
npoceba

obcyxaaTtb npobnemy
coobwaTh (gaTtb 3HaTb) Mo
TenedoHy

OueHb xanb

MONTW HABCTPEYY NOXENAHMIO
Koe-4To MOXXHO M3MEHUTD.
nepeaartb NPocbOy AMpeKkTopy
Mbl 6611 661 Bam o4eHb
npu3HaTenbHbl 32 MOHUMaHWe
HaLLnx npodnem.

nepeHeCTN CPOK NMOCTaBKM
YCKOPUTb OTMpaBKy

CornacHo JoroBopy
odhopMIsaTb
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Aufgaben zum Telefongespréch 1

I. Fragen Sie auf deutsch (am Telefon).

1) He moxeT nu donpma nontn HaBcTpedy Bawemy noxenaHmio?

2) Henb3a nn yckopuTb OTNPaBKY TOBAPOB?

3) Henb3s nn nepeHecTn CpoK OTNpaBkn?

4) Henb3s niv CHU3UTb LIEHY Ha ToBap?

5) MOXXHO NN KyNnUTb LUEPCTSAHYIO TKaHb MO LieHe 15 Mapok 3a mMeTp?

6) MOXXHO N NepeHECTM CPOK MOCTABKM HA HaYarno NoHS?

Il. Gestalten Sie ein Telefongesprach zu der folgenden Situation:

Ein Mitarbeiter der japanischen Firma Tachiba Pearl Co Ltd. ruftim
Namen der Direktion in der Geldwarenfabrik Hammer in Karlsruhe an. Er
erkundigt sich, ob die Waren gemaR dem Vertrag geliefert werden und ob die
Lieferbedingungen eingehalten werden, da jetzt die Firma keine Warenpartie
erhalten hat. Er fragt, woran das liegt. Er bittet auch, die Verwaltung seiner
Firma regelmaRig telefonisch und per Fernschreiber davon zu unterrichten,
wann die Ware versandt worden ist.
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Telefongespréach 2: Das lafit sich machen

V. - Vermittlung
A. - Antonov
H. - Hartmann

: Vertretung der Firma “Bauer” in Moskau. Guten Tag!

: Guten Tag! Kénnte ich bitte Herrn Hartmann sprechen?

: Einen Moment bitte!

. Hartmann am Apparat.

: Guten Tag, Herr Hartmann. Hier Antonow von der Firma RF-Export.

: Guten Tag, Herr Antonow. Was gibt es Neues ? Was kdnnen Sie zu

unserem Angebot sagen?

: Herr Hartmann, wir haben lhre kaufmannischen Bedingungen tberpriift. Ich

bin beauftragt, lhnen zu sagen, daf3 die Bedingungen im grof3en und ganzen
annehmbar sind. Die Zahlungsbedingungen aber missen prazisiert werden.

: Im Angebot ist angegeben, daf? die Zahlung durch ein unwiderrufliches

bestatigtes Akkreditiv erfolgt. Paf3t lhnen das nicht ?

. Nein, weil bei uns die Zahlung per Inkasso Ublich ist. Kann man die

Zahlungsart andern?

. Ich glaube ja, wenn Sie es unbedingt wollen. Das laf3t sich im Prinzip

machen. Aber ich muf3 mich mit meiner Leitung in Verbindung setzen.

Vokabular zum Telefongespréch 2

sich andern (13) MeHsITbCS

annehmbar npuemMnembli, NoaxXoaaLLMNA
die kaufmannische Bedingung KOMMepYEeCKoe ycrioBue
das Prinzip, die Prinzipien NPVHLMN, NPUHUMMDI

im Prinzip B NpUHUMNe
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im grof3en und ganzen
prazisieren vt

im Angebot ist angegeben
erfolgen (s)

das Akkreditiv
unwiderruflich
bestatigt

durch Akkreditiv
Ublich

das Inkasso
per Inkasso
die Zahlung

B LieSyIomM

YTOYHATb

B NPeAnoXeHnn ykasaHo
(no) cnegoBatb (06 oTBETE,
cobbITUN)

aKKkpeauTmB

06€e30T3bIBHON
noaTBepPXXOEHHbIN
NMOCPEACTBO akKpeanTuBa
OObIYHbIN, TUMUYHBIN,
OGLLENPUHATBIN

MHKacco

Nno MHKacco

onrara
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Vi
GRAMMATIK

O6o03Ha4YeHne BpeMeHn B AefI0BOM OOLeHnn

To4yHoCTb B 0603Ha4YeHUM BpeMEHN N, KOHEYHO, cobnogeHne CpOKOB (B
NOCTaBKe, onfarte n T.ﬂ,.) nMeeT 6onblLUoe 3Ha4YeHNe B 4ENTOBOM Mupe. Hwxe
npencraBneHbl pa3findyHblie BapuaHTbl HanMcaHnAa BpemMeHu N BpeMeEHHbIX
WHTEpPBAroB B yCTHOVI pednun nenoson nepenuncke.

Jahreszeit Monat
im Winter — aumon im Januar B sitHBape,
im Frihling — BecHom im Februar deBpane nT. 4.
im Sommer —netTom im Marz
im Herbst — oceHblto im Mai
im Juni
im Juli
im Augustn 1. a.

Jahr, Monat, Quartal
in diesem Jahr (Monat) — B aTom rogy (mecsiLe)
im laufenden Jahr (Monat) — B TekyLLem rogy (mecsiue)
im kommenden (nachsten) Jahr (Monat) — B 6yayLiem rogy (mecsiLe)
im vorigen (vergangenen) Jahr (Monat) — B npoLunom rogy (Mecsiue)
im ersten (zweiten, dritten, vierten) Quartal — B nepsom kBapTane (BTOpoMm ...)
Woche
in dieser Woche, diese Woche — Ha aTon Hegene
in der nachsten Woche — Ha cneayioulen Hegene
in der vorigen Woche, vorige Woche — Ha npoLunon Hegene
wochentlich — exkeHegenbHO
wochenlang — no ueneiM Heaensm
in einer Woche — 4yepes Hegento
Nacht
in der Nacht — Houbto
in der Nacht vom 14. auf den 15. Mérz — B Ho4b ¢ 14 Ha 15 mapTa
Kak BugHoO 13 npnBegéHHbLIX NPUMEPOB, MPU UCTIONB30BAHNN AaHHbIX
BPEMEHHbIX KaTeropui ncnonblyeTcsa npegrior in + Dat.

Mpu ncnonb3oBaHUM BpeMeHHbIX kaTeropuin Tag, Wochentag ncnonesyetcs
npeanor an + Dat. Hanpumep:
am Tag(e), (tags) — oHem
am Montag — B MOHe4eNbHUK
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am Dienstag — BO BTOPHUK

am Mittwoch — B cpegy 1 T. 4.

am Morgen (morgens) — yTpom (ro yTpam)

am Vormittag (vormittags) — nepeg o6egom (1-a nonosmHa gHs)
am Mittag (mittags) — B 06ep,

am Nachmittag (nachmittags) — nocne o6ega (2-s1 nonosuHa gHA)
am Abend (abends) — Beuepom (No Beyepam)

am Wochenende — B BbIxoaHbI€ (MO BbIXOOHbIM)

an den Wochentagen (werktags) — B 6ygHu (no 6yaHsam)

Ho: in der Nacht (nachts) — HouYbto (NO HOYaMm)

Beachten Sie!

“Morgen” =5.00 - 9.00 Uhr
“Vormittag” =9.00 - 12.00 Uhr
“Mittag” = 12.00 - 14.00 Uhr
“Nachmittag” = 14.00 - 18.00 Uhr
“Abend” = 18.00 - 22.00 Uhr
“Nacht”=22.00 - 5.00 Uhr

Merken Sie sich!

einmal immer
der Sonntag am Sonntag sonntags
der Montag am Montag montags
der Dienstag am Dienstag dienstags
der Mittwoch am Mittwoch mittwochs
der Donnerstag am Donnerstag donnerstags
der Freitag am Freitag freitags
der Sonnabend am Sonnabend sonnabends

Mpw ynoTpebneHnm npoLueaLlero BpeMeHn UCMosb3yTCs Npeanor vor+

Dat. unn nach+Dat. Hanpumep:

vor einigen Jahren — HECKONbKO NeT TOMYy Ha3ag,

vor einem Monat — mecsiL Tomy Hasag,

vor einer Woche — Hegento Ha3ag

nach einer Woche —yepes Hegento (cnycTda Hegento)

nach einem Jahr —vyepe3s rog (cnycrsarog)

10 Tage vor dem Versand —3a 10 gHel oo oTnpaBku

eine Woche vor der Verladung — 3a Hegento 4o otrnpasku

5 Tage nach dem Versand —yepe3 5 gHel nocne oTnpaBku

einen Monat nach der Lieferung —4yepes mecsu, nocne nocTaBku
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[lna yTouHeHnsa BpeMeHHbIX MHTEPBArioB UCMONb3ytoTcA crioBa Anfang (8
Hadarne) , Mitte (e cepeduHe), Ende (8 koHUe), Hanpumep:
Anfang August, Anfang Friihling
Mitte Juni, Mitte Sommer
Ende Januar, Ende Winter
Aber: Anfang, Mitte, Ende des Jahres
[aTbl ykasbiBaloT cnegyrowmnm obpasom:
8 nucbme:
Moskau, 2. April 1998 — (den) zweiten April neunzehnhundertachtundneunzig
8 mekcme:
Wir erhielten Ihren Brief am 2. April 2000... (am zweiten April)
Wir treffen uns am 21. (einundzwanzigsten) Mai.
Aber: Heute ist der 21 (einundzwanzigste) Mai.

Beachten Sie!

He no3gHee, YeM ... (camoe nosgHee) — nicht spater als ... (spatestens)
He paHee, Yem (camoe paHHee) —nicht friiher als ... (frihestens)

LEKTION 4 YPOK 4

Thema: DER AUFTRAG (DIE BESTELLUNG, DIE ORDER)
I

lMepeeedume mekcm A no Mmemoduke napasisiesibHo20 nepeeoda c
pycckozo Ha Hemeukuli (IMPH). Ucnonb3ylime A5ns 3mo20o kpamkul
cnoeapb k mekcmy (Vokabular).

M Text A: Die Erteilung eines Auftrags

Mit dem Auftrag nimmt der Kaufer das Angebot an und akzeptiert die
Bedingungen.

Durch seine Bestellung weist der Kaufer die Lieferfirma an, eine
bestimmte Ware zu liefern, d.h. er erteilt ihr einen Auftrag zur Lieferung der
angebotenen Ware. Deshalb darf ein Auftrag keine Fragen offenlassen.

Wird durch Bestellung ein festes Angebot rechtzeitig und ohne Anderung
angenommen, so kommt dadurch der Kaufvertrag zustande. Eine Bestellung,
die zu spét erfolgt oder von den Bedingungen des Angebots abweicht, fihrt nur
dann zu einem Vertrag, wenn sie von dem Lieferanten angenommen wird.

CoBpeMeHHbIii MymaHuTapHbil YHUBepcuteT



Das gleiche gilt fur Bestellungen aufgrund eines freibleibenden Angebots
und fir Bestellungen ohne vorhergehendes Angebot. In diesem Fall ist die
Bestellung daher entweder die Annahme eines vom Lieferanten gemachten
Angebots durch den Kunden oder ein Gegenangebot des Kunden, das der
Lieferant annehmen oder ablehnen kann.

TekcT A: Bbigaya 3akasa
(pycckum nepeBop)

3aka3oM nokynaTenb NPUHUMAET NPEANOXKEHNE U COrnalLaeTcs C ero
ycnosusiMy. CBOMM 3aka3oM NnokynaTenb nopyyaeT ovpMe-nocTaBLUnKY
NocTaBUTb ONPeaENeHHbI TOBap, T.€. OH BbiAAET 3aka3 Ha NOCTaBKy ToBapa.
MoaToMy 3aka3 HEe MOXET OCTaBUTb OTKPbITbIM HU OZAMH BOMPOC.

Ecnu nocpencteom 3akasa npeanoxeHue ¢ 06s3aTenscTBOM (TBEpA0e
npeanoXxeHne) NPUHNMAaETCs CBOEBPEMEHHO U 63 N3MEHEHUIA, TO 3aKIoHaeTcs
[0roBop Kynnu-npogaxu. Ho ecnu 3akas3 nocTynun ¢ onosgaHvem unm
BKJIHOMAET YCINOBWSI, OTNUYAOLLMECS OT YCIOBUIA NPEANOXKEHUSs], TO OTOBOP
3aKMYaETCH TOMBKO TOraa, Koraa ¢ HOBbIMMW YCIOBUSIMW COrNaceH NOCTaBLUYIK.

To e camoe MOXHO cKa3aTb U 0 3aKa3ax Ha OCHOBE CBOGOAHOMO
npeanoxexus (NpegnoxeHus 6e3 0653aTenbCTB) U O 3akasax, CoenaHHbIX 6e3
npeaBapuTENbLHOro NPeAnoXeHusi. B gaHHOM crnyyae 3akas — 3To npuemM
KMMEHTOM NPeASIoKEHNs, CAeNaHHOro NOCTaBLUMKOM, UNN BCTPEYHOE
npeanoXeHune KNMeHTa, KOTOPoe MOCTaBLLMK MOXET NPUHSATL UIN OTKITOHUTD.

Vokabular zum Text A

die Erteilung, -, en
anweisen (ie, ie) vt

einen Auftrag erteilen
eine Bestellung erteilen}
ohne Anderung

der Kaufvertrag, -s, e
zustandekommen (s)
abweichen (i, i) (s) (von D)
der Lieferant, -en, -en
annehmen (a, o) vt
vorangehendes Angebot
rechtlich gesehen

das Gegenangebot

daher

ablehnen vt

Bbldava (3akasa)
nopyvarb,
BblaTb 3aKa3

6e3 nameHeHus

[0roBOp Kynnn-npoaaxmu
OCYLLEeCTBNATLCA
OTKMOHATLCA (OT Yero-n.)
NOCTaBLUMK

npUHUMaTh
npeasaputensHoe NPeanoXeHe
C NpaBOBOWN CTOPOHbI
BCTPEYHOE NMpearoxeHne
Nno3ToMmy, crie4oBaTernbHO
OTKIMOHATb
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Geschéftsbriefe
Mucbmo-3akas (Der Auftrag)

B npakTuke cyLlecTByIOT ABa MYTU COBEPLUEHNS TOPTrOBOW CAESKU:

a) 3anpoc — P npeanoxeHne — P 3akas + noaTeepaeHVe 3akasa (B
cnyyae npeanoxeHuns 6e3 06a3aTenbCTB UK 3aKasa yCTHO — No TenedoHy unm
Tenerpacy) —» nocrtaska + onnarta. Obbl4HO 3TO ogHOpa3oBasi, HebonbLuasi
coenka;

6) 3aknoyeHne OOrosopa, KOHTpakTa Mpu AIMYHOM y4acTuuM AOoroBapu-
BalOLLMXCS CTOPOH. Kak npaBumo, 3To A0NroBpPEMEHHOE CorfnalleHne Ha 3aKynKy
1 COTPYAHNYECTBO.

Ha gaHHoM ypoke Mbl Oyaem 3aHMMaTbCsl 3aKka3amu; 0 JOroBope peyb NoMaeT
Ha NocneayoLWmx ypoKkax.

3akasbl MOryT MPON3BOAMUTLCS YCTHO (MPW NIMHHON BCTPEYe U no TenedoHy)
1 NCbMEHHO (B doOopMe 4eMnoBoro NMcbMa). YCTHbIN 3aka3 06bI4HO NOATBEPKAAETCS
nMcbMoM chmpmbl-NocTaBLUMKa (MMCbMO-NoaTBepXaeHne — Auftragsbestatigung).

Ecnu 3aka3 BkntoYaeT ycrioBus, OTNnYaroLmMecs oT YCroBui NpeasioXeHus,
TO cAernka 3aknioyaeTcs TONbKO Toraa, Koraa ¢ HOBbIMY YCITOBMSIMW COrfnaceH
NOCTaBLLVK.

lMncbMo-3akas nMeeT crieaytoLLyto CTYKTYpY:

1. Ccblinka Ha NpeanoxeHue, NpencKypaHT, 00bsiBNeHWe B ra3ete unm apyron
uctodHuk (Bezug auf das Angebot, die Preisliste, die Zeitungsanzeige, die
Empfehlung, den Vertreterbesuch etc.).

2. Bug v ka4ecTBO 3aKa3biBaeMOro ToBapa, ero Konm4ecTso u bueHa (Art und
Glte der bestellten Ware, ihre Menge und Preis).

3. Cpoku 1 cnocob noctaeku (Zeit und Weg der Lieferung).

4. Bug onnatsl (Art der Bezahlung), ynakoBku (Verpackung).

5. Ocobble noxenaHus (Sonderwiinsche): npaBo Bo3BpaTa
(Rucksendungsrecht) n gp.

Hwxe npmBoguTCA NpyMep Ncbma-3akasa
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Bankhaus
Friedrich
Bauer AG

Bankhaus F. Bauer AG,. Postfach 294, 6100 Darmstadt

Gebr. Winkelmann
Werbemittel
Rothschildallee 104
600 Frankfurt 1

Ihr Zeichen, Unser Zeichen, Durchwahl Darmstadt,
1425 15 Okt. 200..
me — ha

Bestellung
Sehr geehrte Damen und Herren,

wir danken Ihnen fiir Ihr Angebot. Entsprechend Ihrer Mustersendung bestellen
Wir:

200 Brieftaschen, Nr. 5714, schwarz, mit Prdgedruck auf der linken Innenseite:
Bankhaus Friedrich Bauer KG.

Preis ... DM pro Stiick,

200 Geldbdrsen, Nr. 3271, schwarz mit Pragedruck oben auf der linken
Innenseite

Liefern Sie bitte diese Waren binnen vier Wochen frei Haus. Laut lhrem
Angebot bei Bezahlung innerhalb zweier Wochen nach Wareneingang ziehen
wir 2 % Skonto vom Warenwert ab.

Mit freundlichen Grii3en
Bankhaus Friedrich Bauer AG
ppa. (Unterschrift)

Vokabular zum Auftragsmuster

entsprechend (D) B COOTBETCTBMU
die Brieftasche -, n OyMaXKHUK

die Geldborse -, n KoLiernek

der Pragedruck (e)s, -e ambnema

die Innenseite -, n BHYTPEHHSSI CTOPOHa
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der Wareneingang (e)s ,-e NocTynneHne ToBapa

der Warenwert (e)s, e CTOMMOCTb TOBapa

abziehen vt BblUMTaTb, yOEpXKMBaTb
Aufgaben zum Geschéftsbrief (der Auftrag)

I. Antworten Sie auf die Fragen zum Auftragsmuster.

1. Wer ist der Absender der Bestellung?

2. Was bestellt das Bankhaus Friedrich Bauer AG?

3. Welche Lieferfristen werden angegeben?

4. Wie ist die Art der Lieferung?

5. An wen wird die Bestellung geschickt?

6. Woflr dankt der Absender der Bestellungen der Firma?

7. Wie hoch ist der Skonto? Und zu welcher Bedingung?

Il. Lesen und merken Sie sich folgende Briefbausteine zu den Punkten
der Bestellung.

zum Punkt 1

1. Wir beziehen uns auf lhr Angebot vom ...
Mbi cebinaemcsi Ha Bawe npednoxeHue om ...
2. Wir bestellen auf Grund Ihrer Preisliste Nr. ...
Mbi1 3akasbigaem Ha ocHoge Bauwiezo ripetickypaHma Ne ...
3. Auf Empfehlung von Herrn ... bestellen wir ...
o pekomeHAayuU ... Mbl 3aKa3bIBAEM ...
4. Wir haben Ihre Mustersendung durchgesehen und bestellen ...
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Mbi1 npocmompernu Bawu obpa3subi U 3aKka3bieaem ...
. Ich habe Ihre Anzeige in der Zeitung ... gelesen und bestelle ...
A npoyuman Bawe obbsisrieHUe 8 2azeme ... U 3aKa3bl8aro

zum Punkt 2

. 10 Dtzd. Tischtiicher Wir bestellen 115/165, Muster Nr. 312, zum Preis von ...
10 OroxxuH ckamepmeli ..., obpasey ... Mo yeHe
. 5 St. Kiichentische, Eichenholz zum Preis von ...
5 wmyk KyxoHHbIX cmorios, Oyb, ro yeHe ...
. 10 Aluminiumtopfe, Inhalt 21, 16 cm @, ... DM pro Stiick
10 anomMuHuUe8bix kKacmprosib, 06bem 2 11, duamemp 16 cm, ... DM 3a wmyky
. 20 Karton Briefpapier 25/25, weil3, zum Preis von ...
20 Kopobok bymazu 01 nucem, besod, rno ueHe ...
Zum 2. Punkt der Bestellung sind auch folgende Formeln tblich:

wie telefonisch vereinbart

liefern ) .
5 Bitte senden Sje J uns|zu den vereinbarten Bedingungen
' L mir | zu den vereinbarten Konditionen

folgende Waren ...

hick
schicken baldméglichst
bis zum ...
zum Punkt 3

. Ich erwarte die Sendung noch bis ... als Eilgut.
KAy nocmaeky 90 ... ckopoli omrpaeskod.
. Wir holen die Waren am ... mit unserem LKW ab.
Mbi npuedem 3a mosapom ... Ha Hawel epy3080U MallUHe.
. Die Sendung muf3 spatestens am ... bei uns sein.
lNocmaska dorkHa 6bimb y Hac camoe no3dHee ...
. Bitte liefern Sie an ...
lNoxanyticma, nocmasbme (o adpecy) ...

zum Punkt 4

. Bitte gewéhren Sie uns drei Monate Zeit.
lNoxanyticma, datime Ham 3 Mecsya OmcpPoYKU.

. Erheben Sie bitte den Rechnungsbetrag durch Nachnahme.
lNony4ume, noxaryticma, CyMMy cHema HasloKeHHbIM 171amexom.

. Wir sind damit einverstanden, daf3 Sie einen Wechsel auf uns ziehen.
Mbi coanacHbl, Ymo Bbi nepesedeme Ha Hac 8eKcerib.
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4. Wir bezahlen 30 Tage nach Erhalt Ihrer Rechnung.
Mbi1 onnamum e meyeHue 30 OHel ro rnosyvyeHuu Bawezao cuema.

zum Punkt 5

1. Sollte uns die Qualitat nicht zusagen, werden wir Thnen die Ware
zurtcksenden.
Ecnu kadecmeo Ham He nodolidem, Mbl omrpasum mosap obpamHo.
2. Sorgen Sie bitte fur eine neutrale Verpackung, da ...
lNozabombmech 0 HelimparibHOU yrakosKke, mak Kak ...
3. Wir bitten um Auftragsbestatigung.
lMpocum nodmeepdume 3akas.

Ill. Finden Sie die passende Ubersetzung zu den Séatzen des ersten Teils
der Ubung aus dem Teil Il

. bnarogapto Bac 3a Bawe npegnoxeHue v 3akasbiBato ...

. Ha ocHoBe Baluero npegnoxeHus s 3akasbiBato CrieayroLume ToBapbl.

. MbI npoBepunu npucnaHHble Ham obpasubl M 3aKkasbiBaeM Ans
HeMeAreHHOM NOCTaBKM B COOTBETCTBMM C Balumm npeanoXXeHnem or ...

. Mpocum cpoyHoe noaTBepXaeHne U AaHHbIe MPEXXHEro CpoKa NOCTaBKy.

. Ecnn Bbl He MOXeTe nocTtaBuTb TOBap 40 ..., NpoLuy Bac cpoyHo coobwmnTb
00 aTom.

. HeobGxopnma TwarenbHas ynakoBka.

. CTpaxoBka obecneunBaeTcs HaMmu/... 1 NOKPbIBAET BCE PUCKM («OT ABEPU 40

aBepn»).

(S>3 WN =

~N O

1. Kdnnen Sie die Ware nicht bis ... liefern, bitte ich Sie um sofortige
Benachrichtigung.

. Die Versicherung wird von uns gedeckt ... und ist von Haus zu Haus
abzuschlieRen.

. Wir bitten um prompte Bestatigung und Angaben des friihesten Liefertermins.

. Ich danke Ihnen fir Ihr Angebot und bestelle ...

. Sorgféltige Verpackung ist unbedingt erforderlich.

. Wir haben die uns zugesandten Muster gepriift und bestellen zur sofortigen
Lieferung entsprechend Ihrem Angebot vom ...

7. Aufgrund Ihres Angebots bestelle ich folgende Artikel ...

N

o0k w
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IV. Ubersetzen Sie folgende Geschéaftsbriefe aus dem Deutschen ins
Russische und aus dem Russischen ins Deutsche.

l.
Firma ...
Usiewitscha ul. 17
1103045 Moskau
10.05.200..

Sehr geehrte Herren!

Wir besuchten letzte Woche Ihren Stand auf der Leipziger Messe und erfuhren
dabei von Ihrem Vertreter Herrn Bobrow, dal3 Sie auch Spezialanfertigungen
libernehmen.

Wir bendétigen bis spétestens 1.09.200... eine vollautomatische Maschine nach
beiliegender Zeichnung. Bitte teilen Sie uns mit, ob Sie diese Maschine bis zu
diesem Termin herstellen und liefern kénnen. Flir die Mitteilung des Preises und
Ihrer Verkaufsbedingungen sind wir Ihnen im voraus dankbar.

Wegen Informationen lber unsere Firma wenden Sie sich bitte an die Firma
«Argo», von der wir schon mehrere Maschinen bezogen haben, oder an die
Deutsche Bank in Niirnberg.

Mit freundlichen Grii3en

Anlagen: Zeichnungen
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Asia-Sport
Vertrieb fiir Sportartikel
Augsburger Str. 16-18
B —83316 Friedberg
Auftrag
18.11.200..

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir danken Ihnen fiir Ihr Angebot vom 10.11.200.. sowie flir die zugeschickten
Muster und bestellen:

300 Handbélle, Nr. 679, Preis DM ... pro Stlick
200 Basketbélle, Nr. 886, Preis DM ... pro Stlick
150 Fitness-Handschuhe, Nr. 1075, Preis DM ... pro Stlick

Liefern Sie bitte binnen 6 Wochen frei Haus. Bitte senden Sie uns eine
Auftragsbestétigung zu.

Mit freundlichen Grii8en ...

Vokabular zu den Geschéftsbriefen | — I/

erfahren (u, a) vt y3HaBaTb
Spezialanfertigungen ibernehmen NpYHUMaTb CneLmarnbHble 3aKasbl
bendétigen vt Hy>XgaTbcs (B YeM-11.)

bis spatestens camoe nosgHee
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die zugeschickten Muster
vollautomatisch

beiliegend

nach beiliegender Zeichnung
bis zu diesem Termin
herstellen

liefern

die Verkaufsbedingung

im voraus

sich wenden (an A)

wegen Informationen Uber ...
beziehen (o, 0) von

kaufen }

der Handball
Fitness-Handschuhe

npuvcraHHble 06pasLbl
MOJTHOCTBI0 aBTOMAaTU3NPOBAHHbI
npunaraembli

no npunaraemMomy pUCyHKy
[0 9TOro cpoka
Npoun3BOaUTb

nocTaBnAThb (ToBap)
YCIOBUS Mpodaxu

3apaHee

obpawatbes (K kKomy-n.)

3a MHdopMaUneno ...
nokynaTb, 3aKynatb

py4YHON MY
CMOPTUBHbIE NepYaTKu
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YBaxxaemble gambl 1 rocnogal

Mol 6narogapum Bac 3a Balwu 3akas 1 fomKkHbI K coxxaneHuto Bam coobwuTb,
yto ToBap N 42804 yxxe npoaaH. [lpyrue 3akasaHHble Bamu ToBapbl OyayT
HemenneHHo BbicnaHbl. CoobLumTe Ham dbakcom, cornacHbl v Bel ¢ Takon
YaCTUYHOM NOCTaBKOM.

C OpYXECKUM MPUBETOM ...............

Sieg und Séhne GmbH
Wasserstr. 7
20700 Hamburg

KacatenbHo: 3aka3

MHoroyBaxxaembliin rocnoguH 3ur!

Ccbinasce Ha Bawe npegnoxerue ot 12.02.200... npoly Bac kak MOXHO
CKkopee NoCTaBuUTb Ha yKa3aHHbIx ycnosusx: 30 npubopos mogerns 80 no
500000 HEMELIKMX MapPOK 3a LUTYKY.

Kak Mbl 4ONOMHUTENBHO COrnacoBanu B CEroHsiLUHEM TenedoHHOM pa3roBope,
LieHa BKIMHOYaeT NOCTaBKy U YNaKoBKY.

C opyXeckum NpmMBeTOM

(Klein)
Vokabular zu den Geschéftsbriefen Ill — IV
HemeaneHHo unverziglich
coobLwmTe dhakcom per Fax mitteilen
ObITb cornacHbIM (C Yem-n.) einverstanden sein (mit D)

YacTMyHas NocTaBka die Teillieferung
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ccbinasch (Ha ...) bezugnehmend (auf A)

KaK MOXHO ckopee baldméglichst
[ONONMHUTENBHO zusatzlich
Ha YKa3aHHbIX YCINOBUSAX zu den angegebenen Bedingungen

lMpocnywaiime, npodyumaitime u nepeeedume Auasoau, nod2omoebme
o0uH-0ea duasioeca Ha memy ypoka 0nsi ceo600H020 obweHuUs1 ¢
napmudepom.

M Dialoge
Dialog 1: Wir haben schon Auftrage auf diese Maschinen

N. — Nowikow
B. —Bauer

N.: Herr Bauer, dem Novemberheft Ihrer Zeitschrift haben wir entnommen, daR Sie
die automatische Frasmaschine Modell Ain die Serienproduktion aufnehmen
wollen. Haben Sie schon ausfihrliche illustrierte Kataloge fir die neue
Maschine?

B.: Kataloge und technische Unterlagen befinden sich jetzt im Druck. Wir kbnnen
sie lhnen Anfang nachsten Monats libersenden.

N.:Wir sind an der Lieferung von 3 Maschinen interessiert, wenn die Preise uns
zusagen.

B.: Richtpreise finden sie in der Preisliste, die wir Ihnen mit technischen Unterlagen
zusenden. Ich hoffe, unsere Bedinungen werden Ilhnen zusagen, und wir kdnnen
Ihnen ein Festangebot erteilen.

N.:Aber, Herr Bauer, unsere Kunden sind daran interessiert, dalR die
Frasmaschinen schon Anfang des kommenden Jahres geliefert werden. Wéare
das moglich?

B.: Wenn Sie sich friiher an uns gewandt hatten! Ich befiirchte, das ist nicht mehr
mdglich. Wir haben schon Auftrage auf diese Maschinen. Die Lieferung kann
erstim 3. und 4. Quartal des nachsten Jahres vorgenommen werden.

N.: Das wird unsere Kunden nicht erfreuen. Ich hoffe doch, dal3 Sie wenigstens
im 3. Quartal die bestellten Maschinen liefern kénnen. Das wiirde der &uRRerste
Termin sein. Wir werden Ihnen den Auftrag schon morgen schicken.

B.: Herr Nowikow, wir setzen alles daran, um lhnen entgegenzukommen. Aber es
wird sich nur um das 2. Halbjahr des nachsten Jahres handeln.

N.:Ich mul diese Angelegenheit in meiner Firma beraten. Da kénnen wir auch
andere Details unseres Geschaftes besprechen. Ich danke Ihnen fir die
Information, Herr Bauer.
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B.: Wir hoffen, dall unser Geschaft getatigt werden wird. Wir haben gute
Geschaftsverbindungen mit Ihrer Firma und sind bereit, sie auch weiter
auszubauen. Auf Wiedersehen, Herr Nowikow.

Vokabular zum Dialog 1

entnehmen vt (D)
die Frasmaschine, -n
in die Serienproduktion aufnehmen

ausfihrlich

im Druck

Ubersenden vt
interessiert sein (an D)
die Unterlagen

die Dokumente

der Richtpreis, -s, -e
die Preisliste, -n

sich wenden (an A)
der Auftrag auf ... (A)
das Quartal, -s, -e
erfreuen vt
wenigstens

der aulRerste Termin
beraten vt

ausbauen vt
Geschaftsverbindungen p/

OpaTb, 3aMMCTBOBATH (M3 Yero-n.)
dope3epHbI CTaHOK

npUHUMaTL B CEpUNHOE
Npoun3BOACTBO

ncyepnbiBatoLLmMm

B NeyaTtu (B Npon3BOACTBE)
nepecbinatb

ObITb 3aMHTEPECOBAHHLIM (B YEM-I1.)

OOKYMEHTbI
OPVEHTUPOBOYHAS LieHa
NPencKypaHT
obpawaTbes (K Komy-1.)
3aKa3 Ha ...

KBapTan

pagoBaTbk, NOpagoBaTb
no KpanHen mep
KpanHWN CPoK
obcyxnatb

pacwmpaTb (CBS3N)
OenoBble CBA3M
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Dialog 2: Ist was dazwischen gekommen?

K. - Herr Kunze
B. - Herr Burzew

Moskau. Krasnopresnenskaja Kai. Haus des internationalen Handels.

K.
B.:
K.

B.:

Herr Burzew, guten Morgen! Sie kommen wie gerufen.

Guten Morgen! Ich stehe lhnen zur Verfligung.

Herr Burzew, ich méchte lhnen sagen, dafd wir Ihnen nach Prifung lhren
Angebots einen Auftrag Uber Transportmaschinen zugesandt haben.
Wir haben ihn erhalten. Es tut uns leid, aber wir miissen lhnen einen
abschlagigen Bescheid geben.

. Wieso? Ist was dazwischen gekommen?
. Ihr Auftrag ist etwas verspatet. Wir sind schon vertraglich voll gebunden.
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Ihren Auftrag zur Lieferung von Transportmaschinen haben wir aber fur das
kommende Jahr vorgemerkt.

K.: Aber Herr Burzew, wir benétigen die Maschinen dringend. Ich hoffe, daR3 Sie
Ihre Entscheidung noch einmal Giberpriifen kénnen. Ich bitte um lhr
Verstandnis.

B.: Ich bemihe mich, etwas fiir Sie zu tun. In zwei bis drei Tagen gebe ich

lhnen Bescheid.
K.: Danke sehr.

Vokabular zum Dialog 2

zusenden vt HanpaensiTb

Es tut uns leid. Ham oyeHb xarnb.
dazwischen kommen MeLaTb

etwas vormerken HameyaTb YTO-.
dringend CPOYHO

bendtigen vt HYXXOaTbCsl B YeM-11.
Uberprifen vt nepenpoBepsTb

Ich bitte um Ihr Verstandnis! Mpowy Bac noHATb!
der abschlagige Bescheid oTpULaTENbHBIN OTBET
die Entscheidung peLleHve

sich bemiihen

nocraparscst
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Héren, lesen und libersetzen Sie!
M Text B: Ich telefoniere aus der Telefonzelle

AulRer der Dienststelle bzw. der Wohnung, wo man Telefon hat, kann man
von der Fernsprechrelle aus telefonieren. Wenn Sie die Rufnummer des Teilnehmers
nicht kennen, kénnen Sie sie im Telefonbuch nachsehen, das in jeder Telefonzelle
neben dem Appatrat liegt. Sie kénnen nicht nur értliche Telefonnummern bekommen,
sondern auch auslandische.

Wenn Sie ins Ausland telefonieren wollen, so suchen Sie die Rufnummer im
auslandischen Verzeichnis oder rufen Sie die Internationale Auskunft an (Tel. 153).
Die Rufnummer in diesem Fall besteht aus folgenden Ziffern: internationale Vorwahl,
Landesvorwahl, Ortsvorwahl und dann Teilnehmernummer.

Beim Benutzen eines offentlichen Fernsprechers nimmt man zunachst den
Hoérer ab und wartet auf den Summton. Dann wirft man eine Miinze (z.B. zwei
Mark) ein und wahlt die Nummer (beim Kartentelefon mufd man die Telefonkarte
einfihren). Die Wahlscheibe wird sechsmal gedrickt, da die Rufnummer
sechsstellig ist (z.B. 206783). Ein tutendes Zeichen bedeutet, dal’ die Nummer
besetzt ist. In diesem Fall hangt man ein und die Miinzen fallen heraus. Bei
Freizeichen wartet man, bis sich der Teilnehmer meldet. Will man das Gesprach
fortsetzen, so mul3 man noch Geld einwerfen. Vor der Trennung gibt es ein
Warnsignal.

In der Telefonzelle darf man nicht lange sprechen, an der Tur der Telefonzelle
steht: «Fasse dich kurz».

Im Telefonbuch auf der ersten Seite gibt es die Rufnummern der
Fernsprechdienste:

Polizei..., Feuerwehr ..., Rettungsdienst ..., Wetterdienst ..., Kundendienst
Weckauftrage..., Auskunft ..., Zeitansage usw.

Vokabular zum Text B

die Telefonzelle, -, n TenedoHHas Byaka

die Dienststelle, -, n MeCTO Ha paboTe

von (aus) der Telefonzelle 3BOHUTb 13 TenedoHHOM Byakm
[von (aus) der Fernsprechzelle]}

telefonieren

der Teilnehmer abOHEHT
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der Teilnehmer antwortet nicht
tutendes Signal

den Horer abnehmen

den Horer einhangen

den Hoérer auf-, hinlegen

das Telefonbuch

im Telefonbuch nachsehen (a, e)
die sechstellige Rufnummer
ortliche Telefonnummer
auslandische Telefonnummer
das auslandische Verzeichnis
die internationale Auskunft
die internationale Vorwahl

die Landesvorwanhl

die Ortsvorwahl

die Teilnehmernummer

das o6ffentliche Telefon

der Minzfernsprecher

der 6ffentliche Fernsprecher
die Wahlscheibe

der Summton (das Amtszeichen)
das Kartentelefon

die Telefonkarte einfiihren

vor der Trennung

das Warnsignal

«Fasse dich kurz!»

der Telefondienst

\'

aboHeHT He oTBeYaeT
HenpepbIBHbIN CUrHan

CHMMaTb TeNnedOoHHYH TPYOKY
noBecuTb TeNedOHHYH TPYOKyY
NONOXNTb TENEOHHYH TPYOKY
TenedoHHas KHura

NOCMOTpPETb B TENEOHHOM KHUre
LLeCTU3HaYHbIN HoMep

MECTHbIE HoMepa (TenedoHbl)
3apybexHble Homepa (TenedoHbI)
MeXayHapOAHbI CNINCOK
MeXgyHapogHasi cnpaska
MeXayHapOoaHbIn Ko

KOA CTpaHbl

ko4 ropoga

Homep aboHeHTa

TenedoH-aBToMaT

auck Habopa

3ymmep

TenedoH ¢ TenedOHHOM KapTOYKOW
BCTaBUTb TENEOHHYIO KapTOUKy
nepeg oTKIOYEHNEM
npeaynpeavTenbHbIA CUrHarn
«byab kpaTok!»

TenedoHHas crnyxba

Hdéren, lesen, libersetzen und inszenieren Sie folgende Telefongespréche

M Telefongesprache

Telefongespréch 1: «Im InterCity Express stehen zwei Kartentelefone zur

Verfiigung»

R RN

: Bekleidungswerk Jakob Russ. Guten Tag!

* Hier ist Berger, Fraulein Moll. Guten Tag!

: Bitte, Herr Direktor. Sind Sie schon in Miinchen angekommen?

2 Noch nicht. Ich rufe von unterwegs, aus dem InterCity Express an. Da stehen

S. - Sekretarin
B. - Herr Berger
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zwei Kartentelefone zur Verfligung ... Machen Sie bitte folgendes ...

S.: Bitte, ich notiere ...

B.: Telefonieren Sie mit Herrn Dick. In bin mitihm morgen um 16 Uhr verabredet.
Das schaffe ich kaum. Kénnte man nicht die Verabredung um einen Tag, das
heiRt auf Ubermorgen um dieselbe Zeit verschieben, wenn es ihm recht ist?
Dann reservieren Sie einen Tisch fiir 2 Personen im Restaurant «Kénigshof»
um diese Zeit. Wir gehen mit Herrn Dick essen.

S.: Wo bitte? Ich hére Sie schlecht, es gibt Stérungen.

B.: Wirwaren ebenim Tunnel, und in Tunnels entstehen Empfangsprobleme. Also,
... im Restaurant «Kdnigshof».

S.: Danke! Wird gemacht.

B.: AuBerdem ... Sie haben meinen Wagen zur Repartur angemeldet, aber den
Schlussel habe ich mit. Dann ist nichts zu machen.

S.: Ohja. Ich werde ihn abmelden, bis Sie zuriick sind.

B.: Das war’s eigentlich.

S.: Ich werde mich darum kiimmern, Herr Direktor. Und nochmals gute Reise!

B.: Danke! Auf Wiederhdren!

S.: AufWiederhoren!

Vokabular zum Telefongespréch 1

der InterCityExpress, -es, -sse (ICE) KoMdbopTabenbHbIn Noesa-

akcnpecc Mambypr — MioHxeH

das Bekleidungswerk, -s, -e wiBeviHasa habpuka

ankommen (a, o) (D) vi npuobbiBaThb, NpUOLITL (Kyaa-n.)

unterwegs no nyTn

von unterwegs c goporu

zur Verfiigung stehen (D) HaxoauTbCA (B YbeM-11.)

pacnopsixeHuu

schaffen vt (te,t) ycneTb cgenatb (4To-n.);

Ho: schaffen (u, a) vt co3faBatb, TBOPUTb

derselbe (die-, das-) TOT e camblii (-as -oe)

verschieben (o, o) vt nepeHecTH, COBNHYTb

reservieren vt 3aKasarb (3abpoHMpoBaThb) (CTONMK

(einen Tisch, ein Hotelzimmer) B pecTopaHe), Homep (B

roCTUHMLE)

der Wagen,-s, - 1) BaroH 2) aBTomalumHa

Dann ist nichts zu machen. Toraa HM4Yero He nogenaellb.

Das war’s eigentlich BoT n BCce, cobcTBEHHO.

Ich werde mich darum kiimmern. A nozaboyycb 06 aTOM.

Gute Fahrt! Cuacrtnmeoro nytu!
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Aufgaben zum Telefongespréch 1
I. Fragen (Sagen) Sie auf deutsch (am Telefon).

—daR Sie erst in Kassel sind, und nicht in Miinchen angekommen, dal3 Sie von
unterwegs anrufen, aus dem InterCity.

—dalf Sie eines von 2 Kartentelefonen benutzen, die im ICE den Fahrgasten zur
Verfligung stehen.

—ob die Sekretérin die Verabredungszeit notiert hat.

—daf Sie morgen um 14 Uhr mit Herrn B. verabredet sind, das aber kaum
schaffen:

—daf Sie Herrn B. bitten, die Verabredung zu verschieben, wenn es ihm recht
ist;

—ob ein Tisch im Restaurant «Kdnigshof» reserviert ist;

—daf die Sekretérin Ihren Wagen zur Reparatur anmeldet, dal3 Sie den
Schlissel auf lhrem Tisch liegenlassen haben.

—daR Sie sich um alles kimmern, daf3 Sie dem Chef gute Fahrt wiinschen;

—daf die Empfangsprobleme im ICE nur in Tunnels entstehen.
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II. Ubersetzen Sie ins Deutsche.

1. NocnoauH beprep, Bbl xopowo gobpanuce Ao MioHxeHa?

2. 51 3BOHIO C OPOTY U3 MHTEPCUTUIKCTIPECCA, 30ECh B PACMOPSHKEHNM
NaccaXxvpoB [Ba KAapTOYHbIX TenedoHa.

3. A npowy Bac nogatb 3a8BKy Ha pEMOHT aBTOMOGUISA.

4. K coxaneHuto, g 3abblIn KNo4m oT MallMHbl AoMa. Huyero He nogenaellb.

5. CHUMUWTE, NoXanyincTa, 3asiBKy Ha PEMOHT aBTOMALLMHBI.

6. 3akaxunTe, noXxanymncra, CTONMK Ha ABOUX B pecTopaHe «JIOHOOoH».

7. Y MeHs BcTpeya ¢ rocnoguHom b. B 14-00, HO 5, K coxarneHuto, He ycrnesaro.

8. MOXXHO nepeHecTu BCTpeYy Ha 3aBTpa Ha 3TO e BpeMsi, ecnu Bam ygobHo?

9. A Bac nnoxo cnbiwy. B annapate nomexu. — [la, B TYHHENAX BO3HUKAIOT
NMOMEXU C NPUEMOM.

10. BoT n BCe, cobCTBEHHO. — A No3abo4vycb 06 3TOM, FOCNOANH UPEKTOP.
Cuactnmeoro nytu!

Ill. Gestalten Sie Dialoge zu den folgenden Situationen:

1. Sie rufen Ihren Geschéftspartner in Miinchen an. Er fragt, ob Sie schon
gliicklich in Minchen angekommen sind. Sie erklaren, daf3 Sie von unterwegs,
aus dem InterCityExpress, anrufen. Er wundert sich, ob es mdglich ist. Sie
sagen, dalR den Fahrgasten im ICE zwei Kartentelefone zur Verfiigung stehen.
Sie bitten den Geschaftspartner, die Verabredung um 2 Stunden zu
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verschieben, da Sie mit dem ICE friher in Minchen ankommen als mit dem
Wagen. lhrem Geschéftspartner ist es recht. Sie bedanken sich. Der Partner
wiinscht Ihnen gute Fahrt. Sie verabschieden sich.

2. Sie telefonieren mit lhrer Sekretarin und bitten Sie, Ihren Wagen zur
Reparatur anzumelden. Die Sekretérin fragt nach dem Schlissel. Der
Wagenschliissel liegt auf Ihrem Biirotisch, sie soll ihn nehmen. Die Sekretérin
kiimmert sich darum. Sie verabschieden sich.

3. Sie rufen von unterwegs per Mobiltelefon Ihre Sekretérin an und
erkundigen sich, ob sie die Zeit Ihrer Verabredung von morgen mit Herrn B.
notiert hat. Ja, das hat sie. Sie fragen nach der Zeit. Sie antwortet. Um diese
Zeit schaffen Sie es nicht, darum mdchten Sie die Verabredung um drei
Stunden verschieben. Die Sekretérin soll Herrn B. anrufen und ihn fragen, ob es
ihm recht ist. Aul3erdem soll sie einen Tisch im Restaurant «London» fir 2
Personen um 15 Uhr reservieren.
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Telefongesprach 2: Wir méchten einen Auftrag erteilen

F. - Herr Fiedler
R. - Herr Richter

: Guten Tag! Hier Fiedler, Autohaus Reuther.
.- Guten Tag, Herr Fiedler, hier Richter von der Autowerkstatt. Ich méchte bei

Ihnen eine Bestellung aufgeben. Geht das telefonisch?

: Sicher geht das. Die Bestellung kénnen wir dann per Fax bestéatigen. Was

mochten Sie denn bestellen?

.- Ich beziehe mich auf Ihre Offerte fir Autozubehor.

: Geben Sie mir bitte die genaue Referenz.

. EG /fm 2041

: Augenblick bitte. Ich muf3 mal nachsehen. Welche Mengen méchten Sie

bestellen?

.- Zunachst die Warnanlagen — 30 Stiick, dann die Benzinuhren — 40 Stiick,

das Radio — Cassetten — Teil mit Verstarker je 10 Stlick und Tachometer 40
Stiuck. Wann kénnen Sie denn liefern? Wir brauchen alles so schnell wie
mdglich.

: Die Tachometer haben wir vorrétig, also ibermorgen. Alles andere schaffen

wir erst nachte Woche. Ich gebe lhnen morgen per Fax Bescheid.

.-In Ordnung. Ich bedanke mich. Auf Wiederhdren.
. Nichts zu danken. Auf Wiederhoren.

Vokabular zum Telefongespréch 2

einen Auftrag erteilen coenaTb 3aka3
eine Bestellung aufgeben }

das Autohaus es, “er aBTOMarasviH

die Autowerkstatt -, -statten aBTOMacTepckas

per Fax bestatigen NoOATBEPANTb N0 dhakcy

sich beziehen (auf A) CCbInaTtbCa (Ha YTo-11.)

das Autozubehor (e)s, e NPUHaOSIEXXHOCTM K aBTOMAaLLMHE
die Referenz -, en CcCblifika (Ha 4To-n.)

nachsehen (in D) NPOBEPUTL (4TO-I1.) MO (AOKYMEHTY)
welche Mengen ...? Kakoe KONMM4ecTBo ...?7

zunachst npexae Bcero

die Warnanlage -, n curHanusaums
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die Benzinuhr -, en

©eHanHomep

vorratig nmeroLmncs (Ha cknage, B 3anace)

Bescheid geben  pgatbotBer

(sich) bedanken (bei D, fir A)  GnarogapwuTb (KOro-s., 3a 4To-1.)
Nichts zu danken! He ctout GnarogapHocTtu!

~ >

Telefongesprach 3: Ich rufe im Auftrag meines Chefs an

A. - Die Angestellte
L. - Herr Lehnert

. Atlant, Firmenvertretung! Guten Tag!
. Guten Tag! Hier ist Lehnert aus Dusseldorf. Ich hatte gerne Herrn Petrow

gesprochen. Ich habe bei Ihnen vor einer Stunde angerufen, konnte aber
keine Verbindung mitihm bekommen. Und von seinem Anrufbeantworter
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weil3 ich, daR er auch nicht zu Hause ist.

. Wie war lhr Name, bitte?

. Lehnert, Dusseldorf, Firma Grimma.

: Tut mir leid, Herr Petrow ist noch nicht da. Wenn Sie es bitte in einer

Stunde nochmals versuchen wiirden.

L.: Das kann ich leider nicht mehr.

A.. Kann er Sie telefonisch erreichen? Oder kann ich Sie mit seinen
Mitarbeitern verbinden?

L.: Danke, nein. Ich verreise namlich und rufe im Auftrag des Chefs unserer
Firma an. Man ist mit Herrn Petrow fiir heute (um) 16 Uhr zu einer
Unterredung verabredet, aber die festgelegte Zeit kann leider nicht
eingehalten werden. Mein Chef ist unerwartet dienstlich beschéaftigt.

>r >

A.: Ich werde Herrn Petrow das ausrichten, sobald er kommt.
L.: Sehrliebvon lhnen. Auf Wiederhéren!
A.: Auf Wiederhdren.
Vokabular zum Telefongespréch 3
die (Telefon) verbindung, -, en TenedoHHas cBA3b
die Unterredung, -, en becepa, pasroBop (4enoBow,
Cny>XebHblIi)
den Anruf entgegennehmen NPUHATb 3BOHOK
im Auftrag no NOpy4eHnIo
die Zeit festlegen Ha3Ha4MTb BpEMSI
zu einer Unterredung (einem Gesprach) MMETb JOrOBOPEHHOCTL O becene
verabredet sein
der Anrufbeantworter aBTOOTBETYMK

namlich nbo, Tak Kak
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VI
GRAMMATIK

Tpu BapuaHTa nepeBofa PycCKOro corosa Ymobbi

B nenoBom obuieHnn YacTo yﬂOTpeﬁﬂﬂIOTCﬂ npeanoxeHusa, nepesognmbie
Ha pyCCKI/IIZ A13bIK C COH030M «4TODbI». Ha cxeme nokasaHbl TpW BapuvaHTa nepesoaa
3TOro COK3a Ha HEMELIKMI A3bIK.

B nononHuTensHbIx
NpUAOATOUHbIX B npugatoyHbIx
NPeAnoXeHMsIX YTOObI NnpeanoXeHusx Lenm
(4TO? 0 4eEM?) \ (3a4em?)
a) | daR damit jum ... zu ,
b) \A
npu pasHbIxX npu o4HOM
nognexalumx noanexatiem

YT06bI OTNINYNTE JONONHUTENBHOE NPEATIOKEHME (COt3 dall) OT NPUAATO4HOrO
NpensioKeHus LEenK, BO - NepBblX, HAZ0 3adaTb BOMPOC YmMo? 0 YeM? Unuv 3a4em?
Hanpumep:
lMpedcmasumerns hupmbi N xo4em, 4mobbi 002080p bbIr MOOMUCAH yXKe Ce200HS.

CrasuTtca Bonpoc: Ymo xovem npedcmasumers?

Bo - BTOpbIX, HaOo 0OpaTUTe BHUMaHWE, YEM BbIPaXKEHO CKa3yeMOe raBHOro
npeanoxenuns. B gononHMTensHOM nNpuaaTtoyHOM MPennoXeHun ckasyemoe
rMaBHOIO NPEANIOXKEHWS BbipaXXaeTcs rnarofiom, 0603HavaoLWwmm XenaHme unm
nodyxaeHwue. NoaToMy Ha3BaHHOE NpeasIoKeHNe NMeeT BUA;
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Der Vertreter der Firma N. will, dal3 der Vertrag schon heute unterschrieben wird.

Ecnu npngatoyHoe npeanoxeHne oTBe4aeT Ha BONpoc 3a4em?, Heobxogmmo
onpeaenuTb, 0OHO Noanexallee B 060Mx NpeaoxXeHMsIX Unu pasHble (OTBET CM.
Ha cxeme). Hanpumep:

Mbi cHuxxaem ueHy, Ymobeki notimu Bam Hascmpeuy.

B naHHOM cryyae nognexallee ogHO: Mbl, NTO3TOMY NepeBog ¢ 060pomom um

.. ZU:
Wir erméBigen den Preis, um lhnen entgegenzukommen.

Grammatische Ubung

Ubersetzen Sie ins Deutsche, gebrauchen Sie die Kojunktionen a) daf3 b)
damit und die Redewendung um ... zu.

1. HayanbHuk otgena cobiTa noLwen K KOMMEpPUYECKOMY OUPEKTOPY, YTOObI
06cyanTb BCTPEYHOE NpeanoXeH e KIneHTa.

2. OH HanoMHWI IMaBHOMY UHXEHEPY, YTOObI OH CBOEBPEMEHHO NPULLIEN Ha
neperoBopbl.

3. Mbl nocellanu Ha BbiCTaBke Bce CTeHbl, YTOObI Bbl TO3HAKOMUIUCH B
npoayKumen MHOrnx oupm.

4. Yto6bl nognmcaTtb KOHTPaKT, Ha4o 00CyanNTb BCE NYHKTbI KOHTPakKTa.

5. Ckaxunre ByxranTepy, YTOObl OH Aarn BaM HalluW YCITOBUS NOCTaBKM.

6. YUToObl 3aKUnNTL OrOBOP, HY>KHO 3HATbL YCIOBUS OMfaThl.

7. Mbl NO3BOHUNM Ha Bok3an, YTOObI 3aka3aTb OMneTbl.
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LEKTION 5 YPOK 5

Thema: DER AUFTRAG (Fortsetzung)

lNepesedume mexkcm A no Memoduke napa’siesibHo20 rnepegoda c
pycckozo Ha Hemeuykul (IMIMPH). Ucnonb3ylime A5t 3mo2o Kpamkul
cnoeapb k mekcmy (Vokabular).

M Text A: Bestatigung eines Auftrags.
Widerruf eines Auftrags.

Bei Bestellungen, die ein Vertragsangebot oder Gegenangebot des Kunden
darstellen, bedarf es zum Abschlul? des Vertrages der Bestéatigung der Bestellung
durch den Lieferanten. Die Bestatigung kann eine formliche (Auftragsbestatigung)
oder formlose (sofortige Lieferung) sein. Aber auch in Fallen, in denen der
Kaufvertrag bereits durch die Bestellung geschlossen wurde, ist es tblich, dem
Kunden eine Auftragsbestéatigung zu senden. Die Auftragsbestatigung kann mit
Versandanzeige und Rechnung kombiniert werden.

Wenn der Lieferant nicht in der Lage ist, eine Bestellung anzunehmen (z.B.
weil er die bestellte Ware nicht liefern kann oder mit den vom Besteller genannten
Bedingungen nicht einverstanden ist), lehnt er entweder die Bestellung ab oder
macht ein neues Angebot. Der Besteller mufl3 dann entscheiden, ob er das
Gegenangebot des Lieferanten annehmen kann oder nicht. Manchmal ist der
Besteller durch besondere Umstande gezwungen, seine Bestellung zu widerrufen.
Nach deutschem Recht muf3 der Widerruf spatestens gleichzeitig mit der Bestellung
eintreffen. Trifft er spater ein, ist die Zuriicknahme der Bestellung nur mit Zustimmung
des Lieferanten mdglich.

Vokabular zum Text A

bedirfen (G) Hy>xgaTbcs (B 4eMm-n.)

die Bestétigung -, en noareepXaeHune

férmlich odhmumanbHbIn

formlos 34.: HeoduumarnbHbIA, KOCBEHHbIN
die Versandanzeige -, en n3BeLleHne ob oTnpaBke

die Rechnung -, en cyeT

der Besteller s -, 3aKas34ymk

widerrufen vt OT3bIBaTb, OTMEHUTb

besondere Umstande cobble obcToATENbLCTBA
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spatestens He no3aHee, He Mo3Xe, Yem

eintreffen (a, o) vi (s) noctynarb (0 ToBape, 3akase N T.M.)
der Widerruf (e)s, e B3ATWE Ha3ag, OT3bIB

die Zustimmung -, en cornacue

... istgezwungen BbIHY>KOEH

die Zuricknahme -, n B3ATWE Ha3ag,

TekcTt A: lNoarBepXxaeHne 3aKasa.
OT3bIB 3aKasa
(pyccknin nepeBon)

Mpwu 3akasax, koTopble NPeAcTaBnaloT cobol pe3ynbTaT NpearioxeHni B
[0roBOP MIN BCTPEYHbIX NPELNOXKEHWI KIMEHTOB, TpebyeTcs AN 3aknioveHns
Jorosopa NnoaTBepXKAeHME 3akasa co CTOPOHbI NocTaBLumka. MNoaTeepxaeHne
MOXET ObITb OchULWIanbHBIM (MMCbMO-TOATBERXKAEHNE 3aKasa) v HeodbrumarnbHbIM — B
BMAE HEMe[eHHON nocTaBkn. Ho gaxe u B crnyyasix, korga goroBop Kynnu-
NpoAaxu yxxe Obln 3aKkniO4YeH Ha OCHOBE NUCbMa-3akasa, KNMEHTY OBblYHO
nocelnawT NoATBeEpXAeHUe 3akasa. [MoaTBepXxaeHUe 3akasza MOXHO
KOMOUHMPOBATbL C yBEAOMIIEHEM 06 OTMNpaBKe rpy3a U CHETOM.

Ecnv nocTaBLUMK HE B COCTOSIHUM MPUHATL 3aKa3 (Hanpumep NoTomy, 4To
OH HE MOXEeT MOCTaBUTb 3akasaHHbI TOBAp MUIN He COrfaceH C yCroBUSMMW,
Ha3BaHHbIMM 3aKa34YMKOM), OH WSIN OTKIIOHSET 3aka3 WNu genaet HOBoOe
npeanoxeHune. Torga 3akasvmk JOMMKEH PELUMTb, MOXET S OH MPUHSITb KOHTP-
npeanoXxeHue nocTaBlMKa UMK HeT. MIHorga 3akasyuk B cuny ocobbix
06CTOATENBLCTB BbIHY)XXAEH OTO3BaTh CBOW 3aka3. CornacHo HeMeLKOMYy npasy,
OT3bIB JOIMKEH NPUATN OOHOBPEMEHHO C 3aKa3oM. Ecrnv oH mocTynuT nocne 3akasa,
BO3BpAT 3aKka3a BO3MOXXEH TOSbKO NpW COrnacum nocTaBLLMKa.

Geschaftsbriefe
a) Mucbmo-noaTeepxaeHue 3akasa (Auftragsbestitigung)

OG6bI4HO 3aKa3, NoMnyYeHHbI HUPMOW, NOATBEPXKAAETCH €10 0CODbIM
NMCbMOM, YAOCTOBEPSIOLLUM, YTO 3aKa3 NPUHST K UCNOMHeHuo. KnneHT B aTom
cnyyae yBepeH, 4To 3aka3 OyaeT BbiNONHeH. YacTo 3akasumk cam npocut
noaTBepAuTb 3akas. [oaTeepxaeHne 3aka3a MOXeT KOMOMHMPOBAaTLCS C
yBegomMreHnem ob otnpaske rpy3a (Versandanzeige) nnm cyeta (Rechnung).

Ecnu noctaBLUmK He MOXeT NPUHSTL 3akas, OH MO0 OTKIOHSIET 3aKas,
nmbo genaet HOBOE NpeasioKeHne, Hanpumep NpeanaraeT HOBbIN TOBap B
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KayecTBe 3aMeHbl Unv BblaBUraeT Apyrue ycroBus.

CTpyKTypa nnucbma-noaATBEPKOEHUS 3aKa3a crieytoLas:
1.BnarogapHocTb 3a 3aka3s (Dank fur die Bestellung).
2.lNoBTOpPSAOTCA 3aKa3 1 ero ycrioBus UInv B criydae HeobxoanmMocTm

pononHsatTca (Bestellung und Bedingungen werden wiederholt,
gegebenenfalls vervollstandigt).
3.0wwubkm 3akaza ncnpaensatorca (Irrtimer werden berichtigt)
4. YTo4HeHune cpoka noctasku (die Prazisierung des Liefertermins).
Hwxe npuBognTcs npMmep NUCbMa-NoaTBEPXKAEHMS.

Auftragsbestétigung Nr. 29/18

Sehr geehrter Herr Scholz,

Wir danken Ihnen fiir Ihren Auftrag vom 2.04., den wir wie folgt notiert haben:

3 Geriéte, Bestell. Nr. 844 U$. ... $

Preise: Die genannten Preise verstehen sich bis Petersburg, unverzollt. Bei der
Umrechnung in US-Dollar wurde der gegenwértige Wechselkurs zugrunde
gelegt. Fur den Fall von Kursschwankungen behalten wir uns die Anpassung

unserer Preise vor.

Zahlung: Eréffnung eines unwiderruflichen Akkreditivs zu unseren Gunsten bei
der Kommerzbank, zahlbar gegen Vorlage der Versanddokumente.

Versand: Innerhalb von 3 Monaten nach Vereinbarung aller technischen
Einzelheiten. Voraussetzung fir die Einhaltung dieser Frist ist die rechtzeitige
Eréffnung des Akkreditivs.

Verpackung: Die genannten Preise schlieSen seeméflige Verpackung in
Spezialbehéltern ein.

Verkaufsbedingungen: Dieser Auftrag unterliegt den beigefiigten Allgemeinen
Verkaufsbedingungen.

Mit freundlichen Grii3en

Anlage: Allgemeine Verkaufsbedingungen

Vokabular zur Auftragsbestétigung
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das Gerdt, (e)s, e

die genannten Preise
unverzollt

die Umrechnung, -, en
gegenwartig

der Wechselkurs, -es, -e

einer Sache (D) etwas zugrunde legen

die Kursschwankung, -en
sich (D) vorbehalten (ie, a)
die Anpassung, -, en
zahlbahr

unwiderrufliches Akkreditiv
gegen Vorlage
Versanddokumente p/
innerhalb

die Vereinbarung, -, en

die Voraussetzung -, en
die Erhaltung -, en
seemalig

der Spezialbehalter s, -
unterliegen (D)

beigefigt

Allgemeine Verkaufsbedingungen

npudop

Ha3BaHHbIE, YKa3aHHbIE LiEHbI
HE OnnaYeHHbIN NOLWSIMHON
nepecyeT, nepepacyet
HacTOSALLUM

0OMEHHbIV KypC

MONOXWTb (YTO-I.) B OCHOBY (Yero-11.)

konebaHus Kypca
ocTaBuUTb 3a cobol (NpaBeo)
cornacosaHue, U3MeHeHue
nognexawyum onnare
©€e30T3bIBHON aKKpeanTuB
no NpeabsBAeHNN
[OKYMEHTbI 00 OTnpaBke

B Mpegenax
cornacosaHve
npegnoceinka, ycriosme
coxpaHeHune

NPUroaHbIN ANs NEPEBO3KN MOPEM

crneunanbHbIA KOHTENHep

1) nognexatb (Yemy-n.); 2)
HaxoauTbLCS B YbEM-I1. BeAEHNN
NPUINOXEHHbIN

obLwue ycnosusi npogaxm

Lesen und merken Sie sich Briefbausteine zur Auftragsbestétigung!

1. Ich danke Ihnen fir Ihre Bestellung ...

brazodapro 3a 3aKkas ...

zum Punkt 1

2. Ich freue mich, daR Thnen mein Angebot gefallen hat und werde ...
41 pad, ymo moe ripedrioxxeHue roHpasusiochb U ...

3. Wir bestatigen hiermit dankend den Erhalt Ihrer Bestellungvom 7.6 ...
Mbi ¢ 6nnaezodapHocmbro nodmeep>kdaem rioriydeHue Baweeo 3akasa om 7.6

4. Ihren am Telefon erteilten Auftrag mdchten wir hiermit bestatigen.
Hacmosuwum xomum nodmeepdums rosiyHeHHbIU 1o mesegoHy 3aKas.
5. Wir beziehen uns auf Ihre Bestell-Nr. 4166 und bestatigen hiermit, dal’ wir in
der Lage sind, diesen Auftrag sofort auszufiihren.
Mpbi ccbinaemcs Ha Baw 3aka3 Ne 4166 u nodmeepxdaem, 4mo Mbl 8
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COCMOSIHUU Mmomyac 6bIrno/IHUMb 3mom 3aKas.
zum Punkt 2

. Sie bestellen zu den umstehenden Bedingungen ...

Bbi 3akasarnu Ha yrioMsiHymbIx ebilue (HUXe) ycriogusix ...
. Mit den Bedingungen ... sind wir einverstanden ...

Mbi1 coanacHel ¢ ycriosusimu ...

zum Punkt 3

. Wir missen leider berichtigen: das Stiick kostet ... DM.

K coxaneHuto, Mbl O0ImKHbI Ucripasumse. wimyka cmoum ... DM.

. Der Preisvon ..., ... DM je kg gilt nur fiir lose Ware, die 1-kg-Packung kostet
ey ... DM.

LleHa 3a 1 ke delicmeyem morsibKo 0715 mogapa HepacghacosaHHO20; 1—
Kuroepammosasi yriakogka cmoum ... DM.

. Beachten Sie bitte, dalR wir nur «ab Werk» liefern.

Obpamume sHuUMaHue, roxajsyticma, 4mo Mbl I0CMaessisieM MoJibKo (hpaHKo
3a800-110CMasujuK.

. Leider haben wir im Augenblick nur gro3e Pakete auf Lager. Teilen Sie uns
bitte mit, ...

K coxaneHuto, celivac y Hac Ha ckrnade ecmb MOJIbKO 6osIbwUe nakemeai.
Coobwume Ham, noxanyicma ...

zum Punkt 4

. Wir haben Ihre Bestellung zur Lieferung Anfang Mai vorgemerkt.

Mb1 Hamemurnu nocmasky rno Bawemy 3aka3sy Ha Ha4yarno Masi.

. Ich werde mich bemiihen, lhre Bestellung méglichst bald auszufiihren.

5 nocmaparochk 8bInonHUMb Baw 3aka3 Kak MOXHO bbicmpee.

. Ich hoffe, daf} wir die Ware schon in der nachsten Woche abschicken kénnen.
51 Haderocb, YMO Mbl CMOXEM OMIIpasuUMb Moeap yxe Ha criedyrouel
Hedere.

6) MucbMmo-oT3bIB 3aka3sa (Widerruf eines Auftrags)

Ecnu 3akasunk B cuny onpeaeneHHbIX 00CTOATENBCTB XO4ET OTO3BATH

(stornieren) cBow 3akas, To Npu TenedOHHOM UIn TenerpacHOM aHHYNMMPOBaHWK
3aka3a Heob6X0AMMO ero MMCbMEHHOE NOATBEPXKAEHNE — MMCbMO-0T3bIB 3aKa3a
(Widerruf der Bestellung).

MUCbMO-0T3bIB 3aKka3a UMEET CreayoLLYH CTPYKTYPY:
1. Yka3aHue Ha caenanHbil 3akas (Hinweis auf die erteilte Bestellung).
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2. ObocHoBaHue oT3biBa (Begriindung des Widerrufs).
3. N3BuHeHwue (Entschuldigung) 1 BblpaxkeHne Hagexabl Ha ganbHenLwne
3akasbl (Hoffnungsaulierung auf spatere Bestellungen).
Hwxe npuBogmTcsa obpasel, ncbMa-oT3biBa 3akasa.

Max Koéhler & Co
ElektrogroBhandel
Max Kéhler & Co. Postfach 25 5880 Lidenscheid

Sieber-Werke

Hafenstr. 5

4600 Dortmund

Ihr Zeichen Unser Zeichen Durchwahl Lidenscheid
lhre Nachricht vom Unsere Nachrichtvom 2241 4. Mai. 200...
m-k 15.04. ... 0.303.200 ...

Betr.: Widerruf unserer Bestellung tiber Heizspiralen
Sehr geehrte Damen und Herren,

mit unserem Telegramm «Heizspiralen nicht liefern» haben wir unsere gestrige
Bestellung tber

500 Stiick la Chromnickel — Heizspiralen, 700 Watt,

220 Volt, zu ..., ... DM je Stiick, widerrufen.

Leider mufSten wir die Bestellung zurtickziehen, weil der Kunde, der diesen
Posten bestellt hatte, gestern abend seine Bestellung in die gleiche Menge
Spiralen, 500 Watt, 220 Volt, &nderte. Von dieser Sorte haben wir jedoch noch
genug auf Lager, so dal3 unsere Bestellung hinféllig geworden ist.

Unserem Kunden wollen wir gern entgegenkommen, weil er regelméfiig grof3e
Mengen abnimmt. Bitte haben Sie Verstandnis fiir unser Verhalten.

Hoffentlich kbnnen wir Sie schon recht bald durch eine neue Bestellung
entschédigen.

Mit freundlichen Grii3en
Max Kéhler & Co
(Unterschrift)

Cornella Otterbein
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Vokabular zum Widerruf eines Auftrags

die Heizspirale HarpeBaTernbHas cnvparnb
zurlickziehen vt OTMEHSATb, CHUMATbL (3aKa3)
der Posten napTusi ToBapa

in die gleiche Menge B paBHOE KONN4YEeCTBO

auf Lager Ha cknage

hinfallig 3[1.: HECOCTOATENbHbLIN
entgegenkommen WATN HAaBCTpeYy
regelmafig 3[.: KaK NpaBumo, 06bI4HO
entschadigen BO3MeLLaTb (KOMy-11.)

das Verstandnis NMOHVMaHWe

das Verhalten nosegeHve

Lesen und merken Sie sich Briefbausteine zum Widerruf einer Bestellung!
zum Punkt 1

1. Unsere Bestellung vom ... kénnen wir leider nicht aufrechterhalten.
Haw 3aka3 om ... Mbl 8bIHY)XOEHbI, K COXalleHU0, aHHYIupo8amse.

2. Wir bestellten ... am ...; dabei ist uns leider ein Fehler unterlaufen.
Mbi 3aka3anu ..., HO fpu 3Mom, K coxasieHuto, Aornycmusiu OWUOKy.

3. Es tut uns leid, aber wir miissen die Bestellung stornieren.

Ham o4eHb xarib, HO Mbl OO/TKHbI @HHYIUPOB8amb 3aKas.

4. Unerwartet eingetretene Umstéande veranlassen uns heute, Sie zu bitten
unseren Auftrag Nr. ... zu stornieren.

U3-3a HeoxxuGaHHO 803HUKUWIUX ce200Hs1 0bcmosimeribcme rpocum Bac
aHHyrnuposams Haw 3aka3 Ne,

5. Da unser Kunde uns soeben per Fax mitgeteilt hat, daR die Maschine nicht
mehr bendtigt wird, bleibt uns keine andere Wahl, als unsere Bestellung zu
widerrufen.

Tak Kak Haw KITUeHm moJsibKO 4mo coobwius Ham ro ghakcy, Ymo um b6osbuwe
He Hy>KHa MaliuHa, y Hac Hem Opy2020 8bix00a, Kak 0mo3eamse Hall 3aKas.

zum Punkt 2

1. Wir sind leider nicht in der Lage, die Ware anderweitig abzusetzen.
K coxarneHuto, Mbl He 8 COCMOsIHUU Podamb moeap Ha CIMOPOHE.

2. Durch kurzfristige Umstellung unserer Produktion kénnen wir das bestellte
Material nicht mehr verwenden.
U3-3a cpoyHoU peopaaHu3ayuu Hawezo rnpou3eodcmea Mbl He CMOXEM
rpuMeHUmMb 3aKa3aHHbIlU Mamepuari.

3. Leider hat sich unser Bedarf geéndert.
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K coxaneHuro, Hawu nompebHoCMU U3MEHUIIUCH.

. Infolge unvorhergesehener Umsténde sind wir leider gezwungen, unseren

Auftrag vom ... zu widerrufen.
Bcnedcmeue HeripedsudeHHbIX 06cmosimeibeme Mbl 8bIHY>KOeHbI, K
COXalleHUro, 0mo38amb Hall 3aKa3.

. Wir bedauern, aber die Ware hat uns nicht zufriedengestellt.

Mbi coxxaneem, HO mosap Hac He y308/1emeopur.

. Wir bedauern Ihnen mitteilen zu missen, dal’ unser Kunde zahlungsunfahig

geworden ist. Daher ...
Mbi coxxaneem, ymo OormkHbI Bam coobuums, 4mo Haw KiueHm cmari
HernnamexecrnocobeH, Mo3momy ...

zum Punkt 3

. Wir mochten uns bei lhnen fiir ... entschuldigen.

Mbi xomum nonpocums y Bac npoweHusi 3a ...

. Wir versprechen lhnen, daf3 wir uns bei spaterem Bedarf an Sie wenden

werden.
Mbi1 obewaem Bam, ymo obpamumcsi kK Bam & criy4ae 803HUKHOBEHUS
cripoca.

. Wir werden Sie bald durch eine neue Bestellung entschadigen.

Mb1 KomneHcupyem yuiepb Ho8bIM 3aKa3oM.

. Sie kdnnen bei anderer Gelegenheit mit einem Auftrag rechnen.

Bbi Mmoxxeme paccuyumbigame rpu Opyaux obcmosimesibcmeax Ha 3aKas.

Aufgaben zu den Geschéftsbriefen

. Finden Sie passende Ubersetzungen aus dem Teil Il zu den Satzen des

ersten Teils der Ubung.

1. Mbl pagbl Bawewmy 3akasy oT ...

N

Nookow

[

. Mbl 3apernctprpoBanu np1cnaHHbIi HaM 3akas, 3a KOTopbIi Mbl Bac

Gnarogapvm, criegyoLwwmm obpasom ...

. Toeap oTnpaenseTrcs Bam aBmarpy3om ... (garta).

Mbl coobLymm Bam, Kkak Tonbko rpy3 6yaeT rotoB K OTnpaBke.
MbI BbinonHum Balu 3aka3 ¢ ocobo TLaTenbHOCTHIO.
Mol 6ygem TouHO cobntogate Balwm ykasaHua (pekomeHgaumm).
Mbl HageeMcs, YTO 3TOT NepBbI 3aKa3 NoBrneyeT 3a CO6OM HOBbIE TOProBbIE
COENKN Y NPOJOIMKUTENbHbIE AEOBbIE CBA3M.
I.

. Die Sendung geht am ... als Luftfrachtgut an Sie ab.
. Wir hoffen, daR dieser Erstauftrag zu weiteren Geschéaftsabschliissen und zu

einer dauerhaften Geschaftsverbindung fiihren wird.
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3. Wir werden Sie benachrichtigen, sobald die Sendung versandbereit ist.

4. Wir werden lhren Auftrag mit der gréf3ten Sorgfalt ausfihren.

5. Wir werden lhre Anweisungen genau beachten.

6. Uber Ihren Auftrag vom ... haben wir uns sehr gefreut.

7. Wir haben den uns erteilten Auftrag, fir den wir bestens danken, wie folgt
vorgemerkt...

Il. Ubersetzen Sie folgende Briefbausteine zur Ablehnung einer
Bestellung, priifen Sie nach dem Schlissel.

1. K coxxaneHuto, Mbl JOIMKHbI 0TO3BaTb HaLll 3aka3 oT ... (aara).

2. Mbl BbIHY>XOEHbI OTO3BaTb Hall 3akas3 oT ... (gaTa).

3. Haw KnueHT, K coxxaneHuto, U3aMeHun cBon 3akas.

4. Ham o4eHb xarb, HO Mbl He4OBOMbHbLI Balummn ToBapamu.

5. Bbl AOMKHbI U3BUHNTL, HO Balum noctaBku 6binv He NYHKTYyarbHbI.

6. 310 Takoe HegopasyMeHue, Ho ...

Ill. Finden Sie passende Ubersetzungen zu den Satzen des ersten Teils
der Ubung aus dem Teil II.
l.

1. Unerwartet eingetretene Umstande veranlassen uns heute, Sie zu bitten,
unseren Auftrag Nr. ... zu stornieren.

2. Infolge unvorhergesehener Umstéande sind wir leider gezwungen , unseren
Auftrag vom ... zu widerrufen.

3. Da unser Kunde uns soeben fernschriftlich mitgeteilt hat, daf die Maschine
nicht mehr benétigt wird, bleibt uns keine andere Wahl, als unsere
Bestellung zu widerrufen.

4. Wir hoffen, Sie bald durch Erteilung eines anderen Auftrags fir die Ihnen
entstandenen Unannehmlichkeiten entschadigen zu kénnen.
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Il.

1. Bcnepcreue HenpeaBuaeHHbIX 0O6CTOSATENBCTB, Mbl BbIHY>KAEHbI, K
CoXaneHuo, OTMEeHUTb Halll 3aKas3 oT ...

2. Tak KaK HaLL KIMEHT TONbKO YTO COOBLLMIT HAaM MO TeneTanny, 4To He
Hy>xgaeTcs 6ornbLue B MallMHe, HaM He OCTaeTca apyroro Bbibopa, Kak
OTKa3aTbCs OT HaLlero 3akasa.

3. HeoxungaHHO HacTynueLLnE OBCTOSATENBCTBA BbIHYAMIM HAC CErogHs NpoCcuTb
Bac aHHynupoBaTtb Haw 3aka3 Ne ...

4. Mbl HageeMmcs, YTO BCKOpPE CMOXXEM BO3MECTUTb NPUYMHEHHbIV Bam yiepd
BbICbISIKON ApYroro 3akasa.

IV. Ubersetzen Sie aus dem Deutschen ins Russische die folgende
Auftragsbestatigung. Priifen Sie nach dem Schlissel.

l.
Auftragsbestatigung Ne ...

Sehr geehrter Herr Klein,

besten Dank fur lhre Bestellung vom 18.01.200..., die wir wie folgt notiert haben:
50 Stereo-Radios US $ ... pro Gerat

50 Auto-CD-Player US $ ... pro Gerat

50 (Uhren)-Radiorecorder CR ~ US $ ... pro Gerat

Zahlungsbedingungen: Unwiderrufliches und bestéatigtes Dokumentenakkreditiv
Versand: Innerhalb von 14 Tagen nach Eingang der Akkreditivbestatigung.

Die Verpackung der Geréate erfolgt in Holzkisten, die mit bituminiertem Papier
ausgeschlagen und mit Stahlbandumreifung versehen sind.

Sie kénnen versichert sein, daf3 wir den uns erteilten Auftrag mit grof3ter
Sorgfalt ausfiihren werden.

Mit freundlichen GriiRen

Bauer Electronic GmbH
p.p. Schmitt i.A. Lauer
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Vokabular zum Brief 1

der Versand oTnpaeka, OTrpy3ka
die Holzkiste, -, n OepeBSIHHbIN ALK
ausschlagen (mit D) obueartb, oOwmBaTh (Yem-n.)
bituminiertes Papier OuTymHasn 6ymara
die Stahlbandumreifung cTanbHOW NEHTOYHbIV BaHOaX
versichert sein ObITb YBEPEHHbBIM
die Sorgfalt TWaTenbHOCTb, 4OOPOCOBECTHOCTD
Auto-CD-Player npowurpbiBatens CD-guckoB ans
aBTOMaLLMHbI

Il.

von:

Hermann & S6hne, Mannheim
Fax Nr. 0921-633466
an:
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Hasan A. Emer, Ismir
Fax-Nr. 00905156789
Unser Zeichen: JH/FG Datum: 23.09.200...

Sehr geehrter Herr Emer,

Ich beziehe mich auf meine Bestellung Nr. 62204 vom 19.09. Inzwischen habe
ich festgestellt, dal3 die Waren mit den Bestellnummern 1161 und 1175
versehentlich zweimal bestellt wurden. Sie sind bereits in der Bestellung Nr.
61804 aufgefiuihrt, die ich Ihnen letzte Woche zusandte. Bitte entschuldigen Sie
dieses Versehen. Diese beiden Positionen sind zu streichen. Lieferung der
Ubrigen Positionen wie vereinbart.

Mit freundlichen GriiRen

Josef Hermann.
Vokabular zum Brief 2
inzwischen Mexay Tem
feststellen vt yCTaHaBNMBaTb
versehentlich no owmnodke
auffihren vt nNpuMBOaNTL (YKasbiBaThb), HA3blBaTb
das Versehen, -s HegoCMOTp, owmnbka
die Position, -, en nosmuus (3akasa)
streichen vt BblYEPKMBATD
Ubrig ocTarnbHoOM

vereinbaren vt COrnacoBbIBaTh, JOrOBapMBaThCs
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lpocnywaitime, npoyumaiume u nepeeedume duasno2u, nodz2omoebme
00uH-08a duastoza rno meme ypoka 0s1s1 ce0600H020 06U eHUST C MapMHEPOM.

M Dialoge
Dialog 1: Unsere Firma hat Ihre Bestellung bestatigt

A. —Herr Amosow
B. — Herr Brandt

: Herr Brandt, es freut mich, Sie bei uns im Biro zu begrii3en. Guten Tag!

: Guten Tag, Herr Amosow.

: Herr Brandt, ich méchte lhnen sagen, dal3 unsere Firma Ihre Bestellung

bestatigt hat.

B.: Ich danke Ihnen fir eine so prompte Erledigung dieser Angelegenheit.

A.: Eswar auch in unserem Interesse, die Bestellung so schnell wie mdglich
zu bestéatigen. Wir hoffen, daR Sie mit der Anderung der Lieferzeit
einverstanden sein werden.

B.: Herr Amosow, und wie steht es mit unserem Auftrag vom 20. Dezember?
Wir haben von Ihnen noch keine Antwort erhalten.

A.: Ich muf Ihnen sagen, daf3 wir ohne verbindliche Mitteilung tber die
Akkreditiver6ffnung mit der Ausfuihrung lhres Auftrags nicht beginnen
kdnnen.

B.: Ich veranlasse die Eréffnung des Akkreditivs und gebe lhnen sofort
Bescheid.

A.: Teilen Sie dies moglichst bald mit. Ich gebe Ihnen unsere neue Rufnummer,
sie hat sich geandert. Bitte, notieren Sie 287463. Ich warte auf Ihren Anruf.
Auf Wiedersehen!

B.: AufWiedersehen, Herr Amosow. Ich rufe Sie morgen an.

> >

Vokabular zum Dialog 1

die Erledigung dieser Angelegenheit pelleHue aToro Aena

die Anderung der Lieferfrist N3MeHeHWe cpoka NocTaBku

die verbindliche Mitteilung coo0LLeHne, nvetoLLiee
obsi3aTenbHyto cuny

die Akkreditiver6ffnung OTKpbITUE aKKkpeanTmBea

die Ausfiihrung des Auftrags UCMNomnHeHne 3akasa
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veranlassen (ie, a) vt pacnopsguTbcs (0 Yem-n.)
Bescheid geben  coobwatb

Dialog 2: «Leider haben wir eine Proforma-Rechnung nicht erhalten»

B. - Herr Burow

H. - Herr Herder
B.: Herr Herder, ich méchte Sie an unser letztes Telefongesprach erinnern. Ich
erwarte lhre Auftragsbestellung in den nachsten Tagen. Und auch eine
vierfache Proforma-Rechnung, davon eine Ausfertigung in DM-Preisen, wenn
es mdglich ist.

H.: Sie ist schon in Arbeit, und ich hoffe, dafl3 die Proforma-Rechnung lhren
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Winschen entspricht.

B.: Danke. Und noch ein Problem. In unserem Schreiben vom 1.01.200...
hatten wir Sie gebeten, uns eine Proforma-Rechnung tiber
Verpackungsmaschinen zu tibersenden. Leider haben wir bis jetzt keine

erhalten.

H.: Wir bedauern sehr, Herr Burow, aber wir waren mit lhrem Vorschlag nicht in
allen Punkten einverstanden. Jetzt ist aber alles geklart.

B.: Das freut mich. Beriicksichtigen Sie bitte bei der Proforma-Rechnung
folgende Angaben: Lieferbasis, kiirzester Liefertermin (das ist sehr wichtig
fuir uns) und Porto- und Verpackungskosten.

: Gut. Das machen wir.

IoT

. Und was die Zahlungsbedingungen betrifft, so ...
. Verzeihen Sie bitte. Ich denke, dal3 die Zahlung vor allem zu den gesetzlich

vorgeschriebenen Bedingungen zu erfolgen hat.

. Ich habe nichts dagegen.

W

Zahlung Verzugszinsen.
B.: Selbstverstandlich.

. Nach den gesetzlichen Bestimmungen berechnen wir bei verspateter

Vokabular zum Dialog 2

die Proforma-Rechnung -, en

erinnern vt (an A)
die Ausfertigung -, en

bertcksichtigen vt

was die Zahlungsbedingungen betrifft ...

vor allem

zu den gesetzlich vorgeschriebenen
Bedingungen ...

... zu erfolgen hat

bei verspateter Zahlung
Verzugszinsen p/

npocpopma-cyeT
(NpeaBapuTEnbHBIN CHET)
HaNoOMMHaTb (KOMY-I1. O YeM-I1.)
3K3eMnnsp (OOKyMeHTa),
3aBepeHHas Konus

NPUHMMaTb BO BHUMaHWe,
yy4nTbiBaTh

YTO KacaeTcs yCnoBun onnarthbl ...
npexae Bcero

Mo YyCroBMAM, NPeAnUCaHHbIM
3aKOHOM ...

[OOIMKHO BbINOMHATLCSA

npw 3anosgarnou onnaTte
NPOLIEHTbI 3a NPOCPOUKY (onnaTbl)
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Héren, lesen und (ibebrsetzen Sie!

M Text B: AuRenwirtschaft der Bundesrepublik
Deutschland

Die AuRenwirtschaft spielt eine entscheidende Rolle im Wirtschaftsleben
Deutschlands. Es steht nach den USA an zweiter Stelle im Welthandel. Jeder
dritte Erwerbstatige im Lande arbeitet direkt fir den Export. Eine derart grol3e
Abhéngigkeit von der Aulzenwirtschaft hat folgenden Grund: Deutschland ist ein
dicht besiedeltes Industrieland mit nur sehr geringen eigenen Rohstoffvorkommen.
Es verfiigt tiber einen hohen Stand der Technologie und einen leistungsféahigen
Produktionsapparat.

An der Spitze der Ausfuhrgiter der Bundesrepublik stehen Kraftfahrzeuge,
Maschinen aller Art, chemische und elektrotechnische Erzeugnisse. Auf der
Einfuhrseite haben Nahrungs- und Genuf3mittel das gré3te Gewicht. Friher standen
Erdol und Erdgas an der Spitze: ihr Anteil an der Gesamteinfuhr ist von tiber 17 %
(1981) auf weniger als 7 % (1986) zuriickgegangen. Ursachen dafur sind der Verfall
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des Olpreises und der Riickgang des Dollarkurses.

Die Mitgliedstaaten der Europaischen Gemeinschaft (EG) haben die Zollunion
verwirklicht: sie haben den Handelsaustausch untereinander von allen Zéllen und
mengenmalfiigen Beschankungen befreit. Deshalb sind die grof3ten Handelspartner
der Bundesrepublik EG-Staaten. 1986 kamen 52 % der Gesamteinfuhr in die
Bundesrepublik aus den EG-Staaten. 51 % seiner Ausfuhr lieferte Deutschland
an die EG-Staaten. Die beiden gré3ten Handelspartner Deutschlands sind
Frankreich und die Niederlande. Auf der Lieferantenliste der deutschen Importeure
nehmen die Niederlande den ersten Platz ein, und Frankreich steht an zweiter
Stelle. Bei der Ausfuhr belegte Frankreich den ersten Rang, dann kommen die
USA.

Fur die ErschlieBung oder Sicherung der AuRenmarkte gewinnen private
Auslandsinvestitionen immer gré3ere Bedeutung. Etwa 80% aller Investitionen
entfallen auf die westlichen Industrielander und 15 % auf die Entwicklungslander.

Vokabular zum Text B

die AuBenwirtschatft, -, en BHELLHSAS TOProBsis
der Welthandel, -s, - MMpOBasi TOProers
der Erwerbstétige paboTaroLui

derart
dicht besiedeltes Industrieland

das Rohstoffvorkommen, -s, -
verflgen (lber A)

die Ausfuhrguter, -s, -

auf der Einfuhrseite, -, n

die Nahrungs- und Genuf3mittel
der Anteil s, e

zurlickgehen (i, a)

die Ursachen, -, n

der Verfall, -s

der Riickgang, -s -e

die Europaische Gemeinschaft
miteinander

mengenmalig

die EinschlieRung, -en
die Sicherung, -en

der AuRenmarkt, -s, ~e
privat

die Entwicklungslander

Takoro poga
rycTo HacerneHHasi
WHAOyCTpManbHas cTpaHa
Hanu4yme cbipbs

pacnonaratb (4em-1.)
3KCMOPTHbIE TOBApbI

B MMMoOpTe

NPOAYKTbI MUTaHUS

oonsi

YMEHbLUIATLCS

npuynHa

nageHue

CHIKEHWe

EBponeiickoe CoobLuecTBo
mexay cobon, opyr ¢ opyrom
Mo KONMYeCTBY, B KONTMYECTBEHHOM
OTHOLLEHUN

3anMpaHue Ha 3aMokK, bnokaga
3[.: COXpaHeHune

BHELLIHWI PbIHOK

YaCTHbIN, NMNYHbIN
pa3sBuBaOLLNECHA CTPaHbI
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Hdéren, lesen, libersetzen und inszenieren Sie folgende Telefongespréche!

M Telefongesprache
Telefongespréach 1: «Ich rufe im Auftrag meines Chefs an»

A. - Die Angestellte
L. - Herr Lehnert

A.: Atlant, Firmenvertretung! Guten Tag!

L.: Guten Tag! Hier ist Lehnert aus Dlsseldorf. Ich hatte gerne Herrn Petrow
gesprochen. Ich habe bei Ihnen vor einer Stunde angerufen, konnte aber
keine Verbindung mitihm bekommen. Und von seinem Anrufbeantworter
weild ich, daf? er auch nicht zu Hause ist.

A.: Wie war Ihr Name, bitte?

L.: Lehnert, Dusseldorf, Firma Grimma.

A.: Tut mir leid, Herr Petrow ist noch nicht da. Wenn Sie es bitte in einer
Stunde nochmals versuchen wirden.

L.: Das kann ich leider nicht mehr.

A.: Kann er Sie telefonisch erreichen? Oder kann ich Sie mit seinen
Mitarbeitern verbinden?

L.: Danke, nein. Ich verreise namlich und rufe im Auftrag des Chefs unserer
Firma an. Man ist mit Herrn Petrow flir heute (um) 16 Uhr zu einer
Unterredung verabredet, aber die festgelegte Zeit kann leider nicht
eingehalten werden. Wir werden spater anrufen.

A.: Ich werde Herrn Petrow das ausrichten, sobald er kommt.

L.: Sehrliebvon lhnen. Auf Wiederhéren!

A.: Auf Wiederhoren!

Vokabular zum Telefongespréch 1

der Auftrag s, ~e 3aKas3, nopy4eHue

im Auftrag no Nopy4YeHno

die (Telefon)verbindung TenedoHHasi CBA3b

der Anrufbeantworter aBTOOTBETYMK

Wie war Ihr Name? Kak Bawe nmsa?

der Mitarbeiter s, - COTPYAHWK

namlich Tak Kak, Mbo

zu einer Unterredung (einem Gesprach) MMETb JOrOBOPEHHOCTL 0 6ecene

verabredet sein (o pasroeope)

die festgelegte Zeit Ha3Ha4YeHHoe Bpems

einhalten (ie, a) cobnogath (Cpok, BpeMA U T.4.)
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Aufgaben zum T elefongespréch 1

I. Ubersetzen Sie ins Deutsche. Gebrauchen Sie das unten angegebene
zuséatzliche Vokabular.

1. CoegumHuTe MeHs ¢ rocnoguHom NeTpoBbim.

2. Ero, k coxaneHuto, cenyac HerT.

3. MNonpobywnTe No3BOHUTL 3aBTpa nocne 12 yacos.
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4. Mory 51 NoroBopuTb C KEM-HUOYAb N3 ero Koner.

5. A1 3BOHI0 MO NMOPYHEHUIO AUPEKLMN BbICTABKU.

6. No ykasaHHoW npobrneme Bbl MOXeTe NOroBOpUTb TaKKe C rOCNOANHOM
dpornosbiM.

7. YCTaHOBMNEHHbIN CPOK, K COXANEHWUIO, HE MOXET ObITb COOMOAEH.

8. Kakoe Bpems Bac yctpanBaeTt?

9. becena, o kOTOpOW MAET peyb, He ByaeT NPOCTOMN.

10. A poroBopuncs o 6eceae Ha 16 yacos.

11. K10 npuHsan 3BoHok? Kak Balue nma?

12. B 12 yacoB y MeHs neperoBopkbl (oenoBas BCTpeya).

Il. Gestalten Sie ein Telefongespréach zur folgenden Situation.

Herr P. ist mit seinem Geschaftspartner Herrn N. zu einer Unterredung
verabredet, aber er mul3 dringend verreisen. Er ruft ganz frih bei Herrn N. zu
Hause an und erfahrt vom Anrufbeantworter, dafd Herr N. abwesend ist. Dann
laRt er seine Sekretarin, die er telefonisch erreicht, Herrn N. folgendes
ausrichten: er bittet ihn um Entschuldigung, daR er die festgelegte Zeit nicht
einhalten kann. Er mdchte Herrn N. spater anrufen.
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mAanan

D

Telefongesprach 2: Wir méchten einen Auftrag erteilen

F. - Herr Fiedler
R. - Herr Richter

: Fiedler, guten Tag! Autohaus Reuther.
: Guten Tag, Herr Fiedler, hier Richter von der Autowerkstatt. Ich méchte bei

Ihnen eine Bestellung aufgeben. Geht das telefonisch?
Sicher geht das. Die Bestellung kdnnen wir dann per Fax bestatigen. Was
mochten Sie denn bestellen?

. Ich beziehe mich auf Ihre Offerte fiir Autozubehor.

Geben Sie mir bitte die genaue Referenz.

: EG/fm 2041.

Augenblick bitte. Ich mu3 mal nachsehen. Welche Mengen méchten Sie
bestellen?

: Zunéachst die Warnanlagen — 30 Stilick, dann die Benzinuhren — 40 Stiick,

die Radio — Kassetten — Teile mit Verstarker je 10 Stlick und Tachometer 40
Stiuck. Wann kénnen Sie denn liefern? Wir brauchen alles so schnell wie
mdglich.

: Die Tachometer haben wir vorratig, also ibermorgen. Alles andere schaffen

wir erst nachste Woche. Ich gebe Ihnen morgen per Fax Bescheid.

. In Ordnung. Ich bedanke mich. Auf Wiederhoren.
. Nichts zu danken. Auf Wiederhéren.

Vokabular zum Telefongespréch 2

Autohaus Reuther aBTomarasuH Pontep
die Autowerkstatt aBToMacTepckas
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eine Bestellung aufgeben, erteilen
Geht das telefonisch?

Sicher geht das.

das Zubehors, e

die Referenz -, en
nachsehen vt (im Buch)

der Verstarker
die Warnanlage -, n

die Benzinuhr -, en
vorratig

per Fax

sich bedanken (bei D)

caenaTb 3akas
MoxxHo aTO (caenaTb) no
TenecoHy?

KoHeuHO, MOXHO.
NPUHaANEXHOCTU

OT3bIB, peKOMeHAaums, cripaBka
CnpaBuTbCS, NMOCMOTPETH (B KHUreE,
B JOKYMEHTE)

yeunurens (pagmo)

curHanusauusi
(npenoxpaHuTensHas)
©eHsnHoMep

3anacHou

no cpakcy

GnarogapuTtb (koro-.)
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Vi
GRAMMATIK

Beccolo3Hble AONONHUTESNbHbIE NMPUAATOYHbIEe
npennoxeHus

BmecTo gononHUTenbHbIX NPUAATOYHBLIX NPeaioKeHNA C Co3oM dall (4To,
4TOObI) B YCTHOW OEMNOBOM peyn YacTo ynoTpebnsitoTcst 6eccotosHble
npeanoxeHus. NopsaokK CroB B HUX TAKOW e, Kak B CAMOCTOATENBHOM
NnpensiokKeHUu, T.€. rnarof-ckaszyemMoe CTOUT Ha BTOPOM MECTE B NPEANOXEHNN.
Hanpumep:

1. Sie wissen wohl, daRR wir die Ware frei Grenze verkaufen = Sie wissen
wohl, wir verkaufen die Ware frei Grenze.
Bbi, 8ep0osimHO, 3Haeme, 4mo Mol IPodaemM moeap Ha ycrio8usix hpaHKo-
epaHuua®*.

2. Ich meine, daf3 wir Ihnnen entgegenkommen kénnen =
Ich meine, wir kdnnen Ihnen entgegenkommen.
A dymato, 4mo Mbl cMoxeM rolimu Bam Hascmpeuy.

3. Ich finde, dafd Sie recht haben = Ich finde, Sie haben recht.
A cyumaro, Ymo Bbl ripassl.

MpuaaToyvHble NPpeanoXeHus!, B KOTOPbIX COOEPXKNTCHA KOCBEHHbIN BOMPOC
©e3 BoNpoCcUTENBLHOIO CNoBa, HaYNHAKTCA C Col3a ob. JTOT Coto3
PYHKLMOHANBHO COOTBETCTBYET YaCTULIE JIU B PYCCKOM A3bike. Hanpumep:

Wir fragten bei der Firma an, ob sie uns diese Ware anbieten kann.
Mb1 3anipocum ¢bupmy, Moem 51U OHa rpodamb HaM 3mom mosap.

*) dopaHKo-rpaHuLla — ¢ gocTaBkon (GecnnaTtHo) OO rpaHuLbl.

HEMELIKUA A3bIK
BA30BbIV KYPC ONA HENMMHMBUCTOB
IOHUTA 7
OENOBOW KYPC

Penaktopsl: T. B. PomaHeHko, M. BpyHceH
Onepatop komnbloTEPHOM BepcTkM A. B. BapunHos

M3n. nuu,. JIP NeO71765 ot 07.12.98. CpaHo B neyvaTb
HOY «CoBpemMeHHbI N'ymaHuTapHbiri MHCTUTYT»
Tunpax 3akas
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