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EXCEL: îò ïðîñòîãî ê ñëîæíîìó

ÑÖÅÍÀÐÈÈ ÓÐÎÊÎÂ

Áåëÿåâà Ñâåòëàíà Âëàäèìèðîâíà
×åëàê Åâãåíèÿ Íèêîëàåâíà

EXCEL: ÎÒ ÏÐÎÑÒÎÃÎ Ê ÑËÎÆÍÎÌÓ

Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííîé â ìèðå íà ñåé äåíü ÿâëÿåòñÿ ýëåêòðîííàÿ òàáëèöà
ôèðìû Microsoft Excel � ìîùíûé ïðîôåññèîíàëüíûé ïàêåò ñ îãðîìíûìè âîçìîæíîñ-
òÿìè. Ýëåêòðîííàÿ òàáëèöà Excel - ýòî ïðÿìîóãîëüíàÿ ñåòêà â 256 ñòîëáöîâ è 16 384
ñòðîê. Îñíîâíîé åäèíèöåé ðàáî÷åé òàáëèöû ÿâëÿåòñÿ ÿ÷åéêà, ïåðåñå÷åíèå ñòðîêè è
ñòîëáöà, â êîòîðîé Âû õðàíèòå äàííûå. Ñòîëáöû ïîìå÷àþòñÿ ñëåâà íàïðàâî, íà÷èíàÿ
îò À äî Z. Ïîñëå Z îòìåòêà ïðîäîëæàåòñÿ îò AA äî AZ, çàòåì îò BA äî BZ, è ò.ä. äî
ñòîëáöà IV - â ñóììå 256. Ñòðîêè íóìåðóþòñÿ âíèç îò 1 äî 16 384.

Ïðè îáó÷åíèè ó÷åíèêîâ âàæíû ñëåäóþùèå àñïåêòû:
1. Êàêèì îáðàçîì ìîæíî çàïîëíÿòü ðàáî÷óþ òàáëèöó ââåäåíèåì òåêñòà, ÷èñåë è ôîð-
ìóë â ÿ÷åéêè.
2. Êàêèì îáðàçîì ìîæíî èçìåíèòü ñïîñîá, êîòîðûì èíôîðìàöèÿ âûâîäèòñÿ â ðàáî÷åé
òàáëèöå, ìåíÿÿ ðàçìåð, ñòèëü è öâåò äàííûõ âíóòðè ÿ÷ååê.
3. Êàêèì îáðàçîì ìîæíî äîáàâèòü ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû äëÿ óëó÷øåíèÿ âíåøíåãî
âèäà ðàáî÷åé òàáëèöû.
4. Êàêèì îáðàçîì ïðîèñõîäÿò âû÷èñëåíèÿ â ðàáî÷åé òàáëèöå ïðè äîáàâëåíèè èëè
èçìåíåíèè äàííûõ.

Íàøà öåëü â ïðåïîäàâàíèè ýòîé òåìû - íà êîíêðåòíûõ ïðàêòè÷åñêèõ ïðèìåðàõ
ïîçíàêîìèòü ó÷àùèõñÿ ñ îïðåäåëåííûì êëàññîì çàäà÷ è äàòü íàâûêè ïðàêòè÷åñêîé
ðàáîòû. Ïîäáîðêà çàäà÷ îðèåíòèðîâàíà íà îáùåîáðàçîâàòåëüíûé óðîâåíü ñòàðøå-
êëàññíèêîâ.

ÂÂÎÄ È ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÄÀÍÍÛÕ

Îñíîâíûå ïðàâèëà ââîäà ÷èñåë èëè òåêñòà ñëåäóþùèå:
1. Óêàæèòå ÿ÷åéêó, â êîòîðóþ íåîáõîäèìî ââåñòè äàííûå, è äâàæäû íàæìèòå êíîïêó
ìûøè.
2. Åñëè ÿ÷åéêà ñîäåðæèò äàííûå, óêàæèòå â íåé òó ïîçèöèþ, íà÷èíàÿ ñ êîòîðîé áóäåò
îñóùåñòâëåí ââîä.

Âû÷èñëèòåëüíàÿ òåõíèêà âñå øèðå è øèðå ïðîíèêàåò âî âñå óãîëêè ÷åëîâå÷åñêîé
äåÿòåëüíîñòè. Êîå-êòî èç íàøèõ ó÷åíèêîâ â áóäóùåì áóäåò èñïîëüçîâàòü êîìïüþòåðû
äëÿ ñëîæíûõ âû÷èñëåíèé â íàó÷íîé äåÿòåëüíîñòè, â ïîèñêîâî-èíôîðìàöèîííûõ ñèñòå-
ìàõ, íî ñêîðåå âñåãî íàøèì ó÷åíèêàì ïðåäñòîèò ðàáîòà ñ íèìè â êà÷åñòâå îðãòåõíèêè.
Òàêèì îáðàçîì, âåñüìà âàæíûì â ïîäãîòîâêå ó÷åíèêîâ ê ðåàëèÿì ñîâðåìåííîé æèçíè è
ñòàíîâèòñÿ èçó÷åíèå òàê íàçûâàåìûõ îôèñíûõ ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ, ê êîòîðûì
îòíîñèòñÿ ñåìåéñòâî ýëåêòðîííûõ òàáëèö.
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3. Íàáåðèòå ÷èñëî èëè òåêñò è íàæìèòå êëàâèøó ENTER.
Íà ýòîì ýòàïå âàæíî àêöåíòèðîâàòü âíèìàíèå ó÷àùèõñÿ íà äâóõ ìîìåíòàõ. Ïåð-

âîå: ñîäåðæèìîå ÿ÷åéêè è èçîáðàæåíèå ñîäåðæèìîãî ÿ÷åéêè - íå îäíî è òî æå. Íå-
ñìîòðÿ íà òî, ÷òî ÷àñòü èçîáðàæåíèÿ ÿ÷åéêè ìîæåò áûòü çàêðûòà äðóãîé ÿ÷åéêîé,
èíôîðìàöèÿ íå òåðÿåòñÿ è íå ïðîïàäàåò. Âòîðîå: ââîä äàííûõ â ÿ÷åéêó íåîáõîäèìî
çàôèêñèðîâàòü îäíèì èç òðåõ ñïîñîáîâ:
••••• Íàæàòü êëàâèøó ENTER (èëè ùåëêíóòü ìûøüþ ïî ãàëî÷êå â ñòðîêå ôîðìóë).
••••• Ùåëêíóòü ìûøüþ ïî äðóãîé ÿ÷åéêå.
••••• Íàæàòü îäíó èç êëàâèø óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì.
Â ðàíåå èçó÷àåìûõ òåêñòîâûõ ðåäàêòîðàõ ïîäîáíûõ îñîáåííîñòåé íå áûëî.

Ðàññìîòðèì íåêîòîðûå êëàññû çàäà÷, ðåøåíèå êîòîðûõ ïîìîæåò îñâîåíèþ EXCEL.

I. ÇÀÄÀ×È ÍÀ ÐÀÁÎÒÓ Ñ ÄÀÍÍÛÌÈ ÐÀÇÍÎÃÎ ÒÈÏÀ.

ÏÐÈÅÌÛ ÎÔÎÐÌËÅÍÈß ÒÀÁËÈÖÛ, ÔÎÐÌÀÒÈÐÎÂÀÍÈÅ.

Çàäà÷à 1: Ïðîèçâåñòè ðàñ÷åò ñåìåéíîãî áþäæåòà.

II. ÇÀÄÀ×È ÍÀ ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ ÁÓÔÅÐÀ ÎÁÌÅÍÀ.

Çàäà÷à 2: Ñîñòàâèòü ãðàôèê äå-
æóðñòâà ïî êóõíå â êîììóíàëüíîé
êâàðòèðå (òàáëèöà 1).

Íà ýòîì ïðèìåðå ïðîèñõîäèò
îòðàáîòêà ñëåäóþùèõ ïðèåìîâ
Excel:
1. Ðàáîòà ñ áóôåðîì îáìåíà (ïî-
âòîðÿþùèåñÿ ôàìèëèè).
2. Ðàáîòà ñ ìàðêåðîì çàïîëíåíèÿ
(äíè íåäåëè).
3. Ôîðìàòèðîâàíèå ÿ÷åéêè ïî âûäå-
ëåííîìó áëîêó ÿ÷ååê (çàãîëîâîê òàá-
ëèöû, øðèôòû).

Ïðåäëàãàåòñÿ âûïîëíèòü çàäà-
÷ó 2 åùå ðàç, íî ñ èñïîëüçîâàíèåì
áóôåðà îáìåíà è ìàðêåðà çàïîëíå-

íèÿ. Ñðàâíèâ òðóäîçàòðàòû íà âûïîëíåíèå îäíîãî è òîãî æå ïðèìåðà ñ èñïîëüçîâàíè-
åì ðàçëè÷íûõ òåõíè÷åñêèõ ïðèåìîâ, ó÷àùèåñÿ ðàç è íàâñåãäà çàïîìíÿò ïðåèìóùåñòâà,
ïðèâíîñèìûå èìè, è áóäóò èñïîëüçîâàòü èõ, à òàêæå èñêàòü íîâûå  ïðèåìû, îáëåã÷àþ-
ùèå ðóòèííóþ ðàáîòó.

Äåæóðñòâî ïî êóõíå

Äíè íåäåëè Óòðî Âå÷åð

Ïîíåäåëüíèê Èâàíîâ Ëèñèí

Âòîðíèê Êàòêîâ Ëîòîâ

Ñðåäà Ñòðàõîâ Ìîëîòêîâ

×åòâåðã Ïåòðîâ Èâàíîâ

Ïÿòíèöà Ëîòîâ Ñòðàõîâ

Ñóááîòà Ëèñèí Êàòêîâ

Âîñêðåñåíüå Ìîëîòêîâ Ïåòðîâ

Òàáëèöà 1

  äíè íåäåëè     ôåâðàëü

ïîíåäåëüíèê 1 8 15 22

âòîðíèê 2 9 16 23

ñðåäà 3 10 17 24

÷åòâåðã 4 11 18 25

ïÿòíèöà 5 12 19 26

ñóááîòà 6 13 20 27

âîñêðåñåíüå 7 14 21 28

çèìà äåêàáðü ÿíâàðü ôåâðàëü

âåñíà ìàðò àïðåëü ìàé

ëåòî èþíü èþëü àâãóñò

îñåíü ñåíòÿáðü îêòÿáðü íîÿáðü

Òàáëèöû 2, 3
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ÌÀÐÊÅÐ ÇÀÏÎËÍÅÍÈß

Ýòîò ïðèìåð - ëåãêèé ýòþä íà èñïîëüçîâàíèå ìàðêåðà çàïîëíåíèÿ. Íà ýòîì ïðè-
ìåðå äåìîíñòðèðóåòñÿ âîçìîæíîñòü çàïîëíåíèÿ áëîêîâ òàáëèöû (à íå òîëüêî ñòîëáöîâ
èëè ñòðîê).

Çàäà÷à 3: Èñïîëüçóÿ ìàðêåð çàïîëíåíèÿ, ñîñòàâèòü êàëåíäàðü íà ìåñÿö (òàáëèöà 2).
Çàäà÷à 4: Ðàñïðåäåëèòü ìåñÿöû ïî âðåìåíàì ãîäà (òàáëèöà 3).

III. ÇÀÄÀ×È ÍÀ ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ ÔÓÍÊÖÈÉ.

Íàèáîëåå ÷àñòî óïîòðåáëÿåìîé ôóíêöèåé Excel ÿâëÿåòñÿ ôóíêöèÿ ÑÓÌÌ. Ýòà
ôóíêöèÿ âîçâðàùàåò ñóììó âñåõ ÷èñåë, âõîäÿùèõ â ñïèñîê àðãóìåíòîâ.

Çàäà÷à 5: Çàïîëíèòü ñâîäíóþ âåäîìîñòü (òàáëèöà 4).
Ïðè èñ-

ïîë ü ç î â àíèè
ôóíêöèé ó÷à-
ùèåñÿ äîëæíû
îñâîèòü àïïà-
ðàò �Ìàñòåð
ôóíêöèé�, êî-
òîðûé óïðîùà-
åò ïðîöåññ
âñòàâêè ôîðìóë
â ñòðîêó ôîð-
ìóë.

Çàäà÷à 6:
Ïðîèçâåñòè ðàñ-
÷åò çàòðàò íà
íàøè ïîêóïêè.

Çàäà÷à 7:
Ðàñ÷åò ñòîèìî-
ñòè çàâòðàêà.

Çàäà÷à 8:
Ïðîèçâåñòè íå-
îáõîäèìûå ðàñ÷åòû ðîñòà ó÷åíèêîâ â ðàçëè÷íûõ åäèíèöàõ èçìåðåíèÿ (òàáëèöà 5).

Êëàññ 5 4 3 2 í
å
ÿ
â
êà

êî
ë

è
÷
å
ñ
òâ

î

5-à 4 3 5 3 4 19

5-á 6 6 3 5 9 29

5-â 6 7 6 7 8 34

6-à 3 4 9 7 2 25

6-á 4 7 5 3 3 21

6-â 3 7 3 5 5 24

7-à 5 4 7 5 3 24

7-á 6 8 7 4 8 33

7-â 6 6 4 5 7 27

Âñåãî îòëè÷íî 41

Âñåãî õîðîøî 52

Âñåãî ïîñðåäñòâåííî 49

Âñåãî íåóä. 44

Âñåãî íåÿâîê 49

Òàáëèöà  4

¹ ï/ï Ôàìèëèÿ,èìÿ ðîñò ðîñò ðîñò ðîñò ðîñò
(ñì) (äþéì) (àðøèí) (âåðøêè) (ôóò)

1

2

3

4

ñðåäíèé ðîñò

ìàêñèìàëüíûé
ðîñò

ìèíèìàëüíûé
ðîñò

ÄÞÉÌ - 2,54 ñì.
ÀÐØÈÍ - 71,12 ñì.
ÂÅÐØÎÊ - 4,45 ñì.
ÔÓÒ - 30,48 ñì.

Òàáëèöà 5

41
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Òåìïåðàòóðà çà äåêàäó

IV. ÇÀÄÀ×È ÍÀ ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ ÀÁÑÎËÞÒÍÎÉ È ÎÒÍÎÑÈÒÅËÜÍÎÉ ÀÄÐÅÑÀÖÈÈ.

Çàäà÷à 9: Âû÷èñëåíèå n-îãî ÷ëåíà è ñóììû àðèôìåòè÷åñêîé ïðîãðåññèè.

Â ýòîì ïðèìåðå ââîäÿòñÿ ïîíÿòèÿ àáñîëþò-
íîãî è îòíîñèòåëüíîãî àäðåñà, êðîìå òîãî, ó÷à-
ùèåñÿ óÿñíÿþò, ÷òî ìàðêåð çàïîëíåíèÿ èñïîëü-
çóåòñÿ íå òîëüêî äëÿ ÷èñëîâûõ äàííûõ, íî è äëÿ
ôîðìóë. Çäåñü æå îòðàáàòûâàåòñÿ ôîðìàòèðîâà-
íèå ñèìâîëîâ ÿ÷åéêè - íèæíèå èíäåêñû.

Çàäà÷à 10: Çàïîëíèòü òàáëèöó óìíîæåíèÿ
(Ïèôàãîðà), â êàæäîé êëåòî÷êå êîòîðîé ñòîèò
ïðîèçâåäåíèå íîìåðà ñòðîêè è íîìåðà ñòîëáöà
òàáëèöû (òàáëèöà 7).

V. ÇÀÄÀ×È ÍÀ ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ ÌÀÑÒÅÐÀ

ÄÈÀÃÐÀÌÌ.

Ýëåêòðîííûå òàáëèöû - íå åäèíñòâåííûé òèï äî-
êóìåíòîâ, ñîçäàâàåìûõ â Excel. Äîïîëíèòåëüíî ê òàáëèöàì ìîæíî ïîëó÷èòü äèàãðàììû.

Çàäà÷à 11: Ïîñòðîåíèå ãðàôèêà ôóíêöèè ïî òî÷êàì.
Çàäà÷à 12: Êàëåíäàðü ïîãîäû íà ïåðâóþ äåêàäó ìåñÿöà.

Êàëåíäàðü ïîãîäû

÷èñëî 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

ÿñíî 1 1 1 1 1

ïàñìóðíî 1 1

îñàäêè 1 1 1

t 15 10 11 25 18 17 20 15 23 17

çà äåêàäó

ÿñíî 5

ïàñìóðíî 2

îñàäêè 3

ìàêñèìàëüíàÿ 25

ìèíèìàëüíàÿ 10

ñðåäíÿÿ 17,1

Âû÷èñëåíèå n-îãî ÷ëåíà è ñóììû
àðèôìåòè÷åñêîé ïðîãðåññèè

 d n     a
n

     S
n

1,5 1 -3,5 =(C$3+C3)*B3/2

1,5 2 =C$3+A4*(B4-1) =(C$3+C4)*B4/2

1,5 3 =C$3+A5*(B5-1) =(C$3+C5)*B5/2

1,5 10 =C$3+A12*(B12-1) =(C$3+C12)*B12/2

Âû÷èñëåíèå n-îãî ÷ëåíà è ñóììû
àðèôìåòè÷åñêîé ïðîãðåññèè

d n a
n

S
n

1,5 1 -3,5 -3,5

1,5 2 -2 -5,5

1,5 3 -0,5 -6

1,5 10 10 32,5

Òàáëèöà Ïèôàãîðà

1 2 3 4 5

1 1 2 3 4 5

2 2 4 6 8 10

3 3 6 9 12 15

4 4 8 12 16 20

5 5 10 15 20 25

Òàáëèöà 7.

Ïîãîäà çà äåêàäó

ÿñíî 

50%

ïàñìóðíî

20%

îñàäêè

30%

0
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20

30

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
äíè

t

Ðÿä1
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VI. ÇÀÄÀ×È ÍÀ ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ ÓÑËÎÂÈÉ.

Çàäà÷à 13: Ðåøåíèå êâàäðàòíîãî óðàâíåíèÿ: ax2+bx+c=0

I âàðèàíò (îáëåã÷åííûé)

a b C D Ðåøåíèå

4 6 5 =C4*C4-4*B4*D4 =ÅÑËÈ(E4>=0;»åñòü»;»íåò»)

3 9 -4 =C5*C5-4*B5*D5 =ÅÑËÈ(E5>=0;»åñòü»;»íåò»)

8 12 1 =C6*C6-4*B6*D6 =ÅÑËÈ(E6>=0;»åñòü»;»íåò»)

I I âàðèàíò (óñëîæíåííûé)

Çàêîí÷åííûé âàðèàíò:

a b c d Ðåøåíèå X1 X2

4 6 5 -44 íåò ÍÅÒ ÍÅÒ

3 9 -4 129 åñòü 0,392969 -3,39297

8 12 1 112 åñòü -0,08856 -1,41144

1 2 1 0 åñòü -1 -1

Çàäà÷à 13 äåìîíñòðèðóåò èñïîëüçîâàíèå EXCEL äëÿ ïðîâåäåíèÿ åäèíè÷íûõ âû-
÷èñëåíèé. Êðîìå òîãî, íà ýòîì ïðèìåðå îòðàáàòûâàåòñÿ íàâûê ðàáîòû ñ ôóíêöèåé
ÅÑËÈ. Ïîïóòíî èñïîëüçóþòñÿ: öâåò ôîíà, öâåò ÿ÷åéêè, âñòàâêà ñïåöñèìâîëîâ. Ýòî
ïîâûøàåò íàãëÿäíîñòü ïðåäñòàâëåííîé â òàáëèöå èíôîðìàöèè. Â êà÷åñòâå êîýôôèöè-
åíòîâ çäåñü ìîæíî áûëî áû èñïîëüçîâàòü öåëûå ñëó÷àéíûå ÷èñëà, ïîëó÷àåìûå ôîðìó-
ëîé: ÖÅËÎÅ(ÑË×ÈÑ()*(Â-À)+À), ãäå[À,Â] - èíòåðâàë, èç êîòîðîãî âûáèðàþòñÿ ñëó-
÷àéíûå ÷èñëà.

VII. ÇÀÄÀ×È Ñ ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅÌ ÑËÓ×ÀÉÍÛÕ ×ÈÑÅË.

Çàäà÷à 14: Çàïîëíèòü ðåéòèíãîâóþ îöåíêó â çàâèñèìîñòè îò êîëè÷åñòâà îøèáîê
ó÷àùåãîñÿ, ñðàâíèâàÿ åãî ñî ñðåäíèì çíà÷åíèåì.

Ðåçóëüòàòû äèêòàíòà

Êîëè÷åñòâî îøèáîê Îöåíêà

Èâàíîâ 1 4

Ïåòðîâ 4 3

Ñèäîðîâ 2 4

Ñðåäíåå 2,33 3,66

a b c d X1 X2

1 2 1 =C7*C7- =ÅÑËÈ($E7>=0;(-$C7+ =ÅÑËÈ($E7>=0;(-$C7-

4*B7*D7 ÊÎÐÅÍÜ($E7))/ (2*$B7);»ÍÅÒ») ÊÎÐÅÍÜ($E7))/(2*$B7);»ÍÅÒ»)
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Áåëÿåâà Ñ.Â., ×åëàê Å.Í.
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             Ðåçóëüòàòû äèêòàíòà

Êîëè÷åñòâî îøèáîê Îöåíêà

Èâàíîâ =ÖÅËÎÅ(ÑË×ÈÑ()*10) =ÅÑËÈ(B3=0;5;ÅÑËÈ(B3<$B$15;4;3))

Ïåòðîâ =ÖÅËÎÅ(ÑË×ÈÑ()*10) =ÅÑËÈ(B4=0;5;ÅÑËÈ(B4<$B$15;4;3)

Ñèäîðîâ =ÖÅËÎÅ(ÑË×ÈÑ()*10) =ÅÑËÈ(B5=0;5;ÅÑËÈ(B5<$B$15;4;3))

Ñðåäíåå =ÑÐÇÍÀ×(B3:B13)

VIII. ÇÀÄÀ×À ÍÀ ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ ÄÅÍÅÆÍÎÃÎ ÑÒÈËß.

Çàäà÷à 15: Ïîñòðîèòü ãðàôèê èçìåíåíèÿ êóðñà äîëëàðà.

Êóðñ äîëëàðà

×èñëà 01.11 02.11 03.11 04.11 05.11 06.11 07.11 08.11 09.11 10.11

Àìåð. 6,13ð. 6,04ð. 6,10ð. 6,02ð. 6,05ð. 6,17ð. 6,15ð. 6,16ð. 6,11ð. 6,06ð.

äîëëàð

Ñðåäíåå 6,10ð.

Ìàêñèìàëüíîå 6,17ð.

Ìèíèìàëüíîå 6,02ð.

Çàäà÷à 16: Ñîñòàâèòü âåäîìîñòü íà÷èñëåíèÿ çàðïëàòû.

IX. ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ ÑÑÛËÎÊ È ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÒÀÁËÈÖÛ ÍÀ ÍÅÑÊÎËÜÊÈÕ ËÈÑÒÀÕ.

MS Excel ðàáîòàåò íå ñ îäíîé òàáëèöåé, à ñ �êíèãîé�, êîòîðàÿ ñîäåðæèò 16
ëèñòîâ.

Çàäà÷à 17: Íà îñíîâàíèè ýêçàìåíàöèîííîé âåäîìîñòè çàïîëíèòü âåäîìîñòü íà-
÷èñëåíèÿ ñòèïåíäèè.

Íà ýòîì ïðèìåðå îòðàáàòûâàåòñÿ íàâûê ðàáîòû ñ äàííûìè, ðàñïîëîæåííûìè íà
ðàçíûõ ëèñòàõ òàáëèöû, èñïîëüçîâàíèå ññûëîê ìåæäó ëèñòàìè, âëîæåííóþ ôóíêöèþ
ÅÑËÈ. Ðàçáèåíèå òàáëèöû íà äâà ëèñòà â äàííîì ñëó÷àå ëîãè÷åñêè îïðàâäàíî: Ëèñò 1
(ýêçàìåíàöèîííàÿ âåäîìîñòü) ñîäåðæèò èñõîäíóþ èíôîðìàöèþ, à íà Ëèñòå 2 (âåäî-
ìîñòü íà÷èñëåíèÿ ñòèïåíäèè) ïðîèñõîäèò åå îáðàáîòêà. Íà ýòîì ïðèìåðå óäîáíî îòðà-
áàòûâàòü ïðèåìû ñîðòèðîâêè äàííûõ ïî ðàçíûì ñòîëáöàì (ôàìèëèÿ, ñðåäíèé áàëë,
ñòèïåíäèÿ).

Ñîäåðæàíèå Ëèñòà 1:
Îòñîðòèðîâàííàÿ ïî ôàìèëèÿì:

5,90

6,00

6,10

6,20

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Ðÿä1

Ýêçàìåíàöèîííàÿ âåäîìîñòü

Ôàìèëèÿ Ôèç. Ìàòåì. Õèìèÿ Èñòîð.

Èâàíîâ 3 4 5 3

Ïåòðîâ 4 4 5 5

Ñèäîðîâ 5 5 5 5

Êóçíåöîâ 3 3 5 4

Õàðëàìîâ 4 4 3 5

Ýêçàìåíàöèîííàÿ âåäîìîñòü

Ôàìèëèÿ Ôèç. Ìàòåì. Õèìèÿ Èñòîð.

Èâàíîâ 3 4 5 3

Êóçíåöîâ 3 3 5 4

Ïåòðîâ 4 4 5 5

Ñèäîðîâ 5 5 5 5

Õàðëàìîâ 4 4 3 5
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EXCEL: îò ïðîñòîãî ê ñëîæíîìó

ÑÖÅÍÀÐÈÈ ÓÐÎÊÎÂ

Ñîäåðæàíèå Ëèñòà 2:

Âåäîìîñòü íà÷èñëåíèÿ ñòèïåíäèè

=Ëèñò1!A2 ñðåäíèé áàëë ñòèïåíäèÿ

=Ëèñò1!A3 =ÑÐÇÍÀ×(Ëèñò1!B3:E3) =ÅÑËÈ(B3=5;»120 ðóá»;
ÅÑËÈ(B3>=$B$10;»80 ðóá»;»íåò»))

=Ëèñò1!A4 =ÑÐÇÍÀ×(Ëèñò1!B4:E4) =ÅÑËÈ(B4=5;»120 ðóá»;
ÅÑËÈ(B4>=$B$10;»80 ðóá»;»íåò»))

=Ëèñò1!A5 =ÑÐÇÍÀ×(Ëèñò1!B5:E5) =ÅÑËÈ(B5=5;»120 ðóá»;
ÅÑËÈ(B5>=$B$10;»80 ðóá»;»íåò»))

=Ëèñò1!A6 =ÑÐÇÍÀ×(Ëèñò1!B6:E6) =ÅÑËÈ(B6=5;»120 ðóá»;
ÅÑËÈ(B6>=$B$10;»80 ðóá»;»íåò»))

=Ëèñò1!A7 =ÑÐÇÍÀ×(Ëèñò1!B7:E7) =ÅÑËÈ(B7=5;»120 ðóá»;
ÅÑËÈ(B7>=$B$10;»80 ðóá»;»íåò»))

=Ëèñò1!A8 =ÑÐÇÍÀ×(Ëèñò1!B8:E8) =ÅÑËÈ(B8=5;»120 ðóá»;
ÅÑËÈ(B8>=$B$10;»80 ðóá»;»íåò»))

ñðåäíèé áàëë =ÑÐÇÍÀ×(Ëèñò1!B3:E8)
ïî êóðñó

Äàííûå Ëèñòà 2 ìîãóò áûòü ãðàôè÷åñêè ïðîèëëþñòðèðîâàíû:

Òùàòåëüíàÿ ïðîðàáîòêà óêàçàííûõ ïðèìåðîâ äàñò ó÷àùèìñÿ íåîáõîäèìûå íàâû-
êè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ EXCEL.

          Âåäîìîñòü íà÷èñëåíèÿ ñòèïåíäèè

Ôàìèëèÿ ñðåäíèé áàëë ñòèïåíäèÿ

Êóçíåöîâ 3,75 íåò

Õàðëàìîâ 4 íåò

Ñìèðíîâ 4 íåò

Èâàíîâ 4,25 80 ðóá

Ïåòðîâ 4,5 80 ðóá

Ñèäîðîâ 5 120 ðóá

ñðåäíèé áàëë ïî êóðñó 4,25

Ñðåäíèé áàëë 

3,75

4

44,25

4,5

5

Êóçíåöîâ

Õàðëàìîâ

Ñìèðíîâ

Èâàíîâ

Ïåòðîâ

Ñèäîðîâ

ÍÀØÈ   À Â ÒÎ ÐÛ
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