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ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ ÊÓÐÑÀ

Îðãàíèçàöèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.  Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò èñïîëíåíèÿ ñìåò.
Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ðóêîâîäèòåëåé
áóõãàëòåðñêèõ ñëóæá.  Ïîðÿäîê ïðåäñòàâëåíèÿ â áóõãàëòåðèþ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ. Ñèñòåìàòèçàöèÿ äîêóìåíòîâ è èõ îôîðìëåíèå ìåìîðèàëüíûìè
îðäåðàìè èëè íàêîïèòåëüíûìè âåäîìîñòÿìè.

Ðåãèñòðàöèÿ ìåìîðèàëüíûõ îðäåðîâ â êíèãå �Æóðíàë - ãëàâíàÿ�.
Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò.  Ðååñòð êàðòî÷åê ó÷åòà (ôîðìà 279). Ìåõàíèçèðîâàííàÿ
ñèñòåìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Ïëàí ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â áþäæåòíûõ
îðãàíèçàöèÿõ. Çàáàëàíñîâûå ñ÷åòà. Ó÷åò îñíîâíûõ ñðåäñòâ.  Èçíîñ îñíîâíûõ
ñðåäñòâ.  Ìàòåðèàëüíûå çàïàñû è èõ ó÷åò. Ó÷åò èçäåëèé è ïðîäóêöèè.  Ó÷åò
ìàòåðèàëîâ è  ïðîäóêòîâ  ïèòàíèÿ. Ìàëîöåííûå  è  áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ
ïðåäìåòû (ÌÁÏ).
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1. Æàðîìñêàÿ Í.Í., Äîëãàÿ Â.Ì. Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò è íàëîãîîáëîæåíèå

áþäæåòíûõ îðãàíèçàöèé. Ì., 1998.
èëè
2. Ïðàêòè÷åñêîå ïîñîáèå ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó â áþäæåòíûõ

îðãàíèçàöèÿõ. È., 1995.

Äîïîëíèòåëüíàÿ

*3. Ïðàêòè÷åñêîå  ïîñîáèå ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó â áþäæåòíûõ
îðãàíèçàöèÿõ. Í., 1995. Ñ. 3 - 61.

4. Áóõãàëòåðñêèé  ó÷åò â ó÷ðåæäåíèÿõ íåïðîèçâîäñòâåííîé ñôåðû / Ïîä
ðåä. À.Í. Áåëîâà. Í.: �Ôèíàíñû è ñòàòèñòèêà�, 1995.

5. Áåçðóêèõ Ï.Ñ.,  Êîíäðàêîâ Í.Ï., Ïàëèé Â.Ô. è äð. / Ïîä ðåä. Ï.Ñ.
Áåçðóêèõ.  Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò. Ó÷åáíîå ïîñîáèå. Ì., 1995.

6. Àëáîðîâ P. À. Âûáîð ó÷åòíîé ïîëèòèêè ïðåäïðèÿòèÿ. Ïðèíöèïû è
ïðàêòè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè. - Ì., 1995.

7. Ëóãîâîé  Â.À.  Îðãàíèçàöèÿ  áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò÷åòíîñòü. Ì.,
1996.

8. Êàìûøàíîâ  Ï.È.  Ïðàêòè÷åñêîå  ïîñîáèå  ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó. Í.,
1996.
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ÒÅÌÀÒÈ×ÅÑÊÈÉ ÎÁÇÎÐ*

1. ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈß ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ Ó×ÅÒÀ

Ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ñîñòîÿùèå íà áþäæåòå, à òàêæå
öåíòðàëèçîâàííûå áóõãàëòåðèè îñóùåñòâëÿþò áóõãàëòåðñêèé ó÷åò â
ñîîòâåòñòâèè ñ Èíñòðóêöèåé ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó â ó÷ðåæäåíèÿõ è
îðãàíèçàöèÿõ, ñîñòîÿùèõ íà áþäæåòå, óòâåðæäåííîé ïðèêàçîì Ìèíôèíà ÐÔ
îò 03.11.93 ¹ 122.

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò èñïîëíåíèÿ ñìåò ó÷ðåæäåíèé, íåçàâèñèìî îò
èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ, âåäåòñÿ íà åäèíîì áàëàíñå ïî óòâåðæäåííîìó
ïëàíó ñ÷åòîâ.

Ó÷ðåæäåíèÿ, èìåþùèå ïîäñîáíûå ñåëüñêèå õîçÿéñòâà, ñ ðàçðåøåíèÿ
âûøåñòîÿùåé îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ïî ïîäñîáíûì õîçÿéñòâàì ìîãóò
âåñòè íà îòäåëüíîì áàëàíñå.

Â ñëó÷àÿõ, êîãäà ïîäñîáíûå ñåëüñêèå õîçÿéñòâà ïðè ó÷ðåæäåíèÿõ
ïåðåâåäåíû íà õîçÿéñòâåííûé ðàñ÷åò (èìåþò ñàìîñòîÿòåëüíûé áàëàíñ è
ðàñ÷åòíûé ñ÷åò â ó÷ðåæäåíèè áàíêà), ýòè õîçÿéñòâà âåäóò áóõãàëòåðñêèé ó÷åò
â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì "Ïëàíîì ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ôèíàíñîâî-
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèé è èíñòðóêöèåé ïî åãî ïðèìåíåíèþ",
óòâåðæäåííûìè ïðèêàçîì Ìèíôèíà ÑÑÑÐ îò 01.11.91 ¹ 56 ñ ó÷åòîì èçìåíåíèé
è äîïîëíåíèé, âíåñåííûõ ïððèêàçàìè Ìèíôèíà ÐÔ îò 28.12.94 ¹ 173, îò
08.07.95 ¹ 81, îò 27.03.96 ¹ 31 è îò 17.02.97 ¹ 15.

Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ è èñòî÷íèêè èõ ôèíàíñèðîâàíèÿ ó÷èòûâàþòñÿ íà
åäèíîì áàëàíñå.

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò èñïîëíåíèÿ ñìåò îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ìåìîðèàëüíî-
îðäåðíîé ôîðìå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà èëè ïî ñîãëàñîâàííîé ñ Ìèíèñòåðñòâîì
ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà.

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò èñïîëíåíèÿ ñìåò ó÷ðåæäåíèé ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
êàê áóõãàëòåðñêèìè ñëóæáàìè (áóõãàëòåðèÿìè) ó÷ðåæäåíèé, òàê è
öåíòðàëèçîâàííûìè áóõãàëòåðèÿìè.

Ïðè öåíòðàëèçàöèè ñ÷åòà çà ðóêîâîäèòåëÿìè îáñëóæèâàåìûõ ó÷ðåæäåíèé
ñîõðàíÿþòñÿ ïðàâà ðàñïîðÿäèòåëåé êðåäèòîâ, â ÷àñòíîñòè: çàêëþ÷àòü äîãîâîðû
íà ïîñòàâêó òîâàðîâ è îêàçàíèå óñëóã è äîãîâîðà-ïîëðÿäà íà âûïîíåíèå ðàáîò,
êîòîðûå äîëæíû â îñÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå âèçèðîâàòüñÿ ãëàâíûì áóõãàëòåðîì
öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè; ïîëó÷àòü â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå àâàíñû
íà õîçÿéñòâåííûå è äðóãèå íóæäû è ðàçðåøàòü âûäà÷ó àâàíñîâ ñâîèì
ñîòðóäíèêàì; ðàçðåøàòü îïëàòó ðàñõîäîâ çà ñ÷åò àññèãíîâàíèé,
ïðåäóñìîòðåííûõ ñìåòîé; ðàñõîäîâàòü â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè
íîðìàìè ìàòåðèàëû, ïðîäóêòû ïèòàíèÿ è äðóãèå ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè íà
íóæäû ó÷ðåæäåíèÿ; óòâåðæäàòü àâàíñîâûå îò÷åòû ïîäîò÷åòíûõ ëèö, äîêóìåíòû
ïî èíâåíòàðèçàöèè, àêòû íà ñïèñàíèå ïðèøåäøèõ â âåòõîñòü è íåãîäíîñòü
îñíîâíûõ ñðåäñòâ è äðóãèõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèìè ïîëîæåíèÿìè; ðàçðåøàòü äðóãèå âîïðîñû, îòíîñÿùèåñÿ ê
ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèé.

Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ ïðåäñòàâëÿåò ðóêîâîäèòåëÿì
îáñëóæèâàåìûõ ó÷ðåæäåíèé íåîáõîäèìûå èì ñâåäåíèÿ îá èñïîëíåíèè ñìåò
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ãëàâíûì áóõãàëòåðîì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè
ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ðóêîâîäèòåëÿìè ýòèõ ó÷ðåæäåíèé.

Ó÷ðåæäåíèÿ ðàñõîäóþò ãîñóäàðñòâåííûå ñðåäñòâà ïî öåëåâûì
íàçíà÷åíèÿì è â ìåðó âûïîëíåíèÿ ìåðîïðèÿòèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ñìåòàìè,
ñòðîãî ñîáëþäàÿ ôèíàíñîâî-áþäæåòíóþ äèñöèïëèíó è ìàêñèìàëüíóþ ýêîíîìèþ
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé è äåíåæíûõ ñðåäñòâ.
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Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò äîëæåí ñïîñîáñòâîâàòü îáåñïå÷åíèþ
ñèñòåìàòè÷åñêîãî êîíòðîëÿ çà õîäîì èñïîëíåíèÿ ñìåò, ñîñòîÿíèåì ðàñ÷åòîâ
ñ ïðåäïðèÿòèÿìè, îðãàíèçàöèÿìè, ó÷ðåæäåíèÿìè è ëèöàìè, ñîõðàííîñòüþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé.

Ðóêîâîäèòåëè ó÷ðåæäåíèé è áóõãàëòåðñêèõ ñëóæá, ãëàâíûå áóõãàëòåðû
öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèé äîëæíû îñóùåñòâëÿòü ðóêîâîäñòâî
îðãàíèçàöèåé áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò÷åòíîñòè, à òàêæå êîíòðîëü çà
èñïîëíåíèåì ñìåò ó÷ðåæäåíèÿìè ñâîåé ñèñòåìû.

Îòâåòñòâåííîñòü çà îðãàíèçàöèþ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà íåñåò ðóêîâîäèòåëü
ó÷ðåæäåíèÿ.

Ðóêîâîäèòåëü îáÿçàí ñîçäàâàòü íåîáõîäèìûå óñëîâèÿ äëÿ ïðàâèëüíîãî
âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, îáåñïå÷èâàòü íåóêîñíèòåëüíîå âûïîëíåíèå
âñåìè ïîäðàçäåëåíèÿìè è ñëóæáàìè, ðàáîòíèêàìè ó÷ðåæäåíèÿ, èìåþùèìè
îòíîøåíèå ê ó÷åòó, òðåáîâàíèé ãëàâíîãî áóõãàëòåðà â ÷àñòè ïîðÿäêà
îôîðìëåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ äëÿ ó÷åòà äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.11.96 ¹ 129-ÔÇ �Î
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå�, Ïîëîæåíèåì î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðàçðàáîòàííûì ñîãëàñíî ïîñòàíîâëåíèþ
Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 19.08.94 ¹ 984, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíôèíà ÐÔ
îò 26.12.94 ¹ 170, - áþäæåòíûå îðãàíèçàöèè ñîñòàâëÿþò áóõãàëòåðñêèå îò÷åòû
îá èñïîëíåíèè ñìåò ðàñõîäîâ è ïðåäñòàâëÿþò êâàðòàëüíóþ è ãîäîâóþ
áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü âûøåñòîÿùåìó îðãàíó â óñòàíîâëåííûå èì ñðîêè.

Áþäæåòíûå îðãàíèçàöèè ïðè ñîñòàâëåíèè áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ îá
èñïîëíåíèè ñìåò ðàñõîäîâ ðóêîâîäñòâóþòñÿ ïèñüìàìè Ìèíôèíà ÐÔ îò
15.02.93 ¹ 12 �Î ïîðÿäêå ñîñòàâëåíèÿ ãîäîâîé, êâàðòàëüíîé è ìåñÿ÷íîé
áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè, ñîñòîÿùèìè íà
áþäæåòå� (ñ ó÷åòîì äîïîëíåíèé è èçìåíåíèé, èçëîæåííûõ â ïèñüìàõ Ìèíôèíà
ÐÔ), à òàêæå ïèñüìîì Ìèíôèíà ÐÔ îò 26.08.97 ¹ 63í �Î ñîñòàâëåíèè
áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ çà 1997 ãîä è êâàðòàëüíîé îò÷åòíîñòè â 1998 ãîäó
îðãàíèçàöèÿìè, ñîñòîÿùèìè íà áþäæåòå� (ñì. ïðèëîæåíèå 1).

Ïðè îñâîáîæäåíèè îò çàíèìàåìîé äîëæíîñòè ãëàâíîãî áóõãàëòåðà
ïðîèçâîäèòñÿ ñäà÷à èì äåë âíîâü íàçíà÷åííîìó ãëàâíîìó áóõãàëòåðó (à ïðè
îòñóòñòâèè ïîñëåäíåãî - ðàáîòíèêó, íàçíà÷åííîìó ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ
ó÷ðåæäåíèÿ), â ïðîöåññå êîòîðîé ïðîèçâîäèòñÿ ïðîâåðêà ñîñòîÿíèÿ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è äîñòîâåðíîñòè îò÷åòíûõ äàííûõ ñ ñîñòàâëåíèåì
ñîîòâåòñòâóþùåãî àêòà, óòâåðæäàåìîãî ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ.

Â îáÿçàííîñòè áóõãàëòåðñêèõ ñëóæá âõîäÿò:
- îáåñïå÷åíèå ïðàâèëüíîé îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â

ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèìè èíñòðóêöèÿìè è îòäåëüíûìè óêàçàíèÿìè;
- îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà ñâîåâðåìåííûì è ïðàâèëüíûì îôîðìëåíèåì

äîêóìåíòîâ è çàêîííîñòüþ ñîâåðøàåìûõ îïåðàöèé;
- êîíòðîëü çà ïðàâèëüíûì è ýêîíîìíûì ðàñõîäîâàíèåì áþäæåòíûõ è

âíåáþäæåòíûõ ñðåäñòâ öåëåâûì íàçíà÷åíèÿì ïî óòâåðæäåííûì ñìåòàì è ñ
ó÷åòîì âíåñåííûõ â íèõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èçìåíåíèé, à òàêæå çà
ñîõðàííîñòüþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé;

- ñâîåâðåìåííîå ôèíàíñèðîâàíèå ó÷ðåæäåíèé, âåäóùèõ ó÷åò
ñàìîñòîÿòåëüíî, à òàêæå êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì èìè ñìåò è ïðàâèëüíîé
ïîñòàíîâêîé áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà;

- ó÷åò äîõîäîâ è ðàñõîäîâ ïî ñìåòàì ñïåöèàëüíûõ ñðåäñòâ è ó÷åò îïåðàöèé
ïî äðóãèì âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì;

- íà÷èñëåíèå è âûïëàòà â ñðîê çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáî÷èì è ñëóæàùèì,
ñòèïåíäèé ó÷àùèìñÿ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé è äðóãèõ âûïëàò;

- ñâîåâðåìåííûå ðàñ÷åòû ïðè èñïîëíåíèè ñìåò ñ ïðåäïðèÿòèÿìè,
ó÷ðåæäåíèÿìè è îòäåëüíûìè ëèöàìè;



8
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

- ó÷àñòèå â ïðîâåäåíèè èíâåíòàðèçàöèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ, ðàñ÷åòîâ, à
òàêæå ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ñâîåâðåìåííîå è ïðàâèëüíîå îïðåäåëåíèå
ðåçóëüòàòîâ èíâåíòàðèçàöèè è îòðàæåíèå èõ â ó÷åòå;

- èíñòðóêòàæ ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö ïî âîïðîñàì ó÷åòà è
ñîõðàííîñòè öåííîñòåé, íàõîäÿùèõñÿ íà èõ îòâåòñòâåííîì õðàíåíèè;

- øèðîêîå ïðèìåíåíèå ñîâðåìåííûõ ñðåäñòâ âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè ïðè
âûïîëíåíèè ó÷åòíî-âû÷èñëèòåëüíûõ ðàáîò;

- ñîñòàâëåíèå è ïðåäñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííûå ñðîêè áóõãàëòåðñêîé
îò÷åòíîñòè;

- ñîñòàâëåíèå è ñîãëàñîâàíèå ñ ðóêîâîäèòåëÿìè ó÷ðåæäåíèé (ïðè
îòñóòñòâèè ïëàíîâûõ îòäåëîâ èëè äðóãèõ àíàëîãè÷íûõ ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé) ñìåò è ðàñ÷åòîâ ê íèì;

- îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ îñíîâíûõ ñðåäñòâ, ìàëîöåííûõ
è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ è äðóãèõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé â
ìåñòàõ èõ õðàíåíèÿ è ýêñïëóàòàöèè;

- ñèñòåìàòè÷åñêîå âûïîëíåíèå ïîëîæåíèé, èíñòðóêöèé, ìåòîäè÷åñêèõ
óêàçàíèé ïî âîïðîñàì ó÷åòà è îò÷åòíîñòè, äðóãèõ íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ,
îòíîñÿùèõñÿ ê êîìïåòåíöèè áóõãàëòåðñêèõ ñëóæá;

- õðàíåíèå áóõãàëòåðñêèõ äîêóìåíòîâ, ðåãèñòðîâ ó÷åòà, ìàøèíîãðàìì, ñìåò,
ðàñ÷åòîâ ê íèì, äðóãèõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå ñäà÷à èõ â àðõèâ â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå.

Ãëàâíûé áóõãàëòåð (ðóêîâîäèòåëü áóõãàëòåðñêîé ñëóæáû) óñòàíàâëèâàåò
ñëóæåáíûå îáÿçàííîñòè ðàáîòíèêîâ áóõãàëòåðèè ñ òåì, ÷òîáû êàæäûé ðàáîòíèê
çíàë ñâîè îáÿçàííîñòè è íåñ îòâåòñòâåííîñòü çà èõ âûïîëíåíèå.

Ðàñïðåäåëåíèå ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â áóõãàëòåðèÿõ ïðîèçâîäèòñÿ
ïî ôóíêöèîíàëüíîìó ïðèçíàêó, ò.å. çà êàæäîé ãðóïïîé ðàáîòíèêîâ èëè
îòäåëüíûì ðàáîòíèêîì, â çàâèñèìîñòè îò îáúåìà ðàáîò, çàêðåïëÿåòñÿ
îïðåäåëåííûé ó÷àñòîê. Â áóõãàëòåðèÿõ ìîãóò áûòü îðãàíèçîâàíû ïðèìåðíî
ñëåäóþùèå ãðóïïû: ôèíàíñîâàÿ; ìàòåðèàëüíàÿ; ðàñ÷åòîâ ñ ðàáî÷èìè è
ñëóæàùèìè; ðàñ÷åòîâ ñ ðîäèòåëÿìè çà ñîäåðæàíèå äåòåé â äåòñêèõ äîøêîëüíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ è ò.ä. Î çàâèñèìîñòè îò îáúåìà ðàáîò èç ôèíàíñîâîé è
ìàòåðèàëüíîé� ãðóïï ìîãóò áûòü âûäåëåíû ñîîòâåòñòâåííî ãðóïïû: îïåðàòèâíî-
ôèíàíñîâàÿ; ðàñ÷åòíûõ îïåðàöèé; îñíîâíûõ ñðåäñòâ è ìàëîöåííûõ è
áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ; ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ.

Âñå ïîäðàçäåëåíèÿ, âõîäÿùèå â ñîñòàâ îòäåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå
ó÷ðåæäåíèÿ, îáñëóæèâàåìûå öåíòðàëèçîâàííûìè áóõãàëòåðèÿìè, îáÿçàíû
ñâîåâðåìåííî ïåðåäàâàòü â áóõãàëòåðèþ íåîáõîäèìûå äëÿ áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà è êîíòðîëÿ äîêóìåíòû: âûïèñêè èç ïðèêàçîâ è ðàñïîðÿæåíèé, ñìåòû, à
òàêæå âñÿêîãî ðîäà äîãîâîðû, íîðìàòèâû è äð.

Ñ ãëàâíûì áóõãàëòåðîì ñîãëàñîâûâàåòñÿ íàçíà÷åíèå, óâîëüíåíèå è
ïåðåìåùåíèå ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö (êàññèðîâ, çàâåäóþùèõ
ñêëàäàìè è äðóãèõ).

Òðåáîâàíèÿ ãëàâíîãî áóõãàëòåðà â ÷àñòè ïîðÿäêà îôîðìëåíèÿ è
ïðåäñòàâëåíèÿ â áóõãàëòåðèþ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé ÿâëÿþòñÿ
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ âñåõ ðàáîòíèêîâ ïîäðàçäåëåíèé è ñëóæá ó÷ðåæäåíèé, à
ïðè öåíòðàëèçàöèè ó÷åòà - äëÿ âñåõ îáñëóæèâàåìûõ ó÷ðåæäåíèé.

Ïðåäñòàâëåíèå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ â áóõãàëòåðèþ ðåãëàìåíòèðóåòñÿ
ãðàôèêîì äîêóìåíòîîáîðîòà, ñîñòàâëåííûì ãëàâíûì áóõãàëòåðîì è
óòâåðæäåííûì ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ. Â öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè
óêàçàííûé ãðàôèê óòâåðæäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ, ïðè êîòîðîì
ñîçäàíà ýòà áóõãàëòåðèÿ. Ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì è äðóãèì äîëæíîñòíûì
ëèöàì âðó÷àþòñÿ âûïèñêè èç ãðàôèêà äîêóìåíòîîáîðîòà î ñðîêàõ
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â áóõãàëòåðèþ.

Â ó÷ðåæäåíèÿõ âñå áóõãàëòåðñêèå äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì
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ñìåò, ïîäïèñûâàþòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ èëè åãî çàìåñòèòåëåì è
ãëàâíûì áóõãàëòåðîì èëè åãî çàìåñòèòåëåì.

Â öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèÿõ áàíêîâñêèå äîêóìåíòû (÷åêè è
ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ), à òàêæå ðàñõîäíûå êàññîâûå îðäåðà è ïëàòåæíûå
(ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûå) âåäîìîñòè íà çàðàáîòíóþ ïëàòó ïî ñðîêàì è ñóììàì
âûïëàò èç êàññû (ðàñïîðÿäèòåëüíûå íàäïèñè) ïîäïèñûâàþòñÿ ðóêîâîäèòåëåì
ó÷ðåæäåíèÿ, ïðè êîòîðîì ñîçäàíà öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ, èëè äðóãèì
óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì è ãëàâíûì áóõãàëòåðîì èëè åãî çàìåñòèòåëåì.
Îñòàëüíûå äîêóìåíòû, ñëóæàùèå îñíîâàíèåì äëÿ âûäà÷è äåíåã, òîâàðíî-
ìàòåðèàëüíûõ è äðóãèõ öåííîñòåé, à òàêæå èçìåíÿþùèå êðåäèòíûå è ðàñ÷åòíûå
îáÿçàòåëüñòâà ó÷ðåæäåíèé, îáñëóæèâàåìûõ öåíòðàëèçîâàííûìè
áóõãàëòåðèÿìè, äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè
ó÷ðåæäåíèé è ãëàâíûì áóõãàëòåðîì öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè èëè èõ
çàìåñòèòåëÿìè.

Äîêóìåíòû áåç ïîäïèñè ãëàâíîãî áóõãàëòåðà èëè åãî çàìåñòèòåëÿ
ñ÷èòàþòñÿ íåäåéñòâèòåëüíûìè è íå ïðèíèìàþòñÿ ê èñïîëíåíèþ.

Ïðèõîäíûå êàññîâûå îðäåðà äåéñòâèòåëüíû ïðè íàëè÷èè ïîäïèñè
ãëàâíîãî áóõãàëòåðà èëè åãî çàìåñòèòåëÿ è êàññèðà.

Îñíîâàíèåì äëÿ îòðàæåíèÿ çàïèñåé â ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ ñëóæàò
íàäëåæàùå îôîðìëåííûå ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû. Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ìîãóò
áûòü ðàçîâûìè, ïðåäíàçíà÷åííûìè äëÿ îôîðìëåíèÿ îòäåëüíûõ õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé, èëè ãðóïïîâûìè, ïðåäíàçíà÷åííûìè äëÿ îôîðìëåíèÿ ðÿäà
îäíîðîäíûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé çà îïðåäåëåííûé ïåðèîä.

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîñòàâëÿòüñÿ ñâîåâðåìåííî, êàê ïðàâèëî,
â ìîìåíò ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèè è ñîäåðæàòü äîñòîâåðíûå äàííûå.

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû äëÿ ïðèäàíèÿ èì þðèäè÷åñêîé ñèëû äîëæíû èìåòü
ñëåäóþùèå ðåêâèçèòû: íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà (ôîðìû), êîä ôîðìû; äàòó
ñîñòàâëåíèÿ; ñîäåðæàíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè; èçìåðèòåëè â
êîëè÷åñòâåííîì è ñòîèìîñòíîì âûðàæåíèè; íàèìåíîâàíèÿ äîëæíîñòåé ëèö,
îòâåòñòâåííûõ çà ñîâåðøåíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè è ïðàâèëüíîñòü åå
îôîðìëåíèÿ; ëè÷íûå ïîäïèñè è èõ ðàñøèôðîâêè.

Â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ â ïåðâè÷íîì äîêóìåíòå ìîãóò áûòü ïðèâåäåíû
äîïîëíèòåëüíûå ðåêâèçèòû: íîìåð äîêóìåíòà, íàçâàíèå è àäðåñ ïðåäïðèÿòèÿ
èëè ó÷ðåæäåíèÿ, îñíîâàíèå äëÿ ñîâåðøåíèÿ õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè,
çàôèêñèðîâàííîé äîêóìåíòîì,  äðóãèå  äîïîëíèòåëüíûå ðåêâèçèòû,
îïðåäåëÿåìûå õàðàêòåðîì äîêóìåíòèðóåìûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé.

Â äîêóìåíòàõ íà ïðèîáðåòåíèå ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé äîëæíà áûòü
ðàñïèñêà ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî ëèöà â ïîëó÷åíèè ýòèõ öåííîñòåé, à â
äîêóìåíòàõ çà âûïîëíåííûå ðàáîòû - ïîäòâåðæäåíèå ïðèíÿòèÿ ðàáîò
ñîîòâåòñòâóþùèìè ëèöàìè.

Çàïèñè â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ ïðîèçâîäÿòñÿ ÷åðíèëàìè, ïàñòîé
øàðèêîâîé ðó÷êè, õèìè÷åñêèì êàðàíäàøîì íà ïèøóùåé ìàøèíêå èëè äðóãèõ
ñðåäñòâàõ. Ñâîáîäíûå ñòðîêè - ïðî÷åðêèâàþòñÿ. Êàê â òåêñòå, òàê è â öèôðîâûõ
äàííûõ ïîä÷èñòêà è íåîãîâîðåííûå èñïðàâëåíèÿ íå äîïóñêàþòñÿ. Îøèáêè
èñïðàâëÿþòñÿ çà÷åðêèâàíèåì òîíêîé ÷åðòîé íåïðàâèëüíîãî òåêñòà èëè ñóììû
è íàäïèñàíèåì íàä çà÷åðêíóòûì ïðàâèëüíîãî òåêñòà èëè ñóììû. Çà÷åðêèâàíèå
ïðîèçâîäèòñÿ òàê, ÷òîáû ìîæíî áûëî ïðî÷èòàòü ðàíåå íàïèñàííîå. Ïðè
èñïðàâëåíèè îøèáêè íà ïîëÿõ â ïåðâè÷íîì äîêóìåíòå äîëæíà áûòü ñäåëàíà
ïîìåòêà "èñïðàâëåíî" è ïîäòâåðæäåíî ïîäïèñÿìè ëèö, ïîäïèñàâøèìè
äîêóìåíò, ñ óêàçàíèåì äàòû èñïðàâëåíèÿ.

Â êàññîâûõ è áàíêîâñêèõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèÿ íå äîïóñêàþòñÿ.
Äîêóìåíòû äîëæíû ñîçäàâàòüñÿ íà áëàíêàõ òèïîâûõ èëè òèïîâûõ
ìåæâåäîìñòâåííûõ ôîðì, à òàêæå íà áëàíêàõ ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ôîðì,
ðàçðàáîòàííûõ è óòâåðæäåííûõ ìèíèñòåðñòâàìè è âåäîìñòâàìè. Ïðèìåíåíèå
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áëàíêîâ óñòàðåâøèõ èëè ïðîèçâîëüíûõ ôîðì íå äîïóñêàåòñÿ.
Äîêóìåíòû, ñëóæàùèå îñíîâàíèåì äëÿ çàïèñè â ðåãèñòðû ó÷åòà, äîëæíû

ïðåäñòàâëÿòüñÿ â áóõãàëòåðèþ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ãðàôèêîì. Ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííûå ëèöà ïðåäñòàâëÿþò ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû ïî ïðèõîäó è ðàñõîäó
òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé ïðè ðååñòðå ñäà÷è äîêóìåíòîâ ôîðìû 442
(ñîñòàâëÿåòñÿ îòäåëüíî ïî ïðèõîäíûì è ðàñõîäíûì äîêóìåíòàì â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ). Ïîñëå ïðîâåäåííîé â ïðèñóòñòâèè ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî
ëèöà ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðååñòðà ñ ïîäïèñüþ ðàáîòíèêà áóõãàëòåðèè
âîçâðàùàåòñÿ ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîìó ëèöó, âòîðîé - îñòàåòñÿ â äåëå
áóõãàëòåðèè.

Ñ ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè çà õðàíåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ
è òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé çàêëþ÷àåòñÿ ïèñüìåííûé äîãîâîð î ïîëíîé
èíäèâèäóàëüíîé ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè.

Ïîñòóïèâøèå â áóõãàëòåðèþ ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû îáÿçàòåëüíî
ïîäâåðãàþòñÿ ïðîâåðêå êàê ïî ôîðìå (ïîëíîòà è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, çàïîëíåíèÿ ðåêâèçèòîâ), òàê è ïî ñîäåðæàíèþ
(çàêîííîñòü äîêóìåíòèðóåìûõ îïåðàöèé, ëîãè÷åñêàÿ óâÿçêà îòäåëüíûõ
ïîêàçàòåëåé).

Çàïðåùàåòñÿ ïðèíèìàòü ê èñïîëíåíèþ è îôîðìëåíèþ ïåðâè÷íûå
äîêóìåíòû ïî îïåðàöèÿì, êîòîðûå ïðîòèâîðå÷àò çàêîíîäàòåëüñòâó è
óñòàíîâëåííîìó ïîðÿäêó ïðèîáðåòåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé. Òàêèå
äîêóìåíòû äîëæíû áûòü ïåðåäàíû ãëàâíîìó áóõãàëòåðó ó÷ðåæäåíèÿ äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

Ãëàâíîìó áóõãàëòåðó ó÷ðåæäåíèÿ çàïðåùàåòñÿ ïðèíèìàòü ê èñïîëíåíèþ
è îôîðìëåíèþ äîêóìåíòû ïî îïåðàöèÿì, ïðîòèâîðå÷àùèì çàêîíîäàòåëüñòâó
è íàðóøàþùèì äîãîâîðíóþ è ôèíàíñîâóþ äèñöèïëèíó.

Î òàêèõ äîêóìåíòàõ ãëàâíûé áóõãàëòåð äîëæåí ïèñüìåííî ñîîáùèòü
ðóêîâîäèòåëþ ó÷ðåæäåíèÿ. Ïðè ïîëó÷åíèè îò ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ
ïèñüìåííîãî ðàñïîðÿæåíèÿ î ïðèíÿòèè óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ ê ó÷åòó ãëàâíûé
áóõãàëòåð èñïîëíÿåò åãî. Âñþ ïîëíîòó îòâåòñòâåííîñòè çà íåçàêîííîñòü
ñîâåðøåííûõ îïåðàöèé íåñåò ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ.

Çà äîñòîâåðíîñòü ñîäåðæàùèõñÿ â äîêóìåíòàõ äàííûõ, à òàêæå çà
ñâîåâðåìåííîå è êà÷åñòâåííîå ñîñòàâëåíèå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü ëèöà, ñîçäàâøèå è ïîäïèñàâøèå ýòè äîêóìåíòû.

Âñå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê ïðèõîäíûì è ðàñõîäíûì êàññîâûì
îðäåðàì, à òàêæå äîêóìåíòû, ïîñëóæèâøèå îñíîâàíèåì äëÿ íà÷èñëåíèÿ
çàðàáîòíîé ïëàòû, ïîäëåæàò îáÿçàòåëüíîìó ãàøåíèþ øòàìïîì èëè íàäïèñüþ
îò ðóêè: "Ïîëó÷åíî" èëè "Îïëà÷åíî" ñ óêàçàíèåì äàòû (÷èñëà, ìåñÿöà, ãîäà).

Ïðîâåðåííûå è ïðèíÿòûå ê ó÷åòó äîêóìåíòû ñèñòåìàòèçèðóþòñÿ ïî äàòàì
ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèé (â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå) è îôîðìëÿþòñÿ
ìåìîðèàëüíûìè îðäåðàìè - íàêîïèòåëüíûìè âåäîìîñòÿìè, êîòîðûì
ïðèñâàèâàþòñÿ ñëåäóþùèå ïîñòîÿííûå íîìåðà:

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 1 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî êàññîâûì îïåðàöèÿì
(ôîðìà 381);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 2 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî äâèæåíèþ ñðåäñòâ
íà áþäæåòíûõ òåêóùèõ ñ÷åòàõ (ôîðìà 381);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 3 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî äâèæåíèþ ñðåäñòâ
íà òåêóùèõ ñ÷åòàõ ïî âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì è íà ðàñ÷åòíîì ñ÷åòå (ôîðìà
381);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 4 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî ðàñ÷åòàì ÷åêàìè èç
ëèìèòèðîâàííûõ êíèæåê (ôîðìà 323);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 5 - ñâîä ðàñ÷åòíûõ âåäîìîñòåé ïî çàðàáîòíîé ïëàòå
è ñòèïåíäèÿì (ôîðìà 405):
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ìåìîðèàëüíûé îðäåð 6 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî ðàñ÷åòàì ñ ðàçíûìè
ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè (ôîðìà 408);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 7 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî ðàñ÷åòàì â ïîðÿäêå
ïëàíîâûõ ïëàòåæåé (ôîðìà 408);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 8 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî ðàñ÷åòàì ñ
ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè (ôîðìà 386);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 9 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî âûáûòèþ è
ïåðåìåùåíèþ îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ôîðìà 438);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 10 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî âûáûòèþ è
ïåðåìåùåíèþ ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ (ôîðìà 438);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 11 - ñâîä íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòåé ïî ïðèõîäó
ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ (ôîðìà 398);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 12 - ñâîä íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòåé ïî ðàñõîäó
ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ (ôîðìà 411);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 13 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî ðàñõîäó ìàòåðèàëîâ
(ôîðìà 396);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 14 - íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü íà÷èñëåíèÿ äîõîäîâ
ïî ñïåöèàëüíûì ñðåäñòâàì (ôîðìà 409);

ìåìîðèàëüíûé îðäåð 15 - ñâîä âåäîìîñòåé ïî ðàñ÷åòàì ñ ðîäèòåëÿìè çà
ñîäåðæàíèå äåòåé (ôîðìà 406).

Ïî îñòàëüíûì îïåðàöèÿì è ïî îïåðàöèÿì �Ñòîðíî� ñîñòàâëÿþòñÿ
îòäåëüíûå ìåìîðèàëüíûå îðäåðà (ôîðìà 274), êîòîðûå íóìåðóþòñÿ, íà÷èíàÿ
ñ 16, îòäåëüíî çà êàæäûé ìåñÿö.

Â ó÷ðåæäåíèÿõ, â êîòîðûõ ïî îáú¸ìó îïåðàöèé íå òðåáóåòñÿ ñîñòàâëåíèå
íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòåé, êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ óêàçûâàåòñÿ íà
îòäåëüíûõ ìåìîðèàëüíûõ îðäåðàõ (ôîðìà 274) èëè íà îòòèñêàõ øòàìïà,
ïîñòàâëÿåìûõ íåïîñðåäñòâåííî íà ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ ñ ïðèñâîåíèåì
ñîîòâåòñòâóþøèõ íîìåðîâ, óêàçàííûõ âûøå. Øòàìï äîëæåí ñîäåðæàòü òå æå
ðåêâèçèòû, ÷òî è ìåìîðèàëüíûé îðäåð (ôîðìà 274).

Îòäåëüíûå ìåìîðèàëüíûå îðäåðà ñîñòàâëÿþòñÿ ïî ìåðå ñîâåðøåíèÿ
îïåðàöèé, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî äíÿ (ïî ïîëó÷åíèè ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà),
êàê íà îñíîâàíèè îòäåëüíûõ äîêóìåíòîâ, òàê è íà îñíîâàíèè ãðóïïû îäíîðîäíûõ
äîêóìåíòîâ. Êîððåñïîíäåíöèÿ ñóáñ÷åòîâ â ìåìîðèàëüíîì îðäåðå
çàïèñûâàåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò õàðàêòåðà îïåðàöèé ïî äåáåòó îäíîãî ñóáñ÷åòà
è êðåäèòó äðóãîãî ñóáñ÷åòà èëè äåáåòó îäíîãî ñóáñ÷åòà è êðåäèòó íåñêîëüêèõ
ñóáñ÷åòîâ, èëè íàîáîðîò, ïî êðåäèòó îäíîãî ñóáñ÷åòà è äåáåòó íåñêîëüêèõ
ñóáñ÷åòîâ.

Ìåìîðèàëüíûå îðäåðà ïîäïèñûâàþòñÿ ãëàâíûì áóõãàëòåðîì èëè åãî
çàìåñòèòåëåì è èñïîëíèòåëåì, à ïðè öåíòðàëèçàöèè ó÷åòà, êðîìå òîãî, è
ðóêîâîäèòåëåì ãðóïïû ó÷åòà.

Âñå ìåìîðèàëüíûå îðäåðà ðåãèñòðèðóþòñÿ â êíèãå "Æóðíàë-ãëàâíàÿ"
(ôîðìà 308). Ó÷åò â êíèãå <Æóðíàë-ãëàâíàÿ>, êàê ïðàâèëî, âåäåòñÿ ïî
ñóáñ÷åòàì, à ïî ðåøåíèþ ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ìîæåò âåñòèñü ïî ñ÷åòàì.

Êíèãà <Æóðíàë-ãëàâíàÿ> îòêðûâàåòñÿ çàïèñÿìè ñóìì îñòàòêîâ íà íà÷àëî
ãîäà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûì áàëàíñîì çà èñòåêøèé ãîä. Çàïèñè â íåé
ïðîèçâîäÿòñÿ ïî ìåðå ñîñòàâëåíèÿ ìåìîðèàëüíûõ îðäåðîâ, à ïðè ñîñòàâëåíèè
ìåìîðèàëüíûõ îðäåðîâ-íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòåé îäèí ðàç â ìåñÿö. Ñóììà
ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà çàïèñûâàåòñÿ ñíà÷àëà â ãðàôó "Ñóììà ïî îðäåðó", à
çàòåì â äåáåò è êðåäèò ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ. Ñóììà îáîðîòîâ çà ìåñÿö
ïî âñåì ñóáñ÷åòàì êàê ïî äåáåòó, òàê è ïî êðåäèòó äîëæíà áûòü ðàâíà èòîãó
ãðàôû "Ñóììà ïî îðäåðó". Âòîðîé ñòðîêîé ïîñëå îáîðîòîâ çà ìåñÿö âûâîäèòñÿ
îñòàòîê íà íà÷àëî ñëåäóþùåãî ìåñÿöà ïî êàæäîìó ñóáñ÷åòó.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò âåäåòñÿ â ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ (â êíèãàõ, êàðòî÷êàõ,
íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòÿõ, ìàøèíîãðàììàõ è äð.). Ïîðÿäîê çàïèñåé â
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ðåãèñòðàõ ó÷åòà èçëîæåí â ñîîòâåòñòâóþùèõ ðàçäåëàõ íàñòîÿùåãî Ïîñîáèÿ.
Ôîðìû ðåãèñòðîâ ïðèâåäåíû â àëüáîìå ôîðì áóõãàëòåðñêîé äîêóìåíòàöèè
äëÿ ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, ñîñòîÿùèõ íà áþäæåòå, à ìàøèíîãðàììû - â
òèïîâûõ ïðîåêòàõ êîìïëåêñíîé àâòîìàòèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Â áóõãàëòåðñêèõ êíèãàõ äî íà÷àëà çàïèñåé íóìåðóþòñÿ âñå ñòðàíèöû
(ëèñòû). Íà ïîñëåäíåé ñòðàíèöå ëèñòà çà ïîäïèñüþ ãëàâíîãî áóõãàëòåðà
äåëàåòñÿ íàäïèñü: "Â íàñòîÿùåé êíèãå âñåãî ïðîíóìåðîâàíî... ñòð. (ëèñòîâ)".
Êàññîâàÿ êíèãà (ôîðìû ÊÎ-4 è 440), ïðèõîäíî-ðàñõîäíàÿ êíèãà ó÷åòà áëàíêîâ
òðóäîâûõ êíèæåê è âêëàäûøåé ê íèì (ôîðìà 449), êðîìå òîãî, äîëæíû áûòü
ïðîøíóðîâàíû è îïå÷àòàíû ñóðãó÷íîé ïå÷àòüþ, à êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â ôîðìàõ
ÊÎ-4 è 440 çàâåðåíû ïîäïèñÿìè ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ è ãëàâíîãî
áóõãàëòåðà è â ôîðìå 449 - ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ.

Íà êàæäîé êíèãå íàäïèñûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ,
öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè è ãîä, íà êîòîðûé êíèãà îòêðûòà. Â êíèãå äîëæíî
áûòü îãëàâëåíèå îòêðûòûõ â íåé ñóáñ÷åòîâ. Ïðè ïåðåíîñå çàïèñåé íà äðóãóþ
ñòðàíèöó êíèãè â îãëàâëåíèÿ ïî äàííîìó ñóáñ÷åòó äåëàåòñÿ îòìåòêà î ïåðåíîñå
çàïèñè ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ íîâûõ ñòðàíèö.

Ïðè íàëè÷èè â êíèãàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïî èñòå÷åíèè ãîäà ñâîáîäíûõ
ëèñòîâ èõ ìîæíî èñïîëüçîâàòü äëÿ çàïèñè îïåðàöèé ñëåäóþùåãî ãîäà. Â ýòèõ
ñëó÷àÿõ êíèãè ñäàþòñÿ â àðõèâ îäèí ðàç â äâà ãîäà.

Êàðòî÷êè (êðîìå êàðòî÷åê ïî îñíîâíûì ñðåäñòâàì) ðåãèñòðèðóþòñÿ â
ðååñòðå êàðòî÷åê (ôîðìà 279), êîòîðûé âåäåòñÿ äëÿ êàæäîãî ñ÷åòà îòäåëüíî.
Êàðòî÷êè äëÿ ó÷åòà îñíîâíûõ ñðåäñòâ ðåãèñòðèðóþòñÿ â îïèñè èíâåíòàðíûõ
êàðòî÷åê ïî ó÷åòó îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ôîðìà ÎÑ-10).

Êàðòî÷êè õðàíÿòñÿ â êàðòîòåêàõ è ðàñïîëàãàþòñÿ ïî ñóáñ÷åòàì ñ
ïîäðàçäåëåíèåì âíóòðè ïî ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì, à â
öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèÿõ è ïî îáñëóæèâàåìûì ó÷ðåæäåíèÿì.

Êàðòî÷êè ó÷åòà ìàòåðèàëîâ, ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ
ïðåäìåòîâ è ò.ï. ñäàþòñÿ â àðõèâ â ïîäøèòîì âèäå âìåñòå ñ ðååñòðîì êàðòî÷åê,
ðåãèñòðàìè è äðóãèìè áóõãàëòåðñêèìè äîêóìåíòàìè åæåãîäíî èëè îäèí ðàç â
äâà ãîäà. Â òàêèå æå ñðîêè ñäàþòñÿ â àðõèâ êàðòî÷êè ó÷åòà îñíîâíûõ ñðåäñòâ,
âûáûâøèõ â òå÷åíèå ãîäà.

Îïèñü èíâåíòàðíûõ êàðòî÷åê ïî ó÷åòó îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ôîðìà ÎÑ-10)
ñäàåòñÿ â àðõèâ, êîãäà â íåé èìåþòñÿ îòìåòêè î ñïèñàíèè èíâåíòàðÿ ïî
ïîñëåäíåé èíâåíòàðíîé êàðòî÷êå (ôîðìû ÎÑ-6, ÎÑ-8, ÎÑ-9). Ñäàâàåìûå â
àðõèâ èíâåíòàðíûå êàðòî÷êè áåç îïèñè çàïèñûâàþòñÿ â îòäåëüíóþ âåäîìîñòü,
â êîòîðîé óêàçûâàþòñÿ íîìåð êàðòî÷êè è íàçâàíèå ñïèñàííîãî èíâåíòàðÿ, à â
öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèÿõ, êðîìå òîãî, è íàèìåíîâàíèå îáñëóæèâàåìîãî
ó÷ðåæäåíèÿ.

Çàïèñè â ðåãèñòðàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïðîèçâîäÿòñÿ ÷åðíèëàìè, ïàñòîé
øàðèêîâîé ðó÷êè, íà ïèøóùåé ìàøèíêå èëè ñðåäñòâàõ ìåõàíèçàöèè ñ
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî äíÿ ïîñëå èõ ïîëó÷åíèÿ. Íà
äîêóìåíòàõ, ïðîøåäøèõ îáðàáîòêó, ñòàâèòñÿ îòìåòêà, èñêëþ÷àþùàÿ
âîçìîæíîñòü èõ ïîâòîðíîãî èñïîëüçîâàíèÿ: ïðè ðó÷íîì ñïîñîáå îáðàáîòêè -
äàòà çàïèñè èõ â ðåãèñòðû àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà, à ïðè îáðàáîòêå íà
âû÷èñëèòåëüíîé óñòàíîâêå - îòòèñê øòàìïà êîíòðîëåðà, îòâåòñòâåííîãî çà èõ
îáðàáîòêó.

Ïî îêîí÷àíèè êàæäîãî ìåñÿöà â ðåãèñòðàõ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà
ïîäñ÷èòûâàþòñÿ èòîãè îáîðîòîâ è âûâîäÿòñÿ îñòàòêè ïî ñóáñ÷åòàì.

Èñïðàâëåíèå îøèáîê, îáíàðóæåííûõ â çàïèñÿõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà çà
òåêóùèé ãîä, ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:

à) îáíàðóæåííàÿ îøèáêà çà äàííûé îò÷åòíûé ïåðèîä äî ìîìåíòà
ïðåäñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà, íå òðåáóþùàÿ èçìåíåíèÿ äàííûõ
ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà, èñïðàâëÿåòñÿ çà÷åðêèâàíèåì òîíêîé ÷åðòîé
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íåïðàâèëüíîé ñóììû èëè òåêñòà òàê, ÷òîáû ìîæíî áûëî ïðî÷èòàòü çà÷åðêíóòîå,
è íàäëèñàíèåì íàä çà÷åðêíóòûì èñïðàâëåííîãî òåêñòà èëè ñóììû. Çäåñü æå
íà ïîëÿõ ïðîòèâ ñîîòâåòñòâóþùåé ñòðîêè çà ïîäïèñüþ ãëàâíîãî áóõãàëòåðà
äåëàåòñÿ îãîâîðêà "Èñïðàâëåíî";

á) îáíàðóæåííàÿ áóõãàëòåðñêàÿ çàïèñü äî ìîìåíòà ïðåäñòàâëåíèÿ
áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà, âûçâàííàÿ îøèáêîé â ìåìîðèàëüíîì îðäåðå, â
çàâèñèìîñòè   îò   åå   õàðàêòåðà   èñïðàâëÿåòñÿ   äîïîëíèòåëüíûì
ìåìîðèàëüíûì îðäåðîì èëè ïî ñïîñîáó �Êðàñíîå ñòîðíî�; òî÷íî òàêæå
èñïðàâëÿþòñÿ îøèáêè âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà îíè îáíàðóæåíû â çàïèñÿõ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà çà òîò îò÷åòíûé ïåðèîä, çà êîòîðûé áàëàíñ óæå
ïðåäñòàâëåí. Äîïîëíèòåëüíûå áóõãàëòåðñêèå çàïèñè ïî èñïðàâëåíèþ îøèáîê,
à òàêæå èñïðàâëåíèÿ ñïîñîáîì "Êðàñíîå ñòîðíî" îôîðìëÿþòñÿ
ìåìîðèàëüíûìè îðäåðàìè, â êîòîðûõ ïîìèìî îáû÷íûõ ðåêâèçèòîâ äåëàåòñÿ
ññûëêà íà íîìåð è äàòó ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà, èñïðàâëÿåìîãî äàííûì
ìåìîðèàëüíûì îðäåðîì.

Äëÿ êîíòðîëÿ çà ïðàâèëüíîñòüþ áóõãàëòåðñêèõ çàïèñåé ïî ñ÷åòàì
ñèíòåòè÷åñêîãî è àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòîâ ñîñòàâëÿþòñÿ îáîðîòíûå âåäîìîñòè
ôîðì: Ì-44 - ïî ñ÷åòàì ìàòåðèàëîâ è ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ, 285 - ïî ðàñ÷åòàì,
326 - ïî ñ÷åòàì îñíîâíûõ ñðåäñòâ è ìàëîöåííûõ ïðåäìåòîâ.

Èòîãè îáîðîòîâ è îñòàòêè ïî êàæäîìó àíàëèòè÷åñêîìó ñ÷åòó îáîðîòíûõ
âåäîìîñòåé ñâåðÿþòñÿ ñ èòîãàìè îáîðîòîâ è îñòàòêàìè ýòèõ ñóáñ÷åòîâ êíèãè
"Æóðíàë-ãëàâíàÿ" (ôîðìà 308).

Îáîðîòíûå âåäîìîñòè ñîñòàâëÿþòñÿ åæåìåñÿ÷íî, à ïî îñíîâíûì
ñðåäñòâàì è ìàëîöåííûì è áûñòðîèçíàøèâàþùèìñÿ ïðåäìåòàì -
åæåêâàðòàëüíî. Çàïèñè â îáîðîòíîé âåäîìîñòè ôîðìû 326 ìîãóò ïðîèçâîäèòüñÿ
ïðè íåîáõîäèìîñòè â òå÷åíèå íåñêîëüêèõ ëåò.

Â íîâîì ãîäó â áóõãàëòåðñêèõ ðåãèñòðàõ ïî ñèíòåòè÷åñêèì è
àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì çàïèñûâàþòñÿ ñóììû îñòàòêîâ íà íà÷àëî ãîäà â ïîëíîì
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷èòåëüíûì áàëàíñîì è ó÷åòíûìè ðåãèñòðàìè çà èñòåêøèé
ãîä.

Åñëè âûøåñòîÿøåé îðãàíèçàöèåé ïðè óòâåðæäåíèè èëè ôèíàíñîâûì
îðãàíîì ïðè ïðèåìêå ãîäîâîãî îò÷åòà âíåñåíû èñïðàâëåíèÿ â çàêëþ÷èòåëüíîì
áàëàíñå, òî íà îñíîâàíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî ïèñüìåííîãî ðàñïîðÿæåíèÿ ýòè
èñïðàâëåíèÿ âíîñÿòñÿ êàê â ðåãèñòðû ïðîøëîãî ãîäà (ïóòåì èñïðàâèòåëüíîé
áóõãàëòåðñêîé çàïèñè), òàê è â ðåãèñòðû òåêóùåãî ãîäà (ïóòåì èçìåíåíèÿ
âõîäÿùèõ îñòàòêîâ).

Ïî èñòå÷åíèè êàæäîãî îò÷åòíîãî ìåñÿöà âñå ìåìîðèàëüíûå
îðäåðàíàêîïèòåëüíûå âåäîìîñòè âìåñòå ñ îòíîñÿùèìèñÿ ê íèì äîêóìåíòàìè
äîëæíû áûòü ïîäîáðàíû â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå è ñáðîøþðîâàíû. Ïðè
íåáîëüøîì ÷èñëå äîêóìåíòîâ èõ áðîøþðóþò çà òðè ìåñÿöà â îäíó ïàïêó. Íà
îáëîæêå óêàçûâàþòñÿ: íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ èëè öåíòðàëèçîâàííîé
áóõãàëòåðèè; íàçâàíèå è ïîðÿäêîâûé íîìåð ïàïêè èëè äåëà; îò÷åòíûé ïåðèîä
- ãîä è ìåñÿö: íà÷àëüíûé è ïîñëåäíèé íîìåðà ìåìîðèàëüíûõ îðäåðîâ; ÷èñëî
ëèñòîâ â äåëå.

Ñîõðàííîñòü ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ, áóõãàëòåðñêèõ
îò÷åòîâ è áàëàíñîâ, îôîðìëåíèå è ïåðåäà÷ó èõ â àðõèâ îáåñïå÷èâàåò ãëàâíûé
áóõãàëòåð.

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, ó÷åòíûå ðåãèñòðû, áóõãàëòåðñêèå îò÷åòû è
áàëàíñû äî ïåðåäà÷è èõ â àðõèâ äîëæíû õðàíèòüñÿ â áóõãàëòåðèè â
ñïåöèàëüíûõ ïîìåùåíèÿõ èëè çàêðûâàþùèõñÿ øêàôàõ ïîä îòâåòñòâåííîñòü
ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ ãëàâíûì áóõãàëòåðîì.

Â áóõãàëòåðñêîì àðõèâå ó÷ðåæäåíèÿ äåëà õðàíÿòñÿ â òå÷åíèå
óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ. Ïî èñòå÷åíèè ñðîêîâ õðàíåíèÿ äåëà â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå ñäàþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèé ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ. Äîêóìåíòû,
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óäîñòîâåðÿþùèå ñäà÷ó äåë â àðõèâ, õðàíÿòñÿ ïîñòîÿííî â áóõãàëòåðèè.
Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, ó÷åòíûå ðåãèñòðû, áóõãàëòåðñêèå îò÷åòû è

áàëàíñû ó÷ðåæäåíèé ìîãóò áûòü èçúÿòû òîëüêî îðãàíàìè äîçíàíèÿ,
ïðåäâàðèòåëüíîãî ñëåäñòâèÿ, ïðîêóðàòóðû è ñóäàìè íà îñíîâàíèè
ïîñòàíîâëåíèÿ ýòèõ îðãàíîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
óãîëîâíîïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Èçúÿòèå îôîðìëÿåòñÿ
ïðîòîêîëîì, êîïèÿ êîòîðîãî âðó÷àåòñÿ ïîä ðàñïèñêó ñîîòâåòñòâóþùåìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó ó÷ðåæäåíèÿ.

Ñ ðàçðåøåíèÿ è â ïðèñóòñòâèè ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíîâ, ïðîèçâîäÿùèõ
èçúÿòèå, ñîîòâåòñòâóþùèå äîëæíîñòíûå ëèöà ó÷ðåæäåíèÿ ìîãóò ñíÿòü êîïèè
ñ èçûìàåìûõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé è äàòû èõ èçúÿòèÿ.

Åñëè èçûìàþòñÿ íåäîîôîðìëåííûå òîìà äîêóìåíòîâ (íåïîäøèòûå,
íåïðîíóìåðîâàííûå è ò.ä.), òî ñ ðàçðåøåíèÿ è â ïðèñóòñòâèè ïðåäñòàâèòåëåé
îðãàíîâ, ïðîèçâîäÿùèõ èçúÿòèå, ñîîòâåòñòâóþùèå äîëæíîñòíûå ëèöà
ó÷ðåæäåíèÿ ìîãóò äîîôîðìèòü ýòè òîìà (ñäåëàòü îïèñü, ïðîíóìåðîâàòü ëèñòû,
ïðîøíóðîâàòü, îïå÷àòàòü, çàâåðèòü ñâîåé ïîäïèñüþ, ïå÷àòüþ).

Â ñëó÷àå ïðîïàæè èëè óíè÷òîæåíèÿ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ðóêîâîäèòåëü
ó÷ðåæäåíèÿ íàçíà÷àåò ïðèêàçîì êîìèññèþ ïî ðàññëåäîâàíèþ ïðè÷èí èõ
ïðîïàæè èëè óíè÷òîæåíèÿ.

Â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ äëÿ ó÷àñòèÿ â ðàáîòå êîìèññèè ïðèãëàøàþòñÿ
ïðåäñòàâèòåëè ñëåäñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ îõðàíû è ãîñóäàðñòâåííîãî
ïîæàðíîãî íàäçîðà.

Ðåçóëüòàòû ðàáîòû êîìèññèè îôîðìëÿþòñÿ àêòîì, êîòîðûé óòâåðæäàåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ. Êîïèÿ àêòà íàïðàâëÿåòñÿ â âûøåñòîÿùóþ
îðãàíèçàöèþ.

Ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè è äåíåæíûå ñðåäñòâà, à òàêæå ðàñ÷åòû ñ
äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè ïîäëåæàò èíâåíòàðèçàöèè.

Ó÷ðåæäåíèÿ è öåíòðàëèçîâàííûå áóõãàëòåðèè îáÿçàíû ñîñòàâëÿòü è
ïðåäñòàâëÿòü áóõãàëòåðñêóþ ïåðèîäè÷åñêóþ è ãîäîâóþ îò÷åòíîñòü â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Ìåõàíèçèðîâàííàÿ ñèñòåìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà îñíîâûâàåòñÿ íà åäèíîì
âçàèìîñâÿçàííîì òåõíîëîãè÷åñêîì ïðîöåññå îáðàáîòêè äîêóìåíòàöèè ïî âñåì
ðàçäåëàì ó÷åòà ñ ñîñòàâëåíèåì áàëàíñà â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåæîòðàñëåâûìè
òèïîâûìè ïðîåêòíûìè ðåøåíèÿìè ïî êîìïëåêñíîé àâòîìàòèçàöèè
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ïðåäóñìàòðèâàþùèìè ñëåäóþùèå ðàçäåëû ó÷åòà: òðóäà
è çàðàáîòíîé ïëàòû; ðàñ÷åòîâ ïî ñïåöèàëüíûì âèäàì ïëàòåæåé; ïðîäóêòîâ
ïèòàíèÿ; ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ôèíàíñîâî-ðàñ÷åòíûõ îïåðàöèé, êàññîâûõ
è ôàêòè÷åñêèõ ðàñõîäîâ è ñâîäíûé ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò.

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò âåäåòñÿ íà îñíîâå ðàçðàáîòàííîãî åäèíîãî
êëàññèôèêàòîðà ó÷åòíûõ íîìåíêëàòóð ïî âñåì ñèíòåòè÷åñêèì è àíàëèòè÷åñêèì
ñ÷åòàì. Êîäèðîâàíèå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè) îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ñòðîãîì ñîîòâåòñòâèè ñî ñòðóêòóðîé è çíà÷íîñòüþ, ïðèâåäåííûõ â
êëàññèôèêàòîðàõ ó÷åòíûõ íîìåíêëàòóð.

Â óñëîâèÿõ êîìïëåêñíîé àâòîìàòèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà äàííûå
ñèíòåòè÷åñêîãî è àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòîâ îòðàæàþòñÿ â ìàøèíîãðàììàõ.
ïðåäóñìîòðåííûõ ìåæîòðàñëåâûìè òèïîâûìè ïðîåêòíûìè ðåøåíèÿìè
ýëåêòðîííûõ âû÷èñëèòåëüíûõ ìàøèí (ÝÂÌ).

Ìàøèíîãðàììû ÿâëÿþòñÿ ðåãèñòðàìè ñèíòåòè÷åñêîãî è àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòîâ.
Íà áóõãàëòåðñêèå ñëóæáû âîçëàãàåòñÿ îáÿçàííîñòü ïî êîäèðîâàíèþ è

îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ äëÿ ïåðåäà÷è èõ íà âû÷èñëèòåëüíóþ óñòàíîâêó (ÂÓ)
äëÿ îáðàáîòêè è ïîëó÷åíèÿ ìàøèíîãðàìì, îò ÂÓ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ìåæîòðàñëåâûìè òèïîâûìè ïðîåêòíûìè ðåøåíèÿìè ïî êîìïëåêñíîé
àâòîìàòèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Ïðè îáíàðóæåíèè â ìàøèíîãðàììàõ îøèáîê áóõãàëòåðèÿ ïðåäñòàâëÿåò
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íà ÂÓ ñïðàâêó èëè êîððåêòèðîâî÷íóþ âåäîìîñòü ïî èñïðàâëåíèþ áóõãàëòåðñêèõ
çàïèñåé, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ÂÓ ôîðìèðóåò ñîîòâåòñòâóþùèå ìàøèííûå
íîñèòåëè è âûäàåò ìàøèíîãðàììó ñ ó÷åòîì èñïðàâëåíèé.

Ìàøèíîãðàììû ÂÓ äîëæíû áûòü îôîðìëåíû íàäëåæàùèì îáðàçîì,
ïîäïèñàíû ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà èõ âûïóñê, è ñêðåïëåíû ïå÷àòüþ.

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû áðîøþðóþòñÿ â áóõãàëòåðèè ïî ó÷àñòêàì ó÷åòà â
õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå ïî íîìåðàì ïà÷åê çà ìåñÿö. Ìàøèíîãðàììû õðàíÿòñÿ
îòäåëüíî ïî êàæäîìó íîìåðó ìàøèíîãðàììû ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáñ÷åòà.

Äëÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà îïåðàöèé èñïîëíåíèÿ ñìåò ðàñõîäîâ
ó÷ðåæäåíèé èç óòâåðæäåííîãî ïëàíà ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â áþäæåòíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå ñ÷åòà:

Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà    Íîìåð       Íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà               Íîìåð
ñ÷åòà                           ñóáñ÷åòà

Ðàçäåë I Îñíîâíûå ñðåäñòâà
Îñíîâíûå ñðåäñòâà 01 Çäàíèÿ 010

Ñîîðóæåíèÿ 011
Ïåðåäàòî÷íûå óñòðîéñòâà 012
Ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå 013
Òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà 015
Èíñòðóìåíòû, ïðîèçâîäñòâåííûé 016
(âêëþ÷àÿ ïðèíàäëåæíîñòè) è
õîçÿéñòâåííûé èíâåíòàðü
Ðàáî÷èé  è ïðîäóêòèâíûé ñêîò 017
Áèáëèîòå÷íûé ôîíä 018
Ïðî÷èå ocíîâíûå ñðåäâñòâà 019

Èçíîñ îñíîâíûõ 02 Èçíîñ îñíîâíûõ ñðåäñòâ 020
ñðåäñòâ

Ðàçäåë II. Ìàòåðèàëüíûå çàïàñû
Èçäåëèÿ è ïðîäóêöèÿ 03 Èçäåëèÿ ïðîèçâîäñòâåííûõ 030

(ó÷åáíûõ) ìàñòåðñêèõ
Ïðîäóêöèÿ ïîäñîáíûõ (ó÷åáíûõ) 031
ñåëüñêèõ õîçÿéñòâ

Îáîðóäîâàíèå, ñòðîè- 04 Îáîðóäîâàíèå ê óñòàíîâêå 040
òåëüíûå ìàòåðèàëû è Ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû äëÿ 041
ìàòåðèàëû äëÿ íàó÷- êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
íûõ èññëåäîâàíèé Ìàòåðèàëû äëèòåëüíîãî èñïî- 043

ëüçîâàíèÿ äëÿ íàó÷íûõ èññëå-
äîâàíèé è íà ëàáîðàòîðíîì
èñïûòàíèè
Ñïåöîáîðóäîâàíèå äëÿ õîçäîãî- 044
âîðíûõ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëü-
ñêèõ ðàáîò

Ìîëîäíÿê æèâîòíûõ 05      Ìîëîäíÿê æèâîòíûõ è æèâîòíûå 050
è æèâîòíûå íà îò- íà îòêîðìå
êîðìå
Ìàòåðèàëû è ïðîäóê- 06 Ìàòåðèàëû äëÿ ó÷åáíûõ, íàó÷íûõ è 060
òû ïèòàíèÿ äðóãèõ öåëåé

Ïðîäóêòû ïèòàíèÿ 061
Ìåäèêàìåíòû è ïåðåâÿçî÷íûå 062
ñðåäñòâà
Õîçÿéñòâåííûå ìàòåðèàëû è 063
êàíöåëÿðñêèå ïðèíàäëåæíîñòè
Òîïëèâî, ãîðþ÷åå è ñìàçî÷íûå 064
ìàòåðèàëû
Êîðìà è ôóðàæ 065
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Ïðîäîëæåíèå
Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà    Íîìåð       Íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà               Íîìåð
ñ÷åòà        ñóáñ÷åòà

Òàðà 066
Ïðî÷èå ìàòåðèàëû 067
Ìàòåðèàëû â ïóòè 068
Çàïàñíûå ÷àñòè ê ìàøèíàì è 069
îáîðóäîâàíèþ

Ðàçäåë III. Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû
Ìàëîöåííûå è 07 Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøè- 070
áûñòðîèçíàøèâàþ- âàþøèåñÿ ïðåäìåòû íà ñêëàäå
øèåñÿ ïðåäìåòû Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøè- 071

âàþøèåñÿ ïðåäìåòû â ýêñïëóàòàöèè
Áåëüå, ïîñòåëüíûå ïðèíàäëåæíîñòè, 072
îäåæäà è îáóâü íà ñêëàäå
Áåëüå, ïîñòåëüíûå ïðèíàäëåæíîñòè, 073
îäåæäà è îáóâü â ýêñïëóàòàöèè

Ðàçäåë IV. Çàòðàòû íà ïðîèçâîäñòâî è äðóãèå öåëè

Çàòðàòû íà ïðîèçâîä- 08 Çàòðàòû ïðîèçâîäñòâåííûõ 080
ñòâî è äðóãèå öåëè (ó÷åáíûõ) ìàñòåðñêèõ

Çàòðàòû ïîäñîáíûõ (ó÷åáíûõ) 081
ñåëüñêèõ õîçÿéñòâ
Çàòðàòû íà íàó÷íî-èññëåäîâà- 082
òåëüñêèå ðàáîòû ïî äîãîâîðàì
Çàòðàòû íà èçãîòîâëåíèå ýêñ- 083
ïåðèìåíòàëüíûõ óñòðîéñòâ
Çàòðàòû ïî çàãîòîâëåíèþ è ïå- 084
ðåðàáîòêå ìàòåðèàëîâ

Ðàçäåë V. Äåíåæíûå ñðåäñòâà
Òåêóùèå ñ÷åòà ïî ôå- 09 Òåêóùèé ñ÷åò ïî ôåäåðàëüíîìó 090
äåðàëüíîìó áþäæåòó áþäæåòó íà ðàñõîäû ó÷ðåæäåíèÿ,

äëÿ ïåðåâîäà ïîäâåäîìñòâåííûì
ó÷ðåæäåíèÿì è íà äðóãèå
ìåðîïðèÿòèÿ
Òåêóùèé ñ÷åò ïî ôåäåðàëüíîìó 093
áþäæåòó íà êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ
Òåêóùèé ñ÷åò çà ñ÷åò äðóãèõ 096
áþäæåòîâ

Òåêóùèå ñ÷åòà ïî ðå- 10 Òåêóùèé ñ÷åò íà ðàñõîäû ó÷- 100
ñïóáëèêàíñêèì è ðåæäåíèÿ
ìåñòíûì áþäæåòàì Òåêóùèé ñ÷åò ä.ïÿ ïåðåâîäà 101

ïîäâåäîìñòâåííûì ó÷ðåæäåíèÿì
è íà äðóãèå ìåðîïðèÿòèÿ
Òåêóùèé ñ÷åò íà êàïèòàëüíûå 103
âëîæåíèÿ

Òåêóùèå ñ÷åòà ïî âíå- 11 Òåêóùèé ñ÷åò ñóìì ïî ïîðó÷åíèÿì 110
áþäæåòíûì ñðåäñòâàì

Òåêóùèé ñ÷åò ïî ñïåöèàëüíûì 111
ñðåäñòâàì
Òåêóøèé ñ÷åò ïî ïðî÷èì âíå- 112
áþäæåòíûì ñðåäñòâàì
Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò 113
Òåêóøèé ñ÷åò ïî âíåáþäæåòíûì 114
ôîíäàì
Âàëþòíûé ñ÷åò 118
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Ïðîäîëæåíèå
Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà    Íîìåð       Íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà               Íîìåð
ñ÷åòà        ñóáñ÷åòà
Êàññà 12 Êàññà 120
Ïðî÷èå äåíåæíûå 13 Àêêðåäèòèâû 130
ñðåäñòâà Ëèìèòèðîâàííûå ÷åêîâûå 131

êíèæêè
Äåíåæíûå äîêóìåíòû 132
Äåíåæíûå ñðåäñòâà â ïóòè 133
Ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ 134

Ðàçäåë VI. Âíóòðèâåäîìñòâåííûå ðàñ÷åòû ïî ôèíàíñèðîâàíèþ
Âíóòðèâåäîìñòâåí- 14     Ðàñ÷åòû ïî ôèíàíñèðîâàíèþ 140
íûå ðàñ÷åòû ïî ôè- èç áþäæåòà íà ðàñõîäû ó÷ðåæ-
íàíñèðîâàíèþ äåíèÿ è äðóãèå ìåðîïðèÿòèÿ

Ðàñ÷åòû ïî ôèíàíñèðîâàíèþ 142
çà ñ÷åò äðóãèõ áþäæåòîâ
Ðàñ÷åòû ïî ôèíàíñèðîâàíèþ 143
èç áþäæåòà êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé

Ðàçäåë VII. Ðàñ÷åòû
Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâøè- 15 Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è 150
êàìè, ïîäðÿä÷èêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè
çàêàç÷èêàìè çà âû- Ðàñ÷åòû ïî ÷àñòè÷íîé îïëàòå 152
ïîëíåííûå ðàáîòû è çàêàçîâ íà îïûòíî-êîíñòðóê-
îêàçàííûå óñëóãè òîðñêèå ðàçðàáîòêè ïî áþä-

æåòíîé òåìàòèêå
Ðàñ÷åòû ñ çàêàç÷èêàìè çà âû- 153
ïîëíåííûå ðàáîòû è îêàçàííûå
óñëóãè ïî âíåáþäæåòíûì
ñðåäñòâàì
Ðàñ÷åòû ñ çàêàç÷èêàìè ïî íà- 154
ó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèì ðàáîòàì,
ïîäëåæàùèì îïëàòå
Ðàñ÷åòû ñ çàêàç÷èêàìè ïî 155
àâàíñàì íà íàó÷íî-èññëåäîâà-
òåëüñêèå ðàáîòû
Ðàñ÷åòû ñ ïðèâëå÷åííûìè ñî- 156
èñïîëíèòåëÿìè äëÿ âûïîëíåíèÿ
õîçäîãîâîðíûõ ðàáîò
Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çà- 157
êàç÷èêàìè
Ðàñ÷åòû ïî âûïëàòå êîìïåíñàöèé 158
íàñåëåíèþ
Ðàñ÷åòû ïî ñòðàõîâîé ìåäèöèíå 159

Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åò- 16 Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè 160
íûìè ëèöàìè
Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè 17      Ðàñ÷åòû ïî íåäîñòà÷àì 170
äåáèòîðàìè è êðåäè- Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó ñòðà- 171
òîðàìè õîâàíèþ

Ðàñ÷åòû ïî ñïåöèàëüíûì âèäàì 172
ïëàòåæåé
Ðàñ÷åòû ïî ïëàòåæàì â áþäæåò 173

Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè 17 Ðàñ÷åòû ïî äåïîçèòíûì ñóììàì 174
äåáèòîðàìè è êðåäè-
òîðàìè Ðàñ÷åòû ïî ñðåäñòâàì, ïîëó- 176

÷åííûì íà ðàñõîäû ïî ïîðó÷åíèÿì
Ðàñ÷åòû ñ äåïîíåíòàìè 177
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Ïðîäîëæåíèå
Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà    Íîìåð       Íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà               Íîìåð
ñ÷åòà                  ñóáñ÷åòà

Ðàñ÷åòû ñ ïðî÷èìè äåáèòîðàìè è 178
êðåäèòîðàìè
Ðàñ÷åòû â ïîðÿäêå ïëàíîâûõ 179
ïëàòåæåé

Ðàñ÷åòû ñ ðàáî÷èìè è 18 Ðàñ÷åòû ñ ðàáî÷èìè è ñëóæàùèìè 180
ñëóæàùèìè è ñòèïåí-
äèàòàìè Ðàñ÷åòû ñî ñòèïåíäèàòàìè 181

Ðàñ÷åòû ñ ðàáî÷èìè è ñëóæàùèìè 182
çà òîâàðû, ïðîäàííûå â êðåäèò
Ðàñ÷åòû ñ ðàáî÷èìè è ñëóæàùèìè 183
ïî áåçíàëè÷íûì ïåðå÷èñëåíèÿì
íà ñ÷åòà ïî âêëàäàì â ñáåðåãàòåëü-
íûå áàíêè
Ðàñ÷åòû ñ ðàáî÷èìè è ñëóæàùèìè 184
ïî áåçíàëè÷íûì ïåðå÷èñëåíèÿì
âçíîñîâ ïî äîãîâîðàì äîáðîâîëü-
íîãî ñòðàõîâàíèÿ
Ðàñ÷åòû ñ ÷ëåíàìè ïðîôñîþçîâ 185
ïî áåçíàëè÷íûì ïåðå÷èñëåíèÿì
ñóìì ÷ëåíñêèõ ïðîôñîþçíûõ
âçíîñîâ
Ðàñ÷åòû ñ ðàáî÷èìè è ñëóæàùèìè 186
ïî ññóäàì áàíêà
Ðàñ÷åòû ïî èñïîëíèòåëüíûì 187
äîêóìåíòàì è ïðî÷èì óäåðæàíèÿì
Äðóãèå ðàñ÷åòû çà âûïîëíåííûå 189
ðàáîòû

Ðàñ÷åòû ïî ïåíñèîí- 19 Ðàñ÷åòû ïî ñòðàõîâûì âçíîñàì ñ 198
íîìó îáåñïå÷åíèþ è Ïåíñèîííûì ôîíäîì
ñîöèàëüíîé çàùèòå Ðàñ÷åòû ñ Ôîíäîì çàíÿòîñòè 199
íàñåëåíèÿ íàñåëåíèÿ

Ðàçäåë VIII. Ðàñõîäû
Ðàñõîäû ïî áþäæåòó 20 Ðàñõîäû ïî áþäæåòó íà ñîäåðæàíèå 200

ó÷ðåæäåíèÿ è äðóãèå ìåðîïðèÿòèÿ
Ðàñõîäû çà ñ÷åò äðóãèõ áþäæåòîâ 202
Ðàñõîäû ïî áþäæåòó íà êàïè- 203
òàëüíûå âëîæåíèÿ

Ïðî÷èå ðàñõîäû 21 Ðàñõîäû ê ðàñïðåäåëåíèþ 210
Ðàñõîäû ïî ñïåöèàëüíûì ñðåäñòâàì 211
Ðàñõîäû ïî ñïåöèàëüíûì ñðåäñòâàì 212
íà êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ è ïðè-
îáðåòåíèå îáîðóäîâàíèÿ
Ðàñõîäû ïî ïðî÷èì ñðåäñòâàì 213
Ðàñõîäû íà ñîäåðæàíèå ó÷ðåæ- 214
äåíèÿ ïðè íîâîì õîçÿéñòâåííîì
ìåõàíèçìå
Ðàñõîäû çà ñ÷åò âíåáþäæåòíûõ         215
ôîíäîâ
Ðàñõîäû çà ñ÷åò âíåáþäæåòíûõ         216
ôîíäîâ íà êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ
Ðàñõîäû çà ñ÷åò ñðåäñòâ ïðîèç- 217
âîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè
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Ïðîäîëæåíèå
Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà    Íîìåð       Íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà               Íîìåð
ñ÷åòà                  ñóáñ÷åòà

Ðàçäåë  IX. Ôèíàíñèðîâàíèå

Ôèíàíñèðîâàíèå 23 Ôèíàíñèðîâàíèå èç áþäæåòà 230
íà ðàñõîäû ó÷ðåæäåíèÿ è äðóãèå
ìåðîïðèÿòèÿ
Ôèíàíñèðîâàíèå èç áþäæåòà 231
êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé
Ôèíàíñèðîâàíèå çà ñ÷åò äðóãèõ 232
áþäæåòîâ
Ñðåäñòâà ðîäèòåëåé íà ñîäåðæàíèå  236
äåòñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ
Ïðî÷èå ñðåäñòâà íà ñîäåðæàíèå 238
ó÷ðåæäåíèÿ

Ðàçäåë X. Ôîíäû  è ñðåäñòâà öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ
Ôîíäû è ñðåäñòâà öå- 24 Ôîíä ìàòåðèàëüíîãî ïîîùðåíèÿ 240
ëåâîãî íàçíà÷åíèÿ

Åäèíûé ôîíä îïëàòû òðóäà 241
Ñðåäñòâà, ïîëó÷åííûå èç áàíêà, íà 245
äîñðî÷íóþ âûïëàòó çàðàáîòíîé ïëàòû
çà âòîðóþ ïîëîâèíó äåêàáðÿ
Ôîíä ïðîèçâîäñòâåííîãî è ñî- 246
öèàëüíîãî ðàçâèòèÿ
Êðåäèòû áàíêîâ 248
Ìàòåðèàëüíûå è ïðèðàâíåíâûå ê 249
íèì çàòðàòû

Ôîíä â îñíîâíûõ 25 Ôîíä â îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ 250
ñðåäñòâàõ
Ôîíä â ìàëîöåííûõ è 26 Ôîíä â ìàëîöåííûõ è áûñòðî- 260
áûñòðîèçíàøèâàþ- èçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòàõ
øèõñÿ ïðåäìåòàõ
Ôîíäû ôèíàíñîâûõ 27 Åäèíûé ôîíä ôèíàíñîâûõ 270
ñðåäñòâ ñðåäñòâ

Öåíòðàëèçîâàííûå ôîíäû è 271
ôèíàíñîâûå ðåçåðâû
Âíåáþäæåòíûå ôîíäû 272

Ðàçäåë XI. Ðåàëèçàöèÿ ïðîäóêöèè
Ðåàëèçàöèÿ ïðîäóê- 28 Ðåàëèçàöèÿ èçäåëèé ïðîèçâîä- 280
öèè, èçäåëèé è âû- ñòâåííûõ (ó÷åáíûõ) ìàñòåðñêèõ
ïîëíåííûõ ðàáîò

Ðåàëèçàöèÿ ïðîäóêöèè ïîäñîáíûõ 281
(ó÷åáíûõ) ñåëüñêèõ õîçÿéñòâ
Ðåàëèçàöèÿ íàó÷íî-èññëåäîâà- 282
òåëüñêèõ ðàáîò ïî äîãîâîðàì

Ðàçäåë XII. Äîõîäû
Äîõîäû 40 Äîõîäû ïî ñïåöèàëüíûì ñðåäñòâàì 400

Äîõîäû îò ïðîèçâîäñòâåííîé 402
äåÿòåëüíîñòè ïðîôåññèîíàëü-
íî-òåõíè÷åñêèõ ó÷èëèù

Ïðèáûëè è óáûòêè 41 Ïðèáûëè è óáûòêè 410
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Â êîíöå ýòîãî ðàçäåëà íåîáõîäèìî äàòü ðÿä îïðåäåëåíèé, îòíîñÿùèõñÿ
ê äàííîé òåìå:

 Àâàíñîâûé îò÷åò - äîêóìåíò òèïîâîé ôèðìû, ïðåäñòàâëÿåìûé
ïîäîò÷åòíûì ëèöîì.

Àâèçî - èçâåùåíèå îäíîãî ïðåäïðèÿòèÿ (ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè)
äðóãîìó î ñîñòîÿíèè âçàèìíûõ ðàñ÷åòîâ.
     Àäìèíèñòðàòèâíàÿ îòâåòñòâåííîñòü - þðèäè÷åñêàÿ îòâåòñòâåííîñòü
çà àäìèíèñòðàòèâíûé ïðîñòóïîê.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ïðîñòóïîê - ïðàâîîòíîøåíèå, ïðîòèâîïðàâíîå
âèíîâíîå äåéñòâèå èëè áåçäåéñòâèå, ïîñÿãàþùåå íà ãîñóäàðñòâåííóþ,
îáùåñòâåííóþ, ÷àñòíóþ ñîáñòâåííîñòü, óñòàíîâëåííûé çàêîíîäàòåëüñòâîì
ïîðÿäîê, â òîì ÷èñëå ïî íàëîãîîáëîæåíèþ, âëåêóùåå àäìèíèñòðàòèâíóþ
îòâåòñòâåííîñòü.

Àäìèíèñòðàöèÿ: 1) ñîâîêóïíîñòü ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè óïðàâëåíèÿ; 2) äîëæíîñòíûå ëèöà óïðàâëåíèÿ,
ðóêîâîäÿùèé ïåðñîíàë ó÷ðåæäåíèÿ.

Àêò - ïåðâè÷íûé äîêóìåíò: 1) äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû
äîêóìåíòàëüíîé ïðîâåðêè ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè;  2)
èìåþùåå þðèäè÷åñêóþ ñèëó ïîäòâåðæäåíèå î âûïîëíåíèè äîãîâîðà,
ÿâëÿþùååñÿ îñíîâàíèåì äëÿ âçàèìîðàñ÷åòîâ.

Àêòèâ - ÷àñòü áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà, îòðàæàþùàÿ íà îïðåäåëåííóþ äàòó
â äåíåæíîì âûðàæåíèè ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ, èõ ñîñòàâ è ðàçìåùåíèå.

Àêöåïò - ñîãëàñèå íà ïðåäëîæåíèå çàêëþ÷èòü äîãîâîð íà îïðåäåëåííûõ

Ïðîäîëæåíèå
Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà    Íîìåð       Íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà               Íîìåð
ñ÷åòà                  ñóáñ÷åò

Çàáàëàíñîâûå ñ÷åòà
Àðåíäîâàííûå îñíîâ- 01
íûå ñðåäñòâà
Òîâàðíî-ìàòåðèàëü- 02
íûå öåííîñòè, ïðèíÿ-
òûå íà îòâåòñòâåííîå
õðàíåíèå
Áëàíêè ñòðîãîé îò÷åò- 04
íîñòè
Ñïèñàííàÿ çàäîëæåí- 05
íîñòü íåïëàòåæåñïî-
ñîáíûõ äåáèòîðîâ
Ìàòåðèàëüíûå öåííî- 06
ñòè, îïëà÷åííûå ïî
öåíòðàëèçîâàííîì ó
ñíàáæåíèþ
Çàäîëæåííîñòü  ó÷à- 07
ùèõñÿ è ñòóäåíòîâ çà
íåâîçâðàùåííûå ìà-
òåðèàëüíûå öåííîñòè
Ïåðåõîäÿùèå   ñïîð- 08
òèâíûå ïðèçû è êóáêè
Ïóòåâêè 09
Ó÷åáíûå   ïðåäìåòû 11
âîåííîé òåõíèêè
Ññóäû, âûäàííûå ðà- 13
áî÷èì è ñëóæàùèì
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óñëîâèÿõ.
Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò - ó÷åò, äàþùèé äåòàëèçèðîâàííûå ïîêàçàòåëè â

äåíåæíîì, à â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ è â íàòóðàëüíîì âûðàæåíèè.
Àðåíäà - ïðåäîñòàâëåíèå  èìóùåñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ äîãîâîðîì âî

âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå çà îïðåäåëåííóþ ïëàòó (àðåíäíóþ ïëàòó).
Áàëàíñ - ñèñòåìà ïîêàçàòåëåé, ñãðóïïèðîâàííûõ â ñâîäíóþ òàáëèöó,

õàðàêòåðèçóþùèõ â äåíåæíîì âûðàæåíèè ñîñòàâ, ðàçìåùåíèå, èñòî÷íèê è
íàçíà÷åíèå ñðåäñòâ íà îñíîâíóþ äàòó.

Áàëàíñîâûå ñ÷åòà - ñ÷åòà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ïîêàçàòåëè êîòîðûõ
íàõîäÿò îòðàæåíèå â áóõãàëòåðñêîì áàëàíñå.

Áóõãàëòåðñêàÿ ïðîâîäêà - îôîðìëåíèå êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ.
Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò - ñèñòåìà äîêóìåíòàëüíîãî, ñïëîøíîãî è

íåïðåðûâíîãî íàáëþäåíèÿ è êîíòðîëü çà õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ
ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé.

Áþäæåò - ïëàí ïîñòóïëåíèÿ äîõîäîâ è èõ èñïîëüçîâàíèÿ.
Áþäæåòíûå ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè - ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè,

êîòîðûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ïîëó÷àþò ñðåäñòâà èç
ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòà.

Âàëþòà áàëàíñà - ñóììà (èòîã) áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà. Ýòà ñóììà äîëæíà
áûòü îäèíàêîâîé ïî àêòèâó è ïàññèâó áàëàíñà.

Âåäîìîñòü - ó÷åòíûé ðåãèñòð.  Â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïðèìåíÿþòñÿ
ðàçëè÷íûå âåäîìîñòè: îáîðîòíûå, ñëè÷èòåëüíûå, ïëàòåæíûå, ðàñ÷åòíî-
ïëàòåæíûå è äð.

Âñïîìîãàòåëüíàÿ (íàêîïèòåëüíàÿ) âåäîìîñòü - ó÷åòíûé ðåãèñòð,
ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ñèñòåìàòèçàöèè (íàêàïëèâàíèÿ)  äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ
â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ. Ïðè æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà îíè ÷àñòî
ÿâëÿþòñÿ îäíîâðåìåííî ðåãèñòðàìè àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà.

Âûïèñêà èç ðàñ÷åòíîãî (òåêóùåãî) ñ÷åòà â áàíêå - äîêóìåíò,
âûäàâàåìûé áàíêîì îðãàíèçàöèè è îòðàæàþùèé äâèæåíèå è îñòàòêè äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíîì èëè òåêóùåì ñ÷åòå.

Ãëàâíàÿ êíèãà - ó÷åòíûé ðåãèñòð, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ñèñòåìàòè÷åñêîãî
ó÷åòà. Ïðèìåíÿåòñÿ ïðè æóðíàëüíî-îðäåðíîé è ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìàõ
ó÷åòà, ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ âåäåíèÿ ó÷åòà â òå÷åíèå ãîäà.

Ãîäîâîé îò÷åò - âèä îò÷åòíîñòè,  âñåñòîðîííå õàðàêòåðèçóþùèé
äåÿòåëüíîñòü ïðåäïðèÿòèÿ çà îò÷åòíûé ãîä; ñîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè äàííûõ
ó÷åòà, ïðîâåðåííûõ èíâåíòàðèçàöèåé è äðóãèìè ñïîñîáàìè.

Èíâåíòàðèçàöèÿ - ñïîñîá ïðîâåðêè  ñîîòâåòñòâèÿ ôàêòè÷åñêîãî íàëè÷èÿ
ñðåäñòâ â íàòóðå äàííûì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà; ïðîâîäèòñÿ ñ öåëüþ
îáåñïå÷åíèÿ äîñòîâåðíîñòè ïîêàçàòåëåé áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Êàññîâàÿ êíèãà - ó÷åòíûé ðåãèñòð, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ó÷åòà êàññîâûõ
îïåðàöèé êàññèðîì ïðåäïðèÿòèÿ.

Êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ - ñâÿçü ìåæäó ñ÷åòàìè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà,
îáóñëîâëåííàÿ ýêîíîìè÷åñêîé ñóùíîñòüþ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé.

Îáîðîòû ïî ñ÷åòàì - èòîãè çàïèñåé ïî äåáåòó è êðåäèòó ñ÷åòîâ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Îò÷åòíîñòü - ñîâîêóïíîñòü ïîêàçàòåëåé ó÷åòà, îòðàæåííûõ â ôîðìå
îïðåäåëåííûõ òàáëèö è õàðàêòåðèçóþùèõ ôèíàíñîâûå ðåçóëüòàòû
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèé çà îïðåäåëåííûé ïåðèîä.

Ïàññèâ - ÷àñòü áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà, â êîòîðîé ïîêàçûâàþòñÿ
èñòî÷íèêè îáðàçîâàíèÿ è íàçíà÷åíèå ñðåäñòâ îðãàíèçàöèè.

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû - áóõãàëòåðñêèå äîêóìåíòû, ñîñòàâëÿåìûå â
ìîìåíò ñîâåðøåíèÿ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé è ÿâëÿþùèõñÿ ïåðâûì
ñâèäåòåëüñòâîì èõ ñîâåðøåíèÿ.

Ñóáâåíöèÿ - äåíåæíàÿ ïîìîùü ïî ñòðîãî îáóñëîâëåííîìó íàçíà÷åíèþ
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èç ñðåäñòâ Ãîñáþäæåòà ëèáî èç ñðåäñòâ êóïëåííûõ ïðåäïðèÿòèé, áàíêîâ.
Ñ÷åò-ôàêòóðà - äîêóìåíò òèïîâîé ôîðìû,  âûïèñûâàåìûé ïîñòàâùèêîì

íà êàæäóþ ïàðòèþ îòãðóæåííîé èëè ïðîäàííîé ïðîäóêöèè, à òàêæå çà
âûïîëíåííûå ðàáîòû è óñëóãè.

Ó÷åòíûå ðåãèñòðû - äîêóìåíòû äëÿ ðåãèñòðàöèè  è ãðóïïèðîâêè äàííûõ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà î íàëè÷èè ñðåäñòâ è îïåðàöèé ñ íèìè.

Ôèíàíñèðîâàíèå - ñíàáæåíèå îðãàíèçàöèé äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè èç
îïðåäåëåííûõ èñòî÷íèêîâ íà êîíêðåòíûå öåëè.

Öåíòðàëèçîâàííàÿ áóõãàëòåðèÿ - ôîðìà öåíòðàëèçàöèè  ó÷åòà, ïðè
êîòîðîé áóõãàëòåðñêèé ó÷åò äåÿòåëüíîñòè íåñêîëüêèõ îäíîðîäíûõ îðãàíèçàöèé
ñîñðåäîòà÷èâàåòñÿ â îäíîì öåíòðàëèçîâàííîì ó÷åòíîì îðãàíå.

2. ÎÑÍÎÂÍÛÅ ÑÐÅÄÑÒÂÀ

Îñíîâíûå ñðåäñòâà ó÷ðåæäåíèÿ ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñîâîêóïíîñòü
ìàòåðèàëüíî-âåùåñòâåííûõ öåííîñòåé, èñïîëüçóåìûõ â êà÷åñòâå ñðåäñòâ òðóäà
è äåéñòâóþùèõ â íàòóðàëüíîé ôîðìå â òå÷åíèå äëèòåëüíîãî âðåìåíè.

Ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì îòíîñÿòñÿ: çäàíèÿ; ñîîðóæåíèÿ; ïåðåäàòî÷íûå
óñòðîéñòâà; ðàáî÷èå è ñèëîâûå ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå; èçìåðèòåëüíûå è
ðåãóëèðóþùèå ïðèáîðû è óñòðîéñòâà; âû÷èñëèòåëüíàÿ òåõíèêà; òðàíñïîðòíûå
ñðåäñòâà; èíñòðóìåíò; ïðîèçâîäñòâåííûé â õîçÿéñòâåííûé èíâåíòàðü è
ïðèíàäëåæíîñòè; ðàáî÷èé è ïðîäóêòèâíûé ñêîò; ìíîãîëåòíèå íàñàæäåíèÿ;
âíóòðèõîçÿéñòâåííûå äîðîãè è ïðî÷èå îñíîâíûå ñðåäñòâà.

Ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì îòíîñÿòñÿ òàêæå: êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ íà
óëó÷øåíèå çåìåëü (ìåëèîðàòèâíûå, îñóøèòåëüíûå, èððèãàöèîííûå è äðóãèå
ðàáîòû) è â àðåíäîâàííûå çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, îáîðóäîâàíèå è äðóãèå
îáúåêòû, îòíîñÿùèåñÿ ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì.

Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ â ìíîãîëåòíèå íàñàæäåíèÿ è óëó÷øåíèå çåìåëü
âêëþ÷àþòñÿ â ñîñòàâ îñíîâíûõ ñðåäñòâ åæåãîäíî â ñóììå çàòðàò, îòíîñÿùèõñÿ
ê ïðèíÿòûì â ýêñïëóàòàöèþ ïëîùàäÿì, íåçàâèñèìî îò îêîí÷àíèÿ âñåãî
êîìïëåêñà ðàáîò.

Çàêîí÷åííûå êàïèòàëüíûå çàòðàòû â àðåíäîâàííûå çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ,
îáîðóäîâàíèå è äðóãèå îáúåêòû, îòíîñÿùèåñÿ ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì,
çà÷èñëÿþòñÿ àðåíäàòîðîì â ñîáñòâåííûå îñíîâíûå ñðåäñòâà â ñóììå
ôàêòè÷åñêèõ ðàñõîäîâ, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî äîãîâîðîì àðåíäû.

Îñíîâíûå ñðåäñòâà ó÷ðåæäåíèÿ îòðàæàþòñÿ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è
îò÷åòíîñòè ïî ïåðâîíà÷àëüíîé ñòîèìîñòè, ò.å. ïî ôàêòè÷åñêèì çàòðàòàì èõ
ïðèîáðåòåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ è èçãîòîâëåíèÿ. Èçìåíåíèå ïåðâîíà÷àëüíîé
ñòîèìîñòè îñíîâíûõ ñðåäñòâ äîïóñêàåòñÿ ëèøü â ñëó÷àÿõ äîñòðîéêè,
äîîáîðóäîâàíèÿ, ðåêîíñòðóêöèè è ÷àñòè÷íîé ëèêâèäàöèè ñîîòâåòñòâóþùèõ
îáúåêòîâ.

Çåìåëüíûå ó÷àñòêè, ïðåäîñòàâëåííûå â ïîëüçîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿì,
ó÷èòûâàþòñÿ â íàòóðàëüíîì (êîëè÷åñòâåííîì) âûðàæåíèè.

Íå îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì è ó÷èòûâàþòñÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ â
ñîñòàâå ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ è èíûõ öåííîñòåé:

à) ïðåäìåòû, ñëóæàùèå ìåíåå îäíîãî ãîäà, íåçàâèñèìî îò èõ ñòîèìîñòè;
á) ïðåäìåòû ñòîèìîñòüþ íà äàòó ïðèîáðåòåíèÿ íå áîëåå 50-êðàòíîãî

óñòàíîâëåííîãî çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà
çà åäèíèöó, íåçàâèñèìî îò ñðîêà èõ ñëóæáû, çà èñêëþ÷åíèåì
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ ìàøèí è îðóäèé, ñòðîèòåëüíîãî ìåõàíèçèðîâàííîãî
èíñòðóìåíòà, îðóæèÿ, à òàêæå ðàáî÷åãî è ïðîäóêòèâíîãî ñêîòà, êîòîðûå
îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì íåçàâèñèìî îò èõ ñòîèìîñòè;

â) îðóäèÿ ëîâà (òðàëû, íåâîäû, ñåòè, ìåðåæè è äðóãèå), íåçàâèñèìî îò èõ
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ñòîèìîñòè è ñðîêà ñëóæáû;
ã) áåíçîìîòîðíûå ïèëû, ñó÷êîðåçêè, ñïëàâíîé òðîñ, ñåçîííûå äîðîãè, óñû

è âðåìåííûå âåòêè ëåñîâîçíûõ äîðîã, âðåìåííûå çäàíèÿ â ëåñó ñðîêîì
ýêñïëóàòàöèè äî äâóõ ëåò (ïåðåäâèæíûå îáîãðåâàòåëüíûå äîìèêè,
êîòëîïóíêòû, ïèëîòî÷íûå ìàñòåðñêèå, áåíçîçàïðàâêè è ò.ä.);

ä) ñïåöèàëüíûå èíñòðóìåíòû è ñïåöèàëüíûå ïðèñïîñîáëåíèÿ (èíñòðóìåíòû
è ïðèñïîñîáëåíèÿ öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ñåðèéíîãî è
ìàññîâîãî ïðîèçâîäñòâà îïðåäåëåííûõ èçäåëèé èëè äëÿ èçãîòîâëåíèÿ
èíäèâèäóàëüíîãî çàêàçà), íåçàâèñèìî îò ñòîèìîñòè;

å) ñïåöèàëüíàÿ îäåæäà, ñïåöèàëüíàÿ îáóâü, à òàêæå ïîñòåëüíûå
ïðèíàäëåæíîñòè, íåçàâèñèìî îò èõ ñòîèìîñòè è ñðîêà ñëóæáû;

æ) ôîðìåííàÿ îäåæäà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ âûäà÷è ðàáîòíèêàì
ïðåäïðèÿòèÿ, îäåæäà è îáóâü äëÿ ðàáîòíèêîâ çäðàâîîõðàíåíèÿ, ïðîñâåùåíèÿ,
ñîöèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ è äðóãèõ, ñîñòîÿùèõ íà áþäæåòå, íåçàâèñèìî îò
ñòîèìîñòè è ñðîêà ñëóæáû;

ç) âðåìåííûå (íåòèòóëüíûå) ñîîðóæåíèÿ, ïðèñïîñîáëåíèÿ è óñòðîéñòâà,
çàòðàòû ïî âîçâåäåíèþ êîòîðûõ îòíîñÿòñÿ íà ñåáåñòîèìîñòü ñòðîèòåëüíî-
ìîíòàæíûõ ðàáîò â ñîñòàâå íàêëàäíûõ ðàñõîäîâ;

è) òàðà äëÿ õðàíåíèÿ òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé íà ñêëàäàõ èëè äëÿ
òåõíîëîãè÷åñêèõ ïðîöåññîâ ñòîèìîñòüþ â ïðåäåëàõ ëèìèòà (3000 òûñ. ðóá.)
ïî öåíå ïðèîáðåòåíèÿ èëè èçãîòîâëåíèÿ;

ê) ïðåäìåòû, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ âûäà÷è íàïðîêàò, íåçàâèñèìî îò
ñòîèìîñòè:

ë) ìîëîäíÿê æèâîòíûõ è æèâîòíûå íà îòêîðìå, ïòèöà, êðîëèêè, ïóøíûå
çâåðè, ñåìüè ï÷åë, à òàêæå ïîäîïûòíûå æèâîòíûå;

ì) ìíîãîëåòíèå íàñàæäåíèÿ, âûðàùèâàåìûå â ïèòîìíèêàõ â êà÷åñòâå
ïîñàäî÷íîãî ìàòåðèàëà.

Íà ïåðâîíà÷àëüíóþ ñòîèìîñòü îñíîâíûõ ñðåäñòâ, ïåðåâîäèìûõ â ñîñòàâ
ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ, äåëàþòñÿ çàïèñè ïî äåáåòó
ñóáñ÷åòîâ 250 "Ôîíä â îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ" è 020 "Èçíîñ îñíîâíûõ ñðåäñòâ"
è êðåäèòó ñ÷åòà 01 "Îñíîâíûå ñðåäñòâà". Îäíîâðåìåííî ïðîèçâîäèòñÿ âòîðàÿ
çàïèñü ïî äåáåòó ñ÷åòà 07 "Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû"
è êðåäèòó ñóáñ÷åòà 260 "Ôîíä â ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ
ïðåäìåòàõ".

Äëÿ ó÷åòà îñíîâíûõ ñðåäñòâ ïðåäíàçíà÷àåòñÿ ñ÷åò 01 "Îñíîâíûå
ñðåäñòâà", êîòîðûé ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà ñóáñ÷åòà:

010 "Çäàíèÿ",
011 "Ñîîðóæåíèÿ";
012 "Ïåðåäàòî÷íûå óñòðîéñòâà";
013 "Ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå";
015 "Òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà";
016 "Èíñòðóìåíòû, ïðîèçâîäñòâåííûé (âêëþ÷àÿ ïðèíàäëåæíîñòè) è

õîçÿéñòâåííûé èíâåíòàðü";
017 "Ðàáî÷èé è ïðîäóêòèâíûé ñêîò";
018 "Áèáëèîòå÷íûé ôîíä";
019 "Ïðî÷èå îñíîâíûå ñðåäñòâà".

Íà ñóáñ÷åòå 010 "Çäàíèÿ" ó÷èòûâàþòñÿ ñ âûäåëåíèåì íà îòäåëüíûå
ãðóïïû:

1) çäàíèÿ ïðîèçâîäñòâåííî-õîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, çàíèìàåìûå
îðãàíàìè óïðàâëåíèÿ, ñîöèàëüíî-êóëüòóðíûìè (çäàíèÿ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé,
áîëüíèö, ïîëèêëèíèê è àìáóëàòîðèé, äîìîâ-èíòåðíàòîâ äëÿ ïðåñòàðåëûõ è
èíâàëèäîâ, äåòñêèõ ó÷ðåæäåíèé, áèáëèîòåê, êëóáîâ, ìóçååâ, íàó÷íî-
èññëåäîâàòåëüñêèõ èíñòèòóòîâ, ëàáîðàòîðèé è ò.ä.) è äðóãèìè ó÷ðåæäåíèÿìè;

2) çäàíèÿ, ïîëíîñòüþ èëè ïðåèìóùåñòâåííî ïðåäíàçíà÷åííûå ïîä æèëüå
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(îáùàÿ ïîëåçíàÿ ïëîùàäü æèëûõ ïîìåùåíèé çàíèìàåò íå ìåíåå 50 % âñåé
ïîëåçíîé æèëîé è íåæèëîé ïëîùàäè).

Íà ñóáñ÷åòå 011 "Ñîîðóæåíèÿ" ó÷èòûâàþòñÿ: âîäîêà÷êè, ñòàäèîíû,
áàññåéíû, äîðîãè, ìîñòû, ïàìÿòíèêè, îãðàæäåíèÿ ïàðêîâ, ñêâåðîâ è
îáùåñòâåííûõ ñàäîâ è ò.ä.

Íà ñóáñ÷åòå 012 "Ïåðåäàòî÷íûå óñòðîéñòâà" ó÷èòûâàþòñÿ: ëèíèè
ýëåêòðîïåðåäà÷è, òðàíñìèññèè è òðóáîïðîâîäû ñî âñåìè ïðîìåæóòî÷íûìè
óñòðîéñòâàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ òðàíñôîðìàöèè (ïðåîáðàçîâàíèÿ) è
ïåðåäà÷è ýíåðãèè è äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ïî òðóáîïðîâîäàì æèäêèõ è ãàçîîáðàçíûõ
âåùåñòâ äî ïîòðåáèòåëÿ.
_______________________________________________________________________________________

Ïðèìå÷àíèå. Çäàíèÿ ýëåêòðîñòàíöèé, ãàçîêîìïðåññîðíûõ, íàñîñíûõ è
äðóãèõ ñòàíöèé ó÷èòûâàþòñÿ íà ñóáñ÷åòå 010, à íàõîäÿùååñÿ â íèõ
îáîðóäîâàíèå-íà ñóáñ÷åòå 013.

Íà ñóáñ÷åòå 013 "Ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå" ó÷èòûâàþòñÿ: ñèëîâûå ìàøèíû
è îáîðóäîâàíèå, ðàáî÷èå ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå, èçìåðèòåëüíûå ïðèáîðû,
ðåãóëèðóþùèå ïðèáîðû è óñòðîéñòâà, ëàáîðàòîðíîå îáîðóäîâàíèå,
âû÷èñëèòåëüíàÿ òåõíèêà, ìåäèöèíñêîå îáîðóäîâàíèå, ïðî÷èå ìàøèíû è
îáîðóäîâàíèå ñ âûäåëåíèåì â îòäåëüíûå ãðóïïû:

1) ñèëîâûå ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå, ìàøèíû-ãåíåðàòîðû, ïðîèçâîäÿùèå
òåïëîâóþ è ýëåêòðè÷åñêóþ ýíåðãèþ, è ìàøèíû-äâèãàòåëè, ïðåâðàùàþùèå
ðàçíîãî ðîäà ýíåðãèþ (ýíåðãèþ âîäû, âåòðà, òåïëîâóþ, ýëåêòðè÷åñêóþ ýíåðãèþ
è ò.ä.) â ìåõàíè÷åñêóþ, ò.å. â ýíåðãèþ äâèæåíèÿ;

2) ðàáî÷èå ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå, ìàøèíû, àïïàðàòû è îáîðóäîâàíèå,
ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ìåõàíè÷åñêîãî, òåðìè÷åñêîãî è õèìè÷åñêîãî âîçäåéñòâèÿ
íà ïðåäìåò òðóäà â ïðîöåññå ñîçäàíèÿ ïðîäóêòà èëè óñëóã ïðîèçâîäñòâåííîãî
õàðàêòåðà è ïåðåìåùåíèÿ ïðåäìåòà òðóäà â ïðîèçâîäñòâåííîì ïðîöåññå ïðè
ïîìîùè ìåõàíè÷åñêèõ-äâèãàòåëåé, ñèëû ÷åëîâåêà è æèâîòíûõ;

3) èçìåðèòåëüíûå ïðèáîðû - äîçàòîðû, àìïåðìåòðû, áàðîìåòðû,
âàòòìåòðû, âîäîìåðû, âàêóóììåòðû, âàïîðèìåòðû, âîëüòìåòðû, âûñîòîìåðû,
ãàëüâàíîìåòðû, ãåîäåçè÷åñêèå ïðèáîðû, ãèãðîñêîïû, èíäèêàòîðû, êîìïàñû,
ìàíîìåòðû, õðîíîìåòðû, ñïåöèàëüíûå âåñû, ìåðíèêè, êàññîâûå àïïàðàòû è
äð.;

4) ðåãóëèðóþùèå ïðèáîðû è óñòðîéñòâà - êèñëîðîäíî-äûõàòåëüíûå
ïðèáîðû, ðåãóëèðóþùèå óñòðîéñòâà ýëåêòðè÷åñêèå, ïíåâìàòè÷åñêèå è
ãèäðàâëè÷åñêèå, ïóëüòû àâòîìàòè÷åñêîãî óïðàâëåíèÿ, àïïàðàòóðà
öåíòðàëèçàöèè è áëîêèðîâêè, ëèíåéíûå óñòðîéñòâà è óñòðîéñòâà äëÿ
äèñïåò÷åðñêîãî êîíòðîëÿ è ò.ä.;

5) ëàáîðàòîðíîå îáîðóäîâàíèå - ïèðîìåòðû, ðåãóëÿòîðû, êàëîðèìåòðû,
ïðèáîðû äëÿ îïðåäåëåíèÿ âëàæíîñòè, ïåðåãîííûå êóáû, ëàáîðàòîðíûå êîïðû,
ïðèáîðû äëÿ èñïûòàíèÿ íà ãàçîíåïðîíèöàåìîñòü, ïðèáîðû äëÿ èñïûòàíèÿ
ïðî÷íîñòè îáðàçöîâ íà ðàçðûâ, ìèêðîñêîïû, òåðìîñòàòû, ñòàáèëèçàòîðû,
âûòÿæíûå øêàôû è ò.ï.;

6) âû÷èñëèòåëüíàÿ òåõíèêà - ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíûå, óïðàâëÿþùèå
è àíàëîãîâûå, öèôðîâûå âû÷èñëèòåëüíûå ìàøèíû è óñòðîéñòâà;

7) ìåäèöèíñêîå îáîðóäîâàíèå - ìåäèöèíñêîå îáîðóäîâàíèå
(çóáîâðà÷åáíûå êðåñëà, îïåðàöèîííûå ñòîëû, êðîâàòè ñî ñïåöèàëüíûì
îáîðóäîâàíèåì è äð.), ñïåöèàëüíîå äåçèíôåêöèîííîå è äåçèíñåêöèîííîå
îáîðóäîâàíèå, îáîðóäîâàíèå ìîëî÷íûõ êóõîíü è ìîëî÷íûõ ñòàíöèé, ñòàíöèé
ïåðåó÷èâàíèÿ êðîâè è äð.;

8) ïðî÷èå ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå - ìàøèíû, àïïàðàòû è äðóãîå
îáîðóäîâàíèå, íå ïîèìåíîâàííûå â ïåðå÷èñëåííûõ ãðóïïàõ. Ê ïðî÷èì ìàøèíàì
è îáîðóäîâàíèþ îòíîñÿòñÿ: îáîðóäîâàíèå ñòàäèîíîâ, ñïîðòïëîùàäîê è
ñïîðòèâíûõ ïîìåùåíèé (â òîì ÷èñëå ñïîðòèâíûå ñíàðÿäû), îáîðóäîâàíèå
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êàáèíåòîâ è ìàñòåðñêèõ â ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ, êèíîàïïàðàòóðà, îñâåòèòåëüíàÿ
àïïàðàòóðà, îáîðóäîâàíèå ñöåí, ìóçûêàëüíûå èíñòðóìåíòû, òåëåâèçîðû,
ðàäèîàïïàðàòóðà, ñïåöèàëüíîå îáîðóäîâàíèå íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ
ó÷ðåæäåíèé è äðóãèõ ó÷ðåæäåíèé, çàíèìàþùèõñÿ íàó÷íîé ðàáîòîé,
îáîðóäîâàíèå ÀÒÑ, ïîæàðíûå ìàøèíû íà àâòîìîáèëüíîì è êîííîì õîäó,
ïîæàðíûå àâòîöèñòåðíû, ìåõàíè÷åñêèå ïîæàðíûå ëåñòíèöû, ñòèðàëüíûå è
øâåéíûå ìàøèíû, õîëîäèëüíèêè, ïûëåñîñû è äð.

Áåëüå, ïîñòåëüíûå ïðèíàäëåæíîñòè, îäåæäà è îáóâü èç ñîñòàâà îñíîâíûõ
ñðåäñòâ ïåðåâîäÿòñÿ â ñîñòàâ ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ
ïðåäìåòîâ.

Íà ñóáñ÷åòå 015 �Òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà� ó÷èòûâàþòñÿ âñå âèäû ñðåäñòâ
ïåðåäâèæåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ëþäåé è ãðóçîâ ñ
âûäåëåíèåì â îòäåëüíûå ãðóïïû:

1) ïîäâèæíîé ñîñòàâ æåëåçíîäîðîæíîãî, âîäíîãî, àâòîìîáèëüíîãî
òðàíñïîðòà (ýëåêòðîâîçû, òåïëîâîçû, ïàðîâîçû, ìîòîâîçû, ìîòîäðåçèíû,
âàãîíû, ïëàòôîðìû, öèñòåðíû, òåïëîõîäû, ïàðîõîäû, äèçåëüýëåêòðîõîäû,
áóêñèðû, áàðæè, áàðêè, ëîäêè è ñóäà ñëóæåáíîâñïîìîãàòåëüíûå, ñïàñàòåëüíûå,
ïðèñòàíè ïëàâó÷èå, ïàðóñíûå ñóäà, àâòîìîáèëè ãðóçîâûå è ëåãêîâûå, ïðèöåïû,
àâòîñàìîñâàëû, àâòîöèñòåðíû, àâòîáóñû, òðàêòîðû-òÿãà÷è è ò.ï.);

2) ïîäâèæíîé ñîñòàâ âîçäóøíîãî òðàíñïîðòà (ñàìîëåòû, âåðòîëåòû);
3) ãóæåâîé òðàíñïîðò (òåëåãè, ñàíè è äð.);
4) ïðîèçâîäñòâåííûé òðàíñïîðò (ýëåêòðîêàðû, ìîòîöèêëû, ìîòîðîëëåðû,

âåëîñèïåäû, òåëåæêè è äð.);
5) âñå âèäû ñïîðòèâíîãî òðàíñïîðòà.

_____________________________________________________________________________________
Ïðèìå÷àíèå. Òðàíñïîðòíûå è ñïîðòèâíûå ëîøàäè è äðóãèå òðàíñïîðòíûå

æèâîòíûå  ó÷èòûâàþòñÿ íà ñóáñ÷åòå 017 "Ðàáî÷èé è ïðîäóêòèâíûé ñêîò".
Íà ñóáñ÷åòå 016 "Èíñòðóìåíòû, ïðîèçâîäñòâåííûé (âêëþ÷àÿ

ïðèíàäëåæíîñòè) è õîçÿéñòâåííûé èíâåíòàðü" ó÷èòûâàþòñÿ ñ âûäåëåíèåì â
îòäåëüíûå ãðóïïû:

1) èíñòðóìåíòû - ìåõàíèçèðîâàííûå è íåìåõàíèçèðîâàííûå îðóäèÿ òðóäà
îáùåãî íàçíà÷åíèÿ, à òàêæå ïðèêðåïëÿåìûå ê ìàøèíàì ïðåäìåòû, ñëóæàùèå
äëÿ îáðàáîòêè ìàòåðèàëîâ. Ê íèì îòíîñÿòñÿ: ðåæóùèå, óäàðíûå, äàâÿùèå è
óïëîòíÿþùèå îðóäèÿ ðó÷íîãî òðóäà, âêëþ÷àÿ ðó÷íûå ìåõàíèçèðîâàííûå
îðóäèÿ, ðàáîòàþùèå íà ýëåêòðîýíåðãèè, ñæàòîì âîçäóõå è ò.ï. (ýëåêòðîäðåëè,
êðàñêîïóëüòû, ýëåêòðîâèáðàòîðû, ãàéêîâåðòû è äð.), à òàêæå ðàçíîãî ðîäà
ïðèñïîñîáëåíèÿ äëÿ îáðàáîòêè ìàòåðèàëîâ, ïðîèçâîäñòâà ìîíòàæíûõ ðàáîò
è ò.ä. (òèñêè, ïàòðîíû, äåëèòåëüíûå ãîëîâêè, ïðèñïîñîáëåíèÿ äëÿ óñòàíîâêè
äâèãàòåëåé è ïðîâîðà÷èâàíèÿ êàðäàííîãî âàëà íà àâòîìîáèëÿõ è äð.);

2) ïðîèçâîäñòâåííûé èíâåíòàðü è ïðèíàäëåæíîñòè - ïðåäìåòû
ïðîèçâîäñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, ñëóæàùèå äëÿ îáëåã÷åíèÿ ïðîèçâîäñòâåííûõ
îïåðàöèé âî âðåìÿ ðàáîòû: ðàáî÷èå ñòîëû, âåðñòàêè, êàôåäðû, ïàðòû è ò. ï.
îáîðóäîâàíèå äëÿ îõðàíû òðóäà, âìåñòèëèùà äëÿ õðàíåíèÿ æèäêèõ è ñûïó÷èõ
òåë (áàêè, ëàðè, ÷àíû, çàêðîìà è ò.ï.); øêàôû òîðãîâûå è ñòåëëàæè; èíâåíòàðíàÿ
òàðà; ïðåäìåòû òåõíè÷åñêîãî íàçíà÷åíèÿ, êîòîðûå íå ìîãóò áûòü îòíåñåíû ê
ðàáî÷èì ìàøèíàì (íàïðèìåð, ñâåòîêîïèðîâàëüíûå ðàìû è ò.ï.);

3) õîçÿéñòâåííûé èíâåíòàðü- ïðåäìåòû êîíòîðñêîãî è õîçÿéñòâåííîãî
íàçíà÷åíèÿ, à òàêæå îáñòàíîâêà: ïåðåíîñíûå áàðüåðû, âåøàëêè, ãàðäåðîáû,
øêàôû ðàçíûå, äèâàíû, ñòîëû, êðåñëà, øêàôû è ÿùèêè íåñãîðàåìûå, ïèøóùèå
ìàøèíû, ãåêòîãðàôû, øàïèðîãðàôû è äðóãèå ðó÷íûå ìíîæèòåëüíûå è
íóìåðîâàëüíûå àïïàðàòû, ïåðåíîñíûå þðòû, ïàëàòêè (êðîìå êèñëîðîäíûõ),
êðîâàòè (êðîìå êðîâàòåé ñî ñïåöèàëüíûì îáîðóäîâàíèåì), êîâðû, ïîðòüåðû è
äðóãîé õîçÿéñòâåííûé èíâåíòàðü, à òàêæå ïðåäìåòû ïðîòèâîïîæàðíîãî
íàçíà÷åíèÿ - ãèäðîïóëüòû, ñòåíäåðû, ëåñòíèöû ðó÷íûå è ò.ï. (êðîìå íàñîñîâ
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ïîæàðíûõ íà àâòîìîáèëüíîì è êîííîì õîäó è ìåõàíè÷åñêèõ ïîæàðíûõ ëåñòíèö,
ó÷èòûâàåìûõ ïî ñóáñ÷åòó 013 "Ìàøèíû è îáîðóäîâàíèå");

Íà ñóáñ÷åòå 017 "Ðàáî÷èé è ïðîäóêòèâíûé ñêîò" ó÷èòûâàþòñÿ ñ
âûäåëåíèåì â îòäåëüíûå ãðóïïû:

1) ðàáî÷èé ñêîò - ëîøàäè, âîëû, âåðáëþäû, îñëû è äðóãèå ðàáî÷èå
æèâîòíûå (âêëþ÷àÿ òðàíñïîðòíûõ è ñïîðòèâíûõ ëîøàäåé è äðóãèõ òðàíñïîðòíûõ
æèâîòíûõ);

2) ïðîäóêòèâíûé è ïëåìåííîé ñêîò - êîðîâû, áûêè-ïðîèçâîäèòåëè, áóéâîëû
è ÿêè (êðîìå ðàáî÷èõ), æåðåáöû-ïðîèçâîäèòåëè è ïëåìåííûå êîáûëû
(íåðàáî÷èå), êîáûëû, ïåðåâåäåííûå íà òàáóííîå ñîäåðæàíèå, âåðáëþäû-
ïðîèçâîäèòåëè è ìàòêè (íåðàáî÷èå), îëåíè-ìàòêè è ñàìöû (ðîãà÷è), õðÿêè-
ïðîèçâîäèòåëè è ñâèíîìàòêè, îâöåìàòêè, êîçû, áàðàíû è ò.ä.

Íà ñóáñ÷åòå 018 "Áèáëèîòå÷íûé ôîíä" ó÷èòûâàþòñÿ áèáëèîòå÷íûå ôîíäû
íåçàâèñèìî îò ñòîèìîñòè îòäåëüíûõ ýêçåìïëÿðîâ êíèã. Â áèáëèîòå÷íûé ôîíä
âêëþ÷àþòñÿ: íàó÷íàÿ, õóäîæåñòâåííàÿ è ó÷åáíàÿ ëèòåðàòóðà, ñïåöèàëüíûå
âèäû ëèòåðàòóðû è äðóãèå èçäàíèÿ.

Íà ñóáñ÷åòå 019 "Ïðî÷èå îñíîâíûå ñðåäñòâà" ó÷èòûâàþòñÿ ñ âûäåëåíèåì
â îòäåëüíûå ãðóïïû:

1) ìíîãîëåòíèå íàñàæäåíèÿ. Ê ìíîãîëåòíèì íàñàæäåíèÿì îòíîñÿòñÿ
èñêóññòâåííûå ìíîãîëåòíèå íàñàæäåíèÿ íåçàâèñèìî îò èõ âîçðàñòà: ïëîäîâî-
ÿãîäíûå íàñàæäåíèÿ âñåõ âèäîâ (äåðåâüÿ è êóñòàðíèêè), îçåëåíè òåëüíûå è
äåêîðàòèâíûå íàñàæäåíèÿ íà óëèöàõ, ïëîùàäÿõ, â ïàðêàõ, ñàäàõ  ñêâåðàõ, íà
òåððèòîðèè ó÷ðåæäåíèé, âî äâîðàõ æèëûõ äîìîâ, æèâûå èçãîðîäè,
ñíåãîçàùèòíûå è ïîëåçàùèòíûå ïîëîñû, íàñàæäåíèÿ ïî óêðåïëåíèþ ïåñêîâ è
áåðåãîâ ðåê, îâðàæíî-áàëî÷íûå íàñàæäåíèÿ è ò.ï.; èñêóññòâåííûå íàñàæäåíèÿ
áîòàíè÷åñêèõ ñàäîâ è äðóãèõ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ ó÷ðåæäåíèé è ó÷åáíûõ
çàâåäåíèé äëÿ íàó÷íûõ öåëåé è äðóãèå èñêóññòâåííûå ìíîãîëåòíèå
íàñàæäåíèÿ.

Ìîëîäûå íàñàæäåíèÿ âñåõ âèäîâ ó÷èòûâàþòñÿ îòäåëüíî îò íàñàæäåíèè,
äîñòèãøèõ ïîëíîãî ðàçâèòèÿ, ò.å. âîçðàñòà íà÷àëà ïëîäîíîøåíèÿ, ñìûêàíèÿ
êðîí è ò.ï.;

2) êàïèòàëüíûå çàòðàòû ïî óëó÷øåíèþ çåìåëü. Ê êàïèòàëüíûì çàòðàòàì
ïî óëó÷øåíèþ çåìåëü îòíîñÿòñÿ çàòðàòû íåèíâåíòàðíîãî õàðàêòåðà (íå
ñâÿçàííûå ñî ñòðîèòåëüñòâîì ñîîðóæåíèé) íà êóëüòóðíî-òåõíè÷åñêèå
ìåðîïðèÿòèÿ ïî ïîâåðõíîñòíîìó óëó÷øåíèþ çåìåëü äëÿ
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ, ïðîèçâîäèìûå çà ñ÷åò êàïèòàëüíûõ
âëîæåíèé (ïëàíèðîâêà çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, êîð÷åâêà ïëîùàäåé ïîä ïàøíþ,
î÷èñòêà ïîëåé îò êàìíåé è âàëóíîâ, ñðåçàíèå êî÷åê, ðàñ÷èñòêà çàðîñëåé,
î÷èñòêà âîäîåìîâ è äð.);

3) ìóçåéíûå öåííîñòè (íåçàâèñèìî îò èõ ñòîèìîñòè), êðîìå ìóçåéíûõ
ýêñïîíàòîâ (ïðåäìåòîâ èñêóññòâà è åñòåñòâîçíàíèÿ, ñòàðèíû è íàðîäíîãî áûòà
è ýêñïîíàòîâ íàó÷íîãî, èñòîðè÷åñêîãî è òåõíè÷åñêîãî çíà÷åíèÿ), êîòîðûå
ó÷èòûâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èíñòðóêöèåé ïî ó÷åòó è õðàíåíèþ ìóçåéíûõ
öåííîñòåé â ãîñóäàðñòâåííûõ ìóçåÿõ ñèñòåìû ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû èëè
äðóãèõ âåäîìñòâ;

4) ýêñïîíàòû æèâîòíîãî ìèðà â çîîïàðêàõ è äðóãèõ àíàëîãè÷íûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ, íåçàâèñèìî îò èõ ñòîèìîñòè;

5) ñöåíè÷åñêî-ïîñòàíîâî÷íûå ñðåäñòâà ñòîèìîñòüþ ñâûøå 100 ðóá. çà
åäèíèöó (äåêîðàöèè, ìåáåëü è ðåêâèçèò, áóòàôîðèÿ, òåàòðàëüíûå è
íàöèîíàëüíûå êîñòþìû, ãîëîâíûå óáîðû, áåëüå, îáóâü, ïàðèêè);

6) äîêóìåíòàöèÿ ïî òèïîâîìó ïðîåêòèðîâàíèþ íåçàâèñèìî îò ñòîèìîñòè;
7) ïðîãðàììû íà òåõíè÷åñêèõ íîñèòåëÿõ, ó÷åáíûå êèíîôèëüìû, ìàãíèòíûå

äèñêè, ëåíòû, êàññåòû è ò.ï.;
8) ïðî÷èé èíâåíòàðü, äåòñêèå èãðû, ñïåöèàëüíûå ëûæè è äðóãèå;
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9) íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû. Â ñîñòàâå-íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ
ó÷ðåæäåíèÿ îòðàæàþòñÿ ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ çåìëåé, âîäîé, äðóãèìè
ïðèðîäíûìè ðåñóðñàìè, îáúåêòàìè èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè è èíûå
àíàëîãè÷íûå ïðàâà. Íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû îòðàæàþòñÿ â ó÷åòå â ñóììå çàòðàò
íà ïðèîáðåòåíèå è ðàñõîäîâ ïî èõ äîâåäåíèþ äî ñîñòîÿíèÿ, â êîòîðîì îíè
ïðèãîäíû ê èñïîëüçîâàíèþ. Ïî íåìàòåðèàëüíûì àêòèâàì, ïî êîòîðûì
íåâîçìîæíî îïðåäåëèòü ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ, íîðìû èçíîñà
óñòàíàâëèâàþòñÿ â ðàñ÷åòå íà äåñÿòü ëåò, íî íå áîëåå ñðîêà äåÿòåëüíîñòè
ó÷ðåæäåíèÿ.

Ó÷ðåæäåíèÿ, èìåþùèå â íàëè÷èè ìóçåéíûå öåííîñòè, ëàáîðàòîðíîå
îáîðóäîâàíèå, ïðèáîðû, èíñòðóìåíò è äðóãèå ïðåäìåòû èç äðàãîöåííûõ
ìåòàëëîâ è äðàãîöåííûõ êàìíåé, äîëæíû äîïîëíèòåëüíî ó÷èòûâàòü â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Âñå îñíîâíûå ñðåäñòâà äîëæíû õðàíèòüñÿ ïîä êîíòðîëåì îòâåòñòâåííûõ
çà ñîõðàííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö, íàçíà÷åííûõ ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ
ó÷ðåæäåíèÿ.

Ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà õðàíåíèå îñíîâíûõ ñðåäñòâ, ñîñòàâëÿþò
èíâåíòàðíûå ñïèñêè îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ôîðìà ÎÑ-13). Îòâåòñòâåííûå ëèöà
òàêæå âåäóò ó÷åò âñåõ èçìåíåíèé â ñïèñêàõ è ïåðå÷íå îñíîâíûõ ñðåäñòâ.

Ïðè ñìåíå îòâåòñòâåííîãî ëèöà çà ñîõðàííîñòü îñíîâíûõ ñðåäñòâ
ïðîèçâîäèòñÿ èíâåíòàðèçàöèÿ îñíîâíûõ ñðåäñòâ ñ ñîñòàâëåíèåì
ïðèåìîñäàòî÷íîãî àêòà. Àêò óòâåðæäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ. Ñïèñêè
îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ôîðìà ÎÑ-13) ïåðåäàþòñÿ âìåñòå ñ ïðèåìî-ñäàòî÷íûì
àêòîì.

Ó÷åò îñíîâíûõ ñðåäñòâ âåäåòñÿ â ïîëíûõ ðóáëÿõ áåç êîïååê, êðîìå
áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ (ñóáñ÷åò 018).

Çàêîí÷åííûå ïîñòðîéêè è ñîîðóæåíèÿ âêëþ÷àþòñÿ â ñîñòàâ îñíîâíûõ
ñðåäñòâ â ïîëíîé ñóììå ïðîèçâåäåííûõ íà íèõ çàòðàò, à âíîâü ïðèîáðåòåííûå
îñíîâíûå ñðåäñòâà - â ñóììå çàòðàò ïî èõ ïðèîáðåòåíèþ.

Ó÷òåííàÿ íà áóõãàëòåðñêèõ ñ÷åòàõ ïåðâîíà÷àëüíàÿ (âîññòàíîâèòåëüíàÿ)
ñòîèìîñòü îáúåêòîâ îñíîâíûõ ñðåäñòâ ìîæåò èçìåíÿòüñÿ ëèøü ïðè
ïðîâåäåíèè ðàáîò ïî äîñòðîéêå, äîîáîðóäîâàíèþ èëè ðåêîíñòðóêöèè,
óâåëè÷èâàþùèõ èõ ñòîèìîñòü.

Çàòðàòû ïî êàïèòàëüíîìó ðåìîíòó íà óâåëè÷åíèå ñòîèìîñòè îñíîâíûõ
ñðåäñòâ íå îòíîñÿòñÿ.

Êíèãè, ó÷åáíèêè è äðóãèå èçäàíèÿ, âêëþ÷åííûå â ôîíä áèáëèîòåê,
ó÷èòûâàþòñÿ ïî íîìèíàëüíîé öåíå, âêëþ÷àÿ ñòîèìîñòü ïåðâîíà÷àëüíîãî
ïåðåïëåòà èõ. Çàòðàòû íà ðåìîíò è ðåñòàâðàöèþ êíèã, â òîì ÷èñëå è âòîðè÷íûé
ïåðåïëåò, íà óâåëè÷åíèå ñòîèìîñòè êíèã íå îòíîñÿòñÿ è ñïèñûâàþòñÿ íà
ðàñõîäû ïî ñìåòå ó÷ðåæäåíèÿ.

Íà îñíîâíûå ñðåäñòâà ó÷ðåæäåíèé àìîðòèçàöèîííûå íà÷èñëåíèÿ íå
ïðîèçâîäÿòñÿ, à íà÷èñëÿåòñÿ èçíîñ.

Îñíîâíûå ñðåäñòâà â áþäæåòíûå ó÷ðåæäåíèÿ ìîãóò ïîñòóïàòü â
ðåçóëüòàòå ïðèîáðåòåíèÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà èëè áåçâîçìåçäíîãî
ïîëó÷åíèÿ îò äðóãèõ îðãàíèçàöèé. Ïîñòóïëåíèå â ýêñïëóàòàöèþ îñíîâíûõ
ñðåäñòâ îôîðìëÿåòñÿ àêòîì ïðèåìêè-ïåðåäà÷è (ôîðìà ÎÑ-1), â êîòîðîì
ïðèâîäÿòñÿ õàðàêòåðèñòèêà îáúåêòà, åãî áàëàíñîâàÿ ñòîèìîñòü è ñóììà èçíîñà.
Àêò ñ òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèåé ïåðåëàåòñÿ â áóõãàëòåðèþ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ â ó÷ðåæäåíèå (íà ñêëàä) ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííîå ëèöî íà äîêóìåíòå ïîñòàâùèêà èëè íà àêòå ïðèåìêè
ðàñïèñûâàåòñÿ â ïîëó÷åíèè ýòèõ öåííîñòåé.

Âûäà÷à îñíîâíûõ ñðåäñòâ ñî ñêëàäà ïðîèçâîäèòñÿ ïî íàêëàäíûì
(òðåáîâàíèÿì), ôîðìà 434, êîòîðûå óòâåðæäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ.
Ïðè ýòîì íàêëàäíàÿ (òðåáîâàíèå) âûïèñûâàåòñÿ â îäíîì ýêçåìïëÿðå, åñëè
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èíîé ïîðÿäîê íå óñòàíîâëåí ìèíèñòåðñòâàìè è âåäîìñòâàìè ïî ñîãëàñîâàíèþ
ñ Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Îñíîâíûå ñðåäñòâà, ïîëó÷åííûå è ïåðåäàííûå áåçâîçìåçäíî â óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå, à òàêæå âûáûâøèå îñíîâíûå ñðåäñòâà, îòðàæàþòñÿ
â ó÷åòå ïî áàëàíñîâîé ñòîèìîñòè.

Îñíîâíûå ñðåäñòâà, ïðèøåäøèå â íåãîäíîñòü, ñïèñûâàþòñÿ â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Äëÿ îïðåäåëåíèÿ íåïðèãîäíîñòè ê äàëüíåéøåé ýêñïëóàòàöèè îñíîâíûõ
ñðåäñòâ, íåâîçìîæíîñòè èëè íåýôôåêòèâíîñòè ïðîâåäåíèÿ
âîññòàíîâèòåëüíîãî ðåìîíòà â ó÷ðåæäåíèÿõ ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ ñîçäàåòñÿ
ïîñòîÿííî äåéñòâóþùàÿ êîìèññèÿ â ñîñòàâå:

ðóêîâîäèòåëÿ èëè åãî çàìåñòèòåëÿ (ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè);
ãëàâíîãî áóõãàëòåðà èëè åãî çàìåñòèòåëÿ. Â ó÷ðåæäåíèÿõ, îáñëóæèâàåìûõ

öåíòðàëèçîâàííûìè áóõãàëòåðèÿìè, â ñîñòàâ ïîñòîÿííî äåéñòâóþøåé
êîìèññèè âêëþ÷àþòñÿ ðóêîâîäèòåëè ãðóïï èëè äðóãèå ðàáîòíèêè áóõãàëòåðèè;

ëèö, íà êîòîðûõ âîçëîæåíà îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü îñíîâíûõ
ñðåäñòâ.

Â ñîñòàâ ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåé êîìèññèè âêëþ÷àþòñÿ ïðåäñòàâèòåëè
îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé (îò ïðîôñîþçà è ò.ä.), à òàêæå äðóãèå äîëæíîñòíûå
ëèöà (ïî óñìîòðåíèþ ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ).

Ïîñòîÿííî äåéñòâóþùàÿ êîìèññèÿ ïðîèçâîäèò îñìîòð îáúåêòà,
ïîäëåæàùåãî ñïèñàíèþ, èñïîëüçóåò íåîáõîäèìóþ òåõíè÷åñêóþ äîêóìåíòàöèþ
(ïàñïîðò â äð.); óñòàíàâëèâàåò êîíêðåòíûå ïðè÷èíû ñïèñàíèÿ îáúåêòà,
âûÿâëÿåò ëèö, ïî âèíå êîòîðûõ ïðîèçîøëî ïðåæäåâðåìåííîå âûáûòèå
îñíîâíûõ ñðåäñòâ, è âíîñèò ïðåäëîæåíèÿ î ïðèâëå÷åíèè ýòèõ ëèö ê
îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííîé äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì; îïðåäåëÿåò
âîçìîæíîñòü äàëüíåéøåãî èñïîëüçîâàíèÿ óçëîâ, äåòàëåé, ìàòåðèàëîâ
ñïèñûâàåìîãî îáúåêòà è ïðîèçâîäèò èõ îöåíêó; îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà
èçúÿòèåì èç ñïèñûâàåìûõ îñíîâíûõ ñðåäñòâ ãîäíûõ óçëîâ, äåòàëåé è ò.ä.

Äëÿ ñïèñàíèÿ ïðèøåäøèõ â íåãîäíîñòü îñíîâíûõ ñðåäñòâ êîìèññèÿ
ñîñòàâëÿåò àêòû ïî ñëåäóþùèì ôîðìàì: àêòû î ëèêâèäàöèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ
â áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ (ôîðìà ÎÑ-4 áþäæ.); àêòû î ëèêâèäàöèè
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ (ôîðìà ÎÑ-4à): àêòû íà ñïèñàíèå ïðèøåäøèõ â
íåãîäíîñòü èíñòðóìåíòîâ, ïðîèçâîäñòâåííîãî è õîçÿéñòâåííîãî èíâåíòàðÿ
(ôîðìà 443); àêòû íà ñïèñàíèå èñêëþ÷åííîé èç áèáëèîòåêè ëèòåðàòóðû â
áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ (ôîðìà 444). Óêàçàííûå àêòû íà ñïèñàíèå
ïîäïèñûâàþòñÿ âñåìè ÷ëåíàìè ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåé êîìèññèè è
óòâåðæäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ.

Ðàçáîðêà è äåìîíòàæ îñíîâíûõ ñðåäñòâ äî óòâåðæäåíèÿ àêòîâ (ïîëó÷åíèÿ
ðàçðåøåíèÿ âûøåñòîÿùåé îðãàíèçàöèè) íà ñïèñàíèå íå äîïóñêàþòñÿ.

Äåòàëè è óçëû, èçãîòîâëåííûå ñ ïðèìåíåíèåì äðàãîöåííûõ ìåòàëëîâ,
ïîäëåæàò ñäà÷å â ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä, à èçãîòîâëåííûå èç öâåòíûõ ìåòàëëîâ
è íåèñïîëüçóåìûå äëÿ íóæä ó÷ðåæäåíèÿ - ñäà÷å îðãàíèçàöèÿì âòîðñûðüÿ.
Ñïèñàííûå ñ áàëàíñà äåòàëè è óçëû, èçãîòîâëåííûå ñ ïðèìåíåíèåì
äðàãîöåííûõ ìåòàëëîâ, ó÷èòûâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàíèÿìè ìèíèñòåðñòâ
è âåäîìñòâ, ñîãëàñîâàííûìè ñ Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Ñòîèìîñòü ìàòåðèàëîâ, ïîëó÷åííûõ îò ðàçáîðêè îòäåëüíûõ îáúåêòîâ
îñíîâíûõ ñðåäñòâ è îñòàâëåííûõ äëÿ õîçÿéñòâåííûõ íóæä ó÷ðåæäåíèé,
îòíîñèòñÿ íà óâåëè÷åíèå ñðåäñòâ áþäæåòíîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ (ôîíäîâ).

Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ó÷ðåæäåíèÿ íå èñïîëüçóþò äëÿ ñâîèõ íóæä
ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, ïîëó÷åííûå îò ñïèñàíèÿ îñíîâíûõ ñðåäñòâ è äðóãîãî
èìóùåñòâà, îíè äîëæíû áûòü ðåàëèçîâàíû â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Ñóììû, ïîñòóïèâøèå îò ðåàëèçàöèè öåííîñòåé, îñòàþòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
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ó÷ðåæäåíèÿ, åñëè íå óñòàíîâëåí èíîé ïîðÿäîê.
Ñóììû, çà÷èñëåííûå íà òåêóùèé ñ÷åò ó÷ðåæäåíèÿ èëè öåíòðàëèçîâàííîé

áóõãàëòåðèè, îòíîñÿòñÿ íà âîññòàíîâëåíèå êàññîâûõ ðàñõîäîâ ïî
ñîîòâåòñòâóþùåé ñòàòüå ñìåòû è îòðàæàþòñÿ ïî äåáåòó ñ÷åòîâ 09, 10, 11 è
êðåäèòó ñóáñ÷åòà 238. Â ó÷ðåæäåíèÿõ, ïåðåøåäøèõ íà íîâûå óñëîâèÿ
õîçÿéñòâîâàíèÿ, óêàçàííûå ñóììû çà÷èñëÿþòñÿ â ôîíä ïðîèçâîäñòâåííîãî è
ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ è îòðàæàþòñÿ ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 113 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà
246.

Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ äåéñòâóþùåãî ïîðÿäêà ñïèñàíèÿ ñ áàëàíñà îñíîâíûõ
ñðåäñòâ, à òàêæå áåñõîçÿéñòâåííîãî îòíîøåíèÿ ê ìàòåðèàëüíûì öåííîñòÿì
(óíè÷òîæåíèå, ñæèãàíèå è ò.ï.), âèíîâíûå â ýòîì ëèöà ïðèâëåêàþòñÿ ê
îòâåòñòâåííîñòè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Ðåàëèçàöèþ èçëèøíåãî è íåèñïîëüçóåìîãî îáîðóäîâàíèÿ, òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ è äðóãèõ öåííîñòåé, â òîì ÷èñëå è áûâøèõ â óïîòðåáëåíèè,
íåîáõîäèìî ïðîèçâîäèòü, êàê ïðàâèëî, ÷åðåç êîìèññèîííûå ìàãàçèíû. Ïðè
îòêàçå ïîñëåäíèõ îò ïðèíÿòèÿ ê ðåàëèçàöèè öåííîñòåé, îíè ìîãóò áûòü
ðåàëèçîâàíû íåïîñðåäñòâåííî ó÷ðåæäåíèåì íàñåëåíèþ çà íàëè÷íûé ðàñ÷åò
ïî ñâîáîäíûì (äîãîâîðíûì) öåíàì.

Öåíû íà ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, áûâøèå â óïîòðåáëåíèè, à òàêæå
ïîòåðÿâøèå òîâàðíûé âèä èëè ïåðâîíà÷àëüíîå êà÷åñòâî, îïðåäåëÿþòñÿ ñ
ó÷åòîì ôàêòè÷åñêîãî èçíîñà è êà÷åñòâà ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåé êîìèññèåé
ïî ñïèñàíèþ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé. Ðåøåíèå êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ àêòîì
è óòâåðæäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ. Ïðè ýòîì ðàçíèöà â öåíå
(äåéñòâóþùàÿ öåíà ìèíóñ öåíà, ïî êîòîðîé èìóùåñòâî ÷èñëèòñÿ â ó÷åòå)
ïåðå÷èñëÿåòñÿ â äîõîä áþäæåòà.

Ó÷åò îñíîâíûõ ñðåäñòâ âåäåòñÿ â ðàçðåçå èíâåíòàðíûõ îáúåêòîâ ïî
ìåñòàì èõ õðàíåíèÿ è îòâåòñòâåííûì ëèöàì.

Îòäåëüíûì èíâåíòàðíûì îáúåêòîì ñ÷èòàåòñÿ çàêîí÷åííîå êîíñòðóêòèâíîå
óñòðîéñòâî ñî âñåìè îòíîñÿùèìèñÿ ê íåìó ïðèñïîñîáëåíèÿìè è
ïðèíàäëåæíîñòÿìè èëè êîíñòðóêòèâíî îáîñîáëåííûé ïðåäìåò,
ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ âûïîëíåíèÿ îïðåäåëåííûõ ñàìîñòîÿòåëüíûõ ôóíêöèé
èëè æå îáîñîáëåííûé êîìïëåêñ êîíñòðóêòèâíî ñî÷ëåíåííûõ ïðåäìåòîâ,
ïðåäñòàâëÿþùèõ ñîáîé åäèíîå öåëîå è ñîâìåñòíî âûïîëíÿþùèõ
îïðåäåëåííóþ ðàáîòó.

Èíâåíòàðíûì îáúåêòîì ïî ñóáñ÷åòó 010 "Çäàíèÿ" ÿâëÿåòñÿ êàæäîå
îòäåëüíî ñòîÿùåå çäàíèå. Â ñîñòàâ çäàíèÿ âõîäÿò âñå êîììóíèêàöèè âíóòðè
çäàíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ åãî ýêñïëóàòàöèè: ñèñòåìà îòîïëåíèÿ, âêëþ÷àÿ
êîòåëüíóþ óñòàíîâêó äëÿ îòîïëåíèÿ (åñëè ïîñëåäíÿÿ íàõîäèòñÿ â ñàìîì
çäàíèè), âíóòðåííÿÿ ñåòü âîäîãàçîïðîâîäà è êàíàëèçàöèè ñî âñåìè
óñòðîéñòâàìè, âíóòðåííÿÿ ñåòü ñèëîâîé è îñâåòèòåëüíîé ýëåêòðîïðîâîäêè
ñî âñåé îñâåòèòåëüíîé àðìàòóðîé, âíóòðåííèå òåëåôîííûå è
ñèãíàëèçàöèîííûå ñåòè è âåíòèëÿöèîííûå óñòðîéñòâà îáùåñàíèòàðíîãî
íàçíà÷åíèÿ, ïîäúåìíèêè (ëèôòû).

Åñëè çäàíèÿ ïðèìûêàþò äðóã ê äðóãó è èìåþò îáùóþ ñòåíó, íî êàæäîå èç
íèõ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñàìîñòîÿòåëüíîå êîíñòðóêòèâíîå öåëîå, îíè
ñ÷èòàþòñÿ îòäåëüíûìè èíâåíòàðíûìè îáúåêòàìè.

Íàäâîðíûå ïîñòðîéêè, îãðàæäåíèÿ è äðóãèå íàäâîðíûå ñîîðóæåíèÿ,
îáñëóæèâàþùèå çäàíèÿ (ñàðàé, çàáîð, êîëîäåö è äð.), ñîñòàâëÿþò âìåñòå ñ
íèì îäèí èíâåíòàðíûé îáúåêò. Åñëè ýòè ïîñòðîéêè è ñîîðóæåíèÿ îáñëóæèâàþò
äâà çäàíèÿ è áîëåå, îíè ñ÷èòàþòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíûìè èíâåíòàðíûìè
îáúåêòàìè.

Íàðóæíûå ïðèñòðîéêè ê çäàíèþ, èìåþùèå ñàìîñòîÿòåëüíîå
õîçÿéñòâåííîå çíà÷åíèå, îòäåëüíî ñòîÿùèå çäàíèÿ êîòåëüíûõ, à òàêæå
êàïèòàëüíûå íàäâîðíûå ïîñòðîéêè (ñêëàäû, ãàðàæè è ò.ä.), ÿâëÿþòñÿ
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ñàìîñòîÿòåëüíûìè èíâåíòàðíûìè îáúåêòàìè.
Äëÿ îðãàíèçàöèè ó÷åòà è îáåñïå÷åíèÿ êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ

îñíîâíûõ ñðåäñòâ êàæäîìó îáúåêòó (ïðåäìåòó), êðîìå áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ,
ïðèñâàèâàåòñÿ èíâåíòàðíûé íîìåð, êîòîðûé ñîñòîèò èç âîñüìè çíàêîâ. Ïåðâûå
òðè çíàêà îáîçíà÷àþò ñóáñ÷åò, ÷åòâåðòûé - ãðóïïó è ïîñëåäíèå ÷åòûðå çíàêà -
ïîðÿäêîâûé íîìåð ïðåäìåòà â ãðóïïå. Ïî òåì ñóáñ÷åòàì, ïî êîòîðûì íå
âûäåëåíû ãðóïïû, ÷åòâåðòûé çíàê îáîçíà÷àåòñÿ íóëåì. Òàê, íàïðèìåð,
èíâåíòàðíûé íîìåð 01010001 îáîçíà÷àåò: ñóáñ÷åò 010 "Çäàíèÿ", ãðóïïà 1 -
çäàíèÿ ïðîèçâîäñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, ïîðÿäêîâûé íîìåð îáúåêòà 0001;
èíâåíòàðíûé íîìåð 01630005 îáîçíà÷àåò: ñóáñ÷åò 016, ãðóïïà 3 -
õîçÿéñòâåííûé èíâåíòàðü, ïîðÿäêîâûé íîìåð ïðåäìåòà - 0005.

Êîãäà èíâåíòàðíûé îáúåêò ÿâëÿåòñÿ ñëîæíûì, òî åñòü âêëþ÷àåò òå èëè
èíûå îáîñîáëåííûå ýëåìåíòû, ñîñòàâëÿþùèå âìåñòå ñ íèì îäíî öåëîå, íà
êàæäîì òàêîì ýëåìåíòå äîëæåí áûòü îáîçíà÷åí òîò æå èíâåíòàðíûé íîìåð,
÷òî è íà îñíîâíîì, îáúåäèíÿþùåì èõ îáúåêòå.

Èíâåíòàðíûé íîìåð îáîçíà÷àåòñÿ íà æåòîíå, êîòîðûé ïðèêðåïëÿåòñÿ ê
îáúåêòó, êðàñêîé èëè èíûì ñïîñîáîì. Ïðè ìåõàíèçàöèè ó÷åòà îñíîâíûõ
ñðåäñòâ îáúåêòàì (ïðåäìåòàì) ïðèñâàèâàþòñÿ êîäû îñíîâíûõ ñðåäñòâ â
ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì êëàññèôèêàòîðîì ó÷åòíûõ íîìåíêëàòóð
îñíîâíûõ ñðåäñòâ.

Èíâåíòàðíûé íîìåð, ïðèñâîåííûé îáúåêòó îñíîâíûõ ñðåäñòâ,
ñîõðàíÿåòñÿ çà íèì íà ïåðèîä åãî íàõîæäåíèÿ â äàííîì ó÷ðåæäåíèè. Íîìåðà
èíâåíòàðíûõ îáúåêòîâ, âûáûâøèõ èëè ëèêâèäèðîâàííûõ, íå äîëæíû
ïðèñâàèâàòüñÿ äðóãèì, âíîâü ïîñòóïàþùèì îáúåêòàì îñíîâíûõ ñðåäñòâ.
Àðåíäîâàííûå îñíîâíûå ñðåäñòâà ó÷èòûâàþòñÿ ó àðåíäàòîðîâ íà çàáàëàíñîâîì
ñ÷åòå 01 "Àðåíäîâàííûå îñíîâíûå ñðåäñòâà" ïîä èíâåíòàðíûìè íîìåðàìè,
ïðèñâîåííûìè èì àðåíäîäàòåëåì.

Ñòîèìîñòü ïðèîáðåòåííûõ îñíîâíûõ ñðåäñòâ â áóõãàëòåðèè çàïèñûâàåòñÿ
â äåáåò ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ ñ÷åòà 01 è êðåäèò ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñóáñ÷åòîâ ðàçä. V "Äåíåæíûå ñðåäñòâà" èëè ðàçä. VII "Ðàñ÷åòû". Îäíîâðåìåííî
äåëàåòñÿ çàïèñü ïî äåáåòó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 20 èëè 21 è
êðåäèòó ñóáñ÷åòà 250.

Íà îñíîâíûå ñðåäñòâà, ïðèíÿòûå íà ó÷åò â ïîëíûõ ðóáëÿõ ïðîèçâîäèòñÿ
äîïîëíèòåëüíàÿ çàïèñü ïî äåáåòó ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ ñ÷åòîâ 20, 21
è êðåäèòó ñóáñ÷åòîâ ñ÷åòîâ 16, 17.

Íà ñóììó âûáûâøèõ èç ýêñïëóàòàöèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ ïðîèçâîäèòñÿ çàïèñü ïî
êðåäèòó ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ ñ÷åòà 01 è äåáåòó ñóáñ÷åòîâ 020, 250.

Ó÷åò îïåðàöèé ïî âûáûòèþ è ïåðåìåùåíèþ îñíîâíûõ ñðåäñòâ âåäåòñÿ â
íàêîïèòåëüíîé âåäîìîñòè (ôîðìà 438) - ìåìîðèàëüíûé îðäåð 9. Çàïèñè â
íàêîïèòåëüíóþ âåäîìîñòü ïðîèçâîäÿòñÿ ïî êàæäîìó äîêóìåíòó. Ïðè ýòîì â
ãðàôå "Èòîãî" çàïèñûâàåòñÿ ñóììà âûáûâøèõ è ïåðåìåùåííûõ ìàòåðèàëüíûõ
öåííîñòåé, êîòîðàÿ äîëæíà ðàâíÿòüñÿ ñóììå çàïèñåé ïî äåáåòó ñóáñ÷åòîâ.
Ïî îêîí÷àíèè ìåñÿöà èòîãè ïî ñóáñ÷åòàì çàïèñûâàþòñÿ â êíèãó "Æóðíàë-
ãëàâíàÿ".

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò îñíîâíûõ ñðåäñòâ âåäåòñÿ íà èíâåíòàðíûõ êàðòî÷êàõ
ôîðì ÎÑ-6 è ÎÑ-8. Êàðòî÷êè âåäóòñÿ ïî êàæäîìó èíâåíòàðíîìó îáúåêòó
(ïðåäìåòó). Îäíîðîäíûå ïðåäìåòû ó÷èòûâàþòñÿ â êàðòî÷êàõ ôîðìû ÎÑ-9.

Èíâåíòàðíûå êàðòî÷êè (ôîðì ÎÑ-6, ÎÑ-8, ÎÑ-9) ðåãèñòðèðóþòñÿ â îïèñè
èíâåíòàðíûõ êàðòî÷åê ïî ó÷åòó îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ôîðìà ÎÑ-10). Îïèñü
âåäåòñÿ â îäíîì ýêçåìïëÿðå. Çàïèñè â íåé ïðîèçâîäÿòñÿ â ðàçðåçå ãðóïï
îñíîâíûõ ñðåäñòâ ñ óêàçàíèåì ãîäà îòêðûòèÿ êàðòî÷åê. Äëÿ êàæäîé ãðóïïû
îòâîäèòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå ÷èñëî ñòðàíèö. Íóìåðàöèÿ âåäåòñÿ ïî êàæäîé
ãðóïïå, íà÷èíàÿ ñ ¹ 1. Â öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèÿõ îïèñè âåäóòñÿ â
òàêîì æå ïîðÿäêå ïî êàæäîìó îáñëóæèâàþùåìó ó÷ðåæäåíèþ. Ïðè âûáûòèè è
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ïåðåìåùåíèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ â ãð. "Ïðèìå÷àíèå" îïèñè óêàçûâàåòñÿ äàòà
(÷èñëî, ìåñÿö, ãîä) è íîìåð ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà.

Èíâåíòàðíûå êàðòî÷êè õðàíÿòñÿ â êàðòîòåêàõ áóõãàëòåðèè ðàñïîëàãàþòñÿ
ïî ñîîòâåòñòâóþùèì ñóáñ÷åòàì è ãðóïïàì ñ ïîäðàçäåëåíèåì âíóòðè èõ ïî
ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì, à â öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèÿõ -
äîïîëíèòåëüíî è ïî îáñëóæèâàåìûì ó÷ðåæäåíèÿì.

Êàðòî÷êà ôîðìû ÎÑ-6 ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ó÷åòà çäàíèé, ñîîðóæåíèé,
ïåðåäàòî÷íûõ óñòðîéñòâ, ìàøèí è îáîðóäîâàíèÿ, èíñòðóìåíòîâ,
ïðîèçâîäñòâåííîãî (âêëþ÷àÿ ïðèíàäëåæíîñòè) è õîçÿéñòâåííîãî èíâåíòàðÿ,
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ. Çàïèñè â íåé ïðîèçâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ: àêòîâ î ââîäå â ýêñïëóàòàöèþ (ôîðìà ÎÑ-1), òåõíè÷åñêèõ
ïàñïîðòîâ çàâîäîâ-èçãîòîâèòåëåé è äðóãèõ äîêóìåíòîâ. Â êàðòî÷êå óêàçûâàþòñÿ
õàðàêòåðíûå ïðèçíàêè îáúåêòîâ (ïðåäìåòîâ): ÷åðòåæ, ìîäåëü, òèï, ìàðêà,
çàâîäñêîé íîìåð, äàòà âûïóñêà (èçãîòîâëåíèÿ), äàòà è íîìåð àêòà ââîäà
îñíîâíûõ ñðåäñòâ â ýêñïëóàòàöèþ. Êðîìå òîãî, çàïèñûâàåòñÿ êðàòêàÿ
èíäèâèäóàëüíàÿ õàðàêòåðèñòèêà îáúåêòà (ïðåäìåòà). Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â
ñîñòàâå îáîðóäîâàíèÿ, ïðèáîðîâ, âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè è ò.ä. èìåþòñÿ
äðàãîöåííûå ìåòàëëû, â ðàçäåëå "Êðàòêàÿ èíäèâèäóàëüíàÿ õàðàêòåðèñòèêà
îáúåêòà" óêàçûâàåòñÿ ïåðå÷åíü äåòàëåé, â ñîñòàâå êîòîðûõ èìååòñÿ
äðàãîöåííûé ìåòàëë, íàèìåíîâàíèå äåòàëåé è ìàññà ìåòàëëà, óêàçàííàÿ â
ïàñïîðòå.

Ïðè ïåðåìåùåíèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ âíóòðè ó÷ðåæäåíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ
çàïèñü íà îáîðîòíîé ñòîðîíå ýòîé êàðòî÷êè.

Êàðòî÷êà ôîðìû ÎÑ-8 ñëóæèò äëÿ ó÷åòà ðàáî÷åãî, ïðîäóêòèâíîãî è
ïëåìåííîãî ñêîòà, à òàêæå äëÿ ó÷åòà ìíîãîëåòíèõ íàñàæäåíèè è êàïèòàëüíûõ
çàòðàò ïî óëó÷øåíèþ çåìåëü (áåç ñîîðóæåíèé).

Â êàðòî÷êå ïðèâîäèòñÿ èíäèâèäóàëüíàÿ õàðàêòåðèñòèêà æèâîòíîãî ñ
óêàçàíèåì âîçðàñòà, ìàñòè, òàâðà, êëè÷êè è ò.ï.

Ìíîãîëåòíèå íàñàæäåíèÿ ó÷èòûâàþòñÿ ïî èíâåíòàðíûì îáúåêòàì ñ
óêàçàíèåì ïîðîäû, ÷èñëà âûñàæåííûõ åäèíèö è ïëîùàäè. Â ñòîèìîñòü îáúåêòà
âêëþ÷àåòñÿ ñóììà âñåõ çàòðàò, îòíîñÿùèõñÿ ê ïðèíÿòûì â ýêñïëóàòàöèþ
ïëîùàäÿì, íåçàâèñèìî îò îêîí÷àíèÿ âñåãî êîìïëåêñà ðàáîò.

Ó÷åò êàïèòàëüíûõ çàòðàò ïî óëó÷øåíèþ çåìåëü âåäåòñÿ â ðàçðåçå
ìåðîïðèÿòèå: ïëàíèðîâêà çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, êîð÷åâêà ïëîùàäåé ïîä ïàøíþ,
ðàñ÷èñòêà çàðîñëåé, î÷èñòêà âîäîåìîâ ñ óêàçàíèåì çàíèìàåìîé ïëîùàäè è
ñòîèìîñòè âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî êàæäîìó ìåðîïðèÿòèþ.

Êàðòî÷êà ôîðìû ÎÑ-9 ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ãðóïïîâîãî ó÷åòà áèáëèîòå÷íûõ
ôîíäîâ è ñöåíè÷åñêî-ïîñòàíîâî÷íûõ ñðåäñòâ.

Çàïèñè â êàðòî÷êàõ ïðîèçâîäÿòñÿ â êîëè÷åñòâåííîì è ñóììîâîì
âûðàæåíèè.

Äëÿ áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ îòêðûâàåòñÿ îäíà êàðòî÷êà. Ó÷åò â íåé âåäåòñÿ
òîëüêî â äåíåæíîì âûðàæåíèè îáùåé ñóììîé. Ïîäðîáíûé ó÷åò áèáëèîòå÷íûõ
ôîíäîâ âåäåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì êóëüòóðû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïî ñöåíè÷åñêî-ïîñòàíîâî÷íûì ñðåäñòâàì êàðòî÷êè äëÿ ãðóïïîâîãî ó÷åòà
îòêðûâàþòñÿ ïî ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì íà ïðåäìåòû îäíîãî
íàèìåíîâàíèÿ, áëèçêèå ïî ðàçìåðàì, êà÷åñòâó ìàòåðèàëà è öåíå ñ óêàçàíèåì
íîìåíêëàòóðíîãî íîìåðà. Ïðè ýòîì ïî êàæäîé ãðóïïå ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèìåíÿòü
ïðèìåðíûå èíòåðâàëû öåí.

3. Ñ×ÅÒ 02. ÈÇÍÎÑ ÎÑÍÎÂÍÛÕ ÑÐÅÄÑÒÂ

Íà ýòîì ñ÷åòå îòðàæàåòñÿ äâèæåíèå èçíîñà îñíîâíûõ ñðåäñòâ,



32
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

÷èñëÿùèõñÿ íà áàëàíñå ó÷ðåæäåíèÿ. Èçíîñ îïðåäåëÿåòñÿ è ó÷èòûâàåòñÿ ïî
çäàíèÿì è ñîîðóæåíèÿì, ïåðåäàòî÷íûì óñòðîéñòâàì, ìàøèíàì è
îáîðóäîâàíèþ, ðàáî÷åìó ñêîòó, òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâàì, ïðîèçâîäñòâåííîìó
(âêëþ÷àÿ ïðèíàäëåæíîñòè) è õîçÿéñòâåííîìó èíâåíòàðþ, ìíîãîëåòíèì
íàñàæäåíèÿì, äîñòèãøèì ýêñïëóàòàöèîííîãî âîçðàñòà.

Èçíîñ íå îïðåäåëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì îñíîâíûì ñðåäñòâàì:
ïî çäàíèÿì è ñîîðóæåíèÿì, ÿâëÿþùèìñÿ óíèêàëüíûìè ïàìÿòíèêàìè

àðõèòåêòóðû è èñêóññòâà;
îáîðóäîâàíèþ, ýêñïîíàòàì, îáðàçöàì, ìîäåëÿì äåéñòâóþùèì è

íåäåéñòâóþùèì, ìàêåòàì è äðóãèì íàãëÿäíûì ïîñîáèÿì, íàõîäÿùèìñÿ â
êàáèíåòàõ è ëàáîðàòîðèÿõ è èñïîëüçóåìûì äëÿ ó÷åáíûõ è íàó÷íûõ öåëåé;

ïðîäóêòèâíîìó ñêîòó, áóéâîëàì, âîëàì, îëåíÿì, ýêñïîíàòàì æèâîòíîãî ìèðà
(â çîîïàðêàõ è äðóãèõ àíàëîãè÷íûõ ó÷ðåæäåíèÿõ);

ìíîãîëåòíèì íàñàæäåíèÿì, íå äîñòèãøèì ýêñïëóàòàöèîííîãî âîçðàñòà;
áèáëèîòå÷íûì ôîíäàì, ôèëüìîôîíäàì, ñöåíè÷åñêî-ïîñòàíîâî÷íûì

ñðåäñòâàì, ìóçåéíûì è õóäîæåñòâåííûì öåííîñòÿì.
Èçíîñ íå îïðåäåëÿåòñÿ òàêæå ïî îñíîâíûì ñðåäñòâàì, íàõîäÿùèìñÿ çà

ãðàíèöåé.
Èçíîñ îáúåêòîâ (ïðåäìåòîâ) îñíîâíûõ ñðåäñòâ îïðåäåëÿåòñÿ çà ïîëíûé

êàëåíäàðíûé ãîä (íåçàâèñèìî îò òîãî, â êàêîì ìåñÿöå îò÷åòíîãî ãîäà îíè
ïðèîáðåòåíû èëè ïîñòðîåíû) â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè íîðìàìè.
Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ è îòðàæåíèÿ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå èçíîñà îñíîâíûõ
ñðåäñòâ ó÷ðåæäåíèé, ñîñòîÿùèõ íà áþäæåòå, è äðóãèõ îðãàíèçàöèé, íå
íà÷èñëÿþùèõ àìîðòèçàöèþ, èçëîæåí â óêàçàíèÿõ, óòâåðæäåííûõ Ãîñïëàíîì
ÑÑÑÐ, Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ ÑÑÑÐ, Ãîññòðîåì ÑÑÑÐ è ÖÑÓ ÑÑÑÐ îò 28
èþíÿ 1974 ã. ¹ ÀÁ-23-Ä.

Â èíâåíòàðíûõ êàðòî÷êàõ ó÷åòà îñíîâíûõ ñðåäñòâ ôîðì ÎÑ-6, ÎÑ-8
çàïèñûâàåòñÿ ãîäîâàÿ ñóììà èçíîñà â ðóáëÿõ, øèôð ãîäîâîé íîðìû èçíîñà è
ãîä, â êîòîðîì â ïîñëåäíèé ðàç íà÷èñëÿåòñÿ èçíîñ.

Íà÷èñëåíèå èçíîñà íå ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ ñâûøå 100 % ñòîèìîñòè
îñíîâíûõ ñðåäñòâ. Åæåãîäíî èç êàðòî÷åê ñóììà èçíîñà çàïèñûâàåòñÿ â
âåäîìîñòü. Íà îáùóþ ñóììó èçíîñà â ïîñëåäíèé ðàáî÷èé äåíü äåêàáðÿ
ñîñòàâëÿåòñÿ ìåìîðèàëüíûé îðäåð ñ îòðàæåíèåì ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 250 è
êðåäèòó ñóáñ÷åòà 020. Ñóììà èçíîñà ïî ìåìîðèàëüíîìó îðäåðó çàïèñûâàåòñÿ
òîëüêî â êíèãó "Æóðíàë-ãëàâíàÿ".

Íà÷èñëåííûé èçíîñ â ðàçìåðå 100 % ñòîèìîñòè íà îáúåêòû (ïðåäìåòû),
ãîäíûå äëÿ äàëüíåéøåé ýêñïëóàòàöèè, íå ìîæåò ñëóæèòü îñíîâàíèåì äëÿ
ñïèñàíèÿ èõ ïî ïðè÷èíå ïîëíîãî èçíîñà.

Ïðè âûáûòèè îáúåêòîâ (ïðåäìåòîâ) â ñâÿçè ñ èõ ëèêâèäàöèåé èëè
áåçâîçìåçäíîé ïåðåäà÷åé ïî ñîîòâåòñòâóþùåé êàðòî÷êå îïðåäåëÿåòñÿ îáùàÿ
ñóììà èçíîñà çà âðåìÿ íàõîæäåíèÿ ïðåäìåòà (îáúåêòà) â ýêñïëóàòàöèè, è íà
ýòó ñóììó óìåíüøàåòñÿ èçíîñ ïî ñóáñ÷åòó 020.

Òàêèì îáðàçîì, â êîíöå äàííîãî ðàçäåëà ñ÷èòàåì íåîáõîäèìûì äàòü
ñëåäóþùåå îïðåäåëåíèå:

Àìîðòèçàöèÿ: 1) ïîñòåïåííîå èçíàøèâàíèå ôîíäîâ (îáîðóäîâàíèÿ,
çäàíèÿ, ñîîðóæåíèé) è ïåðåíåñåíèå èõ ñòîèìîñòè ïî ÷àñòÿì íà
âûðàáàòûâàåìóþ ïðîäóêöèþ; 2) óìåíüøåíèå öåííîñòè èìóùåñòâà, îáëàãàåìîãî
íàëîãîì.

4. ÌÀÒÅÐÈÀËÜÍÛÅ ÇÀÏÀÑÛ

Íà ñ÷åòàõ ýòîãî ðàçäåëà ó÷èòûâàþòñÿ ïðèíàäëåæàùèå ó÷ðåæäåíèþ
ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû, îáîðóäîâàíèå ê óñòàíîâêå, ìàòåðèàëû, ïðîäóêòû
ïèòàíèÿ, òîïëèâî è ãîðþ÷åå, êîðìà, ôóðàæ, òàðà, çàïàñíûå ÷àñòè ê ìàøèíàì è
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îáîðóäîâàíèþ, ïðîäóêöèÿ è èçäåëèÿ ïîäñîáíûõ õîçÿéñòâ, ìîëîäíÿê æèâîòíûõ
è æèâîòíûå íà îòêîðìå, ìàòåðèàëû äëÿ ó÷åáíûõ, íàó÷íûõ è äðóãèõ öåëåé, à
òàêæå ìàòåðèàëû äëèòåëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ è íàõîäÿùèåñÿ íà ëàáîðàòîðíîì
èñïûòàíèè, ñïåöîáîðóäîâàíèå äëÿ õîçäîãîâîðíûõ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ
ðàáîò.

Îñíîâíûìè çàäà÷àìè ó÷åòà ìàòåðèàëüíûõ çàïàñîâ ÿâëÿþòñÿ: îáåñïå÷åíèå
ñîõðàííîñòè è êîíòðîëÿ çà äâèæåíèåì è ïðàâèëüíûì èñïîëüçîâàíèåì âñåõ
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ íîðì çàïàñîâ è
ðàñõîäîâ, ñâîåâðåìåííîå âûÿâëåíèå íåèñïîëüçóåìûõ ìàòåðèàëîâ,
ïîäëåæàùèõ ðåàëèçàöèè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå; ïîëó÷åíèå òî÷íûõ ñâåäåíèé
îá îñòàòêàõ, íàõîäÿùèõñÿ íà ñêëàäàõ ó÷ðåæäåíèé.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè è ïðàâèëüíîé ïîñòàíîâêè ó÷åòà
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé íåîáõîäèìî îáåñïå÷èòü íàäëåæàùóþ îðãàíèçàöèþ
ñêëàäñêîãî ó÷åòà. Ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè ñëåäóåò õðàíèòü â ñïåöèàëüíî
ïðèñïîñîáëåííûõ ïîìåùåíèÿõ (ñêëàäàõ). Ïîðÿäîê ðàçìåùåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ
öåííîñòåé â ñêëàäñêèõ ïîìåùåíèÿõ äîëæåí îáåñïå÷èâàòü áûñòðîòó îïåðàöèé
ïî èõ ïðèåìêå, âûäà÷å è ïðîâåäåíèþ èíâåíòàðèçàöèè. Îòâåòñòâåííîñòü çà
ïðèåìêó, õðàíåíèå è îòïóñê ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé âîçëàãàåòñÿ íà
îïðåäåëåííûõ ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö, íàçíà÷åííûõ ïðèêàçîì
ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ. Ñìåíà ýòèõ ëèö äîëæíà ñîïðîâîæäàòüñÿ
èíâåíòàðèçàöèåé ñêëàäîâ è ñîñòàâëåíèåì ïðèåìîñäàòî÷íûõ àêòîâ,
óòâåðæäàåìûõ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ.

Ìåñòà õðàíåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé äîëæíû áûòü îñíàùåíû
íåîáõîäèìûì îáîðóäîâàíèåì äëÿ âçâåøèâàíèÿ, èçìåðèòåëüíûìè ïðèáîðàìè,
ìåðíîé òàðîé è äðóãèìè êîíòðîëüíûìè ïðèñïîñîáëåíèÿìè.

Ó÷åò ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé â áóõãàëòåðèè âåäåòñÿ â êîëè÷åñòâåííîì
è ñóììîâîì âûðàæåíèè ïî íàèìåíîâàíèÿì ìàòåðèàëîâ è îòâåòñòâåííûì
ëèöàì. Ìàòåðèàëû è ïðîäóêòû ïèòàíèÿ ó÷èòûâàþòñÿ ïî ñòîèìîñòè èõ
ïðèîáðåòåíèÿ.

Ó÷åò ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé íà ñêëàäå âåäåòñÿ ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííûì ëèöîì â êíèãå ñêëàäñêîãî ó÷åòà ìàòåðèàëîâ (ôîðìà Ì-17)
òîëüêî ïî íàèìåíîâàíèÿì, ñîðòàì è êîëè÷åñòâó.

Áóõãàëòåðèÿ ñèñòåìàòè÷åñêè îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà ïîñòóïëåíèåì è
ðàñõîäîâàíèåì ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, íàõîäÿùèõñÿ íà ñêëàäå, à òàêæå
ñâåðÿåò ñâîè çàïèñè ïî ó÷åòó ìàòåðèàëîâ ñ çàïèñÿìè, âåäóùèìèñÿ íà ñêëàäå
(êëàäîâîé).

Ìàòåðèàëû è ïðîäóêòû ïèòàíèÿ â ó÷åòíûå ðåãèñòðû ïî ïðèõîäó
çàïèñûâàþòñÿ íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ (ñ÷åòîâ, àêòîâ è äð.) òåì
÷èñëîì, êîãäà ïîëó÷åíû öåííîñòè. Â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ äîëæíû áûòü
óêàçàíû ñëåäóþùèå äàííûå: îò êîãî ïîñòóïèëè ìàòåðèàëû èëè ïðîäóêòû
ïèòàíèÿ, èõ íàèìåíîâàíèÿ, ñîðò, êîëè÷åñòâî (ìàññà - âåñ), öåíà, ñóììà, äàòà
ïîñòóïëåíèÿ íà ñêëàä è ðàñïèñêà ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî ëèöà,
ïðèíÿâøåãî ýòè öåííîñòè.

Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà èìåþòñÿ ðàñõîæäåíèÿ ñ äàííûìè äîêóìåíòîâ
ïîñòàâùèêà, ñîñòàâëÿåòñÿ àêò ïðèåìêè ïî ôîðìå 429. Àêò ñîñòàâëÿåòñÿ
ïðèåìî÷íîé êîìèññèåé â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ñ îáÿçàòåëüíûì ó÷àñòèåì
çàâåäóþùåãî ñêëàäîì è ïðåäñòàâèòåëÿ îò ïîñòàâùèêà èëè íåçàèíòåðåñîâàííîé
îðãàíèçàöèè. Îäèí ýêçåìïëÿð àêòà ñîñòàâëÿåòñÿ äëÿ ó÷åòà ïðèíÿòûõ
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, äðóãîé - äëÿ íàïðàâëåíèÿ ïðåòåíçèîííîãî ïèñüìà
ïîñòàâùèêó.

Çàòðàòû ïî íàéìó òðàíñïîðòà äëÿ ïåðåâîçêè ìàòåðèàëîâ îòíîñÿòñÿ íà
óâåëè÷åíèå ñòîèìîñòè ïðèîáðåòåííûõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, åñëè íå
óñòàíîâëåí èíîé ïîðÿäîê ó÷åòà ýòèõ çàòðàò.

Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðèîáðåòàëèñü ìàòåðèàëû è ïðîäóêòû ïèòàíèÿ ÷åðåç
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ìåëêîîïòîâûå áàçû è ìàãàçèíû, êîòîðûì ðàçðåøåíî ïðîèçâîäèòü ìåëêîîïòîâóþ
ïðîäàæó òîâàðîâ ñ ïðåäîñòàâëåíèåì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå òîðãîâîé
ñêèäêè, íà ñóììó ýòîé ñêèäêè óìåíüøàþòñÿ ôàêòè÷åñêèå ðàñõîäû ïî
ñîîòâåòñòâóþùåé ñòàòüå ñìåòû. Â ñèíòåòè÷åñêîì è àíàëèòè÷åñêîì ó÷åòàõ
ìàòåðèàëû è ïðîäóêòû ïèòàíèÿ ó÷èòûâàþòñÿ ïî öåíàì ïðèîáðåòåíèÿ áåç ó÷åòà
ñêèäêè.

Â ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ äîïîëíèòåëüíûå ðàñõîäû ïî íàëîãó íà
äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü îòíîñÿòñÿ íà óâåëè÷åíèå ñòîèìîñòè ïðèîáðåòåííûõ
öåííîñòåé è îêàçàííûõ ó÷ðåæäåíèÿì óñëóã ñ îòðàæåíèåì ïî ñîîòâåòñòâóþùèì
ñòàòüÿì ðàñõîäîâ áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè.

Ó÷åò ðàñõîäîâ ñóìì íàëîãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü âåäåòñÿ
âíåñèñòåìíî ïî îòäåëüíîìó ëèöåâîìó ñ÷åòó â êíèãå (ôîðìà 294) ïî êàæäîìó
äîêóìåíòó íà ïðèîáðåòåíèå òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé è îïëàòå óñëóã
îáùåé ñóììîé áåç ðàçáèâêè ïî ñòàòüÿì ðàñõîäîâ.

Ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ñîñòîÿùèå íà áþäæåòå, íî ïðîèçâîäÿùèå è
ðåàëèçóþùèå ïðîäóêöèþ, òîâàðû, ðàáîòû è óñëóãè, ñóììû íàëîãà íà
äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü ïî ïðèîáðåòåííûì è ñïèñàííûì íà çàòðàòû
ìàòåðèàëüíûì öåííîñòÿì, âûïîëíåííûì äëÿ íèõ ðàáîòàì è óñëóãàì â
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå îòðàæàþòñÿ ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 173 è êðåäèòó
ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáñ÷åòà ñ÷åòîâ 11, 12, 13, 15, 16, 17.

Íà ñóììû, ïðè÷èòàþùèåñÿ ê ïîëó÷åíèþ îò ïîêóïàòåëåé ïî ðåàëèçîâàííûì
òîâàðàì, ðàáîòàì è óñëóãàì äåáåòóåòñÿ ñ÷åò 15 èëè ñóáñ÷åò 178 è êðåäèòóåòñÿ
ñ÷åò 28 èëè ñóáñ÷åòà 400, 402. Îäíîâðåìåííî äåëàåòñÿ âòîðàÿ çàïèñü íà
ñóììû íàëîãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü ïî äåáåòó ñ÷åòà 28 èëè ñóáñ÷åòîâ
400, 402 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà 173.

Ðàçíèöà ìåæäó ïîëó÷åííîé è óïëà÷åííîé ñóììàìè íàëîãà íà äîáàâëåííóþ
ñòîèìîñòü ïåðå÷èñëÿåòñÿ â áþäæåò è îòðàæàåòñÿ ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 173 è
êðåäèòó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 11.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñóáñ÷åòó 173 ñóìì íàëîãà íà äîáàâëåííóþ
ñòîèìîñòü âåäåòñÿ íà êàðòî÷êàõ (ôîðìà 292-à) èëè â êíèãå (ôîðìà 292) íà
îòäåëüíîì ëèöåâîì ñ÷åòå.

Â ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ ïðîèçâåäåííûå ðàñõîäû ïî îïëàòå ñóìì
íàëîãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü íà îñíîâàíèè äàííûõ âíåñèñòåìíîãî ó÷åòà
îòðàæàþòñÿ â îò÷åòå îá èñïîëíåíèè ñìåò ðàñõîäîâ (äîõîäîâ è ðàñõîäîâ)
ñïðàâî÷íî îáùåé ñóììîé ïî îòäåëüíîé âíîâü ââîäèìîé ñòðîêå â ôîðìàõ 2, 2-
1 "Ðàñõîäû çà ñ÷åò ââåäåíèÿ íàëîãà íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü".

Âûäà÷à ìàòåðèàëîâ ñî ñêëàäà ïðîèçâîäèòñÿ ïî äîêóìåíòàì,
óòâåðæäåííûì ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ. Ïðè ýòîì íåîáõîäèìî èìåòü â
âèäó, ÷òî ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ãëàâíûì áóõãàëòåðîì
óñòàíàâëèâàåò ïåðå÷åíü ëèö, èìåþùèõ ïðàâî ïîäïèñè íà âûäà÷ó îñîáî
äåôèöèòíûõ è äîðîãîñòîÿùèõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ÷èñëî ëèö äîëæíî
áûòü îãðàíè÷åíî.

Äëÿ âûäà÷è ìàòåðèàëîâ ïðèìåíÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
à) íàêëàäíàÿ (òðåáîâàíèå) ïî ôîðìå 434 - äëÿ âûäà÷è ìàòåðèàëîâ ñî ñêëàäà

è ïðè ïåðåìåùåíèè ìàòåðèàëîâ âíóòðè ó÷ðåæäåíèÿ. Íàêëàäíàÿ (òðåáîâàíèå)
âûïèñûâàåòñÿ, êàê ïðàâèëî, â îäíîì ýêçåìïëÿðå, åñëè èíîé ïîðÿäîê
íåóñòàíîâëåí ìèíèñòåðñòâàìè è âåäîìñòâàìè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ôàêòè÷åñêîå èñïîëüçîâàíèå ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ
ïðîâåðÿåòñÿ ïðè ïðèåìêå ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò ïî àêòàì, ïðè ýòîì
óñòàíàâëèâàåòñÿ ñîîòâåòñòâèå èçðàñõîäîâàííûõ ìàòåðèàëîâ âûïîëíåííûì
ðàáîòàì. Îñòàòêè íåèçðàñõîäîâàííûõ ìàòåðèàëîâ ñäàþòñÿ íà ñêëàä (êëàäîâóþ)
è íà èõ ñòîèìîñòü óìåíüøàþòñÿ ôàêòè÷åñêèå ðàñõîäû òåêóùåãî ãîäà ïî
ñîîòâåòñòâóþùèì ñòàòüÿì è äåëàåòñÿ çàïèñü ïî äåáåòó ñîîòâåòñòâóþùåãî
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ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 06 è êðåäèòó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 20;
á) ìåíþ-òðåáîâàíèå ïî ôîðìàì 298 è 299 - äëÿ âûäà÷è ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ

ñî ñêëàäà. Ìåíþ-òðåáîâàíèå ñîñòàâëÿåòñÿ åæåäíåâíî íà îñíîâàíèè íîðì
ðàñêëàäêè ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ è äàííûõ î ÷èñëå äîâîëüñòâóþùèõñÿ.

Ìåíþ-òðåáîâàíèå ñ ðàñïèñêàìè ëèö î âûäà÷å è ïîëó÷åíèè ïðîäóêòîâ
ïèòàíèÿ ïåðåäàåòñÿ â áóõãàëòåðèþ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ãðàôèêîì, íî íå
ðåæå òðåõ ðàç â ìåñÿö.

Âûäà÷à ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ â ëå÷åáíî-ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ó÷ðåæäåíèÿõ
ïðîèçâîäèòñÿ ïî äîêóìåíòàì, óñòàíîâëåííûì èíñòðóêöèåé Ìèíèñòåðñòâà
çäðàâîîõðàíåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) âåäîìîñòü íà âûäà÷ó êîðìîâ è ôóðàæà ïî ôîðìå 397. Êîðìà è ôóðàæ
îòïóñêàþòñÿ ñî ñêëàäà â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííûõ íîðì;

ã) âåäîìîñòü ìàòåðèàëîâ íà íóæäû ó÷ðåæäåíèÿ ïî ôîðìå 410 - äëÿ âûäà÷è
õîçÿéñòâåííûõ ìàòåðèàëîâ, ìàòåðèàëîâ äëÿ ó÷åáíûõ è äðóãèõ öåëåé (êðîìå
ñòðîèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ) â òå÷åíèå ìåñÿöà. Ïðè ýòîì çàïèñè â âåäîìîñòè
ñëåäóåò ïðîèçâîäèòü íå â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå, à äëÿ êàæäîãî âèäà
ìàòåðèàëîâ, îñòàâëÿòü îïðåäåëåííîå ÷èñëî ñòðîê, ÷òîáû â êîíöå ìåñÿöà ïî
êàæäîìó âèäó ìàòåðèàëîâ ìîæíî áûëî ïîëó÷èòü îáùèé èòîã;

ä) çàáîðíàÿ êàðòà ïî ôîðìå 431 - êàê ïðè åæåäíåâíîì îòïóñêå ìàòåðèàëîâ
è òîïëèâà, òàê è ÷åðåç îïðåäåëåííûå ïðîìåæóòêè âðåìåíè â òå÷åíèå ìåñÿöà.

Çàáîðíàÿ êàðòà âûïèñûâàåòñÿ íà êàæäîãî ïîëó÷àòåëÿ íà íåñêîëüêî
íàèìåíîâàíèé ìàòåðèàëîâ äëÿ ðàñõîäîâàíèÿ ïî ïðÿìîìó íàçíà÷åíèþ. Ýòà
êàðòà âûïèñûâàåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ñ ðàñïèñêîé
ïîëó÷àòåëÿ õðàíèòñÿ íà ñêëàäå, äðóãîé - ó ïîëó÷àòåëÿ. Ïðè åæåäíåâíîì îòïóñêå
ìàòåðèàëîâ çàáîðíàÿ êàðòà âûïèñûâàåòñÿ ñðîêîì íà 15 äíåé, à ïðè
ïåðèîäè÷åñêîì - ñðîêîì íà ìåñÿö.

Ìàòåðèàëû è òîïëèâî âûäàþòñÿ â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííîãî ëèìèòà ïî
ïðåäúÿâëåíèè ïîëó÷àòåëåì ñâîåãî ýêçåìïëÿðà çàáîðíîé êàðòû. Îòïóñê
ìàòåðèàëîâ ñâåðõ óñòàíîâëåííîãî ëèìèòà ïðîèçâîäèòñÿ ïî íàêëàäíîé
(òðåáîâàíèþ) ôîðìû 434.

Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà âûäà÷à òîïëèâà ñî ñêëàäà ïî íàêëàäíîé (òðåáîâàíèþ)
èëè çàáîðíîé êàðòå ÿâëÿåòñÿ íåâîçìîæíîé, ñïèñàíèå ðàñõîäà òîïëèâà
ïðîèçâîäèòñÿ ïî àêòàì îáìåðà îñòàòêîâ. Â ñëó÷àå íåäîñòà÷è òîïëèâà ïî àêòó
îáìåðà â ñðàâíåíèè ñ óñòàíîâëåííûìè íîðìàìè ðàñõîäîâàíèÿ, ðóêîâîäèòåëü
ó÷ðåæäåíèÿ ïðèíèìàåò ìåðû ê âûÿâëåíèþ ïðè÷èí ïåðåðàñõîäîâ è â
íàäëåæàùèõ ñëó÷àÿõ - ìåðû âçûñêàíèÿ;

å) ïóòåâîé ëèñò - äëÿ ñïèñàíèÿ àâòîìîáèëüíîãî áåíçèíà. Áåíçèí
ñïèñûâàåòñÿ ïî ôàêòè÷åñêîìó ðàñõîäó, íî íå âûøå íîðì, óòâåðæäåííûõ äëÿ
îòäåëüíûõ ìàðîê àâòîìîáèëåé;

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ãîòîâûõ èçäåëèé è ãîòîâîé ïå÷àòíîé ïðîäóêöèè
âåäåòñÿ íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à ïî íàèìåíîâàíèþ, êîëè÷åñòâó, ñòîèìîñòè
è ìåñòàì õðàíåíèÿ.

Íà ñóáñ÷åòå 031 "Ïðîäóêöèÿ ïîäñîáíûõ (ó÷åáíûõ) ñåëüñêèõ õîçÿéñòâ"
ó÷èòûâàåòñÿ ïðîäóêöèÿ ïîäñîáíûõ ñåëüñêèõ è ó÷åáíî-îïûòíûõ õîçÿéñòâ â
òå÷åíèå ãîäà ïî ïëàíîâûì öåíàì. Ïîè îïðèõîäîâàíèè ïðîäóêöèè äåáåòóåòñÿ
ñóáñ÷åò 031 è êðåäèòóåòñÿ ñóáñ÷åò 081.

Ïðè ðåàëèçàöèè ïðîäóêöèè ïëàíîâàÿ ñåáåñòîèìîñòü ðåàëèçîâàííîé
ïðîäóêöèè ñïèñûâàåòñÿ ñ êðåäèòà ñóáñ÷åòà 031 â äåáåò ñóáñ÷åòà 281.

Ïðîäóêöèÿ, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ íóæä ñàìîãî õîçÿéñòâà, ñïèñûâàåòñÿ ñ
ñóáñ÷åòà 031 íà ñîîòâåòñòâóþùèå ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 06.

Íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ îò÷åòíûõ êàëüêóëÿöèé ïëàíîâàÿ ñåáåñòîèìîñòü
ïðîäóêöèè êîððåêòèðóåòñÿ â êîíöå ãîäà äî ôàêòè÷åñêîé ñåáåñòîèìîñòè.

Â òîì ñëó÷àå, åñëè ôàêòè÷åñêàÿ ñåáåñòîèìîñòü ïîëó÷åííîé çà ãîä
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé ïðîäóêöèè âûøå ïëàíîâîé, íà ñóììó ðàçíèöû ìåæäó
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ôàêòè÷åñêîé è ïëàíîâîé ñåáåñòîèìîñòüþ â ÷àñòè íåðåàëèçîâàííîé ïðîäóêöèè
ïðîèçâîäèòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ çàïèñü ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 031 è êðåäèòó
ñóáñ÷åòà 081, à â ÷àñòè ðåàëèçîâàííîé ïðîäóêöèè äåáåòóåòñÿ ñóáñ÷åò 281 è
êðåäèòóåòñÿ ñóáñ÷åò 081.

Åñëè æå ôàêòè÷åñêàÿ ñåáåñòîèìîñòü ïîëó÷åííîé çà ãîä
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé ïðîäóêöèè íèæå ïëàíîâîé, òî íà ñóììó ðàçíèöû ìåæäó
ïëàíîâîé è ôàêòè÷åñêîé ñåáåñòîèìîñòüþ (ñóììà ýêîíîìèè) ïðîèçâîäèòñÿ
áóõãàëòåðñêàÿ çàïèñü îòðèöàòåëüíûìè ÷èñëàìè (êðàñíûìè ÷åðíèëàìè) â ÷àñòè
íåðåàëèçîâàííîé ïðîäóêöèè ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 031 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà 081,
à â ÷àñòè ðåàëèçîâàííîé ïðîäóêöèè ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 281 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà
081.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïðîäóêöèè ïîäñîáíûõ ñåëüñêèõ è ó÷åáíî-îïûòíûõ
õîçÿéñòâ âåäåòñÿ íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à ïî íàèìåíîâàíèþ, êîëè÷åñòâó,
ñòîèìîñòè è ìåñòàì õðàíåíèÿ.

5. Ñ×ÅÒ 04. ÎÁÎÐÓÄÎÂÀÍÈÅ. ÑÒÐÎÈÒÅËÜÍÛÅ ÌÀÒÅÐÈÀËÛ
È ÌÀÒÅÐÈÀËÛ ÄËß ÍÀÓ×ÍÛÕ ÈÑÑËÅÄÎÂÀÍÈÉ

Íà ýòîì ñ÷åòå ó÷èòûâàþòñÿ îáîðóäîâàíèå, ïîäëåæàùåå óñòàíîâêå â
ñòðîÿùèõñÿ (ðåêîíñòðóèðóåìûõ) îáúåêòàõ, ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû,
êîíñòðóêöèè, äåòàëè â äðóãèå ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, ïðèîáðåòàåìûå çà ñ÷åò
ñðåäñòâ, âûäåëåííûõ íà êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ ïî áþäæåòó è äðóãèì
âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì, ìàòåðèàëû äëèòåëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ äëÿ íàó÷íî-
èññëåäîâàòåëüñêèõ ðàáîò, à òàêæå ñïåöèàëüíîå îáîðóäîâàíèå, ïðèîáðåòåííîå
äëÿ âûïîëíåíèÿ õîçäîãîâîðíûõ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñõèõ ðàáîò.

Ñ÷åò 04 "Îáîðóäîâàíèå, ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû è ìàòåðèàëû äëÿ
íàó÷íûõ èññëåäîâàíèé" ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà ñóáñ÷åòà:

040 �Îáîðóäîâàíèå ê óñòàíîâêå�;
041 "Ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû äëÿ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà";
043 "Ìàòåðèàëû äëèòåëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ äëÿ íàó÷íûõ èññëåäîâàíèé è

íà ëàáîðàòîðíîì èñïûòàíèè";
044 "Ñïåöîáîðóäîâàíèå äëÿ õîçäîãîâîðíûõ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ

ðàáîò".
Íà ñóáñ÷åòå 040 "Îáîðóäîâàíèå ê óñòàíîâêå" ó÷èòûâàþòñÿ ãîòîâûå ê

óñòàíîâêå ñòðîèòåëüíûå êîíñòðóêöèè è äåòàëè. Ê íèì îòíîñÿòñÿ:
ìåòàëëè÷åñêèå, æåëåçîáåòîííûå è äåðåâÿííûå êîíñòðóêöèè; áëîêè è ñáîðíûå
÷àñòè çäàíèé è ñîîðóæåíèé; ñáîðíûå ýëåìåíòû; îáîðóäîâàíèå äëÿ
îòîïèòåëüíîé, âåíòèëÿöèîííîé, ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêîé ñèñòåìû
(îòîïèòåëüíûå êîòëû, ðàäèàòîðû è ò.ï.).

Íà ýòîì ñ÷åòå òàêæå ó÷èòûâàþòñÿ îòå÷åñòâåííîå è èìïîðòíîå
îáîðóäîâàíèå, òðåáóþùåå ìîíòàæà è ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ óñòàíîâêè. Ê
îáîðóäîâàíèþ, òðåáóþùåìó ìîíòàæà, îòíîñèòñÿ îáîðóäîâàíèå, êîòîðîå ìîæåò
áûòü ââåäåíî â äåéñòâèå òîëüêî ïîñëå ñáîðêè åãî ÷àñòåé è ïðèêðåïëåíèÿ ê
ôóíäàìåíòó èëè îïîðàì çäàíèé è ñîîðóæåíèé, à òàêæå êîìïëåêòû çàïàñíûõ
÷àñòåé òàêîãî îáîðóäîâàíèÿ. Ïðè ýòîì â ñîñòàâ îáîðóäîâàíèÿ âêëþ÷àåòñÿ è
êîíòðîëüíî-èçìåðèòåëüíàÿ àïïàðàòóðà èëè äðóãèå ïðèáîðû, ïðåäíàçíà÷åííûå
äëÿ ìîíòàæà â ñîñòàâå óñòàíîâëåííîãî îáîðóäîâàíèÿ. Íà äàííîì ñóáñ÷åòå
ó÷èòûâàþòñÿ è äðóãèå ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ñòðîèòåëüñòâà. Ïðè
ïîëó÷åíèè ýòèõ öåííîñòåé ñóáñ÷åò 040 äåáåòóåòñÿ, à ïðè èõ èñïîëüçîâàíèè -
êðåäèòóåòñÿ. Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ýòîìó ñóáñ÷åòó âåäåòñÿ íà êàðòî÷êàõ
ôîðìû 296-à ïî âèäàì îáîðóäîâàíèÿ, êîíñòðóêöèé è äåòàëåé, êîëè÷åñòâó è
ñòîèìîñòè.

Íà ñóáñ÷åòå 041 "Ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû äëÿ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà" ó÷èòûâàþòñÿ ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû, ïðèîáðåòàåìûå çà ñ÷åò
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ñðåäñòâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ íà êàïèòàëüíîå ñòðîèòåëüñòâî è èñïîëüçóåìûå â
ïðîöåññå ñòðîèòåëüñòâà è ìîíòàæíûõ ðàáîò.

Ê ñòðîèòåëüíûì ìàòåðèàëàì îòíîñÿòñÿ: ñèëèêàòíûå ìàòåðèàëû (öåìåíò,
ïåñîê, ãðàâèé, èçâåñòü, êàìåíü, êèðïè÷, ÷åðåïèöà); ëåñíûå ìàòåðèàëû (ëåñ
êðóãëûé, ïèëîìàòåðèàëû, ôàíåðà è ò.ï.); ñòðîèòåëüíûé ìàòåðèàë (æåëåçî,
æåñòü, ñòàëü, öèíê ëèñòîâîé è ò.ï.); ìåòàëëîèçäåëèÿ (ãâîçäè, ãàéêè, áîëòû í
ò.ï.); ñàíèòàðíî-òåõíè÷åñêèå ìàòåðèàëû (êðàíû, ìóôòû, òðîéíèêè è ò.ï.);
ýëåêòðîòåõíè÷åñêèå ìàòåðèàëû (êàáåëü, ëàìïû, ïàòðîíû, ðîëèêè, øíóð, ïðîâîä,
ïðåäîõðàíèòåëè, èçîëÿòîðû è ò.ï.); õèìèêî-ìîñêàòåëüíûå (êðàñêà, îëèôà, òîëü
è ò.ï.) è äðóãèå àíàëîãè÷íûå ìàòåðèàëû.

Â ïîäñîáíûõ ñåëüñêèõ õîçÿéñòâàõ íà ýòîì ñóáñ÷åòå ó÷èòûâàåòñÿ
ïîñàäî÷íûé ìàòåðèàë, ïðèîáðåòåííûé çà ñ÷åò êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé íà
çàêëàäêó ñàäîâ, ÿãîäíèêîâ, âèíîãðàäíèêîâ è ò.ï.

Ïðè ïðèîáðåòåíèè óêàçàííûõ ìàòåðèàëîâ ñóáñ÷åò 041 äåáåòóåòñÿ, à ïðè
èñïîëüçîâàíèè - êðåäèòóåòñÿ.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ñòðîèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ âåäåòñÿ ïî íàèìåíîâàíèÿì
ìàòåðèàëîâ, êîëè÷åñòâó è ñòîèìîñòè íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à.

Íà ñóáñ÷åòå 043 "Ìàòåðèàëû äëèòåëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ äëÿ íàó÷íûõ
èññëåäîâàíèé è íà ëàáîðàòîðíîì èñïûòàíèè" ó÷èòûâàþòñÿ ìàòåðèàëû,
ïîëó÷åííûå ñî ñêëàäà â ëàáîðàòîðèþ èëè â äðóãèå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ
íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîãî èíñòèòóòà èëè âóçà äëÿ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ
ðàáîò, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ íåîäíîêðàòíî èëè äëèòåëüíîå âðåìÿ, à òàêæå
ìàòåðèàëû, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ îáúåêòàìè íàó÷íûõ èññëåäîâàíèé.

Íîìåíêëàòóðà ìàòåðèàëîâ, ó÷èòûâàåìûõ íà ñóáñ÷åòå 043, îïðåäåëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ.

Â ó÷ðåæäåíèÿõ êóëüòóðû íà ýòîì ñóáñ÷åòå ìîãóò ó÷èòûâàòüñÿ
äîðîãîñòîÿùèå ìàòåðèàëû, ïîëó÷åííûå ñî ñêëàäà äëÿ ðåñòàâðàöèè è ðåìîíòà
ïðîèçâåäåíèé èñêóññòâà, ìóçåéíûõ öåííîñòåé è ïàìÿòíèêîâ àðõèòåêòóðû.

Â äåáåò ñóáñ÷åòà 043 çàïèñûâàþòñÿ ìàòåðèàëû, ïîëó÷åííûå ñî ñêëàäà,
ïðè ýòîì êðåäèòóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 06.

Ìàòåðèàëû, ïîëó÷åííûå ñî ñêëàäà äëÿ âûïîëíåíèÿ óêàçàííûõ ðàáîò,
äîëæíû íàõîäèòüñÿ íà õðàíåíèè ó ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà õðàíåíèå è
íàçíà÷åííûõ ïðèêàçîì ïî ó÷ðåæäåíèþ. Ýòè ëèöà îáÿçàíû ó÷èòûâàòü ìàòåðèàëû
ïî íàèìåíîâàíèþ è êîëè÷åñòâó â êíèãå ôîðìû Ì-17.

Ñïèñàíèå ìàòåðèàëîâ ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè àêòîâ í äðóãèõ
äîêóìåíòîâ, óòâåðæäåííûõ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ. Íà ñóììó
èçðàñõîäîâàííûõ ìàòåðèàëîâ êðåäèòóåòñÿ ñóáñ÷åò 043 è äåáèòóþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèå ñóáñ÷åòà ñ÷åòîâ 08, 20, 21. Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñóáñ÷åòó
043 â áóõãàëòåðèè âåäåòñÿ ïî íàèìåíîâàíèÿì ìàòåðèàëîâ, êîëè÷åñòâó,
ñòîèìîñòè è ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à.

Íà ñóáñ÷åòå 044 "Ñïåöîáîðóäîâàíèå äëÿ õîçäîãîâîðíûõ íàó÷íî-
èññëåäîâàòåëüñêèõ ðàáîò" â íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ ó÷ðåæäåíèÿõ â âóçàõ
ó÷èòûâàåòñÿ ñïåöîáîðóäîâàíèå, ïðèîáðåòåííîå äëÿ âûïîëíåíèÿ
õîçäîãîâîðíûõ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ ðàáîò ïî êîíêðåòíîé òåìå çàêàç÷èêà
äî ïåðåäà÷è åãî â íàó÷íîå ïîäðàçäåëåíèå.

Â äåáåò ñóáñ÷åòà 044 çàïèñûâàåòñÿ ïðèîáðåòåííîå îáîðóäîâàíèå äëÿ
âûïîëíåíèÿ õîçäîãîâîðíûõ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ ðàáîò ïî òåìå, ïðè ýòîì
êðåäèòóåòñÿ ñóáñ÷åò 178. Ïðè ïåðåäà÷å îáîðóäîâàíèÿ ñî ñêëàäà â íàó÷íîå
ïîäðàçäåëåíèå äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîò ïî òåìå (äîãîâîðó) êðåäèòóåòñÿ ñóáñ÷åò
044, äåáåòóåòñÿ ñóáñ÷åò 082 "Çàòðàòû íà íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèå ðàáîòû
ïî äîãîâîðàì" è ó÷èòûâàþòñÿ ýòè ïðåäìåòû íà çàáàëàíñîâîì ñ÷åòå 02
"Òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, ïðèíÿòûå íà îòâåòñòâåííîå õðàíåíèå".

Åñëè ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðàáîòû ïî òåìå (äîãîâîðó) ñïåöîáîðóäîâàíèå
íå âîçâðàùàåòñÿ çàêàç÷èêó, òî îíî îöåíèâàåòñÿ ïî öåíå âîçìîæíîãî
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èñïîëüçîâàíèÿ è ó÷èòûâàåòñÿ ïî äåáåòó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 01
è êðåäèòó ñóáñ÷åòîâ 250 "Ôîíä â îñíîâíûõ ñðåäñòâàõ" è 020 "Èçíîñ îñíîâíûõ
ñðåäñòâ", åñëè èñïîëüçóåòñÿ â êà÷åñòâå îñíîâíûõ ñðåäñòâ, èëè ïî äåáåòó
ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 06 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà 140 "Ðàñ÷åòû ïî
ôèíàíñèðîâàíèþ èç áþäæåòà íà ðàñõîäû ó÷ðåæäåíèÿ è äðóãèå ìåðîïðèÿòèÿ",
åñëè ýòè ïðåäìåòû èñïîëüçóþòñÿ â êà÷åñòâå ìàòåðèàëà. Ñòîèìîñòü ýòîãî
îáîðóäîâàíèÿ ñïèñûâàåòñÿ ñ çàáàëàíñîâîãî ñ÷åòà 02.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñóáñ÷åòó 044 âåäåòñÿ ïî íàèìåíîâàíèÿì
ïðåäìåòîâ, êîëè÷åñòâó, ñòîèìîñòè è ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèïàì íà
êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à.

Çàêàí÷èâàÿ ýòîò ðàçäåë, äàäèì ñëåäóþùèå îïðåäåëåíèÿ:
Ñìåòà - äîêóìåíò ïî èñ÷èñëåíèþ ïðåäñòîÿùèõ ðàñõîäîâ è äîõîäîâ (ñìåòà

çàòðàò íà ðåìîíò, ñìåòà ïî ñïåöñðåäñòâàì è ò.ä.).
Ñïîñîá êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ðåìîíòà) - ïðèìåíÿåìûå

çàñòðîéùèêàìè ñïîñîáû âûïîëíåíèÿ ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûõ ðàáîò
(ïîäðÿäíûé, õîçÿéñòâåííûé, ñìåøàííûé).

6. Ñ×ÅÒ O5. ÌÎËÎÄÍßÊ ÆÈÂÎÒÍÛÕ È ÆÈÂÎÒÍÛÅ
ÍÀ ÎÒÊÎÐÌÅ

Íà ýòîì ñ÷åòå ó÷èòûâàþòñÿ ìîëîäíÿê âñåõ âèäîâ æèâîòíûõ è æèâîòíûå
íà îòêîðìå, ïòèöû, êðîëèêè, ïóøíûå çâåðè, ñåìüè ï÷åë, íåçàâèñèìî îò èõ
ñòîèìîñòè.

Ïðè ïîêóïêå ìîëîäíÿêà è æèâîòíûõ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ îòêîðìà,
ïðîèçâîäèòñÿ çàïèñü â äåáåò ñóáñ÷åòà 050 è â êðåäèò ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñóáñ÷åòîâ II 1, 178 è 248, åñëè æèâîòíûå ïðèîáðåòåíû çà ñ÷åò ññóä áàíêà.
Ìîëîäíÿê æèâîòíûõ, ïîëó÷åííûõ îò ïðèïëîäà â ñâîåì õîçÿéñòâå, ïðèõîäóåòñÿ
â äåíü îòåëà èëè îïîðîñà íà îñíîâàíèè àêòà íà ïðèïëîä ïî ïëàíîâûì ïåíàì è
íà ñòîèìîñòü ïîëó÷åííîãî ïðèïëîäà ïðîèçâîäèòñÿ çàïèñü â äåáåò ñóáñ÷åòà
050 è êðåäèò ñóáñ÷åòà 081 èëè 400, åñëè â ïîäñîáíûõ õîçÿéñòâàõ ó÷åò çàòðàò
âåäåòñÿ íà ñóáñ÷åòå 211.

Ìîëîäíÿê æèâîòíûõ è æèâîòíûå íà îòêîðìå åæåìåñÿ÷íî âçâåøèâàþòñÿ,
êðîìå ìîëîäíÿêà, ïî êîòîðîìó ó÷èòûâàåòñÿ íå ïðèâåñ, à ïðèðîñò. Ïðèâåñ
ìîëîäíÿêà æèâîòíûõ è æèâîòíûõ íà îòêîðìå ïðèñîåäèíÿåòñÿ ê ïåðâîíà÷àëüíîé
èõ ìàññå (âåñó) ñîãëàñíî àêòó. Ñòîèìîñòü ïðèâåñà îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç
ôàêòè÷åñêîãî ïðèâåñà æèâîòíûõ çà îò÷åòíûé ìåñÿö ïî ïëàíîâîé ñòîèìîñòè
åäèíèöû ïðèâåñà.

Ïî ìîëîäíÿêó æèâîòíûõ, ïî êîòîðîìó ó÷èòûâàåòñÿ ïðèðîñò, ñòîèìîñòü
ïðèðîñòà èñ÷èñëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîãî ÷èñëà êîðìî-äíåé ïðåáûâàíèÿ
â õîçÿéñòâå, îöåíèâàåìûõ ïî ïëàíîâîé ñòîèìîñòè âûðàùèâàíèÿ èç ðàñ÷åòà
ïëàíîâûõ çàòðàò íà îäèí êîðìî-äåíü ñîîòâåòñòâóþùåãî âèäà è ãðóïïû æèâîòíûõ.

Íà ñòîèìîñòü ïîëó÷åííîãî ïðèâåñà èëè ïðèðîñòà ïðîèçâîäèòñÿ çàïèñü
ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 050 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà 081 èëè 400.

Ïî îêîí÷àíèè îòêîðìà ñòîèìîñòü çàáèòûõ æèâîòíûõ ñïèñûâàåòñÿ ïî
êðåäèòó ñóáñ÷åòà 050. Ïðè ýòîì ñòîèìîñòü ïîëó÷åííîé ïðîäóêöèè íà îñíîâàíèè
àêòà ïðèõîäóåòñÿ ïî ïëàíîâûì öåíàì ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 031. Ðàçíèöà ìåæäó
ñòîèìîñòüþ çàáèòûõ æèâîòíûõ è ñòîèìîñòüþ ïîëó÷åííîé ïðîäóêöèè îòíîñèòñÿ
íà ñóáñ÷åò 081 èëè 400 â êîððåñïîíäåíöèè ñ ñóáñ÷åòîì 050.

Ïàäåæ ìîëîäíÿêà æèâîòíûõ è æèâîòíûõ íà îòêîðìå ðàññìàòðèâàåòñÿ êàê
ïîòåðè ïðîèçâîäñòâà è ñòîèìîñòü èõ îòíîñèòñÿ íà óâåëè÷åíèå ñåáåñòîèìîñòè
âûðàùåííîãî ïîãîëîâüÿ. Â òå÷åíèå îò÷åòíîãî ãîäà ýòè ïîòåðè äîëæíû
ñïèñûâàòüñÿ â îöåíêå, ÷èñëÿùåéñÿ íà íà÷àëî îò÷åòíîãî ãîäà, ñ
ïðèñîåäèíåíèåì ïëàíîâîé ñåáåñòîèìîñòè ïðèâåñà èëè ïðèðîñòà çà ïåðèîä ñ
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íà÷àëà ãîäà äî ìîìåíòà ïàäåæà ñ êðåäèòà ñóáñ÷åòà 050 â äåáåò ñóáñ÷åòà 081
èëè 400.

Â ñëó÷àå ïàäåæà æèâîòíûõ ïî âèíå ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö
óùåðá, ïðè÷èíåííûé õîçÿéñòâó, äîëæåí áûòü âçûñêàí ñ âèíîâíûõ ëèö â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Â êîíöå ãîäà ïëàíîâàÿ ñåáåñòîèìîñòü ïðîäóêöèè æèâîòíîâîäñòâà è
ñòîèìîñòü ïðèâåñà ìîëîäíÿêà æèâîòíûõ, ó÷òåííàÿ íà ñóáñ÷åòå 031 è ñóáñ÷åòå
050, êîððåêòèðóåòñÿ íà ñóììó ïîëó÷åííîé ýêîíîìèè èëè ïåðåðàñõîäà. Íà
âûÿâëåííóþ ðàçíèöó ìåæäó ïëàíîâîé è ôàêòè÷åñêîé ce6ecòoèìocòüþ
ïðîäóêöèè äåáåòóþòñÿ ñóáñ÷åòà 031 è 050 è êðåäèòóåòñÿ ñóáñ÷åò 081 èëè 400
ïîëîæèòåëüíûìè ÷èñëàìè â ñëó÷àÿõ ïåðåðàñõîäà è îòðèöàòåëüíûìè ÷èñëàìè
(êðàñíûìè ÷åðíèëàìè) â ñëó÷àÿõ ýêîíîìèè ïðîòèâ ïëàíîâîé ñåáåñòîèìîñòè.

Ìîëîäíÿê ñêîòà, ïåðåõîäÿùèé íà ñëåäóþùèé ãîä äëÿ äàëüíåéøåãî
âûðàùèâàíèÿ è îòêîðìà, à òàêæå ìîëîäíÿê ñêîòà, ïåðåâîäèìûé â îò÷åòíîì
ãîäó â îñíîâíîå ñòàäî, îöåíèâàåòñÿ ïî ôàêòè÷åñêîé ñåáåñòîèìîñòè, íî íå
ñâûøå çàêóïî÷íûõ öåí íà ñêîò, ïðîäàâàåìûé ãîñóäàðñòâó.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ìîëîäíÿêà æèâîòíûõ âåäåòñÿ ïî âèäàì è âîçðàñòíûì
ãðóïïàì, à æèâîòíûõ íà îòêîðìå - òîëüêî ïî âèäàì â êíèãå ó÷åòà æèâîòíûõ
ôîðìû 395. Ó÷åò äîëæåí îáåñïå÷èòü âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äàííûõ î æèâîé
ìàññå (âåñå), ïðèâåñå, ïðèðîñòå æèâîòíûõ è ïð.

7. Ñ×ÅÒ 06. ÌÀÒÅÐÈÀËÛ È ÏÐÎÄÓÊÒÛ ÏÈÒÀÍÈß

Íà ýòîì ñ÷åòå ó÷èòûâàþòñÿ ìàòåðèàëû è ïðîäóêòû ïèòàíèÿ ïî èõ
ïðåäìåòíîé õàðàêòåðèñòèêå íåçàâèñèìî îò ñòàòüè ðàñõîäîâ áþäæåòíîé
êëàññèôèêàöèè, çà ñ÷åò êîòîðîé îíè ïðèîáðåòàëèñü.

Ñ÷åò 06 "Ìàòåðèàëû è ïðîäóêòû ïèòàíèÿ" ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà ñóáñ÷åòà:
060 "Ìàòåðèàëû äëÿ ó÷åáíûõ, íàó÷íûõ è äðóãèõ öåëåé";
061 "Ïðîäóêòû ïèòàíèÿ";
062 "Ìåäèêàìåíòû è ïåðåâÿçî÷íûå ñðåäñòâà";
063 "Õîçÿéñòâåííûå ìàòåðèàëû è êàíöåëÿðñêèå ïðèíàäëåæíîñòè";
064 "Òîïëèâî, ãîðþ÷åå è ñìàçî÷íûå ìàòåðèàëû";
065 "Êîðìà è ôóðàæ";
066 "Òàðà";
067 "Ïðî÷èå ìàòåðèàëû";
068 "Ìàòåðèàëû â ïóòè";
069 "Çàïàñíûå ÷àñòè ê ìàøèíàì è îáîðóäîâàíèþ".

Íà ñóáñ÷åòå 060 "Ìàòåðèàëû äëÿ ó÷åáíûõ, íàó÷íûõ è äðóãèõ öåëåé"
ó÷èòûâàþòñÿ: ðåàêòèâû è õèìèêàòû, ñòåêëî, õèìè÷åñêàÿ ïîñóäà, ìåòàëëû,
ýëåêòðîìàòåðèàëû è ðàäèîìàòåðèàëû, ðàäèîëàìïû, ôîòîïðèíàäëåæíîñòè,
áóìàãà äëÿ èçäàíèÿ ó÷åáíûõ ïðîãðàìì, ïîñîáèé è íàó÷íûõ ðàáîò, ïîäîïûòíûå
æèâîòíûå, à òàêæå è ïðî÷èå ìàòåðèàëû äëÿ ó÷åáíûõ öåëåé è íàó÷íî-
èññëåäîâàòåëüñêèõ ðàáîò, äðàãîöåííûå è äðóãèå ìåòàëëû äëÿ ïðîòåçèðîâàíèÿ.

Ó÷åò äðàãîöåííûõ ìåòàëëîâ äëÿ ïðîòåçèðîâàíèÿ âåäåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ óòâåðæäåííûìè èíñòðóêöèÿìè Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è ñîãëàñîâàííûìè ñ Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Íà ñóáñ÷åòå 061 "Ïðîäóêòû ïèòàíèÿ" ó÷èòûâàþòñÿ ïðîäóêòû ïèòàíèÿ â
ó÷ðåæäåíèÿõ, â ñìåòàõ êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíû àññèãíîâàíèÿ ïî ñò.9 "Ðàñõîäû
íà ïèòàíèå".

Ó÷åò ïîñòóïëåíèÿ ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ âåäåòñÿ â íàêîïèòåëüíîé âåäîìîñòè
ïî ïðèõîäó ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ ôîðìû 300. Âåäîìîñòü ñîñòàâëÿåòñÿ ïî êàæäîìó
ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîìó ëèöó. Çàïèñè â âåäîìîñòè ïðîèçâîäÿòñÿ íà
îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ â êîëè÷åñòâåííîì è ñóììîâîì âûðàæåíèè.
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Ïî îêîí÷àíèè ìåñÿöà â âåäîìîñòè ïîäñ÷èòûâàþòñÿ èòîãè. Îñíîâàíèåì äëÿ
ñîñòàâëåíèÿ ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà 11 ÿâëÿåòñÿ íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü
ôîðìû 300 èëè ñâîä íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòåé ïî ïðèõîäó ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ
ôîðìû 398.

Ó÷åò ðàñõîäîâ ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ âåäåòñÿ â íàêîïèòåëüíîé âåäîìîñòè
ïî ðàñõîäó ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ ôîðìû 399. Ýòà âåäîìîñòü ñîñòàâëÿåòñÿ ïî
ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì. Çàïèñè â íåé ïðîèçâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè
ìåíþ-òðåáîâàíèÿ ôîðìû 298 èëè 299 è äðóãèõ äîêóìåíòîâ. Ïî îêîí÷àíèè
ìåñÿöà â âåäîìîñòè ïîäñ÷èòûâàþòñÿ èòîãè, êîòîðûå ñëóæàò äëÿ îïðåäåëåíèÿ
ñòîèìîñòè èçðàñõîäîâàííûõ ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ. Îäíîâðåìåííî ñâåðÿåòñÿ
÷èñëî äîâîëüñòâóþùèõñÿ ïî äåòñêèì ó÷ðåæäåíèÿì ñ äàííûìè ïîñåùàåìîñòè
äåòåé, ïî ëå÷åáíûì ó÷ðåæäåíèÿì - ïî ñâåäåíèÿì î íàëè÷èè áîëüíûõ è äð.
Îñíîâàíèåì äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà 12 ÿâëÿåòñÿ
íàêîïèòåëüíàÿ âåäîìîñòü ôîðìû 399 èëè ñâîä íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòåé
ïî ðàñõîäó ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ ôîðìû 411. Â ñâîä ôîðìû 411, êðîìå äàííûõ
íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòåé, çàïèñûâàþòñÿ äàííûå äðóãèõ ðàñõîäíûõ
äîêóìåíòîâ íà ïðîäóêòû ïèòàíèÿ (àêòîâ íà íåäîñòà÷ó ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ, èõ
âîçâðàòà íà áàçó è ò.ï.).

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ âåäåòñÿ â îáîðîòíûõ âåäîìîñòÿõ
ôîðìû Ì-44 ïî íàèìåíîâàíèÿì, ñîðòàì, êîëè÷åñòâó, ñòîèìîñòè è ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííûì ëèïàì. Çàïèñè â îáîðîòíûå âåäîìîñòè ïðîèçâîäÿòñÿ íà
îñíîâàíèè äàííûõ íàêîïèòåëüíûõ âåäîìîñòåé ôîðì 300 è 399 è äðóãèõ
äîêóìåíòîâ ïî ïðèõîäó è ðàñõîäó ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ. Åæåìåñÿ÷íî â îáîðîòíûõ
âåäîìîñòÿõ ïîäñ÷èòûâàþòñÿ îáîðîòû è âûâîäÿòñÿ îñòàòêè íà íà÷àëî ìåñÿöà.

Íà ñóáñ÷åòå 062 "Ìåäèêàìåíòû è ïåðåâÿçî÷íûå ñðåäñòâà" ó÷èòûâàþòñÿ:
ìåäèêàìåíòû, êîìïîíåíòû, áàêòåðèéíûå ïðåïàðàòû, ñûâîðîòêè, âàêöèíû, êðîâü
è ïåðåâÿçî÷íûå ñðåäñòâà â áîëüíèöàõ, ëå÷åáíîïðîôèëàêòè÷åñêèõ è ëå÷åáíî-
âåòåðèíàðíûõ è äðóãèõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ãäå â ñìåòàõ ïðåäóñìîòðåíû
àññèãíîâàíèÿ ïî ñò. 10 "Ïðèîáðåòåíèå ìåäèêàìåíòîâ è ïåðåâÿçî÷íûõ ñðåäñòâ".
Íà ýòîì ñóáñ÷åòå òàêæå ó÷èòûâàþòñÿ âñïîìîãàòåëüíûå è àïòåêàðñêèå ìàòåðèàëû
â ìåäèöèíñêèõ ó÷ðåæäåíèÿõ, èìåþùèõ ñâîè àïòåêè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ "Èíñòðóêöèåé ïî ó÷åòó ìåäèêàìåíòîâ, ïåðåâÿçî÷íûõ
ñðåäñòâ è èçäåëèé ìåäèöèíñêîãî íàçíà÷åíèÿ â ëå÷åáíî-ïðîôèëàêòè÷åñêèõ
ó÷ðåæäåíèÿõ çäðàâîîõðàíåíèÿ, ñîñòîÿùèõ íà áþäæåòå" Ìèíçäðàâà ÑÑÑÐ îò 2
èþëÿ 1987 ã. ¹ 747, àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ âåäåòñÿ â
ñóììîâîì âûðàæåíèè íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à (â êíèãå ôîðìû 296) áåç
çàïîëíåíèÿ ãðàô êîëè÷åñòâåííîãî ó÷åòà â öåëîì ïî ó÷ðåæäåíèþ è ïî êàæäîìó
îòäåëåíèþ (êàáèíåòó) ïî ñëåäóþùèì ãðóïïàì öåííîñòåé:

- ìåäèêàìåíòû - ëåêàðñòâåííûå ñðåäñòâà, ñûâîðîòêè è âàêöèíû,
ëåêàðñòâåííîå ðàñòèòåëüíîå ñûðüå, ëå÷åáíûå ìèíåðàëüíûå âîäû,
äåçèíôåêöèîííûå ñðåäñòâà è ò.ï.;

- ïåðåâÿçî÷íûå ñðåäñòâà - ìàðëÿ, áèíòû, âàòà, êîìïðåññíàÿ êëååíêà è
áóìàãà è ò.ï.;

- âñïîìîãàòåëüíûå ìàòåðèàëû - áóìàãà âîùåíàÿ, ïåðãàìåíòíàÿ è
ôèëüòðîâàëüíàÿ, áóìàæíûå êîðîáêè, ìåøî÷êè è ò.ä.;

- òàðà - ñêëÿíêè è áàíêè, åìêîñòè ñâûøå 5000 ìë, áóòûëêè, áèäîíû, ÿùèêè
è äðóãèå ïðåäìåòû âîçâðàòíîé òàðû, ñòîèìîñòü êîòîðûõ íå âêëþ÷àåòñÿ â öåíó
ïðèîáðåòåííûõ ìåäèêàìåíòîâ.

Â îòäåëåíèÿõ (êàáèíåòàõ) ëå÷åáíî-ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ó÷ðåæäåíèé
çäðàâîîõðàíåíèÿ ëåêàðñòâåííûå ñðåäñòâà ïîäëåæàò ïðåäìåòíî-
êîëè÷åñòâåííîìó ó÷åòó ïî ñëåäóþùèì ãðóïïàì:

- ÿäîâèòûå ëåêàðñòâåííûå ñðåäñòâà;
- íàðêîòè÷åñêèå ëåêàðñòâåííûå ñðåäñòâà;
- ýòèëîâûé ñïèðò;
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- íîâûå ïðåïàðàòû äëÿ êëèíè÷åñêèõ èñïûòàíèé è èññëåäîâàíèé â
ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàíèÿìè Ìèíçäðàâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- äåôèöèòíûå äîðîãîñòîÿùèå ìåäèêàìåíòû è ïåðåâÿçî÷íûå ñðåäñòâà ïî
ñïèñêó, óòâåðæäåííîìó Ìèíçäðàâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- òàðà, êàê ïîðîæíÿÿ, òàê è çàíÿòàÿ ëåêàðñòâåííûìè ñðåäñòâàìè.
Íà ñóáñ÷åòå 063 "Õîçÿéñòâåííûå ìàòåðèàëû è êàíöåëÿðñêèå

ïðèíàäëåæíîñòè" ó÷èòûâàþòñÿ õîçÿéñòâåííûå ìàòåðèàëû è êàíöåëÿðñêèå
ïðèíàäëåæíîñòè, èñïîëüçóåìûå äëÿ òåêóùèõ íóæä ó÷ðåæäåíèé (ýëåêòðè÷åñêèå
ëàìïî÷êè, ìûëî, ùåòêè í äð.), à òàêæå ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû,
ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ òåêóùåãî èëè êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà. Íà ýòîì ñóáñ÷åòå
ó÷èòûâàþòñÿ ìåäèêàìåíòû â ïåðåâÿçî÷íûå ñðåäñòâà â ó÷ðåæäåíèÿõ, â ñìåòàõ
êîòîðûõ àññèãíîâàíèÿ äëÿ ýòèõ öåëåé ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ïî ñò.Ç
"Êàíöåëÿðñêèå è õîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû".

Â íåáîëüøèõ ó÷ðåæäåíèÿõ êàíöåëÿðñêèå ïðèíàäëåæíîñòè (áóìàãà,
êàðàíäàøè, ÷åðíèëà è ò.ï.), à òàêæå ìåäèêàìåíòû è ãîòîâûå ëåêàðñòâà (çà
èñêëþ÷åíèåì ñïèðòà, ïåðåâÿçî÷íûõ ñðåäñòâ è äîðîãîñòîÿùèõ ìåäèêàìåíòîâ),
ïðèîáðåòåííûå è îäíîâðåìåííî âûäàííûå äëÿ òåêóùèõ íóæä, ìîãóò
ñïèñûâàòüñÿ íà ôàêòè÷åñêèå ðàñõîäû ñ îòðàæåíèåì èõ îáùåé ñóììû ïî ïðèõîäó
è ðàñõîäó íà ñóáñ÷åòå 063. Íà äîêóìåíòàõ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðèîáðåòåíèå è
ïîëó÷åíèå ýòèõ öåííîñòåé äîëæíà áûòü ðàñïèñêà ëèöà, ïîëó÷èâøåãî ýòè
ìàòåðèàëû.

Íà ñóáñ÷åòå 064 "Òîïëèâî, ãîðþ÷åå è ñìàçî÷íûå ìàòåðèàëû" ó÷èòûâàþòñÿ
âñå âèäû òîïëèâà, ãîðþ÷åãî è ñìàçî÷íûõ ìàòåðèàëîâ, íàõîäÿùèõñÿ íà ñêëàäàõ
èëè â êëàäîâûõ (äðîâà, óãîëü, òîðô, áåíçèí, êåðîñèí, ìàçóò, àâòîë è ò.ä.), à
òàêæå íåïîñðåäñòâåííî ó ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö.

Íà ñóáñ÷åòå 065 "Êîðìà è ôóðàæ" ó÷èòûâàþòñÿ ñåíî, îâåñ è äðóãèå âèäû
êîðìîâ è ôóðàæà äëÿ ñêîòà è æèâîòíûõ.

Íà ñóáñ÷åòå 066 "Òàðà" ó÷èòûâàåòñÿ âîçâðàòíàÿ èëè îáìåííàÿ òàðà (áî÷êè,
áèäîíû, ÿùèêè, áàíêè ñòåêëÿííûå, áóòûëêè è ò.ï.), êàê ïîðîæíÿÿ (ñâîáîäíàÿ),
òàê è çàíÿòàÿ ìàòåðèàëüíûìè öåííîñòÿìè.

Íà ñóáñ÷åòå 067 "Ïðî÷èå ìàòåðèàëû" ó÷èòûâàþòñÿ ñåìåíà, óäîáðåíèÿ è
äðóãèå ìàòåðèàëû. Íà ýòîì æå ñóáñ÷åòå ó÷èòûâàåòñÿ ïðèïëîä ìîëîäíÿêà
(æåðåáÿò) ïðè íàëè÷èè ðàáî÷èõ ëîøàäåé, ñîäåðæàùèõñÿ çà ñ÷åò ñìåòû
ðàñõîäîâ ïî áþäæåòó.

Ïðèïëîä ìîëîäíÿêà ïðèõîäóåòñÿ ïî ãîñóäàðñòâåííûì çàêóïî÷íûì ïåíàì
è îòðàæàåòñÿ ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 067 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà 140 èëè 230.
Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ìàòåðèàëîâ ïî ñóáñ÷åòàì 060-067 â ó÷ðåæäåíèÿõ è
öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèÿõ âåäåòñÿ ïî íàèìåíîâàíèÿì, ñîðòàì,
êîëè÷åñòâó, ñòîèìîñòè è ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì íà êàðòî÷êàõ
ôîðìû 296-à (â êíèãå ôîðìû 296).

Êàðòî÷êè ðåãèñòðèðóþòñÿ â ðååñòðå êàðòî÷åê ôîðìû 279, êîòîðûé
âåäåòñÿ äëÿ êàæäîãî ñ÷åòà îòäåëüíî. Ïðè ýòîì ðååñòð êàðòî÷åê (ôîðìà 279)
â öåíòðàëèçîâàííûõ áóõãàëòåðèÿõ âåäåòñÿ îòäåëüíî ïî êàæäîìó
îáñëóæèâàåìîìó ó÷ðåæäåíèþ.

Íà ñóáñ÷åòå 068 "Ìàòåðèàëû â ïóòè" ó÷èòûâàþòñÿ ìàòåðèàëû, îïëà÷åííûå
ó÷ðåæäåíèÿìè ïî èíîãîðîäíèì ïîñòàâêàì, íî íå ïîñòóïèâøèå ê êîíöó ìåñÿöà
íà ñêëàä. Íà ýòîì ñóáñ÷åòå ìîãóò òàêæå ó÷èòûâàòüñÿ ìàòåðèàëû, ïîëó÷åííûå
íà ñêëàäû ãðóïï öåíòðàëèçîâàííîãî ñíàáæåíèÿ è õîçÿéñòâåííîãî
îáñëóæèâàíèÿ è íå ðàñïðåäåëåííûå ïî ó÷ðåæäåíèÿì.

Ñóììû, îòðàæåííûå íà ýòîì ñóáñ÷åòå, äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû
íàäëåæàùå îôîðìëåííûìè äîêóìåíòàìè, â ÷àñòíîñòè, íà ìàòåðèàëû,
íàõîäÿùèåñÿ â ïóòè, - íàêëàäíûìè æåëåçíîäîðîæíîãî èëè âîäíîãî òðàíñïîðòà
ñî øòàìïàìè ñòàíöèè èëè ïîðòà, óäîñòîâåðÿþùèìè íåïîñòóïëåíèå ãðóçà; ïî
ìàòåðèàëàì, íàõîäÿùèìñÿ íà ñêëàäàõ ãðóïï öåíòðàëèçîâàííîãî ñíàáæåíèÿ è
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õîçÿéñòâåííîãî ñíàáæåíèÿ, - ñîîòâåòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè.
Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ìàòåðèàëîâ â ïóòè âåäåòñÿ ïî îòäåëüíûì

ïîñòàâùèêàì íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à(â êíèãå ôîðìû 296). Ìàòåðèàëû,
ïîñòóïèâøèå íà ñêëàä ãðóïï öåíòðàëèçîâàííîãî ñíàáæåíèÿ è õîçÿéñòâåííîãî
îáñëóæèâàíèÿ, ó÷èòûâàþòñÿ ïî íàèìåíîâàíèÿì ñ óêàçàíèåì öåíû, êîëè÷åñòâà
è ñóììû íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à (â êíèãå ôîðìû 296).

Íà ñóáñ÷åòå 069 "Çàïàñíûå ÷àñòè ê ìàøèíàì è îáîðóäîâàíèþ"
ó÷èòûâàþòñÿ çàïàñíûå ÷àñòè, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðåìîíòà èëè çàìåíû
èçíîøåííûõ ÷àñòåé â ìàøèíàõ (ìåäèöèíñêèõ, ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíûõ è
äð.), îáîðóäîâàíèè, òðàêòîðàõ, êîìáàéíàõ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâàõ (ìîòîðû,
àâòîìîáèëüíûå øèíû, âêëþ÷àþùèå ïîêðûøêè; êàìåðû è îáîäíûå ëåíòû í ò.ï.).

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò çàïàñíûõ ÷àñòåé âåäåòñÿ ïî íàèìåíîâàíèÿì çàïàñíûõ
÷àñòåé, ìàðêàì, çàâîäñêèì íîìåðàì, êîëè÷åñòâó, ñòîèìîñòè è ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííûì ëèïàì â êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à (â êíèãå ôîðìû 296). Ïðè
ýòîì àâòîìîáèëüíûå øèíû è ïîêðûøêè, âûäàííûå ñî ñêëàäà äëÿ çàìåíû
èçíîøåííûõ, áóõãàëòåðèåé ó÷èòûâàþòñÿ â âåäîìîñòè îïåðàòèâíîãî
(êîëè÷åñòâåííîãî) ó÷åòà äâèæåíèÿ ìàëîöåííûõ â áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ
ïðåäìåòîâ ôîðìû 412, â êîòîðîé óêàçûâàþòñÿ äîëæíîñòü è ôàìèëèÿ èõ
ïîëó÷èâøåãî, äàòà ïîëó÷åíèÿ í çàâîäñêîé íîìåð. Â ãðàôå "Îòìåòêà î âûáûòèè"
çàïèñûâàþòñÿ äàòà è çàâîäñêîé íîìåð àâòîìîáèëüíîé øèíû èëè ïîêðûøêè,
âûáûâøèõ èç ýêñïëóàòàöèè âñëåäñòâèå íåïðèãîäíîñòè.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò çàïàñîâ ìàòåðèàëîâ, ïðèîáðåòàåìûõ çà ñ÷åò
ñïåöèàëüíûõ ñðåäñòâ, âåäåòñÿ â òåõ æå ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ, íî îòäåëüíî îò
îïåðàöèé ïî áþäæåòó.

Íà ñòîèìîñòü ïðèîáðåòåííûõ ìàòåðèàëîâ ïðîèçâîäèòñÿ çàïèñü â äåáåò
ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ ñ÷åòà 06 è êðåäèòà ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ
ñ÷åòîâ 09,10,11,16,17.

Ñòîèìîñòü èçðàñõîäîâàííûõ ìàòåðèàëîâ çàïèñûâàåòñÿ â êðåäèò
ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáñ÷åòà ñ÷åòà 06 è â äåáåò ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ
ñ÷åòîâ 08, 20, 21.

Ó÷åò îïåðàöèé ïî ðàñõîäó ìàòåðèàëîâ, êðîìå ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ, âåäåòñÿ
â íàêîïèòåëüíîé âåäîìîñòè ïî ðàñõîäó ìàòåðèàëîâ ôîðìû 396 (ìåìîðèàëüíûé
îðäåð 13).

Çàïèñè â íàêîïèòåëüíóþ âåäîìîñòü ïðîèçâîäÿòñÿ ïî êàæäîìó äîêóìåíòó
è ñîîòâåòñòâóþùèì ñóáñ÷åòàì ñ âûäåëåíèåì â òîì ÷èñëå ñóìì ïî
îáñëóæèâàåìûì ó÷ðåæäåíèÿì èëè ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì. Ïî
îêîí÷àíèè ìåñÿöà èòîãè ïî ñóáñ÷åòàì çàïèñûâàþòñÿ â êíèãó "Æóðíàë-ãëàâíàÿ".

Àðòèêóë - òèï èçäåëèÿ èëè òîâàðà.

8. ÌÀËÎÖÅÍÍÛÅ È ÁÛÑÒÐÎÈÇÍÀØÈÂÀÞÙÈÅÑß ÏÐÅÄÌÅÒÛ

Â ýòîì ðàçäåëå ó÷èòûâàþòñÿ íàëè÷èå è äâèæåíèå âñåõ ïðèíàäëåæàùèõ
ó÷ðåæäåíèþ ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ.

Ñ÷åò 07 "Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû"
ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà ñóáñ÷åòà:

070 "Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû íà ñêëàäå";
071 "Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû â ýêñïëóàòàöèè";
072 "Áåëüå, ïîñòåëüíûå ïðèíàäëåæíîñòè, îäåæäà è îáóâü íà ñêëàäå";
073 "Áåëüå, ïîñòåëüíûå ïðèíàäëåæíîñòè, îäåæäà è îáóâü â ýêñïëóàòàöèè".

Íà ñóáñ÷åòå 070 "Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû íà
ñêëàäå" ó÷èòûâàþòñÿ ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû,
íàõîäÿùèåñÿ íà ñêëàäå.

Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû ïî ìåðå èõ
ïðèîáðåòåíèÿ îòðàæàþòñÿ ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 070 è êðåäèòó ñîîòâåòñòâóþùèõ
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ñóáñ÷åòîâ ñ÷åòîâ 09,10, 11, 16, 17. Îäíîâðåìåííî ïðîèçâîäèòñÿ çàïèñü ïî
äåáåòó ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ ñ÷åòîâ 08, 20, 21 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà 260.

Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû ïðè îòïóñêå â
ýêñïëóàòàöèþ ó÷èòûâàþòñÿ â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:

à) ïðåäìåòû ñòîèìîñòüþ â ïðåäåëàõ 1/20 ëèìèòà çà åäèíèöó ìîãóò
ñïèñûâàòüñÿ â ðàñõîä ïî ìåðå îòïóñêà èõ â ïðîèçâîäñòâî èëè ýêñïëóàòàöèþ.
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè ýòèõ ïðåäìåòîâ ïðè ýêñïëóàòàöèè â
ó÷ðåæäåíèè äîëæåí áûòü îðãàíèçîâàí íàäëåæàùèé êîíòðîëü çà èõ äâèæåíèåì.

Ïðåäìåòû ñòîèìîñòüþ â ïðåäåëàõ 1/20 ëèìèòà, íàõîäÿùèåñÿ â
ýêñïëóàòàöèè, ó÷èòûâàþòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â âåäîìîñòÿõ îïåðàòèâíîãî
(êîëè÷åñòâåííîãî) ó÷åòà äâèæåíèÿ ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ
ïðåäìåòîâ ôîðìû 412 èëè â êíèãå ñêëàäñêîãî ó÷åòà ìàòåðèàëîâ ôîðìû Ì-17.

Ðàáîòíèêè áóõãàëòåðèè ïåðèîäè÷åñêè äîëæíû ïðîâåðÿòü ôàêòè÷åñêîå
íàëè÷èå ýòèõ ïðåäìåòîâ ñ çàïèñÿìè â ðåãèñòðàõ ôîðìû 412 èëè ôîðìû Ì-
17.

Ó÷åò ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ, íàõîäÿùèõñÿ íà
ñêëàäå, ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè âåäåòñÿ ïî íàèìåíîâàíèÿì
ïðåäìåòîâ è êîëè÷åñòâó â êíèãå ôîðìû Ì-17. Âûäà÷à ýòèõ ïðåäìåòîâ ñî
ñêëàäà ïðîèçâîäèòñÿ ïî íàêëàäíîé (òðåáîâàíèþ) ôîðìû 434.

Ïðè âûäà÷å ñî ñêëàäà íà ïðåäìåòàõ ñòàâèòñÿ ìàðêèðîâî÷íûé øòàìï ñ
óêàçàíèåì íàèìåíîâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ, îòäåëåíèÿ, ãîäà è ìåñÿöà âûäà÷è èõ â
ýêñïëóàòàöèþ. Ìàðêèðîâêà ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ êðàñêîé (óñòîé÷èâîé ê
ìåõàíè÷åñêèì è õèìè÷åñêèì âîçäåéñòâèÿì), ïðèêðåïëåíèåì æåòîíà è äðóãèì
ñïîñîáîì.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïî ñóáñ÷åòó 070 â áóõãàëòåðèè âåäåòñÿ ïî
íàèìåíîâàíèÿì ïðåäìåòîâ, êîëè÷åñòâó, ñòîèìîñòè è ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííûì ëèöàì íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à (â êíèãå ôîðìû 296).

Â óêàçàííûõ ðåãèñòðàõ çàïèñè ïðîèçâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ (ñ÷åòîâ, àêòîâ, íàêëàäíûõ-òðåáîâàíèé ôîðìû 434 è äð.) òåì
÷èñëîì, êîãäà öåííîñòè ïîëó÷åíû íà ñêëàä (â êëàäîâóþ) èëè âûäàíû ñî ñêëàäà.
Íà äîêóìåíòàõ äîëæíà áûòü ïîäïèñü ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî ëèöà î
ïðèíÿòèè öåííîñòåé íà ñêëàä èëè èõ âûäà÷å ñî ñêëàäà. Íà ñóáñ÷åòå 071
"Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû â ýêñïëóàòàöèè"
ó÷èòûâàþòñÿ ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþùèåñÿ ïðåäìåòû, íàõîäÿùèåñÿ
â ýêñïëóàòàöèè.

Ñïèñàíèå ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ ïðîèçâîäèòñÿ
ïðè ïîëíîé èõ èçíîøåííîñòè íà îñíîâàíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ àêòîâ (ôîðìà
443), óòâåðæäåííûõ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ, åñëè èíîé ïîðÿäîê ñïèñàíèÿ
íå óñòàíîâëåí ñîîòâåòñòâóþùèì ìèíèñòåðñòâîì (âåäîìñòâîì).

Äëÿ ñïèñàíèÿ ðàçáèòîé ïîñóäû âåäåòñÿ æóðíàë ðåãèñòðàöèè áîÿ ïîñóäû
ôîðìû 325. Çàïèñè â æóðíàë ïðîèçâîäÿòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè. Ïîñòîÿííî äåéñòâóþùàÿ êîìèññèÿ ñëåäèò çà ïðàâèëüíûì âåäåíèåì
æóðíàëà è åæåêâàðòàëüíî (åæåìåñÿ÷íî) ñîñòàâëÿåò àêò íà ñïèñàíèå ðàçáèòîé
ïîñóäû, êîòîðûé óòâåðæäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ó÷ðåæäåíèÿ.

Íà ñóììó âûáûâøèõ èç ýêñïëóàòàöèè ìàëîöåííûõ è
áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ ïðîèçâîäèòñÿ çàïèñü ïî êðåäèòó ñóáñ÷åòà
071 è äåáåòó ñóáñ÷åòà 260.

Ó÷åò îïåðàöèé ïî âûáûòèþ è ïåðåìåùåíèþ ìàëîöåííûõ è
áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ âåäåòñÿ â íàêîïèòåëüíîé âåäîìîñòè ôîðìû
438 (ìåìîðèàëüíûé îðäåð 10).

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ
ïî ñóáñ÷åòó 071 âåäåòñÿ ïî íàèìåíîâàíèÿì ïðåäìåòîâ, êîëè÷åñòâó, ñòîèìîñòè
è ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì íà êàðòî÷êàõ ôîðìû 296-à èëè íà âêëàäíûõ
ëèñòàõ ôîðìû 402 ê èíâåíòàðèçàöèîííîé îïèñè è ñëè÷èòåëüíîé âåäîìîñòè.
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Äâèæåíèå ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ â òå÷åíèå ãîäà
îòðàæàåòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ ãðàôàõ âêëàäíûõ ëèñòîâ ñ âûäåëåíèåì îñòàòêîâ
íà êîíåö êàæäîãî êâàðòàëà. Ïðè ïðèìåíåíèè â àíàëèòè÷åñêîì ó÷åòå âêëàäíûõ
ëèñòîâ îáîðîòíûå âåäîìîñòè íå ñîñòàâëÿþòñÿ.

Çàïèñè íà âêëàäíîì ëèñòå ôîðìû 402 ïðîèçâîäÿòñÿ ïî êàæäîìó
äîêóìåíòó. Ïðè ýòîì â ñâîáîäíîé ÷àñòè íàä ãðàôàìè "Äàòà è íîìåð
ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà", "Êîëè÷åñòâî" è "Ñóììà" óêàçûâàåòñÿ ìåñÿö, â êîòîðîì
ïðîèçîøëî äâèæåíèå öåííîñòåé, è âèä îïåðàöèè - "Ïîñòóïèëî" èëè "Âûáûëî".
Åñëè â îäíîì ìåñÿöå áûëî äâà ïîñòóïëåíèÿ ïðåäìåòîâ îäíîãî íàèìåíîâàíèÿ
è îäíîé ñòîèìîñòè, îïåðàöèè çàïèñûâàþòñÿ äâàæäû. Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â
òå÷åíèå ãîäà ïîñòóïàþò ïðåäìåòû íîâîãî íàèìåíîâàíèÿ, êîòîðûõ íå áûëî ïî
ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ, îíè äîëæíû áûòü çàïèñàíû â èíâåíòàðèçàöèîííóþ
îïèñü (ñëè÷èòåëüíóþ âåäîìîñòü) ôîðìû 401.

Íà ñóáñ÷åòå 072 "Áåëüå, ïîñòåëüíûå ïðèíàäëåæíîñòè, îäåæäà è îáóâü
íà ñêëàäå" â ó÷ðåæäåíèÿõ çäðàâîîõðàíåíèÿ, ñîöèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ,
íàðîäíîãî îáðàçîâàíèÿ è äð. ó÷èòûâàþòñÿ íà ñêëàäå ïî èõ íàèìåíîâàíèÿì è
êîëè÷åñòâó ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè â êíèãå ñêëàäñêîãî ó÷åòà
ìàòåðèàëîâ ôîðìû Ì-17. Óêàçàííûå ïðåäìåòû ìÿãêîãî èíâåíòàðÿ ìàðêèðóþòñÿ
çàâåäóþùèì ñêëàäîì â ïðèñóòñòâèè ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ è ðàáîòíèêà
áóõãàëòåðèè ñïåöèàëüíûì øòàìïîì íåñìûâàåìîé êðàñêîé áåç ïîð÷è âíåøíåãî
âèäà ïðåäìåòà ñ óêàçàíèåì íàèìåíîâàíèÿ ó÷ðåæäåíèÿ, à ïðè âûäà÷å ïðåäìåòîâ
â ýêñïëóàòàöèþ äîïîëíèòåëüíî îáîçíà÷àþòñÿ ãîä è ìåñÿö âûäà÷è èõ ñî ñêëàäà.
Ìàðêèðîâî÷íûå øòàìïû äîëæíû õðàíèòüñÿ ó ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ èëè
åãî çàìåñòèòåëÿ.

Ïî ìåðå ïðèîáðåòåíèÿ ýòèõ ïðåäìåòîâ èõ ñòîèìîñòü â áóõãàëòåðñêîì
ó÷åòå îòðàæàåòñÿ ïî äåáåòó ñóáñ÷åòà 072 è êðåäèòó ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñóáñ÷åòîâ ðàçäåëà "Äåíåæíûå ñðåäñòâà" èëè ðàçäåëà "Ðàñ÷åòû".
Îäíîâðåìåííî äåëàåòñÿ çàïèñü ïî äåáåòó ñîîòâåòñòâóþùèõ ñóáñ÷åòîâ ñ÷åòîâ
08, 20, 21 è êðåäèòó ñóáñ÷åòà 260. Ïðè îòïóñêå ïðåäìåòîâ ñî ñêëàäà â
ýêñïëóàòàöèþ äåáåòóåòñÿ ñóáñ÷åò 073 è êðåäèòóåòñÿ ñóáñ÷åò 072.

Íà ñóáñ÷åòå 073 "Áåëüå, ïîñòåëüíûå ïðèíàäëåæíîñòè, îäåæäà è îáóâü â
ýêñïëóàòàöèè" â ñîöèàëüíî-êóëüòóðíûõ è äðóãèõ ó÷ðåæäåíèÿõ âåäåòñÿ ó÷åò
óêàçàííûõ ïðåäìåòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ýêñïëóàòàöèè. Ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííûå ëèöà íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà íàõîæäåíèå â ýêñïëóàòàöèè
íåìàðêèðîâàííîãî áåëüÿ, ïîñòåëüíûõ ïðèíàäëåæíîñòåé è ò.ï. Ïðè ñïèñàíèè
èëè áåçâîçìåçäíîé ïåðåäà÷å ýòèõ ïðåäìåòîâ äåáåòóåòñÿ ñóáñ÷åò 260 è
êðåäèòóåòñÿ ñóáñ÷åò 073.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò áåëüÿ, ïîñòåëüíûõ ïðèíàäëåæíîñòåé, îäåæäû ê îáóâè,
íàõîäÿùèõñÿ íà ñêëàäå è â ýêñïëóàòàöèè, â áóõãàëòåðèè âåäåòñÿ íà êàðòî÷êàõ
ôîðìû ÎÑ-9 èëè âêëàäíûõ ëèñòàõ ôîðìû 402 ïî ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì
ëèöàì íà ïðåäìåòû îäíîãî íàèìåíîâàíèÿ, áëèçêèå ïî ðàçìåðàì, êà÷åñòâó
ìàòåðèàëà è öåíå, ñ óêàçàíèåì íîìåíêëàòóðíîãî íîìåðà è ñëåäóþùèõ ãðóïï:

1) áåëüå (ðóáàøêè, ñîðî÷êè, õàëàòû í ò.ï.);
2) ïîñòåëüíîå áåëüå è ïðèíàäëåæíîñòè (ìàòðàöû, ïîäóøêè, îäåÿëà,

ïðîñòûíè, ïîäîäåÿëüíèêè, íàâîëî÷êè, ïîêðûâàëà, ìåøêè ñïàëüíûå è ò.ï.);
3) îäåæäà è îáìóíäèðîâàíèå, âêëþ÷àÿ ñïåöîäåæäó (êîñòþìû, ïàëüòî,

ïëàùè, ïîëóøóáêè, ïëàòüÿ, êîôòû, þáêè, êóðòêè, áðþêè è ò.ï.);
4) îáóâü, âêëþ÷àÿ ñïåöèàëüíóþ (áîòèíêè, ñàïîãè, ñàíäàëèè, âàëåíêè è

ò.ï.);
5) ñïîðòèâíàÿ îäåæäà è îáóâü (êîñòþìû, áîòèíêè è ò.ï.).
Äëÿ áåëüÿ, ïîñòåëüíûõ ïðèíàäëåæíîñòåé, îäåæäû è îáóâè ïðèìåíÿþòñÿ

íîìåíêëàòóðíûå íîìåðà, êîòîðûå ñîñòîÿò èç ñåìè çíàêîâ. Ïåðâûå òðè çíàêà
îáîçíà÷àþò ñóáñ÷åò, ÷åòâåðòûé çíàê - ãðóïïó è òðè ïîñëåäíèõ çíàêà - âèä
ïðåäìåòà. Íàïðèìåð, íîìåíêëàòóðíûé íîìåð 0722001 îçíà÷àåò: ñóáñ÷åò 072,
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ãðóïïà 2 - ïîñòåëüíîå áåëüå è ïðèíàäëåæíîñòè; âèä ïðåäìåòà 001 - ìàòðàöû.
Åñëè ìàòðàöû íàõîäÿòñÿ â ýêñïëóàòàöèè, òî èì áóäåò óñòàíîâëåí
íîìåíêëàòóðíûé íîìåð 0732001. Íîìåíêëàòóðíûå íîìåðà ïðèìåíÿþòñÿ êàê
ïðè ìåõàíèçàöèè ó÷åòà, òàê è ïðè òðàäèöèîííîì ñïîñîáå åãî âåäåíèÿ.
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ÇÀÄÀÍÈß ÄËß ÑÀÌÎÑÒÎßÒÅËÜÍÎÉ ÐÀÁÎÒÛ

1. Ñîñòàâüòå ëîãè÷åñêóþ ñõåìó áàçû çíàíèé ïî òåìå êóðñà.
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2.Ñîñòàâüòå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû â ñâÿçè ñ óâîëüíåíèåì ãëàâíîãî
áóõãàëòåðà áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ (ïî ñîáñòâåííîìó æåëàíèþ) è âðåìåííîìó
âîçëîæåíèþ ýòèõ îáÿçàííîñòåé íà ñòàðøåãî áóõãàëòåðà ýòîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ.
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________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

3.Øîôåðîì ãðóçîâîãî àâòîìîáèëÿ, íàõîäÿùåãîñÿ íà áàëàíñå áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåäñòàâëåí àâàíñîâûé îò÷åò î ïîêóïêå áåíçèíà. Îòìåòüòå çíàêîì
(+) äîêóìåíòû, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðèëîæèòü ê àâàíñîâîìó îò÷åòó:

¹¹
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòîâ Çíàê

1 Àâàíñîâûé îò÷åò

2 Ïóòåâîé ëèñò

3 Îáúÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà

4 Àêò î çàêóïêå áåíçèíà ó ÷àñòíîãî
ëèöà

5 Êàññîâûå ÷åêè ÀÇÑ

6 Òîâàðíûå ÷åêè õîçÿéñòâåííîãî
ìàãàçèíà

7 Êîìàíäèðîâî÷íîå óäîñòîâåðåíèå

8 Ïðèõîäíûé êàññîâûé îðäåð ÀÇÑ

9 Àêò áþäæåòíîé îðãàíèçàöèè íà
ñïèñàíèå áåíçèíà

4.  Óêàæèòå çíàêîì (+) â êàêèõ ñëó÷àÿõ ïðîèçâîäèòñÿ âçàèìíûé çà÷åò
èçëèøêîâ è íåäîñòà÷ â ðåçóëüòàòå ïåðåñîðòèöû:
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5. Íà îñíîâàíèè êàêèõ äîêóìåíòîâ áþäæåòíàÿ îðãàíèçàöèÿ ìîæåò ñïèñàòü
çàòðàòû ïî òåêóùåìó ðåìîíòó çäàíèÿ, ïðîèçâåäåííîìó ïîäðÿäíîé ñòðîèòåëüíîé
îðãàíèçàöèåé. Îòìåòüòå çíàêîì (+):

¹¹

ï/ï
Ïðè ñëåäóþùèõ óñëîâèÿõ: Çíàê

1 Íà îäíîì è òîì æå ñïëàâå

2 Ó îäíîãî è òîãî æå ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî

ëèöà

3 Â çàâèñèìîñòè îò ôîðìû ïîëíîé ìàòåðèàëüíîé

îòâåòñòâåííîñòè:

- èíäèâèäóàëüíîé;

- êîëëåêòèâíîé

4 Çà îäèí è òîò æå ìåæèíâåíòàðèçàöèîííûé

ïåðèîä

5 Çà ñðîê íå áîëåå 3 ëåò

6 Åñëè ïðè ïðåäûäóùåé èíâåíòàðèçàöèè áûë

èçëèøåê (íåäîñòà÷à)

7 Â îòíîøåíèè öåííîñòåé, ó÷èòûâàåìûõ íà îäíîì

áàëàíñîâîì ñ÷åòå

8 Ó îäíîãî è òîãî æå ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííîãî

ëèöà è ïî öåííîñòÿì, íàõîäÿùèìñÿ íà îäíîì

ñêëàäå

9 Â îòíîøåíèè îäíîðîäíûõ öåííîñòåé, âõîäÿùèõ
â îäíó òîâàðíóþ ãðóïïó

10 Â ðàâíîì êîëè÷åñòâåííîì âûðàæåíèè

¹¹

ï/ï
Íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòîâ Çíàê

1 Äîãîâîð

2 Ñîãëàøåíèå ñòîðîí

3 Ñìåòà íà âûïîëíåíèå ðàáîò

4 Ïèñüìî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ ñ ïðîñüáîé

ïðîâåñòè ðåìîíò

5 Ïëàòåæíîå òðåáîâàíèå ñòðîèòåëüíîé îðãàíèçàöèè

6 Àêò âûïîëíåííûõ ðàáîò

7 Ïðîòîêîë ñîãëàñîâàíèÿ ðàáîò

8 Ñëóæåáíàÿ çàïèñêà çàì. äèðåêòîðà ïî

õîçÿéñòâåííîé ÷àñòè îá îïëàòå

9 Ñ÷åò ôàêòóðà

10 Äåôåêòíàÿ âåäîìîñòü
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6. Ñîñòàâüòå ïðîåêò ïðèêàçà îá óâîëüíåíèè çàâåäóþùåé ñêëàäîì Èâàíîâîé
Ì.È. ïî ñîáñòâåííîìó æåëàíèþ:
___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

7. Áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå ïðèîáðåëî ÷åðåç ïîäîò÷åòíîå ëèöî ñëåäóþùèå
òîâàðû: ýëåêòðè÷åñêóþ ïèøóùóþ ìàøèíêó è ìèíèòðàêòîð �Êðîò�, ñòîèìîñòüþ
ïî 4100 ðóá. (êàæäûé ïðåäìåò). Óêàæèòå êàêèå áóõãàëòåðñêèå ïðîâåðêè ïðè
ýòîì ñëåäóåò ïðîâåñòè?

¹¹

ï/ï
Äåáåò ñ÷åòîâ Êðåäèò ñ÷åòîâ

1 Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöà-
ìè

Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøèâàþ-
ùèåñÿ ïðåäìåòû

2 Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøè-
âàþùèåñÿ ïðåäìåòû

Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè

3 Îñíîâíûå ñðåäñòâà Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè

4 Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè

5 Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöà-
ìè

Îñíîâíûå ñðåäñòâà

8.  Âû ÿâëÿåòåñü ïðåäñòàâèòåëåì êîìèññèè ïî ïðèåìó ìàòåðèàëîâ è
ïðîäóêòîâ ïèòàíèÿ áþäæåòíîé îðãàíèçàöèè. Âî âðåìÿ ïðèåìà öåííîñòåé áûëè
âûÿâëåíû ðàñõîæäåíèÿ ñ äàííûìè äîêóìåíòîâ ïîñòàâùèêà (íåäîãðóç
ìàòåðèàëîâ, áîé ñòåêëÿííîé òàðû ñ îâîùàìè).

Êàêîâû âàøè äåéñòâèÿ?
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
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9. Ãðóçîâîé àâòîìîáèëü, íàõîäÿùèéñÿ íà áàëàíñå áþäæåòíîé  îðãàíèçàöèè,
ïîïàë â àâàðèþ, â ðåçóëüòàòå ÷åãî íå ïîäëåæèò ðåìîíòó. Êàêîé äîêóìåíò áóäåò
ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ñïèñàíèÿ àâòîìîáèëÿ ñ áàëàíñà. Îòìåòüòå çíàêîì
(+):

¹¹

ï/ï
Íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà Çíàê

1 Ñïðàâêà îðãàíà ÌÂÄ, îòâåòñòâåííîãî çà

áåçîïàñíîñòü äîðîæíîãî äâèæåíèÿ

2 Îáúÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà âîäèòåëÿ àâòîìîáèëÿ

3 Àêò íà ñïèñàíèå îñíîâíûõ ñðåäñòâ

4 Ïðèêàç ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè î íàëîæåíèè

äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ íà âîäèòåëÿ

5 Àêò íà ñïèñàíèå àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ

6 Ðàñõîäíàÿ íàêëàäíàÿ

7 Èñêîâîå çàÿâëåíèå â ñóä
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Ïðèëîæåíèå 1

Î ñîñòàâëåíèè áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ çà 1997 ã. è êâàðòàëüíîé
îò÷åòíîñòè â 1998 ã. îðãàíèçàöèÿìè, ñîñòîÿùèìè íà áþäæåòå

Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé ôåäåðàöèè ïèñüìîì îò 26 àâãóñòà
1997 ã. N� 63í ñîîáùèëî î ñîñòàâëåíèè áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ çà 1997 ã. è
êâàðòàëüíîé îò÷åòíîñòè â 1998 ã. îðãàíèçàöèÿìè, ñîñòîÿùèìè íà áþäæåòå.

Ïóáëèêóåì äàííîå ïèñüìî

Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñîîáùàåò, ÷òî â
ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 íîÿáðÿ 1996 ã. ¹  129-ÔÇ �Î
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå�, Ïîëîæåíèåì î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðàçðàáîòàííûì ñîãëàñíî ïîñòàíîâëåíèþ
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 àâãóñòà 1994 ã. ¹ 984,
óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
26 äåêàáðÿ 1994 ã. ¹ 170, ìèíèñòåðñòâà è èíûå ôåäåðàëüíûå îðãàíû
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, áþäæåòíûå îðãàíèçàöèè ñîñòàâëÿþò áóõãàëòåðñêèå
îò÷åòû îá èñïîëíåíèè ñìåò ðàñõîäîâ è ïðåäñòàâëÿþò êâàðòàëüíóþ è ãîäîâóþ
îò÷åòíîñòü âûøåñòîÿùåìó îðãàíó â óñòàíîâëåííûå èì ñðîêè.

1. Áþäæåòíûå îðãàíèçàöèè ïðè ñîñòàâëåíèè áóõãàëòåðñêèõ îò÷åòîâ îá
èñïîëíåíèè ñìåò ðàñõîäîâ ðóêîâîäñòâóþòñÿ ïèñüìàìè Ìèíèñòåðñòâà
ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé ôåäåðàöèè îò 15 ôåâðàëÿ 1993 ã. ¹ 12 �Î ïîðÿäêå
ñîñòàâëåíèÿ ãîäîâîé, êâàðòàëüíîé è ìåñÿ÷íîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè
ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè, ñîñòîÿùèìè íà áþäæåòå� ñ ó÷åòîì äîïîëíåíèé
è èçìåíåíèé, èçëîæåííûõ â ïèñüìàõ Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé
ôåäåðàöèè îò 3 àâãóñòà 1993 ã. ¹ 90, îò 25 èþëÿ 1994 ã. ¹ 95, îò 27 èþíÿ
1995 ã. ¹ 61, îò 7 ñåíòÿáðÿ 1996 ã. ¹ 79, ìåòîäè÷åñêèìè óêàçàíèÿìè ïî
çàïîëíåíèþ ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè, ñîñòîÿùèìè íà áþäæåòå, îò÷åòîâ
î âûïîëíåíèè ïëàíîâ ïî ñåòè, øòàòàì è  êîíòèíãåíòàì, ïðèëîæåííûìè ê ïèñüìó
Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ ÑÑÑÐ îò 14 ñåíòÿáðÿ 1978 ã. ¹ 84, à òàêæå
ñîîòâåòñòâóþùèìè äîïîëíåíèÿìè è èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè â ôîðìû
ãîäîâîãî îò÷åòà çà 1997 ãîä è êâàðòàëüíûõ îò÷åòîâ â 1998 ãîäó, ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ 1 ê íàñòîÿùåìó ïèñüìó.

2. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 íîÿáðÿ 1996 ã. ¹  129-
ÔÇ �Î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå� Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
óñòàíàâëèâàåò ñëåäóþùèå ñðîêè ïðåäñòàâëåíèÿ â Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè êâàðòàëüíîé è ãîäîâîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè îá
èñïîëíåíèè ñìåò ðàñõîäîâ è ñìåò äîõîäîâ è ðàñõîäîâ:

ìèíèñòåðñòâàìè è èíûìè ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, à òàêæå îðãàíèçàöèÿìè, ôèíàíñèðóåìûìè èç ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà
è èìåþùèìè ïîäâåäîìñòâåííûå îðãàíèçàöèè, ïðåäñòàâëÿåòñÿ â Ìèíèñòåðñòâî
ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé ôåäåðàöèè ñâîäíàÿ êâàðòàëüíàÿ îò÷åòíîñòü íå ïîçäíåå
45 äíåé ïî èñòå÷åíèè îò÷åòíîãî ïåðèîäà, à ãîäîâàÿ � íå ïîçäíåå 25 àïðåëÿ
ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì ãîäà.

Ìèíèñòåðñòâà è èíûå ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî
àïïàðàòó óïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ôèíàíñèðóåìûå èç ôåäåðàëüíîãî
áþäæåòà, íå èìåþùèå ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäñòàâëÿþò
êâàðòàëüíóþ áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü îá èñïîëíåíèè ñìåò ðàñõîäîâ íå
ïîçäíåå 30 äíåé ïî èñòå÷åíèè îò÷åòíîãî ïåðèîäà, à ãîäîâóþ � íå ïîçäíåå 15
ìàðòà ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì ãîäà ñîîòâåòñòâåííî â Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè âûøåñòîÿùåìó îðãàíó.

ÔÀÉË ÌÀÒÅÐÈÀËÎÂ
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Áþäæåòíûå îðãàíèçàöèè, ñîñòîÿùèå íà äðóãèõ óðîâíÿõ áþäæåòîâ,
ïðåäñòàâëÿþò êâàðòàëüíóþ è ãîäîâóþ áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü îá èñïîëíåíèè
ñìåò ðàñõîäîâ âûøåñòîÿùåìó îðãàíó â óñòàíîâëåííûå èì ñðîêè â ïðåäåëàõ
âûøåóêàçàííûõ ñðîêîâ.

Ìèíèñòåðñòâà è äðóãèå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, ñîñòîÿùèå  íà
äðóãèõ óðîâíÿõ áþäæåòîâ, ïðåäñòàâëÿþò ñâîäíóþ êâàðòàëüíóþ è ãîäîâóþ
áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü îá èñïîëíåíèè ñìåò ðàñõîäîâ ôèíàíñîâûì îðãàíàì
â óñòàíîâëåííûå èìè ñðîêè.

3. Ãîäîâûå îò÷åòû áþäæåòíûìè îðãàíèçàöèÿìè ñîñòàâëÿþòñÿ
íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà ãîäà â òûñÿ÷àõ ðóáëåé è ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñâîåìó
âûøåñòîÿùåìó îðãàíó, ñâîäíûå � â ìèëëèîíàõ ðóáëåé ïî âåäîìñòâåííîé
ñòðóêòóðå ðàñõîäîâ â ðàçðåçå ðàçäåëîâ è ïîäðàçäåëîâ, öåëåâûõ ñòàòåé
ðàñõîäîâ, âèäîâ ðàñõîäîâ è ïîêàçàòåëåé ýêîíîìè÷åñêîé êëàññèôèêàöèè
ðàñõîäîâ  áþäæåòîâ Áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè Ðîññèéñêîé ôåäåðàöèè.

Áóõãàëòåðñêàÿ îò÷åòíîñòü îá èñïîëíåíèè ñìåòû ðàñõîäîâ è îá
èñïîëüçîâàíèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé ïðåäñòàâëÿåòñÿ â Ìèíèñòåðñòâî
ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ â ìèëëèîíàõ ðóáëåé.

4. Ìèíèñòåðñòâà è èíûå ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè,
îðãàíèçàöèè, ïîëó÷àþùèå ôèíàíñèðîâàíèå èç ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà â
èíîñòðàííîé âàëþòå, ïðåäñòàâëÿþò ñâîäíóþ áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü îá
èñïîëíåíèè ñìåòû ðàñõîäîâ è îá èñïîëüçîâàíèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé â
Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñîîòâåòñòâåííî â Âàëþòíûé
äåïàðòàìåíò, Äåïàðòàìåíò èíîñòðàííûõ êðåäèòîâ è âíåøíåãî äîëãà,
Äåïàðòàìåíò ìåæäóíàðîäíûõ ôèíàíñîâûõ îðãàíèçàöèé â èíîñòðàííîé âàëþòå
ïî óñòàíîâëåííûì Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôîðìàì
îò÷åòíîñòè ñîãëàñíî ïèñüìó Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 15.02.93 ã. ¹ 12 �Î ïîðÿäêå ñîñòàâëåíèÿ ãîäîâîé, êâàðòàëüíîé è ìåñÿ÷íîé
áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè, ñîñòîÿùèìè íà
áþäæåòå� ñ ó÷åòîì äîïîëíåíèé è èçìåíåíèé ê íåé, à òàêæå â Ãëàâíîå
óïðàâëåíèå ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè â âàëþòå, äåéñòâóþùåé íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, �
â ðóáëÿõ, îïðåäåëÿåìûõ ïóòåì ïåðåñ÷åòà èíîñòðàííîé âàëþòû ïî êóðñó
Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äåéñòâóþùåìó íà äàòó
ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè, ò.  å. íà 1 ÿíâàðÿ, 1 èþëÿ, 1 îêòÿáðÿ. Áóõãàëòåðñêàÿ
îò÷åòíîñòü â ðóáëåâîì ýêâèâàëåíòå îðãàíèçàöèÿìè  ïðåäñòàâëÿåòñÿ íà
îòäåëüíûõ ôîðìàõ îò÷åòíîñòè: ñîîòâåòñòâåííî íà ôîðìàõ 2 �Îò÷åò îá
èñïîëíåíèè ñìåòû ðàñõîäîâ áþäæåòíîé îðãàíèçàöèè� è 2-2 �Îò÷åò îá
èñïîëüçîâàíèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé îðãàíèçàöèåé, ïðåäïðèÿòèåì�.

Áþäæåòíûå îðãàíèçàöèè, ïîëó÷èâøèå àññèãíîâàíèÿ èç ôåäåðàëüíîãî
áþäæåòà â èíîñòðàííîé âàëþòå, ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 îêòÿáðÿ è 1 ÿíâàðÿ
ïðåäñòàâëÿþò äëÿ ñâåðêè â ó÷ðåæäåíèÿ Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè èëè êðåäèòíûå îðãàíèçàöèè ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ ñâîèõ òåêóùèõ
áþäæåòíûõ ñ÷åòîâ ñïðàâêó îá îñòàòêàõ ñðåäñòâ,  ïîëó÷åííûõ â èíîñòðàííîé
âàëþòå, â ðóáëåâîì ýêâèâàëåíòå, â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ çà ïîäïèñÿìè
ðóêîâîäèòåëÿ è ãëàâíîãî áóõãàëòåðà (èëè èõ çàìåñòèòåëåé) è ñêðåïëåííóþ
îòòèñêîì ïå÷àòè.

Äëÿ äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëÿåìîé â Ìèíèñòåðñòâî ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñïðàâêè îá îñòàòêàõ ñðåäñòâ ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà
íà âàëþòíûõ ñ÷åòàõ îðãàíèçàöèè äîëæíû çàâåðèòü â ñîîòâåòñòâóþùåì áàíêå
îñòàòîê âàëþòíûõ ñðåäñòâ íà êîíåö îò÷åòíîãî ïåðèîäà ñîãëàñíî ïîðÿäêó,
óñòàíîâëåííîìó Öåíòðàëüíûì áàíêîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñîãëàñíî ïèñüìó
îò 18.09.96 ã. ¹ 121-96 �Î ïîðÿäêå ïîäòâåðæäåíèÿ ó÷ðåæäåíèÿìè Öåíòðàëüíîãî
áàíêà Ðîññèè è êðåäèòíûìè îðãàíèçàöèÿìè îñòàòêîâ ñðåäñòâ, ïîëó÷åííûõ èç
ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà, íà áþäæåòíûõ ñ÷åòàõ ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé è
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îðãàíèçàöèé�.
Â ñëó÷àå îòêàçà áàíêà çàâåðèòü îñòàòêè ñðåäñòâ íà âàëþòíûõ ñ÷åòàõ â

ðóáëåâîì ýêâèâàëåíòå  îðãàíèçàöèè  äîëæíû ïðåäñòàâèòü ê îò÷åòó êñåðîêîïèþ
âûïèñêè èç ëèöåâîãî âàëþòíîãî ñ÷åòà íà îò÷åòíûå äàòû 1 îêòÿáðÿ è 1 ÿíâàðÿ
ñ ïðèëîæåíèåì ïèñüìåííîãî îòêàçà áàíêà.

Ìèíèñòåðñòâà è èíûå ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ïðåäñòàâëÿþò ñâîäíóþ ñïðàâêó îá îñòàòêàõ ñðåäñòâ ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà,
ïîëó÷åííûõ èç Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â èíîñòðàííîé
âàëþòå, â ðóáëåâîì ýêâèâàëåíòå, íà îñíîâàíèè ñïðàâîê áþäæåòíûõ
îðãàíèçàöèé, çàâåðåííûõ êðåäèòíûìè îðãàíèçàöèÿìè. Ñâîäíûå ñïðàâêè
ïîäïèñûâàþòñÿ ðóêîâîäèòåëåì è ãëàâíûì áóõãàëòåðîì âûøåñòîÿùåé
îðãàíèçàöèè.

Óêàçàííàÿ îò÷åòíîñòü ââîäèòñÿ, íà÷èíàÿ ñ îò÷åòà çà 9 ìåñÿöåâ 1997 ã.
5. Îò÷åòû î âûïîëíåíèè ïëàíà ïî øòàòàì è  êîíòèíãåíòàì (ôîðìà 3)

çàïîëíÿþòñÿ ïî âèäàì ó÷ðåæäåíèé, çà ñ÷åò âñåõ èñòî÷íèêîâ.
6. Ìèíèñòåðñòâà è èíûå ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè

äðóãèå îðãàíèçàöèè, ÿâëÿþùèåñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïðÿìûìè ïîëó÷àòåëÿìè
áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, äîëæíû ïðåäñòàâèòü â Ãëàâíîå óïðàâëåíèå ôåäåðàëüíîãî
êàçíà÷åéñòâà Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñïðàâêó î
ïîëó÷åííîì èç ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà ôèíàíñèðîâàíèè, ïðåäâàðèòåëüíî
âûâåðèòü è çàâèçèðîâàòü åå â Äåïàðòàìåíòå îòðàñëåâîãî ôèíàíñèðîâàíèÿ
Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà 10 äíåé äî óñòàíîâëåííûõ
ñðîêîâ ïðåäñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè (çà ãîä, ïîëóãîäèå è 9
ìåñÿöåâ).

7. Äëÿ áþäæåòíûõ îðãàíèçàöèé, íà÷èíàÿ ñ 1 ÿíâàðÿ 1997  ã., ïîäïóíêò
�á� ïóíêòà 45 Ïîëîæåíèÿ î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, óòâåðæäåííîãî ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 26.12.94 ã. ¹ 170 (â ðåäàêöèè ïðèêàçîâ Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19.12.95 ã. ¹ 130 è îò 3.02.97 ã. ¹ 8), ïðèìåíÿåòñÿ
â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

�Ïðåäìåòû ñòîèìîñòüþ íà äàòó ïðèîáðåòåíèÿ  íå áîëåå 50-êðàòíîãî
óñòàíîâëåííîãî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìèíèìàëüíîãî
ðàçìåðà îïëàòû òðóäà çà åäèíèöó, íåçàâèñèìî îò ñðîêà èõ ñëóæáû, çà
èñêëþ÷åíèåì ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ ìàøèí è îðóäèé, ñòðîèòåëüíîãî
ìåõàíèçèðîâàííîãî èíñòðóìåíòà, îðóæèÿ, à òàêæå ðàáî÷åãî è ïðîäóêòèâíîãî
ñêîòà, êîòîðûå îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì íåçàâèñèìî îò èõ ñòîèìîñòè�.

Ïðèëîæåíèå 2
ê ïèñüìó Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ ÐÔ îò 26.08.97 ã. ¹ 63í

Ïåðå÷åíü äîïîëíåíèé è èçìåíåíèé, âíîñèìûõ â ôîðìû
áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè äëÿ ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòà çà 1897 ãîä è

êâàðòàëüíîé îò÷åòíîñòè â 1998 ãîäó

1. Â �Áàëàíñ èñïîëíåíèÿ ñìåòû ðàñõîäîâ� (ôîðìà 1) ïîêàçàòåëü ïî ñòðîêå
151 �Òåêóùèé ñ÷åò ïî ôåäåðàëüíîìó áþäæåòó êàçíà÷åéñêèõ íàëîãîâûõ
îñâîáîæäåíèé� (094) èñêëþ÷àåòñÿ.

Ïîñëå ñòðîêè 160 ïî ñòðîêå 161 ââîäèòñÿ ñóáñ÷åò ïîä íàçâàíèåì �Òåêóùèé
ñ÷åò ïî ïðèâëå÷åííûì êðåäèòàì áàíêîâ íà ôèíàíñèðîâàíèå ìåðîïðèÿòèé
ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà� (099).

Â ñïðàâêå ê áàëàíñó î äâèæåíèè ñóìì ôèíàíñèðîâàíèÿ èç áþäæåòà ïî
ñóáñ÷åòàì 230 è 231 (140 è 143) â êðåäèòîâîé ñòîðîíå ñòðîêó 901 îáîçíà÷èòü
áåç íàèìåíîâàíèÿ, äëÿ óêàçàíèÿ ñóìì ôèíàíñèðîâàíèÿ íåòðàäèöèîííîãî
õàðàêòåðà.

Â ðàçäåë V �Ôèíàíñèðîâàíèå êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà� ïàññèâà
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áàëàíñà ïîñëå ñòðîêè 750 ââîäÿòñÿ ñëåäóþùèå ñóáñ÷åòà: �Âíåáþäæåòíûå
ôîíäû� (272) è �Äîõîäû ïî ñïåöèàëüíûì ñðåäñòâàì� (400).

2. Â �Îò÷åò îá èñïîëíåíèè ñìåòû ðàñõîäîâ áþäæåòíîé îðãàíèçàöèè�
(ôîðìà 2), �Îò÷åò îá èñïîëíåíèè ñìåòû äîõîäîâ è ðàñõîäîâ áþäæåòíîé
îðãàíèçàöèè, ïåðåâåäåííîé íà íîâûå óñëîâèÿ õîçÿéñòâîâàíèÿ� (ôîðìà 2-1),
�Îò÷åò îá èñïîëüçîâàíèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé îðãàíèçàöèåé,
ïðåäïðèÿòèåì� (ôîðìà 2-2) â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 15
àâãóñòà 1996 ã. ¹ 115-ÔÇ �Î áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè� ââîäÿòñÿ ñòàòüè ýêîíîìè÷åñêîé êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñîîòâåòñòâåííî ïîñëå ñòðîê 100 â ôîðìå 2, 290 â
ôîðìå 2-1 è 080 â ôîðìå 2-2 �Ñòðàõîâûå âçíîñû â Ïåíñèîííûé ôîíä
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (110202)�, �Ñòðàõîâûå âçíîñû â Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä
çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (110203)�, �Ñòðàõîâûå âçíîñû â
ôîíä îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ (110204)�.

Ïî ñðåäñòâàì, ïîëó÷åííûì èç äðóãèõ óðîâíåé áþäæåòîâ (áþäæåòîâ
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìåñòíûõ áþäæåòîâ), áþäæåòíûå
îðãàíèçàöèè, ôèíàíñèðóåìûå èç ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà, ôîðìó 2
ïðåäñòàâëÿþò îòäåëüíî êàê ôèíàíñîâûì îðãàíàì, ïî ñðåäñòâàì, ïîëó÷åííûì
èç äðóãèõ óðîâíåé áþäæåòà, òàê è âûøåñòîÿùåìó îðãàíó.

�Îò÷åò îá èñïîëüçîâàíèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé îðãàíèçàöèåé è
ïðåäïðèÿòèåì� (ôîðìà 2-2) ïðåäñòàâëÿåòñÿ ñâîåìó âûøåñòîÿùåìó îðãàíó â
ñîñòàâå ãîäîâîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè (êðîìå
áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé è áàíêîâ), ïîëó÷èâøèìè áþäæåòíûå àññèãíîâàíèÿ èç
ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà è âåäóùèìè áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ïî ïëàíó ñ÷åòîâ äëÿ
õîçÿéñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, óòâåðæäåííîìó ïðèêàçîì ïî Ìèíèñòåðñòâó
ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 1 íîÿáðÿ 1991 ã. ¹ 56 (â ðåäàêöèè îò
17.02.97 ã.).

Ìèíèñòåðñòâà è èíûå ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî
ïîäâåäîìñòâåííûì îðãàíèçàöèÿì, ïîëó÷èâøèì ñðåäñòâà èç ôåäåðàëüíîãî
áþäæåòà, ïðåäñòàâëÿþò â Ãëàâíîå óïðàâëåíèå ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà
Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñâîäíûé îò÷åò îá
èñïîëüçîâàíèè áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé îðãàíèçàöèåé è ïðåäïðèÿòèåì (ô. 2-
2).

Ïî ñðåäñòâàì, ïîëó÷åííûì è èçðàñõîäîâàííûì èç ôîíäîâ îáÿçàòåëüíîãî
ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ, áþäæåòíûå îðãàíèçàöèè îò÷èòûâàþòñÿ  ïî ô. 2-3
�Îò÷åò î äâèæåíèè ñðåäñòâ ïî òåêóùåìó ñ÷åòó� �Ñóììû ïî ïîðó÷åíèÿì�.

       3. �Îò÷åò îá èñïîëíåíèè ñìåòû ïî âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì� (ôîðìà
4) çàïîëíÿåòñÿ áþäæåòíîé îðãàíèçàöèåé ïðè íàëè÷èè îäíîãî âèäà
âíåáþäæåòíûõ ñðåäñòâ. Îðãàíèçàöèè, èìåþùèå íåñêîëüêî âèäîâ âíåáþäæåòíûõ
ñðåäñòâ, â òîì ÷èñëå ïîëó÷åííûõ â èíîñòðàííîé âàëþòå, ñîñòàâëÿþò îò÷åò ïî
êàæäîìó âèäó âíåáþäæåòíîãî èñòî÷íèêà ïî  ìíîãîãðàôíîé ôîðìå  4-ñâîäíàÿ
�Îò÷åò îá èñïîëíåíèè ïî âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì�. Ïî ñòðîêàì 010, 180, â
ãðàôå 19 �Âñåãî� ñîîòâåòñòâåííî óêàçûâàþòñÿ îñòàòêè âíåáþäæåòíûõ ñðåäñòâ
íà íà÷àëî ãîäà è êîíåö îò÷åòíîãî ïåðèîäà (äåíåæíûå ñðåäñòâà, ìàòåðèàëû,
äåáèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü çà âû÷åòîì êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè) îáùåé
ñóììîé ïî âñåì âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì íà íà÷àëî ãîäà è êîíåö îò÷åòíîãî
ïåðèîäà ñ âûäåëåíèåì ïî ñòðîêàì ñîîòâåòñòâåííî 020 è 190 â ãðàôàõ 18 è
19 �â òîì ÷èñëå îñòàòîê äåíåæíûõ ñðåäñòâ�.

Â ôîðìå 4 ïî ñòðîêàì 030 �Ïîñòóïëåíèÿ òåêóùåãî ãîäà� è 040 �Êðåäèòû
áàíêà� ïîêàçûâàþòñÿ ñóììû ïîñòóïëåíèé äîõîäîâ ïî âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì
çà îò÷åòíûé ãîä íà òåêóùèå ñ÷åòà â áàíêàõ êàê íàëè÷íûìè, òàê è áåçíàëè÷íûìè
ïåðå÷èñëåíèÿìè ïëàòåæíûìè ïîðó÷åíèÿìè è äðóãèìè äîêóìåíòàìè.

Ïî ñòðîêàì 050�130 �Ðàñõîäû� ïîêàçûâàþòñÿ ôàêòè÷åñêèå ðàñõîäû ïî
èñïîëíåíèþ ñìåòû äîõîäîâ è ðàñõîäîâ ïî âñåì ñòàòüÿì ýêîíîìè÷åñêîé
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êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòà.
Ïî ñòðîêå 140 ïîêàçûâàþòñÿ ñðåäñòâà, îñòàâøèåñÿ â ðàñïîðÿæåíèè

îðãàíèçàöèè ïîñëå óïëàòû íàëîãîâ è íàïðàâëÿåìûå â ôîíäû.
Ïî ñòðîêàì �Âíåñåíî â äîõîä áþäæåòà� (150), �Ïîãàøåíî êðåäèòîâ áàíêà�

(160), �Ñïèñàíî áåçíàäåæíûõ äîëãîâ, íåäîñòà÷ ìàòåðèàëîâ, ïðèíÿòûõ çà ñ÷åò
ó÷ðåæäåíèÿ� (170) ïîêàçûâàþòñÿ êàññîâûå ðàñõîäû, ñïèñàííûå ñ òåêóùèõ
ñ÷åòîâ â áàíêàõ ïî ÷åêàì, ïëàòåæíûì ïîðó÷åíèÿì è äðóãèì äîêóìåíòàì.

Ïîêàçàòåëè ïî äîõîäàì è ðàñõîäàì âíåáþäæåòíûõ ñðåäñòâ çàïîëíÿþòñÿ
íà îñíîâàíèè äàííûõ ðåãèñòðîâ ó÷åòà, êîòîðûå âåäóòñÿ ïî âèäàì äîõîäîâ è
ðàñõîäîâ âíåáþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

Ôîðìà 4 �Îò÷åò îá èñïîëíåíèè ñìåòû ïî âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì� ïî
ó÷ðåæäåíèÿì, ïåðåâåäåííûì íà íîâûé õîçÿéñòâåííûé ìåõàíèçì (ðûíî÷íûå
îòíîøåíèÿ), íå çàïîëíÿåòñÿ.

4. Ïóíêò 48 ïèñüìà Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
15 ôåâðàëÿ 1993 ã. ¹ 12 �Î ïîðÿäêå ñîñòàâëåíèÿ ãîäîâîé, êâàðòàëüíîé è
ìåñÿ÷íîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè ó÷ðåæäåíèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè,
ñîñòîÿùèìè íà áþäæåòå� äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:

�Â ôîðìó  4-í �Îò÷åò î âûïîëíåíèè îáúåìà ïî  íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèì
ðàáîòàì� ïîñëå ãðàôû 8 ââîäÿòñÿ ãðàôû 9, 10 ïîä íàèìåíîâàíèåì �Çà ñ÷åò
ïðî÷èõ èñòî÷íèêîâ�, ïî ãðàôå 9 ïîêàçûâàþòñÿ âûïîëíåííûå ðàáîòû ïî
äîãîâîðíîé öåíå, ïî ãðàôå 10 � ôàêòè÷åñêè âûïîëíåíî, ñ ïîñëåäóþùèì
èçìåíåíèåì ãðàô�.

5. �Îò÷åò î âûïîëíåíèè ïëàíà ïî ñåòè, øòàòàì è êîíòèíãåíòàì  ïðî÷èõ
ó÷ðåæäåíèé è ìåðîïðèÿòèé� (ôîðìà 3-19) ñîñòàâëÿåòñÿ ó÷ðåæäåíèÿìè êàê ïî
áþäæåòíûì, òàê è ïî âíåáþäæåòíûì ñðåäñòâàì ïî ìíîãîãðàôíîé ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 2.
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Ïðèëîæåíèå 3
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