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ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ ÊÓÐÑÀ ïî äàííîé þíèòå

Ïîíÿòèå î íàðîäíîõîçÿéñòâåííîì ó÷åòå. Ïðåäìåò áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.
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áàëàíñà ïîä âëèÿíèåì õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Ïîíÿòèå î ñ÷åòàõ áóõãàëòåðñ-
êîãî ó÷åòà. Îñíîâû îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Êëàññèôèêàöèÿ
äîêóìåíòîâ. Ó÷åòíûå ðåãèñòðû è èõ âèäû. Ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.
Ôóíêöèè è ñòðóêòóðà áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà.
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ÒÅÌÀÒÈ×ÅÑÊÈÉ ÎÁÇÎÐ*

1. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÍÀÐÎÄÍÎÕÎÇßÉÑÒÂÅÍÍÎÌ Ó×ÅÒÅ

Ñèñòåìà � ýòî ìíîæåñòâî ýëåìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ñâÿçÿõ äðóã ñ äðóãîì,
îáðàçóþùèõ åäèíñòâî. Ñèñòåìîé áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ÿâëÿåòñÿ ëîãè÷åñêèé
êîìïëåêñ, îáîáùàþùèé ïðîöåññû ïðîèçâîäñòâà, ñíàáæåíèÿ, ðåàëèçàöèè,
ðåøàþùèé çàäà÷è íà ìèêðî- è ìàêðîóðîâíå, îáåñïå÷èâàþùèé óïðàâëåíèå
ïðåäïðèÿòèåì.

Îáùåå ìåòîäîëîãè÷åñêîå ðóêîâîäñòâî áóõãàëòåðñêèì ó÷åòîì â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì ÐÔ.

 Çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ñîñòîèò
èç Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå (129-ÔÇ), ïðèíÿòîãî
Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìîé, îäîáðåííîãî Ñîâåòîì Ôåäåðàöèè è ïîäïèñàííîãî
Ïðåçèäåíòîì ÐÔ 24 íîÿáðÿ 1996 ã., êîòîðûé óñòàíàâëèâàåò åäèíûå ïðàâîâûå
è ìåòîäîëîãè÷åñêèå îñíîâû îðãàíèçàöèè è âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå äðóãèõ ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ, óêàçîâ
Ïðåçèäåíòà ÐÔ è ïîñòàíîâëåíèé Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ.

Ñîâåðøàÿ ýêñêóðñ â èñòîðèþ, âñïîìíèì, ÷òî â ïåðâîáûòíîì îáùåñòâå
ó÷åò äîïîëíÿë ïàìÿòü ÷åëîâåêà, à âïîñëåäñòâèè ñëóæèë è ñðåäñòâîì
äîêàçàòåëüñòâà è êîíòðîëÿ çà îáùèííûì ïðîèçâîäñòâîì è ðàñïðåäåëåíèåì
ñðåäñòâ ñóùåñòâîâàíèÿ. Â ðàáîâëàäåëü÷åñêîì îáùåñòâå îáúåêòàìè ó÷åòà
ÿâëÿëèñü ðàáîâëàäåëü÷åñêèå õîçÿéñòâà, òîðãîâûå ñäåëêè êóïöîâ, à òàêæå
ôèíàíñîâîå õîçÿéñòâî ðàáîâëàäåëü÷åñêîãî ãîñóäàðñòâà. Â ôåîäàëüíîì
îáùåñòâå çåìëåäåëèå è ðåìåñëî ñòàíîâèëèñü îáøèðíåå è ðàçíîîáðàçíåå.
Ñîîòâåòñòâåííî âîçðàñòàëî çíà÷åíèå õîçÿéñòâåííîãî ó÷åòà êàê ñðåäñòâà
êîíòðîëÿ è âîçäåéñòâèÿ íà õîçÿéñòâî è ñ ýòèõ ïîçèöèé ðîñëî çíà÷åíèå
õîçÿéñòâåííîãî ó÷åòà.

Ñ ðàçâèòèåì òîðãîâëè, êóëüòóðû, íàóêè ðàñøèðÿëàñü ñôåðà ïðèìåíåíèÿ
õîçÿéñòâåííîãî ó÷åòà, ÷òî ïðèâåëî ê ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ìåòîäîëîãèè ó÷åòà.
Óæå â XIII â. â êðóïíåéøèõ òîðãîâûõ ãîðîäàõ Èòàëèè âîçíèêëà ñèñòåìà äâîéíîé
çàïèñè. Ïåðâûì ïðàâèëà äâîéíîé çàïèñè îïèñàë Áåíåäèêò Êîíòðóëüè â ñâîåé
êíèãå �Î òîðãîâëå è ÷åñòíîì òîðãîâöå,� êîòîðàÿ áûëà íàïèñàíà â 1458 ã ., íî
èçäàíà òîëüêî â 1573 ã. Ïîýòîìó àâòîðîì ïåðâîãî ïå÷àòíîãî òðóäà ïî ñèñòåìå
äâîéíîé çàïèñè ñ÷èòàåòñÿ ïðîôåññîð ìàòåìàòèêè Ëóêà Ïà÷îëè, êíèãà êîòîðîãî
�Èòîãè (ñóììà) âñåé àðèôìåòèêè, ãåîìåòðèè, ó÷åíèÿ î ïðîïîðöèÿõ è îòíîøå-
íèÿõ�, ñîäåðæàùàÿ òðàêòàò �Î ñ÷åòàõ è çàïèñÿõ�, áûëà èçäàíà óæå â 1494 ã. Â
íàøåé ñòðàíå íà ðàçâèòèå ó÷åòà áîëüøîå âëèÿíèå îêàçàëè çàïàäíîåâðîïåéñêàÿ
ïðàêòèêà ó÷åòà è ïîÿâèâøèåñÿ â Ðîññèè â XVIII â. èññëåäîâàíèÿ ìåòîäèêè ó÷åòà.

Ñëîæíàÿ è ìíîãîãðàííàÿ äåÿòåëüíîñòü êàæäîãî ïðåäïðèÿòèÿ òðåáóåò
îðãàíèçàöèè òàêîé ñèñòåìû õîçÿéñòâåííîãî ó÷åòà, êîòîðàÿ ïîçâîëèëà áû
îòðàæàòü èìóùåñòâî, îáÿçàòåëüñòâà è õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè, îñóùåñòâëÿå-
ìûå â îðãàíèçàöèÿõ â ïðîöåññå èõ äåÿòåëüíîñòè, è ïîëó÷àòü äîñòîâåðíóþ
èíôîðìàöèþ î ïðîèñõîäÿùèõ èçìåíåíèÿõ â ñàìûõ ðàçëè÷íûõ ãðóïïèðîâêàõ.
Ýòî äîñòèãàåòñÿ ñ ïîìîùüþ ïðèìåíåíèÿ îïåðàòèâíîãî áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è
ñòàòèñòèêè.

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò îáåñïå÷èâàåò ñïëîøíîå, íåïðåðûâíîå âî âðåìåíè,
âçàèìîñâÿçàííîå, äîêóìåíòàëüíî îáîñíîâàííîå îòðàæåíèå ïðîèñõîäÿùèõ íà
ïðåäïðèÿòèÿõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé â äåíåæíîì âûðàæåíèè. Ýòîò ó÷åò
ÿâëÿåòñÿ: ñïëîøíûì, òàê êàê ðåãèñòðèðóåò âñå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè,
âûçûâàþùèå èçìåíåíèÿ â ñðåäñòâàõ ïðåäïðèÿòèÿ; íåïðåðûâíûì è âçàèìîñâÿ-____________________________________________________________________________________________________

* Æèðíûì øðèôòîì âûäåëåíû íîâûå ïîíÿòèÿ, êîòîðûå íåîáõîäèìî óñâîèòü. Çíàíèå ýòèõ ïîíÿòèé
áóäåò ïðîâåðÿòüñÿ ïðè òåñòèðîâàíèè.
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çàííûì, òàê êàê ïîñëåäîâàòåëüíî, íåïðåðûâíî è âçàèìîñâÿçàííî ðåãèñòðèðóåò
ýòè ïðîöåññû è èçìåíåíèÿ ìåòîäîì äâîéíîé çàïèñè; äîêóìåíòàëüíûì, òàê êàê
îñíîâûâàåòñÿ òîëüêî íà äîêóìåíòàõ; äåíåæíûì, ïîñêîëüêó îòðàæàåò âñå
õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè â êîíå÷íîì ñ÷åòå â äåíåæíîé îöåíêå.

Ñîãëàñíî Ôåäåðàëüíîìó çàêîíó î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå (ï. 1 ñò. 1)
�áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé óïîðÿäî÷åííóþ ñèñòåìó ñáîðà,
ðåãèñòðàöèè è îáîáùåíèÿ èíôîðìàöèè â äåíåæíîì âûðàæåíèè îá èìóùåñòâå,
îáÿçàòåëüñòâàõ îðãàíèçàöèé è èõ äâèæåíèè ïóòåì ñïëîøíîãî, íåïðåðûâíîãî
è äîêóìåíòàëüíîãî ó÷åòà âñåõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé�.

Ñëîâîñî÷åòàíèå �óïîðÿäî÷åííàÿ ñèñòåìà�, óïîòðåáëåííîå ïðèìåíèòåëü-
íî ê áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó, îçíà÷àåò, ÷òî äëÿ äîñòèæåíèÿ ñâîåé öåëè â
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïðèìåíÿåòñÿ ðÿä ñïåöèôè÷åñêèõ ìåòîäîëîãè÷åñêèõ
ïðèåìîâ â îïðåäåëåííîé âçàèìîñâÿçàííîñòè, îáðàçóþùèõ öåëîñòíîñòü,
åäèíñòâî. Ñèñòåìà èíôîðìàöèè îñíîâàíà íà Ïëàíå ñ÷åòîâ, ïðåäñòàâëÿþùåì
ñîáîé ñèñòåìàòèçèðîâàííûé ïåðå÷åíü ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (à ñ÷åòà
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà � ýòî ïðåæäå âñåãî ñïîñîá ãðóïïèðîâêè èíôîðìàöèè),
ïîçâîëÿþùèé èäåíòèôèöèðîâàòü è îñóùåñòâëÿòü ïðîöåññû ñáîðà, ðåãèñòðàöèè
è îáîáùåíèÿ èíôîðìàöèè îò ìèêðî- äî ìàêðîóðîâíÿ.

Ñáîð èíôîðìàöèè ïðåäïîëàãàåò ïîëó÷åíèå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ.
Ðåãèñòðàöèÿ èíôîðìàöèè ïðåäïîëàãàåò ôèêñàöèþ ôàêòîâ õîçÿéñòâåííîé
æèçíè, îòðàæåííûõ â äîêóìåíòàõ, à îáîáùåíèå èíôîðìàöèè � åå ãðóïïèðîâêó
ïåðâîíà÷àëüíî íà ñ÷åòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è çàòåì â áóõãàëòåðñêîé
îò÷åòíîñòè. Áóõãàëòåðñêàÿ îò÷åòíîñòü � ýòî ñèñòåìà âçàèìîñâÿçàííûõ
ïîêàçàòåëåé, ñîñòàâëÿåìàÿ íàðàñòàþùèì èòîãîì ñ íà÷àëà ãîäà è îòðàæàþùàÿ
èìóùåñòâåííîå ïîëîæåíèå îðãàíèçàöèè íà îò÷åòíóþ äàòó, à òàêæå ôèíàíñîâûå
ðåçóëüòàòû åå äåÿòåëüíîñòè çà îò÷åòíûé ïåðèîä.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 132 ÃÊ ÐÔ �â ñîñòàâ ïðåäïðèÿòèÿ êàê èìóùåñò-
âåííîãî êîìïëåêñà âõîäÿò âñå âèäû èìóùåñòâà, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ åãî
äåÿòåëüíîñòè, âêëþ÷àÿ çåìåëüíûå ó÷àñòêè, çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, îáîðóäîâàíèå,
èíâåíòàðü, ñûðüå, ïðîäóêöèþ, ïðàâà òðåáîâàíèÿ, äîëãè, à òàêæå ïðàâà íà
îáîçíà÷åíèÿ, èíäèâèäóàëèçèðóþùèå ïðåäïðèÿòèå, åãî ïðîäóêöèþ, ðàáîòû è
óñëóãè (ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå, òîâàðíûå çíàêè, çíàêè îáñëóæèâàíèÿ), è
äðóãèå èñêëþ÷èòåëüíûå ïðàâà, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîì èëè
äîãîâîðîì�.

Äåíåæíîå âûðàæåíèå èñïîëüçóåòñÿ êàê ñðåäñòâî îáîáùåíèÿ ðàçíîîáðàç-
íîé èíôîðìàöèè îá èìóùåñòâå (è îáÿçàòåëüñòâàõ).

Îäíàêî áóõãàëòåðñêèé ó÷åò � ýòî ñèñòåìà ñáîðà èíôîðìàöèè íå òîëüêî
îá èìóùåñòâå, íî òàêæå è îá îáÿçàòåëüñòâàõ îðãàíèçàöèé.

Ïîíÿòèå �îáÿçàòåëüñòâà� ñîäåðæèò ñò. 307 ÃÊ ÐÔ (ï. 1): �Â ñèëó
îáÿçàòåëüñòâà îäíî ëèöî (äîëæíèê) îáÿçàíî ñîâåðøèòü â ïîëüçó äðóãîãî ëèöà
(êðåäèòîðà) îïðåäåëåííîå äåéñòâèå, êàê òî: ïåðåäàòü èìóùåñòâî, âûïîëíèòü
ðàáîòó, óïëàòèòü äåíüãè è ò. ï., ëèáî âîçäåðæàòüñÿ îò îïðåäåëåííîãî äåéñòâèÿ,
à êðåäèòîð èìååò ïðàâî òðåáîâàòü îò äîëæíèêà èñïîëíåíèÿ åãî îáÿçàííîñòè�.

Îñíîâû ôîðìèðîâàíèÿ ïåðèîäè÷åñêîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè
îðãàíèçàöèè ðåãëàìåíòèðîâàíû íå òîëüêî Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì î
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå, íî è Ïîëîæåíèåì ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó è îò÷åòíîñòè
îðãàíèçàöèè, óòâåðæäåííûì Ïðèêàçîì Ìèíôèíà Ðîññèè îò 8 ôåâðàëÿ 1996 ã.
¹ 10 è óêàçàìè Ìèíôèíà Ðîññèè. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòèìè äîêóìåíòàìè
áóõãàëòåðñêàÿ îò÷åòíîñòü äîëæíà äàâàòü äîñòîâåðíîå è ïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå
îá èìóùåñòâåííîì è ôèíàíñîâîì ïîëîæåíèè îðãàíèçàöèè, à òàêæå ôèíàíñîâûõ
ðåçóëüòàòàõ åå äåÿòåëüíîñòè. Äîñòîâåðíîé îò÷åòíîñòüþ ñ÷èòàåòñÿ:

à) áóõãàëòåðñêàÿ îò÷åòíîñòü, ñôîðìèðîâàííàÿ è ñîñòàâëåííàÿ ñ
ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ íîðìàòèâíûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùè-
ìè áóõãàëòåðñêèé ó÷åò â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
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á) òàêàÿ ñòåïåíü òî÷íîñòè äàííûõ, êîòîðàÿ ïîçâîëÿåò êîìïåòåíòíîìó
ïîëüçîâàòåëþ äåëàòü íà åå îñíîâå ïðàâèëüíûå âûâîäû î ðåçóëüòàòàõ
äåÿòåëüíîñòè ýêîíîìè÷åñêèõ ñóáúåêòîâ è ïðèíèìàòü îñíîâàííûå íà ýòèõ
âûâîäàõ ðåøåíèÿ.

Âíóòðåííèå ïîëüçîâàòåëè áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè � ýòî ðóêîâîäè-
òåëè, ó÷àñòíèêè è ñîáñòâåííèêè èìóùåñòâà îðãàíèçàöèè. Âíåøíèå
ïîëüçîâàòåëè � ýòî èíâåñòîðû, êðåäèòîðû, îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé íàëîãîâîé
èíñïåêöèè, îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé ñòàòèñòèêè è äð., êîòîðûå ïîëüçóþòñÿ
îò÷åòíîñòüþ äëÿ êîíòðîëÿ çà:

- ñîáëþäåíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ ïðè îñóùåñòâëåíèè îïåðàöèé ñ
èìóùåñòâîì;

- öåëåñîîáðàçíîñòüþ èñïîëíåíèÿ îáÿçàòåëüñòâ;
- ðàöèîíàëüíîñòüþ èñïîëüçîâàíèÿ ðåñóðñîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
óñòàíîâëåííûìè íîðìàìè, íîðìàòèâàìè è ñìåòàìè.

Òðàäèöèîííî îñíîâíûìè çàäà÷àìè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ÿâëÿëèñü
îòðàæåíèå õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè, îáåñïå÷åíèå êîíòðîëÿ çà
ñîõðàííîñòüþ èìóùåñòâà. Îäíàêî ïîíÿòèå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ãîðàçäî øèðå
òàêîãî ïðèâû÷íîãî ïîíèìàíèÿ. Ýòî ñâÿçàíî ñ ñîçäàíèåì ýôôåêòèâíûõ ìåòîäîâ
óïðàâëåíèÿ ðåãóëèðóåìûìè ðûíî÷íûìè îòíîøåíèÿìè, ðàçðàáîòêîé ïðèíöèïîâ
íàëîãîâîé ïîëèòèêè, ëèêâèäàöèåé â ýêîíîìèêå óðàâíèòåëüíûõ òåíäåíöèé. Âñå
áîëåå ÷àñòî áóõãàëòåðñêèé ó÷åò âûñòóïàåò â êà÷åñòâå ñðåäñòâà, íåîáõîäèìîãî
äëÿ ïðèíÿòèÿ óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé â ñî÷åòàíèè ñ êîíòðîëüíûìè ôóíêöèÿìè
çà ïðîöåññàìè ïðîèçâîäñòâà. Åñëè ðàíåå îñíîâíûå çàäà÷è îïðåäåëÿëèñü êàê
òî÷íûé ó÷åò: à) õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ; á) çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî ïðîäóêöèè;
â) íà÷èñëåíèé è ïåðå÷èñëåíèé â áþäæåò íàëîãîâ è êîíòðîëü çà ðåñóðñàìè, òî
â íàñòîÿùåå âðåìÿ ýòîò ïåðå÷åíü íåîáõîäèìî ðàñøèðèòü. Ïåðåä
áóõãàëòåðñêèì ó÷åòîì ñòîÿò çàäà÷è îöåíèòü:

- óðîâåíü è äèíàìèêó ïîêàçàòåëåé ïðèáûëè;
- èñïîëüçîâàíèÿ ïðèáûëè;
- ôèíàíñîâóþ óñòîé÷èâîñòü ïðåäïðèÿòèÿ;
- ïîêàçàòåëè ñåáåñòîèìîñòè ïðîäóêöèè;
- ïîêàçàòåëè ðåíòàáåëüíîñòè;
- ëèêâèäíîñòü áàëàíñà è ïëàòåæåñïîñîáíîñòü ïðåäïðèÿòèÿ;
- ñòåïåíü îòâåòñòâåííîñòè ëèö, çàíÿòûõ õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ.

Ôåäåðàëüíûé çàêîí î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå âûäåëèë â êà÷åñòâå îñíîâíûõ
ñëåäóþùèå çàäà÷è:

1) ôîðìèðîâàíèå ïîëíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè
îðãàíèçàöèè, íåîáõîäèìîé ïîëüçîâàòåëÿì áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè
(äëÿ ðàçðàáîòêè òåêóùèõ è ïåðñïåêòèâíûõ ïëàíîâ, îöåíêè ðåçóëüòàòîâ
äåÿòåëüíîñòè, ðàçðàáîòêè ðåøåíèé â óïðàâëåíèè è êîíòðîëå è ò.ï.);

2) ïðåäîòâðàùåíèå îòðèöàòåëüíûõ ðåçóëüòàòîâ õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëü-
íîñòè îðãàíèçàöèè è âûÿâëåíèå âíóòðèõîçÿéñòâåííûõ ðåçåðâîâ äëÿ
îáåñïå÷åíèÿ åå ôèíàíñîâîé óñòîé÷èâîñòè (ï. 3 ñò. 1).

Âûïîëíåíèå ýòèõ çàäà÷ äîñòèãàåòñÿ ïðè ïîìîùè èíôîðìàöèîííîãî
ìîäåëèðîâàíèÿ.

Ðå÷ü èäåò, âî-ïåðâûõ, î ìîäåëèðîâàíèè äåíåæíûõ ðåñóðñîâ; âî-âòîðûõ,
î ìîäåëèðîâàíèè çàòðàò, ôîðìèðîâàíèè âàëîâîãî äîõîäà è îêîí÷àòåëüíîãî
ôèíàíñîâîãî ðåçóëüòàòà (ïðèáûëè è óáûòêà) çà îïðåäåëåííûé ïåðèîä; â-
òðåòüèõ, î ìîäåëèðîâàíèè ïðîöåññîâ ïëàíèðîâàíèÿ è êîíòðîëÿ õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòè.

Â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòîâ ïðîöåññà ìîäåëèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ è äîõîäîâ
âûñòóïàåò áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ � ýòî ìîäåëü, îòðàæàþùàÿ èìóùåñòâî
ïðåäïðèÿòèÿ, åãî îáÿçàòåëüñòâà, ôîíäû. Áàëàíñ â äîïîëíåíèè ñ äðóãèìè
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ôîðìàìè îò÷åòíîñòè ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé êîíöåíòðèðîâàííîå ïîíÿòèå
�ôèíàíñîâûé áóõãàëòåðñêèé ó÷åò�.

Òðåòèé ïðîöåññ ìîäåëèðîâàíèÿ áàçèðóåòñÿ íà ïîíèìàíèè áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà êàê èíñòðóìåíòà óïðàâëåíèÿ. Ïðè òàêîì ïîíèìàíèè áóõãàëòåðñêèé ó÷åò,
îïåðàòèâíûé ó÷åò, ñòàòèñòèêà è ïëàíèðîâàíèå ðàññìàòðèâàþòñÿ êàê åäèíîå
öåëîå, îáðàçóþùåå òàê íàçûâàåìûé óïðàâëåí÷åñêèé ó÷åò. Óïðàâëåí÷åñêèé ó÷åò
�îõâàòûâàåò âñå âèäû ó÷åòíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ óïðàâëåíèÿ â
ïðåäåëàõ ñàìîé ôèðìû�, � òàêîå îïðåäåëåíèå ñîäåðæèòñÿ â ó÷åáíèêå
�Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò� ïîä ðåäàêöèåé ïðîôåññîðà Ï.Ñ.Áåçðóêèõ (Ì., 1994.
Ñ. 16). ×.Ò.Õîðíãðåí è Äæ.Ôîñòåð â êíèãå �Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò: óïðàâëåí÷åñêèé
ó÷åò� (Ì., 1995. Ñ. 8) äàþò òàêîå îïðåäåëåíèå: �Óïðàâëåí÷åñêèé ó÷åò � ýòî
èäåíòèôèêàöèÿ, èçìåðåíèå, ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèÿ, àíàëèç, ðàçëîæåíèå,
èíòåðïðåòàöèÿ è ïåðåäà÷à èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ óïðàâëåíèÿ êàêèìè-
ëèáî îáúåêòàìè. Ñèíîíèìîì ÿâëÿåòñÿ âíóòðåííèé ó÷åò�.

×àñòüþ îáùåé ñôåðû óïðàâëåí÷åñêîãî ó÷åòà ÿâëÿåòñÿ ïðîèçâîäñòâåííûé
ó÷åò. Ãëàâíàÿ öåëü ïðîèçâîäñòâåííîãî ó÷åòà � êàëüêóëèðîâàíèå ñåáåñòîèìîñòè
ïðîäóêöèè è óñëóã, àíàëèç ýêîíîìèêè èëè ïåðåðàñõîäà ïî ñðàâíåíèþ ñ
ïðåäûäóùèìè ïåðèîäàìè (ïðîãíîçàìè) è ñòàíäàðòàìè. Îñíîâíàÿ öåëü
óïðàâëåí÷åñêîãî ó÷åòà � ýòî ñíàáæåíèå èíôîðìàöèåé ìåíåäæåðîâ, íàïðèìåð,
äëÿ óñòàíîâëåíèÿ ïðîäàæíûõ öåí, îöåíêè çàïàñîâ, èñ÷èñëåíèÿ êîíêðåòíûõ
ïðîèçâîäñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé. Ïîäãîòîâêà òàêîãî ðîäà èíôîðìàöèè ìîæåò
ñóùåñòâåííî îòëè÷àòüñÿ îò òåõíèêè, òåõíîëîãèè, ìåòîäîëîãèè ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè, èñïîëüçóåìîé â ôèíàíñîâîì ó÷åòå. Äëÿ ñðàâíåíèÿ ïðèâåäåì
ðÿä òàêèõ îòëè÷èé ôèíàíñîâîãî è óïðàâëåí÷åñêîãî ó÷åòà (òàáë. 1.1).

Òàáëèöà 1.1

Îòëè÷èòåëüíûå îñîáåííîñòè ôèíàíñîâîãî è óïðàâëåí÷åñêîãî ó÷åòà

Îáëàñòü ñðàâíåíèÿ Ôèíàíñîâûé ó÷åò Óïðàâëåí÷åñêèé ó÷åò

Ïîòðåáèòåëè èí-
ôîðìàöèè

Âíåøíèå è âíóòðåííèå
ïîòðåáèòåëè

Âíóòðåííèå ïîòðåáè-
òåëè

Ìåòîäû áóõãàëòåð-
ñêîãî ó÷åòà

Ìåòîä äâîéíîé çàïèñè
Ëþáîé ìåòîä, íå îáÿ-
çàòåëüíî òîëüêî
«äâîéíîé çàïèñè»

Ãðóïïèðîâàíèå çà-
òðàò

Ïî ýëåìåíòàì çàòðàò Ïî ñòàòüÿì çàòðàò

Îáúåêòû ó÷åòà Ïðåäïðèÿòèå
Ñòðóêòóðíûå ïîäðàç-
äåëåíèÿ ïðåäïðèÿòèÿ

Ïåðèîäè÷íîñòü îò-
÷åòíîñòè

Ðåãóëèðóåòñÿ çàêîíîäà-
òåëüíî

Ðåãóëèðóåòñÿ âíóò-
ðåííèìè ðàñïîðÿæå-
íèÿìè

Ïðåäúÿâëÿåìûå
òðåáîâàíèÿ

Îáúåêòèâíîñòü èíôîð-
ìàöèè � ãëàâíîå òðåáî-
âàíèå äëÿ ïîëüçîâàòåëåé

Òî÷íîñòü èíôîðìà-
öèè � ãëàâíîå òðåáî-
âàíèå äëÿ ïëàíèðîâà-
íèÿ è àíàëèçà

è ò.ä.
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Òàêèì îáðàçîì, ó÷åò çàòðàò ñòàíîâèòñÿ ÷àñòüþ óïðàâëåí÷åñêîãî ó÷åòà
èñõîäÿ èç ïîòðåáíîñòåé ðóêîâîäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ. Ïðè îðãàíèçàöèè
ôèíàíñîâîãî è óïðàâëåí÷åñêîãî ó÷åòà äîëæíî ñîáëþäàòüñÿ ãëàâíîå òðåáîâàíèå
- ñîîòâåòñòâèå Ôåäåðàëüíîìó çàêîíó î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå, Ïëàíó ñ÷åòîâ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèé è
èíñòðóêöèè ïî åãî ïðèìåíåíèþ. Â íèõ óñòàíîâëåíû åäèíûå ìåòîäîëîãè÷åñêèå
îñíîâû âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè äëÿ âñåõ
ïðåäïðèÿòèé, íåçàâèñèìî îò âèäà äåÿòåëüíîñòè è ôîðìû ñîáñòâåííîñòè.

Ïëàí ñ÷åòîâ ÿâëÿåòñÿ îïðåäåëÿþùèì â ñèñòåìå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.
Îí ñîîòâåòñòâóåò öåëÿì, çàäà÷àì, ñâÿçàí ñ íàëîãîâîé ïîëèòèêîé, îðãàíèçàöèåé
âåäåíèÿ ó÷åòà êîíå÷íûõ ôèíàíñîâûõ ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû âíóòðåííèõ
ïîäðàçäåëåíèé ïðåäïðèÿòèÿ.

Ïðåòåðïåâàÿ ýâîëþöèþ, áóõãàëòåðñêèé ó÷åò âñå áîëåå ñîâìåùàåòñÿ ñ
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìîé óïðàâëåíèÿ, ïîäãîòàâëèâàÿ áàçó äëÿ ïðèíÿòèÿ
îïåðàöèîííûõ, òàêòè÷åñêèõ è ñòðàòåãè÷åñêèõ óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé.

Äëÿ ïðèíÿòèÿ îïåðàöèîííûõ è òàêòè÷åñêèõ ðåøåíèé áóõãàëòåðñêèé ó÷åò
ïðåäñòàâëÿåò âñþ íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ. Äëÿ ïðèíÿòèÿ æå ñòðàòåãè÷åñêèõ
ðåøåíèé ñëåäóåò, êðîìå ó÷åòíîé èíôîðìàöèè, ðàñïîëàãàòü ðåçóëüòàòàìè
ñîöèàëüíûõ èññëåäîâàíèé.

Ïåðåõîä íàöèîíàëüíîãî õîçÿéñòâà íà ðûíî÷íûå îòíîøåíèÿ, àêòèâíîå
ó÷àñòèå ïðåäïðèÿòèé â ìèðîâûõ ýêîíîìè÷åñêèõ ñâÿçÿõ äèêòóþò íåîáõîäèìîñòü
ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â íàïðàâëåíèè ïðèáëèæåíèÿ ê
ïðàâèëàì è ñòàíäàðòàì, ïðèíÿòûì âî ìíîãèõ ñòðàíàõ. Â Ðîññèè ðàçðàáîòàíà
ïðîãðàììà ïåðåõîäà íà ïðèíÿòóþ â ìåæäóíàðîäíîé ïðàêòèêå ñèñòåìó ó÷åòà è
îò÷åòíîñòè. Ñòàíäàðò ñîäåðæèò îïèñàíèå âñåõ âàæíåéøèõ àñïåêòîâ ó÷åòíîé
ïîëèòèêè, ïðèíÿòîé ïðè ïîäãîòîâêå ôèíàíñîâûõ îò÷åòîâ.

Íûíå äåéñòâóþùèé Ïëàí ñ÷åòîâ ïðèáëèæåí ê ìåæäóíàðîäíûì ñòàíäàðòàì.
Îäíàêî è â äàëüíåéøåì îí áóäåò ñîâåðøåíñòâîâàòüñÿ ïî ïóòè ñáëèæåíèÿ ñ
ïëàíîì ñ÷åòîâ ñòðàí ñ ðàçâèòîé ðûíî÷íîé ýêîíîìèêîé. Ïàðàëëåëüíî
ïðîèñõîäèò ïðîöåññ èíòåãðèðîâàíèÿ ìåæíàöèîíàëüíûõ ñèñòåì â åäèíóþ
ìåæíàöèîíàëüíóþ ñèñòåìó ó÷åòà è îò÷åòíîñòè.

Ýêîíîìèñòàìè Â.È.Òêà÷ è Ì.Â.Òêà÷ ïðîâåäåíî èññëåäîâàíèå ìåæäóíàðîä-
íîé ñèñòåìû ó÷åòà è îò÷åòíîñòè, à òàêæå ïëàíîâ ñ÷åòîâ1. Àâòîðû äåëàþò âûâîä,
÷òî íàöèîíàëüíàÿ ñèñòåìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïîçâîëÿåò ðåøèòü
îïðåäåëåííûå òàêòè÷åñêèå è ñòðàòåãè÷åñêèå çàäà÷è ðàçâèòèÿ ýêîíîìèêè ñòðàíû
ñ ó÷åòîì èñïîëüçîâàíèÿ ïðèîðèòåòíîãî íàïðàâëåíèÿ. Âèäíûé àâñòðèéñêèé
áèçíåñìåí Â.Õîéåð â êíèãå �Êàê äåëàòü áèçíåñ â Åâðîïå� ñ÷èòàåò, ÷òî
âíóòðåííèå áàëàíñû è îò÷åòíîñòü ñîñòàâëÿþò ãëàâíûì îáðàçîì äëÿ àíàëèçà
ëèêâèäíîñòè. Îíè ñîäåðæàò èíôîðìàöèþ äëÿ ðóêîâîäñòâà îá èñòèííîì
ôèíàíñîâîì ïîëîæåíèè. Ïðè ýòîì àâòîð îòìå÷àåò, ÷òî âåäåíèå áàëàíñîâîé
ïîëèòèêè � íå ïðåñòóïëåíèå. Îíà ðåàëèçóåòñÿ â ðàìêàõ äåéñòâóþùèõ çàêîíîâ.
Â. Õîéåð ïåðå÷èñëÿåò ìåðû áàëàíñîâîé ïîëèòèêè: íà÷èñëåíèå èçíîñà,
îòñðî÷êà ââåäåíèÿ â äåéñòâèå íîâûõ öåõîâ è îáîðóäîâàíèÿ, ïðîäàæà
íåíóæíîãî îáîðóäîâàíèÿ. Ìåðû, ïðèíèìàåìûå ïîñëå äàòû ñîñòàâëåíèÿ
áàëàíñà: âñå âèäû ñïèñàíèÿ (ãîòîâîé ïðîäóêöèè, çàïàñîâ), ïîâûøåíèå
áàëàíñîâîé ñòîèìîñòè îáîðîòíûõ ñðåäñòâ (ïóòåì èñïîëüçîâàíèÿ ìåòîäîâ
ËÈÔÎ, ÔÈÔÎ), ïåðåíîñ ðåçåðâîâ è äð.

Ïðàêòèêà ó÷åòà, îñíîâàííàÿ íà íîâåéøèõ ìåòîäàõ îáðàáîòêè
ýêîíîìè÷åñêîé èíôîðìàöèè â ÑØÀ è Âåëèêîáðèòàíèè, à òàêæå ìåòîäîëîãèÿ
ïðèíÿòèÿ óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé íà äàííûõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà çàñòàâëÿþò
ïåðåîñìûñëèòü ñëîæèâøóþñÿ ðîëü áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ðàññìàòðèâàÿ åãî
êàê ñðåäñòâî îïðåäåëåíèÿ îòâåòñòâåííîñòè çà ýêîíîìè÷åñêóþ ýôôåêòèâíîñòü
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè.___________________________________________________________________________________________________

1 Òêà÷ Â.È., Òêà÷ Ì.Â. Ìåæäóíàðîäíàÿ ñèñòåìà ó÷åòà è îò÷åòíîñòè. Ì., 1992.
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Âî âíóòðèôèðìåííîì ó÷åòå êîìïàíèé è êîðïîðàöèé Çàïàäà ñîáëþäàþòñÿ
ñëåäóþùèå îñíîâíûå ïðèíöèïû:

- çàïèñü äîõîäîâ è çàòðàò â òîì æå ïåðèîäå, êîãäà îíè ôàêòè÷åñêè
ïðîèçîøëè;

- îñìîòðèòåëüíîñòü, ò.å. ïðè âîçíèêíîâåíèè âîïðîñîâ â ïðîöåññå ñäåëîê
è èõ îôîðìëåíèè íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü îñòîðîæíîñòü;

- ñóùåñòâåííîñòü, èíà÷å ãîâîðÿ, â îò÷åòàõ äîëæíû áûòü îòðàæåíû âñå
äîñòàòî÷íî âàæíûå ñîáûòèÿ, êîòîðûå âëèÿþò íà ðåçóëüòàòû èëè
ðåøåíèÿ;

- ïðåîáëàäàíèå ñîäåðæàíèÿ íàä ôîðìîé (îïåðàöèè äîëæíû îòðàæàòüñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ ýêîíîìè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì è ôèíàíñîâîé
ðåàëüíîñòüþ, à íå òîëüêî â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ þðèäè÷åñêîé ôîðìîé);

- ïðèâåðæåííîñòü îñíîâíûì ïðèíöèïàì (ïðîáëåìû ó÷åòà, âîçíèêàþùèå
ó ïðåäïðèÿòèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ êîíöåðíà, äîëæíû ðåøàòüñÿ
öåíòðàëèçîâàííî ñ ó÷åòîì ìåæäóíàðîäíûõ ñòàíäàðòîâ).

Ìåæíàöèîíàëüíûå ñèñòåìû ó÷åòà áàçèðóþòñÿ íà îáùèõ ïðèíöèïàõ ó÷åòíîé
ñèñòåìû ñ ðàñïðîñòðàíåíèåì îñíîâíûõ ïðèíöèïîâ îäíîé èëè íåñêîëüêèõ
íàöèîíàëüíûõ ñèñòåì íà ãðóïïó ãîñóäàðñòâ ñ äèôôåðåíöèðîâàííûì óðîâíåì
ðåãëàìåíòàöèè ó÷åòà. Ôîðìèðîâàíèå ìåæíàöèîíàëüíûõ ñèñòåì çàíèìàëî â
ýêîíîìè÷åñêîì ðàçâèòèè çíà÷èòåëüíûé ïåðèîä âðåìåíè è õàðàêòåðèçîâàëîñü
ïîÿâëåíèåì â êîíöå XIX â. àíãëî-ñàêñîíñêîé è ôðàíöóçñêîé ñèñòåì, êîòîðûå
ïåðåðîñëè ïîñëå âòîðîé ìèðîâîé âîéíû â ìåæðåãèîíàëüíûå ó÷åòíûå ñèñòåìû
- Åâðîïåéñêîãî ýêîíîìè÷åñêîãî ñîîáùåñòâà, Îðãàíèçàöèè àôðèêàíñêîãî
åäèíñòâà, ó÷åòíûå ñèñòåìû ÑØÀ è Êàíàäû, þæíîàôðèêàíñêèõ ãîñóäàðñòâ.
Îäíîâðåìåííî ïðîèñõîäèë ïðîöåññ ñîçäàíèÿ åäèíîé ìåæäóíàðîäíîé ñèñòåìû
ó÷åòà è îò÷åòíîñòè.

Ïåðåõîä íàøåãî íàöèîíàëüíîãî õîçÿéñòâà íà ðûíî÷íûå îòíîøåíèÿ,
âîçíèêíîâåíèå è ðàçâèòèå ïðåäïðèÿòèé íåãîñóäàðñòâåííûõ ôîðì ñîáñòâåí-
íîñòè òðåáóþò ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â íàïðàâëåíèè
ïðèáëèæåíèÿ ê ïðàâèëàì è ñòàíäàðòàì, ïðèíÿòûì âî ìíîãèõ ñòðàíàõ.
Ïàðàëëåëüíî ïðîèñõîäèò ïðîöåññ èíòåãðèðîâàíèÿ ìåæíàöèîíàëüíûõ ó÷åòíûõ
ñèñòåì â åäèíóþ ìåæäóíàðîäíóþ ñèñòåìó ó÷åòà è îò÷åòíîñòè.

2. ÏÐÅÄÌÅÒ ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ Ó×ÅÒÀ

2.1. Èìóùåñòâî ïðåäïðèÿòèé è åãî êëàññèôèêàöèÿ

Ïðåäìåòîì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ÿâëÿåòñÿ õîçÿéñòâåííàÿ äåÿòåëüíîñòü
îðãàíèçàöèè.

Êðóãîîáîðîò õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ñêëàäûâàåòñÿ èç òðåõ ñòàäèé:
ïðîöåññà ñíàáæåíèÿ, ïðîöåññà ïðîèçâîäñòâà è ïðîöåññà ðåàëèçàöèè. Êàæäûé
èç ýòèõ ïðîöåññîâ õàðàêòåðèçóåòñÿ ñâîéñòâåííûì òîëüêî åìó êîìïëåêñîì
ìíîãî÷èñëåííûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, âûçûâàþùèõ èçìåíåíèÿ â ñîñòàâå
èìóùåñòâà è èñòî÷íèêàõ ôîðìèðîâàíèÿ õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ.

Ïðîöåññ ñíàáæåíèÿ çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî ôóíêöèîíàëüíûå ñëóæáû
ïðåäïðèÿòèÿ ïðèîáðåòàþò ñûðüå, ìàòåðèàëû, ïîëóôàáðèêàòû, çàïàñíûå ÷àñòè
è äðóãèå ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè, íåîáõîäèìûå ïðåäïðèÿòèþ äëÿ åãî
ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè.

Ïðèîáðåòåíèå èõ âëå÷åò çà ñîáîé âîçíèêíîâåíèå ïðîèçâîäñòâåííûõ
çàïàñîâ íà ñêëàäå è ðàñ÷åòíûõ îòíîøåíèé ñ ïîñòàâùèêàìè ýòèõ öåííîñòåé.
Íà ýòîé ñòàäèè êðóãîîáîðîòà ïîäãîòàâëèâàåòñÿ ðàçâèòèå ïðîöåññà
ïðîèçâîäñòâà.

Ïðîöåññ ïðîèçâîäñòâà íà÷èíàåòñÿ ñ ìîìåíòà ïåðåäà÷è ñûðüÿ, ìàòåðèà-
ëîâ, ïîëóôàáðèêàòîâ è äðóãèõ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé â ïðîèçâîäñòâî. Íà
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ýòîé ñòàäèè îáðàçóþòñÿ ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè. Ïðîöåññ ïðîèçâîäñòâà �
íàèáîëåå âàæíûé è ñëîæíûé ïðîöåññ, â õîäå êîòîðîãî ïðîèñõîäèò
ôîðìèðîâàíèå ñåáåñòîèìîñòè ïðîäóêöèè. Çàâåðøàåòñÿ îí âûïóñêîì è
ïåðåäà÷åé ãîòîâîé ïðîäóêöèè íà ñêëàäû ïðåäïðèÿòèé.

Ïðîöåññ ðåàëèçàöèè � çàêëþ÷èòåëüíàÿ ñòàäèÿ êðóãîîáîðîòà. Ãîòîâàÿ
ïðîäóêöèÿ îñíîâíîãî ïðîèçâîäñòâà, èìåþùàÿñÿ íà ñêëàäå ïðåäïðèÿòèÿ,
ðåàëèçóåòñÿ ïîòðåáèòåëÿì. Ðåàëèçàöèÿ ñîîòâåòñòâåííî âëå÷åò çà ñîáîé
âîçíèêíîâåíèå ðàñ÷åòíûõ îòíîøåíèé ñ ïîêóïàòåëÿìè.

Çà ïðîöåññîì ðåàëèçàöèè âíîâü ñëåäóåò ïðîöåññ ñíàáæåíèÿ. Ïîñëåäî-
âàòåëüíîå ÷åðåäîâàíèå ïðîöåññîâ ñíàáæåíèÿ, ïðîèçâîäñòâà è ðåàëèçàöèè
ïîêàçàíî íà ðèñ. 2.1.

2. Ïðîöåññ
ïðîèçâîäñòâà

1. Ïðîöåññ ñíàáæåíèÿ 3. Ïðîöåññ ðåàëèçàöèè

Ðèñ. 2.1. Êðóãîîáîðîò õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ

Òàêèì îáðàçîì, êðóãîîáîðîò õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ïðîìûøëåííîãî
ïðåäïðèÿòèÿ ïðîõîäèò äâå ñôåðû: ñôåðó ïðîèçâîäñòâà, âêëþ÷àþùóþ ïðîöåññ
ïðîèçâîäñòâà, è ñôåðó îáðàùåíèÿ, âêëþ÷àþùóþ ïðîöåññû ñíàáæåíèÿ è
ðåàëèçàöèè.

Õîçÿéñòâåííûå ñðåäñòâà ïðîìûøëåííûõ ïðåäïðèÿòèé îäíîâðåìåííî
íàõîäÿòñÿ âî âñåõ òðåõ ñòàäèÿõ è äâóõ ñôåðàõ êðóãîîáîðîòà. Â òî âðåìÿ êàê
îäíà ÷àñòü íàõîäèòñÿ â ñòàäèè ñíàáæåíèÿ, à äðóãàÿ ïðîõîäèò ñòàäèþ
ïðîèçâîäñòâà, òðåòüÿ íàõîäèòñÿ â ñòàäèè ðåàëèçàöèè.

Ñîâåðøàÿ íåïðåðûâíûé êðóãîîáîðîò, ðàçëè÷íûå âèäû èìóùåñòâà íå
òîëüêî ïåðåõîäÿò èç îäíîé ñòàäèè â äðóãóþ: èç ñôåðû ïðîèçâîäñòâà â ñôåðó
îáðàùåíèÿ è îáðàòíî, íî è ïðèíèìàþò ðàçëè÷íóþ ôîðìó. Íàïðèìåð, äåíåæíûå
ñðåäñòâà, èñïîëüçîâàííûå äëÿ ïðèîáðåòåíèÿ ñûðüÿ, ìàòåðèàëîâ,
ïîëóôàáðèêàòîâ, çàïàñíûõ ÷àñòåé, ïîñëå ïåðåäà÷è ïîñëåäíèõ â ïðîèçâîäñòâî
íå òîëüêî ïåðåéäóò èç ñôåðû îáðàùåíèÿ â ñôåðó ïðîèçâîäñòâà, íî è îáðåòóò
ôîðìó ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé.

Ïîñëå îñóùåñòâëåíèÿ íàä íèìè ïðîèçâîäñòâåííûõ îïåðàöèé èçäåëèÿ
ïîñòóïÿò íà ñêëàä â âèäå ãîòîâîé ïðîäóêöèè è çàòåì áóäóò ðåàëèçîâàíû. Â
ýòîì ñëó÷àå õîçÿéñòâåííûå ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ ïåðåõîäÿò èç ñôåðû
ïðîèçâîäñòâà â ñôåðó îáðàùåíèÿ è âíîâü ïðèîáðåòàþò ïîñëå ðåàëèçàöèè
äåíåæíóþ ôîðìó. Íà ýòîé ñòàäèè êðóãîîáîðîòà õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ
ïðåäïðèÿòèÿ ñîâåðøàåòñÿ ìíîæåñòâî õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, êàæäàÿ èç
êîòîðûõ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé îäíîñëîæíîå äåéñòâèå (ïåðåäà÷à ìàòåðèàëà â
ïðîèçâîäñòâî, íà÷èñëåíèå çàðàáîòíîé ïëàòû, âûäà÷à äåíåã èç êàññû, ïåðåäà÷à
ãîòîâîé ïðîäóêöèè íà ñêëàä è ò.ä.), âëåêóùåå çà ñîáîé îáÿçàòåëüñòâî èëè
èçìåíåíèå âèäîâ èìóùåñòâà.

Îáúåêòàìè ïðåäìåòà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïðåäïðèÿòèÿ (îðãàíèçàöèè)
êàê èìóùåñòâåííîãî êîìïëåêñà ÿâëÿþòñÿ:

à) âñå âèäû èìóùåñòâà, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ åãî äåÿòåëüíîñòè
(õîçÿéñòâåííûå ñðåäñòâà);

á) îáÿçàòåëüñòâà îðãàíèçàöèè (èñòî÷íèêè ôîðìèðîâàíèÿ åå èìóùåñòâà);
â) õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè, âûçûâàþùèå èçìåíåíèå ñîñòàâà èìóùåñòâà

è îáÿçàòåëüñòâ.
Ïî ñîñòàâó è õàðàêòåðó èñïîëüçîâàíèÿ èìóùåñòâî îðãàíèçàöèè óñëîâíî

ïîäðàçäåëÿþò íà òðè ãðóïïû (ðèñ. 2.2):
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- âíåîáîðîòíûå àêòèâû;
- îáîðîòíûå àêòèâû;
- îòâëå÷åííûå ñðåäñòâà.

Èìóùåñòâî îðãàíèçàöèè

Âíåîáîðîòíûå
àêòèâû

Îáîðîòíûå
àêòèâû

Îòâëå÷åííûå
ñðåäñòâà

Îñíîâíûå

ñðåäñòâà

Êàïèòàëüíûå

âëîæåíèÿ

Äîëãîñðî÷íûå

ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ

Íåìàòåðèàëü-
íûå àêòèâû

Êðàòêîñðî÷íûå

ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ

Ñðåäñòâà â

ðàñ÷åòàõ

Ìàòåðèàëüíûå

îáîðîòíûå
ñðåäñòâà

Äåíåæíûå

ñðåäñòâà

Ðèñ. 2.2. Ñîñòàâ èìóùåñòâà îðãàíèçàöèè

2.1.1. Îñíîâíûå ñðåäñòâà

Îñíîâíûå ñðåäñòâà � ýòî ñðåäñòâà òðóäà. Îíè ñîçäàþò íåîáõîäèìûå
óñëîâèÿ äëÿ íîðìàëüíîãî ïðîèçâîäñòâåííîãî ïðîöåññà, ñïîñîáñòâóþò åãî
ïðàâèëüíîé îðãàíèçàöèè.

Îáùèì äëÿ ýòèõ ñðåäñòâ òðóäà ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî îíè äëèòåëüíî ó÷àñòâóþò
â ïðîöåññå èçãîòîâëåíèÿ ïðîäóêöèè, îáñëóæèâàþò ìíîãî ïðîèçâîäñòâåííûõ
öèêëîâ è ïðè ýòîì ñîõðàíÿþò ñâîè íàòóðàëüíûå ôîðìó è ñâîéñòâà.

Îäíàêî, ó÷àñòâóÿ â ïðîèçâîäñòâå, îñíîâíûå ñðåäñòâà ïîñòåïåííî
èçíàøèâàþòñÿ, ïåðåíîñÿ ÷àñòÿìè çàêëþ÷åííûé â íèõ òðóä íà èçãîòîâëåííóþ
ïðîäóêöèþ.

Èñêëþ÷èòåëüíî âàæåí âîïðîñ î ðàçãðàíè÷åíèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ è
îáîðîòíûõ (â ôîðìå ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ � ÌÁÏ).

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó �Ó÷åò îñíîâíûõ
ñðåäñòâ� (ÏÁÓ 6/97) êðèòåðèè îòíåñåíèÿ ñðåäñòâ ê îñíîâíûì èëè îáîðîòíûì
(ÌÁÏ) ñëåäóþùèå:

- ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ;
- ñòîèìîñòü çà åäèíèöó;
- âåùåñòâåííàÿ ôîðìà ïðåäìåòîâ èñõîäÿ èç ïîëîæåíèé ïî áóõãàëòåðñ-

êîìó ó÷åòó.
Îñíîâíûìè ñðåäñòâàìè â ïðàêòèêå ó÷åòà íàçûâàþòñÿ ñðåäñòâà òðóäà,

çà èñêëþ÷åíèåì ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ. Ê íèì
îòíîñÿòñÿ:

- ïðåäìåòû, èñïîëüçóåìûå â òå÷åíèå ïåðèîäà ìåíåå 12 ìåñ. íåçàâèñèìî
îò ñòîèìîñòè;

- ïðåäìåòû ñòîèìîñòüþ íà äàòó ïðèîáðåòåíèÿ íå áîëåå 100-êðàòíîãî
óñòàíîâëåííîãî çàêîíîì ðàçìåðà ìèíèìàëüíîé ìåñÿ÷íîé îïëàòû òðóäà
çà åäèíèöó íåçàâèñèìî îò ñðîêà èõ ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ.
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó2  èñõîäÿ èç
âåùåñòâåííîé ôîðìû îäíè ïðåäìåòû íå îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì,
äðóãèå, íàîáîðîò, îòíîñÿòñÿ. Â ÷àñòíîñòè, íå îòíîñÿòñÿ ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì
ñïåöîäåæäà, ñïåöîáóâü, ôîðìåííàÿ îäåæäà äëÿ âûäà÷è ðàáîòíèêàì
îðãàíèçàöèè, òàðà, îòíîñÿùàÿñÿ ê õîçÿéñòâåííîìó èíâåíòàðþ è èñïîëüçóåìàÿ
äëÿ õîçÿéñòâåííûõ íóæä, òåõíè÷åñêèõ öåëåé, ñîäåéñòâèÿ ïðîèçâîäñòâåííîìó
ïðîöåññó â çàâèñèìîñòè îò ñòîèìîñòè.

Ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì îòíîñÿòñÿ çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, îáîðóäîâàíèå,
âû÷èñëèòåëüíàÿ òåõíèêà, òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà è äð. Êðîìå òîãî, â ñîñòàâ
îñíîâíûõ ñðåäñòâ âêëþ÷àþòñÿ íàõîäÿùèåñÿ â ñîáñòâåííîñòè îðãàíèçàöèè
çåìåëüíûå ó÷àñòêè, îáúåêòû ïðèðîäîïîëüçîâàíèÿ (âîäà, íåäðà è ò.ä.).

Îñíîâíûå ñðåäñòâà èñïîëüçóþò â ðàçëè÷íûõ ñôåðàõ îáùåñòâåííîãî
òðóäà: ìàòåðèàëüíîãî ïðîèçâîäñòâà, îáðàùåíèÿ, à òàêæå â íåïðîèçâîäñòâåííîé
ñôåðå.

2.1.2. Íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû

Ïîä íåìàòåðèàëüíûìè àêòèâàìè ïîíèìàåòñÿ ÷àñòü èìóùåñòâà,
ïðèçâàííîãî ñîâåðøåíñòâîâàòü êà÷åñòâî èçãîòàâëèâàåìîé îðãàíèçàöèåé
ïðîäóêöèè, ðàñøèðÿòü è óëó÷øàòü åå àññîðòèìåíò, ïîâûøàòü ýôôåêòèâíîñòü
âûïîëíÿåìûõ åþ ðàáîò è óñëóã.

Íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû � ýòî îáúåêòû äîëãîñðî÷íîãî ïîëüçîâàíèÿ,
íå èìåþùèå ôèçè÷åñêîé îñíîâû, íî èìåþùèå ñòîèìîñòíóþ îöåíêó è
ïðèíîñÿùèå äîõîä. Ýòî ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè, äðóãèìè
ïðèðîäíûìè ðåñóðñàìè, à òàêæå îáúåêòàìè ïðîìûøëåííîé è èíòåëëåêòóàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè. Íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû � ýòî ñòîèìîñòü ïðàâ, âîçíèêàþùèõ:

- èç àâòîðñêèõ è èíûõ äîãîâîðîâ íà ïðîèçâåäåíèÿ íàóêè, ëèòåðàòóðû,
èñêóññòâà è îáúåêòû ñìåæíûõ ïðàâ, íà ïðîãðàììû ÝÂÌ, áàçû äàííûõ
è äð.;

- èç ïàòåíòîâ íà èçîáðåòåíèÿ, ïðîìûøëåííûå îáðàçöû, êîëëåêöèîííûå
äîñòèæåíèÿ, à òàêæå èç ñâèäåòåëüñòâ íà ïîëåçíûå ìîäåëè, òîâàðíûå
çíàêè è çíàêè îáñëóæèâàíèÿ èëè ëèöåíçèîííûõ äîãîâîðîâ íà èõ
èñïîëüçîâàíèå;

- èç ïðàâ íà íîó-õàó è äð. (Íîó-õàó � ýòî ñòîèìîñòü èäåè èëè òåõíîëîãèè,
îïðåäåëÿåìàÿ ó÷ðåäèòåëÿìè ïî äîãîâîðåííîñòè.) Ïðè ýòîì êðèòåðèåì
îòíåñåíèÿ ê íåìàòåðèàëüíûì àêòèâàì ñëóæèò èõ ïîëåçíîñòü ïðè
èñïîëüçîâàíèè â òå÷åíèå äëèòåëüíîãî âðåìåíè â ïðîèçâîäñòâå.

Ê íåìàòåðèàëüíûì àêòèâàì îòíîñÿòñÿ òàêæå ñòîèìîñòíàÿ îöåíêà äåëîâîé
ðåïóòàöèè îðãàíèçàöèè, îðãàíèçàöèîííûå ðàñõîäû.

Ñòîèìîñòíàÿ îöåíêà äåëîâîé ðåïóòàöèè îðãàíèçàöèè � ýòî ðàçíîñòü
ìåæäó ïîêóïêîé (ðûíî÷íîé öåíîé) è îöåíî÷íîé (íà÷àëüíîé) ñòîèìîñòüþ
èìóùåñòâà ïðèâàòèçèðóåìîé îðãàíèçàöèè.

Îðãàíèçàöèîííûå ðàñõîäû, îòíîñÿùèåñÿ ê íåìàòåðèàëüíûì àêòèâàì
îðãàíèçàöèè ëþáîé ôîðìû ñîáñòâåííîñòè, � ýòî ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ
îáðàçîâàíèåì þðèäè÷åñêîãî ëèöà. Ê íèì îòíîñÿòñÿ, íàïðèìåð, ðàñõîäû ïî
äîêóìåíòàëüíîìó îôîðìëåíèþ ðåãèñòðàöèè îðãàíèçàöèè, ðàñõîäû, ñâÿçàííûå
ñ âíåñåíèåì èçìåíåíèé â ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû. Ïðîèçâîäÿòñÿ îíè çà
ñ÷åò ñîáñòâåííûõ èñòî÷íèêîâ ñðåäñòâ îðãàíèçàöèè. Óñëîâèåì îòíåñåíèÿ
ïîäîáíûõ ðàñõîäîâ ê íåìàòåðèàëüíûì àêòèâàì ÿâëÿåòñÿ ïðèçíàíèå èõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè â êà÷åñòâå âêëàäîâ ó÷àñòíèêîâ
(ó÷ðåäèòåëåé) â óñòàâíûé (ñêëàäî÷íûé) êàïèòàë.
___________________________________________________________________________________________________

2 Ïîëîæåíèå �Î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè â ÐÔ�, óòâåðæäåííîå Ïðèêàçîì Ìèíôèíà ÐÔ
¹ 170 îò 26 äåêàáðÿ 1994 ã.; äåéñòâóþùàÿ Èíñòðóêöèÿ ê Ïëàíó ñ÷åòîâ; ÏÁÓ 6/97 �Ó÷åò îñíîâíûõ
ñðåäñòâ�.
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Íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì ïî áóõãàëòåðñêîìó
ó÷åòó äîëãîñðî÷íûõ èíâåñòèöèé, óòâåðæäåííûì Ïðèêàçîì Ìèíôèíà ÐÔ îò 30
äåêàáðÿ 1993 ã. ¹ 160, îòíîñÿòñÿ ê äîëãîñðî÷íûì èíâåñòèöèÿì.

Â ñîñòàâ íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ, âêëþ÷àåìûõ â îáúåì êàïèòàëüíûõ
âëîæåíèé, âõîäèò íå òîëüêî ñòîèìîñòü ïðàâ, îðãàíèçàöèîííûå ðàñõîäû, íî è
çàòðàòû íà ñîáñòâåííûå ðàçðàáîòêè ðàçëè÷íûõ îáúåêòîâ íåìàòåðèàëüíûõ
àêòèâîâ (ï. 4.3 âûøåíàçâàííîãî Ïîëîæåíèÿ), à òàêæå äîïîëíèòåëüíûå ðàñõîäû
ïî äîâåäåíèþ îáúåêòîâ äî ñîñòîÿíèÿ, ïðè êîòîðîì îíè ñòàíîâÿòñÿ ïðèãîäíûìè
ê èñïîëüçîâàíèþ (ï.5.24 òîãî æå Ïîëîæåíèÿ).

Íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû ïåðåíîñÿò ñâîþ ïåðâîíà÷àëüíóþ ñòîèìîñòü íà
çàòðàòû ïóòåì íà÷èñëåíèÿ àìîðòèçàöèè ïî óñòàíîâëåííûì ïðåäïðèÿòèåì
íîðìàì.

Â ó÷åòíîé ïîëèòèêå îðãàíèçàöèè ïîðÿäîê ïåðåíîñà ñòîèìîñòè àêòèâà íà
çàòðàòû è ñðîê åãî èñïîëüçîâàíèÿ ìîæåò áûòü îòðàæåí îäíèì èç ñëåäóþùèõ
âàðèàíòîâ:

I � ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ ñîâïàäàåò ñî ñðîêîì äåéñòâèÿ ïàòåíòà, ëèöåíçèè,
ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ;

II � ïðåäïðèÿòèå ñàìîñòîÿòåëüíî îïðåäåëÿåò ðàçóìíûå ñðîêè ïîëåçíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ (áàçà äàííûõ, ïðîãðàììà íà ÝÂÌ)
ïîñëå èõ îïðèõîäîâàíèÿ â êà÷åñòâå òàêîâûõ;

III � íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû èñïîëüçóþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì â òå÷åíèå 10 ëåò;

IV � èçíîñ íå íà÷èñëÿëñÿ.

2.1.3. Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ

Â ñîñòàâ êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé âêëþ÷àþò çàòðàòû íà ñòðîèòåëüíî-
ìîíòàæíûå ðàáîòû, ïðèîáðåòåíèå îáîðóäîâàíèÿ, èíñòðóìåíòà, ïðî÷èå
êàïèòàëüíûå ðàáîòû è çàòðàòû (ïðîåêòíî-èçûñêàòåëüñêèå, ãåîëîãîðàçâåäî÷íûå
è áóðîâûå ðàáîòû è äð.).

Ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ � èíâåñòèöèè ïðåäïðèÿòèÿ â ãîñóäàðñòâåííûå
öåííûå áóìàãè, â öåííûå áóìàãè è óñòàâíûå êàïèòàëû äðóãèõ îðãàíèçàöèé, à
òàêæå ïðåäîñòàâëåííûå çàéìû ðîññèéñêèì èëè çàðóáåæíûì îðãàíèçàöèÿì.

Êëàññèôèöèðóþòñÿ îíè ïî ñðîêàì ñëåäóþùèì îáðàçîì:
- äîëãîñðî÷íûå � ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ íà ñðîê áîëåå îäíîãî ãîäà;
- êðàòêîñðî÷íûå � ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ íà ñðîê äî îäíîãî ãîäà èëè

ïðèîáðåòåííûå äîëãîñðî÷íûå öåííûå áóìàãè ñ öåëüþ ïåðåïðîäàæè â
òå÷åíèå ãîäà.

Êëàññèôèöèðóþòñÿ ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ òàêæå ïî: âèäàì � àêöèè,
îáëèãàöèè è ò.ä.; ôîðìàì ñîáñòâåííîñòè � ãîñóäàðñòâåííûå è íåãîñóäàðñò-
âåííûå öåííûå áóìàãè; ñâÿçè ñ óñòàâíûì êàïèòàëîì � ñ öåëüþ îáðàçîâàíèÿ
óñòàâíîãî êàïèòàëà (àêöèè, âêëàäû â óñòàâíûå êàïèòàëû äðóãèõ îðãàíèçàöèé è
â èíâåñòèöèîííûå ñåðòèôèêàòû) è äîëãîâûå (îáëèãàöèè, çàêëàäíûå,
äåïîçèòíûå è ñáåðåãàòåëüíûå ñåðòèôèêàòû).

Ñîâîêóïíîñòü öåííûõ áóìàã, íàõîäÿùèõñÿ âî âëàäåíèè èíâåñòîðà,
îáðàçóåò åãî ïîðòôåëü.

Äîõîä îò ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé ôîðìèðóåòñÿ èç ïðèáûëè (óáûòêà) îò
èçìåíåíèÿ èõ ñòîèìîñòè è ïîëó÷àåìûõ äèâèäåíäîâ. Âåðîÿòíîñòü
âîçíèêíîâåíèÿ óáûòêîâ îò ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé èëè íåäîïóùåíèÿ
ïëàíèðóåìûõ äîõîäîâ ñîçäàåò ôèíàíñîâûé ðèñê.

Â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ äëÿ èíâåñòîðà îòðàæàþòñÿ
â ñóììå ôàêòè÷åñêèõ çàòðàò.
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Â ñîñòàâ âíåîáîðîòíûõ àêòèâîâ âêëþ÷àþò äîëãîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ, à â ñîñòàâ îáîðîòíûõ àêòèâîâ � êðàòêîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ. Ê îáîðîòíûì àêòèâàì îòíîñÿò:

- ìàòåðèàëüíûå îáîðîòíûå ñðåäñòâà;
- äåíåæíûå ñðåäñòâà;
- êðàòêîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ;
- ñðåäñòâà â ðàñ÷åòàõ.
Â ñîñòàâ ìàòåðèàëüíûõ îáîðîòíûõ ñðåäñòâ âõîäÿò: ñûðüå, îñíîâíûå è

âñïîìîãàòåëüíûå ìàòåðèàëû, òîïëèâî, ïîëóôàáðèêàòû, íåçàâåðøåííîå
ïðîèçâîäñòâî, æèâîòíûå íà âûðàùèâàíèè è îòêîðìå, ðàñõîäû áóäóùèõ
ïåðèîäîâ, ãîòîâàÿ ïðîäóêöèÿ, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ ðåàëèçàöèè, ò. å. íà ñêëàäå
è îòãðóæåííàÿ ïîêóïàòåëÿì.

Ñûðüå, ìàòåðèàëû, òîïëèâî, êîìïëåêòóþùèå èçäåëèÿ è äðóãèå ìàòåðèàëû
èñïîëüçóþòñÿ â îäíîì öèêëå ïðîèçâîäñòâåííîãî ïðîöåññà, ïîýòîìó ñâîþ
ñòîèìîñòü ñðàçó ïåðåäàþò íà èçãîòîâëåííóþ èç íèõ ïðîäóêöèþ. Ýòà
îñîáåííîñòü òðåáóåò îò ðóêîâîäèòåëåé ïðåäïðèÿòèÿ ïîñòîÿííîãî
âîçîáíîâëåíèÿ è ïðèîáðåòåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé.

Ñûðüåì è îñíîâíûìè ìàòåðèàëàìè íàçûâàþòñÿ ïðåäìåòû òðóäà,
ñîñòàâëÿþùèå îñíîâó âûðàáàòûâàåìîãî ïðîäóêòà. Íàïðèìåð, íà ìàøèíîñòðîè-
òåëüíîì çàâîäå îñíîâíûìè ìàòåðèàëàìè ñëóæàò ñòàëü, ÷óãóí è äðóãèå âèäû
ìåòàëëà, èç êîòîðûõ èçãîòàâëèâàþòñÿ äåòàëè ìàøèí; íà îáóâíîé ôàáðèêå òàêèìè
ìàòåðèàëàìè ÿâëÿþòñÿ êîæà, åå çàìåíèòåëè è ò.ä. Ïîä ñûðüåì îáû÷íî
ïîíèìàþò îñíîâíûå ìàòåðèàëû. Òàê, â äîáûâàþùåé ïðîìûøëåííîñòè � ýòî
ðóäà, â ñåëüñêîì õîçÿéñòâå � ñàõàðíàÿ ñâåêëà è ò.ä.

Âñïîìîãàòåëüíûå ìàòåðèàëû íå ñîñòàâëÿþò ãëàâíîé îñíîâû
èçãîòàâëèâàåìîãî ïðîäóêòà, à ëèøü ïðèíèìàþò ó÷àñòèå â åãî îáðàçîâàíèè.
Îíè èñïîëüçóþòñÿ â ïðîöåññå òðóäà (êëåé, êðàñêè, ñìàçî÷íûå è îáòèðî÷íûå
ìàòåðèàëû) èëè äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ïðîöåññà òðóäà (ýëåêòðîòåõíè÷åñêèå
ìàòåðèàëû, ìûëî è ò.ï.).

Îòíåñåíèå êîíêðåòíûõ âèäîâ ìàòåðèàëîâ ê îñíîâíûì èëè âñïîìîãàòåëü-
íûì ÿâëÿåòñÿ óñëîâíûì. Îíî çàâèñèò îò òîé ðîëè, êîòîðóþ ýòè ìàòåðèàëû
âûïîëíÿþò íà äàííîì ïðåäïðèÿòèè.

Ïîëóôàáðèêàòû � ýòî ïðåäìåòû òðóäà, ïðîøåäøèå íåêîòîðûå ñòàäèè
îáðàáîòêè, íî åùå íå ÿâëÿþùèåñÿ ãîòîâîé ïðîäóêöèåé. Îñîáåííîñòüþ èõ
ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî õîòÿ îíè ïðîøëè âñå ñòàäèè îáðàáîòêè íà äàííîì ó÷àñòêå,
íî äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû íà ñáîðêó èëè îáðàáîòêó íà ñëåäóþùèé ó÷àñòîê
èëè â öåõ (íàïðèìåð, ðàçëè÷íûå äåòàëè, çàãîòîâêè, óçëû). Ïðîéäÿ îáðàáîòêó â
îïðåäåëåííîì öåõå, ïîëóôàáðèêàòû ìîãóò áûòü ñäàíû íà ñêëàä, îòêóäà ïðè
íåîáõîäèìîñòè áóäóò ïîñòóïàòü äëÿ äàëüíåéøåé ñáîðêè â ñëåäóþùèé öåõ.

Ðàçëè÷àþò ïîëóôàáðèêàòû ñîáñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà è ïîêóïíûå.
Ïîëóôàáðèêàòû, èçãîòîâëÿåìûå íà äàííîì ïðåäïðèÿòèè, íàçûâàþòñÿ
ïîëóôàáðèêàòàìè ñîáñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà; ïîêóïíûìè ìîãóò áûòü
ïîëóôàáðèêàòû, èçãîòîâëÿåìûå ïî çàêàçàì äàííîãî ïðåäïðèÿòèÿ èëè
ïðèîáðåòåííûå äëÿ êîìïëåêòîâàíèÿ åãî ãîòîâîé ïðîäóêöèè. Ïîêóïíûå
ïîëóôàáðèêàòû âõîäÿò â ãðóïïó îñíîâíûõ ìàòåðèàëîâ.

Ïðîäóêöèÿ, êîòîðàÿ íå ïðîøëà âñåõ ïðåäóñìîòðåííûõ òåõíîëîãè÷åñêèì
ïðîöåññîì ñòàäèé îáðàáîòêè, ñ÷èòàåòñÿ íåçàâåðøåííîé, à åå ïðîèçâîäñòâî �
íåçàâåðøåííûì, ò.å. íàõîäÿùèìñÿ â îáðàáîòêå (íà ñòàíêàõ, ó ðàáî÷èõ ìåñò).

Â íåçàâåðøåííîå ïðîèçâîäñòâî âêëþ÷àþò òàêæå çàêîí÷åííóþ
èçãîòîâëåíèåì, ïî íå ïîëíîñòüþ óêîìïëåêòîâàííóþ èëè íå ïðèíÿòóþ çàêàç÷èêîì
ïðîäóêöèþ, ðàáîòû è óñëóãè òîâàðíîãî õàðàêòåðà; èçäåëèÿ, íå ïðîøåäøèå
èñïûòàíèé è òåõíè÷åñêîé ïðèåìêè; îñòàòêè íåâûïîëíåííûõ çàêàçîâ âî
âñïîìîãàòåëüíûõ ïðîèçâîäñòâàõ è ïîëóôàáðèêàòîâ ñîáñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà
íà îáùåçàâîäñêèõ ñêëàäàõ.
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Íàõîäÿùèåñÿ â öåõàõ (â êëàäîâîé èëè ó ðàáî÷èõ ìåñò) ìàòåðèàëû è
ïîêóïíûå ïîëóôàáðèêàòû, ê îáðàáîòêå êîòîðûõ åùå íå ïðèñòóïèëè, â ñîñòàâ
íåçàâåðøåííîãî ïðîèçâîäñòâà âêëþ÷àòüñÿ íå äîëæíû. Èñïðàâèìûé áðàê,
êîòîðûé áóäåò èñïîëüçîâàí äëÿ èçãîòîâëåíèÿ ïðîäóêöèè, îñòàåòñÿ â ñîñòàâå
íåçàâåðøåííîãî ïðîèçâîäñòâà.

Îäíèì èç ñïîñîáîâ ó÷åòà çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî è ðåàëèçàöèþ ÿâëÿåòñÿ
èõ îòðàæåíèå â ñîñòàâå ðàñõîäîâ áóäóùèõ ïåðèîäîâ.

Îñîáåííîñòü ó÷åòà òàêèõ ðàñõîäîâ ñîñòîèò â òîì, ÷òî îíè îïëà÷èâàþòñÿ
â îò÷åòíîì ìåñÿöå, íî ïî âðåìåíè âûïîëíåíèÿ ðàáîò, óñëóã îòíîñÿòñÿ ê
ïîñëåäóþùèì ìåñÿöàì. Ê ðàñõîäàì áóäóùèõ ïåðèîäîâ îòíîñÿòñÿ: ðàñõîäû
ïî íåðàâíîìåðíî ïðîèçâîäèìîìó ðåìîíòó îñíîâíûõ ñðåäñòâ (êîãäà
ïðåäïðèÿòèåì íå ñîçäàåòñÿ ðåìîíòíûé ôîíä èëè ðåçåðâ äëÿ ðåìîíòà
îñíîâíûõ ñðåäñòâ); ïëàòà çà àðåíäó îòäåëüíûõ îáúåêòîâ îñíîâíûõ ñðåäñòâ;
ðàñõîäû ïî ïîäïèñêå íà ïåðèîäè÷åñêèå èçäàíèÿ äëÿ ñëóæåáíîãî ïîëüçîâàíèÿ;
ðàñõîäû ïî îïëàòå óñëóã òåëåôîííîé, ðàäèî è äðóãèõ âèäîâ ñâÿçè; äðóãèå
àíàëîãè÷íûå ðàñõîäû.

Ãîòîâàÿ ïðîäóêöèÿ � ýòî ïðîäóêöèÿ, ïðîèçâåäåííàÿ íà äàííîì
ïðåäïðèÿòèè è ãîòîâàÿ äëÿ ðåàëèçàöèè. Òàêàÿ ïðîäóêöèÿ, ïðåäíàçíà÷åííàÿ
äëÿ ðåàëèçàöèè, ìîæåò íàõîäèòüñÿ íà ñêëàäå èëè áûòü îòãðóæåííîé
ïîêóïàòåëÿì. Âêëþ÷åíèå åå â ñîñòàâ ìàòåðèàëüíûõ îáîðîòíûõ ñðåäñòâ
îáúÿñíÿåòñÿ òåì, ÷òî îòãðóæåííûå òîâàðû ñîñòàâëÿþò ñîáñòâåííîñòü äàííîãî
ïðåäïðèÿòèÿ äî òåõ ïîð, ïîêà ïîêóïàòåëü èõ íå îïëàòèò.

2.1.4. Äåíåæíûå ñðåäñòâà

Äåíåæíûå ñðåäñòâà íåîáõîäèìû äëÿ ïðîèçâîäñòâà ðàçëè÷íûõ ïëàòåæåé.
Ïðè ïîìîùè ýòèõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèå ðàññ÷èòûâàåòñÿ ñ ïîñòàâùèêàìè,
âûïëà÷èâàåò çàðàáîòíóþ ïëàòó ðàáîòíèêàì, ïðîèçâîäèò ðàçëè÷íûå âçíîñû è
îò÷èñëåíèÿ â äîõîä ãîñóäàðñòâà è ò. ä.

Äåíåæíûå ñðåäñòâà ïîñòóïàþò íà ïðåäïðèÿòèå îò ïîêóïàòåëåé çà
ïðîäàííûå èì èçäåëèÿ, îò áàíêîâ â âèäå ññóä, îò îðãàíèçàöèé â êà÷åñòâå
ôèíàíñîâîé ïîìîùè è ò.ï.

Â çàâèñèìîñòè îò ìåñòîíàõîæäåíèÿ äåíåæíûå ñðåäñòâà ïîäðàçäåëÿþòñÿ
íà íàëè÷íûå äåíüãè â êàññå; ñâîáîäíûå äåíåæíûå ñðåäñòâà, õðàíÿùèåñÿ íà
ðàñ÷åòíîì, âàëþòíîì è ïðî÷èõ ñ÷åòàõ â áàíêå, ïðî÷èå äåíåæíûå ñðåäñòâà
ïðåäïðèÿòèÿ. Ê äåíåæíûì ñðåäñòâàì ïðèðàâíåíû è öåííûå áóìàãè (àêöèè,
îáëèãàöèè, ñáåðåãàòåëüíûå ñåðòèôèêàòû, âåêñåëÿ), à òàêæå ïðî÷èå äåíåæíûå
ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ.

Îñíîâíóþ ÷àñòü ñâîèõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ õðàíÿò â áàíêå
(áàíêàõ) íà ðàñ÷åòíîì ñ÷åòå. Ïðè ýòîì ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ñëóæèò íå òîëüêî äëÿ
õðàíåíèÿ ñâîáîäíûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ, íî òàêæå è äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ âñåõ îñíîâíûõ ðàñ÷åòîâ ïðåäïðèÿòèÿ ñ ïîñòàâùèêàìè è
ïîêóïàòåëÿìè, ñ êðåäèòíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ïî ïîëó÷åííûì ññóäàì è ò.ï. Òàêèå
ðàñ÷åòû ïðîèçâîäÿòñÿ ÷åðåç áàíê ïîñðåäñòâîì ïåðå÷èñëåíèé. Ýòî ñîêðàùàåò
êîëè÷åñòâî äåíåã â îáðàùåíèè, óïðîùàåò òåõíèêó ïðîèçâîäñòâà ðàñ÷åòîâ è
ïëàíèðîâàíèå äåíåæíîãî îáðàùåíèÿ.

Òåêóùèå ñ÷åòà îòêðûâàþò áþäæåòíûì è îáùåñòâåííûì îðãàíèçàöèÿì.
Ñ ðàñ÷åòíûõ ñ÷åòîâ áàíê îïëà÷èâàåò îáÿçàòåëüñòâà, ðàñõîäû è ïîðó÷åíèÿ

îðãàíèçàöèè, à òàêæå âûäàåò ñðåäñòâà íà îïëàòó òðóäà è íà òåêóùèå
õîçÿéñòâåííûå íóæäû.

Îïåðàöèè ïî çà÷èñëåíèþ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ñóìì èëè ñïèñàíèÿ ñ íåãî
áàíê ïðîèçâîäèò íà îñíîâàíèè ïèñüìåííûõ ðàñïîðÿæåíèé âëàäåëüöåâ ñ÷åòà
èëè ñ èõ ñîãëàñèÿ. Èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿþò ïëàòåæè, âçûñêèâàåìûå â
áåññïîðíîì ïîðÿäêå ïî ðåøåíèþ ñóäîâ, íàëîãîâûõ èëè ôèíàíñîâûõ îðãàíîâ.
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Ðîññèéñêèå îðãàíèçàöèè (ðåçèäåíòû), à òàêæå þðèäè÷åñêèå ëèöà ñ èíîñ-
òðàííûìè èíâåñòèöèÿìè (êàê ðåçèäåíòû, òàê è íåðåçèäåíòû), îñóùåñòâëÿþùèå
äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè Ðîññèè, áóõãàëòåðñêèé ó÷åò âñåõ âàëþòíûõ
îïåðàöèé âåäóò â ðóáëåâîì ýêâèâàëåíòå.

Îïåðàöèè â èíîñòðàííîé âàëþòå ïîäðàçäåëÿþò íà òåêóùèå è ñâÿçàííûå
ñ äâèæåíèåì êàïèòàëà.

Ê òåêóùèì âàëþòíûì îïåðàöèÿì îòíîñÿò:
- ïåðåâîäû â Ðîññèþ è èç íåå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ðàñ÷åòîâ ïî ýêñïîðòó
è èìïîðòó òîâàðîâ;

- ïîëó÷åíèå è ïðåäîñòàâëåíèå ôèíàíñîâûõ êðåäèòîâ íà ñðîê íå áîëåå
180 äíåé;

- ïåðåâîäû â Ðîññèéñêóþ Ôåäåðàöèþ è èç íåå äîõîäîâ ïî âêëàäàì,
èíâåñòèöèÿì, êðåäèòàì è ïðî÷èì îïåðàöèÿì, ñâÿçàííûì ñ äâèæåíèåì
êàïèòàëà;

- ïåðåâîäû íåòîðãîâîãî õàðàêòåðà â Ðîññèþ è èç íåå.
Âàëþòíûìè îïåðàöèÿìè, ñâÿçàííûìè ñ äâèæåíèåì êàïèòàëà,

ÿâëÿþòñÿ:
- ïðÿìûå èíâåñòèöèè, ò. å. âëîæåíèÿ â óñòàâíûé êàïèòàë îðãàíèçàöèé;
- ïîðòôåëüíûå èíâåñòèöèè, ò. å. ïðèîáðåòåíèå öåííûõ áóìàã;
- ïðåäîñòàâëåíèå è ïîëó÷åíèå ôèíàíñîâûõ êðåäèòîâ íà ñðîê áîëåå 180
äíåé;

- ïðåäîñòàâëåíèå è ïîëó÷åíèå îòñðî÷êè ïëàòåæà íà ñðîê áîëåå 180 äíåé
ïî ýêñïîðòó è èìïîðòó òîâàðîâ.

Îïåðàöèè, îñóùåñòâëÿåìûå ñ ïîìîùüþ ðàñ÷åòíûõ, âàëþòíûõ è äðóãèõ
ñ÷åòîâ, ïðîèçâîäÿòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Öåíòðàëüíûì áàíêîì Ðîññèè.

Íàëè÷íûå äåíüãè, íåîáõîäèìûå ïðåäïðèÿòèþ íà íåîòëîæíûå âêëàäû,
íàõîäÿòñÿ â êàññå.

Ñîãëàñíî Ïîðÿäêó âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ñîîáùåííîìó Ïèñüìîì Öåíòðàëüíîãî áàíêà ÐÔ îò 4 îêòÿáðÿ 1993 ã. ¹ 18,
�ïðåäïðèÿòèÿ îáÿçàíû ñäàâàòü â áàíê âñþ äåíåæíóþ íàëè÷íîñòü ñâåðõ
óñòàíîâëåííûõ ëèìèòîâ îñòàòêà íàëè÷íûõ äåíåã â êàññå�, êîòîðûå
óñòàíàâëèâàþòñÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ðóêîâîäèòåëÿìè ïðåäïðèÿòèé.

Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèè îò 23 ìàÿ 1994 ã. ¹ 1006 �Îá îñóùåñòâëåíèè
ìåð ïî ñâîåâðåìåííîìó è ïîëíîìó âíåñåíèþ â áþäæåò íàëîãîâ è èíûõ
îáÿçàòåëüíûõ ïëàòåæåé� ïðåäóñìîòðåíû øòðàôû ê îðãàíèçàöèÿì, íàðóøèâøèì
ïðàâèëà ðàáîòû ñ íàëè÷íûìè äåíåæíûìè ñðåäñòâàìè, êîòîðûå íàëàãàþòñÿ
ïðè ïðîâåðêàõ íàëîãîâûìè èíñïåêöèÿìè.

Â êàññå ìîæíî õðàíèòü íàëè÷íîñòü â ïðåäåëàõ ëèìèòà3 . Ëèìèò îñòàòêà
äåíåã â êàññå óñòàíàâëèâàåòñÿ îáñëóæèâàþùèì áàíêîì âñåì ïðåäïðèÿòèÿì
íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûõ ôîðì è ñôåðû èõ äåÿòåëüíîñòè
(âêëþ÷àÿ áþäæåòíûå), îñóùåñòâëÿþùèì íàëè÷íî-äåíåæíûå ðàñ÷åòû, â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì âåäåíèÿ êàññîâûõ îïåðàöèé â ðàçìåðàõ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ íîðìàëüíîé ðàáîòû ïðåäïðèÿòèé, à òàêæå
íåîáõîäèìîñòè óñêîðåíèÿ îáîðà÷èâàåìîñòè äåíåã, ñâîåâðåìåííîãî
ïîñòóïëåíèÿ èõ â êàññó áàíêà, îáåñïå÷åíèÿ ñîõðàííîñòè è ñîêðàùåíèÿ
âñòðå÷íûõ ïåðåâîçîê öåííîñòåé.

___________________________________________________________________________________________________
3 Ïðè ýòîì ïîä ñâåðõëèìèòíîé êàññîâîé íàëè÷íîñòüþ ïîíèìàåòñÿ ñðåäíÿÿ âåëè÷èíà, ðàññ÷èòàííàÿ

èñõîäÿ èç ñóììû è êîëè÷åñòâà äíåé ïðåâûøåíèÿ ëèìèòà îñòàòêà äåíåã â êàññå. Òàê, íàïðèìåð, åñëè
â êàêîì-ëèáî ìåñÿöå áûëî óñòàíîâëåíî ïÿòü ñëó÷àåâ íàðóøåíèÿ ëèìèòà îñòàòêà íàëè÷íûõ äåíåã â
êàññå (10000, 20000, 10000, 30000, 100000 ðóá.), òî ñâåðõëèìèòíàÿ êàññîâàÿ íàëè÷íîñòü ñîñòàâèëà
34000 ðóá. (170000 ðóá. : 5).
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Ëèìèò îñòàòêà äåíåã â êàññå ñîãëàñîâûâàåòñÿ ñ ðóêîâîäèòåëåì
ïðåäïðèÿòèÿ. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ïî åãî ïðîñüáå èëè â äðóãèõ îáîñíîâàííûõ
ñëó÷àÿõ ïåðåñìàòðèâàåòñÿ â òîì æå ïîðÿäêå.

Äåíåæíûå ñðåäñòâà, âçÿòûå â áàíêå äëÿ âûïëàòû çàðàáîòíîé ïëàòû,
ïîñîáèé ïî ñîöèàëüíîìó ñòðàõîâàíèþ è ñòèïåíäèé, ìîãóò õðàíèòüñÿ â êàññå
ïðåäïðèÿòèÿ ñâåðõ óñòàíîâëåííûõ áàíêîì ëèìèòîâ, íî íå áîëüøå òðåõ ðàáî÷èõ
äíåé (äëÿ îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ â ðàéîíàõ Êðàéíåãî Ñåâåðà, - íå áîëüøå
5 äíåé), âêëþ÷àÿ äåíü ïîëó÷åíèÿ äåíåã â áàíêå.

Êðîìå ëèìèòèðîâàíèÿ îñòàòêîâ êàññû, ñóùåñòâóþò îãðàíè÷åíèÿ â ðàñ÷åòàõ
íàëè÷íûìè äåíüãàìè. Òàê, â íàñòîÿùåå âðåìÿ ðàñ÷åòû ìåæäó þðèäè÷åñêèìè
ëèöàìè äîëæíû îñóùåñòâëÿòüñÿ íàëè÷íûìè äåíüãàìè íà ñóììó íå áîëåå
3 òûñ. ðóá. ïî îäíîé ñäåëêå, âêëþ÷àÿ ïëàòåæè, âûïîëíÿåìûå â òå÷åíèå îäíîãî
äíÿ ïî îäíîìó äîãîâîðó; äëÿ ïðåäïðèÿòèé ïîòðåáèòåëüñêîé êîîïåðàöèè çà
ïðèîáðåòàåìûå ó þðèäè÷åñêèõ ëèö òîâàðû, ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûå ïðîäóêòû,
ñûðüå - â ñóììå 5 òûñ. ðóá.; äëÿ ïðåäïðèÿòèé è îðãàíèçàöèé òîðãîâëè Ãëàâíîãî
óïðàâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ íàêàçàíèé Ìèíèñòåðñòâà âíóòðåííèõ äåë Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (ÃÓÈÍ ÌÂÄ Ðîññèè) ïðè çàêóïêå òîâàðîâ ó þðèäè÷åñêèõ ëèö � â
ñóììå 5 òûñ. ðóá. Ñâåðõ óñòàíîâëåííîãî ëèìèòà þðèäè÷åñêèå ëèöà äîëæíû
ðàññ÷èòûâàòüñÿ ìåæäó ñîáîé òîëüêî â áåçíàëè÷íîì ïîðÿäêå.

2.1.5. Ñðåäñòâà â ðàñ÷åòàõ

Ñðåäñòâà â ðàñ÷åòàõ ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé äîëãè äðóãèõ ïðåäïðèÿòèé
èëè ëèö äàííîìó ïðåäïðèÿòèþ.

 Ïðåäïðèÿòèÿ èëè ëèöà, èìåþùèå çàäîëæåííîñòü äàííîìó ïðåäïðèÿòèþ,
íàçûâàþòñÿ äåáèòîðàìè, à ñðåäñòâà, ïîäëåæàùèå âîçâðàòó, - äåáèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòüþ. Ïðåæäå âñåãî ê òàêèì ñðåäñòâàì îòíîñèòñÿ çàäîëæåííîñòü
ïîêóïàòåëåé (çàêàç÷èêîâ) çà êóïëåííóþ ó äàííîãî ïðåäïðèÿòèÿ ïðîäóêöèþ
(ðàáîòû, óñëóãè), ïî âûäàííûì àâàíñàì, ïîëó÷åííûì âåêñåëÿì.

Ê ñðåäñòâàì â ðàñ÷åòàõ îòíîñÿòñÿ òàêæå ðàñ÷åòû ñ ðàáîòíèêàìè ïðåäïðè-
ÿòèÿ ïî äåíåæíûì ñóììàì, âûäàííûì èì ïîä îò÷åò íà õîçÿéñòâåííûå íóæäû.
Âûïîëíèâ ïîðó÷åíèå, ðàáîòíèê (ïîäîò÷åòíîå ëèöî) äîëæåí ïðåäñòàâèòü îò÷åò
îá èçðàñõîäîâàíèè ïîëó÷åííîé ñóììû, à íåèñïîëüçîâàííûå äåíüãè âåðíóòü â
êàññó. Òàêèå ðàñ÷åòû íàçûâàþòñÿ ðàñ÷åòàìè ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè.

Îñíîâàíèåì äëÿ îïðåäåëåíèÿ ñóììû ðàñõîäîâàíèÿ ïðåäïðèÿòèåì
íàëè÷íûõ äåíåã ÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû: äîãîâîð (êîíòðàêò), êîïèÿ
òîâàðíîãî ÷åêà, ñ÷åò, îò÷åòû ïîäîò÷åòíûõ ëèö î ðàñõîäîâàíèè ïîëó÷åííûõ
íàëè÷íûõ äåíåã. Ïðè ýòîì ïåðåîôîðìëåíèå ðàíåå âûäàííûõ ïîäîò÷åòíûõ
ñóìì â íîâûé àâàíñ ìîæåò ðàññìàòðèâàòüñÿ êàê ñîêðûòèå ïðåâûøåíèÿ ëèìèòà
îñòàòêà êàññû.

Çàäîëæåííîñòü ïðåäïðèÿòèþ âîçíèêàåò è ïî äðóãèì îïåðàöèÿì (ïî
ïðî÷èì ðàñ÷åòàì). Ê íèì, íàïðèìåð, îòíîñèòñÿ çàäîëæåííîñòü ïîñòàâùèêîâ
ïî ïðåäúÿâëåííûì ê íèì ïðåòåíçèÿì è ò.ï. Òàêèå äîëæíèêè íàçûâàþòñÿ ïðî÷èìè
äåáèòîðàìè.

Îòâëå÷åííûå ñðåäñòâà � ýòî ñðåäñòâà, èçúÿòûå èç îáîðîòà è íå
ó÷àñòâóþùèå â íåì. Ýòî íà÷èñëåííûå íàëîãè è ïðî÷èå ïëàòåæè îò ïðèáûëè â
áþäæåò èëè ïðèáûëü, èñïîëüçîâàííàÿ íà îáðàçîâàíèå ôîíäîâ íàêîïëåíèÿ,
ïîòðåáëåíèÿ, ôîíäà ñîöèàëüíîé ñôåðû è äð. Óáûòêè � îòðèöàòåëüíûé
ðåçóëüòàò õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè.

Âñå âèäû õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ (îðãàíèçàöèè) ñîñòàâÿò
àêòèâ áàëàíñà. Çíàÿ ïðèìåðíûé ñîñòàâ õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ,
äàëåå ñëåäóåò ðàññìîòðåòü, çà ñ÷åò êàêèõ èñòî÷íèêîâ îíè ìîãóò áûòü
îáðàçîâàíû è ïîëó÷åíû.
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2.2. Èñòî÷íèêè îáðàçîâàíèÿ èìóùåñòâà ïðåäïðèÿòèé

Õîçÿéñòâåííûå ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ (îðãàíèçàöèè) ôîðìèðóþòñÿ çà ñ÷åò
èñòî÷íèêîâ, òî åñòü ôèíàíñîâûõ ðåñóðñîâ. Èñòî÷íèêè îáðàçîâàíèÿ
õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ðàçëè÷àþò:

- ñîáñòâåííûå ñðåäñòâà (èëè ñîáñòâåííûé êàïèòàë);
- çàåìíûå ñðåäñòâà;
- îáÿçàòåëüñòâà.
Ñõåìàòè÷íî èõ ìîæíî ïðåäñòàâèòü ñëåäóþùèì îáðàçîì (ðèñ. 2.3).

Èñòî÷íèêè îáðàçîâàíèÿ ñðåäñòâ îðãàíèçàöèè

Ñîáñòâåííûé
êàïèòàë

Çàåìíûå
(ïðèâëå÷åííûå)

èñòî÷íèêè

Îáÿçàòåëüñòâà

Ðèñ. 2.3. Èñòî÷íèêè îáðàçîâàíèÿ ñðåäñòâ îðãàíèçàöèè

Ñîáñòâåííûé êàïèòàë ìîæåò ñîñòîÿòü èç óñòàâíîãî, äîáàâî÷íîãî;
ðåçåðâíîãî êàïèòàëà; ôîíäîâ íàêîïëåíèÿ, ïîòðåáëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ñôåðû;
öåëåâûõ ôèíàíñèðîâàíèé è ïîñòóïëåíèé; ïðèáûëè.

Ñòðóêòóðó ñîáñòâåííîãî êàïèòàëà ìîæíî ïðåäñòàâèòü â âèäå ñõåìû (ðèñ.
2.4).

Ñîáñòâåííûé êàïèòàë

Óñòàâ-
íûé êà-
ïèòàë

Äîáà-
âî÷íûé
êàïèòàë

Ðåçåðâ-
íûé êà-
ïèòàë

Ôîíäû
íàêîïëå-
íèÿ , ïî-

òðåáëåíèÿ
è ñîöèàëü-
íîé ñôåðû

Öåëåâûå
ôèíàíñè-
ðîâàíèå
è ïîñòó-
ïëåíèÿ

Ïðèáûëü

Ðèñ. 2.4. Ñòðóêòóðà ñîáñòâåííîãî êàïèòàëà

Â ñîñòàâå ñîáñòâåííîãî êàïèòàëà îñíîâíîå ìåñòî çàíèìàåò óñòàâíûé
êàïèòàë.

Óñòàâíûé êàïèòàë íà ïðåäïðèÿòèÿõ, ñîçäàâàåìûõ çà ñ÷åò ñðåäñòâ
ñîáñòâåííèêîâ, ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñîâîêóïíîñòü âçíîñîâ ó÷ðåäèòåëåé
(ó÷àñòíèêîâ) õîçÿéñòâåííûõ òîâàðèùåñòâ è õîçÿéñòâåííûõ îáùåñòâ (â ôîðìå
àêöèîíåðíûõ îáùåñòâ, îáùåñòâ ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ è ò.ä.),
ìóíèöèïàëèòåòîâ, ãîñóäàðñòâà.
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì ÐÔ õîçÿéñòâåííûìè
òîâàðèùåñòâàìè è õîçÿéñòâåííûìè îáùåñòâàìè ïðèçíàþòñÿ êîììåð÷åñêèå
îðãàíèçàöèè ñ ðàçäåëåííûì íà äîëè (âêëàäû) ó÷ðåäèòåëåé (ó÷àñòíèêîâ)
óñòàâíûì (ñêëàäî÷íûì) êàïèòàëîì.

Âêëàäîì â èìóùåñòâî ìîãóò áûòü äåíåæíûå ñðåäñòâà, îñíîâíûå è
îáîðîòíûå ñðåäñòâà â íàòóðàëüíîì âûðàæåíèè, öåííûå áóìàãè, èìóùåñòâåííûå
èëè èíûå ïðàâà, èìåþùèå äåíåæíóþ îöåíêó.

Óñòàâíûé êàïèòàë ôîðìèðóåòñÿ â îáùåñòâàõ ñ îãðàíè÷åííîé
îòâåòñòâåííîñòüþ è â àêöèîíåðíûõ îáùåñòâàõ. Ðàçìåð óñòàâíîãî êàïèòàëà
çàôèêñèðîâàí â ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòàõ îðãàíèçàöèè. Òàêèìè äîêóìåíòàìè,
â ÷àñòíîñòè, ÿâëÿþòñÿ óñòàâ îáùåñòâà è ó÷ðåäèòåëüíûé äîãîâîð.

Â îáùåñòâàõ ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ êàïèòàë äåëèòñÿ íà äîëè
ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè, à åãî ó÷àñòíèêè íå îòâå÷àþò ïî îáÿçàòåëüñòâàì
îáùåñòâà è íåñóò ðèñê óáûòêîâ â ïðåäåëàõ ñòîèìîñòè âíåñåííûõ èìè âêëàäîâ.

Â àêöèîíåðíûõ îáùåñòâàõ óñòàâíûé êàïèòàë ðàçäåëåí íà îïðåäåëåííîå
÷èñëî àêöèé. Åãî ó÷àñòíèêè ìîãóò âîçìåùàòü óáûòêè òîëüêî â ïðåäåëàõ
ïðèíàäëåæàùèõ èì àêöèé.

Â óñòàâå è ó÷ðåäèòåëüíîì äîãîâîðå óêàçûâàåòñÿ òàêæå ïîðÿäîê
ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî êàïèòàëà, à èìåííî:

à) ðàçìåð âêëàäà êàæäîãî ó÷ðåäèòåëÿ;
á) ôîðìà îïëàòû âêëàäà;
â) ñðîê ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî êàïèòàëà.
Ñóùåñòâóåò ïðàâèëî, ñîãëàñíî êîòîðîìó ê ìîìåíòó ðåãèñòðàöèè

îðãàíèçàöèè äîëæíî áûòü îïëà÷åíî íå ìåíåå 50% óñòàâíîãî êàïèòàëà, à
îñòàâøàÿñÿ ÷àñòü � â òå÷åíèå ãîäà ïîñëå ðåãèñòðàöèè.

Ó÷åò óñòàâíîãî êàïèòàëà îðãàíèçóåòñÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû îáåñïå÷èòü
ôîðìèðîâàíèå ïî ó÷ðåäèòåëÿì (ó÷àñòíèêàì) ïðåäïðèÿòèÿ, ñòàäèÿì
ôîðìèðîâàíèÿ êàïèòàëà è âèäàì àêöèé (äëÿ àêöèîíåðíûõ îáùåñòâ).

Íåñìîòðÿ íà ðàçíûå ôîðìû âêëàäîâ ó÷ðåäèòåëåé (ó÷àñòíèêîâ) �
èìóùåñòâî, íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû, äåíåæíûå ñðåäñòâà è ò.ä. � ôàêòè÷åñêîå
ïîñòóïëåíèå èõ äîëæíî áûòü îôîðìëåíî äîêóìåíòàëüíî. Òàê, ïîñòóïèâøåå â
âèäå âêëàäà èìóùåñòâî, îòíîñÿùååñÿ ê îñíîâíûì ñðåäñòâàì, îôîðìëÿåòñÿ,
êàê ïðàâèëî, àêòîì ïðèåìêè-ïåðåäà÷è îñíîâíûõ ñðåäñòâ. Ïðè ïîñòóïëåíèè â
âèäå âêëàäîâ ó÷ðåäèòåëåé ïðîèçâîäñòâåííûõ çàïàñîâ (ñûðüÿ, ìàòåðèàëîâ,
ìàëîöåííûõ è áûñòðîèçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ è äðóãèõ öåííîñòåé) ÷àùå
âñåãî âûïèñûâàåòñÿ àêò î ïðèåìå ìàòåðèàëîâ èëè íàêëàäíàÿ.

Ó÷ðåäèòåëÿìè ìîãóò áûòü âíåñåíû êàê âêëàä â óñòàâíûé êàïèòàë
íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû: èìóùåñòâåííûå ïðàâà íà èçîáðåòåíèÿ è äðóãèå
îáúåêòû èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ïðàâà íà ïîëüçîâàíèå çåìåëüíûìè
ó÷àñòêàìè è ïðèðîäíûìè ðåñóðñàìè, ëèöåíçèè íà îïðåäåëåííûå âèäû
äåÿòåëüíîñòè, ïëàòà çà ïîëüçîâàíèå áðîêåðñêèì ìåñòîì, òîðãîâûìè çíàêàìè,
ïðîäóêòîì ÝÂÌ è ò.ä. Äîãîâîðíàÿ öåíà íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ ôèêñèðóåòñÿ
â óñòàâå è äîãîâîðå. Â ýòîé æå îöåíêå íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû äîëæíû áûòü
îïðèõîäîâàíû â ñ÷åò âêëàäîâ â óñòàâíûé êàïèòàë.

Íåìàëîå çíà÷åíèå èìååò êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ ôîðìèðîâàíèÿ
óñòàâíîãî êàïèòàëà è ïðàâèëüíûì îòðàæåíèåì â ó÷åòå ìîìåíòà ôàêòè÷åñêîãî
ïîñòóïëåíèÿ âçíîñîâ â óñòàâíûé êàïèòàë îðãàíèçàöèè. Òàêèì ìîìåíòîì
ÿâëÿåòñÿ:

- äëÿ äåíåæíûõ ñðåäñòâ � äàòà çà÷èñëåíèÿ èõ íà ðàñ÷åòíûé (âàëþòíûé)
ñ÷åò èëè âíåñåíèÿ â êàññó;

- äëÿ îñíîâíûõ ñðåäñòâ, ìàòåðèàëüíûõ è íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ �
äàòà ñîñòàâëåíèÿ àêòà ïðèåìêè-ïåðåäà÷è èëè èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäàþùèõ îïðèõîäîâàíèå äàííûõ îáúåêòîâ ó÷åòà.
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Ïîëíîòà è ñðîêè ïîñòóïëåíèÿ âêëàäîâ êàæäîãî èç ó÷ðåäèòåëåé
(ó÷àñòíèêîâ) â óñòàâíûé êàïèòàë îðãàíèçàöèè êîíòðîëèðóþòñÿ ñ ïîìîùüþ
ñèñòåìû ó÷åòà.

Óâåëè÷åíèå óñòàâíîãî êàïèòàëà àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà ìîæåò áûòü
ïðîèçâåäåíî ïóòåì ïîâûøåíèÿ:

- íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè àêöèé èëè èõ êîëè÷åñòâà;
- êàê íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè, òàê è êîëè÷åñòâà àêöèé.
Êðîìå òîãî, âîçìîæíû èçìåíåíèÿ óñòàâíîãî êàïèòàëà â ðåçóëüòàòå

ðåîðãàíèçàöèè îáùåñòâà. Óâåëè÷åíèå óñòàâíîãî êàïèòàëà â öåëÿõ ïðèâëå÷åíèÿ
ñðåäñòâ èíâåñòîðîâ âîçìîæíî òîëüêî ïóòåì ýìèññèè è ðàçìåùåíèÿ
äîïîëíèòåëüíûõ àêöèé.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ äëÿ óâåëè÷åíèÿ óñòàâíîãî êàïèòàëà îáùåñòâà ÷àñòî
èñïîëüçóþò ïîâûøåíèå ñòîèìîñòè îñíîâíûõ ñðåäñòâ â ðåçóëüòàòå èõ
ïåðåîöåíêè. Ïèñüìà Ìèíôèíà ÐÔ, îïðåäåëÿþùèå ïîðÿäîê óâåëè÷åíèÿ êàïèòàëà
íà ñóììó ïåðåîöåíêè îñíîâíûõ ôîíäîâ, ñâèäåòåëüñòâóþò î òîì, ÷òî
âîçðàñòàíèå ñòîèìîñòè âíåîáîðîòíûõ àêòèâîâ, âûÿâëåííîå ïî ðåçóëüòàòàì
ïåðåîöåíêè, à òàêæå âîçðàñòàíèå íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè àêöèé (èëè èõ
êîëè÷åñòâà) íå äàåò ñðåäñòâ îáùåñòâó. Îäíàêî óâåëè÷åíèå óñòàâíîãî êàïèòàëà
âëèÿåò ïðÿìî ïðîïîðöèîíàëüíî íà âåëè÷èíó ðåçåðâíîãî êàïèòàëà, êîòîðûé
èñïîëüçóåòñÿ íà ïîêðûòèå âîçìîæíûõ óáûòêîâ îáùåñòâà.

Ðåøåíèå îá óâåëè÷åíèè óñòàâíîãî êàïèòàëà â ïðåäåëàõ îáùåãî êîëè÷åñòâà
è íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè îáúÿâëåííûõ àêöèé ìîæåò áûòü ïðèíÿòî îáùèì
ñîáðàíèåì àêöèîíåðîâ èëè ïî ðåøåíèþ ñîâåòà äèðåêòîðîâ, åñëè ýòî ïðàâî
ïðåäîñòàâëåíî óñòàâîì îáùåñòâà.

Óâåëè÷åíèå óñòàâíîãî êàïèòàëà äîëæíî áûòü çàðåãèñòðèðîâàíî ïî ìåñòó
ïðåæíåé ðåãèñòðàöèè óñòàâà, íàïðèìåð, â ðåãèñòðàöèîííîé ïàëàòå.
Îäíîâðåìåííî âíîñÿòñÿ èçìåíåíèÿ â ðååñòð ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè
àêöèîíåðîâ è â ëèöåâûå ñ÷åòà.

Óìåíüøåíèå óñòàâíîãî (ñêëàäî÷íîãî) êàïèòàëà âîçìîæíî, íàïðèìåð, â
ñëó÷àå èçúÿòèÿ âêëàäîâ ó÷àñòíèêàìè (ó÷ðåäèòåëÿìè), àííóëèðîâàíèÿ
ñîáñòâåííûõ àêöèé àêöèîíåðíûì îáùåñòâîì, óìåíüøåíèÿ âêëàäîâ èëè
íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòè àêöèé ïðè äîâåäåíèè ðàçìåðà óñòàâíîãî êàïèòàëà äî
âåëè÷èíû ÷èñòûõ àêòèâîâ.

Êàê óâåëè÷åíèå, òàê è óìåíüøåíèå óñòàâíîãî êàïèòàëà ïðîèçâîäèòñÿ ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ èòîãîâ äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè çà ïðåäûäóùèé
ãîä â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è ïîñëå âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ èçìåíåíèé
â ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû îðãàíèçàöèè.

Ðàçìåð äèâèäåíäîâ îáúÿâëÿåòñÿ îáùèì ñîáðàíèåì ïî ðåçóëüòàòàì
ðàáîòû çà ãîä. Îäíàêî îáùåñòâî íå âïðàâå âûïëà÷èâàòü äèâèäåíäû äî ïîëíîãî
ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî êàïèòàëà. Íà÷èñëåíèå äèâèäåíäîâ ïðîèçâîäèòñÿ
ïðîïîðöèîíàëüíî äîëå âêëàäà, âíåñåííîé ó÷ðåäèòåëåì â óñòàâíûé êàïèòàë.
Íàëîã ñ äîõîäîâ, ïîëó÷åííûõ â âèäå äèâèäåíäîâ, óäåðæèâàåòñÿ ó èñòî÷íèêà
âûïëàòû (àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà èëè îðãàíèçàöèè èíîé ôîðìû ñîáñòâåííîñòè).

Íà ïðàêòèêå ÷àñòî âîçíèêàåò âîïðîñ: êîãäà ëèêâèäàöèÿ îðãàíèçàöèè
ñ÷èòàåòñÿ çàâåðøåííîé? Ñëåäóåò èìåòü â âèäó, ÷òî ëèêâèäàöèÿ îðãàíèçàöèè
ñ÷èòàåòñÿ çàâåðøåííîé, à îðãàíèçàöèÿ � ïðåêðàòèâøåé ñâîþ äåÿòåëüíîñòü ñ
ìîìåíòà âíåñåíèÿ çàïèñè îá ýòîì â ðååñòð ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè.

Äî ýòîãî ëèêâèäàöèîííàÿ êîìèññèÿ, íàçíà÷åííàÿ îðãàíèçàöèåé, îöåíèâàåò
èìóùåñòâî, âûÿâëÿåò äåáèòîðîâ è êðåäèòîðîâ, îñóùåñòâëÿåò ïî íèì ðàñ÷åòû,
ïðèíèìàåò ìåðû ê óïëàòå äîëãîâ îðãàíèçàöèè òðåòüèì ëèöàì, ñîñòàâëÿåò
ëèêâèäàöèîííûé áàëàíñ, âûíîñèò ðåøåíèå î ðàñïðåäåëåíèè èìåþùèõñÿ ó
îðãàíèçàöèè ñðåäñòâ ïîñëå óïëàòû åå äîëãîâ ìåæäó ó÷ðåäèòåëÿìè â ñîîòâåòñò-
âèè ñ óñòàâîì îðãàíèçàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
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Äîâîëüíî ðàñïðîñòðàíåíû ñëó÷àè òàêîãî ðàñïðåäåëåíèÿ ñðåäñòâ â çàâèñè-
ìîñòè îò äîëè âêëàäà êàæäîãî èç ó÷ðåäèòåëåé (ó÷àñòíèêîâ) â óñòàâíûé êàïèòàë.

Â ñëó÷àÿõ ïðåêðàùåíèÿ äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè ñîñòàâ ëèêâèäàöèîí-
íîé êîìèññèè ôîðìèðóåòñÿ ïî ðåøåíèþ ãîñóäàðñòâåííîãî àðáèòðàæà èëè ñóäà.

Ê èñòî÷íèêàì ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ ìîæåò áûòü îòíåñåí äîáàâî÷íûé
êàïèòàë, êîòîðûé óâåëè÷èâàåò ñòîèìîñòü èñòî÷íèêîâ ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ.
Îí îáðàçóåòñÿ áëàãîäàðÿ:

- ïðèðîñòó ñòîèìîñòè ïî ïåðåîöåíêå îñíîâíûõ ñðåäñòâ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèè;

- ýìèññèîííîìó äîõîäó àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà (ïðåâûøåíèå ïðîäàæíîé
öåíû ñîáñòâåííûõ àêöèé íàä íîìèíàëüíîé ñòîèìîñòüþ àêöèé,
îáðàçóþùååñÿ â ðåçóëüòàòå èõ ïðîäàæè);

- áåçâîçìåçäíîãî ïîñòóïëåíèÿ ðàçëè÷íûõ àêòèâîâ îò þðèäè÷åñêèõ è
ôèçè÷åñêèõ ëèö.

Èñòî÷íèêîì ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ ÿâëÿåòñÿ òàêæå ðåçåðâíûé êàïèòàë.
Ðåçåðâíûé êàïèòàë ñîçäàåòñÿ êàê äîïîëíèòåëüíûé ôèíàíñîâûé âíóòðåííèé
ðåñóðñ ïðåäïðèÿòèÿ. Îí íåîáõîäèì äëÿ ïîêðûòèÿ ðàñõîäîâ è ïëàòåæåé,
óáûòêîâ, âîçìåùåíèÿ ïîòåðü îò íåáëàãîïðèÿòíî ñëîæèâøåéñÿ êîíúþíêòóðû,
âûïëàòû äèâèäåíäîâ ïî îáëèãàöèÿì, ïðèâèëåãèðîâàííûì àêöèÿì (ïðè íåõâàòêå
ïðèáûëè) è äð. Ïîä ðåçåðâíûì êàïèòàëîì ïîäðàçóìåâàþòñÿ ðåçåðâíûé ôîíä,
ðåçåðâû ïî ñîìíèòåëüíûì äîëãàì è äðóãèå àíàëîãè÷íûå ôîíäû è ðåçåðâû,
ñîçäàâàåìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ, à òàêæå åñëè èõ ñîçäàíèå
çà ñ÷åò ïðèáûëè, îñòàþùåéñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíèçàöèè, ïðåäóñìîòðåíî
ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè.

Ðåçåðâíûé ôîíä ïðåäïðèÿòèÿ îáðàçóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì è ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè. Ïðåäïðèÿòèÿ, ñîçäàííûå â ôîðìå
àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà, çà÷èñëÿþò â ýòîò ôîíä òàêæå ýìèññèîííûé äîõîä.

Ñîìíèòåëüíûì äîëãîì ïðèçíàåòñÿ äåáèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü, êîòîðàÿ
íå ïîãàøåíà â óñòàíîâëåííûé ñðîê è íå îáåñïå÷åíà ñîîòâåòñòâóþùèìè
ãàðàíòèÿìè.

Ðåçåðâû ïðåäñòîÿùèõ ðàñõîäîâ è ïëàòåæåé îáðàçóþòñÿ â ðåçóëüòàòå
çàáëàãîâðåìåííîãî ðàâíîìåðíîãî âêëþ÷åíèÿ íåêîòîðûõ âèäîâ ðàñõîäîâ â
çàòðàòû äî òîãî, êàê îíè ôàêòè÷åñêè ïðîèçâåäåíû. Ðåçåðâèðîâàíèå ïðîèçâîäÿò
ñ öåëüþ ðàâíîìåðíîãî âêëþ÷åíèÿ åäèíîâðåìåííûõ çàòðàò â èçäåðæêè
ïðîèçâîäñòâà è îáðàùåíèÿ è âûðàâíèâàíèÿ òàêèì îáðàçîì ôèíàíñîâûõ
ðåçóëüòàòîâ îðãàíèçàöèè â òå÷åíèå ãîäà.

Íà ïðåäïðèÿòèÿõ ìîãóò ñîçäàâàòüñÿ òàêèå ðåçåðâû ïðåäñòîÿùèõ ðàñõîäîâ,
êàê: íà ïðåäñòîÿùóþ îïëàòó îòïóñêîâ ðàáîòíèêàì; íà âûïëàòó åæåãîäíîãî
âîçíàãðàæäåíèÿ çà âûñëóãó ëåò è ïî èòîãàì ðàáîòû çà ãîä; íà ðåìîíò îñíîâíûõ
ñðåäñòâ è äð.

Ïîðÿäîê ðåçåðâèðîâàíèÿ ñóìì çà ñ÷åò èçäåðæåê ïðîèçâîäñòâà è
îáðàùåíèÿ ðåãóëèðóåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè çàêîíîäàòåëüíûìè àêòàìè.

Â ñîñòàâ ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ âõîäÿò òàêæå ôîíäû íàêîïëåíèÿ,
ïîòðåáëåíèÿ è ñîöèàëüíîé ñôåðû.

Ïîä ôîíäàìè íàêîïëåíèÿ ïîíèìàþò èñòî÷íèêè ñðåäñòâ (ãëàâíûì
îáðàçîì ïðèáûëü), íàïðàâëÿåìûå íà ïðîèçâîäñòâåííîå ðàçâèòèå îðãàíèçàöèè,
òî åñòü íà ñîçäàíèå íîâîãî èìóùåñòâà, à òàêæå îáíîâëåíèå îñíîâíûõ ñðåäñòâ.

Ôîíäû ïîòðåáëåíèÿ ïðåäíàçíà÷àþòñÿ íà ìàòåðèàëüíîå ïîîùðåíèå
êîëëåêòèâà.

Ôîíäû ñîöèàëüíîé ñôåðû � ýòî èñòî÷íèêè ñðåäñòâ, íàïðàâëÿåìûå íà
îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ñîöèàëüíîìó ðàçâèòèþ è èíûõ àíàëîãè÷íûõ
ìåðîïðèÿòèé, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ïðèðîñòà èìóùåñòâà ñîöèàëüíî-
êóëüòóðíîãî íàçíà÷åíèÿ.
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Âñå òðè ôîíäà ñîçäàþòñÿ çà ñ÷åò ïðèáûëè â ïîðÿäêå, ðåãóëèðóåìîì
ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè.

Öåëåâûå ôèíàíñèðîâàíèå è ïîñòóïëåíèÿ � ýòî èñòî÷íèê äîïîëíè-
òåëüíûõ ñðåäñòâ, ïîëó÷åííûõ èç áþäæåòà, îòðàñëåâûõ è ìåæîòðàñëåâûõ
ôîíäîâ ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ, îò äðóãèõ îðãàíèçàöèé, ôèçè÷åñêèõ ëèö
äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ, íàïðèìåð, äëÿ
ðàñøèðåíèÿ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè, ôèíàíñèðîâàíèÿ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ
ðàáîò, åñëè íå õâàòàåò âíóòðåííèõ ðåñóðñîâ. Óêàçàííûå ñðåäñòâà âîçâðàòó
íå ïîäëåæàò.

Âàæíûì èñòî÷íèêîì ñîáñòâåííûõ õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ÿâëÿåòñÿ
ïðèáûëü. Ïðèáûëü � ýòî ïîëîæèòåëüíûé ôèíàíñîâûé ðåçóëüòàò äåÿòåëüíîñòè
îðãàíèçàöèè.

Ïðèáûëü îáðàçóåòñÿ ãëàâíûì îáðàçîì â ïðîöåññå ðåàëèçàöèè ïðîäóêöèè,
ðàáîò, óñëóã è îïðåäåëÿåòñÿ êàê ñóììà ïðåâûøåíèÿ äîõîäîâ íàä ðàñõîäàìè
ïðåäïðèÿòèÿ, ïîëó÷åííûõ ñ íà÷àëà ãîäà äî îò÷åòíîãî ïåðèîäà, îò ðåàëèçàöèè
ïðîäóêöèè, ðàáîò, óñëóã, ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, îñíîâíûõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àÿ
ïðåâûøåíèå âíåðåàëèçàöèîííûõ äîõîäîâ íàä ðàñõîäàìè.

Ïðèáûëü � ýòî èñòî÷íèê çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî è ñîöèàëüíîå ðàçâèòèå
ïðåäïðèÿòèÿ, âîçìåùåíèÿ óáûòêîâ; èñòî÷íèê äîõîäîâ ãîñóäàðñòâåííîãî
áþäæåòà â âèäå íàëîãîâûõ ïëàòåæåé.

Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü îò÷åòíîãî ãîäà � ýòî ðàçíèöà ìåæäó
êîíå÷íûì ôèíàíñîâûì ðåçóëüòàòîì (ïðèáûëüþ), âûÿâëåííûì íà îñíîâàíèè
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà âñåõ îïåðàöèé îðãàíèçàöèè è îöåíêè ñòàòåé áàëàíñà â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, è ñóììîé ïðèáûëè, íàïðàâëåííîé íà óïëàòó íàëîãîâ è äðóãèå
ïëàòåæè â áþäæåò ïî ñîîòâåòñòâóþùèì ðàñ÷åòàì.

Êðîìå ñîáñòâåííîãî êàïèòàëà, èñòî÷íèêàìè ôîðìèðîâàíèÿ èìóùåñòâà
îðãàíèçàöèè ÿâëÿþòñÿ çàåìíûå (ïðèâëå÷åííûå) èñòî÷íèêè.

Çàåìíûå (èëè ïðèâëå÷åííûå) èñòî÷íèêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçà-
öèè âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå íà îïðåäåëåííûé ñðîê, ïî èñòå÷åíèè êîòîðîãî
îíè âîçâðàùàþòñÿ âëàäåëüöàì è âûñòóïàþò â âèäå:

- êðåäèòîâ áàíêîâ;
- çàéìîâ;
- êðåäèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè.
Ñòðóêòóðó çàåìíûõ èñòî÷íèêîâ ìîæíî ïðåäñòàâèòü â âèäå ñõåìû (ðèñ. 2.5).

Çàåìíûå (ïðèâëå÷åííûå) èñòî÷íèêè

Êðåäèòû áàíêîâ Çàéìû Êðåäèòîðñêàÿ
çàäîëæåííîñòü

Ðèñ. 2.5. Ñòðóêòóðà çàåìíûõ (ïðèâëå÷åííûõ) èñòî÷íèêîâ

Â ãðóïïó êðåäèòîâ áàíêîâ âêëþ÷àþòñÿ êðàòêîñðî÷íûå è äîëãîñðî÷íûå
ññóäû áàíêîâ. Êðåäèòû âûäàþòñÿ áàíêàì íà ñòðîãî îïðåäåëåííûå öåëè, íà
îïðåäåëåííûé ñðîê è ñ óñëîâèåì âîçâðàòíîñòè. Êðàòêîñðî÷íûå ññóäû
áàíêîâ ñëóæàò îñíîâíûì èñòî÷íèêîì äîïîëíèòåëüíûõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ
íà âðåìåííûå íóæäû. Ê íèì îòíîñÿòñÿ ññóäû ïîä çàïàñû òîâàðíî-ìàòåðèàëü-
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íûõ öåííîñòåé, íà âðåìåííîå ïîïîëíåíèå îáîðîòíûõ ñðåäñòâ, íà êàïèòàëüíûé
ðåìîíò îñíîâíûõ ñðåäñòâ è äðóãèõ îáîñíîâàííûõ âðåìåííûõ íóæä.

Äîëãîñðî÷íûå ññóäû áàíêîâ � ýòî òàêæå èñòî÷íèê äîïîëíèòåëüíûõ
ñðåäñòâ, ïîëó÷àåìûõ ïðåäïðèÿòèåì ïî ñðîêàì áîëåå ÷åì íà ãîä; îíè
ïðåäíàçíà÷àþòñÿ íà êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ ðàçâèòèåì,
ìîäåðíèçàöèåé, ðàöèîíàëèçàöèåé ïðîèçâîäñòâà, à òàêæå ñ óëó÷øåíèåì åãî
îðãàíèçàöèè è ïîâûøåíèåì èíòåíñèâíîñòè.

Ê ãðóïïå �çàéìû� îòíîñÿòñÿ ñóììû, ïîëó÷åííûå â äîëã îò þðèäè÷åñêèõ
è ôèçè÷åñêèõ ëèö íà ðàçëè÷íûå öåëè ñ îáÿçàòåëüíûì âîçâðàòîì.

Ê çàåìíûì èñòî÷íèêàì ôîðìèðîâàíèÿ õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ, êðîìå
òîãî, îòíîñèòñÿ êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü, âûòåêàþùàÿ èç åãî ðàñ÷åòíûõ
îòíîøåíèé ñ äðóãèìè îðãàíèçàöèÿìè.

Êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåííîñòü ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé äîëãè ïîñòàâùèêàì
è ïðî÷èì êðåäèòîðàì. Îíà âîçíèêàåò â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ìàòåðèàëû, òîâàðû
ïîñòóïàþò â îðãàíèçàöèþ ðàíüøå, ÷åì ïðîèçâåäåí ïëàòåæ çà íèõ, èíà÷å ãîâîðÿ,
åñëè ïîñòóïëåíèå òîâàðîâ, ìàòåðèàëîâ ïðåäøåñòâóåò îïëàòå çà íèõ.

Ïîñòàâùèê � ýòî þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, îòïóñòèâøåå
ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùåé ñèñòåìîé ðàñ÷åòîâ
çà ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè ìåæäó âðåìåíåì ïîëó÷åíèÿ öåííîñòåé è ìîìåíòîì
èõ îïëàòû îáû÷íî ïðîõîäèò íåáîëüøîé ñðîê, â òå÷åíèå êîòîðîãî äàííîå
ïðåäïðèÿòèå îêàçûâàåòñÿ äîëæíèêîì ñâîèõ ïîñòàâùèêîâ. Â ðåçóëüòàòå
çàäîëæåííîñòü ïîñòàâùèêàì ñòàíîâèòñÿ âðåìåííûì èñòî÷íèêîì íåêîòîðîé
÷àñòè ñðåäñòâ äàííîãî ïðåäïðèÿòèÿ.

Ê ïðî÷èì êðåäèòîðàì îòíîñÿòñÿ îðãàíèçàöèè èëè ëèöà, êîòîðûì
ïðåäïðèÿòèå äîëæíî ïî äðóãèì � íåòîâàðíûì � îïåðàöèÿì, ò.å. ïî ïðî÷èì
ðàñ÷åòàì. Ýòî çàäîëæåííîñòü ïðåäïðèÿòèÿ ïîêóïàòåëÿì è çàêàç÷èêàì ïî
ïîëó÷åííûì àâàíñàì, ïî âûäàííûì âåêñåëÿì, ïî îïëàòå òðóäà, íå ïîëó÷åííîé
ñâîåâðåìåííî ñîòðóäíèêàìè, ïî ñóììàì, óäåðæàííûì èç çàðàáîòíîé ïëàòû
ñîãëàñíî ïîñòàíîâëåíèÿì ñóäåáíûõ îðãàíîâ â ïîëüçó òðåòüèõ ëèö.

Îáÿçàòåëüñòâà � ñâîåîáðàçíûé èñòî÷íèê, âîçíèêàþùèé èç ðàñ÷åòíûõ
îòíîøåíèé ñ äðóãèìè îðãàíèçàöèÿìè è ëèöàìè (êðåäèòîðàìè). Ê íèì îòíîñÿò
(ðèñ. 2.6):

- êðåäèòîðñêóþ çàäîëæåííîñòü áþäæåòó;
- çàäîëæåííîñòü òðóäîâîìó êîëëåêòèâó ïî îïëàòå òðóäà;
- çàäîëæåííîñòü ïåðåä îðãàíàìè ñîöèàëüíîãî è ìåäèöèíñêîãî

ñòðàõîâàíèÿ;
- çàäîëæåííîñòü ïåðåä Ïåíñèîííûì ôîíäîì è Ôîíäîì çàíÿòîñòè.

Îáÿçàòåëüñòâà
îðãàíèçàöèè

Çàäîëæåííîñòü
òðóäîâîìó

êîëëåêòèâó ïî
îïëàòå òðóäà

Êðåäèòîðñêàÿ
çàäîëæåííîñòü

áþäæåòó

Çàäîëæåííîñòü
ïåðåä îðãàíàìè
ñîöèàëüíîãî è
ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ

Çàäîëæåííîñòü
ïåðåä

Ïåíñèîííûì
ôîíäîì è
Ôîíäîì

çàíÿòîñòè

Ðèñ. 2.6. Ñòðóêòóðà îáÿçàòåëüñòâ
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Ó ïðåäïðèÿòèÿ ïåðèîäè÷åñêè â îïðåäåëåííûå ñðîêè ïîÿâëÿþòñÿ
óêàçàííûå îáÿçàòåëüñòâà. Ñ ìîìåíòà èõ íà÷èñëåíèÿ è äî ìîìåíòà óïëàòû îíè
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ïðåäïðèÿòèÿ.

Îáùèì äëÿ ðàçëè÷íûõ âèäîâ îáÿçàòåëüñòâ ïî ðàñïðåäåëåíèþ ÿâëÿåòñÿ
òî, ÷òî ñðåäñòâà èç ýòèõ èñòî÷íèêîâ îáðàçóþòñÿ ïóòåì íà÷èñëåíèÿ, à íå
ïîëó÷åíèÿ èçâíå.

Âñå ðàññìîòðåííûå èñòî÷íèêè õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ñîñòàâëÿþò
ïàññèâ áàëàíñà.

Ñóììà õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ îðãàíèçàöèè è ñóììà èñòî÷íèêîâ èõ
ôîðìèðîâàíèÿ ðàâíû, èáî ó îðãàíèçàöèè íå ìîæåò áûòü áîëüøå õîçÿéñòâåííûõ
ñðåäñòâ, ÷åì èñòî÷íèêîâ èõ ôîðìèðîâàíèÿ, è íàîáîðîò.

2.3. Õîçÿéñòâåííûå ïðîöåññû è îïåðàöèè

Êàê îòìå÷àëîñü âûøå, êðóãîîáîðîò õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ñêëàäûâàåòñÿ
èç ïðîöåññà ñíàáæåíèÿ, ïðîöåññà ïðîèçâîäñòâà, ïðîöåññà ðåàëèçàöèè. Êàæäûé
èç ýòèõ ïðîöåññîâ õàðàêòåðèçóåòñÿ êîìïëåêñîì õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé,
âûçûâàþùèõ èçìåíåíèÿ â ñîñòàâå õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ è èõ èñòî÷íèêàõ.

Ïðè çàãîòîâëåíèè è ïðèîáðåòåíèè äåíåæíûå ñðåäñòâà ïðåâðàùàþòñÿ â
ìàòåðèàëû. Îñíîâíûå ñðåäñòâà âîçíèêàþò â ðåçóëüòàòå ñòðîèòåëüñòâà èëè
ïðèîáðåòåíèÿ, êîòîðûå ïðåäñòàâëÿþò äëÿ îðãàíèçàöèè êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ.
Ïîñòóïèâøèå ìàòåðèàëû íàïðàâëÿþò íà ïðîèçâîäñòâî, ãäå ïðåäìåò òðóäà ñ
ïîìîùüþ ðàáî÷åé ñèëû è îðóäèé ïðîèçâîäñòâà ïðåâðàùàåòñÿ â ãîòîâóþ
ïðîäóêöèþ. Ïîñëå ýòîãî ãîòîâûå èçäåëèÿ íàïðàâëÿþòñÿ íà ðåàëèçàöèþ. Äàëåå
ãîòîâàÿ ïðîäóêöèÿ ñòàíîâèòñÿ äåíüãàìè, êîòîðûå âíîâü íàïðàâëÿþòñÿ íà
çàãîòîâêó ìàòåðèàëîâ, êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ è ò.ä. Òàêèì îáðàçîì, ïðîèñõîäèò
ïîñòîÿííûé êðóãîîáîðîò ñðåäñòâ, â ïðîöåññå êîòîðîãî ñîâåðøàþòñÿ ìíîãî÷èñ-
ëåííûå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè. Õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè äîëæíû îòðàæàòüñÿ
â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ñïëîøíûì ïîðÿäêîì è íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ.

Òàêèì îáðàçîì, ïðåäìåòîì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ÿâëÿåòñÿ èìóùåñòâî
îðãàíèçàöèè, èñòî÷íèêè õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ è õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè,
âûçûâàþùèå èçìåíåíèÿ èìóùåñòâà è èñòî÷íèêîâ åãî ôîðìèðîâàíèÿ.

3. ÎÁÙÀß ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÑÒÈÊÀ ÌÅÒÎÄÀ ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ Ó×ÅÒÀ

Ñîâîêóïíîñòü ñïîñîáîâ, èñïîëüçîâàííûõ äëÿ îòðàæåíèÿ îáúåêòîâ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ñîñòàâëÿåò ìåòîä áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Ìåòîä
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ýëåìåíòîâ:

- äîêóìåíòàöèÿ è èíâåíòàðèçàöèÿ;
- îöåíêà è êàëüêóëÿöèÿ;
- áóõãàëòåðñêèå ñ÷åòà è äâîéíàÿ çàïèñü;
- áàëàíñ è îò÷åòíîñòü.
Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò îòðàæàåò âñå ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ è ïðîèñõîäÿùèå

â íåì õîçÿéñòâåííûå ïðîöåññû. Êîëè÷åñòâî âèäîâ è èñòî÷íèêîâ ñðåäñòâ, à
òàêæå ÷èñëî õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, ñîâåðøàþùèõñÿ â ðàçëè÷íûõ ïðîöåññàõ,
âåëèêî. Äëÿ îòðàæåíèÿ èõ íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü òùàòåëüíîå íàáëþäåíèå çà
êàæäûì îòäåëüíûì âèäîì ñðåäñòâ è êàæäîé õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèåé. Â
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå òàêîå íàáëþäåíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîìîùè
äîêóìåíòàöèè.

Äîêóìåíòàöèÿ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñïîñîá ïåðâè÷íîãî îòðàæåíèÿ
îáúåêòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (ñîñòàâíûõ ýëåìåíòîâ åãî ïðåäìåòà),
ïîçâîëÿþùèé îñóùåñòâëÿòü çà íèìè ñïëîøíîå è íåïðåðûâíîå íàáëþäåíèå.
Ïðè ïîìîùè äîêóìåíòàöèè îõâàòûâàåòñÿ êàæäàÿ õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ. Äëÿ
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ýòîãî íà êàæäóþ îòäåëüíóþ îïåðàöèþ èëè îäíîðîäíóþ ãðóïïó ñîñòàâëÿþò
îïðåäåëåííûé äîêóìåíò � íîñèòåëü èñõîäíîé èíôîðìàöèè. Â íåì
ôèêñèðóåòñÿ ñîäåðæàíèå ïðîèçâåäåííîé îïåðàöèè. Òàêèì îáðàçîì ïîëó÷àþò
èñ÷åðïûâàþùèå ñâåäåíèÿ (èíôîðìàöèþ), ÿâëÿþùèåñÿ áàçîé äëÿ ïîñëåäóþùåé
ýêîíîìè÷åñêîé ãðóïïèðîâêè è îáîáùåíèÿ. Ïðèìåíåíèå äîêóìåíòàöèè,
ñîñòàâëÿåìîé ñ ñîáëþäåíèåì þðèäè÷åñêèõ òðåáîâàíèé, ïðèäàåò áóõãàëòåðñêèì
äàííûì äîêàçàòåëüíóþ ñèëó. Äîêóìåíòàöèÿ ïîçâîëÿåò îñóùåñòâëÿòü òåêóùèé
êîíòðîëü çà õîçÿéñòâåííûìè îïåðàöèÿìè, ñîâåðøàþùèìèñÿ íà ïðåäïðèÿòèè.

Îäíàêî íå âñå ÿâëåíèÿ, ïðîèñõîäÿùèå â ïðîöåññå õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòè, ìîãóò áûòü çàôèêñèðîâàíû â äîêóìåíòàõ. Òàê, åñòåñòâåííàÿ
óáûëü, íåòî÷íîñòü ïðè ïðèåìå èëè îòïóñêå ñðåäñòâ, îøèáêè â ó÷åòå, ïðÿìûå
õèùåíèÿ ïðèâîäÿò ê îòêëîíåíèÿì äåéñòâèòåëüíîãî êîëè÷åñòâà ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ öåííîñòåé îò çàôèêñèðîâàííîãî â äîêóìåíòàõ è îòðàæåííîãî â ó÷åòå.
Îôîðìèòü òàêèå ÿâëåíèÿ ìîæíî íå òîãäà, êîãäà îíè ïðîèñõîäÿò, à ëèøü ïðè
îáíàðóæåíèè. Âûÿâèòü íåçàôèêñèðîâàííûå â äîêóìåíòàõ ÿâëåíèÿ ïîìîãàåò
èíâåíòàðèçàöèÿ � ïðîâåðêà ñîîòâåòñòâèÿ ôàêòè÷åñêîãî íàëè÷èÿ èìóùåñòâà
ñ äàííûìè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ïðîâîäèìàÿ ïðè ïåðåäà÷å èìóùåñòâà, ïðè
ñìåíå ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö, ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ õèùåíèé, â
ñëó÷àå ñòèõèéíûõ áåäñòâèé, ïðè ñîñòàâëåíèè áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè. Åå
äàííûå ñëóæàò äëÿ ïðèâåäåíèÿ ïîêàçàòåëåé ó÷åòà â ñîîòâåòñòâèå ñ
äåéñòâèòåëüíîñòüþ, îòðàæàÿ òå îáúåêòû è ÿâëåíèÿ, êîòîðûå ïî êàêèì-ëèáî
ïðè÷èíàì ñâîåâðåìåííî íå áûëè îõâà÷åíû ó÷åòîì.

Äîêóìåíòàöèÿ è èíâåíòàðèçàöèÿ ïðèìåíÿþòñÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïåðâè÷íûõ
äàííûõ îá îáúåêòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Ìàòåðèàëû äîêóìåíòàöèè è
èíâåíòàðèçàöèè äàþò âîçìîæíîñòü íàáëþäàòü çà äåéñòâèÿìè ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåííûõ ëèö, çàêîííîñòüþ ñîâåðøàåìûõ îïåðàöèé, ïðàâèëüíîñòüþ
õðàíåíèÿ ñðåäñòâ è ò.ä.

Îöåíêà è êàëüêóëÿöèÿ èñïîëüçóþòñÿ äëÿ âûðàæåíèÿ îáúåêòîâ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà â îáîáùàþùåì äåíåæíîì èçìåðèòåëå.

Ïðè ïîìîùè îöåíêè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïåðåâîä íàòóðàëüíûõ è òðóäîâûõ
ïîêàçàòåëåé â äåíåæíûå.

Êàëüêóëÿöèÿ (îò ëàò. ñalculatio � ñ÷åò, âû÷èñëåíèå) � èñ÷èñëåíèå â
äåíåæíîì âûðàæåíèè ñåáåñòîèìîñòè ïðîèçâåäåííîé åäèíèöû ïðîäóêöèè èëè
âûïîëíåííûõ ðàáîò (ïåðåâîçîê, ðåìîíòà è äð.) ïî óñòàíîâëåííîé íîìåíêëàòóðå
çàòðàò.

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò çàòðàò ïðîèçâîäñòâà è êàëüêóëÿöèÿ ñåáåñòîèìîñòè
ïðîäóêöèè íåðàçðûâíî ñâÿçàíû ìåæäó ñîáîé. Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ñòðîèòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè êàëüêóëèðîâàíèÿ ñåáåñòîèìîñòè ïðîäóêöèè.

Ïðè ïîìîùè êàëüêóëÿöèè îïðåäåëÿåòñÿ ñåáåñòîèìîñòü ñàìûõ ðàçëè÷íûõ
ñðåäñòâ: çàãîòîâëåííûõ ïðåäìåòîâ òðóäà, ãîòîâûõ èçäåëèé, ðåàëèçîâàííîé
ïðîäóêöèè. Äëÿ îïðåäåëåíèÿ ñåáåñòîèìîñòè âñåõ ýòèõ öåííîñòåé íàäî
ïîäñ÷èòàòü çàòðàòû ïðåäïðèÿòèÿ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ êàæäîãî ïðîöåññà �
ñíàáæåíèÿ, ïðîèçâîäñòâà, ðåàëèçàöèè.

Êàëüêóëÿöèè ñåáåñòîèìîñòè ïðîäóêöèè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè,
íîðìàòèâíûìè è îò÷åòíûìè.

Ïîäîáíîé æå ãðóïïèðîâêå â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïîäâåðãàþòñÿ èñòî÷íèêè
ñðåäñòâ è õîçÿéñòâåííûå ïðîöåññû.

Ýêîíîìè÷åñêàÿ ãðóïïèðîâêà îáúåêòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ïîçâîëÿþùàÿ
ïîëó÷àòü î íèõ ïîêàçàòåëè, íåîáõîäèìûå äëÿ òåêóùåãî íàáëþäåíèÿ çà
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîìîùè ñèñòåìû ñ÷åòîâ.

Ïîòðåáíîñòü â ñ÷åòàõ âûçûâàåòñÿ òåì, ÷òî ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â
äîêóìåíòàõ, äàþò ëèøü ðàçðîçíåííóþ õàðàêòåðèñòèêó ó÷åòíûõ îáúåêòîâ. Äëÿ
îáùåãî ïðåäñòàâëåíèÿ îá îáúåêòàõ ýòè ñâåäåíèÿ íåîáõîäèìî ñãðóïïèðîâàòü
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è ñóììèðîâàòü. Òàêóþ ôóíêöèþ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå âûïîëíÿåò ñèñòåìà
ñ÷åòîâ.

Îòðàæåíèå õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé â ñèñòåìå ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîìîùè äâîéíîé çàïèñè.

Ñóùíîñòü äâîéíîé çàïèñè çàêëþ÷àåòñÿ âî âçàèìîñâÿçàííîì îòðàæåíèè
ðàçëè÷íûõ ÿâëåíèé, âûçâàííûõ õîçÿéñòâåííûìè îïåðàöèÿìè. Íàïðèìåð,
îòðàæàÿ îïåðàöèþ ïîêóïêè ìàòåðèàëîâ, âçàèìîóâÿçûâàþò ïîêàçàòåëè
ïîñòóïëåíèÿ êóïëåííûõ öåííîñòåé è ðàñõîäà äåíåæíûõ ñðåäñòâ, óïëà÷åííûõ
ïîñòàâùèêó; íà÷èñëÿÿ ðàáî÷èì çàðàáîòíóþ ïëàòó, ïîêàçûâàþò âî âçàèìíîé
ñâÿçè óâåëè÷åíèå çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî è âîçíèêíîâåíèå îáÿçàòåëüñòâ ïåðåä
ðàáî÷èìè ïî âûïëàòå èì çàðàáîòíîé ïëàòû.

Ðåãèñòðàöèÿ ïî ñèñòåìå äâîéíîé çàïèñè çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî âñÿêàÿ
õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ îòðàæàåòñÿ îäíîâðåìåííî íà äâóõ ñ÷åòàõ â îäíîé è
òîé æå ñóììå.

Ñîñòàâëåíèå áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà è îò÷åòíîñòè ÿâëÿåòñÿ ñðåäñòâîì
ïîëó÷åíèÿ äëÿ êîíòðîëÿ è àíàëèçà ñâîäíûõ è îáîáùåííûõ â äåíåæíîì
âûðàæåíèè ñâåäåíèé î íàëè÷èè è ðàçìåùåíèè õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ
ïðåäïðèÿòèÿ, èñòî÷íèêàõ èõ ôîðìèðîâàíèÿ, à òàêæå îá èõ èñïîëüçîâàíèè.

4. ÒÈÏÎÂÛÅ ÈÇÌÅÍÅÍÈß ÁÀËÀÍÑÀ ÏÎÄ ÂËÈßÍÈÅÌ
ÕÎÇßÉÑÒÂÅÍÍÛÕ ÎÏÅÐÀÖÈÉ

Áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñïîñîá îáîáùåííîãî
îòðàæåíèÿ ñîñòàâà ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ ïî èõ ðàçìåùåíèþ è èñòî÷íèêàì
ôîðìèðîâàíèÿ íà îïðåäåëåííóþ äàòó â äåíåæíîì âûðàæåíèè.

Âàæíåéøàÿ îñîáåííîñòü áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà � îòðàæåíèå
õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ, ñ îäíîé ñòîðîíû, ïî èõ ðàçìåùåíèþ, à
ñ äðóãîé � ïî èñòî÷íèêàì èõ ôîðìèðîâàíèÿ. Â áóõãàëòåðñêîì áàëàíñå
õîçÿéñòâåííûå ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ, èñòî÷íèêè èõ ôîðìèðîâàíèÿ è äðóãèå
ïîêàçàòåëè îáîáùàþòñÿ è ïîýòîìó ïîëó÷àþò îòðàæåíèå òîëüêî â äåíåæíîé
îöåíêå.

Õîçÿéñòâåííûå ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ è èñòî÷íèêè èõ ôîðìèðîâàíèÿ
áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ îòðàæàåò ïî ñîñòîÿíèþ íà îïðåäåëåííóþ äàòó, îáû÷íî
íà ïåðâîå ÷èñëî ìåñÿöà, ò.å. áàëàíñ íå õàðàêòåðèçóåò äâèæåíèÿ õîçÿéñòâåííûõ
ñðåäñòâ è èñòî÷íèêîâ èõ ôîðìèðîâàíèÿ. Ïîýòîìó èçó÷èòü èõ äâèæåíèå è
ïåðåìåùåíèå òîëüêî íà îñíîâå áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ
âîçìîæíûì. Ïîñòóïëåíèå è ðàñõîäîâàíèå õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ ìîæåò áûòü
èçó÷åíî ïî äàííûì òåêóùåãî áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Îäíàêî ïîêàçàòåëè
ñîñòîÿíèÿ õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ è èñòî÷íèêîâ èõ ôîðìèðîâàíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â áàëàíñå, ÿâëÿþòñÿ âåñüìà âàæíûì ìàòåðèàëîì äëÿ àíàëèçà
õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèÿ.

Áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ ÷àùå âñåãî ñòðîèòñÿ â âèäå äâóñòîðîííåé òàáëèöû,
â ëåâîé ÷àñòè êîòîðîé îòðàæàåòñÿ ñîñòàâ è ðàçìåùåíèå õîçÿéñòâåííûõ
ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ, à â ïðàâîé � èñòî÷íèêè èõ ôîðìèðîâàíèÿ. Ëåâóþ ÷àñòü
ýòîé òàáëèöû ïðèíÿòî íàçûâàòü àêòèâîì, à ïðàâóþ � ïàññèâîì. Îáå ÷àñòè
áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà ïî ñóììå äîëæíû áûòü ðàâíû, òàê êàê îíè îòðàæàþò â
äâóõ ãðóïïèðîâêàõ îäíè è òå æå ñðåäñòâà.

Ñõåìàòè÷íî áàëàíñ ìîæíî ïðåäñòàâèòü â ñëåäóþùåì âèäå4 :

___________________________________________________________________________________________________
4 Â ýòîé è ïîñëåäóþùåé òàáëèöàõ èç ìåòîäè÷åñêèõ ñîîáðàæåíèé íàèìåíîâàíèÿ íåêîòîðûõ ñòàòåé

áàëàíñà óïðîùåíû äëÿ òîãî, ÷òîáû ñäåëàòü áîëåå ïîíÿòíûì èõ ýêîíîìè÷åñêîå ñîäåðæàíèå íà ïåðâîé
ñòàäèè îáó÷åíèè.



29
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Êàæäûé îòäåëüíûé ýêîíîìè÷åñêè îäíîðîäíûé ïîêàçàòåëü â áàëàíñå
íàçûâàåòñÿ ñòàòüåé áàëàíñà, à ñóììà ñòàòåé � âàëþòîé áàëàíñà. Ïî ñòðîêå
áàëàíñà ìîãóò áûòü îòðàæåíû îäèí èëè íåñêîëüêî âèäîâ èìóùåñòâà,
îáúåäèíåííûõ ïî ýêîíîìè÷åñêîìó ñîäåðæàíèþ.

Âñå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè ñ òî÷êè çðåíèÿ èçìåíåíèé, êîòîðûå îíè
âûçûâàþò â áàëàíñå, ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà ÷åòûðå òèïà.

Ðàññìîòðèì ýòè èçìåíåíèÿ íà ïðèìåðå êîíêðåòíûõ õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé, ïðîèñõîäÿùèõ â îðãàíèçàöèè.

Àêòèâ Ïàññèâ

¹
ï/ï

Ñîñòàâ èìóùåñòâà è
îáÿçàòåëüñòâ

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

¹
ï/ï

Èñòî÷íèêè èìóùåñòâà
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
Âíåîáîðîòíûå àêòèâû Ñîáñòâåííûå ñðåäñòâà

1.
Íåìàòåðèàëüíûå
àêòèâû

20000 1. Óñòàâíûé êàïèòàë 80000

2. Îñíîâíûå ñðåäñòâà 510000 2. Äîáàâî÷íûé êàïèòàë 20000

3.
Ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ

18000 3. Ðåçåðâíûé êàïèòàë 10000

4. Ôîíäû íàêîïëåíèÿ 40000

5.
Íåðàñïðåäåëåííàÿ
ïðèáûëü

190000

Îáîðîòíûå àêòèâû Çàåìíûå ñðåäñòâà

1. Çàïàñû 72000 1. Êðåäèòû

2.
Ðàñõîäû áóäóùèõ
ïåðèîäîâ

8000 2. Çàéìû

3.
Äåáèòîðñêàÿ
çàäîëæåííîñòü

13000 3.
Êðåäèòîðñêàÿ
çàäîëæåííîñòü

501300

4. Äåíåæíûå ñðåäñòâà 200300

Áàëàíñ 841300 Áàëàíñ 841300

Âñòóïèòåëüíûé áàëàíñ
Àêòèâ                                                                                                     Ïàññèâ

Ñîñòàâ èìóùåñòâà
è îáÿçàòåëüñòâ

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

Èñòî÷íèêè
èìóùåñòâà

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

I. Âíåîáîðîòíûå
àêòèâû

IV. Êàïèòàë è
ðåçåðâû

Íåìà òåðèàëüíû å
àêòè âû (04)

110 20000
Óñòàâíû é êàïè òàë
(85)

410 80000

Îñíîâ íûå ñðåä-
ñòâà (01)

120 510000
Äîáàâî÷íû é êàïè-
òàë (87)

420 20000

Äîëãî ñðî÷íû å
ôè íàíñîâû å âëî-
æåíè ÿ (06)

140 18000
Ðåçåðâíû é êàïèòàë
(86)

430 10000

Èòîãî ïî ðàçäåëó I 190 548000
Ôîí äû  íàêîïëåí èÿ
(88)

440 40000
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Ê ïåðâîìó òèïó îòíîñÿòñÿ îïåðàöèè, êîòîðûå âûçûâàþò èçìåíåíèÿ â
ñîñòàâå è ðàçìåùåíèè ñðåäñòâ è îòðàæàþòñÿ òîëüêî â àêòèâå áàëàíñà áåç
èçìåíåíèÿ ïàññèâà. Â ýòó ãðóïïó âõîäÿò ñëåäóþùèå îïåðàöèè: ïîñòóïëåíèå
äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà â êàññó è, íàîáîðîò, îòïóñê ìàòåðèàëîâ
èç ñêëàäà â ïðîèçâîäñòâî è âîçâðàò èõ èç ïðîèçâîäñòâà íà ñêëàä, âûäà÷à
äåíåã èç êàññû ïîäîò÷åòíûì ëèöàì, ïîñòóïëåíèå ãîòîâîé ïðîäóêöèè èç
ïðîèçâîäñòâà íà ñêëàä è äð. Îïåðàöèè ýòîãî òèïà âûçûâàþò óìåíüøåíèå îäíîé
è óâåëè÷åíèå äðóãîé ñòàòüè àêòèâà áàëàíñà íà îäèíàêîâóþ ñóììó.

Íàïðèìåð, ïî äåíåæíîìó ÷åêó ïîëó÷åíà â êàññó ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ñóììà
äëÿ âûïëàòû çàðàáîòíîé ïëàòû è íà õîçðàñõîäû â ðàçìåðå 52600 òûñ. ðóá.

Ýòà õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ çàòðàãèâàåò â áàëàíñå äâå ñòàòüè, íà êîòîðûõ
îòðàæàþòñÿ äåíåæíûå ñðåäñòâà ïðåäïðèÿòèÿ, à èìåííî �Êàññà� è �Ðàñ÷åòíûé
ñ÷åò�. Ïðè ïîëó÷åíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ èç áàíêà èõ ñòàíåò áîëüøå â êàññå è
íà ýòó æå ñóììó ìåíüøå íà ðàñ÷åòíîì ñ÷åòå, ò.å. ýòî áóäåò âûãëÿäåòü òàêèì
îáðàçîì:

- ñòàòüÿ �Êàññà�: 300 + 52 600 = 52 900 òûñ. ðóá.;
- ñòàòüÿ �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�: 200000 � 52 600 = 147 400 òûñ. ðóá.

Àêòèâ                                                                                                     Ïàññèâ
Ñîñòàâ èìóùåñòâà

è îáÿçàòåëüñòâ
Êîä

ñòðîêè
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè
èìóùåñòâà

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

II. Îáîðîòíûå
àêòèâû

Íåðàñïðåäåëåííàÿ
ïðè áûëü îò÷åòíîãî
ãîäà

480 190000

Çàïàñû (10, 12,
41, 45)

210 80000 Èòîãî ïî ðàçäåëó IV 490 340000

Äåáèòîðñêàÿ çà-
äîëæåíí îñòü (76)

230 13000
V. Äîëãîñðî÷íûå

ïàññèâû

Äåíåæíû å ñðåä-
ñòâà

260 200300
Çàåìí ûå ñðåäñòâà
(92, 95)

510 �

â òîì ÷èñëå: Èòîãî ïî ðàçäåëó V 590 �

êàññà (50) 261 300
VI. Êðàòêîñðî÷íûå

ïàññèâû

ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
(51)

262 200000
Çàåìí ûå ñðåäñòâà
(90, 94)

610 �

Èòîãî ïî ðàçäåëó II 290 293300
Êðåäèòîðñêà ÿ çà-
äîëæåíí îñòü

620 501300

III. Óáûòêè 310 � â òîì ÷èñëå:

390 �
ïîñòàâùèêè  è
ïîäðÿä÷èêè  (60, 76)

621 440000

ïî îïëàòå òðóäà
(70)

624 51300

Ôîí äû  ïîòð åáëå-
íè ÿ (88)

650 10000

Èòîãî ïî ðàçäåëó VI 690 501300
Áàëàíñ 399 841300 Áàëàíñ 699 841300
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Àêòèâ                                                                                                    Ïàññèâ
Ñîñòàâ èìóùåñòâà

è îáÿçàòåëüñòâ
Êîä

ñòðîêè
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè
èìóùåñòâà

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

I. Âíåîáîðîòíûå

àêòèâû

IV. Êàïèòàë è ðå-

çåðâû

Íåìà òåðèàëüíûå
àêòè âû (04)

110 20000
Óñòàâíû é êàïèòàë
(85)

410 80000

Îñíîâí ûå ñðåä-
ñòâà (01)

120 510000
Äîáàâî÷íû é êà ïè-
òàë (87)

420 20000

Äîëãîñðî÷íû å
ôè íàíñîâûå âëî-
æåíè ÿ (06)

140 18000
Ðåçåðâíû é êà ïèòàë
(86)

430 10000

Èòîãî ïî ðàçäåëó I 190 548000
Ôîí äû  íàêîïëåíè ÿ
(88)

440 40000

II. Îáîðîòíûå
àêòèâû

Íåðàñïðåäåëåííà ÿ
ïðè áûëü îò÷åòíîãî
ãîäà

480 190000

Çàïàñû (10, 12,
41, 45)

210 80000 Èòîãî ïî ðàçäåëó IV 490 340000

Äåáèòî ðñêàÿ çà-
äîëæåí íîñòü (76)

230 13000
V. Äîëãîñðî÷íûå

ïàññèâû

Äåíåæíû å ñðåä-
ñòâà

260 203300
Çàåì íûå ñðåäñòâà
(92, 95)

510 �

â òîì ÷èñëå Èòîãî ïî ðàçäåëó V 590 �

êàññà (50) 261 52900
VI. Êðàòêîñðî÷íûå

ïàññèâû

ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
(51)

262 147400
Çàåì íûå ñðåäñòâà
(90, 94)

610 �

Èòîãî ïî ðàçäåëó II 290 293300
Êðåäèòîðñêàÿ çà-
äîëæåí íîñòü

620 501300

III Óáûòêè 310 � â òîì ÷èñëå:

390 �
ïîñòàâùèêè  è
ïîäðÿä÷èêè (60, 76)

621 440000

ïî îïëàòå òðóäà
(70)

624 51300

Ôîí äû  ïîòðåáëå-
íè ÿ (88)

650 10000

Èòîãî ïî ðàçäåëó VI 690 501300

Áàëàíñ 399 841300 Áàëàíñ 699 841300

Âàëþòà áàëàíñà íå èçìåíÿåòñÿ, òàê êàê íà êàêóþ ñóììó óâåëè÷èëàñü îäíà
ñòàòüÿ, íà òàêóþ æå ñóììó óìåíüøèëàñü äðóãàÿ â àêòèâå áàëàíñà.

Ïîñëå ýòîé îïåðàöèè áàëàíñ áóäåò èìåòü ñëåäóþùèé âèä:
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Êî âòîðîìó òèïó îòíîñÿòñÿ îïåðàöèè, ïîä âëèÿíèåì êîòîðûõ ïðîèñõîäÿò
òîëüêî ïðåîáðàçîâàíèÿ îäíîãî èñòî÷íèêà ñðåäñòâ â äðóãîé.

Íàïðèìåð, ñîãëàñíî óñòàâó îðãàíèçàöèè ÷àñòü ïðèáûëè íàïðàâëåíà íà
îáðàçîâàíèå ôîíäà ïîòðåáëåíèÿ â ðàçìåðå 12000 òûñ. ðóá. Ýòà õîçÿéñòâåííàÿ
îïåðàöèÿ çàòðàãèâàåò â áàëàíñå äâå ñòàòüè, à èìåííî �Íåðàñïðåäåëåííàÿ
ïðèáûëü îò÷åòíîãî ãîäà� è �Ôîíäû ïîòðåáëåíèÿ�. Ïðèñîåäèíåíèå ÷àñòè
ïðèáûëè ê ôîíäó ïîòðåáëåíèÿ îçíà÷àåò åãî óâåëè÷åíèå è îäíîâðåìåííî
óìåíüøåíèå ñóììû íåðàñïðåäåëåííîé ïðèáûëè íà òó æå âåëè÷èíó, ò.å.:

- ñòàòüÿ �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü îò÷åòíîãî ãîäà�:
190 000 � 12 000 = 178 000 òûñ. ðóá.

- ñòàòüÿ �Ôîíäû ïîòðåáëåíèÿ�: 10 000 + 12 000 = 22 000 òûñ. ðóá.
Ñòàòüè áàëàíñà �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü îò÷åòíîãî ãîäà� è �Ôîíäû

ïîòðåáëåíèÿ� ðàçìåùàþòñÿ îäíîâðåìåííî â ïàññèâå è òàêîå èçìåíåíèå ñóìì
ïî ýòèì ñòàòüÿì âûçûâàåò â áàëàíñå ïàññèâíîå èçìåíåíèå, ïðè÷åì âàëþòà
áàëàíñà íå èçìåíÿåòñÿ, òàê êàê íà êàêóþ ñóììó óâåëè÷èâàåòñÿ îäíà ñòàòüÿ, íà
òàêóþ æå ñóììó óìåíüøàåòñÿ äðóãàÿ.

Ïîñëå ýòîé îïåðàöèè áàëàíñ áóäåò èìåòü ñëåäóþùèé âèä:

Àêòèâ                                                                                                    Ïàññèâ
Ñîñòàâ èìóùåñòâà

è îáÿçàòåëüñòâ
Êîä

ñòðîêè
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè
èìóùåñòâà

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

I. Âíåîáîðîòíûå

àêòèâû

IV. Êàïèòàë è ðå-

çåðâû

Íåìàòåðèàëüí ûå
àêòè âû (04)

110 20000
Óñòàâíû é êàïèòàë
(85)

410 80000

Îñíîâí ûå ñð åä-
ñòâà (01)

120 510000
Äîáàâî÷íûé êàïè-
òàë (87)

420 20000

Äîëãîñðî÷íû å
ôèí àíñîâûå âëî-
æåíè ÿ (06)

140 18000
Ðåçåðâíûé êàïèòàë
(86)

430 10000

Èòîãî ïî ðàçäåëó I 190 548000
Ôîí äû  íàêî ïëåíè ÿ
(88)

440 40000

II. Îáîðîòíûå
àêòèâû

Íåðàñïðåäåëåííàÿ
ïðèáûëü îò÷åòíîãî
ãîäà

480 178000

Çàïàñû (10, 12,
41, 45)

210 80000 Èòîãî ïî ðàçäåëó IV 490 328000

Äåáèòîðñêàÿ çà-
äîëæåíí îñòü (76)

230 13000
V Êðàòêîñðî÷íûå

ïàññèâû

Äåíåæíû å ñðåä-
ñòâà

260 203300
Çàåìí ûå ñðåäñòâà
(92, 95)

510 �

â òîì ÷èñëå: Èòîãî ïî ðàçäåëó V 590 �

êàññà (50) 261 52900
VI Êðàòêîñðî÷íûå
ïàññèâû

ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
(51)

262 293330
Çàåìí ûå ñðåäñòâà
(90, 94)

610 �

Èòîãî ïî ðàçäåëó II 290 293300
Êðåäèòîðñêà ÿ çà-
äîëæåíí îñòü

620 513300
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Ê òðåòüåìó òèïó îòíîñÿòñÿ îïåðàöèè, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ
óâåëè÷èâàþòñÿ ñðåäñòâà â àêòèâå áàëàíñà è îäíîâðåìåííî èõ ñîîòâåòñòâóþ-
ùèé èñòî÷íèê â ïàññèâå. Â ýòó ãðóïïó âêëþ÷àþòñÿ: ïîñòóïëåíèå îñíîâíûõ è
îáîðîòíûõ ñðåäñòâ çà ñ÷åò âêëàäîâ ó÷ðåäèòåëåé â óâåëè÷åíèå óñòàâíîãî
ôîíäà; ïîñòóïëåíèå îò ïîñòàâùèêîâ ìàòåðèàëîâ äî èõ îïëàòû; çà÷èñëåíèå íà
ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ññóäû, ïîëó÷åííîé îò áàíêà; îòíåñåíèå íà ñåáåñòîèìîñòü
ïðîäóêöèè íà÷èñëåííîé, íî åùå íå âûïëà÷åííîé çàðàáîòíîé ïëàòû; íà÷èñëåíèå
àìîðòèçàöèè íà âîññòàíîâëåíèå îñíîâíûõ ñðåäñòâ è äðóãèå ïîäîáíûå
îïåðàöèè. Âî âñåõ ñëó÷àÿõ àêòèâ è ïàññèâ óâåëè÷èâàþòñÿ ïî ñîîòâåòñòâóþùèì
ñòàòüÿì íà îäíó è òó æå ñóììó.

Íàïðèìåð, ñîãëàñíî íàêëàäíîé îïðèõîäîâàíû ïîñòóïèâøèå áåçâîçìåçäíî
îñíîâíûå ñðåäñòâà íà ñóììó 3000 òûñ. ðóá. Ýòà õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ
çàòðàãèâàåò â áàëàíñå äâå ñòàòüè, à èìåííî �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü
îò÷åòíîãî ãîäà� è �Îñíîâíûå ñðåäñòâà�. Ïðè áåçâîçìåçäíîì ïîñòóïëåíèè
îñíîâíûõ ñðåäñòâ èõ ñòàíîâèòñÿ áîëüøå â îðãàíèçàöèè, îïëà÷èâàòü èõ íå
íàäî, ÷òî âûçûâàåò óâåëè÷åíèå ïðèáûëè, ò.å.:

- ñòàòüÿ �Îñíîâíûå ñðåäñòâà�: 510 000 + 3 000 = 513 000 òûñ. ðóá.
- ñòàòüÿ �Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü îò÷åòíîãî ãîäà�:

178 000 + 3 000 = 181 000 òûñ. ðóá.
Ñòàòüÿ áàëàíñà �Îñíîâíûå ñðåäñòâà� ðàçìåùàåòñÿ â àêòèâå, à ñòàòüÿ

�Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü îò÷åòíîãî ãîäà� � â ïàññèâå.
Âàëþòà áàëàíñà èçìåíÿåòñÿ â ñòîðîíó óâåëè÷åíèÿ, òàê êàê óâåëè÷èâàþòñÿ

èìóùåñòâî è îäíîâðåìåííî ïðèáûëü îðãàíèçàöèè.
Â ðåçóëüòàòå ýòîé îïåðàöèè áàëàíñ áóäåò èìåòü ñëåäóþùèé âèä:

Àêòèâ                                                                                                    Ïàññèâ
Ñîñòàâ èìóùåñòâà

è îáÿçàòåëüñòâ
Êîä

ñòðîêè
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè
èìóùåñòâà

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

III Óáûòêè 310 � â òîì ÷èñëå:

390 �
ïîñòàâùèêè  è
ïîäðÿä÷èêè (60, 76)

621 440000

ïî îïëàòå òð óäà
(70)

624 51300

Ôîíäû ïîòðåáëå-
íèÿ (88)

650 22000

Èòîãî ïî ðàçäåëó VI 690 513300

Áàëàíñ 399 841300 Áàëàíñ 699 841300

Àêòèâ                                                                                                    Ïàññèâ
Ñîñòàâ èìóùåñòâà

è îáÿçàòåëüñòâ
Êîä

ñòðîêè
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè
èìóùåñòâà

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

I. Âíåîáîðîòíûå

àêòèâû

IV. Êàïèòàë è ðå-

çåðâû

Íåìà òåðèàëüíûå
àêòè âû (04)

110 20000
Óñòàâíû é êàïèòàë
(85)

410 80000

Îñíîâíûå ñðåäñò-
âà (01)

120 513000
Äîáàâî÷íû é êà ïè-
òàë (87)

420 20000

Äîëãîñðî÷íû å
ôè íàíñîâûå âëî-
æåíè ÿ (06)

140 18000
Ðåçåðâíû é êà ïèòàë
(86)

430 10000



34
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Ê ÷åòâåðòîìó òèïó îòíîñÿòñÿ îïåðàöèè, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ îäíîâðå-
ìåííî óìåíüøàþòñÿ ñðåäñòâà è èõ èñòî÷íèêè. Â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ ýòî áóäóò
ñëåäóþùèå îïåðàöèè: ïîãàøåíèå ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà çàäîëæåííîñòè ïîñòàâùèêàì;
ïîãàøåíèå ññóäû áàíêà; âûïëàòà çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáî÷èì è ñëóæàùèì.

Íàïðèìåð, ñîãëàñíî ïëàòåæíîé âåäîìîñòè èç êàññû âûäàíà çàðàáîòíàÿ
ïëàòà ñîòðóäíèêàì â ñóììå 51300 òûñ. ðóá. Ýòà õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ
çàòðàãèâàåò â áàëàíñå äâå ñòàòüè, à èìåííî �Êàññà� è �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì
ïî îïëàòå òðóäà�. Â ðåçóëüòàòå âûäà÷è çàðàáîòíîé ïëàòû èç êàññû óìåíüøàþòñÿ
çàäîëæåííîñòü ïî íåé è îñòàòîê äåíåã â êàññå, ò.å.:

- ñòàòüÿ �Êàññà�: = 52900 � 51300 = 1600 òûñ. ðóá.;
- ñòàòüÿ �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà�: 51300 � 51300 = 0.
Ñòàòüÿ áàëàíñà �Êàññà� ðàçìåùàåòñÿ â àêòèâå, à ñòàòüÿ �Ðàñ÷åòû ñ

ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà� � â ïàññèâå. Èçìåíåíèå ñóìì ïî ýòèì ñòàòüÿì
âûçûâàåò â áàëàíñå àêòèâíî-ïàññèâíîå èçìåíåíèå, ïðè÷åì âàëþòà áàëàíñà
èçìåíÿåòñÿ â ñòîðîíó óìåíüøåíèÿ, òàê êàê óìåíüøàþòñÿ çàäîëæåííîñòü è
îäíîâðåìåííî îñòàòîê îáîðîòíûõ ñðåäñòâ.

Â ðåçóëüòàòå ýòîé îïåðàöèè áàëàíñ áóäåò èìåòü ñëåäóþùèé âèä:

Àêòèâ                                                                                                    Ïàññèâ
Ñîñòàâ èìóùåñòâà

è îáÿçàòåëüñòâ
Êîä

ñòðîêè
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè
èìóùåñòâà

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

Èòîãî ïî ðàçäåëó I 190 551000
Ôîí äû  íàêîïëåíè ÿ
(88)

440 40000

II. Îáîðîòíûå

àêòèâû

Íåðàñïðåäåëåííàÿ

ïðèáûëü îò÷åòíîãî
ãîäà

480 181000

Çàïàñû (10, 12,
41, 45)

210 80000 Èòîãî ïî ðàçäåëó IV 490 331000

Äåáèòî ðñêàÿ çà-
äîëæåí íîñòü (76)

230 13000
V. Äîëãîñðî÷íûå
ïàññèâû

Äåíåæíû å ñðåä-
ñòâà

260 203300
Çàåì íûå ñðåäñòâà
(92, 95)

510 �

â òîì ÷èñëå: Èòîãî ïî ðàçäåëó V 590 �

êàññà (50) 261 52900
VI. Êðàòêîñðî÷íûå

ïàññèâû

ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
(51)

262 147400
Çàåì íûå ñðåäñòâà
(90, 94)

610 �

Èòîãî ïî ðàçäåëó II 290 242000
Êðåäèòîðñêàÿ çà-
äîëæåí íîñòü

620 513300

III. Óáûòêè 310 � â òîì ÷èñëå:

390 �
ïîñòàâùèêè  è
ïîäðÿä÷èêè (60, 76)

621 440000

ïî îïëàòå òðóäà
(70)

624 51300

Ôîí äû  ïîòðåáëå-
íè ÿ (88)

650 22000

Èòîãî ïî ðàçäåëó VI 690 513300
Áàëàíñ 399 844300 Áàëàíñ 699 844300
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Àêòèâ                                                                                                    Ïàññèâ
Ñîñòàâ èìóùåñòâà

è îáÿçàòåëüñòâ
Êîä

ñòðîêè
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
Èñòî÷íèêè
èìóùåñòâà

Êîä
ñòðîêè

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

I. Âíåîáîðîòíûå

àêòèâû

IV. Êàïèòàë è ðå-

çåðâû

Íåìàòåðèàëüí ûå
àêòè âû (04)

110 20000
Óñòàâíû é êàïèòàë
(85)

410 80000

Îñíîâí ûå ñð åä-
ñòâà (01)

120 510000
Äîáàâî÷íûé êàïè-
òàë (87)

420 20000

Äîëãîñðî÷íû å
ôèí àíñîâûå âëî-
æåíè ÿ (06)

140 18000
Ðåçåðâíûé êàïèòàë
(86)

430 10000

Èòîãî ïî ðàçäåëó I 190 548000
Ôîí äû  íàêî ïëåíè ÿ
(88)

440 40000

II. Îáîðîòíûå

àêòèâû

Íåðàñïðåäåëåííàÿ
ïðè áûëü îò÷åòíîãî
ãîäà

480 190000

Çàïàñû (10, 12,
41, 45)

210 80000 Èòîãî ïî ðàçäåëó IV 490 340000

Äåáèòîðñêàÿ çà-
äîëæåíí îñòü (76)

230 13000
V. Äîëãîñðî÷íûå
ïàññèâû

Äåíåæíû å ñðåä-
ñòâà

260 149000
Çàåìí ûå ñðåäñòâà
(92, 95)

510 �

â òîì ÷èñëå: Èòîãî ïî ðàçäåëó V 590 �

êàññà (50) 261 1600
VI. Êðàòêîñðî÷íûå
ïàññèâû

ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
(51)

262 147400
Çàåìí ûå ñðåäñòâà
(90, 94)

610 �

Èòîãî ïî ðàçäåëó II 290 242000
Êðåäèòîðñêà ÿ çà-
äîëæåíí îñòü

620 440000

III. Óáûòêè 310 � â òîì ÷èñëå:

390 �
ïîñòàâùèêè  è
ïîäðÿä÷èêè  (60, 76)

621 440000

ïî îïëàòå òðóäà

(70)
624 �

Ôîí äû  ïîòð åáëå-
íè ÿ (88)

650 10000

Èòîãî ïî ðàçäåëó VI 690 450000
Áàëàíñ 399 790000 Áàëàíñ 699 790000

Òàêèì îáðàçîì, åñëè ïîä âëèÿíèåì õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé èçìåíÿåòñÿ
òîëüêî àêòèâ èëè òîëüêî ïàññèâ, èòîã áàëàíñà îñòàåòñÿ íåèçìåííûì, åñëè æå
èçìåíåíèÿ ïðîèñõîäÿò îäíîâðåìåííî â àêòèâå è ïàññèâå íà ðàâíûå ñóììû,
òî èòîã áàëàíñà ñîîòâåòñòâåííî èçìåíÿåòñÿ: ëèáî óâåëè÷èâàåòñÿ, ëèáî
óìåíüøàåòñÿ. Îäíàêî âî âñåõ ñëó÷àÿõ õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè íå íàðóøàþò
ðàâåíñòâà èòîãîâ áàëàíñà.
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5. ÏÎÍßÒÈÅ Î Ñ×ÅÒÀÕ ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ Ó×ÅÒÀ

Êàê èçâåñòíî, êàæäàÿ õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ îêàçûâàåò îïðåäåëåííîå
âëèÿíèå íà áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ. Âìåñòå ñ òåì óæå îòìå÷àëîñü, ÷òî áàëàíñ
ñîñòàâëÿåòñÿ, êàê ïðàâèëî, íå ÷àùå îäíîãî ðàçà â ìåñÿö, â òî âðåìÿ êàê çà
ïåðèîä ñîâåðøàåòñÿ ìíîæåñòâî õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Ñëåäîâàòåëüíî,
âîçíèêàåò íåîáõîäèìîñòü ïðåäâàðèòåëüíîé ãðóïïèðîâêè ýêîíîìè÷åñêè
îäíîðîäíûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ñ òåì, ÷òîáû åå èòîãè ïî îêîí÷àíèè
ìåñÿöà ïåðåíåñòè â áàëàíñ. Ðåøåíèå ýòîé çàäà÷è äîñòèãàåòñÿ ïðè ïîìîùè
ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Âåäåíèå èõ, âî-ïåðâûõ, ïîçâîëÿåò îñóùåñòâëÿòü
òåêóùèé êîíòðîëü çà äâèæåíèåì õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ è çà õîçÿéñòâåííûìè
ïðîöåññàìè è, âî-âòîðûõ, äàåò âîçìîæíîñòü â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷èòü
áàëàíñ íà ëþáóþ äàòó.

Òàêèì îáðàçîì, âåäåíèå ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ÿâëÿåòñÿ ñïîñîáîì
ýêîíîìè÷åñêîé ãðóïïèðîâêè îòäåëüíûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, òåêóùåãî
êîíòðîëÿ çà ñîñòîÿíèåì è äâèæåíèåì õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ è èñòî÷íèêîâ
èõ ôîðìèðîâàíèÿ.

Ñ÷åòà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà îòêðûâàþòñÿ äëÿ êàæäîãî âèäà õîçÿéñòâåííûõ
ñðåäñòâ è èõ èñòî÷íèêîâ, à òàêæå äëÿ îòäåëüíûõ õîçÿéñòâåííûõ ïðîöåññîâ.

Íà ïðàêòèêå ñ÷åò ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ðàçäåëåííóþ íà äâå ÷àñòè òàáëèöó
â âèäå ñâîáîäíîãî ëèñòà èëè ëèñòà êíèãè. Îäíà ÷àñòü ñ÷åòà óñëîâíî èìåíóåòñÿ
äåáåòîì, à äðóãàÿ � êðåäèòîì.

Äåáåò ñ÷åòà ðàñïîëîæåí â ëåâîé ÷àñòè òàáëèöû, à êðåäèò � â ïðàâîé
(òàáë. 5.1).

Òàáëèöà 5.1
Ñõåìà áóõãàëòåðñêîãî ñ÷åòà

__________________________________________________
(Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà)

Äåáåò Êðåäèò

Äîêóìåí ò Äîêóìåí ò

Äàòà ¹
Ñîäåðæàíè å

îïåðàöè è

Ñóììà
(ðóá. è
êîï.)

Äàòà ¹
Ñîäåðæàíè å

îïåðàöè è

Ñóììà
(ðóá. è
êîï.)

Â ëåâîé (äåáåòîâîé) è ïðàâîé (êðåäèòîâîé) ÷àñòÿõ òàáëèöû, êàê ýòî âèäíî
èç ñõåìû, èìååòñÿ ìåñòî äëÿ äîêóìåíòàëüíîãî îáîñíîâàíèÿ çàïèñè, êðàòêîé
õàðàêòåðèñòèêè îïåðàöèè è äåíåæíîé åå îöåíêè.

Äëÿ óïðîùåíèÿ èçëîæåíèÿ â äàëüíåéøåì òåðìèíû �Äåáåò� è �Êðåäèò�
îáîçíà÷àþòñÿ ñîêðàùåííî �Ä-ò� è �Ê-ò�, à ñõåìà áóõãàëòåðñêîãî ñ÷åòà
çàìåíÿåòñÿ áîëåå ïðîñòîé (òàáë. 5.2).
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Òàáëèöà 5.2

Óïðîùåííàÿ ñõåìà áóõãàëòåðñêîãî ñ÷åòà

____________________________________________
(Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà)

Ä-ò                                                                                                          Ê-ò

Íà êàæäîì áóõãàëòåðñêîì ñ÷åòå ïðåæäå âñåãî îòðàæàåòñÿ åãî ïåðâîíà-
÷àëüíîå ñîñòîÿíèå (íàïðèìåð, íà íà÷àëî ìåñÿöà), ò.å. îñòàòîê õîçÿéñòâåííûõ
ñðåäñòâ èëè èñòî÷íèêîâ èõ ôîðìèðîâàíèÿ (â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ÷òî îòðàæàåò
äàííûé ñ÷åò). Ïî îêîí÷àíèè ìåñÿöà, êîãäà íà ñ÷åòàõ áóäóò îòðàæåíû âñå
ñîâåðøåííûå çà ýòîò ïåðèîä õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè, îïðåäåëÿþò îñòàòîê
íà êîíåö ìåñÿöà. Ýòà âåëè÷èíà â ñëåäóþùåì ìåñÿöå áóäåò ñ÷èòàòüñÿ îñòàòêîì
íà åãî íà÷àëî. Îñòàòîê, ÷èñëÿùèéñÿ ïî ñ÷åòó, íàçûâàåòñÿ ñàëüäî.

Ïî àíàëîãèè ñ äåëåíèåì áàëàíñà íà àêòèâ è ïàññèâ ñ÷åòà ïîäðàçäåëÿþòñÿ
íà àêòèâíûå , îòðàæàþùèå õîçÿéñòâåííûå ñðåäñòâà, è ïàññèâíûå ,
îòðàæàþùèå èñòî÷íèêè ôîðìèðîâàíèÿ ñðåäñòâ. Â àêòèâíûõ è ïàññèâíûõ ñ÷åòàõ
äåáåò è êðåäèò èìåþò ðàçëè÷íîå çíà÷åíèå. Òàê, íà àêòèâíûõ ñ÷åòàõ ïî äåáåòó
ïîêàçûâàþòñÿ îïåðàöèè, âûçûâàþùèå óâåëè÷åíèå õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ, à
ïî êðåäèòó � èõ óìåíüøåíèå. Íà ïàññèâíûõ ñ÷åòàõ, íàîáîðîò, â êðåäèòå
ïîëó÷àþò îòðàæåíèå îïåðàöèè ïî óâåëè÷åíèþ èñòî÷íèêîâ ôîðìèðîâàíèÿ
ñðåäñòâ, à â äåáåòå � ïî óìåíüøåíèþ èõ. Â àêòèâíûõ ñ÷åòàõ ñàëüäî íà íà÷àëî
è êîíåö ïåðèîäà îòðàæàåòñÿ â äåáåòå (äåáåòîâîå ñàëüäî) (òàáë. 5.3), à â
ïàññèâíûõ � â êðåäèòå (êðåäèòîâîå ñàëüäî).

Òàáëèöà 5.3

Ñõåìà àêòèâíîãî ñ÷åòà
«Êàññà»

Äåáåò (+) (-) Êðåäèò
____________________________________________________________________
Íà÷àëüíîå ñàëüäî (Ñ-äîí) � îñòàòîê
äåíåã â êàññå íà íà÷àëî ïåðèîäà

Óâåëè÷åíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ � Óìåíüøåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ �
îáîðîò (Îä) îáîðîò (Îê)

Êîíå÷íîå ñàëüäî (Ñ-äîê) � îñòàòîê
äåíåã â êàññå íà êîíåö ïåðèîäà
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Êîíå÷íîå ñàëüäî àêòèâíîãî ñ÷åòà ðàâíî íà÷àëüíîìó ñàëüäî ïî äåáåòó
ïëþñ îáîðîò ïî äåáåòó è ìèíóñ îáîðîò ïî êðåäèòó:

Ñ-äî
ê 
= Ñ-äî

í 
+ Î

ä 
� Î

ê
.

Â ïàññèâíûõ ñ÷åòàõ íà÷àëüíîå ñàëüäî (îñòàòîê) è óâåëè÷åíèå èñòî÷íèêà
èìóùåñòâà îòðàæàþò ïî êðåäèòó, à óìåíüøåíèå � ïî äåáåòó (òàáë. 5.4).

Òàáëèöà 5.4

Ñõåìà ïàññèâíîãî ñ÷åòà
«Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà»

Äåáåò (-) (+) Êðåäèò

____________________________________________________________________
Íà÷àëüíîå  ñàëüäî  (Ñ-äîí)  �  çàäîëæåí-
íîñòü ïî íåâûäàííîé çàðàáîòíîé ïëàòå íà
íà÷àëî ïåðèîäà

Ïîãàøåíèå çàäîëæåííîñòè ïî Óâåëè÷åíèå çàäîëæåííîñòè ïî çàðàáîòíîé
çàðàáîòíîé ïëàòå � ïëàòå çà îòðàáîòàííîå âðåìÿ � îáîðîò (Îê)
îáîðîò (Îä)

Êîíå÷íîå ñàëüäî (Ñ-äîê) � çàäîëæåííîñòü
ïî íåâûäàííîé çàðàáîòíîé ïëàòå íà êîíåö
ïåðèîäà

Êîíå÷íîå ñàëüäî ïàññèâíîãî ñ÷åòà ðàâíî íà÷àëüíîìó ñàëüäî ïî
êðåäèòó ïëþñ îáîðîò ïî êðåäèòó ìèíóñ îáîðîò ïî äåáåòó:

Ñ-äî
ê
 = Ñ-äî

í 
+ Î

ê 
� Î

ä
.

Ïîìèìî ñ÷åòîâ äëÿ ó÷åòà èìóùåñòâà îðãàíèçàöèè (àêòèâíûõ) è èñòî÷íèêîâ
åãî ôîðìèðîâàíèÿ (ïàññèâíûõ) â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ñóùåñòâóþò ñ÷åòà, íà
êîòîðûõ îòðàæàþòñÿ îäíîâðåìåííî è èìóùåñòâî îðãàíèçàöèè, è èñòî÷íèêè
åãî ôîðìèðîâàíèÿ, - àêòèâíî-ïàññèâíûå.

Àêòèâíî-ïàññèâíûå ñ÷åòà áûâàþò äâóõ âèäîâ: ñ îäíîñòîðîííèì ñàëüäî
(äåáåòîâîå ëèáî êðåäèòîâîå) è ñ äâóõñòîðîííèì ñàëüäî (äåáåòîâîå è
êðåäèòîâîå îäíîâðåìåííî). Ñ÷åòîì ñ îäíîñòîðîííèì ñàëüäî ÿâëÿåòñÿ ñ÷åò
�Ïðèáûëè è óáûòêè�. Åñëè ó ïðåäïðèÿòèÿ ñóììû äîõîäîâ ïðåâûñèëè ñóììû
ðàñõîäîâ, òî ðàçíèöà ìåæäó íèìè äàåò ïðèáûëü, ïîýòîìó ñàëüäî ñ÷åòà áóäåò
êðåäèòîâûì (ïðèáûëü ÿâëÿåòñÿ èñòî÷íèêîì ôîðìèðîâàíèÿ èìóùåñòâà è
îòðàæàåòñÿ â ïàññèâå áàëàíñà). Åñëè, íàîáîðîò, ñóììû äîõîäîâ ìåíüøå ñóììû
ðàñõîäîâ, òî ðàçíèöà ìåæäó íèìè ïîêàçûâàåò óáûòîê è ñàëüäî ïî ñ÷åòó áóäåò
äåáåòîâûì.

Ê àêòèâíî-ïàññèâíûì ñ÷åòàì ñ äâóõñòîðîííèì ðàçâåðíóòûì ñàëüäî
îòíîñèòñÿ ñ÷åò �Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�. Ñàëüäî ïî
äåáåòó ýòîãî ñ÷åòà îçíà÷àåò äåáèòîðñêóþ çàäîëæåííîñòü, à ñàëüäî ïî êðåäèòó
� êðåäèòîðñêóþ. Ðàñ÷åòû ñ äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè îáúåäèíÿþò íà îäíîì
ñ÷åòå äëÿ òîãî, ÷òîáû íå îòêðûâàòü ðàçíûõ ñ÷åòîâ äëÿ îðãàíèçàöèé è
ó÷ðåæäåíèé, êîòîðûå ìîãóò áûòü â ðàçíîå âðåìÿ äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè.
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Â äàííîì àêòèâíî-ïàññèâíîì ñ÷åòå çàïèñè ïî äåáåòó ìîãóò èìåòü ðàçíîå
çíà÷åíèå: ëèáî óâåëè÷åíèå äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè, ëèáî óìåíüøåíèå
êðåäèòîðñêîé. Ðàçíîå çíà÷åíèå èìååò è çàïèñü ïî êðåäèòó ñ÷åòà: ëèáî
óâåëè÷åíèå êðåäèòîðñêîé, ëèáî óìåíüøåíèå äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè.

5.1. Äâîéíàÿ çàïèñü îïåðàöèé íà ñ÷åòàõ,
åå ñóùíîñòü è çíà÷åíèå

Çàïèñè íà áóõãàëòåðñêèõ ñ÷åòàõ ñîäåðæàò âåñüìà âàæíûå ñâåäåíèÿ. Òàê,
ïî äàííûì çàïèñåé íà ñ÷åòå �Ñûðüå è ìàòåðèàëû� ìîæíî ñóäèòü îá îñòàòêàõ
ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, èõ äâèæåíèè ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äî âûáûòèÿ
èëè èñïîëüçîâàíèÿ. Îäíàêî ïðè îòðàæåíèè õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè òîëüêî
íà îäíîì ñ÷åòå �Ñûðüå è ìàòåðèàëû� íåëüçÿ ïðîñëåäèòü çà èñòî÷íèêàìè
ïîñòóïëåíèÿ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, ÷òî íåîáõîäèìî äëÿ ïîëíîé
õàðàêòåðèñòèêè õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Ïðè îïëàòå çàäîëæåííîñòè
ïîñòàâùèêàì íåîáõîäèìî îòðàæàòü íå òîëüêî óìåíüøåíèå ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòîì
ñ÷åòå, íî è ïîêàçûâàòü ñîîòâåòñòâóþùåå ñîêðàùåíèå êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè ïîñòàâùèêàì. Â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ýòî äîñòèãàåòñÿ îñîáûì
ïðèåìîì, ïîëó÷èâøèì íàèìåíîâàíèå ìåòîäà (ïðèåìà) äâîéíîé çàïèñè.

Ìåòîäè÷åñêèé ïðèåì äâîéíîé áóõãàëòåðñêîé çàïèñè çàêëþ÷àåòñÿ â
òîì, ÷òî êàæäàÿ õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ ïîëó÷àåò îäíîâðåìåííîå è
âçàèìîñâÿçàííîå îòðàæåíèå íà äåáåòå îäíîãî è êðåäèòå äðóãîãî ñ÷åòà â
îäèíàêîâûõ ñóììàõ. Ïðèåì äâîéíîé çàïèñè âûòåêàåò èç äâóõ èçìåíåíèé,
êîòîðûå âûçûâàåò â áàëàíñå êàæäàÿ õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ.

Â äâîéíîé çàïèñè íàõîäèò ñâîå âûðàæåíèå âçàèìíàÿ ñâÿçü è
îáóñëîâëåííîñòü ÿâëåíèé. Íà ñàìîì äåëå, êàæäàÿ õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ
âëå÷åò çà ñîáîé óâåëè÷åíèå îäíîãî ïîêàçàòåëÿ è óìåíüøåíèå äðóãîãî.
Íàïðèìåð, ïîëó÷åíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà â êàññó
çàïèñûâàåòñÿ êàê óâåëè÷åíèå îñòàòêà äåíåã â êàññå è óìåíüøåíèå åãî íà
ðàñ÷åòíîì ñ÷åòå íà òó æå ñóììó. Ïðàâäà, ýòà çàêîíîìåðíîñòü íå âñåãäà
ïðîÿâëÿåòñÿ ïðÿìî. Íàïðèìåð, ïîãàøåíèå çàäîëæåííîñòè ïîñòàâùèêàì ñ
ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà ïî-ñóùåñòâó âëå÷åò çà ñîáîé óìåíüøåíèå îñòàòêà äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíîì ñ÷åòå è óâåëè÷åíèå èõ ó ïîñòàâùèêà. Íî òàê êàê â áàëàíñå
ïðåäïðèÿòèÿ îòðàæàåòñÿ íå îñòàòîê äåíåæíûõ ñðåäñòâ ó ïîñòàâùèêà, à îñòàòîê
çàäîëæåííîñòè, òî ýòà îïåðàöèÿ áóäåò çàïèñàíà íå êàê óâåëè÷åíèå äåíåæíûõ
ñðåäñòâ ó ïîñòàâùèêà, à êàê óìåíüøåíèå çàäîëæåííîñòè åìó, ÷òî â êîíå÷íîì
ñ÷åòå ïðèâåäåò â óâåëè÷åíèþ îñòàòêà äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíîì ñ÷åòå
ïîñòàâùèêà.

Äâîéíàÿ çàïèñü îïåðàöèé íà ñ÷åòàõ ïîçâîëÿåò ïðîñëåäèòü çà
èñïîëüçîâàíèåì õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ è èñòî÷íèêîâ èõ ôîðìèðîâàíèÿ, à
òàêæå îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà ïðàâèëüíîñòüþ áóõãàëòåðñêèõ çàïèñåé.

Ïîêàæåì íà íåñêîëüêèõ ïðèìåðàõ ïðàêòè÷åñêîå ïðèìåíåíèå ìåòîäà
äâîéíîé çàïèñè íà ñ÷åòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, èñïîëüçóÿ â êà÷åñòâå èñõîäíûõ
äàííûõ íåêîòîðûå îïåðàöèè, ðàññìîòðåííûå âûøå.

1. Ïîëó÷åíî â êàññó ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà 52600 òûñ. ðóá. Â ðåçóëüòàòå
ýòîãî óâåëè÷èâàåòñÿ îñòàòîê ïî äåáåòó àêòèâíîãî ñ÷åòà �Êàññà� è óìåíüøèòñÿ
îñòàòîê ïî êðåäèòó àêòèâíîãî ñ÷åòà �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò�.

Çàïèñü äàííîé îïåðàöèè íà áóõãàëòåðñêèõ ñ÷åòàõ ìîæåò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíà â âèäå ñõåìû:
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                  Ñ÷åò                                                        Ñ÷åò

Ä-ò     «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò»     Ê-ò             Ä-ò            «Êàññà»              Ê-ò

Ñàëüäî 200000                                        Ñàëüäî 300

                             1) 52600                      1) 52600

Ýòó çàïèñü ìîæíî âûðàçèòü òàê íàçûâàåìîé ñ÷åòíîé ôîðìóëîé:
Ä-ò ñ÷. �Êàññà�
Ê-ò ñ÷. �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� 52600 òûñ. ðóá.

2. Âûïëà÷åíà èç êàññû çàäîëæåííîñòü ðàáî÷èì è ñëóæàùèì ïî îïëàòå
òðóäà â ñóììå 51300 òûñ. ðóá.

                 Ñ÷åò                                                           Ñ÷åò

                                                                           «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì
Ä-ò           «Êàññà»              Ê-ò             Ä-ò         ïî îïëàòå òðóäà»         Ê-ò

Ñàëüäî 52900      2) 51300                      2) 51300                 Ñàëüäî 51300

                     Âûïëà÷åíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà
                     ðàáî÷èì è ñëóæàùèì

Ïðèìåíÿåìîå ïî ìåòîäó äâîéíîé çàïèñè òî èëè èíîå ñî÷åòàíèå
áóõãàëòåðñêèõ ñ÷åòîâ, íóæíûõ äëÿ îòðàæåíèÿ îïðåäåëåííîé õîçÿéñòâåííîé
îïåðàöèè, íàçûâàåòñÿ êîððåñïîíäåíöèåé ñ÷åòîâ, à ñ÷åòà, ó÷àñòâóþùèå â
ýòîì âçàèìîñâÿçàííîì ñî÷åòàíèè, - êîððåñïîíäèðóþùèìè ñ÷åòàìè.

Èìååò ìåñòî äðóãîå îïðåäåëåíèå êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ: ýòî
èíôîðìàöèîííàÿ ñâÿçü ìåæäó ñèíòåòè÷åñêèìè ñ÷åòàìè, âîçíèêàþùàÿ â ñâÿçè
ñ ðåãèñòðàöèåé õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ îòðàæàåò
êàê èíôîðìàöèîííûå ñâÿçè ìåæäó îáúåêòàìè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, òàê è
îòíîøåíèÿ ìåæäó õîçÿéñòâóþùèìè ñóáúåêòàìè.

Òàê, íà ïðèìåðå îïåðàöèè 1 ñî÷åòàíèå ñ÷åòîâ �Êàññà� (ïî äåáåòó) è
�Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� (ïî êðåäèòó) îáðàçóåò êîððåñïîíäåíöèþ ñ÷åòîâ. Ïðè ýòîì
ñ÷åò �Êàññà� ïî îòíîøåíèþ ê ñ÷åòó �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� ÿâëÿåòñÿ êîððåñïîíäèðóþ-
ùèì ñ÷åòîì òàê æå, êàê è ñ÷åò �Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� ïî îòíîøåíèþ ê ñ÷åòó �Êàññà�.

Êðàòêàÿ çàïèñü, îòðàæàþùàÿ êîððåñïîíäåíöèþ ñ÷åòîâ, íàçûâàåòñÿ ñ÷åòíîé
ôîðìóëîé, èëè ïðîâîäêîé, à òàêæå êîòèðîâêîé. Ïðîâîäêè ìîãóò áûòü
ïðîñòûìè è ñëîæíûìè. Â ïåðâîì ñëó÷àå ïðîâîäêà ñîñòàâëÿåòñÿ èç äâóõ
êîððåñïîíäèðóþùèõ ñ÷åòîâ, îäèí èç êîòîðûõ äåáåòóåòñÿ, à äðóãîé êðåäèòóåòñÿ.

Âî âòîðîì ñëó÷àå â ñ÷åòíóþ ôîðìóëó ìîãóò âêëþ÷àòüñÿ òðè
êîððåñïîíäèðóþùèõ ñ÷åòà è áîëåå; èç íèõ îäèí äåáåòóåòñÿ, à âñå îñòàëüíûå
êðåäèòóþòñÿ èëè, íàîáîðîò, îäèí êðåäèòóåòñÿ, à âñå îñòàëüíûå äåáåòóþòñÿ.

Äîïóñòèì, ÷òî ñî ñêëàäà îòïóùåíû ìàòåðèàëû íà 9300 ðóá., â òîì ÷èñëå
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íà îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî 6200 ðóá., à íà âñïîìîãàòåëüíîå � 3100 ðóá.
Ïîëüçóÿñü ïðîñòîé ñ÷åòíîé ôîðìóëîé, íåîáõîäèìî çàïèñàòü ýòó îïåðàöèþ
ñëåäóþùèì îáðàçîì:

Ä-ò ñ÷. �Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî�
Ê-ò ñ÷. �Ñûðüå è ìàòåðèàëû 6200 ðóá.

Ä-ò ñ÷. �Âñïîìîãàòåëüíûå ïðîèçâîäñòâà�
Ê-ò ñ÷. �Ñûðüå è ìàòåðèàëû� 3100 ðóá.

Ïðè ïîìîùè ñëîæíîé ôîðìóëû ýòà æå îïåðàöèÿ áóäåò îòðàæåíà â òàêîì
âèäå:

Ä-ò ñ÷. �Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî�  . . . . . . . . . . 6200 ðóá.
Ä-ò ñ÷. �Âñïîìîãàòåëüíûå ïðîèçâîäñòâà�  . . . . 3100 ðóá.
Ê-ò ñ÷. �Ñûðüå è ìàòåðèàëû�  . . . . . . . . . . . . . . 9300 ðóá.

Íà ñõåìå ñëîæíàÿ çàïèñü îïåðàöèè âûãëÿäèò òàê:

Ñ÷åò Ñ÷åò
Ä-ò   «Ñûðüå è ìàòåðèàëû»  Ê-ò     Ä-ò  «Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî»  Ê-ò

                                                                                 6200
                                                                     Ñ÷åò «Âñïîìîãàòåëüíûå
                                                                                ïðîèçâîäñòâà»
                                 9300                     Ä-ò                                                   Ê-ò

                                                                                 3100

Äëÿ òîãî ÷òîáû âåðíî çàïèñàòü õîçÿéñòâåííóþ îïåðàöèþ íà ñ÷åòà
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ìåòîäîì äâîéíîé çàïèñè, íåîáõîäèìî:

- ïðàâèëüíî îñìûñëèòü ýêîíîìè÷åñêîå ñîäåðæàíèå õîçÿéñòâåííîé
îïåðàöèè è èçìåíåíèÿ, âûçûâàåìûå ýòîé îïåðàöèåé â ñîñòàâå
õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ è èñòî÷íèêîâ èõ ôîðìèðîâàíèÿ;

- ïðàâèëüíî èçáðàòü êîððåñïîíäèðóþùèå ñ÷åòà èç ÷èñëà ïðèìåíÿåìûõ
â ñîîòâåòñòâóþùåé îòðàñëè äåÿòåëüíîñòè;

- îïðåäåëèòü, êàêèå èç êîððåñïîíäèðóþùèõ ñ÷åòîâ ÿâëÿþòñÿ àêòèâíûìè,
à êàêèå ïàññèâíûìè;

- ÷åòêî ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ çíà÷åíèåì äåáåòà è êðåäèòà â àêòèâíûõ è
ïàññèâíûõ ñ÷åòàõ.

Òîëüêî ïðàâèëüíîå ïðèìåíåíèå ìåòîäè÷åñêîãî ïðèåìà äâîéíîé çàïèñè
îïåðàöèé íà ñ÷åòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà îáåñïå÷èâàåò íîðìàëüíîå çàâåðøåíèå
öèêëà ó÷åòíûõ ðàáîò.

Ïðèíöèï äâîéíîé çàïèñè íå íàðóøàåò ðàâåíñòâà èòîãîâ àêòèâà è ïàññèâà
áàëàíñà, òàê êàê õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè, âûçûâàþùèå èçìåíåíèÿ â îäíîé
÷àñòè áàëàíñà (â àêòèâå èëè ïàññèâå), íå âëèÿþò íà åãî èòîã, à âûçûâàþùèå
îäíîâðåìåííûå èçìåíåíèÿ â àêòèâå è â ïàññèâå óâåëè÷èâàþò èëè óìåíüøàþò
ñóììó îáåèõ ÷àñòåé áàëàíñà â ðàâíîé ìåðå.

Äëÿ îáëåã÷åíèÿ çàïèñåé êàæäîìó ñ÷åòó ïðèñâàèâàåòñÿ îïðåäåëåííûé
íîìåð (øèôð), ïîýòîìó ïðè ñîñòàâëåíèè áóõãàëòåðñêèõ ïðîâîäîê óêàçûâàþò
íå íàèìåíîâàíèå ñ÷åòîâ, à èõ íîìåðà (ñ÷åò �Êàññà� - ¹ 50, ñ÷åò �Ðàñ÷åòíûé
ñ÷åò� - ¹ 51).
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Ïðè çàïèñè õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé íà ñ÷åòà èõ ãðóïïèðóþò ïî
ýêîíîìè÷åñêè îäíîðîäíûì ïðèçíàêàì, ò.å. çàïèñûâàþò ïî îïðåäåëåííîé
ñèñòåìå. Îòðàæåíèå õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé íà ñ÷åòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
íàçûâàåòñÿ ñèñòåìàòè÷åñêîé çàïèñüþ (ðåãèñòðàöèåé).

Íàðÿäó ñ ñèñòåìàòè÷åñêîé ïðåäïðèÿòèÿ ïðèìåíÿþò õðîíîëîãè÷åñêóþ
çàïèñü, ïîä êîòîðîé ïîíèìàþò ðåãèñòðàöèþ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé â òîé
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, â êàêîé îíè ñîâåðøàþòñÿ. Ðàçëè÷èÿ â ýêîíîìè÷åñêîì
ñîäåðæàíèè îïåðàöèè ïðè ýòîì íå ó÷èòûâàþòñÿ. Õðîíîëîãè÷åñêàÿ çàïèñü
âåäåòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé ó÷åòà âñåõ õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé. Â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå âåäóòñÿ æóðíàëû ðåãèñòðàöèè, êàññîâûå
êíèãè è äðóãèå ðåãèñòðû (òàáë. 5.5).

Òàáëèöà 5.5

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé
çà        ìàðò   19  98  ã.

¹ îïå-
ðàöèè Äàòà Ñîäåðæàíèå îïåðàöèè Äåáåò Êðåäèò

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

1 2 3 4 5 6

1 3.03
Ïîëó÷åí î â êàññó íà õîçíóæäû, êî-
ìàí äèð îâêè

50 51 400

2 3.03
Ïåðå÷è ñëåíà â áþäæåò çàäîëæ åí-
íîñòü ï î íàëîãó íà ï ðèáûëü

68-1 51 50

3 4.03
Ïîëó÷åí î îò ïîñòà âùèêà «Âîëíà »
ìàòåðèàëîâ À
Íà÷èñëåí î íà í èõ ÍÄÑ

10

19-1

60

60

3900

780

4 5.03
Îòïóùåíû  ìàòåðè àëû À â ïðîèç-
âîäñòâî

20 10 4300

5 8.03
Âû äàí î â ïîäîò÷åò Èâàíîâó íà  õîç-
íóæ äû

71 50 80

6 10.03
Âû äàí î â ïîäî ò÷åò Ïåòðîâó íà êî-
ìàí äèð îâêó

71 50 70

5.2. Ñèíòåòè÷åñêèé è àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò

Ðàññìîòðåííûå ñ÷åòà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, êàê ïðàâèëî, ñîîòâåòñòâîâàëè
ñòàòüÿì áàëàíñà. Íà íèõ îòðàæàëèñü îáîáùåííûå (ñèíòåòè÷åñêèå) äàííûå îá
èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ îðãàíèçàöèè. Ñ÷åòà, íà êîòîðûõ èìóùåñòâî
îðãàíèçàöèè, åå îáÿçàòåëüñòâà è õîçÿéñòâåííûå ïðîöåññû îòðàæàþòñÿ â
îáîáùåííîì âèäå, íàçûâàþòñÿ ñèíòåòè÷åñêèìè. Ê íèì îòíîñÿòñÿ ñ÷åòà
�Îñíîâíûå ñðåäñòâà� �Ìàòåðèàëû�, �Óñòàâíûé êàïèòàë�, �Ðàñ÷åòû ïî îïëàòå
òðóäà� è äð. Ó÷åò, îñóùåñòâëÿåìûé íà ñèíòåòè÷åñêèõ ñ÷åòàõ, íàçûâàåòñÿ
ñèíòåòè÷åñêèì. Îí âåäåòñÿ òîëüêî â äåíåæíîì âûðàæåíèè.

Äëÿ îïåðàòèâíîãî ðóêîâîäñòâà õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ, à òàêæå
êîíòðîëÿ çà ñîõðàííîñòüþ ñîáñòâåííîñòè îáîáùàþùèõ äàííûõ, ïîëó÷àåìûõ ñ
ïîìîùüþ ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà, íåäîñòàòî÷íî. Íàïðèìåð, êðîìå äàííûõ îá
îáùåé ñóììå îñíîâíûõ ñðåäñòâ, íåîáõîäèìî èìåòü ñâåäåíèÿ î êîíêðåòíûõ
âèäàõ îñíîâíûõ ñðåäñòâ (çäàíèÿ, îáîðóäîâàíèå, ìàøèíû è ò.ï.). Ïîìèìî
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äàííûõ îá îáùåé ñóììå çàäîëæåííîñòè ïåðåä ðàáî÷èìè è ñëóæàùèìè, íóæíû
ñâåäåíèÿ î çàäîëæåííîñòè êàæäîìó ðàáîòíèêó â îòäåëüíîñòè (Ïåòðîâó,
Ñèäîðîâó è ò.ä.). Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äåòàëüíûõ, ïîäðîáíûõ, ðàñ÷ëåíåííûõ
(àíàëèòè÷åñêèõ) äàííûõ îá îáúåêòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïðèìåíÿþò
àíàëèòè÷åñêèå ñ÷åòà.

Ñ÷åòà, íà êîòîðûõ îòðàæàþòñÿ äåòàëüíûå äàííûå ïî êàæäîìó îòäåëüíîìó
âèäó èìóùåñòâà, îáÿçàòåëüñòâ îðãàíèçàöèé è ïðîöåññîâ, íàçûâàþòñÿ
àíàëèòè÷åñêèìè. Ó÷åò, îñóùåñòâëÿåìûé íà àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòàõ, íàçûâàåòñÿ
àíàëèòè÷åñêèì.

Àíàëèòè÷åñêèå ñ÷åòà îòêðûâàþòñÿ â äîïîëíåíèå ê ñèíòåòè÷åñêèì ñ öåëüþ
èõ äåòàëèçàöèè è ïîëó÷åíèÿ ÷àñòíûõ ïîêàçàòåëåé ïî êàæäîìó îòäåëüíîìó âèäó
èìóùåñòâà, îáÿçàòåëüñòâ îðãàíèçàöèè è ïðîöåññîâ. Ñëåäîâàòåëüíî, ìåæäó
ñèíòåòè÷åñêèìè è àíàëèòè÷åñêèìè ñ÷åòàìè ñóùåñòâóåò ïðÿìàÿ ñâÿçü, êîòîðàÿ
ïðîÿâëÿåòñÿ â ñëåäóþùåì. Îñòàòêè è îáîðîòû ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà äîëæíû
áûòü ðàâíû îñòàòêàì è îáîðîòàì âñåõ àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ, îòêðûòûõ â
äîïîëíåíèå ñâîåãî ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà. Êàæäóþ õîçÿéñòâåííóþ îïåðàöèþ,
çàïèñàííóþ ïî äåáåòó èëè êðåäèòó ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà, îòðàæàþò â òîé æå
ñóììå ñîîòâåòñòâåííî íà äåáåòå èëè êðåäèòå íåñêîëüêèõ àíàëèòè÷åñêèõ
ñ÷åòîâ, îòêðûòûõ â äîïîëíåíèå ñâîåãî ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà.

Ïðÿìóþ ñâÿçü ìåæäó ñèíòåòè÷åñêèìè è àíàëèòè÷åñêèìè ñ÷åòàìè ìîæíî
ðàññìîòðåòü íà ñëåäóþùåì ïðèìåðå.

Íà íà÷àëî ìåñÿöà çà ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè ÷èñëèëàñü çàäîëæåííîñòü â
10000 ðóá., â òîì ÷èñëå çà À.Â. Èâàíîâûì � 3000 ðóá., Ê.È. Ïåòðîâûì � 2500
ðóá., Ì.Ê. Ñèäîðîâûì � 4500 ðóá. Â êàññå íàõîäèëîñü 100000 ðóá., çàïàñû
ñûðüÿ è ìàòåðèàëîâ ñîñòàâèëè 150000 ðóá., ìàëîöåííûõ ïðåäìåòîâ � 20000
ðóá.

Â òå÷åíèå ìåñÿöà ïðîèçîøëè ñëåäóþùèå îïåðàöèè.
1. Ïîñòóïèëè íà ñêëàä ìàòåðèàëû, îïëà÷åííûå À.Â. Èâàíîâûì èç

ïîäîò÷åòíîé ñóììû 2000 ðóá.
2. Ïîëó÷åí â êàññó îò À.Â. Èâàíîâà îñòàòîê ïîäîò÷åòíîé ñóììû 1000 ðóá.
3. Ñîãëàñíî àâàíñîâîìó îò÷åòó Ì.Ê. Ñèäîðîâà ïðèõîäóþòñÿ îïëà÷åííûå

èì èç ïîäîò÷åòíîé ñóììû:

Ìàòåðèàëû  . . . . . . . . . . . . . 3000 ðóá.
Ìàëîöåííûå ïðåäìåòû  . . . . 1500 ðóá.

Èòîãî  . . . . . . . . . . . . . . 4500 ðóá.

4. Âûäàí èç êàññû àâàíñ ïîäîò÷åòíûì ëèöàì:

Èâàíîâó À.Â  . . . . . . . . . . . . 2000 ðóá.
Ñèäîðîâó Ì.Ê.  . . . . . . . . . . 3500 ðóá.

Èòîãî  . . . . . . . . . . . . . . 5500 ðóá.

Ïî ïåðâîé îïåðàöèè 2000 ðóá. ñëåäóåò çàïèñàòü â äåáåò ñ÷åòà �Ìàòåðè-
àëû� è â êðåäèò ñ÷åòà �Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè�. Îäíîâðåìåííî ýòó
æå ñóììó çàíîñÿò â êðåäèò àíàëèòè÷åñêîãî ñ÷åòà À.Â. Èâàíîâà. Òåì ñàìûì
ïîêàçûâàþò, ÷òî ìàòåðèàëû ïîñòóïèëè èìåííî îò À.Â. Èâàíîâà, è ñïèñûâàþò
÷èñëÿùóþñÿ çà íèì çàäîëæåííîñòü ïî ïîäîò÷åòíîé ñóììå. Îñòàëüíûå îïåðàöèè
ñëåäóåò îòðàæàòü òàêæå îäíîâðåìåííî íà ñèíòåòè÷åñêèõ è àíàëèòè÷åñêèõ
ñ÷åòàõ.
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Ñèíòåòè÷åñêèå ñ÷åòà

Ñ÷åò «Ìàòåðèàëû» Ñ÷åò «Ìàëîöåííûå ïðåäìåòû»
Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò

Ñàëüäî   150000 Ñàëüäî 20000

3)             15001)               2000
3)               3000 Îáîðîò   1500 Îáîðîò   �
Îáîðîò     5000 Îáîðîò  � Ñàëüäî  21500
Ñàëüäî  155500

Ñ÷åò «Êàññà» Ñ÷åò «Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè»
Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò

Ñàëüäî  100000 4) 5500 Ñàëüäî  100000

4)               55002)                1000
Îáîðîò     5500

1) 2000
2) 1000
3)   4500

Îáîðîò     1000 Îáîðîò  5500 Ñàëüäî     8000 Îáîðîò 7500
Ñàëüäî    95000

Àíàëèòè÷åñêèå ñ÷åòà

Ñ÷åò Èâàíîâà À.Â. Ñ÷åò Ïåòðîâà Ê.È.
Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò

Ñàëüäî 3000 Ñàëüäî
2500

4) 2000

1) 2000
2) 1000

Îáîðîò -
Îáîðîò -

Îáîðîò 2000 Îáîðîò 3000 Ñàëüäî
2500

Ñàëüäî 2000

Ñ÷åò Ñèäîðîâà Ì.Ê.
Äåáåò Êðåäèò

Ñàëüäî 4500

3) 3500

3) 4500

Îáîðîò 3500 Îáîðîò 4500

Ñàëüäî 3500

Ïîñëå ïîäñ÷åòà îáîðîòîâ è âûÿâëåíèÿ êîíå÷íîãî ñàëüäî íà ñèíòåòè÷åñ-
êèõ è àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòàõ ïîäòâåðæäàåòñÿ âûâîä î ïðÿìîé ñâÿçè ìåæäó
ñèíòåòè÷åñêèìè è àíàëèòè÷åñêèìè ñ÷åòàìè. Äåéñòâèòåëüíî, íà÷àëüíîå ñàëüäî
ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà �Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè� (10000 ðóá.) ðàâíî
ñóììå íà÷àëüíûõ îñòàòêîâ âñåõ àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ, îòêðûòûõ â åãî
äîïîëíåíèå (3000+2500+4500). Äåáåòîâûé îáîðîò ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà (5500
ðóá.) ðàâåí ñóììå äåáåòîâûõ îáîðîòîâ âñåõ àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ
(2000+0+3500), à êðåäèòîâûé îáîðîò (7500 ðóá.) � ñóììå âñåõ êðåäèòîâûõ
îáîðîòîâ (3000+4500). Êîíå÷íîå ñàëüäî ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà �Ðàñ÷åòû ñ
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ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè� (8000 ðóá.) ðàâíî ñóììå êîíå÷íûõ ñàëüäî âñåõ
àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ, îòêðûòûõ â åãî äîïîëíåíèå (2000+2500+3500).

Êàæäàÿ õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ, çàïèñàííàÿ ïî äåáåòó èëè êðåäèòó
ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà, îòðàæàåòñÿ â òîé æå ñóììå ñîîòâåòñòâåííî ïî äåáåòó
èëè êðåäèòó íåñêîëüêèõ àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ, îòêðûòûõ â äîïîëíåíèå ñâîåãî
ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà.

Íå âñå ñèíòåòè÷åñêèå ñ÷åòà òðåáóþò âåäåíèÿ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà. Ñ÷åòà,
íå òðåáóþùèå òàêîãî âåäåíèÿ, íàçûâàþòñÿ ïðîñòûìè (ñ÷åòà �Êàññà�,
�Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò� è äð.). Ñ÷åòà, êîòîðûå òðåáóþò âåäåíèÿ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà,
íàçûâàþòñÿ ñëîæíûìè (ñ÷åòà �Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè�, �Îñíîâíûå
ñðåäñòâà� è äð).

Íåêîòîðûå ñëîæíûå ñèíòåòè÷åñêèå ñ÷åòà íåïîñðåäñòâåííî ñâÿçàíû ñ
àíàëèòè÷åñêèìè ñ÷åòàìè, áåç êàêèõ-ëèáî ïðîìåæóòî÷íûõ ãðóïï. Íàïðèìåð, â
äîïîëíåíèå ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà �Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè�
îòêðûâàþòñÿ àíàëèòè÷åñêèå ñ÷åòà íà êàæäîå ïîäîò÷åòíîå ëèöî. Òàêæå îáñòîèò
äåëî è ñî ñ÷åòîì �Ðàñ÷åòû ïî îïëàòå òðóäà� è äð.

Îäíàêî òàêîå ïðîñòîå ïîñòðîåíèå àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà íå âñåãäà
îáåñïå÷èâàåò ïîëó÷åíèå íåîáõîäèìûõ ïîêàçàòåëåé. Íåêîòîðûå ñèíòåòè÷åñêèå
ñ÷åòà ñîñòîÿò èç íåñêîëüêèõ ãðóïï àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ. Ïåðâûå (ïîñëå
ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà) ãðóïïû ñ÷åòîâ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà íàçûâàþòñÿ
ñóáñ÷åòàìè. Ñóáñ÷åò ÿâëÿåòñÿ ïðîìåæóòî÷íûì ó÷åòíûì çâåíîì ìåæäó
ñèíòåòè÷åñêèìè è àíàëèòè÷åñêèìè ñ÷åòàìè. Êàæäûé èç íèõ îáúåäèíÿåò
íåñêîëüêî àíàëèòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ, íî ñàìè îíè, â ñâîþ î÷åðåäü, îáúåäèíÿþòñÿ
îäíèì ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòîì. Èíîãäà ñóáñ÷åòà íàçûâàþò ñ÷åòàìè âòîðîãî
ïîðÿäêà, â òî âðåìÿ êàê ñèíòåòè÷åñêèå ñ÷åòà íàçûâàþòñÿ ñ÷åòàìè ïåðâîãî
ïîðÿäêà. Ñâÿçü ìåæäó ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòîì, åãî ñóáñ÷åòàìè è àíàëèòè÷åñêèìè
ñ÷åòàìè ìîæíî ïðîñëåäèòü íà ïðèìåðå ñ÷åòà 10 �Ìàòåðèàëû�. Â äîïîëíåíèå
ê ýòîìó ñèíòåòè÷åñêîìó ñ÷åòó îòêðûâàþòñÿ ñóáñ÷åòà:

1. Ñûðüå è ìàòåðèàëû.
2. Ïîêóïíûå ïîëóôàáðèêàòû è êîìïëåêòóþùèå èçäåëèÿ, êîíñòðóêöèè è

äåòàëè.
3. Òîïëèâî.
4. Òàðà è òàðíûå ìàòåðèàëû.
5. Çàïàñíûå ÷àñòè.
6. Ïðî÷èå ìàòåðèàëû.
7. Ìàòåðèàëû, ïåðåäàííûå â ïåðåðàáîòêó íà ñòîðîíó.
8. Ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû.
Â ñâîþ î÷åðåäü, â äîïîëíåíèå êàæäîãî ñóáñ÷åòà îòêðûâàþòñÿ

àíàëèòè÷åñêèå ñ÷åòà íà êàæäûé êîíêðåòíûé âèä ìàòåðèàëîâ (ìóêà, ñàõàðíûé
ïåñîê, øïàãàò, ìàðëÿ è ò.ï.).

Êîëè÷åñòâî ãðóïï ñ÷åòîâ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ìîæåò áûòü áîëüøèì, ÷åì
ýòî ïîêàçàíî ïî ñ÷åòó 10 �Ìàòåðèàëû�. Íàïðèìåð, åñëè ó îðãàíèçàöèè áóäåò
íåñêîëüêî ìàòåðèàëüíûõ ñêëàäîâ, òî íóæíî ñíà÷àëà îòêðûòü àíàëèòè÷åñêèå
ñ÷åòà äëÿ êàæäîãî ñêëàäà, çàòåì ïî âèäàì ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé.
Êîëè÷åñòâî ãðóïï ñ÷åòîâ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà çàâèñèò â îñíîâíîì îò
ñëîæíîñòè õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè, îò öåëåé è çàäà÷ ó÷åòà.

5.3. Îáîðîòíûå âåäîìîñòè

Îáîðîòíûå âåäîìîñòè ñëóæàò ãëàâíûì îáðàçîì äëÿ îáîáùåíèÿ, ïðîâåðêè
ïðàâèëüíîñòè çàïèñåé íà ñ÷åòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ñîñòàâëåíèÿ íîâîãî
áàëàíñà. Èõ ñîñòàâëÿþò êàê ïî ñèíòåòè÷åñêèì, òàê è ïî àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì.
Ôîðìà è ïîðÿäîê çàïèñè â îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì
ïðåäñòàâëåíû â òàáë. 5.6 .
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Äëÿ ñîñòàâëåíèÿ îáîðîòíîé âåäîìîñòè èñïîëüçîâàíû äàííûå î
íà÷àëüíûõ îñòàòêàõ, îáîðîòàõ è êîíå÷íûõ îñòàòêàõ ñèíòåòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ.

Â îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì äîëæíî áûòü ïî èòîãó
òðè ðàâåíñòâà: ïåðâîå � îñòàòêîâ íà íà÷àëî îò÷åòíîãî ïåðèîäà ïî äåáåòó è
êðåäèòó; âòîðîå � îáîðîòîâ ïî äåáåòó è êðåäèòó; òðåòüå � îñòàòêîâ íà êîíåö
îò÷åòíîãî ïåðèîäà ïî äåáåòó è êðåäèòó.

Ïåðâîå ðàâåíñòâî îáóñëîâëåíî òåì, ÷òî èòîã ñèíòåòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ ïî
äåáåòó ïîêàçûâàåò ñóììó âñåõ ñðåäñòâ ïðåäïðèÿòèÿ íà íà÷àëî îò÷åòíîãî
ïåðèîäà, à èòîã ïî êðåäèòó � ñóììó èñòî÷íèêîâ ýòèõ ñðåäñòâ, ò.å. îíè îòðàæàþò
áàëàíñ ïðåäïðèÿòèÿ íà íà÷àëî îò÷åòíîãî ïåðèîäà.

Âòîðîå ðàâåíñòâî îáóñëîâëåíî ïðèìåíåíèåì ñïîñîáà äâîéíîé çàïèñè
îïåðàöèé íà ñ÷åòàõ, ïðè êîòîðîé êàæäàÿ îïåðàöèÿ çàïèñûâàåòñÿ â îäèíàêîâîé
ñóììå ïî äåáåòó è êðåäèòó ðàçíûõ ñ÷åòîâ.

Òðåòüå ðàâåíñòâî ñîñòàâëÿåòñÿ òàê æå, êàê è ïåðâîå, òîëüêî äåáåòîâûå
è êðåäèòîâûå îñòàòêè ïîêàçûâàþò áàëàíñ óæå íå íà íà÷àëî, à íà êîíåö îò÷åòíîãî
ïåðèîäà. Êðîìå òîãî, òðåòüå ðàâåíñòâî îáóñëîâëåíî ïåðâûìè äâóìÿ (åñëè
íà÷àëüíûå ñàëüäî ïî äåáåòó è êðåäèòó âñåõ ñ÷åòîâ ðàâíû, ðàâíû èòîãè
îáîðîòîâ ïî ýòèì ñ÷åòàì, òî è êîíå÷íûå ñàëüäî ïî äåáåòó è êðåäèòó âñåõ
ñ÷åòîâ ðàâíû).

Ðàâåíñòâî èòîãîâ âñåõ òðåõ ïàð êîëîíîê îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî
ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì èìååò áîëüøîå êîíòðîëüíîå çíà÷åíèå, òàê êàê
ñâèäåòåëüñòâóåò î ïðàâèëüíîñòè çàïèñåé íà ñ÷åòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Îäíàêî íå âñå îøèáêè, äîïóùåííûå â ó÷åòå, âûÿâëÿþòñÿ ïðè ñîñòàâëåíèè
îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì. Òàê, íå áóäóò íàðóøåíû
ðàâåíñòâà ïðè çàïèñè îäíîé è òîé æå îïåðàöèè íà ñ÷åòàõ íåñêîëüêî ðàç, ïðè
ïðîïóñêå îïåðàöèé, ïðè çàïèñè îïåðàöèé â íåïðàâèëüíîé, íî ðàâíîé ñóììå

Òàáëèöà 5.6

Îáîðîòíàÿ âåäîìîñòü ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì
çà ÿíâàðü 199__ ã.

Îñòàòîê íà
1 ÿíâàðÿ

Îáîðîò çà
ìåñÿö

Îñòàòîê íà
1 ôåâðàëÿ

¹
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå
ñ÷åòà

Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò
1 Îñíîâíûå

ñðåäñòâà
50000 � � � 50000 �

2 Ìàòåðèàëû 20000 � 20000 � 40000 �
3 Êàññà 1000 � 10000 10000 1000 �
4 Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò 29000 � � 10000 19000 �
5 Óñòàâíûé

êàïèòàë
� 60000 � � � 60000

6 Êðàòêîñðî÷íûå
êðåäèòû

� 20000 � 5000 � 25000

7 Ðàñ÷åòû ñ
ïîñòàâùèêàìè

� 10000 5000 20000 � 25000

8 Ðàñ÷åòû ïî
îïëàòå òðóäà

� 10000 10000 � � �

Èòîãî 100000 100000 45000 45000 110000 110000
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ïî äåáåòó è êðåäèòó. Äëÿ âûÿâëåíèÿ ïîäîáíûõ îøèáîê èòîãè îáîðîòîâ
îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì ñâåðÿþò ñ èòîãîì
õðîíîëîãè÷åñêîé çàïèñè (ðåãèñòðàöèîííûì æóðíàëîì).

Â îáîðîòíóþ âåäîìîñòü ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì âêëþ÷åíû ñâåäåíèÿ
îá îñòàòêàõ íà ñ÷åòàõ íà êîíåö îò÷åòíîãî ïåðèîäà. Ýòî ïîçâîëÿò ïðèìåíÿòü
îáîðîòíóþ âåäîìîñòü ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì äëÿ ñîñòàâëåíèÿ íîâîãî
áàëàíñà, òàê êàê îñíîâíàÿ ÷àñòü ñòàòåé áàëàíñà ñîîòâåòñòâóåò íàèìåíîâàíèÿì
ñèíòåòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ.

Îáîðîòíàÿ âåäîìîñòü ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì èñïîëüçóåòñÿ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ îáîáùåííûõ ñâåäåíèé î ñîñòîÿíèè è èçìåíåíèè èìóùåñòâà è
îáÿçàòåëüñòâ îðãàíèçàöèè, òàê êàê â íåé ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ îá îñòàòêàõ è
äâèæåíèè îòäåëüíûõ ãðóïï èëè âèäîâ èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ.

Îáîðîòíûå âåäîìîñòè ïî àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì ñîñòàâëÿþò ïî ðàçëè÷íûì
ôîðìàì. Åñëè àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò âåäåòñÿ òîëüêî â äåíåæíîì âûðàæåíèè, òî
îáîðîòíàÿ âåäîìîñòü ïî àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì ñîñòàâëÿåòñÿ ïî ôîðìå
îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì.

Åñëè àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò âåäåòñÿ íå òîëüêî â äåíåæíîì, íî è â
íàòóðàëüíîì âûðàæåíèè, òî â ôîðìå îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî àíàëèòè÷åñêèì
ñ÷åòàì ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ êîëîíêè íå òîëüêî äëÿ ñòîèìîñòíûõ, íî è äëÿ
íàòóðàëüíûõ èçìåðèòåëåé ñ óêàçàíèåì åäèíèöû èçìåðåíèÿ.

Îáîðîòíûå âåäîìîñòè ïî àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì, òàê æå êàê è îáîðîòíûå
âåäîìîñòè ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì, ñîñòàâëÿþò ãëàâíûì îáðàçîì äëÿ
ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè çàïèñåé ïî àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì. Èòîãè îáîðîòíîé
âåäîìîñòè ïî àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì ñâåðÿþò ñ èòîãàìè ñîîòâåòñòâóþùåãî
ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà. Îíè äîëæíû áûòü îáÿçàòåëüíî ðàâíû.

Îáîðîòíûå âåäîìîñòè ïî àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì èñïîëüçóþò òàêæå äëÿ
íàáëþäåíèÿ è êîíòðîëÿ çà ñîñòîÿíèåì è äâèæåíèåì îòäåëüíûõ âèäîâ
èìóùåñòâà è èõ èñòî÷íèêîâ.

Îáîðîòíóþ âåäîìîñòü ïî àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì ðàçíûõ äåáèòîðîâ è
êðåäèòîðîâ, êîòîðûå îòêðûâàþòñÿ â äîïîëíåíèå ê ñèíòåòè÷åñêîìó ñ÷åòó
�Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�, ïðèìåíÿþò, êðîìå òîãî, äëÿ
âûâåäåíèÿ êîíå÷íûõ îñòàòêîâ àêòèâíî-ïàññèâíîãî ñ÷åòà �Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè
äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�.

5.4. Ïëàí ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà

Ïëàíîì ñ÷åòîâ íàçûâàþò ñèñòåìàòèçèðîâàííûé ïî óñòàíîâëåííûì
ïðèíöèïàì ïåðå÷åíü ñèíòåòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Íûíå ïðèìå-
íÿåìûé ïëàí ñ÷åòîâ (ñì. ôàéë ìàòåðèàëîâ) óòâåðæäåí ïèñüìîì ¹ 56 Ìèíôèíà
ÑÑÑÐ îò 11 íîÿáðÿ 1991 ãîäà è îäîáðåí ìåæïðàâèòåëüñòâåííîé ðàáî÷åé
ãðóïïîé, çàñåäàíèå êîòîðîé ïðîõîäèëî ñ 28 ïî 31 îêòÿáðÿ 1991 ãîäà.

Íåîáõîäèìîñòü ðàçðàáîòêè íîâîãî ïëàíà ñ÷åòîâ îáóñëîâëåíà ñëåäóþùèìè
îñíîâíûìè ïðè÷èíàìè:

- ïðèáëèæåíèåì ê ìåæäóíàðîäíûì ñòàíäàðòàì ïî áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó,
ñâÿçàííûì ñ âûõîäîì ñòðàí ÑÍÃ íà ìèðîâîé ðûíîê;

- ïåðåõîäîì òîëüêî îò ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè ê ðàçëè÷íûì åå
âèäàì, ïîÿâëåíèåì â ñâÿçè ñ ýòèì íîâûõ õîçÿéñòâåííûõ îáðàçîâàíèé
è íîâûõ îáúåêòîâ ó÷åòà (ôèíàíñîâûõ âëîæåíèé, íåìàòåðèàëüíûõ
àêòèâîâ è äð.);

- èçìåíåíèåì ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ è èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ íà
ãîñóäàðñòâåííûõ ïðåäïðèÿòèÿõ (ïåðåõîä íà ñàìîôèíàíñèðîâàíèå,
ïðåäîñòàâëåíèå ïðàâà ñàìîñòîÿòåëüíî ðàñïîðÿæàòüñÿ ÷èñòîé
ïðèáûëüþ è äð.).
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Ïëàí ñ÷åòîâ ðàçðàáîòàí â îñíîâíîì íà ïåðåõîäíûé ïåðèîä ê ðûíî÷íîé
ýêîíîìèêå. Â äàëüíåéøåì îí áóäåò â áîëüøåé ñòåïåíè ïðèáëèæåí ê
íàöèîíàëüíûì ïëàíàì ñ÷åòîâ ñòðàí ðûíî÷íîé ýêîíîìèêè.

Ïëàí ñ÷åòîâ 1991 ã. ÿâëÿåòñÿ åäèíûì è îáÿçàòåëüíûì ê ïðèìåíåíèþ â
îðãàíèçàöèÿõ âñåõ îòðàñëåé íàðîäíîãî õîçÿéñòâà è âèäîâ äåÿòåëüíîñòè (êðîìå
áàíêîâ è áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé) íåçàâèñèìî îò ïîä÷èíåííîñòè, ôîðìû
ñîáñòâåííîñòè, îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû, âåäóùèõ ó÷åò ìåòîäîì
äâîéíîé çàïèñè.

Äëÿ ó÷åòà ñïåöèôè÷åñêèõ îïåðàöèé îðãàíèçàöèè ìîãóò ïî ñîãëàñîâàíèþ
ñ ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ (èëè äðóãèì ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì) ââîäèòü
ïðè íåîáõîäèìîñòè â Ïëàí ñ÷åòîâ äîïîëíèòåëüíûå ñèíòåòè÷åñêèå ñ÷åòà,
èñïîëüçóÿ ñâîáîäíûå êîäû ñ÷åòîâ.

Ñóáñ÷åòà, ïðåäóñìîòðåííûå â Ïëàíå ñ÷åòîâ, èñïîëüçóþòñÿ èñõîäÿ èç
òðåáîâàíèé àíàëèçà, êîíòðîëÿ è îò÷åòíîñòè. Îðãàíèçàöèè ìîãóò óòî÷íÿòü
ñîäåðæàíèå îòäåëüíûõ èç íèõ, à òàêæå ââîäèòü äîïîëíèòåëüíûå ñóáñ÷åòà,
èñêëþ÷àòü èëè îáúåäèíÿòü.

Ñëåäóåò èìåòü â âèäó, ÷òî îðãàíèçàöèÿ íå îáÿçàíà èñïîëüçîâàòü âñå
ñèíòåòè÷åñêèå ñ÷åòà, ïðèâåäåííûå â Ïëàíå ñ÷åòîâ. Îíà âûáèðàåò òå èç íèõ,
êîòîðûå åé äåéñòâèòåëüíî íåîáõîäèìû. Íàïðèìåð, åñëè îðãàíèçàöèÿ âûïóñêàåò
îäèí âèä ïðîäóêöèè èëè îêàçûâàåò îäèí âèä óñëóã, òî âñå ðàñõîäû ìîæíî
ñ÷èòàòü ïðÿìûìè è â ýòîì ñëó÷àå îòïàäàåò íåîáõîäèìîñòü â èñïîëüçîâàíèè
ñ÷åòîâ 25 �Îáùåïðîèçâîäñòâåííûå ðàñõîäû� è 26 �Îáùåõîçÿéñòâåííûå
ðàñõîäû�.

Ïîðÿäîê âåäåíèÿ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà óñòàíàâëèâàåòñÿ îðãàíèçàöèåé
èñõîäÿ èç ïîëîæåíèé Èíñòðóêöèè ïî ïðèìåíåíèþ Ïëàíà ñ÷åòîâ è íîðìàòèâíûõ
àêòîâ ïî îòäåëüíûì ðàçäåëàì ó÷åòà (ó÷åòà îñíîâíûõ ñðåäñòâ, ìàòåðèàëîâ è
ò.ï.).

Íîâûå õîçÿéñòâåííûå îáðàçîâàíèÿ (íàïðèìåð, ìàëûå ïðåäïðèÿòèÿ) ìîãóò
ïîëüçîâàòüñÿ ðàáî÷èìè ïëàíàìè ñ÷åòîâ, â êîòîðûõ ñóùåñòâåííî ñîêðàùàåòñÿ
êîëè÷åñòâî ïðèìåíÿåìûõ ñ÷åòîâ.

Â åäèíîì Ïëàíå ñ÷åòîâ ñ÷åòà ñãðóïïèðîâàíû â 9 ðàçäåëîâ. Îòäåëüíî
âûäåëåíû çàáàëàíñîâûå ñ÷åòà. Â îñíîâó ãðóïïèðîâêè ñ÷åòîâ ïî ðàçäåëàì
ïîëîæåíû ýêîíîìè÷åñêèå îñîáåííîñòè ó÷èòûâàåìûõ îáúåêòîâ. Â êàæäîì
ðàçäåëå îòðàæåíû ýêîíîìè÷åñêè îäíîðîäíûå âèäû èìóùåñòâà, îáÿçàòåëüñòâ
è õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Ðàñïîëîæåíû ðàçäåëû â îïðåäåëåííîé
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, îïðåäåëÿåìîé õàðàêòåðîì ó÷àñòèÿ èìóùåñòâà â åãî
êðóãîîáîðîòå. Âíà÷àëå îòðàæåíû ðàçäåëû ñî ñ÷åòàìè èìóùåñòâà,
íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðîèçâîäñòâåííîãî ïðîöåññà (I ðàçäåë � ñðåäñòâà òðóäà, II
ðàçäåë � ïðåäìåòû òðóäà). Çàòåì ïîêàçàíû ðàçäåëû ñî ñ÷åòàìè èçäåðæåê
ïðîèçâîäñòâà, ãîòîâîé ïðîäóêöèè è åå ðåàëèçàöèè, äåíåæíûõ ñðåäñòâ è
ðàñ÷åòîâ (III-VI ðàçäåëû). Â èòîãå â ïåðâûõ øåñòè ðàçäåëàõ ñãðóïïèðîâàíû
ñ÷åòà èìóùåñòâà è ïðîöåññîâ â ñôåðàõ ïðîèçâîäñòâà è îáðàùåíèÿ. Èìóùåñòâî
îòðàæåíî ïî ðàçäåëàì ïî ïðèíöèïó ëèêâèäíîñòè � îò òðóäíîðåàëèçóåìîãî ê
ëåãêîðåàëèçóåìîìó.

Â ïîñëåäóþùèõ ðàçäåëàõ îòðàæåíû ôèíàíñîâûå ðåçóëüòàòû è
îáÿçàòåëüñòâà ïðåäïðèÿòèÿ (VII-IX ðàçäåëû).
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6. ÎÑÍÎÂÛ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ Ó×ÅÒÀ

6.1. Îáùèå ïðèíöèïû ïîñòðîåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà íà
ïðåäïðèÿòèÿõ

Ïîä îðãàíèçàöèåé áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïîíèìàþò ñèñòåìó óñëîâèé è
ýëåìåíòîâ (ñëàãàåìûõ) ïîñòðîåíèÿ ó÷åòíîãî ïðîöåññà ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ
äîñòîâåðíîé è ñâîåâðåìåííîé èíôîðìàöèè î õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè
ïðåäïðèÿòèÿ è îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà ðàöèîíàëüíûì èñïîëüçîâàíèåì
èìóùåñòâà ïðåäïðèÿòèÿ. Îñíîâíûìè ñëàãàåìûìè ñèñòåìû îðãàíèçàöèè
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ÿâëÿþòñÿ ïåðâè÷íûé ó÷åò è äîêóìåíòîîáîðîò,
èíâåíòàðèçàöèÿ, ïëàí ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà, ôîðìû îðãàíèçàöèè ó÷åòíî-âû÷èñëèòåëüíûõ ðàáîò, îáúåì è ñîäåðæàíèå
îò÷åòíîñòè, îðãàíèçàöèÿ ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè, ó÷åòíàÿ ïîëèòèêà
ïðåäïðèÿòèÿ.

Îáùèìè ïðèíöèïàìè îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ÿâëÿþòñÿ:
- ãîñóäàðñòâåííîå ðåãóëèðîâàíèå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (Ïðàâèòåëüñòâîì

ÐÔ, Ìèíôèíîì ÐÔ è äðóãèìè âåäîìñòâàìè). Ãîñóäàðñòâî îïðåäåëÿåò
îáùèå ïðèíöèïû îðãàíèçàöèè è âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ñîñòàâ,
ñîäåðæàíèå, ñðîêè è àäðåñàòû ïðåäñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîé
îò÷åòíîñòè, õîçÿéñòâåííûõ ñóáúåêòîâ, îáÿçàííûõ âåñòè áóõãàëòåðñêèé
ó÷åò, èõ ïðàâà, îáÿçàííîñòè è îòâåòñòâåííîñòü;

- ñî÷åòàíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ïðàâ ïðåäïðèÿòèþ â îðãàíèçàöèè è âåäåíèè
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà;

- îáåñïå÷åíèå àíàëèòè÷íîñòè äàííûõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ïîçâîëÿþùåé
âûÿâèòü ðåçåðâû ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè ïðîèçâîäñòâà;

- ïîñòîÿííîå ñîâåðøåíñòâîâàíèå ó÷åòíîãî ïðîöåññà, ìåòîäîëîãèè è
òåõíèêè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ÍÎÒ áóõãàëòåðñêèõ ðàáîòíèêîâ;

- ïðèìåíåíèå îáùèõ ïðèíöèïîâ óïðàâëåíèÿ, âêëþ÷àÿ ïðèíöèïû
ïðîãðàììíî-öåëåâîãî óïðàâëåíèÿ, íàó÷íóþ îðãàíèçàöèþ òðóäà.

6.2. Ñòàäèè (ýòàïû) ó÷åòíîãî ïðîöåññà

Ó÷åòíûé ïðîöåññ ïðîõîäèò íåñêîëüêî ñòàäèé (ýòàïîâ). Íà ïåðâîé ñòàäèè
âåäóò òåêóùåå íàáëþäåíèå, ïðîèçâîäÿò èçìåðåíèå è ðåãèñòðàöèþ
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Ýòè ÷àñòè ó÷åòíîãî ïðîöåññà îðãàíè÷åñêè ñâÿçàíû
ìåæäó ñîáîé è â ñîâîêóïíîñòè ñîñòàâëÿþò äîêóìåíòèðîâàíèå îïåðàöèé.

Íà âòîðîé ñòàäèè ïðîâîäÿòñÿ ñèñòåìàòèçàöèÿ è ãðóïïèðîâêà ó÷åòíîé
èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äîêóìåíòàõ. È ýòè ÷àñòè
ó÷åòíîãî ïðîöåññà îðãàíè÷åñêè ñâÿçàíû ìåæäó ñîáîé: ïðîèñõîäèò òåõíè÷åñêàÿ
îáðàáîòêà èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ, åå
ñèñòåìàòèçàöèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà, óïðàâëåíèÿ è òåêóùåãî êîíòðîëÿ. Çäåñü íåìàëîâàæíîå çíà÷åíèå èìååò
òàêæå ãðóïïèðîâêà ó÷åòíîé èíôîðìàöèè â ôîðìå, ïðèãîäíîé êàê äëÿ öåëåé
âíóòðåííåãî óïðàâëåíèÿ, òàê è äëÿ âíåøíèõ ïîëüçîâàòåëåé.

Íà îáåèõ ñòàäèÿõ ó÷åòíîãî ïðîöåññà ðåàëèçóþòñÿ êîíòðîëüíûå ôóíêöèè
àïïàðàòà áóõãàëòåðèè � ïðîâîäèòñÿ ïðåäâàðèòåëüíûé, òåêóùèé è ïîñëåäóþùèé
êîíòðîëü, âêëþ÷àÿ ïðîâåðêó äîñòîâåðíîñòè ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåíòàõ
èíôîðìàöèè è êà÷åñòâà ó÷åòíûõ äàííûõ íà îñíîâå ïåðèîäè÷åñêè ïðîâîäèìûõ
èíâåíòàðèçàöèé èìóùåñòâà è îáÿçàòåëüñòâ.

Òðåòüÿ ñòàäèÿ ó÷åòíîãî ïðîöåññà çàêëþ÷àåòñÿ â ñîñòàâëåíèè
óñòàíîâëåííûõ ôîðì áóõãàëòåðñêîé (ôèíàíñîâîé) îò÷åòíîñòè íà îñíîâå
äàííûõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Îò÷åòíîñòü ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñîâîêóïíîñòü
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ïîêàçàòåëåé, ïðèâåäåííûõ â îïðåäåëåííóþ ñèñòåìó è õàðàêòåðèçóþùèõ
ïðîèçâîäñòâåííî-õîçÿéñòâåííóþ äåÿòåëüíîñòü ïðåäïðèÿòèÿ (îðãàíèçàöèè) è
åãî èìóùåñòâåííîå è ôèíàíñîâîå ïîëîæåíèå çà îïðåäåëåííûé ïåðèîä
(êâàðòàë, ïîëóãîäèå, ãîä).

Íàêîíåö, ÷åòâåðòîé ñòàäèåé ó÷åòíîãî ïðîöåññà ÿâëÿåòñÿ èñïîëüçîâàíèå
ó÷åòíîé è îò÷åòíîé èíôîðìàöèè â àíàëèçå ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèÿ (îðãàíèçàöèè).

6.3. Îðãàíèçàöèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà íà ïðåäïðèÿòèÿõ
(â îðãàíèçàöèÿõ)

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè îòâåò-
ñòâåííîñòü çà îðãàíèçàöèþ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà âîçëîæåíà íà ðóêîâîäèòåëÿ
ïðåäïðèÿòèÿ (îðãàíèçàöèè). Îí äîëæåí ñîçäàòü íåîáõîäèìûå óñëîâèÿ äëÿ
ïðàâèëüíîãî âåäåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, îáåñïå÷èòü îáÿçàòåëüíîå
âûïîëíåíèå âñåìè ïîäðàçäåëåíèÿìè è ñëóæáàìè, à òàêæå ðàáîòíèêàìè,
èìåþùèìè îòíîøåíèå ê ó÷åòó, òðåáîâàíèÿ ãëàâíîãî áóõãàëòåðà â ÷àñòè ïîðÿäêà
îôîðìëåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ äëÿ ó÷åòà äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé.

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò íà ïðåäïðèÿòèè îñóùåñòâëÿåòñÿ áóõãàëòåðèåé,
ÿâëÿþùåéñÿ åå ñàìîñòîÿòåëüíûì ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì (ñëóæáîé),
èëè öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèåé, âîçãëàâëÿåìîé ãëàâíûì áóõãàëòåðîì.
Ïðè îòñóòñòâèè áóõãàëòåðñêîé ñëóæáû áóõãàëòåðñêèé ó÷åò è ñîñòàâëåíèå
îò÷åòíîñòè ìîãóò ïðîèçâîäèòüñÿ àóäèòîðñêîé ôèðìîé èëè ñïåöèàëèñòîì íà
äîãîâîðíûõ íà÷àëàõ.

Îñíîâíûìè ïðåäïîñûëêàìè ðàöèîíàëüíîé îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà ÿâëÿþòñÿ: èçó÷åíèå ïîëîæåíèé, óêàçàíèé, èíñòðóêöèé è äðóãèõ
ðåãëàìåíòèðóþùèõ äîêóìåíòîâ ïî ó÷åòó è îò÷åòíîñòè, à òàêæå îðãàíèçàöèîííûõ
è ïðîèçâîäñòâåííûõ îñîáåííîñòåé ïðåäïðèÿòèÿ; îïðåäåëåíèå îáúåìà è
õàðàêòåðà ó÷åòíîé ðàáîòû; óñòàíîâëåíèå ñòðóêòóðû àïïàðàòà áóõãàëòåðèè è
ôîðì åãî ñâÿçè ñ îòäåëüíûìè ÷àñòÿìè ïðåäïðèÿòèÿ (îðãàíèçàöèè).

Èçó÷åíèå ïîëîæåíèé, óêàçàíèé, èíñòðóêöèé è äðóãèõ ðåãëàìåíòèðóþùèõ
äîêóìåíòîâ ïî ó÷åòó è îò÷åòíîñòè íåîáõîäèìî äëÿ îáåñïå÷åíèÿ íàó÷íîé
îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ñîáëþäåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà, ñîîòâåòñòâèÿ
ìåòîäîëîãèè ó÷åòà íà äàííîì ïðåäïðèÿòèè (îðãàíèçàöèè) ìåòîäîëîãèè ó÷åòà,
óñòàíîâëåííîé äëÿ âñåõ ïðåäïðèÿòèé (îðãàíèçàöèé), ÷òî îáåñïå÷èò åäèíîîáðà-
çèå ó÷åòíûõ è îò÷åòíûõ äàííûõ â ìàñøòàáàõ îòðàñëåé è âñåãî íàðîäíîãî
õîçÿéñòâà.

Â ïðîöåññå âûÿâëåíèÿ îðãàíèçàöèîííûõ è ïðîèçâîäñòâåííûõ îñîáåí-
íîñòåé ïðåäïðèÿòèÿ íåîáõîäèìî âûÿñíèòü åãî îðãàíèçàöèîííóþ ñòðóêòóðó,
âçàèìîñâÿçü îòäåëüíûõ ÷àñòåé, èõ òåððèòîðèàëüíîå ðàñïîëîæåíèå, îçíàêî-
ìèòüñÿ ñ îñîáåííîñòÿìè òåõíîëîãèè ïðîèçâîäñòâà, ïëàíàìè è ò.ï. Çíàíèå
ýòèõ îñîáåííîñòåé ïîçâîëèò îïðåäåëèòü ñâåäåíèÿ è ñðîêè, íåîáõîäèìûå äëÿ
îáåñïå÷åíèÿ êîíòðîëÿ çà õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòüþ, ñîäåðæàíèå
âíóòðåííåé îò÷åòíîñòè, îáúåêòû ó÷åòà äëÿ çàïèñè èõ â ñîîòâåòñòâóþùèå
ðåãèñòðû, ôîðìû äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðîâ, ïîðÿäîê èõ ñîñòàâëåíèÿ, îáðàáîòêè
è óòâåðæäåíèÿ, óñòàíîâèòü äîêóìåíòîîáîðîò.

Äëÿ îïðåäåëåíèÿ îáúåìà è õàðàêòåðà ó÷åòíîé ðàáîòû, íåîáõîäèìîãî
ïðåæäå âñåãî äëÿ óñòàíîâëåíèÿ øòàòà àïïàðàòà áóõãàëòåðèè è ðàñïðåäåëåíèÿ
ðàáîò ìåæäó îòäåëüíûìè ñîòðóäíèêàìè, ñîñòàâëÿþò ïåðå÷åíü âñåõ ó÷åòíûõ
îïåðàöèé, ïîäëåæàùèõ âûïîëíåíèþ çà ìåñÿö, è óñòàíàâëèâàþò íîðìó âðåìåíè
âûïîëíåíèÿ êàæäîé îïåðàöèè.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ñòðóêòóðû àïïàðàòà áóõãàëòåðèè è ôîðì åãî ñâÿçè ñ
îòäåëüíûìè ÷àñòÿìè ïðåäïðèÿòèÿ íåîáõîäèìî ðåøèòü âîïðîñ î öåíòðàëèçàöèè
èëè äåöåíòðàëèçàöèè ó÷åòà.
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Ïðè öåíòðàëèçàöèè ó÷åòà ó÷åòíûé àïïàðàò ïðåäïðèÿòèÿ ñîñðåäîòî÷åí â
ãëàâíîé áóõãàëòåðèè, â íåé æå îñóùåñòâëÿåòñÿ âåäåíèå âñåãî ñèíòåòè÷åñêîãî
è àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà íà îñíîâå ïåðâè÷íûõ è ñâîäíûõ äîêóìåíòîâ,
ïîñòóïàþùèõ èç îòäåëüíûõ ïîäðàçäåëåíèé ïðåäïðèÿòèÿ (öåõîâ, îòäåëîâ è
äð.). Â ñàìèõ ïîäðàçäåëåíèÿõ îñóùåñòâëÿþò ëèøü ïåðâè÷íóþ ðåãèñòðàöèþ
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé.

Ïðè äåöåíòðàëèçàöèè ó÷åòà ó÷åòíûé àïïàðàò ðàññðåäîòî÷åí ïî îòäåëüíûì
ïðîèçâîäñòâåííûì ïîäðàçäåëåíèÿì ïðåäïðèÿòèÿ, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñèíòåòè÷åñêèé è àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò è ñîñòàâëÿþòñÿ áàëàíñû è îò÷åòíîñòü
çàâîäîâ, öåõîâ èëè îòäåëîâ. Ãëàâíàÿ áóõãàëòåðèÿ â ýòîì ñëó÷àå ñîñòàâëÿåò
ñâîäíûé áàëàíñ è îò÷åòû ïî ïðåäïðèÿòèþ, à òàêæå îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà
ïîñòàíîâêîé ó÷åòà â îòäåëüíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ.

Öåíòðàëèçàöèÿ ó÷åòà îáåñïå÷èâàåò áîëåå äåéñòâåííîå ðóêîâîäñòâî è
êîíòðîëü ñî ñòîðîíû ãëàâíîãî áóõãàëòåðà, ïîçâîëÿåò öåëåñîîáðàçíåå
ðàñïðåäåëèòü òðóä ìåæäó ðàáîòíèêàìè, áîëåå ýôôåêòèâíî èñïîëüçîâàòü
ñ÷åòíûå ìàøèíû. Ïîýòîìó äåöåíòðàëèçàöèÿ ó÷åòà äîïóñêàåòñÿ ëèøü â î÷åíü
êðóïíûõ îðãàíèçàöèÿõ.

Â íåêîòîðûõ îðãàíèçàöèÿõ ïðèìåíÿþò ÷àñòè÷íóþ äåöåíòðàëèçàöèþ ó÷åòà,
ïðè êîòîðîé çàêîí÷åííûé áóõãàëòåðñêèé ó÷åò â ïîäðàçäåëåíèÿõ íå âåäåòñÿ è
áàëàíñ íå ñîñòàâëÿåòñÿ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ðàöèîíàëüíîé îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
áîëüøîå çíà÷åíèå èìååò ðàçðàáîòêà ïëàíà åãî îðãàíèçàöèè.

Ïëàí îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ
ýëåìåíòîâ:

- ðàáî÷èé ïëàí ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà;
- ïëàí äîêóìåíòàöèè;
- ïëàí èíâåíòàðèçàöèè è ìåòîäû îöåíêè âèäîâ èìóùåñòâà è îáÿçà-

òåëüñòâ;
- ïðàâèëà äîêóìåíòîîáîðîòà è òåõíîëîãèÿ îáðàáîòêè ó÷åòíîé èíôîð-

ìàöèè;
- ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà õîçÿéñòâåííûìè îïåðàöèÿìè, à

òàêæå äðóãèå ðåøåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ îðãàíèçàöèè ó÷åòà.
Ðàññìîòðèì ýòè îñíîâíûå ýëåìåíòû (íàïðàâëåíèÿ) è íàçîâåì àëüòåðíà-

òèâíûå ñïîñîáû ïî êàæäîìó èç íèõ.
Ðàáî÷èé ïëàí ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ñîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâå

óñòàíîâëåííîãî Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèè Ïëàíà ñ÷åòîâ, ïðèìåíÿåìîãî
íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ôîðìû ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, ïî êîòîðûì íå ïðåäóñìîòðåíû òèïîâûå
ôîðìû, à òàêæå ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ âíóòðåííåé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè.
Ôåäåðàëüíûé çàêîí �Î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå� îò 21.11.96 ¹ 129-ÔÇ îáÿçûâàåò
ïðèíèìàòü ê ó÷åòó ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, åñëè îíè ñîñòàâëåíû ïî óñòàíîâëåí-
íîé ôîðìå, ñîäåðæàùåéñÿ â àëüáîìàõ óíèôèöèðîâàííûõ ôîðì ïåðâè÷íîé
ó÷åòíîé äîêóìåíòàöèè. Äîêóìåíòû, ôîðìà êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíà â ýòèõ
àëüáîìàõ, äîëæíû ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ðåêâèçèòû: íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà;
äàòó ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà; íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, îò èìåíè êîòîðîé
ñîñòàâëåí äîêóìåíò; ñîäåðæàíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè; èçìåðèòåëè
õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè â íàòóðàëüíîì è äåíåæíîì âûðàæåíèè; íàèìåíîâàíèå
äîëæíîñòåé ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ñîâåðøåíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè è
ïðàâèëüíîñòü åå îôîðìëåíèÿ; ëè÷íûå ïîäïèñè óêàçàííûõ ëèö.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷åòíîé ïîëèòèêîé îðãàíèçàöèÿ ìîæåò èñïîëüçîâàòü
èëè òèïîâûå ôîðìû ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèåñÿ â àëüáîìå
óíèôèöèðîâàííûõ ôîðì ïåðâè÷íîé ó÷åòíîé äîêóìåíòàöèè, èëè ôîðìû
äîêóìåíòîâ, ðàçðàáîòàííûå îðãàíèçàöèåé äëÿ âíóòðåííåé áóõãàëòåðñêîé
îò÷åòíîñòè.
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Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ èíâåíòàðèçàöèè è ìåòîäû îöåíêè âèäîâ èìóùåñòâà
è îáÿçàòåëüñòâ. Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì �Î áóõãàëòåðñêîì
ó÷åòå� ïðåäïðèÿòèÿ îáÿçàíû ïðîâîäèòü èíâåíòàðèçàöèþ èìóùåñòâà è
îáÿçàòåëüñòâ. Ïîðÿäîê è ñðîêè ïðîâåäåíèÿ èíâåíòàðèçàöèè îïðåäåëÿþòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ïðåäïðèÿòèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà ïðîâåäåíèå
èíâåíòàðèçàöèè îáÿçàòåëüíî, à èìåííî: ïðè ïåðåäà÷å èìóùåñòâà â àðåíäó,
âûêóïå, ïðîäàæå, à òàêæå ïðè ïðåîáðàçîâàíèè ãîñóäàðñòâåííîãî èëè ìóíèöè-
ïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ; ïåðåä ñîñòàâëåíèåì ãîäîâîé áóõãàëòåðñêîé
îò÷åòíîñòè; ïðè ñìåíå ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö; ïðè âûÿâëåíèè ôàêòîâ
õèùåíèÿ, çëîóïîòðåáëåíèÿ èëè ïîð÷è èìóùåñòâà; â ñëó÷àå ñòèõèéíîãî
áåäñòâèÿ, ïîæàðà è äðóãèõ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé, âûçâàííûõ ýêñòðåìàëüíûìè
óñëîâèÿìè; ïðè ðåîðãàíèçàöèè èëè ëèêâèäàöèè ïðåäïðèÿòèÿ; â äðóãèõ ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì Ïîëîæåíèåì î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è
îò÷åòíîñòè â ÐÔ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíôèíà ÐÔ 26.12.94 ¹ 170,
ãîäîâîé ñ÷èòàåòñÿ èíâåíòàðèçàöèÿ, êîòîðàÿ ïðîâîäèëàñü íå ðàíåå 1 îêòÿáðÿ
îò÷åòíîãî ãîäà. Èíâåíòàðèçàöèÿ îñíîâíûõ ñðåäñòâ ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ îäèí
ðàç â òðè ãîäà. Â ìåòîäè÷åñêèõ óêàçàíèÿõ ïî èíâåíòàðèçàöèè èìóùåñòâà è
ôèíàíñîâûõ îáÿçàòåëüñòâ (ïðèëîæåíèå ê ïðèêàçó Ìèíôèíà ÐÔ îò 13.06.95 ¹ 49)
êîíñòàòèðóåòñÿ, ÷òî êðîìå ìàòåðèàëüíûõ, íåìàòåðèàëüíûõ è ïðî÷èõ ôèíàíñî-
âûõ àêòèâîâ îðãàíèçàöèè äîëæíû ïðîâîäèòü èíâåíòàðèçàöèè êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè, êðåäèòîâ áàíêîâ, çàéìîâ è ðåçåðâîâ, íåçàêîí÷åííûõ ðåìîíòîâ
îñíîâíûõ ñðåäñòâ, ðàñõîäîâ áóäóùèõ ïåðèîäîâ.

Òàêèì îáðàçîì, â ïëàíå èíâåíòàðèçàöèè äîëæíû áûòü îïðåäåëåíû
îáúåêòû èíâåíòàðèçàöèè, ñðîêè ïðîâåäåíèÿ è êîëè÷åñòâî èíâåíòàðèçàöèé â
îò÷åòíîì ãîäó (êðîìå èíâåíòàðèçàöèé, îáÿçàòåëüíûõ ïî çàêîíîäàòåëüñòâó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè).

Ïðàâèëà äîêóìåíòîîáîðîòà è òåõíîëîãèÿ îáðàáîòêè ó÷åòíîé èíôîðìàöèè.
Ãðàôèêè äîêóìåíòîîáîðîòà è îáðàáîòêè ó÷åòíîé èíôîðìàöèè, à òàêæå
äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè ÿâëÿþòñÿ ñîñòàâíûìè ÷àñòÿìè ïëàíà îðãàíèçàöèè
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Ãðàôèê äîêóìåíòîîáîðîòà îïðåäåëÿåò îáúåì, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
âûïîëíÿåìûõ ó÷åòíûõ ðàáîò, ñðîêè âûïîëíåíèÿ, êîíêðåòíûõ èñïîëíèòåëåé è
ïîçâîëÿåò óñòðàíèòü âîçìîæíîñòü äóáëèðîâàíèÿ, îïðåäåëèòü òî÷êè
ïåðåñå÷åíèÿ âçàèìîêîíòðîëèðóåìûõ ïîêàçàòåëåé, ðàâíîìåðíî ðàñïðåäåëÿòü
çàíÿòîñòü áóõãàëòåðîâ â ó÷åòíîì ïðîöåññå.

Ãðàôèê òåõíîëîãèè îáðàáîòêè ó÷åòíîé èíôîðìàöèè ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ
î íàçíà÷åíèè äîêóìåíòîâ (ñ ïðèâåäåíèåì êîäà ôîðìû è íàèìåíîâàíèÿ),
êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ, äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, êîòîðûì ïåðåäàåòñÿ äîêóìåíò;
ñðîêå (÷èñëî, ìåñÿö), êîäà äîêóìåíò ïðåäñòàâëÿåòñÿ â áóõãàëòåðèþ;
âûïîëíÿåìûõ ðàáîòàõ ïî áóõãàëòåðñêîé îáðàáîòêå äîêóìåíòà; çäåñü æå
óêàçûâàþòñÿ êîä ôîðìû è íàèìåíîâàíèå ðåãèñòðà, ñîñòàâëÿåìîãî íà
îñíîâàíèè äîêóìåíòà, ôîðìû îò÷åòíîñòè.

Ïîäãîòîâëåííûå ãðàôèêè óòâåðæäàþò ðóêîâîäèòåëè îðãàíèçàöèè è äîâîäÿò
èõ äî âñåõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è èñïîëíèòåëåé.

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ çà õîçÿéñòâåííûìè îïåðàöèÿìè, à
òàêæå äðóãèå ðåøåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.
Êîíòðîëü çà õîçÿéñòâåííûìè îïåðàöèÿìè ìîæåò îñóùåñòâëÿòü èëè
ñàìîñòîÿòåëüíîå ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå, íàäåëåííîå êîíòðîëüíûìè
ôóíêöèÿìè, èëè êâàëèôèöèðîâàííûé ñïåöèàëèñò, èëè ñïåöèàëèçèðîâàííàÿ
ïðîôåññèîíàëüíàÿ îðãàíèçàöèÿ íà äîãîâîðíîé îñíîâå, èëè ëè÷íî ðóêîâîäèòåëü
îðãàíèçàöèè.

Ïîä ñàìîñòîÿòåëüíûì êîíòðîëüíûì ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì
îðãàíèçàöèè ïîíèìàåòñÿ ñëóæáà âíóòðåííåãî àóäèòà. Ýòî ïîäðàçäåëåíèå
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ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ïðîôåññèîíàëüíûé êîíòðîëüíûé îðãàí, íàäåëåííûé
ïðàâîì ïðîâîäèòü ïî èíèöèàòèâå ðóêîâîäèòåëåé îðãàíèçàöèè è îò èõ èìåíè
ôèíàíñîâûå è èíûå ïðîâåðêè â ãîëîâíîì ïðåäïðèÿòèè, ôèëèàëàõ è äî÷åðíèõ
ïðåäïðèÿòèÿõ.

Â çàäà÷è ñîòðóäíèêîâ âíóòðåííåãî àóäèòà ìîãóò âõîäèòü: ïðîâåðêà
áóõãàëòåðñêîé èíôîðìàöèè ñ òî÷êè çðåíèÿ åå ïîëíîòû, äîñòîâåðíîñòè,
þðèäè÷åñêîé îáîñíîâàííîñòè; îðãàíèçàöèÿ èíâåíòàðèçàöèé, âçàèìíûõ è
âñòðå÷íûõ ïðîâåðîê, êîíòðîëü çà çàòðàòàìè, àíàëèç èíôîðìàöèè óïðàâëåí÷åñ-
êîãî õàðàêòåðà, ôèíàíñîâîãî ñîñòîÿíèÿ, ïðåäñòàâëåíèå ðóêîâîäèòåëÿì
îðãàíèçàöèè ðåçóëüòàòîâ àíàëèçà è ò.ä. Ãëàâíàÿ öåëü ñëóæáû âíóòðåííåãî
êîíòðîëÿ � ñïîñîáñòâîâàòü ýôôåêòèâíîé ðàáîòå îðãàíèçàöèè, óêðåïëåíèþ
åå ôèíàíñîâîãî ïîëîæåíèÿ.

Àëüòåðíàòèâîé âíóòðåííåìó àóäèòó ÿâëÿåòñÿ âíåøíèé àóäèò, êîòîðûé
ïðîâîäèòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ïðîôåññèîíàëüíîé àóäèòîðñêîé ôèðìû (èëè
ñàìîñòîÿòåëüíî ðàáîòàþùèì àóäèòîðîì).

Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ ó÷åòíîé ïîëèòèêè, ïîäëåæàùèå ðàñêðûòèþ â
ñîñòàâå áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè, ïåðå÷èñëåíû â Ïîëîæåíèè ïî áóõãàë-
òåðñêîìó ó÷åòó �Ó÷åòíàÿ ïîëèòèêà ïðåäïðèÿòèÿ�, óòâåðæäåííîì ïðèêàçîì
Ìèíôèíà ÐÔ îò 28.07.94 ¹ 100, ï. 3.1.

Ãëàâíûé áóõãàëòåð îáåñïå÷èâàåò êîíòðîëü çà äâèæåíèåì èìóùåñòâà è
âûïîëíåíèåì îáÿçàòåëüñòâ. Ïîýòîìó îò ÷åòêîé îðãàíèçàöèè ìàòåðèàëüíîé
îòâåòñòâåííîñòè çàâèñèò â äàëüíåéøåì âñÿ ïîñòàíîâêà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
íà ïðåäïðèÿòèè. Íîðìàòèâíûì àêòîì, ðåãóëèðóþùèì ïîñòàíîâêó ìàòåðèàëüíîé
îòâåòñòâåííîñòè, ÿâëÿåòñÿ Ïîëîæåíèå î ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè
ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ çà óùåðá, ïðè÷èíåííûé ïðåäïðèÿòèþ, îðãàíèçàöèè
(óòâåðæäåííîå Óêàçîì Ïðåçèäèóìà ÂÑ ÑÑÑÐ îò 13.07.76 â ðåäàêöèè îò
26.01.83, 12.08.83, 16.11.83, îò 19.05.86, îò 23.05.86), ïðåäóñìàòðèâàþùåå
êàê èíäèâèäóàëüíóþ, òàê è êîëëåêòèâíóþ (áðèãàäíóþ) ìàòåðèàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü. Îäíàêî â ëþáîì ñëó÷àå ó÷åò äîëæåí áûòü îðãàíèçîâàí ïî
ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì èëè áðèãàäàì.

Ïðè ïðàâèëüíîé îðãàíèçàöèè ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè óñèëèâàåòñÿ
êîíòðîëü çà äâèæåíèåì òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé, òàê êàê ðàáîòíèê,
ïîëó÷èâøèé öåííîñòè ïîä îò÷åò è îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì, õðàíåíèå è îòïóñê
ýòèõ öåííîñòåé, îò÷èòûâàåòñÿ çà íèõ ïåðåä áóõãàëòåðèåé.

Ðàáîòíèêè, íà êîòîðûõ íà îñíîâàíèè çàêîíà èëè äîãîâîðà âîçëîæåíà
ïîëíàÿ ìàòåðèàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ââåðåííûå èì öåííîñòè, íåñóò
îáÿçàííîñòü ïî âîçìåùåíèþ óùåðáà â ñâÿçè ñ íåäîñòà÷åé öåííîñòåé.

Äîãîâîðû î ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè, ñîãëàñíî êîòîðûì ðàáîòíèê
ïðèíèìàåò íà ñåáÿ îáÿçàííîñòü âîçìåùàòü â ïîëíîì îáúåìå óùåðá,
ïðè÷èíåííûé èì â ðåçóëüòàòå íåäîñòà÷è ââåðåííûõ åìó öåííîñòåé, à
àäìèíèñòðàöèÿ ïðåäïðèÿòèÿ îáÿçóåòñÿ ñîçäàâàòü ðàáîòíèêó íîðìàëüíûå
óñëîâèÿ äëÿ õðàíåíèÿ è âûïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ îïåðàöèé ñ öåííîñòÿìè,
ìîãóò áûòü çàêëþ÷åíû íå ñî âñåìè ðàáîòíèêàìè, à ëèøü ñ îïðåäåëåííûìè
ëèöàìè, óêàçàííûìè â ñïåöèàëüíîì ïåðå÷íå äîëæíîñòåé è ðàáîò.

Ñîãëàñíî ñò. 1212 ÊÇîÒ ÐÔ êîëëåêòèâíàÿ (áðèãàäíàÿ) ìàòåðèàëüíàÿ
îòâåòñòâåííîñòü ìîæåò ââîäèòüñÿ ïðè ñîâìåñòíîì âûïîëíåíèè ðàáîòíèêàìè
îòäåëüíûõ âèäîâ ðàáîò, ñâÿçàííûõ ñ õðàíåíèåì, îáðàáîòêîé ïðîäóêöèè
(îòïóñêîì), ïåðåâîçêîé èëè ïðèìåíåíèåì â ïðîöåññå ïåðåäàííûõ èì
öåííîñòåé, êîãäà íåâîçìîæíî ðàçãðàíè÷èòü ìàòåðèàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
êàæäîãî ðàáîòíèêà.

Äëÿ ââåäåíèÿ êîëëåêòèâíîé (áðèãàäíîé) ìàòåðèàëüíîé îòâåòñòâåííîñòè
íåîáõîäèìî çàêëþ÷èòü ïèñüìåííûé äîãîâîð ìåæäó îðãàíèçàöèåé è âñåìè
÷ëåíàìè êîëëåêòèâà (áðèãàäû), ñîâìåñòíî âûïîëíÿþùèìè ðàáîòû, ïðåäóñìîò-
ðåííûå â ñïåöèàëüíîì ïåðå÷íå, ñîãëàñîâàííûé ñ ôàáðè÷íûì, çàâîäñêèì,
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ìåñòíûì êîìèòåòîì ïðîôñîþçà (ïðîôîðãàíèçàòîðîì). Òèïîâûì äîãîâîðîì
ïðåäóñìîòðåíà îáÿçàííîñòü ÷ëåíîâ áðèãàäû â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå âåñòè
ó÷åò, ñîñòàâëÿòü è ñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâëÿòü îò÷åòû î äâèæåíèè è îñòàòêàõ
öåííîñòåé.

Îäíà èç ÷àñòåé òèïîâîãî äîãîâîðà íîñèò íàçâàíèå �Ïîðÿäîê âåäåíèÿ
ó÷åòà è îò÷åòíîñòè�. Â îòäåëüíîì ïóíêòå ýòîé ÷àñòè ñêàçàíî î òîì, ÷òî îò÷åòû
î äâèæåíèè è îñòàòêàõ öåííîñòåé ïîäïèñûâàþòñÿ ðóêîâîäèòåëåì êîëëåêòèâà
(áðèãàäû) è â ïîðÿäêå îò÷åòíîñòè îäíèì èç ÷ëåíîâ êîëëåêòèâà (áðèãàäû);
ñîäåðæàíèå îò÷åòà îáúÿâëÿåòñÿ âñåì ÷ëåíàì êîëëåêòèâà (áðèãàäû). Ïëàíîâûå
èíâåíòàðèçàöèè ïðîâîäÿòñÿ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèìè ïðàâèëàìè.

Ïîëíàÿ ìàòåðèàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòíèêîâ íàñòóïàåò, êîãäà óùåðá
ïðè÷èíåí èõ äåéñòâèÿìè, ñîäåðæàùèìè ïðèçíàêè äåÿíèé, ïðåñëåäóåìûõ â
óãîëîâíîì ïîðÿäêå, à èìåííî: ðàñòðàòîé, êðàæåé, çëîóïîòðåáëåíèåì
ñëóæåáíûì ïîëîæåíèåì è ò.ï. Ïîýòîìó ïðàâèëüíî îðãàíèçîâàííûé ó÷åò ïî
ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûì ëèöàì áóäåò èìåòü äîêàçàòåëüíóþ ñèëó.

7. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

Áóõãàëòåðñêèé ó÷åò, îñóùåñòâëÿþùèé ñïëîøíîå è íåïðåðûâíîå
íàáëþäåíèå çà ðàçíîîáðàçíûìè õîçÿéñòâåííûìè îïåðàöèÿìè, ïðîèñõîäÿùèìè
íà ïðåäïðèÿòèè, áàçèðóåòñÿ íà äîêóìåíòàõ.

Íåîáõîäèìîñòü óáåäèòüñÿ â ïðàâèëüíîñòè, öåëåñîîáðàçíîñòè è çàêîííîñ-
òè ñîâåðøåíèÿ òîé èëè èíîé õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè âîçíèêàåò íå òîëüêî â
ìîìåíò åå ñîâåðøåíèÿ, íî è ïîñëå òîãî, êàê îïåðàöèÿ óæå ïðîèçâåäåíà. Äëÿ
ýòîãî çàïèñè õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé è èõ îáîáùåíèå â ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ è
îò÷åòíîñòè äîëæíû áûòü ñîîòâåòñòâóþùèì îáðàçîì îáîñíîâàíû è ïîäòâåðæäå-
íû äîêóìåíòàìè.

Äîêóìåíòîì â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå íàçûâàåòñÿ ïèñüìåííîå ñâèäåòåëüñò-
âî, ïîäòâåðæäàþùåå ñîâåðøåíèå êàêîé-ëèáî õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè èëè
äàþùåå ïðàâî íà åå ñîâåðøåíèå.

Îôîðìëåíèå îïåðàöèé äîêóìåíòàìè íàçûâàåòñÿ äîêóìåíòàöèåé.
Äîêóìåíòàöèÿ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé íà÷àëüíóþ ñòàäèþ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.
Òàêèì îáðàçîì, äîêóìåíòàöèÿ � ýòî ñïîñîá ñïëîøíîãî è íåïðåðûâíîãî
îòðàæåíèÿ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ î íèõ äàííûõ,
òðåáóþùèõñÿ äëÿ âåäåíèÿ òåêóùåãî áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è êîíòðîëÿ çà íèìè.

Íè îäíà õîçÿéñòâåííàÿ îïåðàöèÿ íå ìîæåò áûòü îòðàæåíà â ó÷åòå áåç
ïîäòâåðæäåíèÿ åå ñîîòâåòñòâóþùèì äîêóìåíòîì. Äîêóìåíòû ñîñòàâëÿþòñÿ
ñ ñîáëþäåíèåì îïðåäåëåííûõ òðåáîâàíèé, îôîðìëÿþòñÿ ïîäïèñÿìè ëèö,
ó÷àñòâóþùèõ â ñîâåðøåíèè îïåðàöèè, è èìåþò þðèäè÷åñêóþ äîêàçàòåëüíóþ
ñèëó.

Ñëåäîâàòåëüíî, áóõãàëòåðñêèé äîêóìåíò5 ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñâèäå-
òåëüñòâî äåéñòâèòåëüíîãî ñîâåðøåíèÿ õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè, à òàêæå ïðàâà
íà åå ñîâåðøåíèå.

Îñíîâàíèåì äëÿ îòðàæåíèÿ èíôîðìàöèè î ñîâåðøåííûõ õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèÿõ â ó÷åòå ÿâëÿþòñÿ ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû. Îôîðìëåíèå
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé äîêóìåíòàìè íàçûâàåòñÿ äîêóìåíòàöèåé.

Çíà÷åíèå äîêóìåíòîâ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå âåëèêî. Îíè ÿâëÿþòñÿ
èñòî÷íèêîì ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé,
îáåñïå÷èâàþò êîíòðîëü çà ñîõðàííîñòüþ ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé è äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, èìåþò äîêóìåíòàëüíóþ (þðèäè÷åñêóþ) ñèëó ïðè âîçíèêíîâåíèè ñïîðîâ

____________________________________________________________________________________________________
5 Ñëîâî «äîêóìåíò» ïðîèñõîäèò îò ëàòèíñêîãî documentum, ÷òî çíà÷èò äîêàçàòåëüñòâî, ñâèäå-

òåëüñòâî; «äîêóìåíòàöèÿ» - ñîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (ñëîâî «äîêóìåíòàöèÿ» óïîòðåáëÿþò òàêæå è
äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ñîâîêóïíîñòè äîêóìåíòîâ).
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èëè ïðåäúÿâëåíèè ïðåòåíçèé è èñêîâ, ÿâëÿþòñÿ èñòî÷íèêîì èíôîðìàöèè î
ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ñ öåëüþ àíàëèçà è êîíòðîëÿ ñî
ñòîðîíû ó÷ðåäèòåëåé, Ãîñóäàðñòâåííîé íàëîãîâîé ñëóæáû, àóäèòà. Îò
äîñòîâåðíîñòè, ðåàëüíîñòè è ñâîåâðåìåííîñòè ñîñòàâëåíèÿ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ çàâèñèò êà÷åñòâî áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Ïåðâè÷íûé äîêóìåíò ñîñòàâëÿåòñÿ, êàê ïðàâèëî, â ìîìåíò ñîâåðøåíèÿ
îïåðàöèè èëè ñðàçó ïîñëå åå îêîí÷àíèÿ íà áëàíêå òèïîâîé ôîðìû,
îòïå÷àòàííîì òèïîãðàôñêèì ñïîñîáîì, çàïîëíåííîì îò ðóêè èëè ñîçäàííîì
íà ìàøèíî÷èòàåìûõ íîñèòåëÿõ èíôîðìàöèè. Îôîðìëÿåòñÿ äîêóìåíò, êàê
ïðàâèëî, â íåñêîëüêèõ ýêçåìïëÿðàõ, ñâîáîäíûå ñòðîêè â íåì îáÿçàòåëüíî
ïðî÷åðêèâàþòñÿ.

Çàïèñè â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ ìîãóò ïðîèçâîäèòüñÿ ÷åðíèëàìè,
õèìè÷åñêèì êàðàíäàøîì, øàðèêîâîé ðó÷êîé, ïðè ïîìîùè ïèøóùèõ ìàøèí,
ñðåäñòâ êîìïüþòåðèçàöèè, ÷òî äîëæíî îáåñïå÷èòü ñîõðàííîñòü ýòèõ çàïèñåé
â òå÷åíèå âðåìåíè, óñòàíîâëåííîãî äëÿ èõ õðàíåíèÿ â àðõèâå. Çàïðåùàåòñÿ
èñïîëüçîâàòü äëÿ çàïèñåé â äîêóìåíòå ïðîñòîé êàðàíäàø.

Çàïîëíÿþò äîêóìåíòû ðàçáîð÷èâî è àêêóðàòíî, áåç èñïðàâëåíèé,
ïîä÷èñòîê è ïîìàðîê. Íî åñëè îøèáêà âñå æå äîïóùåíà, òî èñïðàâëåíèÿ âíîñÿò
ñëåäóþùèì îáðàçîì: íåïðàâèëüíûé òåêñò èëè ñóììó çà÷åðêèâàþò òàê, ÷òîáû
ìîæíî áûëî ïðî÷èòàòü èñïðàâëåííîå, à ñâåðõó íàä çà÷åðêíóòûì ïèøóò
èñïðàâëåííûé òåêñò èëè ñóììó.

Èñïðàâëåíèå îøèáêè â ïåðâè÷íîì äîêóìåíòå (çà èñêëþ÷åíèåì êàññîâûõ
è áàíêîâñêèõ) äîëæíî áûòü îãîâîðåíî íàäïèñüþ «Èñïðàâëåíî», ïîäòâåðæäåíî
ïîäïèñüþ ëèö, ïîäïèñàâøèõ äîêóìåíò, à òàêæå äîëæíà áûòü ïðîñòàâëåíà äàòà
èñïðàâëåíèÿ. Òàêîé ñïîñîá èñïðàâëåíèÿ îøèáêè íàçûâàåòñÿ «êîððåêòóðíûì».

Òåêñò äîêóìåíòà äîëæåí áûòü êîíêðåòíûì è ÷åòêèì, íå äîïóñêàòü
âîçìîæíîñòè åãî äâîéíîãî ÷òåíèÿ è êàêèõ-ëèáî íåÿñíîñòåé. Èòîãîâûå äàííûå
â ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòàõ óêàçûâàþò öèôðàìè è ïðîïèñüþ, ïðè÷åì ñóììû
ïðîïèñüþ ïèøóò ñ çàãëàâíîé áóêâû, ÷òîáû èñêëþ÷èòü âîçìîæíîñòü ïîääåëêè
äîêóìåíòà.

Áëàíêè ôîðì ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, îòíåñåííûå ê áëàíêàì ñòðîãîé
îò÷åòíîñòè, äîëæíû áûòü îáÿçàòåëüíî ïðîíóìåðîâàíû.

Ïîðÿäîê ñîñòàâëåíèÿ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, îòðàæåíèÿ â íèõ
èíôîðìàöèè î õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèÿõ, èõ õðàíåíèÿ è äâèæåíèÿ
ðåãëàìåíòèðóåò Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 23 íîÿáðÿ 1996 ã. «Î áóõãàëòåðñêîì
ó÷åòå». Îòâåòñòâåííîñòü çà äîêóìåíòàëüíîå îôîðìëåíèå õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé è ñðîêè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â áóõãàëòåðèþ ïðåäïðèÿòèÿ íåñåò
ãëàâíûé áóõãàëòåð.

Ñîäåðæàíèå õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé, îòðàæåííûõ â äîêóìåíòàõ, î÷åíü
ðàçíîîáðàçíî. Äëÿ ïðèäàíèÿ äîêóìåíòó þðèäè÷åñêîé ñèëû íåîáõîäèìà ïîëíàÿ
õàðàêòåðèñòèêà ñîâåðøàåìîé õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè, ò.å. íàëè÷èå
îïðåäåëåííîãî ïåðå÷íÿ ïîêàçàòåëåé, êîòîðûå íàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòàìè
äîêóìåíòà. Âñå ðåêâèçèòû ìîæíî ðàçäåëèòü íà äâå ãðóïïû: îáÿçàòåëüíûå è
äîïîëíèòåëüíûå.

Ê îáÿçàòåëüíûì ðåêâèçèòàì äîêóìåíòà îòíîñÿò:
- íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà;
- äàòó ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà;
- íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, îò èìåíè êîòîðîé ñîñòàâëåí äîêóìåíò;
- ñîäåðæàíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè;
- èçìåðèòåëè õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè â íàòóðàëüíîì è äåíåæíîì

âûðàæåíèè;
- íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ñîâåðøåíèå

õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè è ïðàâèëüíîñòü åå îôîðìëåíèÿ;
- ëè÷íûå ïîäïèñè óêàçàííûõ ëèö.
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 Ê äîïîëíèòåëüíûì ðåêâèçèòàì äîêóìåíòà îòíîñÿò:
- íîìåð äîêóìåíòà;
- îñíîâàíèå äëÿ ñîâåðøåíèÿ õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè è ò.ä.
Â óñëîâèÿõ êîìïüþòåðèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ðåêâèçèòû ïåðâè÷íûõ

äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàøèôðîâàíû â âèäå êîäîâ.
Ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ãëàâíûì áóõãàëòåðîì

óòâåðæäàåò ïåðå÷åíü ëèö, èìåþùèõ ïðàâî ïîäïèñè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ.
Ïîäïèñè ëèö, îòâåòñòâåííûõ çà ñîñòàâëåíèå ìàøèíî÷èòàåìûõ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ, ìîãóò áûòü çàìåíåíû ïàðîëåì èëè äðóãèì ñïîñîáîì àâòîðèçàöèè,
ïîçâîëÿþùèì îäíîçíà÷íî èäåíòèôèöèðîâàòü ïîäïèñü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà.

Ðàçíîîáðàçèå õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé òðåáóåò ñîñòàâëåíèÿ ðàçëè÷íûõ
ïî ñâîåìó ñîäåðæàíèþ è íàçíà÷åíèþ äîêóìåíòîâ, òàê êàê ïî êàæäîé
õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè ñîñòàâëÿåòñÿ ñâîé äîêóìåíò. Ïðàâèëüíîìó
ñîñòàâëåíèþ è èñïîëüçîâàíèþ äîêóìåíòîâ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ñïîñîáñòâóåò
èõ êëàññèôèêàöèÿ.

Ïîä êëàññèôèêàöèåé äîêóìåíòîâ ïîíèìàþò èõ ãðóïïèðîâêó ïî
îïðåäåëåííûì ïðèçíàêàì (òàáë. 7.1).

Áóõãàëòåðñêèå äîêóìåíòû êëàññèôèöèðóþòñÿ ïî ñëåäóþùèì ïðèçíàêàì:
1) ïî íàçíà÷åíèþ; 2) ïî ñîäåðæàíèþ; 3) ïî ñïîñîáó îòðàæåíèÿ õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé; 4) ïî ìåñòó ñîñòàâëåíèÿ è îáðàùåíèÿ (òàáë. 7.1).

Ïî íàçíà÷åíèþ äîêóìåíòû ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà ðàñïîðÿäèòåëüíûå,
îïðàâäàòåëüíûå, áóõãàëòåðñêîãî îôîðìëåíèÿ è êîìáèíèðîâàííûå.

Ðàñïîðÿäèòåëüíûìè íàçûâàþòñÿ òàêèå äîêóìåíòû, êîòîðûå ñîäåðæàò
ðàñïîðÿæåíèå î âûïîëíåíèè òîé èëè èíîé õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè. Èõ
îñíîâíîå íàçíà÷åíèå � ïåðåäà÷à óêàçàíèé ðóêîâîäÿùèõ ðàáîòíèêîâ
íåïîñðåäñòâåííûì èñïîëíèòåëÿì. Ìíîãèå îïåðàöèè ñîâåðøàþòñÿ òîëüêî ïðè
íàëè÷èè ñîîòâåòñòâóþùåãî ðàñïîðÿäèòåëüíîãî äîêóìåíòà.

Òàáëèöà 7.1

Ñõåìà êëàññèôèêàöèè áóõãàëòåðñêèõ äîêóìåíòîâ 

Ðàñïîðÿäèòåëüíûå

Îïðàâäàòåëüíûå

Áóõãàëòåðñêîãî îôîðìëåíèÿ

Êîìáèíèðîâàííûå
Ïî íàçíà÷åíèþ

Íîðìàòèâíûå

Ïåðâè÷íûå
Ïî ñîäåðæàíèþ

Ñâîäíûå

ÐàçîâûåÏî ñïîñîáó  îòðàæåíèÿ
õîçÿéñòâåííûõ  îïåðàöèé Íàêîïèòåëüíûå

Ïî ìåñòó ñîñòàâëåíèÿ è
îáðàùåíèÿ

Âíóòðåííèå
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Ê ÷èñëó ðàñïîðÿäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ îòíîñÿòñÿ ïðèêàçû, ðàñïîðÿæåíèÿ,
çàïèñè î ïðèåìå è óâîëüíåíèè ñ ðàáîòû, îá îòïóñêå.

Ýòè äîêóìåíòû åùå íå ñîäåðæàò â ñåáå ïîäòâåðæäåíèÿ ôàêòîâ
ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèé, ïîýòîìó ñàìè ïî ñåáå îíè íå ìîãóò ñëóæèòü îñíîâàíèåì
äëÿ îòðàæåíèÿ îïåðàöèé â ó÷åòå.

Îïðàâäàòåëüíûìè (èëè èñïîëíèòåëüíûìè) íàçûâàþòñÿ äîêóìåíòû,
îôîðìëÿþùèå óæå ïðîèçâåäåííûå îïåðàöèè. Îíè ñîñòàâëÿþòñÿ â ìîìåíò
ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèé è ïîäòâåðæäàþò ôàêò âûïîëíåíèÿ ïðèêàçà èëè
ðàñïîðÿæåíèÿ. Íàïðèìåð, ðàñ÷åòíûå âåäîìîñòè ïî çàðàáîòíîé ïëàòå,
íàêëàäíûå, àêòû, ñ÷åòà-ôàêòóðû, êâèòàíöèè, ñâèäåòåëüñòâóþùèå î ïðèåìå
öåííîñòåé, è ìíîãèå äðóãèå.

Äîêóìåíòàìè áóõãàëòåðñêîãî îôîðìëåíèÿ íàçûâàþòñÿ òàêèå
äîêóìåíòû, êîòîðûå ñîçäàþòñÿ àïïàðàòîì áóõãàëòåðèè äëÿ ïîäãîòîâêè ó÷åòíûõ
çàïèñåé, à òàêæå äëÿ îáëåã÷åíèÿ, ñîêðàùåíèÿ è óïðîùåíèÿ ïîñëåäíèõ.

Äîêóìåíòû áóõãàëòåðñêîãî îôîðìëåíèÿ ñîñòàâëÿþò â áóõãàëòåðèè íà
îñíîâàíèè ðàíåå îôîðìëåííûõ ðàñïîðÿäèòåëüíûõ è îïðàâäàòåëüíûõ äîêóìåí-
òîâ. Îíè ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îòðàæåíèÿ áóõãàëòåðñêèõ çàïèñåé â ó÷åòíûõ
ðåãèñòðàõ ñ öåëüþ óñêîðåíèÿ ó÷åòíîãî ïðîöåññà. Â ýòèõ äîêóìåíòàõ íåò
ðàñïîðÿæåíèÿ íà ïðîâåäåíèå õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè è íåò ïîäòâåðæäåíèÿ
ôàêòà åå ñîâåðøåíèÿ. Íàïðèìåð, ðàñ÷åò ñóììû ïðåòåíçèè ïî èñêó, ðàñ÷åò
èçíîñà îñíîâíûõ ñðåäñòâ è íåìàòåðèàëüíûõ àêòèâîâ, ðàñ÷åòû òîâàðíûõ ïîòåðü
è ò.ä.

Ê äîêóìåíòàì áóõãàëòåðñêîãî îôîðìëåíèÿ îòíîñÿòñÿ òàêæå áóõãàëòåðñêèå
ñïðàâêè. Îíè ñîñòàâëÿþòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà íóæíî ïåðåíåñòè ñóììó ñ
îäíîãî ñ÷åòà íà äðóãîé, îôîðìèòü çàêðûòèå ñ÷åòà, èñïðàâèòü îøèáêè,
äîïóùåííûå â ó÷åòíûõ çàïèñÿõ, è ò.ï. Íåîáõîäèìîñòü â ýòîì âîçíèêàåò
äîâîëüíî ÷àñòî, è ïîýòîìó ñïðàâêè òàêîãî ðîäà â áóõãàëòåðñêîé ïðàêòèêå
âåñüìà ðàñïðîñòðàíåíû.

Êîìáèíèðîâàííûìè íàçûâàþòñÿ òàêèå äîêóìåíòû, êîòîðûå ñî÷åòàþò
ïðèçíàêè íåñêîëüêèõ âèäîâ äîêóìåíòîâ: ðàñïîðÿäèòåëüíûõ è îïðàâäàòåëüíûõ,
îïðàâäàòåëüíûõ è äîêóìåíòîâ áóõãàëòåðñêîãî îôîðìëåíèÿ è ò.ä. Îíè ñëóæàò
îäíîâðåìåííî è ðàñïîðÿæåíèåì î âûïîëíåíèè äàííîé îïåðàöèè, è
îïðàâäàíèåì åå âûïîëíåíèÿ, ôèêñèðóþò ñîâåðøåííóþ îïåðàöèþ è â òî æå
âðåìÿ ñîäåðæàò óêàçàíèå î ïîðÿäêå îòðàæåíèÿ åå â ñ÷åòàõ. Íàïðèìåð,
ïðèõîäíûå è ðàñõîäíûå êàññîâûå îðäåðà, ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûå âåäîìîñòè,
îáúÿâëåíèÿ î âçíîñå íàëè÷íûõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò è ò.ä.

Ïî ïîðÿäêó ñîñòàâëåíèÿ ðàçëè÷àþò ïåðâè÷íûå è ñâîäíûå äîêóìåíòû.
Ïåðâè÷íûìè íàçûâàþòñÿ äîêóìåíòû, êîòîðûå îòðàæàþò âñå õîçÿéñòâåí-

íûå îïåðàöèè íåïîñðåäñòâåííî â ìîìåíò èõ ñîâåðøåíèÿ. Îíè ÿâëÿþòñÿ
ïåðâûì ôîðìàëüíûì äîêàçàòåëüñòâîì òîãî, ÷òî äàííûå îïåðàöèè äåéñòâè-
òåëüíî âûïîëíåíû. Ïðèìåðîì ïåðâè÷íîãî äîêóìåíòà ìîæåò ñëóæèòü ïðèõîä-
íûé îðäåð. Îí ñîñòàâëÿåòñÿ ïðè ïîñòóïëåíèè ìàòåðèàëîâ íà ñêëàä è
ñâèäåòåëüñòâóåò î âûïîëíåíèè êëàäîâùèêîì äàííîãî åìó ðàñïîðÿæåíèÿ îá
èõ ïðèåìå.

Ñâîäíûìè íàçûâàþòñÿ äîêóìåíòû, ñîñòàâëÿåìûå íà îñíîâå ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ. Â íèõ îòðàæàþòñÿ îïåðàöèè, ðàíåå óæå îôîðìëåííûå
ñîîòâåòñòâóþùèìè ïåðâè÷íûìè äîêóìåíòàìè.

Ê ñâîäíûì äîêóìåíòàì îòíîñÿòñÿ àâàíñîâûé îò÷åò, âåäîìîñòè
ðàñïðåäåëåíèÿ öåõîâûõ è îáùåçàâîäñêèõ ðàñõîäîâ è êàëüêóëÿöèè. Àâàíñîâûé
îò÷åò çàïîëíÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, ãäå óêàçûâàþòñÿ âñå
ðàñõîäû, ïðîèçâåäåííûå ïîäîò÷åòíûì ëèöîì.

Ê ÷èñëó ñâîäíûõ äîêóìåíòîâ îòíîñÿòñÿ òàêæå ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíûå
âåäîìîñòè ïî çàðàáîòíîé ïëàòå èëè âåäîìîñòè âûïóñêà ãîòîâîé ïðîäóêöèè,
ðàçëè÷íûå âíóòðåííèå îò÷åòû (íàïðèìåð, îò÷åò î äâèæåíèè ìàòåðèàëüíûõ
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öåííîñòåé ïî ñêëàäó) è äð. Âñå ýòè äîêóìåíòû îáÿçàòåëüíî ñîäåðæàò
äîïîëíèòåëüíûå äàííûå, ïîìèìî òåõ, êîòîðûå èìåþòñÿ â ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòàõ, ÿâèâøèõñÿ áàçîé äëÿ èõ ñîñòàâëåíèÿ.

Èòàê, ñâîäíûå äîêóìåíòû ñëóæàò, âî-ïåðâûõ, äëÿ îáúåäèíåíèÿ äàííûõ
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ è ïîëó÷åíèÿ óêðóïíåííûõ ïîêàçàòåëåé è, âî-âòîðûõ,
äëÿ ãðóïïèðîâêè äàííûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ
äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé îá ó÷èòûâàåìûõ îïåðàöèÿõ è îòðàæåíèÿ ýòèõ
îïåðàöèé â íîâîì ðàçðåçå. Ñëåäîâàòåëüíî, ñâîäíûå äîêóìåíòû èñïîëüçóþòñÿ
êàê ñðåäñòâî îáðàáîòêè èñõîäíûõ äàííûõ îá îïåðàöèÿõ.

Ïî ñïîñîáó îõâàòà îïåðàöèé äîêóìåíòû äåëÿòñÿ íà ðàçîâûå è
íàêîïèòåëüíûå.

Ðàçîâûå äîêóìåíòû îòðàæàþò îäíó èëè îäíîâðåìåííîãî íåñêîëüêî
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Îòëè÷èòåëüíàÿ ÷åðòà ýòèõ äîêóìåíòîâ � ñðàçó æå
ïîñëå ñîñòàâëåíèÿ îíè ïåðåäàþòñÿ â áóõãàëòåðèþ è ìîãóò ñëóæèòü îñíîâàíèåì
äëÿ áóõãàëòåðñêèõ çàïèñåé. Íàïðèìåð, ïðèõîäíûé îðäåð ïî ìàòåðèàëàì,
âåäîìîñòè ðàñïðåäåëåíèÿ ðàñõîäîâ, êàëüêóëÿöèè, íàêëàäíûå, ïðèåìî-
ñäàòî÷íûå àêòû, ñ÷åòà-ïëàòåæíûå òðåáîâàíèÿ, êàññîâûå îðäåðà, äåíåæíûå
÷åêè è ò.ï.
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Íàêîïèòåëüíûå äîêóìåíòû ñëóæàò äëÿ îôîðìëåíèÿ îäíîðîäíûõ
îïåðàöèé, ñîâåðøàåìûõ íà ïðåäïðèÿòèè â ðàçíîå âðåìÿ (çà íåäåëþ, äåêàäó,
ïîëìåñÿöà). Èõ ñîñòàâëÿþò ñ öåëüþ óìåíüøåíèÿ ÷èñëà âûïèñûâàåìûõ
äîêóìåíòîâ ïî òåì îïåðàöèÿì, êîòîðûå ïðîèçâîäÿòñÿ íà ïðåäïðèÿòèè
ìíîãîêðàòíî â òå÷åíèå êîðîòêîãî âðåìåíè. Íàïðèìåð, äíåâíîé çàáîðíûé ëèñò
íà îòïóñê ñûðüÿ ñî ñêëàäà èëè ãîòîâûõ áëþä èç ïðîèçâîäñòâà, ëèöåâûå ñ÷åòà
ïî çàðàáîòíîé ïëàòå, òàáåëü ó÷åòà ðàáî÷åãî âðåìåíè, âåäîìîñòü âûïîëíåííûõ
ðàáîò è ò.ï.
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Ïî ìåñòó ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòû äåëÿò íà âíóòðåííèå è âíåøíèå.
Âíóòðåííèå äîêóìåíòû ñîñòàâëÿþò âíóòðè ïðåäïðèÿòèÿ. Èìè îôîðìëÿþòñÿ
õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè, ñîâåðøàåìûå òîëüêî âíóòðè ïðåäïðèÿòèÿ. Ýòè
äîêóìåíòû íå âûõîäÿò çà ïðåäåëû ïðåäïðèÿòèÿ, íàïðèìåð, ðàñ÷åòíî-
ïëàòåæíûå âåäîìîñòè, ïðèõîäíûå è ðàñõîäíûå êàññîâûå îðäåðà è äð. Âíåøíèå
äîêóìåíòû ñîñòàâëÿþò âíå äàííîãî ïðåäïðèÿòèÿ è èìè îôîðìëÿþòñÿ îïåðàöèè,
îñóùåñòâëÿåìûå ìåæäó ïðåäïðèÿòèÿìè. Íàïðèìåð, ñ÷åòà, íàêëàäíûå, ñ÷åòà-
ôàêòóðû êîíòðàãåíòîâ. Îòäåëüíûå âíóòðåííèå äîêóìåíòû â ðåçóëüòàòå
ñîâåðøàåìûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ñòàíîâÿòñÿ âíåøíèìè, íàïðèìåð,
äåíåæíûå ÷åêè, ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ. Ïðè çàïîëíåíèè âíóòðåííèõ äîêóìåíòîâ
äîñòàòî÷íî óêàçàòü òîëüêî îáÿçàòåëüíûå ðåêâèçèòû, à ïðè ñîñòàâëåíèè âíåøíèõ
äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìî åùå äîáàâèòü äîïîëíèòåëüíûå ðåêâèçèòû äîêóìåíòîâ
äëÿ ïîëíîòû õàðàêòåðèñòèêè õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè.

Ïî ñòåïåíè èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè ïðè
îôîðìëåíèè äîêóìåíòîâ èõ ïîäðàçäåëÿþò íà äîêóìåíòû, çàïîëíÿåìûå
âðó÷íóþ, ÷àñòè÷íî çàïîëíåííûå íà ìàøèíàõ (ò.å. äîêóìåíòû, ñîñòàâëåííûå
íà ôèðìåííûõ áëàíêàõ) è ïîëíîñòüþ âûïîëíåííûå íà ìàøèíàõ (ðàñ÷åòíî-
ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü, íàêëàäíàÿ, ñ÷åò-ôàêòóðà, èíâåíòàðèçàöèîííàÿ îïèñü).

Ñîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ òðóäîåìêèì ïðîöåññîì.  Èñïîëüçîâà-
íèå ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå äàåò âîçìîæíîñòü
çàïîëíÿòü äîêóìåíòû ïîëíîñòüþ íà ìàøèíàõ, ÷òî ïîâûøàåò ïðîèçâîäè-
òåëüíîñòü òðóäà, ñïîñîáñòâóåò åãî íàó÷íîé îðãàíèçàöèè.

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû äîëæíû áûòü ñâîåâðåìåííî ïåðåäàíû â áóõãàëòåðèþ,
ãäå èõ ïðîâåðÿþò è ïðèíèìàþò ê ó÷åòó. Çàòåì äîêóìåíòû íàïðàâëÿþò â àðõèâ äëÿ
õðàíåíèÿ â òå÷åíèå îïðåäåëåííîãî ñðîêà. Ïóòü ïðîõîæäåíèÿ äîêóìåíòà ñ ìîìåíòà
åãî ñîñòàâëåíèÿ äî ñäà÷è â àðõèâ íàçûâàåòñÿ äîêóìåíòîîáîðîòîì.

×åòêàÿ îðãàíèçàöèÿ äîêóìåíòîîáîðîòà îáåñïå÷èâàåò ïîëíîòó è
ñâîåâðåìåííîñòü ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè î ðàáîòå ïðåäïðèÿòèÿ
è îòäåëüíûõ ëèö, ÷òî ïîâûøàåò äåéñòâåííîñòü áóõãàëòåðñêîãî êîíòðîëÿ.

Äîêóìåíòîîáîðîò ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ãðàôèêîì. Ñîñòàâëåíèå ãðàôèêà
äîêóìåíòîîáîðîòà îñóùåñòâëÿåò ãëàâíûé áóõãàëòåð. Ãðàôèê óòâåðæäàåòñÿ
ïðèêàçîì ðóêîâîäèòåëÿ ïðåäïðèÿòèÿ, ïîñëå ÷åãî ãëàâíûé áóõãàëòåð äîâîäèò
åãî äî âñåõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è èñïîëíèòåëåé, ñâÿçàííûõ ñ
ñîñòàâëåíèåì òåõ èëè èíûõ äîêóìåíòîâ. Â òàáë. 7.2 ïðèâåäåíà ïðèìåðíàÿ
ñõåìà ãðàôèêà äîêóìåíòîîáîðîòà (íà ïðèìåðå ñîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî
ó÷åòó îñíîâíûõ ñðåäñòâ).

Äëÿ êàæäîãî äîêóìåíòà â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ñóùåñòâóåò ñâîé ïóòü
äâèæåíèÿ, ò.å. ñâîé äîêóìåíòîîáîðîò, ïðîäîëæèòåëüíîñòü êîòîðîãî çàâèñèò
îò îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, ñïåöèôèêè ðàáîòû, óðîâíÿ íàó÷íîé îðãà-
íèçàöèè òðóäà, ñòåïåíè êîìïüþòåðèçàöèè ó÷åòíûõ ðàáîò, âåëè÷èíû ïðåäïðèÿòèÿ
è ò.ä. Îäíàêî äëÿ âñåõ äîêóìåíòîâ íàðÿäó ñ ýòèì ñóùåñòâóþò îáùèå ýòàïû
äâèæåíèÿ. Òàêèõ ýòàïîâ â äîêóìåíòîîáîðîòå ìîæíî âûäåëèòü ïÿòü:

- ñîñòàâëåíèå äîêóìåíòà â ìîìåíò ñîâåðøåíèÿ õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, ïðåäúÿâëÿåìûìè ê îôîðìëåíèþ
äîêóìåíòîâ;

- ïåðåäà÷à äîêóìåíòà â áóõãàëòåðèþ, ãäå êîíòðîëèðóþò ñâîåâðåìåííîñòü
è ïîëíîòó ñäà÷è èõ äëÿ ó÷åòíîé îáðàáîòêè;

- ïðîâåðêà ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ áóõãàëòåðîì. Îíà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ôîðìå (ïîëíîòà è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ, çàïîëíåíèÿ ðåêâèçèòîâ),
ïî ñîäåðæàíèþ (çàêîííîñòü äîêóìåíòèðîâàííûõ îïåðàöèé, ëîãè÷åñêàÿ
óâÿçêà îòäåëüíûõ ïîêàçàòåëåé), à òàêæå âêëþ÷àåò â ñåáÿ îáÿçàòåëüíóþ
àðèôìåòè÷åñêóþ ïðîâåðêó, êîòîðàÿ ìîæåò áûòü âûïîëíåíà
âû÷èñëèòåëüíûì öåíòðîì èëè âû÷èñëèòåëüíîé óñòàíîâêîé ïîä
êîíòðîëåì ãëàâíîãî áóõãàëòåðà;
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- îáðàáîòêà äîêóìåíòîâ â áóõãàëòåðèè âðó÷íóþ èëè ìàøèííûì ñïîñîáîì.
Ïðåæäå âñåãî äîêóìåíòû ãðóïïèðóþò ïî íåîáõîäèìûì äëÿ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà îäíîðîäíûì ïðèçíàêàì. Çàòåì íà êàæäîì
ïåðâè÷íîì äîêóìåíòå óêàçûâàþò êîððåñïîíäèðóþùèå ñ÷åòà (äåëàþò
êîíòèðîâêó) è ñóììû õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ïî áóõãàëòåðñêèì
ïðîâîäêàì çàïèñûâàþò â ó÷åòíûå ðåãèñòðû;

- ñäà÷à äîêóìåíòîâ â àðõèâ íà õðàíåíèå ïîñëå ñîñòàâëåíèÿ ïî íèì
ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ, ôîðì îò÷åòíîñòè.

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû, ïðîøåäøèå îáðàáîòêó, äîëæíû èìåòü îòìåòêó,
èñêëþ÷àþùóþ âîçìîæíîñòü èõ ïîâòîðíîãî èñïîëüçîâàíèÿ: ïðè ðó÷íîé
îáðàáîòêå � äàòó çàïèñè â ó÷åòíûé ðåãèñòð, ïðè êîìïüþòåðíîé îáðàáîòêå �
îòìåòêó èñïîëíèòåëÿ î ââîäå èíôîðìàöèè â êîìïüþòåð. Âñå äîêóìåíòû,
ïðèëîæåííûå ê ïðèõîäíûì è ðàñõîäíûì êàññîâûì îðäåðàì, à òàêæå
äîêóìåíòû, ïîñëóæèâøèå îñíîâàíèåì äëÿ íà÷èñëåíèÿ çàðàáîòíîé ïëàòû,
ïîäëåæàò îáÿçàòåëüíîìó ãàøåíèþ øòàìïîì «Ïîëó÷åíî» èëè «Îïëà÷åíî» ñ
óêàçàíèåì äàòû (÷èñëà, ìåñÿöà, ãîäà).

Îäèí èç ïóòåé ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ äîêóìåíòîîáîðîòà � ñîêðàùåíèå
êîëè÷åñòâà âûïèñûâàåìûõ è îáðàáàòûâàåìûõ äîêóìåíòîâ çà ñ÷åò ïðèìåíåíèÿ
íàêîïèòåëüíûõ è ìíîãîñòðî÷íûõ äîêóìåíòîâ, óäîáíîãî ðàñïîëîæåíèÿ
ðåêâèçèòîâ, øèðîêîãî ïðèìåíåíèÿ óíèôèöèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ.

Óíèôèêàöèÿ äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé óñòàíîâëåíèå åäèíîé
ôîðìû ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ äëÿ îòðàæåíèÿ â íèõ îäíîðîäíûõ õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé. Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 8 èþëÿ
1997 ã. ¹ 35 «Î ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äîêóìåíòàõ» íà Ãîñóäàðñòâåííûé êîìèòåò
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñòàòèñòèêå âîçëîæåíû ôóíêöèè ïî ðàçðàáîòêå è
óòâåðæäåíèþ àëüáîìîâ óíèôèöèðîâàííûõ ôîðì ïåðâè÷íîé ó÷åòíîé
äîêóìåíòàöèè è èõ ýëåêòðîííûõ âåðñèé.

Ôåäåðàëüíûì îðãàíàì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
Ãîñêîìñòàòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðåäîñòàâëåíî ïðàâî ðàçðàáàòûâàòü è
âíåäðÿòü ñïåöèàëèçèðîâàííûå ôîðìû ïåðâè÷íûõ ó÷åòíûõ äîêóìåíòîâ íà
ïðåäïðèÿòèÿõ.

Ñîâåðøåíñòâîâàíèþ äîêóìåíòàöèè ñïîñîáñòâóåò ñòàíäàðòèçàöèÿ, ïîä
êîòîðîé ïîíèìàåòñÿ óñòàíîâëåíèå îäèíàêîâûõ ôîðì è ðàçìåðîâ äîêóìåíòîâ
îäíîãî íàçâàíèÿ. Ñòàíäàðòèçàöèÿ îáëåã÷àåò õðàíåíèå äîêóìåíòîâ â àðõèâå,
ñïîñîáñòâóåò åãî áûñòðîìó îñâîåíèþ, ïîçâîëÿåò ðàöèîíàëüíî èñïîëüçîâàòü
áóìàãó.

Ñîâåðøåíñòâîâàòü äîêóìåíòîîáîðîò ìîæíî çà ñ÷åò åãî ðàöèîíàëèçàöèè
ïóòåì ñîêðàùåíèÿ êîëè÷åñòâà ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ñîñòàâëåíèè äîêóìåíòà,
ëèêâèäàöèè áåñïîëåçíîé äîêóìåíòàöèè, ïðèìåíåíèÿ ïðîãðåññèâíûõ ôîðì
îðãàíèçàöèè ó÷åòà, ïðåäâàðèòåëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ äîêóìåíòîîáîðîòà.

Óñêîðåíèå äâèæåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ñâîåâðåìåííîé è
äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ óïðàâëåíèÿ õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòüþ, ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç âàæíåéøèõ çàäà÷ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ áîëüøîå çíà÷åíèå èìååò îõðàíà ýêîíîìè÷åñêîé
èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåíòàõ ïðåäïðèÿòèÿ, îò êîíêóðåíòîâ. Äëÿ
åå çàùèòû íåîáõîäèìî ðàçðàáîòàòü è ñîáëþäàòü ñõåìó äâèæåíèÿ îõðàíÿåìîé
èíôîðìàöèè.

Â ïðîöåäóðå èäåíòèôèêàöèè èñïîëüçóþò ïàðîëè, îáìåí âîïðîñàìè è
îòâåòàìè, êëþ÷è, ìàãíèòíûå êàðòû, ñðåäñòâà àíàëèçà èíäèâèäóàëüíûõ
õàðàêòåðèñòèê ñîòðóäíèêà (ãîëîñ, îòïå÷àòêè ïàëüöåâ, ãåîìåòðè÷åñêèå
ïàðàìåòðû ðóê èëè ëèöà, ñïåöèàëüíûå èëè êîíêðåòíûå ñóììû äëÿ àïïàðàòóðû).
Òîëüêî èäåíòèôèöèðîâàâ ñåáÿ, ñîòðóäíèê äîëæåí ïîëó÷èòü äîñòóï ê
âû÷èñëèòåëüíîé ñèñòåìå, ãäå ñëåäóåò ïðåäóñìîòðåòü òðè óðîâíÿ çàùèòû
àïïàðàòóðû, ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ è äàííûõ.
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ÎÑ-1

Àêò
ïðèå-
ìà-ïåðå-

äà÷è
îñíîâ-
íûõ
ñðåäñòâ

Îôîðì-
ëåíèå
ïîñòóï-

ëåíèÿ,
âíóòðè-
õîçÿéñò-
âåííîãî
ïåðåìå-
ùåíèÿ è
ïåðåäà÷è
â ýêñ-
ïëóàòà-
öèþ

2 Â ìî-
ìåíò
ïðè-

åìà
èëè
ïåðå-
äà÷è

Êî-
ìèñ-
ñèÿ

Óêàçûâà-
åòñÿ íà-
èìåíîâà-

íèå, òåõ-
íè÷åñêàÿ
õàðàêòåðè-
ñòèêà, ñî-
ñòîÿíèå
îáúåêòà è
ìåñòîíà-
õîæäåíèå

×ëåíû
êîìèñ-
ñèè,

ãëàâíûé
áóõãàë-
òåð, ðó-
êîâîäè-
òåëü îð-
ãàíèçà-
öèè

Áóõ-
ãàëòåð
ïî ó÷å-

òó îñ-
íîâíûõ
ñðåäñòâ

Íà ñëå-
äóþùèé
äåíü ïî-

ñëå
îôîðì-
ëåíèÿ

Êîíòðîëü,
óêàçàíèå
áàëàíñî-

âîé ñòîè-
ìîñòè,
èíâåíòàð-
íîãî íî-
ìåðà è
ñóììû
èçíîñà
îáúåêòà

Èíâåíòàð-
íûå êàð-
òî÷êè (ô.

ÎÑ-6, ÎÑ-
7, ÎÑ-13),
æóðíàë-
îðäåð ¹
13
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ÎÑ-3

Àêò
ïðèå-
ìà-
ñäà÷è
îòðå-

ìîíòè-
ðîâàí-
íûõ,
ðåêîí-
ñòðóè-
ðîâàí-
íûõ è
ìîäåð-

íèçè-
ðîâàí-

íûõ
îáúåê-
òîâ

Îôîðì-
ëåíèå
ñäà÷è è
ïðèåìà
îáúåêòîâ

ïîñëå
ðåìîíòà
è ðåêîí-
ñòðóêöèè

2 Â ìî-
ìåíò
ïðè-
åìà
èëè

ñäà-
÷è

Êî-
ìèñ-
ñèÿ

Óêàçûâà-
åòñÿ íà-
èìåíîâà-
íèå îáúåê-
òà, ðåìîíò

èëè ðåêîí-
ñòðóêöèÿ,
ñîäåðæà-
íèå è ñðî-
êè ñäà÷è
âûïîëíåí-
íûõ ðàáîò

×ëåíû
êîìèñ-
ñèè,
ãëàâíûé
áóõãàë-

òåð, ðó-
êîâîäè-
òåëü îð-
ãàíèçà-
öèè

Áóõ-
ãàëòåð
ïî ó÷å-
òó îñ-
íîâíûõ

ñðåäñòâ

Íà ñëå-
äóþùèé
äåíü ïî-
ñëå
îôîðì-

ëåíèÿ

Êîíòðîëü,
óêàçàíèå
áàëàíñî-
âîé ñòîè-
ìîñòè îáú-

åêòà, ñóì-
ìû èçíîñà,
èíâåíòàð-
íîãî íî-
ìåðà,
ñìåòíîé è
ôàêòè÷å-
ñêîé ñòîè-

ìîñòè ðå-
ìîíòà èëè

ðåêîíñò-
ðóêöèè

Èíâåíòàð-
íûå êàðòî÷-
êè (ô. ÎÑ-6,
ÎÑ-7) è
òåõíè÷åñêèé

ïàñïîðò

ÎÑ-4

Àêò î
ëèêâè-
äàöèè
îñíîâ-
íûõ
ñðåäñòâ

Îôîðì-
ëåíèå
âûáûòèÿ
ëèêâèäà-
öèè îáú-
åêòîâ

2 Â  ìî-
ìåíò
ñïèñà-
íèÿ

Êî-
ìèñ-
ñèÿ

Óêàçûâà-
åòñÿ íà-
èìåíîâà-
íèå, ãîä
ââåäåíèÿ â
ýêñïëóàòà-

öèþ

×ëåíû
êîìèñ-
ñèè,
ãëàâíûé
áóõãàë-
òåð, ðó-

êîâîäè-
òåëü îð-
ãàíèçà-
öèè

Áóõ-
ãàëòåð
ïî ó÷å-
òó îñ-
íîâíûõ
ñðåäñòâ

Íà ñëå-
äóþùèé
äåíü ïî-
ñëå
îôîðì-
ëåíèÿ

Êîíòðîëü,
óêàçàíèå
ïåðâîíà-
÷àëüíîé
ñòîèìîñòè,
ñóììû

èçíîñà

Èíâåíòàð-
íûå êàð-
òî÷êè (ô.
ÎÑ-6, ÎÑ-
12, ÎÑ-13)
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Çàùèòà íà óðîâíÿõ àïïàðàòóðû è ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ
ïðåäóñìàòðèâàåò çàùèòó îïåðàòèâíîé ïàìÿòè, îïåðàöèîííîé ñèñòåìû,
ñëóæåáíûõ è ëè÷íûõ ïðîãðàìì ïîëüçîâàòåëåé.

8. Ó×ÅÒÍÛÅ ÐÅÃÈÑÒÐÛ È ÈÕ ÂÈÄÛ

Äëÿ òîãî ÷òîáû ïîëó÷èòü íåîáõîäèìûå ïîêàçàòåëè î õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòè, íàäî ñâåäåíèÿ îá îïåðàöèÿõ, ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ,
ñãðóïïèðîâàòü â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ ýêîíîìè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì è
çàðåãèñòðèðîâàòü. Òàêàÿ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ó÷åòíûõ
ðåãèñòðîâ, îáåñïå÷èâàþùèõ, êðîìå òîãî, êîíòðîëü çà ñîõðàííîñòüþ äîêóìåíòîâ
è äîëæíîñòíóþ îáîçðèìîñòü îòðàæåííûõ â íèõ äàííûõ.

Ó÷åòíûå ðåãèñòðû ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ëèñòû áóìàãè, ïðèñïîñîáëåí-
íûå äëÿ ðåãèñòðàöèè è ãðóïïèðîâêè â íèõ äàííûõ î íàëè÷èè ñðåäñòâ è
îïåðàöèÿõ ñ íèìè, çàôèêñèðîâàííûõ ïåðâè÷íûìè íîñèòåëÿìè èíôîðìàöèè.

Ïðèìåíÿåìûå â ïðàêòèêå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ðåãèñòðû ìîæíî
êëàññèôèöèðîâàòü ïî âíåøíåìó âèäó, ïî îáúåìó ñîäåðæàíèÿ è ïî
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè çàïèñåé.

Ïî âíåøíåìó âèäó ðåãèñòðû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà
êíèãè (æóðíàëû), êàðòî÷êè è ñâîáîäíûå ëèñòû.

Êíèãè (æóðíàëû) ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñáðîøþðîâàííûå ëèñòû áóìàãè ñî
ñïåöèàëüíûì ãðàôëåíèåì. Âñå ñòðàíèöû â áóõãàëòåðñêèõ êíèãàõ äîëæíû áûòü
ïðîíóìåðîâàíû è çàêëþ÷åíû â ïåðåïëåò. Íà îáîðîòå ïîñëåäíåé ñòðàíèöû çà
ïîäïèñüþ ãëàâíîãî (ñòàðøåãî) áóõãàëòåðà (èëè äðóãîãî óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà)
äåëàåòñÿ íàäïèñü: «Â íàñòîÿùåé êíèãå âñåãî ïðîíóìåðîâàíî � ñòðàíèö
(ëèñòîâ)».

Íàïðèìåð, â íàñòîÿùåå âðåìÿ ðåãèñòðû â âèäå êíèã ïðèìåíÿþòñÿ äëÿ
ó÷åòà êàññîâûõ îïåðàöèé (êàññîâàÿ êíèãà) (òàáë. 8.1).

Òàáëèöà 8.1

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ îðäåðîâ

Ïðèõîäíûé
îðäåð

Ñóììà
(ðóá.)

Êîð. ñ÷åò Ïðèìå-
÷àíèå

Ðàñõîäíûé
äîêóìåíò

Ñóììà
(ðóá.)

Êîð. ñ÷åò Ïðèìå-
÷àíèå

Äàòà ¹ (Êðåäèò) Äàòà ¹ Äåáåò
3.03.97 1 400000 51 Èç

áàíêà

8.03.97 1 80000 71 Â ïîä-

îò÷åò
Èâà-
íîâó

11.03.97 2 300000 46 Âû-
ðó÷êà
îò ðåà-
ëèçà-
öèè

10.03.97 2 70000 71 Â ïîä-
îò÷åò
Ïåò-
ðîâó

3 3

è ò.ä.

Ïðè áîëüøîì îáúåìå êíèãè è çíà÷èòåëüíîì êîëè÷åñòâå ó÷èòûâàåìûõ â
íåé ðàçëè÷íûõ îáúåêòîâ ñîñòàâëÿåòñÿ îãëàâëåíèå, à â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ
è ïåðå÷åíü îáúåêòîâ â àëôàâèòíîì ïîðÿäêå.
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Êàðòî÷êè - ýòî îòäåëüíûå òàáëèöû íà ïëîòíîé áóìàãå. ×àùå âñåãî
êàðòî÷êè ïðèìåíÿþòñÿ â êà÷åñòâå ðåãèñòðîâ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà è õðàíÿòñÿ
â êàðòîòåêå. Ïðè îòêðûòèè êàðòî÷åê èõ ðåãèñòðèðóþò â ñïåöèàëüíîì ðååñòðå.

Ñâîáîäíûå ëèñòû ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé îïðåäåëåííûì îáðàçîì
ðàçãðàôëåííûå òàáëèöû, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ çàïèñè õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé. Òàáëèöû â âèäå ñâîáîäíûõ ëèñòîâ øèðîêî èñïîëüçóþò äëÿ âåäåíèÿ
âåäîìîñòåé æóðíàëîâ-îðäåðîâ, ìàøèíîãðàìì è ìàãíèòíûõ íîñèòåëåé.
Ãðàôëåíèå ðåãèñòðîâ (êíèã, êàðòî÷åê, ñâîáîäíûõ ëèñòîâ) çàâèñèò îò èõ
íàçíà÷åíèÿ, îò ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Ïî îáúåìó ñîäåðæàíèÿ ó÷åòíûå ðåãèñòðû ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà ðåãèñòðû
ñèíòåòè÷åñêîãî è àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà.

Ðåãèñòðû àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ó÷åòà ðàñ÷åòíûõ
îïåðàöèé, èìåþò êîíòîêîððåíòíóþ ôîðìó (òàáë. 8.2).

Òàáëèöà 8.2

Êîíòîêîððåíòíàÿ ôîðìà ðåãèñòðîâ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà

Ðàñ÷åòû ñ çàâîäîì «Ìåòàëëèñò» çà äåêàáðü ìåñÿö

(íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà)

Çàïèñü Ñîäåðæàíèå çàïèñè Äåáåò Êðåäèò Îòìåòêè

Äàòà ¹

Ñàëüäî íà 1 äåêàáðÿ - 18936

10.12 49 Ïîëó÷åí ìåòàëë - 1687

19.12 156 Îïëà÷åíû ñ÷åòà çàâîäà 18936 -

è ò.ä.

Äëÿ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé ñëóæàò êàðòî÷êè
íàòóðàëüíî-ñòîèìîñòíîãî ó÷åòà.

Ñòàëü � 30ÕÃÑÀ, êã. Öåíà � 20.00. Íîðìà çàïàñà 15000-17000
(Íàèìåíîâàíèå è êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà ìàòåðèàëîâ, åäèíèöà èçìåðåíèÿ, öåíà è

íîðìà çàïàñà)

Çàïèñü Ïðèõîä Ðàñõîä Îñòàòîê

Äàòà ¹
Ñîäåðæàíèå çàïèñè Êîëè-

÷åñòâî
Ñóì-

ìà
Êîëè-
÷åñòâî

Ñóì-
ìà

Êîëè-
÷åñòâî

Ñóììà
Îòìåò-

êè

Ñàëüäî íà 1 äåêàáðÿ 15000 300000

12.12 341 Ïîñòóïèëî íà ñêëàä 1600 32000 - - 16600 332000

15.12 876 Îòïóùåíî öåõó 14 - - 2900 5800 13700 274000

è ò.ä.

Çàòðàòû ïðîèçâîäñòâà ïî çàêàçó À-6547 â ðóá. è êîï.

Äåáåò

Ìàòå-
ðèàëû

Ïîëóôàáðè-
êàòû

Òîïëèâî
Çàðàáîòíàÿ

ïëàòà
Îáùåöåõîâûå

ðàñõîäû

Êðåäèò Îòìåòêè

200-10 150-00 15-20 300-60 300-00 965-90

300-00 160-40 20-00 100-80 120-00 701-20

280-20 300-20 40-60 150-00 165-00 936-00

è ò.ä.

Ïî ïðèíöèïó ãðóïïèðîâêè èëè ïîñëåäîâàòåëüíîñòè çàïèñåé ðåãèñòðû
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà õðîíîëîãè÷åñêèå, ñèñòåìàòè÷åñêèå
è êîìáèíèðîâàííûå.
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Õðîíîëîãè÷åñêèå ðåãèñòðû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ çàïèñè â õðîíîëîãè-
÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, èñõîäÿ èç âðåìåíè âûïîëíåíèÿ òîé èëè èíîé
õîçÿéñòâåííîé îïåðàöèè, âíå çàâèñèìîñòè îò åå ñîäåðæàíèÿ. Çàäà÷à òàêîé
ðåãèñòðàöèè � îáåñïå÷èòü ïîâñåäíåâíûé êîíòðîëü çà ñâîåâðåìåííûì è
ïîëíûì îòðàæåíèåì â ó÷åòå âñåõ áåç èñêëþ÷åíèÿ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé.
Ïðèìåðîì õðîíîëîãè÷åñêîãî ðåãèñòðà ìîæåò ñëóæèòü ïðèâåäåííûé ðàíåå
æóðíàë ðåãèñòðàöèè, â êîòîðîì â êàëåíäàðíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äàò
îòðàæàþòñÿ õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè è îáîñíîâûâàþùèå èõ äîêóìåíòû.

Ñèñòåìàòè÷åñêèå ðåãèñòðû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ çàïèñè â îïðåäåëåííîé
ãðóïïèðîâêå îäíîðîäíûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé çà îïðåäåëåííîå âðåìÿ
(íàïðèìåð, çà ìåñÿö). Òàêàÿ ðåãèñòðàöèÿ ïîçâîëÿåò ïðîñëåäèòü çà ñîñòîÿíèåì
è äâèæåíèåì îòäåëüíûõ âèäîâ õîçÿéñòâåííûõ ñðåäñòâ è èñòî÷íèêîâ èõ
ôîðìèðîâàíèÿ. Ê ñèñòåìàòè÷åñêèì ðåãèñòðàì îòíîñÿò Ãëàâíóþ êíèãó, â
êîòîðîé ãðóïïèðóþòñÿ îáîðîòû èç æóðíàëà-îðäåðà ñîîòâåòñòâóþùèõ ñ÷åòîâ
çà ãîä (òàáë. 8.3).

Òàáëèöà 8.3
Âèä Ãëàâíîé êíèãè

Ñ÷åò ¹ ______________________

Îáîðîòû ïî äåáåòó Ñàëüäî

Ïåðèîä
Ñ êðåäèòà

ñ÷åòà ¹_ ïî
æóðíàëó-

îðäåðó ¹..

Ñ êðåäèòà
ñ÷åòà ¹_ ïî

æóðíàëó-
îðäåðó ¹..

È ò.ä.
Èòîãî ïî

äåáåòó
Îáîðîò ïî

êðåäèòó Äåáåò Êðåäèò

Êîìáèíèðîâàííûå ðåãèñòðû ïðèñïîñîáëåíû äëÿ îäíîâðåìåííîé çàïèñè
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé â õðîíîëîãè÷åñêîì è ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîðÿäêå. Ê
òàêèì ðåãèñòðàì ñëåäóåò îòíåñòè ïðåæäå âñåãî íåêîòîðûå æóðíàëû-îðäåðà,
â êîòîðûõ çàïèñü ïðîèçâîäèòñÿ îäíîâðåìåííî â õðîíîëîãè÷åñêîì è
ñèñòåìàòè÷åñêîì ïîðÿäêå (òàáë. 8.4).

Äëÿ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ðàçëè÷íûõ çàòðàò, ïîäëåæàùèõ îáîáùåíèþ â
íåñêîëüêèõ íàïðàâëåíèÿõ, öåëåñîîáðàçíî ïðèìåíÿòü êàðòî÷êè è òàáëèöû
ìíîãîãðàôíîé ôîðìû.

Òàáëèöà 8.4

Æóðíàë îðäåð ïî êðåäèòó ñ÷åòà 60

Ñàëüäî
íà÷àëüíîå

Äîêóìåíò
Ñ êðåäèòà  ñ÷åòà 60 â äåáåò

ñ÷åòîâ¹
ï/ï

Íàèìåíîâàíèå
ïîñòàâùèêà

Ä Ê ¹ Äàòà 10
19 ðàçí.
ñóáñ÷.

20 08 Äð.

Èòîãî

ïî
êðåäèòó

60

1 «Âîëíà» - 100 23 04.03 3900 780 4680

2 «Êâàíò» - - 27 13.03 260 1300 1560

3 «Ýëåêòðîíèêà» - - 113 17.03 300 1500 1800

Èòîãî: 0 100 3900 1340 1300 1500 8040
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Âåäîìîñòü ïî äåáåòó ñ÷åòà 60

Äîêóìåíò
Â äåáåò 60 ñ êðåäèòà

ñ÷åòîâ
Ñàëüäî êîíå÷íîå

¹ Äàòà 51 50 Äð.

Èòîãî ïî äåáåòó
60

Ä Ê

1 14.03 4780 4780 - -

1560

1800

4780 4780 3360

Ïðè âåäåíèè ó÷åòà ïî æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà àíàëèòè÷åñêèé
è ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò çà÷àñòóþ ñîâìåùàþòñÿ â åäèíîé ñèñòåìå çàïèñåé. Â
÷àñòíîñòè, æóðíàë-îðäåð ïî ñ÷åòó 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè»
íàðÿäó ñ àíàëèòè÷åñêèìè äàííûìè î ðàñ÷åòàõ ñ êàæäûì èç ïîñòàâùèêîâ â
îòäåëüíîñòè äàåò è ñèíòåòè÷åñêîå îáîáùåíèå ýòèõ ðàñ÷åòîâ â ïðåäåëàõ
ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà 60 «Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè».

Òåõíèêà çàïèñè â ó÷åòíûå ðåãèñòðû ïîä÷èíåíà ôîðìå è íàçíà÷åíèþ
ó÷åòíîãî ðåãèñòðà. Îäíè ðåãèñòðû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ëèíåéíîé çàïèñè, äðóãèå
� äëÿ ëèíåéíî-ïîçèöèîííîé, òðåòüè � äëÿ øàõìàòíîé çàïèñè.

Ïðè ëèíåéíîé çàïèñè êàæäàÿ îïåðàöèÿ ïîëíîñòüþ îòðàæàåòñÿ ïî îäíîé
ãîðèçîíòàëüíîé ñòðîêå. Òàêàÿ çàïèñü ñîäåðæèò âñå íåîáõîäèìûå äàííûå î
ñîâåðøåííîé îïåðàöèè è áîëüøå íå äîïîëíÿåòñÿ.

Ïðè ëèíåéíî-ïîçèöèîííîé çàïèñè îïåðàöèÿ òàêæå îòðàæàåòñÿ ïî îäíîé
ãîðèçîíòàëüíîé ñòðîêå, íî íå ïîëíîñòüþ. Çàïèñè, îòðàæàþùèå åå ïðîäîëæåíèå
è çàâåðøåíèå âïîñëåäñòâèè ïî ïîçèöèÿì, äîïîëíèòåëüíî âïèñûâàþòñÿ â òó
æå ñòðîêó, íî â ñîîòâåòñòâóþùèå ãðàôû. Íàïðèìåð, ïîñòóïëåíèå ìàòåðèàëîâ
è ñîîòâåòñòâóþùåå îáðàçîâàíèå çàäîëæåííîñòè ïîñòàâùèêàì îòðàæåíî ïî
ãîðèçîíòàëüíîé ñòðîêå, íî äàòà ïîãàøåíèÿ çàäîëæåííîñòè ïîñòàâùèêó ýòîãî
ìàòåðèàëà áóäåò ïðîñòàâëåíà ïî ýòîé æå ñòðîêå ëèøü òîãäà, êîãäà ñóììà
çàäîëæåííîñòè áóäåò åìó ïåðå÷èñëåíà.

Ïðè øàõìàòíîé çàïèñè êàæäàÿ îïåðàöèÿ îòðàæàåòñÿ òîëüêî îäèí ðàç.
Ñîáëþäåíèå ïðèíöèïà äâîéíîé çàïèñè è ñîêðàùåíèå âäâîå îáúåìà ó÷åòíûõ
ðàáîò ïî «ðàçíîñêå» õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé â ó÷åòíûå ðåãèñòðû
îáåñïå÷èâàþòñÿ ïîìåùåíèåì ñóììû çàïèñè â ïðÿìîóãîëüíèêå, îáðàçóåìîì
ïåðåñå÷åíèåì ñòðîêè äåáåòóåìîãî è ãðàôû êðåäèòóåìîãî ñ÷åòà.

Ñïîñîáû èñïðàâëåíèÿ â ó÷åòíûõ çàïèñÿõ

Èñïðàâëåíèå îøèáîê â ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ îñóùåñòâëÿåòñÿ êîððåêòóðíûì
ñïîñîáîì, ñïîñîáîì äîïîëíèòåëüíûõ ïðîâîäîê è ñïîñîáîì «êðàñíîå ñòîðíî».

Êîððåêòóðíûé ñïîñîá ïðèìåíÿåòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà îøèáêà íå
çàòðàãèâàåò êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ èëè îíà áûñòðî îáíàðóæåíà è íå
îòðàçèëàñü íà èòîãàõ ó÷åòíûõ çàïèñåé. Ñóùíîñòü äàííîãî ñïîñîáà ñîñòîèò â
òîì, ÷òî îøèáî÷íûé òåêñò èëè ñóììà çà÷åðêèâàåòñÿ, è íàä çà÷åðêíóòûì ïèøóò
ïðàâèëüíûé òåêñò èëè ñóììó. Çà÷åðêèâàíèå ïðîèçâîäÿò òîíêîé ëèíèåé òàê,
÷òîáû ìîæíî áûëî ïðî÷åñòü çà÷åðêíóòîå. Ïðè ýòîì çà÷åðêèâàåòñÿ âñå ÷èñëî,
åñëè äàæå îøèáêà äîïóùåíà òîëüêî â îäíîé öèôðå. Èñïðàâëåíèå îøèáêè
îãîâàðèâàåòñÿ è ïîäòâåðæäàåòñÿ: â äîêóìåíòàõ � ïîäïèñÿìè ëèö, ïîäïèñàâøèõ
äîêóìåíò; â ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ � ïîäïèñüþ ëèöà, ïðîèçâîäÿùåãî èñïðàâëåíèå.
Îãîâîðêó îá èñïðàâëåíèè äåëàþò íà ïîëÿõ èëè â êîíöå ñòðàíèöû, çàïèñûâàÿ
â íåé «èñïðàâëåíî», è ïðàâèëüíûé òåêñò èëè ñóììó.
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Ñïîñîá äîïîëíèòåëüíûõ ïðîâîäîê ïðèìåíÿåòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà
â áóõãàëòåðñêîé ïðîâîäêå è â ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ óêàçàíà ïðàâèëüíàÿ
êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ, íî ïðåóìåíüøåíà ñóììà îïåðàöèè. Äëÿ èñïðàâëåíèÿ
òàêîé îøèáêè íà ðàçíîñòü ìåæäó ïðàâèëüíîé è ïðåóìåíüøåííîé ñóììàìè
îïåðàöèè ñîñòàâëÿþò äîïîëíèòåëüíóþ áóõãàëòåðñêóþ ïðîâîäêó. Åñëè,
íàïðèìåð, ïîäîò÷åòíûì ëèöàì âûäàëè èç êàññû 40000 ðóá., à îøèáî÷íî
çàïèñàëè 10000 ðóá., òî íà ðàçíîñòü ìåæäó ýòèìè ñóììàìè � 30000 ðóá. (40000-
10000) íóæíî ñîñòàâèòü äîïîëíèòåëüíóþ ïðîâîäêó.

Åñëè â ó÷åòíûõ çàïèñÿõ óêàçàíà íåïðàâèëüíàÿ êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ,
òî äëÿ èñïðàâëåíèÿ îøèáîê ïðèìåíÿåòñÿ ñïîñîá «êðàñíîå ñòîðíî». Ñóùíîñòü
äàííîãî ñïîñîáà ñîñòîèò â òîì, ÷òî â íà÷àëå îøèáî÷íàÿ ïðîâîäêà ïîâòîðÿåòñÿ
â òîé æå êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ, íî çàïèñü ïðîâîäèòñÿ êðàñíûìè ÷åðíèëàìè.

Ïîñëå ýòîãî ñîñòàâëÿåòñÿ íîâàÿ ïðîâîäêà ñ ïðàâèëüíîé êîððåñïîíäåí-
öèåé ñ÷åòîâ è çàïèñûâàåòñÿ â ðåãèñòðû îáû÷íûìè ÷åðíèëàìè. Èñïðàâëåíèå
îøèáî÷íûõ çàïèñåé ñïîñîáîì «êðàñíîå ñòîðíî» ïîêàæåì íà ñëåäóþùåì
ïðèìåðå.

Ïðèìåð. Â îðãàíèçàöèè ñîâåðøåíà ñëåäóþùàÿ îïåðàöèÿ: èç êàññû âûäàíî
ïîäîò÷åòíûì ëèöàì 40000 ðóá. Íà÷àëüíîå ñàëüäî ñ÷. 50 «Êàññà» = 100000.

Îøèáî÷íî áûëà ñîñòàâëåíà ïðîâîäêà:

 Äåáåò ñ÷åòà 70 «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà»
1) 40000 ðóá.

 Êðåäèò ñ÷åòà 50 «Êàññà»

Ïðè ïðîâåðêå çàïèñåé íà ñ÷åòàõ îøèáêà áûëà îáíàðóæåíà (äåáåòîâàòü
íóæíî íå íà ñ÷åò ðàñ÷åòîâ ïî îïëàòå òðóäà, à ñ÷åò ïîäîò÷åòíûõ ëèö).

Äëÿ ñíÿòèÿ îøèáî÷íîé çàïèñè íåïðàâèëüíóþ ïðîâîäêó ïîâòîðÿþò
êðàñíûìè ÷åðíèëàìè è çàïèñûâàþò åå â ó÷åòíûå ðåãèñòðû.

Äåáåò ñ÷åòà 70 «Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà»
-40000 ðóá.1à)

Êðåäèò ñ÷åòà 50 «Êàññà»

Äåáåò ñ÷åòà 71 «Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè»
1á) 40000 ðóá.

Êðåäèò ñ÷åòà 50 «Êàññà»

Íà ñ÷åòàõ ýòè ñóììû áóäóò îòðàæåíû ñëåäóþùèì îáðàçîì:

Ñ÷åò 70  «Ðàñ÷åòû ñ  ïåðñîíàëîì  ïî îïëàòå òðóäà»

Äåáåò Êðåäèò

1) 40000

2) 1à)

Îáîðîò
(40000-40000)

    Ñ -

- 40000
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Ñ÷åò 50 «Êàññà»

Äåáåò Êðåäèò
Ñ-100000 1) 40000

1à)

1á) 40000

Îáîðîò - Îáîðîò 40000
(40000-40000+40000)

Ñ 60000

Ñ÷åò 71 «Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè»

Äåáåò Êðåäèò
1á) 40000

Îáîðîò
40000

Ñ 40000

- 40000

Ñïîñîá «êðàñíîå ñòîðíî» ïðèìåíÿþò äëÿ èñïðàâëåíèÿ îøèáîê è â òåõ
ñëó÷àÿõ, êîãäà êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ íå íàðóøåíà, íî ïðåóâåëè÷åíà ñóììà
îïåðàöèè. Äëÿ èñïðàâëåíèÿ òàêîé îøèáêè ñîñòàâëÿþò âòîðóþ ñòîðíèðîâî÷íóþ
ïðîâîäêó íà ðàçíîñòü ìåæäó ïðåóâåëè÷åííîé è ïðàâèëüíîé ñóììàìè îïåðàöèè.

Ñïîñîá îáðàòíûõ çàïèñåé çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî íåïðàâèëüíî óêàçàííûå
ñ÷åòà ìåíÿþòñÿ ìåñòàìè, è íîâûå îáîðîòû àðèôìåòè÷åñêè óñòðàíÿþò ñòàðûå,
îøèáî÷íûå. Îäíàêî îáðàòíûå çàïèñè, ñîçäàâàÿ èñêóññòâåííûå îáîðîòû,
çàâåäîìî çàâûøàþò îáîðîòû ðåàëüíûå.

9. ÔÎÐÌÛ ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ Ó×ÅÒÀ

Âåäåíèå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà òðåáóåò èñïîëüçîâàíèÿ âñåõ âèäîâ ó÷åòíûõ
ðåãèñòðîâ, ðàçíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè è ðàçëè÷íûõ ñïîñîáîâ çàïèñåé â íèõ.

Ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà � ýòî ñî÷åòàíèå ðàçëè÷íûõ âèäîâ ó÷åòíûõ
ðåãèñòðîâ, îáúåäèíÿåìûõ îáùåé ñòðóêòóðîé èõ ïîñòðîåíèÿ, òåõíèêîé è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ ïðîèçâîäèìûõ â íèõ çàïèñåé.

Ñòðóêòóðà ðåãèñòðîâ, âçàèìîñâÿçü ìåæäó íèìè, òåõíèêà èñïîëíåíèÿ �
òàêîâû ïðèçíàêè, îïðåäåëÿþùèå îñîáåííîñòè ôîðì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Ñàìàÿ ðàííÿÿ ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà áûëà ïðåäåëüíî ïðîñòîé. Âñå
ñâåäåíèÿ î ñîâåðøàåìûõ îïåðàöèÿõ âëàäåëåö ïðåäïðèÿòèÿ çàïèñûâàë ïðåæäå
âñåãî â Ïàìÿòíóþ êíèãó, îòêóäà îíè ïåðåíîñèëèñü â õðîíîëîãè÷åñêèé ðåãèñòð
� Æóðíàë, ãäå óêàçûâàëàñü òàêæå è êîððåñïîíäåíöèÿ ñ÷åòîâ. Äàííûå èç
Æóðíàëà ðàçíîñèëèñü â ñèñòåìàòè÷åñêèé ðåãèñòð � Ãëàâíóþ êíèãó, ãäå
îòêðûâàëèñü îòäåëüíûå ñ÷åòà äëÿ êàæäîãî êîíêðåòíîãî âèäà ñðåäñòâ è
èñòî÷íèêîâ (íàïðèìåð, ñ÷åò Ìóêè, ñ÷åò Ñàõàðà, ñ÷åò Ïîñòàâùèêà Èâàíîâà è
ò.ï.). Íà îñíîâå Ãëàâíîé êíèãè ïî ìåðå íàäîáíîñòè ñîñòàâëÿëñÿ áàëàíñ.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåíû ìåìîðèàëüíî-îðäåðíàÿ,
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Æóðíàë-Ãëàâíàÿ, æóðíàëüíî-îðäåðíàÿ, ìàøèííî-îðèåíòèðîâàííàÿ ôîðìû ó÷åòà
äëÿ îðãàíèçàöèé ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

Ñóùíîñòü ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
çàêëþ÷àåòñÿ â òîì, ÷òî íà îñíîâàíèè ïåðâè÷íûõ èëè ñâîäíûõ (íàêîïèòåëüíûõ
ãðóïïèðîâî÷íûõ) äîêóìåíòîâ ñîñòàâëÿþòñÿ ìåìîðèàëüíûå îðäåðà, â êîòîðûõ
ïðèâîäèòñÿ êðàòêîå ñîäåðæàíèå çàïèñè, ñóììà îïåðàöèè è êîððåñïîíäåíöèÿ
ñ÷åòîâ (òàáë. 9.1).

Òàáëèöà 9.1
Îáðàçåö ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà

Ìåìîðèàëüíûé îðäåð ¹139
Çàïèñàòü çà äåêàáðü __ ã.

Îñíîâàíèå (ññûëêà íà äîêóìåíò
èëè ñîäåðæàíèå çàïèñè)

Ïî äåáåòó
ñ÷åòà

Ïî êðåäèòó
 ñ÷åòà

Ñóììà â ðóá.

Íà÷èñëåíà çàðàáîòíàÿ ïëàòà
ðàáî÷èì è ñëóæàùèì íà
îñíîâàíèè ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíîé
âåäîìîñòè çà äåêàáðü 19__ ã.
Ðàáî÷èì îñíîâíîãî
ïðîèçâîäñòâà . .

20 70 36200

Ðàáî÷èì âñïîìîãàòåëüíûõ
ïðîèçâîäñòâ . . . . . . . . . . . . . .

23 70 2 170

Îáùåöåõîâîìó ïåðñîíàëó ..... 25 70 3020

Îáùåçàâîäñêîìó ïåðñîíàëó .. 26 70 860

                   Èòîãî.�����

31 äåêàáðÿ __ ã.
 Ãë. áóõãàëòåð Â. Ëþá÷åíêî
Ïðèëîæåíèå íà 4 ëèñòàõ

- - 42250

Ìåìîðèàëüíûå îðäåðà ìîãóò îôîðìëÿòüñÿ è íåïîñðåäñòâåííî íà
äîêóìåíòàõ, äëÿ ÷åãî íà ïîñëåäíèõ ñòàâÿò îòòèñê ñïåöèàëüíîãî øòàìïà, ëèáî
îòâîäÿò îñîáîå ìåñòî â ôîðìàõ òèïîãðàôñêèõ áëàíêîâ. Âî âñåõ ñëó÷àÿõ
ìåìîðèàëüíûé îðäåð ñîïðîâîæäàåò äîêóìåíòû. Çàòåì ìåìîðèàëüíûå îðäåðà
çàïèñûâàþòñÿ â ðåãèñòðàöèîííûé æóðíàë.

Ôîðìà ðåãèñòðàöèîííîãî æóðíàëà ñîäåðæèò ïîðÿäêîâûé íîìåð
ìåìîðèàëüíîãî îðäåðà, åãî äàòó è îáùóþ ñóììó ïðîèçâåäåííûõ â íåì çàïèñåé.
Âåäåíèå ðåãèñòðàöèîííîãî æóðíàëà ïîçâîëÿåò ñîïîñòàâëÿòü ñóììó îïåðàöèé,
ïîëó÷èâøèõ îòðàæåíèå â ìåìîðèàëüíûõ îðäåðàõ, ñ èòîãîì çàïèñåé ïî
ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì, à òàêæå êîíòðîëèðîâàòü ñîõðàííîñòü ìåìîðèàëüíûõ
îðäåðîâ è äîêóìåíòîâ.

Ôîðìà ðåãèñòðàöèîííîãî æóðíàëà ïðèâîäèòñÿ â òàáë. 9.2.
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Òàáëèöà 9.2
Ðåãèñòðàöèîííûé æóðíàë çà äåêàáðü __ã.

Êîððåñïîíäèðóåìûå
ñ÷åòà

Ïîðÿäêîâûå
íîìåðà ìåìî-
ðèàëüíûõ îð-

äåðîâ

Äàòû ìåìîðè-
àëüíûõ îðäå-

ðîâ
ïî äåáåòó ïo êðåäèòó

Ñóììà â ðóá. ïî
ìåìîðèàëüíûì

îðäåðàì

001 02 10 60 246 989

049 13 20 10 30481

139 31 20,23,25, 26 70 42250

158
è ò. ä.

31 51 46 210 675

Èòîãî
çà äåêàáðü

8 986 734

Äàííûå ìåìîðèàëüíûõ îðäåðîâ ïîñëå èõ ðåãèñòðàöèè âíîñÿòñÿ â Ãëàâíóþ
êíèãó � îñíîâíîé ðåãèñòð ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà, ïîñòðîåííûé ïî ñèíòåòè÷åñêèì
ñ÷åòàì ïåðâîãî ïîðÿäêà. Ïî äåáåòó è êðåäèòó êàæäîãî ñ÷åòà îòðàæàþòñÿ äàòà
è íîìåð ìåìîðèàëüíûõ îðäåðîâ, ñóììû ïî êîððåñïîíäèðóþùèì ñ÷åòàì è èõ
èòîãè.

Òàáëèöà 9.3

Ëèñò Ãëàâíîé êíèãè ïî ñ÷åòó 10 «Ñûðüå è ìàòåðèàëû» 

Äåáåò ñ÷åòà 10                                                                                             Êðåäèò ñ÷åòà 10

Ìåìîðèàëü-
íûé îðäåð

Êðåäèò ñ÷åòîâ
Ìåìîðèàëü-
íûé îðäåð

Äåáåò ñ÷åòîâ

Äàòà ¹ 60 70 71 è ò.ä.

Èòîãî
ïî

äåáåòó Äàòà ¹ 20 23 è ò. ä.

Èòîãî
ïî êðå-

äèòó

10.12 25 2900 100 � 3000 12.12 49 1500 600 2100

15.12 72 � � 60 60 13.12 60 � 200 200

20.12 84 1400 � 200 1600 24.12 126 1100 � 1100

31.12 189 920 100 � 1020 � � � � �

è ò. ä. � � � � è ò. ä. � � �

Èòîãî
çà äåêàáðü

19000 400 420 19 820 Èòîãî
çà äåêàáðü

15 900 1400 17 300

Ïàðàëëåëüíî â áóõãàëòåðèè âåäóòñÿ çàïèñè â ðåãèñòðàõ àíàëèòè÷åñêîãî
ó÷åòà, à ïî îêîí÷àíèè ìåñÿöà ñîñòàâëÿþòñÿ îáîðîòíûå âåäîìîñòè ïî
àíàëèòè÷åñêèì ñ÷åòàì. Èòîãîâûå äàííûå ïî êàæäîé îáîðîòíîé âåäîìîñòè
àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà äîëæíû ñîâïàäàòü ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîêàçàòåëÿìè
îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì. Â ñâîþ î÷åðåäü, èòîãè äåáåòà
è êðåäèòà ïî îáîðîòíîé âåäîìîñòè ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà äîëæíû áûòü ðàâíû
èòîãó ïî ðåãèñòðàöèîííîìó æóðíàëó.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðàáîòû ïðè ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà
ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà ñõåìîé, ïðèâåäåííîé íà ðèñ. 9.1.
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Ðèñ 9.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðàáîòû ïðè ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà

Ìåìîðèàëüíî-îðäåðíàÿ ôîðìà ó÷åòà îòëè÷àåòñÿ ñòðîãîé ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòüþ ó÷åòíîãî ïðîöåññà, ïðîñòîòîé è äîñòóïíîñòüþ ó÷åòíîé òåõíèêè,
ïðè íåé øèðîêî èñïîëüçóþòñÿ ñòàíäàðòíûå ôîðìû àíàëèòè÷åñêèõ ðåãèñòðîâ,
ñ÷åòíûå ìàøèíû, êîïèðîâàëüíûé ñïîñîá ðåãèñòðàöèè. Êðîìå òîãî, ïðè òàêîé
ôîðìå ó÷åòà ëåãêî îñóùåñòâëÿòü ðàçäåëåíèå ó÷åòíîé ðàáîòû ìåæäó
êâàëèôèöèðîâàííûìè è ìåíåå êâàëèôèöèðîâàííûìè ðàáîòíèêàì.

Íåäîñòàòêàìè ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû ó÷åòà ÿâëÿþòñÿ:
- òðóäîåìêîñòü ó÷åòà, âûçûâàåìàÿ ïðåæäå âñåãî ìíîãîêðàòíûì
äóáëèðîâàíèåì îäíèõ è òåõ æå çàïèñåé (â ìåìîðèàëüíîì îðäåðå,
ðåãèñòðàöèîííîì æóðíàëå, ñèíòåòè÷åñêèõ è àíàëèòè÷åñêèõ ðåãèñòðàõ);

- îòðûâ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà îò ñèíòåòè÷åñêîãî, ãðîìîçäêîñòü
àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà, îí ÷àñòî îòñòàåò îò ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà;

- ôîðìû ðåãèñòðîâ àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà çà÷àñòóþ íå ñîäåðæàò
ïîêàçàòåëåé, íåîáõîäèìûõ äëÿ êîíòðîëÿ, àíàëèçà õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòè è ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè.

Â ñâÿçè ñ ýòèì ó÷åò èìååò ñðàâíèòåëüíî íèçêîå ïîçíàâàòåëüíîå çíà÷åíèå,
à äëÿ ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè ïðèõîäèòñÿ ïðîèçâîäèòü âûáîðêó è ãðóïïèðîâêó
äàííûõ òåêóùåãî ó÷åòà. Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ìåìîðèàëüíî-îðäåðíàÿ ôîðìà
ó÷åòà ïðèìåíÿåòñÿ â ñðàâíèòåëüíî íåáîëüøèõ îðãàíèçàöèÿõ.

Âàðèàíòîì ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû ÿâëÿåòñÿ ôîðìà Æóðíàë-
Ãëàâíàÿ. Îíà øèðîêî ðàñïðîñòðàíåíà â ñðàâíèòåëüíî íåáîëüøèõ ïî îáúåìó
äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèÿõ � ñîâõîçàõ, êîëõîçàõ, à òàêæå â áþäæåòíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ, æèëèùíî-ýêñïëóàòàöèîííûõ êîíòîðàõ è äðóãèõ îðãàíèçàöèÿõ.



73
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Åäèíñòâåííîå ñóùåñòâåííîå îòëè÷èå ôîðìû Æóðíàë-Ãëàâíîé îò
ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû � â ñòðóêòóðå ðåãèñòðà ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà,
ãäå íà îäíîì ðàçâîðîòå ëèñòà îáúåäèíÿþòñÿ õðîíîëîãè÷åñêàÿ è ñèñòåìàòè÷åñ-
êàÿ çàïèñè. Ýòîò ðåãèñòð âåäåòñÿ îáû÷íî â êíèãå, êîòîðàÿ íàçûâàåòñÿ Êíèãîé
ãëàâíûõ ñ÷åòîâ èëè Æóðíàë-Ãëàâíîé êíèãîé (òàáë. 9.4).

Òàáëèöà 9.4
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Ïåðâûå òðè êîëîíêè êíèãè îòâåäåíû äëÿ õðîíîëîãè÷åñêîé ðåãèñòðàöèè
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Îíè òî÷íî ñîîòâåòñòâóþò ñòðóêòóðå ðåãèñòðàöè-
îííîãî æóðíàëà. Îñòàëüíàÿ ÷àñòü ðàçâîðîòà ëèñòà êíèãè îòâåäåíà äëÿ
ñèñòåìàòè÷åñêîé çàïèñè ïî âñåì ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì.

Â ñëó÷àå çíà÷èòåëüíîãî ÷èñëà ñ÷åòîâ, êîòîðîå íå ìîæåò áûòü ïîìåùåíî
íà îäíîì ðàçâîðîòå, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ âêëàäûøè. Äëÿ êàæäîãî ñ÷åòà
îòâîäÿòñÿ äâå êîëîíêè � äåáåòîâàÿ è êðåäèòîâàÿ.

Æóðíàë-Ãëàâíàÿ êíèãà îòêðûâàåòñÿ çàïèñÿìè îñòàòêîâ â ïåðâîé ñòðîêå
ïî âñåì ñ÷åòàì íà 1 ÿíâàðÿ. Îáùèé èòîã äåáåòîâûõ îñòàòêîâ, ðàâíûé îáùåìó
èòîãó îñòàòêîâ  ïî êðåäèòó, ïðîñòàâëÿåòñÿ â êîëîíêå «Ñóììû ïî ìåìîðèàëüíûì
îðäåðàì». Çàòåì îòðàæàþòñÿ âñå îïåðàöèè çà ìåñÿö. Â êîíöå ìåñÿöà
ïîäñ÷èòûâàþòñÿ èòîãè ìåñÿ÷íûõ îáîðîòîâ ïî âñåì ñ÷åòàì è âûâîäÿòñÿ îñòàòêè
íà ïåðâîå ÷èñëî ñëåäóþùåãî ìåñÿöà. Íàëè÷èå ýòèõ äàííûõ, ñîáðàííûõ âìåñòå,
îñâîáîæäàåò îò íåîáõîäèìîñòè ñîñòàâëåíèÿ îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî
ñèíòåòè÷åñêèì ñ÷åòàì.

Ñâåðêà ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà ñ àíàëèòè÷åñêèì è çàïîëíåíèå òàáëèöû
áàëàíñà ìîãóò áûòü ñäåëàíû íåïîñðåäñòâåííî ïî äàííûì êíèãè Æóðíàë-
Ãëàâíîé. Çàïèñü îïåðàöèé â Æóðíàë-Ãëàâíóþ êíèãó äåëàåòñÿ íà îñíîâå
ìåìîðèàëüíûõ îðäåðîâ, ñîñòàâëÿåìûõ, êàê è ïðè ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé
ôîðìå, ïî äàííûì íàêîïèòåëüíûõ è ãðóïïèðîâî÷íûõ âåäîìîñòåé èëè
íåïîñðåäñòâåííî ïî ïåðâè÷íûì äîêóìåíòàì.

Àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ïðè ýòîé ôîðìå òàêæå âåäåòñÿ â êíèãàõ. Ñâåðêà
ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà ñ àíàëèòè÷åñêèì îñóùåñòâëÿåòñÿ è çäåñü ïðè ïîìîùè
îáîðîòíûõ âåäîìîñòåé, à äëÿ ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè äåëàþò âûáîðêè è
äîïîëíèòåëüíûå ðàñ÷åòû. Òàêèì îáðàçîì, òåõíèêà âåäåíèÿ ó÷åòà ïî ôîðìå
Æóðíàë-Ãëàâíàÿ íè÷åì, êðîìå ñòðóêòóðû ðåãèñòðà ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà, íå
îòëè÷àåòñÿ îò ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû.

Îñíîâíûì äîñòîèíñòâîì ôîðìû ó÷åòà Æóðíàë-Ãëàâíîé ÿâëÿåòñÿ
ñòðóêòóðà êíèãè Ãëàâíûõ ñ÷åòîâ, áëàãîäàðÿ êîòîðîé ýòîò ðåãèñòð ñòàíîâèòñÿ
íàãëÿäíûì è îáîçðèìûì. Ýòîìó ñïîñîáñòâóåò è ðàçìåùåíèå ñ÷åòîâ íà îäíîì
ðàçâîðîòå ëèñòà. Òåõíèêà âåäåíèÿ ó÷åòíîé ðåãèñòðàöèè ïî êíèãå Æóðíàë-
Ãëàâíàÿ íå òðåáóåò áîëüøîé êâàëèôèêàöèè. Âñå ýòè ïðåèìóùåñòâà è ïðèâåëè
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ê øèðîêîìó ðàñïðîñòðàíåíèþ äàííîé ôîðìû, îñîáåííî íà òåõ ïðåäïðèÿòèÿõ,
êîòîðûå íå ðàñïîëàãàþò âûñîêîêâàëèôèöèðîâàííûìè êàäðàìè ó÷åòíûõ
ðàáîòíèêîâ.

Îäíàêî êíèãà Æóðíàë-Ãëàâíàÿ èìååò è íåêîòîðûå íåäîñòàòêè. Ïðè
áîëüøîì êîëè÷åñòâå ñ÷åòîâ îíà ñòàíîâèòñÿ ãðîìîçäêîé è íåóäîáíîé â ðàáîòå.
Ïðèìåíåíèå âêëàäûøåé çàòðóäíÿåò çàïèñü îïåðàöèé è ïðèâîäèò ê óâåëè÷åíèþ
÷èñëà îøèáîê, çàêëþ÷àþùèõñÿ â ðàçíîñêå ñóìì íå â íàäëåæàùèå ñ÷åòà. Ïîýòîìó
÷èñëî ñ÷åòîâ, êîòîðîå ñ÷èòàåòñÿ äîïóñòèìûì äëÿ âåäåíèÿ êíèãè Æóðíàë-
Ãëàâíàÿ, íå äîëæíî ïðåâûøàòü 20-25.

×òî êàñàåòñÿ ôîðìû Æóðíàë-Ãëàâíàÿ, òî åé ïðèñóùè âñå íåäîñòàòêè
ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû.

Åäèíàÿ æóðíàëüíî-îðäåðíàÿ ôîðìà ñ÷åòîâîäñòâà ðàçðàáîòàíà íà îñíîâå
åäèíîãî ïëàíà ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ïðèìåíåíèÿ
âî âñåõ îòðàñëÿõ íàðîäíîãî õîçÿéñòâà (ïðîìûøëåííîñòü, ñòðîèòåëüñòâî,
ñíàáæåíèå, ñáûò è äð.).

Ýòà ôîðìà ñ÷åòîâîäñòâà îñíîâàíà íà èñïîëüçîâàíèè ïðèíöèïà
íàêàïëèâàíèÿ äàííûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ â ðàçðåçàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ
ñèíòåòè÷åñêèé è àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò ñðåäñòâ è õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ïî
âñåì ðàçäåëàì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.

Íàêàïëèâàíèå è ñèñòåìàòèçàöèÿ äàííûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâî-
äèòñÿ â ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ, êîòîðûå äàþò âîçìîæíîñòü îòðàçèòü âñå ïîäëåæàùèå
ó÷åòó ñðåäñòâà è âñå õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè ïî èõ èñïîëüçîâàíèþ çà îò÷åòíûé
ìåñÿö. Ýòî èñêëþ÷àåò íåîáõîäèìîñòü ñîñòàâëåíèÿ ìåìîðèàëüíûõ îðäåðîâ.

Õðîíîëîãè÷åñêàÿ è ñèñòåìàòè÷åñêàÿ çàïèñü õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé
îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíîâðåìåííî, êàê åäèíûé ðàáî÷èé ïðîöåññ. Æóðíàë
õðîíîëîãè÷åñêîé ðåãèñòðàöèè õîçÿéñòâåííûõ îáîðîòîâ íå âåäåòñÿ.

Çàïèñè â íàêîïèòåëüíûå ðåãèñòðû ïðîèçâîäÿòñÿ â ðàçðåçå ïîêàçàòåëåé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ðóêîâîäñòâà è êîíòðîëÿ çà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòüþ ïðåäïðèÿòèÿ (õîçÿéñòâåííîé îðãàíèçàöèè), à òàêæå äëÿ
ñîñòàâëåíèÿ ìåñÿ÷íîé, êâàðòàëüíîé è ãîäîâîé îò÷åòíîñòè.

Àíàëèòè÷åñêèé è ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò îñóùåñòâëÿåòñÿ, êàê ïðàâèëî,
ñîâìåñòíî, â åäèíîé ñèñòåìå çàïèñåé. Êàðòî÷êè àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ìîãóò
áûòü çàâåäåíû, â âèäå èñêëþ÷åíèÿ, ïî íåêîòîðûì âèäàì ðàñ÷åòîâ, ïî êîòîðûì
èìååòñÿ çíà÷èòåëüíîå êîëè÷åñòâî ëèöåâûõ ñ÷åòîâ. Ñîõðàíÿþòñÿ èíâåíòàðíûå
êàðòî÷êè èëè êíèãè ó÷åòà îáúåêòîâ îñíîâíûõ ñðåäñòâ, êàðòî÷êè èëè âåäîìîñòè
ó÷åòà çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî ïî êàëüêóëèðóåìûì îáúåêòàì. Â ñîîòâåòñòâèè ñ
ýòèì îáîðîòíûå âåäîìîñòè îñòàâëÿþòñÿ òîëüêî ïî ðàñ÷åòàì, ïî êîòîðûì
âåäóòñÿ êàðòî÷êè àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà. Ñîõðàíÿþòñÿ ñîðòîâûå ñàëüäîâûå
âåäîìîñòè ïî ó÷åòó ìàòåðèàëîâ, ñîðòîâûå (ñàëüäîâûå èëè îáîðîòíûå)
âåäîìîñòè ïî ó÷åòó ãîòîâûõ èçäåëèé.

Â åäèíîé æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ñ÷åòîâîäñòâà ïðèìåíÿþòñÿ, êàê
ïðàâèëî, äâà âèäà áóõãàëòåðñêèõ ðåãèñòðîâ: æóðíàëû-îðäåðà è âñïîìîãàòåëü-
íûå âåäîìîñòè.

Â òàáë. 9.5 ïðèâåäåíà ôîðìà æóðíàëà-îðäåðà ïî êðåäèòó ñ÷åòà 71
«Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè» ñ äåáåòîâîé âåäîìîñòüþ ê íåìó.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ðàöèîíàëüíîé òåõíèêè îáîáùåíèÿ èëè ãðóïïèðîâêè
íåêîòîðûõ ó÷åòíûõ äàííûõ êðîìå óêàçàííûõ ðåãèñòðîâ ìîãóò ïðèìåíÿòüñÿ
ñïåöèàëüíûå ðàçðàáîòî÷íûå òàáëèöû.

Îñíîâíûìè ðåãèñòðàìè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ÿâëÿþòñÿ æóðíàëû-îðäåðà.
Âñïîìîãàòåëüíûå âåäîìîñòè ïðèìåíÿþòñÿ îáû÷íî â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà
òðåáóþùèåñÿ àíàëèòè÷åñêèå ïîêàçàòåëè ñëîæíî îáåñïå÷èòü íåïîñðåäñòâåííî
â æóðíàëàõ-îðäåðàõ. Â ýòèõ ñëó÷àÿõ ãðóïïèðîâêà äàííûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðåäâàðèòåëüíî â âåäîìîñòÿõ, èç êîòîðûõ èòîãè ïåðåíîñÿòñÿ
â æóðíàëû-îðäåðà.
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Â îñíîâó ïîñòðîåíèÿ æóðíàëîâ è âñïîìîãàòåëüíûõ âåäîìîñòåé ïîëîæåí
êðåäèòîâûé ïðèçíàê ðåãèñòðàöèè õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ïî ñèíòåòè÷åñêèì
ñ÷åòàì. Ñèíòåòè÷åñêèå äàííûå ðåãèñòðèðóþòñÿ ïî äàííûì ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ òîëüêî ïî êðåäèòó ñîîòâåòñòâóþùèõ ñ÷åòîâ, â êîððåñïîíäåíöèè ñ
äåáåòóåìûìè ñ÷åòàìè.

Â ïîðÿäêå èñêëþ÷åíèÿ êàññîâûå îïåðàöèè, îïåðàöèè ïî ðàñ÷åòíîìó è
äðóãèì ñ÷åòàì ðåãèñòðèðóþòñÿ êàê ïî êðåäèòó, òàê è ïî äåáåòó ñ÷åòîâ,
ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ó÷åòà óêàçàííûõ îïåðàöèé. Ýòî íåîáõîäèìî äëÿ êîíòðîëÿ
è äëÿ òîãî, ÷òîáû íå ðàçîáùàòü êàññîâûå è áàíêîâñêèå äîêóìåíòû äëÿ çàïèñåé
â ðàçëè÷íûõ æóðíàëàõ-îðäåðàõ.

Âî èçáåæàíèå äóáëèðîâàíèÿ çàïèñè â æóðíàëàõ-îðäåðàõ, â êîòîðûõ
îòðàæàþòñÿ êðåäèòîâûå îáîðîòû è êîððåñïîíäåíöèè ñ äåáåòîì ñ÷åòîâ 50
«Êàññà», 51 «Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò», ïðîèçâîäÿòñÿ, êàê ïðàâèëî, ïî äàííûì
ñîîòâåòñòâóþùèõ âåäîìîñòåé èòîãàìè çà ìåñÿö.

Èòîãîâûå äàííûå æóðíàëîâ-îðäåðîâ â êîíöå ìåñÿöà ïåðåíîñÿòñÿ â
Ãëàâíóþ êíèãó.

Ïðèíöèï äâîéíîé çàïèñè, ò.å. îòðàæåíèå õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé
îäíîâðåìåííî íà äâóõ ñ÷åòàõ, ïðè âåäåíèè ó÷åòà ïî æóðíàëüíî-îðäåðíîé
ôîðìå ñîõðàíÿåòñÿ.

Ñ ïðèìåíåíèåì æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ îòïàäàåò
íåîáõîäèìîñòü â îáîñîáëåííîì àíàëèòè÷åñêîì ó÷åòå. Îäíàêî åñëè æóðíàëû-
îðäåðà è âñïîìîãàòåëüíûå âåäîìîñòè íå ìîãóò îáåñïå÷èòü ïîëó÷åíèå
íåîáõîäèìûõ àíàëèòè÷åñêèõ äàííûõ, òî èõ ó÷åò âåäåòñÿ â îñîáûõ ðåãèñòðàõ.

Èòîãè êàæäîãî æóðíàëà-îðäåðà ïåðåíîñÿòñÿ â Ãëàâíóþ êíèãó, êîòîðàÿ
íåñêîëüêî îòëè÷àåòñÿ îò òîé, êîòîðóþ âåäóò ïðè ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå
ó÷åòà. Â òàáë. 9.6 ïðèâîäèòñÿ îáðàçåö Ãëàâíîé êíèãè ïî îäíîìó ñ÷åòó «Ñûðüå
è ìàòåðèàëû», ïðèìåíÿåìîé ïðè æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà.

Âåäîìîñòü ïî äåáåòó ñ÷åòà 71

Â äåáåò 71 ñ êðåäèòà ñ÷åòîâÑàëüäî íà-
÷àëüíîå Äîêóì. Äîêóì.

N
ï/
ï

Ô. È. 0. ïîäîò÷åò-
íîãî ëèöà

Ä Ê ¹ Äàòà 50 ¹ Äàòà 50 Äð.

Èòîãî
ïî äåáå-

òó 71

1 Èâàíîâ - - 1 8.03 80 80

2 Ïåòðîâ - - 2 10.03 70 4 16.03 28 98

3 Ñèäîðîâ - - 5 18.033 145 145

Èòîãî: 0 0 295 28 323

Æóðíàë-îðäåð ïî êðåäèòó ñ÷åòà 71

Ñ êðåäèòà 71 â äåáåò ñ÷åòîâ

Äîêóì. Äîêóì.

Ñàëüäî êîíå÷íîå

¹ Äàòà
20 12 10 19

¹ Äàòà
50 Äð.

Èòîãî ïî
êðåäèòó

71

Ä Ê

1 15.03 17 42 11,8 3 15.03 9,2 80 -- --

2 16.03 75,2 15 7,8 98 -- --

0 145

92,2 42 15 19,6 9,2 178 145

Òàáëèöà 9.5
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Òàáëèöà 9.6

Ãëàâíàÿ êíèãà çà __ãîä
Ñ÷åò 10 «Ñûðüå è ìàòåðèàëû»

Îáîðîòû ïî äåáåòó ñ÷åòîâ ñ êðåäèòà ñ÷åòîâ
Ñàëüäî

ïî ñ÷åòó 10

Ìåñÿö

ñ÷åòà 60
�Ðàñ÷åòû ñ

ïîñòàâùèêà-
ìè è ïîäðÿä-

÷èêàìè�
(æóðíàë-

îðäåð ¹6)

ñ÷åòà 20
�Îñíîâíîå

ïðîèçâîäñò-
âî� (æóð-
íàë-îðäåð

¹10)

ñ÷åòà 71
�Ðàñ÷åòû ñ

ïîäîò÷åòíû-
ìè ëèöàìè�

(æóðíàë-
îðäåð ¹ 7)

Èòîãî
îáîðîò
ïî äåáå-
òó ñ÷åòà

10

Îáîðîò
ïî êðå-

äèòó
ñ÷åòà 10

Äåáåò Êðåäèò

       Ñàëüäî
ßíâàðü��
Ôåâðàëü�..
Ìàðò��

íà  1 ÿíâ àðÿ
24 600
21700
35250

è ò.ä.

__ ã.
--

140
20

120
250
15

24 720
22090
35285

--
23500
24000
34980

19800
21 020
19 110
19 415

--
--
--
--

Äàííûå òåêóùåãî áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà åæåìåñÿ÷íî îáîáùàþòñÿ â Ãëàâíîé
êíèãå, ÿâëÿþùåéñÿ ñèíòåòè÷åñêèì ó÷åòíûì ðåãèñòðîì. Îíà ïðåäíàçíà÷åíà
äëÿ ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè çàïèñåé ïî ñ÷åòàì è äëÿ ñîñòàâëåíèÿ áàëàíñà. Â
íåé îáÿçàòåëüíî äîëæíû áûòü ïîêàçàíû ïî êàæäîìó ñ÷åòó (èëè ñóáñ÷åòó) ñàëüäî
íà íà÷àëî ìåñÿöà, îáîðîòû çà îò÷åòíûé ïåðèîä è ñàëüäî íà êîíåö ìåñÿöà.
Ïðè÷åì îáîðîò ïî êðåäèòó ñ÷åòà çàïèñûâàåòñÿ îäíîé ñóììîé, à îáîðîò ïî
äåáåòó îòðàæàåòñÿ ðàçâåðíóòî ïî êîððåñïîíäèðóþùèì ñ÷åòàì. Ýòî ñâÿçàíî ñ
òåì, ÷òî êðåäèòîâûé îáîðîò ïî êîððåñïîíäèðóþùèì ñ÷åòàì âûÿâëÿåòñÿ â
æóðíàëàõ-îðäåðàõ, à äåáåòîâûé � â Ãëàâíîé êíèãå.

Çàïèñè â Ãëàâíóþ êíèãó ïðîèçâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè òùàòåëüíî
ïðîâåðåííûõ è ïîäïèñàííûõ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðàáîòíèêàìè æóðíàëîâ-
îðäåðîâ. Ñ ýòîé öåëüþ âñå æóðíàëû-îðäåðà èç ðàçëè÷íûõ îòäåëîâ
öåíòðàëèçîâàííîé áóõãàëòåðèè ïåðåäàþòñÿ â îòäåë áàëàíñà è îò÷åòíîñòè,
êîòîðûé ñîñòàâëÿåò Ãëàâíóþ êíèãó.

Ãëàâíóþ êíèãó ñëåäóåò âåñòè â öåëîì ïî îðãàíèçàöèè, à òàêæå ïî êðóïíûì
ïîäðàçäåëåíèÿì, ïî êîòîðûì íåîáõîäèìî ñîñòàâèòü áàëàíñ.

Ãëàâíàÿ êíèãà ÿâëÿåòñÿ ãîäîâûì ó÷åòíûì ðåãèñòðîì. Íà êàæäûé ìåñÿö
îòâîäèòñÿ îäíà ñòðîêà.

Âíà÷àëå èç Ãëàâíîé êíèãè çà ïðåäûäóùèé ãîä ïåðåíîñÿò ñàëüäî íà
1 ÿíâàðÿ. Çàòåì åæåìåñÿ÷íî çàïèñûâàþò îáîðîòû ïî äåáåòó è êðåäèòó ñ÷åòîâ
è âûâîäÿò ñàëüäî íà êàæäîå ïåðâîå ÷èñëî.

Ïî òåì ñ÷åòàì, ïî êîòîðûì îäíîâðåìåííî ñ æóðíàëîì-îðäåðîì âåäåòñÿ
âåäîìîñòü, äåáåòîâûé îáîðîò, âûÿâëåííûé â Ãëàâíîé êíèãå, ñâåðÿåòñÿ ñ
äàííûìè ñîîòâåòñòâóþùèõ âåäîìîñòåé.

Áëàãîäàðÿ îáîáùåíèÿì ïðè âåäåíèè Ãëàâíîé êíèãè ïî ôîðìå, óêàçàííîé
âûøå, îòïàäàåò íåîáõîäèìîñòü â ñîñòàâëåíèè îáîðîòíîé âåäîìîñòè ïî ñ÷åòàì
ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà.

Äàííûå Ãëàâíîé êíèãè, æóðíàëîâ-îðäåðîâ, íàêîïèòåëüíûõ è ãðóïïèðîâî÷-
íûõ âåäîìîñòåé èñïîëüçóþòñÿ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà è
îò÷åòíîñòè.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðàáîòû ïðè æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà
ñõåìàòè÷åñêè ïîêàçàíà íà ðèñ. 9.2.

Ñàëüäîâûé áàëàíñ ñîñòàâëÿåòñÿ ïî äàííûì Ãëàâíîé êíèãè ñ èñïîëüçîâà-
íèåì â íåîáõîäèìûõ ñëó÷àÿõ îòäåëüíûõ ïîêàçàòåëåé èç ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ.
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Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ: Çàïèñü Ñâåðêà

Âñïîìîãàòåëüíûå
âåäîìîñòè

Æóðíàëû-îðäåðà
(áîëüøèíñòâî

ñîâìåùàåò
ñèíòåòè÷åñêèé è

àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò)

Ðåãèñòðû
àíàëèòè÷åñêîãî

ó÷åòà (ïî
íåêîòîðûì ñ÷åòàì)

Ãëàâíàÿ
êíèãà

Áàëàíñ è äðóãèå
ôîðìû

Îáîðîòíûå è
ñàëüäîâûå
âåäîìîñòè
ïî ñ÷åòàì

àíàëèòè÷åñêîãî
ó÷åòà

Ïåðâè÷íûå è
ñâîäíûå äîêóìåíòû

Ðèñ. 9.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ðàáîòû
ïðè æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà

Èñõîäÿ èç ïðèíöèïà ðåãèñòðàöèè ó÷åòíûõ äàííûõ ïî êðåäèòîâîìó
ïðèçíàêó, çàïèñè ïî êðåäèòó êàæäîãî ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà (â êîððåñïîíäåíöèè
ñ äåáåòóåìûìè ñ÷åòàìè) ïðîèçâîäÿòñÿ ïîëíîñòüþ â îäíîì êàêîì-ëèáî
æóðíàëå-îðäåðå. Äåáåòîâûå îáîðîòû ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó ñèíòåòè÷åñêîìó
ñ÷åòó âûÿâëÿþòñÿ â ðàçëè÷íûõ æóðíàëàõ-îðäåðàõ ïî ìåðå ðåãèñòðàöèè â íèõ
çàïèñåé ïî êðåäèòó êîððåñïîíäèðóþùèõ ñ íèì ñ÷åòîâ. Ïîñëå ïåðåíåñåíèÿ
èòîãîâûõ äàííûõ èç âñåõ æóðíàëîâ-îðäåðîâ â Ãëàâíóþ êíèãó â íåé âûÿâëÿþòñÿ
äàííûå ïî äåáåòó êàæäîãî ñ÷åòà.

Äåáåòîâûå îáîðîòû ïî ñ÷åòàì, ïî êîòîðûì ñèíòåòè÷åñêèé è àíàëèòè÷åñ-
êèé ó÷åò âåäåòñÿ îáúåäèíåííî, â åäèíûõ ðåãèñòðàõ, òàêæå íàõîäÿò îòðàæåíèå
â æóðíàëàõ-îðäåðàõ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ðåãèñòðàöèè çàïèñåé ïî êðåäèòó
ýòèõ ñ÷åòîâ. Æóðíàëû-îðäåðà, â êîòîðûõ íàðÿäó ñ çàïèñÿìè ïî êðåäèòó
îïðåäåëåííûõ ñèíòåòè÷åñêèõ ñ÷åòîâ âåäåòñÿ è àíàëèòè÷åñêèé ó÷åò, ñîäåðæàò
äâà ðàçäåëà: îäèí � äëÿ çàïèñè îïåðàöèé ïî êðåäèòó ñ÷åòà (ñîáñòâåííî æóðíàë-
îðäåð), äðóãîé � äëÿ îòðàæåíèÿ ïîêàçàòåëåé àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà.

Æóðíàëû-îðäåðà, êàê ïðàâèëî, ïîñòðîåíû òàêèì îáðàçîì, ÷òî â íèõ
îòðàæàþòñÿ îäíîðîäíûå ïî ýêîíîìè÷åñêîìó ñîäåðæàíèþ îïåðàöèè, à òàêæå
îïåðàöèè, ñ÷åòíî ñâÿçàííûå ìåæäó ñîáîé. Ïîýòîìó íåêîòîðûå æóðíàëû-îðäåðà
ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îòðàæåíèÿ îïåðàöèé ïî êðåäèòó íåñêîëüêèõ ñèíòåòè÷åñêèõ
ñ÷åòîâ, îäèíàêîâûõ ïî ñâîåìó ýêîíîìè÷åñêîìó ñîäåðæàíèþ. Â ýòîì ñëó÷àå
äëÿ êàæäîãî èç íèõ â ðåãèñòðå îòâåäåí ðàçäåë èëè ãðàôà.

Æóðíàëüíî-îðäåðíàÿ ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà îáëàäàåò ðÿäîì
ïðåèìóùåñòâ ïî ñðàâíåíèþ ñ ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé:

1) äàííûå ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ íàêàïëèâàþòñÿ è ñèñòåìàòèçèðóþòñÿ â ñàìèõ
ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ, â ñâÿçè ñ ÷åì ñîñòàâëÿòü ìåìîðèàëüíûå îðäåðà íå íóæíî;
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2) õðîíîëîãè÷åñêàÿ è ñèñòåìàòè÷åñêàÿ ðåãèñòðàöèÿ ñîâìåùåíû è,
ñëåäîâàòåëüíî, ðåãèñòðàöèîííûé æóðíàë îêàçûâàåòñÿ ëèøíèì;

3) àíàëèòè÷åñêèé è ñèíòåòè÷åñêèé ó÷åò, êàê ïðàâèëî, îáúåäèíåíû â åäèíîé
ñèñòåìå çàïèñåé, ÷åì óñòðàíÿåòñÿ íåîáõîäèìîñòü âåäåíèÿ àíàëèòè÷åñêèõ
ñ÷åòîâ è ñîñòàâëåíèÿ ïî íèì îáîðîòíûõ âåäîìîñòåé;

4) æóðíàëû-îðäåðà ïîñòðîåíû ñ ó÷åòîì òèïîâîé êîððåñïîíäåíöèè ñ÷åòîâ
è ïîêàçàòåëåé ïåðèîäè÷åñêîé îò÷åòíîñòè, ÷òî îáëåã÷àåò ãðóïïèðîâêó
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ è ïîëó÷åíèå äàííûõ äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ìåñÿ÷íîé,
êâàðòàëüíîé è ãîäîâîé îò÷åòíîñòè.

Ê íåäîñòàòêàì æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû ó÷åòà ñëåäóåò îòíåñòè
ñëîæíîñòü è ãðîìîçäêîñòü ïîñòðîåíèÿ æóðíàëîâ-îðäåðîâ, îðèåíòèðîâàííûõ
íà ðó÷íîå çàïîëíåíèå äàííûõ è çàòðóäíÿþùèõ ìåõàíèçàöèþ ó÷åòà.

 Ïðåäïðèÿòèÿ, îñóùåñòâëÿþùèå áóõãàëòåðñêèé ó÷åò ïî åäèíîé æóðíàëüíî-
îðäåðíîé ôîðìå ñ÷åòîâîäñòâà, âåäóò åãî â çàâèñèìîñòè îò îòðàñëåâîé
ïðèíàäëåæíîñòè ñ ïðèìåíåíèåì ðåãèñòðîâ ñîãëàñíî ïåðå÷íþ òèïîâûõ ôîðì,
ïðèâåäåííîìó â ïðèëîæåíèè 2 ê ïèñüìó Ìèíôèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
24 èþëÿ 1992 ã. ¹ 59.

Ðåãèñòð
Âèä äåÿòåëüíîñòè, ãäå ïðèìåíÿåòñÿ ðåãèñòð

Íîìåð
¹
ï/ï æóðíà-

ëà-
îðäåðà

âåäî-
ìîñòè

Íàèìåíîâàíèå
è íàçíà÷åíèå

Ó÷åòíûé
ïåðèîä, íà
êîòîðûé

îòêðûâàåòñÿ
ðåãèñòð

ïðîìûø-
ëåííîñòü

ñòðîèòåëü-
ñòâî

íàóêà
ñíàáæåíèå

è ñáûò

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 1 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòà 50

Ìåñÿö Õ Õ Õ Õ

2 - 1 Âåäîìîñòü ê
ñ÷åòó 50 (ïî-
ìåùåíà íà
îáîðîòå æóð-
íàëà-îðäåðà
¹ 1)

-«- Õ Õ Õ Õ

3 2 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòà 51

-«- Õ Õ Õ Õ

4 - 2 Âåäîìîñòü ê
ñ÷åòó 51 (ïî-
ìåùåíà íà
îáîðîòå æóð-
íàëà-îðäåðà
N2)

-«- Õ Õ Õ Õ

5 3 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 55, 56,
57

-«- Õ Õ Õ Õ

6 4 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 90, 92,
93, 94, 95

-«- Õ Õ Õ Õ

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ÒÈÏÎÂÛÕ ÐÅÃÈÑÒÐÎÂ ÅÄÈÍÎÉ

ÆÓÐÍÀËÜÍÎ-ÎÐÄÅÐÍÎÉ ÔÎÐÌÛ Ñ×ÅÒÎÂÎÄÑÒÂÀ
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

7 6 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòà 60 (ñ
âêëàäíûì
ëèñòîì íà
êàæäûå 50-60
ñ÷åòîâ-ôàê-
òóð)

-«- Õ Õ Õ Õ

8 - 5 Âåäîìîñòü
àíàëèòè÷å-
ñêîãî  ó÷åòà
ðàñ÷åòîâ ñ
ïîñòàâùèêà-
ìè â ïîðÿäêå
ïëàíîâûõ
ïëàòåæåé (ñ
âêëàäíûì
ëèñòîì äëÿ
îòäåëüíûõ
ìåñÿöåâ)

Êâàðòàë,
ïîëóãîäèå,

ãîä

Õ _ _ Õ

9 - 5-ñ Âåäîìîñòü
ó÷åòà ðàñ÷å-
òîâ ñ çàêàç÷è-
êàìè (ãåíïîä-
ðÿä÷èêàìè),
ïîäðÿä÷èêàìè
(ñóáïîäðÿä-
÷èêàìè) çà
âûïîëíåííûå
ðàáîòû (ñ
âêëàäíûì
ëèñòîì íà
êàæäûå 50-60
ñ÷åòîâ-
ôàêòóð)

Ìåñÿö _ Õ Õ _

10 - 6-ñ Âåäîìîñòü
ó÷åòà íåîò-
ôàêòóðîâàí-
íûõ ïîñòàâîê
(ñ âêëàäíûì
ëèñòîì íà
êàæäûå 50-60
ñ÷åòîâ-
ôàêòóð)

Ïîëóãîäèå,
ãîä

_ Õ _ _

11 - 6à-ñ Âåäîìîñòü
ó÷åòà ìàòå-
ðèàëîâ â ïóòè
(ñ âêëàäíûì
ëèñòîì íà
êàæäûå 50-60
ñ÷åòîâ-
ôàêòóð)

Ãîä _ Õ _ _

12 7 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòà 71

-«- Õ Õ Õ Õ
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

13 8 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 06,
09,58,61,63,64,
67,73,75, 76,97

-«- Õ Õ Õ Õ

14 - 7 Âåäîìîñòü
ó÷åòà ðàñ÷å-
òîâ ñ ðàçíûìè
äåáèòîðàìè è
êðåäèòîðàìè
(ñ âêëàäíûì
ëèñòîì íà
êàæäûå 20
äåáèòîðîâ
èëè êðåäèòî-
ðîâ)

-«- Õ Õ Õ Õ

15 - 8 Êíèãà ó÷åòà
äåïîíèðîâàí-
íîé çàðàáîò-
íîé ïëàòû

-«- Õ Õ Õ Õ

16 - 9 Âåäîìîñòü
ó÷åòà ðàñ÷å-
òîâ ñ æèëüöà-
ìè êâàðòèð è
îáùåæèòèé
(äëÿ êðóïíûõ
ïðåäïðèÿòèé)

-«- Õ Õ Õ Õ

17 9 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 78, 79

Ìåñÿö Õ Õ Õ Õ

18 10 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 02, 05,
10, 12, 13, 20,
21, 23, 25, 26,
28, 29, 31, 65,
69, 70, 84

-«- Õ _ _ _

19 10/1 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 02, 05,
10, 12, 13, 20,
21, 23, 25, 26,
28, 29, 31, 65,
69, 70, 84

-«- Õ _ _ _

20 10à - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 02, 05,
10, 12, 13, 20,
25, 26, 28, 29,
31, 65, 69, 70,
84

-«- Õ _ _ _

21 - 10 Âåäîìîñòü
ó÷åòà ìàòå-
ðèàëîâ íà
ñêëàäàõ (äëÿ
ïðåäïðèÿòèé,
èìåþùèõ
áîëåå 5 ñêëà-
äîâ)

-«- Õ _ _ _
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

22 - 10à Âåäîìîñòü
ó÷åòà ìàòå-
ðèàëîâ íà
ñêëàäàõ (äëÿ
ïðåäïðèÿòèé,
èìåþùèõ íå
áîëåå 5 ñêëà-
äîâ)

ìåñÿö Õ _ _ _

23 - 11 Âåäîìîñòü
ó÷åòà ìàòå-
ðèàëîâ â öå-
õàõ

-«- Õ _ _ _

24 - 12 Âåäîìîñòü
ó÷åòà çàòðàò
öåõîâ (ïðåä-
íàçíà÷åíà
òîëüêî ê æóð-
íàëó-îðäåðó
¹10 (ñ âêëàä-
íûì ëèñòîì
äëÿ êàæäîãî
öåõà))

-«- Õ _ _ _

25 - 13 Âåäîìîñòü
ó÷åòà çàòðàò
îáñëóæèâàþ-
ùèõ ïðîèç-
âîäñòâ è õî-
çÿéñòâ

-«- Õ _ _ Õ

26 - 13à Âåäîìîñòü
ó÷åòà çàòðàò
îáñëóæèâàþ-
ùèõ ïðîèç-
âîäñòâ è õî-
çÿéñòâ (äëÿ
íåáîëüøèõ
ïðåäïðèÿòèé)

-«- Õ Õ _ Õ

27 - 14 Âåäîìîñòü
ó÷åòà ïîòåðü â
ïðîèçâîäñòâå

-«- Õ _ _

28 - 15 Âåäîìîñòü
ó÷åòà îáùåõî-
çÿéñòâåííûõ
ðàñõîäîâ,
ðàñõîäîâ
áóäóùèõ ïå-
ðèîäîâ è âíå-
ïðîèçâîäñò-
âåííûõ ðàñ-
õîäîâ

-«- Õ _ _

29 10-ñ - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 02, 05,
07, 08, 10, 12,
13, 20, 23, 25,
26, 28, 29, 30,
31, 44, 65, 69,
70, 84

-«- _ Õ _
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

30 - 10-ñ Âåäîìîñòü
ó÷åòà äâèæå-
íèÿ ìàòåðèà-
ëîâ â äåíåæ-
íîì âûðàæå-
íèè (ñ âêëàä-
íûì ëèñòîì
íà êàæäûå 20
ìàòåðèàëüíî
îòâåòñòâåí-
íûõ ëèö)

-«- _ Õ Õ _

31 - 15-ñ Âåäîìîñòü
àíàëèòè÷å-
ñêîãî ó÷åòà
âðåìåííûõ
çäàíèé, ñî-
îðóæåíèé è
ïðèñïîñîáëå-
íèé (ñ âêëàä-
íûì ëèñòîì
íà êàæäûå 50
íàçâàíèé
çäàíèé, ñî-
îðóæåíèé è
ïðèñïîñîáëå-
íèé)

Ãîä _ Õ _

32 10-í - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 02, 05,
08, 10, 12, 13,
20, 23, 26, 28,
29, 31, 44, 65,
69, 70, 84

Ìåñÿö _ _ Õ _

33 10-ñ - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 02, 05,
10, 12, 13, 20,
23, 26, 28, 29,
31, 44, 65, 69,
70, 84

-«- _ _ _ Õ

34 11 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 40, 41,
43, 45, 46,62

-«- Õ Õ Õ Õ

35 - 16-à Âåäîìîñòü
ó÷åòà ðåàëè-
çàöèè ïðî-
äóêöèè (ðà-
áîò, óñëóã)
(èñïîëüçóåòñÿ
ïðè îïðåäåëå-
íèè âûðó÷êè
ïî îïëàòå) (ñ
âêëàäíûì
ëèñòîì íà
êàæäûå 50-60
ñ÷åòîâ-
ôàêòóð)

-«- Õ Õ Õ Õ
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

37 12 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 82, 85,
86, 87, 88, 89,
96

-«- Õ Õ Õ Õ

38 13 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 01, 03,
04, 47, 48

-«- Õ Õ Õ Õ

39 - 17 Âåäîìîñòü
ó÷åòà íåìàòå-
ðèàëüíûõ
àêòèâîâ è
èçíîñà (ñ
âêëàäíûì
ëèñòîì íà
êàæäûå 50
îáúåêòîâ)

Ãîä Õ Õ Õ Õ

40 14 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòà 14

Ïî ìåðå
íàäîáíîñòè

Õ Õ Õ Õ

41 15 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 80, 81,
83

Ìåñÿö Õ Õ Õ Õ

42 16 - Ïî êðåäèòó
ñ÷åòîâ 07, 08,
11

-«- Õ Õ Õ Õ

43 - 18 Âåäîìîñòü
ó÷åòà çàòðàò
ïî êàïèòàëü-
íûì âëîæåíè-
ÿì (ñ âêëàä-
íûì ëèñòîì
íà êàæäûå 50
îáúåêòîâ)

Êâàðòàë,
ïîëóãîäèå

Õ Õ Õ Õ

44 - 18-1 Âåäîìîñòü
ó÷åòà çàòðàò
ïî çàêîí÷åí-
íûì êàïè-
òàëüíûì âëî-
æåíèÿì (ñ
âêëàäíûì
ëèñòîì íà
êàæäûå 50
îáúåêòîâ)

Ãîä Õ Õ Õ Õ

Êðîìå ó÷åòíûõ ðåãèñòðîâ, ðåêîìåíäóþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû
ðàçðàáîòî÷íûõ òàáëèö:
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Âèä äåÿòåëüíîñòè, ãäå ïðèìåíÿåòñÿ

¹
ï/ï

Íîìåð
ôîðìû

Íàèìåíîâàíèå
è íàçíà÷åíèå

ðàçðàáîòî÷íûõ òàá-
ëèö

Ó÷åòíûé
ïåðèîä, íà
êîòîðûé
îòêðûâà-
åòñÿ òàá-

ëèöà

Ïðîìûø-
ëåííîñòü

Ñòðîè-
òåëüñòâî

Íàóêà
Ñíàáæå-

íèå è

ñáûò

1 2 3 4 5 6 7 8

1 ÐÒ-1 Ðàñïðåäåëåíèå çàðà-
áîòíîé ïëàòû è ðàñ-
õîäà ìàòåðèàëîâ (äëÿ
ïðåäïðèÿòèé ñ äåöåí-
òðàëèçîâàííûì ó÷å-
òîì)

Ìåñÿö Õ _ _ _

2 ÐÒ-2 Ðàñïðåäåëåíèå çàðà-
áîòíîé ïëàòû

Ìåñÿö _ Õ Õ _

3 ÐÒ-3 Ñâîäêà äàííûõ ïî
ðàñ÷åòàì ñ ðàáî÷èìè
è ñëóæàùèìè

Ìåñÿö Õ _ _ _

4 ÐÒ-4 Ñâîäêà íà÷èñëåííîé
çàðàáîòíîé ïëàòû ïî
ñîñòàâó è êàòåãîðèÿì
ðàáîòíèêîâ

Ìåñÿö Õ _ _ _

5 ÐÒ-5 Ñâîäêà íà÷èñëåííîé
çàðàáîòíîé ïëàòû ïî
åå ñîñòàâó è êàòåãî-
ðèÿì ðàáîòíèêîâ è
ñâîäêà äàííûõ ïî
ðàñ÷åòàì ñ ðàáî÷èìè
è ñëóæàùèìè (âçàìåí
òàáëèö ÐÒ-3 è ÐÒ-4)

Ìåñÿö Õ Õ _ _

6 ÐÒ-5ñ Ñâîäêà íà÷èñëåííîé
çàðàáîòíîé ïëàòû ïî
åå ñîñòàâó è êàòåãî-
ðèÿì ðàáîòíèêîâ,
ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ñ ðà-
áîòíèêàìè ïî ñòðàõî-
âàíèþ è ðàñïðåäåëå-
íèå çàðàáîòíîé ïëàòû
(ñ âêëàäíûì ëèñòîì)

Ìåñÿö _ Õ Õ _

7 ÐÒ-6 Ðàñ÷åò èçíîñà (àìîð-
òèçàöèè) îñíîâíûõ
ñðåäñòâ

Ìåñÿö Õ _ _ _

8 ÐÒ-7 Ðàñ÷åò èçíîñà (àìîð-
òèçàöèè) îñíîâíûõ
ñðåäñòâ

Ìåñÿö _ Õ Õ _

9 ÐÒ-8 Ðàñ÷åò èçíîñà ìàëî-
öåííûõ è áûñòðîèç-
íàøèâàþùèõñÿ ïðåä-
ìåòîâ

Ìåñÿö Õ Õ Õ _

10 ÐÒ-9 Ðàñïðåäåëåíèå óñëóã
âñïîìîãàòåëüíûõ
(îáñëóæèâàþùèõ)
ïðîèçâîäñòâ è õî-
çÿéñòâ

Ìåñÿö Õ _ _ _
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1 2 3 4 5 6 7 8

11 ÐÒ-11 Ðååñòð íåâûäàííîé
çàðàáîòíîé ïëàòû

Íà ìåñÿö
8-10 ýêç.

Õ Õ _ Õ

12 ÐÒ-12 Êàðòî÷êà àíàëèòè-
÷åñêîãî ó÷åòà ðàñ-
÷åòîâ ñ äåáèòîðàìè
è êðåäèòîðàìè

Ïî ÷èñëó
ëèöåâûõ

ñ÷åòîâ äå-
áèòîðîâ è

êðåäèòîðîâ

Õ Õ Õ Õ

13 ÐÒ-13 Ëèñòîê-
ðàñøèôðîâêà

Íà ìåñÿö
25-30 ýêç.

Õ Õ Õ Õ

14 ÐÒ-13 Ëèñòîê-
ðàñøèôðîâêà

Íà ìåñÿö
10-15 ýêç.

Õ Õ Õ Õ

15 ÐÒ-14 Áóõãàëòåðñêàÿ
ñïðàâêà

Íà ìåñÿö
25 ýêç.

Õ Õ Õ Õ

16 ÐÒ-15 Ñïðàâêà äëÿ àðõèâà Íà ìåñÿö
25-50 ýêç.

Õ Õ Õ Õ

Ïðåäïðèÿòèÿ ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî ïðèñïîñàáëèâàòü ïðèìåíÿåìûå
ðåãèñòðû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ê ñïåöèôèêå ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ïðè
ñîáëþäåíèè îáùèõ ìåòîäîëîãè÷åñêèõ ïðèíöèïîâ, óñòàíîâëåííûõ Ïîëîæåíèåì
î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè6.

Ïðåäïðèÿòèÿ, ïðèìåíÿþùèå åäèíóþ æóðíàëüíî-îðäåðíóþ ôîðìó
ñ÷åòîâîäñòâà äëÿ íåáîëüøèõ ïðåäïðèÿòèé è õîçÿéñòâåííûõ îðãàíèçàöèé, ìîãóò
ãðóïïèðîâàòü ñ÷åòà ïî îòðàæåíèþ îòäåëüíûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé
ñëåäóþùèì îáðàçîì:

Íîìåð ñ÷åòà, íà
êîòîðîì

ãðóïïèðóþòñÿ
îïåðàöèè

Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà

Íîìåð ñ÷åòà,
îïåðàöèè
êîòîðîãî

ãðóïïèðóþòñÿ

01 Îñíîâí ûå ñð åäñòâà 01,03

10 Ìàòåðèàëû 07, 10, 11

20 Îñíîâí îå ï ðîèçâîäñòâî 20,21,23

26 Îáùåõîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû 25, 26

45 Òîâàðû îòãðóæåí íûå 45, 62

48 Ðåàëè çàöè ÿ ïð î÷èõ à êòèâîâ 47,48

51 Ðàñ÷åòí ûé ñ÷åò 51,52,55,56,57

69 Ðàñ÷åòû ïî ñîöèà ëüíî ìó ñòðàõîâàí èþ
è îáåñïå÷åíè þ

65,69

76 Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè è
êðåäèòîðàìè 06,09,58,61,63,                      
64, 67, 68,73,75,76, 97

79 Âíó òðèõîçÿéñòâåííûå ðà ñ÷åòû 78,79

88 Ôîí äû ñï åö èàëüí îãî íàçí à÷åíèÿ 85,86,88,96

89 Ðåçåðâû  ï ðåäñòîÿùèõ ðàñõîäîâ è
ïëàòåæåé 82, 89

__________________________________________________________________________________________________
6 Ðåêîìåíäàöèè ïî ïðèìåíåíèþ åäèíîé æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû ñ÷åòîâîäñòâà. Ïðèëîæåíèå 1

ê ïèñüìó Ìèíôèíà ÐÔ îò 24 èþëÿ 1992 ã. ¹59.
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Äàííûå ïðåäïðèÿòèÿ âåäóò ó÷åò íà ñëåäóþùèõ ðåãèñòðàõ:

Ðåãèñòð (íîìåð)

æóðíàë-
îðäåð

âåäîìîñòü
Íàèìåíîâàíèå è íàçíà÷åíèå ðåãèñòðà

01 - Ïî ñ÷åòàì 50, 51 (51, 52, 55, 56, 57)

02 - Ïî ñ÷åòàì 90, 92, 93,94,95

03 - Ïî ñ÷åòàì 60, 71, 76 (06, 09,58,61,63,64, 67, 68, 73, 75,
76,97),79 (78, 79)

- 01 Âåäî ìîñòü àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòâ-
ùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè (ñ÷åò 60)

- 02 Âåäî ìîñòü àí àëè òè÷åñêîãî ó÷åòà ð àñ÷åòîâ ñ ðàçíû
äåáè òîðàìè  è êðåäèòîðàìè

- 03 Âåäî ìîñòü ó÷åòà ð àñ÷åòîâ â ïîðÿäêå çà÷åòà âçàè ìí
òðåáîâà íèé

04 - Ïî ñ÷åòàì 01 (01,03), 04,48 (47,48)

05 - Ïî ñ÷åòàì 02,05,10 (10,11),12,13,20(20,21,23),26(25,26),
28,29,31,69(65,69),70,84 (äëÿ ïðîìûøëåííûõ ïðåäïðè-
ÿòèé)

05-ñ - Ïî ñ÷åòàì 02,05,10 (07,10),12,13,20 (20, 23),25,26,29,
30,31,69(65,69),70, 84 (äëÿ ñòðîè òåëüí ûõ îðãàíè çàöè é

- 04 Âåäî ìîñòü àí àëè òè ÷åñêîãî ó÷åòà çàòðàò íåïðîìûø-
ëåíí ûõ ïðîèçâîäñòâ è  õîçÿéñòâ

- 05 Âåäî ìîñòü ó÷åòà äâèæåíè ÿ ì àòåðèàëüíûõ öåííîñòå

06 - Ïî ñ÷åòàì 40,41,42,43,45 (45, 62), 46

07 - Ïî ñ÷åòàì 80,81,83,87,88 (85,86,88,96), 89 (82,89)

08 - Ïî ñ÷åòàì 07,08,11

- 06 Âåäî ìîñòü àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà  çàòðàò ïî çàêîí÷í-
íûì êàïèòàëüí ûì âëîæåíèÿì

- - Ðàçð àáîòî÷íàÿ òà áëèöà ¹ 2 «Ðàñïðåäåëåíèå çàðà-
áîòíîé ïëàòû â ñòðîèòåëüíûõ î ðãàí èçàöèÿõ»

- - Ãëàâíà ÿ êíèãà (îòäåëüí ûìè ëèñòàìè)

Èíñòðóêöèè ïî ïðèìåíåíèþ åäèíûõ æóðíàëüíî-îðäåðíûõ ôîðì
ñ÷åòîâîäñòâà äëÿ ïðåäïðèÿòèé è äëÿ íåáîëüøèõ ïðåäïðèÿòèé è õîçÿéñòâåííûõ
îðãàíèçàöèé èñïîëüçóþòñÿ ïðåäïðèÿòèÿìè ïðè âåäåíèè ðåãèñòðîâ ïî òåì
ðàçäåëàì, êîòîðûå îòðàæàþò ïîðÿäîê ó÷åòà èõ èìóùåñòâà, ñðåäñòâ â ðàñ÷åòàõ
è îáÿçàòåëüñòâ íà ñ÷åòàõ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà ñîãëàñíî Ïëàíó ñ÷åòîâ è
èíñòðóêöèè ïî åãî ïðèìåíåíèþ.

Ìàøèííî-îðèåíòèðîâàííûå ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Â
íàñòîÿùåå âðåìÿ îðãàíèçàöèè èíòåíñèâíî îñíàùàþòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè
è ïðîáëåìíî-îðèåíòèðîâàííûìè ìèíè-ÝÂÌ - êîìïüþòåðàìè. Îíè ïîçâîëÿþò
íàêàïëèâàòü äàííûå íåïîñðåäñòâåííî â òðàäèöèîííûõ ó÷åòíûõ ðåãèñòðàõ
(êàðòî÷êàõ, ñâîáîäíûõ ëèñòàõ è äð.) è íà ìàøèííûõ íîñèòåëÿõ èíôîðìàöèè
(äèñêå, áàðàáàíå, ïåðôîëåíòå, ìàãíèòíîé ëåíòå è äð.).
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Â îáùåì âèäå äàííîé ôîðìå ó÷åòà ñâîéñòâåííà òàêàÿ ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü îáðàáîòêè èíôîðìàöèè: ìàøèííûé íîñèòåëü èíôîðìàöèè - ÝÂÌ -
ìàøèíîãðàììû âûõîäíîé èíôîðìàöèè.

Îäèí èç âàðèàíòîâ àâòîìàòèçèðîâàííîé ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
ïðåäñòàâëåí íà ðèñ. 9.3.

Õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè

Ïåðâè÷íûå äîêóìåíòû Óñòðîéñòâà ðåãèñòðàöèè èíôîðìàöèè

Óñòðîéñòâà ðó÷íîãî
ïåðåíîñà äàííûõ íà
ìàøèííûå íîñèòåëè

Áàçà ïîñòîÿííûõ è ïåðåìåííûõ äàííûõ

Îò÷åòíûå è ñïðàâî÷íûå ìàøèíîãðàììû è âèäåîãðàììû

Ðèñ. 9.3. Àâòîìàòèçèðîâàííàÿ ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà

Ðàçðàáîòàíû ìàøèííî-îðèåíòèðîâàííûå ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà.
Îòëè÷èòåëüíîé èõ îñîáåííîñòüþ ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ñîñòàâëåíèÿ â
àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå ìàøèíîãðàìì, îáîáùàþùèõ ó÷åòíóþ èíôîðìàöèþ â
ðàçðåçàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óïðàâëåíèÿ, êîíòðîëÿ, àíàëèçà è ñîñòàâëåíèÿ
áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè.

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ñîçäàí ðûíîê ïðîãðàìì àâòîìàòèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ÏÝÂÌ (èõ ÷èñëî ïðåâûøàåò 40 åäèíèö). Âî âñåõ ïðîãðàììàõ
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ ñîñòàâëåíèå íà êîìïüþòåðå áóõãàëòåðñêèõ ïðîâîäîê.

Ha ÏÝÂÌ èçãîòîâëÿþò ìàøèíîãðàììó ïî êàæäîìó àíàëèòè÷åñêîìó ñ÷åòó
ê ñîîòâåòñòâóþùåìó ñ÷åòó ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà. Ýòîò ðåãèñòð ìîæåò èìåòü
ñëåäóþùåå ñîäåðæàíèå: âõîäÿùåå ñàëüäî, îáîðîò ïî äåáåòó (èëè êðåäèòó),
íà îñíîâàíèè îòäåëüíîãî äîêóìåíòà (ñàëüäî). Íîâîå ñàëüäî âûâîäèòñÿ ïîñëå
êàæäîé îïåðàöèè. Ïî îêîí÷àíèè ìåñÿöà ïîäñ÷èòûâàþò èòîãè îáîðîòîâ ïî
äåáåòó è êðåäèòó àíàëèòè÷åñêîãî ñ÷åòà, à òàêæå óñòàíàâëèâàþò êîíå÷íîå ñàëüäî.

Â ïðèâåäåííîé âûïèñêå èç ìàøèíîãðàììû (òàáë. 9.7) ïîêàçàíî äåáåòîâîå
ñàëüäî íà 01.12 â ñóììå 657612020 ðóá., îïëàòà ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà 2369104000
ðóá. (â ýòîò æå äåíü) è ïðèõîä ìàòåðèàëîâ 04.12 â ñóììå 2369104000 ðóá.

Ñ÷åòà Ãëàâíîé êíèãè ïå÷àòàþòñÿ ïî âåðòèêàëüíîìó ïðèíöèïó. Ýòî îçíà÷àåò,
÷òî ïî êàæäîìó ñ÷åòó ïåðâîãî ïîðÿäêà (ïðè íåîáõîäèìîñòè è ïî ñóáñ÷åòàì) îáîðîòû
ïî äåáåòó è êðåäèòó ïðèâîäÿòñÿ ñâåðõó âíèç ñ óêàçàíèåì êîððåñïîíäèðóþùèõ
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ñ÷åòîâ. Êîäû ñ÷åòîâ ÷àùå âñåãî ñòðîÿòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì: ïåðâûå äâà çíàêà
îçíà÷àþò øèôð ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà, ÷åòûðå ïîñëåäíèõ îòâîäÿòñÿ äëÿ
àíàëèòè÷åñêèõ ïîêàçàòåëåé. Ïðè îïåðàöèÿõ ñ èíîñòðàííîé âàëþòîé ïåðåä øèôðîì
ñèíòåòè÷åñêîãî ñ÷åòà îáû÷íî ïå÷àòàþò óñëîâíóþ öèôðó.

Ïðèìåíåíèå ìàøèííî-îðèåíòèðîâàííûõ ôîðì ó÷åòà îáåñïå÷èâàåò:
ìåõàíèçàöèþ è âî ìíîãîì àâòîìàòèçàöèþ ó÷åòíîãî ïðîöåññà; âûñîêóþ òî÷íîñòü
ó÷åòíûõ äàííûõ; îïåðàòèâíîñòü äàííûõ ó÷åòà; ïîâûøåíèå ïðîèçâîäèòåëüíîñòè
òðóäà ó÷åòíûõ ðàáîòíèêîâ, îñâîáîæäåíèå èõ îò âûïîëíåíèÿ ïðîñòûõ
òåõíè÷åñêèõ ôóíêöèé è ïðåäîñòàâëåíèå áîëüøåé âîçìîæíîñòè çàíèìàòüñÿ
êîíòðîëåì è àíàëèçîì õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè; óâÿçêó âñåõ âèäîâ ó÷åòà
è ïëàíèðîâàíèÿ, ïîñêîëüêó îíè èñïîëüçóþò îäíè è òå æå íîñèòåëè èíôîðìàöèè.

9.1. Ôîðìû áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà äëÿ îðãàíèçàöèé ìàëîãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà

Ìèíôèíîì ÐÔ äëÿ îðãàíèçàöèé ìàëîãî áèçíåñà ðàçðàáîòàíû: ïðîñòàÿ
ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà; ôîðìà ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèñòðîâ ó÷åòà
èìóùåñòâà îðãàíèçàöèé (òàê íàçûâàåìàÿ ðàçâåðíóòàÿ ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà îðãàíèçàöèé ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà); êíèãà ó÷åòà äîõîäîâ è
ðàñõîäîâ ñóáúåêòîâ ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, ïðèìåíÿþùèõ óïðîùåííóþ
ñèñòåìó íàëîãîîáëîæåíèÿ, ó÷åòà è îò÷åòíîñòè.

Ïðîñòàÿ ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà èñïîëüçóåòñÿ îðãàíèçàöèÿìè,
ñîâåðøàþùèìè íåçíà÷èòåëüíîå ÷èñëî õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé. Ïðè ýòîé ôîðìå
âåäåòñÿ ó÷åò âñåõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ïóòåì ðåãèñòðàöèè èõ òîëüêî â
Êíèãå (æóðíàëå)ó÷åòà õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ïî ôîðìå ¹ K-1 (òàáë. 9.8).

Êíèãà ó÷åòà õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé îòêðûâàåòñÿ çàïèñÿìè ñóìì îñòàòêîâ
íà íà÷àëî ãîäà (íà÷àëî äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèÿ) ïî êàæäîìó âèäó èìóùåñòâà,
îáÿçàòåëüñòâ è èíûõ ñðåäñòâ, ïî êîòîðûì îíè èìåþòñÿ.

Ïî îêîí÷àíèè ìåñÿöà ïîäñ÷èòûâàþòñÿ èòîãîâûå ñóììû îáîðîòîâ ïî
äåáåòó è ïî êðåäèòó âñåõ ñ÷åòîâ ó÷åòà ñðåäñòâ è èõ èñòî÷íèêîâ.

Ïîñëå ïîäñ÷åòà èòîãîâûõ îáîðîòîâ ñðåäñòâ è èõ èñòî÷íèêîâ
(áóõãàëòåðñêèõ ñ÷åòîâ) çà ìåñÿö âûâîäèòñÿ ñàëüäî ïî êàæäîìó èõ âèäó (ñ÷åòó)
íà 1-å ÷èñëî ñëåäóþùåãî ìåñÿöà.

Íàðÿäó ñ êíèãîé (æóðíàëîì) ó÷åòà õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ìàëîå
ïðåäïðèÿòèå äîëæíî âåñòè òàêæå âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-1 è ôîðìå ¹ 8-8.

Ñîñòàâ ðåãèñòðîâ è ïîðÿäîê çàïèñè â íèõ ïðè óïðîùåííîé ôîðìå ó÷åòà
ïðåäñòàâëåíû íà ðèñ. 9.4.

Âûïèñêà èç ðåãèñòðà àíàëèòè÷åñêîãî ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêîì "À" (â ðóá.)

Äàòà
Íîìåð

ïðîâîä-
êè

Êîððåñ-
ïîíäè-

ðóþøèé
ñ÷åò

Äåáåò Êðåäèò Ñàëüäî Òåêñò

01.12.96 657 612 020 - 657 612 020 -

913 510021 2369 104 000 3026 716020 Îïëà÷åíî

04.12.96 2469 10801 2 369 104 000 657 612 020 Îïðèõîäî-
âàíî

È ò.ä.

23 338 087 880 23 995 699 900 657 812 020

Èòîãî çà
ïåðèîä

23 995 699 900 23 995 699 900 -

Òàáëèöà 9.7
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Êíèãà ó÷åòà õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé

Ñ÷åòà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà

01 "Îñíîâíûå
ñðåäñòâà"

10 "Ìàòåðèà-
ëû"

50  «Êàññà»
51 "Ðàñ÷åòíûé

ñ÷åò"
85 "Óñòàâíûé

êàïèòàë"

90 "Êðàòêî-
ñðî÷íûå
êðåäèòû

áàíêà

60 "Ðàñ÷åòû ñ
ïîñòàâùèêà-

ìè"

70 �Ðàñ÷åòû  ñ
ïåðñîíàëîì
ïî îïëàòå

òðóäà»

¹
ï/ï

Äàòà è
¹ äîêó-
ìåíòà

Ñîäåðæà-
íèå îïåðà-

öèé

Ñóììà,
ðóá.

Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò Äåáåò Êðåäèò

Íà÷àëü-
íîå ñàëü-
äî

100000 50000 - 20000 - 1000 - 29000 - - 60000 - 20000 - 10000 - -

3.01.
¹ 1

Ïîëó÷åíî
â êàññó ñ
ðàñ÷åòíî-
ãî ñ÷åòà

10000 - - - - 10000 - - 10000 - - - - - - - -

4.01.
¹ 2

Îïëà÷åíà
çàäîë-
æåííîñòü
ïîñòàâ-
ùèêàì
çà ñ÷åò
êðåäèòîâ
áàíêà

5000 - - - - - - - - - - - 5000 5000 - - -

4.01.
¹ 3

Ïîñòóïè-
ëè
ìàòåðèà-
ëû îò
ïîñòàâ-
ùèêîâ

20000 - - 20000 - - - - - - - - - - 20000 - -

5.01.
¹ 4

 Âûäàíà
çàðïëàòà
ðàáîòíè-
êàì

10000 10000 - - - - - - - - 10000 -

Îáîðîò 45000 - - 20000 - 10000 10000 10000 5000 5000 20000 10000 -

Êîíå÷íîå
ñàëüäî

- 50000 - 40000 - 1000 - 19000 - - 60000 - 25000 - 25000 - -

Òàáëèöà 9.8
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Ïåðâè÷íûå è ñâîäíûå äîêóìåíòû

Êíèãà ó÷åòà
õîçÿéñòâåííûõ

Âåäîìîñòè
(Â-1 � Â-8)

Áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ è äðóãèå âèäû
îò÷åòíîñòè

Ðèñ. 9.4. Óïðîùåííàÿ ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà Æóðíàë-Ãëàâíàÿ

Â íàñòîÿùåå âðåìÿ îðãàíèçàöèÿì ïðåäîñòàâëåíî ïðàâî ñàìèì âûáèðàòü
ôîðìó áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Íà îñíîâå ðåêîìåíäóåìûõ ôîðì îíè ìîãóò
ðàçðàáàòûâàòü ñâîè îðèãèíàëüíûå ôîðìû, ñîâåðøåíñòâîâàòü ó÷åòíûå ðåãèñòðû
è ñîçäàâàòü ïðîãðàììû ðåãèñòðàöèè è îáðàáîòêè ïðè ñîáëþäåíèè îáùèõ
ìåòîäîëîãè÷åñêèõ ïðèíöèïîâ, à òàêæå òåõíîëîãèè îáðàáîòêè ó÷åòíîé
èíôîðìàöèè.

Ðàçâåðíóòàÿ ôîðìà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Ìàëûå ïðåäïðèÿòèÿ,
îñóùåñòâëÿþùèå ïðîèçâîäñòâî ïðîäóêöèè è ðàáîò, ìîãóò ïðèìåíÿòü äëÿ ó÷åòà
ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé ñëåäóþùèå ðåãèñòðû:

- âåäîìîñòü ó÷åòà îñíîâíûõ ñðåäñòâ, íà÷èñëåííûõ àìîðòèçàöèîííûõ
îò÷èñëåíèé (èçíîñà) - ôîðìà ¹ Â-1;

- âåäîìîñòü ó÷åòà ïðîèçâîäñòâåííûõ çàïàñîâ è ãîòîâîé ïðîäóêöèè, à
òàêæå ÍÄÑ, óïëà÷åííîãî ïî íèì, - ôîðìà ¹ Â-2;

- âåäîìîñòü ó÷åòà çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî - ôîðìà ¹ Â-3;
- âåäîìîñòü ó÷åòà äåíåæíûõ ñðåäñòâ è ôîíäîâ - ôîðìà ¹ Â-4;
- âåäîìîñòü ó÷åòà ðàñ÷åòîâ è ïðî÷èõ îïåðàöèé - ôîðìà ¹ Â-5;
- âåäîìîñòü ó÷åòà ðåàëèçàöèè - ôîðìà ¹ Â-6;
- âåäîìîñòü ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ñ ïîñòàâùèêàìè - ôîðìà ¹ Â-7;
- âåäîìîñòü ó÷åòà îïëàòû òðóäà - ôîðìà ¹ Â-8;
- âåäîìîñòü (øàõìàòíàÿ) - ôîðìà ¹ Â-9.

Êàæäàÿ âåäîìîñòü, êàê ïðàâèëî, ïðèìåíÿåòñÿ äëÿ ó÷åòà îïåðàöèé ïî
îäíîìó èç èñïîëüçóåìûõ áóõãàëòåðñêèõ ñ÷åòîâ.

Ñóììà ïî îïåðàöèè çàïèñûâàåòñÿ â äâóõ âåäîìîñòÿõ îäíîâðåìåííî: â
îäíîé ïî äåáåòó ñ÷åòà ñ óêàçàíèåì êîäà êðåäèòóåìîãî ñ÷åòà (â ãðàôå
�Êîððåñïîíäèðóþùèé ñ÷åò�), â äðóãîé - ïî êðåäèòó êîððåñïîíäèðóþùåãî ñ÷åòà
è àíàëîãè÷íîé çàïèñüþ êîäà äåáåòóåìîãî ñ÷åòà. Â îáåèõ âåäîìîñòÿõ â ãðàôàõ
�Ñîäåðæàíèå îïåðàöèé� (èëè õàðàêòåðèçóþùèõ îïåðàöèþ) äåëàåòñÿ çàïèñü íà
îñíîâàíèè ôîðì ïåðâè÷íîé ó÷åòíîé äîêóìåíòàöèè.

Îñòàòêè ñðåäñòâ â îòäåëüíûõ âåäîìîñòÿõ äîëæíû ñâåðÿòüñÿ ñ
ñîîòâåòñòâóþùèìè äàííûìè ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ
áûëè ïðîèçâåäåíû çàïèñè (êàññîâûå îò÷åòû, âûïèñêè áàíêîâ è äð.).

Îáîáùåíèå èòîãîâ ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ìàëîãî
ïðåäïðèÿòèÿ çà ìåñÿö, îòðàæåííûõ â âåäîìîñòÿõ, ïðîèçâîäèòñÿ â âåäîìîñòè
(øàõìàòíîé) ïî ôîðìå ¹ Â-9, íà îñíîâàíèè êîòîðîé ñîñòàâëÿåòñÿ îáîðîòíàÿ



91
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

âåäîìîñòü ïî ñ÷åòàì ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà. Îíà è ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
ñîñòàâëåíèÿ áóõãàëòåðñêîãî áàëàíñà.

Â îòëè÷èå îò ïðîñòîé ýòó ôîðìó íàçîâåì ðàçâåðíóòîé.
Â âåäîìîñòè ïî ôîðìå ¹ Â-1 äàííûå ïî îñíîâíûì ñðåäñòâàì

çàïèñûâàþòñÿ ïîçèöèîííûì ñïîñîáîì ïî êàæäîìó îáúåêòó îòäåëüíî.
Ïåðåìåùåíèå èõ âíóòðè ïðåäïðèÿòèÿ â âåäîìîñòè íå îòðàæàåòñÿ.

Äëÿ êîíòðîëÿ çà ñóììàìè íà÷èñëåííîé àìîðòèçàöèè óñêîðåííûì ìåòîäîì
è îáðàçîâàííîãî ñ íà÷àëà ýêñïëóàòàöèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ èçíîñà ïî âñåì
îñíîâíûì ñðåäñòâàì â âåäîìîñòè ïðåäóñìîòðåíû ñîîòâåòñòâóþùèå ãðàôû
ó÷åòà àìîðòèçàöèè íàðàñòàþùèì èòîãîì.

Äàííûå âåäîìîñòè î ñóììàõ íà÷èñëåííûõ àìîðòèçàöèîííûõ îò÷èñëåíèé
èñïîëüçóþò äëÿ îòðàæåíèÿ îïåðàöèé ïî èõ äâèæåíèþ â âåäîìîñòÿõ ïî ôîðìàì
¹ Â-3 è Â-4.

Ïðè íàëè÷èè ó ïðåäïðèÿòèÿ çíà÷èòåëüíîãî êîëè÷åñòâà îáúåêòîâ îñíîâíûõ
ñðåäñòâ îíî ìîæåò âåñòè èõ ó÷åò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïåðâè÷íûõ ôîðì ¹ ÎÑ-6
�Èíâåíòàðíàÿ êàðòî÷êà ó÷åòà îñíîâíûõ ñðåäñòâ�, ÎÑ-7 �Îïèñü èíâåíòàðíûõ
êàðòî÷åê ïî ó÷åòó îñíîâíûõ ñðåäñòâ�, ÎÑ-8 �Êàðòî÷êà ó÷åòà äâèæåíèÿ îñíîâíûõ
ñðåäñòâ�, OC-9 �Èíâåíòàðíûé ñïèñîê îñíîâíûõ ñðåäñòâ (ïî ìåñòó èõ
íàõîæäåíèÿ, ýêñïëóàòàöèè).� Íà îñíîâàíèè èòîãîâûõ äàííûõ ýòèõ êàðòî÷åê
âåäåòñÿ ñâîäíûé ó÷åò äâèæåíèÿ îñíîâíûõ ñðåäñòâ.

Íà÷èñëåíèå àìîðòèçàöèîííûõ îò÷èñëåíèé ïðîèçâîäèòñÿ â ýòîì ñëó÷àå â
ðàçðàáîòî÷íîé òàáëèöå ¹6 èëè ¹7 æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìû ñ÷åòîâîäñòâà.

Âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-2 ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ àíàëèòè÷åñêîãî è
ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòîâ ïðîèçâîäñòâåííûõ çàïàñîâ, ãîòîâîé ïðîäóêöèè,
îòðàæàåìûõ íà ñ÷åòàõ 10 �Ìàòåðèàëû� è 11 �Òîâàðû�, à òàêæå ñóìì íàëîãà íà
äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü ïî ïðèîáðåòåííûì ìàòåðèàëüíûì öåííîñòÿì (ñ÷åò
19 �Íàëîã íà äîáàâëåííóþ ñòîèìîñòü ïî ïðèîáðåòåííûì öåííîñòÿì�).

Ýòó âåäîìîñòü îòêðûâàþò íà ìåñÿö è âåäóò ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûå
ëèöà (èëè áóõãàëòåðèÿ) ðàçäåëüíî ïî ïðîèçâîäñòâåííûì çàïàñàì è òîâàðàì â
ðàçðåçå âñåõ âèäîâ öåííîñòåé, íåçàâèñèìî îò òîãî, èìåëîñü ïî íèì äâèæåíèå
èëè íåò.

Äàííûå îá îòïóñêå ìàòåðèàëîâ è òîâàðîâ â ïðîèçâîäñòâî è ïðîäàæó
çàïèñûâàþòñÿ èç âåäîìîñòè ïî ôîðìå ¹ Â-2 (èëè ñâîäíîé) ñîîòâåòñòâåííî â
âåäîìîñòè ïî ôîðìàì ¹ Â-3 �Ó÷åò çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî� èëè ¹ Â-6 �Ó÷åò
ðåàëèçàöèè�.

Îòäåëüíî îò òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûõ öåííîñòåé â âåäîìîñòè îòðàæàþò
ÍÄÑ óïëà÷åííûé (ïðè÷èòàþùèéñÿ ê óïëàòå) è îòíîñèìûé â äàëüíåéøåì íà
óìåíüøåíèå ïëàòåæåé â áþäæåò.

Âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-3 ïðèìåíÿþò äëÿ àíàëèòè÷åñêîãî è
ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà çàòðàò ïî ïðîèçâîäñòâó ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã) è çàòðàò
ïî êàïèòàëüíûì âëîæåíèÿì, ó÷èòûâàåìûõ ñîîòâåòñòâåííî íà ñ÷åòàõ 20
�Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî� è 08 �Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ� (äëÿ ó÷åòà êàïèòàëüíûõ
âëîæåíèé îòêðûâàåòñÿ îòäåëüíàÿ âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-3).

Ó÷åò çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã) ãðóïïèðóþò ïî
ïðîèçâîäñòâàì â ðàçðåçå âûïóñêàåìîé ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã).

Çàòðàòû ïî äåáåòó ñ÷åòà 20 �Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî� ñîáèðàþòñÿ ñ
êðåäèòà ðàçíûõ ñ÷åòîâ íà îñíîâàíèè äàííûõ, ñîäåðæàùèõñÿ â äðóãèõ
âåäîìîñòÿõ (Â-2, Â-4, Â-5 è äð.), è íåïîñðåäñòâåííî èç îòäåëüíûõ ïåðâè÷íûõ
äîêóìåíòîâ.

Â îäíîé âåäîìîñòè ïðè íåîáõîäèìîñòè âåäóò ðàçäåëüíûé ó÷åò çàòðàò íà
ïðîèçâîäñòâî ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã) ïî âèäàì è íà óïðàâëåíèå
ïðîèçâîäñòâîì (íàêëàäíûå ðàñõîäû). Ïî îêîí÷àíèè ìåñÿöà è ïîäñ÷åòà âñåõ
çàòðàò èòîãîâàÿ ñóììà ðàñõîäîâ íà óïðàâëåíèå ìîæåò áûòü ðàñïðåäåëåíà ïî
âèäàì ïðîèçâåäåííîé ïðîäóêöèè èëè ïîëíîñòüþ ñïèñàíà íà çàòðàòû



92
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

ðåàëèçîâàííîé ïðîäóêöèè (ðàáîò è óñëóã). Â ïåðâîì ñëó÷àå äåëàþòñÿ çàïèñè
â ãð. 11-ñòîðíî ïî ñòðîêå �Âñåãî çàòðàò íà óïðàâëåíèå (íàêëàäíûå ðàñõîäû)�
è ÷åðíûì ïî ñòðîêàì (îáúåêòàì) ó÷åòà çàòðàò ïðîèçâåäåííîé ïðîäóêöèè (ðàáîò,
óñëóã).

Ñïèñûâàåìûå çàòðàòû íà ðåàëèçîâàííóþ ïðîäóêöèþ îòíîñÿò â äåáåò ñ÷åòà
46 �Ðåàëèçàöèÿ� ñ îòðàæåíèåì â ãð. 16 �Ðåàëèçîâàíî�.

Ïî îïðåäåëåíèè çàòðàò íà çàêîí÷åííóþ ïðîèçâîäñòâîì ïðîäóêöèþ
âûÿâëÿþò ôàêòè÷åñêóþ èõ ñåáåñòîèìîñòü, êîòîðàÿ ñïèñûâàåòñÿ ñ êðåäèòà
ñ÷åòà 20 �Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî� â äåáåò ñîîòâåòñòâóþùèõ ñ÷åòîâ ïî
íàïðàâëåíèÿì èñïîëüçîâàíèÿ ïðîäóêöèè íà ñêëàä (ñ÷åò 41 �Òîâàðû�),
ðåàëèçàöèþ (ñ÷åò 46 �Ðåàëèçàöèÿ�) è äðóãèå.

Çàòðàòû, ïðèõîäÿùèåñÿ íà íåçàêîí÷åííóþ ïðîäóêöèþ, ÷èñëÿòñÿ íà ñ÷åòå
20 â ðàçðåçå ïðîèçâîäñòâ (âèäîâ ïðîäóêöèè) êàê íåçàâåðøåííîå ïðîèçâîäñòâî.

Îñòàòêè íåçàâåðøåííîãî ïðîèçâîäñòâà íà íà÷àëî ìåñÿöà ïîêàçûâàþòñÿ
â âåäîìîñòè ñîãëàñíî ñîîòâåòñòâóþùèì äàííûì âåäîìîñòè ïî ôîðìå ¹ Â-3
çà ïðîøëûé ìåñÿö, à îñòàòîê íà êîíåö ìåñÿöà îïðåäåëÿåòñÿ ïî àêòàì
èíâåíòàðèçàöèè íåçàâåðøåííîãî ïðîèçâîäñòâà èëè ïî ó÷åòíûì äàííûì.

Âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-4 ïðèìåíÿåòñÿ ìàëûìè ïðåäïðèÿòèÿìè
äëÿ ó÷åòà ñðåäñòâ è ôîíäîâ, ó÷åò êîòîðûõ âåäåòñÿ íà ñëåäóþùèõ áóõãàëòåðñêèõ
ñ÷åòàõ: 02, 50, 52, 80, 85, 88.

Âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-5 èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ó÷åòà îïåðàöèé íà
ñ÷åòàõ, ïîäðàçäåëÿþùèõñÿ íà ñóáñ÷åòà è òðåáóþùèõ ó÷åòà ñ íàðàñòàþùèì
èòîãîì îñòàòêîâ ñðåäñòâ èëè çàäîëæåííîñòè ïî ñóáñ÷åòàì è èõ âèäàì: 55
�Ïðî÷èå ñ÷åòà â áàíêàõ�, 58 �Ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ�, 76 �Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè
äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè�, 68 �Ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì�, 69 �Ðàñ÷åòû ïî
ñòðàõîâàíèþ�, 88 �Ôîíäû ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ�, 90 �Êðåäèòû è äðóãèå
çàåìíûå ñðåäñòâà�.

Ïðèåì è âûäà÷à äåíåæíûõ ñðåäñòâ, îôîðìëåíèå ïðèõîäíûõ è ðàñõîäíûõ
äîêóìåíòîâ, âåäåíèå êàññîâîé êíèãè, ñîñòàâëåíèå îò÷åòà î êàññîâûõ
îïåðàöèÿõ îñóùåñòâëÿþòñÿ â îáùåóñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Çàïèñè â âåäîìîñòè ïî ó÷åòó ðàñ÷åòîâ ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöàìè è ïðî÷èìè
äåáèòîðàìè è êðåäèòîðàìè âåäóò ïîçèöèîííûì ñïîñîáîì ñ âûâåäåíèåì íà
êîíåö ìåñÿöà ðàçâåðíóòîãî ñàëüäî ïî çàäîëæåííîñòè ìàëîãî ïðåäïðèÿòèÿ -
äåáåòó ñ÷åòà è çàäîëæåííîñòè ìàëîãî ïðåäïðèÿòèÿ - êðåäèòó ñ÷åòà ïî êàæäîìó
äåáèòîðó è êðåäèòîðó íà îñíîâàíèè äàííûõ ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ.

Ïðè èñïîëüçîâàíèè îäíîãî áëàíêà âåäîìîñòè äëÿ îòðàæåíèÿ îïåðàöèé,
ó÷èòûâàåìûõ íà íåñêîëüêèõ áóõãàëòåðñêèõ ñ÷åòàõ, íà êàæäûé èç íèõ â
âåäîìîñòè îòâîäèòñÿ íåîáõîäèìîå êîëè÷åñòâî ñòðîê è â ãðàôå �Îñíîâàíèå�
çàïèñûâàåòñÿ åãî íîìåð è íàèìåíîâàíèå.

Äàëåå ïî ýòîé æå ãðàôå âïèñûâàþò âèäû äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé
çàäîëæåííîñòè (íàïðèìåð, ñ÷åò 68 �Ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì�, íèæå - ïîäîõîäíûé
íàëîã ñ ðàáîòíèêîâ; íàëîã íà ïðèáûëü è ò.ä.), à çàòåì ïîçèöèîííûì ñïîñîáîì
ïðîòèâ êàæäîãî äåáèòîðà è êðåäèòîðà - ñàëüäî è äâèæåíèå ñðåäñòâ ïî íèì çà
ìåñÿö.

Â êîíöå ìåñÿöà ïî êàæäîìó ñ÷åòó ïîäñ÷èòûâàþòñÿ îáîðîòû è âûâîäèòñÿ
íîâîå ñàëüäî.

Çàïèñè îïåðàöèé ïî ñ÷åòó 80 �Ïðèáûëè è óáûòêè� (ó÷èòûâàÿ, ÷òî îïåðàöèè
ïî èñïîëüçîâàíèþ ïðèáûëè òàêæå îòðàæàþòñÿ íà äàííîì ñ÷åòå) ñëåäóåò
ïðîèçâîäèòü â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå: ñàëüäî íà íà÷àëî îò÷åòíîãî ìåñÿöà
çàïèñûâàòü ðàçâåðíóòî, ïî êðåäèòó ñ÷åòà - ñóììà ïðèáûëè, ðàçâåðíóòàÿ ïî
âèäàì, ñ íà÷àëà ãîäà äî îò÷åòíîãî ìåñÿöà, ïî äåáåòó - ñóììà èñïîëüçîâàíèÿ
ïðèáûëè, ðàçâåðíóòàÿ ïî íàïðàâëåíèÿì, ñ íà÷àëà ãîäà äî îò÷åòíîãî ìåñÿöà.

Â òàêîì æå ïîðÿäêå çàïèñûâàþò îïåðàöèè òåêóùåãî ìåñÿöà ïî
îáðàçîâàíèþ ôèíàíñîâîãî ðåçóëüòàòà: ïî äåáåòó - óáûòêè îò ðåàëèçàöèè è
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ðàñõîäû îò âíåðåàëèçàöèîííûõ îïåðàöèé, à ïî êðåäèòó - ïðèáûëü îò ðåàëèçàöèè
è äîõîäû îò âíåðåàëèçàöèîííûõ îïåðàöèé. Â êîíöå ìåñÿöà äåëàåòñÿ çàïèñü
�Èòîãî� è ïîäñ÷èòûâàåòñÿ îáùèé ôèíàíñîâûé ðåçóëüòàò.

Ïîñëå ýòîãî îòðàæàþòñÿ îïåðàöèè ïî èõ âèäàì çà ìåñÿö ïî èñïîëüçîâàíèþ
ïðèáûëè.

Âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-6 (îòãðóçêà) ñîâìåùàåò ó÷åò ðàñ÷åòîâ ñ
ïîêóïàòåëÿìè (äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè) - ñ÷åò 62 �Ðàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè
è çàêàç÷èêàìè� è ó÷åò ðåàëèçàöèè ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã) - ñ÷åò 46
�Ðåàëèçàöèÿ�.

Ôèíàíñîâûé ðåçóëüòàò ïðè èñïîëüçîâàíèè äàííîé âåäîìîñòè
îïðåäåëÿåòñÿ êàê ðàçíîñòü ìåæäó äàííûìè ãðàô �Íàïðàâëåíî â ïðîäàæó
ïðîäóêöèè îò÷åòíîãî ìåñÿöà - ïî îòïóñêíûì öåíàì è ôàêòè÷åñêîé
ñåáåñòîèìîñòè�.

Âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-7 ïðèìåíÿþò äëÿ ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ñ
ïîñòàâùèêàìè, ó÷èòûâàåìûõ íà ñ÷åòå 60. Âåäîìîñòü îòêðûâàþò ïóòåì
ïåðåíåñåíèÿ îñòàòêîâ çàäîëæåííîñòè ïðåäïðèÿòèÿ ïî ñ÷åòàì ïîñòàâùèêîâ
èç âåäîìîñòè çà ïðîøëûé ìåñÿö.

Â âåäîìîñòü ïî êðåäèòó ñ÷åòà 60 ïîçèöèîííûì ñïîñîáîì çàïèñûâàþò
äàííûå ñ÷åòîâ ïîñòàâùèêîâ è ïîäðÿä÷èêîâ çà âûïîëíåííûå ðàáîòû (óñëóãè),
à òàêæå çà ïîëó÷åííûå ìàòåðèàëüíûå öåííîñòè.

Ïî äåáåòó îòðàæàþòñÿ îïåðàöèè ïî îïëàòå ñ÷åòîâ ïîñòàâùèêîâ è
ïîäðÿä÷èêîâ.

Âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-8 ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ó÷åòà ðàñ÷åòîâ ñ
ðàáîòíèêàìè ïî îïëàòå òðóäà. Â ðàçäåëå âåäîìîñòè �Êðåäèò (íà÷èñëåíî)�
îòðàæàþòñÿ íà÷èñëåííûå ðàáîòíèêàì ìàëîãî ïðåäïðèÿòèÿ (ñîñòîÿùèì è
íåñîñòîÿùèì â øòàòå) ñóììû ïî îïëàòå òðóäà (âêëþ÷àÿ ïðåìèè) çà âûïîëíåííóþ
ðàáîòó. Çàðàáîòíàÿ ïëàòà ãðóïïèðóåòñÿ â âåäîìîñòè ïî êàòåãîðèÿì ðàáîòíèêîâ,
îáúåêòàì ó÷åòà, âèäàì ïðîèçâîäñòâ.

Îäíîâðåìåííî ïðîèçâîäèòñÿ ðàñ÷åò âñåõ óäåðæàíèé èç íà÷èñëåííûõ
ñóìì â ðàçäåëå �Äåáåò (óäåðæàíî)� â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì è îïðåäåëÿåòñÿ ñóììà, ïîäëåæàùàÿ âûäà÷å íà ðóêè.

Âåäîìîñòü ÿâëÿåòñÿ òàêæå ïëàòåæíûì äîêóìåíòîì, ïî êîòîðîìó âûäàþò
çàðàáîòíóþ ïëàòó.

Åñëè â òå÷åíèå òðåõ äíåé êîìó-ëèáî äåíüãè íå áóäóò âûäàíû, òî â ãðàôå
ýòîé âåäîìîñòè �Ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè� äåëàþò çàïèñü: �Äåïîíèðîâàíî�, è
óêàçàííóþ ñóììó ïåðåíîñÿò ïî êàæäîìó ðàáîòíèêó (çàïèñüþ ïîçèöèîííûì
ñïîñîáîì) â âåäîìîñòü ñëåäóþùåãî ìåñÿöà â ãðàôó 4 �Îñòàòîê ñóìì íà îïëàòó
òðóäà íà íà÷àëî ìåñÿöà�.

Åñëè íà ïðåäïðèÿòèè ðàáîòàåò (â òîì ÷èñëå íå ñîñòîÿùèõ â øòàòå) áîëåå
10 ÷åëîâåê, ðåêîìåíäóåòñÿ âåñòè ó÷åò íà÷èñëåííûõ ñóìì îïëàòû òðóäà è
óäåðæàíèé èç íåå â ðàñ÷åòíûõ âåäîìîñòÿõ ïî òèïîâûì ôîðìàì ¹ Ò-49
�Ðàñ÷åòíî-ïëàòåæíàÿ âåäîìîñòü� è ¹ Ò-51 �Ðàñ÷åòíàÿ âåäîìîñòü�. Â ýòîì
ñëó÷àå ñâîä îïåðàöèé ïî ñ÷åòó 70 ïðîèçâîäÿò â âåäîìîñòè ïî ôîðìå ¹ Â-8
íà îñíîâàíèè äàííûõ òèïîâûõ âåäîìîñòåé.

Â âåäîìîñòè ïî ôîðìå ¹Â-8 òàêæå îïðåäåëÿþò ñóììû îò÷èñëåíèé íà
ñîöèàëüíûå íóæäû.

Íà îñíîâàíèè âåäîìîñòè îáîðîòû ïî êðåäèòó ñ÷åòà 69 îòðàæàþò ïî ãðàôå
�Êðåäèò� âåäîìîñòè ¹ Â-5 è ïî ãðàôå �Äåáåò� âåäîìîñòè ïî ôîðìå ¹Â-3
�Ó÷åò çàòðàò íà ïðîèçâîäñòâî�.

Ó÷åò õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé íà ìàëîì ïðåäïðèÿòèè, ïðèìåíÿþùåì
ôîðìó ó÷åòà, îñíîâàííóþ íà èñïîëüçîâàíèè ðåãèñòðîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
èìóùåñòâà, çàâåðøàåòñÿ ïî èñòå÷åíèè ìåñÿöà ïîäñ÷åòîì èòîãîâ ïî îáîðîòàì
â ïðèìåíÿåìûõ âåäîìîñòÿõ è îáÿçàòåëüíûì ïåðåíîñîì èõ â âåäîìîñòü
(øàõìàòíóþ) ïî ôîðìå ¹ Â-9. Îíà ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðîì ñèíòåòè÷åñêîãî ó÷åòà
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è ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ îáîáùåíèÿ äàííûõ òåêóùåãî ó÷åòà è âçàèìíîé ïðîâåðêè
ïðàâèëüíîñòè çàïèñåé.

Âåäîìîñòü îòêðûâàþò íà êàæäûé ìåñÿö, êóäà çàïèñûâàþòñÿ äàííûå ïî
äåáåòó è êðåäèòó êàæäîãî ñ÷åòà.

Â âåäîìîñòè ïî âåðòèêàëè ðàñïîëàãàþò ñ÷åòà â ïîðÿäêå èõ âîçðàñòàíèÿ,
à ïî ãîðèçîíòàëè - â ïîðÿäêå âîçðàñòàþùèõ íîìåðîâ âåäîìîñòåé.

Âåäîìîñòü ïî ôîðìå ¹ Â-9 çàïîëíÿþò ñíà÷àëà ïóòåì ïåðåíîñà
êðåäèòîâûõ îáîðîòîâ èç ïðèìåíÿåìûõ âåäîìîñòåé (èñïîëüçóþò äàííûå ãðàô
�Êîððåñïîíäèðóþùèé ñ÷åò�) ñ ðàçíîñêîé èõ â äåáåò ñîîòâåòñòâóþùèõ ñ÷åòîâ.

Ïî çàâåðøåíèè ðàçíîñêè ïîäñ÷èòûâàþò ñóììó äåáåòîâîãî îáîðîòà ïî
êàæäîìó ñ÷åòó, êîòîðûé äîëæåí áûòü ðàâåí äåáåòîâîìó îáîðîòó, îòðàæåííîìó
ïî äàííîìó ñ÷åòó â ñîîòâåòñòâóþùåé âåäîìîñòè.

Âûÿâëåííûå ñóììû ïî äåáåòó êàæäîãî ñ÷åòà ñóììèðóþò, èõ îáùèé èòîã
äîëæåí áûòü ðàâåí îáùåé ñóììå îáîðîòîâ ïî êðåäèòó ñ÷åòîâ.

Äåáåòîâûå è êðåäèòîâûå îáîðîòû ïî êàæäîìó ñ÷åòó ïåðåíîñÿò â
îáîðîòíóþ âåäîìîñòü, â êîòîðîé ïîäñ÷èòûâàþò ñàëüäî ïî êàæäîìó ñ÷åòó ïî
ñîñòîÿíèþ íà ïåðâîå ÷èñëî ñëåäóþùåãî ìåñÿöà.

Ìàëûå ïðåäïðèÿòèÿ ñîñòàâëÿþò áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì Ïîëîæåíèåì î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå è îò÷åòíîñòè â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Îíî âïðàâå ïðåäñòàâëÿòü áóõãàëòåðñêóþ îò÷åòíîñòü
ïî óïðîùåííîé ïðîöåäóðå è ôîðìàì îò÷åòíîñòè.

Ïðè ýòîì â ñîñòàâ ãîäîâîãî áóõãàëòåðñêîãî îò÷åòà ðàçðåøàåòñÿ âêëþ÷àòü
òîëüêî ôîðìû ¹ 1 �Áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ� è ¹ 2 �Îò÷åò î ôèíàíñîâûõ
ðåçóëüòàòàõ è èõ èñïîëüçîâàíèè�.

Ê ãîäîâîìó áóõãàëòåðñêîìó îò÷åòó ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ.

9.2. Êíèãà ó÷åòà äîõîäîâ è ðàñõîäîâ ñóáúåêòîâ ìàëîãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ÐÔ îò 29.12.95ã. ¹ 222-ÔÇ �Îá
óïðîùåííîé ñèñòåìå íàëîãîîáëîæåíèÿ, ó÷åòà è îò÷åòíîñòè äëÿ ñóáúåêòîâ
ìàëîãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà� òàêèì ýêîíîìè÷åñêèì ñòðóêòóðàì ïðåäîñòàâëåíî
ïðàâî âåäåíèÿ Êíèãè ó÷åòà äîõîäîâ è ðàñõîäîâ ïî óïðîùåííîé ôîðìå.

Ýòà Êíèãà ïðåäóñìàòðèâàåò îòêàç îò ïðèìåíåíèÿ ñïîñîáà äâîéíîé çàïèñè
è ïëàíà ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Íà óïðîùåííóþ ñèñòåìó ìîãóò ïåðåéòè
ìàëûå ïðåäïðèÿòèÿ ñ ÷èñëåííîñòüþ ðàáîòàþùèõ íå áîëåå 15 ÷åëîâåê, åñëè
ðàçìåð èõ âàëîâîé âûðó÷êè íå ïðåâûñèë ñóììó 1000-êðàòíîãî ìèíèìàëüíîãî
ðàçìåðà îïëàòû òðóäà, óñòàíîâëåííûé íà ïåðâûé äåíü êâàðòàëà, â êîòîðîì
îôîðìëÿåòñÿ ïåðåõîä íà òàêóþ ñèñòåìó.

Ïîä äåéñòâèå óïðîùåííîé ñèñòåìû ó÷åòà íå ïîäïàäàþò îðãàíèçàöèè,
çàíÿòûå ïðîèçâîäñòâîì ïîäàêöèçíîé ïðîäóêöèè, îðãàíèçàöèè, ñîçäàííûå íà
áàçå ëèêâèäèðîâàííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé äåéñòâóþùèõ ïðåäïðèÿòèé,
à òàêæå êðåäèòíûå îðãàíèçàöèè, ñòðàõîâùèêè, èíâåñòèöèîííûå ôîíäû,
ïðîôåññèîíàëüíûå ó÷àñòíèêè ðûíêà öåííûõ áóìàã, ïðåäïðèÿòèÿ èãîðíîãî è
ðàçâëåêàòåëüíîãî áèçíåñà.

Ïðèêàçîì ÃÍÑ ÐÔ îò 24.01.96ã. ¹ ÂÃ-3-02/5 óòâåðæäåíû ôîðìû ïàòåíòîâ,
äàþùèõ ïðàâî íà ïðèìåíåíèå óïðîùåííîé ñèñòåìû ó÷åòà.

Êíèãà ó÷åòà äîõîäîâ è ðàñõîäîâ è ïîðÿäîê îòðàæåíèÿ â íåé õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé ïðè óïðîùåííîé ñèñòåìå íàëîãîîáëîæåíèÿ óòâåðæäåíû ïðèêàçîì
Ìèíôèíà ÐÔ îò 22.02.96 ã. ¹18. Êíèãà ó÷åòà èìååò ñëåäóþùóþ ôîðìó:
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Àíàëîãè÷íàÿ ñòðàíèöà îòâîäèòñÿ â Êíèãå êàæäûé êâàðòàë. Ó÷åò âåäåòñÿ
íàðàñòàþùèì èòîãîì.

Êíèãà ó÷åòà äîõîäîâ è ðàñõîäîâ îòêðûâàåòñÿ íà îäèí êàëåíäàðíûé ãîä è
äîëæíà áûòü ïðîøíóðîâàíà è ïðîíóìåðîâàíà. Íà ïîñëåäíåé ñòðàíèöå
çàïèñûâàåòñÿ ÷èñëî ñîäåðæàùèõñÿ â íåé ñòðàíèö, êîòîðîå çàâåðÿåòñÿ
ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè (ïðåäïðèíèìàòåëÿ) è îòòèñêîì ïå÷àòè
íàëîãîâîãî îðãàíà.

Â ïðèâåäåííîé Êíèãå â õðîíîëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè íà îñíîâå
ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ ïîçèöèîííûì ñïîñîáîì îòðàæàþòñÿ õîçÿéñòâåííûå
îïåðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â îò÷åòíîì ïåðèîäå.

10. ÔÓÍÊÖÈÈ È ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ ÀÏÏÀÐÀÒÀ

10.1. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ãëàâíîãî áóõãàëòåðà

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïðåäóñìîòðåíû îñíîâíûå
òðåáîâàíèÿ ê âåäåíèþ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà, â ÷àñòíîñòè:

- ó÷åò âåäåòñÿ îðãàíèçàöèåé íåïðåðûâíî ñ ìîìåíòà åå ðåãèñòðàöèè â
êà÷åñòâå þðèäè÷åñêîãî ëèöà äî ðåîðãàíèçàöèè èëè ëèêâèäàöèè â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- èìóùåñòâî, ÿâëÿþùååñÿ ñîáñòâåííîñòüþ îðãàíèçàöèè, ó÷èòûâàåòñÿ
îáîñîáëåííî îò èìóùåñòâà äðóãèõ þðèäè÷åñêèõ ëèö, íàõîäÿùåãîñÿ ó
äàííîé îðãàíèçàöèè;

- ó÷åò èìóùåñòâà, îáÿçàòåëüñòâ è õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé âåäåòñÿ
ïóòåì äâîéíîé çàïèñè íà ñ÷åòàõ, âêëþ÷åííûõ â ðàáî÷èé ïëàí ñ÷åòîâ
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà;

- äîñòîâåðíîñòü ó÷åòà äîëæíà ïîäòâåðæäàòüñÿ äàííûìè èíâåíòàðèçàöèè;
- òåêóùèå çàòðàòû íà ïðîèçâîäñòâî ïðîäóêöèè è êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ
ó÷èòûâàþòñÿ ðàçäåëüíî.

 Âïåðâûå ñëîâà �áóõãàëòåð� è �äîëæíîñòü� ïîÿâèëèñü â Àâñòðèè. Òåðìèí
«áóõãàëòåð» â ïåðåâîäå ñ íåìåöêîãî (Buchhalter) îçíà÷àåò êíèãîäåðæà-òåëü,
÷åëîâåê, ðåãèñòðèðóþùèé õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè èëè îòâå÷àþùèé çà
ïðàâèëüíîå âåäåíèå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Â 1498 ã. èìïåðàòîð Ðèìñêîé
èìïåðèè Ìàêñèìèëèàí I ñêðåïèë ñâîåé ïîäïèñüþ òàêîå ðàñïîðÿæåíèå:
�Ïîâåëåâàåì äåëîïðîèçâîäñòâî íàøåé ïàëàòû, äîâåðåííîãî è ïðèëåæíîãî
ïèñöà, êîòîðûé âåäåò êíèãè, îòíûíå íàçûâàòü áóõãàëòåðîì, êàêîâûì äîëæåí
òåïåðü áûòü Õðèñòîô Øòåõåð�.

Áóõãàëòåð - ýòî ñïåöèàëèñò, îáëàäàþùèé ñïåöèàëüíûìè íàâûêàìè è
îáðàçîâàíèåì.
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Â íàñòîÿùåå âðåìÿ ïîäãîòîâêà è ïåðåïîäãîòîâêà êàäðîâ â Ðîññèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ÷åòûðåì ïðîãðàììàì:

- íà÷àëüíîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
- ñðåäíåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
- âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;
- ïîñëåâóçîâñêîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

 Â ñîîòâåòñòâèè ñ íàçâàííûìè ïðîãðàììàìè ñåðòèôèêàöèÿ êàäðîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ÷åòûðåì óðîâíÿì:

- ïî ïåðâîé ïðîãðàììå â ó÷åáíûõ öåíòðàõ Ãîñêîìñòàòà ÐÔ, ëèöåÿõ,
ïðîôòåõó÷èëèùàõ, îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ øêîëàõ ñ äîïîëíèòåëüíûìè
ïðîãðàììàìè, êóðñîâîé ñåòè ïðè îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðîâ è àóäèòîðîâ
ãîòîâÿò áóõãàëòåðîâ-ñ÷åòîâîäîâ;

- âòîðîé óðîâåíü - ïîäãîòîâêà òåõíèêà-áóõãàëòåðà, êîòîðàÿ âåäåòñÿ â
ñðåäíèõ ñïåöèàëüíûõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèÿõ;

- òðåòèé óðîâåíü - ïîäãîòîâêà áóõãàëòåðà-ýêîíîìèñòà , êîòîðàÿ îñóùåñò-
âëÿåòñÿ â óíèâåðñèòåòàõ, èíñòèòóòàõ, àêàäåìèÿõ. Òàêîé ñïåöèàëèñò
ìîæåò âûïîëíÿòü äîëæíîñòè ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ïðåäïðèÿòèÿ èëè åãî
çàìåñòèòåëÿ;

- ÷åòâåðòûé óðîâåíü - ïîäãîòîâêà ïðîôåññèîíàëüíîãî áóõãàëòåðà-
àóäèòîðà. Ñïåöèàëèñò ýòîãî óðîâíÿ ìîæåò ðàáîòàòü àóäèòîðîì, à ïðè
íàëè÷èè êâàëèôèêàöèîííîãî àòòåñòàòà - âîçãëàâëÿòü àóäèòîðñêèå
ïðîâåðêè. ×åòâåðòàÿ ïðîãðàììà ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàñ-
ñ÷èòàíà íà ïîäãîòîâêó êàäðîâ âûñøåé êâàëèôèêàöèè ÷åðåç àñïèðàíòóðó,
äîêòîðàíòóðó è ñîèñêàòåëüñòâî â óíèâåðñèòåòàõ, èíñòèòóòàõ, àêàäåìèÿõ.

Ëèöà, èìåþùèå ïðîôåññèþ áóõãàëòåðà, ñïåöèàëèçèðóþòñÿ ïî ñëåäóþùèì
íàïðàâëåíèÿì: ïðàêòè÷åñêèé áóõãàëòåðñêèé îò÷åò, íåçàâèñèìàÿ áóõãàëòåðñêàÿ
äåÿòåëüíîñòü, ïåäàãîãè÷åñêàÿ äåÿòåëüíîñòü.

Ïîñêîëüêó áóõãàëòåðñêîìó ó÷åòó ïðèñóùå ãîñóäàðñòâåííîå ðåãóëèðîâàíèå,
ðåãëàìåíòèðîâàí íå òîëüêî åäèíîîáðàçíûé ïîäõîä ê îòðàæåíèþ õîçÿéñòâåííîé
äåÿòåëüíîñòè, íî è ïðàâà, îáÿçàííîñòè, îòâåòñòâåííîñòü ó÷åòíîãî àïïàðàòà.

Ðóêîâîäèòåëè îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì î
áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà îðãàíèçàöèþ áóõãàëòåðñêîãî
ó÷åòà â îðãàíèçàöèÿõ, çà ñîáëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ïðè âûïîëíåíèè
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé.

Â çàâèñèìîñòè îò îáúåìà ðàáîòû ðóêîâîäèòåëè îðãàíèçàöèé ìîãóò
ó÷ðåäèòü áóõãàëòåðñêóþ ñëóæáó â êà÷åñòâå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ îðãàíè-
çàöèè, âîçãëàâëÿåìîãî ãëàâíûì áóõãàëòåðîì, èëè ââåñòè â øòàò äîëæíîñòü
áóõãàëòåðà, ïåðåäàòü íà äîãîâîðíûõ íà÷àëàõ âåäåíèå ó÷åòà ñïåöèàëèçè-
ðîâàííîé îðãàíèçàöèè èëè áóõãàëòåðó-ñïåöèàëèñòó, à òàêæå âåñòè áóõãàëòåðñêèé
ó÷åò ëè÷íî (ñò. 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà �Î áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå� ¹ 129).

Ãëàâíûé áóõãàëòåð (èëè áóõãàëòåð, åñëè â øòàòå îòñóòñòâóåò äîëæíîñòü
ãëàâíîãî áóõãàëòåðà) íàçíà÷àåòñÿ íà äîëæíîñòü èëè îñâîáîæäàåòñÿ îò
äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè è ïîä÷èíÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî åìó.
Â ñëó÷àå ðàçíîãëàñèé ìåæäó ðóêîâîäèòåëåì è ãëàâíûì áóõãàëòåðîì îðãàíèçàöèè
ïî îñóùåñòâëåíèþ îòäåëüíûõ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé äîêóìåíòû ïî íèì ìîãóò
áûòü ïðèíÿòû ê èñïîëíåíèþ ñ ïèñüìåííîãî ðàñïîðÿæåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíèçàöèè, êîòîðûé íåñåò âñþ ïîëíîòó îòâåòñòâåííîñòè çà îñóùåñòâëåíèå
òàêèõ îïåðàöèé.

Ãëàâíûé áóõãàëòåð íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ôîðìèðîâàíèå ó÷åòíîé
ïîëèòèêè. Ñîâìåñòíî ñ ðóêîâîäñòâîì îðãàíèçàöèè èì ðàçðàáàòûâàåòñÿ äîêó-
ìåíò ïîä íàçâàíèåì �Ó÷åòíàÿ ïîëèòèêà�. Èñõîäÿ èç Ïîëîæåíèÿ ïî áóõãàëòåðñ-
êîìó îò÷åòó �Ó÷åòíàÿ ïîëèòèêà ïðåäïðèÿòèÿ� (ÏÁÓ 1/94), óòâåðæäåííîãî
Ïðèêàçîì Ìèíôèíà Ðîññèè îò 28 èþëÿ 1994 ã. ¹ 100, ðóêîâîäèòåëè îðãàíèçàöèé
ôèêñèðóþò â ýòîì äîêóìåíòå ñãðóïïèðîâàííûå ïî ýëåìåíòàì (íàïðàâëåíèÿì)
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ñïîñîáû è ìåòîäû áóõãàëòåðñêîãî îò÷åòà, ðåãóëèðóåìûå íîðìàòèâíûìè àêòàìè,
íî ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè äåÿòåëüíîñòè äàííîé îðãàíèçàöèè.

Êðîìå ýòîãî, ãëàâíûé áóõãàëòåð íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà âåäåíèå áóõãàë-
òåðñêîãî ó÷åòà. Èíà÷å ãîâîðÿ, â ðåçóëüòàòå ïðàâèëüíîé îðãàíèçàöèè ó÷åòà íà
ïðåäïðèÿòèè ó÷åòíî-ýêîíîìè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äîëæíà áûòü îáðàáîòàíà â
íåîáõîäèìûõ îáúåìàõ, ïî çàäàííîé ïðîãðàììå, â óñòàíîâëåííûå ñðîêè ñ
ñîñòàâëåíèåì îò÷åòíîñòè è ïðåäñòàâëåíèåì ïî ñîîòâåòñòâóþùèì àäðåñàòàì.

Ó÷åò äîëæåí áûòü òåõíè÷åñêè îñíàùåí, âåñòèñü ñ ïðèìåíåíèåì
ïðîãðåññèâíûõ ôîðì è ìåòîäîâ, ñ ñîáëþäåíèåì ãðàôèêîâ ó÷åòíûõ ðàáîò,
èíñòðóêöèé ïî âåäåíèþ áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà âñåìè ïîäðàçäåëåíèÿìè
áóõãàëòåðèè è êîíêðåòíûìè èñïîëíèòåëÿìè.

Ðàñïðåäåëåíèå ó÷åòíîé ðàáîòû ìåæäó îòäåëüíûìè èñïîëíèòåëÿìè
òðåáóåò îò ãëàâíîãî áóõãàëòåðà âíèìàòåëüíîãî ïîäõîäà è äîëæíî ó÷èòûâàòü
èíäèâèäóàëüíûå îñîáåííîñòè è çíàíèÿ èñïîëíèòåëåé.

È åùå îäíà îáÿçàííîñòü ãëàâíîãî áóõãàëòåðà � ýòî ñâîåâðåìåííîå
ïðåäñòàâëåíèå ïîëíîé è äîñòîâåðíîé áóõãàëòåðñêîé îò÷åòíîñòè.

Ãëàâíûé áóõãàëòåð îáåñïå÷èâàåò ñîîòâåòñòâèå îñóùåñòâëÿåìûõ
õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé çàêîíîäàòåëüñòâó ÐÔ, êîíòðîëü çà äâèæåíèåì
èìóùåñòâà è âûïîëíåíèåì îáÿçàòåëüñòâ.

Äëÿ âñåõ ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèè ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè òðåáîâàíèÿ
ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ïî äîêóìåíòàëüíîìó îôîðìëåíèþ õîçÿéñòâåííûõ îïåðàöèé
è ïðåäñòàâëåíèþ â áóõãàëòåðèþ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé.

Äåíåæíûå è ðàñ÷åòíûå äîêóìåíòû, ôèíàíñîâûå è êðåäèòíûå
îáÿçàòåëüñòâà áåç ïîäïèñè ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ñ÷èòàþòñÿ íåäåéñòâèòåëüíûìè
è íå äîëæíû ïðèíèìàòüñÿ ê èñïîëíåíèþ.

10.2. Ñòðóêòóðà áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà

Ê ïðåäïîñûëêàì ðàöèîíàëüíîé îðãàíèçàöèè áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà
îòíîñÿòñÿ: ÷åòêàÿ ñòðóêòóðà áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà; ðàñïðåäåëåíèå
îáÿçàííîñòåé ìåæäó ñîòðóäíèêàìè; ñõåìà äîêóìåíòîîáîðîòà; âûáîð ôîðìû
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà; îðãàíèçàöèÿ ðàáî÷åãî ìåñòà è äð.

Ñòðóêòóðà áóõãàëòåðèé çàâèñèò îò õàðàêòåðà äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèè,
êîëè÷åñòâà ôèëèàëîâ, ïîäðàçäåëåíèé, îò îáúåìà è óðîâíÿ àâòîìàòèçàöèè
ó÷åòíûõ ðàáîò. Â çàâèñèìîñòè îò óêàçàííûõ ôàêòîðîâ óñòàíîâëåíî íåñêîëüêî
òèïîâ ñòðóêòóðíîãî ïîñòðîåíèÿ áóõãàëòåðèé.

Ê ïåðâîìó òèïó ïîñòðîåíèÿ ìîæíî îòíåñòè áóõãàëòåðèþ, ñîñòîÿùóþ èç
ñåêòîðîâ. ×èñëåííîñòü êàæäîãî ñåêòîðà ñîñòàâëÿåò íåñêîëüêî ÷åëîâåê, êàæäûé
ñåêòîð âîçãëàâëÿåò áóõãàëòåð. Ýòî ïðîñòîå ïîñòðîåíèå áóõãàëòåðèè. Ñõåìàòè÷-
íî ñòðóêòóðó áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà ïåðâîãî òèïà ìîæíî ïðåäñòàâèòü
ñëåäóþùèì îáðàçîì (ðèñ. 10.1).

Ãëàâíûé áóõãàëòåð

Ñåêòîð Ñåêòîð Ñåêòîð

Ðèñ. 10.1. Ñòðóêòóðà áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà ïåðâîãî òèïà

Â òàêèõ áóõãàëòåðèÿõ âîçìîæíî ñîçäàíèå ñåêòîðà ó÷åòà òîâàðíûõ
îïåðàöèé, ñåêòîðà ó÷åòà ðàñ÷åòíûõ îïåðàöèé, îáùåãî ñåêòîðà. Ó÷åò ìîæåò
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âåñòèñü êàê âðó÷íóþ, òàê è ñ ïðèìåíåíèåì ìàøèí. Âûïîëíåíèå ñ÷åòíûõ ðàáîò
ìàññîâîãî õàðàêòåðà â îäíîì ñåêòîðå äàåò âîçìîæíîñòü óñèëèòü êîíòðîëü çà
ýòèìè îïåðàöèÿìè è óïðîñòèòü óâÿçêó âçàèìîêîíòðîëèðóåìûõ ïîêàçàòåëåé.

Êî âòîðîìó òèïó ñòðóêòóðíîãî ïîñòðîåíèÿ îòíîñÿòñÿ áîëåå êðóïíûå
áóõãàëòåðèè. Îíè ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà îòäåëû, à âíóòðè íåêîòîðûõ îòäåëîâ
ñîçäàþòñÿ ãðóïïû. Ñòðóêòóðà ó÷åòíîãî àïïàðàòà âòîðîãî òèïà ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà òàê (ðèñ. 10.2).

Ãëàâíûé áóõãàëòåð

Îòäåë Îòäåë Îòäåë

Ãðóïïà Ãðóïïà Ãðóïïà Ãðóïïà Ãðóïïà Ãðóïïà

Ðèñ. 10.2. Ñòðóêòóðà áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà âòîðîãî òèïà

Â òàêèõ áóõãàëòåðèÿõ, íàïðèìåð, îòäåë ó÷åòà òîâàðíûõ îïåðàöèé èìååò
ãðóïïó ó÷åòà òîâàðîâ è òàðû íà ñêëàäàõ, ãðóïïó ó÷åòà òîâàðîâ è òàðû â ðîçíè÷íûõ
òîðãîâûõ ïðåäïðèÿòèÿõ, ãðóïïó ó÷åòà òðàíçèòíûõ îïåðàöèé.

Ñëåäóåò çàìåòèòü, ÷òî ðóêîâîäÿùàÿ ðîëü ãëàâíîãî áóõãàëòåðà ïðè
ìíîãîñòóïåí÷àòîñòè ïîñòðîåíèÿ áóõãàëòåðèè ñòàíîâèòñÿ çàòðóäíèòåëüíîé.

Äëÿ ñðàâíèòåëüíî íåáîëüøîé îðãàíèçàöèè õàðàêòåðíà äâóõñòåïåííàÿ
ôîðìà ïîñòðîåíèÿ àïïàðàòà áóõãàëòåðèè � ýòî ñòðóêòóðà òðåòüåãî òèïà. Îäíàêî
â îòëè÷èå îò ïåðâîãî òèïà äåëåíèå ñ÷åòíîãî àïïàðàòà ïðîèçâîäèòñÿ íå òîëüêî
íà ñåêòîðû èëè îòäåëû, íî âûïîëíåíèå îïðåäåëåííûõ âèäîâ õîçÿéñòâåííûõ
îïåðàöèé èìóùåñòâà èëè îáÿçàòåëüñòâ ïîðó÷àåòñÿ îòäåëüíûì èñïîëíèòåëÿì
â ëèöå áóõãàëòåðà èëè âíóòðåííåãî àóäèòîðà è ò.ï. Ñõåìàòè÷íî ýòî âûãëÿäèò
òàê (ðèñ. 10.3).

Ãëàâíûé áóõãàëòåð

Îòäåë Ñåêòîð Èñïîëíèòåëü Èñïîëíèòåëü

Ðèñ. 10.3. Ñòðóêòóðà áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà òðåòüåãî òèïà

Äåëåíèå àïïàðàòà íà îòäåëû, ñåêòîðû, êîíêðåòíûõ èñïîëíèòåëåé çàâèñèò
îò îáúåìà ó÷åòíûõ ðàáîò, ñïåöèôèêè äåÿòåëüíîñòè. Ïðè ýòîì â ñèëó
íåäîñòàòî÷íîñòè îáúåìà ðàáîò ïî ó÷åòó îäíîðîäíûõ îïåðàöèé çà÷àñòóþ
îòäåëüíûì èñïîëíèòåëÿì âìåíÿåòñÿ â îáÿçàííîñòü ó÷åò ðàçíîîáðàçíûõ
îïåðàöèé.

 Êðîìå ÷åòêîé ñòðóêòóðû áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà, ê ïðåäïîñûëêàì
ðàöèîíàëüíîé îðãàíèçàöèè ó÷åòà îòíîñèòñÿ ðàñïðåäåëåíèå îáÿçàííîñòåé
ìåæäó ñîòðóäíèêàìè áóõãàëòåðèè.
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Ðàñïðåäåëåíèå ó÷åòíîé ðàáîòû ìåæäó îòäåëüíûìè èñïîëíèòåëÿìè
òðåáóåò âíèìàòåëüíîãî ïîäõîäà ñî ñòîðîíû ãëàâíîãî áóõãàëòåðà, ó÷åòà
èíäèâèäóàëüíûõ îñîáåííîñòåé è çíàíèé èñïîëíèòåëåé.

Âîçìîæåí ïîîïåðàöèîííûé ïðèíöèï ðàñïðåäåëåíèÿ òðóäà ìåæäó
ñîòðóäíèêàìè îòäåëîâ. Òàê, íàïðèìåð, îäèí ðàáîòíèê îòäåëà ïðèíèìàåò îò÷åòû
ñ äîêóìåíòàìè îò ìàòåðèàëüíî îòâåòñòâåííûõ ëèö, âòîðîé óêàçûâàåò öèôðû
êîððåñïîíäèðóþùèõ ñ÷åòîâ, òðåòèé ââîäèò èíôîðìàöèþ â êîìïüþòåð è ò.ä.

Â îñíîâå ýòîãî ïðèíöèïà ëåæèò äåëåíèå ðàáîòû ïî îäíîðîäíîñòè
òåõíè÷åñêèõ ïðèåìîâ. Íàðÿäó ñ èçâåñòíûìè äîñòîèíñòâàìè ïîîïåðàöèîííîå
ðàçäåëåíèå òðóäà ìåæäó áóõãàëòåðàìè îòäåëîâ ìîæåò ïðèâåñòè ê îáåçëè÷êå,
óìåíüøåíèþ îòâåòñòâåííîñòè ïðè èñïîëíåíèè ó÷åòíûõ ðàáîò.

Îäíàêî òàêàÿ ñèñòåìà ñîçäàåò âîçìîæíîñòü äëÿ ñïåöèàëèçàöèè ðàáî÷èõ
ìåñò, ïðèìåíåíèÿ ïîòî÷íûõ ìåòîäîâ è ñîêðàùåíèÿ çàòðàò âðåìåíè íà
âûïîëíåíèå ó÷åòíûõ ðàáîò.

Ôóíêöèîíàëüíîå ðàçäåëåíèå ðàáîò â ïðîòèâîïîëîæíîñòü ïîîïåðàöèîí-
íîìó ïîçâîëÿåò èìåòü ïîëíîå ïðåäñòàâëåíèå î õîäå ó÷åòíûõ ðàáîò, ïðèáëèæàåò
ê ó÷èòûâàåìûì îáúåêòàì, ñîçäàåò óñëîâèÿ äëÿ ïîëíîé è ðàâíîìåðíîé çàãðóçêè
êàæäîãî ñ÷åòíîãî ðàáîòíèêà. Îäíàêî ïðè òàêîì ðàñïðåäåëåíèè ðàáîò òðåáóåòñÿ
áîëüøå êâàëèôèöèðîâàííûõ ðàáîòíèêîâ.

Ðàñïðåäåëåíèå îáÿçàííîñòåé ìåæäó ñîòðóäíèêàìè áóõãàëòåðèè íàõîäèò
âûðàæåíèå â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ îðãàíèçàöèè.

10.3. Äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè

Ðàçðàáîòêà äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèé � âàæíûé ýòàï â ïëàíèðîâàíèè
ó÷åòíûõ ðàáîò.

Äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè - ýòî ðåãëàìåíò, îáåñïå÷èâàþùèé öåëåíàïðàâ-
ëåííîñòü òðóäà ðàáîòíèêîâ. Îíè äàþò âîçìîæíîñòü:

- óñòàíîâèòü äëÿ êàæäîãî ðàáîòíèêà ïåðå÷åíü ïîäëåæàùèõ âûïîëíåíèþ
îïåðàöèé;

- îïðåäåëèòü è çàêðåïèòü îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå åãî
ïðàâà è ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü;

- êîíòðîëèðîâàòü âûïîëíåíèå ðàáîòû êàæäûì èñïîëíèòåëåì, îöåíèòü
åå ðåçóëüòàòû.

Êðîìå òîãî, äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè ðàçãðàíè÷èâàþò çàäà÷è êàæäîé
ñëóæáû è â òî æå âðåìÿ âíîñÿò ñîãëàñîâàííîñòü äåéñòâèé ðàçíûõ ñëóæá
óïðàâëåíèÿ äàííîé îðãàíèçàöèè, ó÷èòûâàþò ðàöèîíàëüíîå èñïîëüçîâàíèå
ôîíäà ðàáî÷åãî âðåìåíè.

Äîëæíîñòíûå èíñòðóêöèè áóõãàëòåðîâ ðàçðàáàòûâàåò ãëàâíûé áóõãàëòåð
îðãàíèçàöèè ñîâìåñòíî ñî ñïåöèàëèñòàìè ïîñëå ñîîòâåòñòâóþùåé
ïîäãîòîâèòåëüíîé ðàáîòû. Ïîñëå óòâåðæäåíèÿ ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè
èõ ïåðåäàþò êàæäîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

Äîëæíîñòíàÿ èíñòðóêöèÿ ðàçðàáàòûâàåòñÿ ïî îïðåäåëåííîé ñòðóêòóðå.
×àùå âñåãî îíà ñîäåðæèò: ðàçäåë I �Îáùèå ïîëîæåíèÿ�, ðàçäåë II �Äîëæíîñòíûå
îáÿçàííîñòè�, ðàçäåë III �Ïðàâà�, ðàçäåë IV � Îòâåòñòâåííîñòü�.

Â ðàçäåëå I «Îáùèå ïîëîæåíèÿ» äîëæíû áûòü îïðåäåëåíû ïîðÿäîê
íàçíà÷åíèÿ íà äîëæíîñòü, ïîä÷èíåííîñòü, ñîñòàâ ïîä÷èíåííûõ äîëæíîñòíûõ
ëèö; íîðìàòèâíûå àêòû, ðåãëàìåíòèðóþùèå åãî äåÿòåëüíîñòü; êâàëèôèêàöè-
îííûå òðåáîâàíèÿ.

Â ðàçäåëå II �Äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè� ñîäåðæèòñÿ ñîñòàâ ðàáîò,
ñîîòâåòñòâóþùèé äàííîé äîëæíîñòè. Êîíêðåòíûé ïåðå÷åíü îáÿçàííîñòåé
óñòàíàâëèâàåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò îðãàíèçàöèîííîé ñòðóêòóðû ïðåäïðèÿòèÿ,
áóõãàëòåðñêîãî àïïàðàòà, àâòîìàòèçàöèè ó÷åòíîãî ïðîöåññà, ïîðÿäêà
âçàèìîäåéñòâèÿ ñ äðóãèìè ñëóæáàìè è ïîäðàçäåëåíèÿìè.
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Â ðàçäåëå III �Ïðàâà� èçëàãàþòñÿ ïðàâà ðàáîòíèêà ïî ïðèåìó è óâîëüíåíèþ
ñ ðàáîòû, ïðåäñòàâëåíèþ ê ïîîùðåíèþ è âîçìîæíîìó âçûñêàíèþ, â îòíîøåíèè
ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè è ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ó÷åòíîãî ïðîöåññà.

Â ðàçäåëå IV �Îòâåòñòâåííîñòü� ïåðå÷èñëÿþòñÿ ôóíêöèè, çà âûïîëíåíèå
êîòîðûõ ðàáîòíèê íåñåò îòâåòñòâåííîñòü, ñ êîíêðåòíûì îïèñàíèåì è ññûëêàìè
íà çàêîíîäàòåëüíûå àêòû, èõ ðåãëàìåíòèðóþùèå.
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ÇÀÄÀÍÈß ÄËß ÑÀÌÎÑÒÎßÒÅËÜÍÎÉ ÐÀÁÎÒÛ

1. Ñîñòàâüòå ëîãè÷åñêóþ ñõåìó áàçû çíàíèé ïî òåìå êóðñà.
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2. Âîññòàíîâèòå ïðîïóùåííûé ýëåìåíò â ñõåìå:

Èñòî÷íèêè îáðàçîâàíèÿ
ñðåäñòâ îðãàíèçàöèè

Ñîáñòâåííûé
êàïèòàë Îáÿçàòåëüñòâà

3. Âîññòàíîâèòå ïðîïóùåííûå ýëåìåíòû â ñõåìå:
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4. Âîññòàíîâèòå ïðîïóùåííûå ýëåìåíòû â ñõåìå:

Çàåìíûå (ïðèâëå÷åííûå)
èñòî÷íèêè

Çàéìû
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5. Âîññòàíîâèòå ïðîïóùåííûå ýëåìåíòû â ñõåìå:

Îáÿçàòåëüñòâà
îðãàíèçàöèè

Çàäîëæåí-
íîñòü ïî

òðóäó

Çàäîëæåí-
íîñòü ïåðåä

îðãàíàìè
ñòðàõîâàíèÿ

6. Âîññòàíîâèòå ïðîïóùåííûå ýëåìåíòû â ñõåìå �Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ðàáîòû ïðè ìåìîðèàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà�:

Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ:
→ çàïèñü
↔ ñâåðêà

Ìåìîðèàëüíûå

Ðåãèñòðû
àíàëèòè÷åñêîãî

ó÷åòà

Îáîðîòíûå
âåäîìîñòè ïî

ñ÷åòàì
àíàëèòè÷åñêî-

ãî ó÷åòà

Áàëàíñ, îò÷åòíîñòü
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7. Âîññòàíîâèòå ïðîïóùåííûå ýëåìåíòû ñõåìû �Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ðàáîòû ïî æóðíàëüíî-îðäåðíîé ôîðìå ó÷åòà�:

Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ:
→ çàïèñü
↔ ñâåðêà

Ïåðâè÷íûå è ñâîäíûå äîêóìåíòû

Âñïîìîãà-
òåëüíûå â å-

äîìîñòè

Ðåãèñòðû
àíàëèòè÷åñ-

êîãî ó÷åòà ïî
íåêîòîðûì

ñ÷åòàì

Îáîðîòíûå
è ñàëüäîâûå
âåäîìîñòè
ïî ñ÷åòàì

àíàëèòè÷å-
ñêîãî ó÷åòà

8. Âîññòàíîâèòå ïðîïóùåííûå ýëåìåíòû â ñõåìå �Àâòîìàòèçèðîâàííàÿ
ôîðìà õîçÿéñòâåííîãî ó÷åòà�:

Õîçÿéñòâåííûå îïåðàöèè

Ïåðâè÷íûå
äîêóìåíòû

Óñòðîéñòâà ðåãèñòðàöèè
èíôîðìàöèè

Îò÷åòíûå è ñïðàâî÷íûå ìàøèíîãðàììû è
âèäåîãðàììû
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9. Âîññòàíîâèòå ïðîïóùåííûå ýëåìåíòû â ñõåìå �Ñîñòàâ ðåãèñòðîâ è
ïîðÿäîê çàïèñè ïî ïðîñòîé ñõåìå áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà (äëÿ ìàëûõ
ïðåäïðèÿòèé)�:

Âåäîìîñòè
(Â-1 � Â-8)

Áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ è äðóãèå
âèäû îò÷åòíîñòè

10. Ñîñòàâüòå ñõåìó èç ïåðå÷èñëåííûõ ïîíÿòèé:
- ïðîöåññ ïðîèçâîäñòâà;
- ïðîöåññ ñíàáæåíèÿ;
- ïðîöåññ ðåàëèçàöèè.

11. Âíåñèòå ïåðå÷èñëåííûå ïîíÿòèÿ â ñõåìó:
- îñíîâíûå ñðåäñòâà;
- êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ;
- êðàòêîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ;
- ìàòåðèàëüíûå îáîðîòíûå ñðåäñòâà;
- íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû;
- ñðåäñòâà â ðàñ÷åòàõ;
- äîëãîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå âëîæåíèÿ;
- äåíåæíûå ñðåäñòâà.

Èìóùåñòâî îðãàíèçàöèè

Âíåîáîðîò-
íûå àêòèâû

Îòâëå÷åí-
íûå ñðåäñòâà

Îáîðîòíûå
àêòèâû
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12. Óêàæèòå, â êàêóþ ãðóïïó âêëþ÷åíû ñðåäñòâà òðóäà, îïðåäåëÿåìûå
êàê �îñíîâíûå ñðåäñòâà òðóäà�:

à) ïðåäìåòû, èñïîëüçóåìûå â òå÷åíèå ïåðèîäà ìåíåå 12 ìåñÿöåâ;
ïðåäìåòû ñòîèìîñòüþ íå áîëåå 100 ìèíèìàëüíûõ ìåñÿ÷íûõ çàðïëàò;
ñïåöîáóâü, òàðà.

á) çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, îáîðóäîâàíèå, òðàíñïîðò, âû÷èñëèòåëüíàÿ òåõíèêà,
çåìåëüíûå ó÷àñòêè, âîäà, íåäðà.

13. Óêàæèòå, êàêèå ðåêâèçèòû äîêóìåíòà îòíîñÿò ê îáÿçàòåëüíûì:
à) íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà, äàòà ñîñòàâëåíèÿ, ñîäåðæàíèå îïåðàöèè;
á) íîìåð äîêóìåíòà, îñíîâàíèå äëÿ ñîâåðøåíèÿ îïåðàöèè.

14. Çàïîëíèòå ñõåìó àêòèâíîãî ñ÷åòà �Êàññà�, åñëè:
- íà÷àëüíîå ñàëüäî Ñ�äîí � 50 000 ðóá.
- îáîðîò äåáåòà Îä � 35 000 ðóá.
- êîíå÷íîå ñàëüäî Ñ�äîê � 50 000 ðóá.
- îáîðîò êðåäèòà Îê � 35 000 ðóá.

Èñïîëüçîâàòü ôîðìóëó �����

«Êàññà»

Äåáåò (+) â ðóá. Êðåäèò (-) â ðóá.

15. Çàïîëíèòå ñõåìó ïàññèâíîãî ñ÷åòà �Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå
òðóäà�, åñëè

- Ñ�äîí � 100 000 ðóá.
- Îê � 200 000 ðóá.
- Ñ�äîê � 100 000 ðóá.
- Îä � 200 000 ðóá.

Èñïîëüçîâàòü ôîðìóëó �����

«Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëàòå òðóäà»

Äåáåò (+) â ðóá. Êðåäèò (-) â ðóá.
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16. Âûïîëíèòå ñëåäóþùèå çàäàíèÿ ïî ïåðâîíà÷àëüíîìó áàëàíñó:

Àêòèâ                                                                                                    Ïàññèâ

Ñîñòàâ èìóùåñòâà è
îáÿçàòåëüñòâ

Ñóììà,
òûñ. ðóá.

Èñòî÷íèêè èìóùåñòâà
Ñóììà,

òûñ. ðóá.
I. Âíåîáîðîòíûå àêòèâû IV. Êàïèòàë è ðåçåðâû

Íåìàòåðèàëüíûå àêòè-
âû (04)

20000 Óñòàâíûé êàïèòàë (85) 80000

Îñíîâíûå ñðåäñòâà (01) 510000 Äîáàâî÷íûé êàïèòàë (87) 20000
Äîëãîñðî÷íûå ôèíàí-
ñîâûå âëîæåíèÿ (06)

18000 Ðåçåðâíûé êàïèòàë (86) 10000

Èòîãî ïî ðàçäåëó I 548000 Ôîíäû íàêîïëåíèÿ (88) 40000
II. Îáîðîòíûå àêòèâû Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðè-

áûëü îò÷åòíîãî ãîäà
190000

Çàïàñû (10, 12, 41, 45) 80000 Èòîãî ïî ðàçäåëó IV 340000
Äåáèòîðñêàÿ çàäîëæåí-
íîñòü (76)

13000 V. Êðàòêîñðî÷íûå ïàñ-
ñèâû

Äåíåæíûå ñðåäñòâà 200300 Çàåìíûå ñðåäñòâà (92, 95) �
â òîì ÷èñëå: Èòîãî ïî ðàçäåëó V �
êàññà (50) 300 VI. Êðàòêîñðî÷íûå ïàñ-

ñèâû

ðàñ÷åòíûé ñ÷åò (51) 200000 Çàåìíûå ñðåäñòâà (90, 94) �
Èòîãî ïî ðàçäåëó II 293300 Êðåäèòîðñêàÿ çàäîëæåí-

íîñòü
501300

III. Óáûòêè � â òîì ÷èñëå:
� ïîñòàâùèêè è ïîäðÿä÷è-

êè (60, 76)
440000

ïî îïëàòå òðóäà (70) 51300
Ôîíäû ïîòðåáëåíèÿ (88) 10000
Èòîãî ïî ðàçäåëó VI 501300

Áàëàíñ 841300 Áàëàíñ 841300

16.1. Îïðåäåëèòå èçìåíåíèÿ â ïåðâîíà÷àëüíîì áàëàíñå ïðè õîçÿéñòâåí-
íûõ îïåðàöèÿõ I òèïà.

Óñëîâèå: ïî äåíåæíîìó ÷åêó ïîëó÷åíà â êàññó ñ ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà äëÿ âûïëàòû
çàðàáîòíîé ïëàòû è íà õîçÿéñòâåííûå ðàñ÷åòû ñóììà â ðàçìåðå 52600 ðóá.
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16.2. Îïðåäåëèòå èçìåíåíèÿ â ïåðâîíà÷àëüíîì áàëàíñå ïðè õîçÿéñòâåí-
íûõ îïåðàöèÿõ II òèïà.

Óñëîâèå: ñîãëàñíî Óñòàâó ÷àñòü ïðèáûëè íàïðàâëåíà íà îáðàçîâàíèå
ôîíäà ïîòðåáëåíèÿ â ðàçìåðå 12000 òûñ. ðóá.

16.3. Îïðåäåëèòå èçìåíåíèÿ â ïåðâîíà÷àëüíîì áàëàíñå ïðè õîçÿéñòâåí-
íûõ îïåðàöèÿõ III òèïà.

Óñëîâèå: ñîãëàñíî íàêëàäíîé îïðèõîäîâàíû ïîñòóïèâøèå áåçâîçìåçäíî
îñíîâíûå ñðåäñòâà íà ñóììó 3000 òûñ. ðóá. Ïðè áåçâîçìåçäíîì ïîñòóïëåíèè
îñíîâíûõ ñðåäñòâ îïëà÷èâàòü èõ íå íàäî, ÷òî óâåëè÷èâàåò ïðèáûëü.

16.4. Îïðåäåëèòå èçìåíåíèÿ â ïåðâîíà÷àëüíîì áàëàíñå ïðè õîçÿéñòâåí-
íûõ îïåðàöèÿõ IV òèïà.

Óñëîâèå: ñîãëàñíî ïëàòåæíîé âåäîìîñòè èç êàññû âûäàíà çàðàáîòíàÿ
ïëàòà â ñóììå 51300 òûñ. ðóá.
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ÔÀÉË ÌÀÒÅÐÈÀËÎÂ

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 1
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ 2

ÏËÀÍ  Ñ×ÅÒÎÂ  ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÎÃÎ Ó×ÅÒÀ
ÔÈÍÀÍÑÎÂÎ-ÕÎÇßÉÑÒÂÅÍÍÎÉ ÄÅßÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÏÐÅÄÏÐÈßÒÈÉ*

(ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ôåâðàëÿ 1997 ã.)

_________________________________________________________________________________________________
* Ïëàí ñ÷åòîâ (Èíñòðóêöèÿ ïî ïðèìåíåíèþ Ïëàíà ñ÷åòîâ) � Ïëàí ñ÷åòîâ áóõãàëòåðñêîãî

ó÷åòà ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè ïðåäïðèÿòèé, óòâåðæäåííûé ïðèêàçîì Ìèíôèíà
ÑÑÑÐ îò 1 íîÿáðÿ 1991 ã. ¹ 56 â ðåäàêöèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé, ñîîáùåííûõ ïðèêàçàìè
Ìèíôèíà ÐÔ îò 28 äåêàáðÿ 1994 ã. ¹ 173, îò 28 èþëÿ 1995 ã. ¹ 81, îò 27 ìàðòà 1996 ã. ¹ 31 è
äðóãèìè âåäîìñòâåííûìè íîðìàòèâíûìè äîêóìåíòàìè, ñîãëàñîâàííûìè ñ Ìèíôèíîì ÐÔ.

Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà
Íîìåð
ñ÷åòà

Íîìåð è íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà

Ðàçäåë I. ÎÑÍÎÂÍÛÅ ÑÐÅÄÑÒÂÀ È ÄÐÓÃÈÅ
ÄÎËÃÎÑÐÎ×ÍÛÅ ÂËÎÆÅÍÈß

Îñíîâíûå ñðåäñòâà 01 Ïî âèäàì îñíîâíûõ ñðåäñòâ
Èçíîñ îñíîâíûõ ñðåäñòâ 02 1. Èçíîñ ñîáñòâåííûõ îñíîâíûõ

ñðåäñòâ
2. Èçíîñ äîëãîñðî÷íî
àðåíäóåìûõ îñíîâíûõ ñðåäñòâ

03Äîëãîñðî÷íî àðåíäóåìûå îñ-
íîâíûå ñðåäñòâà

Íåìàòåðèàëüíûå àêòèâû 04
05Àìîðòèçàöèÿ  íåìàòåðèàëüíûõ

àêòèâîâ

06 1. Ïàè è àêöèèÄîëãîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ

2. Îáëèãàöèè
3. Ïðåäîñòàâëåííûå çàéìû
4. Ïî ñîâìåñòíîé äåÿòåëüíîñòè

Îáîðóäîâàíèå ê óñòàíîâêå 07 1. Îáîðóäîâàíèå ê óñòàíîâêå
îòå÷åñòâåííîå

2. Îáîðóäîâàíèå ê óñòàíîâêå èì-
ïîðòíîå

Êàïèòàëüíûå âëîæåíèÿ 08 1. Ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ

2. Ïðèîáðåòåíèå îáúåêòîâ ïðè-
ðîäîïîëüçîâàíèÿ

3. Ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ îñ-
íîâíûõ ñðåäñòâ

4. Ïðèîáðåòåíèå îòäåëüíûõ îáú-
åêòîâ  îñíîâíûõ ñðåäñòâ

5. Çàòðàòû, íå óâåëè÷èâàþùèå
ñòîèìîñòè îñíîâíûõ ñðåäñòâ

6. Ïðèîáðåòåíèå íåìàòåðèàëü-
íûõ àêòèâîâ
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Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà
Íîìåð
ñ÷åòà

Íîìåð è íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà

7. Ïåðåâîä ìîëîäíÿêà æèâîòíûõ
â îñíîâíîå ñòàäî

8. Ïðèîáðåòåíèå âçðîñëûõ æè-
âîòíûõ

9. Äîñòàâêà æèâîòíûõ, ïîëó÷åí-
íûõ  áåçâîçìåçäíî

09Àðåíäíûå îáÿçàòåëüñòâà ê  ïî-
ñòóïëåíèþ

Ðàçäåë II. ÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÅÍÍÛÅ ÇÀÏÀÑÛ

Ìàòåðèàëû 10 1. Ñûðüå è ìàòåðèàëû
2. Ïîêóïíûå ïîëóôàáðèêàòû è
êîìïëåêòóþùèå èçäåëèÿ, êîíñò-
ðóêöèè è äåòàëè

3. Òîïëèâî
4. Òàðà è òàðíûå ìàòåðèàëû
5. Çàïàñíûå ÷àñòè
6. Ïðî÷èå ìàòåðèàëû
7. Ìàòåðèàëû, ïåðåäàííûå â ïå-
ðåðàáîòêó íà ñòîðîíó

8. Ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû
11Æèâîòíûå íà âûðàùèâàíèè è

îòêîðìå

12Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøè-
âàþùèåñÿ ïðåäìåòû

1. Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøè-
âàþùèåñÿ ïðåäìåòû â çàïàñå

2. Ìàëîöåííûå è áûñòðîèçíàøè-
âàþùèåñÿ ïðåäìåòû â ýêñïëóà-
òàöèè

3. Âðåìåííûå (íåòèòóëüíûå) ñî-
îðóæåíèÿ

13Èçíîñ ìàëîöåííûõ è áûñòðî-
èçíàøèâàþùèõñÿ ïðåäìåòîâ

14Ïåðåîöåíêà ìàòåðèàëüíûõ
öåííîñòåé

15Çàãîòîâëåíèå è ïðèîáðåòåíèå
ìàòåðèàëîâ

16Îòêëîíåíèå â ñòîèìîñòè ìàòå-
ðèàëîâ

17
18



118
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà
Íîìåð
ñ÷åòà
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19Íàëîã íà äîáàâëåííóþ ñòîè-
ìîñòü ïî ïðèîáðåòåííûì öåí-
íîñòÿì

1. Íàëîã  íà äîáàâëåííóþ ñòîè-
ìîñòü ïðè îñóùåñòâëåíèè êàïè-
òàëüíûõ âëîæåíèé
2. Íàëîã íà äîáàâëåííóþ ñòîè-
ìîñòü ïî ïðèîáðåòåííûì íåìà-
òåðèàëüíûì àêòèâàì

3. Íàëîã  íà äîáàâëåííóþ ñòîè-
ìîñòü ïî ïðèîáðåòåííûì ìàòå-
ðèàëüíûì ðåñóðñàì

4. Íàëîã íà äîáàâëåííóþ ñòîè-
ìîñòü ïî ïðèîáðåòåííûì ìàëî-
öåííûì è áûñòðîèçíàøèâàþ-
ùèìñÿ ïðåäìåòàì

Ðàçäåë III. ÇÀÒÐÀÒÛ ÍÀ ÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÎ

Îñíîâíîå ïðîèçâîäñòâî 20
21Ïîëóôàáðèêàòû ñîáñòâåííîãî

ïðîèçâîäñòâà

22
Âñïîìîãàòåëüíûå ïðîèçâîäñòâà 23

24
Îáùåïðîèçâîäñòâåííûå ðàñõî-
äû

25

Îáùåõîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû 26
27Îáùåõîçÿéñòâåííûå ðàñõîäû

ÊÓÃÈ*

Áðàê â  ïðîèçâîäñòâå 28
29Îáñëóæèâàþùèå ïðîèçâîäñòâà

è õîçÿéñòâà

Íåêàïèòàëüíûå ðàáîòû 30 1. Âîçâåäåíèå âðåìåííûõ (òè-
òóëüíûõ) ñîîðóæåíèé

2. Âîçâåäåíèå âðåìåííûõ (íåòè-
òóëüíûõ) ñîîðóæåíèé

3. Ïðî÷èå íåêàïèòàëüíûå ðàáî-
òû

Ðàñõîäû áóäóùèõ ïåðèîäîâ 31
: 32

33
34
35
36 Ïî âèäàì ðàáîòÂûïîëíåííûå ýòàïû ïî  íåçà-

âåðøåííûì ðàáîòàì

Âûïóñê ïðîäóêöèè (ðàáîò, óñëóã) 37

* ÊÓÃÈ � Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííûì èìóùåñòâîì.
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Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà
Íîìåð
ñ÷åòà

Íîìåð è íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà

38
39

Ðàçäåë IV. ÃÎÒÎÂÀß ÏÐÎÄÓÊÖÈß, ÒÎÂÀÐÛ È ÐÅÀËÈÇÀÖÈß

Ãîòîâàÿ ïðîäóêöèÿ 40
1. Òîâàðû íà ñêëàäàõ
2. Òîâàðû â ðîçíè÷íîé òîðãîâëå
3. Òàðà ïîä òîâàðîì è ïîðîæíÿÿ
4. Ïîêóïíûå èçäåëèÿ

Òîâàðû 41

5. Ïðåäìåòû ïðîêàòà
1. Òîðãîâàÿ íàöåíêà (ñêèäêà, íà-
êèäêà)

Òîðãîâàÿ íàöåíêà 42

2. Ñêèäêà ïîñòàâùèêîâ íà âîç-
ìåùåíèå òðàíñïîðòíûõ ðàñõîäîâ

Êîììåð÷åñêèå ðàñõîäû 43
Èçäåðæêè îáðàùåíèÿ 44
Òîâàðû îòãðóæåííûå 45
Ðåàëèçàöèÿ ïðîäóêöèè (ðàáîò,
óñëóã)

46

Ðåàëèçàöèÿ è ïðî÷åå âûáûòèå
îñíîâíûõ ñðåäñòâ

47

Ðåàëèçàöèÿ ïðî÷èõ àêòèâîâ 48
49

Ðàçäåë V. ÄÅÍÅÆÍÛÅ ÑÐÅÄÑÒÂÀ

Êàññà 50
Ðàñ÷åòíûé ñ÷åò 51

1. Âàëþòíûå ñ÷åòà âíóòðè ñòðàíûÂàëþòíûé ñ÷åò 52
2. Âàëþòíûå ñ÷åòà çà ðóáåæîì

53
54

1. ÀêêðåäèòèâûÑïåöèàëüíûå ñ÷åòà â áàíêàõ 55
2. ×åêîâûå êíèæêè

Äåíåæíûå äîêóìåíòû 56
Ïåðåâîäû â ïóòè 57

1. Îáëèãàöèè è äðóãèå öåííûå
áóìàãè
2. Äåïîçèòû

Êðàòêîñðî÷íûå ôèíàíñîâûå
âëîæåíèÿ

58

3. Ïðåäîñòàâëåííûå çàéìû
59

Ðàçäåë VI. ÐÀÑ×ÅÒÛ

Ðàñ÷åòû ñ ïîñòàâùèêàìè è
ïîäðÿä÷èêàìè

60
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Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà
Íîìåð
ñ÷åòà
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Ðàñ÷åòû ïî àâàíñàì âûäàííûì 61
62 1. Ðàñ÷åòû â ïîðÿäêå èíêàññîÐàñ÷åòû ñ ïîêóïàòåëÿìè è çà-

êàç÷èêàìè 2. Ðàñ÷åòû ïëàíîâûìè ïëàòåæà-
ìè
3. Âåêñåëÿ ïîëó÷åííûå

Ðàñ÷åòû ïî ïðåòåíçèÿì 63
Ðàñ÷åòû ïî àâàíñàì ïîëó÷åí-
íûì

64

Ðàñ÷åòû ïî èìóùåñòâåííîìó è 65
ëè÷íîìó ñòðàõîâàíèþ

66
67 Ïî âèäàì ïëàòåæåéÐàñ÷åòû ïî âíåáþäæåòíûì

ïëàòåæàì

Ðàñ÷åòû ñ áþäæåòîì 68 Ïî âèäàì ïëàòåæåé
Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó ñòðà-
õîâàíèþ è îáåñïå÷åíèþ

69 1. Ðàñ÷åòû ïî ñîöèàëüíîìó ñòðà-
õîâàíèþ
2. Ðàñ÷åòû ïî ïåíñèîííîìó îáåñ-
ïå÷åíèþ

3. Ðàñ÷åòû ïî ìåäèöèíñêîìó
ñòðàõîâàíèþ

4. Ðàñ÷åòû ïî ôîíäó çàíÿòîñòè
70Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî îïëà-

òå òðóäà

Ðàñ÷åòû ñ ïîäîò÷åòíûìè ëèöà-
ìè

71

72
73Ðàñ÷åòû ñ ïåðñîíàëîì ïî ïðî-

÷èì îïåðàöèÿì
1. Ðàñ÷åòû çà òîâàðû, ïðîäàííûå
â êðåäèò

2. Ðàñ÷åòû ïî ïðåäîñòàâëåííûì
çàéìàì

3. Ðàñ÷åòû ïî âîçìåùåíèþ ìàòå-
ðèàëüíîãî óùåðáà

Ðàñ÷åòû ïî ïåíñèîííûì âû-
ïëàòàì

74 1. Ðàñ÷åòû ïî äîïîëíèòåëüíûì
ïåíñèÿì

2. Ðàñ÷åòû ïî âûêóïíûì ñóììàì
ïðè äîñðî÷íîì ðàñòîðæåíèè äî-
ãîâîðà

3. Ðàñ÷åòû ïî íàñëåäóåìûì âû-
êóïíûì ñóììàì

Ðàñ÷åòû ñ ó÷ðåäèòåëÿìè 75 1. Ðàñ÷åòû ïî âêëàäàì â óñòàâ-
íûé (ñêëàäî÷íûé) êàïèòàë

2. Ðàñ÷åòû ïî âûïëàòå äîõîäîâ
76Ðàñ÷åòû ñ ðàçíûìè äåáèòîðàìè

è êðåäèòîðàìè
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Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà
Íîìåð
ñ÷åòà

Íîìåð è íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà

Ðàñ÷åòû ñ ãîñóäàðñòâåííûì è
ìóíèöèïàëüíûì îðãàíîì

77 1. Ðàñ÷åòû ïî âûäåëåííîìó èìó-
ùåñòâó
2. Ðàñ÷åòû ïî ðàñïðåäåëåíèþ
ðàñõîäîâ

78Ðàñ÷åòû ñ äî÷åðíèìè (çàâèñè-
ìûìè) îáùåñòâàìè

1. Ðàñ÷åòû ñ äî÷åðíèìè îáùåñò-
âàìè

2. Ðàñ÷åòû ñ çàâèñèìûìè îáùå-
ñòâàìè

3. Ðàñ÷åòû ïî äîãîâîðó î ñîâìå-
ñòíîé äåÿòåëüíîñòè

Âíóòðèõîçÿéñòâåííûå ðàñ÷åòû 79 1 . Ïî âûäåëåííîìó èìóùåñòâó
2. Ïî òåêóùèì îïåðàöèÿì

Ðàçäåë VII. ÔÈÍÀÍÑÎÂÛÅ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÛ
È ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÈÅ ÏÐÈÁÛËÈ

Ïðèáûëè è óáûòêè 80
Èñïîëüçîâàíèå ïðèáûëè 81 1. Ïëàòåæè â áþäæåò èç  ïðèáû-

ëè
2. Èñïîëüçîâàíèå ïðèáûëè íà
äðóãèå öåëè

Îöåíî÷íûå ðåçåðâû 82 1. Ðåçåðâû ïî ñîìíèòåëüíûì
äîëãàì

2. Ðåçåðâû ïîä îáåñöåíåíèå âëî-
æåíèé â öåííûå áóìàãè

Äîõîäû áóäóùèõ ïåðèîäîâ 83 1. Äîõîäû, ïîëó÷åííûå â ñ÷åò
áóäóùèõ ïåðèîäîâ

2. Ïðåäñòîÿùèå ïîñòóïëåíèÿ çà-
äîëæåííîñòè ïî íåäîñòà÷àì, âû-
ÿâëåííûì çà ïðîøëûå ãîäû

3. Ðàçíèöà ìåæäó ñóììîé, ïîä-
ëåæàùåé âçûñêàíèþ ñ âèíîâíûõ
ëèö, è áàëàíñîâîé ñòîèìîñòüþ
ïî íåäîñòà÷àì öåííîñòåé

4. Êóðñîâûå ðàçíèöû
84Íåäîñòà÷è è ïîòåðè îò ïîð÷è

öåííîñòåé

Ðàçäåë VIII. ÊÀÏÈÒÀË È ÐÅÇÅÐÂÛ

Óñòàâíûé êàïèòàë 85
Ðåçåðâíûé êàïèòàë 86
Äîáàâî÷íûé  êàïèòàë 87 1. Ïðèðîñò ñòîèìîñòè  èìóùåñò-

âà ïî ïåðåîöåíêå

2. Ýìèññèîííûé äîõîä
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Íîìåð
ñ÷åòà

Íîìåð è íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà

 3. Áåçâîçìåçäíî ïîëó÷åííûå
öåííîñòè

88Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü
(íåïîêðûòûé óáûòîê)

1. Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü
(óáûòîê) îò÷åòíîãî ãîäà

2. Íåðàñïðåäåëåííàÿ ïðèáûëü
(íåïîêðûòûé óáûòîê) ïðîøëûõ
ëåò
3. Ôîíäû íàêîïëåíèÿ
4. Ôîíä ñîöèàëüíîé ñôåðû
5. Ôîíäû ïîòðåáëåíèÿ

89 Ïî âèäàì  ðåçåðâîâÐåçåðâû ïðåäñòîÿùèõ ðàñõîäîâ
è ïëàòåæåé

Ðàçäåë IX. ÊÐÅÄÈÒÛ È ÔÈÍÀÍÑÈÐÎÂÀÍÈÅ

Êðàòêîñðî÷íûå êðåäèòû áàí-
êîâ

90 Ïî âèäàì êðåäèòîâ

91
Äîëãîñðî÷íûå êðåäèòû áàíêîâ 92 Ïî âèäàì êðåäèòîâ
Êðåäèòû áàíêîâ äëÿ ðàáîòíè-
êîâ

93 Ïî âèäàì êðåäèòîâ

Êðàòêîñðî÷íûå çàéìû 94
Äîëãîñðî÷íûå çàéìû 95

96Öåëåâûå ôèíàíñèðîâàíèå è
ïîñòóïëåíèÿ

Àðåíäíûå îáÿçàòåëüñòâà 97
98Èñòî÷íèêè ñðåäñòâ ñïåöèàëü-

íîãî íàçíà÷åíèÿ â ðàñïîðÿæå-
íèè ÊÓÃÈ

99

ÇÀÁÀËÀÍÑÎÂÛÅ Ñ×ÅÒÀ

Àðåíäîâàííûå îñíîâíûå ñðåä-
ñòâà

001

002Òîâàðíî-ìàòåðèàëüíûå öåííî-
ñòè, ïðèíÿòûå íà îòâåòñòâåííîå
õðàíåíèå

003Ìàòåðèàëû, ïðèíÿòûå â ïåðå-
ðàáîòêó

Òîâàðû, ïðèíÿòûå íà êîìèññèþ 004
005Îáîðóäîâàíèå, ïðèíÿòîå äëÿ

ìîíòàæà

Áëàíêè ñòðîãîé îò÷åòíîñòè 006
Ñïèñàííàÿ â óáûòîê çàäîëæåí-
íîñòü íåïëàòåæåñïîñîáíûõ äå-
áèòîðîâ

007



123
Ñîâðåìåííûé Ãóìàíèòàðíûé Óíèâåðñèòåò

Íàèìåíîâàíèå ñ÷åòà
Íîìåð
ñ÷åòà

Íîìåð è íàèìåíîâàíèå ñóáñ÷åòà

008Îáåñïå÷åíèÿ îáÿçàòåëüñòâ è
ïëàòåæåé ïîëó÷åííûå

009Îáåñïå÷åíèÿ îáÿçàòåëüñòâ è
ïëàòåæåé âûäàííûå

Èçíîñ æèëèùíîãî ôîíäà 014
015Èçíîñ îáúåêòîâ âíåøíåãî áëà-

ãîóñòðîéñòâà è äðóãèõ àíàëî-
ãè÷íûõ îáúåêòîâ

Èçíîñ îñíîâíûõ ñðåäñòâ 016
Àìîðòèçàöèÿ íåìàòåðèàëüíûõ
àêòèâîâ

017

ÁÓÕÃÀËÒÅÐÑÊÈÉ Ó×ÅÒ
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Ðåäàêòîð Í.Ì. Ïèëèïåíêî
Îïåðàòîð êîìïüþòåðíîé âåðñòêè Ä.Â. Ôåäîòîâ
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